HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

HOCHf MINH :
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN Ha Ngi, ngay?? thang F. namA020

S6: 2648 /QPD-HVBCTT

: QUYET PINH .
V& viéc ban hanh Quy trinh xAy dung, ra sodt va cip nhit ngin hang de thi

GIAM POC HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Cian cir Quyét dinh s6 6591/QD-HVCTQG ngay 01 thang 11 nim 2018 cua
Giam déc Hoc vién Chinh tri Quéc gia Hb Chi Minh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han, t5 chirc bé méy cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Cin cir Quyét dinh s8 17/VBHN-BGD DT ngay 15/5/2014 ctia Bo trudng BO
Gido duc va DPao tao ban hanh quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo
hé thong tin chi;

Cian cr Quy dinh dao tao dai hoc chinh quy theo hé théng tin chi ban han kém
theo Quyét dinh sb 3777/QD_HVBCTT- DT ngay 18 thang 10 ndm 2017 ctia Gidm dbe
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén; '

Xét d& nghi ciia Gidm dbc Trung tim Khéo thi va Kiém dinh chét luong dao tao,

QUYET PINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé xdy dung, ra soat, cAp nhat
ngan han dé thi
Pidu 2: Giam dbc Trung tam Khao thi va Kiém dinh chat luong dao tao, Truong Ban
Quan ly Pao tao, Trudng cac khoa dao tao, Thu truéng cac don vi lién quan
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HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

HOC VIEN BAO CHI & TUYEN TRUYEN
Ha Néi, ngay Qd thang A nam .26 0

QUY DINH VE XAY DUNG, RA SOAT, CAP NHAT
NGAN HANG DE THI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so/z%WQB—H VBC TT ban hanh

I. QUY DINH CHUNG

1. D6i twong, pham vi 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé vidc xdy dung, ra soat ngan hang dé thi va cau hoi
thi két thic hoc phan; 4p dung cho cac chuong trinh dao tao cac hé, céac trinh do
thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

2. Giai thich tir ngir

1. Ngan hang @ thi 12 tap hop cac dé thi va dap an.

2. Ngan hang céu hoi thi la tap hop cac cau hoi thi va dép an.

3. P& thi tu luan: La dé thi viét gdm cac céu hoi theo hinh thic cau hoi ngén,
cau hoi tu luan, bai tap, bai luan.

4. Cau hoi thi trac nghiém: Bao gom cdu hoi thi va cac phuong an tra 101,
trong d6 chi c6 mot cau tra 101 dung.

3. Muc dich cta viéc xay dung, ra soat, cAp nhat ngan hang dé thi/ cau
hoi thi.

Xay dung, ra soat, cap nhat ngan hang dé thi nham:

Pam bao dé thi danh gia ding cac muc tiéu kién thuc, k¥ nang va thai do va
n6i dung chuin dau ra hoc phan trong chuong trinh dao tao;

Pam bao viéc day va hoc bao quat dugc toan bo ndi dung cua hoc ph?m, gop
phan dbi moi, nang cao chét luong dao tao;

Tao su chu dong trong viée td hop, ra dé thi, cong tac quan ly d& thi va to

chuc thi cia Hoc vién;
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DPéam bao tinh khach quan, cong bing, chinh x4c trong viéc danh gia két qua

hoc tép ctia nguoi hoc;
IL. XAY DUNG, RA SOAT VA CAP NHAT NGAN HANG DE THI,

CAU HOI THI

1. Yéu ciu chung
M3i mon hoc xdy dung ngan hang dé thi theo hinh thirc thi théng nhit: ngan

hang dé thi tu luén va/hodc ngén hang dé thi trac nghiém khéch quan.
P2 thi phai mang tinh bao quat ndi dung chuong trinh mon hoc, phai dénh gia
duoc muc do dat muc tiéu va chuan dau ra cia hoc phan.
D2 thi phai c6 két chu cau hoi hop ly gitra céc cau hoi, bai tap ¢ cac mirc do:
Biét (t4i hién), hiéu, 4p dung, phén tich, tbng hop, dénh gia.
Nbi dung céc cu hoi phai bao dam tinh vira stc, phan hod duoc nguoi hoc va
6 tinh khoa hoc, 16gic, chinh xdc, chat chg, rd rang va khong sai soOt (ve mat su
dung tr ngit, ngit phéap va chuyén mon...).
Ngén hang dé thi phai bao gom day di cac cau hoi, dap an chi tiét va thang
diém ro rang, chinh x4c cho tirng cau.
Ngéan hang @3 thi cia mdi hoc phan dam bao tinh dong déu va do kho gitra
c4c dé thi, trong thich voi luong thoi gian lam bai quy dinh dbi véi hoc phan do.
Ngén hang d& thi dam bao tinh cdp nhat va dugc su dung nhiéu nam cho céc
khc’)a dao tao
2. Yéu ciu cu thé
a. Doi voi ngdn hang dé thi tw ludn
- Loai hinh c4u hoi thi trong mot @ thi tu luan: cin da dang cac loai hinh cau hoi
thi: cau hoi ngén, cau héi tu luan, va bai tap van dung/tinh hudng, v.v. (Hudéng dan Hoat
dong kiém tra danh gié hoc phan 56...);
- Sb luong cau hoi thi trong mot dé thi tu luan: it nhét 3 cau hoi /1 dé thi;
_ S6 Juong d? thi: t6i thiéu 5 dé/1 tin chi;
_ Thang diém: tinh theo thang diém 10; trong dép an, diém thanh phan tdi thiéu
la 0.25.
b. Poi v6i ngdn hang cdu hoi trdc nghiém

Ngén hang céu hoi thi trac nghiém dugc phan thanh 4 cap do theo ty 1€:




25% cau hoi d3, trong duong véi mirc trung binh yéu

35% c4u hoi trung binh, trong duong v&i murc trung binh

25% cau hoi kho, tuong duong vai mirc kha

15% cau hoi rat kho, tuong duong véi mic gioi

_ S4 cau hoi: 250 - 300 cAw/hoc phan

- Thoi gian tra 101 t6i da 2 phut/céu hoi

- Bidu diém: quy ra thang diém 100, sau d6 quy dbi sang diém 10

2. Nguyén tic ciia viéc xay dung, ra soat, cAp nhit ngin hang dé thi/ cau
hoi thi

- Xac dinh rd muc tiéu; bam s4t chuan dau ra cua hoc phén.

- Pam bao dd tin cay va do gia tri; tinh khach quan va khoa hoc.

- Xay dung chu truc dé thi, bang trong s6, hinh thurc thi phu hop vGi muc tiéu,

chuén dau ra cta hoc phén.

3. Quy trinh bién soan ngan hang dé thi/ciu héi thi

Buoce 1. Xay dung ké hoach, thanh lap Ban chi dao thuc hién;

Buwéc 2. Phin cong giang vién xay dung va phan bién ngan hang dé thi, cau
hoi thi (Mau KT 01).

Buéc 3. Soan ngan hang dé thi tu luan/cau hoi thi trdc nghiém va dép an: Can
ctr vao ké hoach, giang vién xay dung ma tran @& thi (MAu KT 02), trén co s& do
bién soan cau hoi thi, dé thi va dap an (MAau: KT03, KT04, KTO05). Bién soan dé thi
tu luan/cau hoi thi tric nghle_:m theo Hudng dan Hoat dong kiém tra danh gia hoc
phén s6...

Buée 4. Hoi ddng Khoa hoc - dao tao Khoa t4 chirc phan bién dé thi (Mau:
KT 08);

Buée 5: Gido vién (nhom giao v1en) duoc phan cong hoan chinh ngan hang
dé thi theo su gop y cua Hoi ddng KH-DT cua Khoa dé thong qua Hoi dong thim
dinh ngén hang dé thi ctia Nha truong;

Buéc 6: Thong qua Hoi ddng thdm dinh ngan hang @ thi dé nghiém thu

(Mau: KT 09).




(H¢i ddng tham dinh ngin hang d? thi do Ban chi dao xdy dung ngén hang
d thi chi dinh gdm 05 ddng chi: Pai dién lanh dao nha truomg; lanh dao khoa, lanh
dao trung tim KT-KDCLD, chuyén gia, can b6 quan ly chuong trinh)

Buwde 7. Khoa tap hop cac dé thi tu luan va céu hoi thi tric nghiém va dép an
thanh mot 1 ngn hang d&/cAu hoi thi trdc nghiém (Mau: KT 06, KT07), gl vé
Trung tdm KT&KDCLDT bang (1) file dién tir va (ii) ban in trén gidy A4 c6 ky
niém phong cua Trudng khoa/b mon, kém Bién ban phan bién, Bién ban nghiém
thu va tAt ca céc van ban lién quan khéc (Mau: KT 10)

4. Quén Iy va khai théc ngdn hang dé thi ty lufn/ciu héi tric nghiém

- Trung tim KT&KDCLDT chiu trach nhiém ma héa va luu trit ngén hang
dé/cau hoi thi va dap an cua cac mon dai cuong theo ché d6 bao mat hién hanh;

- 01 tudn trude khi td chic thi két thiic mon hoc theo ké hoach ctia Ban Quan
Iy dao tao, Trung tdm KT& KDCLDT phéi hop v6i Ban thanh tra dao tao:

+ D&i v6i mon thi tu luan: béc thim dé chon d& thi chinh thic va dé thi dy
phong (Mau: KT11)

+ Pbi véi mon thi tric nghiém: (1) tao 1 dé thi gbc bang cach chon ngau
nhién trong ngan hang cau hoi; 5O lugng cau hoi trong @ thi gdc thay d6i tuy theo
sé tin chi ctia mén hoc va thoi gian 1am bai (thanh phén theo ti 1€ % quy dinh & muc
11, phén 2b); (i1) tién hanh tron dé thi géc (dao thur tu cau hoi va trét tu phuong an tra
o) dé tao toi thiéu 1a 3 ma dé + 3 dép 4n cho mdi bo dé thi;

- Trung tdm KT & KPCLPT chiu trach nhiérﬁ nhan ban, bao mat dé/cau hoi
thi va dép an.

_ Céac don vi/ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém bao mat ndi dung cua
ngan hang de thi tu luan/céu hoi thi trac nghiém va dap an da duge xay dung.

IV. RA SOAT, CAP NHAT NGAN HANG DE THI/CAU HOI THI

_ Theo dinh ky 2 nam/lin, cc khoa/bd mon ra soét, cdp nhat dé/cau hoi thi
cho phu hop; viéc ra soat, cap nhat phai duoc tién hanh trude ky thi két thic mon
hoc it nhit 2 thang;

- Trong trudng hop can thiét, khoa/bd mdn cd thé chinh sira hoic thay thé
dé/cau hoi thi. Viéc chinh stra hodc thay thé nay phai tuan thi cac budc trong Quy
trinh soan thao ngén hang dé thi/cau hoi thi va dap an va phai thong bao bing van
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ban cho Trung tdim KT& KDCLDT it nhit 2 thang trudc thdi gian td chirc thi két
thtic hoc phan danh cho céc hoc phan dai cuong.

V.QUY PINH QUAN LY BAO MAT NGAN HANG PE THI

- Bo @ thi sau khi dugc ban giao cho Trung tim KT&KPCLDT s& dugc béo
quéan nghiém ngdt ddm bo tinh bdo mét ctia dé thi va s& duoc niém phong sau méi
lan Béc phét dé.

- Khi td chirc thi, yéu cdu cén bd coi thi thu lai toan bd sb dé da thi, nop lai
cho Trg ly khdo thi clia don vi, trg Iy s& nop lai s6 & d6 cho Trung tdm
KT&KDCLDT dé huy.

VL. TO CHU'C THU'C HIEN:

1. Trach nhi€m cia cic phong/ban chirc ning

Trung tim KT& KDCLDT chiu trach nhiém (1) dé xuét, tham muu 1anh dao
Hoc vién vé& céc ndi dung lién quan dén céng tac xay dung, trién khai, quan ly va st
dung ngan hang dé&/ciu héi thi; (ii) bdo mat, xir ly, nhan ban va theo doi viéc khai
thac, st dung dé/cau héi thi theo ding quy dinh;

Ban K& hoach tai chinh chuén bi kinh phi cho hoat dong xay dung, ra soit,
cép nhat ngan hang dé thi/cau héi thi theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Trach nhiém cia cac khoa/bg mon

- Truéng Khoa/bd mén c6 trach nhiém trién khai cong tac ndy theo diing ké
hoach chung cia Hoc vién.

- Trch’mg khoa dé xuat danh sach cén bo giang vién tham gia xdy dung ngan
hang dé thi/c4u hoi thi va danh sach Hoi déng nghiém thu ngén hang dé thi.

- Hoi dong Khoa hoc va dao tao ciia Khoa t chire phan bién ngan hang d2 thi,
cau hdi thi theo dung quy dinh.

Noi nhan
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- Ban Giam dbc
Cac khoa dao tao
- Luu: VT, Trung tim KT-KDCLDT




HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

%*

BANG PHAN CONG GIANG VIEN

Mau: KT 01

DANG CONG SAN VIET NAM

XAY DUNG DE THI TU LUAN/CAU HOI THI TRAC NGHIEM

----------------------------------------------------------------------------------

STT Ho va tén S6 luwgng dé thi tw Ghi chu
luan/ciu hoéi thi
trac nghiém
1 Tur dé&/cau so:......
Pén dé/cau so:....
2
3

TRUONG KHOA

(Ky va ghi ro ho tén)



Mau: KT 02

HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

Phéan tich,

e Sang tao
danh gia

Nhé7hiéu Vin dung

Noi dung . ; s

i So % So 2 g So .z

(Chu de) e bié A ic | Socau | Die
biem

m hoi m

Tong so

cau hoi

* Huéng dan cac budc xay dung ma tran dé thi:

B1. Can cir vao ké hoach kiém tra ddnh gia trong dé cuong chi tiét hoc phdn,
xdac dinh cac chudn ddu ra dwoc danh gia cho ky thi két thiic hoc phd‘n.

B2. Liét ké cac chi dé (Chuong/chuyén de) can dwoc kiém tra danh gid,

B3. Xdc dinh béc nhan thirc cdn dugc danh gid cho moi chi dé (* Can cie vao
chudn dau ra hoc phcin).

B4 Xde dinh 1i 16 % s6 cdu hdi cho mdi chii dé (Chuong/chuyén dé) va sé céu
héi twong ting; xac dinh s6 cau hoi cho méi bdac nhdn thic twong ung (*Can cur
vao mirc do quan trong cua mdi chii dé trong chuong trinh, thoi liwong phan bo

trong chwong trinh dé phan pho”'z' 11 16 % tong diém cho timg chii de).

BS. Tinh tong sé diém cho va tong s6 cau hoi cho moi cot




Mau: KT 03

HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

Khoa:.....
PE THI KET THUC HQC PHAN
Hoc ph%‘m: ..........................................................................
D (55 Mt Aueonlth, s SO UL e b o 1 TS A SRR
Thoi gian lam baiz.........oooeeeienes phut (khong ké thoi gian chép de)
Pugc/khong duge si dung £ B0 Fere st i i e
Call 18 ... .di€m)s it 5.
Can 2A(GE Y GCIn ) N
CauniC ot diém):.........
0N g CONg COTREREE cau
--------------------------------------------- U
Giang vién ra dé thi Truéng khoa

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)




Mau: KT 04

HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

Khoa:.....

|

3

PAP AN VA THANG DIEM
Dap an hoc phi‘m: .........................................................................
) 5 O g oo e e s o b st S0k e e e R

Chu héi Noi dung tra 1oi piém
g

Noi dung y 1:

Cauhoil | Noidungy 2:

(&2 .diém)

Noi dung y 1:

Cauhoi2 | Nbidungy 2:

(...diém)

Pé thi co

tong 10 diém

Giang vién l1am dap an Trudéng khoa

|
|
\
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)




HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

CAU HOI THI KET THUC HQC PHAN

Mau: KT 05

(Danh cho cdan bg soan cdu héi thi trac nghiém)

HOC PHAN. ..o ch6nsh s s v s o
Pugc/khong duge sit dung tai R R St 0 o0 o0
A. Nhém cau hoi............. (chiems b 9% trén tong so cau). Thoi gian tra

l0i: .......phut/cau’

STT Noi dung ciu hoi CAu tra loi Pip an dung
Cau 1 A v e
Biiio s e
Cion i n e
D e et
Cau ..
B. Nhém cau hoi............. (chiém........ 9% trén tong so caw). Thoi gian tra
[0i: ... ....phut/cdu
STT Noi dung ciu hoi CAu tra loi Dap an dung
Caul e i bty
Boimsmian S
(€ o san
D R e s
C. Nhom cdu héi............. (chién1 ........ % trén tong s6 cdu). Thoi gian tra
[0i:.......phut/cau
STT Noi dung ciu hoi Cau tra loi Pap an ding
Cau 1 A e
Bl iionnaostnntr e
O o o o,
) e
Cau...




D. Nhom cau hoi... .......... (ChiEM .c. v 9% trén tong so cau,). Thoi gian tra

loi:.......phut/cdu

STT Noi dung ciu hoi Cau tra loi Pap 4n dung
Cau 1 A S s s
B
(€ o A
D)t et s st B 800 8
Cau...
Giang vién soan cau hoi Truéng khoa

va dap an

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Mau: KT 06

HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

NGAN HANG CAU HOI THI KET THUC HOC PHAN
(Danh cho Khoa dé tong hop ngin hang ciu héi thi trac nghiém)
Hoc phén: .................................................................
Puoc/khong dugc st dung v L RS i abasoon 00 0o

A. Nhom cdu hdi... ... ... ... (chiem. = 9% trén tong so cau). Thoi gian tra

loi: ......phut/cav’

STT Noi dung cdu hoi CAu tra loi Pap an dung
Cau 1 Al
Bii st e
Ciohin e
D
| Cau ..
B. Nhom cdu hoi............. (chiém........ % trén tong s6 cau). Thoi gian tra

l0i:.......phut/cau

STT Noi dung ciu héi CAu tra loi Dap an dung
Cau 1 Al e
Bl e
Copta
DR ipoosonsamans oo
Caue N

C. Nhom cau hoi... ... ... .... (Chiemsare: 94 trén tong so caw). Thoi gian tra

16i: ... phiit/cdu

STT Noi dung ciu hoi Cau tré 1oi Pap an dung
Cau 1 s s o o v
B, s aao on e T
s
D) s
Cau




D. Nhom cau hoi......... .... (chiem:.. ... 9% trén tong so cau). Thoi gian tra

loi:.......phut/cdu

STT Noi dung ciu hoi Cautraloi | Dép 4n ding
Cau 1 AN AL 4RI 0 R
Bt
Gl
DT e
Cau.e
Truéng khoa

(Ky va ghi ré ho tén)




HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

Khoas st ciaetieasciaiiiii,
BAN TONG HOP BO CAU HOI THI - PAP AN
So lvgng Can boradeé
Loai cau
1T M3 hoc phan Tén hoc phan héi theo SO cau
mirc d6 | hoi/dap én
kho
1
)

Truéng khoa
(Ky va ghi r6 ho tén)




Mau: KT 08

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN Ha néi, ngdy...thang...nam...
%
BIEN BAN
PHAN BIEN DE THI TU LUAN/CAU HOI THI TRAC NGHIEM VA
DAP AN

VLTI s coneiinsn b b oreapa e s AT S AU NER R EELREE

Gidng vién ra dévadapan:.......cooiiiiiiininn

25 Yo 1 1 S s e I0 G Do a9 0000 HE2 000

Hbi ddng Khoa hoc va Dao tao Khoa/BO MON:..t.ucnceuriecnnoe s gom cac

| R e , Chuc vu
D it R , Chure vu
R e ey , Chtrc vu
NOI DUNG PHAN BIEN

1. Hinh thie trinh bay:

2. Yéu ciu vé chuyén mon:

_ N6i dung d& thi tu luén/cau hoi thi tric nghiém da bam sat ké hoach kiém tra
danh gia trong dé cuong chi tiét?

- Nbi dung d& thi tu luan/cau hoi thi trac nghiém di dénh gia dugc céac kién

thire,ky nang chuan dau ra duoc xac dinh trong dé cuong chi tiét?

................................................................................................




- Noi dung dé thi tu luan/cau hoi thi trac nghiém co tinh hé thdng va phu kin ndi

dung chuong trinh mon hoc?

_ D& thi t ludn/cau héi thi tric nghiém chinh xdc, cht ché va dam bao tinh
khoa hoc?

_ P& thi tu ludn/cau hoi thi trac nghiém dap ung duoc cac yéu cau veé dap an,
biéu diém va thoi gian?

................................................................................................

ho1?

................................................................................................

rang?

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Chii tich HDKH & DT

i . N o -~




Mau: KT 09

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN Ha néi, ngay...thang...nam...
*
BIEN BAN
NGHIEM THU PE THI TU LUAN/CAU HOI THI TRAC NGHIEM VA
DAP AN
IVLOTA: Boi. 5t 1l e e et el s ool it st oL
Giang vién ra dé va dap an: i
D S020 b s ron e b S
Hoi ddng nghiém thu dugc thanh lap theo Quyét dinh SO st ,20m cac thanh
vién:
G it ol S , Churc danh
V. el , Churc danh
o B e , Chtrc danh
A et R , Chirc danh
S B e , Chirc danh

P3i td chtc nghiém thu dé thi tu luin/cdu hoi tric nghiém va dap an

MONNE e VAOIh O1 e ngay.....thang.....nam.....

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

................................................................................................




Mau: KT10

HOQC VIEN quNH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI & TUYEN TRUYEN Ha Néi, ngay ... thang ... nam 2019

*

BIEN BAN BAN GIAO

Khoatie s da ban giao cho Trung tam KIKDCLDT:
SIT Noi dung So luq’r; Ghi chu
1
2
3
4
NGUOI GIAO NGUOI NHAN

(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




Mau: KT11

HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

HOQC VIEN BAO CHI & TUYEN TRUYEN
BIEN BAN BOC THAM PE THI

Hom nay, vao lac .... gio ...., ngdy .... thang .... nam 2019, Chuing toi

gom:

1. Dai dién Trung tim KT-KDCLDT:

.........................

Cung tién hanh bdc thim dé thi két thiic mdn hoc, cu thé nhu sau:

i Thoi | Ghi
Nga. Mon thi Ca thi Chinh be du g}an chu
y thi ! bi £
thirc &
bai
BAN THANH TRA TRUNG TAM KT-KPCLPT

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




