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KÉ HOẠCH THỰC HIỆN MỤC TIÊU, NHIỆM v ụ  CÔNG TÁC NĂM 2023

STT M Ụ C  T IÊ U , N H IỆ M  v ụ P H Ư Ơ N G  T H Ứ C  T R IỂ N  K H A I

1 - T ổ  chứ c  hộ i n g h ị th ư  ký  k h o a  học

T riển  k h a i n h iệm  v ụ  N C K H  năm  2023 tớ i các  đ ơ n  v ị trự c  th u ộ c  B a n  G iám  đốc. 

Đ ề x u ấ t p h ư ơ n g  án  xây  d ự n g  các  n g u ồ n  lực k h o a  học

X ác n h ận  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  củ a  cán  bộ , g iản g  v iên , n g ư ờ i lao  đ ộ n g  tro n g  

H ọc v iện
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- T h am  m ư u  cho Đ ản g  ủy , B an  g iám  đốc X ây  

dự ng , ch iến  lược, kế  h o ạch  h o ạ t động  k h o a  học  

n g ắn  h ạn  v à  dài h ạn  củ a  H ọ c  v iện

X ây  d ự n g  kế h o ạch  th ự c  h iện  n h iệm  v ụ  N C K H  năm  2022 . L ập  b ản g  th ố n g  kê 

đề tà i, hội th ảo , tọ a  đàm , th ô n g  tin  k h o a  h ọ c  củ a  các đ ơ n  v ị đ ăn g  ký.
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Đ e  x u ấ t kế  h o ạch  v à  p h ư ơ n g  án xây  dự n g  kế 

h o ạch  h o ạ t đ ộ n g  k h o a  họ c  h àn g  năm , dài hạn  

củ a  H ọ c  v iện  B áo  ch í v à  T u y ên  tru y ền , các 

n h iệm  v ụ  k h o a  họ c  cụ  th ể  do H ọc v iện  là cơ  

q u an  chủ  trì

- Đ ề  tà i p h ân  cấp: sử  d ụ n g  k in h  ph í H ọ c  v iện  C h ín h  trị q u ố c  g ia  H ồ  C hí M in h

- Đ ề  tà i cấp  cơ  sở: sử  d ụ n g  k in h  p h í H ọ c  v iện  B áo  ch í v à  T u y ên  tru y ền  sử  dụng  

từ  n g u ồ n  n g ân  sách  củ a  H ọ c  v iện .

- Đ e tài N C K H  sin h  v iên : S ử  d ụ n g  k in h  ph í từ  n g u ồ n  n g â n  sách  củ a  H ọ c  v iện
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- T h am  m ư u  B an  G iám  đốc th àn h  lập H ội đ ồ n g  

tư  v ấ n  xác  đ ịn h  n h iệm  v ụ  N C K H

L ự a ch ọ n  đề x u ấ t các n h à  k h o a  họ c  chủ  trì h o ạc  th am  g ia  các n h iệm  v ụ  k h o a  

học, th ẩm  đ ịnh , đ án h  g iá  các k ế t qu ả  n g h iên  cứ u  k h o a  họ c  đố i vớ i các  n h iệm  

vụ  k h o a  h ọ c  cơ  sở, cấp  B ộ  v à  cơ  sở  do  H ọ c  v iện  C h ín h  trị quốc  g ia  H ồ  C hí



M in h  g iao  v à  n h iệm  v ụ  k h o a  h ọ c  cơ  sở  sử  d ụ n g  k in h  p h í H ọ c  v iện  B áo  ch í và  

T u y ên  tru y ền .

5 - T ổ  chứ c  H ộ i th ảo , tọ a  đàm , th ô n g  tin  k h o a  học
X ây  d ự n g  kế  h o ạch  triển  khai n h iệm  v ụ  to  ch ứ c  hộ i th ảo , tọ a  đàm , th ô n g  tin  

theo  kế  h o ạch  đ ã  b an  hành . P hố i h ợ p  v ớ i các đ ơ n  v ị đ ồ n g  tổ  chứ c  để th ự c  h iện .

- T ổ  ch ứ c  H ộ i đ ồ n g  th ẩm  đ ịn h  g iáo  trìn h  in sách
C h ủ  trì v iệc  tổ  chứ c, th ẩm  đ ịn h  g iáo  tr ìn h  in  sách , sách  th am  kh ảo , tà i liệu  

phục  v ụ  cô n g  tác  g iản g  dạy , h ộ i th ảo  củ a  H ọ c  v iện

6 - T ổ  ch ứ c  n g h iệm  th u  đề tà i k h o a  học  các cấp
T h àn h  lập  H ộ i đ ồ n g  d ự a  trê n  b ả n g  đề x u ấ t củ a  cá  n h â n  th ự c  h iệ n  đề tà i. B an  

Q L K H  ra  Q u y ế t đ ịn h  v à  tr ìn h  B a n  G iám  đốc p h ê  duyệt.
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- C ô n g  tác  th i đ u a  k h e n  th u ở n g  tập  thể v à  cá 

n h ân  th am  g ia  N C K H

T ổ n g  hợ p , đề n gh ị k h en  th ư ở n g  các  cá  n h ân , n h ó m  tác  g iả , đ ơ n  v ị có th àn h  tích  

x u ấ t sắc  tro n g  n g h iên  cứ u  (cán  bộ , g iản g  v iên  v à  s in h  v iên )

K h en  th ư ở n g  các  bài báo  đ ăn g  trê n  các  T ạp  ch í q u ố c  tế th u ộ c  d an h  m ục 

IS I/S C O P U S

Đ ố i vớ i đề tà i k h o a  học  s in h  v iên . H àn g  năm  H ọ c  v iện  g iớ i th iệu  n h ữ n g  đề tài 

có k ế t q u ả  x u ấ t sắc để gử i đi d ự  th i g iả i th ư ở n g  k h o a  h ọ c  v à  cô n g  n g h ệ  dành  

cho  sin h  v iên  tro n g  cơ  sở  g iáo  dục  củ a  B ộ  G iáo  dục  v à  Đ ào  tạo .

8 - K ế  h o ạch  k h ảo  sá t th ự c  tế  tro n g  v à  ngoài n u ớ c

- Đ ề  x u ấ t, th ẩm  đ ịn h  v ề  n ộ i d u n g  k h o a  họ c  v à  th àn h  p h ần  các đ o àn  đi n g h iên  
cứ u , k h ảo  sá t ở  n ư ớ c  n g o à i h o ặc  tro n g  n ư ớ c  b ằn g  n g u ồ n  k in h  p h í k h o a  học.

- H ọ c  hỏ i k in h  n g h iệm  th ự c  tiễn , tă n g  cư ờ n g  m ố i q u an  h ệ  g iữ a  H ọ c  v iện  và 
đ ịa  p hư ơ ng .
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- C ô n g  tác  p h ố i h ợ p  th ự c  h iện  nh iệm  vụ  N C K H  

với đ ơ n  v ị n g o à i H ọ c  v iện

- T ạo  lập  v à  m ở  rộ n g  q u an  hệ  h ọ p  tác  k h o a  h ọ c  củ a  H ọ c  v iện  B áo  ch í v à  T uyên  

tru y ền  vớ i các cơ  quan , tổ  ch ứ c  v à  các cá  n h ân  b ê n  n g o à i H ọ c  v iện



- M ụ c  đ ích : H ọ c  hỏ i k in h  n g h iệm  tổ  ch ứ c  v à  m ở  rộ n g  q u an  hệ  h ọ p  tác  vớ i các 

tổ  chứ c  cá  n h ân
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- C ô n g  tác  h àn h  ch ín h  hỗ  trợ  cán bộ , g iản g  v iên , 

sinh  v iên .

- S oạn  th ảo  Q u y ế t đ ịnh , h ợ p  đồn g , hồ  sơ  p h ụ c  vụ  H ội đ ồ n g  n g h iệm  th u , tư  

vấn , th ẩm  đ ịnh . X ác  n h ận  cho  s in h  v iê n  th am  g ia  n g h iên  cứ u  k h o a  h ọ c  và 

các  n h iệm  vụ  khác.

11 - K in h  p h í khác

- T h ự c  h iện  ch i trả  chế  độ cho  các h o ạ t đ ộ n g  k h o a  họ c  th eo  kế  h o ạ ch  p h ân  bo  
tài ch ín h  tro n g  n ăm  n h ư  H ội th ảo , tọ a  đàm , th ô n g  tin  k h o a  học , H ộ i đồng  
n g h iệm  th u , H ộ i đ ồ n g  tư  v ấ n . ..

- C ác  chế  độ  đ ư ợ c  th ự c  h iện  đ ú n g  th ờ i g ian , q uy  đ ịn h  v à  cô n g  kh a i m in h  b ạch

12 - L ư u  trữ  hồ  sơ - X ử  lý v à  q u ản  lý  cô n g  v ă n  đi -  đến , hồ  sơ  đề tà i k h o a  h ọ c  sau  n g h iệm  thu.

13 - C ô n g  tác  bồ i d ư ỡ n g

- T h am  gia , đề  x u ấ t các cuộc  họp , h ọ c  tập  bồ i d ư ỡ n g  các lớp  dài h ạn  v à  ngắn  

h ạn  n h ằm  n ân g  cao  trìn h  độ cho  cán  bộ  B an  Q L K H  đáp  ứ n g  y ê u  cầu  của 

cô n g  v iệc .

14 - C ô n g  tác  th i đ u a  -  k h en  th ư ở n g  của  B an  Q L K H
- T ổ  chứ c  tổ n g  k ế t các h o ạ t đ ộ n g  th i đua , đ án h  g iá , nh iệm  vụ  đã  th ự c  h iện , báo 

cáo  triển  kh a i n h iệm  v ụ  cấp  trên  g iao  th eo  đ ịn h  kỳ  hoặc  đ ộ t x u ấ t

15 - C ô n g  tác  Đ ả n g  -  Đ o àn  thể

- T h ự c  h iện  sinh  h o ạ t Đ ản g  đ ịn h  kỳ  đ ú n g  quy  đ ịnh . C ô n g  tác  C ô n g  đ o àn  đư ợ c  

q u an  tâm  sá t sao , th ăm  hỏ i đ ộ n g  v iên  cô n g  đ o àn  v iên  ốm  đau  v à  g ia  đ ìn h  có 

n g ư ờ i th ân  ốm  đau. V iệ c  h iếu  -  hỷ  đ ư ợ c  th ăm  hỏ i k ịp  thờ i.



16
- Q u ản  lý, k iếm  tra , g iám  sát các h o ạ t động  

N C K H

- T ổ  chứ c, q u ản  lý , k iểm  tra , g iám  sá t to à n  b ộ  các h o ạ t đ ộ n g  k h o a  h ọ c  của  

H ọ c  v iện  B áo  chí v à  T u y ên  tru y ền
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T ổ  ch ứ c  q u ản  lý p h ần  m ềm  quản  lý khoa  học

N â n g  cao  cô n g  tác  q u ản  lý k h o a  học . là g iả i p h áp  tố t n h ấ t để tập  th ể , các 

n h ân  cập  n h ậ t n h iệm  v ụ  N C K H  h àn g  năm  p h ụ c  v ụ  cho  cô n g  tác  th i đua , đánh  

g iá , k iểm  tra.

H ệ  th ố n g  g iú p  các  đ ơ n  v ị có  th ẩm  q u y ề n  q u ản  lý  đề x u ấ t, đề tà i k h o a  họ c  

h iệu  q u ả , g iảm  ch i p h í, th ờ i g ian , c ô n g  sứ c , th u ậ n  t iệ n  trọ n g  v iệc  tra  cứ u  tìm  

k iếm , q u ả n  lý  th ô n g  t in  đề tà i, n h iệ m  v ụ  k h o a  h ọ c . H ệ  th ố n g  p h ầ n  m ềm  có 

các  ch ứ c  n ă n g  p h â n  q u y ề n  đ ế n  từ n g  p h ò n g , b an , C B C C , cv  đ ư ợ c  p h é p  x em , 

sử a , x ó a . .. đảm  b ảo  t ín h  b ảo  m ậ t c ủ a  đề tà i, n h iệ m  v ụ  k h o a  h ọ c

18
C ô n g  tác  ph ố i h ợ p  vớ i T ru n g  tâm  T h ô n g  tin  K h o a  

học  -  T h ư  v iện

- K iểm  tra  sản  p h ẩm  b ằn g  cách  q u é t trù n g  lặp  để c h ố n g  sao chép  vớ i các 

cô n g  trìn h , sách , tạp  ch í đ ã  đ ư ợ c  cô n g  bố

19 C ô n g  tác  báo  cáo

- Đ ịn h  kỳ  th ự c  h iện  v iệc  báo  cáo  n h iệm  v ụ  đã  th ự c  h iện  th eo  T h án g  -  Q u ý  — 

năm  để tổ n g  h ợ p  -  th ố n g  kê. N ê u  n h ữ n g  ư u  đ iểm , hạn  chế v à  p h ư ơ n g  

h ư ớ n g  h o ạ t đ ộ n g  th ờ i g ian  tớ i.
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