HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN DANG CQNG CONG SAN VIEHAM
VAN PHONG HOC VIEN
* Ha Nbi, ngay Cithang 6j nam 2022
S6: BC/VP

BAO CAO MUC TIEU PHUONG HUONG THuC HIEN MUC TIEU CHAT LUONG VE
HOAT BONG PHUC VU CUA VAN PHONG HOC VIEN

Vian phong 14 don vi thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, la co quan tham muu, gidp Ban Giam déc gan
két va diéu phoi cac hoat dong chung cua Hoc vién; dau mdi tong hop thong tin phuc vu cdng tac quan ly, chi dao
cla Ban Giam ddc; t6 chic thuc hién cong tac hanh chinh, quéan ly céng s&, hau can phuc vu, cong tac & tan, cong
tac cong nghé thong tin, y té, xe 6 t6; quan ly, diéu hanh, hd tro k¥ thuat cac phong hoc, hdi trudng va dam nhiém
cdng viéc phuc vu tai cac phong giang vién, dap &ng hoat dong dao tao, boi dudng, nghién ctu khoa hoc va cac ké
hoach khac ctia Hoc vién.

Nam 2023 v6i vai tro, vi tri va chirc nang nhiém vu clia Van phong, can tap trung chi dao thuc hién tét cac ndi

dung sau:
STT  NO&i dung muc Muc dich Bién phap thuwc hén
tiéu
1. Cong tac tham Nang cao cao chét - Tiép tuc nghién clku cac chu trvong chinh sach cla

muu tong hop lvong tham muu, tdng Dang, phap luat cua Nha nudc, cac van ban luat, cac van ban
hop, dieu phdi, phuc  chi dao tric tiép ctia Hoc vien CTQG H6 Chi Minh va céac Bo,
vu Ban, Nganh Trung wong dé tham muwu cho lanh dao Hoc vién




2.

Cong thong tin
dién tr

Sang tao cac ndi dung
cong viéc, tang cuong
trng dung cbng nghé
thdng tin va st dung
cac thiét bi ky thuat
hién dai trong thuc
hién nhiém vu
Khuyén khich, tao moi
diéu kién dé can bg,
gidng vién, cbng chrc,
vién chtrc, nguoi lao
dong ludn trau doi
pham chat chinh tri,

ban hanh cac quyét dinh ding qui dinh va phu hop véi thuc
tién Hoc vién.

- Xay dwng chuong trinh lam viéc (nam, quy, thang va
hang tuan) dam bao tuan tha ding quy ché, quy trinh cu thé.

- Bam séat thuc tién, phat hién cac van dé mai nay sinh,
dé xuat cac bién phap giadi quyét kip thoi, ding quy dinh cua
phap luat; lam t6t cong tac ph6i hop véi cac co quan, don vi
chuyén mon khac.

- Cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi thong tin vé cac
hoat dong va quan ly diéu hanh cla Hoc vién va cac don vi,
doan thé; phdi hop véi cac don vi tap hop thong tin, hinh anh
dé xay dung chuyén trang quang ba vé lich st hinh thanh va
phét trién cla cac don vi, doan thé trong Hoc vién.

- Xay duwng chuyén trang, chuyén muc, bannner gidi
thiéu, tuyén truyén; dang tai cac bai viét vé lich sk, truyén
thdng; guong ngudi tot, viéc tot

- Dam bao tryc duwa thong tin tuyén sinh cac hé kip thoi
Ién CTTDT,; ph6i hop chat ché véi van thw Ban Giam doc cap
nhat théng tin cia Bd Gido duc va Dao tao, Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc
quan ly - diéu hanh;
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Cong nghé
thong tin

dao dtc 16i song, nang
cao trinh dé chuyén
moén nghiép vu.

Pap (ng yéu cau va ho
tro cac don vi trong
trién khai céng tac va
giang day truc tuyén,
phuc vu t6t cac cac hoi
nghi, hoi thao, giao
ban thang, quy, tong
két. Dam béao to chirc
quan ly hé thong email,
co s@ du liéu dang
chung, hé th6ng mang

- Tham gia cac l¢p tdp huan nghiép vu; nang cao chét
lwvgng lam tin, bai, han ché mic thap nhat nhitrng sai sét cua tin
bai thudc vé nhirng 16i co ban.

- Phoi hop to chirc thic hién xay dwng giao dién méi dam
bao c& vé ndi dung va hinh thirc nhdam thu hat sir quan tam,
chl y cla doc gia.

- Tiép tuc phdi hop voéi Trung tdm ng dung cdng nghé
thdng tin, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh c6 phuong
an dam bao hoat dong thong sudt ctia cng thong tin dién t
va khac phuc mot s6 van dé con ton dong trong trang quan tri.

- Thuc hién viéc quan ly cac trang thiét bi cong nghé
thong tin clla Nha trwong khoa hoc hon, kip thoi xi ly su cd
vé cong nghé thdng tin va cac may maéc bi hu hdng, dam bao
phuc vu t6t ké hoach giang day, hoc tap clia nha trwong.

- Xay duwng cac quy ché, guy dinh vé quan ly, khai thac,
str dung hé thdng cong nghé thdng tin ctia Hoc vién.

- Tham muu, phdi hop t6 chirc xay dwng dé an cai tao,
nang cap co s& ha tang mang va thiét bi cong nghé thong tin.

- Tang cuwong str dung cac phan mém ho tro k§ thuat dong
thoi t6 chic tap hudn, hudng dan cho can bd van phong cac
don vi st dung cac cac phan mém hd tro¢ ky thuat nhu
Teamview.....trong hoat dong.



4.

Cong tac Hanh
chinh

noi b, mang internet
thong sudt.

Nang cao chat lugng
phuc vu cua cac bd
phan. Néu cao tinh than
trach nhiém, thai do va
tinh than lam viéc, giao
ti€ép tng x& trong cén
bd cac bd phan.
Hudéng téi  phuwong
cham: Ky cuong - Chét
lvong - Hiéu qua -
Chuyén nghiép - Hién
dai - Van minh, lich su
Tan tuy, chu déo, dap
(’'ng ngay cang cao yéu
cau, nhiém vu cta Nha
treong.

- D& xudt viéc phoi hop trién khai xay dyng Phan mém
Quan tri Van phong tich hgp cac ndi dung: quan ly phong hoc,
hoi truong, phong hop, quan ly trang thiét bi thuc hanh va hod
tro dao tao; van thu lwu trlr; quan ly xe 6 t6.....

- Tap trung lam t6t cong tac hanh chinh: tiép tuc rat ngan
thoi gian tiép nhan, x& ly va phat hanh van ban di, dén. Ngoai
nhiém vu chuyén moén hang ngay, cong tac hanh chinh céan chu
dong dé xuat, tham muwu nhitng van dé lién quan dén nhirng
cdng viéc mang tinh dai han; déng th&i gip Van phong va
Ban Giam dé6c to chirc phuc vu dam bao t6t cac hoi nghi, hoi
thdo, bao vé luan van, luan an, t6 chirc cac su kién cua Hoc
vién va cac don vi, ddm bao Van hba cdng s& xanh, sach, dep.

- B6 sung, hoan thién céc quy dinh da cd, xay dung cac

quy dinh m6i vé céng tac van thw, lwu trie, vé quan ly va st
dung hé théng hdi trudng, nhakhach, phong bao vé luan van, luan
an...

- Nang cao chat lvgng céng tdc tham muwu t6 chic kham
strc khde cho can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao déng va
hoc vién, sinh vién vai tinh than hét long vi nguoi bénh; thuc
hién t6t cong tac phong chdng dich bénh va vé sinh mdi truong
v@i phuong cham “phong bénh hon chira bénh”. Bam bao co
sO thuéc dw phong, xt ly kip thoi ding chirc nang cua y té
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Cong tac quan
ly va str dung xe
6 t6 co quan

Viéc quan ly va van
hanh xe 6 t6 co quan
ddng muc dich, an
toan, tiét kiém, khong
dé that thoat lang phi

tuyén co s& trong so, cap clru; ddm bao ché dd truc theo quy
dinh. Tiép tuc duy tri cac bién phap phong chong dich bénh
COVID-19 va 1 sd dich bénh khac hiéu qua, dam bao mdi
trwong lam viéc, hoc tap an toan. Thuong xuyén kiém tra cong
tac vé sinh an toan thuc pham, dich bénh, cé bién phap va dé
xuét kip thoi dé khic phuc khi c6 dich bénh xay ra.

Phoi hop chat ché, giam sat thwdng xuyén dich vu bao Vé,
trong gilr phwong tién va dich vu vé sinh trong viéc thuc hién
cong tdc ddm bao an ninh trat tw.

Cong tac stra chita, bao dwong 0 td6 dwoc cai tién, doi
méi ddm bao dung quy trinh, chat lvong, hiéu qua. Tat cd cac
xe 06 td déu dwgc quan tdm, chi y hon trong viéc kiém tra ky
thuat, chinh trang, lam dep ndi that, ngoai that.

Tinh than va y thic, trach nhiém cla nhan vién lai xe
dwgc nang cao.

CHANH VAN PHONG

VU QUOC CUONG



HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN DANG CONG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG HOC VIEN
. Ha Noi, ngaydo&thangdi nam 2021
S6:  6sHBC/VP

BAO CAO MUC TIEU PHUONG HUONG THyC HIEN MUC TIEU CHAT LUONG VE
HOAT DONG PHUC vy CUA VAN PHONG HOC VIEN

Van phong la don vi thuéc Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén, la co quan tham muu, giup Ban Giam déc gan
két va diéu phdi cac hoat dong chung cta Hoc vién; dau moi tong hop thong tin phuc vu cong tac quan ly, chi dao
cla Ban Giam déc; t6 chirc thwc hién céng tac hanh chinh, quan ly céng s&, hau can phuc vu, cong tac 1€ tan, cdng
tac cong nghé thong tin, y t€, xe 6 t6; quan ly, diéu hanh, ho tro ky thuat cac phong hoc, hdi trvong va dam nhiém
cong viéc phuc vu tai cac phong giang vién, dap ng hoat dong dao tao, boi dwong, nghién cru khoa hoc va céac ké
hoach khac ctia Hoc vién.

Nam 2022 la nam t6 chirc Ky niém 60 ndm ngay truyén thdng Hoc vién (16/01/1962-16/01/2022), do d6 voi
vai tro, vi tri va chitc ndng nhiém vu clia VVan phong, can tap trung chi dao thuc hién t6t cac ndi dung sau:

STT N6i dung muc Muc dich Bién phép thuc hién
tiéu
1. Cong tac tham Nang cao cao chat - Tiép tuc nghién cru cac chd trvong chinh sach ctia Bang, pl
muu, tong hop lvong tham muu, tdng luét cia Nha nudc, cic van ban luét, cac van ban chi dao truc tiép (
hop, diéu phéi, phuc Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh va cac B, Ban, Nganh Trung wvong
vu tham muu cho lanh dao Hoc vién ban hanh cac quyét dinh ding 1

dinh va phu hop voi thuc tién Hoc vién.



Céng théng tin Séang tao cac ndi dung

dién tu

cong viéc, tang cuong
tng dung cbng nghé
thdng tin va st dung
cac thiét bi ky thuat
hién

Khuyén khich, tao
moi diéu kién dé can
b6, giang vién, cbng
chiec, vién  chuec,
nguoi lao déng ludn
trau doi pham chat
chinh tri, dao dtc 16i
song, nang cao trinh
dé  chuyén mén
nghiép vu.

- Xay dvng chuwong trinh lam viéc (nam, quy, thadng va hai
tuan) dam bdo tuan tha ddng quy ché, quy trinh cu thé.

- Bam sat thuc tién, phat hién cac van dé mai nay sinh, dé xi
cac bién phap giai quyét kip thoi, ding quy dinh cla phap luat; ic
tot cong tac phdi hop véi cac co quan, don vi chuyén mon khéc.

- Tham muu xay dung ké hoach, chwong trinh, n6i dung, t6
hop s6 liéu, bdo céo.......chuan bi cho ky niém 60 nam truyén tho
Hoc vién.

- Cap nhat nhanh chong, kip thoi moi thdng tin vé cac h(
dong va quan ly diéu hanh cua Hoc vién va cac don vi, doan thé; pl
hop v&i cac don vi tdp hgp thong tin, hinh &nh dé xay dwng chuy
trang quang ba veé lich st hinh thanh va phat trién cta cac don vi, do
thé trong Hoc vién; xay dwng Dé an “Phong truyén thong dién t
trén Cong Thong tin dién t&; tdp hop dir lieu anh phuc vu cac h(
dong chuan bi ky niém 60 nam truyén thong Hoc vién.

- Xay dwng chuyén trang, chuyén muc, bannner gidi thii
tuyén truyén; dang tai cac bai viét vé lich s, truyén thdng; guo
ngudi tot, viéc tot........ huéng t¢i ky niem 60 nam truyén théng H
vién.

- Bam bdo tryc dua thdng tin tuyén sinh cac hé kip thoi :
CTTDT; ph6i hop chat ché véi van thu Ban Giam ddc cap nhat thd
tin cla BO Gido duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia HO C
Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.



Cong nghé théng - Déap tng yéu cau va

tin

ho tro cac don vi trong
trién khai cong tac va
giang day truc tuyén,
phuc vu tét cac cac
h6éi nghi, hodi thao,
giao ban thang, quy,
tong két....dac biét
phoi hop t6 chic tot
cong tac sinh hoat
chinh tri dau khéa truc
tuyén cho hon 2000

- Tham gia cac Iép tap huan nghiép vu; nang cao chét lvong la
tin, bai, han ché muc thdp nhat nhitng sai s6t cla tin bai thudc '
nhitng 16i co ban.

- Phdi hop td chirc thuc hién xay dwng giao dién méi dam bi
ca vé ndi dung va hinh thirc nham thu hat sy quan tam, chi y cua ¢k
gia.

- Tiép tuc phdi hop véi Trung tam Gng dung cong nghé thoi
tin, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh cé phuong an dam b;
hoat dong théng sudt ctia cdng thong tin dién t&r va khic phuc mot
van dé con ton dong trong trang quan tri; ra soat dir liéu tdi vu hoa:
nhé may chl ctia CTTDT. Dac biét dé nghi cdp mot sd quyén dé cl
doéng trong cong tac quan ly, diéu hanh.

- Thuwc hién viéc quan ly cac trang thiét bi cong nghé thong t
cta Nha trvong khoa hoc hon, kip thoi x& ly si ¢6 vé cong nghé thoi
tin va cac may moéc bi hu hong, dam bao phuc vu tot ké hoach gia
day, hoc tap cla nha truong.

- Xay dwng cac quy ché, quy dinh vé quan ly, khai thac, st du
hé thong cong nghé thdng tin cua Hoc vién.

- Tham muu, ph6i hop té chirc xay dwng dé an cai tao, nang ¢
co s& ha tang mang va thiét bi cong nghé thdng tin.

- Tang cwdng st dung cac phan mém ho tro k§ thuat dong ti-
to chitc tap hudn, hudng dan cho can bd van phong cac don vi st du
cac cac phan mém ho tro ky thuat nhv Teamview.....trong hoat doi



4.

Cong tac hanh
chinh

sinh vién khoa moi.
Bam béo t6 chirc quan
ly hé thong email, co
s¢ dir liéu dung chung,
hé thdng mang ndi bo,
mang internet thong
Suot.

Nang cao chat lvong
phuc vu cla cadc bd
phan. Néu cao tinh
than trach nhiém, thai
dd va tinh than lam
viéc, giao tiép ng x0r
trong can b6 céac bd
phan; xay dung moi
trwong lam viéc than
thién, doan két, gan
bo chia sé.

Cham lo, xay dung
déi ngli can bo, cbng
chiec, vién chirc cua
Véan phong.

- D@ xuat viéc phdi hop trién khai xay deng Phan mém Quan t
Véan phong tich hgp cac néi dung: quan ly phong hoc, hdi trwon
phong hop, quan ly trang thiét bi thwc hanh va ho trg dao tao; van &
lwu trie; quan ly xe 6 t6.....

- Tap trung lam t6t cong tac hanh chinh: ti€p tuc rat ngan th
gian ti€p nhan, x& ly va phat hanh van ban di, dén. Ngoai nhiém 1
chuyén moén hang ngay, céng tac hanh chinh can chu dong dé xu;
tham muwu nhirng van dé lién quan dén nhitng cdng viéc mang tinh |
han; dong thoi gilp Van phong va Ban Giam doc to chirc phuc 1
dam bao t6t cac hdi nghi, hdi thdo, bao vé luan van, luan an, t6 ch
cac sy kién ctia Hoc vién va cac don vi, ddm bao Van héa cong
xanh, sach, dep; tang cuong cbng tac ddm bao an ninh, trat tw; tr
phuong hwédng déi méi cai cach tha tuc hanh chinh.

- Thong ké, thu thap, danh gia, bao quan va khai thac cac tai li
lwu trlr, bdo dam phuc vu kip thoi, hiéu qua cho cdng tac chi dao, di
hanh cta Lanh dao Hoc vién va cng viéc cla co quan

- B0 sung, hoan thién cac quy dinh d& cd, xay dwng cac quy di
méi vé cong tac van thu, lvu trir, vé quan ly va st dung hé thdng 1
trirong, nha khach, phong bao vé luan van, luan an...

- Phdi hop vai cac don vi hén quan trién khai thuc hién cac dich
hanh chinh cong; dé xuét cac phwong an va xin y kién lanh dao Hoc v
cho thuc hién phat hanh cac san pham van héa pham, van phong pham,!



Cong tac quan ly
va su dung xe 6
td co quan

Viéc quan ly va véan
hanh xe 6 t6 co quan
dang muc dich, an
toan, tiét kiém, khong
dé that thoat lang phi.

phdm nhan dién thwong hiéu.....tuyén truyén, quang ba hinh anh cta nhi
dip ky niém 60 nam truyén théng

- Tiép tuc nang cao y thirc trach nhiém cta moi ca nhan can 1
bao vé; xay dimg lich truc hang tuan, hang thang cu thé, cd ché do kié
tra dot xudt dé danh gia chat lvgng cong viéc. Phoi hop chat ché, gia
sat thwong xuyén dich vu bao vé, trong gilr phwong tién va dich vu
sinh trong viéc thyc hién cong t&c ddm bao an ninh trat ty, an to
giao théng, phong chay chtra chdy, dam bao canh quan moi truvo
xanh - sach - dep..

Cong tac stra chita, bdo duwdng 6 t6 dugc cai tién, doi maéi ai
bdo dldng quy trinh, chat lwgng, hiéu qua. Tat ca cac xe 0 t6 déu du
quan tam, cha y hon trong viéc kiém tra ky thuat, chinh trang, k
dep ndi that, ngoai that.

Tinh than va y thirc, trach nhiém cla nhan vién lai xe duoc na
cao.

CHANH VAN PHONG

VU QUOC CUONG



