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BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 1, 2 nam 2022
va phwong hiréng céng tac thang 3 nam 2022

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 1,2 NAM 2022
I. CONG TAC PAO tao, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

- Xay dung phwong an tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2022 phuc vu hop
HOi dong tuyén sinh dai hoc 2022;

- Xay dung lich hoc, lich thi cac Iop vira lam vira hoc thang 3 nam 2022.

- Thong bao phdi hop tuyén sinh hé vira lam vira hoc theo ké hoach nam
2022.

- Biéu chinh lich hoc, b6 tri lai phong hoc céac 16p dai hoc chinh quy theo
phuong an sinh vién cac khéa tré lai hoc tap trung tai Hoc vién;

- Chuan bi céc van ban glri sinh vién K38 di thuc tap tot nghiép;

- Tiép nhan va x& ly don, xay dung lich hoc tu nguyén cho sinh vién cubi
kh6a con ng mon;

- Xay dung lich thi gilra ky cac khda;

- Ra soat, tap hop van ban dién luu trir vinh vién chuyén Van phong Hoc
vién sO héa van ban;

- Gii Dy thao lan 2 Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi xiny
ki€én cac don vi;

- Tiép tuc Du thdo Dé an tuyén sinh dai hoc nam 2022, trién khai céc hoat
dong tw van tuyén sinh theo ké hoach.

1. Pao tao sau dai hoc

- Trién khai, giam séat lich hoc truc tuyén céac 16p cao hoc, nghién ctu
sinh theo k€& hoach.

- Thong béo tuyén sinh cao hoc, nghién clru sinh nam 2022; phét hanh
ho so tuyén sinh dot 1 nam 2022; xay dung ké hoach hoc chuyén dbi thi sinh du
thi cao hoc dot 1 nam 2022.

- Xay dung ké hoach bao vé luan van cac 16p khoa 26.1 va 26.2 nam
2022; trién khai, giam sat lich hoc, bao vé luan an, chuyén dé tién st cho cac I6p
NCS theo ké hoach.



- Ra soét, canh bao, gia han hoc tap cac l16p cao hoc, nghién clru sinh;
thuc hién canh bao, x6a tén cao hoc, nghién ctru sinh theo quy ché cac khoa theo
ké hoach.

3. BO6i dubiig

- Khai giang l6p Nghiép vu bédo chi 1; Lép Quan ly Nha nwéc vé bao
chi, xuat ban 1 (ngay 26 thang 2 nam 2022).

- Xay dung ké hoach trién khai cac 16p béi uwdng nam 2022.

- Thong bao tuyén sinh cac 16p boi dudng khoa méi.

4, Cong tac t6 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngt
*Ngoai ngir
- T6 chtrc tap huan cho cho ky thi danh gia NLNN theo khung 6 bac dung
cho Viét Nam tai Hoc vién thang 4/2022
- T6 chirc ky thi danh gia nang lwc ngoai nglr 6 bac cia Viét Nam tai Hoc
vién ihang 4 nam 2022
- Ra Quyét dinh cong nhan két qua va cép ching chi Vstep thang 4/2022
- In chirng chi Vstep ky thi thang 3 va thang 4 nam 2022
- Théng bao t6 chirc thi Tiéng Anh Khung NLNN 6 béac cho thang 5 nam
2022; dang tai thong bao va duong link trén Website clia Hoc vién
- Thong bao mé 16p BOi duwdng cac k¥ nang lam bai thi danh gia nang luc
tiéng Anh Bac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam: dang tai Théng
bao va duong link trén Website clia Hoc vién
- Tiép nhan ho so dv thi cho Khung NLNN 6 bac thang 5 ndm 2022
- Tra chirng chi Ngoai ngtr cho hoc vién
- T6 chirc ky thi tiéng Anh tvong duong trinh do B1cho 2 lop Cao hoc tai
Hoc vién Chinh tri khu vuc IV tai can Tho
- T chirc chdm bai va Ién diém, in chiing chi cho 16p Cao hoc tai Hoc vién
Chinh tri khu vuc IV can tho
*Tin hoc
- T6 chtre thi Tin hoc chudn dau ra dot 1nam 2022 vao cé4c ngay 2,3,4 thang
4 nam 2022.
- TO chtrc chdm va Ién diém cho thi sinh thi Tin hoc chuén dau ra dot 1 nam
2022.
- In chi*ng chi Tin hoc dot 2,3,4 nam 2021 va dot 1 nam 2022
- Chuan bi cho ky thi Tin hoc chuan dau ra va cap Chitng chi ('ng dung CNTT
co ban dot 2 nam 2022 tai Hoc vién
5. Cbng tac thanh tra
Tham muu gilp Giam doc ban hanh Ke hoach Pho bién gido duc Phép
luat ndm 2022; K& hoach Phong chéng tham nhiing nam 2022; Ke hoach chuan
bi bdo cdo va tai liéu phuc vu cac doan thanh tra cia HVCTQGHCM, B6
GD&DT,



Hoan thién bao cao giam sat viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021.

Hoan thanh hd so thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu ctia khoa
Nha nuwéc va Phap luat nam 2021.

- Thanh tra, giam sét thi hoc phan bang hinh thitc truc tuyén cac 16p dai
hoc;

- Giam séat cdp phat phéi bang.

- Tham gia kiém ké tai san nam 2021.

- Giam sat nghiém thu stra chita, bdo dwdng diéu hoa...

- Hoan thanh Béo céo két qua thanh tra Ban Hop tac qudc té, Tuyén sinh
dai hoc nam 2021,

Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thwc hién chic nang nhiém vu tai
Khoa Tuyén truyén nam 2021.

Tham muu, gop y kién vao Du thdo két qud tham tra va xac minh don
phan anh.

- Thanh tra, kiém tra thi Nang lwc ngoai ngit khung 6 bac, thi BI, B2, Tin
hoc chuan dau ra

Giam sat nghiém thu slra chita, bdo dudng diéu hoa...

Gidm sat dau gia thanh ly xe 6 t6.

6. Cobng tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Tuyén truyén van dong sinh vién tiép tuc hoc Online hiéu qua, dam bao
quay tré lai trvdng thuc hién ding quy dinh vé an toan trong phong chéng dich.

- X&c nhan sinh vién: 30 sinh vién/ thang

- Hwéng dan sinh vién va téng hop két qua céac 16p so két hoc ki 1.

- Hueéng dan cac thl tuc va thu cac gidy to vé: hd so Pang, Doan cla sinh
vién, cac thu tuc gidy to lién quan dén ché do chinh sach cua sinh vién.

- Xac nhan cho sinh vién vay vén, hodn nghia vu quan su.

* Cong tac truyén théng

- Tuyén truyén sinh vién thuyc hién t6t quy ché hoc tap va ren luyén, dadm
bao hoc Online hiéu qud va an toan trong phong chéng dich bénh.

- T6 chirc truyén thong cac sw kién nhw: Hop bao phat dong Cudc thi viét
chinh luan vé bao vé nén tang tv tudng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich Ian thi hai.

- Ph6i hop v6i Ban QLBT tang cudng cong tac truyén thong cac van deé
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Tiép nhan va gidi dap cac cau hoi trén group Tw véan tuyén sinh sau khi
cong bo dé an tuyén sinh, trung binh 10 bai/ngay.

- Piéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké
hoach truyén thong thang da dé ra.

- Hoan thién ké hoach truyén théng tuyén sinh nam 2022.



- Xay duwng céac ké hoach: Ke hoach phong trao trong cdy xanh trong nganh
gido duc; KH Trién khai thuc hién chwong trinh phong, chéng ma tly trong
nganh giao duc dén nam 2025 ctia HVBCTT; KH thuc hién chwong trinh phong,
chéng tdi pham trong nganh giao duc dén nam 2025 va dinh huéng dén nam
2030; KH thuc hién chuong trinh “Tang cwong gido duc chinh tri, dao dtec, 16i
song, va khoi day khat vong cdng hién cho thanh nién, thiéu nién, nhi déng giai
doan 2021-2030".

* Céng tac truyén thong

- Thu nhan théng tin, cap nhap tw liéu tu stra phong Truyén théng chuén bi
60 nam thanh lap Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi

- Chuén bi ngan hang dé thi, to hop dé thi. T6 chirc béc tham va chuyén
dé thi vao phong thi truc tuyén.

- TO chirc thi két thic hoc phan HK2 ndm hoc 2021-2022 (dot 1) doi véi
cac hoc phan thi theo hinh thirc truc tuyén, bao goém: Aerobic (52sv), Bang lanh
dao dau tranh gianh chinh quyén 1930-1945 (25sv), Ky thuat béng chuyén
(50sv); K¥ thuat bong rd (49sv); Ly luan vé TDNN va PTCMTG (33sv); Phong
cach hoc van ban (55sv); Quan ly nha nuéc vé xuédt ban (56sv); Thé duc co ban
(414sv); Tiéng Anh chuyén nganh 2 (310sv); V& thuat (Vovinam - Viét v dao)
(50sv); Xac suat thong ké (85sv). Tong soO lwgt sinh vién dwgc t0 chirc thi truc
tuyén: 1179 sv.

- T6 chirc cham thi két thic hoc phan truc tuyén doi voi cac hoc phan thi
viét truc tuyén. Tong hop két qua thi, nhap két qua vao hé thong phan mém quan
ly dao tao va thdng bao dén ngudi hoc va cac don vi lién auan.

- Hoan thién cac thu tuc hén quan dén tham dinh ngan hang dé thi két thic
hoc phan d6i véi cac mon thi hé chinh quy clia cac khoa: lwu ho so, cap nhat dir
liéu ngan hang dé thi, 1am tha tuc thanh toan kinh phi cho cac Hoi dong.

* Cong tac Kiém dinh chéat lugng dao tao

- Tap huén, huéng dan va phdi hop voi cac Khoa va don vi chirc ning trong
xay dung hé thong minh chiing, hé thong bang/biéu thdng ké dé phuc vu cho hoat
dong ty danh gia 07 chuong trinh dao tao.

- Xay dwng chuong trinh tap huan vé hoat dong kiém dinh chat lvgng chuwong
trinh dao tao nam 2022.

- Xay dwng du toan kinh phi phuc vu cho hoat dong tv danh gia 07 chuong
trinh dao tao.

- Hoan thién Bao cdo khao sat chat lugng mon hoc va gio gidng hoc ky |
nam hoc 2021 - 2022 va Bao cao khao sat giadng vién, nhan vién vé chat lvong
dao tao nam 2021.



Il. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Hoan thanh bao cao tong hop soO liéu bai bao, ngudn nhan lwc, so liéu
gido trinh dé tai khoa hoc nam 2021 gi Vu Quan ly khoa hoc, Hoc vién
CTQG Ho6 Chi Minh;

- Hoan thanh bao cdo két qua thuc hién hoat dong khoa hoc nam 2021 gtri
Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh;

- T6 chirc thanh cong thdng tin khoa hoc: “Kinh nghiém viét va cong bo
bai bao khoa hoc trén céc tap chi quéc t€ uy tin vé Iinh vuc khoa hoc xa hoi
nhan van”;

- T6 chtrc thanh cong Toa dam khoa hoc: “Phoi hop luc lvong Doan
vién sinh vién cac truong Pai hoc, Cao dang & Thanh phé Ha Néi trong cong
tdc bao vé nén tang tv tudng cla Bang”. Hinh thirc: Tryc ti€p va truc tuyén
trén Mcrosoft teams;

- Xay dwng ké hoach Ho6i nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nam 2021;

- Hoan thanh Quyét dinh va ky hop dong dé tai khoa hoc cac cdp nam
2022 t¢i cac chu nhiém dé tai cac don vi;

- Trién khai ké hoach hoi thao khoa hoc cdp B0O: “ St dung mang xa hoi

- Chuan bi ho so, tai liéu dé tai khoa hoc cac cdp va Hoi thao khoa hoc
nam 2021 phuc vu cong tac thanh tra cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh;

- Xay dung ké hoach Hoi thao khoa hoc sinh vién: “ Vai tro cla sinh
vién Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong bdo vé nén tang tv tuéng cua
Pang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trén mang xa hoi
hién nay”

- Tong hop bao céo, cung cap cac so6 liéu vé khoa hoc phuc vu cong tac
kiém dinh chat lvong gido duc cac chwng trinh dao tao;

- Trién khai cac hoat dong trong ké hoach hoat dong 35 nam 2022;

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Chinh slra va hoan thién Quy dinh vé trich dan va chong trung lap cla
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tredc khi ban hanh; chuyén doi tai liéu dang
PDF sang e-book, d& xuét phuong an xay dung CSDL tai liéu ngoai van mién
phi dang e-book.

* CoOng tac BO sung - Nghiép vu:

Xt ly nghiép vu: 100 cudn (Sach TK: 50, Bé tai KH: 50)

Nhap 100 cudn sach cula giang vién. Nhan 60 cubn sach biéu clia mot so
nha xuat ban va bao, tap chi biéu.

Nhan lwu chiéu: 15 cuén luan an, luan van.



Céap nhat 140 tai liéu sb len trang Thu vién s6. Sao luu dit liéu dinh ky.

Hoan thanh hgp déng bao, tap chi quy 1 nam 2022; Lam Hop dong s
dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va chdng tring I3p.

* Cong tacphuc vu ban doc:

- Ho tro ban doc truy cap, tra ctru tai liéu Online trén thu vién s8; hwdng
dan, phan hoi théng tin cho ban doc qua email nhanh chéng, kip thoi.

- SO lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién so la
247.954 lwot ban doc; sd lwong ban doc truy cap Thu vién dién ti: 294.952 luot
ban doc.

- Binh ky sao lwu dit liéu cac kho sach.

* Cong tac Thoéng tin khoa hoc:

- Trién khai co6ng tac xuat ban an phdm Thong tin chuyén dé so 2/2022
theo chd dé Phat trién nén kinh té s6 o Viét Nam trong tinh hinh maéi (scan
bai viét, stra 10i, dan trang, 1am bia,...).

- Trién khai cbng tac gi¢i thiéu sach sd 2/2022 theo chl dé Ly thuyét
chinh tri

- Cap nhat Thong tin sach méi bd sung thang 3/2022 1én cong Thong tin
dién ttr, Thu vién dién tl, Thuw vién sd dung thoi han.

* Céc cong tac khéc:

- Xav dung phuong an, 16 trinh xay dwng CSDL sach ngoai van mién phi
dang e-book.

- Tham muu cho Ban Gidam doc Hoc vién Ban hanh Quy dinh vé kiém tra
trich dan va chéng tring I&p ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Tham muu ky hop dong sv dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich
Han va rhnng tnino I§p ONnTT

- Tham muu Thong bao vé &p dung phan mém kiém tra vé trich dan va
chéng trung lap DolT.

-T0 chtrc 16p Tap huan phan mém Kiém tra tai liéu DolT.

- Hoan thién s6 héa cac ban in Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng
tlr nam 1993-2021.

3. Cong tac xudt ban tap chi

- Hoan thanh bién tap va xudt ban Tap chi in tiéng Viét s6 02/2022.

- Chuén bi in va phét hanh Tap chi intiéng Viét s6 3/2022.

- Thong bao lich nhan bai cho Tap chi Chuyén dé s6 1-2022.

- Bam bao thuwdng xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tt.

- B4o céo dé xuéat cac phwong an t6 chirc xuat ban Tap chi tiéng Anh xin y
kién chi dao clia BGD.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham miéu vé cong tac to chirc bd may



Tham muu hoan thién Quy ché to chirc va hoat dong ctia H6i dong truong,
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc b0 may ctia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trinh Bang Gy, Hbi dong trudng xem xét, trinh Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét;

* Tham mim vé cong tac can bd

- Tham muu cho Ban Gidm d6c hoan thién hd so va ban hanh Quyét dinh bo
nhiém lai cho 01 cén bd quan ly cép phé don vi; trién khai quy trinh bd nhiém lai
cho 01 can bd quan ly cap Trudng don vi; Thuc hién quy trinh va hoan thién ho so
b6 nhiém 01 Phé Giam déc Hoc vién va 02 can bd quan ly cép trwdng don vi trinh
Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

- Tham muu cho Ban Giam ddc phdi hop véi Vu T6 chirc - Can b0 to chirc
|& cong b6 quyét dinh b6 nhiém cho 02 déng chi Trwdng khoa

- Trién khai quy trinh tuyén dung lao dong vi tri giang vién cho cac khoa,
tra luong tr ngudn thu cta Hoc vién theo Thong bao clia Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh; Xét chuyén chirc danh chuyén mon cho 01 vi tri chuyén
chuyén vién Van phong sang vi tri chuyén mén giang vién khoa Chinh tri hoc.

- Xay dung Ke hoach tuyén dung vién chrc ndm 2022 trinh Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

* Thuc hién ché do, chinh séach

- Tham muwu cho Ban Giam déc trién khai thwc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chtrc, vién chic va nguoi lao dong gom: nang lwong thuwdng xuyén
thang Quy 1 cho 51 can b0, vién chitrc, nguoi lao dong; nang luong tredc thoi
han ndm 2021 cho 37 can b0, vién chirc, ngudi lao dong; tang phu cép tham
nién nha gido Quy 1 cho 49 giang vién;

- Tham muu cho Ban Giam déc hoan thién tha tuc ky hgp dong khong xac
dinh thoi han cho 02 lao dong hop dong; lam tha tuc thuyén chuyén cong tac cho
02 can bo; lam hgp dong giao khoan cho nguoi lao dong.

- Théng bao nghi huwdng ché dd hwu tri cho 03 can bd; Hoan thién tha tuc
kéo dai thoi gian céng tac cho 02 PGS.TS.

* Tham muu ve cong tac dao tao, boi dudng can bd

- Tham muu xay dung ké hoach trién khai mé 16p boi dwdng ti€éng Lao giao
ti€p cho can bd, giang vién c6 nhu cau.

- Trién khai dang ky danh sach can bo, vién chirc tham gia céac 16p boi dudng
trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

- Lam quyét dinh cr 02 can bd lanh dao quan ly tham gia I6p boi dudng
Qudc phong an ninh ddi twong 3 va clr can bo tham gia cac 16p tap huan.

- Hoan thién ho so ctr gidng vién di hoc sau tién si & nudc ngoai.

- M@&' 16p boi duwdng theo ké hoach.

* /& cbng tac thi dua khen thudng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua nam 2022.



- Trién khai thu va hoan thién h6 so thi dua khen thuwéng cac cap trinh
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cdng thong tin dién tlr, Cong nghé thdong tin

B&o céo cbng tac thang 3 nam 2022 va phuong hwéng, nhiém vu thang 4
nam 2022 phuc vu giao ban thang 3 nam 2022; bao cao quy | nam 2022; xay
dung Ke hoach cong tac thang 4 va ké hoach quy ii nam 2022; Bam bao thuc
hién tot cac van ban di dén cla Van phong, Ban Giam doc; tai liéu van ban
chuyén dén cac don vi kip thdi khéng cham muon; dam bdo t6t cac cong viéc
BGD yéu cau dot xuat; thuc hién tot cong tac trién khai Van ban cla Van phong
dén cac bd phan; tong hop cong viéc clia Van phong theo chi dao clia Lanh dao
Vén phong. Chuan bi cac ndi dung lién quan dén cong tac ky niém 60 nam thanh
lap Hoc vién.

Cong thong tin dién t (CTTDT) dadm bao dua thong tin kip thoi, day da, vé
cac hoat dong clia Nha truong va cac don vi trong dé ndi bat nhu: tiép tuc dua
link va lam tin cac bu6i livestream Tw van Tuyén sinh dai hoc chinh quy nam
2022; Tuyén truyén cho cac su kién Ién ctia Bang, Nha nwéc: tinh hinh dich bénh
covid-19...; thdng tin khai giang, bé gidng cac 16p boi dudng nghiép vu bao chi -
truyén thdng; lich hoc, lich thi, théng bao thay doi lich gidng day va hoc tap dudi
hinh thirc truc tuyén cho sinh vién cac khoa, cac hé; phbi hop voi Ban Quan ly
Dao tao va cac don vi lién quan truyén thong cho tuyén sinh trinh do thac sT, tién st
nam 2022, tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2022; chiéu sinh cac 16p b6i dwéng
nghiép vu.

Dam bao van hanh Cong théns tin dién tr hoat ddng thong subt; ra soat, loc
anh tr»i mi hnd mTIlién trpn mav rhii’

Theo dbi bao tri, stra chita, khac phuc sv c¢d may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé thdng céng nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
ctia Nha truong; phéi hop ho tro can bd va sinh vién trong cong tac giang day
Online.

2. Cong tac Hanh chinh

* Cong tac van thw

- Tiép nhan, phan loai, nhap s6 cdng van dén, cac loai sach bao, tap chi...
trinh Lanh dao Van phong va cac don vi kip thoi; Céng tdc bdo mat van ban
lubn duoc dadm bao va didng quy dinh; con dau luén dwgc bdo mat va stra dung
dung muc dich, dang quy dinh; tham muu cho lanh dao Van phong lam cong
van glri cuc Van thu Luu trlr Qudc gia vé viéc lién hé lam pham mém nhap s
céng van di cua Hoc vién.

* Cong tac luu triv



Phuc vu viéc khai thac, tra clru tai liéu cla cac don vi trong co quan va
viéc thanh tra, kiém tra bang t6t nghiép, bang diém, ching tir... cla can b, sinh
vién, hoc vién; khai thac tai liéu phuc Ml dé tai lich s Hoc vién; thu tai liéu con
lvu lai tr ndm 1962 - 2020 clia Ban quan ly Dao tao; chinh ly sd diém méi thu
cla Ban Quan ly Pao tao.

* Cong tac bao vé

Chi dao, giam sat cong ty Bao vé Pai duong Kim Cuong, chot Bao vé Al
vé viéc phan cong lich triec trong thang, ddm bao cbng tac an ninh trat tw cac
hoat dong Ién cta Hoc vién. Kiém soat chat ché khach vao Hoc vién lam viéc;
thuc hién tot nhiém vu viéc quan ly, trong gitr xe 6 t6 tai khudn vién Hoc vién.

* Cong tac ié tan, phuc vy, vé sinh, van hoa cong s&

- Bam bao céac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam doc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khoi, bao vé luan van, luan an, hoi
dong tw van, hdi nghi clia Hoc vién va cac don vi....

- My quan cbng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

*Congtac Y té

- Lam t6t cong tdc cham soc strc khde ban dau cho can bd vién chirc va
sinh vién trong toan Hoc vién;

-Thwdng xuyén giam sat cong tac vé sinh moi treong, vé sinh hoc duwong
va vé sinh an toan thuc pham;

- Thuc hién trién khai t6t cong tac phong chong dich bénh Covid-19 theo
chi dao clia Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Ban chi dao phong
chdng dich bénh Covid-19 clia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

* Céng tac phuc vu cta Boi xe

Hoan thanh cac cong viéc dwoc giao, viéc quan ly va van hanh xe 6 td co
quan ding muc dich, an toan, tiét kiém, khong dé that thoat lang phi. Cong tac
stra chita, bdo dwdng, mua bdo hiém xe 0 to dugc ddm bao dlng quy trinh, chét
lugng, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém cla nhan vién lai xe.

3. Cong tac Thuc hanh va hd tro dao tao

Quan ly tét cac phong hoc, hdi trudng, phong thwc hanh chirc nang; hoan
thanh t6t nhiém vu phuc vu ky thi ¢'ng dung CNTT

- Ph6i hop don vi thi cdng tién hanh may chup ghé, giat phong, rém, co,
yém tai HTC; ph6i hop véi P.Quan tri va QLKTX stra chira tai cac khu giang
dwong.Chuan bi tot CSVC tai tang 3 nha Bl phuc vu ky thi Ngoai ngit 6 bac
(26/3).

- Chuan h tot CSVC tai ting 2 HTC phuc vu cong tac tuyén dung cla
Hoc vién (21, 22/3).

- Phéi hop Phong QT&QL KTX cung don vi thi cong khao sat, thi cong
cac hang muc CSVC tai HTC.



4, Van phong Bang uy
Hoan thanh cung cép gidy tham tra ly lich Bang, quyét dinh két nap Bang
vién va Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc; chuan bi Nghi quyét thang
va chuan bi tai liéu, van ban phuc vu cho cac hoi nghi Ban Chap hanh Dang bd
va Hoi nghi trién khai nghi quyét thang 2; xay dung Ké hoach mé 16p boi dudng
Pang vién moéi ndam 2022; ban hanh Ke hoach chuyén sinh hoat Bang cho sinh
vién; hoan thanh bao céo g&ri Bang Uy Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh; dam bao cdng tdc tham muu, gilp viéc, van thu lwu trir thwong xuyén cla
Béng uy.
5. Boan thanh nién
- Tuyén truyén hon 40 bai trén page Boan Thanh nién v@i cac nbi dung lién
quan dén viéc thuc hién Nghi quyét 35; tuyén truyén cac bai viét ky niém cac
ngay | clia Dat nudc. Tuyén truyén, cap nhat cac thong tin, quy dinh vé phong,
chdng dich Covid-19. Boan vién thuong xuyén dang bai co6 ndi dung lién quan
dén Nghi quyét 35 trong group “Séng dd” (trung binh 40 -> 50 bai/01 thang).
- Tham gia L& phat dong Thi dua chao mirng Dai hoi Poan cac cip tién t6i
DPai hodi Boan toan qudc lan thir XII nhiém ki 2022 - 2027 va Tét trong cay “Doi
doi nhé on Bac HO” do Trung wong Doan TNCS H6 Chi Minh t6 chic,
- Tham Khu di tich lich st quéc gia 27/7 tai thi trdn Hung Son, huyén Pai
T, tinh Thai Nguyén. Tai dav, Boan cbng tac da td chirc chwong trinh tinh
nguyén véi ndi dung trao tang cong trinh Thanh nién “Cét den Thanh nién nghia
trang liét s’ cling 1000 chiéc khau trang vai khang khuan.
- Thanh 1ap Bdi Xung kich phong, chong dich Covid-19 clia Hoc vién Béao
chi va Tuyén truyén
- Tham gia Toa rtam thoa hor sinh vién “Phoi hom iirc limmo Hoan vién
sinh vién céc trwong Pai hoc, Cao dang ¢ Thanh phd Ha Noi trong céng tac bao
vé nén tang tv twdng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu
dich trén mang xa hoi hién nay”
V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN
1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san: Tiép tuc tham muu Ban Giam déc
diéu hanh ngan sach Quy I; Biéu hanh cac hoat dong nghiép vu chuyén mon vé
cbng tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh, trinh tw; Ban hanh Quy ché chi
tiéu nbi bd cua don vi.
- Cong tac quan ly thu: Thong bao thu hoc phi chinh quy khda K41; cac
I6p hoc lai, hoc cai thién diém....Thu hoc phi cac 16p cao hoc va gtri danh sach
Ién Ban QLDT va cac khoa khong Ién diém thi theo thong bao clia Ban Giam
dac.
- Thye hién thanh toan cac khoan chi thwéng xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén mén khéc....



- Phoi hop voi cac don vi: Phong Quan tri tham dinh, thanh toan cac goi
thau cac goi thau mua sam, sira chira tai san, vat tu, hang hoa.

- Ra soéat, don doc cac khodn no hoc phi dac biét ctia cac sinh vién chinh
quy céac khoa K 38,39,40 trwdc ky thi dot 1 hoc ky 1 nam hoc 2021-2022; don
doc no hoc phi clia cac 16p sau dai hoc; lam viéc véi cuc thué cau Giady veé thué
sir dung dat clia cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sdm thiét bi

- Hoan thién viéc thanh ly 6 xe 6 t6

- Hoan thién viéc thu hoi ki 6t s6 9 duong Xuan Thay, cau Giay, HN

- Hoan thién cac bao cao nép Hoc vién: Bao cao ban hanh Chuong trinh thuc
hanh tiét kiém, chdéng lang phi nam 2022 cta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén

Hoan thién viéc thanh ly cac tai san hong khéng con sir dung dwoc va lap
bién ban hay.

- Lap phwong an cdi tao den va san, tvdng san khau hdi trwvdng lon, twdng sau
nha A2

- Lap du toan cac g6i thau mua sdm: diéu hoa, VPP va muc in, thiét bi dién
nudc

- Pang thuc hién cac budc 1ap hd so thau mua sdm trang thiét bi phuc vu day
va hoc: mua sdm diéu hoa nha E5, may chiéu, binh ndng lanh ...

- Phan stra chira Ién c6 2 hang muc dwgc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3, nha A2 hién dang hoan thién thiét ké 1ap dw toan, sang tuan sé trinh
tham duyét pccc sau dé vé hoan thién r6i trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia
HCM phé duyét.

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mai trieong an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pé an, dv an

- Dy an MOTIVE: Dv kién thanh phan can bd, giang vién Hoc vién tham
dv hoi thdo trong khudn kho du an MOTIVE tai Quang Nam duv kién trong
thang 3-2022.

- Trién khai m& 16p hoc tric tuyén ky 1, ndm 2022 theo ké hoach véi Dai
hoc N sinh Sookmyung, Han Qudc; ti€p tuc thic day quy trinh ky két Thda
thuan hop tac trao doi sinh vién véi Dai hoc N sinh Sookmyung, Han Qudc.

* Chuwong trinh Bao tao qudc té

- Quan ly chuong trinh: Chuan bi don sinh vién Chwong trinh tré lai hoc
tap trirc ti€p tai Hoc vién; Ra soat chuyén can cla sinh vién thang 01; To chiic

hop tinh hinh sinh vién



- Hoat dbng tai chinh: Phdi hop v&i Ban Ke hoach Tai chinh ra soat viéc
dong hoc phi hoc ky Il cua sinh vién Chuong trinh quéc t€; du kién phuong an
tang hoc phi tir nam 2022; ra soat Quy dinh vé ché do chi Chuong trinh quéc té;
thlc day viéc thong qua du toan kinh phi Chuong trinh nam hoc 2021-2022. Bam
phan véi Bai hoc Middlesex vé viéc tang phi nhwgng quyén tir ndm 2022,

- Céng tac giang day: Tiép tuc trién khai K& hoach giang day hoc ky Il
nam hoc 2021 - 2022.

- Tién hanh xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong truyén thong
tuyén sinh ndm hoc 2022 - 2023; Tham gia tap huédn tryc tuyén vé cong tac to
chirc day va hoc do Dai hoc Middlesex t6 chirc ngay 22/2 - 23/2/2022.

*Cong tac khac

- Trao do6i voi UNDP Vé kha nang fiup tac to chirc tap hudn chu phdng vién
va sinh vién bao chi vé truyén thong cac vu an hinh sy

- Lam quy trinh xin phép t6 chirc budi chia sé kinh nghiém vé cong dong
LGBT do Khoa Phét thanh Truyén hinh phéi hop véi Vién Tu van Phét trién
Kinh té€ Xa héi Néng thon va Mién nai (CISDOMA\) dv kién td chiic trong thang
3-2022.

* Cobng tac quan ly heu hoc sinh (LHS) Lao

- Phéi hop véi ban Ke hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 2 va ché do Tet Nguyén dan cho LHS Lao tai Hoc vién; Theo d&i va phdi
hop véi cac dem vi trong va ngoai Hoc vién lam cac thu tuc hd tro LHS Lao
nhap canh vau \ iéi Nam, udui 'udu ciivuug tiiuh va tién du huc tap.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh
khac cua Doan LHS Lao.

PHAN I1
PHUONG HirONG CONG TAC THANG 3 NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Dao tao dai hoc
1. Bao tao dai hoc
- Tong hop vy kién, hoan thién Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi
trinh Gidam doc Hoc vién ban hanh;
- Glti Thong bao tuyén sinh hé vira lam vira hoc cho céc ddi tac.
- Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 4 nam 2022.
- Hoan thién Be an tuyén sinh dai hoc nam 2022;
- Xay dung ké hoach tuyén sinh dai hoc nam 2022;



- Xay dung lich thi cudi hoc ky 2, lich hoc cac 16p tu nguyén;
- Du thdo phan ky cac mén hoc du kién trién khai nam hoc 2022-2023 céc
I6p, cac khoa.

2. Bao tao sau dai hoc

- Trién khai cong tac truyén thong, tuyén sinh cao hoc, nghién cun sinh
khéa mai.

- Phéat hanh thoéng bao, ho so thi tuyén cao hoc, xét tuyén nghién ctu sinh;
xay dung lich td chiic cac 16p chuyén doi tuyén sinh cao hoc theo ké hoach.

- Giam sat lich hoc, tién do lam bai tap hét mon, ra soat diém hoc phan
chuong trinh dao tao cao hoc theo quy dinh; ra soét tién do hoc tap nghién ctu
sinh cac khoa theo ké hoach; giam sét lich hoc chuyén dg, t6 chirc cac hdi dong
bao vé chuyén dgé, luan an cap co s&, cap Hoc vién, phan bién doc lap...theo tién
do.

3. B6i dutng

Truyén thong tuyén sinh céc 16p theo ké hoach thang 3 nam 2022; giam
sat, quan ly cac 16p dang trién khai, t6 chirc bé giang, xét cdp chirng chi theo quy
dinh.

4. COng tac to chirc thi cp chirng chi Tin hoc, Ngoai ng

*Ngoai ngir

- T6 chtrc tap huén cho cho ky thi danh gida NLNN theo khung 6 bac dung
cho Viét Nam tai Hoc vién thang 4/2022

- T6 chtrc ky thi danh gia nang luc ngoai nglr 6 bac cla Viét Nam tai Hoc
vién thang 4 nam 2022

- Ra Quyét dinh cdng nhan két qua va cap chiing chi Vstep thang 4/2022

- In chitng chi Vstep ky thi thang 3 va thang 4 nam 2022

- Thong bao td chirc thi Tiéng Anh Khung NLNN 6 bac cho thang 5 nam
2022: dang tai thdng bao va dwong link trén Website cua Hoc vién.

- Théng bado mé& 16p Boi dudng cac k§ nang lam bai thi danh gia nang luc
tiéng Anh Bac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam: dang tai Théng
bao va duong link trén Website ctiia Hoc vién

- Tiép nhan ho so du thi cho Khung NLNN 6 bac thang 5 nam 2022

- Tra chitng chi Ngoai ngli cho hoc vién

- T6 chirc ky thi tiéng Anh twong dwong trinh d6 Bl cho 2 16p Cao hoc tai
Hoc vién Chinh tri khu vuc 1V tai can Tho

- TO chtrc cham bai va Ién diém, in chirng chi cho l16p Cao hoc tai Hoc vién
Chinh tri khu vuc IV can tho

* Tin hoc

- TO chirc thi Tin hoc chuan dau ra dot 1nam 2022 vao cac ngay 2,3,4 thang
4 nam 2022.



- T6 chitrc chdm va lén diém cho thi sinh thi Tin hoc chuan dau ra dot 1 nam
2022.
- In chitng chi Tin hoc dot 2,3,4 nam 2021 va dot 1 nam 2022
- Chuén bi cho ky thi Tin hoc chuén dau ra va cdp Ching chi (ng dung CNTT
co ban dot 2 nam 2022 tai Hoc vién
5. Cong tac thanh tra
Tham muu gilp Giam dbéc ban hanh Ké hoach Phd bién giao duc Phap
luat nam 2022; Ke hoach Phong chéng tham nhiing nam 2022; Ke hoach chuan
bi b4do cdo va tai lieu phuc vu cac doan thanh tra cia HVCTQGHCM, B6
GD&DT.
Hoan thién bao cao giam sat viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021.
Hoan thanh ho so thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu cla khoa
Nha nwéc va Phap luat nam 2021.
- Thanh tra, giam séat thi hoc phan bang hinh thirc tric tuyén céc Iop dai
hoc;
- Giam sat cap phat phoi bang.
- Tham gia kiém ké tai sdn nam 2021.
- Gidm sat nghiém thu slra chita, bado duwdng diéu hoa...
- Hoan thanh Béo cédo két qua thanh tra Ban Hop tac quéc t€, Tuyén sinh
dai hoc nam 2021,
Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu tai
Khoa Tuyén truyén nam 2021.
Tham muu, gop y kién vao Dv thdo két qud tham tra va xac minh don
phan anh.
- Thanh tra kiém Tra thi Nang hrc ngoai ngi*r khung 6 bac thi B1. B2. Tin
hoc chuan dau ra
Giam sat nghiém thu suwa chita, bao dudng diéu hoa...
Giam sat dau gia thanh ly xe 6 t6.
6. Cong tac Chinh tri
* Cong tac sinh vién
- Tuyén truyén van dong sinh vién tiép tuc hoc Online hiéu qua, dam bao
quay tré lai truong thwe hién ding quy dinh vé an toan trong phong chéng dich.
- Xac nhan sinh vién: 30 sinh vién/ thang
- Hwéng dan sinh vién va téng hop két quéa cac 1op so két hoc ki 1.
- Hwéng dan cé4c tha tuc va thu cac gidy to vé: hd so Bang, Doan cla sinh
vién, cac thu tuc giady to lién quan dén ché do chinh sach cta sinh vién.
- Xac nhan cho sinh vién vay von, hoan nghia vu quan su.
* Cong tac truyén thong
- Tuyén truyén sinh vién thuc hién t6t quy ché hoc tap va rén luyén, dam
bao hoc Online hiéu qua va an toan trone phong chéng dich bénh.



- T6 chirc truyén thong céc sw kién nhu: Hop bao phat dong Cudc thi viét
chinh luéan vé bdo vé nén tang tv twdng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich lan th hai.

- Phéi hop véi Ban QLBT tang cwdng cong tac truyén thdng cac van dé
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Tiép nhan va giai dap cac cau hoi trén group Tw van tuyén sinh sau khi
cong bd dé an tuyén sinh, trung binh 10 bai/ngay.

- Piéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké
hoach truyén thdng thang da deé ra.

- Hoan thién ké hoach truyén thong tuyén sinh nam 2022.

- Xay dung cac ké hoach: Ké hoach phong trao tréng cdy xanh trong nganh
gido duc; KH Trién khai thuc hién chwong trinh phong, chong ma tly trong
nganh gido duc dén nam 2025 cta HVBCTT; KH thuc hién chuong trinh phong,
chdng t6i pham trong nganh gido duc dén nam 2025 va dinh huwéng dén nam
2030; KH thuwc hién chwong trinh “Tang cwong gido duc chinh tri, dao dic, 16i
song, va khoi day khat vong c6ng hién cho thanh nién, thiéu nién, nhi dong giai
doan 2021-2030".

* Cong tac truyén thong

- Thu nhén thong tin, cdp nhap tw liéu tu sta phong Truyén thong chuan bi
60 nam thanh lap Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lwgng dao tao

* Cong tac Khao thi

- Chuén bi ngan hang dé thi, to hop dé thi. T6 chirc boc tham va chuyén
dé thi vao phong thi truc tuyén.

- T6 chtrc thi két thic hoc phan HK2 ndam hoc 2021-2022 (dot 1) doi voi
cac hoc phan thi theo hinh thrc triec tuyén, bao gém: Aerobic (52sv), Bang lanh
dao dau tranh gianh chinh quyén 1930-1945 (25sv), K§ thuat béng chuyén
(50sv); K¥ thuat bong ro (49sv); Ly luan vé TDNN va PTCMTG (33sv); Phong
cach hoc van ban (55sv); Quan ly nha nwéc vé xudt ban (56sv); Thé duc co ban
(414sv); Tiéng Anh chuyén nganh 2 (310sv); V6 thuat (Vovinam - Viét vd dao)
(50sv); Xéc sudt thong ké (85sv). Tong s lwot sinh vién dugc to chirc thi truc
tuyén: 1179 sv.

- T6 chirc cham thi két thiic hoc phan tric tuyén d6i véi cac hoc phan thi
Viét triec tuyén. Tong hop két qua thi, nhap két qua vao hé théng phan mém quan
ly dao tao va thong bao dén ngui hoc va cac don vi lién quan.

- Hoan thién cac tha tuc lién quan dén tham dinh ngan hang dé thi két thlc
hoc phan doi véi cac mon thi hé chinh quy clia cac khoa: lwvu ho so, cap nhat dir
liéu ngan hang dé thi, lam tha tuc thanh toan kinh phi cho cac Ho6i dong.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao



- Tap hudn, hwong dan va phdi hop véi cac Khoa va don vi chitc ning trong
xay dung hé thong minh ching, hé thong bang/biéu thong ké dé phuc vu cho hoat
dong tv danh gia 07 chuong trinh dao tao.

- Xay dung chuwong trinh tap huén vé hoat déng kiém dinh chat lugng chuwong
trinh dao tao nam 2022.

- Xay dung du toan kinh phi phuc vu cho hoat dong tw danh gia 07 chuong
trinh dao tao.

- Hoan thién Béo céo khao sat chat lugng mén hoc va gio giang hoc ky |
nam hoc 2021 - 2022 va Bao cdo khao sat gidng vién, nhan vién vé chat luvong
dao tao nam 2021.

Il. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

1. T6 chirc HOi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién nam
2021;

2. T6 chuc Hoi thdo khoa hoc sinh vién: “Vai tro cua sinh vién Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén trong bdo vé nén tang tv twédng clia Bang, dau
tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trén mang x& hoi hién nay”

3. Thuc hién cdng tac thanh tra cta Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh;

4. Trién khai hoat dong kiém dinh chat lvong gido duc dao tao 7
chuwong trinh;

5. Trién khai ké hoach hoi thao khoa hoc cdp Bo: “Str dung mang xa
hoi trong tuyén truyén chinh tri o Viét Nam hién nay*;

6 Xav dung ké hoach hdi thao khoa hoc: “ Vai tro cua Dang bd trvong
dai hoc cong lap lanh dao thuc hién Nghi quyét 35 cua BO Chinh tri vé bao vé
nén tang tv twdng cta Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai thu
dich: Thyc trang - kinh nghiém va giai phap”;

7. Kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién cac hoat dong khoa hoc hoi
thdo, théng tin nam 2022;

8. Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa
hoc nam 2022;

9. Trién khai céac hoat dong khoa hoc 35.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Chinh stra va hoan thién Quy dinh vé trich dan va chéng trung 13p cla
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trwdc khi ban hanh; chuyén doi tai liéu dang
PDF sang e-book, d& xuét phuong an xay dung CSDL tai liéu ngoai van mién
phi dang e-book.

*Cong tac BO6 sung - Nghiép vu:

X ly nghiép vu: 100 cudn (Sach TK: 50, Be tai KH: 50)



Nhap 100 cudn sach cla giang vién. Nhan 60 cudn sach biéu clia mot so
nha xuat ban va bao, tap chi biéu.

Nhéan lvu chiéu: 15 cubn luan an, luan van.

Cap nhat 140 tai liéu so Ién trang Thu vién sd. Sao luu di liéu dinh ky.

Hoan thanh hop dong béo, tap chi quy 1 nam 2022; Lam Hgp dong st
dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng tring I3p.

* Cong tac phuc vu ban doc:

- HO tro ban doc truy cap, tra ctu tai liéu Online trén thu vién s6; huéng
dan, phan hoi thong tin cho ban doc qua email nhanh chong, kip thoi.

- SO lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién so la
247.954 luot ban doc; s6 lvong ban doc truy cap Thu vién dién tl: 294.952 luot
ban doc.

- Binh ky sao Iwu di¥ liéu cac kho sach.

* Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Trién khai cong tac xudt ban an phdm Thong tin chuyén dé s6 2/2022
theo chl @& Phat trién nén kinh té s6 & Viét Nam trong tinh hinh méi (scan
bai viét, stra 16i, dan trang, lam bia,..

- Trién khai cOng tac gidi thiéu sach s0 2/2022 theo chd dé Ly thuyét
chinh tri.

- Cap nhat Thong tin séch méi b6 sung thang 3/2022 1én cong Thong tin
dién ttr, Thu vién dién t&, Thu vién s6 ding thoi han.

* Cac cang tac khac:

- Xay dung phwong an, 10 trinh xay dung CSDL sach ngoai vdn mién phi
dang e-book.

- Tham muu cho Ban Giam déc Hoc vién Ban hanh Quy dinh vé kiém tra
trich dan va chéng tring i&p ctia Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén.

- Tham muu ky hop dong s dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich
dan va chéng tring 14p DolT.

- Tham muu Thong bao vé ap dung phan mém kiém tra vé trich dan va
chdng trung lap DolT.

- TO chtrc 16p Tap hudn phan mém Kiém tra tai liéu DolT.

- Hoan thién s héa cac ban in Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng
tlr nam 1993-2021.

3. Cong tac xuat ban tap chi

- Hoan thanh bién tap va xuét ban Tap chi in tiéng Viét s6 02/2022.

- Chuén bi in va phat hanh Tap chi in tiéng Viét s6 3/2022.

- Thong bao lich nhan bai cho Tap chi Chuyén dé s6 1-2022.

- Bam bao thudng xuyén duy tri van hanh Tap chi dién ti.

- Bao cdo dé xudt cac phurong an to chirc xuat ban Tap chi tiéng Anh xiny
kién chi dao clia BGD.



I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham muu vé cong tac td chirc bd may

Tham muu hoan thién Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia HOi dong truong,
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bd may cta Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trinh Bang Gy, Hoi dong trwong xem xét, trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

* Tham muwu vé cong tac can bd

- Tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién hd so va ban hanh Quyét dinh bd
nhiém lai cho 01 can bd quan ly cap phd don vi; trién khai quy trinh bd nhiém lai
cho 01 can bd quan ly cdp Trudng don vi; Thuc hién quy trinh va hoan thién hé so
b6 nhiém 01 Ph6 Giam doc Hoc vién va 02 can bd quan ly cép trwdng don vi trinh
Giam doéc Hoc vién Chinh tri guéc gia H6 Chi Minh;

- Tham muu cho Ban Giam ddc phdi hop vai Vu T6 chirc - Can bd t6 chirc
|& cong b6 quyét dinh b nhiém cho 02 dong chi Trwdng khoa

- Trién khai quy trinh tuyén dung lao ddng vi tri giang vién cho cac khoa,
tra lwvong tir nguén thu cua Hoc vién theo Thong bao cta Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh; Xét chuyén chirc danh chuyén mon cho 01 vi tri chuyén
chuyén vién Van phong sang vi tri chuyén mén giang vién khoa Chinh tri hoc.

- Xay duwng Ke hoach tuyén dung vién chirc ndam 2022 trinh Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

* Thuc hién ché do, chinh sach

- Tham muu cho Ban Giam déc trién khai thwc hién cac ché dd chinh sach
cho cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong gom: néang lwong thuong xuyén
thang Quv 1cho 51 can bg, vién chirc, ngudi lao dong; nang luvong trudc thoi
han nam ?fP1 rhn 17 rdn hd vién chirc nguoi lao dong- tang nhu can tham
nién nha giao Quy 1cho 49 giang vién;

- Tham muu cho Ban Giam doc hoan thién tha tuc ky hop dong khong xac
dinh thoi han cho 02 lao dong hop dong; lam tha tuc thuyén chuyén cong tac cho
02 can bd; lam hgp dong giao khoan cho nguoi lao dong.

- Thong bao nghi huéng ché d6 huu tri cho 03 can bd; Hoan thién thi tuc
kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS.

* Tham muu vé cong tac dao tao, b6i dwdng can bd

- Tham muu xay dwng ké hoach trién khai mé 16p boi dwdng tiéng Lao giao
ti€p cho can bd, giang vién c6 nhu cau.

- Trién khai dang ky danh sach can b, vién chirc tham gia cac 16p boi dudng
trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Lam quyét dinh c* 02 can bd lanh dao quan ly tham gia 16p boi dudng
Quoc phong an ninh déi twong 3 va ctr can bd tham gia cac 16p tap huan.

- Hoan thién ho so clr giang vién di hoc sau tién sT & nwéc ngoai.

- M& 16p boi dudng theo ké hoach



* V& cOng tac thi dua khen thudng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua nam 2022.

- Trién khai thu va hoan thién ho so thi dua khen thuéng cac cédp trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thong tin

Bao cédo cong tac thang 2 nam 2022 va phwong hwéng, nhiém vu thang 3
nam 2022 phuc vu giao ban thdng 2 nam 2022; xay dung Ke hoach cong tac
thang 3; Bam bdo thuc hién tot cadc van ban di dén cla Van phong, Ban Giam
doc; tai liéu van ban chuyén dén cac don vi kip thoi khong cham muon; dam bao
tot cac cong viéc BGD yéu cau dot xuat; thuc hién tot cong tac trién khai Van
ban cta Van phong dén cac bd phan; tdng hop cong viéc clia Van phong theo
chi dao ctia Lanh dao Van phong. Chuén bi cac ndi dung lién quan dén cong tac
ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién.

Cong thong tin dién t& (CTTDT) dam bao dua thong tin kip thoi, day da, vé
cac hoat dong ctia Nha trwong va cac don vi trong do ndi bat nhu: ti€p tuc dua
link va lam tin cac bu6i livestream Tw van Tuyén sinh dai hoc chinh quy nam
2022; Tuyén truyén cho cac su kién I6n clia Bang, Nha nuéc: tinh hinh dich bénh
covid-19...; thdng tin khai giang, bé giang cac 16p bdi duéng nghiép vu bao chi -
truyén thong; lich hoc, lich thi, thong béo thay dbi lich giang day va hoc tap duéi
hinh thic truc tuyén cho sinh vién cac khoa, cac hé; phéi hgp voi Ban Quan ly
Dao tao va cac don vi lién quan truyén thong cho tuyén sinh trinh do thac sT, tién sT
nam 2022, tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2022; chiéu sinh cac 16p bdi dudng
nghiép vu.

Dam bao van hanh cong thong tin dién t&r hoat dong thong sudt; ra soét, loc
anh t6i wu hoa dir liéu trén may cha;

Theo dbi béo tri, stta chita, khdc phuc sy cd may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; ddm bao hé thona céng nahé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach
clia Nha truong; phdi hop ho tro can bd va sinh vién trong cong tac giang day
online.

2. Cong tac Hanh chinh

* CoOng tac van thu

- Tiép nhan, phan loai, nhap s6 cong van dén, cac loai sach bao, tap chi...
trinh Lanh dao Van phong va cac don vi kip thoi; Cong tac bdo mat van ban
lubn duoc ddm bao va ding quy dinh; con dau luén dwoc bao mat va sira dung
dung muc dich, dang quy dinh; tham muu cho Ianh dao Van phong lam cong
van gtri cuc Van thu Luu trir Qudc gia vé viéc lién hé lam pham mém nhap sb
cbng van di cta Hoc vién.

*Cong tac luwu triy



Phuc vu viéc khai thac, tra cttu tai liéu ctia cac don vi trong co quan va
viéc thanh tra, kiém tra bang t6t nghiép, bang diém, chirng tlr... cla can bd, sinh
vién, hoc vién; khai thac tai liéu phuc vu dé tai lich st Hoc vién; thu tai liéu con
lru lai tir ndam 1962 - 2020 clia Ban quan ly Dao tao; chinh ly s6 diém méi thu
clia Ban Quan ly Bao tao.

* Coéng tac bao vé

Chi dao, giam sat cong ty Bao vé Pai dvong Kim Cuong, chot Bao vé Al
vé viéc phan cong lich truc trong thang, dam bao cdng tac an ninh trat tv cac
hoat dong Ién ctia Hoc vién. Kiém soat chat ché khach vao Hoc vién lam viéc;
thuc hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gili xe 6 to tai khudn vién Hoc vién

* Cong tac lé tan, phuc wuy, vé sinh, van hoa céng s¢

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khoi, bao vé luan van, luan an, hoi
dong tw van, hdi nghi clia Hoc vién va cac don vi....

- My quan cbng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

*Cong tac Y té

- Lam t6t cdng tdc cham séc stic khde ban dau cho can bd vién chic va
sinh vién trong toan Hoc. vién;

-Thwong xuyén gidm sat cong tac vé sinh méi truong, vé sinh hoc dwong
va vé sinh an toan thiyc pham;

- Thuc hién trién khai tot cong tac phong chong dich bénh Covid-19 theo
chi dao cuia Hoc vién Chinh tri Quéc eia H6 Chi Minh va Ban chi dao phong
chdng dich bénh Cévid-19 cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

= cnvlo tnr nhur vvrun f)ni YP

Hoan thanh cac cong viéc dugc giao, viéc quan ly va van hanh xe 6 to co
quan dang muc dich, an toan, tiét kiém, khdng dé that thoat lang phi. Cong tac
stra chita, bao dwdng, mua bao hiém xe 0 t0 dwgc ddm bao ding quy trinh, chat
lvgng, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém clia nhan vién lai xe.

3. Cong tac Thuc hanh va hd tro dao tao

Quan ly tot cac phong hoc, hdi truong, phong thuc hanh chirc nang; hoan
thanh t6t nhiém vu phuc vu ky thi ¢ng dung CNTT

- Phéi hgp don vi thi cong tién hanh may chup ghé, giat phong, rém, co,
yém tai HTC; phdi hgp v6i P.Quan tri va QLKTX stra chita tai cac khu giang
dwong.Chuén bi tét CSVC tai tang 3 nha Bl phuc vu ky thi Ngoai nglr 6 bac
(26/3).

- chudn [ tt CSVC tai ting 2 HTC phuc vu cong tac tuyén dung cla
Hoc vién (21, 22/3).

- Ph6i hop Phong QT&QL KTX cung don vi thi cong khao sat, thi cong
cac hang muc CSVC tai HTC.



4. Van phong bang uy

Hoan thanh cung cdp gidy tham tra ly lich Dang, quyét dinh két nap Bang
vién va Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thiic; chuan bi Nghi quyét thang
va chuén bi tai liéu, van ban phuc vu cho cac hdi nghi Ban Chap hanh Bang bo
va Hoi nghi trién khai nghi quyét thang 2; xay dung KI hoach mé I6p bdi duéng
Dang vién m¢i ndm 2022; ban hanh K& hoach chuyén sinh hoat Dang cho sinh
vién; hoan thanh bao cao gri Bang uy Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; dam bao cdng tac tham muu, gilp viéc, van thu lwu trir thuong xuyén cua
Pang ay.

5. Boan thanh nién

- Thue hién cac nhiém vu do Boan cap trén cac cap va Bang Gy - Ban Giam doc
Hoc vién giao.

- Thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh 35; truyén thong vé cac s kién,
cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19
trén page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thire hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

- TO chtrc céc hoat dong chao mirng ngay 26/3.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san: Tiép tuc tham muu Ban Giam d6c
diéu hanh ngan sach Quy I; Biéu hanh céac hoat déng nghiép vu chuyén mon vé
cong tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh, trinh tw; Ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bd cla don vi.

- Cong tac quan ly thu: Théng béo thu hoc phi chinh quy khéa K41; cac
I6p hoc lai, hoc cai thién diém....Thu hoc phi céc 16p cao hoc va giri danh sach
lén Ban QLDT va céac khoa khong 1én diém thi theo thong béao clia Ban Giam doc.

- Thuc hién thanh toan cac khoan chi thwdng xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén moén khéc....

- Ph6i hop voi cac don vi: Phong Quan tri thdm dinh, thanh toan céc goi
thau c&c goi thau mua sam, stra chira tai san, vat tw, hang hoa.

- Ra soat, don doc cac khodn ng hoc phi dac biét clia cac sinh vién chinh
quy cac khéa K 38,39,40 truwéc ky thi dot 1 hoc ky 1 nam hoc 2021-2022; don
doc ng hoc phi ctia cac 16p sau dai hoc; lam viéc v@i cuc thué cau Giady vé thué
sir dung dat cla cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sdm thiét bi

- Hoan thién viéc thanh ly 6 xe 0 t6

- Hoan thién viéc thu héi ki 6t s6 9 dwdng Xuan Thay, cau Gidy, HN

- Hoan thién cac bao céo ndp Hoc vién: Bao cao ban hanh Chuong trinh thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi ndm 2022 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén



Hoan thién viéc thanh ly cac tai san hong khong con st dung dwoc va lap
bién ban hay.

- Lap phuwong an cai tao den va san, twong san khau hoi trwong 16n, twong sau
nha A2

- L4p du toan cac goi thau mua sam: digu hoa, VPP va muc in, thiét bi dién nuoc

- Pang thuc hién cac budc 1ap hd so thau mua sdm trang thiét bi phuc vu day
va hoc: mua sam diéu hoa nha E5, may chiéu, binh nong lanh ...

- Phan swa chira 16n c¢6 2 hang muc dwoc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3, nha A2 hién dang hoan thién thiét ké lap du toan, sang tuan sé trinh
thdm duyét pccc sau do vé hoan thién rdi trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia
HCM phé duyét.

- Phuc vu t6t noi an, & ctia sinh vién ddm bao an ninh va méi truong an toan, xanh,
sach, dep. ’

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dv an

- Dy an MOTIVE: Phéi hop véi ban diéu phéi dy an qudc gia hoan thanh
bao cao khao sét tinh trang viéc lam cla sinh vién sau t6t nghiép va tham gia cac
hoi thao tap huan clia dv an theo ké hoach chung.

* Chuwong trinh dao tao qudc té

- Xay dung ké hoach tuyén sinh nam 2022

- Tiép tuc trién khai ké hoach day va hoc hoc ky Il ndm hoc 2021 - 2022;

- Chuan bi dén sinh vién tro lai hoc tap truc tiép tai Hoc vién bao dam cac
yéu cau phong choéng dich.

- Phéi hop voi Ban Ké hoach Tai chinh nong viéc xdy dwug phuung an
tang hoc phi, hoan chinh quy dinh vé ché dd chi cia chwong trinh.

* Coéng tac quan ly lvu hoc sinh Lao

- Ph6i hop véi cac don vi don va 6n dinh sinh hoat va hoc tap cho LHS
Lao vé nuoc dip Tét Nguyén Pan trd lai Viét Nam hoc tap va sinh hoat; Phéi
hop vG&i ban K& hoach Tai chinh lam thd tuc chi sinh hoat phi cho LHS Lao; Kip
thoi gidi quyét cac thu tuc va ddm bao ché do cho lwu hoc sinh Lao.

- Hoan thién dv thdo Quy ché quan ly lvu hoc sinh Lao tai Hoc vién.
Noi nhan:
- HVCTQGHCM (dé b/c),
- Ban Giam déc,
- Céac don vi truc thubc BGD,

_Luu VT, TH. Pham Minh Son



HOC VIEN CHINH TR| QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOCVI'ENBAOCHI*VATUYENTRU’YEN Ha Noi, ngayyi %¢thang N nam 2022

Soyféo-f-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién nhiém vu Quy I nam 2022
va phuong hwédng céng tac Quy Il nam 2022

PHAN I
TINH HINH THwC HIEN NHIEM vu QUY | NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

1.1. Bao tao dai hoc chinh quy

- Phoi hop véi Ban To chirc can b, Ban Ke hoach Tai chinh, Phong Quan
tri va Quan ly Ky tlc xa, cac don vi lién quan hoan thanh bao cao Thong ké giao
duc nam hoc 2021-2022 theo yéu cau clia Bd Gido duc va Dao tao.

- Xay dung lich hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot, t0 chirc cho sinh vién
céac khoa dang ky tin chi.

- Xay dwng phurong an tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2022 phuc vu hop
Hoi dong tuyén sinh dai hoc 2022; hoan thién Dé an tuyén sinh dai hoc nam
2022, ra Thong bao phwong an tuyén sinh dai hoc nam 2022 dv kién, trién khai
cac hoat dong tw van tuyén sinh theo ké hoach; xay dung ké hoach tuyén sinh
dai hoc nam 2022;

- Ra soéat, tap hop van ban dién luu tri vinh vién chuyén Van phong Hoc
vién s6 hda van ban;

- Gl du thdo Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi xin y kién cac
don vi, tong hop y kién, hoan thién trinh Giam doc Hoc vién ban hanh;

- T6 chtrc thi hét hoc phan dot gitra ky (21-25/3); xay dwng lich thi cudi hoc
Ky 2 cac khoa.

- Tiép nhan va xt ly don, xay dung lich hoc tu nguyén cho sinh vién cubi
kh6a con ng mén.

- D thdo phan ky cac mon hoc dy kién trién khai ndm hoc 2022-2023 céc
I6p, cac khoa.

- GUlri cbng van, clr gidng vién hwdng dan sinh vién K38 khéi Iy luan di
thuc tap tot nghiép.

- Biéu chinh lich hoc, bé tri lai phong hoc cac 16p dai hoc chinh quy theo
phuwong an sinh vién cac khda tré lai hoc tap trung tai Hoc vién.

1.2. Bao tao dai hoc vira iam vira hoc



- T6 chtrc thi cac hoc phan thay thé khoa luan t6t nghiép cho cac 16p Chinh
sach cong, Chinh tri phat trién K37 Kién Giang;

- Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 4 nam 2022.

- Tiép tuc phdi hop véi cac dia phwong trién khai cong tac tuyén sinh hé
vira lam vlra hoc theo k& hoach nam 2022.

2=Pao tao sau dai hoc

2.1. Dao tao thac st

- Kiém soat ké hoach hoc, thi hét mon, nhap diém cac 16p cao hoc 26.2,
27.1, 27.2 va cac cong viéc khac theo tién do hoc tap dad ban hanh.

- Thong bao Tuyén sinh va dao tao thac si nam 2022; phat hanh ho so
tuyén sinh, xay dung va t6 chtrc lich hoc chuyén déi dau vao cho thi sinh cac
nganh/chuyén nganh dang ki du thi dot 1 nam 2022.

- Ra soat ho so, diéu kién gia han va td chirc hdi dong bao vé luan van cac
I6p khéa 25.2; xay dung ké hoach t6 chirc hdi dong cac 16p 26.1.

- Trién khai, giam sat lich hoc cac 16p cao hoc khoa 27.1 theo ké hoach,

- To chirc nhap hoc khéa 27.2; khai gidng, phd bién quv ché dau khoa
theo quy dinh; xay dwng ké hoach hoc tap toan khda, trién khai cdc moén hoc
chung theo ké hoach cho 16p 27.2 hinh thirc tric tuyén.

- Ra soat, cdnh bao x6a tén hoc vién khoa 24 hét han dao tao.

- Truyén thdng, tuyén sinh khéa méi nam 2022.

2.2. Pao tao tién sT

- Kiém soéat ké hoach hoc, thi hét mon, nhap diém, tién do luan an céc 16p

- R& soat ho so, to chirc hdi dong bao vé luan an cac 16p da dang

- Canh bao xda térr NCS hét han hodc xin théi hoc theo nguyén vong ca
nViQn

- TO chtrc nhap hoc NCS khéa 27.2; khai giadng, pho bién quy ché dau
khoa theo quy dinh; xay dwng ké hoach hoc tap toan khda, tri€n khai cac mén
hoc trong chuong trinh dao tao tién si theo quy dinh.

- Ban hanh quy dinh dao tao tién si moi.

- Théng bao tuyén sinh khéa méi nam 2022.

3. Bbi dudng

- Xay dung ké hoach boi dwdng nam 2022.

- Khai gidng cac 16p: Nghiép vu bao chi 1; L6p Quéan ly Nha nuéc vé bao
chi, xuat ban 1 (ngay 26 thang 2 nam 2022), L6p Quan ly bao chi va trang tin
dién tkr (19/3/2022)

- Xay dung ké hoach t0 chirc 4 16p boi dudng cong tac tuyén gido nam
2022.

- Ti€p tuc truyén thdng tuyén sinh céc 16p khda méi.



4. Cong tac thanh tra

- Thuc hién tot cac chinh sach, phap luat clia Nha nuwéc trong viéc trién
khai, thuc hién cac nhiém vu thanh tra.

- Duy tri t6t ché do hop ban dinh ky hang thang, thong qua hop ban danh
gia nhitng viéc da lam duoc va nhitng viéc chuwa lam duoc cla toan thé can bd
nhén vién trong Ban.

- Thuwong xuyén kiém tra ti€n do va hiéu qud viéc thic hién nhiém vu
chuyén mon cla can bo trong Ban; thic hién t6t Quy ché dan chi co so.

- Tham muu gilp Gidm doc ban hanh Ke hoach Phd bién gido duc Phap
luat ndm 2022; Ke hoach Phong chdng tham nhiing ndm 2022; K& hoach chuéan
bi bdo cdo va tai liéu phuc vu cac doan thanh tra cia HVCTQGHCM, Bo
GD&DT.

Hoan thién bao cao giam sat viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021.

Hoan thanh ho so thanh tra viéc thwc hién chirc nang nhiém vu cla khoa
Nha nudc va Phap luat nam 2021.

- Thanh tra, giam sét thi hoc phan bang hinh thirc tryc tuyén céac 16p dai
hoc;

- Tham gia kiém ké tai san nam 2021.

- Gidm sat nghiém thu stra chita, bdo dwdng diéu hoa...

- Hoan thanh Bé4o céo két qua thanh tra Ban Hop tac qudc té, Tuyén sinh
dai hoc nam 2021,

Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thwc hién chirc nang nhiém vu tai
Khoa Tuyén truyén nam 2021.

Tham muu, gop y kién vao Du thao két qua tham tra va xac minh don
phan anh.

- Thanh tra, kiém tra thi Nang luc ngoai ngir khung 6 bac, thi BI, B2, Tin
hoc chuén dau ra

Giam sat nghiém thu slra chira, bdo duwdng diéu hoa...

Giam sat dau gia thanh ly xe 6 to.

6. Cong tac Chinh tri

» COng tac sinh vién

- Tuyén truyén van dong sinh vién ti€p tuc hoc Online hiéu qua, ddm bao
quay tré lai truong thwe hién dang quy dinh vé an toan trong phong chdng dich.

- X&c nhan sinh vién: 80 sinh vién/ Quy |

- Hwéng dan sinh vién va téng hop két qua cac 16p so két hoc ki |.

- Hudng dan cac tha tuc va thu cac gidy to vé: hd so Bang, Doan cla sinh
vién, cac thu tuc gidy t& lién quan dén ché dd chinh sach cta sinh vién.

- Xac nhan cho sinh vién vay von, hoan nghia vu quan su.

* CoOng tac truyén thong



- Tuyén truyén sinh vién thic hién to6t quy ché hoc tap va ren luyén, dam
bdo hoc Online hiéu qua va an toan trong phong chéng dich bénh.

- T6 chirc truyén thong cac sw kién nhu: Hop bao phat dong Cudc thi viét
chinh luan vé bdo vé nén tang tv tudng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich lan thw hai.

- Phoi hgp v6i Ban QLDT tang cwdng cong tac truyén thdng cac van de
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Tiép nhan va giai dap cac cau hoi trén group Tu van tuyén sinh sau khi
cong b6 dé an tuyén sinh, trung binh 10 bai/ngay.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké
hoach truyén thdng thang da dé ra.

- Hoan thién ké hoach truyén thong tuyén sinh nam 2022.

- Xay duwng céac ké hoach: Ke hoach phong trao trong cay xanh trong nganh
gido duc; KH Trién khai thuc hién chuwong trinh phong, chéng ma tdy trong
nganh gido duc dén nam 2025 cta HVBCTT; KH thyc hién chuong trinh phong,
chong toi pham trong nganh giao duc dén nam 2025 va dinh hudng dén nam
2030; KH thuc hién chwong trinh “Tang cwong gido duc chinh tri, dao dtrc, 16i
song, va khoi day khat vong cong hién cho thanh nién, thiéu nién, nhi déng giai
doan 2021-2030”

* CoOng tac truyén thong

- Thu nhan théng tin, cap nhép tw liéu tu sira phong Truyén thdng chuén bi
60 nam thanh l1ap Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lugng dao tao

* Cong tac Khao thi

- Chuan bi ngan hang dé thi. t6 hon dé thi. T6 chuc boc tham va chuvén
dé thi vao phong thi truc tuyén.

- TO chirc thi két thic hoc phan HK2 ndm hoc 2021-2022 (dot 1) do6i voi
cac hoc phan thi theo hinh thirc truc tuyén, bao gbm: Aerobic (52sv), Bang lanh
dao dau tranh gianh chinh quyén 1930-1945 (25sv), Ky thuat bong chuyén
(50sv); Ky thuat bong ré (49sv); Ly luan vé TBDNN va PTCMTG (33sv); Phong
cach hoc van ban (55sv); Quan ly nha nwéc vé xudt ban (56sv); Thé duc co ban
(414sv); Tiéng Anh chuyén nganh 2 (310sv); V0 thuat (Vovinam - Viét v6 dao)
(50sv); Xéac sudt thdng ké (85sv). Tong sb luot sinh vién dugc té chirc thi truc
tuyén: 1179 sv.

- T6 chirc cham thi két thac hoc phan tric tuyén déi voi cac hoc phan thi
Vviét truc tuyén. Tong hop két qua thi, nhap két qua vao hé théng phan mém quan
ly dao tao va thong bao dén ngudi hoc va cac don vi lién quan.

- Hoan thién céc thu tuc lién quan dén tham dinh ngan hang dé thi két thic
hoc phan ddi vai cac mon thi hé chinh quy cla cac khoa: lvu ho so, cap nhat dir
liéu ngan hang dé thi, lam thd tuc thanh toan kinh phi cho cac Hoi dong.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao



- Tap huén, huéng dan va phdi hop voi cac Khoa va don vi chirc ning trong
xay dung hé thong minh chiing, hé thong bang/biéu thong ké dé phuc vu cho hoat
dong tw danh gia 07 chwong trinh dao tao.

- Xay dwng chwong trinh tap huan vé hoat dong kiém dinh chét luong chuong
trinh dao tao nam 2022.

- Xay dung dv toan kinh phi phuc vu cho hoat dong tv danh gia 07 chuong
trinh dao tao.

- Hoan thién Bao cao khao sat chat lugng mdn hoc va gio giang hoc ky |
nam hoc 2021 - 2022 va Béao cao khao sat giang vién, nhan vién vé chat lvgng
dao tao nam 2021.

. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Ban hanh Ke hoach hoat déng khoa hoc co s¢ va sinh vién nam 2022 st
dung kinh phi HVBC&TT; To6 chiic thanh cdng hdi nghi tong két hoat dong
khoa hoc nam 2021 va phuong hwéng, nhiém vu ndm 2022; T6 chic thanh
cong HOi nghi thu ky khoa hoc ndam 2022. Hinh thiic: Vra truc ti€p tai HOi
truong D - Hoc vién Béo chi va Tuyén tryén vira triec tuyén trén Mcrosolr teams;

- Xay duwng ké hoach hdi thdo khoa hoc cép trwdng “Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén - 60 ndm xay dwng va phat trién”.

- T6 chirc thanh cong thong tin khoa ho, toa dam khoa hoc, Hoi nghi
tong két hoat dong khoa hoc sinh vién nam 2021 vao ngay 4/3/2022, Hoi thdo
khoa hoc sinh vién

- Hoan thanh cac Béao cdo giri B6 Giao duc va Hoc vien CTQGHCM,
B& Khoa hoc Cong nghé.

- Trién khai ké hoach hdi thao khoa hoc cdp Bo: “Sir dung mang xa hoi
trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”. Duv kién td chirc vao ngay
22/4/2022.

- Xay dwng ké hoach hoi thdo khoa hoc: “ Vai tro clia Bang bd truong
dai hoc cong lap lanh dao thwc hién Nghi quyét 35 ctia B6 Chinh tri vé bao vé
nén tang tv twdng clia Dang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai thu
dich: Thwc trang - kinh nghiém va giai phap”; Hoan thanh cac nhiém wvu,
cong tac va bao cao dinh ky va trién khai cac hoat dong khoa hoc trong ké hoach
hoat déng 35 nam 2022,

2. Cong tac thong tin khoa hoc

chi dao tdng cuong bo sung tai liéu sO phuc vu day - hoc Online ctia Nha
truong; thwc hién tét nhiém vu chuyén mén thdéng qua phan mém quan ly thu
vién.



* Cong tac BO6 sung

- Lap danh muc b0 sung 37 dau sach (218 cudn sach) cua Nha xuédt ban
Chinh tri qudc gia Su that. Dé xuat mua co s& dir liéu ebook clia Nha xuéat ban
Tong hop Tp. HO Chi Minh (cho phé duyét).

- Nhéan séch, bao, tap chi dat mua, biéu tang clia cac co quan phat hanh,
phét tap chi cho cac don vi trong Hoc vién theo danh sach da duyét.

- Hoan thanh thanh quyét toan kinh phi dat mua bao, tap chi quy I 2022,

* Cong tac Nghiép vu

- Tao 110 tai khoan s dung, khai thac tai liéu Online trén Thu vién s6 cho
ban doc; Huwéng dan ban doc truy cép, tra cttu tai liéu Online trén thw vién s6;
hwéng dan, phan hoi théng tin cho ban doc qua email nhanh chong, kip thoi.

- Chinh ly nghiép vu 167 tai liéu giao trinh, lwa chon, 1&p danh muc tai
liéu in d€ chuyén ddi sit liéu.

- Cap nhat 202 tai liéu s (giao trinh, sach tham khao, luan van, luan an,
khoa luan) Ién trang Thw vién sb. Sao lvu di¥ liéu dinh ky.

- Ra soét lai danh muc tai liéu va cung cap s6 liéu phuc vu cong tac kiém
dinh chat luong.

* Cong tac phuc vy, théng tin khoa hoc:

- SO lvgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién sO la
229.901 Iwot ban doc; s6 lvong ban doc truy cap Thu vién dién t&: 368.816 luwot
ban doc.

- S6 héa va cap nhat toan bd Thong tin chuyén dé Ién Thu vién dién t
phuc vu ban doc khai thac tai liéu.

3. Codng tac xuat han tap chi

_ Mngn thsnh hipn té_lp \Va Yiiat héan Tl’:.%ln rhi in tipng Vipt 0979099

- Chuén bi in va phat hanh Tap chi in tiéng Viét s6 3/2022.

- Thong bao lich nhan bai cho Tap chi Chuyén dé s6 1-2022.

- Bam bao thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién to.

- B4o céo dé xudt cac phwong an td chirc xuat ban Tap chi tiéng Anh xin 'y
kién chi dao clia BGD.

1. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham muu vé cong tac to chirc bd may

Tham muu hoan thién Quy ché t6 chirc va hoat dong clia HOi dong
trwvong, Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc bd may cua
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh Bang Gy, HOi dong truong xem xét,
trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

* Tham miru vé cong tac can bd

- Tham muu cho Ban Giam déc hoan thién ho so va ban hanh Quyét dinh bo
nhiém lai cho 01 can bd quan ly cap phé don vi; trién khai quy trinh bd nhiém lai
cho 01 can bd quan ly cap Trudng don vi; Thuc hién quy trinh va hoan thién hé so



b6 nhiém 01 Phé Gidm d6c Hoc vién va 02 can b quan ly cép trwdng don vi trinh
Giam déc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh;

- Tham muu cho Ban Giam doc phdi hop véi Vu To chirc - Can bd td
chirc 1€ cong b6 quyét dinh b nhiém cho 02 déng chi Trudng khoa

- Trién khai quy trinh tuyén dung lao ddng vi tri gidng vién cho cac khoa,
tra lwong tr ngudn thu cda Hoc vién theo Thong bao cta Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh; Xét chuyén chirc danh chuyén mon cho 01 vi tri chuyén
chuyén vién Van phong sang vi tri chuyén mén giang vién khoa Chinh tri hoc.

- Xay dung Ke hoach tuyén dung vién chirc nam 2022 trinh Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duvét

* Thuc hién ché dd, chinh sach

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thwc hién cac ché do chinh
sach cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong gdom: nang lwong thuong
xuyén thang Quy 1cho 51 can b, vién chirc, nguoi lao dong; nang lwong truéc
thoi han ndam 2021 cho 37 can bd, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap tham
nién nha gido Quy 1 cho 49 giang vién;

- Tham muu cho Ban Giam déc hoan thién thu tuc ky hop déng khong xac
dinh thoi han cho 02 lao dong hop dong; lam tha tuc thuyén chuyén cong tac cho
02 can bo; lam hop ddng giao khoan cho nguoi lao dong.

- Thong bao nghi huwdng ché dd huwu tri cho 03 can bd; Hoan thién tha tuc kéo
dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS.

- Phéi hop véi Cong doan Hoc vién va Ban K€ hoach - Tai chinh lam ché do
ho tre can b, vién chirc mac dich Covid - 19 (FO).

* Tham miuu vé cong tac dao tao, bdi ducnig can bd

- Tham muu xay dwng ké hoach trién khai mé 16p boi dudng tiéng Lao giao
ti€p cho can bd, giang vién c6 nhu cau.

- Trién khai dang ky danh sach can b0, vién chirc tham gia céc 16p boi dudng
trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Lam quyét dinh c* 02 can bd lanh dao quan ly tham gia 16p boi dudng
Qudc phong an ninh doi twong 3 va cir can bd tham gia cac 16p tap huan.

- Hoan thién ho so clr gidng vién di hoc sau tién sT & nwéc ngoai.

- M¢& 16p boi dudng theo ké hoach.

* vé cong tac thi dua khen thuéng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua ndm 2022.

- Trién khai thu va hoan thién ho so thi dua khen thwdng cac cap trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

* Cac cong tac khac

- Bao cao so két viéc thic hién Quy dinh s6 105-QB/TWBCT trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.



- Trién khai thuc hién bao cao Bo Gido duc va Bao tao vé dé an ngoai ngir
2021 va dé xuéat ké hoach trién khai dé an ngoai ngi* 2023 tai Hoc vién

- Tham du HO6i nghi xac dinh vi tri viéc lam, co cau ngach cong chic,
chiic danh nghé nghiép vién chic va giao bién ché cho cac don vi truc thudc
Hoc vién do Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh td chtc.

- Phoi hop véi To soan thao Quy ché hoan thién du thdo stra doi, b sung
chtrc nang nhiém vu cta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; Du thdo Quy ché
hoi dong trwdng trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.,

- Chuén bi minh chitrng va so liéu danh gia 7 chuong trinh dao tao.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac téng hop, céng thong tin dién t, Cong nghé théng tin

Bao cao cbng tac thang 3 nam 2022 va phwong huéng, nhiém vu thang 4
nam 2022 phuc vu giao ban thang 3 nam 2022; b&o cao quy | nam 2022; xay
dwng Ké hoach cong tac thang 4 va ké hoach quy Il nam 2022; Bam béo thuc
hién t6t cac van ban di dén cua Van phong, Ban Giam doc; tai lieu van ban
chuyén dén cac don vi kip thoi khong cham mudn; dam bao tot cac cong viéc
BGD yéu cau dot xuat; thuc hién t6t cong tac trién khai Van ban clia Van phong
dén cac bd phéan; tdng hop céng viéc cta Van phong theo chi dao cla Lanh dao
Van phong. Chuan bi cac ndi dung lién quan dén cong tac ky niém 60 nam thanh
lap Hoc vién.

Cong thong tin dién t& (CTTDT) dam bao dua thdng tin kip thoi, day da, vé
cac hoat dong clia Nha trwong va cac don vi trong d6 ndi bat nhu: ti€p tuc dua
link va lam tin cac bu6i livestream Tw van Tuyén sinh dai hoc chinh quy nam
2022; Tuyén truyén cho cac suv kién Ién cua Bang, Nha nuwoc: tinh hinh dich bénh
covid-19 :thong tin khai gidng bé gidng cac Ién boi duwdng nghién vu bao chi -
truyén thong; lich hoc, lich thi, théng bao thay doi lich gidng day va hoc tap duoi
hinh thirc truc tuyén cho sinh vién cac khda, cac hé; ph6i hop voi Ban Quan ly
Dao tao va cac don vi lién quan truyén thong cho tuyén sinh trinh do thac sf, tién st
nam 2022, tuvén sinh dai hoc chinh quy ndam 2022; chiéu sinh cac 16p boi dudng
nghiép vu.

Dam bao van hanh cdng thdng tin dién tlr hoat dong thong sudt; ra soat, loc
anh t6i wu hoda di¥ liéu trén may chu;

Theo ddi bao tri, sira chita, khic phuc sw ¢ may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; ddm bao hé théng céng nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach
cia Nha tredng; phi hop hd trg can bd va sinh vién trong cong tac giang day.

2. Cong tac Hanh chinh

* Cong tac van thu:

Ti€p nhan, phan loai, nhap s6 céng van dén trinh Lanh dao Van phong va
chuyén dén cac don vi, ca nhan trong Hoc vién kip thoi; ti€p nhan, phan loai va



chuyén giao cac loai sach, bao, tap chi ...kip thoi dén cac don vi va ca nhan;
Tiép nhan, phan loai, kiém tra thé thirc van ban, nhap so, déng dau céng van di
dlng tién do; Phat hién nhiéu van ban sai ca vé noi dung va thé thirc, bao cao kip
thoi Lanh dao Van phong trudc khi déng dau, phat hanh; theo ddi céng van gui
di theo duong buu dién dang dia chi, ddng thoi han; Chirng thuc van ban, bang
cap, chirng chi do Giam déc Hoc vién ban hanh cho can bd, gidng vién, hoc
vién, sinh vién; Cong tac bado mat van ban dwoc bao dam va ding quy dinh; Tiép
nhan hé so tham du cac l6p bdi dudng tuyén gido, bao chi, ngoai ngir tin
hoc...cta hoc vién chuyén giao cho BQLDT.

Tiép nhan, phan loai, déong dau va chuyén cong van chiéu sinh 16p BD
nghiép vu bao chi va nhiéu loai cong van gidy to khac dén cac dia phuong trong
ca nwac dang thoi han.

* Cong tac lwu tri:

Can bd lwu triv ti€p tuc viéc khai thac, tra ctru tai liéu phuc vu cho cong
tac clia cac don vi trong co quan va viéc thanh tra, kiém tra bang t6t nghiép,
bang diém, chirng tlr... clia can bd, sinh vién, hoc vién trong Hoc vién.

* COng tac bao vé: Giam sat cong ty Bao vé Au Lac vé viéc phan cong
lich trvc trong thang, dam bao cdng tac an ninh trat tw cac hoat dong lén cua
Hoc vién. Kiém soat chat ché can bd di lam, khach di vao Hoc vién lam viéc ra
vao hoc vién; thyc hién tdt nhiém vu viéc quan ly, trong gilr xe 0 t6 tai khuon
vién Hoc vién.

* COng tac ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong so:

- Badm b&o cac diéu kién cho cac cudc hop cua Ban Giam déc, BCH Pang
uy....; phuc t6t coéng tac lé tan Ban Giam déc; my quan cong s& duoc chinh
trang nén nép, van minh, khang trang, xanh, sach, dep.

*Cong tac Y té:

- Lam t6t cong tac chuyén mon, cham séc strc khée cho can bd va sinh
vién cu thé nhu sau: Kham bénh: 15 lwot ngudi bénh, xt Iy cdp ctru: 00 lwot
ngudi bénh, thay bang, cét chi, rira vét thuvong: 0 lugt nguwdi bénh, kham chuyén
bénh vién diéu tri:0 bénh nhan, ké don phat thudc cho: 15 lwgt ngudi bénh;

- Bam bao tdt cong tac phong chdng dich va cac diéu kién co s& vat chét,
trang thiét bi y té.

* Cong tac phuc vu ctia Doi xe

Viéc quan ly va van hanh xe 6 t6 co quan ding muc dich, an toan, tiét
kiém, khong dé that thoat lang phi. Cong tac sra chita, bdo dudng 6 t6 duoc dam
bdo ding quy trinh, chat lvong, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém
cla nhan vién lai xe.

3. Cong tac Thuc hanh va ho tro dao tao

Pang hoan thién stra ddi b6 sung Quy ché van thu, luu trir; bd tri, sip xép
lich bdo vé luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé chdng chéo; Béo céo céc



coéng viéc phuc vu Ky niém 60 nam thanh iap Hoc vién; ©am bao an ninh trat tu,
an toan PCCN, xe c0, tai san co quan; Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trudng,
phong thuc hanh chitrc nang; Phuc vu tot cac hdi dong bao vé luan van tai tang 2
HTC; Hoan thanh t6t nhiém vu trong ky thi két thic hoc phan mén Ngoai ngi
tai cAc phong may tinh tang 3 nha B1; Hoan thanh nhiém vu cac ké hoach truc
tuyén tai HTC, trwong quay 4o; Phdi hop Trung tam KT&KBCLDT thuc hién
nhiém vu trong ky thi két thic hoc phdn mén Ngoai nglr tai cAc phong may tinh
tang 3 nha BI; Phdi hoi) voi P.Quan tri va QLKTX stra chira tai cac khu gidng
dudng; Phéi hop, ho tro hoat dong truc tuyén tai trwdng quay ao theo cac Ke
hoach

4. Van phong Bang uy

Hoan thanh cung cép gidy tham tra ly lich Bang, quyét dinh két nap Bang
vién va Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc; chuan bi Nghi quyét thang
va chuén bi tai liéu, van ban phuc vu cho cac hdi nghi Ban Chap hanh Bang b
va Hoi nghi trién khai nghi quyét thang2; xay dung Ke hoach mé Iép boi dwdng
Pang vién méi nam 2022; ban hanh K& hoach chuyén sinh hoat Pane, cho sinh
vién; hoan thanh bao cdo gti Bang Gy Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; dam bao cdng tac tham muu, gilp viéc, van thw lvu trik thwong xuyén cla
Dang uy.

5. boan thanh nién

- Tuyén truyén gan 150 bai trén page ®oan Thanh nién véi cac ndi dung
lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét 35; cac bai viét ky niém cac ngay Ié I6n
clia Quoc gia; phat dong cac chuong trinh, cudc thi do Doan cdp trén trién khai
phat dong: viéc thuc hién cac quy dinh phona, chong dich Covid-19; doan vién
tViirnmo Yiivpn rtano hai r6 no6i rliino lién niisn rtén Nghi gnvpt trnno oronn
“Soéng do” (trung binh 60->80 bai/01 thang)

- Tham gia cbng tac ho trg Hoi thdo khoa hoc do Trung wong Boan TNCS
H6 Chi Minh phdi hgp voi Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh “Vai tro
clia td chirc Doan trong viéc phong chdng thong tin gia, xau doc trén khong gian
mang hién nay”. Tham gia HOi thdo khoa hoc “Vai tro cla sinh vién Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trong viéc bdo vé nén tang tv twéng cla Bang, dau
tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trén mang xa hdi” do Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén td chirc, HOi thao khoa hoc “Tri thirc tré kién dinh con
duong di I1én CNXH & Viét Nam hién nay” do Boan Hoc vién CTQG Ho6 Chi
Minh t0 chtc.

- Tham gia Toa dam khoa hoc sinh vién “Phdi hop luc lugng Doan vién
sinh vién cac trwong Pai hoc, Cao dang & Thanh phé Ha Noi trong cong tac bao
vé nén tang tu twdng cla Bang, dadu tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu
dich trén mang xa hoi hién nay”.



- Hoan thanh thu va ndp bai du thi Cubc thi “Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén trong téi”.

- T6 chirc Chudng trinh tinh nguyén Bong dm yéu thuong 2022 tai xa Liing
CU, huyén Bong Van, tinh Ha Giang.

- Ph6i hop véi Binh chiing Hoa hoc t6 chiic chuong trinh tinh nguyén Béng am
yéu thwong tai Hoa Binh.

- T6 chtic chuong trinh xe vé Té&t mién phi cho sinh vién qué mién Trung cla
Hoc vién ndi riéng, sinh vién cac tredng & Ha N&i noi chung dang bi ket lai va gap
kho khan do dich.

- Tham Khu di tich lich str quoc gia 27/7 tai thi tran Hung Son, huyén Pai
Tl, tinh Thai Nguyén. Tai day, Poan cong tdc da to chirc chwong trinh tinh
nguyén v&i ndi dung trao tang cong trinh Thanh nién “Co6t den Thanh nién nghia
trang liét sT” cing 1000 chiéc khau trang vai khang khuan.

- Thanh lap, gap mat Bdi Xung kich phong, chéng dich Covid-19 ctia Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén va dwa ra phvong hwéng hoat dong.

- Tham gia chwong trinh tinh nguyén ctia Boan Thanh nién Hoc vién Chinh
tri Qudc gia HO6 Chi Minh tai tinh Phu Tho.

- Xay dwng va té chirc chrong trinh tinh nguyén “Ve ngudn” tai huyén (rng
Hoa, Thanh phé Ha Noi

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san:

- D& gidi ngan cac ngudn kinh phi duvoc giao ndm 2021 nhw cac danh muc
mua sam stra chira, NCKH, vuot gior va ngudn kinh phi bdi dudng khac.

- Cong tac quan ly thu: Thu hoc phi chinh quy hé dai tra va hé chat lugng
cao tr K38 dén K41. Thu hoc phi dau vao sau dai hoc cac 16p 27.2 va hé lién két
MDX

- Tham muu trinh Gidam déc Hoc vién ban hanh quy ché thu chi cho hoat
ddng quang cao cua Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng.

- L6 trinh tang hoc phi chinh quy tr ndm hoc 2022-2023 dén 2025-2026

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo nhiém vu dwoc Giam déc Hoc vién giao

- Lap bao céo tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach nha nuéc nam 2021
theo quy ginh.

- Ve phan thué dat phi ndng nghiép cutia cac hop dong lién két: Thuc hién
ké khai thgo hwéng dan ctia Chi cuc thué Quan cau Gidy.

- V€ thu hdi cong ng va xir ly cong no ton dong theo kién nghi clia kiém
toan Nha nwéc: Trinh Giam ddc thanh 1ap hoi dong xt ly cong no ca nhan xt ly
trong quy | nam 2022.

- Phéi hop véi 07 khoa thudc dé an GVLLCT trinh Ban chi nhiém dé an
979 tham dinh trong thang 3 nam 2022.



2, COng tac xay dung, stia chita, mua sam thiét b

- Hoan thién viéc thanh ly 6 xe ¢ td

- Hoan thién viéc thu hoi ki 6t s0 9 duong Xuan Thiy, cau Giay, HN

- Hoan thién cac bao cao ndp Hoc vién: Bao cdo ban hanh Chwong trinh
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2022 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén; hoan thién viéc thanh ly céc tai san hong khéng con st dung duoc va lap
bién ban hay.

- Lap phuong an cdi tao den va san, twong san khau hdi trvdng 16n, twong
sau nha A2

- Lap dv toan cac gbi thau mua sam: diéu hoa, VPP va muc in, thiét bi
dién nuoc.

- Pang thuc hién cac buéc 1ap hd so thau mua sdm trang thiét bi phuc vu
day va hoc: mua sdm diéu hoa nha E5, may chiéu, binh nong lanh ...

- Phén stra chita 16n c6 2 hang muc dwgc phé duyét trong nam 2022: Cai
tao nha E3, nha A2 hién dang hoan thién thiét ké lap du toan, sang tuan sé trinh
tham duyét pccc sau dé vé hoan thién réi trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia
HCM phé duyét.

- Phuc vu tot noi an, ¢ cla sinh vién dam bao an ninh va méi truong an toan,
xanh, sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Pe an, duv an

- Dy an MOTIVE: Chuén bi bao cao tong hop) két qua khado sat; gtri két
qua téng hop cho diéu phoéi dy an; Tham gia hop du an truc truyén tlr ngay 14/3
dén ngay 18/3 do Pai hoc N6i vu Ha Noi chu-tri

- Dwan Ho tro Hoe vién Bao chi VA Tuvén truvén nano cao nino hrc thirc
thi chinh sach cuta Chinh phu (giai doan 2): chuan bi va hoan thién ké hoach hop)
tac.

- TO chirc khai gidng 16p hoc tric tuyén ky 1, nam 2022 véi Dai hoc N
sinh Sookmyung voi chil dé “Van hda va phong cach giao tiép Han Quéc” vao
ngay 4/3/2022; Thuc hién quy trinh xin phép ky két Théa thuan hop) tac trao doi
sinh vién véi Bai hoc Nit sinh Sookmyung, Han Quac.

Chuong trinh Bao tao quoc té:

- Quéan ly Chuong trinh: Gli bao cao Chuwong trinh lién két dao tao Véi
nwéc ngoai cho BO Giao duc va Dao tao; Thuc hién khao sat ldy y kién vé hoat
dong day va hoc cta sinh vién I6p) chuyén nganh; To chirc HOi dong hoc tap hoc
ky 1ndam hoc 2021-2022; Tdng hop) chuyén can clia sinh vién thang 01, 02, 03; T6
chieic hop tinh hinh sinh vién; Cap nhat tién dd cac hoc phan hoc ki Il, ndm hoc
2021-2022; Phdi hgp véi Bai hoc Middlesex hoan thién hop déng nhwong quyén
nam hoc 2020-2021; Chuan bi cac diéu kién co s& vat chat don sinh vién Chuong
trmh tré lai hoc tap truc tiép tai Hoc vién; Hwdng dan sinh vién hoan thanh hd so.



- Cong tac truyén thong: Xay duwng ké hoach phat trién kénh Youtube
Chuong trinh Clr nhan quéc té ndm 2022; Tién hanh xay dung ké hoach va trién
khai cac hoat ddng truyén thong tuyén sinh nam hoc 2022 - 2023.

- Hoat dong tai chinh: Ph6i hop véi Ban Ké hoach Tai chinh ra soat viéc
dong hoc phi hoc ky Il cta sinh vién Chuong trinh quéc té; Du kién phuong an
tang hoc phi tr ndm 2022; Bam phan v6i Dai hoc Middlesex vé viéc tang phi
nhwong quyén tir ndm 2022; Ky phu luc hgp dong vé Ke hoach bao vé sinh vién -
Sap xép duw phong voi Bai hoc Middlesex.

- Cong tac giang day: Tiép tuc trién khai Ke hoach giang day hoc ky Il
nam hoc 2021 - 2022; bang ky thi IELTS tai IDP cho sinh vién 16p Pai cuong
2021.

- COng tac tuyén sinh: Tw van tuyén sinh va thu hd so dv tuyén dot 1 nam
2022.

- Cong tac khac: Tham du chuwong trinh Trién Idm Dai hoc cla truong
Vinschool; Tham gia tap huan truc tuyén vé cong tac to chirc day va hoc do Dai
hoc Middlesex t6 chirc; DO xuat stra doi Quy ché quan ly dao tao Quy ché chi
tiéu Chuwong trinh quéc té

Cong tac quan ly lwvu hoc sinh (LHS) Lao:

- Phoi hop v6i ban Ke hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 1, 2, 3 va ché dd Tot Nguyén dan cho LHS Lao tai Hoc vién.

- Ph6i hop voi cac don vi khac 1am thi tuc cho cac LHS Lao K38 vé nuéc
thuc tap; Lam thi tuc cho K25.2 ra clra khau vé nuéc.

- Theo doi va phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Hoc vién lam cac
thd tuc hd tro LHS Lao nhap canh vao Viét Nam, dam bao chuong trinh va tién
doé hoc tap.

- Xay dwng Quy ché quan ly LHS Lao.

-T0 chtrc hop tinh hinh LHS Lao thang 3.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh
khéc cua Boan LHS Lao.

Cong tac khac:

- Hoan thién ho so xin phép cho giang vién Vi Hoai Phuong, khoa Tuyén
truyén tham gia du an qudc té ctia B6 Tw phap.

- Lam quy trinh dé nghi Nha xuat ban Chinh tri qudc gia Su that xuat ban
sach ky yéu Hoi thao khoa hoc qudc té “Qudn tri khing hoang thdng tin trong
béi cadnh dai dich Covid-19” theo hang muc sach Trung wong dat hang nam
2022.

- Trao d6i véi UNDP vé kha nang hop téac t6 chirc tap huan cho phoéng vién
va sinh vién bao chi vé truyén thdong céac vu an hinh su.



- Lam quy trinh xin phép t6 chiic budi chia sé kinh nghiém vé cong déng
LGBT do Khoa Phét thanh - Truyén hinh phdi hop véi Vién Tw van Phat trién
Kinh té Xa hdi Nong thén va Mién nli (CISDOMA)

- Lam quy trinh xin phép thuc hién dy an Thanh nién tham gia thay doi
dinh kién gi¢i va thic ddy binh dang gi6i tai Viét Nam

- Tham du toa dam thwdng nién voi 4 nuée Bac Au do Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO6 Chi Minh t0 chirc vao ngay 23/3/2022.

- Thuc hién quy trinh xin phép trién khai hoat dong hop tac véi Chuong
trinh phat trién Lién hop quéc giai doan 2022-2023.

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC QUY Il NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc
i. 1 Dao tao dai hoc chinh quy
- Cong bd Bé an tuyén sinh dai hoc nam 2022, phdi hgp ddy manh cong tac
truyén thong quang ba tuyén sinh.
- Thong bao lich thi va td chikc thi hét hoc ky 2.
- Ra thong bao, ti€p nhan va xt ly hd so sinh vién cac khéa 39, 40, 41 dang
Ky hoc song song 2 chuong trinh.,
- Phan ky ké hoach hoc tap va duv thdo lich hoc, t0 chirc cho sinh vién cac
khéa dang ky tin chi hoc ky 1nam hoc 2022-2023.
- Xav dutir k& hoaob va té chirc xét tdét nohien cac lan k k4f)R
- Tham gia t6 chtrc thi tét nghiép THPT theo yéu cau ctua B6 Gido duc va
Pao tao.
1.2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc
- Cham thi cac hoc phan thay thé khéa luan, xét tot nghiép va té chirc bé
giang cac l6p Chinh sach cong, Chinh tri phat trién K37 Kién Giang.
- Xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc theo tung thang.
- Tiép tuc phdi hop véi cac dia phuong trién khai cong tac tuyén sinh hé
vira lam vira hoc theo ké hoach nam 2022.
2. Bao tao sau dai hoc
2.1. Pao tao thac sT
- Giam sat ké hoach hoc tap, t6 chirc thi hét mon, nhap diém, canh bao két
qua hoc tap, bao vé luan van, qua han dao tao cac khoa 24, 25, 26, 27 theo quy
dinh.
- TO chirc thi tuyén sinh khéa 28.1 theo ké hoach.
- Khai giang, trién khai lich hoc cac 16p 28.1.



- BE gidng cac 16p cao hoc dot 1 nam 2022.
- T6 chirc, chuan bi cac diéu kién bao vé luan van dot 1, cac l6p 26.1.
- Thong béao, truyén thdng tuyén sinh khéa mai.
2.2. Bao tao tién sT
- Giam sat ké hoach hoc tap, t6 chtrc thi hét mon, nhap diém, canh béao két
qué hoc tap, bao vé luan an, qué han dao tao cac khoa 22, 23, 24, 25, 26, 27 theo
quy dinh.
- T6 chirc xét tuyén NCS khoa 28.1 theo ké hoach.
- Khai giang, trién khai lich hoc cac 16p NCS 28.1.
- Be giang cac 16p NCS dot 1 nam 2022.
- Thong béo, truyén thong tuyén sinh khéa méi.
- Ra soat, don doc cac khoa thuc hién tién do hoc tap, bao vé luan an cla
NCS theo ké hoach.
- Phat hanh ho so, tiép tuc tuyén sinh khéa méi.
3. Boi dudng
- Trién khai cac hoat dong quang b4, tuyén sinh boi dudng.
- Mé& cac 16p boi dudng Iinh vuc tuyén giao va cac l1op nhu cau xa hoi
theo ké hoach.
4. Cong tac thanh tra
- Tiép tuc thwc hién dang nhiém vu, quyén han va trach nhiém cla Ban,
ké hoach thanh tra nam 2022.
- Thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu khoa Tuyén truyén.
- Trién khai Ké hoach thanh tra nam 2022 cla Hoc vién CTQG HCM va
cla BO6 GD-DT.
5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién
* Cong tac sinh vién
- Hoan thién danh sach sinh vién dwoc hoc bong va tro cdp xa hodi hoc ky |
nam hoc 2021-2022.
- Hwéng dan sinh vién K41 hoan thanh sé Quan Iy sinh vién;
- Phéi hgp véi cong an khu vuc trong cdng tac quan ly sinh vién ngoai tru.
- Thye hién cac nhiém vu dot xuat do Bang ty, Ban Giam déc chi dao.
* CoOng tac truyén thong
- Trién khai cac noi dung trong dé an truyén thong ndm 2022, ké hoach
truyén thong tuyén sinh 2022.
- Ra mat CLB truyén thong.
- N&m bét tinh hinh sinh vién, tuyén truyén sinh vién thuc hién nghiém
cong tac phong chdng dich covid khi quay tré lai hoc truc ti€p dam bao an toan.
- Truvén thdng thong tin vé hoc tap, ngoai khoéa clia nha truong va kv niém
cac ngay |é trong thang 4 trén cac nén tang mang xa hdi (Facebook, Instagram):
+ Ngay Toan dan hién mau tinh nguvén (7/4);



+ Ky niém Ngay thanh 1&p HOi Nha bao Viét Nam (21/4)

+ Ngay gid T6 Hung Vuong mang 10/3 Am lich (21/4);

+ Ky niém Ngay sinh v.l. Lé-nin (22/4/1870);

+ Ngay Giaiphong mién Ncim, thdng nhat dat nudc (30/4)

- Tiép tuc ti€p nhan giai dap cau hdi cla sinh vién.

- Tuyén truyén sinh vién thwc hién nghiém cong tac phong chdng dich
Covid-19 dam bao an toan, hiéu qua.

- Tang cuwong chat lugng hoat dong ianpage bam sat cac hoat dong trong tam
clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hoi va cac y kién thac
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truy&n can bd, giang
vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

- Thuc hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam doc giao.

* CoOng tac truyén thong

- Trang tri khanh tiét cac ngay & quan trong.

- Tu slra phong truyén thong huéng téi ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién

- Tiép tuc cap nhap tv liéu tai phong Truyén thong; quan ly phong twéng
niém an toan, vé sinh va ti€p dén cac doan thAm chu dao.

6. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvgng dao tao

*Cong tac Khéo thi

- Hoan thanh nhiém vu duwgc nha trwong phan cong trong thang 03/2022.

- Ti€p tuc duy tri cong tac quan ly, bdo mat va tién hanh t6 hgp, ma héa
ngan hang dé thi két thic hoc phan dé sir dung trong ky thi két thac hoc phan
HK2 nam hoc 2021-2022. Chuyén de thi vao cac phong thi tryc tuyén doéi voi
cac hoc phan thi bang hinh thirc truc tuyén

- Xay dung ké hoach lam dé thi. ké hoach t6 chirc Q1 thi, ké hoach cham
thi két thic hoc phan HK2 (dot 2) va to chic thuc hién.

- Thu thap, bo sung tai liéu, minh chirng lién quan dén cdng tac Khao thi
(giai doan 2021-2022) dé phuc vu cong tac tw danh gia 07 CTDT.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao

- Tiép tuc hd tro cho cac Khoa trong hoat dong viét bao cao Tw danh gia
va thu thap, xay dung hé théng minh ching phuc vu cho hoat dong kiém chat
lwvong chwong trinh dao tao.

- Cap nhat hé théng minh chi*ng dung chung, minh chirng bé sung ndm
2021 cua cac don vi chirc nang.

Il. CONG TAC NGHIEN ¢ u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c ¢ u BAO CHIi

1. Cbéng tac nghién ciru khoa hoc

- Phdi hgp véi Tap chi Cong san to chic hdi thdo khoa hoc cap qudc
gia: “Str dung mang xa hoi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”
vao ngay 22/4/2022;



- T6 chirc hdi thao khoa hoc: “Vai trd ctia Dang bo truong dai hoc cong
lap lanh dao thuc hién Nghi quyét 35 ctia B& Chinh tri vé bao vé nén tang tw
twdng clia Dang, ddu tranh phan bac cac quan diém sai trai thu dich: Thuc
trang - kinh nghiém va giai phap”;

- Thure hién cong tac thanh tra ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh;

- Chuén bi hd so, cong van, bao cdo cac dé tai nghién clru khoa hoc
sinh vién tham du giai thuéng Khoa hoc va Cong nghé nam 2022 gtri B6 Giado
duc va Bao tao.

- Trién khai hoat dong kiém dinh chét lvong gido duc dao tao 7 chuong
trinh;

- Xay dwng duw thdo Théng bao kém phu luc huéng dan giti cac don vi
dé xudt nhiém vu khoa hoc chuédn bi cho cong tac xay dwng Ke hoach hoat
déng, duv todn ngan sach khoa hoc nam 2023.

- Chuén bi c6ng tac t6 chirc hoi dong tw van, xac dinh nhiém vu khoa
hoc cac cdp ndam 2023;

- Tiép nhan cong van va xay dung Ke hoach hoat ddng khoa hoc va dv
toan ngan sach nam 2023 cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh Hoc
vién chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh phé duyét;

- Hoan thanh cac bao céo vé hoat dong khoa hoc trong nam 2022 gtri
Vu Quan ly khoa hoc, HYCTQGHCM,;

Kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién cac hoat dong khoa hoc hoi
thdo, thong tin nam 2022;

-Pon déc, nhac nhd cac don vi thre hién hoat dong khoa hoc theo ding
tién do;

- Trién khai hoan thanh cac nhiém vu Dang, chinh quyén, cong doan Ban.

- Trién khai céac hoat dong khoa hoc 35.

- Trién khai céac hoat dong khoa hoc khac theo ké hoach hoat dong khoa
hoc nam 2022.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Dam bao cbng tac phuc vu ban doc theo ding chi dao cia Ban Giam
doc; Trinh Ban Giam dbc phwong an st dung phan mém chéng sao chép

- Tao tai khodan thuw vién dién tt, thw vién s6 cho sinh vién K41 truy cap,
khai thac tai liéu phuc vu hoc tap; Bam béao hudng dan, phan hdi thu ban doc
qua email nhanh chong, kip thoi.

- Trién khai Gigi thiéu sach theo chl dé sd 5/2021, xuat ban an pham dién
tl Thong tin chuyén dé sé 5/2021 ddm bdo chéat lvong, ding tién do.

- Tang cuong cong tac chinh ly, b sung, cap nhat nguon tai liéu so; xt ly
nghiép vu tai liéu moi dap tng nhu cau cla can b, giang vién, hoc vién va sinh vién.

- Lam hop dong dat bao, tap chi quy 4-2021. Lua chon va lap danh muc
tai lieu s6 hoa dot 2 - 2021.



- Ph6i hop véi cac Khoa dé xuat b6 sung sach méi phuc vu cbng tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc clia Hoc vién; Tiép tuc cap nhat co s& dir liéu tra clru
bai viét in trén cac tap chi uy tin.

3. Cobng tac Xuat ban Tap chi

- Dam bao duy tri cac hoat ddng tai Tap chi theo sw chi dao cla Bang Uy,
HoOi dong truong, BGD Hoc vién trong diéu kién chdng dich Covid-19,

- Tiép tuc thong bao cu thé dén cac don vi ké hoach xuat ban nam 2022.

- Hoan thanh xuét ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thwong ky s6 3-
2022.

- T6 chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thuong ky so 4, 5, 6/2022.

- TO chtrc t6t Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé s6 1/2022.

- Kiém tra, don d6c cac ndi dung cong tac khac va ra soat lai cac van ban
lién quan dén to chirc clia don vi. Phéi hop chat ché dé Chi bd dang chi dao cong
tac cla cac doan thé hiéu qua (Cong tdc Cong doan, Chi hdi nha bao...)

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam doc hoan thién va ban hanh cac quy
dinh, quy ché cutia Hoc vién;

- Tiép tuc tham muu thuc hién dung, kip thoi cadc ché dd, chinh sach
thuwong xuyén cho can b, cong chirc vién chic;

- Tiép tuc tham muu thic hién t6t cac khau trong cong tac can bo;

- Thue hién t6t cac cong viéc khac duoc giao.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cbng tac téng hup, céng thdng tin dién tk, Cong nghé thdng tin

Bé&o cdo cong tac thang 4 ndm 2022 va phuong huwéng, nhiém wvu théng 5
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5 nam 2021; chuan bi cac diéu klen ndi dung td chirc 18 Ky niém 60 nam thanh Iap
Hoc vién; Biéu hanh t6t cac hoat dong cua CTTDT dam bao cap nhéat nhanh
chéng, kip thoi moi thong tin vé cac hoat ddng va quan ly diéu hanh cla Hoc vién;
chil trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT; dam bao truc dwa thong tin tuyén
sinh kip thoi; CTTDT ph6i hop chat ché véi van thuw Ban Giam doc cap nhat thong
tin clia BO Giao duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang
tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stra chita, khdc phuc sy ¢ may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; dam bao hé théng céng nghé
thong tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach clia
Nha trrong; tham gia hoat dong t6 quan tri hé théng va an ninh mang.

2. B6 phan hanh chinh

* Hanh chinh
- Cong tac van thu ti€p tuc phat huy két qua dat duoc, phan dau hoan thanh tot
nhiém vu chuyén mén dugc giao theo ké hoach cdng tac hang thang cta Hoc vién



va nhiém vu dot xuét khac;

- Cong tac luu trir ti€p tuc chinh ly lai khoi tai lieu nam 2017 theo huéng
dan mai va phuc vu khai thac tra tim tai liéu cho can bo, hoc vién, sinh vién;

- Phdi hop voi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; dam
bdo truc ding quy dinh, ddm bao an ninh trét tw, an toan phong chéng chay no,
tang tinh chuyén nghiép ctia Céng ty bao vé va nha thau trong xe.

* Cong tac y té:

- Duy tri céng tac chuyén mon;

- Tang cuwong cbng tac gidm sat vé sinh moi truwong, vé sinh hoc duong va
trién khai thuc hién céc bién phap phong chéng dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Theo d6i va quéan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cao
Trung tdm Y té quan cau gidy khi phat hién ca bénh méi dé xt ly Kip thoi;

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon trong cong tac phong chdng dich
bénh Covid-19 theo chi dao clia Ban Giam ddc, Ban chi dao phong chéng dich clia
Hoc vién;

- Thue hién cac nhiém vu chuyén mon ctia Trung tam Y té Quan cau Giay,
Trung tdm Y t€ Duw phong Ha N6i va cua lanh dao Van Phong, Ban Giam déc
Hoc vién.

* P0i xe: quan ly va st dung xe dling muc dich, an toan tiét kiém, khong dé
that thoat 1dng phi, nang cao tinh than thai do phuc vu,hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

3. BO phan Ho tro dao tao

- Quan ly t6t cac phong hoc, hoi truong, phong chiic nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2020 - 2021; Phuc vu ké hoach hoc
tap cla cac l16p boi dudng.

- Chuén bi t8t c4c diéu kién vé CSVC, TTB phuc vu L& Khai giang ndm hoc
2021-2022 taiHTC.

- Chuan bi tot cac diéu kién phuc vu céc ky thi: Thi ching chi Tiéng Anh,
Tin hoc CBR nam 2021.

- Phdi hop, ho tro cac hoat déng ngoai khoa clia cac Khoa, hoat dong céc
CLB va cua PBoan thanh nién Hoc vién.

- Kiém tra, danh gia thuwong xuyén chat lvong thiét bi day hoc. Theo ddi,
thong ké, xay dung van ban dé xuat Ban Giam dbc va ti€n hanh thay thé, stra chita
thiét bi phuc vu hoc tap.

- Theo d6i, thong lké va de nghi stra chita cac thiét bi dién, nuéc, CSVC
hong tai cac Hoi trwdng, giang dudng.

- Kiém tra thwdng xuyén, sira chita td g, ban, ghé hong va khic phuc céac
hdng héc nhd tai cac khu giang duong, héi treong.

4. Van phong bang ay

TO chirc 16p Dang vién mai nam 2022; tiép tuc thuc hién tiép nhan ho so



phat trién Bang; thwc hién hoan thién hd so va chuyén sinh hoat Bang cho sinh
vién khoa 37; barn bao cdng tac tham muu, gilp viéc, van thu lwu trlr thuong
Xuyén clia Bang uy.

5. Poan Thanh nién

- Thye hién cac nhiém vu do Poan cap trén cac cap va Bang Uy - Ban Giam
déc Hoc vién giao.

- Thuc hién cac n6i dung vé chuong trinh 35; truyén thong vé cac su kién,
cac ngay ki niém va théng tin lién quan dén viéc phong, chdng dich Covid-19
trén page Boan Hoc vién.

- T6 chtrc tap huan Ki nang bao chi truyén théng, viét bai tham gia thuc hién Nghi
quyét 35.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién ©ang cho sinh vién Hoc vién.

- T6 chtrc cac hoat dong ctia Hoc vién ciling nhu phdi hop véi Doan Thanh nién
co quan TW H6i Nha bao Viét Nam cha tri Hoi trai Thanh nién tai HOi bao toan
qudc nam 2022.

- T6 chirc Bai hdi Boan céc cap va Pai hoi Boan Hoc vién khoa XII. nhiém ky
2022 - 2024
V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

- Tiép tuc thu hoc phi sinh vién chinh quy cac khoa K 38,39,40, 41 hoc ky
2 nam hoc 2021-2022.

- Phdi hop véi Ban Quan ly dao tao va cac khoa don doc no hoc phi clia céac
I6p sau dai hoc.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sdm tai san
nria-r-N ti 1 tbrpr> b iOn 4i;34 A A nén tTAi fUolt mno com CITO /I'vfyo kwom TUTT

duoc phé duyét va cac goi thau dich vu trong nam 2022

- Boc thic tién do thuc hién cac du toan stra chita nhoé: Cai tao san va vach
san khau HT 16n, den chiéu sang HTL, twong rao sau nha A2, ki 6t s 09 duong
Xuén Thay.

- Phuc vu t6t noi an, & ctia sinh vién ddm bao an ninh va moi trudng an toan, xanh,
sach, dep dam bao phong chéng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC quéc té

Pe an, duv an:

- Du 4n H0 tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach cta Chinh pht (giai doan 2): Thong nhat véi KOICA vé thoi gian,
phurong thirc t6 chirc 16p boi dwdng tric tuyén nam 2022 trong dv an giai doan
2.

- Trién khai quy trinh xin phép t6 chirc dy an véi Vién Tu van Phat trién
Kinh t€ X& hoi Nong thon va Mién nii (CISDOMA), Chuong trinh phét trién
Lién hop quéc UNDP



- Clr can bd tham dv Hoi thdo dv an MOTIVE tai Bologna, Italia (thang
5/2022).

- Tiép tuc trién khai L&p hoc tric tuyén ky 2 nam 2021 véi Dai hoc Nir
sinh Sookmyung.

- Thue hién quy trinh xin ky Bién ban thod thuan hop tac trao doi sinh vién
vOi Dai hoc N sinh Sookmyung, Han Quac.

Chuong trinh dao tao qudc té:

- Tiép tuc trién khai K& hoach giang day hoc ky Il nam hoc 2021-2022;
T6 chirc hoc lai ddi véi sinh vién nghi hoc qua mic quy dinh; Xay dwng ké
hoach thi IELTS cho sinh vién 16p Bai cucmg 2021; Hwéng dan sinh vién chuén
bi hd so chuyén ti€p sang Pai hoc Middlesex; Cong tac tuyén sinh dot 1 nam
hoc 2022-2023.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao:

- Ph6i hop voi ban Ke hoach Tai chinh lam thu tuc chi sinh hoat phi hang
thang va tién Tét Lao Bunpimay cho LHS Lao.

- Xay dung ké hoach td chirc Tét Bunpimay cho LHS Lao va chiic mirng
BSQ Lao.

- Gia han thi thuc cho cac LHS Lao khi quay lai Viét Nam hoc tap.

- Kip thoi giai quyét cac thi tuc va dam bao ché do cho Iuu hoc sinh Lao.

Chuong trinh dao tao qudc té:

- T6 chic 1€ khai giang nam hoc 2021 - 2022; T6 chirc 1€ t6t nghiép cho
sinh vién khda 11, nam 2021 cta Chuwong trinh; Trién khai ké hoach giang day
hoc ky I nam hoc 2021-2022; Phoi hop véi Doan Thanh nién trién khai céc hoat
doéng ngoai khoa cho sinh vién.

Cong tac quan ly lwu hoc sinh Lao:

- Phéi hop v&i ban K& hoach Tai chinh lam thu tuc chi sinh hoat phi hang
thang va tién 1€ Qudc khanh Lao 02/12 cho LHS Lao;

- TO chirc tham quan, du lich cho LHS Lao; Lén ké hoach va td chirc Hoi
nghi tong két nam hoc 2020-2021 va phwong huéng ndm 2021-2022 cho LHS
Lao;

- Lén ké hoach va lam thu tuc tiép nhan LHS Lao K41;

- Lén ké hoach va trién khai td chirc Toa dam cho LHS Lao;

- Kip thoi giai quyét cac thi tuc va dam bao ché do cho lwu hoc sinh Lao.

Noi nhéan:

-HVCTQGHCM (d€ brc),

- Cht tich HDT (d€ b/c),

- Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thubc BGD,
- Lwu VT, TH.






HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CQNG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIENBAOCHIVATUYENTRUYEN ~ Ha N6i, ngdy QAthdng  ndm 2022

*

SO/W-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 3 nam 2022
va phuwong hwédng cbng tac thang 4 nam 2022

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 3 NAM 2022
I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG,* CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

*Pao tao dai hoc chinh quy

- Hoan thién Dé an tuyén sinh dai hoc ndm 2022, ra Théng bao phwrong an
tuyén sinh dai hoc nam 2022 du kién, trién khai céc hoat dong tw van tuyén sinh
theo ké hoach; xay dung ké hoach tuyén sinh dai hoc ndam 2022;

- Tong hop y kién, hoan thién Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi
trinh Giam déc Hoc vién ban hanh;

- TO chtrc thi hét hoc phan dot gitra ky (21-25/3); xay duwng lich thi cudi hoc
ky 2 cac khoa.

- Du thao phan ky cdc moén hoc dv kién trién khai ndm hoc 2022-2023 cac
I6p, cac khoa.

- GUri cong van, clr giang vién huéng dan sinh vién K38 khéi 1y luan di
thuc tap tot nghiép.

*Pao tao dai hoc vira iam vira hoc

- T6 chtrc thi cac hoc phan thay thé khoa luan tot nghiép cho cac I¢p Chinh
sach cong, Chinh tri phat trién K37 Kién Giang;

- Xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 4 nam 2022.

- Tiép tuc phdi hop voi cac dia phwong trién khai cong tac tuyén sinh hé
vira lam vira hoc theo ké hoach nam 2022.

2. Bao tao sau dai hoc

*Pao tao thac st

- Trién khai, giam séat lich hoc tryc tuyén cac 16p cao hoc theo ké hoach.

- Phat hanh ho so tuyén sinh theo Thong bao tuyén sinh nam 2022; t
chirc hoc chuyén ddi cho thi sinh cac nganh/chuyén nganh: Quan ly bao chi,
Phat thanh - Truyén hinh, Xay dwne Dang, Quan ly xa hdi, Quan hé qudc té,
Quan hé coéng ching dv thi dot 1 nam 2022.



m Ra soat ho so (két qua hoc tap va cac diéu kién khac) dé thuc hién ké
hoach bao Vvé luan van cac 16p khda 26.1 theo quy dinh.

- Ra soat, cdnh bao két qua hoc tap cac Iop cac 16p, cac khoa theo chu ki.

- Canh bao han bao vé luan van cac lop 24.1, 2.

*Pao tao tién sT

- Trién khai, giam sat lich hoc, bao vé luan an, chuyén dé tién si cho cac
I6p NCS theo ké hoach.

- Thong bao tuyén sinh ndam 2022; phat hanh hé so tuyén sinh dot 1 nam
2022.

- Ra soét, canh bao, gia han hoc tap cac 1ép, x6a tén NCS vi pham quy
ché cac khoa theo ké hoach.

3. Boi dudng

- Khai giang 16p Nghiép vu bao chi va quang ly trang tin dién t& 1 (ngay
19/3/2022).

- T6 chirc giang day hai 16p boi dwong trong thang 2.

- Xay dung ké hoach t6 chirc cac 16p bbi dudng Iinh viec Tuyén gido nam
2022.

- Thong bao tuyén sinh cac 16p boi dudng khéa méi.

4, Cong tac t0 chirc thi cap chirng chi Tin hoc, Ngoai ngtr

*Ngoai ngi

- In chi*ng chi cho HG6i dong thi danh gia NTNN 6 bac thang 3/2022; cong
nhan két qua va cdp ching chi tiéng Anh twong duong trinh do BI, B2 chuan
dau ra dot 1 nam 2022.

- Thong bao t6 chirc thi Tieng Anh Khung NTNN 6 bac cho thane 4 ndam
2022' dang tai thonp bao va dwong link trén Website cla Hoc vién

- Thong bao mé I6p B6i duwdng cac k§ nang lam bai thi danh gia nang luc
tiéng Anh Bac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam: dang tai Théng
bao va duong link trén Website ctia Hoc vién.

- Tiép nhan ho so du thi cho Khung NTNN 6 bac thang 3, thang 4 nam
2022.

- T6 chtrc tap hudn cho cho ky thi danh gia NLNN theo khung 6 bac dung
cho Viét Nam tai Hoc vién thang 3/2022.

*Tin hoc

- T6 chirc thi Tin hoc chudn dau ra dot 2,3,4 nam 2021 vao cac ngay 05,
06, 12 thang 3 nam 2022.

- TO chirc cham va Ién diém cho thi sinh thi Tin hoc chuan dau ra dot
2,3,4 nam 2021.

- Chuén bi cho ky thi Tin hoc chuan dau ra va cdp Chirng chi (*ng dung
CNTT co ban dot 1 nam 2022 tai Hoc vién.



5. Cong tac thanh tra

Tham muu giGp Giam doc ban hanh Ke hoach Phd bién gido duc Phéap
luat ndm 2022; Ké hoach Phong chong tham nhiing ndm 2022; Ké hoach chuén
bi bdo cdo va tai liéu phuc vu cac doan thanh tra cia HVCTQGHCM, B0
GD&DT.

Hoan thién bao cao giam sat viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021;
hoan thanh ho so thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu cla khoa Nha
nwdc va Phap luat nam 2021.

- Thanh tra, giam sat thi hoc phan bang hinh thic trwc tuyén cac 16p dai
hoc; giam sat cdp phat phéi bang; tham gia kiém ké tai san nam 2021; gidm sat
nghiém thu stra chita, bdo duwdng diéu hoa; giam sat dau gia thanh ly xe 6 to.

- Hoan thanh Béo céo két qua thanh tra Ban Hop tac qudc té, Tuyén sinh
dai hoc nam 2021; ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thwc hién chirc nang
nhiém vu tai Khoa Tuyén truyén nam 2021.

Tham muu, gop y ki€n vao Dv thdo két qua tham tra va xac minh don
phan anh.

- Thanh tra, kiém tra thi Nang luc ngoai ngtr khung 6 bac, thi BI, B2, Tin
hoc chuén dau ra

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Tuyén truyén van dong sinh vién ti€p tuc hoc Online hiéu qua, dam bao
quay tré lai trvong thie hién dang quy dinh vé an toan trong phong chdng dich.

- X&c nhan sinh vién: 30 sinh vién/ thang

- Hwéng dan sinh vién va téng hop két qua cac 16p so két hoc ki |.

- Huéng dan cac tha tuc va thu céc gidy to vé: hd so Pang, Boan cla sinh
vién, cac thu tuc gidy to lién quan dén ché dd chinh sach cuda sinh vién.

- Xac nhan cho sinh vién vay von, hodn nghTa vu quan su.

* Cdng tac truyén thdng

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién t6t quy ché hoc tap va ren luyén, dam
bao hoc Online hiéu qud va an toan trong phong chdng dich bénh.

- T6 chirc truyén thong cac si kién nhu: Hop béao phat dong Cudc thi viét
chinh luan vé bao vé nén tang tu twéng cla Dang, dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich 1an thi hai.

- Phéi hop voi Ban QLBDT tang cwong cong tac truyén théng cac van dé
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Tiép nhan va giai dap cac cau hdi trén group Tw van tuyén sinh sau khi
cong bd dé an tuyén sinh, trung binh 10 bai/ngay.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké
hoach truyén thong thang da dé ra.

- Hoan thién ké hoach truyén thong tuyén sinh nam 2022.



- X&y dung cac ké hoach: Ké hoach phong trao tréng cay xanh trong nganh
gido duc; KH Trién khai thwc hién chwong trinh phong, chéng ma tdy trong
nganh giao duc dén nam 2025 ctia HVBCTT; KH thuc hién chuong trinh phong,
chong toi pham trong nganh gido duc dén nam 2025 va dinh huwdéng dén nam
2030; KH thuc hién chwong trinh “Tang cwdng giao duc chinh tri, dao duc, 16i
song, va khoi day khat vong c6ng hién cho thanh nién, thiéu nién, nhi déng giai
doan 2021-2030”

* Cong tac truyén théng

- Thu nhan théng tin, cap nhap tv liéu tu stra phong Truyén thdéng chuan bi
60 nam thanh 1ap Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bao chéat lwvong dao tao

* Cong tac Khao thi

- Chuén bi ngan hang dé thi, t0 hop dé thi. T6 chirc boc tham va chuyén
dé thi vao phong thi truc tuyén.

- T6 chtrc thi két thic hoc phan HK2 nam hoc 2021-2022 (dot 1) d6i voi
cac hoc phan thi theo hinh thic truc tuyén, bao gdm: Aerobic (52sv), Bang lanh
dao dau tranh gianh chinh quyén 1930-1945 (25sv), K§ thuat béng chuyén
(50sv), Ky thuat bong ro (49sv), Ly luan vé TDNN va PTCMTG (33sv); Phong
cach hoc van ban (55sv); Quan ly nha nwéc vé xuat ban (56sv); Thé duc GJban
(414sv); Tiéng Anh chuyén nganh 2 (310sv); V@ thuat (Vovinam - Viét vd dao)
(50sv); Xéac sudt thong ké (85sv). Tong sb lwot sinh vién duoc td chire thi truc
tuyén: 1179 sv.

- TO chirc chdm thi két thic hoc phan truc tuyén doi voi cac hoc phan thi
Vi€t tric tuvén. Tong hop két qua thi, nhap két qua vao hé thdng phan mem quéan
lv dan tan va thnng han dén nairdi hnc va cac don vi hén nuan

- Hoan thién cac thu tuc lién quan den tham dinh ngan hang dé thi két thic
hoc phan ddi voi cac mon thi hé chinh quy cla cac khoa: lwu ho so, cap nhat dir
liéu ngan hang dé thi, lam thud tuc thanh toan kinh phi cho cac Hoi dong.

* COng tac Kiém dinh chét lvong dao tao

- Tap huén, huéng dan va phéi hop véi cac Khoa va don vi chic nang trong
xay dung hé thong minh chiing, hé thong bang/biéu thdng ké dé phuc vu cho hoat
dong tv danh gia 07 chwong trinh dao tao.

- Xay duwng chuwong trinh tap huan vé hoat déng kiém dinh chét lvong chuong
trinh dao tao nam 2022.

- Xay dwng dv toan kinh phi phuc vu cho hoat dong tw danh gia 07 chuong
trinh dao tao.

- Hoan thién Béo céao khao sat chat lwong mén hoc va gi¢ giang hoc ky |
nam hoc 2021 - 2022 va Bao céo khao sat gidng vién, nhan vién vé chat luong
dao tao nam 2021.



Il. CONG TAC NGHIEN cttu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Hoan thanh Bao céo thong ké sb lieu NCKH dbi voi cong tac dao tao,
boi dwdng cla doi ngl giao vién tré giri Vu Quan ly khoa hoc, Hoc vién
CTQG Ho Chi Minh;

- T chirc thanh cong HOi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nadm 2021; T6 chic trao bang khen, gidy khen, gidy chirng nhan cho gido vién
hwéng dan, sinh vién cd thanh tich xudt sac trong nghién ctu khoa hoc va dat
giai du thi ngoai Hoc vién;

- T6 chirc thanh cong Toa dam khoa hoc: “Quy trinh td chtrc, trién khai
dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién” cho 90 nhém dé tai nghién ctru khoa
hoc sinh vién nam 2022 tham du;

- T6 chirc HOi thdo khoa hoc sinh vién: “Vai tro cla sinh vién Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trong bdo vé nén tang tu twdng cla Dang, dau tranh
phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trén mang xa hoi hién nay”;

- Trién khai ké hoach hoi thado khoa hoc cdp BO: “Sir dung mang x& hoi
trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”. Dy kién t0 chirc vao ngay
22/4/2022;

- Xay duwng ké hoach hoi thao khoa hoc: “Vai trd clia Bang bd truong
dai hoc cong lap lanh dao thwc hién Nghi quyét 35 ctia Bd Chinh tri vé bao vé
nén
tang tw twdng cla Dang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai thu dich:
Thuc trang - kinh nghiém va giai phap”;

- Ban giao Quyeét dinh giao dé tai va Hop dong cho cac chi nhiém dé tai
theo K& hoach hoat ddng khoa hoc nam 2022.

- Hoan thién ho so, tai liéu dé tai khoa hoc cac cdp va Hoi thao khoa
hoc nam 2021 phuc vu cong tac thanh tra cia Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh;

- GUri thong béo, ké hoach, thé 1é va danh sach tuyén chon dé tai nghién
ctu khoa hoc sinh vién tham du gidi thwéng Khoa hoc va Céng nghé nam
2022 cua B6 Giao duc va Pao tao t¢i cac nhém sinh vién va khoa chd quan de
thuc hién nhiém vu.

- Hoan thanh céac bao cao va cung cap minh chirng, s6 liéu vé hoat dong
khoa hoc phuc vu cong tac kiém dinh chat lvong gido duc cho 7 chwong trinh
dao tao;

- Tham dy va giam sat cong tac t0 chirc hoi thao, toa dam cla khoa
CNXHKH;

- Trién khai cac hoat dong ctia BCD 35: glri bao céo thang 3 sang VP 35
HVCTQG,;



- GUi Théng bao sd6 1031- TB / HVBC&TT cla Giam déc HVBC&TT ky
ngay 4.3.2022 vé viéc trién khai cudc thi viét chinh luan vé bao vé nén tang tu
twdng clia Bang lan 2 nam 2022;

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Chinh stra va hoan thién Quy dinh vé trich dan va chong trirng 13p cla
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trweéc khi ban hanh; chuyén ddi tai liéu dang
PDF sang e-book, d& xuft phwong an xay dung CSDL tai liéu ngoai vin mién
phi dang e-book.

*Cong tac BO sung - Nghiép vu:

Xt ly nghiép vu: 100 cudn (Sach TK: 50, Dé tai KH: 50)

Nhap 100 cubn sach clia giang vién. Nhan 60 cudn sach bi€u cua mot sd
nha xuat ban va béao, tap chi biéu.

Nhan lwu chiéu: 15 cudn luan an, luan van.

Cap nhat 140 tai liéu sb Ién trang Thu vién s6. Sao lun di liéu dinh ky.

Hoan thanh hgp dong bao, tap chi quy 1 nam 2022; Lam Hgp dong su
dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va chdng triing 1ap.

*Cong tac phuc vu ban doc:

- HO tro ban doc truy cap, tra ctru tai liéu online trén thu vién sb, hudng
dan, phan héi thong tin cho ban doc qua email nhanh chéng, kip thoi.

- S6 lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu online trén Thu vién s6 la
247.954 lwot ban doc; sé lwgng ban doc truy cap Thw vién dién ti: 294.952 luot
ban doc.

- Binh ky sao lwu di¥ liéu cac kho sach

*Cong tac Théng tin khoa hoc:

_ Tripn lihm rnno tac Ynat han an nham Thnno tin rhnvén dé s6 9/709?
theo chu dé Phat tri€én nén kinh té s6 & Viét Nam trong tinh hinh méi (scan
bai viét, stra 16i, dan trang, lam bia,...).

- Trién khai cong tac gidi thiéu sach sd 2/2022 theo chd dé Ly thuyét
chinh tri

- Cap nhat Thong tin sach méi bd sung thang 3/2022 1én cdng Thong tin
dién tt, Thu vién dién t&, Thu vién s6 ding thoi han.

* Céac cbng tac khac:

- Xay dung phuong an, 1 trinh xay dwng CSDL sach ngoai van mién phi
dang e-book.

- Tham muu cho Ban Giam ddc Hoc vién Ban hanh Quy dinh vé kiém tra
trich dan va chong tring I&p ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Tham muu ky hop dong st dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich
dan va chéng triing 13p DolT.

- Tham muu Thong béo vé &p dung phan mém kiém tra vé trich dan va
chéng trung 1ap DolT.



- T6 chirc I6p Tap hudn phan mém Kiém tra tai liéu DolT.
- Hoan thién s6 hda cac ban in Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng
tlr nam 1993-2021.
3. Cobng tac xuat ban tap chi
- Hoan thanh bién tap va xuat ban Tap chi in tiéng Viét s6 02/2022.
- Chuan bi in va phét hanh Tap chi in tiéng Viét s6 3/2022.
- Thong bao lich nhan bai cho Tap chi Chuyén dé s6 1-2022.
- Bam béo thudng xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tt.
- B4o céo dé xuét céac phuwong an t chirc xuat ban Tap chi tiéng Anh xin y
kién chi dao clia BGD.
I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO
* Tham muu vé cong tac to chirc bd may
Tham muu hoan thién Quy ché to chirc va hoat dong clia HOi dong truong,
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bd may cltia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trinh Bang Qy, HOi dong trwong xem xét, trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.
* Tham muu vé cong tac can bd
- Tham muu cho Ban Giam doc hoan thién ho so va ban hanh Quyét dinh bo
nhiém lai cho 01 can bd quan ly cdp phé don vi; trién khai quy trinh bd nhiém lai
cho 01 can bd quan ly cap Truwdng don vi; Thuc hién quy trinh va hoan thién ho so
b6 nhiém 01 Phé Gidam doc Hoc vién va 02 can bd quan ly cép trwdng don vi trinh
Giam ddc Hoc vién Chinh tri qudc gia HO6 Chi Minh;
- Tham muu cho Ban Giam doc phoi hop véi Vu T6 chiic - Can bd to chirc
|& cong b6 quyét dinh b8 nhiém cho 02 ddng chi Trudng khoa
- Trién khai quy trinh tuyén dung lao ddng vi tri gidng vién cho cac khoa,
trd lvong tr nguon thu cha Hoc vién theo Thong bao cta Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO Chi Minh; Xét chuyén chirc danh chuyén mén cho 01 vi tri chuyén
chuyén vién Van phong sang vi tri chuyén mon giang vién khoa Chinh tri hoc.
- Xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc nam 2022 trinh Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét.
* Thuc hién ché do, chinh sach
- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thwc hién cac ché do chinh sach
cho cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong gém: nang lwvong thuong xuyén
thang Quy 1 cho 51 cén b9, vién chirc, nguoi lao dong; nang lvong trwdc thoi
han nam 2021 cho 37 cén b9, vién chirc, ngudi lao dong; tang phu cdp tham
nién nha gido Quy 1 cho 49 gidng vién;
- Tham muu cho Ban Gidm doc hoan thién tha tuc ky hop déns khong xac
dinh thoi han cho 02 lao dong hop dong; lam tha tuc thuyén chuyén cong tac cho
02 can bd; lam hop dong giao khoan cho nguoi lao dong.



- Thdng bao nghi hwdng ché dd huwu tri cho 03 can bd; Hoan thién tha tuc
kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS.

* Tham mini vé cong tac dao tao, bbi dudng can bd

- Tham muu xay dung ké hoach trién khai mé 16p boi dwdng tiéng Lao giao
ti€p cho can bo, giang vién cd nhu cau.

- Trién khai dang ky danh sach can b, vién chirc tham gia cac 16p boi dudng
trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh,

- Lam quyét dinh c* 02 can bd lanh dao quan ly tham gia 16p bdi dubng
Quoc phong an ninh d6i twong 3 va ctr can bd tham gia cac 16p tap huan.

- Hoan thién ho so clr gidng vién di hoc sau tién si & nuéc ngoai.

- Mé& I6p boi duwdng theo ké hoach.

* yé cong tac thi dua khen thudng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua nam 2022.

- Trién khai thu va hoan thién ho so thi dua khen thuwéng cac cap trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thong tin

Bao cao cong tac thang 3 nam 2022 va phwong hudng, nhiém vu thang 4
nam 2022 phuc vu giao ban thang 3 nam 2022; bao cao quy | nam 2022; xay
dung Ke hoach cong tac thang 4 va ké hoach quy Il nam 2022; Bam bao thuc
hién t6t cac van ban di dén cla Van phong, Ban Giam dbc; tai liéu van ban
chuyén dén cac don vi kip thoi khong cham mudn; dam bao t6t cac cong viéc
BGD yéu cau dot xuat; thuc hién tot cong tac trién khai Van ban cua Van phong
dén cac bd phan; tong hop céng viéc cua Van phong theo chi dao ctia Lanh dao
Van nhnn@ rhiiQn hi r6\r nhi rlima lihn nngn rthn rhnor t(irvy nihm fif) ndm thanh
lap Hoc vién.

Cong thong tin dién ti (CTTDT) dam bao dwa thong tin Kip thoi, day du, vé
cac hoat dong cla Nha trwdng va cac don vi trong d6 néi bat nhu: ti€p tuc dua
link va lam tin céc budi livestream Tw van Tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm
2022; Tuyén truyén cho cac sv kién I6n clia Bang, Nha nuwc: tinh hinh dich bénh
covid-19...; théng tin khai giang, bé gidng cac 16p bdi dudng nghiép vu bao chi -
truyén thong; lich hoc, lich thi, thong bao thay ddi lich gidng day va hoc tap duéi
hinh thic triec tuyén cho sinh vién céac khéa, cac hé; phéi hop voi Ban Quan ly
Dao tao va cac don vi lién quan truyén thdng cho tuyén sinh trinh do thac s, tién st
nam 2022, tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2022; chiéu sinh cac 16p boi dudng
nghiép vu.

Dam bao van hanh cong thong tin dién t&r hoat dong thong sudt; ra soat, loc
anh tdi wu hoa dir liéu trén may chu;

Theo ddi bao tri, sira chita, khic phuc sw c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; dam bao hé théng cong nghé



thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdong tin theo cac ké hoach
cla Nha treong; phéi hop ho tro can bd va sinh vién trong cong tac giang day
Online.

2. Cong tac Hanh chinh

*Cong tac van thw

- Ti€p nhan, phan loai, nhap s6 cong van dén, cac loai sach bao, tap chi...
trinh Lanh dao Van phong va cac don vi kip thoi; Cong tac bdo mat van ban
lubn dwgc ddm bao va ding quy dinh; con dau luén dwoc bao mat va stra dung
dung muc dich, dang quy dinh; tham muwu cho lanh dao Van phong lam cong
van gri cuc Van the Lwu trlr Quéc gia vé viéc lién hé lam pham mém nhap so6
cbng van di ctia Hoc vién.

*Cong tac lwu triy

Phuc vu viéc khai thac, tra ctru tai liéu cla cac don vi trong co quan va
viéc thanh tra, kiém tra bang t6t nghiép, bang diém, chitng tir... ctia can bo, sinh
vién, hoc vién; khai thac tai liéu phuc vu dé tai lich str Hoc vién; thu tai liéu con
lwu lai tir nam 1962 - 2020 clia Ban quan ly Dao tao; chinh ly s0 diém méi thu
cta Ban Quan ly Bao tao.

* Cong tac bao vé

Chi dao, giam sat cong ty Bao vé Pai duong Kim Cuong, chét Bao vé Al
vé viéc phan céng lich truc trong thang, dam bao cbng tac an ninh trat tu cac
hoat dong Ién clia Hoc vién. Kiém soat chat ché khach vao Hoc vién lam viéc;
thuc hién tot nhiém vu viéc quan ly, trong gili xe 6 td tai khudn vién Hoc vién.

* Cong tac Ié tan, phuc wu, vé sinh, van hoa céng s&

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop cua Ban Giam doc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bado vé luan van, luan an, hoi
dong tw van, hdi nghi ctia Hoc vién va cac don vi....

- My quan cbng s& duoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

*Congtac Y té

- Lam t6t cong tac cham soc strc khoe ban dau cho can bd vién chirc va
sinh vién trong toan Hoc vién;

-Thwong xuyén gidm sat cong tac vé sinh méi trvong, vé sinh hoc duong
va vé sinh an toan thuc pham;

- Thuc hién trién khai tot cong tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo
chi dao clia Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh va Ban chi dao phong
chdng dich bénh Covid-19 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

* Cong tac phuc vu ctia Bdi xe

Hoan thanh cac cong viéc dugc giao, viéc quan ly va van hanh xe 6 t6 co
quan ding muc dich, an toan, tiét kiém, khong dé that thoat lang phi. Cong tac



stra chita, bdo dudng, mua bao hiém xe 6 t6 dugc dam bao ding quy trinh, chat
lvgng, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém cla nhan vién lai xe.
3. Cong tac Thuc hanh va ho tro dao tao
Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trwong, phong thuc hanh chirc nang; hoan
thanh t6t nhiém vu phuc vu ky thi iing dung CNTT
- Phéi hop don vi thi cong tién hanh may chup ghé, giat phong, rém, co,
yérn tai HTC; phdi hop véi P.Quan tri va QLKTX stra chita tai cac khu giang
dwong.Chuéan bi t6t CSVC tai tang 3 nha Bl phuc vu ky thi Ngoai ngtr 6 bac
(26/3).
- Chuan bi t6t CSVC tai tang 2 HTC phuc vu cong tac tuyén dung cla
Hoc vién (21, 22/3).
- Phoi hop Phong QT&QL KTX cung don vi thi cong khao sat, thi cong
cac hang muc CSVC tai HIC
4. Van phong Bang ay
Hoan thanh cung cép gidy thdm tra ly lich Bang, quyét dinh két nap Bang
vién va Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc; chuan bi Nghi quvét thane
va chuan bi tai liéu, van ban phuc vu cho cac hoi nghi Ban Chap hanh Bang bo
va Hoi nghi trién khai nghi quyét thang 2; xay dung K& hoach mé 16p bbi dudng
DBang vién méi ndam 2022; ban hanh Ke hoach chuyén sinh hoat Bang cho sinh
vién; hoan thanh bao cado gtri Bang Gy Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh; dam bao cong tac tham muu, gidp viéc, van thuv lwu trik thwong xuyén cla
Bang uy.
5. Boan thanh nién
- Tuyén truyén hon 30 bai trén page Boan Thanh nién voi cac ndi dung lién
ngay & clia Pat nudc. Tuyén truyén, cap nhat cac thong tin, quy dinh vé phong,
chdéng dich Covid-19, Doan vién thwong xuyén dang bai c6 ndi dung lién quan
dén Nghi quyét 35 trong group “Soéng dé” (trung binh 40 -> 50 bai/01 thang).
- Gap mat, thanh 1ap Ban Chu nhiém B06i Xung kich phong, chéng dich
Covid-19 cltia Hoc vién va dwa ra phwong hwéng hoat déng.
- Tham gia chuwong trinh tinh nguyén ctia Boan Thanh nién Hoc vién Chinh
tri Qubc gia H6 Chi Minh tai huyén Ha Hoa va thanh phd Viét Tri tinh Phi Tho.
- Tham gia Hoi thao khoa hoc “Vai tro cua sinh vién Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén trong viéc bao vé nén tang tv twéng clia Bang, dau tranh phan bac
cac quan diém sai trai, thu dich trén mang x& hoi” do Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén to0 chirc, HOi thdo khoa hoc “Tri thirc tré kién dinh con dwong di 1én
CNXH & Viét Nam hién nay” do Doan Hoc vién CTQG H6 Chi Minh to chtkc.
- Xay duwng va td chirc chwong trinh tinh nguyén “Ve ngudn” tai huyén &rng
Hoa, Thanh pho Ha Noi



- Xay duwng va trinh Bang Uy cung Boan Hoc vién CTQG H6 Chi Minh cac
du thado ké hoach Pai hdi Poan cac cap, ké hoach BPHPB Boan Hoc vién, dv
thdo D& an Nhan sy BCH Doan Hoc vién khda XII (nhiém ky 2022-2024) cung
T trinh phrong an t6 chirc BH Doan cac cap clia Boan Hoc vién

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai sn: Tiép tuc tham mwu Ban Giam déc
diéu hanh ngan sach Quy I; Diéu hanh cac hoat dong nghiép vu chuyén mén vé
cong tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh, trinh tw; Ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bd cla don vi.

- Cong tac quan ly thu: Théng bao thu hoc phi chinh quy khda K41; cac
I6p hoc lai, hoc cai thién diém.... Thu hoc phi céac l16p cao hoc va gri danh séach
Ién Ban QLDT va cac khoa khong Ién diém thi theo thdng béo ctia Ban Giam
déce.

- Thyc hién thanh toan cac khoan chi thwong xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén mén khac....

- Ph6i hop véi cac don vi: Phong Quan tri thdm dinh, thanh toan cac goi
thau cac goi thau mua sim, sira chia tai san, vat tw, hang hoa.

- Ra soat, dén doc cac khodn no hoc phi dac biét cta cac sinh vién chinh
quy céac khoa K 38,39,40 trwéc ky thi dot 1 hoc ky 1 nam hoc 2021-2022; dén
doc no hoc phi cla cac 16p sau dai hoc; lam viéc vi cuc thué cau Gidy vé thué
sir dung dat cuia cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay duwng, stra chira, mua sdm thiét bi

- Hoan thién viéc thanh ly 6 xe 0 t6

- Hoan thién viéc thu hoi ki 6t s6 9 dwong Xuan Thiy, cau Gidy, HN

- Hoan thién cac bao cao nop Hoc vién: Bao cao ban hanh Chuwong trinh thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi ndm 2022 cta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén

Hoan thién viéc thanh ly cac tai san hona khdéng con st dung duoc va lap
bién ban hay.

- Lap phuong an céi tao dén va san, twdng san khau hdi truong 16n, tvong sau
nha A2

- Lap du todn cac goi thau mua sdm: diéu hoa, VPP va muc in, thiét bi dién
nwéc

- Pang thuc hién cac budc 1ap hd so thau mua sam trang thiét bi phuc vu day
va hoc: mua sdm diéu hoa nha E5, may chiéu, binh néng lanh ...

- Phan stra chita 16n cé 2 hang muc duoc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3, nha A2 hién dang hoan thién thiét ké lap dv toan, sang tuan sé trinh
tham duyét pccc sau dé vé hoan thién roi trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia
HCM phé duyét.



- Phuc vu t6t noi an, & cla sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pé an, du an

- Dy an MOTIVE: Chuén bi bao céo tone hop két qua khado sat; gtri két
qua téng hop cho diéu phdi dv an; Tham gia hop dv an trwc truyén tir ngay 14/3
dén ngay 18/3 do Bai hoc NOi vu Ha Noi chu tri.

- Du 4n H0 tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc
thi chinh sach cta Chinh phi (giai doan 2): chuan bi va hoan thién ké hoach hop
tac.

- To chtrc khai gidng 16p hoc tric tuyén ky 1, nam 2022 v6i Dai hoc N
sinh Sookmyung v6i chu dé “Van héa va phong cach giao ti€p Han Qudc” vao
ngay 4/3/2022; Thuc hién quy trinh xin phép ky két Théa thuan hop tac trao doi
sinh vién v&i Bai hoc Nir sinh Sookmyung, Han Quac.

* Chuwong trinh Bao tao quoc té

Pé an, du an:

- Dy an MOTIVE: Tham gia hop dv an truc truyén tir ngay 14/3 dén ngay
18/3 do Pai hoc NOi vu Ha Noi chu tri.

- Du 4n ho tro Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh séch clia Chinh phl (giai doan 2): Chuan bi va hoan thién ké hoach
hop tac.

- To chtrc khai eiang 16p hoc tric tuyén ky 1 nam 2022 véi Dai hoc Ny
sinh Sookmyune v@i chi dé “Van héa va phong céach giao tiép Han Quoc" vao
noav 4/3/7079- Tipp tnr thdc rtdv nnv trinh kv kpt Thna thnan hnrn tac tran rthi
sinh vién v&i Dai hoc N sinh Sookmyung, Han Qudc.

Chuong trinh Bao tao qudc té:

- Quan ly Chuong trinh: Chuén bi cac diéu kién co s& vat chat don sinh
vién Chuong trinh tré lai hoc tap truc tiép tai Hoc vién; Ra soat chuyén can cla
sinh vién thang 03; T6 chitc hop tinh hinh sinh vién; Huéng dan sinh vién hoan
thién ho so nhap hoc; De xuat stra ddi Quy ché quan ly dao tao

- Hoat déng tai chinh: Dir thdo phuong an tang hoc phi Chuwong trinh Cir
nhan qudc té (nam hoc 2022 - 2023); phdi hop voi Ban KE hoach Tai chinh doi
chiéu hoc phi cda sinh vién; dé xuét diéu chinh Quy ché chi tiéu Chuong trinh
quoc té.

- Cong tac giang day: Tiép tuc trién khai Ke hoach giang day hoc ky Il
nam hoc 2021 —2022; bang ky thi IELTS tai IDP cho sinh vién 6p Pai cuong
2021,

- COng téac tuyén sinh: Tw van tuyén sinh va thu ho so du tuyén dot 1 nam
2022.



- Xay dwng ké hoach va trién khai cac hoat dong truyén théng tuyén sinh
nam hoc 2022 - 2023;

Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao:

- Ph6i hop véi ban Ke hoach - Tai chinh lam thi tuc chi tién sinh hoat phi
thang 3 cho LHS Lao tai Hoc vién; Theo d6i va ph6i hop véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién 1am céac thi tuc hd tro LHS Lao nhap canh vao Viét Nam, dam
bao chuwong trinh va tién do hoc tap.

- T6 chitc hop tinh hinh LHS Lao thang 3.

- Xay dwng Quy ché quan ly LHS Lao.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh
khac clia Boan LHS Lao.

Cong tac khac:

- Thwc hién quy trinh xin phép thwc hién dv an Thanh nién tham gia thay
ddi dinh kién gidi va thic ddy binh déng gidi tai Viét Nam

- Thuc hién quy trinh xin phép t6 chirc budi chia sé kinh nghiém vé cong
dong LGBT do Khoa Phat thanh Truyén hinh ph6i hop véi Vién Tu van Phat
trién Kinh té X& hdi Nong thon va Mién nii (CISDOMA) dv kién to chirc trong
thang 3-2022.

- Tham du toa dam thuong nién voi 4 nuéc Bic Au do Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh t0 chirc vao ngay 23/3/2022.

- Thuc hién quy trinh xin phép trién khai hoat dong hop tac véi Chuong
trinh phat trién Lién hop qudc (giai doan 2022-2023).

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 4 NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

» Dao tao dai hoc chinh quy tap trung

- COng bo D& an tuyén sinh dai hoc nam 2022, phdi hop day manh cong tac
truyén thong quang ba tuyén sinh.

- Thong bao lich thi hét hoc ky 2, phdi hop véi cac khoa xay dung du thao
lich hoc hoc ky 1nam hoc 2022-2023.

- Ra théng bao, ti€p nhan va xt ly hd so sinh vién cac khda 39, 40, 41 dang
Ky hoc song song 2 chuong trinh.

1.2. Pao tao dai hoc vira lam vira hoc

- Cham thi céac hoc phan thay thé khéa luan, xét t6t nghiép va td chirc bé
gidng cac l6p Chinh séch cong, Chinh tri phét trién K37 Kién Giang.

- Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 5 nam 2022.

- Tiép tuc phdi hop véi cac dia phwong trién khai cong tac tuyén sinh hé
vira lam vira hoc theo ké hoach nam 2022.



2 Dao tao sau dai hoc
2.1. Bao tao thac sT
- Giam sat lich hoc, tién do lam bai tap hét moén, ra soat diém theo quy

dinh.

- T6 chtrc hdi dong bao vé luan van khoda 26.1 dot 1

- Truyén thong tuyén sinh khoa mai;

- Tiép tuc phat hanh thong bao, h6 so, t& chirc cac Iop chuyén ddi theo kc
hoach.

2.2. Pao tao tién st

- Ra soat tién dd hoc tap NCS cac khda theo ké hoach; giam sat lich hoc
chuyén @8, t0 chirc cac hoi dong bado vé chuyén dé, luan an cap co so, cdp Hoc
vién, phan bién doc 1ap...theo tién dd.

- Trién khai cong tac truyén thong, tuyén sinh tién si khda moi.

3. Béi dutng

- Trién khai cong tac boi dudng ndm 2022 theo ké hoach.

4. Cong tac t6 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngt

* Tiéng Anh khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam

- Tiép tuc ti€p nhan ho so, chuan bi va td6 chirc cho ky thi Tiéng Anh
Khung NLNN 6 bac thang 4 nam 2022.

- Tiép tuc quang ba ky thi ngoai nglr Khung NLNN 6 bac rong rdi dén cac
doi twong tham gia qua cac kénh chinh théng va cac hinh thirc khac.

- Tiép tuc cdp phat chiing chi Ngoai ngir cho sinh vién, hoc vién

* Tin hoc

- Chuan bi va t6 chtrc cho ky thi Tin hoc chuan dau ra dot 1nam 2022 tai

- In chitng chi Tin hoc dot 2,3,4 nam 2021
- Tiép tuc cdp phat ching chi Tin hoc cho sinh vién.
- Lap ké hoach cho thi thang 5 nam 2022
5. Cong tac thanh tra
- Tiép tuc thyc hién dang nhiém vu, quyén han va trach nhiém cla Ban,
k€ hoach thanh tra ndm 2022.

- Thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu khoa Tuyén truyén.

- Trién khai Ke hoach thanh tra nam 2022 cta Hoc vién CTQG HCM va
clia B6 GD-BT.

6. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

» Cong tac sinh vién

- Hoan thién danh séch sinh vién dwoc hoc bong va tro cdp xa hoi hoc ky |

nam hoc 2021-2022.
- Huéng dan sinh vién K41 hoan thanh s6 Quan Iy sinh vién;
- Phéi hgp vai cdng an khu vie trong cong tac quan ly sinh vién ngoai tr.



- Thyc hién cac nhiém vu dot xuat do Bang Gy, Ban Giam doc chi dao.

* Cong tac truyén thong

- Trién khai cac ndi dung trong dé an truyén thong nam 2022, ké hoach
truyén thong tuyén sinh 2022.

- Ra mat CLB truyén théng.

- Nam bat tinh hinh sinh vién, tuyén truyén sinh vién thuc hién nghiém
cong tac phong chdng dich covid khi quay tré lai hoc tryc tiép ddm bao an toan.

- Truyén thong thong tin vé hoc tap, ngoai khda cuia nha trvong va ky niém
cac ngay Ié trong thang 4 trén cac nén tang mang xa hoi (Facebook, Instagram):

+ Ngay Toan dan hién man tinh nguyén (7/4);

+ Ky niém Ngay thanh 1ap H6i Nha bao ViétNam (21/4)

+ Ngay gid T6 Hung Vwong mung 10/3 Am lich (21/4);

+ Ky niém Ngay sinh VI. Lé-nin (22/4/1870);

+ Ngay Gidiphdng mién Nam, thong nhat dat nwéc (30/4)

- Tiép tuc tiép nhan giai dap cau hoi cla sinh vién.

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién nghiém cong tdc phong chéng dich
Covid-19 ddm bao an toan, hiéu qua.

- Tang cwong chat lwgng hoat ddng ianpage bam sat cac hoat dong trong tam
clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tdt ca cau hdi va céac y kién thic
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truyén can bd, giang
vién, sinh vién Hoc vién day manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

- Thuc hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam ddc giao.

~ COng tac truyén théng

- Trang tri khanh tiét cac ngay & quan trong.

- Tu stra phong truyén théng hudng téi ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién

- Tiép tuc cap nhap tv liéu tai phong Truyén théng; quan ly phong twéng
niém an toan, vé sinh va tiép don cac doan tham chu dao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

2.1. Cdng tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu dwgc nha trwong phan cong trong thang 03/2022.

- Tiép tuc duy tri cong tac quan ly, bao mat va tién hanh t6 hop, ma héa
ngan hang dé thi két thic hoc phan dé st dung trong ky thi két thic hoc phan
HK2 nam hoc 2021-2022. Chuyén dé thi vao cac phong thi trwc tuyén doi véi
cac hoc phan thi bang hinh thirc trec tuyén.

- Xay dung ké hoach lam dé thi, ké hoach t6 chtrc coi thi, ké hoach cham
thi két thic hoc phan HK2 (dot 2) va to chirc thuc hién.

- Thu thao, b6 sune tai liéu, minh chirne lién quan den cone tac Khao thi
(giai doan 2021-2022) dé phuc vu cong tac tv danh gia 07 CTDT.

2.2. Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao



- Tiép tuc ho tro cho cac Khoa trong hoat déng viét bao cao Tw danh gia
va thu thap, xay dung hé thong minh chirng phuc vu cho hoat dong kiém chat
lwvgng chwong trinh dao tao.

- Cap nhat hé thong minh chirng dung chung, minh chiéng b6 sung nam
2021 cua cac don vi chirc nang.

li. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHi, NGHIEN ClPU BAO CHi

1 Cdng tac nghién ctru khoa hoc

- Phéi hop véi Tap chi Cong san té chirc hdi thdo khoa hoc cédp quoc
gia: “Sir dung mang xa hdi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”
vao ngay 22/4/2022;

- Trién khai ndi dung hdi thdo khoa hoc cép bo: “Vai tro cla Bang bd
trvong dai hoc cong lap lanh dao thuc hién Nghi quyét 35 ctia B6 Chinh tri vé
bao vé nén tang tv twdng cla Dang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai
thu dich: Thuc trang - kinh nghiém va giai phap”;

- Thuc hién cbng tac thanh tra ciia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi
Minh;

- Chuan bi hoé so, céng véan, bao cao cac dé tai nghién cuu khoa hoc
sinh vién tham dv giai thwdng Khoa hoc va Cong nghé nam 2022 giti B6 Giao
duc va Pao tao.

- Trién khai hoat dong kiém dinh chat lvong gido duc dao tao 7 chuong
trinh;

- Gli Thong bao kém phu luc hwéng dan cac don vi dé xudt nhiém wu
kho% hoc x&v dung Ke hoach hoat dong, dv toan ngan sach khoa hoc nam
ono

- Kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién cac hoat dong khoa hoc hoi
thao, thdng tin nam 2022;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc 35.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

- Tang cuong cong tac chinh ly, bd sung, cap nhat ngudn tai liéu s6; xt ly
nghiép vu tai liéu méi dap (ng nhu cau cua can b, giang vién, hoc vién va sinh vién.

- Hoan thanh th( tuc thanh quyét toan bao, tap chi quy 1/2022 va ra soét
danh muc dat bao, tap chi quy 2/2022.

- Phoi hop chdt ché véi cac Khoa trong dé xuat bd sung sach méi, tai liéu
can sO hda chuan bi cho cong tac kiém dinh cac chwrong trinh dao tao trong giai
doan ti€p theo.

- Bam bao cdng tac phuc vu ban doc theo dung chi dao ciia Ban Giam
déc; Hwong dan, phan hdi thw ban doc qua email nhanh chéng, kip thoi



- Trién khai cong tac Gidi thiéu sach theo chd dé s6 2/2022, cong tac xuét
ban an pham dién tr Thong tin chuyén dé s6 2/2022 dam bao chét luong, ding
tién do.

- Xay dwng co s& di¥ lieu e-book clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tir
ngudn tai liéu ngoai vin mién phi trén Internet.

- Bwéc dau xay dung co s& dir liéu sd cac bai bao khoa hoc phuc vu hoat
ddng dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia Hoc vién.

- Tao tai khoadn st dung, ho tro k¥ thuét trong qua trinh st dung phan
mém kiém tra trich dan va chdng tring l3p cho céc don vi.

3. Cobng tac Xuat ban Tap chi

- Tiép tuc thong bao cu thé dén cac don vi ké hoach xuat ban nam 2022.

- Hoan thanh xuét ban va phat hanh Tap chi in ti€éng Viét thuong ky s6 3-
2022.

- TO chtrc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thuong ky so 4, 5, 6/2022.

- TO chirc tot Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé so 1/2022.

- Kiém tra, don doc cac ndi dung cong tac khac va ra soat lai cac van ban
lién quan dén td chirc cla don vi. Phdi hop chat ché dé Chi bd dang chi dao cong
tac clia cac doan thé hiéu qua (Cong tac Cong doan, Chi hdi nha béo...) .

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam doéc hoan thién va ban hanh cac quy
dinh, quy ché clia Hoc vién;

- Tiép tuc tham muu thyc hién dung, kip thoi cac ché do, chinh séch
thuwong xuyén cho can bd, cong chirc vién chic;

- Tiép tuc tham muu thuc hién tét cac khau trong cong tac can bo;

- Thuc hién tdt cac cong viéc khac dugc giao.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tlr, Cong nghé thong tin

Bao cdo cong tac thang 4 nam 2022 va phuong hudng, nhiém vu thang 5
nam 2023 phuc vu giao ban thdng 4 nam 2022; xay dwng Ke hoach cong tac thang
5 nam 2022; chuan bi cac diéu kién ndi dung to chirc ki niém Ngay bao chi céch
mang Viét Nam ngay 21/6; Biéu hanh t6t cac hoat dong clia CTTDT dam bdao cap
nhat nhanh chéng, kip thoi moi thdng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh
cta Hoc vién; chu trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT; dam bao truc dua
thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chét ché véi van thy Ban Giam
doc cap nhat thong tin clia B6 Giao duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia
HO6 Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stra chita, khac phuc s¥ c8 may tinh, may in, may
photocopv, may nhan ban va hé théna tona dai; dam bao hé th6ne cons nahé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cdng nghé thong tin theo cac ké hoach cla
Nha treong; tham gia xdy dung phuong an va bao cdo hoat dong té6 quan tri hé



thong va an ninh mang.

2, B6 phan hanh chinh

* Hanh chinh

- Thuc hién t6t cac nhiém vu cho Ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién.

- Cong tac van thu ti€p tuc phat huy két qua dat dwoc, phan dau hoan thanh
tot nhiém vu chuyén moén duwoc giao theo k€ hoach cdng tac hang thang ciia Hoc
vién va nhiém vu dot xuéat khac;

- Cong tac luu try ti€p tuc chinh ly lai khéi tai lieu ndm 2017 theo huéng
dan mai va phuc vu khai thac tra tim tai liéu cho can bd, hoc vién, sinh vién;

- Phéi hop véi cac don vi thuc hién cac chwong trinh, ké hoach dé ra; dam
bao trwc dung quy dinh, dam bao an ninh trat tw, an toan phong chéng chay no,
tang tinh chuyén nghiép ctia Cong ty bao vé va nha thau tréng xe;

*Cong tac y té:

- Duy tri cdng tac chuyén mon;

- Tang cuwong cong tac giam sat vé sinh moi truwong, vé sinh hoc dwong va
trién khai thuc hién cac bién phap phong chons dich Covid-19 tron2 Hoc vién;

- Tiép tuc thuc hién trién khai 1ap danh sach can b0, giang vién, nguoi lao
ddng cla Hoc vién dang ky tiém vaccine phong Covid-19 mi 3.

- Theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao céo
Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh mai dé xt ly kip thoi;

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén trong cdng tac phong chdng dich
bénh Covid-19 theo chi dao clia Ban Giam doc, Ban chi dao phong chéng dich clia
Hoc vién;

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon cua Trung tdm Y té Quan Cau Giay,
T»-lir>rr tnm \'r ta T Vip roVoAmrY 0 KTiAi T!d r*iA foroR rtOr\ \TQn PVoAroor Ran (TiQm rtAn
Hoc vién

* P0oi xe: quan ly va sw dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé
that thoat lang phi, nang cao tinh than thai d6 phuc vu,hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao.

3. BO phan H6 tro dao tao

- Quan ly t6t cac phong hoc, hoi trwong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2021 - 2022; Phuc vu ké hoach
hoc tap cla cac 16p boi dudng.

- Chuan bi tot cac diéu kién vé csvc, TTB phuc vu cac Ke hoach tai
HTC.

- Chuén bi tot cac diéu kién phuc vu céc ky thi: thi Ngoai ngir 6 bac; thi
Tiéng Anh trinh d6 twong duong BI, B2; thi ching chi 'ng dung CNTT nam
20221

- Phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khoa clia cac Khoa, hoat dong cac
CLB va cua Boan thanh nién Hoc vién.



- Kiém tra, danh gia thuong xuyén chat lvong thiét bi day hoc. Theo dbi,
thong ké, xay dung van ban dé xuat Ban Giam dbc va tién hanh thay thé, stra
chira thiét bi phuc vu hoc tap.

- Theo ddi, thong ké va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nwéc, CSVC
hong tai cac Hoi trvdng, giang duong.

4. Van phong bang uy

TO chirc 16p Dang vién méi ndm 2022; tiép tuc thiwc hién ti€p nhan hd so
phét trién Dang; thuc hién hoan thién hd so va chuyén sinh hoat Dang cho sinh
vién; bam bao cdng tac tham muu, gilp viéc, van thuw lvu tri® thwdng xuyén cua
Bang uy. »

5. Boan Thanh nién

- Thue hién cac nhiém vu do Boan cap *én cac cap va Bang Gy - Ban Giam déc
Hoc vién giao.

- Thuc hién cac ndi dung vé chwong trinh 35; truyén thong vé cac sw kién,
cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chong dich Covid-19
trén page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

- T0 chirc cac hoat dong clia Hoc vién cting nhu phdi hop véi Boan Thanh nién
co quan TW Hoéi Nha bao Viét Nam chu tri HOi rai Thanh nién tai HoOi bao toan
qudc nam 2022.

V. CONG TACQUANLYTAI CHINH, TAI SAN, PAUTUXAYDUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

- Trinh Ban Giam d6c quy ché chi dao tao chat lwong cao trinh do dai hoc.

- Phéi hop v6&i Tap chi LLCT va Truyén théng thuc hién phuong an thu
quang céo

- Tiép tuc ph6i hop voi Ban QLBT, cac khoa vién don doc thu hoi cong
no hoc phi cua sinh vién chinh quy cac khoa, hoc vién cao hoc va nghién ctu
sinh.

- Ph6i hop v@i phong Quan tri va QLKTX lam viéc v6i co quan thué vé cac
cong viéc lién quan dén thué dat phi ndng nghiép clia cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay dung, slra chira, mua sdm tai san

- Tiép tuc thuc hién tién do cac goi thau mua sam, stta chita nam 2022
duoc phé duyét va cac goi thau dich vu trong ndm 2022

- Bdc thdc tién dd thuc hién cac du toan stra chira nhd: Cai tao san va vach
san khau HT 16n, den chiéu sang HTL, twdng rao sau nha A2, ki 6t s6 09 duong
xuan thav

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mdi truvdng an toan, xanh,
sach, dep ddm bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC quéc té

Pe an, dv an:



- Dy an MOTIVE: Hoan thién bao cado vé tinh trang viéc lam cla sinh
vién tot nghiép, clr thanh vién dy an tham gia vao viéc thiét 1ap cong thong tin
sinh vién tot nghiép tai Viét Nam va quang ba dv an dén céc trwdng Dai hoc
Viét Nam; chuan bi doan tham gia hop dv an tai ltalia trong thang 5-2022.

- Du 4n ho tro Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc
thi chinh sach ctia Chinh phu (giai doan 2): Théng nhat voi KOICA vé thoi gian,
phwong thirc t6 chirc 16p héi dwdng triec tuvén nam 2022 trong khudn kho dy an
giai doan 2.

- Tiép tuc trién khai 16p hoc truc tuyén ky 1 nam 2022 véi Dai hoc N
sinh Sookmyung VO chti d& “Van hda va phong cach giao tiép Han Quéc” vao
ngay 4/3/2022; Tiép tuc thic day quy trinh ky két Thoa thuan hop tac trao doi
sinh vién vo&i Dai hoc N sinh Sookmyung, Han Qudc.

Chuong trinh dao tao quoc té:

- Phéat hanh ké hoach truyén théng 2022

- Stra d6i cac quy ché Chuong trinh.

- Ti€p nhan ho so tuyén sinh dot 1 Chuong trinh qudc té.

- Trién khai ké hoach tuyén sinh ndm 2022

- Tiép tuc trién khai Ké hoach day va hoc hoc ky 11nam hoc 2021 - 2022;

- Phoi hop voi Ban KE hoach Tai chinh trong viéc xay dwng phuong an
tang hoc phi, hoan chinh quy dinh vé ché do chi clia Chuong trinh.

Cong tac khac:

- Hoan thién hd so xin phép dv an Thanh nién tham gia thay d6i dinh
kién giGi va thuc ddy binh dang gidi tai Viét Nam gui Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh va ho so trién khai dv an hop tac véi UNDP

Cons tac iiuan li lwu hoc sinh Lao:

- Phdi hop véi cac don vi don va 6n dinh sinh hoat va hoc tdp cho LHS
Lao vé nuéc dip Tet Nguyén Ban trd lai Viét Nam hoc tap va sinh hoat; Phoi
hop véi ban Ke hoach Tai chinh lam thu tuc chi sinh hoat phi cho LHS Lao; Lén
ké hoach t6 chirc Tét Lao Bunpimay; Kip thoi gidi quyét cac thu tuc va ddm bao
ché do cho lwu hoc sinh Lao.

- Hoan thién du thdo Quy ché quan ly lvu hoc sinh Lao tai Hoc vién.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (d€ blc),

- Cha tich HPT,

-Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thubc BGD,
- Lwu VT. TH.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

~ HOCHIMINH _
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

SG: -BC/HVBCTT Ha N6i, ngay 31 thang 5 nam 2022

BAO CAO
Bao cao cac mat hoat déng quy 1, 2 nam 2022
va phuong huwéng, nhiém vu quy 3 nam 2022

Can clr KE hoach cong tac ctia Hoi dong Trudng, Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén bao céo két qua cong tac quy 1, 2 nam 2022 va trién khai nhiém vu cong tac
quy 3 nam 2022 nhu sau:

Phan thir nhat
KET QUA CONG TAC QUY 1,2 NAM 2022

1. Cong tac dao tao, boi dudng

1.1. Két qud dat duoc

1.1.1. Cong tac tuyén sinh

- Xay dung D& an tuyén sinh dai hoc nam 2022: gitr 6n dinh chi tiéu 2.400
sinh vién dai hoc chinh quy, trong dé c6 1.950 sinh vién cip bang dai hoc thi nht,
450 sinh vién cdp bang dai hoc tht hai; 800 sinh vién hé vira 1am vira hoc. Phuong
thirc tuyén sinh vé co ban gilr on dinh: xét tuyén can cir két qua hoc ba bac THPT
(dw kién 10%); xét tuyén két hop (dw ki€n 10%); xét tuyén can clr két qua thi tot
nghiép THPT (du kién 70%); xét tuyén thang va uu tién xét tuyén theo quy dinh clia
B6 Giao duc va Bao tao (du kién 10%).

- Tuyén sinh sau dai hoc: Thi thac sy dot 1 nam 2022 véi 180 chi tiéu, gom
cac nganh/chuyén nganh: Béao chi hoc, Chinh tri hoc, Quan ly xa hdi, Xay dung
Pang va Chinh quyén nha nuéc, Quan hé qudc t€, Quan hé cong ching (d& td chirc
thi ngay 28-29/5 véi 160 thi sinh tham gia);

Xét tuyén tién sT vai chi tieu 70 NCS clia 7 nganh Triét hoc, Béo chi hoc,
Chinh tri hoc chuyén nganh Cong tac tw twdéng, Quan hé céng ching, Xay dung
DPang va Chinh quyén nha nuoc, Lich st Dang Cong san Viét Nam, Xuét ban (Xét
tuyén dot 1 ndm 2022 dv kién vao ngay 03/6 véi 23 ho so dang ky).

- BOi dudng cac hé: trong quy 1, 2 ndm 2022, Hoc vién da tuyén sinh 8 16p
b6i dudng nghiép vu cac loai (02 l6p Nghiép vu s pham, 02 16p Nghiép vu bao chi,
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02 I6p Nang Cao kién thirc lanh dao, quan 1y nha nwéc vé bao chi - xuédt ban, 01 I6p
Nghiép vu bdo chi- truyén théng va Quan iy trang tin dién w, 01 16p Bién tap va
Quan ly xuét ban).

Cong tac tuyén sinh, t0 chirc 16p bbi dudng chirc danh tuyén gido nam 2022
da duoc chudn bi tot, Hoc vién tiép tuc tuyén sinh va thuc hién mé 16p theo ding ké
hoach va chi tiéu dugc giao.

1.1.2. Quan ly vaphat trién chwong trinh dao tao

- Hoc vién tiép tuc ddy manh viéc xay dung dé an mé 08 chuong trinh dao tao
nhom nganh Gidng vién ly luan chinh tri (Triét hoc, CNXHKH, KTCT, LSb, Tu
twdbng HCM, Xay dung Bang va chinh quyén Nha nudc, Chinh tri hoc, Tuyén
truyén).

- Khoa Phéat thanh va Truyén hinh da trién khai xay dung du thdo chuong
trinh dao tao vdn bang 2 nganh Bao chi, chuyén nganh Bao mang dién t& Hién nay
dang ra soat cac tha tuc thanh 1ap Hoi dong thdm dinh chuong trinh, Tiép tuc ra
soat, cap nhat bd sung chuong trinh cao hoc nganh Bao chi hoc véi 4 chuyén nganh

- Hoc vién bat dau tuyén sinh dao tao tién sT nganh Quan hé cong ching. Bao
tao ti€n sy theo Be an 89 clia 3 nganh: Bao chi hoc, Chinh tri hoc chuyén nganh
Cong tac tw tudng, Triét hoc (da duoc BO Gido duc va Bao tao phé duyét va cho
phép tuyén sinh tir ndm 2022).

- Hoc vién tiép tuc cho ra soét, chinh stra, bd sung, thanh lap Hoi dong
nghiém thu cac chuong trinh boi duwdng dam bao chét lugng va hinh thirc trién khai
phu hop trong cac diéu kién (truc ti€p, truc tuyén, két hop gitra truc ti€p va truc
tuyén)

1,1.3. Cong tac xay duwng vatrién khai ké hoach dao tao

- Tlr 12/4 Hoc vién da chl dong chuyén hinh thitc giang day tir truc ti€p sang
truc tuyén d6i voi tat ca cac hé 16p. Ké hoach dao tao bac dai hoc dugc xdy dung
dam bao kha nang thich (ng voi ca hinh thirc t6 chirc day hoc truc ti€p hodc truc
tuyén. Vi vay, khi sinh vién tré lai hoc tap tap trung tai Hoc vién, ké hoach dao tao
hau nhu khdng phai diéu chinh.

- Viéc xay dung ké hoach dao tao hé tién sT va thac sT tai Hoc vién dugc on
dinh, phu hop voi dac thu dao tao bac cao, trang bi kién thirc va ki nang cho nguoi
nghién ctru. Tat ca cac chwong trinh dao tao thac sT va tién st déu chi dong chuyén
tlr gidng day truc ti€p sang truc tuyén va nguac lai.

- Xay dung dong bd ké hoach giang day va cac qui dinh doi véi t6 chirc day
hoc tir xa, cac hinh thirc ki€ém tra - danh gia phu hop. Cong tac kiém tra, giam sat



viéc thuc hién ké hoach dao tao theo hinh thirc truc tuyén dwoc duy tri thuong
xuyén, nghiém tlc, nho do viéc hoc tap d6i voi tat ca cac hé 16p, cac trinh do dao
tao van dam bao tién do. Cac hoat hoat dong khai giang, bé giang, xét t6t nghiép,
bdo vé luan van, luan an céac hé I6p duoc thuwc hién co ban ding tién do; hoat dong
ki€ém tra, giam sat thwc hién quy ché dbi vai giang vién, hoc vién duoc thue hién tot.

- Hoc vién tiép tuc tang cuong doi phuong phap day va hoc; (ng dung cac
phuwong phap giang day méi, hién dai phu hop véi phuong thirc dao tao tin chi; viéc
chuyén tlr hinh thikc gidng day truc ti€p sang truc tuyén va nguoc lai doi héi giang
vién cling phai doi méi phuong phap giang day, thich (ng véi céc diéu kién gidng
day khac nhau.

- Hoc vién xay dung Quy dinh dao tao trinh do dai hoc theo tin chi, Quy dinh
dao tao thac siva Quy dinh dao tao tién sT trén co s& cap nhat cac Quy ché dao tao
theo tirng trinh d6 do B6 Gido duc va Bao tao ban hanh.

1.2. Han ché

- Tuyén sinh thac sT dot 1khong du chi tiéu (160 ho so/180 chi tiéu), s6 luong
tuyén sinh clia tirng chuyén nganh dao tao chénh léch dang ké, thdm chi c6 nhitng
chuyén nganh tuyén sinh khdng di mé 16p theo quy dinh.

- Tuyén nghién ctru sinh khong du chi tiéu (23 ho so), tinh hinh chung rét kho
khan do nhitng thay ddi v& Quy ché tuyén sinh dao tao trinh do tién sT clia B6 Gio
duc va Pao tao véi nhitng quy dinh khat khe vé diéu kién xét tuyén, nhat la diéu
kién vé ngoai ng.

- COng tac truyén thong tuyén sinh dai hoc chinh quy chua trién khai quy mo
nhw cac nam trudc do Quy ché tuyén sinh clia B6 Gido duc va Dao tao chua duoc
ban hanh chinh thirc, chua c6 day di can ctr cho phuong an tuyén sinh clia Hoc
Vién.

- S8 lwgng sinh vién K41 dai hoc chinh quy tring tuyén nhap hoc vuot chi
tiéu, s6 lvong gidng dudng va stic chira clia tirng gidng dwong ¢ phan qua tai so voi
quy mo sinh vién.

- Phan mém quan ly dao tao van hoat dong thiéu tinh &n dinh, chua ho tro
dwoc nhiéu cho viéc xay dung ké hoach dao tao va quan ly cé tinh hé théng, lién
thong, gay khd khan nhiéu cho viéc to chirc quan ly.

- Viéc trién khai tién do giang day con chwa khop véi thic t€; mot bd phan
hoc vién con tinh trang vao hoc mudn, y thirc tw hoc con chua cao; cong tac kiém
tra, quan ly doi lic con chuwa that sat sao, van con tinh trang né nang khi kiém tra,
giam sat viéc thuc hién quy ché chung ctia nha trvong. Nguyén nhan la do sy thay
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doi trong phwong thirc dao tao tir truc ti€p sang truc tuyén, Hoc vién khdng c6 phan
mém quan ly riéng, s théng nhat, chuan xac gitta cac khau trong qua trinh kiém
soat chua cao.

- Ngudn nhan luc huéng dan luan van, ludn an & mdt nganh con kha bét cap
va thi€u can doi, viéc khai thac cac nhan luc tir hé thdng Hoc vién con han ché,
chua co chiéu sau.

- Viéc phdi hop gitra cac don vi trong ra soat ho so, trién khai cac héi déng
bdo V& luan van, luan an d6i khi con co bét cip va cham tré. Du kién trong nhitne
khoa dao tao theo quy ché médi, viéc ra truong véi tiéu chudn ngoai nglr moi s& gap
nhiéu kho khan.

2. Cong tac nghién ctru khoa hoc

2.1. Két qua dat duoc

- Xay dung ké hoach hoat dong kliGa hoc da duoc trién khai thuc hién som va
hoan thanh vuot tién do. Viéc xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc ludn can cir
vao Chién luoc phat trién Hoc vién, Chién lugc hoat dong khoa hoc, chuong trinh
dao tao, tiém lwc khoa hoc, nhiém vu chinh tri clia Hoc vién, Viéc trién khai thuc
hién ké hoach hoat dong khoa hoc da c6 sw doi moi theo hwdng tang cuong kiém
tra, giam sat, danh gia, dong vién, ho trg nén d& gop phan quan trong vao viéc hoan
thanh dung tién do; nhiéu dé tai, nhiém vu khoa hoc vugt trudc tién do.

- Trién khai thure hién va gidm sat, quan ly tot dé tai nghién ctru khoa hoc cac
cdp cling nhr cac hoat dong khoa hoc trong nam. Hoc vién da va dang trien khai
230 dé tai cac cap, cu thé : 1 dé tai cap bd trong diém da nghiém thu cap co s& va
dang hoan thién thi tuc ho so dé nghiém thu cdp Hoc vién, 3 dé tai cdp BO ndm
2021 chuyén tiép sang, 3 dé tai cadp BO nam 2022, tronu do 1 dé tai cap bd nam
2021 da nghiém thu cap co s&, 1dé an khoa hoc, 18 @ tai co s& phan cép (kinh phi
HVCTQG), 116 dé tai co s& tv chu (kinh phi HVBC&TT), 90 dé tai sinh vién.

- Hoi thao, toa dam khoa hoc céc cdp duogc tO chirc t6t, voi quy mo va chat
lvong ngay cang cao. Nam 2022, Hoc vién thuc hién ké hoach td chirc 76 Hoi thao,
Toa dam cac cap (Trong do co 2 hdi thao cap Qudbc gia, 4 hdi thdo cap BY, 7 toa
dam cép co s& Hoc vién, 40 hoi thdo cap khoa, 23 hdi thao sinh vién. Cac hdi thao
duwoc thie hién thanh cong, ding ké hoach va tién do, thu hit s tham gia cla nhiéu
nha khoa hoc dau nganh trong nuwéc va quoc té, gay duoc tiéng vang trong cong
dong nghién ctu vai s6 luvong bai tham luan dong dao va chat luong.

- Cong tac quan ly khoa hoc ngay cang dugc cai tién: phan mém quan ly khoa
hoc duoc dwa vao st dung, tirng budc khac phuc tinh chét thii cdng trong cong tac
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quan ly khoa hoc; cong tac trién khai nghién clru dugc don doc, kiém tra, giam sét,
ho trg thuong xuyén; cong tac nghiém thu, danh gia ngay cang dam bao tinh khach
quan, théng nhéat, phan anh ding chat lwong dé tai; cong tac luu trk, quan ly ho so,
di¥ liéu khoa hoc c6 s cai thién dang ke.

- Cong tac khen thudng nghién ctru khoa hoc ngay cang dwoc Ban Giam doc
quan tam, chi dao tién hanh tong két hang ndm va 3 nam, 5 nam, xét chon dwoc cac
can b, giang vién cé thanh tich nghién cttu khoa hoc xuét sic. Cong tac nay da co
tac dung dong vién, khich Ié to 16n d6i voi can bd khoa hoc tich cuc tham gia
nghién ctru khoa hoc.

2.2. Han ché

- S0 lwgng dé tai, nhiém vu khoa hoc rét 16n, trong khi s6 lwgng gido trinh
Xuat ban, tai liéu tham khao hoc tap con han ché.

- Ban Quan ly khoa hoc ciing gap nhitng khé khan nhét dinh trong qua trinh
thwc hién nhiém vu, ngudn nhan luc clia Ban Quan ly khoa hoc khong nhiéu. Cac
hoat dong clia Ban thuwong tap trung cao do vao mot thoi diém nhét dinh, dac biét la
dip dau ndm va cudi ndm, nén qué trinh trién khai cong viéc van con so suit.

3. Cong tac khao thi va kiém dinh chat lvong dao tao

- Xay duwng ké hoach boc tham dé thi, dong bo dé thi 1én phan mém MS
Teams, tao phong thi, t6 chirc coi thi cho cac hoc phan thi bang hinh thic truc tuyén
thudc HK1 (dot thang 1, ttr 01/1/2022 dén 18/01/2022) va HK2 nam hoc 2021-2022
(cc dot thi thang 3, thang 4, thang 5). T6 chirc chdm, tng hop diém va cong bo két
qud thi clia cac hoc phan truc tuyén thuéc HK1 ndam hoc 2021-2022 va dot 1, dot thi
tw nguyén HK2 nam hoc 2021-2022.

- Tham gia lam dé thi chuan dau ra Tin hoc (1 dot danh cho doi twong sinh
vién Lao, 2 dot cho sinh vién dai hoc chinh quy cac khéa) tai Hoc vién; dé thi chuan
dau ra Ngoai nglr tvong duong trinh do Bl, B2 (3 dot). T6 chirc ra soat, cap nhat
ngan hang dé thi B1, B2 va thuc hién ché dd bao mat, luu trir theo quy dinh.

- Diéu chinh, b6 sung, cap nhat ban quy dinh cong tac to chirc ky thi két thic
hoc phan theo hinh thirc trec tuyén phti hop véi tinh hinh thue t€ dé thuc hién thdng
nhét tr HK2 ndm hoc 2021-2022. Hoan thién cac thd tuc lién quan dén tham dinh
ngan hang dé thi két thic hoc phan ddi v&i cac mon thi hé chinh quy cla khoa
Tuyén truyén, Triét hoc, QHCC & QC, Quan hé qudc té, Xa hdi hoc.

- Xay dung K& hoach tu danh gia va Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuw danh
gid clia 07 chuwong trinh dao tao trinh d6 Bai hoc. Xay dwng nbi dung va chuong
trinh tdp huan cong tac kiém dinh chat luong chuong trinh dao tao va co' s¢ gido duc
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nam 2022 T4 chic t4p hudn cac nhdm Vi€t bao cao ty danh gia, cac nhdm minh
chitng clia 07 chwong trinh dao tao Phan loai hé théng minh ching gt cac Khoa va
don vi chirc nang dé xay dung, hoan thién va cap nhat theo giai doan tw danh gia.
Hoan thién D thao Bao cao T danh gia clia cac CTDT dé chuan bi tham dinh.

- Hoan thién Bao céo khao sat chat lugng mdn hoc va gi¢ gidng hoc ky I ndam
hoc 2021 - 2022 va Bao céo khado sat gidng vién, nhan vién vé chat lvong dao tao
nam 2021.

4, CoOng tac hop tac quéc té

4.1, vé chuong trinh dao tao quéc té

- Quan ly Chuong trinh; Ky phu luc b6 sung Bién ban ghi nhé hop tac vé Ke
hoach bao vé sinh vién va sap xép duw phong va Chuong trinh Bao vé dir liéy,
Chuong trinh doi tAc nhwong quyén. Tiép tuc trao doi va dam phén vé viéc tang phi
nhuong quyén. Gt bao cao Chuong trinh lién két dao tao véi nudc ngoai cho Bo
Giao duc va Pao tao. Thuc hién khado sat lay y kién vé hoat dong day va hoc cla
sinh vién 16p chuyén nganh

T6 chirc HOi dong hoc tap hoc ky 1 nam hoc 2021-2022; Toéng hop chuyén
can cla sinh vién thang 1-5. T6 chttc hop tinh hinh sinh vién; Cap nhét tién do cac
hoc phan hoc ki 11, nam hoc 2021-2022. Ph6i hop véi Bai hoc Middlesex hoan thién
hop dong nhwong quyén ndm hoc 2020-2021; Chuan bi cac diéu kién co s vat chat
don sinh vién Chuong trinh trd lai hoc tap truc tiép tai Hoc vién; Huéng dan sinh
vién hoan thanh ho so.

- Cong tac truyén thong Tién hanh xdy dung ké hoach va trién khai cac hoat
doéng truyén thong tuyén sinh ndm hoc 2022  2023; San xudt video cho kénh
youtube Chuong trinh Clr nhan quéc té

- Cong tac giang day: Ti€p tuc trién khai Ke hoach giang day hoc ky Il nam
hoc 2021 - 2022, Bang ky thi IELTS tai IDP cho sinh vién 16p dai cuong 2021.

- Cong tac tuyén sinh; Tham gia ngay hoi tw van tuyén sinh tai Dai hoc Bach
khoa Ha Noi vao ngay 08/5/2022; TO chirc phdng van tuyén sinh dot 1vao ngay
13/5/2022; Thong béo triing tuyén dot 1 ndm 2022.

4.2. vé du an, dé an va bién ban ghi nhé

- Du &n MOTIVE: Bao céo tong hop két qua khao sat va gli két qua tong hop
cho diéu ph6i du an; Tham gia hop du an truc truyén tir ngay 14/3 dén ngay 18/3 do
Pai hoc Noi vu Ha Noi chd tri; Hoan thién bao cao vé tinh trang viéc lam cla sinh
vién tot nghiép; Tham gia hop du an truc truyén hdi thao tai Bologna (ltalia) tir
ngay 18/5 dén ngay 20/5/2022 do Hiép hdi cac trudng dai hoc Almalaurea chu tri.
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- Du 4n HO tro Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén nang cao ndng luc thuc thi
chinh sach ctia Chinh ph (giai doan 2). Ti€p tuc trién khai ké hoach hop tac; Trao
d6i voi KOICA V& phrong an td chikc 16p boi dudng nam 2022,

- Ti€p tuc trién khai 16p hoc truc tuyén ky 1 nam 2022 véi Dai hoc N sinh
Sookmyung v&i chu dé “Van hoéa va phong cach giao tiép Han Qudc. Thuc hién quy
trinh xin phép ky thoa thuan hop téac trao doi sinh vién va du hoc sinh véi Dai hoc
N{ sinh Sookmyung, Han Qudc.

- T6 chitrc don dai sir Kazakhstan vao néi chuyén voi giang vién va sinh vién
tai Hoc vién vao ngay 21/4/2022.

- Thuc hién quy trinh xin phép don PGS.TS Vi Tién Hong, giang vién Dai
hoc Kansas (Hoa Ky) vao tap huan cht dé “Nghién ctru va cong b6 quéc té cho linh
vuc bao chi - truyén thong” cho can bd gidng vién Hoc vién, dv kién tir ngay 18/7
dén 29/7/2022.

4.3. Cong tac quan ly hoc vién quéc té

- Ph6i hop v6i ban Ke hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 1-5; Chi ché do Tét Nguyén dan va ché dd Tét Bunpimay cho LHS Lao tai
Hoc vién; Lén ké hoach chic mirng Tet Bunpimay (Pai st quan Lao va doan LHS
Lao tai Hoc vién); Chi tién sinh hoat phi b6 sung cho cac LHS sang Viét Nam sau
Tét.

- Ph6i hop véi cac don vi lam tha tuc cho cac LHS Lao K38 vé nudc thuc
tap; Lam tha tuc cho K25.2 ra ctra khau vé nwéc. T6 chirc hop tinh hinh LHS Lao
thang 3, 4, 5. Gia han thi thiyc cho cac LHS Lao méi quay lai hoc tap.

- Phdi hop v&i cac don vi trong Hoc vién ho tro LHS K38 thi Tin hoc chudn
dau ra va LHS Lao K26.2 thi Tiéng Anh BIl. Theo di va ph6i hop véi cac don vi
trong va ngoai Hoc vién lam céc th tuc ho tro LHS Lao nhap canh vao Viét Nam,
dam bdo chwong trinh va tién do hoc tap. Xay dung Quy ché quan ly LHS Lao;
Tong hop y kién gop y clia cac don vi trong Hoc vién.

Do dich Covid-19 nén cac hoat dong doan ra, doan vao khong duoc trién
khai.

5. Cong tac thong tin - khoa hoc va Tap chi

- Trung tdm Thong tin khoa hoc da to chirc doi méi phuong thirc phuc wu,
dap tng téi da nhu cau nghién clru va hoc tap clia can bd, giadng vién va sinh vién
trong Hoc vién. Thu vién s6 va tai khoan truy cap dwoc pho bién rong réi dén can
b0, giang vién, sinh. T6 chirc sO hda cac loai tai liéu, sach, tap chi; bd sung thém



nhiéu sach bao; bién soan cac thong tin chuyén dé va xt ly nghiép vu nhiéu tai
liéu tai liéu khac theo dung quy dinh.

- Nam 2021, B6 Thong tin va Truyén théng da chinh thirc cap Gidy phép xuat
ban m&i s6 213/GP-BTTTT cho Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong thudc
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén. Theo d6, Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén
théng thudc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén dugc phép xuat ban Tap chi in tiéng
Viét thuong ky 01 sd/thang; Tap chi in tiéng Viét s6 Chuyén dé 02 sd/narn; Tap chi
in tiéng Anh 02 s6/ndm va Tap chi dién t& (ngbn nglr ti€ng Viét va tiéng Anh)

6, CoOng tac to chtrc - can bd

6.1. K&t qua dat duwoc

6.1.1. Cong tac tham muu, trién khai sip x&p, kién toan t6 chirc bd may

Tham muu hoan thién Quy ché to chitic va hoat dong clia Hoi dong truong,
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va 10 chitrc bd may ctia Hoc vién Bao
chi va Tuvén truyén trinh Bang Gy, HOi done truong xem Xét, trinh Hoc vién Chinh
tri quéc gia H6 Chi Minh da duwoc phé duyét va ban hanh.

6.1.2. Ve cong tac tuyén dung, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai

- Tham muu cho Bang Uy, Ban Giam doc thuc hién quy trinh, hoan thién ho
so bd nhiém 01 Phd Giam doc; bd nhiém 04 cap trwdng don vi va bd nhiém lai 01
cap trudng don vi;

- Trién khai quy trinh tuyén dung lao ddng vi tri gidng vién cho céc khoa, tra
lvong ttr ngudn thu clia Hoc vién theo Thong bao cutia Hoc vién Chinh tri qudc gia
HO Chi Minh, da tuyén dung 08 gidng vién

- Xay dung Ké hoach tuyén dung vién chitc ndm 2022 trinh Hoc vién Chinh
tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

6.1.3. vé thuc hién ché dd chinh sach d6i vai can bd, cong chirc, vién chirc

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chirc, vién chic va nguoi lao ddong gdbm nang lvong thudng xuyén cho 67
can bo, vién chtrc, nguoi lao dong; nang lwong trudce thoi han nam 2021 cho 37 can
b0, vién chirc, ngudi lao ddng; tang phu cap tham nién nha giado cho 77 giang vién;

- Tham muu cho Ban Gidm d6c hoan thién thi tuc chuyén cong tac cho 02
can bd; Hoan thién ho so nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hdi cho 02 can bo;

- Hoan thién thu tuc ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han cho 01
nhan vién hgp dong; lam hop dong giao khoan cho nguoi lao déng.



- Tham muu hoan thién hd so kéo dai thoi gian cong tac cho 07 giang vién,
Ph6i hop v&i Cong doan Hoc vién va Ban Ke hoach - Tai chinh 1am ché do ho tro
can bd, vién chtrc méc dich Covid - 19 (FO).

6.1.4. vé cong tac dao tao, boi dudng can bd

- Tham muu xay dwng ké hoach trién khai m& 16p boi dudng tiéng Lao giao
ti€p cho can bd, gidng vién cd nhu cau. Trién khai dang ky danh sach can bd, vién
chirc tham gia cac 16p boi dudng trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

- Lam quyét dinh ctr 02 can bo lanh dao quan ly tham gia 16p boi dudng Qudc
phong an ninh déi tugng 3 va clr can bd tham gia cac 16p tap huan. Hoan thién ho so
clr gidng vién di hoc sau tién sT & nudc ngoai.

- M& 16p boi dudng Banh gia chat lvgng dao tao dai hoc theo ké hoach.

6.1.5. vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Cong tac theo dai, lam céc tha tuc clr cong chirc, vién chire di hoc tap & trong
va ngoai nwdc va ti€p nhan trd vé theo ding quy dinh clia Hoc vién Chinh tri quéc
gia HO6 Chi Minh va céc quy dinh khac ctia Nha nuéc.

6.1.6. vé cong tac thi dua khen thudng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua nam 2022. Trién khai thu va hoan
thién ho so thi dua khen thwdng cac cap trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh.

- Tham muu cho Ban Giam déc hoan thién ho so va trao Gidy khen clia Giam
déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén cho cac ca nhan clia Hoc vién da cd thanh tich
xudt sic trong hoat dong nghién citu khoa hoc giai doan 2019-2021 va c4c ca nhan da
cO ddng gop tich cuc trong xay dung kénh Youtube Mach nguén; Khen thuwdng dot
Xudt cho céc tap thé co thanh tich xuét sic trong cong tac kiém dinh 4 chwong trinh
dao tao trinh d6 dai hoc; Khen thudng khoa hoc cho tap thé va ca nhan cd thanh tich
XUt sac trong trién khai thuc hién Nghi quyét s6 35.

6.2. Han ché

- T6 chtrc bd may clia Hoc vién can duoc tiép tuc kién toan, sap xép lai. So
voi quy md ngay cang mé rong nhu hién nay thi bién ché can bd dang rét thi€u
can duoc bo sung trong thoi gian téi.

- M6t s mét clia cong tac t6 chirc - can b trién khai con cham so véi tién
dd d@é ra; tinh trang hang hut can bd lanh dao, quan Iy & mdt s6 don vi van con
ton tai.

7. Cong tac thanh tra

7.1. KEét qua dat duoc



- Tham muu ban hanh Ke hoach Pho bién gido duc Phap luat nam 2022; Ké
hoach Phong chong tham nhiing nam 2022; Ke hoach chuan bi bdo cdo va tai liéu
phuc vu cac doan thanh tra ctia Hoc vién CTQGHCM, B6 GD&DT.

- Hoan thién bao cao giam sét viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021.
Hoan thanh ho so thanh tra viéc thuc hién chiic nang nhiém wu ctia khoa Nha nuwéc
va Phap luéat nam 2021

- Hoan thanh Bao cao két qua thanh tra Ban Hop tac qudc té, Tuyén sinh dai
hoc ndm 2021, Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu
tai Khoa Tuyén truyén nam 2021. Tham muu, gop y kién vao Dv thdo két qua tham
tra va x4c minh don phan anh.

- Thanh tra, kiém tra thi Nang luc ngoai ngti khung 6 bac, thi BI, B2, Tin hoc
chuan dau ra. Giam sat nghiém thu stra chira, bdo dudng diéu hoa...; Giam sat dau
gié tliarti ly xe 6 t6. Giam sat cong tac tiép siiih khoa 41, Thanh tra, kiém tra thi
Nang luc ngoai nglr khung 6 bac, thi Bl, B2, Tin hoc chuan dau ra;

- Hoan thanh B&o cao tong hop phuc vu cbng tac thanh tra clia Hoc vién
CTQG Hb Chi Minh. Huéng dan nghiép vu cong tac thanh tra, kiém tra hd so cho
cac Khoa.

- Tham muu, goép Y kién vao du thdo két luan ndi dung don cua vién chirc tai
Vién Béo chi.

- Thanh tra, giam st thi hoc phan bang hinh thic truc tuyén cac 16p dai hoc;
Giam sét cdp phat phoi bang. Tham gia kiém ké tai san ndm 2021. Giam sat nghiém
thu stra chita, bao duwdng diéu hoa .

7.2. Han ché

- Béi ngli lam cdng tac thanh tra chua duoc dao tao chuyén sau, méi chi qua
tap hudn ngan han va ty bdi dudng, trinh do chua ddng déu. Can bd 1am cong tac
thanh tra doi IUc gidi quyét cong viéc chuwa manh dan, con né nang trong thuc thi
nhiém wu.

- Nhan thirc duoc vé vai tro clia hoat dong thanh tra clia mot s6 don vi, ca
nhan trong Hoc vién con han ché.

8. Cong tac hanh chinh - hau can

8.1. Két qua dat dugc

8.1.1. vé congtac Vanphong

- Tich cuc chl dong trong cong tac phong chdng Covid -19, xay dung Ke
hoach phong, chéng dich Covid-19 va phuong an Phong, chéng dich Covid-19 tai
Hoc vién khi sinh vién quy tré lai hoc tap binh thwdng maéi. Cong tac tong hop hanh
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chinh, van thw luu trir ddm bao cac van ban chi dao, bao cao, ké hoach dugc thong
subt, dap tng tét yéu cu, nhiém vu clia Hoc vién.. Cong tac Ié tan, hau can phuc vu
tot cac hoi nghi, cudc hop, khai giang, bé giang truc tuyén trién khai cac nhiém vu
nam hoc, trién khai cac dé tai, dé an; hoc tap chinh tri clia can bd, giang vién va sinh
vién. Tap trung nhan luc cho viéc s6 hoa tai liéu. Tap trung chuén bi cho chudi cac
hoat déng ky niém 60 nam, thanh 1ap Hoc vién.

8.1.2. vé cong tac K& hoach - Tai chinh

- Tong thu: 59.894 triéu dong dat 58% ké hoach thu do Giam d6c Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh giao, trong do6: Thu hoc phi chinh quy: 43.497 triéu
dong. Thu hoc phi cao hoc: 2.820 triéu dong; Hoc phi lién két MDX: 4.620 triéu
dong; -Hoc phi tai chire: 1.097 triéu dong; Thu khac: 7.860 triéu dong.

- Chi tlr ngan sach nha nugc: 28.051 triéu dong dat 27.88% nguon NSNN do
Giam dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh giao. Chi cho hoat dong dao
tao tlr ngudn thu: 33.094 triéu dong.

- Tham muu cho Ban Giam déc diéu hanh ngan sach theo diing quy trinh quy
dinh cia Nha nwéc va ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, huc hién viéc
ra soat va trinh Giam déc Hoc vién ban hanh Quy ché chi tiéu ctia chuong trinh lién
két dao tao clr nhan qudc té Middlsex

- Lap va trinh thdm dinh phurong an tw chl giai doan 2022-2026 ctia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trinh BO Tai chinh phé duyét. Quyét toAn NSNN nam 2021
clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén do Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh
phé duyét.

- Phuc vu cdng tac thanh tra ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh tai
hoc vién B&o chi va tuyén truyén nam 2021

8.1.3. Cong tac Quéan triva quan ly Ky tac xa

- Hoan thién thu tuc dua nha E5 vao st dung ; hoan thanh viéc thanh ly 6 xe &
t0; hoan thanh viéc thu hoi ki 6t s6 9 dudng Xuan Thiy va dang tién hanh cai tao,
slra chifa.

- Hoan thanh viéc cai tao dén hoi trudng 16m, 13p dit déng ho nuéc va cong to
dién nha KTX E6 va E2 dang lam thu tuc nghiém thu, thanh quyét toan. Hoan thanh
viéc 1ap dv toan goi diéu hoa nha E5 trinh cap trén phé duyét. Hoan thanh viéc dau
thau goi: may chiéu, binh néng lanh, VPP.

- Phan stra chira Ién ¢6 2 hang muc dwoc phé duyét trong nam 2022: Céi tao
nha E3 da trinh hd so sang Hoc vién phé duyét bao cao kinh té ky thuat, nha A2 da
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trinh phé duyét PC-CC, sau dé hoan thién ho so trinh Hoc vién phé duyét bdo cao
kinh té k§ thuat va phé duyét dy toan.

- Thi cbng cac cong trinh stta chita nhd: cai tao san, twong san khau hoi
truong 16n, twong sau nha A2, kiét sd 9 duong Xuan Thay. Thuc hién cac budce thau
mua sam trang thiét bi phuc vu day va hoc: mua sdm diéu hoa nha E5, muc in va
thiét bi dién, mua s&m 6 to..

- Trinh Hoc vién xin chl truong xay dung cang tin va thuc hién b6 sung, hoan
chinh @é xuéat chl truong dau tw xay dwng cang tin, theo yéu cau clia Hoc vién

8.2. Han ché

- Viéc trién khai cac nhiém vu trong ké hoach va nhiém vu duwoc giao dot xuat
doi 1tc con chua kip thoi; chwa tng dung gidi quyét cong viéc bang van ban dién ti.

- Cong tac quan ly, kiém soéat cac khodn thu, chi doi lic con chua dam bao
yéu cau Kip thoi, tiét kiém, hiéu qua. Cong tac quan ly tai san cong chua duoc thuc
hién triét dé.

Phan th¢ hai
PHUONG HUONG, NHIEM vu QUY 3 NAM 2022

1. Codng tac dao tao, bdi dudng

- Hoan thién va cong b6 D& an tuyén sinh chinh thirc ctia Hoc vién, tang
cwong cac hoat dong truyén thong tuyén sinh. Hoan thién va gtti cac don vi lich hoc
hoc Ky 1nam hoc 2022-2023.

- Ra soat dir liéu xét t6t nghiép, bé giang va trao bang cho sinh vién khoa 38,
khoa 40B Thanh Iap HOi dong tham dinh chwrong trinh dao tao van bang 2 nganh
Bao chi, chuyén nganh Bao mang dién tir

- Hoan thién céc thl tuc xét tuyén nghién clru va thi tuyén thac st (cong bd
két qua va glri gidy bao nhap hoc, va céc thu tuc khac theo ké hoach dao tao.

- Tiép tuc truyén thdng quang ba tuyén sinh dot 2 nam 2022 hé dao tao thac st
va tién sitheo ké hoach. Ra soat hd so xét t6t nghiép, bé giang va trao bang tién sf,
thac st dot 1 nam 2022 tai Hoc vién.

- TO chtrc lich hoc, bé giang cac 16p boi dudng khai gidng thang 4, 5 theo ké
hoach. Khai giang 16p Boi dudng nghiép vu tuyén gido 1tai Hoc vién.

- Nghiém thu, ban hanh cac chwong trinh boi dudng theo ké hoach.

2. Cong tac nghién ctu khoa hoc

- T6 chiic cac hdi thdo khoa hoc: “Nghién ctru, giang day ly luan chinh tri
gop phan phat trién ly luan, bao vé nén tang tuv twdng clia Dang & Hoc vién Béo

12



chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”; “Phat huy vai trd gidm sat va
phan bién xa hoi cuia bao chi trong bdi canh hién nay”;

Trién khai ndi dung hoi thdo qudc gia ph6i hop véi Nha xudt ban Chinh tri
Qudc gia Sy that: “Phat huy vai trd clia bao chi, xuat ban trong cong tac bao vé
nén tang tw twdng clia Bang va dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich
& Viét Nam hién nay”. Phdi hop véi Tap chi Cong san to chirc hoi thao khoa hoc:
“Str dung mang xa hoi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”.

- Kiém tra tién do thwc hién hoat dong khoa hoc nam 2022 cla cac don vi;
DPon doc céc don vi thuc hién cac hoat dong khoa hoc nam 2022. Trién khai cac
hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2022 ddng quy dinh
va thoi han.

- B4o cdo tong hop ho so cac dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién tham du
giai thudng Khoa hoc va Céng nghé nam 2022 gri B6 Gido duc va bBao tao va
Ban t0 chirc giai thudng.

- TO chtrc hdi dong tu van xac dinh nhiém vu khoa hoc cép co s& nam 2023
(st dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén). Hoan thién dy thdo Ké
hoach hoat dong khoa hoc cac cap nam 2023.

- Nhan bai va bién tap cac bai giri du thi viét chinh luan vé 35. Quan ly
kénh Youtube Mach nguon clia HVBC&TT. Trién khai ké hoach hoat dong 35
clia Hoc vién bao chi va Tuyén truyén.

3. Cong tac khao thiva kiém dinh chat lwvgng dao tao

- T6 chirc thi, chdm thi va b4o céo diém thi két thiic hoc phan theo hinh thikc
truc tiép va truc tuyén theo ké hoach thi ctia Ban QLDT. Tiép nhan don xin phuc
khao va va td chirc chdm phuc khao bai thi két thiic hoc phan.

- Phoi hop véi cac don vi lam dé thi Chuan dau ra Ngoai nglt, Tin hoc tai Hoc
vién.

- Thu thap, bd sung tai liéu, minh chiing lién quan dén cong tac Khao thi (giai
doan 2021-2022) dé phuc vu cong tac tw danh gia 07 CTDT. Hoan thién 07 Bao céo
Tuw danh gia CTDT dé giri Cuc Quan ly chat lvong - BO Gido duc va Dao tao dé bao
co két qua thuc hién hoat dong tw danh gia chat luong.

- Chuan bi cac ho so, tai liéu can thiét dé phuc vu cho hoat dong khao sat so
bd va khao sat chinh thirc du ki€n vao thang 6,7/2022. Tiép tuc hoat dong cap nhét,
b0 sung va ma héa minh chiing ctia 07 CTDT.
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- Thuc hién Bao cao Khao sai chét lwon2 gio giang va modn hoc ky 11 ndam hoc
2021- 2022; trién khai khao sat sinh vién cudi khéa K38 vé chat lugng dao tao va
khao sat tinh trang viéc lam clia sinh vién khda 37 sau 01 nam t6t nghiép.

4. Cong tac hop tac qudc té

- Churrong trinh dao tao qudc té: Trién khai cac hoat dong truyén thong tuyén
sinh trong k& hoach; Tiép tuc nhan ho so tuyén sinh dot 2 dén hét ngay 30/7/2022;
Tiép tuc trién khai giang day chuong trinh dai cwong theo ké hoach; Chuén bi cac thd
tuc t6t nghiép cho sinh vién 16p Chuyén nganh 2019.

- Pe an, dyv &h MOTIVE: ch tri tO chirc hop di an tai Hoc vién du kién vao
thang 11. Du an ho tro Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc
thi chinh sach ctia Chinh phi (giai doan 2): Trién khai I6p hoc bdi dudng theo ké
hoach. Tiép tuc thwc hién quy trinh xin phép ky thoa thuan hop tac trao doi sinh
vién va du hoc sinh V@i Bai hoc Nt sinh Sookinyuiig, Han Quac.

- Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Hoan thién dw thdo Quy ché quan ly
lvu hoc sinh Lao tai Hoc vién; Ph6i hop voi ban Ke hoach Tai chinh lam tht tuc chi
sinh hoat phi thang 6 cho LHS Lao; Phdi hop v&i ban Quan ly dao tao lam th tuc
t6t nghiép, ra truong cho LHS Lao K38; Kip thoi gidi quyét cac thi tuc va dam bao
ché do cho lwu hoc sinh Lao.

5. Cong tac thong tin - khoa hoc va Tap chi

- Tiép tuc phat trién kho tai nguyén s6; b0 sung ngudn tai liéu in, xay dung
kho gido an dién t, gidi thiéu sach theo chl d&; trién khai viéc khai thac va pho
bién thong tin cho ban doc véi hai hinh thirc tai chd va qua mang internet; phat trién
cac dich vu lién thw vién; thic day phat trién van hod doc mdt cach sau rong, da
dang céc hinh thirc td chirc bang céac hoat déng cu thé.

- Tap chi tang cuwdng doi méi, nang cao chat lwgng xuét ban Tap chi trén cac
mat ndi dung va hinh thirc; tang cuwong s ph6i hop véi Hoi dong bién tap trong viéc
thuc hién quy trinh phan bién bai bdo khoa hoc, xudt ban Tap chi; d6i méi, hoan
thién cac quy dinh, quy tic bién tap.

6. Cong tac td chrc - can bd

Ra soat va kip thoi diéu chinh, stra doi, b6 sung cac quy ché, quy dinh vé
cong tac to chirc - can bd. Nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac dao tao, boi
dudng can bd, gan ndi dung dao tao, bdi duding voi chirc trach, nhiém vu cla ting
chirc danh va vi tri cdng tac ctia can bd. Hoan thanh xay dung dé an vi tri viéc lam
can bd, cong chic, vién chirc. Trién khai quy hoach cén bd lanh dao, quan ly cac
cap.

14



Kip thoi hwdng (ring va trién khai cac phong trao thi dua. Kip thoi khen thudng,
dong vién nhitng tap thé, ca nhan xudt sac trong thi dua thue hién nhiém vu, di doi voi
tang cwong tinh ky luét, ky cuong trong Nha truong.

7. Cong tac hanh chinh - hau can

* Vanphong

- Tiép tuc thuwc hién cdng tac phong chong dich Covid - 19 thich (ing vai tinh
hinh méi di doi voi bdo vé va cham soc stic khoe can bd, cong chiic, vién chirc,
nguoi lao dong va hoc vién, sinh vién. Bi mai, nang cao chat lvong tham muu,
tong hop, diéu phdi, phuc vu; quan ly di d6i voi xay dung nép sdng van hoa cong
s, chu trong cai cach thi tuc hanh chinh, nang cao chét lwgng phuc vu clia cac bd
phan. Tang cudng cac hoat dong ho tro dao tao, hudng dan thuc hanh, thuc tap cho
sinh vién. Tang cuong (ng dung cdng nghé théng tin va str dung cac thiét bi ky
thuat hién dai trong thic hién nhiém vu chinh tri huéng téi phwong chadm: Ky cuong
- Chét lugng - Hiéu qua - Chuyén nghiép - Hién dai - Van minh, lich sv - Tan tuy,
chu ddo. Chuan bi tot nhat cac ndi dung cong tac t6 chirc Ky niém 60 ndm ngay
truyén théng Hoc vién.

* Phong Quan tri va Quan ly KTX

Cong tac dau tu, stra chira co s& vat chat duwoc thuc hién tot, tién do gidi ngan
va mua sam nam 2022 duoc thue hién theo ké hoach.

- Tiép tuc thuc hién tién d cac goi thAu mua sam, stra chita ndm 2022 duoc
phé duyét va cac géi thau dich vu trong ndam 2022

- Bdc thic tién do nghiém thu va dwa vao str dung cac cong trinh stra chira
nhd: Cai tao san va vach san khau HT 16n, twong rao sau nha A2, ki 6t s6 09 duong
Xuan thdly. Chuén bi céc budc ho so thau 2 hang muc stra chira Ién: cai tao nha E3,
va A2

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién ddm bao an ninh va méi trudng an toan,
xanh, sach, dep ddm bao phong chéng dich covid.

* K& hoach - Tai chinh

- Chuan bi l1ap ké hoach du toan nam 2023 trinh Hoi dong treong, Giam doc
Hoc vién va Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh. Tap trung giai trinh kién
nghi clia doan kiém tra quyét todn va thanh tra nam 2021 tai Hoc vién.

8. Cong tac Thanh tra

- Thanh tra viéc thuc hién chirc ndng nhiém vu khoa Tuyén truyén. Trién khai

K€ hoach thanh tra ndm 2022 ctia Hoc vién CTQG HCM va clia B6 GD-DT.
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- Tham mun két luan thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu khoa
Tuyén truyén; Khoa Béo chi; Két luan thanh tra viéc nhap hoc va kiém tra ho so thi
sinh trang tuyén trinh do dai hoc nam 2021.

- Trién khai K& hoach thanh tra nam 2022 ctia Hoc vién CTQG HCM va clia

BO GDDT.

Noi nhén:

- Hoi dong Truong (dé ble),
- BGDHYV,

- Céac don vi truc thudc,

- Lwu VT, VP.
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PHU LUC 1
Cong tac dao tao, boi dudng

1 Bién soan, cap nhat va phét trién gido trinh, chuong trinh dao tao, boi

duwdng (don vi tinh: chuong trinh)

Loai hinh dao tao S6 Iwong chuwong trinh
Cao cdp LLCT
Trung cap LLCT
B6i dwdng chirc danh (theo phan cap dao tao) 2
10

B6i du@ng nghiép vu
Pao tao dai hoc

Pao tao Thac st

Pao tao Tién st

Tong s6 chwong trinh

2. Quy md dao tao cac hé (Tinh tlr thang 01 nam 2022 dén nay)
Ty |é % so voi nam trwdc

2022
Hé dao tao
BH chinh quy 8248 121.17%
PH bang hai 550 85.14%
PH vira lam vtra hoc 83 46.11%
Cao hoc 1.298 114%
NCS 129 112%
TONg



3. K&t qua tuyén sinh cac hé I16p (tinh dén 31/5/2022)

Nam
Ty 1& % so véi chi
2022
tiéu duwoc giao
Hé& dao tao \ \
Dai hoc chinh quy Chua tuyén sinh
Pai hoc van bang 2 Chua tuvén sinh
Dai hoc VLVH Chua tuyén sinh
Thac si 166 36%
Tién st 23 32%
Téng sd hoc vién, sinh vién
4, T6 chic, quan Iy cac hé lop (tinh dén 31/5/2022)
Tuyén
Tot Pang Tong s6 Tong sb
Hé dao tao sinh
nghiép  quén ly HV, sv 16p
mai
Pai hoc chinh quy 8248 8248 168
Pai hoc vin bang 2 550 550 12
Pai hoc VTVH 83 83 2
Thac si 166 0 1.132 1.298 54
Tién st 0 129 152 22
5, K&t qua cdng tac boi duwdng
- Cac lop nghiép vu sipham
TT LOP THOI GIAN CHUNG CHI GHI
CHU
1 Nghiép vu su pham khoa 1 44 - 65 Nghiép vu st pham
2 Nghiép wu su pham khoa 2 23/5 - 30/6 Nghiép wu si pham
3



TT

Cac lép Nghiép vu bao chi, xuat ban

LGP

Nghiép vu bao chi khda 1
Nghiép vu bao chi khda 1

Nghiép vu bao chi truyén
thong va Quan ly trang tin
dién ttr khoa 1

Nang cao kién thirc lanh
dao, quan ly béo chi -
xudt ban khéa 1

Nang cao kién thirc lanh
dao, quan ly bao chi -
Xuat ban khéa 2

Bién tap va Quan ly xuét

ban

THOI GIAN

2712 - 24/4

17/4-19/6

19/3-14/5

26/2-26/3

16/4-21/5

715-217

CHUNG CHI GHI

CHU

Nghiép wu béo chi
Nghiép wu béo chi

Nghiép vu béo chi
truyén thong va Quan
ly trang tin dién tor

Nang cao kién thirc
l&nh dao, quan ly bao
chi - xuét ban

Nang cao kién thirc
l&nh dao, quan ly bao
chi - xuét ban

Bién tap va Quan ly
Xuat ban



PHU LUC 2
Cong tac Khao thi va Dam béo chéat lvong dao tao
tlr thang 1 dén thang 5 nam 2022
01/01/2022- 17/5/2022

S0 phong S0 phong

Thi hoc phan
thi truc thi truc SO dé thi SO bai thi
tuyén tiép
DH chinh quy tap trung 158 85 80 7611
~ DH VLVH (Tai chic) 0 49 53 0
e Cao hoc 0 54 33 0
Nghién cttu sinh 0 0 0 0
Tong cong 158 188 166 7611
PHU LUC 3

Hoat dong khoa hoc (tir thang 1 dén thang 5/2022)

TT  Danh muc cac nhiém vu khoa hoc 30 D3 hoan thanh,
trién khai (tlr thang 1dén thang  lwong  nghiém thu
5/2022)
hi m Cac nhiém vu khoa hoc

hr “ e tai cdp quic gia 3

©  Peé tai do Quy Naiosted tai tro 0

9 PetiicipBoO 6 02 cap co sd
4  Duv an diéu tra co ban 1

5 Deé tai cap co s& (tw chl) 116 01

6 e tai cap co s& (phan cap quan Iy) 18

7  Deé tai khoa hoc sinh vién 0 02

8  Hoi thao khoa hoc quéc gia

9  Hoi thao khoa hoc qudc té

10 H0i thdo khoa hoc cép bd, HV 02

S0 bang

diém

229

o O o

Ghi chu
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Hoi thdo khoa hoc cap khoa

Toa dam khoa hoc cap hv

Nghién cru khoa hoc lién két voi dia
phuong (dé an, dé tai, hdi thio khoa
hoc...)

Hop tac qudc t€ nghién cliu khoa hoc
(dé an, deé tai, dv an, chuong trinh,...)
Chuong trinh/dy &n khoa hoc hop tac
qudc té

Chuong trinh/dy an khoa hoc hop tac
V(i cac co quan, dia phuong

Céac nhiém vu khéac

Céc san pham khoa hoc

Gido trinh, sach tham khao, chuyén
khao

Ky yéu hdi thao khoa hoc da xuéat ban
Bai viét dang trén cac tap chi chuyén
nganh trong nuwoc

Bai viét dang trén tap chi qudc té co
chi s6 ISSN, ISI hodc Scopus (néu
thuéc danh muc thi ghi rd)

Céc cong trinh khoa hoc cong bd qudc
t€ la sach co chi s6 ISBN

Tham luan in Ky yéu hdi thao cac cap
Céc nhiém vu khac (néu co)

Codng trinh, bai viét bao vé nén tang
tw tuwdng clia Bang

Bai viét trén cac tap chi/ bao in

Bai viét dang tai trén trang truyén
thong

ca bai viét trén Tap chi cta hé thong
Hoc vién

DT thac sy. Bv xong

16

02

70

16

20
30

10

01



PHU LUC 4
vé tinh hinh théng tin khoa hoc tir thang 1 dén thang 5 nam 2022

- S6 sach bo sung

Pau sach bo sung  Sach biéu/ting Bao, tap chi
350 cubn 415 cubn 78 dau

- X ly nghiép vu tai liéu thu vién

Sach Luan an, Luan van Pe tai Khéa luan
khoa hoc
1.019 46 669 0
Bién soan an pham, chuyén muc S0 hoa tai liéu
02 s6 Thong tin chuyén dé, 02 s gioi 0

thiéu sach theo chul dé

- S0 lwot ban doc st dung thu vién

St dung Truy cap Truy cap
Thuw vién truyén Thu vién dién tl Thu vign s6 |
thong . :
19 10 vaii Un $L R85 fuait o duv 857 878 1954 0T, Oav .



PHU LUC 5
veé cong tac td chirc - can bd (tir thang 1/2022 dén thang 5/2022)

~ V@ co cau to chirc:

Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén gdm 30 dcmvi truc thudc theo Quyét dinh
s6 9019-QB/HVCTQG ngay 29/4/2022 gom: 19 don vi gidng day, nghién clu
(16 khoa, 1vién Béo chi, 1 Trung tam Thong tin khoa hoc, 1 Tap chi), 11 don vi
chitc nang (6 ban, 1 Van phong, 1Vén phong Dang - Boan thé - Hoi dong truong,
2 phong, 1 Trung tam).

~ V@ tuyén dung:

Hoc vién hoan thién quy trinh tuyén dung 08 lao dong hgp dong chuyén
mon gidng vién, kinh phi trd lvong tlr ngudn thu ctia Hoc vién.

*S0 luong, chat lwong ddi ngd:

Hoc ham, hoc vi, trinh d6 chuyén mén

Tdng sb Nguoi LD
Bié ~
CB,ve, Ief] (HD tam Nam N
NLD che tuyén). GS PGS TS Ths EH Khac
391 345 46 133 258 29 102 210 3H 15

*\E dao tao, boi dudng cdng chirc, vién chirc:

sd luong

STT NoOi dung CC. VC

tham gia
1 Céac Lop boi dudng mé tai Hoc vien BC&TT str dung kinh phi
dwoc Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé
duyét

L6p boi dudng “Danh gia gia chwong trinh dao tao dai hoc” 70

2 Céan b duoc clr di dao tao boi dudng

L6p Boi dudng tiéng Anh giao tiép 07



Clr di hoc sau tién sT & nwéc ngoai 01

Clr can bd tham gia 16p Boi dudng Kién thirc Kinh dién Méac- 08
Lénin tw twéng HO6 Chi Minh

*B6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong:
~ V@ thuc hién ché do, chinh sach d6i v6i cong chirc, vién chic va

nguei lao dong:

STT NOI DUNG SO LUONG
1 Quyét dinh b6 nhiém 8
2 Quyét dinh bd nhiém lai 2
3 B6 nhiém chirc danh GS, PGS 1
4 biéu d_(?ng vsichuyé’n ngach tlr chuyén vién 3

sang giang vién
5 Nang lvong trieace thoi han (ndm 2021) 37
6 Nang lvong thuwong xuyén 67
1 Tang phu cap TTNG 77
8 Kéo dai thoi gian cong tac 7
9 Cham dut hop dong 1
10 S0 luot can bd di cdng tac . 0
~ V@ cong tac thi dua, khen thuéng
STT NOi dung S6 luong

Khen thudng dot xuat (Gidy khen clia Giam doc Hoc vién 04 tép thé
Béo chi va Tuyén truyén cho céc tap thé cd thanh tich

Xuét sic trong cong tac kiém dinh 4 chwong trinh dao tao

trinh do dai hoc)

2 Khen thudng khoa hoc (Gidy khen clia Giam doc Hoc 04 tap thé
vién Béo chi va Tuyén truyén cho tap thé va ca nhan c6 04 ca nhan

—
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thanh tich xuét sac trong trién khai thuc hién Nghi quyét
sO 35

Gidy khen clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén cho ca 11 ca nhan
nhan d& co dong gop tich cuc trong xay dyng kénh

Youtube Mach Ngudn

Gidy khen clia Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén cho ca 15 ca nhan

nhan c6 thanh tich xuét sic trong hoat dong nghién ctu
khoa hoc giai doan 2019-2021

PHULUC6
vé cong tac tai san, dau twr, mua sam, xay dung co ban
(tr thdng 1 dén thang 5 nam 2022)

1. Danh_muc mua_sam tai san

.................. St Ll L et s

Tinh

2.1

2.2

Ni dung danh muc Hinh thicthue g S0 gk thye
- ; hién lvong hién
Mua sdm tap trung D".;‘Ngc"i,y
' o5 0 kién vé
M4y vi tinh dé ban Mua Sim £ 0 cau hinh,
Ua sam bt PSR
Mffly Finh xé&ch tay trung (Do éai::] cal 2 thdng so
May in A4 quén |y DA Hoc cal 20
May photocopy vién thuc hién) cai
May in kim céi 1
Mua sém, Ip it hé thong binh C':?;’ngat?]%ﬁg”h pem
négg Iar]h nha E6 phuc vuanninh thudng qua hién dang
quoc phong mang danh gia
Bi.nh néng lanh Aristén Vitaly 20 Chiéc 2 HSDT
Slim 2.5FE
Voi tdm néng lanh Selta SB-2014 Chiéc 32
Mua sdm, I3p dét hé théng diéu o Pétrinh
hoa khong khi toanha B5 Kytae ~ Pau thau rong Hoc vién
- ral qua mang CTQG

Xa



1 wmay disu hoa 1 chidu 9000 BTU HCMPD

31 asper kC-09FC32 Chiéc 8l du todn
Méy digu hoa 1 chiéu 20008 Tu 3 e
32 Casper SC-12FS32 Chikc 182 thau
Chao hang canh Bamo
4v chié trang thng thau va
4 May chiéu A bo S hién dang
thuong qua danh cié
mang gia
' HSDT
o d Ba duyét
) Lwra chon don vi x béo gia va
5 Turack cung cip Chiéc 1 ky hop
dong
R A Bang 1ap
LA A Bau thau rong o .
] 6 J Mua sam 6 6 chuyén dung (i qua mang Chiéc 02 1 ;I:I’ t.f?if |

2. Danh muc stra chita I6n TSCD dau thau qua mang dat chi tiéu 50% goi
thau duwoc phé duyét. _

S N Hinh thc thuc sO Tinh hinh
T N6i dung danh muc hién bVvT lrong thue hién
Paé trinh
Hoc vién
CTQGHCM
phé duyét
bdocao i
kinhte ky 1
! thuat
Bang trinh
Hoc vién
CTQGHCM
Du an 01 phé duyét
bao cao
kinh t€ ky
thuat
Patrinh
Hoc vién
CTQGHCM
xin chl
truong dau
tw

gsal tao, nang cap nha Ky tlc x4 Dau thau rong rai Dy én o

! qua mang

BAu thau rong rai

2 Cal tao, nang cap nha A2 qua mang

3 Xay dung Nha Cang tin
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3. Béao cao danh muc cac goi thau dich vu

NOi dung danh muc

Mua van phong pham phuc v
hoat ddng dao tao nam 2022

Mua muc in phuc vu hoat dong
nam 2022

Kiém dinh chét luong 07 chudng
trinh dao tao nam 2022

Dich vu cham sic cay canh nam
2022

Mua s&m 0 t chuyén dimng

Hinh thirc thue

Chao hang canh
trang thong thuong

Chao hang canh
trang thong thuong

Pau thau rong réi

Chao hang canh
trang thdng thuong

Pau thau rong réi

1

hién

Qua mang

qua mang

gua mang

qua mang

qua mang

bvT

Gai

Gai

Gai

Chiéc

o

O
luong

02

Tinh hinh
thuc hién
bamd
thau va
hién dang
danh gia
HSDT
Pa Phé
duyét ké
hoach lua
chon nha
thau
bamo
thau va
hién dang
danh gia
HSDT
Pang trinh
phé duyét
du toan goi
thau
Pang lap
dv toan géi
thau



STT

10

u

12

13

14

15

16

vé tinh hinh co s& vat chat, cac trang thiét tu phuc vu dao tao nam 2022

No6i dung
Phong hoc
Phong duoc trang bi may chiéu
Phong dugc trang bi hé thng am thanh
Phong duoc trang bi diéu hoa
Phong dién giang
Hoi truong trén 600 chd ngdi
Hoi treong trén 200 chd ngoi
Phong hoc tric tuyén
Phong thyc hanh may tinh
Studio truyén hinh
Studio phéat thanh
Studio dwng hinh
Phong thuc hanh Bao chi - Truyén thong
Phong LAB
Phong bao vé luan van, luén &n

Phong hop tai nha Al, A3, HTL

S6 lvong
92
92
91
89
Déa chuyén thanh phong hoc
1

1



STT

1 Hoat dong truc tuyén

Lép
hoc
truc

tuyén

Budi
chia

sé

Noi dung

hoat dong

Lo6p hoc truc tuyén vé
“Van héa va phong cach

giao tiép Han Quoc”

Budi chia sé thong tin vé

binh dang gidi

PHU LUC 7

Cong tac hop tac qudc té tir thang 1 dén thang 5 nam 2022

Co quan
nwéc
ngoai phoi
hop
thuc hién

3

Pai hoc N¥
sinh

Sookmyung

Lién minh

chau Au

Nuwéc
doi

tac

Han

Quoc

EU

Daéi twong

duwoc dao tao

Sinh vién Hoc
vién Bao chi
va Tuyén

truyén

Giang vién va

sinh vién

Nguoi/cap
thuc hién

dao tao

Giang vién
Pai hoc Nir
sinh

Sookmyung

Khoa Phét
thanh -
Truyén
hinh

Thoi gian

04/3-
10/6/2022

22/03/2022

Kinh

phi

tai

tro

Cép c6 tham
quyén phé
duyét

9

Giam déc
Hoc vién
Chinh tri
guéc gia HO
Chi Minh
Giadm dbc
Hoc vién
Chinh tri
guéc gia HO

Chi Minh

Bao Troi
cao Kl
10 11

HTC

2022






STT

2. Hoi nghi, hoi thao, toa dam quoc té

a. Cac hoi nghi, hoi thdo truc tuyén

S6
Ten hoi
Co quan nuéc dai
nghi/ Ndi dung
ngoai phéi hop biéu
hoi hoat dong
thuc hién Viét
thao
Nam
“Xay dwng cong
Hoi
théng tin viéc lam
thao
Almalaurea qudc gia danh cho sinh 50
tryc
, vién tot nghiép tai Viét
tuyén

Nam”

D ai biéu
nuwéc ngoai
Kinh Bao
Pén  Thoi gian
sO phi céo
twr
lvong
nwoc
Duv an
14/03 -
3 Italia MOTIVE
18/03/2022 =
tai trg

duyét

Hoc vién
Bao chi
va
Tuyén

truyén

T rong

K11






HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOCVIENBAOCHIVATUYENTRUYEN  MaN®i, ngay s thang 5- ndm 2022

S6.02-00{#-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 4 nam 2022
va phuong huéng cong tac thang 5 nam 2022

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 3 NAM 2022
l. CONG TAC PAO TAO* BOI DUONG* CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

*Pao tao dai hoc

- Thong bao lich thi hét hoc ky 2, ph6i hop v@i cac khoa xay dung du thao
lich hoc hoc ky 1nam hoc 2022-2023.

- Glri cong van lién hé, ci giang vién hudng dan sinh vién K38 khéi Ly
luan di thuc tap tot nghiép.

- TO chirc ti€p nhan ho so nhap hoc sinh vién khoa 41.

- Cham thi cac hoc phan thay thé khoa luan, xét tot nghiép va té chirc bé
giang cac Iép Chinh sach cong, Chinh tri phat trién K37 Kién Giang.

- Tiép tuc giam sat lich hoc trwc tuyén va truc tiép, lich thi cac hé 16p theo
ké hoach dao tao hoc ky 2 nam hoc 2021-2022.

- Trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén sinh
dai hoc nam 2022;

- Tong hop y kién, hoan thién Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi
trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh;

- Ban hanh théng bao, ti€p nhan va x ly hd so sinh vién cac khda 39, 40,
41 dang ky hoc song song 2 chuwong trinh.

*Pao tao san dai hoc

- Phat hanh ho so tuyén sinh, thu hoé so theo ding han (20/4/2022 tai Hoc
vién), két thac hoc chuyén dbi du thi thac si; t6 chirc bao vé luan van, bao vé
luan an, chuyén deé tién si cho cac l6p sau dai hoc theo ké hoach.

- Ra soét, canh bao hét han bdo vé luan van va han hoc tap cac Iép cao hoc
K24.1; canh bao két qua hoc tap cac 16p cao hoc, NCS con han hoc tap; gia han
hoc tap cac 16p, x6a tén NCS vi pham quy ché cac khoa theo ké hoach.

* Chwong trinh hoi duting

- Khai giang 16p Nang cao kién thirc 1&nh dao quan ly nghiép vu béo chi,
xudt ban (ngay 16/4/2022 cho 57 hoc vién).



- Bé giang 16p Quéan ly nha nwéc vé Béo chi, xuat ban (ngay 17/4/2022).

- Théng bao xét tét nghiép va ti€p nhan hd so dang ky xét tot nghiép doi
V@i sinh vién cac khoa truac.

- Xay dung va trién khai lich hoc 6n tap du thi thac st dot 1 nam 2022.

- Tiép tuc phéat hanh hd so tuyén sinh va thu hd so dv tuyén sau dai hoc
nam 2022.

- Xay dung ké hoach, thdng bao chiéu sinh cac I6p bdi dudng linh vuc
Tuyén gido nam 2022, tuyén sinh 16p Nghiép vu st pham khoa 2, va céc 16p bao
chi, xuat ban theo ké hoach.

- Tong hop, ra soat cac chuong trinh bdi dwéng nam 2022 trinh Giam dbc
nghiém thu theo quy dinh.

4. COng téc t0 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngi

*Ngoai ngi

- T6 chirc tap hudn cho cho ky thi danh gia NLNN theo khung 6 bac dung
cho Viét Nam tai Hoc vién thang 4/2022

- To chirc ky thi danh gia nang luc ngoai ngir 6 bac cla Viét Nam tai Hoc
vién thang 4 nam 2022

- cdng nhan két qua va cap ching chi Vstep thang 4/2022

- Thong béo t6 chirc thi Tiéng Anh Khung NTNN 6 bac cho thang 5 nam
2022: dang tai thong bao va duong link trén Website ctia Hoc vién.

- Thong bao mé I6p Boi dudng cac ky nang lam bai thi danh gia nang luc
tiéng Anh Bac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam: dang tai Thong
bédo va duong link trén Website cua Hoc vién

- Ti€p nhan ho so du thi cho Khung NLNN 6 bac thang 5 ndam 2022

- TA rtitvr W thi tiAng Anh tirrrng rhrnrng trinh <4ARI rhf> 7 Inp can hoe tai
Hoc vién Chinh tri khu vuec 1V tai Can Tho.

- TO chirc chdm bai va lén diém, in chi*rng chi cho 16p Cao hoc tai Hoc vién
Chinh tri khu vuc 1V can tho

*Tin hoc

- TO chirc thi Tin hoc chuan dau ra dot 1 nam 2022 vao cac ngay 2,3,4
thang 4 nam 2022.

- T6 chirc cham va Ién diém cho thi sinh thi Tin hoc chuan dau ra dot 1
nam 2022.

- In chitng chi Tin hoc dot 2,3,4 nam 2021 va dot 1nam 2022.

- Chuén bi cho ky thi Tin hoc chudn dau ra va cdp Chitng chi (rng dung
CNTT co ban dot 2 nam 2022 tai Hoc vién

5. Cong tac thanh tra

- Giam sat cong tac ti€p sinh khoa 41;

- Thanh tra, kiém tra thi Nang luc ngoai nglr khung 6 bac, thi BI, B2, Tin
hoc chuan dau ra;



- Hoan thanh Bao céo tong hop phuc vu cong tac thanh tra clia Hoc vién
CTQG Hb6 Chi Minh;

- Huéng dan nghiép vu cong tac thanh tra, kiém tra hd SOcho cac Khoa

- Tham muu, gép y kién vao dv thdo két luan ndi dung don cla vién chirc
tai Vién Bao chi; thanh tra viéc thuc hién chiic nang nhiém vu tai Khoa Tuyén
truyén nam 2021; thanh tra viéc nhap hoc va kiém tra ho so thi sinh triing tuyén
trinh d dai hoc nam 2021.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Tong hop danh sach sinh vién hoc bong, tro cap xa hoi hoc ki 1, nam 2021
- 2022

- Huéng dan cac thd tuc va thu cac gidy to vé: hd so Bang, Boan cla sinh
vién, cac thi tuc gidy to lién quan dén ché do chinh sach cua sinh vién.

- TO chirc Hoi nghi BCH lam thoi HOi cwu sinh vién Hoc vién; xac nhan
sinh vién, huéng dan sinh vién ngoai trG lam s6 Quan ly sinh vién, trang tri
khanh tiét; xac nhan cho sinh vién vay von, cac ndi dung khac can xac nhan.

* Cong tac truyén thong

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién t6t quy ché hoc tap va ren luyén, dadm
bao hoc Online hiéu qua va an toan trong phong chdng dich bénh.

- TO chirc truyén thong cac sw kién ndi bat nhu: HOi Bao toan quéc nam
2022, Khai mac tw van tuyén sinh truc tuyén ndm 2022; Lé trao giai cudc thi anh
“Check-in AJC”, ti€p sinh cac l6p dai hoc chinh quy khoa 41 (nién khoa 2021-
2025); Lé cong bd va trao Quyét dinh b6 nhiém Pho Giam déc Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén.

- Phéi hop voi Ban QLDT tang cuong cong tac truyén thdong cac van dé
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- T6 chlc truyén thong trén cac nén tdng mang xa hoi (Facebook,
Instagram) nhw: Thong bao vé viéc ndp don dang ky ¢ Ky tic xa Hoc vién; Khai
mac Ngay hoi tw van tuyén sinh tric tuyén Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;
Tham gia HOi Bao toan quoc nam 2022; Cudc thi anh “Check in AJC”; Chuone:
trinh tang t6c khéi nghiép xa hoi danh cho sinh vién Viét Nam; Tw van tuyén
sinh tai Hé thong giao duc HOCMALI; Talkshow: Tri tué nhan tao - Hoi thé méi
cho nén bao chi Viét Nam; Talkshow "Cau chuyén chuyén doi so trong truyén
thong"; Tiép sinh khéa 41; Truyén thong gian treng bay sach mirng Ngav sach
va van héa doc Viét Nam.

- Tiép nhan va gidi dap cac cau hdi trén group Tw van tuyén sinh, trung
binh 10 bai/ngay.

- Livestream “Khai mac Tw véan tuyén sinh tric tuyén nam 2022”: Tiép can
27.288 nguoi, 11.382 lwgt xem, 1.200 like va 1.360 binh luan, 297 chia sé.



- Livestream tuyén sinh két hop véi t6 chirc gido duc HOCMAI: Nen tang
Fanpage Hoc vién: Tiép can 7023 nguoi, 8120 lwot xem, 353 like va 145 binh
luan, 43 chia sé, cham dinh ngu®i xem trong live: hon 2.500 ngudi; Nén tang
HOCMAI: Tiép can 9622 nguoi, 26,5 ngan lugt xem, 1.125 like va 65 binh
lun, 10 chia sé.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké
hoach truyén thong thang da deé ra.

- Thuc hién ké hoach trwyén théng tuyén sinh nam 2022; xay ké hoach
truyén thong kénh TikTok clia Hoc vién; xay dung cac ké hoach: Thong bao vé
tinh hinh can bd, giang vién, sinh vién lién quan dén cudc xung dot vl trang
gitta Nga va Ukraine; K& hoach trién khai dé an “Ho tro hoc sinh, sinh vién khai
nghiép dén nam 2025” clia Hoc vién; Bi thyc té tai Tao Cai clia phong Cong tac
chinh tri va Ho tro sinh vién.

7. Cong tac khao thi va ddm bdo chat lvgng dao tao

* Coéng tac Khao thi

- Hoan thanh cong tac tng hop két qua thi két thic hoc phan cua dot 1
hoc ky 2 ndm hoc 2021-2022: Ly luan vé TDNN va PTCMTG (30 bai); Xac
suat thong ké (83 bai); Phong cach hoc van ban (55 bai), Quan ly nha nuwéc vé
XB (55 bai); Ti€éng Anh chuyén nganh 2(151 bai). Ti€p nhan don xin phdc khao
va giai dap thac mac, khiéu nai cla sinh vién.

- Tiép nhan lich thi két thic hoc phan cac dot ti€p theo trong HK2 nam
hoc 2021-2022 cua sinh vién K39, K40, K41, cac 16p hoc lai, hoc cai thién, 16p
tw nguyén. Xay dung ké hoach boc tham, in sao dé thi va phdi hgp voi cac don
vi lién quan chuén bi t6 chrc thi tryc tiép va triec tuyén.

- TO rhirr hdr tham in can rtp thi rhn hp &AM rUi hnr 107 mnnl vira lam
vira hoc (06 mén) dam bao chinh xac, kip thoi, bdo mat.

- Hoan thién céc tha tuc lién quan dén tham dinh ngan hang dé thi két thuc
hoc phan d6i véi cac mon thi hé chinh quy cla khoa Tuyén truyén: lwu ho so,
cap nhat dir lieu ngan hang dé thi, lam tha tuc thanh toan kinh phi cho cac Hoi
dong.

- Tham gia lam dé thi Chuéan dau ra Tin hoc dot 1nam 2022 va Chuan dau
ra Ngoai ngit (twong dwong trinh d6 BI) cho hoc vién Cao hoc tai can Tho.

1.2. Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Phoi hop véi 07 Khoa trong viéc cap nhat n6i dung, bd sung sb liéu
thong ké, d6i sanh trong Bao cao Tw danh gia chuong trinh dao tao dé chuan bi
dwa ra HOi dong tham dinh Bao céo.

- Tham muwu Ban Gidam doc dé ra Quyét dinh thanh lap H6i dong thdm
dinh Bao cao Ty danh gia 07 chwong trinh dao tao trong tuan tir 18-22/4/2022.

- Tiép tuc chinh slra, hoan thién cac Bao cao Tu danh gia dwa trén cac gop
y clia HOi dong tham dinh trwdc khi nghiém thu chinh thic.



- Phoi hop véi 07 Khoa trong trién khai ma héa danh muc minh ching.

Il. CONG TAC NGHIEN cttu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Hoan thanh bao cao vé hoat dong khoa hoc nam 2021 g&i Ban Thanh
tra phuc vu cdng tac cong tac thanh tra cta Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh;

- T6 chirc thanh cong Toa dam khoa hoc s6 tay hoi dap: “Sinh vién véi
cong tac bdo vé nén tang tu twdng cla Bang, dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai thu dich”.

- Ph6i hop véi Tap chi Cong san chuan bi ndi dung to chirc hdi thdo
khoa hoc cap quéc gia: “Sir dung mang xa hdi trong tuyén truyén chinh tri &

Viét Nam hién nay”.

- Trién khai ndi dung hoi thdo khoa hoc cdp bd “Vai tro cla Bang bd
trvong dai hoc cong lap lanh dao thuc hién Nghi quyét 35 ctia Bo Chinh tri vé
bado vé nén tang tv twdng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai
thu dich: Thuyc trang - kinh nghiém va giai phap”;

- Glri Gidy moi viét bai tham luan Hoi thado khoa hoc cap bd: “Phat huy
vai tro giam sat va phan bién xa hdi cla bao chi trong bdi canh hién nay”;

- Glri Gidy moi viét bai tham luan HOi thao khoa hoc:”Nghién ctu,
gidng day ly luan chinh tri gép phan phéat trién ly luan, bdo vé nén tang tu
twdng cla Bang & Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién
nay”;

- T6 chirc toa dam khoa hoc: : “Sinh vién hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
hoc tap va lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach H6 Chi minh”;

- T6 chirc L& Ky niém ngay Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (18-5);

- Cung cép ho so, tai liéu dé tai khoa hoc cac cap va hoi thao khoa hoc
nam 2021, thuc hién cong tdc phuc vu thanh tra ciia Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh;

- Hoan thién hod so tai lieu cac dé tai nghién ctu khoa hoc clia cac
nhém sinh vién tham dy gidi thuéng Khoa hoc va Céng nghé nam 2022 cua
B0 Giao duc va Pao tao;

- Hoan thanh cac bao cao va cung cap minh ching, s liéu vé hoat dong
khoa hoc phuc vu cong tac ki€m dinh chét lwvgng gido duc cho 7 chuong trinh
dao tao;

- Kiém tra, giam sat cong tac trién khai cac ké hoach hoat dong khoa hoc,
hdi thdo, thong tin clia cac don vi

- Trién khai cac hoat dong clia BCP 35: Hoan thién bao cdo thang 4 gui
sang VP 35 HVCTQG,;



- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* COng tac Bo sung - Nghiép vu:

X0 ly nghiép vu: 344 cudn (GT: 103, Sach TK: 143, Luan van: 98). Bo
sung 168 dau tai liu (321 cudn) clia cac nha xuat ban theo dé nghi cla cac
Khoa. Lap 02 danh muc bd sung séch ngoai van theo dé nghi clia Khoa Ngoai
nglt. Nhan sach, bao va tap chi bi€u ctia mot s6 nha xuét ban va cac co quan phat
hanh; Nhan lvu chiéu: 13 cu6n luan an, luan van.

Cap nhat 30 tai liéu s6 Ién trane Thuw vién sb. Sao lwu dir lieu dinh ky;
hoan thanh thanh quyét todn 30% hgp dong bao, tap chi quy 1 nam 2022; lam
Hop dong dat bao, tap chi quy 2 nam 2022; ra soat, doi chiéu danh muc tai liéu
mon hoc, tai liéu can s6 hda clia mot s6 Khoa glri dén.

*Cong tac phuc vu ban doc:

- Truc phuc vu ban doc khai thac tai liéu truc tiép tai thu vién; HO trg ban
doc truy cap. tra ctu tai liéu online trén thw vién s6; huéng dan, phan hodi théng
tin cho ban doc qua email nhanh chong, kip thoi.

- SO lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liu online trén Thu vién so la
267.581 luot ban doc; s6 lwgng ban doc truy cap Thw vién dién ti: 393.727 luot
ban doc.

- Binh ky sao lvu dir liéu cac kho sach.

* Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Hoan thanh c6ng tac xuét ban an phdm Thong tin chuyén dé sé 2/2022
theo chi dé Phat trién nén kinh t€ s o Viét Nam trong tinh hinh moéi trwéc thoi
nQn

- Trién khai cOng tac gi¢i thiéu sach s6 2/2022 theo chu dé Ly thuyét
chinh tri.

- Céap nhat an pham thong tin chuyén dé s6 2/2022, Gidi thiéu sach theo
chi dé s6 2/2022, thong tin sach méi bd sung thang 4/2022 1én cdng Thong tin
dién ttr, Thu vién dién t&, Thu vién sd dung thoi han.

* Cac cong tac khac:

- Nghién ctru dé xuat phwong an, 16 trinh xay dwng CSDL sach dién tt clia
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tlr ngubn tai liéu s6 dang PDF; tich hop
CSDL s6 vao hé théng Thuw vién dién t& tién téi quan ly tap trung toan bd hoat
doéng thong tin thu vién bang 1phan mém Thu vién dién tk KiPos.

- Hwéng dan, ho tro cac don vi, hoc vién, NCS st dung phan mém Kiém
tra trung lap tai liéu DolT.

- Trién khai thuc hién kiém tra trung Iap doi véi luan van, luan an ctia hoc
vién, NCS theo ding Quy dinh vé kiém tra trich dan va chéng triing i&p ctia Hoc
vién B&o chi va Tuyén truyén da ban hanh.



- T6 chic HOI thao khoa hoc don vi “Hoat déng marketing trong phat
trién dich vu thdéng tin khoa hoc tai Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén hién nay”
ngay 15/4/2022.

- Ph6i hop voi Khoa Xuét ban td6 chirc cac hoat dong chao mirng Ngay
Séch va Van hda doc Viét Nam 2022.

- Thiét ké m6 hinh trung bay sach; t0 chirc trung bay, gidi thiéu sach gido
trinh, tai liéu tham khao phuc cdng tac dao tao va nghién ctru clia Hoc vién; gigi
thiéu, phat hanh sach ctia Nha xuét ban Chinh tri quéc gia Suw that dén can bo,
gidng Vvién, hoc vién va sinh vién cta Nha truong.

- Tiép tuc kiém tra, chinh ly tai liéu d& s6 héa dot 3/2021 theo kinh phi
Lao, cap nhat Ién thr vién sb phuc vu cong tac dao tao truc tuyén.

- XU ly nghiép vu tai liéu in phuc vu tra cttu, tim ki€ém tai liéu trén thu
vién dién to.

- Duy tri cap nhat co s¢ dir liéu bai bao/tap chi méi xuat ban phuc vu cong
tac xudt ban an pham théng tin chuyén dé; xay dwng CSDL sO cac bai bao khoa
hoc phuc vu céng tac dao tao va nghién ctru khoa hoc cla can bd, giang vién,
hoc vién va sinh vién.

- Bam bao cdng tac phuc vu ban doc tai thw vién; huéng dan, ho trg ban
doc truy cap, khai thac thw vién dién t&, thw vién s6 phuc vu day - hoc nhanh
chong, kip thoi.

- Tiép tuc nghién clru dé xuat phuong an, 16 trinh xay dung CSDL sach
sach dién t&r clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tir nguon tai liéu sd dang
PDF; tich hop CSDL s6 vao hé thdng Thw vién dién tir tién téi quan ly tap
trung toan bd hoat dong thong tin thw vién bang 1 phdn mém Thu vién dién
tlr KiPos.

- Nhan, déng luu béo, tap chi diat mua, biéu, tang; Nhan lwu chiéu luan
van, luan an.

- Trién khai viéc st dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va
chdng trung lap trong hoat déng dao tao, nghién clru khoa hoc ctia Hoc vién.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Hoan thanh xuét ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky sb 4-
2022; phdi hop tham gia Hoi bao toan qudc tlr 13-15/4/2022; t6 chirc xuét ban
Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé s6 1/2022; t6 chirc xuat ban Tap chi in tiéng
Viét thuong ky s6 5/2022; tdm bao thwong xuyén duv tri van hanh Tap chi dién
.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham mini vé cong tac to chirc bd may

- Tham muu cho Dang Gy, Ban Giam doc ph6i hop véi Vu To chirc - Can
bd Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh t6 chirc t6t 1€ cong b6 quyét dinh
bo nhiém Pho Giam déc Hoc vién;



- Tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién tha tuc va ky 06 hop dong lao
dodng vi tri chuyén mon giang vién cho cac khoa;

- Tham muu cho Ban Giam dbc diéu dong va chuyén chirc danh nghé
nghiép cho 01 chuyén vién sang lam giang vién.

- Thong bao hét thoi han kéo dai cho 02 PGS, TS

* Thuc hién ché do, chinh sach can bd

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chic, vién chirc va nguoi lao dong gom: nang luong thuong xuyén
thang 4 cho 05 can b0, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cdp thdm nién nha
gido thang 4 cho 10 giang vién;

- Tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién thi tuc nghi huéng ché do huu
tri cho 02 can bd;

- Phéi hop véi Cong doan Hoc vién va Ban Ke hoach - Tai chinh lam ché do
ho tro can bd, vién chiic méc dich Covid - 19 (F0); ho tro cac ngay 1€ gid Té Hing
vuong, ngay gidi phdng Mién Nam 30/4 va 01/5/2022.

* Cong tac dao tao, b6 dwdng can bd

- Tham muu cho Ban Giam doc dé xuat ndi dung thuc hién nhiém vu trong
tam cutia Pe an ngoai ngir qudc gia, dong thoi, ban hanh Cong van phoi hop bao cao
tinh hinh day va hoc ngoai ngir nam 2021,

- Hoan thién thd tuc ctr vién chirc du thi xét tuyén trinh do tién sT; cr can bo
di cong tac; dong chi cho can bo di tham gia dién dan kinh té & nwdc ngoai;

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai Thong bao du tuyén di lam nhiém
vu quan ly lvu hoc sinh, Thong bdo dang ky tham gia 16p bdi dwdng chuan chic
danh nghé nghiép, Thdng bao tuyén sinh di hoc tai Cadacxtan,

- Hnan ttiinn thda tim rir vién rhirp Hi thirp té Hai hiin’

- Hoan thién hd so cua can bo, vién chirc tham gia cac 16p boi dwong trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach mé 16p boi dudng theo thong bao clia
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

* Cong tac thi dua, khen thuwdng

- Trién khai thu va hoan thién hd so thi dua khen thudng cac cdp trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Hoan thién Béao cao dang ky bd sung thi dua ndm 2022; hoan thién van
ban vé viéc xin y kién gop y 04 Duv thao vé cong tac thi dua - khen thuéng;

- Ban hanh van ban xin y kién gop y Du thao quy ché danh gia, xép loai
tap thé, ca nhan tai Hoc vién; ban hanh van ban Gép y Dv thdo quy ché danh
gia, xép loai tap thé, ca nhan clla HYCTQGHCM;

- Xay dwng Ke hoach Trién khai so két thuc hién phong trao thi dua giai
doan 2020-2025, Hudng dan xét ting mdt s6 hinh thiic khen thwdng cla nuéc
CHDCND Lao;



- Ban hanh Thong bao tham dv Hoi nghi lay y ki€én Quy ché danh gia, xép
loai tap thé,ca nhan cla HYVCTQGHCM.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cdng thong tin dién ta’, Cong nghé thong tin

Bao cao cong tac thang 4 nam 2022 va phuong hwdng, nhiém vu thang 5
nam 2022 phuc vu giao ban thang 4 nam 2022; xay dwng K& hoach céng téac
thang 5; Dam bao thuc hién tot cac van ban di dén cla Van phong, Ban Giam
doc; tai lieu van ban chuyén dén céc don vi kip thoi khong cham mudn; dam bao
tot cac cong viéc BGD yéu cau dot xuat; thuc hién tot cong tac trién khai Van
ban clia Van phong dén cac bd phan; tng hop cong viéc cla Van phong theo
chi dao ctia Lanh dao Van phong. Chuén bi cac ndi dung lién quan dén cong tac
ky niém 60 nam thanh lap Hoc vién.

Cong thong tin dién t& (CTTDT) dam bao dwa thong tin kip thoi, day du, vé
cac hoat dong ctia Nha trudng va cac don vi trong do néi bat nhu: tiép tuc dua link
va lam tin cac budi livestream Tw van Tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2022;
Tuyén truyén cho cac s kién Ién ctia Bang, Nha nwéc: tinh hinh dich bénh covid-
19...; théng tin khai gidng, bé gidng cac 16p bdi dudng nghiép vu bao chi - truyén
thong; lich hoc, lich thi, thong bao thay doi lich giang day va hoc tap dwéi hinh
thirc triec tuyén cho sinh vién cac khoa, cac hé; phéi hop véi Ban Quan ly Bao tao
va cac don vi lién quan truyén thong cho tuyén sinh trinh do thac sT, tién sT nam
2022, tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2022; chiéu sinh cac 16p boi dudng
nghiép vu.

Dam bao van hanh cdng thong tin dién tr hoat dong thong sudt; ra soét, loc
anh téi wu hoa di liéu trén may cha.

Theo dbi bao tri, stra chita, khdc phuc sw c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé théng cong nghé
thong tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cdng nghé théng tin theo cac ké hoach
ctia Nha trudng; phdi hop ho tro can bd va sinh vién trong cong tac giang day.

2. Cong tac Hanh chinh

* Cong tac van thu

- Tiép nhan, phan loai, nhap s6 cdng van dén, cac loai sach bao, tap chi...
trinh Lanh dao Van phong va cac don vi kip thoi; Céng tac bao mét van ban
lubn dugc dam bdo va dung quy dinh; con dau ludn dugc bdo mat va stra dung
dung muc dich, dung quy dinh; tham muwu cho ldnh dao Van phong lam cong
van gtri cuc Van thu Luwu trlr Qudc gia vé viéc lién hé lam pham mém nhap so
cbng van di cta Hoc vién.

*Cong tac luu triy

Phuc vu viéc khai thac, tra ctru tai liéu cla cac don vi trong co quan va
viéc thanh tra, kiém tra bang t6t nghiép, bang diém, chirng tir... clia can b, sinh
vién, hoc vién; khai thac tai liéu phuc vu dé tai lich str Hoc vién; thu tai liéu con



lvu lai tr ndm 1962 - 2020 clia Ban quan ly Dao tao; chinh ly s6 diém moi thu
cla Ban Quan ly Bao tao.

* CoOng tac bao vé

Chi dao, giam sat cong ty Bao vé Pai dvong Kim Cuong, chot Bao vé Al
vé viéc phan cong lich trec trong thang, ddm bao cong tdc an ninh trat tw cac
hoat dong 16n clia Hoc vién. Kiém soat chat ché khach vao Hoc vién lam viéc;
thuc hién tdt nhiém vu viéc quan ly, trong gil* xe 6 t6 tai khudn vién Hoc vién.

* Cong tac 18 tan, phuc wy, Vé sinh, van hoa céng s&

- Bam bao céc diéu kién cho cac cudc hop cta Ban Giam doc, BCH DBang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khoi, bdo vé luan van, luan an, hoi
dong twv van, hoi nghi cla Hoc vién va cac don vi—

- My quan cbng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

*Cong tac Y té

- Lam t6t cong tac cham soc strc khoe ban dau cho can bd vién chiic va
sinh vién trong toan Hoc vién;

-Thwong xuyén gidm sat cong tac vé sinh mdi trwong, vé sinh hoc duong
va V€ sinh an toan thuc pham;

- Thuc hién trién khai tot cong tac phong chong dich bénh Covid-19 theo
chi dao cta Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va Ban chi dao phong
chdng dich bénh Covid-19 ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

* Cong tac phuc vu cta Boi xe

Hoan thanh cac cong viéc dugc giao, viéc quan ly va van hanh xe 0 t6 co
quan dun2 muc dich, an toan, tiét kiém, khong dé that thoat lang phi. Cong tac
Qira rhfrn hado Hunmo miii) hdo hipm yf> 6 tdé rtwrrr rtdm hao rtdno nuv trinh rhat
lvong, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém cua nhan vién lai xe.

3. Cong tac Thuc hanh va ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hoi trvong, phong thic hanh chirc nang phuc
vu cbng tac dao tao, boi dudng; phuc vu tét cac hdi dong bao vé luan van tai
tang 2 HTC; hoan thanh t6t nhiém vu phuc vu ky thi tng dung CNTT (tr ngay
03 dén 08/4); hoan thanh tét nhiém vu phuc vu ky thi Ngoai ngir 6 bac (09/4);
hoan thanh t6t nhiém vu phuc vu Ké hoach Tiép sinh K41 (16,17/4); hoan thanh
t6t nhiém vu trong cac Ke hoach: Khai giang 16p “Déi twong két nap Bang”
(16/4); t6 chirc ngay HOi TNTN hién mau clia DTN Hoc vién tai HTC (18/4);
ph6i hop don vi thi cong tién hanh stra chira CSVC tai HTC; phdi hop véi
P.Quan tri va QLKTX slra chita tai cac khu giang dudng; phdi hop Phong
QT&QL KTX cung don vi thi cong stra chita cac hang muc CSVC tai HTC.

4. Van phong Bang ty

Hoan thanh cung cép gidy tham tra ly lich Dang, quyét dinh két nap Dang
vién va Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc; chuan bi Nghi quyét thang



va chuan bi tai liéu, van ban phuc vu cho cac hdi nghi Ban Chap hanh Bang bo
va Hoi nghi trién khai nghi quyét thang 4; xay dung to chirc mé 16p bdi dudng
Dang vién méi ndm 2022; ban hanh Ke hoach chuyén sinh hoat Dang cho sinh
vién; hoan thanh bao cao giri Bang Gy Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; dam bao céng tac tham muu, gidp viéc, van thuv lwu trlr thwong xuyén cua
Dang uy.

5. Pboan thanh nién

Chia s, dang tai va truyén thong 21 bai tir cac trang VietNamthinhvuong,
Huwong Sen Viét, cac bai truyén théng do Boan Thanh nién Hoc vién san xuat vé
cac ngay ki niém lén cla dat nwéc, dan toc voi sd lwgng tiép can trén 40 nghin
lwot.

- Van dong sinh vién tham gia group Séng Bé va da tham gia dang gan 109
bai va tich cuc twong tac cac bai viét trong group; qua d6 déng vai trd quan
trong trong viéc phat trién group.

- Tham dv va déng gop 15 bai tham luan té¢i H6i thao khoa hoc "Vai tro
cua sinh vién Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong bao vé nén tang tv tudng
clla Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trén mang xa hoi
hién nay" do Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén to chrc.

- Tham dy va dong gép tham luén t¢i Hoi thdo khoa hoc “Tri thirc tré kién
dinh con dwong di 1én chu nghia xa hdi & Viét Nam” do Doan thanh nién Hoc
vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh phdi hop véi Boan thanh nién Lién hiép
cac hoi khoa hoc va ky thuat Viét Nam cung Doan thanh nién Ban t6 chic
Trung vong Dang to chic.

- Xay dung chuwong trinh tinh nguyén “vé nguén” tai huyén (rng Hoa,
Thanh ph6é Ha Noi, tinh nguyén tai tinh Pha Tho.

- Tham gia L& phat déng cudc thi viét chinh luan khoa hoc v& Nghi quyét
35 do Poan thanh nién Hoc vién Chinh tri Qubc gia HO Chi Minh td chtkc.

- Lam conu tac phat trién dang cho doan vién wu ta da diéu kién.

- T6 chtrc thanh cong Hoi trai HOi bao toan quoc voi chi dé “Tudi tré sang
tao” chao mirng Hoi bao toan quéc va Pai hdi doan cac cap nam 2022,

- Trién khai cong tac t0 chirc Pai hoi doan thanh nién céc cép, tién toi Dai
hoi cua doan thanh nién Hoc vién.

- Hb tro cong tac tiép sinh K41 cla Hoc vién.

- T6 chirc ngay Hoi hién mau tinh nguyén “Nang hong” Ian thit nht ndm
2022 - Trao giai thwdng giot hong va bang khen clia BO Y t€.

- Phdi hop thuwc hién chwrong trinh tinh nguyén va thuc té chinh tri xa hoi
cung véi khoa Tuyén truyén tai huyén Moc Chau, tinh Son La.

- Tham gia phat dong cudc thi viét “Vuwot 1én s6 phan”.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN



1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san - Ra soat quy ché thu chi MDX va
du todn nam hoc 2021-2022 clia MDX trinh Ban Giam d6c Hoc vién phé duyét.
- Xay dwng murc thu hoc phi cla cac 16p chat lvgng cao nam hoc 2022-2026,
trinh Giam déc Hoc vién phé duyét.
- Xay duwng codng tac tw cha cla Hoc vién giai doan 2022-2026 trinh Ban
Giam doc dé giri Hoc vién chinh tri qudc gia H6 Chi Minh thdm dinh
- Cong tac quan ly thu: Tiép tuc thu hoc phi chinh quy hé dai tra va hé
chat lvgng cao tir K37 dén K41. Thu hoc phi cac 16p sau dai hoc va hé lién két
MDX. Thu ky tuc xa.
- Chi tra thu nhap tang thém quy 1/2022.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo nhiém vu dwoc Giam doc Hoc vién
giao
- Tiép tuc thu hoc phi sinh vién chinh quy cac khda, ph6i hgp véi Ban
Quan ly dao tao, Van phong Hoc vién va cac khoa don déc ng hoc phi clia cac
I6p sau dai hoc.
2. Cong tac xay duwng, stra chita, mua sam thiét bi
- Hoan thanh viéc lap phwong an cai tao den va san, twong san khau hoi
treong 16n, twong sau nha A2 va dang thi céng
- Hoan thanh viéc 13p du toan cac g6i thau mua sdm: diéu hoa, VPP va muc
in, thi€t bi dién nuéc
- Phan stra chita 16n c¢6 2 hang muc dwgc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3 da trinh ho so sang Hoc vién phé duyét bao céao kinh té ky thuat, nha A2
hién dang hoan thién thiét ké lap dv toan, sang tuan sé trinh tham duyét pccc sau
do vé hoan thién roi trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia HCM phé duyét
- Phnr vu tét nnri &n & rda sinh vién dam hao an ninh va méi tnroniT an toan xanh
sach, dep. Phuc ti€p sinh sinh vién K41 & KTX
- Pang thi cdng céc cong trinh stra chi*a nho: cai tao dén va san, twong san
khau hdi trvdng 16n, twong sau nha A2, ki 6t s 9 Xuan Thay
- Pang thuc hién cac bwdc thau mua sdm trang thiét bi phuc vu day va hoc:
mua sam diéu hoa nha E5, may chiéu, binh néng lanh, VPP, muc in va thiét bi
dién...
- Tiép tuc ti€p sinh sinh vién khoa 41 cac em dang ky & KTX
VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE
*Pe an, dv an
- Dy an MOTIVE: Hoan thién bao cao vé tinh trang viéc lam cla sinh vién t6t
nghiép, chuan bi ho so' cho doan cong tac Italia tir ngay 16/05 dén ngay 23/05/2022.
- D 4n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc thi
chinh sach clia Chinh pht (giai doan 2): Trao doi véi KOICA vé phuong én to chirc
|6p b6i dudng nam 2022.



- Tiép tuc trién khai I6p hoc truc tuyén ky 1 ndm 2022 v6i Dai hoc Nt sinh
Sookmyung v&i chil dé “Van hda va phong cach giao tiép Han Quoc”; Tiép tuc thic
day quy trinh ky két Thda thuan hop tac trao doi sinh vién véi Bai hoc N sinh
Sookmyung, Han Quéc.

- T6 chtrc don dai st Kazakhstan vao noi chuyén véi giang vién va sinh vién tai
Hoc vién vao ngay 21/4/2022

Chuong trinh Bao tao quac té:

- Quéan ly Chuong trinh: Ky phu luc bo sung Bién ban ghi nhé hop tac vé Ké
hoach b&o vé sinh vién va sap x&p du phong va Chuong trinh Bao vé dit liéu, Chuong
trinh d6i tAc nhwong quyén; Tiép tuc trao doi va dam phan vé viéc tang phi nhuong
quyén; Chuan bi cac diéu kién co s¢ vat chat don sinh vién Chuong trinh trd lai hoc tap
triec ti€p tai Hoc vién; Thuc hién khao sat hoat dong day va hoc clia Chuwong trinh trong
hoc ky 2 va khao sét chét luong clia Bai hoc Middlesex nam hoc 2021-2022; To chirc
hop HOi dong hoc tap hoc ky 2 vao ngay 25/04/2022; Ra soat chuyén can cua sinh vién
thang 04 va téng két chuong trinh chuyén nganh; T6 chirc hop tinh hinh sinh vién; HO
tro sinh vién gidi quyét cac van dée vé Unihub.

- COng tac giang day: Tiép tuc trién khai Ke hoach giang day hoc ky Il ndm hoc
2021 - 2022;

- Cong tac tuyén sinh: Tw van tuyén sinh va ti€p nhan ho so du tuyén dot 1 nam
2022; San xuat video cho kénh youtube Chuong trinh Clr nhan quéc té

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong truyén thdng tuyén sinh nam
hoc 2022 - 2023;

- Cong tac khac: hoan thién thl tuc két nap Boan cho 2 sinh vién I6p Chuyén
nganh 2021; Ph6i hop v&i Ban K& hoach - Tai chinh thuc hién ra soat sinh vién dong
hoc phi va thuc hién hoan hoc phi da dong du cho sinh vién 16p Chuyén nganh 2017
va Chuyén nganh 2018.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao:

- Phdi hop véi ban K€ hoach - Tai chinh lam tht tuc chi tién sinh hoat phi thang
4 va ché do Tét Lao Bunpimay cho LHS Lao tai Hoc vién; Theo ddi va ph6i hop véi
cac don vi trong va ngoai Hoc vién 1am cac thi tuc hd tro LHS Lao nhap canh vao
Viét Nam, ddm bao chuwong trinh va ti€n d6 hoc tap.

- TO chttc hop tinh hinh LHS Lao thang 4.

- Tong hop cac y ki€n gdp y clia cac don vi trong Hoc vién vé Quy ché quan ly
LHS Lao.

- Lén k& hoach chiic mirng Tét Bunpimay (Pai st quan Lao va doan LHS Lao
tal Hoc vién)

- Gidi quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac clia
Boan LHS Lao.



PHAN Il
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 5 NAM 2022
l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

*BDao tao dai hoc chinh quy téap trung

- Day manh cong tac truyén thong, tw van tuyén sinh dai hoc theo cac hinh
thirc truc ti€p, truc tuyén.

- Cong bd du thao lich hoc hoc ky 1 nam hoc 2022 - 2023, td chirc cho sinh
vién céac khéa dang ky tin chi.

- Xét duyét ho so, lap danh sach sinh vién di diéu kién hoc song song 2
chuong trinh.

- Tiép nhan va xt ly hé so sinh vién cac khoa trudc dang ky xét tot nghiép.
Phoi hop voi cac khoa ra soat dir liéu, chuén bi xét t6t nghiép cho sinh vién K38,
K40B.

- T6 chirc hdi dong bao vé luan van khoa 26.1 dot 1

- Hoan thién ho so, lap hdi dong tuyén sinh, t0 chirc tuyén sinh dot
1,2022.

- Ra soat tién do hoc tap NCS cac khoa theo ké hoach, gidm séat lich hoc
chuyén dg, t0 chirc cac hodi dong bado vé chuyén dg, luan an cap co s@, cdp Hoc
vién, phan bién doc 1ap...theo tién do.

- Thu ho so tuyén sinh, to chirc xét tuyén NCS dot 1/2022.

- Trién khai cong tac boi dwdng nam 2022 theo ké hoach.

4. Cong téc t0 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngl

* Tiéng Anh khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam
Tip|i) tnr tié)rg ntian hn <af rhuan hi va té rhir cho kv thi Tiéng Anh Khunog
NLNN 6 béac thang 5 nam 2022.
- Chuan bi cac cong viéc chuyén mén cho ky thi Tiéng Anh theo khung
NTNN 6 bac thang 5 ndam 2022 duoc to chirc vao ngay 28/5/2022
- Tiép tuc quang ba ky thi ngoai nglr Khung NTNN 6 bac rong rai dén cac doi
twong tham gia qua cac kénh chinh thdng va cac hinh thirc khéac.
- Tiép tuc cép phat chirng chi Ngoai ngl* cho sinh vién, hoc vién
* Tin hoc
- Chuén bi va to chirc cho ky thi Tin hoc chuan dau ra dot 2 nam 2022 tai
Hoc vién.
- Tiép tuc céap phat ching chi Tin hoc cho sinh vién.

5. Cong tac thanh tra

- Tham muu két luan thanh tra viéc thuc hién chic nang nhiém vu khoa
Tuyén truyén; Khoa Béo chi; Két luan thanh tra viéc nhap hoc va kiém tra ho so
thi sinh triing tuyén trinh d6 dai hoc nam 2021;



- Trién khai Ke hoach thanh tra ndm 2022 clia Hoc vién CTQG HCM va
clia B6 GD-PT.

6. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién

- Hoan thién danh sach sinh vién dwoc hoc bong va tro cdp xa hoi hoc ky |
nam hoc 2021-2022.

- Hwdng dan sinh vién K41 hoan thanh s6 Quan ly sinh vién;

- Phéi hgp voi cong an khu vurc trong cong tac quan ly sinh vién ngoai tra.

- Thue hién cac nhiém vu dot xuat do Bang Gy, Ban Giam doc chi dao.

* Cong tac truyén thong

- Trién khai cac nd6i dung trong dé an truyén thong nam 2022, ké hoach
truyén thong tuyén sinh 2022.

- Truyén thong thdng tin vé hoc tap, ngoai khoéa clia nha trwedng va ky niém
cac ngay Ié trong thang 5 trén cac nén tang mang x& hdi (Facebook, Instagram)

- Tiép tuc ti€p nhan giai dap cau héi cla sinh vién.

- Tuyén truyén sinh vién thwc hién nghiém cbng tac phong chdng dich
Covid-19 ddm bao an toan, hiéu qua.

- Tang cuong chat lugng hoat ddong ianpage bam sat cac hoat dong trong tam
clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hoi va cac y kién thic
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao ctia Hoc vién; tuyén truyén can b, giang
vién, sinh vién Hoc vién day manh chia sé céc tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

- Thuc hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam doc giao.

* Cong tac truyén thong

- Trang tri khanh tiét cac ngay & quan trong.

- Ti€p tuc ra soat tw liéu tai phong Truyén théng; quan ly phong tuéng niém
an toan, vé sinh va ti€ép dén cac doan tham chu dao.

7. Cong tac khao thi va dam bdao chat lvgng dao tao

2.1. Cbng tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu duwgc nha truong phan cong trong thang 05/2022.

- Xay dung ké hoach lam dé thi, ké hoach t0 chtrc coi thi, ké hoach cham
thi két thiic hoc phan HK2 (dot 2) va to chirc thwe hién.

- Tiép tuc duy tri cong tac quan ly, bdo mat va tién hanh t6 hop, ma hda
ngan hang dé thi két thic hoc phan dé str dung trong ky thi két thic hoc phan
HK2 nam hoc 2021-2022. Chuyén dé thi vao cac phong thi tric tuyén doi voi
cac hoc phan thi bang hinh thic truc tuyén.

- Tham gia lam dé thi cac dot Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc va thuc
hién cong tac chuan bi ngan hang dé thi cho ky thi Tuyén sinh dao tao trinh do
Thac sy dot 1nam 2022.



2.2. Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Hoan thién va gui to trinh va Bao cédo Ty danh gia cua 07 chwong trinh
dao tao t¢i Cuc Quan ly chat lvgng - Bo Giao duc va Bao tao.

- Tiép tuc hoan thién cac bao cao; in sao minh ching dé phuc vu cho viéc
mé& hda danh muc minh ching.

Il. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CIIi, NGHIEN ¢ u BAO CHI

1. Cong tac nghién clru khoa hoc

- TO chirc hdi thdo khoa hoc cdp bd: “Vai tro clia Dang b trwong dai
hoc cong lap lanh dao thwc hién Nghi quyét 35 cla Bd Chinh tri vé bao vé
nén tang tv tudng cla Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai thu
dich: Thyc trang - kinh nghiém va giai phap”;

Hoan thién ho so cac dé tai nghién clru khoa hoc sinh vién tham du giai
thwdng Khoa hoc va Céng nghé nam 2022 gti B6 Giao duc va Dao tao va
Ban t6 churc giai thudng;

Ph6i hop voi Tap chi Cone san to chirc hdi thao khoa hoc cap quéc gia:
“Str dung mang xa hoi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”;

Trién khai ndi dung hoi thao khoa hoc qudc gia: “Phat huy vai trd giam
sat va phan bién xa hdi cua bao chi trong bbi canh hién nay”;

Trién khai ndi dung hoi thdo khoa hoc: “Nghién cltu, giang day ly luan
chinh tri gép phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tu tuwdéng cla Dang &
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

T6 chirc tao dam khoa hoc: : “Sinh vién hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
hoc tap va lam theo tu twdng, dao dic, phong cach HS Chi minh”;

TA olniVix T _AGNMAT7 riiAmM noov yinr\Q hen t./Q_(_lé_EOér nghp Vipst NJQm (A )

Phuc vu cac khoa kiém dinh chat lvgng giao duc dao tao 7 chuwong
trinh; muwon ho so tai liu lién quan dén cac hoat dong khoa hoc tlr nam 2017-
2022;

Xay dwng Ke hoach hoat dong, dv todn ngan sach khoa hoc nam 2023
glri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

Pon dbc cac don vi thic hién cac hoat dong khoa hoc nam 2022;

Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022 ddng quy dinh va thoi han;

Trién khai cac hoat dong khoa hoc 35.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Tang cuong cong tac chinh ly, bo sung, cap nhat ngudn tai liéu so; xt ly
nghiép vu tai liéu méi dap (ng nhu cau cla can bd, gidng vién, hoc vién va sinh vién.

- Hoan thanh thanh quyét toan 70% bao, tap chi quy 2/2022.

- Phéi hgp chat ché v6i cac Khoa trong dé xuét b6 sung sach méi, tai liéu
can s6 hoa chuén bi cho cong tac kiém dinh cac chuwong trinh dao tao trong giai



doan ti€p theo.

- Badm bao cong tac phuc vu ban doc khai thac, str dung tai liéu truc tiép
tai thu vién va Online trén hé thong thdng tin thw vién.

- Trién khai cong tac Gidi thiéu sach theo chi dé s6 3/2022, cong tac xuét
ban an pham dién t Thong tin chuyén dé s6 3/2022 dam bao chét lvgng, ding
tién do.

- Tiép tuc nghién clru xay dung Be an Quan ly tap trung toan bd hoat
dong thong tin thw vién bang phan mém Thuw vién dién tirKiPos.

- Trién khai xay dwng co so dir liéu sO cac bai bao khoa hoc phuc vu hoat
dong dao tao va nghién ctru khoa hoc cta Hoc vién.

- Tiép tuc huéng dan, hod tro cac don vi, hoc vién va NCS trong qué trinh
str dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng trang lap.

- Trién khai kiém tra trung Idp luan van, luan an cta hoc vién, NCS truéc
khi thanh 1ap H6i dong danh gia.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

- Tiép tuc huy dong trach nhiém tham gia chuyén mén déng gép tham
dinh, phan bién doi v&i doi ngli can bd khoa hoc trong Hoc vién. Dong thoi ¢
ké hoach lién hé va tao diéu kién dé c6 duoc su ho tro can thiét cla cac chuyén
gia co uy tin dang cbng tac & cac co quan bén ngoai Hoc vién.

- Lién tuc diéu chinh, bd sung, ci tién dé hoan thién cong tac xuat ban
dam bdo chat lvgng khoa hoc, theo ding ton chi, muc dich clia tat c& cac san
pham cla Tap chi bao gom: Tap chi in tiéng Viét thuong ky, Tap chi in tiéng
Viét s6 Chuyén dé, Tap chi in tiéng Anh, Tap chi dién tl (ti€ng Viét va tiéng
Anh), dam bao theo quy trinh chuyén mén.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Thuc hién dung, kip thoi cac ché dd, chinh sach thuwdng xuyén cho can
bd, cdng chtrc vién chirc;

- Thuc hién tt cac khau trong cong tac cac bo;

- Thuc hién tét cdng tac thi dua, khen thuéng;

- Thuc hién tdt cac cong viéc theo ké hoach cla Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién t&r, Cong nghé thong tin

Bao cdo cong tac thang 5 ndam 2022 va phuong hwdng, nhiém vu thang 6
nam 2022 phuc vu giao ban thang 5 ndm 2022; xay dung K& hoach cong tac thang
6 nam 2022; chuan bi cac diéu kién ndi dung to chirc ki niém Ngay bao chi cach
mang Viét Nam ngay 21/6; Biéu hanh t6t cac hoat dong cila CTTDT dam bao cap
nhat nhanh chéng, kip thdi moi thdng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh
cla Hoc vién; chu trong viéc an ninh théng tin trén CTTDT,; dam bao truc dua
thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat ché voi van thy Ban Gidm
doc cap nhat thoéng tin clia B6 Gido duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia



HO Chi Minh dé dang tai day da, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo d&i bao tri, stta chita, khic phuc sw c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; ddm bao hé thong cong nghé
thong tin hoat ddng tot; phuc vu thiét bi cdng nghé théng tin theo cac ké hoach cua
Nha trudng; tham gia xay dung phwong an va bao cdo hoat dong t6 quan tri hé
théng va an ninh mang.

2. B6 phan hanh chinh

* Hanh chinh

- Thuc hién t6t cac nhiém vu cho Ky niém 60 nam thanh Iap Hoc vién.

- Cong tac van thu tiép tuc phat huy két qua dat dugc, phan dau hoan thanh
tot nhiém vu chuyén moén dugc giao theo ké hoach cong tdc hang thang cla Hoc
vién va nhiém vu dot xuat khac;

- Cong tac luu trir ti€p tuc chinh ly lai khéi tai lieu nam 2017 theo huéng
dan mai va phuc vu khai théc tra tim tai liéu cho can b, hoc vién, sinh vién;

- Ph6i hop véi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; dam
bao trc ddng quv dinh, dam bao an ninh trét tw, an toan phong chéng chay né,
tang tinh chuyén nghiép ctia Cong ty bdo vé va nha thau tréng xe;

*Cong tac y té:

- Duy tri cbng tac chuy&n mon;

- Tang cuwong cong tac giam sat vé sinh moi truong, vé sinh hoc dwong va
trién khai thic hién cac bién phap phong chong dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Tiép tuc thuc hién trién khai 1ap danh sach can bd, giang vién, nguoi lao
ddng cla Hoc vién dang ky tiém vaccine phong Covid-19 mi 3.

- Theo doi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cao
Trumg tam V &£ q’iQn r‘n dgv Vh ph’\t hipn P H_Enh i rp Yir ]}/V.Ltn thori

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong chdng dich
bénh Covid-19 theo chi dao clia Ban Giam doc, Ban chi dao phong chong dich cla
Hoc vién;

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén moén cla Trung tdm Y té Quan cau Gidy,
Trung tam Y té Du phong Ha NOi va cua lanh dao Van Phong, Ban Giam doc
Hoc vién.

* P0i xe: quan ly va str dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé
that thoat lang phi, nang cao tinh than thai dé phuc vu,hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao.

3. B6 phan Ho tro dao tao

- Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truvdng, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2021 - 2022; Phuc vu ké hoach
hoc tap cua cac 16p boi dudng.

- Chuén bi t6t cac diéu kién vé CSVC, TTB phuc vu cac Ke hoach tai
HTC.



- Chuan bi tot cac diéu kién phuc vu cac ky thi: thi Ngoai ngtt 6 bac; thi
Tiéng Anh trinh dd twong duvong BI, B2; thi ching chi tng dung CNTT nam
2022.

- Phéi hop, ho tro cac hoat déng ngoai khda clia cac Khoa, hoat dong céac
CLB va cua Boan thanh nién Hoc vién.

- Kiém tra, danh gia thuong xuyén chét lvong thiét bi day hoc. Theo ddi,
thong k&, xdy dung van ban dé xuat Ban Giam ddc va tién hanh thay thé, ska
chira thiét bi phuc vu hoc tap.

- Theo ddi, thdng ké va dé nghi stra chira cac thiét bi dién, nwéc, csve
hong tai cac Hbéi trudong, giang duong.

4. Van phong bang uy

Tiép tuc thic hién ti€p nhan ho so phat trién Dang; thic hién hoan thién hod
so va chuyén sinh hoat Bang cho sinh vién; bam bao cong tac tham muu, gilp
viéc, van thw lwu tri¥ thwdng xuyén cla Bang Qy.

5. Boan Thanh nién

- Thuc hién cac nhiém vu do Boan cap rén cac cap va Bang Uy - Ban Giam
ddéc Hoc vién giao.

- Thuyc hién cac ké hoach lién quan dén Nghi quyét 35; truyén thong vé
cac su kién, cac ngay ki niém va thdng tin lién quan dén viéc phong, chdng dich
Covid-19 trén page Boan Hoc vién.

- Thyc hién chwong trinh tinh nguyén “vé ngudn” tai huyén *‘ng Hoa, Thanh
pho Ha Noi.

- Tham gia doan c6ng tac clia Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh di tham va tang
qua quan va dan huyén dao Truong Sa.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

- Trién khai cong tac to chirc Dai hoi doan thanh nién cac cap, tién toi Dai
hoi clia Boan thanh nién Hoc vién.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, DAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

- Phuc vu dén doan cong tac quyét toan ngan sach nha nwéc nam 2021 cla
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh do Vu K& hoach-Tai chinh thuc hién.

- Tiép tuc dén ddc cong ng hoc phi cua céc loai hinh dao tao.

- Tiép tuc xay dwng phwong an tu chl clia Hoc vién gtri Hoc vién Chinh
tri qudc gia HCM trinh B0 Tai chinh tham dinh.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sdm tai san

- Tiép tuc thuc hién tién do cac g6i thau mua sam, stra chira nim 2022
duoc phé duyét va cac goi thau dich vu trong nam 2022

- Boc thuc tién dd thuc hién cac duv toan sra chita nhoé: Cai tao san va
vach san khau HT 1én, den chiéu sang HTL, tuong rao sau nha A2, ki 6t s6 09
dudng xuan thay



- Chuan bi céac bwéc ho so thau 2 hang muc stra chita Ién: cai tao nha E3,
va A2

- Phuc vu t6t noi an, & cla sinh vién ddm bao an ninh va méi trwdong an toan,
xanh, sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Pe an, duv an:

- Dv an MOITVE: t0 chiic doan cong tac ltalia tir ngay 16/05 dén ngay
23/05/2022

- Dv &n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi
chinh séch ctia Chinh phti (giai doan 2): Chuan bi cho budi lam viéc véi Ban Giam doc
KOICA va chuan bi phrong én to chtic 16p boi dwdng ndm 2022.

- Tiép tuc trién khai 16p hoc truc tuyén ky 1 nam 2022 véi Dai hoc N sinh
Sookmyung voi cht dé “Van hda va phong cach giao tiép Han Quoc”; Tiép tuc thic
day quy trinh ky két Thoéa thuan hop tac trao doi sinh vién voi Bai hoc N sinh
Sookmyung, Han Quac.

Chuong trinh dao tao quoc té:

- Trién khai ké hoach truyén thong tuyén sinh nam 2022; To chirc phéng vén
tuyén sinh dot 1vao thang 5/2022.

- Tiép tuc trién khai Ké hoach day va hoc hoc ky 11nam hoc 2021 - 2022;

- Lén ké hoach, tu van va khuyénkhich sinh vién I16p Pai cwong 2021 thi tiéng
Anh IELTS.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao:

- Hoan thién du thdo Quy ché quan ly luu hoc sinh Lao tai Hoc vién

- Ph6i hop voi ban Ké hoach Tai chinh lam thd tuc chi sinh hoat phi b6 sune
Y~y ¢cee 1 T-1T cw moi (imgj\/ : Vi£:t Ms>»m va rhi QInh ho‘thnhl' théng:l A rho toan ctnan

LHS Lao; Kip thoi gidi quyét cac thu tuc va dam bao ché dd cho luu hoc sinh Lao.

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (dé bl/c),

- Cha tich HPT,

- Ban Giam doac,

- Cac don vi truc thudc BGD,
- Lwu VT, TH.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CQONG SAN VJET NAM
HO CHI MINH
HOCVEENBAOCHIVATUYENTRUYEN  Ha NOi, ngay oi thang € n&m 2022

*

S6"TY-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 5 nam 2022
va phuong hwdng céng tac thang 6 nam 2022

Kinh gtri: Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh

Can clr K€ hoach Cong tac thang 5/2022, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
Béo céo két qua cong tac thang 5 va trién khai nhiém vu thang 6 nhu sau:

PHAN |
TINH HINH THU'C HIEN NHIEM vu THANG 5 NAM 2022
I. CONG TAC BPAO TAO,"BOI dud&dng’chinh tri,thanh tra

1. Dao tao, boi dudng

*Pao tao dai hoc

- Tham gia tw van Ngay hoi tv van tuyén sinh dai hoc chinh quy tai Pai hoc
Bach khoa Ha Noi ngay 08/5/2022 va trién khai c4c hoat dong tw van tuyén sinh
theo ké hoach.

- Ban hanh Thdng bao nhan ho so xét tuyén dai hoc chinh quy nam 2022.

- Hoan thién du thao lich hoc, td chitc cho sinh vién cac khéa dang ky tin chi
hoc ky 1nam hoc 2022-2023 tlr ngay 15/5 dén 25/5/2022.

- Cho phep 06 sinh vién hoc song song 02 chuong trinh tr hoc ky 1 nam hoc
2022-2023.

- Ti€p nhan va x ly ho so sinh vién cac khéa trwdc dang ky xét tét nghiép
dot 1 nam 2022.

- T6 chtrc thi hét hoc ky 2 nam hoc 2022-2023.

- Ra soat ho so, theo ké hoach.

*Pao tao sau dai hoc

- Trién khai, giam séat lich hoc, t6 chirc cac hdi dong luan van dot 2, bao vé
luan an, chuyén dé tién st cho cac I6p NCS theo ké hoach.

- Ra soat, canh bao hét han bdo vé luan van va hoc tap cac 1ép cao hoc K24.1;
canh bao, gia han hoc tap, x6a tén NCS vi pham quy ché cac khda theo ké hoach.

- Ra soat ho so thi tuyén sinh thac sT, tién s dot 1 nam 2022.



- T6 chtrc thi tuyén sinh cao hoc dot 1nam 2022 theo ké hoach (7 phong thi,
166 thi sinh du thi); xét tuyén NCS dot 1 nam 2022 cho 24 thi sinh c4c nganh:
Bao chi hoc, Triét hoc, Cong tac tu tudng, Xay dung Bang va chinh quyén nha
nwdc, Quan hé cong chung

* Chuwong trinh boi duwdng

- Khai giang I6p Bién tap va Quan ly xuét ban dot 1 nam 2022.

- Bé gidng l6p Nghiép vu béo chi, truyén théng va quan ly trang tin dién t
dot 2 nam 2022; Tép nang cao kién thic 1dnh dao, quan ly vé bao chi va xudt ban
dot 2 nam 2022.

- Thong bao tuyén sinh 16p Nghiép vu sv pham khoéa 2, va cac 16p bao chi,
xuat ban theo ké hoach.

- Xay dung ké hoach, théng bao chiéu sinh 16p boi duéng linh vuc Tuyén
gido nam 2022 (I6p 1tai Hoc vién).

- Tong hop, nghiém thu, hoan thién va ki ban hanh cac chwong trinh boi
duwdng nam 2022 theo ké hoach.

2. CoOng tac t6 chirc thi cap chirng chi Tin hoc, Ngoai ngi

*Ngoai ngtr

- Lam thong bao, 1én ké hoach t6 chirc thi Tiéng Anh tuong dwong trinh do
Bl, B2 dot 2 nam 2022 cho sinh vién khéa 35-37, hoc vién Cao hoc hét han Bl,
B2.

- Thong béo va dang tai danh séach thi sinh du thi trén Website clia nha truong

- TO chiic ky thi Tiéng Anh tuong dwong trinh do BI, B2 dot 2 nam 2022
vao ngay 14/5/2022 cho sinh vién khéa 35-37, hoc vién Cao hoc hét han BI, B2.

- Cham diém va Ién diém cho ky thi Tiéng Anh dot 2/2022

- Lén ké hoach mé Iép Boi dudng cac ky nang lam bai thi danh gia nang luc
tiéng Anh Bac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam: dang tai Thong
bao va dwdng link trén Website cta Hoc vién

- Thu hd so, xr ly hd so va dang tai danh sach thi sinh dang ky du thi Vstep
thang 5/2022 trén trang Website cla nha truvong.

- Chuén bi céc cong viéc cho ky thi Vstep thang 5/2022

- T6 chirc ky thi danh gia nang lwc ngoai nglr 6 bac cla Viét Nam tai Hoc
vién thang 5 ndm 2022, dién ra vao ngay 28, 29 va sang 30/5/2022

- Tra chirng chi Ngoai ngit cho hoc vién

*Tin hoc

- Truc phét chi*ng chi cho sinh vién

- Lam thdng bao, 1én két hoach, quyét dinh cho dot thi Tin hoc dot 2/2022
vao ngay 21, 22/5/2022

- TO chtrc cham thi Tin hoc dot 2/2022

- Lén diém va chuan bi in ching chi Tin hoc dot 2/2022



- Phoi hop véi Vu T0 chire can bd Hoc vién Chinh tri Quoc Gia HO Chi Minh
du thdo phdi hop t6 chirc boi dudng, thi sat hach chitng chi UDCNTT co ban.

5. Cong tac thanh tra

- Giam sat thi tuyén sinh dot 1 MDX, hoc phan truc tiép va truc tuyén, thi
B 1,2, tin hoc chudn dau ra; cdp phat phdi bang;

- Hoan thanh Béo céo tong hgp 5 Iinh vic thanh tra do Doan Thanh tra
HVCTQG yéu cau;

- Truc va trién khai ké hoach phuc vu, phoi hop véi doan thanh tra
HVCTQGHCM:;

- Hoan thanh thanh tra viéc thwc hién chirc nang, nhiém vu khoa Tuyén
truyén; thanh tra viéc nhap hoc va kiém tra ho so thi sinh triing tuyén.

- Tham muu ban hanh két luan thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu
tai Vién Bao chi.

- Giam sat thi tuyén sinh cao hoc, thi ngoai ngir 6 bac.

- Ba hoan thanh viéc phdi hop v6i cac don vi thuc hién tot ké hoach thanh
tra clia Hoc vién;

- Phéi hop cac don vi trién khai thwc hién chwong trinh thanh tra cla
HVCTQGHCM.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Hoan thanh t6t viéc huwéng dan sinh vién kién tap tai don vi

- Tra gidy khen cho sinh vién cac khoa; tra thé sinh vién cho cac 16p K41.

- Huéng dan céc thi tuc va thu céc gidy to vé: hd so Bang, Boan cla sinh
vién, cac gidy to lién quan dén ché dd chinh sach ctla sinh vién.

- Thu, kiém tra, hwdng dan sinh vién ngoai tri 1am s6 Quan ly sinh vién; cp
bd sung thé cho sinh vién bi mat thé; lam thé cho hoc vién cao hoc.

- T chirc budi toa dam vé khai nghiép cho sinh vién Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén.

- X&c nhan cho sinh vién vay von, hodn nghia vu quan su, gidy dang ki lam
vé thang xe bus.

* Cong tac truyén thong

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién tdt quy ché hoc tap va ren luyén.

- T6 chirc truyén thong cac sw kién ndi bat nhw: Cha tich H6 Chi Minh trong
mat ban be thé gigi; Chubi bai v& Ngay hoi Tu vén tuyén sinh - Heéng nghiép
2022 tai Bai hoc Bach khoa; Toa dam vé khai nghiép cho sinh vién Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén; Boan cong tac ctia Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh
tham, tang qua cho quan, dan huyén dao trwdng sa cung nha gian DK1 nam 2022;
Thong bao vé viéc ndp ho so xét tuyén dai hoc chinh quy nam 2022. tuyén sinh
dai hoc thtr 2 nam 2022 cla Hoc vién;



- Phdi hop v6i Ban QLDT tang cuong cong tac truyén thdng cac van dé lién
quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- TO chtrc truyén thong trén cac nén tdng mang xa hoi (Facebook, Instagram).

- Tiép nhan va gidi dap cac cau hoi trén group Tw van tuyén sinh sau khi co
thong bao ndp ho so xét tuyén, trung binh 15 bai/ngay.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC, thuc hién cac ké hoach
truyén thdng thang da dé ra.

- Thye hién ké hoach truyén thong tuyén sinh nam 2022; ké hoach truyén
théng kénh TikTok cla Hoc vién;

- Xay dung cac van ban: KI hoach t6 chic budi toa dam vé khdi nghiép cho
sinh vién Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; Ke hoach tham gia Bai hdi Thé thao
phwong Dich Vong Hau lan thir V- nam 2021;; Ke hoach T6 chirc tham gia Gidi
Cau 16ng cac Trwong Bai hoc, Hoc vién va Cao dang khu vuc Ha Noi ndm 2022;
Coéng van Vvé viéc tham gia y kién doi véi du thdo 01 Du an “Tang cwong nang
lwc phong, chdng ma tdy trong truong hoc dén ndam 2025”; Bao cao vé cong tac
trién khai Ngay hoi Tw van tuyén sinh - Hwdng nghiép 2022 tai Dai hoc Béch
khoa nam 2022.

7. Cong tac khao thi va dam bao chéat luvgng dao tao

* Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu duoc nha trweong phén cong trong thang 05/2022.

- Xay dung ké hoach lam @@ thi, ké hoach t0 chirc coi thi, ké hoach cham
thi két thic hoc phan HK2 (dot 2) va to chirc thwe hién.

- Tiép tuc duy tri cdng tac quan ly, bdo mat va ti€n hanh t6 hgp, ma hoa
ngan hang dé thi két thic hoc phan dé sw dung trong ky thi két thic hoc phan HK2
nam hoc 2021-2022. Chuyén dé thi vao cac phong thi trwc tuyén doi véi cac hoc
phan thi bang hinh thirc trec tuyén.

- Tham gia lam dé thi cac dot Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc va thuc
hién cong tdc chuan bi ngan hang dé thi cho ky thi Tuyén sinh dao tao trinh do
Thac sy dot 1 nam 2022.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao

- Hoan thién va gui to trinh va Bao cao Ty danh gia cta 07 chuong trinh
dao tao t¢i Cuc Quan ly chét lvong - B6 Giao duc va Pao tao.

- Tiép tuc hoan thién cac bao céo; in sao minh chirng dé phuc vu cho viéc
mé& hoa danh muc minh ching.

1. CONG TAC NGHIEN ¢ * u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Hoan thanh bao cdo K& hoach hoat dong, dv todn ngan sach khoa hoc
nam 2023 gri Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh;



- Cung cép ho so, tai liéu dé tai khoa hoc cac cdp va hdi thdo khoa hoc
nam 2021, phuc vu cong tac thanh tra ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh;

- Thong bao, ti€p nhan dé xudt dang ky nhiém vu khoa hoc nam 2023 cla
cac don vi; TO chirc hoi dong tw van xac dinh nhiém vu khoa hoc cac cdp nam
2023;

- Xay dwng du thao ké hoach hoat dong khoa hoc cac cdp nam 2023;

- T6 chirc thanh cbng Lé Ky niém ngay Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
ngay (18-5).

- T6 chirc toa dam khoa hoc: “Sinh vién Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
hoc tap va lam theo tv twdng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”;

- TO chirc hdi thao khoa hoc cap bd: “Dang bd truong dai hoc cong lap
lanh dao thuc hién Nghi quyét 35 clia B6 Chinh tri vé bao vé nén tang tv tudng
clia Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich hién nay” vao ngay
24/5/2022;

- Trién khai k& hoach t0 chirc hdi thao khoa hoc cap bd: “Phat huy vai
tro giam sat va phan bién xa héi cltia bao chi trong b6i canh hién nay”;

- Glri Gidy moi viét bai tham luan hdi thao khoa hoc: “Nghién ctu, gidng
day ly luan chinh tri gép phan phat trién ly luan, bao vé nén tang tu twéng cla
Dang & Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- Hoan thién ho so dé tai nghién ctu khoa hoc ctia cac nhém sinh vién
tham dv giai thuéng Khoa hoc va Céng nghé nam 2022 cua Bd Giao duc va
Pao tao;

- Trién khai cac hoat dong ctia BCP 35: Hoan thién bao céo thang 5 gtti sang
VP 35 HVCTQG;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

* Cong tac Bo sung - Nghiép vu:

Xt ly nghiép vu: 394 cubn (GT: 24, Sach TK: 292, Luan an: 14; Luan van:
64). BO sung 02 b0 séach giao trinh cao cap LLCT va trung cap LLCT (58 cudn)
clia nha xuat ban Ly luan chinh tri theo dé nghi ctia cac Khoa. Lap danh muc bo
sung sach ngoai van theo dé nghi clia Khoa Ngoai ngit, Khoa Phat thanh truyén
hinh va Vién Bao chi. Nhan sach, bao va tap chi biéu clia mot sé nha xuat ban va
cac co quan phat hanh; nhap 100 cudn sach cla gidng vién. Nhan luu chiéu: 12
cubn luan van va dé tai khoa hoc.

Cap nhat 70 tai liéu s6 Ién trang Thu vién s6. Sao lwu di liéu dinh ky;

Kiém tra trung lap va xac nhan 84 luéan van va dé tai khoa hoc.

Lwa chon tai liéu dé 1ap danh muc s hoéa dot 1-2022 theo dé nghi clia cac
Khoa. Ra soat, doi chi€u danh muc tai liéu moén hoc, tai liéu can so héa ctia mot



s6 Khoa guri dén.

Hoan thanh tha tuc thanh quyét toan 70% hop déng bao, tap chi quy 2 nam
2022 va sach clia cac nha xuat ban. Soan bao, tap chi dong lun ndam 2020, 2021.

* Cong tac phuc vu ban doc:

- Truc phuc vu ban doc khai thac tai liéu truc tiép tai thu' vién; HO tro ban
doc truy cap, tra ctu tai liéu Online trén thu' vién s8; huéng dan, phan hdi théng
tin cho ban doc qua email nhanh chono Kip thoi.

- S6 luong ban doc truc tiép dén thu vién: 633 lwot doc tai chd (trong do
cd 04 ban doc ngoai trvong, 04 hoc vién cao hoc, 01 NCS, 624 SV); 582 luot tai
liéu muwon/trd (trong do co 220 gido trinh, 362 sach tham khao).

- S6 lvong ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién s6 la
291.984 luot ban doc; s6 lvong ban doc truy cap Thu vién dién tr: 473.328 luot
ban doc.

- Binh ky sao lvu div liéu cac kho séch.

* Cong tac Théng tin khoa hoc:

- Trién khai cong tac xudt ban an pham thong tin chuyén dé s6 3/2022 “Dinh
hwdng xay dung nén quan tri quéc gia & Viét Nam trong giai doan hién nay

- Trién khai cOng tac gi¢i thiéu sach theo chu dé s6 3/2022.

- Thong bao Gidi thiéu sach theo chu dé s6 2/2022, dn pham thong tin
chuyén dé sd 2/2022, danh muc sach méi bo sung thang 4/2022 trén c6ng thong
tin dién t&, hé thong thong tin thw vién va gbi truc ti€p qua email cho cac don vi
giang day.

3. Cong tac xudt ban tap chi

- T6 chlrc xudt ban Tap chi in tiéng Viét thwong ky sd 5-2022.

- Hoan thanh xuét ban Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé s6 1/2022.

- Khan trvong lién hé dé nhan bai dat cho s6 Tap chi in tiéng Anh s6 1/2022

- X(c tién Tap chi in tiéng Viét thudng ky s6 6/2022.

- Van hanh lién tuc dé chl dong ndi dung so 2/2022 cla Tap chi in tiéng
Viét s6 Chuyén @&, Tap chi in tiéng Anh.

- Ba gli thu lién hé cho sd Bac biét ky niém 60 nam.

- Bam bao thudng xuyén duy tri van hanh Tap chi dién to.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham muu vé cong tac td chirc bd may

- Tham muu cho Bang ty, Ban Giam déc ph6i hop véi Vu T6 chirc - Can
bd Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh t6 chirc t6t I1& cdng bd quyét dinh bd
nhiém lai Truéng khoa Triét hoc;

- Tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién tha tuc va ky 02 hgp dong lao
dong vi tri chuyén mén giang vién cho céc khoa;

- Théng bao hét thoi han kéo dai cho 02 PGS, TS.

* Thuc hién ché do, chinh sach can bo



- Tham muwu cho Ban Giam ddc trién khai thuwc hién cac ché do chinh sach
cho cdng chtrc, vién chirc va nguoi lao ddng gobm: nang lwong thudng xuyén thang
5 cho 08 can b, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap tham nién nha gido thang
5 cho 18 gidng vién; Thong bao xét phu cdp tham nién nha giado ddi voi cac nha
giao trong bién ché, dang giang day tai Hoc vién c6 thoi gian giang day dd 5 nam
(60 thang) tro Ién.

- Tham muu cho Ban Giam ddc t6 chirc gap mat, tang qua tri an cho 02 can
bd nghi hvu hudng ché do BHXH;

- Ph6i hop v6i Cong doan Hoc vién va Ban Ke hoach - Tai chinh lam ché do
ho tro' can bd, vién chirc mac dich Covid - 19 (FO) dot 4;

* Cong tac dao tao, boi dwemg can bo

- Hoan thién thu tuc ctr 08 giang vién tham gia I6p boi dudng Kién thic Kinh
dién Méc-Lénin tu twdng H6 Chi Minh;

- Hoan thién thu tuc c gidng vién tham gia tap huan+

- Hoan thién ho so clia can bd, vién chirc tham gia cac 16p boi dwdng trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach mé 16p béi du@ng theo théng bao clia Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

*vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Codng tac theo doi, lam cac thu tuc cr cong chirc, vién chirc di cdng tac va
di tham than & nwdc ngoai theo dung quy dinh clia Hoc vién Chinh tri quoc gia
H6 Chi Minh va cac quy dinh ctia Nha nuéc.

* Cong tac thi dua, khen thudng

Tham muu cho Ban Giam déc, ph6i hop vai Ban Quan ly khoa hoc hoan thién
ho so va trao Gidy khen ctia Giam doc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén cho 15 ca
nhan clia Hoc vién d cd thanh tich xuét sic trong hoat dong nghién ctu khoa hoc
giai doan 2019-2021 va 11 ca nhan da cd dong gop tich cwc trong xay dwng kénh
Youtube Mach nguon.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong téac tong hop, cong thong tin dién t&r, Cong nghé thdng tin

Bao céo cong tac thang 5 nam 2022 va phuong hwdng, nhiém vu thang 6 nam 2022
phuc vu giao ban thang 5 nam 2022; xay dwng Ke hoach céng tac thang 6 nam 2022;
chuén bi cac diéu kién ndi dung to chtrc ki niém Ngay bao chi cach mang Viét Nam
ngay 21/6; Biéu hanh t6t cac hoat dong ctia CTTDT dadm bao cap nhat nhanh chong,
kip thdi moi thdng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién; chu
trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT,; dam bao truc dwa thong tin tuyén sinh kip
thoi; CTTDT phdi hop chat ché véi van thy Ban Giam doc cap nhat thong tin clia
B0 Gi4o duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang tai day
dad, kip thoi 1én muc quén ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stra chita, khdc phuc sw ¢6 may tinh, may in, may photocopy,



may nhan ban va hé thong téng dai; ddm bao hé théng céng nghé thong tin hoat
dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach ctia Nha trudng.

2. BO phan hanh chinh

* Hanh chinh

- Thuc hién t6t cac nhiém vu cho Ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién.

- Cong tac van thu tiép tuc phat huy két qua dat duoc, phan dau hoan thanh
tot nhiém vu chuyén moén duoc giao theo ké hoach cong tac hang thang ctia Hoc
vién va nhiém vu dot xuat khac;

- COng tac luu trik tiép tuc chinh 1y lai khéi tai liéu ndm 2017 theo hwéng dan
mai va phuc vu khai thac tra tim tai liéu cho can b, hoc vién, sinh vién;

- Phdi hop voi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; dam
béo truc ding quy dinh, ddm bao an ninh trat tw, an toan phong chdng chay nd, tang
tinh chuyén nghiép cla Cong ty bao vé va nha thau tréng xe;

*Cong tac y té:

- Duy tri cong tac chuyén mon;

- Tang cwong cbng tac giam sat vé sinh mdi trwong, vé sinh hoc dwong va
trién khai thuc hién cac bién phap phong chdng dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién Kip thoi bao céo
Trung tam Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh mai dé xr ly kip thoi;

- Thyrc hién cac nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong chéng dich bénh
Covid-19 theo chi dao clia Ban Giam doc, Ban chi dao phong chéng dich cla
Hoc vién;

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon ctia Trung tam Y té Quan cau Giay,
Trung tdm Y t€ Du phong HaNGi va cla lanh dao Van Phong, Ban Giam déc Hoc vién.

*Pdi xe: quan ly va sir dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khéng dé
thét thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu,hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

3. B6 phan Ho trg dao tao

- Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trudng, phong chiic nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2021 - 2022; Phuc vu ké hoach hoc
tap cla cac l6p boi dudng.

- Chuan bi tot céc diéu kién vé csv ¢, TTB phuc vu cac Ke hoach tai HTC.

- Chuan bi tot céc diéu kién phuc vu cac ky thi: thi Ngoai nglt 6 bac; thi
Tiéng Anh trinh dd twong dwong Bl, B2; thi ching chi ¢tng dung CNTT nam
2022.

- Phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khoa clia cac Khoa, hoat dong cac
CLB va ctia Boan thanh nién Hoc vién.

- Kiém tra, danh gia thuwong xuyén chat lwong thiét bi day hoc. Theo dbi,
thong ké, xay dung van ban dé xuat Ban Giam ddc va tién hanh thay thé, stra chira
thiét bi phuc vu hoc tap.

- Theo dai, thdng ké va dé nghi sra chita cac thiét bi dién, nwoc, csvc



hong tai cac Hoi trwdng, giang dwong.

4. Van phong Bang uy

Tiép tuc thwe hién ti€p nhan hd so phét trién Dang; thuc hién hoan thién ho
so va chuyén sinh hoat Bang cho sinh vién; bam bao cdng tac tham muu, gilp viéc,
van thu lvu trik thwdng xuyén ctia Bang Uy.

5. Bboan Thanh nién

- Thuc hién cac nhiém vu do Boan cap trén cac cap va Bang Gy - Ban Giam doc
Hoc vién giao.

- Thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh 35; truyén thong vé cac su kién,
cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chdng dich Covid-19 trén
page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

- TO chirc chuong trinh chia tay K38 “Phut cu6i 2022 - Budc qua mua ha”

- T6 chirc Dai hdi Dai biéu Boan TNCS H6 Chi Minh Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén khoa XI1 nhiém ky 2022 - 2024

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY

DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san:

- Ra soat quy ché thu chi MDX va du toan nam hoc 2021 -2022 ctia MDX trinh
Ban Giam d6c Hoc vién phé duyét.

- Xay dung murc thu hoc phi clia cac 16p chat lwong cao nam hoc 2022-2026,
trinh Giam déc Hoc vién phé duyét.

- Xay dwng c6ng tac tw chu clia Hoc vién giai doan 2022-2026 trinh Ban Giam
doc dé gtri Hoc vién chinh tri qudc gia H6 Chi Minh tham dinh

- Cong tac quan ly thu: Tiép tuc thu hoc phi chinh quy hé dai tra va hé chat
lvong cao tir K37 dén K41. Thu hoc phi cac 16p sau dai hoc va hé lién két MDX.
Thu ky tuc xa.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo nhiém vu dugc Giam doc Hoc vién giao

- Tiép tuc thu hoc phi sinh vién chinh quy céac khoa, ph6i hgp) véi Ban Quéan
ly dao tao, Van phong Hoc vién va cac khoa don déc no hoc phi cla cac 1gp) sau
dai hoc.

2. Cong tac xay dung, stta chira, mua sdm thiét bi

- Bang thi cong cac cong trinh stra chita nho: cai tao san, twong san khau hoi
tredng 16n, twong sau nha A2, kibt s6 9 Xuan Thay.

- Pang thuc hién cac bwdc thau mua sam trang thiét bi phuc vu day va hoc:
mua sam diéu hoa nha E5, muc in va thiét bi dién, mua sam 6 to...

- Tiép tuc phuc vu sinh vién khéa 41 cac em dang ky & KTX

- Pang thuc hién cac bwdc thau mua sdm trang thiét bi phuc vu day va hoc:
mua sam diéu hoa nha E5, may chiéu, binh néng lanh, VPP, muc in va thiét bi dién...

- Tiép tuc ti€p sinh sinh vién khéa 41 cac em dang ky & KTX



VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dv an

- Dv &n MOTIVE: Tham gia hop dv an tric truyén hoi thao tai Bologna
(Italia) tr ngay 18/5 dén ngay 20/5/2022 do Hiép hdi céac trwdng dai hoc
AlmalLaurea cha tri.

- Du an ho tro Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach ctia Chinh pht (giai doan 2): ti€p tuc trao dbi vé phwong thic td
chirc 16p boi dudng nam 2022 va dé xudt cac khoa.

- Tiép tuc trién khai 16p hoc truc tuyén ky 1nam 2022 véi Bai hoc Nt sinh
Sookmyung v6i chi dé “Van hoéa va phong cach giao tiép Han Qudc”

- Thuee hién quy trinh xin phép ky thoa thuan hop tac trao doi sinh vién va
du hoc sinh vgi Bai hoc Nt sinh Sookmyung, Han Quéc.

- Thuc hién quy trinh xin phép don PGS.TS Vi Tién Hong, gidng vién bai
hoc Kansas (Hoa Ky) vao tap huan voi chi dé “Nghién ctru va cong b6 quoc té
cho Iinh virc bao chi - truyén thong” cho can bd gidng vién Hoc vién, du’kién tir
ngay 18/7 dén 29/7/2022.

*Chuong trinh Dao tao quoc té

- COng tac giang day: Tiép tuc trién khai Ke hoach giang day hoc ky Il nam
hoc 2021 -2022.

- COng tac tuyén sinh: Tham gia ngay hoi tw van tuyén sinh tai Dai hoc Béach
khoa Ha Noi vao ngay 08/5/2022; T6 chirc phdng van tuyén sinh dot 1 vao ngay
13/5/2022; Thong béo tring tuyén dot 1 nam 2022.

- Cong tac khac: Bang ky kham stic khoé cho sinh vién nam nhét; Phéi hgp
ban Ke hoach Tai chinh ra soat hoc phi Chuyén neanh 2019.

= Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao

- Phéi hop voi ban Ke hoach - Tai chinh Iam thi tuc chi tién sinh hoat phi
thang 5 cho LHS Lao tai Hoc vién;

- Theo ddi va ph6i hop véi cac don vi trong va ngoai Hoc vién lam cac thu
tuc ho tro LHS Lao K38 nhap canh vao Viét Nam, dam bao chuong trinh va tién
dd hoc tap; HO tro LHS Lao K38 tham gia ki thi Tin hoc dau ra.

- T6 chtrc hop tinh hinh LHS Lao thang 5.

- T6ng hop cac y kién gép y clia cac don vi trong Hoc vién vé Quy ché quan
ly LHS Lao.

- Tham muu cho Ban Giam déc Hoc vién va dé xudt phuvong an ho tro LHS
Lao bi méc bénh hiém nghéo; dwa LHS di khdm va nhap vién diéu tri.

- Gia han thi thec cho cac LHS Lao méi quay lai hoc tap.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac
cta Boan LHS Lao.



PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 6 NAM 2022
l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

*Pao tao dai hoc chinh quy tap trung

- Tiép tuc day manh céc hoat dong truyén thong tuyén sinh, ti€p nhan va xu
ly ho so xét tuyén dai hoc chinh quy nam 2022 xét tuyén két hop, xét quy doi
diém ching chi qudc t€ mon Tiéng Anh, nhan cac minh ching dé duoc cong diém
khuyén khich xét hoc ba.

- Ra soat, in chirng chi Giao duc qudc phong - an ninh, ching chi Giao duc
the chét cho sinh vién da hoan thanh chwong trinh hoc.

*Pao tao dai hoc VLVH

- Tiép nhan va x ly hd so sinh vién cac khda trwdc xin xét tét nghiép. Ra
soat dir liéu sinh vién khoa 38, 40B chuan bi t6t nghiép phuc vu hop Hbi dong xét
t6t nghiép ngay 20/6. T6 chirc L& B6 giang va phat bang t6t nghiép ngay 27/6.

- Hoan thién ké hoach hoc tap hoc ky 1 nam 2022-2023 gt cac don vi.

*Pao tao sau Dai hoc

- T6 chirc cac hdi dong bao vé luén van theo ké hoach.

- T chtrc cham thi, Ién diém, bao diém, cong b6 két qua, gtri gidy bao nhap
hoc, t6 chirc nhap hoc cho thi sinh triing tuyén cao hoc, nghién cru sinh dot 1nam 2022.

- Hoan thién hd so xét t6t nghiép, in bang, t6 chitc bé giang cac 16p sau dai
hoc dot 1 nam 2022.

- Ra soat tién dd hoc tap NCS cac khoa theo ké hoach; giam sat lich hoc
chuyén dg, t0 chirc cac hoi dong bao vé chuyén dg, luan an cap co s, cap Hoc
vién, phan bién doc l1ap...theo tién dd.

*Cong tac boi dudng

- Trién khai cong tac boi dudng nam 2022 theo ké hoach.

4. COng tac to chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngir

*Ti€ng Anh khung NLNN 6 bac dung cho ViétNam

- Ti€p tuc ti€p nhan ho so, chuan bi va to chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 bac thang 6 nam 2022,

- Chuén bi céc cong viéc chuyén moén cho ky thi Tiéng Anh theo khung
NLNN 6 bac thang 6 nam 2022 duoc t6 chirc vao ngay 25/6/2022

- Tiép tuc quang ba ky thi ngoai ngli Khung NLNN 6 bac rong rai dén cac
doi twong tham gia qua cac kénh chinh thong va céc hinh thirc khac.

- In chiing chi Vstep thang 5, in chirng chi Tiéng Anh B1,B2 dot 2/2022

- Tiép tuc cdp phat ching chi Ngoai ngi cho sinh vién, hoc vién

*Tin hoc

- In chitng chi Tin hoc dot 2/2022

- Tiép tuc cap phat chirng chi Tin hoc cho sinh vién.



- Thong bao dang ky boi dwdng, thi dot 3, dw ki€n vao cudi thang 8/2022,
phuc vu cho céac ddi twgng sinh vién chinh quy xét tét nghiép dot 2 nam 2022 tai
Hoc vién.

5. Cong tac thanh tra: Tap huén thanh tra coi thi THPTQG; chuan bi tham
gia cong tac coi thi THPT QG khi Bd yéu cau; giam sat thi hoc phan.

6. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

salni] f% SR vitkn

- Hudéng dan sinh vién K41 hoan thanh s6 Quan ly sinh vién;

- T6 chirc hoi nghi d6i thoai gitra Ban Giam déc Hoc vién voi sinh vién céac
I6p chét lwgng cao nam 2021 - 2022,

- Phéi hop v6i cong an khu vuc trong cong tac quan ly sinh vién ngoai tr.

- Thuc hién cac nhiém vu dot xuat do Bang Uy, Ban Giam ddc chi dao.

* Cong tac truyén thong

- Trién khai cac ndi dung trong dé an truyén thong nam 2022, ké hoach
truyén thdng tuyén sinh 2022.

- Xay dung ké hoach va té chirc Ngay hdi tv van tuyén sinh - hwéng nghiép
AJC Open Day 2022; k& hoach chudi livestream tw van tuyén sinh.

- T6 chirc céc budi truyén thong vé Phong chdng tac hai cua thudc la cho
sinh vién.

- Truyén théng théng tin vé hoc tap, ngoai khda clia nha truong va ky niém
cac ngay Ié trong thang 6 trén cac nén tang mang xa hoi (Facebook, Instagram).

- Tiép tuc ti€p nhan giai dap cau hoi cla sinh vién vé tuyén sinh, dao tao.

- Tang cwong chat lvong hoat ddng ianpage bam sat cac hoat dong trong tam
clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cip nhat, tat ca cu hoi va cac y kién thic
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao ctia Hoc vién; tuyén truyén can bd, giang
vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé céc tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

- Thuc hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam doc giao.

* CoOng tac truyén théng

- Trang tri khanh tiét cac ngay Ié trong thang.

- Cung vo6i bén thi cong stra phong truyén thong theo y kién chi dao clia

Ban Giam déc

- Tiép tuc quan ly phong tuéng niém an toan, vé sinh va ti€ép don cac doan
tham chu déo.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lwvgng dao tao

2.1. Cong tac Khao thi

- T6 chirc thi, chdm thi va bao cdo diém thi két thlc hoc phan theo hinh
thirc truc ti€p va truc tuyén theo ké hoach thi ctia Ban QTBT. Tiép nhan don xin
phuc khao va va to chirc chdm phuc khao bai thi két thiic hoc phan.



- Phoi hop véi cac don vi lam dé thi Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc tai
Hoc vién.

- Thu thap, bd sung tai liéu, minh chi*rng lién quan dén cong tac Khao thi
(giai doan 2021-2022) dé phuc vu cong tac tw danh gia 07 CTDT.

- Hoan thién 07 Béo céo Tu danh gia CTDT dé gri Cuc Quan ly chét
lvong - BO Gido duc va Dao tao dé bao cdo két qua thic hién hoat dong tw danh
gia chat luong.

- Chuén bi céc ho so, tai liéu can thiét dé phuc vu cho hoat dong khao sat
so bd va khao sat chinh thirc dy kién vao thang 6,7/2022.

- Tiép tuc hoat ddng cap nhat, bé sung va ma hoéa minh chirng ctia 07
CTDbT.

- Thue hién Bao cao Khdo sat chat lvgng gid giang va mon hoc ky Il nam
hoc 2021- 2022; trién khai khao sét sinh vién cudi khéa K38 vé chat lvong dao
tao va khao sat tinh trang viéc lam cta sinh vién khéa 37 sau 01 nam t6t nghiép.
II. CONG TAC NGHIEN ¢ * u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c * u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc hdi thdo khoa hoc: “Nghién cliu, giang day ly luan chinh tri
gép phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tu twdng clia Bang & Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- Thuc hién ké hoach t6 chirc hdi thao khoa hoc cép bo: “Phéat huy vai tro
giam sat va phan bién xa hdi cla bao chi trong bo6i canh hién nay”;

- Trién khai ndi dung hdi thao qudc gia phdi hop véi Nha xuét ban Chinh
tri Qubc gia Su that: “Phat huy vai trd clia bao chi, xuat ban trong cong tac bao
vé nén tang tuv twdng clia Pang va dau tranh phan bac cac quan diém sai tri, thu
dich & Viét Nam hién nay”

- Phéi hop véi Tap chi Cong san to chirc hoi thao khoa hoc cap quéc gia:
“Slr dung mang xa hoi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”;

- T6 chirc hdi dong tw van xac dinh nhiém vu khoa hoc cdp co s& nam
2023 (str dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén);

- B4o cao téng hop ho so cac dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién tham
du giai thwdng Khoa hoc va Cong nghé nam 2022 gri Bd Gido duc va Pao tao
va Ban t0 chirc giai thudng;

- Hoan thién dv thao K€ hoach hoat ddng khoa hoc cac cdp nam 2023.

- Kiém tra ti€n do thuc hién hoat dong khoa hoc nam 2022 clia cac don vi;

- Bdn dbc cac don vi thie hién cac hoat dong khoa hoc nam 2022;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022 dung quy dinh va thoi han;

- Trién khai k& hoach hoat dong 35 ctia HYBC&TT.

2. Cong tac thong tin khoa hoc



- Tang cudng cong tac chinh ly, bd sung, cap nhat nguon tai liéu so; x& ly nghiép
vu tai liéu méi dap ng nhu cau cua can b, giang vién, hoc vién va sinh vién.

- Hoan thanh thanh quyét toan 30% bao, tap chi quy 2/2022. Chuyén di
dong luu bao, tap chi nam 2020 va 2021.

- Ph6i hop chat ché véi cac Khoa trong dé xuat b6 sung sach mai, tai liéu
can sO hda chuan bi cho cong tac kiém dinh cac chuong trinh dao tao trong giai
doan tiép theo.

- Bam bao cdng tac phuc vu ban doc khai thac, st dung tai liéu trwc tiép tai
thu vién va Online trén hé théng thdng tin thu vién.

- Trién khai cong tac Gidi thiéu sach theo chi dé sd 3/2022, cong tac xuat
ban an pham dién tr Thong tin chuyén dé so 3/2022 dam bao chat lwong, ding
tién do.

- Trién khai xay dung co so di¥ liéu s6 cac bai bao khoa hoc phuc vu hoat
dong dao tao va nghién ctru khoa hoc cutia Hoc vién.

- Tiép tuc huéng dan, hd tro cac don vi, hoc vién va NCS trong qua trinh
str dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng tring 13p.

- Trién khai kiém tra trung Iap luan van, luan an, dé tai khoa hoc trudc khi
thanh 1ap Hoi dong danh gia/nghiém thu.

3. Cobng tac Xuét ban Tap chi

- Tiép tuc diéu chinh, bd sung, cai tién dé hoan thién cong tac xuat ban dam
bao chat lvgng khoa hoc, theo dlng tén chi, muc dich clia tat ca cac san pham clia
Tap chi bao gdm: Tap chi intiéng Viét thuong ky, Tap chi intiéng Viét s6 Chuyén
dé, Tap chi in ti€éng Anh, Tap chi dién t (tiéng Viét va ti€éng Anh), dam bao theo
quy trinh chuyén mon.

- Kiém tra, don doc cac ndi dung cong tac, ra soat cac van ban lién quan
dén t0 chirc cdia don vi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Thuc hién dung, kip thoi cac ché dd, chinh sach thuong xuyén cho can b,
cong chtrc vién chtc;

- Thuc hién t0t cac khau trong cong tac cac bo;

- Thuc hién tot cong tac thi dua, khen thwéng;

- Thuc hién t6t cac cong viéc theo ké hoach clia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Coéng tac tdng hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thdng tin

Tiép tuc thwc hién cong tac phong chéng dich Covid - 19 thich (rng vai tinh
hinh méi di doi véi bao vé va cham soc strc khde can b, cdng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong va hoc vién, sinh vién. B6i méi, nang cao chat lwgng tham muu,
tong hop, diéu phdi, phuc vu; quan ly di doi véi xay dwng nép song van hoa cong
s&, cha trong cai cach thi tuc hanh chinh, nang cao chat lwgng phuc vu cla cac
bd phan. Tang cwdng cac hoat dong hd tro dao tao, hudng dan thrc hanh, thec tap



cho sinh vién. Tang cudng tng dung cong nghé théng tin va st dung cac thiét bi
k¥ thuat hién dai trong thuwc hién nhiém vu chinh tri huéng té¢i phuvong cham: Ky
cwong - Chat lvgng - Hiéu qua - Chuyén nghiép - Hién dai - Van minh, lich sv -
Tan tuy, chu déo. Chuan bi t6t nhat cac ndi dung cong tac t6 chirc Ky niém 60
nam ngay truyén théng Hoc vién.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quéan ly tai chinh, tai san

- Chuan bi 1ap ké hoach du toan nam 2023 trinh H6i Dong trwong, Giam
ddc Hoc vién va Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

- Tap trung giai trinh ki€n nghi cla doan kiém tra quyét todn va thanh tra
nam 2021 tai Hoc vién.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sam tai san

- Cong tac dau tu, stra chita co s& vat chat dwoc thuc hién tét, tién do giai
ngan va mua sam nam 2022 duoc thuc hién theo ké hoach;

- Tiép tuc thuc hién tién do cac gdi thau mua sam, stra chita ndm 2022 duoc
phé duyét va cac goi thau dich vu trong nam 2022;

- Bdc thic tién do nghiém thu va dwa vao str dung cac cong trinh slra chira
nho: Cai tao san va vach san khau HT 16n, twdng rao sau nha A2, ki 6t s6 09 dudng
xuan thay;

- Chuén bi cac budc hd so thau 2 hang muc stra chira Ién: cai tao nha E3,
va A2;

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién ddm bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HQP TAC quéc té

*Pe an, duv an:

- Dy an MOTIVE: ch tri t6 chirc hop du an tai Hoc vién du kién vao thang 7

- Dv 4n ho tro Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach cta Chinh pht (giai doan 2): Ti€p tuc trao doi vé phuong thirc to
chtec 16p bdi dwdng; sap xép budi lam viéc vai Giam déc qudc gia KOICA, dé
nghi KOICA cung cép thong tin chi tiét vé khoan vién tro ODA

- Tong két 16p hoc truc tuyén ky 1

- Tiép tuc thue hién quy trinh xin phép ky thoa thuan hop tac trao ddi sinh
vién va du hoc sinh véi Bai hoc N sinh Sookmyung, Han Quéc.

* Chuwong trinh dao tao qudc té:

- Trién khai cac hoat dong truyén thong tuyén sinh trong ké hoach; Tiép tuc
nhan ho so tuyén sinh dot 2 dén hét ngay 30/7/2022;

- Tiép tuc trién khai giang day chuong trinh dai cwong theo ké hoach;

- Chuén bi céc tha tuc tot nghiép cho sinh vién 16p Chuyén nganh 2019.

* Cong tac quan ly lim hoc sinh Lao:

- Hoan thién du thdo Quy ché quan ly luu hoc sinh Lao tai Hoc vién.



- Ph6i hop v6i ban Ke hoach Tai chinh lam thd tuc chi sinh hoat phi thang
6 cho LHS Lao;

- Phéi hop véi ban Quan ly dao tao lam tha tuc tot nghiép, ra trwong cho
LHS Lao K38;

- Kip thoi giai quyét cac thu tuc va ddm bao ché do cho Iuu hoc sinh Lao./.

Noi nhan: GIAM BOC
-HVCTQGHCM (d€ brc),

- Chu tich HDT,

- Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thubc BGD, )

_Lwu VT, TH. ham Minh Son



HUC VIEN CHINH TRI QUOC GIA BANG CONG SAN VIET NAM

HO CHi MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

S6: 3205 -BC/HVBCTT Ha Noi, ngay (jsl thang®-nam 2022

BAO CAO
Bao cao So’két 6 thang dau nam 2022
va phuomg hwéng, nhiém vu 6 thang cudi nam 2022

Kinh gri: Giam d6c Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh

Phan th& nhat
KET QUA CONG TAC 6 THANG NAM 2022

1. Cong tac dao tao, bbi dudng
1.1. Két qua dat duoc

1.1.1. Cong tac tuyén sinh
- Xay duyng D@ an tuyén sinh dai hoc nam 2022: gilr on dinh chi tiéu 2.400

sinh vién dai hoc chinh quy, tong d6 c6 1.950'sinh vién cdp bang dai hoc tht nhat,
450 sinh vién cp bang dai hoc tht hai; 800 sinh vién hé vira lam vira hoc. Phuong
thirc tuyén sinh vé co ban gitr on dinh: xét tuyén can c¥ két qua hoc ba bac THPT
(du ki€n 10%); xét tuyén két hop (du ki€n 10%); xét tuyén can clr két qua thi tot
nghiép THPT (du kién 70%); xét tuyén thang va wu tién xét tuyén theo quy dinh clia
B0 Giao duc va Bao tao (dw kién 10%).

- Tuyén sinh sau dai hoc: Thi thac s§ dot 1 ndam 2022 véi 180 chi tiéu, gdm
cac nganh/chuyén nganh: Bao chi hoc, Chinh tri hoc, Quan ly xa hoi, Xay duwng
Pang va Chinh quyén nha nuwéc, Quan hé quoc t€, Quan hé cong chiing (da td chiic
thi ngay 28-29/5 v@i 160 thi sinh tham gia);

Xét tuyén ti€n sTvoi chi tieu 70 NCS clia 7 nganh Triét hoc, Bao chi hoc,
Chinh tri hoc chuyén nganh Cong tac tv twédng, Quan hé cobng ching, Xay dung
Déng va Chinh quyén nha nuoc, Lich st Dang Cong san Viét Nam, Xuat ban (Xét
tuyén dot 1 nam 2022 duv kién vao ngay 03/6 véi 23 ho so dang ky).

- BOi duding céac hé: trong quy 1, 2 nam 2022, Hoc vién da tuyén sinh 8 16p
boi dudng nghiép vu cac loai (02 I6p Nghiép vu sw pham, 02 16p Nghiép vu bao chi,

1



02 I6p Nang cao kién thic lanh dao, quan ly nha nudc vé bao chi - xuat ban, 01 16p
Nghiép vu bao chi- truyén théng va Quan ly trang tin dién t&, 01 16p Bién tap va
Quén ly xuét ban).

Cong tac tuyén sinh, t6 chirc 16p bdi dudng chirc danh tuyén gido nam 2022
da duoc chuan bi t6t, Hoc vién tiép tuc tuyén sinh va thuc hién mé 16p theo ding ké
hoach va chi tiéu duwoc giao.

LT.2 Quan ly vaphat trién chrong trinh dao tao

- Hoc vién tiép tuc ddy manh viéc xay dung dé an mé 08 chuong trinh dao tao
nhom nganh Giang vién ly luan chinh tri (Triét hoc, CNXHKH, KTCT, LSD, Tu
twdng HCM, Xay dung Bang va chinh quyén Nha nudc, Chinh tri hoc, Tuyén
truyén).

- Khoa Phéat thanh va Truyén hinh da trién khai xay dung du thdo chwong
trinh ddo tao vin bang 2 nganh B&o chi, chuyén nganh B&o mang dién t&. Hién nay
dang ra soat céac thd tuc thanh 1ap Hoi dong tham dinh chuong trinh. Tiép tuc la
soat, cap nhat bd sung chuong trinh cao hoc nganh Bao chi hoc véi 4 chuyén nganh.

- Hoc vién bét dau tuyén sinh dao tao tién si nganh Quan hé cong chling. Pao
tao tién sy theo Pe an 89 cla 3 nganh: Bao chi hoc, Chinh tri hoc chuyén nganh
Cong tac tv twdng, Triét hoc (dad duwoc BO Giao duc va Bao tao phé duyét va cho
phép tuyén sinh tir ndm 2022).

- Hoc vién ti€p tuc cho ra soét, chinh stra, bd sung, thanh lap Ho6i dong
nghiém thu cac chwong trinh boi dudng dam béao chét lwgng va hinh thic trién khai
phu hop trong cac diéu kién (truc ti€p, truc tuyén, két hop gilta truc ti€p va truc
tuyén).

1.1.3. Cone tac xay dimg va trién khai ké hoach dao tao

- Tlr 12/4 Hoc vién da chl dong chuyén hinh thiic gidng day tir truc ti€p sang
truc tuyén doi voi tat cd cac hé 16p. Ke hoach dao tao bac dai hoc duoc xay dung
dam bdo kha nang thich (ing véi ca hinh thirc to chirc day hoc truc ti€p hoac truc
tuyén. Vi vay, khi sinh vién tré lai hoc tap tap trung tai Hoc vién, ké hoach dao tao
hau nhu khéng phai diéu chinh.

- Viéc xay dung ké hoach dao tao hé tién st va thac si tai Hoc vién duoc 6n
dinh, phu hop véi dac thu dao tao bac cao, trang bi kién thirc va ki nang cho nguoi
nghién clru. Tat ca cac chuong trinh dao tao thac si va tién st déu chd dong chuyén
tlr giang day truc ti€p sang truc tuyén va nguac lai.

- Xay dung dong bd ké hoach giang day va cac qui dinh dbi voi to chirc day
hoc tlr Xa, cac hinh thirc kiém tra - danh gia phu hop. Cong tac kiém tra, giam sat
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viéc thuc hién ké hoach dao tao theo hinh thirc truc tuyén duwoc duy tri thudng
xuyén, nghiém tuc, nho d6 viéc hoc tap doi voi tat cd cac hé 16p, cac trinh do dao
tao van dam béo tién dd. Cac hoat hoat dong khai giang, bé giang, xét t&t nghiép,
bdo vé luan van, luan an cac hé 16p duoc thuc hién co ban ding tién do; hoat dong
kiém tra, giam sat thuc hién quy ché doi véi giang vién, hoc vién dugc thuc hién tot.

- Hoc vién tiép tuc tang cwong doi phwong phap day va hoc; (rng dung cac
phuong phap giang day méi, hién dai phu hop véi phuong thirc dao tao tin chi; viéc
chuyén tlr hinh thirc gidng day truc tiép sang truc tuyén va ngugc lai doi héi giang
vién cling phai doi méi phwrong phap gidng day, thich (ng v6i cac diéu kién giang
day khéc nhau.

- Hoc vién xay dung Quy dinh dao tao trinh dd dai hoc theo tin chi, Quy dinh
dao tao thac si va Quy dinh dao tao tién s trén co s& cap nhat cac Quy ché dao tao
theo tirng trinh d6 do B Giao duc va Bao tao ban hanh.

1.2. Han ché

- Tuyén sinh thac si dot 1 khong dd chi tiéu (160 ho so/180 chi tiéu), s6 lvong
tuyén sinh cla tirng chuyén nganh dao tao chénh léch dang ké, thdm chi c¢d nhiing
chuyén nganh tuyén sinh khong di mé 16p theo quy dinh.

- Tuyén nghién ctru sinh khdng dd chi tiéu (23 ho so), tinh hinh chung rét khé
khan do nhitng thay d6i vé Quy ché tuyén sinh dao tao trinh do tién sT clia Bd Gido
duc va Pao tao v6i nhitng quy dinh khat khe vé diéu kién xét tuyén, nhat 1a diéu
kién vé ngoai ngi.

- CoOng tac truyén thdng tuyén sinh dai hoc chinh quy chua trién khai quy md
nhw cac nam triedc do Quy ché tuyén sinh clia BO Giao duc va Pao tao chuwa duoc
ban hanh chinh thiic, chra c6 day du can ctr cho phuong an tuyén sinh clia Hoc
vién.

- S6 lwgng sinh vién K41 dai hoc chinh quy tring tuyén nhap hoc vuot chi
tiéu, sO lwong giang dwong va stre chira clia tirng giang dwong co phan qua tai so voi
quy md sinh vién.

- Phan mém quan Iy dao tao van hoat dong thiéu tinh 6n dinh, chwa ho tro
dwoc nhiéu cho viéc xay dung ké hoach dao tao va quan ly co tinh hé thong, lién
thong, gay khé khan nhiéu cho viéc td chiec quan ly.

- Viéc trién khai tién do gidng day con chua khop véi thuc t€; mot bd phan
hoc vién con tinh trang vao hoc mudn, y thirc tw hoc con chua cao; cong tac ki€ém
tra, quan Iy doi lic con chua that sat sao, van con tinh trang né nang khi kiém tra,
giam sat viéc thuc hién quy ché chung cla nha trudng. Nguyén nhan la do s thay
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doi trong phwong thirc dao tao tlr truc ti€p sang truc tuyén, Hoc vién khong cd phan
mém quan ly riéng, s thong nhat, chuan xac gitka cac khau trong qua trinh kiém
Soat chua cao.

- Ngudn nhan luc hwéng dan luan van, luan & & mot nganh con khéa bét cap
va thiéu can ddi, viéc khai thac cac nhan luc tir hé thng Hoc vién con han ché,
chua co chiéu sau.

- Viéc phoi hop gilta cac don vi trong ra soéat ho so, trién khai cac hoi dong
bdo Vvé& luan van, luan an doi khi con co bét cap va cham tré. Du kién trong nhiing
khoa dao tao theo quy ché mdi, viéc ra truong voi tiéu chuan ngoai nglr mdi s& gap
nhiéu khé khan.

2. Cong tac nghién ctru khoa hoc

2.1. Két qua dat duoc

- Xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc da duoc trién khai thirc hién sém va
hoan thanh vuot tién do. Viéc xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc lubn can clv
vao Chién luwgc phét trién Hoc vién, Chién luoc hoat dong khoa hoc, chuong trinh
dao tao, tiém lwc khoa hoc, nhiém vu chinh tri clia Hoc vién Viéc trién khai thuc
hién ké hoach hoat dong khoa hoc da c6 s d6i mdi theo hwdng tang cuwong kiém
tra, gidm sat, danh gia, dong vién, ho tro nén dd gép phan quan trong vao viéc hoan
thanh dling ti€n do; nhiéu dé tai, nhiém vu khoa hoc vuot truéc tién do.

- Trién khai thue hién va gidm sét, quan ly t6t dé tai nghién ctru khoa hoc cac
cdp cling nhw cac hoat dong khoa hoc trong nam. Hoc vién da va dang trién khai
230 dé tai cac cdp, cu thé : 1dé tai cap bo trong diém da nghiém thu cdp co s& va
dang hoan thién thu tuc hd Su dé nghiém thu cdp Hoc vién, 3 dé tai cdp BO nam
2021 chuyén tiép sang, 3 dé tai cap tid nam 2022, trong d6 1 dé tai cap bd nam
2021 da nghiém thu cap co s¢, 1dé an khoa hoc, 18 dé tai co s& phan cap (kinh phi
HVCTQG), 116 dé tai co s& tu chl (kinh phi HVBC&TT), 90 dé tai sinh vién.

- Hoi thao, toa dam khoa hoc céc cdp duoc td chirc tot, voi quy mo va chéat
lvong ngay cang cao. Nam 2022, Hoc vién thurc hién ké hoach to chirc 76 Hoi thao,
Toa dam cac cdp (Trong d6 c6 2 hdi thao cap Qudc gia, 4 hdi thao cap B, 7 toa
dam cép co s& Hoc vién, 40 hdi thao cap khoa, 23 hi thao sinh vién. Cac hdi thao
dwoc thuc hién thanh cong, ding ké hoach va tién do, thu hit su tham gia clia nhiéu
nha khoa hoc dau nganh trong nuéc va quéc t€, gay duoc tiéng vang trong cong
dong nghién ctru vai s6 lugng bai tham luan dong dao va chat luong.

- Cong tac quan ly khoa hoc ngay cang duoc cai tién: phan mém quan ly khoa
hoc duoc dua vao st dung, tirng budc khic phuc tinh chét thii cdng trong cong tac
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quan ly khoa hoc; cong tac trién khai nghién clru dugc don doc, kiém tra, giam sat,
hé tro thuding xuyén; cong tac nghiém thu, danh gia ngay cang dam béo tinh khach
quan, théng nhét, phan anh ding chat lwong dé tai; cong tac luu trlr, quan ly ho 3
dir liéu khoa hoc ¢6 su cai thién dang ké.

- Cong tac khen thudng nghién ctru khoa hoc ngay cang duwoc Ban Giam doc
quan tam, chi dao tién hanh tong két hang nam va 3 nam, 5 nam, xét chon duoc cac
can b0, giang vién cé thanh tich nghién ctu khoa hoc xudt sic. Cong tac nay da co
tac dung dong vién, khich Ié to I6n d6i voi can bd khoa hoc tich cuc tham gia
nghién ctru khoa hoc.

2.2. Han ché

- SO lwgng dé tai, nhiém vu khoa hoc rét 16n, trong khi s6 lvong giao trinh
Xuat ban, tai lieu tham khao hoc tap con han ché.

- Ban Quan ly khoa hoc cling gap nhitng khé khan nhét dinh trong qua trinh
thic hién nhiém vu, ngudn nhan lyc clia Ban Quéan Iy khoa hoc khong nhiéu. Cac
hoat dong clia Ban thudong tap trung cao do vao mot thoi diém nhat dinh, dac biét la
dip dau nam va cudi nadm, nén qué trinh trién khai cong viéc van con so suét.

3. Cong tac khao thi va kiém dinh chat lvong dao tao

- Xay dung ké hoach boc tham dé thi, dong bd dé thi 1én phan mém MS
Teams, tao phong thi, t8 chc coi thi cho cac hoc phan thi bang hinh thitc truc tuyén
thudc HK1 (dot thang 1, tlr 01/1/2022 dén 18/01/2022) va HK2 nam hoc 2021-2022
(cac dot thi thang 3, thang 4, thang 5). To chirc cham, tdng hop diém va cong b6 két
qud thi ctia cac hoc phan tric tuyén thuéc HK1 nam hoc 2021-2022 va dot 1, dot thi
tw nguyén HK2 nam hoc 2021-2022.

- Tham gia lam d&é thi chuan dau ra Tin hoc (1 dot danh cho ddi twong sinh
vién Lao, 2 dot cho sinh vién dai hoc chinh quy céc khda) tai Hoc vién; dé thi chuan
dau ra Ngoai nglr twvong duong trinh d6 BI, B2 (3 dot). To chitc ra soat, cap nhat
ngan hang dé thi B1, B2 va thuc hién ché do bdo mat, luu trr theo quy dinh.

- Biéu chinh, bd sung, cap nhat ban quy dinh cong tac to chirc ky thi két thic
hoc phan theo hinh thitc trwc tuyén pha hop véi tinh hinh thwe té dé thuc hién thong
nhat tr HK2 nam hoc 2021-2022. Hoan thién cac thd tuc lién quan dén tham dinh
ngan hang dé thi két thic hoc phan d6i véi cac mdn thi hé chinh quy clia khoa
Tuyén truyén, Triét hoc, QHCC & QC, Quan hé qudc t€, Xa hdi hoc.

- Xay dwng Keé hoach ty danh gia va Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tw danh
gia cta 07 chuong trinh dao tao trinh do Bai hoc. Xay dung ndi dung va chwong
trinh tap huan cong tac kiém dinh chét lugng chuong trinh dao tao va co so gido duc
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nam 2022. TO chic tp hudn cac nhém Vi€t bAo cao ty danh gia, cac nhém minh
chitng cda 07 chuong trinh dao tao. Phan loai hé théng minh chirng gti cac Khoa va
don vi chitc nang dé xay dung, hoan thién va cap nhat theo giai doan ty danh gia.
Hoan thién DUWthao Bao cao Tw danh gia cta cac CTDT dé chuén bi thdm dinh.

- Hoan thién Bao cao khao sat chét lwvong mén hoc va git giang hoc ky | ndm
hoc 2021 - 2022 va Bao cdo khdo sét gidng vién, nhan vién vé chat lugng dao tao
nam 2021.

4, Cong tac hop tac quoc té

4.L vé chuong trinh dao tao qudc té

- Quén ly Chuong trinh: Ky phu luc b6 sung Bién ban ghi nhé hop tac vé Ke
hoach b&o vé& sinh vién va sip x&p dw phong va Chuong trinh Bao vé dif liéu,
Chuong trinh doi tac nhwong quyén. Tiép tuc trao doi va dam phan vé viéc tang phi
nhugng quyén. Gl bao cdo Chuong trinh lién két dao tao véi nudc ngoai cho BO
Giao duc va Pao tao. Thuc hién khao sat lay y kién vé hoat dong day va hoc clia
sinh vién 16p chuyén nganh

T6 chirc Hoi dong hoc tap hoc ky 1 ndm hoc 2021-2022; Tong hop chuyén
can cla sinh vién thang 1-5. T chirc hop tinh hinh sinh vién; Cap nhét ti€n do cac
hoc phan hoc ki II, nam hoc 2021-2022. Phdi hop véi Bai hoc Middlesex hoan thién
hop dong nhwong quyén ndm hoc 2020-2021; Chuan bi céc diéu kién co s& vat chét
don sinh vién Chuong trinh tré lai hoc tip truc tiép tai Hoc vién; Hudng dan sinh
vién hoan thanh ho so.

- Cong tac truyén thong Tién hanh xay dung ké hoach va trién khai cac hoat
doéng truyén thong tuyén sinh ndm hoc 2022 - 2023, San xuat video cho kénh
youtube Chuong trinh Clr nhén quéc té.

- Cong tac giang day: Tiép tuc trién khai K& hoach giang day hoc ky Il nam
hoc 2021 - 2022; Bang ky thi IELTS tai IDP cho sinh vién 10p dai cwong 2021.

- Cong téac tuyén sinh: Tham gia ngay hoi tw van tuyén sinh tai Dai hoc Béch
khoa Ha Noi vao ngay 08/5/2022; T6 chiic phong van tuyén sinh dot 1 vao ngay
13/5/2022; Thong béo triing tuyén dot 1 nam 2022.

4.2. vé dy an, dé an va bién ban ghi nh¢

- Dy &n MOTIVE: Béo cao tong hop két qua khao sét va gtri két qua tong hop
cho diéu phdi dv an; Tham gia hop du an truc truyén tir ngay 14/3 dén ngay 18/3 do
Pai hoc N6i vu Ha N6i chu tri; Hoan thién bao cdo veé tinh trang viéc lam cla sinh
vién t6t nghiép; Tham gia hop dv an truc truyén hdi thao tai Bologna (ltalia) tur
ngay 18/5 dén ngay 20/5/2022 do Hiép hdi cac trwong dai hoc Almalaurea ch tri.

6



- Du 4n HO tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi
chinh sach clia Chinh phi (giai doan 2). Tiép tuc trién khai ké hoach hop tac; Trao
doi véi KOICA Vvé phrong an to chiec 16p boi dudng nam 2022.

- Tiép tuc trién khai 16p hoc trirc tuyén ky 1 nam 2022 véi Dai hoc N sinh
Sookmyung voi chd dé “Van hoa va phong cach giao tiép Han Qudc. Thuc hién quy
trinh xin phép ky thoa thuan hop tac trao doi sinh vién va du hoc sinh véi Bai hoc
N{ sinh Sookmyung, Han Qudc.

- TO chirc don dai str Kazakhstan vao noi chuyén véi giang vién va sinh vién
tai Hoc vién vao ngay 21/4/2022.

- Thuc hién quy Uinh xin phép dén PGS.TS Vi Tién Hong, giang vién Bai
hoc Kansas (Hoa Ky) vao tap huan chu dé “Nghién ctu va cong bd qudc té cho Iinh
vurc bao chi - truyén thong” cho can bd gidng vién Hoc vién, du kién tir ngay 18/7
dén 29/7/2022.

4.3. Cong tac quan ly hoc vién qudc té

- Phdi hop v6i ban K€ hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 1-5; Chi ché do Tét Nguyén dan va ché dd Tét Bunpimay cho LHS Lao tai
Hoc vién; Lén ké hoach chic mirng Tét Bunpimay (Pai st quan Lao va doan LHS
Lao tai Hoc vién); Chi tién sinh hoat phi b sung cho cac LHS sang Viét Nam sau
Tét.

- Phdi hop véi cac don vi lam thi tuc cho cac LHS Lao K38 vé nuéc thuc
tap; Lam tha tuc cho K25.2 ra clra khau vé nudc. To chiic hop tinh hinh LHS Lao
thang 3, 4, 5. Gia han thi thuc cho cac LHS Lao méi quay lai hoc tap.

- Phdi hop v6i cac don vi trong Hoc vién ho tro LHS K38 thi Tin hoc chuén
dau ra va LHS Lao K26.2 thi Tiéng Anh BL Theo ddi va phdi hgp voi cac don vi
trong va ngoai Hoc vién lam céc tha tuc hé tro LHS Lao nhap canh vao Viét Nam,
dam bao chuong trinh va tién do hoc tap. Xay dwng Quy ché quan ly LHS Lao;
Tong hop y kién gdp y clia cac don vi trong Hoc vién.

Do dich Covid-19 nén cac hoat dong doan ra, doan vao khong duoc trién
khai.

5. Cdng tac théng tin - khoa hoc va Tap chi

- Trung tdm Thong tin khoa hoc da to chirc d6i mdi phuong thirc phuc wu,
dap trng t6i da nhu cau nghién ctru va hoc tap cla can bd, gidng vién va sinh vién
trong Hoc vién. Thuw vién sO va tai khoan truy cap dwoc pho bién rong rai dén can
b, gidng vién, sinh. T6 chirc s6 hda cac loai tai liéu, sach, tap chi; bd sune thém



nhiéu sach béao; bién soan céac thdng tin chuyén dé va xt ly nghiép vu nhiéu tai
liéu tai liéu khac theo dung quy dinh.

- Nam 2021, B6 Thong tin va Truyén thong da chinh thirc cdp Gidy phép xuét
ban m&i s6 213/GP-BTTTT cho Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong thudc
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén. Theo d6, Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén
thdng thudc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén dwoc phép xudt ban Tap chi in tiéng
Viét thuong ky 01 s6/lhang; Tap chi in tiéng Viét s6 Chuyén dé 02 s6/nam; Tap chi
in tiéng Anh 02 s6/ndm va Tap chi dién ttr (ngdn ngir tiéng Viét va tiéng Anh).

6, cong tac to chirc - can bo

6.1. K&t qua dat dugc

6.1.1. Cong tac tham muu, trién khai sap xép, kién toan td chirc bd may

Tham muu hoan thién Quy ché t6 chirc va hoat déng clia Hoi dong truwong,
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va td chirc bd may clra Hoc vién Bao
chi va Tuyeén truyén trinh Bang Gy, Hoi dong truong xem xét, trinh Hoc vién Chinh
tri quéc gia HO Chi Minh da duoc phé duyét va ban hanh

6.1.2. vé cong tac tuyén dung, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai

- Tham muu cho Bang Gy, Ban Giam doc thuc hién quy trinh, hoan thién ho
so' b6 nhiém 01 Phd Giam doc; bd nhiém 04 cap trwdng don vi va bd nhiém lai 01
cap truéng don vi;

- Trién khai quy trinh tuyén dung lao dong vi tri gidng vién cho céc khoa, tra
lvong ttr nguén thu ctia Hoc vién theo Théng bdo ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia
HO6 Chi Minh, da tuyén dung 08 giang vién

- Xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc ndm 2022 trinh Hoc vién Chinh
tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét.

6.1.3. V& thuc hién ché do chinh sach doi voi can b, cong chtrc, vién chirc

- Tham muu cho Ban Gidam doc trién khai thuc hién cac ché dd chinh sach
cho cbng chirc, vién chirc va nguoi lao ddng gdbm nang lwong thudng xuyén cho 67
can bg, vién chirc, nguoi lao dong; nang luong triede thoi han nam 2021 cho 37 can
b0, vién chiic, nguoi lao dong; tang phu cap tham nién nha giao cho 77 gidng vién;

- Tham muu cho Ban Giam doc hoan thién thd tuc chuyén cong tac cho 02
can bo; Hoan thién hd so nghi huwu dé hudng ché do bao hiém xa hdi cho 02 cén bo;

- Hoan thién tha tuc ky hop dong lao dong khong xac dinh thdi han cho 01
nhan vién hop dong; lam hop dong giao khoan cho ngudi lao dong.



- Tham muu hoan thién hd so kéo dai thoi gian cong tac cho 07 gidng vién.
Ph6i hop voi Cong doan Hoc vién va Ban K& hoach - Tai chinh 1am ché do ho tro
can bo, vién chtrc méc dich Covid - 19 (FO).

6.1.4. VB cdng tac dao tao, bdi dudng can bod

- Tham muu xay dung ké hoach trién khai mé 16p boi dudng tiéng Lao giao
ti€p cho can b, gidng vién cd nhu cau. Trién khai dang ky danh séch céan b, vién
chirc tham gia céc 16p boi dwdng trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

- Lam quyét dinh ct* 02 can bd lanh dao quan ly tham gia 16p boi dudng Qudc
phong an ninh d6i twong 3 va clr can bd tham gia cac 16p tap huén. Hoan thién ho so
clr gidng vién di hoc sau ti€n si & nudc ngoai.

- M@ 16p boi dudng Banh gia chét lugng dao tao dai hoc theo ké hoach.

6.1.5. vé cong tac bao vé chinh tri ndi bo

Cong tac theo di, 1am cac tha tuc clr cong chirc, vién chirc di hoc tap & trong
va ngoai nwdc va tiép nhan tré vé theo ding quy dinh ctia Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh va cac quy dinh khac ctia Nha nuoc.

6.1.6. vé cong tac thi dua khen thudng

- Tham muu trién khai dang ky thi dua nam 2022. Trién khai thu va hoan
thién ho so thi dua khen thuwéng cac cap trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh.

- Tham muu cho Ban Giam doc hoan thién hd so va trao Gidy khen clia Giam
déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén cho cac ca nhan clia Hoc vién da c6 thanh tich
Xudt sic trong hoat dong nghién ctru khoa hoc giai doan 2019-2021 va cac ca nhan da
co dong gop tich cuc trong xay dung kénh Youtube Mach nguén; Khen thuwdng dot
Xuét cho céc tap thé cd thanh tich xudt s&c trong cong tac kiém dinh 4 chuong trinh
dao tao trinh do dai hoc; Khen thuwdng khoa hoc cho tap thé va ca nhan cé thanh tich
Xuét sac trong trién khai thwec hién Nghi quyét s 35.

6.2. Han ché

- T6 chirc bd may clia Hoc vién can duoc tiép tuc kién toan, sip xép lai. So
véi quy mb ngay cang md rong nhu hién nay thi bién ché can bo dang réat thiéu
can dwoc bb sung trong thoi gian téi.

- M6t s6 mat clia cong tac tO chirc - can bd trién khai con cham so véi tién
do deé ra; tinh trang hang hut can bd 1anh dao, quan ly & mdt s6 don vi van con
ton tai.

7. Cong tac thanh tra

7.1. Két qUé dat duwoc



- Tham muu ban hanh Ké hoach Pho bién gidao duc Phap luat nam 2022; Ké
hoach Phong chdng tham nhiing nam 2022; Ke hoach chudn bi b4do cao va tai liéu
phuc vu cac doan thanh tra cta Hoc vien CTQGHCM, B6 GD&DT.

- Hoan thién bao cao giam sat viéc thuc hién két luan thanh tra nam 2021.
Hoan thanh ho so thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu clia khoa Nha nuéc
va Phap luat nam 2021.

- Hoan thanh Béo cdo két qua thanh tra Ban Hop tac qudc t€, Tuyén sinh dai
hoc ndm 2021. Ban hanh Quyét dinh thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém wu
tai Khoa Tuyén truyén nam 2021. Tham muu, gop y kién vao Dy thao két qua tham
tra va x4c minh don phan anh.

- Thanh tra, kiém tra thi Nang luc ngoai nglr khung 6 bac, thi BI, B2, Tin hoc
chuan dau ra. Giam sat nghiém thu stra chita, bdo dudng diéu hoa...; Giam sat dau
gia ihanh iy xe 0 t6. Gidm sat cong téc tiép siiih khda 41, Thanh tra, kiém tra thi
Nang luc ngoai nglr khung 6 bac, thi BI, B2, Tin hoc chuén dau ra;

- Hoan thanh Béo cdo tong hop phuc wvu cong tac thanh tra clia Hoc vién
CTQG Hb Chi Minh. Huéng dan nghiép vu cong tac thanh tra, kiém tra hd so cho
cac Khoa.

- Tham muu, gop y kién vao du thao két luan ndi dung don cla vién chic tai
Vién Béo chi.

- Thanh tra, gidm sat thi hoc phan bang hinh thtrc truc tuyén cac 16p dai hoc;
Giam sat cdp phat phéi bang, Tham gia kiém ke tai san ndm 2021. Giam séat nghiém
thu stra chira, bdo dudng diéu hoa .

7.2. Han ché

- DI ngli lam cbng tac thanh tra chua dwoc dao tao chuyén sau, méi chi qua
tap hudn ngan han va tw bdi dwdng, trinh dd chwa dong déu Cén bd lam cong tac
thanh tra d6i lUc giai quyét cong viéc chira manh dan, con né nang trong thuc thi
nhiém vu.

- Nhan thtrc dwoc vé vai tro clia hoat dong thanh tra clla mot s6 don vi, ca
nhan trong Hoc vién con han ché.

8. Cong tac hanh chinh - hau can

8.1. kst C]Ué. dat dwoc

8.1.1. Vécﬁng tdc Van phong

- Tich cuc cht ddng trong cong tac phong chéng Covid -19, xay dung Ke
hoach phong, chéng dich Covid-19 va phuong an Phong, chéng dich Covid-19 tai
Hoc vién khi sinh vién quy trd lai hoc tap binh thuong méi. Cong tac téng hop hanh
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chinh, van thu lwu trir dadm bao céac van ban chi dao, bao cao, ké hoach dugc thong
sut, dap tng t6t yéu cau, nhiém vu clia Hoc vién.. Cong tac 1€ tan, hau can phuc wu
tot cac hdi nghi, cudc hop, khai giang, bé giang trwc tuyén trién khai cac nhiém vu
nam hoc, trién khai cac dé tai, dé an; hoc tap chinh tri ctia can bo, giang vién va sinh
vién. Tap trung nhan luc cho viéc s6 hoa tai liéu. Tap trung chudn bi cho chudi cac
hoat dong ky niém 60 nam, thanh 1ap Hoc vién.

8.1.2. vé cong tac K€ hoach - Tai chinh

- Tong thu: 59.894 triéu dong dat 58% ké hoach thu do Giam doc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh giao, trong d6: Thu hoc phi chinh quy: 43.497 triéu
dong. Thu hoc phi cao hoc: 2.820 triéu dong; Hoc phi lién két MDX: 4.620 triéu
dong; -Hoc phi tai chirc: 1.097 triéu dong; Thu khac: 7.860 triéu dong.

- Chi ttr ngan sach nha nwéc: 28.051 triéu dong dat 27.88% ngudn NSNN do
Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh giao. Chi cho hoat dong dao
tao tlr nguon thu: 33.094 triéu dong.

- Tham muu cho Ban Giam d6c diéu hanh ngan sach theo diing quy trinh quy
dinh ctia Nha nwéc va ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, huc hién viéc
ra soat va trinh Giam doc Hoc vién ban hanh Quy ché chi tiéu cla chuwong trinh lién
két dao tao ctr nhan qudc té Middlsex

- Lap va trinh thdm dinh phwrong an tw chu giai doan 2022-2026 clia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trinh Bo Tai chinh phé duyét. Quyét toan NSNN nam 2021
clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén do Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
phé duyét.

- Phuc vu cong tac thanh tra clia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh tai
hoc vién Bao chi va tuyén truyén nam 2021

8.1.3. Cdng tac Quan triva quan ly Ky tic xa

- Hoan thién thu tuc dua nha E5 vao str dung; hoan thanh viéc thanh ly 6 xe 6
t6; hoan thanh viéc thu hoi ki 6t s6 9 dudng Xuan Thly va dang tién hanh cdi tao,
stra chira.

- Hoan thanh viéc cai tao dén hoi trudng 16m, 13p dat dong hd nudc va cong to
dién nha KTX E6 va E2 dang lam tht tuc nghiém thu, thanh quyét toan. Hoan thanh
viéc 1ap dv toan goi diéu hoa nha E5 trinh cap trén phé duyét. Hoan thanh viéc dau
thau géi: may chiéu, binh nong lanh, \VPP.

- Phan stra chita 16n c6 2 hang muc dugc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3 da trinh ho so sang Hoc vién phé duyét bao cao kinh t€ kY thuat, nha A2 da
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trinh phé duyét pccc, sau d6 hoan thién hé so trinh Hoc vién phé duyét béo cao
kinh t€ k¥ thuat va phé duyét du toan.

- Thi cbng cac cong trinh slra chita nhd: cdi tao san, twong san khau hoi
truong 1on, twong sau nha A2, kiét sd 9 dudng Xuan Thly. Thuc hién cac budc thau
mua sdm trang thiét bi phuc vu day va hoc: mua sdm diéu hoa nha E5, muc in va
thiét bi dién, mua sam 6 to...

- Trinh Hoc vién xin chi truong xdy dung cing tin va thuc hién bd sung, hoan
chinh dé xuét chu trvong dau tw xay dung cang tin, theo yéu cau clia Hoc vién,

8,2, Han cne

- Viéc trién khai cac nhiém vu trong ké hoach va nhiém vu duoc giao dot xuét
doi ltc con chua kip thoi; chua tng dung giai quyét cong viéc bang van ban dién .

- Cong tac quan ly, kiém soat cac khoan thu, chi doi Iic con chua dam bao
yéu cau kip thoi, tiét kiém, hiéu qud. Cong tac quan ly tai sdn cong chua dugc thuc
hién triét dé

Phan th( hai
PHUONG HUONG, NHIEM vu QUY 3 NAM 2022

1. Cong tac dao tao, bodi dudng

- Hoan thién va cong bd D& an tuyén sinh chinh thirc clia Hoc vién, tang
cwong cac hoat dong truyén thong tuyén sinh. Hoan thién va glti cac don vi lich hoc
hoc ky 1nam hoc 2022-2023.

- Ra soat dii lieu xét t6t nghiép, bé giang va trao bang cho sinh vién khéa 38,
khoa 40B Thanh 1ap Hoi dong tham dinh chwong trinh dao tao van bang 2 nganh
Bao chi, chuy én nganh B&o mang dién t&

- Hoan thién cac thi tuc xét tuyén nghién cliu va thi tuyén thac st (cong bo
két qua va glri gidy bao nhap hoc, va cac tht tuc khac theo ké hoach dao tao.

- Tiép tuc truyén thong quang bé tuyén sinh dot 2 ndm 2022 hé dao tao thac st
va tién si theo ké hoach. Ra soat hb so xét t6t nghiép, bé giang va trao bang tién s,
thac si dot 1 nam 2022 tai Hoc vién.

- TO chirc lich hoc, bé giang cac 16p bdi dudng khai giang thang 4, 5 theo ké
hoach. Khai giang l6p Boi dudng nghiép vu tuyén gido 1tai Hoc vién.

- Nghiém thu, ban hanh cac chuong trinh boi dudng theo ké hoach.

2. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chtic cac hoi thdo khoa hoc: “Nghién cttu, giang day ly luan chinh tri
gop phan phat trién ly luan, bao vé nén tang tv twdng clia Dang & Hoc vién Bao
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chi va Tuyeén truyén trong giai doan hién nay”; “Phat huy vai tr0 giam sat va
phan bién xa hdi cla bao chi trong bdi canh hién nay”;

Trién khai ndi dung hdi thdo qudc gia phdi hop véi Nha xuét ban Chinh tri
Quodc gia Sw that: “Phat huy vai tro clia bao chi, xuat ban trong cong tac bdo vé
nén tang tu twdng clia Dang va dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich
& Viét Nam hién nay”. Phdi hop véi Tap chi Cong san td chirc hdi thao khoa hoc:
“Str dung mang xa hdi trong tuyén truyén chinh tri & Viét Nam hién nay”.

- Kiém tra tién do thuc hién hoat dong khoa hoc ndm 2022 clia cac don vi;
DPon doc cac don vi thwe hién cac hoat dong khoa hoc nam 2022. Trién khai céc
hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat ddng khoa hoc nam 2022 ding quy dinh
va thoi han.

- Bao cdo tong hop hod so cac dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién tham du
gidi thuéng Khoa hoc va Cong nghé nam 2022 gri B6 Gido duc va Bao tao va
Ban t6 chirc gii thudng.

- T6 chirc hoi dong tw van xac dinh nhiém vu khoa hoc cap co s¢ nam 2023
(st dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén). Hoan thién du thdo Ké
hoach hoat ddng khoa hoc cac cap nam 2023.

- Nhan bai va bién tap cac bai g duv thi viét chinh luan vé 35. Quan ly
kénh Youtube Mach ngudn clia HVBC&TT. Trién khai ké hoach hoat dong 35
clia Hoc vién bao chi va Tuyén truyén.

3. Cong tac khao thi va kiém dinh chat lwong dao tao

- TO chtrc thi, cham thi va béo cdo diém thi két thiic hoc phan theo hinh thiic
truc tiép va truc tuyén theo ké hoach thi clia Ban QLBT. Ti€p nhan don xin phdc
khao va va to chirc chdm phic khao bai thi két thlic hoc phan.

- Phoi hop véi cac don vi lam dé thi Chuan dau ra Ngoai ngt, Tin hoc tai Hoc
vién.

- Thu thép, bd sung tai liéu, minh chiing lién quan dén cong tac Khao thi (giai
doan 2021-2022) dé phuc vu cong tac tv danh gia 07 CTDT. Hoan thién 07 Béo céo
Ty danh gia CTDT dé giri Cuc Quan ly chét lvong - B0 Giao duc va Pao tao dé bao
co két qua thuc hién hoat dong tw danh gia chat luong.

- Chuén bi cac ho so, tai liéu can thiét dé phuc vu cho hoat dong khao sét so
b va khao sat chinh thirc dy kién vao thang 6,7/2022. Tiép tuc hoat dong cap nhat,
b0 sung va ma héa minh chiing clia 07 CTDT.
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- Thuc hién Béo cao Khao sat chat hrong gio giang va mon hoc ky 1i nam hoc
2021- 2022; trién khai khao sét sinh vién cudi khda K38 vé chét lvong dao tao va
khao sét tinh trang viéc lam cla sinh vién khda 37 sau 01 nam t6t nghiép.

4. Cong tac hop tac quoc té

- Chwong trinh dao tao quéc té: Trién khai cac hoat dong truyén thdng tuyén
sinh trong ké hoach; Ti€p tuc nhan ho so tuyén sinh dot 2 dén hét ngay 30/7/2022;
Tiép tuc trién khai giang day churong trinh dai crong theo ké hoach; Chuan bi cac thd
tuc t6t nghiép cho sinh vién I6p Chuyén nganh 2019.

- D8 an, dv an MOTIVE: ch tri t6 chitc hop dw an tai Hoc vién du kién vao
thang 11. Dv &n ho tro Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach clia Chinh phl (giai doan 2): Trién khai I6p hoc boi dwdng theo ké
hoach. Ti€p tuc thuc hién quy trinh xin phép ky thoa thuan hop tac trao doi sinh
vién va du hoc sinh vo1 Bai hoc Nir sinh Sookmyung, Han Qudc.

- cong tac quan Iy lvu hoc sinh Lao: Hoan thién dy thdo Quy ché quén ly
lvu hoc sinh Lao tai Hoc vién; Ph6i hop v6i ban Ke hoach Tai chinh lam tht tuc chi
sinh hoat phi thang 6 cho LHS Lao; Ph6i hop voi ban Quan ly dao tao lam thu tuc
t6t nghiép, ra trudng cho LHS Lao K38; Kip thoi gidi quyét cac thu tuc va dam bao
ché do cho lvu hoc sinh Lao.

5. Cong tac théng tin - khoa hoc va Tap chi

- Tiép tuc phét trién kho tai nguyén so; bd sung ngudn tai liéu in, xay dung
kho gi4o &n dién ti, gi6i thiéu sach theo chl dg; trién khai viéc khai thac va pho
bién théng tin cho ban doc véi hai hinh thirc tai chd va qua mang internet; phat trién
cac dich wu lién thr vién, thic day phéat trién van hoa doc mot cach sau rong, da
dang céc hinh thirc to chirc bang cac hoat dong cu thé.

- Tap chi tang cuong doi méi, nang cao chat lugng xuat ban Tap chi trén cac
mat ndi dung va hinh thirc; tang cuwdong s phbi hop vor Hoi dong bién tap trong viéc
thuc hién quy trinh phan bién bai béo khoa hoc, xuét ban Tap chi; doi mai, hoan
thién cac quy dinh, quy tac bién tap.

6. Cong tac to chirc - can bd

Ra soéat va kip thoi diéu chinh, stra doi, b6 sung cac quy ché, quy dinh vé
cong tac t6 chirc - can bd. Nang cao chat luong, hiéu quad cong tac dao tao, boi
dwdng can bd, gan ndi dung dao tao, bdi dwdng véi chirc trach, nhiém vu cla ting
chirc danh va vi tri cong tac ctia can bd. Hoan thanh xay dung dé an vi tri viéc lam
can b, cong chirc, vién chirc. Trién khai quy hoach can bd lanh dao, quan ly cac

~

cap.
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Kip thoi hudng tng va trién khai cac phong trao thi dua. Kip thoi khen thudng,
dong vién nhitng tap thé, ca nhan xuét s&c trong thi dua thuc hién nhiém wu, di doi voi
tang cudng tinh ky luat, ky cwong trong Nha truong.

7. Cong tac hanh chinh - hau can

* Van phong

- Tiép tuc thuc hién cong tac phong chéng dich Covid - 19 thich tng v6i tinh
hinh méi di déi voi bdo vé va cham soc stic khoe can b, cdng chirc, vién chic,
nguoi lao dong va hoc vién, sinh vién. Doi mdi, nang cao chat lvong tham muu,
tong hop, diéu phdi, phuc vu; quan ly di doi voi xay dung nép song van hoa cong
s, chl trong cdi cach tha tuc hanh chinh, nang cao chét lvong phuc vu clia cac bd
phan. Tang cudng cac hoat dong hod trg dao tao, hudng dan thuc hanh, thuc tap cho
sinh vién. Tang cuong (ng dung cdng nghé thdng tin va si dung cac thiét bi ky
thuat hién dai trong thic hién nhiém vu chinh tri huéng téi phwong cham: Ky cuong
- Chét lvong - Hiéu qua - Chuyén nghiép - Hién dai - Van minh, lich su - Tan tuy,
chu dao. Chuan bi tot nhat cac ndi dung cong tac t6 chirc Ky niém 60 nam ngay
truyén thong Hoc vién.

* Phong Quan tri va Quan ly KTX

Cong tac dau tw, stra chita co s& vat chat dugc thuc hién tét, tién do gidi ngan
va mua sdm nam 2022 duoc thuc hién theo ké hoach.

- Tiép tuc thuc hién tién do cac goi thau mua sam, sira chira ndm 2022 duoc
phé duyét va cac goi thau dich vu trong nam 2022

- Bdc thuc tién d6 nghiém thu va dua vao sir dung cac cong trinh stra chita
nho: Cai tao san va vach san khau HT 16n, twong rao sau nha A2, ki 6t s6 09 duong
Xuan thiy. Chuén bi céc bwdc ho so thau 2 hang muc stra chira Ién: cai tao nha E3,
va A2

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan,
xanh, sach, dep ddm bao phong chdng dich covid.

* K& hoach - Tai chinh

- Chuén bi lap ké hoach du toan nam 2023 trinh Hoi dong trwong, Giam doc
Hoc vién va Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh. Tap trung gidi trinh kién
nghi clia doan kiém tra quyét toan va thanh tra ndam 2021 tai Hoc vién.

8. Cong tac Thanh tra

- Thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu khoa Tuyén truyén. Trién khai

Ké hoach thanh tra ndm 2022 ctia Hoc vién CTQG HCM va clia Bd GD-BT.
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- Tham muu két luan thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu khoa
Tuyén truyén; Khoa Béo chi; Két luan thanh tra viéc nhap hoc va kiém tra ho so thi
sinh trdng tuyén trinh do dai hoc nam 2021.

- Trién khai K€ hoach thanh tra nam 2022 clia Hoc vién CTQG HCM va clia
B6 GDDT.

Noi nhan:

- Hoi dong Truong (dé blc),
- BGbHYV,

- Céc don vi truyc thudc,

- Lwu VT, VP.
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HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIi MINH : '

HOC VLENBAOCHIVATUYENTRUYEN Ha N6i, ngay b thang To nam 2022

SOMPK?-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 9 nam 2022
va phuong huéng cong tac thang 10 nam 2022

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Can clr K& hoach Cong tac thang 9/2022, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
Béo cao két qua cong tac thang 9 va trién khai nhiém vu thang 10 nhw sau:

PHAN |
TINH HINH THyC HIEN NHIEM vu THANG 9 NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO,"BOI DUONG* CHINH TRI, THANH TRA

1. Dao tao, boi dudng

*Pao tao dai hoc

- Tham gia xét tuyén, loc &o trén hé thdng tuyén sinh ctia B0 Gido duc va
Dao tao tir 04/9 dén 15/9. Cong bd két qua tuyén sinh theo tat ca cac phwong thirc
xét tuyén treéc 17h00 ngay 17/9/2022. Huéng dan, ho tro thi sinh xac nhan nhap
hoc tric tuyén trwéc 17h ngay 30/9; in va giri Gidy bao nhap hoc, chuéan bi ké
hoach ti€p sinh, nhap hoc khéa 42 vao 01/10/2022.

- Tiép nhan va xtr ly ho so dang ky xét t6t nghiép dot 2 nam 2022, chuén bi
cac van ban phuc vu hop Hoi dong xét tdt nghiép dot 2 nam 2022.

- Ban hanh chuwong trinh dao tao dai hoc cac nganh, chuyén nganh sau stra
ddi, diéu chinh co cau hinh thirc t6 chirc day hoc, thwc hién tir K42 hé dai hoc.

- T6 chtrc bé giang 16p Xay dung Dang va Chinh quyén nha nwéc hé vira lam
vira hoc K40B, khai giang céac 16p vin bang 2 hé vira 1am vira hoc K42B.

- T&ng cudng truyén thong tuyén sinh hé vira lam vira hoc cdp bang dai hoc
thir nhat.

*Pao tao sau dai hoc

- Trién khai lich hoc céc 16p cao hoc, nghién ctru sinh theo ké hoach chung
da ban hanh.

- Canh béo, gia han, x6a tén hoc vién theo két qua ra soat tir ké hoach dao
tao chung céc 16p.



- Ra soét hd so hoc tap, cac diéu kién dé td chirc bao vé lun van dot 2 thac
sTva NCS theo ké hoach.

- Xét t6t nghiép, bé gidng 16p cao hoc Bao chi hoc K25.2B

- Tiép tuc truyén thong tuyén sinh thac s, NCS dot 2 nam 2022.

- Hoan thanh hoc chuyén doi céc 16p tuyén sinh thac sT dot 2 theo ké hoach.

* COng tac boi dudng

- Khai giang, t6 chirc hoc, bé giang 16p Boi duwdng Nghiép vu tuyén giao 16p
3 tai Thanh phd HCM; 16p 4 tai Thanh phé can Tho.

- Khai gidng BD nang cao kién thi*r QLNN Vvé bao chi va xuéat ban dot 4.

- Duy tri lich hoc cac 16p boi duwdng theo ké hoach.

- Tiép tuc truyén thong tuyén sinh céc 16p boi dudng khac theo ké hoach.

2. COng tac td chirc thi cap ching chi Tin hoc, Ngoai nglr

*Ngoai ngi

- In chung chi Ngoai nglt Vstep Thang 8/2022

- Lam théng béo phuc khao ky thi Tiéng Anh Vstep thang 8/2022

- Xay dung ké hoach thi Tiéng Anh theo khung NLNN 6 bac cuia Viét Nam t6
chtre thi vao ngay 25/9/82022.

- Lam K€ hoach chdm phuc khdo ky thi Vstep thang 8/2022

- Thu ho so thi Vstep thang 9/2022

- Cép phat chirng chi, xac nhan chirng chi ngoai ngtr cho sinh vién, hoc vién
va cac don vi, truong hoc.

- Théng bao va dang tai danh séch thi sinh dy thi Vstep thang 9/2022 trén
Website clia nha truong.

- Xay dwng ké hoach mé 16p Boi duwting cac ky nang lam bai thi danh gia nang
luc tiéng Anh Béac 3-5 theo khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam thang 9: dans
tadi Thong bao va duwong link trén Website cua Hoc vién.

- Lén danh sach thi Vstep, bao cao B, up danh séch Ién duwong link theo quy
dinh cua BO Gido duc dao tao.

- Chuén bi day du van ban cho ky thi Vstep thang 9.

- Lam QB c6ng nhan két qua ky thi Vstep thang 9/2022, Qb cdng nhan két
qua phadc khao ky thi Vstep thang 8/2022

- Lam ké hoach t0 chtic thi Tiéng Anh twong dwong trinh d6 B 1, B2 chuan
dau ra dot 4 nam 2022 cho sinh vién khéa 38 trd vé truéc, hoc vién Cao hoc hét
han BI, B2.

- TO chirc Tiéng Anh B 1, B2 chuan dau ra dot 4/2022

- T6 chirc cham va lén diém, cong bd diém thi tiéng Anh B1, B2 chuan dau ra
dot 4/2022.

- Cap nhat diém thi Vstep thang 6, thang 8; BIl, B2 CDR dot 4/2022 1én hé
thong dé xét tét nghiép cho sinh vién ra truong.

- In xong ching chi B1, B2 dot 4/2022



- Lam ché dd thanh toan thi Vstep thang 9 va thi Tiéng Anh tvong dwong B,
B2 dot 4/2022

- Lén ké hoach t0 chtrc I6p Boi dudng Tiéng Anh cho hoc vién Cao hoc K27
tai Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

*Tin hoc

- Lam thong bao, Ién két hoach, quyét dinh cho dot thi Tin hoc dot 4/2022
vao ngay 16, 17/9/2022

- T0 chtrc thi va cham thi, 1én diém thi Tin hoc CDR dot 4/2022

- Cap nhat diém Tin hoc dot 4/2022 1én hé thong dé xét tot nghiép cho sinh
vién ra truong.

3. Cong tac thanh tra

- Giam sat thi hoc phan, thi B 1,2, Ngoai ngir 6 bac, tin hoc chuan dau ra; cap
phat phdi bang;

- Cung cap minh chirng cho kiém dinh 7 chwong trinh vé Iinh virc thanh tra,
ki€m tra.

- Thanh tra viéc thuc hién chiric nang nhiém vu cta Van phong nam 2021

- Tong hop bao cao sau két luan thanh tra, kiém tra cia HYCTQG Ho6 Chi
Minh;

- Tong hop bao céo va ra soat cdc minh chirng phuc vu thanh tra ctia B
GD&DT

- Thanh tra, gidm sat cong tac to chirc tuyén sinh Chuong trinh Clr nhan qudc
té dot 3 nam 2022.

4. Cong tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Hudng dan so két, tdng két nam hoc 2021 - 2022, cac thl tuc va thu cac
gidy to lién quan dén ché do chinh sach cua sinh vién.

- Thue hién cac thu tuc lién quan dén ché do chinh sach cla sinh vién.

- Ra soat danh sach trinh Ban Giam doc ra quyét dinh ki luat sinh vién vi
pham quy ché thi ki 2 ndm 2021-2022; Quyét dinh ki luat, khién trach sinh vién
dang ki thi€u 10 tin chi hoc ki 2 nam hoc 2021-2022; Quyét dinh ki luat, x6a tén
sinh vién dang ki thiéu 10 tin chi 2 ki lién tiép.

- Hoan thién cong tac t6 chirc cho ddi tuyén bong ro nam clia Hoc vién tham
gia Giai bong r6 sinh vién toan qudc.

- Thu bd sung, kiém tra s6 quan ly sinh vién K41; cdp b6 sung thé cho sinh
vién bi mat thé; lam thé cho hoc vién cao hoc.

- Xac nhan cho sinh vién vay von, hoan nghia vu quan su, gidy dang ki lam
vé thang xe bus.

- Phéi hop v6i Ban Ke hoach - Tai chinh ra soat, dén doc sinh vién ndp hoc
phi ndm hoc 2022 - 2023.

- Thu hd so mién giam hoc phi nam hoc 2022 - 2023.



* CoOng tac truyén théng

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién t6t quy ché hoc tap va rén luyén.

- Phdi hop v6i Ban QLBT tang cwdng cong tac truyén thong cac van deé lién
quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Phéi hop thuc hién va ra mat, truyén thdng phong Truyén thong dién ti;

- Xay dung va trién khai hoat dong kénh Tiktok Mach nguon.

- TG chtrc truyén thong trén cac nén tdng mang xa hoi (Facebook, Instagram)
cac ndi dung: cac bai vé cudc thi thiét ké sang tao an pham truyén théng huéng
t¢i ky niém 60 nam thanh I1&p Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; Chao ming
Quoc khanh nuéc Cong hoa xa hdi cht nghia Viét Nam 2/9; Mach nguon s6 11:
Mua thu lich st*; Duw doan nhitng mat hang kinh doanh phu hop cho nguoi choi
cac hé tai trai truyén thong; Bai dv thi viét vé Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén:
Hanh phuc cla hoc vién gia nhat khoa; Lich phat song phim tai liéu: “Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén - 60 nam ruc r& dudi co Bang”; Bai du thi viét vé Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén: Dong thoi gian, Thé gi¢i quan vé Hoc vién bao chi
va Tuyén truyén; Lé khai mac Hoi trai truyén thdng chao mirng ky niém 60 nim
thanh 1ap Hoc vién; Bém nhac hdi AJC: Mau thoi gian; Céng bd két qua cudc thi
thiét k& &n pham truyén théng ki niém 60 nam thanh 13p Hoc vién; Ra mat Phong
Truyén thdng dién tr Hoc vién bao chi va Tuyén truyén: Dau an lich st trong thoi
dai sO; Recap Cudc thi thiét ké an pham truyén thong ky niém 60 ndm thanh 1ap
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; Mach nguon s6 12: AJC trong t6i; Thu cam
on- L& ky niém 60 ndm thanh 1ap Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén va don nhan
Huan chrong Dac 1ap hang ba; Waka trao tdng ma doc t0 sach EBOOK mién phi
1thang cho sinh vién; Hwdng dan xac nhan nh&p hoc cho thi sinh tring tuyén dai
hoc; Théng bao chinh thirc: Diém trdng tuyén va thd tuc xac nhan nhap hoc dai
hoc chinh quy 2022...

- Truy@n thong vé cac ngay I 16n trong thang 9 nhu: Ky niém Ngay Qudc
khanh nwdc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam (02/9/1945), Ky niém X6 viét
Nghé Tinh (12/9/1930), Ky niém Ngay Viét Nam gia nhap Lién Hiép Qudc
(20/9/1977), Ky niém Ngay Nam b0 khang chién (23/9/1945).

- Tiép nhan va giai dap cac cau hdi trén group Tu van tuyén sinh sau khi ¢
thong bao ndp ho so xét tuyén.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thong ACC.

* Cong tac truyén thong

- Thu nhan hién vat, cap nhap tv liéu dwa phong Truyén théng vao hoat dong
phuc vu L& ky niém 60 nidm thanh I1ap Hoc vién;

- Phéi hop xay dung phong truyén théng dién tu;

- Phuc vu dang hwrong céac budi 18 quan trong.

- Trang tri, khanh tiét phuc vu L& ky niém 60 ndm thanh 1ap va cac su kién
khac cta Hoc vién



5. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao
* Cong tac khao thi

- Tiép nhan lich thi tir Ban QLBT va xay dwng ké hoach lam dé thi dot 1
HK1 nam hoc 2022-2023 cho cac 16p thudc tat ca cac hé dao tao trong Hoc vién.

- Thuc hién viéc boc tham, in sao dé thi theo ké hoach da dé ra va phdi hop
v6i cac don vi lién quan to chtrc thi (truc ti€p) theo ké hoach clia Ban Quan ly dao
tao, trong d6 BH chinh quy 23 mon (16p tu nguyén), cao hoc 32 mon, nghién ctu
sinh 05 mon.

- Tham gia lam d& va chdm thi Chuan dau ra Ngoai nglr (twvong dwong trinh
do B, B2) dot 4 tai Hoc vién, tham gia lam dé thi Chuan dau ra Tin hoc (dot 4).

- Céap nhéat, ma hoa ngan hang dé thi két thiic hoc phan dé str dung trong cac
dot thi nam hoc 2022-2023.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Lap Ké hoach hau can chi tiét phuc vu Khdo sat so bd 07 chuong trinh
dao tao.

- Phan loai va thong ké danh muc minh chirng c6t 16i can scan; danh muc
minh chi*rng can b0 sung dé giri cdc Khoa, Phong/Ban/Trung tam cé lién quan
thuc hién theo yéu cau clia Boan chuyén gia Trung tam Kiém dinh chat lvong
gido duc - Trwong Bai hoc Vinh. Lap danh sach nhdom céac ddi twong can phdng
van trong 02 dot khao sat chinh thirc 07 chwong trinh dao tao.

- Lap Dv toan va Ke hoach hau can chi tiét phuc vu 02 dot Khao sat chinh
thire 07 chuwong trinh dao tao.

- Phéi hop v6i cac don vi c6 lién quan trong cong tac hau can phuc vu 02
dot danh gié ngoai.

- Tiép tuc ho tro 07 Khoa trong trién khai ma hoa, cp nhat danh muc minh
chirng va in sao minh ching.

- Tham gia l6p boi dudng danh gia chat lwvgng co sé gido duc dao tao Pai
hoc do Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén to chikc.

1. CONG TAC NGHIEN ctvu KHOA HOC, THONG TINKHOA HOC,
XUATBAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc thanh céng hoi thdo khoa hoc “Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén - 60 nam xay dung va phat trién”;

- Thuc hién ké hoach hoi thao khoa hoc qudc gia phdi hop véi Nha xuat
ban Chinh tri Quoc gia Su that: “Phat huy vai tro clia bao chi, xudt ban trong
cong tac bdo vé nén tang tv twdng clia Bang va dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich & Viét Nam hién nay”

- Trién khai ndi dung t6 chirc hoi thdo khoa hoc: “Nghién clru, giang day
ly luan chinh tri gép phan phat trién ly luan, bao vé nén tang tv twdng ctia Dang
& Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;



- Xay dung ké hoach t0 chirc hoi thao; Glri gidy moi viét bai tham luan,
hoi thao khoa hoc: “Vai trd cua thiét ché hoi dong trwong doi véi tredng dai
hoc cdng lap & Viét Nam hién nay”

- Trién khai cac nhiém vu t0 chirc hoi thao khoa hoc phdi hop véi Thanh
dy Lang Son: “Thanh phd Lang Son - 20 ndm xay dwng va phat trién: Mot s6
van dé ly luan va thuc tién”.

- Ra soét, kiém tra thuyét minh va dv tra kinh phi cla dé tai st dung
kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nam 2021, 2022;

- B6 sung hoan thién bao céo, phu luc nhiém vu khoa hoc ndm 2023 gi
Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh;

- Tong hop, ra soat nhiém vu tai chinh va nhiém vu khoa hoc cép co s&
va sinh vién nam 2023;

- Ra soéat hoan thién dy thdo Ké hoach hoat dong khoa hoc cac cap nam
2023 trinh Giam doc;

- Hoan thanh bao céo thong ké, cung cdp minh chirng vé sb liéu cac nhiém
vu khoa hoc, ho so trién khai va nghiém thu dé tai giri TT Khao thi KDCLDT
va cac don vi phuc vu nhiém vu Kiém dinh cac chuong trinh dao tao nam 2022;

- Hoan thién bao céo vé hoat dong giai doan 2020 - 2022 va bao cao két
luan Thanh tra gtri Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh;

- Cung cap thdng tin sb lieu, hoan thanh dé cwong bao cao “Phat huy vai tro
doi ngli can bo tré ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong thuc hién cac nhiém
vu khoa hoc cép co s Thuc trang va giai phap”

- Thanh lap va td chiic cac hdi dong tham dinh gido trinh in sach va cac
hdi dong hdi dong nghiém thu dé tai nam 2022;

- Kiém tra, giam sat cong tac trién khai cac ké hoach hoat dong khoa hoc, hoi
thao, thdng tin cla cac don vi

- Trién khai cac hoat dong clia BCP 35: Hoan thién bao céo thang 9 glri VP
35 HVCTQG;

- Trién khai cac nhiém vu Bang, chinh tri, chinh quyén phuc vu, hudng (ing
L& ky niém 60 nam ngay Thanh 14p Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* Cong tac B6 sung - Nghiép vu:

- Chi dao danh gia phan mém kiém tra chng truing lap di liéu.

- Chi dao tang cudng cong tac chinh ly, bd sung, cap nhat ngudn tai liéu s6;
Phoi hop chat ché vai cac Khoa thuc hién b sung sach méi, tai liéu can s6 hoéa
phuc vu cong tac kiém dinh cac chwong trinh dao tao.

- Chi dao thuc hién t6t nhiém vu chuy@n mén, ho tre ban doc st dung, khai
thac tai liéu bang phan mém quan ly thu vién.



1.2. Nhirng cbng viéc da hoan thanh

* Cong tac B sung - Nghiép vu:

- X Iy nghiép vu: 50 cudn sach ngoai van; Nhap 200 cubn sach tham khao
cla giang vién;

- Nhan séch, bao va tap chi biéu ctia mot s6 nha xuét ban va cac co quan
phat hanh; Nhan lwu chiéu: 33 cudn (30 luan van, 03 dé tai khoa hoc);

- Lap danh muc 321 tai liéu s6 héa theo dé nghi cla cac Khoa gtti Phong
Quan tri & QLKTX dé chuan bi dau thau;

- Xay dwng CSDL bai bao khoa hoc gom: scan 121 bai tap chi, trong d6 c6
57 bai da chinh stra hoan thién.

* Cong tac phuc vu ban doc:

- Truc phuc vu ban doc khai thac tai liéu truc tiép tai thw vién; Ho tro ban
doc truy cép, tra ctru tai liéu Online trén thu vién s8; hwdng dan, phan hdi théng
tin cho ban doc qua email nhanh chdng, kip thoi. Bang ki tai khoadn thuv vién s6
cho hoc vién céac 16p cao hoc K28.

- S6 lwgng ban doc trwc tiép dén thu vién: 348 luot doc tai chd; 350 lwot
tai liéu muwon/tra.

- S6 lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién s6 la
267.182 luot ban doc; sd lwgng ban doc truy cap Thw vién dién tir: 925.268 luot
ban doc.

- Binh ky sao lvu dit liéu cac kho sach.

* Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Hoan thién 4dn pham thong tin chuyén dé s6 4/2022 “Nang cao nang luc
hoach dinh chinh sach cdng & Viét Nam trong giai doan hién nay”.

- Hoan thién gigi thiéu sach s 4/2022 theo chi dé “Marketing”.

- Td chitrc hoat dong x€p sach theo mo hinh, trung bay va gi¢i thiéu sach
nhan dip ky niém 60 nam Thanh lap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén va don
nhan Huan chuvong Béc lap Hang Ba.

- Cép nhat hoat déng thdng tin khoa hoc thang 8/2022: Gigi thiéu sach theo
chul dé so 4/2022, Gidi thiéu an pham thong tin chuyén dé dién tlr s6 4/2022 trén
Co6ng thong tin dién tt, hé thong thong tin thu vién va gti triee ti€p qua email cho
céac don vi giang day.

* Cac cong tac khéc:

- Duy tri hwdng dan, hd tre cac don vi, hoc vién, NCS st dung phan mém
Kiém tra trung |3p tai liéu DolT.

- Thue hién kiém tra tring 13p di¥ liéu 64 lwot luan van, luan an, dé tai khoa
hoc. Nhan lwu chiéu nhitng san pham dam bao két qua kiém tra trting lap di liéu
<20%; Bé&o c4o danh gia hiéu qua phan mém DolT; Huwéng dan, giai dap va ho
trg CBGV, hoc vién trong qua trinh st dung phan mém.

- Kiém tra, ra soat viéc cap nhat cac so bao, tap chi nam 2020, 2021, 2022



trén phan mém Thuw vién dién ti.

- Cung cdp so liéu phuc vu kiém dinh chéat lwvgng dao tao 7 nganh.

- Céan b Trung tadm tich cuc tham gia cac hoat dong chao mirng va cong tac
chuén bi va phuc vu L& Ky niém 60 nadm thanh 1ap Hoc vién va dén nhan Huan
chuwong Boc 1ap Hang Ba.

- Clr can b0 tham duy va viét bai tham luan cho Hoi thdo khoa hoc do Vién
Thong tin khoa hoc - Hoc vicn Chinh tri Giuoc gia Ho Chi IMmh to chuc.

- Duy tri cap nhat co s& dir liu bai bao/tap chi méi xuat ban phuc vu cong
tac xudt ban dn pham thong tin chuyén dé; xay dwng CSDL s cac bai bao khoa
hoc phuc vu céng tac dao tao va nghién ctru khoa hoc cua can bd, giang vién, hoc
vién va sinh vién.

- Bam bao cong tac phuc vu ban doc tai thu vién; cp tai khoan, huéng dan,
hd tro ban doc truy cap, khai thac thw vién dién ti, thu vién s6 phuc vu day - hoc
nhanh chéng, kip thoi.

- Nhan, déng lvu béo, tap chi dat mua, biéu, tang; Nhan lwu chiéu luan van,
luan an.

- Hwéng dan st dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng
trung 1ap cho hoc vién, NCS truc ti€ép & 02 phong doc tai Thu vién.

- Duv tri viéc kiém tra trung ldap di liéu doi véi luan van, luan an va deé tai
khoa hoc ctia CBGV.

3. Cong tac xuat ban tap chi

- Hoan thanh xuat ban va phat hanh Tap chi s6 Bac biét Dac biét ky niém
60 nam Hoc vién Bao chi va Tuyén truyeén.

- Tiép tuc phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky sé thang 8-2022

- T6 chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thuong ky s6 thang 9-2022.

- Bam bao thwong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tc.

- T6 chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé s6 2 nam 2022.

- Tiép tuc khan trvong lién hé dé nhan bai dat cho s6 Tap chi in tiéng Anh
sO 2/2022.

- Phdi hop véi cac don vi trong Hoc vién ra soat, nghién ctru dé xuat cac y
kién dé dam bao cac hoat dong clia Tap chi luén bdm sat cac nhiém vu trong tam
clia Hoc vién.

- Tham gia céac héi nghi, hdi thdo khoa hoc do cac khoa, cac don vi thudc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyeén,
Lién Chi hoi nha béo t0 chrc.

1. CONG TAC TO CHUC CANBO

* Tham muu vé cong tac to chirc bd may

- Tham muu cho Bang Oy, Ban Giam ddc phdi hop véi Vu T6 chirc - Can
bd Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t6 chirc t6t 16 cong bé Quyét dinh
bo nhiém lai chirc danh Trwdng khoa Tuyén truyén va Trwdng ban Thanh tra.



- Tham muu cho Ban Giam déc thuc hién quy trinh va hoan thién ho so
diéu déng bé nhiém déng chi Nguyén Thi Thu Thiy, Phd trwdng ban Quan ly
dong tao gilr chirc Pho trvdng khoa Xay dwng Bang.

- Tham muu cho Ban Gidm doc thuc hién quy trinh diéu dong dong chi
Pham Thi Thiy Hang, chuyén vién Van phong Dang - Doan thé - Hoi dong trudng
sang lam viéc tai Ban Quan ly khoa hoc.

- Tham muu cho Ban Giam déc thanh lap HOi dong kiém tra, sat hach va
thuc hién quy trinh tiép nhan vién chirc vao lam giang vién tai Hoc vién.

* Thuc hién ché do, chinh sach can bo

- Tham muwu cho Ban Giam doc trién khai thwc hién cac ché do chinh sach
cho cdng chtrc, vién chirc va nguoi lao ddong gom: nang luong thuong xuyén thang
9/2022 cho 05 can b, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cdp tham nién nha gido
thang 8/2022 cho 18 giang vién; lam thi tuc cho huéng tro cdp wu dai déi voi 02
hop dong lao ddng vi tri chuyén mon gidng vién; dam bao day du, kip thoi ché do,
chinh s&ch cho cén bd, vién chirc, ngudi lao dong nhan dip k& ky niém 60 nam
thanh 1ap Hoc vién va don nhan Huan chuong doc lap hang Ba.

- Tham muu cho Ban Giam déc hoan thién tha tuc nghi hwu hwéng ché do
bao hiém xa hdi va tang qua tri an cho 01 can bd.

* Cong tac dao tao, boi dwdng can bd

- Hoan thién thu tuc ctr can bo, vién chirc tham gia cac 16p tap huan va céc 16p
b6i dudng chuyén mon nghiép vu do Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh t6
chtrc; Toan thé can bo clia Ban tham gia tap huan chuyén mon nghiép vu cong tac to
chtrc can b6 va thi dua khen thuéng;

- Hoan thién thi tuc cr can bd di céng tac va tham gia dy Héi thao;

- Hoan thién thi tuc mé 16p boi dudng theo ké hoach.

* vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Cong tac theo ddi, lam cac thua tuc clr cbng chirc, vién chirc di du lich va di
tham than & nuwéc ngoai theo diing quy dinh clia Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh va céc quy dinh clia Nha nwéc. Tham dinh hd so can b lanh dao, quan
ly, bd nhiém lai, diéu ddng va b6 nhiém theo quy dinh.

* vé cOng tac thi dua khen thudng

- Tham muu ban hanh quyét dinh khen thwdng Cudc thi viét, sang tac vé
chu dé “Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén trong toi”;

- Tham muu t6 chirc t6t 18 trao tdng Huan chuong Boc lap hang Ba tai Lé
ky niém 60 nam thanh Iap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyeén.

* Céac cong tac khac

- Cung cap cho Vu T0 chirc - Can bd Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi
Minh bao céo théng ké s6 lvong can bd, cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong tai
don vi tinh dén thang 9/2022.



- Béo cdo ra soat, danh gia trién khai Nghi quyét s0 27-NQ/TW ngay
6/8/2008 trinh BO Giao duc dao tao.

IV. CONG TAC VAN phong

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thong tin

B&o cao cong tac thang 9 nam 2022 va phuong hudng, nhiém vu thang 10 nam 2022
phuc vu giao ban thang 10 nam 2022; xay dung K& hoach céng tac thang 10 va Quy
Il ndm 2022’ Biéu hanh t6t cac hoat dong clia CTTDT dam bao cap nhat nhanh
chéng, kip thoi moi thong tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién;
chd trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT,; dam b&o tric dwa thong tin tuyén sinh
kip thoi; CTTDT ph6i hop chét ché véi van thw Ban Giam ddéc cap nhat théng tin
clia Bd Gido duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh dé dang tai
day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dbi béo tri, stra chita, khac phuc sw ¢ may tinh, may in, may photocopy,
may nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé théng cong nghé thong tin hoat
dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach ctia Nha truong.

2. B6 phan hanh chinh

* Cong tac van thw

- Tiép nhan, phan loai, nhap s6 cong van dén, cac loai sach bao, tap chi, ho
so xin hoc cac 16p boi dudng xuat ban, bao chi, tuyén gido tiéng anh Vstep...

- Tiép nhan, phan loai, kiém tra thé thirc van ban, nhap so, dong dau giay
moi hoi thao khoa hoc, ching chi tiéng anh, ching chi cac 16p boi dudng bao chi
xudt ban, va nhiéu loai van ban gidy to khac... ding quy cach va tién do.

- Cong tac bdo mat van ban di va dén ludn thyc hién ding quy dinh;

- Con dau lubn dwoc bdo mat va swa dung dung muc dich, dung quy dinh

*Cong tac lwu triy

- Pang lam bién muc bia s6 va photo toan b6 so diém, sd cap bang cua Ban
quan ly dao tao dé chuyén vé Ban phuc vu cong tac hang ngay cta Ban. Chuan bi
cac diéu kién sd hda tai liéu nay

- Phuc vu viéc khai thac, tra ctru tai liéu clia can bd, hoc vién, sinh vién
cling nhu tai liéu phuc vu Ié ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién va viéc thanh tra
ki€ém tra bang t6t nghiép cho sinh vién.

* Cong tac bao vé

- Phan cong lich truc trong thang tai Al day da, dam bao cong tac an ninh
trat tu tai Al t6t, ludn kiém soét chit ché va chi dan cho khéach va sinh vién vao
lién hé cbng tac tai nha Al;

- Chi dao Cdng ty Bao vé bai Duvong Kim Cuong trong viéc thuwc hién cac
cong tac dam bao an toan trat tw, phong chdng chay no, bdo vé tai san can bo,
gidng Vvién, hoc vién, sinh vién, trong gilr xe 6 t6 tai Hoc vién an toan

* Cong tac & tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong so:

- Phuc vu t6t cong tac 1é tan Ban Giam déc, Hoi thdo, hdi nghi, cac cudc



hop nha truvong tai cac toa Al, A3. Ban giao phong hop sd 4 cho phong Quan tri
tiép quan dé stir Iy hd so va phong 207 (phong 1€ tan cii) cho khoa CNXHKH st dung
phuc vu cho cong tac kiém tra dnhs gia ngoai.

- My quan cdng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep.

*Cong tac Y té:

- Lam t6t cong tac chuyén mon, cham séc stic khde cho can b va sinh vién cu
thé nhw sau: Kham bénh: 114 lvot ngudi bénh, x ly cap ctu: 57 lwot ngudi bénh, thay
bang, cat chi, rira vét thuong: 05 luwot ngudi bénh, khdm chuyén bénh vién diéu tri: 3
bénh nhan, ké don phét thuéc cho: 78 luot nguoi bénh. Test nhanh,hwéng dan dam béao
phong chdng dich ké don thudc va theo dbi cham soc strc khde cho can b va sinh vién
méc covid-19 10 can bd va sinh vién.

- Gidm sat cbng tac vé sinh mdi truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an toan
thurc phdm trong toan Hoc vién;

- Thwdng xuyén cap nhét, bao cao tong hop danh sach cac truong hop can bo,
giang vién, sinh vién thuéc dién FO, FI, F2...; nhitng truvdng hop can bd, sinh vién lién
quan dén cac o dich, nhitng khu phong tda cho Ban chi dao Hoc vién;

- Trién khai cong tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo chi dao clia Ban
Giam doc va clia Ban chi dao phong chdng dich bénh Covid-19 clia Hoc vién; truc cap
ctu phuc vu cac budi L&, hdi nghi va cac hoat dong chung clia Hoc vién...

- ©am bao bé tri di lvong nudce sat trung tay kho, xa phong rira tay tai cac toa
nha va cac khu giang dudng, khu Ky tdc xa trong toan Hoc vién;

- Tiép tuc tra thé BHYT cho sinh vién cac khda

* Coéng tac phuc vu cua Doi xe:

- Hoan thanh cac cong viéc duoc giao, viéc quan ly va van hanh xe 6 t6 co
quan ding muc dich, an toan, tiét kiém, khong dé that thoat lang phi.

Cong tac stra chita, bao dudng, mua bao hiém xe 6 td dwgc ddm bao ding quy
trinh, chat lwgng, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thirc, trach nhiém cla nhan vién
lai xe; Phuc vu chu déo cac hoat dong cho I& ky niém 60 nam.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san:
- Cong tac quan ly thu: Thu hoc phi chinh quy cac khoa ky 1nam hoc 2022-2023;
cac 16p hoc lai, hoc cai thién diém....Thu hoc phi cac 16p cao hoc ky 1 nam hoc
2022-2023;

- Tham gia phuc vu cong tac hau can tai chinh trong I& ki niém 60 nam
thanh 1&p Hoc vién va don nhan huan chwong déc lap hang 3.

- Thue hién thanh toan cac khoan chi thuong xuyén, thanh toan giang vién cac
hé, va cac nhiém vu chuyén moén khac....



- Phéi hop voi cac don vi: Phong Quan tri thAm dinh, thanh toan cac goi thau
cac goi thau mua sam, stra chira tai san, vat tw, hang hoa.

- Tiép tuc lam viéc v6i co quan thué cau gidy vé cac loai thué phai ndp cho
cac hop dong hop tac lién két.

- Tiép tuc ra soat, dén ddc cac khoan ng hoc phi dac biét cla cac sinh vién chinh
quy cac khoa trudc ky thi dot 1hoc ky 1 nam hoc 2022-2023.

- Bon dbc no hoc phi clia cac 16p sau dai hoc.

- Tham dinh dy todn kiém dinh 7 chwong trinh theo ké hoach;

- Xay dwng Quy ché tai chinh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh
HDT

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sdm thiét bi

- Hoan thanh cac tha tuc thanh quyét toan bd cac cong trinh stra chita nhd: cai
tao ki 6t s6 9 dwdng Xuan Thiy, Chéng tham mai E6, thay dong hd nuoc E2, ES,
cai tao phong khach B10, thay san gb san khdu HT ¢, 1&p hang rao nha A2...

- Hoan thanh viéc thau géi do lwu niém, 6 t6, danh muc bdo duwdng PCCC,
diéu hoa nha ES5...

- Phan stra chira 16n ¢6 2 hang muc dugc phé duyét trong nam 2022: Cai tao
nha E3 dang lam tha tuc dau thau trén hé théng mang dau thau quéc gia, nha A2
da trinh Hoc vién phé duyét bao cao kinh té ki thuat va phé duyét du toan

- Hoan thanh céc cong trinh stra chira nhé bd sung phuc vu 60 ndam ngay thanh
lap HV: trang tri thang may Al, stra chita cai tao phong hop D, son voi ve tang 1
nha BE..

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mdi truong an toan, xanh,
sach, dep. Tiép tuc phuc vu sinh vién dang ky & toa E5 KTX.

VI. CONG TAC hgp tac quéc té

Pe an, dv an:

- Du an MOTIVE: tham gia Hoi thao “B0 cong cu tw danh gia nang luc cot
16i dat dwoc trong qua trinh dao tao” trong khuon khd Dy an tai Bai hoc Ha Long,
Quang Ninh (tr 12/7/2022 - 17/7/2022).

- Du an ho tro Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach clia Chinh pha (giai doan 2): Thuc hién quy trinh xin phép t6 chirc
Hoi thdo khoa hoc qudc té “Truyén thong chinh sach trong bdi canh chuyén doi
s6 va hdi nhap qudc té” va chuén bi t6 chirc doan di boi dwdng tai Han Qudc trong
thang 10/2022

- Trién khai ké hoach dén PGS.TS Vi Tién Hong, gidng vién Dai hoc
Kansas (Hoa Ky) vao tap huan vai chl dé “Nghién clru va cong bd qudc té cho
Iinh vuc bao chi - truyén théng” cho can bd gidng vién Hoc vién (tir 25-
28/7/2022).

- Thuc hién quy trinh xin phép don Pai st Azerbaijan vao chia sé v&i chi
dé “Truyén thdng két nbi Viét Nam - Azerbaijan”.



- Thuee hién quy trinh xin ky lai Bién ban ghi nh¢ véi Bai hoc Sookmyung
(Han Quéc) vé Chuong trinh 16p hoc truc tuyén toan cau.

- Thuc hién quy trinh xin phép to6 chic Toa dam khoa hoc qudc té “Chu
nghta x& hoi dac sic Trung Qudc thoi dai m6i va y nghia déi voi thé gi6i duong
dai” (dv kién vao cudi thang 9/2022).

- Thue hién quy trinh xin phép t6 chirc doan can bd Hoc vién di cong tac
tai CHDCND Lao (cubi thang 9/2022).

Chuwong trinh Bao tao qudc té:

- Quéan ly chuwong trinh: Dy thdo bao cdo nam hoc 2021 - 2022 Chwong
trinh quoc té gtri Pai hoc Middlesex; Lén ké hoach nam hoc 2022 - 2023; Tong
hop ho so gidng vién Chuong trinh Clr nhan quoc té; Thong bao giang vién xay
dung tién do giang day.

- COng tac giang day: Thuc hién cong tac chuan bi ky thi tiéng Anh truc
tuyén do Pai hoc Middlesex t6 chirc va ky thi tiéng Anh xép loai trinh d6 dau vao
sinh vién.

- COng tac tuyén sinh: TO chirc cong tac tap huan phdng van tric tuyén doi
voi thi sinh du tuyén dot 2; Tw van tuyén sinh va phong van tuyén sinh dot 2 theo
hinh thirc truc ti€p va truc tuyén (ngay 8/8/2022).

- Cong tac truyén théng: San xuat video trén kénh Youtube clia Chuong
trinh Clr nhan qudc t€; to chirc cude thi vé hoc dwong trén nén tang TikTok.

- Cong tac khac: Chuan bi ho so sinh vién chuyén ti€ép nam cudi sang Dai
hoc Middlesex London; Ra soat hoc phi sinh vién chuyén nganh 2019 dé hoan
thién tha tuc tot nghiép.

Cdng tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao:

- Ph6i hop v&i ban Ké hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 7, 8 cho LHS Lao.

- Hoan thién cac tha tuc dwa LHS K37, 38 ra ctra khau vé nuéc.

- Ban hanh Quy ché quan ly LHS Lao tai Hoc vién

- Gia han thi thuc cho cac LHS Lao tai Hoc vién.

- HO tro LHS Lao mé&c bénh hiém nghéo.

- Gidi quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac
cla Doan LHS Lao.

VII. CONG TAC BDANG - POAN THE - HOI BONG TRUONG

* Cong tac Bang va Hoi dong Truong

- Chun bi va ph6i hop voi cac chi bd td chirc, dw hwdng dan dai hdi cac
chi b triec thudc nhiém ky 2022-2025.

- Xay duwng ké hoach td chtrc HOi nghi lan thir Tw, Hi dong trvong Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén nhiém ky 2021-2026.
- Tham muu xay dwng ké hoach to chiic 16p dang vién méi dot 2 ndm 2022,



- TO chirc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao chao mirng ky niém 60
nam thanh Iap Hoc vién.

- Phoi hop to chirc cac hoat dong ky niém 60 nam thanh lap Hoc vién.

- Phoi hop t0 chirc Hoi nghi truc tuyén quan triét, nghién clru hoc tap tac
phdm “M0t s6 van dé ly luan va thuc tién vé chl ngha x4 hoi va con duong di
Ién chu nghfa xa hoi & Viét Nam”.

- Trién khai ra soat, tham dinh ho so dé thuc hién cong tac phat trien Dang.

- Thuc hién cac cong viéc ctia Cong doan Hoc vién theo ké hoach.

- Trién khai ké hoach b6 sung thong tin ly lich, hd so Dang cho toan thé dang

vién trong Bang bo.

*Poan Thanh nién

- Tham gia, ho tro t6 chirc thanh cong Giai thé thao chao mung ky niém 60
nam thanh 1ap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Bang cai t6 chirc thanh cong Hoi trai Thanh nién, chao mung ky niém 60
nam thanh lap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Tham gia, hd tro t6 chic cac su kién trong chudi hoat dong chao mirng 1€
ky niém 60 nam thanh lap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén: dém nhac hdi “Mau
thoi gian”, khanh thanh Bai phun nuéc, 18 ky niém 60 nidm thanh 13p Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén va dén nhan Huan chuong Boc 1ap hang Ba,...

- Khai dong su kién chao tan sinh vién K42 do Boan thanh nién Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén td chirc: “Welcome to AJC” v6i chl dé “EUPHORIA”

- Doi tuyén Olympic Tiéng Anh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da
budc vao vong thi thir 2 cudc thi Olympic Tiéng Anh toan Quéc nam 2022 do Bai
hoc Ngoai nglt, Pai hoc Qudc gia Ha Noi td chiic.

1.3. Nhitng cong viéc dang thuc hién theo ké hoach

- Tiép tuc hoan thién bd may clia cac ban chuyén mon dé trien khai cac nhiém
vu lién quan dén truyén thong 35.

- Tiép tuc trién khai, xay dwng ké hoach t6 chirc chuong trinh chao tan sinh
vién K42 Welcome to AJC VOl cht @& “EUPHORIA”.

- Tiép tuc dam bao hod tro cong tac phong, chdng dich Covid-19.

- Thurc hién cac nhiém vu do Boan cép trén va Bang y, Ban Giam doc giao.

PHAN 11
PHUONG HUGONG CONG TAC THANG 10 NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Bao tao dai hoc
*Pao tao dai hoc chinh quy tap trung
- T6 chirc tiép sinh, nhap hoc, phan 16p cho sinh vién K42. Théng béo tuyén
dot bd sung (néu co).
- Phoi hop t6 chirc tuan sinh hoat chinh tri dau khoéa cho sinh vién K42,



- Xay dung lich hoc hoc ky 1 nam hoc 2022-2023 cho sinh vién K42,
- Thong bao lich thi hét hoc phan hoc ky 1 cac 16p dai hoc chinh quy.
- Xét t6t nghiép va cdp bang cho sinh vién dai hoc chinh quy dot 2 nam 2022.
- T6 chrc xét tuyén, thi tuy&n hé vira 1am vira hoc cdp bang dai hoc thir nhat K42.
2. Bao tao sau dai hoc
- Trién khai lich hoc thang 10 cac 16p cao hoc, NCS theo ké hoach.
- Hoan thién thu ho so tuyén sinh thac sT dot 2 theo ké hoach; ra soat ho so
tuyén sinh, hop Hoi dong tuyén sinh va thi tuyén sinh thac s dot 2 theo ké hoach.
- Tiép tuc truyén thong quang ba tuyén sinh, thu ho so, du kién xét tuyén dau
vao NCS theo Thong bao da ban hanh.
- TO chirc cac HOi dong luan van, luan an theo tién do.
3. Cong tac boi dutng
- Trién khai céc 16p boi boi duwdng tai Hoc vén, va cac dai phwong theo ké hoach.
- Tiép tuc chiéu sinh cac 16p bbi duwdng theo thong bao da ban hanh.
4. COng tac to chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngi
* Tiéng Anh khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam
- Ti€p tuc quang ba ky thi ngoai nglr Khung NLNN 6 bac rong réi dén cac
doi twong tham gia qua cac kénh chinh théng va céc hinh thirc khac.
- Tiép tuc tiép nhan ho so, chuén bi va td chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 bac thang 10 nam 2022.
- In chirng chi Vstep thang 9
- Théng bao phuc khao ky thi Vstep thang 9/2022
- To chtrc thi Tiéng Anh tuong dwong trinh d6 B 1, B2 cho hoc vién Cao hoc
K27 tai Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh
- Tra chirng chi cho sinh vién, hoc vién
*Tin hoc
- Tiép tuc dé xudt, theo dbi in phdi chirng chi Tin hoc
- Chuan bi ho so thanh tra ndi b6 va thanh tra B6 Gido duc va Dao tao
5. Cong tac thanh tra
Hoan thién ho so thanh tra viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia Van
phong nam 2021; ra soat minh ching tai Trung tdm Tin hoc - Ngoai nglr phuc vu
thanh tra B0 GD&PT; du thdo Bao cdo sau két luan thanh tra, kiém tra cla
HVCTQGHCM trinh Giam doc.
6. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién
*Cong tac sinh vién
- Tuyén truyén, pho bién Quy dinh vé van héa hoc duong clia sinh vién Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén sau khi cé quyét dinh ban hanh;
- T chirc thue hién Tuan sinh hoat cong dan dau khoa cho sinh vién K42;
- Phéi hop v6i cong an khu vie trong cong tac quan ly sinh vién ngoai trd.
- Lap danh sach sinh vién gidi nam hoc 2021 - 2022



- Lap danh sach hoc bong HK 11 ndm hoc 2021-2022

* Cong tac truyén théng

- Trién khai cac ndi dung trong dé an truyén thong nam 2022, ké hoach
truyén thong ti€p sinh K42; truyén thong vé ké hoach sinh hoat dau khéa K42.

- Truyén théng thong tin vé hoc tap, ngoai khoa cla nha trudng va ky niém
cac ngay lé trong thang 10 trén cac nén tdng mang xa hoi;

- Tiép tuc ti€p nhan, giai dap thac mac cla sinh vién vé tuyén sinh, dao tao.

* Cong tac truyén thong

- Trang tri khanh tiét cac ngay & quan trong;

- Ti€p tuc cap nhap tw liéu, hién vat bd sung cho phong Truyén théng; quan
ly phong twdng niém an toan, vé sinh va tiép dén cac doan chu dao

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu dugc nha treong phan cong trong thang 9/2022.

- Tiép nhan ké hoach thi tr Ban QLBT, xay dwng ké hoach boéc tham, in
sao dé thi va ph6i hop véi cac don vi lién quan to chirc ky thi két thiic hoc phan
(bang hinh thrc truc tiép va trwec tuyén) cho céac 16p thudc dot hoc chinh, 16p tw
nguyén, hoc lai cia HK1 nam hoc 2022-2023.

- Tiép tuc duy tri cong tac quan ly, cap nhat, bdo mat va tién hanh t6 hop,
méa hda ngan hang dé thi két thlic hoc phan chuan bi cho cac dot thi trong ndm hoc
2022-2023. Cap nhat ngan hang dé thi tuyén sinh dao tao trinh do thac sy dé st
dung trong ky thi tuyén sinh dot 2 nam 2022.

- Tham gia lam dé thi cac dot thi Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo ké
hoach clia Trung tdm Ngoai nglr - Tin hoc.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao

- Ph6i hop véi cac Khoa, Phong/Ban/Trung tam co lién quan phuc vu 02
dot khao sat chinh thirc 07 chwong trinh dao tao (dot 1tlr 07 - 11/10/2022; dot 2
tlr 21 -25/10/2022).

Il. CONG TAC NGHIEN ¢t u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c* u BAO CHi

1 Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc hdi thao khoa hoc: “Nghién ctru, gidng day ly luan chinh tri
gép phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tuv twdng clia Dang & Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- TO chrc hoi thao khoa hoc: “Vai tro cla thiét ché hoi dong treong doi
V@i tredng dai hoc cong lap & Viét Nam hién nay”;

- Phoi hop véi Thanh Gy Lang Son T6 chirc hoi thdo khoa hoc “Thanh
phd Lang Son - 20 nam xay dwng va phat trién: Mot s6 van dé ly luan va thuc
tien”.



- Thuc hién ké hoach hoi thdo khoa hoc quéc gia phdi hop véi Nha xuat
ban Chinh tri Qudc gia Sy that: “Phat huy vai tro cla bao chi, xuét ban trong
cong tac bao vé nén tang tw twdng cla Bang va dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich & Viét Nam hién nay”

- Hoan thién Ke hoach hoat ddng khoa hoc cac cdp nam 2023;

- Kiém tra, giam sat cac don vi t0 chirc hdi thao khoa hoc nam 2022;

- T6 chirc cac hdi dong thdm dinh gido trinh in sdch nam 2022;

- Thanh lap va to chirc cac hoi dong nghiém thu dé tai nghién clru khoa
hoc cac cdp nam 2022

- GUi cac don vi Trich luc nhiém vu hoat dong nghién ctru khoa hoc ndm 2023.

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 clia HVBC&TT;

-Thuc hién cac nhiém vu Bang, chinh quyén, cong doan thwdng xuyén,
dinh ky;

- Bon dbc cac don vi thie hién cac hoat dong khoa hoc nam 2022;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022 dung quy dinh va thoi han.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Bam bao cong tac phuc vu ban doc khai thac, str dung tai liéu truc tuyén
trén hé thdng thong tin thu vién.

- Hoan thanh cong tac Gidi thiéu sach sd 4/2022 theo chd dé Marketing,
Xuat ban dn phdm Thong tin chuyén dé dién t&r so 4/2022 véi chii dé Nang cao
chét lwvgng hoach dinh chinh sach cong & Viét Nam trong giai doan hién nay.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

- Xay dung ké hoach dadm bao. xuat ban cac s6 Tap chi in tiéng Viét thwdng
ky tlr sO 10 dén s6 12/2022, dong thoi chuan bi xay dwng ké hoach xuét ban nam
2022.

- Chu dong thong bao cho CTV, cac tac gia tham gia Tap chi in ti€éng Viét
s6 thuwong ky, s6 Chuyén dé hang nam.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién du thao cac quy ché,
quy dinh; tham muwu cho Ban Giam déc hoan thién quy trinh vé cong tac can bo;

- Thuc hién dang, Kip thoi cac ché do, chinh sach thwong xuyén cho can bg,
cdng chtrc vién chure;

- Thuc hién t6t cac khau trong cong tac cac bo;

- Thuc hién tot cong tac thi dua, khen thuéng;

- Thue hién t6t cac cong viéc theo ké hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién t&r, Cong nghé thong tin
Tiép tuc thuc hién cong tac phong chdng dich Covid - 19 thich (*ng v6i tinh
hinh méi di dbi véi bdo vé va cham séc stic khoe can bd, cong chire, vién



chire, nguoi lao déng va hoc vién, sinh vién. B6i moi, nang cao chat lvgng
tham muu, tong hop, diéu phdi, phuc vu; quan ly di doi véi xay dwng nép song
van hoa cong s, chi trong cai cach tha tuc hanh chinh, nang cao chét lvgng
phuc vu cla cac bd phan. Tang cwdng cac hoat dong ho tro dao tao, hudng
dan thwe hanh, thuc tap cho sinh vién. Tang cudng (ng dung céng nghé thong
tin va str dung cac thiét bi k§ thuat hién dai trong thwc hién nhiém vu chinh tri
hwdng tei phuong chanv. Ky cwong - Chat lwvong - Hieu qua " Chuyén nghiep
- Hién dai - Van minh, lich sy - Tan tuy, chu déao.

Trién khai thic hién tong két ndam, xay dung ké hoach Hoi nghi can bd
vién chtrc ndm 2022 theo k& hoach; chufn bi cac diéu kién t6 chic 18 ky niém
Ngay phu nir Viét Nam 20/10; ngay Nha giao Viét Nam 20/11....

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép tuc thuc hién t6t nhiém vu dwgc giao theo ké
hoach cong tac thang 10 ctia Hoc vién va mot sé nhiém vu khac.

* Cong tac lwu trir: Khai thac tai liéu phuc vu can b, hoc vién, sinh vién;
tiép tuc lam bién muc bia s6 va Photo s6 diém, s6 cdp bang chuyén cho Ban Quan
ly d30 tao d8 tién hanh sd hda phan s diém s cap bang ctia Ban Quan ly Pao tao.

* Cbéng tac bao vé

- Phan céng lich tryc trong thang tai Al day du, dam bdo cong tac an ninh
trat tuw tai Al t6t, ludn kiém soét chat ché va chi dan cho khach vao lién hé cong
tac tai nha A l.Nhan dong phuc va mac dong phuc day dd.

- Chi dao Céng ty Bao vé bai Drong Kim Cuong trong viéc thuc hién cac
nhiém vu chuvén mén.

* CoOng tac Ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong s&: Phuc vu tot cong
tac lé tan Ban Giam dbc, Hoi thao, hdi nghi, cac cudc hop, bao vé luan van, luan
an cla nha truong tai cac nha Al + A3.

* Cong tac y té

- Duy tri céng tac chuyén mon.

- Bam b&o cdng tac phong chdng dich Covid-19 cho can b cong chirc vién
chlrc nguoi lao dong va sinh vién, hoc vién dwoc dam bao an toan;

- Thuong xuyén cap nhat, bao cao téng hop danh sach cac treong hop can
bd, giang vién, sinh vién thudc dién FO, F1,..; nhitng trwdng hop can bé, sinh vién
lién quan dén cac o dich, nhi*ng khu phong tda cho Ban chi dao Hoc vién.

- Tang cwong cobng tac giam sat vé sinh mai trwong, vé sinh hoc duong va
trién khai thuc hién cac bién phap phong chéng dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Tiép tuc x&r ly ho so mua thé BHYT cua sinh vién.

*Poi xe

- Quan ly va slr dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai dd phuc vu, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam doc chi dao;



- Phdi hop v6i cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

- Trinh Quy ché tai chinh cho H6i dong Trudng.

- Hudng dan tha tuc thanh toan cac d@ tai khoa hoc tai hoc vién.

- Phéi hop v6i Tap chi LLCT va Truyén théng thuc hién phwong an thu
quang céo.

- Phéi hop voi phong Quan tri va QLKTX lam viéc voi co quan thué vé cac
cong viéc lién quan dén thué dat phi ndng nghiép cuia cac hgp dong lién két.

2. Cong tac xay dwng, stra chita, mua sam tai san

- Tiép tuc thwe hién tién do cac goi thau mua sam, stra chita ndm 2022 dwoc
phé duyét va cac gaéi thau dich vu trong nam 2022,

- Boc thic tién d6 nghiém thu va dua vao sir dung cac cong trinh bao dudng
va slra chi*a nho.

- Hoan thién ddu thau goéi dich vu: phun thuéc mudi, vé sinh cong cong, bao
VEé co quan.

- Tiép tuc hoan thién bdo dudng diéu hoa trung tdm nha Al, HT C.

- Chuén bi cac budc ho so thau hang muc sra chita I6n: nha E3 va nha A2,

- Phuc vu t6t noi an, & ctia sinh vién dam bao an ninh vaméi treong an toan, xanh,
sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC quéc té

*Pe an, dy an

- Dy &n MOTIVE: T6 chirc Ho6i thdo cua duv an tai Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén tir ngay 31/10 - 03/11/2022.

- Dv 4n hd tro Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach clia Chinh phu (giai doan 2): Hoan thién va t6 chirc Boan tham gia
khoéa hoc boi dudng tai Han Qudc; Trién khai td chirc HOi thao khoa hoc qudc té
“Truyén thong chinh séach trong b6i canh chuyén doi sd va hoi nhap qudc té” (du
ki€n t0 chirc vao 11/2022).

- T6 chic Lop hoc truc tuyén ky 2 nam 2022 v6i Bai hoc N sinh
Sookmyung; Ky bién ban ghi nhé trao doi sinh vién.

= Chuong trinh dao tao quéc té

- Tiép tuc trién khai cac hoat dong truyén thong tuyén sinh trong ké hoach.

- Hoan thién tha tuc nhap hoc va té chirc tuan Ié dinh hwdng déi voi tan sinh
vién; T6 chirc 1€ t6t nghiép cho sinh vién K3; T6 chirc I€ khai giang ndm hoc méi
2022-2023.

- Trién khai ké hoach hoc tap nam hoc méi; T6 chirc thi danh gia nang luc
tiéng Anh dau vao cho tan sinh vién.



* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao

- Phoi hop véi ban Ké hoach Tai chinh lam tha tuc chi sinh hoat phi thang
10 cho LHS Lao;

- Lén ké hoach va thuc hién cong tac tiép nhan LHS Lao K42 va cao hoc
K28.2; lam thd tuc gia han thi thwc cho LHS Lao K42 va cao hoc K28.2.

- Kip thoi gidi quyét cac thi tuc va ddm bao ché dd cho luu hoc sinh Lao.

VII. CONG TAC DANG - DPOAN THE - HOI BPONG TRUONG

* Cong tac Bang va Hoi dong Truong

- TO chtrc HOi nghi lan thtr Tu, Hoi dong truong Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén nhiém ky 2021-2026.

-T0 chirc I6p dang vién méi dot 2 nam 2022.

- Tiép nhan ho so dai hoi cac chi bo, tap hop va tham muu Bang Uy phé
duyét danh sach Chi Qy cac chi bd chi bd truc thudc nhiém ky 2022-2025.

- Tiép tuc thuc hién cong tac phat trién Bang.

- Trién khai ké hoach b6 sung thong tin ly lich, hd so Bang cho toan the dang

vién trong Bang bo.

- Xay dung ké hoach to chirc HAi nghi pho bién thoi s chinh sach méi
nam 2022.

*Poan Thanh nién

Thuc hién cac nhiém vu do Doan cap trén cac cap va Bang Uy - Ban Giam
doc Hoc vién giao.

- Hoan thién b0 may, td chirc clia cdc ban chuyén mon dé thwc hién céc
nhiém vu ctia Boan thanh nién.

- Tham gia cbng tac ti€p sinh K42 ctia Hoc vién.

- Thye hién cac ndi dung vé churong trinh 35; truyén thong vé cac su kién,
cac ngay ky niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chong dich Covid-19
trén page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

- T6 chtrc cac hoat dong chao tan sinh vién K42,

Noi nhan: GIAM BOC
- HVCTQGHCM (d€ brc),

- Chu tich HPT,

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thudc BGD,

- Luu VT, TH. Pham Minh Son



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIi MINH
HOCVIENBAOCHI VATUYENTRUYEN Ha Noi, ngay i thang AOnam 2022

s6w /-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién nhiém vu Quy 111 nam 2022
va phuwong huwéng céng tac thang Quy 1V nam 2022

Kinh glti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Can cr KE hoach Cong tac thang 111/2022, Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén Bao cao két qua cong tac Quy Il va trién khai nhiém vu Quy IV nhu sau:

PHAN I
TINH HINH THuC HIEN NHIEM vu QUY 111 NAM 2022

I. CONG TAC BPAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

- Tiép tuc day manh céc hoat dong truyén thong, tw van tuyén sinh theo
hinh thirc triec ti€p va tric tuyén. Tap trung xt ly ho so xét tuyén dai hoc chinh
quy ndm 2022 dién xét tuyén két hop, quy déi diém ching chi quéc té mon
Tiéng Anh, cong diém khuyén khich xét hoc ba... Cap nhat cac thong tin vé Pe
an tuyén sinh, dir liéu thi sinh xét tuyén lén cong thong tin tuyén sinh clia B0
Gido duc va Pao tao theo dlng lich trinh ké hoach tuyén sinh.

- Théng bao Danh séch thi sinh tring tuyén dién tuyén thang Giai quéc
gia, qudc t€, uvu tién xét tuyén, hudng dan thi sinh dang ky va xac nhan nhap hoc
trén Cong thong tin tuyén sinh.

- Cong b6 mirc di€ém nhan ho so dang ky nguyén vong xét tuyén doi voi
tdt ca cac phwong thirc tuyén sinh. Tham gia day di cac ky hop vé cong tac
tuyén sinh, cac dot tap huan quy ché tuyén sinh, tdp hudn phan mém tuyén
sinh...

- Tiép nhan va xr ly hd so sinh vién dang ky hoc song song hai chuong
trinh dot 2 ndm 2022, ra quyét dinh cho phép 40 sinh vién tir hoc ky 1 nam hoc
2022-2023.

- T6 chirc thi tuyén sinh van bang 2 hé chinh quy va hé vira lam vira hoc
cho 59 thi sinh, xét tuyén 5 thi sinh vao hoc cac I¢p Chi nghta xa hoi khoa hoc,
Chinh tri phat trién, Béo in, Phat thanh - Truyén hinh.



- Xay dung va thong bao lich hoc cac 16p hoc lai, hoc cai thién diém, hoc
vuot, hoc tw nguyén trong hoc ky 1 nam hoc 2022-2023.

- Tiép nhan va xtr ly hé so dang ky xét t6t nghiép dot 2 nam 2022,

- Ra soat diéu kién tot nghiép, 1ap hd so xét tot nghiép cho l16p Xay dung
Dang va Chinh quyén nha nuéc K40B hé vira lam vira hoc tai Hoc vién.

- Xay dung dv thao lich thi hét hoc ky 1 xin y kién cac khoa.

- Ph6i hop véi cac khoa ra soat, diéu chinh co cdu hinh thic t6 chirc day
hoc, huéng dan diéu chinh dé cwong chi tiét hoc phan theo co cdu hinh thirc day
hoc moi.

- Tham gia xét tuyén, loc &o trén hé théng tuyén sinh clia B6 Gido duc va
Pao tao tlr 04/9 dén 15/9. Cong bd két qua tuyén sinh theo tat cd cac phuwong
thirc xét tuyén tredc 17h00 ngay 17/9/2022. Hwdng dan, hd tro thi sinh xac nhan
nhap hoc tric tuyén trwdc 17h ngay 30/9; in va gtri Gidy bao nhap hoc, chuan bi
ké hoach tiép sinh, nhap hoc khoa 42 vao 01/10/2022.

- Tiép nhan va xt ly hd so dang ky xét tét nghiép dot 2 ndam 2022, chuan
bi cac van ban phuc vu hop Hoi dong xét tét nghiép dot 2 nam 2022.

- Ban hanh chwong trinh dao tao dai hoc cac nganh, chuyén nganh sau stra
ddi, diéu chinh co cau hinh thirc t0 chirc day hoc, thirc hién tlr K42 hé dai hoc.

- TO chirc bé gidng I6p Xay dung Bang va Chinh quyén nha nuéc hé vira
lam vira hoc K40B, khai giang céc 16p van bang 2 hé vira 1am vira hoc K42B.

- Tang cwdng truyén thdng tuyén sinh hé vira 1am vira hoc cdp bang dai
hoc tht nhat.

2. DPao tao sau dai hoc

- Trién khai lich hoc cac I6p cao hoc, nghién clru sinh tir 6/8 theo ké
hoach chung da ban hanh.

- To chtrc khai giang cac 16p sau dai hoc theo lich.

- Canh bao, gia han, x6a tén hoc vién cao hoc, nghién cttu sinh theo két
qua ra soat tlr k€ hoach dao tao chung cac 16p.

- Ra soat ho so hoc tap, cac diéu kién dé to chirc bdo vé luan van dot 2
theo ké hoach.

- Tiép tuc truyén théng tuyén sinh thac s, tién sT dot 2 ndm 2022, tuyén
sinh cac 16p boi dudng theo ké hoach

- Nhan ho so tuyén sinh thac sT, tién si, t0 chic hoc chuyén doi cac lop
theo ké hoach.

- Trién khai, giam sat lich hoc, bao vé luan an, chuyén dé tién s cho céc
I6p NCS theo ké hoach.

- Trién khai lich hoc cac 16p cao hoc, nghién clru sinh theo ké hoach
chung da ban hanh.

- Canh bao, gia han, xda tén hoc vién theo két qud ra soat tir ké hoach dao
tao chung cac 16p.



- Ra soat ho so hoc tap, cac diéu kién dé tO chirc bao vé luan van dot 2
theo ké hoach.

- Xét t0t nghiép, bé giang 16p cao hoc Bao chi hoc K25.2B

- Tiép tuc truyén thong tuyén sinh thac sT dot 2 nam 2022.

- Hoan thanh hoc chuyén d6i cac l6p tuyén sinh thac si dot 2 theo ké
hoach.

- Thuc hién cac ndi dung khac theo chi dao cia Ban Giam doc va Truéng
Ban Quan ly Bao tao.

- Trién khai, gidm sat lich hoc, bdo vé luan an, chuyén dé tién st cho cac
I6p NCS theo ké hoach.

- Ra soat, canh bao, gia han hoc tap cac lop, xda tén NCS vi pham quy
ché céc khaa.

- Tiép tuc truyén thong tuyén sinh tié€n s dot 2 nam 2022.

3. BOi duding

- BE gidng 16p Nghiép vu bao chi, xuat ban 3 (71 hoc vién), 16p Nghiép
vu bao chi 3(112 hoc vién).

- TO chirc 16p Boi dwdng Nghiép vu Tuyén gido (I6p 2) tai Nghé An; khai
gidng 16p Nghiép vu bao chi 4 (89 hoc vién); 16p Nghiép vu bao chi va trang tin
dién tt tai Hoc vién (45 hoc vién).

- Tong hop, nghiém thu, hoan thién va ki ban hanh cac chwong trinh boi
dudng nam 2022 theo ké hoach.

- Khai giang, t6 chtrc hoc, bé giang 16p Boi dwdng Nghiép vu tuyén gido
I6p 3 tai Thanh phé HCM; 16p 4 tai Thanh ph6 can Tho.

- Khai gidng BD nang cao kién thir QLNN vé bao chi va xudt ban dot 4.

- Duy tri lich hoc cac 16p boi dudng theo ké hoach.

- Ti€p tuc truyén thdng tuyén sinh cac 16p boi dwdng khac theo ké hoach.

4, Cong tac t6 chirc thi cdp ching chi Tin hoc, Ngoai ngir

*Ngoali ngir

- Tiép tuc truyén théng vé t6 chirc ky thi ngoai nglr Khung NLNN 6 bac
trén ca nuoc;

- Tiép tuc ti€p nhan hd so, chuan bi va td chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 béc thang 10 nam 2022.

- Thdng bao phdc khao ky thi Vstep thang 9/2022

- T6 chirc thi Tiéng Anh twong duong trinh d6 BI, B2 cho hoc vién Cao
hoc K27 tai Hoc vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh



* Tin hoc
- Tiép tuc dé xuat, theo dGi in phoi chirng chi Tin hoc

- Chuan bi ho so thanh tra ndi bd va thanh tra Bd Gido duc va Pao tao

5. Cbng tac thanh tra

Trong Quy Il nam 2022, cbng tac thanh tran da thwc hién nhiém vu cta Bé
Giao duc va Pao tao vé viéc:

- Tham du tap huén thanh tra kiém tra coi thi, chdm thi THPT nam 2022.
T0 chirc doan can bo lam cong tac thanh tra tai tinh Lang Son s6 lugng 50 can
bd dam bao ding quy ché, an toan cho can bo.

- Thanh lap Doan kiém tra cong tac coi thi tét nghiép THPT 2022 tai tinh
Son La, cham thi t6t nghiép THPT nam 2022 tai Yén Bai theo Quyét dinh diéu
dong cua B6 Gido duc va Bao tao.

Cong tac thanh tra, kiém tra tai Hoc vién:

- Lap ké hoach va Giam sat thi Hoc phan theo Lich thi ctia Hoc vién.

- Giam st viéc kiém tra, d6i chiéu hoc ba va bang t6t nghiép THPT gdc dbi
voi hd so Tuyén sinh trinh d& Bai hoc chinh quy nam 2021, mét s6 16p) VHVL
sap t6t nghiép.

- Thanh tra, gidm sat cong tac t6 chirc tuyén sinh Chwong trinh Clr nhan
quoc té dot 2,3 nam 2022; giam sat thi hoc phan (Theo Lich thi ctia Hoc vién);
thanh tra viéc t6 chtc thi tuyén sinh cac 1G> dai hoc van bang 2 hé chinh quy va
hé vira lam vira hoc K42B tai Hoc vién; thanh tra cong tac thi trinh dé6 Ngoai
nglr 6 bac tO chirc thang 8/2022; giam sat thi hoc phan, thi BI,2, Ngoai nglt 6
bac, tin hoc chuén dau ra; cip phét phoi bang.

- Bao cao thanh tra kinh té - xa hoi tlr ndm 2017 dén 6 thang dau nam 2022,

4. Cong tac Chinh tri

* Cong tac sinh vién

- Huéng dan so két, tbng k&t ndm hoc 2021 - 2022, cac thl tuc va thu cac
gidy t& lién quan dén ché dd chinh sach cla sinh vién.

- Thuc hién céc tha tuc lién quan dén ché do chinh sach cuda sinh vién.

- Ra soat danh sach trinh Ban Giam d6c ra quyét dinh ki luat sinh vién vi
pham quy ché thi ki 2 nam 2021-2022; Quyét dinh ki luat, khién trach sinh vién
dang ki thiéu 10 tin chi hoc ki 2 ndm hoc 2021-2022; Quyét dinh ki luat, x6a tén
sinh vién dang ki thiéu 10 tin chi 2 ki lién tiép.

- Hoan thién cong tac t6 chic cho doi tuyén bong ro nam cla Hoc vién
tham gia Giai bong ro sinh vién toan quéc.

- Thu bd sung, ki€ém tra s quan ly sinh vién K41; cap b0 sung thé cho sinh
vién bi mat thé; lam thé cho hoc vién cao hoc.

- X&c nhan cho sinh vién vay vén, hoan nghia vu quan su, gidy dang ki lam
vé thang xe bus.



- Thu hd so mién giam hoc phi ndm hoc 2022 - 2023.

* Cong tac truyén thong

- Tuyén truyén sinh vién thuc hién t6t quy ché hoc tap va rén luyén.

- Ph6i hop v6i Ban QLBT tang cwdng cong tac truyén thong cac van dé
lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc.

- Phéi hop thuc hién va ra mat, truyén thong phong Truyén théng dién ti;

- Xay dung va trién khai hoat dong kénh Tiktok Mach nguon.

- T6 chirc truyén théng trén cac nén tang mang xa hdi (Facebook,
Instagram) céac ndi dung hwéng téi chao mirng ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyeén;

- Truyén théng vé cac ngay Ié 16n trong thang 9 nhu: Ky niém Ngay Qudc
khanh nuéc Cong hoa xa hoi chl nghia Viét Nam (02/9/1945), Ky niém X6 viét
Nghé Tinh (12/9/1930), Ky niém Ngay Viét Nam gia nhap Lién Hiép Qudc
(20/9/1977), Ky niém Ngay Nam bd khang chién (23/9/1945).

- Tiép nhan va giai dap cac cau héi trén group T van tuyén sinh sau khi co
thong bao ndp hod so xét tuyén.

- Biéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén thng ACC.

* Cdng tac truyén thong

- Thu nhan hién vat, cap nhap tv liéu dwa phong Truyén thdong vao hoat
dong phuc vu L& ky niém 60 ndm thanh 1ap Hoc vién;

- Ph6i hop xay dwng phong truyén théng 4o;

- Phuc vu dang hwong cac bu6i Ié quan trong.

- Trang tri, khanh tiét phuc vu L& ky niém 60 nam thanh 1ap va cac su kién
khac clia Hoc vién

5. Cong tac khao thi va ddm bdo chét lwgng dao tao

* Cong tac khao thi

- Tiép nhan lich thi tr Ban QLBT va xay dung ké hoach lam dé thi dot 1
HK1 nam hoc 2022-2023 cho cac 16p thudc tat ca cac hé dao tao trong Hoc vién.

- Thuc hién viéc b6c tham, in sao dé thi theo ké hoach da dé ra va phoi
hop v&i cac don vi lién quan t6 chirc thi (truc tiép) theo ké hoach clia Ban Quan
ly dao tao, trong dé BH chinh quy 23 mon (l6p tw nguyén), cao hoc 32 mon,
nghién ctru sinh 05 mon.

- Tham gia lam dé va cham thi Chuan dau ra Ngoai ngit (twong duong
trinh d6 BI, B2) dot 4 tai Hoc vién, tham gia lam dé thi Chuan dau ra Tin hoc
(dot 4).

- Cap nhat, ma héa ngan hang dé thi két thic hoc phan dé st dung trong
cac dot thi nam hoc 2022-2023.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao

- Lap K€ hoach hau can chi tiét phuc vu Khao sat so bd 07 chuwong trinh
dao tao.



- Phan loai va théng ké danh muc minh chirng cét I16i can scan; danh muc
minh chitng can bod sung dé glti cac Khoa, Phong/Ban/Trung tam c6 lién quan
thuc hién theo yéu cau cla Poan chuyén gia Trung tam Kiém dinh chat lvgng
gido duc - Trwong Pai hoc Vinh. Lap danh sach nhém céac ddi tuong can phong
van trong 02 dot khao sat chinh thiic 07 chuong trinh dao tao.

- Lap Dv toan va Ke hoach hau can chi tiét phuc vu 02 dot Khao sat chinh
thirc 07 chuwong trinh dao tao.

- PhGi hgp véi cac don vi co lién quan trong cong tac hau can phuc vu 02
dot danh gia ngoai.

- Tiép tuc hod tro 07 Khoa trong trién khai ma hoa, cap nhat danh muc
minh chirng va in sao minh ching.

- Tham gia l6p boi dudng danh gia chat luong co sé giao duc dao tao Pai
hoc do Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén to chtkc.

Il. CONG TAC NGHIEN cttu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cdng tac nghién ctru khoa hoc

- TO chirc thanh cong hdi thdo khoa hoc “Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén - 60 nam xay dung va phat trién”;

- Thuc hién ké hoach hoi thao khoa hoc quéc gia ph6i hop véi Nha xuat
ban Chinh tri Qudc gia Sy that: “Phat huy vai tro ctia bao chi, xuat ban trong
cong tac bdo vé nén tang tu twédng cla Bang va dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich & Viét Nam hién nay”

- Trién khai ndi dung td chirc hdi thdo khoa hoc: “Nghién clu, gidng
day ly luan chinh tri gép phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tu tudng cuta
Dang & Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- Xay dung ké hoach td chirc hoi thdo; Gl gidy moi viét bai tham luén,
hdi thdo khoa hoc: “Vai tro cla thi€t ché hdi dong truong doi voi truong dai
hoc céng lap & Viét Nam hién nay”

- Trién khai cac nhiém vu t6 chirc hoi thdo khoa hoc phdi hop voéi
Thanh Gy Lang Son: “Thanh phd Lang Son - 20 nam xay dwng va phat trién:
Mot s6 van dé ly luan va thuc tién”.

- Ra soét, kiém tra thuyét minh va du trt kinh phi cta dé tai st dung
kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nam 2021, 2022;

- B0 sung hoan thién bao céo, phu luc nhiém vu khoa hoc nam 2023 gui
Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh;

- Téng hop, ra soat nhiém vu tai chinh va nhiém vu khoa hoc cép co s
va sinh vién nam 2023;

- Ra soat hoan thién dv thdo Ke hoach hoat dong khoa hoc cac cdp nam
2023 trinh Giam ddc;



- Hoan thanh bao céo théng ké, cung cdp minh ching vé s6 liéu cac
nhiém vu khoa hoc, hd so trién khai va nghiém thu dé tai g&ri TT Khdao thi
KBDCLDT va cac don vi phuc vu nhiém vu Kiém dinh cac chwong trinh dao
tao nam 2022;

- Hoan thién bao cao vé hoat dong giai doan 2020 - 2022 va bao cao
két luan Thanh tra giri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

- Cung cdp thong tin s6 liéu, hoan thanh dé cuong bao cao “Phat huy vai tro
ddi ngli can bd tré cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong thuc hién cac
nhiém vu khoa hoc cép co s&: Thuc trang va gidi phap”

- Thanh 1ap va td chirc cac hdi dong thdm dinh gido trinh in sach va cac
hdi dong hoi dong nghiém thu dé tai nam 2022;

- Kiém tra, giam sat cong tac trién khai cac ké hoach hoat dong khoa hoc,
héi thao, thong tin cla cac don vi

- Trién khai céc hoat dong clia BCD 35: Hoan thién bao cao thang 9 gtri VP
35 HVCTQG;

- Trién khai cac nhiém vu Bang, chinh tri, chinh quyén phuc vu, hudng ting
L& ky niém 60 nam ngay Thanh 14p Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

* Cong tac BS sung - Nghiép vu:

- Chi dao danh gia phan mém kiém tra chong trung lap dir liéu.

- Chi dao tang cwong cong tac chinh ly, bd sung, cap nhat nguodn tai liéu so;
Phoi hop chat ché vodi cac Khoa thuc hién b sung sach méi, tai liéu can sé hoa
phuc vu cong tac ki€ém dinh céc chuong trinh dao tao.

- Chi dao thuc hién t6t nhiém vu chuyén mén, ho tro ban doc st dung,
khai thac tai liéu bang phan mém quan ly thu vién.

1.2. Nhirng cong viéc da hoan thanh

- Duy tri huéng dan, ho tro cac don vi, hoc vién, NCS st dung phan mém
Kiém tra trung ldp tai liéu DolT.

- Thuc hién kiém tra tring 13p di liéu 64 lwot luan van, luan an, dé tai
khoa hoc. Nhan luu chiéu nhitng san pham dam bao két qua kiém tra trung lap
dir liéu <20%; Bé&o céo danh gia hiéu qua phan mém DolT; Hwdng dan, giai dap
va ho trg CBGV, hoc vién trong qua trinh st dung phan mém.

- Kiém tra, ra soat viéc cap nhat cac s bao, tap chi nam 2020, 2021, 2022
trén phan mém Thu vién dién t.

- Cung cdp s6 liéu phuc vu kiém dinh chét lvgng dao tao 7 nganh.

- Can bd Trung tadm tich cyc tham gia cac hoat dong chao mirng va cong
tac chudn bi va phuc vu L& Ky niém 60 ndm thanh 1ap Hoc vién va dén nhan
Huén chuong Boc 1&p Hang Ba.



- Clr can bo tham du va viét bai tham luan cho Hoi thdo khoa hoc do Vién
Thong tin khoa hoc - Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh t6 chtrc.

- Duy tri cap nhat co s& di¥ lieu bai bao/tap chi méi xuat ban phuc vu cong
tac xuat ban an pham thong tin chuyén dé; xay dwng CSDL s6 cac bai bao khoa
hoc phuc vu cbng tac dao tao va nghién ciru khoa hoc clia can bd, giang vién,
hoc vién va sinh vién.

- Badm béo cong tac phuc vu ban doc tai thw vién' can tai khoan huwdng
dan, hd tro ban doc truy cp, khai thac thu vién dién tt, thw vién s6 phuc vu day
- hoc nhanh chong, kip thoi.

- Nhén, déng luv bao, tap chi dat mua, biéu, tang; Nhan luu chiéu luan
van, luan an.

- Hwéng dan st dung phan mém Kiém tra tai liéu v trich dan va chéng
trung 1ap cho hoc vién, NCS truc ti€p & 02 phong doc tai Thu vién.

- Duy tri viéc kiém tra trung ldp dir liéu d6i voi luan van, luan an va dé tai
khoa hoc ctia CBGV.

3. Cobng tac xuéat ban tap chi

- Hoan thanh xuéat ban va phat hanh hang thang va Tap chi s6 Dac biét
DPac biét ky niém 60 nam Hoc vién Bao chi va Tuyén truyeén.

- Tiép tuc phat hanh Tap chi in ti€éng Viét thwong ky sé thang 7,8,9-2022

- T6 chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thwong ky s6 thang 7,8,9-2022.

- Bam bao thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tc.

- TO chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét Chuyén dé nam 2022.

- Tiép tuc khan trvong lién hé dé nhan bai dat cho s6 Tap chi in tiéng Anh
sO 2/2022.

- Ph6i hop voi cac don vi trong Hoc vién ra soat, nghién clru dé xuét cac y
ki€én dé dam bao cac hoat dong cuia Tap chi ludn bam sat cAc nhiém vu trong tam
clia Hoc vién.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

* Tham muwu vé cong tac to chirc bd may

- Tham muu cho Bang Gy, Ban Giam doc phdi hop véi Vu T0 chirc - Can
bd Hoc vién Chinh tri quéc gia H56 Chi Minh t6 chirc t6t 1& cong bd Quyét dinh
bd nhiém lai chic danh Trwdng khoa Tuyén truyén va Trudng ban Thanh tra.

- Tham muu cho Ban Giam dbc thyc hién quy trinh va hoan thién ho so
diéu dong b6 nhiém dong chi Nguyén Thi Thu Thly, Pho truéng ban Quan Iy
dong tao gitr chirc Pho trwdng khoa Xay dwng Bang.

- Tham muu cho Ban Giam déc thuc hién quy trinh diéu dong dong chi
Pham Thi Thiy Hang, chuyén vién Vin phong Dang - Doan thé - Hoi dong
treong sang lam viéc tai Ban Quan ly khoa hoc.

- Tham muu cho Ban Giam ddc thanh 1ap Ho6i dong kiém tra, sat hach va
thuc hién quy trinh tiép nhan vién chirc vao lam giang vién tai Hoc vién.



* Thuc hién ché do, chinh sach can bd

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chtrc, vién chirc va ngudi lao dong gdm: nang lworig thuwdng xuyén can
bd, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap tham nién nha gido cho 18 giadng
vién; lam tha tuc cho hwéng trg cdp wu dai d6i voi hgp dong lao dong vi tri
chuyén mon giang vién; dam bao day du, kip thoi ché do, chinh sach cho can bo,
vién chirc, ngudi lao dong nhan dip ké ky niém 60 nidm thanh 1ap Hoc vién va don
nhan Huan chwong doc 1ap hang Ba.

- Tham muu cho Ban Giam ddc hoan thién thi tuc nghi huu huédng ché do
bao hiém xa hdi va tang qua tri an chocan bo;

* CoOng tac dao tao, boi dwdng can bd

- Hoan thién tha tuc cr can bd, vién chirc tham gia cac 16p tap huan va cac
I6p boi dudng chuyén mon nghiép vu do Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh
t6 chiic; Toan thé can bd clia Ban tham gia tap huan chuyén mén nghiép vu cong
tac to chirc can bo va thi dua khen thudng;

- Hoan thién thd tuc cr can bd di cdng tac va tham gia dy Héi thao;

- Hoan thién tha tuc mé 16p boi dudng theo ké hoach.

* vé cong tac bao vé chinh tri ndi bo

Codng tac theo ddi, lam céc tha tuc ctr cdng chirc, vién chirc di du lich va
di tham than & nwéc ngoai theo ding quy dinh clia Hoc vién Chinh tri qudc gia
HO6 Chi Minh va cac quy dinh ctia Nha nuwdc. Tham dinh hd so can bo lanh dao,
quan ly, b6 nhiém lai, diéu dong va bo nhiém theo quy dinh.

* vé cang tac thi dua khen thuéng

- Tham muwu ban hanh quyét dinh khen thuéng Cudc thi viét, sang tac vé
chl dé “Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong toi”;

- Tham muu t chirc t6t 1€ trao ting Huan chwong Boc 1ap hang Ba tai Lé
ky niém 60 nam thanh lap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyeén.

* Céac cong tac khac

- Cung cdp cho Vu T6 chtrc - Can bd Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi
Minh bao céo thdng ké s6 lwong can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
tai don vi tinh dén thang 9/2022.

- B4o céo ra soat, danh gia trién khai Nghi quyét s0 27-NQ/TW ngay
6/8/2008 trinh B6 Gido duc dao tao.

IV. CONG TAC VANphong

* COng tac tong hop,CNTT, hanh chinh, hau can:

- Tiép tuc thuc hién tot cong tac tham muu, tdng hop, van thu hanh chinh
phuc vu quan ly diéu hanh cla hé thng Hoc vién; Biéu hanh tot cac hoat dong
cla CTTDT ddm bédo cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi thdng tin vé cac hoat
dong va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chu trong viéc an ninh thong tin trén
CTTDT; dam bao truc dua thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat



ché véi van thy Ban Giam dbc cap nhat thong tin ctia B6 Gido duc va Pao tao,
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi ién muc
quan ly - diéu hanh. ,

Theo ddi bdo tri, stra chita, khac phuc s c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; ddm bao hé thdng cong nghé
thong tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach clia
Nha truona.

*Cong tac Y té

- Lam t6t cong tac chuyén mon, cham soc sirc khde cho can bd va sinh
vién; Test nhanh, hudng dan ddm bao phong chdéng dich ké don thubc va theo
déi cham soc strc khoe cho can bd va sinh vién mac covid-19.

- Giam séat cong tac vé sinh moi trwong, vé sinh hoc duong, vé sinh an
toan thic pham trong toan Hoc vién;

- Trién khai cong tac phong chéng dich bénh Covid-19 theo chi dao cla
Ban Giam doc va cutia Ban chi dao phong chong dich bénh Covid-19 clia Hoc
vién; truc cdp ctru phuc vu cac budi Le, hoi nghi va cac hoat dong chung cla
Hoc vién...

4. Van phong Bang ay

Tiép tuc thuc hién ti€p nhan ho so phat trién Dang; thic hién hoan thién hod
so va chuyén sinh hoat Dang cho sinh vién; bam bdo cong tac tham muu, gilp
viéc, van thu lvu trlr thuong xuyén clia Bang Qy.

5. Boan Thanh nién

- Tham gia, ho trg t0 chirc thanh cong Giai thé thao chao mirng ky niém 60
nam thanh 1ap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- DBang cai t0 chirc thanh cong HAi trai Thanh nién, chao mirng ky niém 60
nam thanh 1ap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- Tham gia, ho tro t6 chirc cac sw kién trong chudi hoat dong chao mirng 18
ky niém 60 nam thanh 1ap Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén: dém nhac hoi “Mau
thoi gian”, khanh thanh Bai phun nwoc, 18 ky niém 60 nidm thanh 1ap Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén va don nhan Huan chuvong Boc 1ap hang Ba,...

- Khéi dong sw kién chao tan sinh vién K42 do Boan thanh nién Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén t6 chiic: “Welcome to AJC” voi chl dé “EUPHORIA”

- DBoi tuyén Olympic Tiéng Anh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da
buwdc vao vong thi thr 2 cudc thi Olympic Tiéng Anh toan Qudc nam 2022 do Pai
hoc Ngoai ngtt, Pai hoc Qudc gia Ha Noi td chic.



- Tiép tuc hoan thién b0 may cla cac ban chuyén mon dé trién khai céc
nhiém vu lién quan dén truyén théng 35.

- Tiép tuc trién khai, xay dung ké hoach t6 chirc chudng trinh chao tan sinh
vién K42 Welcome to AJC véi chi dé “EUPHORIA”.

- Tiép tuc dam bao ho tro cong tac phong, chéng dich Covid-19.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU Tu
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san:

- Cong tac quan ly thu: Thu hoc phi chinh quy cac khoa ky 1 nam hoc
2022-2023; céc 16p hoc lai, hoc céi thién diém...-Thu hoc phi cac 16p cao hoc ky
1 nam hoc 2022-2023;

- Tham gia phuc vu cong tac hau can tai chinh trong 1& ki niém 60 nim
thanh 1ap Hoc vién va dén nhan huan chuwemg doc 1ap hang 3.

- Thuc hién thanh toan cac khoan chi thwong xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén moén khac....

- Phoi hop véi cac don vi: Phong Quan tri tham dinh, thanh toan cac goi
thau cac goi thau mua sam, sita chita tai san, vat tw, hang hoa.

- Tiép tuc lam viéc voi co quan thué cau gidy vé cac loai thué phai nop
cho cac hgp dong hop tac lién két.

- Tiép tuc ra soat, don ddc cac khodn ng hoc phi dac biét clia cac sinh vién
chinh quy céac khéa trwéc ky thi dot 1 hoc ky 1nam hoc 2022-2023.

- Bdn déc ng hoc phi clia cac 16p sau dai hoc.

- Tham dinh dy toan kiém dinh 7 chuong trinh theo ké hoach;

- Xay dwng Quy ché tai chinh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh
HDT.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam thiét bi

- Hoan thanh céc tha tuc thanh quyét toan bd cac cong trinh stra chira nho:
cai tao ki 6t s 9 dwdng Xuan Thiy, Chong tham mai E6, thay dong ho nuéc E2,
E6, cai tao phong khéach B10, thay san go san khau HT ¢, I8p hang rao nha A2...

- Hoan thanh viéc thau goi do lvu niém, 6 t6, danh muc bao duéng PCCC,
diéu hoa nha E5...

- Phan slra chita 16n c¢6 2 hang muc dwgc phé duyét trong nam 2022: Cai
tao nha E3 dang lam tha tuc dau thau trén hé théng mang dau thau qudc gia, nha
A2 da trinh Hoc vién phé duyét bao céo kinh té ky thuat va phé duyét dv toan

- Hoan thanh céc cong trinh stra chita nhé bo sung phuc vu 60 ndm ngay
thanh l1ap HV: trang tri thang may Al, stra chira cai tao phong hop D, son véi ve
tang 1nha BI...

- Phuc vu t6t noi an, & cla sinh vién ddm bao an ninh va méi trudng an toan,
xanh, sach, dep. Tiép tuc phuc vu sinh vién dang ky & toa E5 KTX.

XAY



VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Pé an, du an:

- Dy an MOTIVE: tham du hoi thdo “Vai trd va tam quan trong cla phan
tich di¥ liéu sinh vién t6t nghiép” thudc Dv an MOTIVE tai trvdng Cao dang Du
lich Ha Noi chd tri to chic tlr ngay 12 dén 15/9/2022.

- Du 4n ho trog Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach clia Chinh phl (giai doan 2): Thwc hién quv trinh xin nhéo t6
chic Doan can bd tham gia khéa hoc bdi dudng tai Han Quéc va hwdng dan cac
thanh vién trong doan chuan bi hd so; Phoi hop voi KOICA t0 chirc budi chia sé
tri thirc vé chd dé “Str dung mang xa hoi dé xay dung thwong hiéu ca nhan”.

- Thye hién quy trinh xin phép t6 chirc doan can bd Hoc vién di cong tac
tai CHDCND Lao (cudi thang 9/2022).

Chuong trinh Bao tao qudc té:

- Quan ly chuong trinh: Lén ké hoach ndm hoc 2022 - 2023; T6ng hop hd
so phé duyét gidng vién Chuong trinh Clr nhan qudc té.

- Cong tac giang day: Thuc hién cong tac chuan bi ky thi tiéng Anh truc
tuyén do Pai hoc Middlesex td chirc va ky thi tiéng Anh xép loai trinh do dau
vao sinh vién; Chuén bi t6 chirc Tuan Ié dinh hudng va trién khai ndm hoc méi.

- COng tac tuyén sinh: Tw van tuyén sinh; Thu ho so du tuyén dot 3 va to
chirc phong van tuyén sinh dot 3 vao ngay 22/9/2022.

- Cong tac truyén thong: San xudt video trén kénh Youtube ctia Chuong
trinh Clr nhan qudc té.

- CoOng tac khac: Chuén bi td chirc Lé t6t nghiép cho Lop chuyén nganh
2019; T6 chirc HOi nghi trién khai nhiém vu dau nam hoc Chuwong trinh dao tao
qudc t€ vao ngay 19/9/2022.

Codng tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao:

- Ph6i hop v6i ban Ke hoach - Tai chinh lam tha tuc chi tién sinh hoat phi
thang 9 va tién 18 Qudc khanh 2/9 cho LHS Lao; thwc hién quy trinh ti€p nhan
02 LHS Lao dién ngoai Hiép dinh (do B6 Quoc phong glri dao tao).

- Gia han thi thuc cho cac LHS Lao tai Hoc vién.

- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh
khac clia Boan LHS Lao.

Bién ban ghi nhé hop tac

- Thuc hién ky két gia han Bién ban ghi nhé voi Bai hoc NI sinh
Sookmyung (Han Qudc).

- Thuc hién quy trinh xin ky két gia han Bién ban ghi nhé véi Vién Bao
chi Han Qudc.



PHAN I1
PHUONG HUONG CONG TAC QUY IV NAM 2022

I. CONG TAC BPAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

- T6 chtrc tiép sinh, nhap hoc, phan 16p cho sinh vién K42. Thong béao
tuyén dot bd sung (néu cd); phdi hop to chiic tuan sinh hoat chinh tri dau khoa
cho sinh vién K42; xay dung lich hoc hoc ky 1 nam hoc 2022-2023 cho sinh
vién K42.

- Thong béao lich thi hét hoc phan hoc ky 1 cac 16p dai hoc chinh quy; xét
t6t nghiép va cép bang cho sinh vién dai hoc chinh quy dot 2, 3 ndm 2022.

- T6 chtrc xét tuyén, thi tuyén hé vira 1am vira hoc cdp bang dai hoc thi
nhat K42; hé vira lam vira hoc cdp bang tht 2 cac nganh theo thdng béao tuyén
sinh.

- TO chic thi hoc ki cac 16p dai hoc chinh quy theo ké hoach; du thao lich
kién tap, thuc tap, canh bao két qua hoc tap va diéu kién ra trvong cho sinh vién
cac hé, trong d6 cé chat lvong cao khoa 39; t6 chirc so két hoc ki | theo ké
hoach.

2. Bao tao sau dai hoc

- Trién khai lich hoc céc 16p cao hoc, NCS theo ké hoach; hoan thién thu
ho so tuyén sinh thac sT, tién s dot 2 theo ké hoach; ra soat ho so tuyén sinh, hop
Hoi dong tuyén sinh va thi/xét tuyén thac sT, tién st dot 2 theo ké hoach.

- Cong b6 két qua thi, xét diéu kién tring tuyén, t0 chirc nhap hoc va khai
giang cac 16p thac ST, tién sT dot 2 theo k& hoach; t6 chirc bé giang va trao bang
thac s, tién sT dot 2 nam 2022;

- TO chirc cac Hoi dong luén van, luan an theo tién do.

3. B6i dudng

- Trién khai cac I6p boi boi dudng tai Hoc vién, va cac dia phuong theo
ké hoach.

- Tiép tuc chiéu sinh cac 16p boi dwdng theo thdng bao da ban hanh.

4. CoOng tac t6 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ng

* Tiéng Anh khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam

*Tin hoc

5. Cong tac thanh tra

- Hoan thién ho so thanh tra viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia Van
phong nam 2021.

- Ra soat minh chirng tai Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngi* phuc vu thanh
tra BO GD&DPT.

- Dv thdo Béo céo sau két luan thanh tra, kiém tra cila HYCTQGHCM
trinh Giam déc.



6. Cong tac chinh tri va Ho tro’sinh vién

*Cong tac sinh vién

- Tuyén truyén, ph6 bién Quy dinh vé van héa hoc dwong cla sinh vién
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén sau khi co quyét dinh ban hanh;

- T6 chtrc thuc hién Tuan sinh hoat cong dan dau khéa cho sinh vién K42;

- Phéi hop voi cong an khu vuc trong cong tac quan ly sinh vién ngoai tra.

- Lap danh sach sinh vién gidi nam hoc 2021 —2022

- Lap danh sach hoc bong HK 1l ndm hoc 2021-2022

* Cong tac truyén théng

- Trién khai cac ndi dung trong dé an truyén thong nam 2022, ké hoach
truyén thong tiép sinh K42; truyén théng vé ké hoach sinh hoat dau khéa K42,

- Truyén théng théng tin vé hoc tap, ngoai khoa cua nha trwdng va ky
niém céac ngay Ié trong thang 10 trén cac nén tang mang xa hoi (Ki niém ngay
gidi phong Thua doé (10/10/1954), Ky niém ngay Phu ni* Viét Nam (20/10/1930)).

- Tiép tuc ti€p nhan, giai dap thac mac cla sinh vién vé tuyén sinh, dao
tao.

- Tang cuwdng chat lvgng hoat dong tanpage bam sat cac hoat dong trong
tam clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat cau hoi va cac y kién thic
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truy&n can bd, giang
vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

* CoOng tac truyén thong

- Trang tri khanh tiét cac ngay & quan trong;

- Tiép tuc cap nhap tw liéu, hién vat bd sung cho phong Truyén théng;
quan ly phong tuwdng niém an toan, vé sinh va ti€ép don cac doan chu dao

7. cong tac khao thi va ddm bao chat iveong dao tao

* Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu dwgc nha treong phan cong trong thang 9/2022.

- Tiép nhan ké hoach thi tr Ban QLBT, xay dung ké hoach boc tham, in
sao dé thi va phdi hop vai cac don vi lién quan to chirc ky thi két thic hoc phan
(bang hinh thire truc tiép va truc tuyén) cho cac 16p thudc dot hoc chinh, 16p tw
nguyén, hoc lai cia HK1 nam hoc 2022-2023.

- Tiép tuc duy tri céng tac quan ly, cap nhat, bdo mat va tién hanh t6 hop,
méa hda ngan hang dé thi két thic hoc phan chuén bi cho cac dot thi trong nam
hoc 2022-2023. Cap nhat ngan hang dé thi tuyén sinh dao tao trinh do thac sy dé
str dung trong ky thi tuyén sinh dot 2 nam 2022.

- Tiép nhan ngan hang dé thi két thic hoc phan clia cac khoa Triét hoc,
Quan hé cong chiing & Quang cdo, Quan hé qudc t€, Xa hdi hoc & Phat trién,
chuén bi hd so, thanh Iap hdi dong tham dinh dé tién hanh thdm dinh ngan hang
dé thi trong thang 11/2022.



- Tham gia lam dé thi cac dot thi Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo
ké hoach clia Trung tdm Ngoai ngii - Tin hoc.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Phéi hop véi cac Khoa, Phong/Ban/Trung tam c6 lién quan phuc vu 02
dot khado sat chinh thirc 07 chwong trinh dao tao (dot 1tw 07 - 11/10/2022; dot 2
tlr 21 -25/10/2022).

Il. CONG TAC NGHIEN ¢t u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc hdi thdo khoa hoc: “Nghién ctu, gidng day ly luan chinh tri
gop phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tv tudng ctia Dang & Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- TO chrc hoi thao khoa hoc: “Vai tro cua thiét ché hoi dong trwong doi
V@i trvong dai hoc cong lap & Viét Nam hién nay”;

- Phoi hop véi Thanh Gy Lang Son To chirc hoi thao khoa hoc “Thanh
pho Lang Son - 20 nam xay dung va phat trién: Mot sO van dé ly luan va thuc
tién”.

- Thuc hién ké hoach hdi thao khoa hoc quoc gia phoi hop véi Nha xuat
ban Chinh tri Qudc gia Sy that: “Phat huy vai tro clia bao chi, xuat ban trong
cdng tac bdo vé nén tang tw tudng clia Bang va dau tranh phan bac cac quan
diém sai trai, thu dich & Viét Nam hién nay”

- Hoan thién K& hoach hoat dong khoa hoc cac cap nam 2023;

- Kiém tra, gidm sat cac don vi t6 chirc hdi thao khoa hoc nam 2022

- T6 chirc cac hdi dong tham dinh gido trinh in sach nam 2022;

- Thanh 1ap va t0 chirc cac hdi dong nghiém thu dé tai nghién ctu khoa
hoc cac cdp nam 2022.

- GUri cac don vi Trich luc nhiém vu hoat déng nghién cru khoa hoc
nam 2023;

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 ctia HVBC&TT;

- Thuc hién cac nhiém vu Dang, chinh quyén, cdng doan thudng xuyén,
dinh ky;

- Bon dbc cac don vi thue hién cac hoat dong khoa hoc ndm 2022;

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2022 dung quy dinh va thoi han.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Bam bao codng tac phuc vu ban doc khai thac, st dung tai liéu truc tuyén
trén hé thdng thong tin thu vién.

- Hoan thanh cbng tac Gidi thiéu sach sd 4/2022 theo chi dé Marketing,
xudt ban an pham Thong tin chuyén dé dién tir s6 4/2022 véi chi dé Nang cao
chat lvgng hoach dinh chinh sach cong & Viét Nam trong giai doan hién nay.



- Tiép tuc xay dung, cap nhat co s& dir lieu sb cac bai bao khoa hoc phuc
vu ban doc khai thac, st dung truc tuyén.

- Tiép tuc hudng dan, ho tro cac don vi, hoc vién va NCS trong qué trinh
str dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng tring 13p.

- Thrc hién dung quy trinh kiém tra tring 13p luan van, luan an, dé tai
khoa hoc theo céac budc tién kiém, hau kiém va khi nop luu chiéu.

- Phéi hgp chat ché véi cac Khoa trong dé xudt bd sung sach méi, tai liéu
can sO hoda chuan bi cho cong tac kiém dinh 07 chuong trinh dao tao.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

- C6 ké hoach dé dam bao xuat ban cac s6 Tap chi in tiéng Viét thuong ky
tlr s6 10 dén s6 12/2022, dong thoi chuan bi xay dwng ké hoach xuét ban nam
2022.

- Chu dong thong bao cho CTV, céc tac gia tham gia Tap chi in tiéng Viét
s6 thuong ky, s6 Chuyén dé hang nam.

- Tich cuc chi dong ddm bao xuat ban Tap chi in tiéng Anh. Nghién clru
tir thurc tién dé béo cdo BGP ¢ chinh sach phi hop.

- Tiép tuc c6 nhi*tng nghién ctru dé xudt dé co chinh sach dau tw phu hop
voi Tap chi dién ti (tiéng Viét va tiéng Anh).

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam doc hoan thién dw thdo cac quy ché,
quy dinh.

- Tiép tuc tham muu cho Ban Gidm ddc hoan thién quy trinh vé cong tac
can bo;

- Thuc hién ding, kip thdi cac ché dd, chinh sach thwdng xuyén cho can
bd, cong chirc vién chic;

- Thuc hién tot cac khau trong cong tac cac bo;

- Thuc hién t6t cong tac thi dua, khen thuong;

- Thuc hién t6t cac cong viéc theo ké hoach cla Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

* Cong tac tong hop, CNTT, Hanh chinh, Hau can

Tiép tuc thwc hién cong tac phong chéng dich Covid - 19 thich Gng
v@i tinh hinh méi di doi voi bao vé va cham soc strc khoe can b, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong va hoc vién, sinh vién. B6i mai, nang cao chat
lvong tham muu, tdng hop, diéu phoi, phuc vu; quan ly di doi véi xay dung
nép séng van hoa céng s, chu trong cai cach tha tuc hanh chinh, nang cao
chat lwong phuc vu clia cac bd phan. Tang cwdng cac hoat déng ho tro dao
tao, hudng dan thuc hanh, thuc tap cho sinh vién. Tang cwong ng dung
cong nghé thong tin va str dung cac thiét bi ky thuat hién dai trong thwc hién
nhiém vu chinh tri hwéng téi phwong cham: Ky cuong - Chat lwgng - Hiéu
qua - Chuyén nghiép - Hién dai - Van minh, lich sv - Tan tuy, chu dao.



Trién khai thuc hién tong két nam, ké hoach Hoi nghi can bd vién
chiic ndm 2022 theo k& hoach; chudn bi cac diéu kién t6 chirc 1& ky niém
Ngay phu nit Viét Nam 20/10; ngay Nha gido Viét Nam 20/11....

Tiép tuc thuc hién tot nhiém vu duoc giao theo ké hoach cong tac Quy IV
clia Hoc vién va mot s6 nhiém vu khac.

- Khai thac tai liéu phuc vu can b, hoc vién, sinh vién;

-Tiép tuc 1am bién muc bia s6 va Photo s6 diém, s6 cdp bang chuyén cho
Ban Quan ly dao tao dé tién hanh sd hda phan s6 diém sd cdp bang cita Ban
Quan ly Pao tao.

* COng tacy té

- Duy tri cong tac chuyén mon.

- BDdm bao cdng tac phong chdéng dich Covid-19 cho can bd cong chic
vién chitrc ngui lao dong va sinh vién, hoc vién dwgc dam bao an toan;

- Thuwong xuyén cap nhat, bdo céo tong hop danh sach cac truong hop can
b, giang vién, sinh vién thudc dién FO, Fl,..; nhitng trwong hop can bd, sinh
vién lién quan dén céc 6 dich, nhitng khu phong tda cho Ban chi dao Hoc vién.

- Tang cuwong cbng tac giam sat vé sinh moi trvong, vé sinh hoc dwong va
trién khai thuc hién céc bién phap phong chong dich Covid-19 trong Hoc vién;

4. Poan thanh nién Hoc vién

- Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam d6c chi dao;

- Phoi hop v6i cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach @é ra.

- Hoan thién bd may, t6 chirc clia cac ban chuyén mon dé thuc hién céc
nhiém vu clia Boan thanh nién.

- Tham gia cong tac tiép sinh K42 cla Hoc vién.

- Thye hién cac ndi dung vé chuwong trinh 35; truyén thong vé cac su kién,
cac ngay ky niém va théng tin lién quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19 trén
page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Bang cho sinh vién Hoc vién.

- T6 chirc cac hoat dong chao tan sinh vién K42,

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

- Trinh Quy ché tai chinh cho Hoi dong Truong.

- Huéng dan tha tuc thanh toan cac dé tai khoa hoc tai hoc vién.

- Phdi hop véi Tap chi LLCT va Truyén thong thuc hién phuong an thu
quang céo

- Phéi hop voi phong Quan tri va QLKTX lam viéc véi co quan thué vé
cac cong viéc lién quan dén thué dat phi ndng nghiép cla cac hop dong lién két.

2. COng tac xay dung, stra chita, mua sam tai san

- Tiép tuc thuc hién tién do cac goi thAu mua sam, stra chira nim 2022
duoc phé duyét va cac gbi thau dich vu trong nam 2022



- Boc thac tién d6 nghiém thu va dwa vao str dung cac cong trinh bdo dwdng
va stra chi*ta nho

- Hoan thién ddu thau géi dich vu: phun thuéc mudi, vé sinh céng cong, bao
Ve co quan.

- Tiép tuc hoan thién bao dwdng diéu hoa trung tam nha Al, HT ¢

- Chuén bi céc budc hd so thau hang muc stra chita Ién: nha E3 va nha A2

- Phuc vu t6t noi an & cla sinh vién ddm bao an ninh va moi truong an toan. xanh,
sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Pe an, du an

- Dy &nh MOTIVE: To chitc HOi thao cla du an tai Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén tir ngay 31/10 - 03/11/2022.

- Du 4n hd tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truy@n nang cao ning luc thuc
thi chinh sach cta Chinh phu (giai doan 2): Hoan thién va t6 chirc Doan tham
gia khoa hoc boi dudng tai Han Qudc; Trién khai to chirc Hoi thdo khoa hoc
qudc té “Truyén thong chinh sach trong bdi canh chuyén ddi s6 va hdi nhap
qudc té€” (du kién t0 chirc vao 11/2022).

- T6 chirc Lop hoc trec tuyén ky 2 ndm 2022 v6i Bai hoc N sinh
Sookmyung;

Ky bién ban ghi nhé trao déi sinh vién.

Chuong trinh dao tao qudc té

- Tiép tuc trién khai cac hoat dong truyén thong tuyén sinh trong ké hoach.

- Hoan thién thd tuc nhap hoc va t6 chirc tuan 1é dinh huéng déi véi tan
sinh vién; T& chirc 1€ t6t nghiép cho sinh vién K3; T6 chic 1€ khai giang nam hoc
méi 2022-2023.

- Trién khai ké hoach hoc tap ndm hoc méi; T6 chirc thi danh gia nang luc
tiéng Anh dau vao cho tan sinh vién.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao:

- Ph6i hop v6i ban Ke hoach Tai chinh lam thd tuc chi sinh hoat phi thang
10 cho LHS Lao;

- Lén ké hoach va thuc hién cong tac ti€p nhan LHS Lao K42 va cao hoc
K28.2; lam thi tuc gia han thi thuc cho LHS Lao K42 va cao hoc K28.2.

- Kip thoi gidi quyét cac tha tuc va dam bao ché dd cho lwu hoc sinh Lao.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (dé blc),

- Chd tich HDT,

- Ban Giam déc,

-Cac don vi truc thubc BGD,

_Lu,uVT TH Pham Minh SO’n



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOCVIENBAOCHIVATUYENTRUYEN  Ha Noi, ngay'-¢li thang  ndm 2022

S65igr-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hign nhi@m vu thang 10 nam 2022
va phuong huéng cong tac thang 11 nam 2022

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Can ct KI hoach Cong tac thang 10/2022, Hoc vién Bé&o chi va Tuyén
truyén Bao cdo két qua cong tac thang 10 va trién khai nhiém vu thang 11 nhw
sau:

PHANI
TINH HINH THyC HIEN NHIEM vu THANG 10 NAM 2022

I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Dao tao, bdi dudng

*Pao tao dai hoc

- Thue hién ké hoach khai giang nam hoc 2022 - 2022; Ban hanh va trién
khai lich hoc cac 16p K42/ t6 chirc thi hét mon vao gitta ky; hong bao vuot gio
nam hoc 2021 - 2022 dén cac don vi; td chirc thi tuyén sinh va xét ho so tuyén
sinh VB1 va VB2 hé vira lam vira hoc.

- Ra soat, cap nhat diéu kién cho sinh vién tot nghiép dot 2 nam 2022 dé
chuén bi cho viéc cip bang t6t nghiép; ra soat sinh vién khoa 35 va khoa 37B dé
x0a tén khoi danh sach sinh vién do hét thoi gian hoc tap tai Hoc vién.

- Gia han cho sinh vién khoa 36 va 38B thém 6 thang do anh hwéng cla
dich Covid 19.

*Pao tao thac sT

- Trién khai lich hoc céc Igp» cao hoc, nghién ciru sinh theo ké hoach chung
da ban hanh.

- Canh béo, gia han, x6a tén hoc vién theo két qua ra soat tir ké hoach dao
tao chung céc 16p; ra soat ho so hoc tap, cac diéu kién dé to chirc bao vé luan van
dot 2 theo ké hoach; xét t6t nghiép cac 16p cao hoc khao 24.2 trudc khi xda tén
theo quy dinh; to chirc thi tuyén sinh dot 2 nam 2022 (29, 30/10/2022).



*Pao tao tién sT

- Trién khai, giam sat lich hoc, bao vé luan an, chuyén dé tién si cho céc
I6p NCS theo ké hoach.

- Ra soat, canh bao, gia han hoc tap cac 16p, x6a tén NCS hét han hoc tap,
vi pham quy ché cac khoa.

- Tiép tuc truyén thong, thu ho so tuyén sinh tién sT dot 2 ndam 2022.

*Boi dudiig

- Khai gidng 2 16p Nghiép vu bao chi dot 5, va 6

- Be gidng 16p Nghiép vu bao chi truyén théng va quan ly trang tin dién t
dot 2 nam 2022; bé giang 16p Nghiép vu bao chi dot 4 ndam 2022; bé gidng l6p
nghiép vu su pham khoa 3

- Duy tri lich hoc céc 16p boi dudng theo ké hoach; ti€p tuc truyén théng
tuyén sinh céc 16p boi dwdng khac theo ké hoach.

2. Cong tac to chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngtr

*Ngoai ngir

- Théng bao, quang ba rong rai ky thi Danh gia nang luc ngoai nglr bac 3-
5theo khung nang luc ngoai ngi* 6 ctia Viét Nam trén trang Website va cac trang
fanpage cla Hoc vién.

- In chirng chi Ngoai ngl* Vstep Thang 10/2022

- Tw van thi sinh dang ky thi du thi Vstep, thu va xt ly ho so thi Vstep thang
10/2022.

- Xay dung ké hoach thi Tiéng Anh theo khung NLNN 6 bac cta Viét Nam
t0 chirc thi vao ngay 22/10/2022; cong khai danh sach thi Vstep, bao cao BO, up
danh séach 1én dwong link theo quy dinh clia B6 Gido duc dao tao.

- Cong bo két qud kv thi Vstep thang 10 Ién trang Website de thi sinh tra
ctru di€m thi.

- Hoan thién tha tuc dé xin in phoi ching chi Vstep moi.

- TO chirc thi va cham thi Tiéng Anh tvong dwong Bl dot 1 cho hoc vién
Cao hoc khéa 27 tai HYCTQGHCM,; t6 chirc on tap Tiéng Anh twong duong Bl
cho hoc vién Cao hoc K27 dot 1tai Hoc vién Khu vuece |l.

* Tin hoc

- Tra ching chi cho sinh vién; theo d6i cong tac in phéi chirng chi; ra soat
tai liéu phuc vu thanh kiém tra.

3. Cong tac thanh tra

- Giam sat thuong xuyén thi hoc phan, thi B1, 2 Ngoai ngit 6 bac, tin hoc
chuéin d4u ra; cdp phat phoi bang; Kiém tra Cong tac tiép sinh Dai hoc chinh quy
khda 42 nam 2022; Thanh tra viéc thuc hién chiric nang nhiém vu cltia Van phong
nam 2021; Kiém tra tuyén sinh Clr nhan quéc t&¢ MDX dot 4/2022; Kiém tra hd
so' tuyén sinh Cao hoc; Ra soat hd so to chirc thi Tin hoc, Vstep tai Trung tdm Tin
hoc - Ngoai nglt; Tong hop bao céo phuc vu thanh tra clia BO GD&DT; Thanh



tra, giam sat cong tac to chirc thi tuyén sinh Cao hoc; Pai hoc hé vira hoc vira lam
nam 2022.

- Tham gia tap huan L&op B6i duwdng nghiép vu cbng tac thanh tra do Hoc
vién Chinh tri quéc gia to chtrc.

4. Cong tac Chinh tri

*Cong tac sinh vién

- Ra soét, kiém tra danh sach sinh vién dugc khen thudng; hedng dan sinh
vién thuc hién cbng tac ngoai tri; Gl cong van dé nghi Thanh doan khen thuwédng
tht khoa ndm 2022; Thu hd so mién giam hoc phi dot 2 ndm hoc 2022 - 2023;
Ki€m tra, ra soat anh sinh vién K42 dé in thé; To chirc Tuan SHCD cho céc 16p
K42.

- Hoan thién tha tuc va dan D6i tuyén bong ro clia Hoc vién tham gia thi
dau Giai bong r6 Nam toan qudc nam 2022;

- Phoi hop véi B Y té thuc hién cong tac to chirc HOi thao Truyén thong
“Nang cao kién thirc cham séc strc khde sinh san cho sinh vién”

- Théng bao vé viéc tham gia Cudc thi Anh, cudc thi An toan giao théng...

* CoOng tac truyén théng

- Trién khai céc ndi dung trong De an truyén thong ndm 2022, ké hoach
truyén thong ti€p sinh K42; truyén théng cac hoat dong ctia Hoc vién, truyén thong
cong tac 35 trén page Hoc vién; ky niém cac ngay Ié trong thang 10 trén cac nén
tdng mang x& hoi;

- Tiép nhan va giai dap céac thic mac lién quan dén tuyén sinh va dao tao
clia Hoc vién trén group Tuw van tuyén sinh va ianpage Hoc vién;

- Phéng van tuyén thanh vién cho Cau lac bd Truyén théng ACC; diéu hanh
cac hoat dong ctia Cau lac bo;

- Lam maket céc su kién phuc vu Hoi nghi, cac ngay 1&: Hoc vién Bao chi
va Tuyeén truyén trang trong t6 chirc L& Khai giang ndm hoc 2022-2023; Khai
mac/Bé mac dot khao sat chinh thirc danh gia ngoai 07 chuong trinh dao tao trinh
dd dai hoc hé chinh quy clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; Tuan sinh hoat
cbng dan dau khéa cho sinh vién; Khai giang khéa Boi dwdng “Ly luan chinh tri
danh cho dang vién mgi” dot 2 nam 2022.

5. Cong tac khao thi va dam bao chéat lvgng dao tao

* Céng tac khao thi

- Tiép nhan lich thi tir Ban QLBT va xay dung ké hoach lam dé thi dot 1
HK1 nam hoc 2022-2023 cho cac I6p thudc tat ca cac hé dao tao trong Hoc vién.

- Thuc hién viéc boc tham, in sao dé thi theo ké hoach da dé ra va phoi hop
v(i cac don vi lién quan td chirc thi (truc ti€p) theo ké hoach clia Ban Quan ly dao
tao, trong dé BH chinh quy 23 moén (l6p tw nguyén), cao hoc 32 mdn, nghién ctu
sinh 05 mon.



- Tham gia lam dé va cham thi Chuan dau ra Ngoai ngi (twcmg duong trinh
do BI, B2) dot 4 tai Hoc vién, tham gia lam dé thi Chuan dau ra Tin hoc (dot 4).

- Cap nhat, ma hoa ngan hang dé thi két thic hoc phan dé st dung trong cac
dot thi nam hoc 2022-2023.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Lap Ke hoach hau can chi tiét phuc vu Khao sat so bd 07 chuong trinh
dao tao.

- Phan loai va théng ké danh muc minh chirng c6t I6i can scan; danh muc
minh ching can b6 sung dé gtri cac Khoa, Phong/Ban/Trung tam c6 lién quan
thuc hién theo yéu cau clia Boan chuyén gia Trung tdm Kiém dinh chéat lvong
gido duc - Trwong Pai hoc Vinh. Lap danh sach nhém cac ddi twong can phéng
van trong 02 dot khao sat chinh thirc 07 chuong trinh dao tao.

- Lap Du toan va K€ hoach hau can chi tiét phuc vu 02 dot Khao sat chinh
thirc 07 chwong trinh dao tao.

- Phéi hop v6i cac don vi co lién quan trong cong tac hau can phuc vu 02
dot danh gié ngoai.

- Tiép tuc ho tro 07 Khoa trong trién khai ma hoa, cap nhat danh muc minh
chirng va in sao minh ching.

- Tham gia l6p boi du@ng danh gia chat lvong co so gido duc dao tao Pai
hoc do Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén t6 chrc.

1. CONG TACNGHIEN ¢t u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- TO chirc thanh cong hdi thdo khoa hoc phdi hop véi Thanh Oy Lang
Son: “Thanh ph6 Lang Son - 20 ndm xay dwng va phat trién: Mot so van dé ly
luan va thuc tién”;

- TO chtrc hoi thao khoa hoc qudc gia phdi hop véi Nha xuét ban Chinh
tri Quoc gia Sy that: “Phat huy vai tro cla bao chi, xuat ban trong cong tac bao
vé nén tang tv tvdng clia Bang va dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu
dich & Viét Nam hién nay”

- Hoan thanh bao céo thdng ké, cung cdp minh chirng vé sb liéu cac nhiém
vu khoa hoc, ho so trién khai va nghiém thu dé tai gtti TT Khao thi KDCLDT
va cac don vi phuc vu nhiém vu Kiém dinh céc chuong trinh dao tao nam 2022.
Thuc hién day di dang yéu cau nhiém vu cong tac triec, phong van, kiém tra
minh chitng,...clia doan kiém dinh khao sat chinh thirc danh gia ngaoii cac
chuwong trinh dao tao ctia Hoc vién BCTT.

- Hoan thanh béo céo thuc trang va dé xuét kién nghi ddy manh hoat dong
nghién cru khoa hoc, déi méi sang tao trong cac co s& gidao duc dai hoc glti Vu
KHCN&MT.



- Hoan thanh bao cédo thdng ké s6 liéu nghién ctu khoa hoc giai doan
2018-2022 cla Vu To chirc can bd gtri Vu QLKH, Hoc vién CTQG HCM;

- Ban hanh mau ké khai c& nhan va tap thé tinh diém vwot gir nghién ctu
khoa hoc nam 2021-2022 glri cac don vi.

- Thanh 1ap va t0 chirc hdi dong nghiém thu dé tai cac cadp nam 2022:
(Pe tai sinh vién nghiém thu dwgc 50 dé tai; BT cap bd 3/3; Pe tai co s¢ 20 dé
tai).

- Kiém tra, giam sét, dv hoi thdo céc don vi: Khoa QHQT, Khoa Tuyén truyén,
Khoa Xay ding Bang va CONN.

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 clia Hoc vién Béao chi va tuyén truyén:
Hoan thién bao céo thang 10 gtri VP 35 HVCTQG.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* Cong tac Bo sung - Nghiép vu:

- X ly nghiép vu: 404 cudn (sach: 299 cudn; tai liéu ndi sinh: 105 cudn);
nhan sach, bao va tap chi bi€u clia mot s6 nha xuat ban va cac co quan phat hanh;
Nhan lwu chiéu: 28 cudn (15 luan van, 13 dé tai khoa hoc);

Cap nhat 140 tai liéu s6 1én trang Thw vién s6; Sao lvu di¥ liéu dinh ky; 1ap
danh muc b6 sung 34 dau sach tiéng Viét va tiéng Anh phuc vu cac nganh kiém
dinh.

- Hoan thién cac th tuc tai chinh thanh toan 30% tién dat mua bao, tap chi
quy 3/2022 va hop dong dat mua bao, tap chi quy 4/2022

* Cong tac phuc vu han doc:

- True phuc vu ban doc khai théc tai liéu trec tiép tai thu vién; HO tro ban
doc truy cép, tra clru tai liéu Online trén thu vién s8; huéng dan, phan hdi thong
tin cho ban doc qua email nhanh chéng, Kip thoi. Bang ki 2.143 tai khoan thu vién
s6 cho sinh vién K42, nghién clru sinh K27, K28.

- S6 lwong ban doc truc tiép dén thu vién: 799 luot doc tai cho; 518 lwot
tai lieu mwon/tra (trong dé cd 147 gido trinh va 371 sach tham khao).

- S6 lvgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién so la
105.250 luot ban doc; s6 lugng ban doc truy cap Thu vién dién ti: 727.408 luwot
ban doc.

*Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Trién khai cong tac xudt ban an pham thdng tin chuyén dé s6 5/2022 “Dao
tao va phat trién ngudén nhan lwc chat lvgng cao trong bbi cdnh cudc cach
mang cong nghiép 4.0”.

- Hoan thién gidi thiéu sach sd 5/2022 theo chu dé “Nghé thuat lanh dao,
quan ly”.

- Cap nhat hoat dong théng tin khoa hoc thang 10/2022: Gi¢i thiéu sach
theo chl dé s6 5/2022, Gigi thiéu an pham thong tin chuyén dé dién tlr s6 5/2022



trén Cong thong tin dién tt, hé thdng thong tin thu vién va gli truc ti€p qua email
cho cac don vi giang day.

* Céc cong tac khéc:

- Duy tri huwéng dan, ho tro cac don vi, hoc vién, NCS st dung phan mém
Kiém tra trung I3p tai liéu DolT.

- Thuc hién kiém tra trung lap di liéu 80 luan van, luan an, dé tai khoa hoc.
Nhan luu chiéu nhitng sdn pham dam bao két qua kiém tra trung lap dir lieu <20%;
Béo c4o danh gia hiéu qua phan mém Dol T; Hwdng dan, gidi dap va hd tro CBGV,
hoc vién trong qua trinh sir dung phan mém.

- Duy tri cap nhat co s¢ di liéu bai bao/tap chi méi xuat ban phuc vu cong
tac xudt ban an pham thong tin chuyén dé; xay dung CSDL s6 cac bai bao khoa
hoc phuc vu cbng tac dao tao va nghién ctru khoa hoc cua can bd, giang vién, hoc
vién va sinh vién.

- Bam bao cong tac phuc vu ban doc tai thw vién; cap tai khoan cho ban
doc, hwdng dan, ho tro ban doc truy cp, khai thac thw vién dién tt, thu vién s6
phuc vu day - hoc nhanh chéng, kip thoi.

- Hwéng dan st dung phan mém Kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng
trung 1ap cho hoc vién, NCS truc tiép & 02 phong doc tai Thw vién.

- Duy tri viéc kiém tra trung 1ap di¥ liéu d6i véi luan van, luan an va deé tai
khoa hoc ciia CBGV.

3. Cong tac xuat ban tap chi

- TO chirc xuét ban Tap chi in tiéng Viét thuong Ky s6 thang 10-2022, xuét
ban Tap chi in tiéng Anh s6 thang 1 nam 2022, xuat ban Tap chi in tiéng Viét
Chuyén dé s6 2 nam 2022.

- Tiép tuc khan trvong lién hé dé nhan bai dat cho so Tap chi in tiéng Anh
s6 2 nam 2022; dam bao thuwong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién t.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham muu vé cong tac td chirc bd may

- Tham muu cho Bang Uy, Ban Giam doc phdi hop voi Vu To chirc - Can
bd Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t6 chtic t6t 16 cong bé Quyét dinh
giao nhiém vu diéu hanh don vi cho 03 can bd lanh dao, quan ly.

- Tham muu cho Ban Giam d6c thuc hién quy trinh diéu dong dong chi
Nguyén Thi Lan Phuong, chuyén vién Ban hop tac quéc té sang lam viéc tai Van
phong Dang - Boan thé - HAi dong truong.

* Thuc hién ché do, chinh sach can bd

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché dod chinh sach
cho cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng gobm: nang lvong thudng xuyén thang
10/2022 cho 07 can bd, vién chiic, nguoi lao dong; tang phu cap tham nién nha giao
thang 10/2022 cho 19 gidng vién; lam thad tuc cho hwdng tro cdp doc hai doi véi 02



hop dong lao dong; dam bao day du, Kip thoi ché do, chinh sach cho can b, vién
chtrc, nguoi lao dong.

- Tham muu cho Ban Giam déc lam tha tuc nghi hwu cho 02 can bd

* Cong tac dao tao, boi duwdng can bd

- Hoan thién tha tuc cr can bd, vién chirc tham gia cac 16p tap huan va cac 16p
b6i dudng chuyén moén nghiép vu do Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t0
chtrc.

- Hoan thién thu tuc cr can bd di céng tac va tham gia dw Hoi thao;

- Hoan thién tha tuc mé 16p boi dwdng theo ké hoach.

* vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Codng tac theo ddi, lam cac tha tuc cr cbng chirc, vién chirc di du lich va di
tham than & nwdc ngoai; di nwdc ngoai theo ché do phu nhan theo ding quy dinh
cta Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh va cac quy dinh ctia Nha nuéc.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong téac tong hop, cong thdng tin dién tlr, Cong nghé thong tin

Bao cao cong tac thang 10 nam 2022 va phuwong hwong, nhiém vu thang
1lnam 2022 phuc vu giao ban thang 11 nam 2022; xay dung Ke hoach cong tac
thang 11 ndm 2022; thuc hién nhiém vu phéap ché, cip phat phoi bang; thuc hién tt
cong tac van thv Ban Giam déc...

Biéu hanh t6t cac hoat dong clia CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng, kip
thoi moi thdng tin vé cac hoat ddng va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién; chi trong
viéc an ninh thong tin trén CTTDT; dam bao truc dwa thong tin tuyén sinh Kip thoi;
CTTDT phdi hop chat ché véi van thy Ban Giam doc cap nhat thong tin clia BO
Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh dé dang tai. day du,
Kip thoi 1én muc quén ly - diéu hanh.

Theo dbi béo tri, stra chita, khic phuc s c8 may tinh, may in, may photocopy,
may nhan ban va hé théng tong dai; ddm bao hé thong cong nghé thong tin hoat
dong tot; phuc vu thiét bi cdng nghé thong tin theo cac ké hoach clia Nha trudng.

Kiém tra stra chita may tinh trén cac phong may; ho tro ki thuat phuc vu cac
ky thi theo ké hoach. Truc k¥ thuat céc 16p hoc budi tdi theo ké hoach....

2. B6 phan hanh chinh

*Cong tac van thu

- Tiép nhan, phan loai, nhap s6 cong van dén, cac loai sach bao, tap chi, hd
so xin hoc cac 16p boi dudng xuat ban, bao chi, tuyén gido, tiéng anh Vstep...
trinh Lanh dao Van phong va cac don vi Kip thoi.

- Tiép nhan, phan loai, kiém tra thé thirc van ban, nhap so, dong dau gidy
gidy bao nhap hoc cla sinh vién K42, chirng chi tiéng anh, ching chi cac 16p boi
dudng bao chi xuét ban, va nhiéu loai van ban gidy to khac... ding quy cach va
tién do.

*Cong tac luu triv



- Lam bién muc bia s va photo toan b s diém, so cap bang ctia Ban quan
ly dao tao de chuyén vé Ban phuc vu cong tac chuyén moén hang ngay cla Ban.

- Phuc vu kip thoi day da viéc khai thac, tra ctru tai liéu cla can b, hoc
Vién, sinh vién.

- Hoan thién cac budc cho thue hién s hda tai liéu ctia Ban Quan ly Bao tao.

* Cong tac bao vé

- Phén cdng lich tryc trong thang tai Al day di, ddm bao cbng tac an ninh
trat tw tai Al t6t, ludn kiém soat chat ch& va chi dan cho khach va sinh vién vao
lién hé cong tac tai nha AL

- Chi dao Cong ty Bao vé bai Duvong Kim Cuong trong viéc thuc hién cac
cong tac dam bao an toan trat tw, phong chéng chay nd, bao vé tai san can bo,
giang vién, hoc vién, sinh vién, trong gilr xe 0 t6 tai Hoc vién an toan.

* COng tac Ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoa céng so’

- Phuc vu t6t cong tac & tan Ban Giam déc, Hoi thao, hdi nghi, cac cudc
hop, cudc bao Vvé luan van, luan an clia nha truwong tai cac toa Al, A3,

- Chuan bi tot cong tac phuc vu doan chuyén gia khao sat chinh thirc dén
lam viéc tai Hoc vién.

- My quan cbng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep.

*Cong tac Y té

- Lam t6t cong tac chuyén mdn, cham soc stic khoe cho can bd va sinh vién
cu thé nhu sau: Kham bénh: 120 luvot ngudi bénh, xt ly cdp ctru: 32 lwgt nguoi
bénh, thay bang, cét chi, rira vét thwong. Kham chuyén bénh vién diéu tri: 3 bénh
nhan, ké don phat thudc cho: 70 lugt ngudi bénh. Test nhanh, hwdng dan dam bao
phong chdng dich ké don thudc va theo ddi cham soc strc khode cho can bd va sinh
vién méac covid-19 03 can bd va sinh vién.

- Gidm sat cbng tac vé sinh mai truvong, vé sinh hoc duwong, vé sinh an toan
thwc pham trong toan Hoc vién; tric cap clru phuc vu tiép sinh 01/10/2022 tan
sinh vién k42, hdi nghi va cac hoat ddng chung cuia Hoc vién...

- T6 chtrc thue hién ké hoach kham stic khoe dau vao cho sinh vién k42
ngay 22,23 thang 10 nam 2022.

- Thye hién tha tuc, 1ap ho so ra thé BHYT cho sinh vién khéa k42.

4. CoOr tac thirc hanh ho tro dao tao

- Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truong, phong thuc hanh chirc nang phuc
vu cong tac dao tao, boi duwdng; Phuc vu tot cac hdi dong bdo vé luan van tai tai
cac phong bao vé luan van; hoan thanh t6t nhiém vu trong cac Ke hoach tai HTD,
cac phong hop clia Hoc vién; hoan thanh t6t va phuc vu t6t cong tac ti€p don sinh
vién khoa K 42; hoan thanh t6t va phuc vu t6t viéc don va ghi hinh,dwng hinh,
lam phim tw liéu phuc vu t6t doan khao sét, danh gia kiém dinh chat lwvong ca 2
dot 7-11/10 va 21-25/10; hoan thanh t6t va phuc vu tét cong tac cho hoat dong



ngoai khoa tai cac héi trwong ,phong hoc,chao dén sinh vién cla doan thanh nién
va cac khoa; phdi hop don vi thi cdng, Phong Quan tri va QLKTX tién hanh sira
chira CSVC tai HTC, khu giang duwong.

5. Codng tac phuc vu cta boi xe

Hoan thanh cac cdng viéc duoc giao, viéc quan ly va van hanh xe 6 td co
quan ding muc dich, an toan, tiét kiém, khong dé that thoat lang phi. Cong tac
stra chita, bdo dudng, mua bdo hiém xe 6 té6 dwgc ddm bao ding quy trinh, chét
lrong, hiéu qua. Néu cao tinh than, y thitrc, trach nhiém cla nhan vién lai xe; Phuc
vu chu dao cac hoat dong chung cta Hoc vién.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san:

-Xay dwng Quy ché tai chinh Hoc vién trinh Hi dong truong.

- Thuc hién cung cdp minh chirng va tai liéu phuc vu doan danh gia ngoai
7 chuwong trinh dao tao.

- Giai trinh s0 liéu quyét toan nam 2021 véi Bo Tai chinh, Kho bac NN

- Thuc hién cong tac ti€p sinh khéa 42; tién hanh thu hoc phi, bdo hiém y
t€, bdo hiém than thé tw nguyén, kham strc khoe.

- Cong tac quan ly thu: ti€p tuc ddn ddc sinh vién, hoc vién cac khda ndp
hoc phi theo ding quy dinh;.

- Thwe hién thanh toan cac khoan chi thwong xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén mén khac....

- Ph6i hop véi cac don vi: Phong Quan tri tham dinh, thanh toan céac goi
thau cac gdi thau mua sam, sita chira tai san, vat tw, hang hoa.

- Tiép tuc lam viéc véi co quan thué cau gidy veé cac loai thué phai ndp cho
cac hop dong hop tac lién két.

-Trinh phuong an xt ly cdng no tam (*ng cla can bd hoc vién.

2. Cong tac xay duwng, stra chitra, mua sém thiét bi

- Hoan thanh viéc lam thd tuc thanh toan goi thau goi do luu niém, 6 t6,
danh muc bao du@ng PCCC.

- Bau thau gdi s6 héatai liéu, va dau thau danh muc SCL cai tao nha E3 KTX.

- Hoan thanh dang ké hoach thau danh muc SCL nha A2

- Phuc vu t6t nod an, & clia sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep. Tiép tuc phuc vu sinh vién K42 dang ky & toa E5 KTX.

- Chuén bi nghiém thu I&p d&t diéu hoa nha E5; tiép tuc céac thi tuc ky hop
ddng céac goi thau da tring thau: so hoa tai liéu; ra soét quy trinh lam s6 dé Nha truong.

- Phuc vu tdt noi an, & ctia sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep. Tiép tuc phuc vu sinh vién dang ky 6 toa E5 KTX.

VI. CONG TAC hop tac qudc té

DE an, dv an



- Du &n MOTIVE: T6 chtrc HoOi thao clia Dy an tai Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén tlr ngay 31/10 - 03/11/2022.

- Du 4n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc
thi chinh sach ctia Chinh pha (giai doan 2): T6 chic doan can bd tham du 16p boi
dwdng tai Han Quéc tlr ngay 4/10-15/10/2022; Trién khai ké hoach t6 chirc Hoi
thdo khoa hoc quéc té “Truyén thong chinh sach trong boi canh chuyén doi so va
hoi nhap quéc t€” ngay 3/11/2022.

- Khai giang 16p hoc tric tuyén ky 2 nam 2022 v6i chd dé “Quan hé cong
chdng tai Han Qudc”.

- Thuc hién quy trinh xin phép phoi hop véi vién FES t6 chirc hdi thao khoa
hoc “Chuyén d6i ndng lugng hudng t6i cong bang va phét trién bén viing”.

*Bién ban ghi nh¢ hop tac

- Hoan thién ky két gia han Bién ban ghi nh¢ voi Bai hoc N sinh
Sookmyung (Han Qudc) vé Chuong trinh L&p hoc truc tuyén toan cau.

- Lam tha tuc xin gia han Bién ban ghi nh¢ véi Vién Béao chi Han Quéc

* Chuwong trinh Bao tao qudc té

- Quén ly churong trinh: Hoan thién thi tuc nhap hoc; Hoan thién ho so phé
duyét giang vién va tién do giang day nam hoc 2022-2023; T6 chirc tuan 18 dinh
hwéng dbi véi tan sinh vién.

- Cong tac gidng day: Trién khai ké hoach giang day nam hoc 2022 - 2023;
T6 chiic ky thi tiéng Anh triec tuyén (dot 2) va ky thi tiéng Anh xép loai trinh do
dau vao sinh vién.

- Cong tac tuyén sinh: T8 chirc bubi hudng dan (truc tuyén) phong van doi
voi thi sinh du tuyén dot 4; T6 chirc phéna van dot 4.

- Cong tac khéac: T6 chirc Lé khai gidng ndm hoc méi; To chikc Le tot nghiép
cho L&p chuyén nganh 2019; T6 chirc kham strc khde dau nam cho tan sinh vién

*Poan vao

- Boan vao: Bén TS. Giannina Warren, Giang vién Pai hoc Middlesex
(Vwong qudc Anh) vao lam viéc tai Hoc vién tir ngay 24/10 dén ngay 28/10/2022.

* Cong tac quan ly luu hoc sinh (LHS) Lao

- Phéi hop voi ban K& hoach - Tai chinh lam thi tuc chi tién sinh hoat phi
thang 10 cho LHS Lao.

- Lén ké hoach ti€p nhan LHS Lao hé dai hoc K42 va cao hoc K28.2.

- Lén ké hoach tham quan nghién ctru thuc té cho LHS Lao K40.

- Lam tha tuc gia han thoi gian hoc tap cho LHS Khambeng K26.2.

- Hop tinh hinh LHS Lao thang 10.

- Gia han thi thuc cho cac LHS Lao tai Hoc vién.

- H6 trg LHS Lao méc bénh hiém nghéo.

- Gidi quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac
ctia Boan LHS Lao.



VII. CONG TAC PANG - POAN THE - HOI BONG TRUONG
* Cong tac Bang va Hoi dong Trudng
- Chuén bi va phdi hop véi cac chi bd t6 chirc, du hwdng dan dai hdi cac
chi b6 trwc thudc nhiém ky 2022-2025.
- Tiép nhan ho so dai hdi cac chi b, tap hop va tham muu Dang Uy phé
duyét danh sach Chi Qy céc chi bd chi bd triec thube nhiém ky 2022-2025.
-T6 chirc HOI nghi 1an th Tw, HOi dong truong Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén nhiém ky 2021-2026.
- TO chirc 16p dang vién méi dot 2 ndm 2022.
- Phoi hop td chirc céc hoat dong chao mirng ngay Phu nir Viét Nam 20/10.
- Phéi hop t0 chirc 2 HOi nghi truc tuyén quan triét, nghién ctru hoc tap
Nghi quyét ctia Bd Chinh tri.
- Trién khai ra soat, thdm dinh ho so dé thuc hién cong tac phat trién Dang.
- Xay dung ké hoach quy hoach can bd cong doan nhiém ky 2023-2028 va
thuc hién cac cong viéc ctiia Cong doan Hoc vién theo ké hoach.
- Trién khai ké hoach b6 sung thdng tin ly lich, hd so Bang cho toan thé
dang vién trong Bang bd.
*Poan Thanh nién
- Tham gia ho tro cong tac tiép sinh K42
- Tham gia ho trg thanh cong Bai hdi Doan khdi cac co quan Trung wong tai
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh
- Tham gia Hoi thdo khoa hoc "Boan Thanh nién v&i céng tac xay dwng Bang
va hé théng chinh tri trong sach, virng manh” clia Boan Thanh nién Hoc vién
Chinh tri quéc gia HO6 Chi Minh
- Lén song va chia sé Mach nguon s 13, s6 14
- T8 chtec thanh cbng chudi su kién chao tan sinh vién K42 Welcome to AJC
2022: Euphoria
- Ti€p tuc hoan thién bd may cla cac ban chuyén mon dé trién khai cac nhiém
vu lién quan dén truyén thong 35; dam béo hd tro cong tac phong, chéng dich
Covid-19; thuc hién cac nhiém vu do Boan cap rén va Bang ly, Ban Giam dbc giao.
PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 11 NAM 2022
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Pao tao dai hoc
- Du thdo lich hoc ky 2 nam hoc 2022 - 2023
- D thao lich thi hét moén hoc ky 1 nam hoc 2022 - 2023
- Hoan thanh ra soat vuwrot gio nam 2022 - 2023
- Xay dung ké hoach thuc tap cho sinh vién khoéa 39
- Hoan thién cdng tac cham thi, cong bd diém, nhap hoc khai giang lich hoc
cac I6p VB 2 va VB 1hé vira lam vira hoc



2. Dao tao thac sT, tién sT

- Trién khai lich hoc thang 11 cac I6p cao hoc, NCS theo ké hoach.

- Hoan thién cong tac cham thi, cong bd diém, nhap hoc khai giang lich hoc
cac 16p cao hoc khoa 28.2.

- T6 chirc xét tuyén NCS dot 2 nam 2022.

- T6 chirc cac HOi dong luan van, luan an theo tién do.

- Hop Hoi dong tuyén sinh nam 2022 ban cong tac tuyén sinh nam 2023.

3. Boi dudng

- Be giang 16p Boi dudng nang cao Kién thic l&nh dao quan ly nha nuéc
vé bao chi, xuat abnr dot 4 ndam 2022

- Khai giang I6p Boi duwéng nang cao Kién thirc lanh dao quan ly nha nuwoc
vé bao chi, xuat abnr dot 5 ndam 2022

- Trién khai cac 16p bdi boi dudng tai Hoc vén, va cac dai phirong theo ké hoach.

- Tiép tuc chiéu sinh cac 16p bbi dudng theo thong bao da ban hanh.

4. Cong tac t6 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngd’

* Tiéng Anh khung NLNN 6 bac dung cho Viét Nam

- Chuén bi dav dd ho so cho dot thanh tra clia B gido duc dao tao vé to
chirc thi va cdp chiing chi Ngoai nglr theo khung nang luc ngoai ngit 6 bac cua
Viét Nam.

- Tiép tuc quang ba ky thi ngoai ngir Khung NLNN 6 bac rong réi dén cac
doi twong tham gia qua cac kénh chinh théng va cac hinh thirc khéc.

- Tiép tuc ti€p nhan ho so, chuan bi va té chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 béc thang 11 nam 2022.

- In chirne chi Vstep thang 10

- Théng béo phuc khao ky thi Vstep thang 10/2022

- TO chtrc 6n tap Tiéng Anh twong duong Bl cho hoc vién Cao hoc khoa
27 tai Khu vue 11, Khu vuce 11, Khu vuce V.

- TO chuic thi Tiéng Anh twong dwong trinh do Bl cho hoc vién Cao hoc

khoa 27 tai Hoc vién Khu vuee 11, 1 va 1V.
- T6 chtrc Cham thi, 1én diém, in chitng chi Tiéng Anh twong duong Bl
cho Hoc vién Cao hoc khéa 27 tai HYCTQGHCM, HV Khu vuec I, 111, IV.

- Tra chirng chi cho sinh vién, hoc vién.

- Thu va xt ly hd so cho ky thi Vstep thang 11/2022

- Lén Ke hoach va T6 chirc thi ky thi Vstep thang 11/2022

*Tin hoc

- Lén ké hoach chiéu sinh, boi dwdng va thi vao thang 12

5. Cong tac thanh tra

- Hoan thién ho so thanh tra viéc thwc hién chirc nang, nhiém vu cla Van
phong nam 2021.

- Thanh tra cong tac cham thi tuyén sinh Cao hoc.



- Phoi két hop véi cac don vi chiric nang phuc vu Boan Thanh tra BO Giao
duc va bao tao.

- Thuc hién cac cong viéc dot xuat do Giam ddc giao

6. Cong tac chinh tri va HO tro sinh vién

*Cong tac sinh vién

- Téng hop danh sach sinh vién duwgc hoc bong ki 2 ndm 2021-2022; ki€ém
tra, 1ap danh sach sinh vién dwoc mién, giam hoc phi dot 2 ndm 2022 - 2023;

- Kiém tra, 1ap danh sach sinh vién duwoc nhan ho tro chi phi hoc tap nam
hoc 2022-2023;

- Banh gia bai thu hoach cua sinh vién K42 trong tuan SHCD;

- Thu, ki€m tra s6 ngoai tri va lam thé clia sinh vién K42.

- T chtrc Hoi thao Truyén thong “Nang cao kién thirc cham sbc strc khde
sinh san cho sinh vién” do Hoc vién va B0 Y té cha tri;

* Cong tac truyén thong

- Truyén théng cac hoat dong ctia Hoc vién, truyén thdng cong tac 35 trén
fanpage Hoc vién; truyén thdng thdng tin vé hoc tap, ngoai khéa cta nha truong
va ky niém céc ngay Ié trong thang 11 trén cac nén tdng mang x4 hoi (Facebook,
Instagram)

- Tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an Truyén thong; ti€p tuc tiép
nhan va giai dap cau hai cla sinh vién;

- Tang cuong chat lwgng hoat dong ianpage bam sat cac hoat dong trong
tam clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh;

* CoOng tac truyén théng

. - Trang tri khanh tiét cac ngay Ié quan trong;

- Ti€p tuc cap nhap tv liéu tai phong Truyén thdng; Quan ly phong twéng
niém an toan, vé sinh va ti€p don cac doan tham chu dao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu duoc nha treong phan cong trong thang 9/2022,

- Tiép nhan ké hoach thi tir Ban QLDT, xay dung ké hoach bdc tham, in
sao dé thi va phdi hop véi cac don vi lién quan to chirc ky thi két thic hoc phan
(bdng hinh thirc truc ti€p va trwc tuyén) cho cac 16p thudc dot hoc chinh, 16p tw
nguyén, hoc lai cia HK1 nam hoc 2022-2023.

- Tiép tuc duy tri cong tac quan ly, cap nhat, bao mat va tién hanh to hop,
méa hoa ngan hang dé thi két thic hoc phan chuan bi cho céac dot thi trong nam hoc
2022-2023. Cap nhéat ngan hang dé thi tuyén sinh dao tao trinh do thac sy dé st
dung trong ky thi tuyén sinh dot 2 nam 2022.

- Tiép nhan ngan hang dé thi két thdc hoc phan clia cac khoa Triét hoc,
Quan hé coéng ching & Quang cdo, Quan hé quéc t€, X& hoi hoc & Phat trién,



chuén bi ho so, thanh 1ap hdi dong tham dinh dé tién hanh thdm dinh ngan hang
dé thi trong thang 11/2022.

- Tham gia lam @€ thi cac dot thi Chuén dau ra Ngoai ng, Tin hoc theo ké
hoach cla Trung tdm Ngoai ngt - Tin hoc.

* Cong tac Kiém dinh chéat lvgng dao tao

- Phéi hop v6i cac Khoa, Phong/Ban/Trung tam c6 lién quan phuc vu 02
dot khao séat chinh thirc 07 chwong trinh dao tao (dot 1t 07 - 11/10/2022; dot 2
tlr 21 - 25/10/2022).

Il. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c & u BAO CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chtrc hdi thdo khoa hoc: “Nghién ctu, gidng day ly luan chinh tri
gop phan phat trién ly luan, bao vé nén tang tuv twdng ctia Dang & Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- TO chtrc hoi thao khoa hoc: “Vai trd cla thi€t ché hoi dong truong doi
V@i trvong dai hoc cong lap & Viét Nam hién nay”;

- Trién khai Ké& hoach hoat dong khoa hoc cac cap nam 2023 gtri dén cac
don vi;

- Kiém tra, giam sat, dv cac don vi to chirc héi thao khoa hoc ndam 2022;

- Thanh 1ap va td chirc cac hdi dong nghiém thu dé tai nghién ctu khoa
hoc cac cap nam 2022;

- Hoan thién cac ho so tai liéu phuc vu doan kiém tra cac nhiém vu khoa
hoc nam 2022 cutia Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh;

- Pon dbc cac don vi nop san pham khoa hoc sau nghiém thu va thanh
quyét toan cac dé tai khoa hoc ndam 2022;

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 nam 2022 clia HVYBC&TT; hoan thién
ké hoach hoat dong 35 nam 2023 clia hoc viéen BC&TT.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Bam bao cong tac phuc vu ban doc khai thac, str dung tai liéu truc tuyén
trén hé thong thong tin thw vién.

- Hoan thanh cong tac Gigi thiéu sach theo chl dé s6 5/2022 va xuat ban an
phdm Thong tin chuyén dé dién t&r s6 5/2022.

- Tiép tuc xay dung, cap nhat co s¢ dir liéu sd cac bai bao khoa hoc phuc
vu ban doc khai thac, str dung truc tuyén.

- Tiép tuc hwéng dan, ho tro cac don vi, hoc vién va NCS trong qua trinh
st dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng tring 13p.

- Thie hién ding quy trinh kiém tra tring Idp luan van, luan an, dé tai khoa
hoc theo cac budc tién kiém, hau kiém va khi nop luv chiéu.

- Phoi hop chat ché voi cac Khoa trong dé xuat bd sung sach méi, tai liéu
can s6 hoa phuc vu cac chuwong trinh dao tao.



3. Cobng tac Xuét ban Tap chi

- TO chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thwong ky tir s0 11/2022;

- Chuén bi xay dwng ké hoach xudt ban nam 2023.

- Trién khai Quyét dinh so: 10444-QB/HVCTQG, ngay 28 thang 7 ndm
2022 cla Giam doéc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé viéc phé duyét
Pe 4n sap xép, phat trién hé thdng bao chi Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh dén nam 2025, hwéng dén nam 2030.

- Lién tuc diéu chinh, bb sung, cai tién dé hoan thién cong tac xuat ban dam
bao chat lugng khoa hoc, theo diing ton chi, muc dich cla tat ca cac san pham clia
Tap chi bao gébm: Tap chi inti€éng Viét thwdng ky, Tap chi intiéng Viét s6 Chuyén
dé, Tap chi intiéng Anh, Tap chi dién t& (tiéng Viét va tiéng Anh), ddm bao theo
quy trinh chuyén mon

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam ddc hoan thién dv thdo cac quy ché,
quy dinh; tham muu cho Ban Giam déc hoan thién quy trinh vé cong tac can bo;

- Thuc hién ddng, kip thoi cac ché dd, chinh sach thuong xuyén cho can bo,
cong chtrc vién chrc;

- Thyc hién t6t cac khau trong cong tac cac bo;

- Thuc hién t6t cong tac thi dua, khen thuéng;

- Thuc hién t6t cac cong viéc theo ké hoach clia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tham muu, tong hop, cong thong tin dién t&, cong nghé
thong tin

- Tryc van thu Ban Giam déc, dap tng trinh ky nhanh chéng ding thoi gian
quy dinh, thic hién mét s6 ndi dung cong tac hanh chinh clia Van phong;

Xay dung ké hoach t6 chic Lé ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11; xay
dung ké hoach tong két cong tac ndam 2022; xay dwng ké hoach to chirc Hoi nghi
can bd vién chirc nam 2022...; xay dung lich cdng tac nam 2023 cuia Hoc vién.

- Cong TTDT tang cwong thdng tin, bai viét vé chuyén muc Bang - Boan thé
trén cdng Thong tin dién ti; hoan thanh cac ndi dung phan céng phéng vién phu
trach cac mang, cac don vi. Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach thudng
Xuyén.

- Bam bao hé thong cong nghé thong tin thuong xuyén, Kkip thoi, khong dé
Xay ra si cO; phuc vu t6t cac hoat dong trwc tuyén ctia Hoc vién. Thuc hién tot co
s¢ vat chat k¥ thuat phuc vu cac ky thi tin hoc, ngoai ngi.

3. Cong tac hanh chinh - hau can

- Thuc hién t6t cac nhiém vu chuyén mon theo yéu cau clia Hoc vién va clia
don vi; hoan thanh cac phvong an phdi hop nang cap phan mém quan ly van ban;
trién khai cong tac so hda tai liéu, van ban; ti€p tuc dam bao an ninh trat tw, phoi
hop thuc hién bdo duwdng hé thong phong chay chita chay; ti€p tuc chi dao cong



ty vé sinh ddm bao thuc hién cbng tac vé sinh mdi treong, phong hoc theo ding
yéu cau, quy dinh; ti€p tuc theo d6i va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién
va thuc hién cac nhiém vu chuyén mdn. Thuc hién x& ly, huvéng dan ho tre sinh
vién trong qua trinh thuc hién lam thé bao hi€ém y té;

4. Boi xe: thudng xuyén (rng truc, cd mat kip thoi dé thuc hién nhiém vu
khi dwoc yéu cau; thuwdong xuyén kiém tra, bao dwdng xe... dén dbc thd tuc dang
ky xe m&i dwgc cap.

5. Cong tac Thuc hanh va Ho tro' dao tao

- Phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khoa clia cac Khoa, hoat dong cac
CLB va cta Boan thanh nién Hoc vién.

- Kiém tra, danh gia thuong xuyén chat lvong thiét bi day hoc. Theo ddi,
thong ké, xay dwng van ban dé xuat Ban Giam doc va ti€n hanh thay thé, stra chita
thiét bi phuc vu hoc tap.

- Theo dbi, thong ké va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nuéc, CSVC hoéng
tai cac Hoi trvong, gidang duong.

- Tham muwu mua mot so thiét bi ky thuat phuc vu viéc giang day cla giang
vién tai cac phong hoc.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, DPAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

- Tiép tuc tham muwu Ban Giam doc diéu hanh ngan sach Quy IV; Biéu hanh
cac hoat dong nghiép vu chuyén mon vé cong tac tai chinh, ké toan theo ding quy
dinh, trinh tuw.

- Hudéng dan tha tuc thanh toan cac dé tai khoa hoc tai hoc vién.

- Ph6i hop véi phong Quén tri va QLKTX lam viéc véi co quan thué vé cac
cong viéc lién quan dén thué dat phi ndng nghiép clia cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay duwng, stra chita, mua sdm tai san

- Tiép tuc thuc hién tién do cac goi thau mua sdm, stra chiva nam 2022 duoc
phé duyét va cac goi thau dich vu trong nam 2022

- Bdc thuc tién d6 nghiém thu va dua vao st dung cac cong trinh bdo dudng
va stra chi*ta nhd

- Hoan thién déu thau géi dich vu: phun thuéc mubi, v& sinh cong cong, bao
VEé co quan.

- Tiép tuc hoan thién bdo dudng diéu hoa trung tdm nha Al HTC

- Phuc vu t6t noi an, & cdia sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC quéc té

*Pe an, dv an

- Dy &n MOTIVE: chuén bi khao sét sinh vién tot nghiép nam 2021.



- Du 4n hd trg Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach ctia Chinh pht (giai doan 2): T6 chirc Hoi thao khoa hoc qudc té
“Truyén thong chinh séach trong bdi cadnh chuyén doi so va hoi nhap qudc té”.

- Triénkhai L6p hoc truc tuyén ky 2 nam 2022 véi Bai hoc N sinh Sookmyung.

*Bién ban ghi nh¢ hop tac

- Hoan thién ky két gia han Bién ban ghi nhé véi Vién Bao chi Han Quéc.

* Chuong trinh dao tao quéc té

- Trién khai ké hoach giadng day ki 1 ndam hoc 2022 - 2023. Nghién ctru ké
hoach phét trién giang vién cho chuong trinh trong nhitng nam ti€p theo.

*Poan vao: Bon doan chuyén gia KOICA va Vién Bao chi Han Quéc vao
lam viéc va ky két bién ban ghi nhé hop tac

* Cobng tac quan ly lvu hoc sinh Lao

- Phoi hop voi ban Ke hoach Tai chinh lam tha tuc chi sinh hoat phi thang
11 cho LHS Lao;

- T6ng hop dé xuat vé cai thién diéu kién sinh hoat clia luu hoc sinh tai Ky tlic xa

- Lam thu tuc gia han thi thuc cho LHS Lao K42 va cao hoc K28.2.

- Lén ké hoach t6 chtrc budi gap mat dau khoa cho LHS Lao K42 va K28.2.

- Trién khai ké hoach tham quan nghién ctru thuc té cho LHS Lao K40.

- Kip thoi gidi quyét cac tha tuc va ddm bao ché db cho lvu hoc sinh Lao.

VII. CONG TAC BANG - POAN THE - HOI PONG TRUONG

* Cong tac Bang va Hoi dong Truong

- TO chirc 16p bdi dwdng nhan thirc vé dang dot 2 nam 2022.

- TO chirc 02 16p Hoi nghi pho bién thoi sw chinh sdch méi ndam 2022.

- Tiép tuc thuc hién cong tac phat trién Bang.

- Trién khai ké hoach b0 sung thong tin ly lich, hd so Dang cho toan thé dang

vién trong Bang bo.

- Thue hién cong tac td chirc quy hoach DBang Uy, Gy ban Kiém tra Dang
ay Hoc vién nhiém ky 2025-2030.

* Poan Thanh nién

- Thue hién cac nhiém vu do Boan cap trén cac cap va Bang Gy - Ban Giam dbc
Hoc vién giao.

- Thuc hién cac ndi dung vé chwong trinh 35; truyén théng vé cac su kién,
cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19 trén
page Boan Hoc vién.

- Ti€p tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.
Noi nhan:
-HVCTQGHCM (dé blc),
- Cha tich HDT,
- Ban Giam déc,
- Céc don vi truc thuoc BGD,

- Lwu VT, TH. Pham Minh Son






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHi MINH
HOCVIENBAOCHIVATUYENTRUYEN  Ha NOi, ngayA thangnam 2022

s6 EOU-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 11 nam 2022
va phuong huéng cong tac thang 12 nam 2022

Kinh glti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Can ctt KI hoach Cong tac thang 11/2022, Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén Béao cao két qua cong tac thang 11 va trién khai nhiém vu thang 12 nhw
sau.

PHAN I
TINH HINH THwC HIEN NHIEM vu THANG 11 NAM 2022

I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. bao tao, boi dudng

*Pao tao dai hoc

- Ban hanh hwéng dan thwe hién gid tw hoc; trién khai thuc hién k& hoach
hwéng dan ra soat cap nhat chuong trinh dao tao dén cac khoa, vién. D& nghi cac
don vi thuc hién theo ké hoach dé ¢ chwong trinh dao tao ap dung cho sinh vién K42.

- Khai giang 16p Bao mang dién tir hé vira lam vlra hoc; Be giang l6p van
bang 2 hé vira 1am vira hoc K40 chuyén nganh CTPT.

- Thong béo tuyén sinh VB2 Ngdn ngit Anh, TT HCM, B4o mang DT; Xét
tuyén song bang.

- Phan ky cac mon hoc ky 2 nam hoc 2022-2023; Xay duwng lich thi hoc ky
| ndam hoc 2022-2023; Xay dung dv thao lich hoc hoc ky I, nam hoc 2022-2023;
Ra soat diéu chinh chuén dau ra.

- Phoi hop cac khoa ra soat lam vuwrot gio nam hoc 2021-2022

*Pao tao thac st

- Trién khai lich hoc cac 16p cao hoc theo ké hoach chung da ban hanh.

- Canh bao, gia han, x06a tén hoc vién theo két qua ra soat tlr ké hoach dao
tao chung céc 16p; Ra soat ho so hoc tap, cac diéu kién dé to chirc bao vé luan van
dot 2 theo ké hoach.



- T6 chirc cac Hoi dong tw van tén dé tai, lam quyét dinh giao dé tai luan
van khao 27.2 theo ké hoach; - Hop H6i dong tuyén sinh dao tao trinh do thac st
dé hoan tat cac cong viéc tuyén sinh ndm 2023.

- Hoan thanh cham thi, cong bd diém thi, gtri gidy bao nhap hoc cho thi sinh
tring tuyén; t6 chirc chdm thi phic khao cho cac thi sinh theo nguyén vong va
quy dinh; Xay dung lich hoc cac 16p cao hoc khda 28.2 dé ban hanh.

* Pao tao tién st

- Trién khai, giam sat lich hoc, bao vé luan an, chuyén dé tién si cho céc
I6p NCS theo ké hoach.

- Ra soat, cdnh bao, gia han hoc tap cac 16p, x6a tén NCS hét han hoc tap,
vi pham quy ché céc khéa.

- T6 chirc xét tuyén NCS dot 2 vao cac ngay 20, 21 theo ké hoach; hoan
thién di€ém, cong bo két qua, xét diém chuan va gl gidy bao nhap hoc cho thi sinh
tring tuyén theo ké hoach; Hop Hoi dong tuyén sinh dao tao trinh dd thac si dé
hoan tat cac cong viéc tuyén sinh nam 2023.

*B0i duwdng

- Khai giang 16p Nang cao Kién thirc lanh dao, quan ly nha nwéc vé bao chi
va xudt ban dot 5/2022 (50 hoc vién).

- Tiép tuc bam sat trién khai ké hoach cac 16p tuyén gido; ra soat cac van
ban dé xay dung ké hoach t6 chirc 16p khi hoan thién th tuc mé 16p theo quy
dinh.

- Xay dung ké hoach boi dudng nam 2023.

- Ti€p tuc truyén thdng tuyén sinh cac 16p bdi dwdng khéac theo ké hoach.

* Trong tdm: ph6i .hop Trung tdm Khao thi trinh GD ban hanh Qb ra soat
chuong trinh dao tao cla sinh vién K42, trvdc ngay 28/11; chuan bi phuong an
TS sau dai hoc ndm 2023 dé hop HDTS cudi thang 11 quyét dinh; théng béo nhac
cO van hoc tap vé diéu kién CDR NN dé thong bao cho sv k36.

2. Cong téc to chirc thi cap chirng chi Tin hoc, Ngoai ngt

*Ngoai ngi

- Théng béo, quang ba rong rai ky thi Banh gia nang luc ngoai ngir bac 3-
5 theo khung nang Iuc ngoai ngtr 6 clia Viét Nam trén trang Website va cac trang
fanpage cua Hoc vién.

- Thdng bao va dang tai danh sach thi sinh dy thi Vstep thang 11/2022 trén
Cong thong tin dién te.

- Lap danh séch thi Vstep, bdo cao B, up danh sach 1én duong link theo
quy dinh cla BO Giao duc dao tao; Chuan bi day di van ban cho ky thi Vstep
thang 11/2022.

- TO chtrc thi va chdm thi Tiéng Anh tvong duong Bl cho hoc vién Cao hoc
khéa 27 cia HVCTQGHCM tai Hoc vién Chinh tri khu vuc II, 11, IV va tai
HVCTQGHCM.



- Lén ké hoach 6n tap Tiéng Anh tucmg dwong Bl cho hoc vién Cao hoc
K27 tai Hoc vién CTQGHCM thi vao ngay 27/11/2022.

- T6 chtrc thi va cham thi Tiéng anh tvong BI cho hoc vién Cao hoc khoa
27 tai Hoc vién Chinh tri Qudc gia HO6 Chi Minh, t0 chtrc thi vao ngay 27/11/2022.

* Trong tam: Dy thdo quy dinh to chirc thi CDR tiéng Anh ctia HV; hoan
thién cac ho so theo yéu cau clia doan Thanh tra, kiém tra B6 Giao duc va dao tao.

*Tin hoc

- Tra chirng chi cho sinh vién; ra soét tai liéu phuc vu thanh kiém tra

- Théng bao, chiéu sinh thi Tin hoc Dot 5, 2022; phoi hop ban giao chirng
chi Tin hoc co ban dé Van phong quan ly theo quy dinh.

3. Céng tac thanh tra

- Kiém tra, giam sat thi tuyén sinh cao hoc; thi Tiéng Anh twong duong Bl
cho cao hoc HYCTQGHCM; hoan thanh bao cao tong hop gtri Boan kiém tra clia
B0 Giado duc - Pao tao

- Chuan bi tai liéu, minh chirng phuc vu Boan kiém tra ctia B6 Gido duc va
Pao tao.

- Giam sat thuwong xuyén thi hoc phan, thi B1, 2 Ngoai nglt 6 bac, tin hoc
chuén dau ra; cap phat phoi bang;

- Hoan thanh két luan Thanh tra viéc thuc hién chirc nang nhiém vu clia
Van phong nam 2021.

4. Cong tac Chinh tri

* CoOng tac sinh vién

- Lap danh séach sinh vién duoc hoc bong ky 2 ndm hoc 2021-2022; lap
danh sé&ch sinh vién duoc ho tre chi phi hoc tap dot 2 ndm hoc 2021 -2022;

- Phoi hgp» BO Y t€ t6 chirc HOi thado Truyén thong “Nang cao kién thiic
cham soc strc khoe sinh san cho sinh vién” (ngay 01/11);

- Phéi hop Binh chiing Héa hoc td chirc chwong trinh Phd bién gido duc
phép luét cho hoc sinh trwong THPT Lac Thuy A, tinh Hoa Binh (ngay 16/11);

* Cong tac truyén thong

- Truyén théng cac hoat ddng ctia Hoc vién, truyén thong cong tac 35 trén
page Hoc vién;

- Truyén thdng thong tin vé hoc tap, ngoai khoa ctia nha treong va ky niém
cac ngay Ié trong thang 11 trén cic nén tang mang x& hoi (Facebook, Instagram):

- Phéi hgp» véi Ban QLDT tang cwdong cong tac truyén thdng cac van dé lién
quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc;

- S6 bai trén cac nén tdng mang xa hoi trung binh hon 20 bai/thang, déu co
lwot twong tac trung binh hon 10.000 nguoi ti€p can/bai.

* Cong tac truyén théng

- Phuc vu dang hwong céac buoi 1& quan trong;



- Trang tri khanh tiét cac hoi thao qudc té, 1& bé giang I6p vira hoc vira lam,
Hoi nghi quy hoach cua Bang Qy, ki niém ngay 20/11;

- HO tro cac don vi thre hién cong tac trang tri, khanh tiét nhan ky niém
thanh 1ap don vi.

5. Codng tac khdo thi va dam bao chéat lvgng dao tao

*Cong tac khao thi

- Tiép nhan lich thi tr Ban QLDT va xay dung ké hoach lam dé thi dot 2
cta HK1 nam hoc 2022-2023 cho céc 16p dai hoc chinh quy K39, K40, K41, K42,
sau dai hoc, vira lam vira hoc.

- Thue hién viéc bbc tham, in sao dé thi theo ké hoach da dé ra va phéi hop
vGi cac don vi lién quan to chtic thi theo ké hoach ctia Ban Quan ly dao tao. Tong
céng 59 lwgt mén thi, trong dé BH chinh quy 19 mén, céac I6p tw nguyén 10 mon,
cao hoc 24 modn, vira lam vira hoc 06 mon.

- Boc, ra soat, diéu chinh Chuong trinh dao tao K42 (phan thi hoc phan):
cac khoa déu chua dam bao dung ti I&.

* Cong tac Kiém dinh chéat lvong dao tao

- Chinh stra, b6 sung 07 Béo cao Tu danh gia chuong trinh dao tao theo yéu
cau ctia Boan danh gia ngoai; viét 07 ban giai trinh chinh stra,

- Xay dung Duv thdo Béo céo glri Ban Giam dbc dé trinh bay trwéc HOi dong
xét cong nhan dat tiéu chuan chét lvong 07 chwong trinh dao tao.

- Xay dung K€ hoach cdi tién chét lugng 07 churong trinh dao tao sau danh gia ngoai.

- Tham muu Ban Giam déc ban hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi dong tw danh gia
co s& giao duc dai hoc giai doan 2018 - 2022.

- Xay dung Ke hoach Ty danh gia co sé giao duc dai hoc giai doan 2018 - 2022.

- Tham muu Ban Giam dbc trién khai hoat dong s6 hdéa minh ching phuc
vu cong tac kiém dinh chéat lwong co s& giao duc.

- Lap Dv toan hoat dong kiém dinh chat lwong co s& gidao duc dai hoc giai
doan 2018 - 2022 (Tw danh gia va Banh gia ngoai) trinh Ban Giam doc dua vao
ngan sach chi nam 2023.

- Phdi hgp voi Phong CTCT&HTSV xU ly so liéu va viét bao céo két qua
khao sat sinh vién dau khéa vé chat luong Tuan sinh hoat cdng dan va cong tac
tuyén sinh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

Il CONG TAC NGHIEN ct u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHi

1. Coéng tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc thanh cong Hoi thao khoa hoc cap qudc gia: “Vai tro clia bao
chi, xuat ban trong cong tac bdo vé nén tang tw tuwdng clia Bang & Viét Nam hién nay;

- T6 chirc thanh c6ng Toa dam khoa hoc: “lrng dung chuyén doi so vao
doi méi phwong phap giang day & bac Dai hoc™;



- Phdi hop véi Ban Hop tac qudc té to chirc thanh cong Hoi thao khoa hoc
qudc té: “Truyén théng chinh sach trong boi canh chuyén doi s6 va hoi nhap
quoc té ;

- Chuan bi cac ndi dung trong Ke hoach td chirc Hoi thdo khoa hoc quoc
té: “Chuyén d6i nang lwong hudng téi cong bang va phat trién bén viing” (ngay 22/11);

- Chuén bi cac ndi dung trong Ke hoach t6 chirc Hoi thao khoa hoc cép
BO: “Vai trd cla thiét ché hdi dong trwong doéi véi truong dai hoc cong lap &
Viét Nam hién nay” (ngay 30/11);

- Hoan thién Béo céo tdng két hoat dong khoa hoc ndm 2022 va phuong
hwédng nam 2023 gri Hoc vién CTQG H6 Chi Minh;

- Trién khai K& hoach hoat dong khoa hoc cac cap nam 2023 glri dén cac don vi;

- Kiém tra, giam sat, du cac don vi t0 chirc hoi thao khoa hoc ndm 2022;

- Thanh lap va td chirc cac hdi dong nghiém thu dé tai nghién ctru khoa
hoc cac cap nam 2022;

- Hoan thién cac ho so tai liéu phuc vu doan kiém tra cac nhiém vu khoa
hoc ndam 2022 cla Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh;

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 nam 2022 ctia HVBC&TT; hoan thanh
bao céo thang 11 gtri VVan phong Ban Chi dao 35 Hoc viéen CTQG H6 Chi Minh.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

*Cong tac Bo sung - Nghiép vu:

- Xt ly nghiép vu: 264 cudn (sach: 206 cudn; tai liéu ndi sinh: 58 cudn);

- Nhan sach, bao va tap chi biéu ctia mot s6 nha xudt ban va cac co quan
phat hanh; Nhap 50 cudn sach tham khao cua gidng vién; 95 cudn sach biéu cla
c& nhan va cac nha xuat ban; Nhan lwu chiéu: 80 cudn (34 luan an, luan van, 46
dé tai khoa hoc);

- Lam tha tuc thanh toan 70% tién dat mua bao, tap chi quy 4/2022.

*Cong tacphuc vu ban doc:

- Truc phuc vu ban doc khai thac tai liéu truc tiép tai thu vién; HO tro ban
doc truy cép, tra ctru tai liéu Online trén thw vién s&; hwdng dan, phan hdi thong
tin cho ban doc qua email nhanh chong, Kip thoi.

- S6 luvong ban doc tryc tiép dén thu vién: 876 lvot ban doc tai chd; 615
lwot tai lieu muwon/tra (trong d6 cé 176 gido trinh va 439 sach tham khao).

- S6 lvgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu Online trén Thu vién sO la
184322 luotban doc; s6 lugng ban doc truy cap Thu vién diéntlr: 792.894 lugt ban doc.

- Cap nhat thdng tin bao, tap chi méi, dinh ky sao lwu dir liéu cac kho sach.

*Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Trién khai lva chon bai, 1ap danh muc va bién tap an pham thong tin
chuyén dé sb 6/2022.

- Trién khai tim chd dg, 1ap danh muc sach cho chuy&n muc gigi thiéu sach
theo chi dé s6 6/2022.



- Cap nhét hoat dong thong tin khoa hoc thang 11/2022 trén cong thong tin
dién tt, hé thong thong tin thu vién.

*Céac cong tac khac:

- Duy tri huéng dan, ho tro cac don vi, hoc vién, NCS st dung phan mém
Kiém tra trung lap tai liéu DolT.

- Thuc hién kiém tra trung 1ap di liéu 127 luan van, luan an, dé tai khoa
hoc. Nhan lwu chiéu nhitng san pham dam bao két qua kiém tra trung lap dir liéu
theo quy dinh clia Hoc vién; Tham muu dé xuét tang ti Ié trung 1ap dit liu cho
phép clia dé tai Gido trinh in sach 1én 30%; Hudng dan, giai dap va ho tro CBGV,
hoc vién trong qua trinh str dung phan mém.

- Cung cdp s liéu, hoan thién bao cao phuc vu thanh tra clia B6 GD&PT.

- Duy tri cap nhat co s¢ di lieu bai bao/tap chi méi xuat ban phuc vu cong
tac xudt ban an pham thong tin chuyén dé; xay dwng CSDL s6 gom 550 bai bao
khoa hoc phuc vu cdng tac dao tao va nghién ctru khoa hoc clia can bd, giang vién,
hoc vién va sinh vién.

3. Cong tac xuat ban tap chi

- T6 chirc xudt ban Tap chi in tiéng Viét thuong ky tlr s6 11/2022; chuén bi
xay dwng ké hoach xuéat ban nam 2023.

- Trién khai Quyét dinh s6: 10444-QD/HVCTQG, ngay 28 thang 7 nam
2022 cla Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc phé duyét
Pe 4n sap x&p, phat trién hé théng bao chi Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh dén nam 2025, huéng dén nam 2030.

- Lién tuc diéu chinh, b6 sung, cai tién dé hoan thién cong tac xuat ban dam
bao chat lugng khoa hoc, theo diing tdn chi, muc dich cla tat ca cac san pham cua
Tap chi bao gbm: Tap chi intiéng Viét thuong ky, Tap chi in tiéng Viét s6 Chuyén
dé, Tap chi inti€éng Anh, Tap chi dién t& (tiéng Viét va tiéng Anh), ddm bao theo
quy trinh chuyén mén

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Tham muu vé cong tac to chirc bd may

- Tham muu cho Ho6i dong kiém tra, sat hach ti€p nhan gidng vién vé cong
tac tai Hoc vién kiém tra, sat hach cho (tng vién vé khoa Xuat ban dat két qua tot.

- Hoan thién ho so ky HPLD tam tuyén vi tri chuyén mon tai Ban Quan ly
khoa hoc.

- Lam thi tuc xin y kién chi dao clia Giam déc Hoc vién Chinh tri quoc gia
HO Chi Minh vé viéc thuyén chuyén cong tac clia can bo lanh dao, quan ly cap trwdng
don vi.

* Thyc hién ché dd, chinh sach can bo

- Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cong chtrc, vién chirc va ngudi lao ddng gém: nang luvong thudng xuyén thang
11/2022 cho 05 can b9, vién chiic, ngudi lao dong; tang phu cap tham nién nha gido



thang 11/2022 cho 16 giang vién; Lam tha tuc nang lwong trwéc khi nghi huu cho
can bd trinh Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét; lam
thi tuc Thoi viéc cho 03 can bd; dam bao day du, kip thdi ché dd, chinh sach cho
can b, vién chtrc, nguoi lao dong.

- Tham muu cho Ban Giam déc lam tha tuc nghi huu cho 01 can b

* Cong tac dao tao, bdi dwdng can bod

- Hoan thién thu tuc ctr can bo, vién chirc tham gia cac 16p tap huan va cac 16p
bo6i dwdng chuyén moén nghiép vu do Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh to chtic.

- Hoan thién th tuc ti€p nhan can bd di hoc Ve,

- Hoan thién tht tuc ti€p nhan can bd hét thoi han di thuc t€ dai han vé lam viéc.

* Vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Codng tac theo ddi, lam cac thu tuc cr cbng chtrc, vién chirc di du lich va di
tham than & nwdc ngoai; di nwdc ngoai theo ché dd phu nhan theo ding quy dinh
ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh va cac quy dinh ctia Nha nuéc.

* V@ cong tac thi dua khen thudng

- Tham muu trao phan thwdng, danh hiéu cho cac tap thé, ca nhan dat thanh
tich tai L& ky niém 40 nim ngay Nha gio Viét Nam 20/11/2022.

- Huéng dan, thu va kiém tra hd so minh chitng thi dua, khen thuéng, danh
gia can b0, chuan bi tai liéu phuc vu hop Hoi dong binh xét cac danh hiéu thi dua nam 2022.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién t&, Cong nghé thong tin
- B&o cao cong tac thang 11 nam 2022 va phuong hwéng, nhiém vu thang 12 nam
2022 phuc vu giao ban thang 12 nam 2022; trién khai ké hoach t0 chirc HN tong két
cong tac nam 2022 va HN céan b, cong chtrc, vién chirc nam 2022; thuc hién cac
nhiém vu van thy Ban Giam ddc; phéi hop t6 chirc ké hoach t6 chic L& ky niém
Ngay Nha gido VN 20-11; chuén bi béo cao; tai liéu phuc vu doan kiém tra clia BO
Gido duc va Bao tao hoan thanh hé so binh xét thi dua, danh gia can bd Van phong
theo ké hoach clia Ban TC-CB;

- Biéu hanh t6t cac hoat dong clia cong TTDT dam bao cap nhat nhanh chéng,
kip thoi moi thong tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién, bd sung
viéc diéu chinh ndi dung, giao dién cdng thdng tin dién t&; dang tai day du thong tin
hoat dong clia nha truong trén bang dién t&r. Cap nhét, bo sung thong tin cac don vi
dang tai 1én cong. Bao cdo thurc trang hoat dong clia CTT trinh Giam déc va Hoc
vien CTQGHCM; hoan thién muc ba cong khai trén cong théng tin phuc vu ming
chitng doan kiém tra ctia BO GD&DT.

- BO phan CNTT thuc hién t6t cac nhiém vu, phoi hop trién khai cong viéc
chat ché, tang cudng tinh cht dong, sang tao. Viéc phan cong ho tre k§ thuat phuc
vu gidng day, hoc tap ctia nha truong dam bao phu hop, ¢é su dong déu, phu hop.
Theo ddi bao tri, stra chita, khic phuc si ¢ may tinh, may in, may photocopy, may
nhan ban va hé thdng tong dai; dam bao hé thong cong nghé thong tin hoat dong tot;



phuc vu thiét bi cdng nghé thong tin theo cac ké hoach clia Nha truwdng. Phéi hop
ho tro ki thuat cac 16p bdi dwéng tai Hoc vién.

Stra chita, bao tri hé thdng phong may thuc hanh; hd tro ki thuét cac lop
theo k& hoach; ho tro cac ky thi tai phong may theo ké& hoach clia Hoc vién.

2. Cong tac Hanh chinh

* CoOng tac van thw

Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon:

- Tiép nhan, phan loai, nhap sé cong van dén, cac loai sach bao, tap chi, hd
so xin hoc cac 16p boi dwdng xuat ban, bao chi, tuyén gido tiéng anh Vstep... trinh
Lanh dao Van phong va cac don vi kip thoi.

- Tiép nhan, phan loai, ki€ém tra thé thirc van ban, nhap s6, dong dau giay
gidy bao nhap hoc cua sinh vién K42, ching chi tiéng anh, chirng chi cac 16p boi
dudng bao chi xuét ban, va nhiéu loai van ban gidy t& khac... ding quy cach va
tién do.

- Tiép nhan, phan loai, gii va theo doi gidy moi khai giang nam hoc mai
k42, gidy bao dv thi cao hoc dot 2... cung nhiéu loai cdng van khac qua duong
buu dién dung thoi han, dang dia chi.

- Phuc vu danh gia ngoai 3 chuong trinh clia Hoc vién.

- Phuc vu khai giang nam hoc moi.

- Thuc hién sao y ban chinh céc loai van ban do Hoc vién ban hanh cho
can bd, sinh vién, hoc vién.

- Cép giay di duong, gidy gidi thiéu cho can bd, hoc vién va sinh vién.

* Cong tac luu triv
- Ban giao toan sO cdp bang va s6 diém cla thac s, nghién ctru sinh hién c6
trong kho luu trir vé Ban Quan ly dao tao.

- Phuc vu kip thoi day da viéc khai thac, tra ctru tai liéu cla can bd, hoc
Vién, sinh vién.

- Khai thac tai liéu tai cac co quan bén ngoai phuc vu dé tai lich str Hoc vién

* CoOng tac bao vé

- Phan cong lich tryc trong thang tai Al day di, dam bao cong tac an ninh
trat tw tai Al t6t, ludn kiém soat chat ché va chi dan cho khach va sinh vién vao
lién hé cong tac tai nha A l;

- Chi dao Céng ty Bao vé bai Duvong Kim Cuong trong viéc thuwc hién céc
cong tac dam bao an toan trat tw, phong chong chay nd, bao vé tai san can bo,
giang vién, hoc vién, sinh vién, trong gil* xe 6 t6 tai Hoc vién an toan.

* Cong tac 18 tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong s&

- Bam bao cac diéu kién cho céac cudc hop clia Ban Giam doc, BCH DBang
uy, bdo vé dé tai khoa hoc, hdi thao, thdng tin khoa hoc clia Hoc vién va cac don
vi (tryc ti€p va tric tuyén)...., cac hdi nghi, Khai gidng - Be gidng cac Pai hoc
VLVH; cac cudc bao vé luan van, luan an; phuc vu tot cac hoat dong Ky niém 20/11,



- My quan cdng s& duoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep.

* Cong tac Y té

- Lam t6t cong tac chuyén mon, cham soc stic khde cho can b va sinh vién
cu thé nhu sau: Kham bénh: 190 lwgt ngudi bénh, xt ly cdp ctru: 98 luot nguoi
bénh, thay bang, cét chi, rira vét thwong. Kham chuyén bénh vién diéu tri: 4 bénh
nhan, ké don phat thudc cho: 98 lugt ngudi bénh.

- Gidm sét cong tac vé sinh moi trwong, vé sinh hoc dwong, vé sinh an toan
thwc pham trong toan Hoc vién;

- Bam bdo bb tri du lvgng nwéc sat trung tay khd, xa phong rira tay tai cac
tda nha va cac khu giang duwdng, khu Ky tlc xa trong toan Hoc vién;

- Thuc hién thu tuc, 1ap ho so rathé BHYT cho sinh vién khéa k42

- Thong béo V& viéc sinh vién K42 nhan thé Bao hiém Y t€ (BHYT), nhan
lai tién dong BHY Tvi thudc dién chinh sach, mot sd sinh vién van chua thwe hién
déng tien BHYT.

- Théng bao vé viéc cap nhat b6 sung can cwéc cong dan, ma dinh danh ca
nhan cda nguoi tham gia trong co s& di liéu bao hiém xa hdi Viét Nam quan ly
sinh vién dai hoc chinh quy khda K39, K40, K41, K42.

- Tham gia 16p tap huan phong chéng dich bénh trong truong hoc clia s&
Y t€ Ha NOi trung tam kiém soat bénh tat té chirc thudi gian tir ngay 27/10/2022
dén 10/11/2022.

3. Codng nghé thong tin va Thyc hanh va HTBT

Bam bao hé théng mang LAN, mang internet, hé thdng may chl hoat dong t6t;

Dam bdo két n6i hé thong giao ban truc tuyén phuc vu hoc tap Nghi quyét,
giao ban thang, quy...véi cac diém cau thudc hé thdng Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh va céac diém cau trong toan qudc;

H6 tro xt ly Kip thoi phuc vu cac hoat dong dao tao, bdi dudng truc tuyén
cla nha truwong

Ho tro tao nhém, tao link va ddm bao cac diéu kién k§ thuat cho cac buoi
hop, hdi thao trong nwéc va hoi thao qudc té...cac hoat dong Online khac clia nha
truong;

Theo ddi bao tri, bdo dudng toan bd hé théng 565 may tinh phuc vu cho hoat dong
diéu hanh va cac phong may tinh thuc hanh cho sinh vién luén dam cac may tinh
déu hoat dong tot;

X ly va khac phuc kip thoi cac su co lién quan dén hé théng camera an
ninh ctia Hoc vién.

Quan ly tét cac phong hoc, hdi trudng, phong thuc hanh chirc nang phuc vu
cong tac dao tao, boi dudng.

Phuc vu t6t cac hdi dong bdo vé luan van tai cac phong bdo vé luan van
trong Hoc vién.



Hoan thanh t6t nhiém vu trong cac ké hoach tai héi trwdng D, cac phong
hop cua Hoc vién.

Truc phuc vu cac su kién ky niém 60 nam cua cac khoa, cac hoat dong chao
K cho sinh vién khéa mai tai héi treong 16n.

Ph6i hop don vi thi cong, phong Quén tri va Quan ly KTX tién hanh slra
chira co s& vat chat tai khu giang duwong, phong hoc.

4, Doi xe: thwong xuyén (rng truc, c6 mat kip thoi dé thuwc hién nhiém vu
khi dwoc yéu cau; thuwdng xuyén kiém tra, bao dwdng xe... dén doc thu tuc dang
ky xe méi duoc cap.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san:

-Xay dwng Quy ché tai chinh Hoc vién trinh Hoi dong truong.

- Thyc hién cung cdp minh ching va tai liéu phuc vu doan danh gia ngoai
7 chuong trinh dao tao; phuc vu doan kiém tra B0 giao duc...

- Ra soét thu hoc phi, bdo hiém y t€, bdo hi€ém than thé tw nguyén, kham
strc khoe.

- Cong tac quan ly thu: tiép tuc doén doc sinh vién, hoc vién cac khda nop
hoc phi theo ding quy dinh;.

- Thuc hién thanh toan cac khoan chi thudng xuyén, thanh toan giang vién
cac hé, va cac nhiém vu chuyén mén khac....

- Phoi hop voi cac don vi: Phong Quan tri tham dinh, thanh toan céc goi
thau cac goi thau mua sam, sira chira tai san, vat tw, hang hoa.

- Tiép tuc lam viéc véi co quan thué cau gidy vé cac loai thué phai ndp cho
cac hop dong hop tac hén két.

- Trinh phwong an xt ly cdng ng tam (rng cla can bd hoc vién.

2. Cong tac xay dung, stra chita, mua sam thiét b

- Hoan thanh 1am thd tuc thanh toan cac géi thau mua sdm bé sung do lvu
niém, mua sam, 1&p dat binh ndng lanh nha E6, 6 td, danh muc bao dwéng PCCC,
tiéc Buffet.

- Hoan thanh mé thau 3 géi thau chao hang canh tranh s6 hoa tai liéu, bao vé
khudn vién hoc vién va in tap chi

- Hoan thanh dau thau danh muc SCL cai tao nha A2 va dang hoan tat cac thd
tuc ky hop dong

- Phuc vu t6t noi an, & ctia sinh vién ddm bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep. Tiép tuc phuc vu sinh vién K42 dang ky 6 toa E5 KTX.

*Nhiing cong viéc dang thuc hién theo ké hoach

- Trién khai thuc hién hop dong 3 goi thau chao hang canh tranh s6 hda tai
liu, bdo vé khudn vién hoc vién va in tap chi

- Trién khai lam th tuc chao hang canh tranh géi thau Internet.



- Trién khai lam tha tuc chi dinh thau gdi thau In lich tét nam 2023

- Chuén bi nghiém thu 13p dat diéu hoa nha E5, goi thau dién nudc va lam tha
tuc thanh toan hoan thanh géi thau

- Chuén bi nghiém thu lan 2 cac géi thau Mua muc may in - may photocopy,
g6i thau mua van phong pham phuc vu hoat dong.

- Trién khai mua sam mot s6 tai san trang cdp cho hoc vién, sinh vién Lao tai
nha E4 va phuc vu céng tac giang day sinh vién Lao: Trang bi ti gia giay dép, ban
hoc, quat cay, gia ho so...

- Pang tirng budce trién khai cai tao s/c 16n nha E3 KTX va A2 theo diing 16 trinh

- Pang tirng budc cac quy trinh lam s6 dd Nha trwong

- Pang tién hanh cac thl tuc thanh quyét todn cac cong trinh mua sim, stra
chira nho, stra chira 16n theo két thic nam tai chinh 2022.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dv an

- Dy an MOTIVE: Hoan thién bang hdi sinh vién t6t nghiép nam 2021 va
chuan bi ti€n hanh khao sét.

- Dv an ho tro Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc thi
chinh sach cta Chinh pht (giai doan 2): Phoi hop véi Co quan Hop tac quéc té
Han Qudc va Bao Nhan dan td chirc Hoi thao khoa hoc qudc t€ “Truyén thong
chinh sach trong béi canh chuyén d6i s6 va hoi nhap quéc té”.

- Trién khai 16p hoc trirc tuyén ky 2 nam 2022 véi chi dé “Quan hé céng chiing
tai Han Quoc”.

- Hoan thién ki Ban ghi nhé vé Chuwong trinh trao déi sinh vién va du hoc sinh
voi Dai hoc N sinh Sookmyung, Han Qudc.

- Thuc hién quy trinh xin phép t6 chirc Toa dam truc tuyén véi Trueong Dang
Thanh Gy Thién Tan (Trung Qudc) véi cha dé “Tinh hinh kinh té, xa hoi cla Viét
Nam va Trung Qudc”.

= Bién ban ghi nhé hop tac

Lam tha tuc xin gia han Bién ban ghi nhé voi Treong Bang Thanh Gy Thién
Tan (Trung Qudc).

* Chuong trinh Bao tao quoc té:

- Quan ly chuong trinh: Tham gia tap huén tric tuyén do Bai hoc Middlesex
t0 chirc vé thay doéi khung quy dinh va nhitng &nh huéng quan hé hop tac hoc
thuat bao gom danh gia co s& vao ngay 16/11/2022; Hoan thién ké hoach ndam hoc
2022 - 2023 Chuong trinh Clr nhan quoc t€; Thuc hién cdng tac phé duyét giang
vién méi; cap tai khoan unihub cho giang vién.

- Cong tac bao dam chat lwrong: tiép tuc hoan thién céc van ban kiém dinh doi
tac cua Pai hoc Middlesex

- Cong tac giang day: Trién khai ké hoach giadng day nam hoc 2022 - 2023.-
Cong tac khéac: Hoan thién s6 tay chwong trinh ndam hoc 2022-2023; Bau Dai dién



tiéng néi sinh vién va hoan thién ban can sw cac 16p; T6 chirc 18 khai giang ndm
hoc 2022-2023.
*BPoan vao
- Do6n doan T6 chirc ho tro dai hoc thé gidi ctia Bic (WUS) vao trao doi thong
tin va kha nang ky bién ban ghi nhé hop tac giira hai bén.
- Thire hién quy trinh xin phép don doan can b6 lanh dao Vién Van hoa, Thong
tin va Du lich Lao sang lam viéc tai Hoc vién (dv kién trong thang 12/2022).
- Thuc hién quy trinh xin phép don gidng vién Bai hoc Nr sinh Sookmyung
vao giang day truc ti€p tai Hoc vién.
* Céng tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao:
- Phdi hop voi ban Ke hoach - Tai chinh lam thi tuc chi tién sinh hoat phi
thang 11 cho LHS Lao.
- Trién khai ké hoach ti€p nhan LHS Lao hé dai hoc K42 va cao hoc K28.2.
- Lén ké hoach t0 chirc Budi gap mat dau khoa K42 va K28.2.
- Phéi hop v6i Ban Ke hoach Tai chinh lam thé bao hiémy té cho LHS Lao
K42 va K28.2; chi tién sinh hoat phi b0 sung thang 11 cho cac LHS moi.
- Lén ké hoach t6 chic Lé tdng két ndm hoc 2021 - 2022 va phuong huwéng
nam hoc 2022 - 2023 cho doan LHS Lao.
- Hop tinh hinh LHS Lao thang 11.
- Ph&i hop v&i Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc ho tro cho LHS Lao K39
hoc boi dwdng va thi Tin hoc chuan dau ra.
- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac
cla Boan LHS Lao.
VII. CONG TAC BANG - POAN THE - HOI BONG TRUONG
* Cong tac bang va Hbi dong Truong
- Thong bao va ti€p nhan ho so xét hoc 16p boi dwdng nhan thirc vé dang dot
2 nam 2022,
- Thye hién cong tac to chirc quy hoach Bang Uy, Uy ban Kiém tra Bang Gy
Hoc vién nhiém ky 2025-2030.
- Thure hién bao céo tong két cac linh vire theo yéu cau cla cap trén.
- Phoi hop t6 chirc cac hoat dong chao mirng ngay Nha gido Viét Nam 20/11.
- Phoi hop t6 chirc 2 Hoi nghi tric tuyén quan triét, nghién cru hoc tap Nghi
quyét ctia Bo Chinh tri.
- Trién khai ra soat, thdm dinh ho so dé thuc hién cong tac phat trién Dang.
- Trién khai ké hoach quy hoach cén bd cong doan nhiém ky 2023-2028; va
tham gia thi dau Giai thé thao can b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Hoc
vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh ky niém 40 nam Ngay Nha giado Viét Nam
(20/11/1982 - 20/11/2022); xay duwng ké hoach tong két cong tac cong doan nam
2022 va thuc hién cac cong viéc clia Cong doan Hoc vién theo ké hoach.
- Tham gia to chirc thanh cong tran Giao hiru bong da giita Hoc vién Chinh



tri qudc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh Quéc gia Lao; to
chtrc thanh cdng chudi su kién chio tan sinh vién K42; cong tac tiép sinh K42 va
hoan thanh chuong trinh lam viéc véi Gy ban kiém tra ctia Doan khéi cac Co quan
Trung wong.

*Poan Thanh nién

- Tham gia ho tro cong tac tiép sinh K42

- Tham gia ho tro thanh cong Bai hoi Doan khéi cac co quan Trung uong tai
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

- Tham gia Hoi thao khoa hoc "Poan Thanh nién véi cong tac xay dung Bang
va hé thdng chinh tri trong sach, virng manh” cta ®oan Thanh nién Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh

- Lén song va chia sé trang Mach nguon

- T6 chtrc thanh cong chudi sw kién chao tan sinh vién K42 Welcome to AJC
2022: Euphoria

- Ti€p tuc hoan thién bd may clia cac ban chuyén mon dé trién khai cac nhiém
vu lién quan dén truyén thong 35; dam bao ho tro cong tac phong, chéng dich
Covid-19; thuc hién cac nhiém vu do Boan cap rén va Bang Gy, Ban Gidm doc giao.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 12 NAM 2022

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

- TG chtrc thi hoc kyl; tiét tuc thu hd so véan bang 2; t6 chirc xét t6t nghiép
dot 3 nam 2022; dv kién tot nghiép lép QLHBTT-VH K40B tai Long Bién.

- Thuc hién dang ky tin chi hoc ky Il, nam hoc 2022-2023; ban hanh lich
hoc chinh thiic hoc ky 11, nam hoc 2022-2023

- Ra soat, stra doi quy ché gidng vién; ra soat, stra doi quy dinh vé chdm
khoa luan, tac pham tot nghiép, chuan dau ra.

- Xay dung ké hoach hoc tap cac 16p tv nguyén; té chirc dang ky cac 16p
hoc tw nguyén; tiép tuc td chirc lich thi cac 16p tw nguyén dot 1 nam hoc 2022-2023.

2. Bao tao thac si, tién st

- Duy tri lich hoc, thi; t6 chitrc hoi dong luan van luan an cac l6p cao hoc,
nghién ctru sinh cac khoa theo tién do.

- T6 chtrc nhap hoc, phd bién quy ché, tiép sinh dau khoa va khai giang 16p
sau dai hoc khda 28.2 nam 2022 vao ngay 3/12/2022.

- Hop HOi dong xét t6t nghiép va cap bang, t6 chirc bé giang cac 16p cao
hoc, nghién ctru sinh dot 2 nam 2022.

- Thong bao tuyén sinh thac si, tién s khoa méi; t0 chirc cac HOi dong luan
van, luan an theo tién do; hop Hoi dong tuyén sinh nam 2022 ban cong tac tuyén
sinh nam 2023.



3. Boi dudng

- Be gidng l6p B6i dudng Nghiép vu bao chi 5/2022 (39 hoc vién); l6p
Nghiép vu bao chi 5/2022 (135 hoc vién);

- Khai giang I6p Boi dwdng nang cao Kién thirc lanh dao quan ly nha nuwoc
Ve bao chi, xuat abnr dot 5 nam 2022

- Trién khai cac 16p boi boi dwdng tai Hoc vén, va cac dai phwong theo ké
hoach; ti€p tuc chiéu sinh cac 16p bbi dudng theo thdng bao da ban hanh.

4. Cong tac to chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ng(i

*Tiéng Anh khung NLNN 6 bac diing cho Viét Nam.

- Tiép tuc quang ba ky thi ngoai ngl* Khung NLNN 6 bac rong rai dén cac
ddi twong tham gia qua cac kénh chinh théng va cac hinh thirc khac.

- Tiép tuc ti€p nhan ho so, chuén bi va to chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 béc thang 12 nam 2022.

- Thong béo phic khao ky thi Vstep thang 11/2022; t0 chirc Cham thi, Ién
diém, in ching chi Tiéng Anh tvong duong Bl cho Hoc vién Cao hoc khéa 27
tai HYCTQGHCM, HV Khu vuc 11, 11, 1V.

- Thu va xtr ly hd so cho ky thi Vstep thang 12/2022

- Xay dwng Ké hoach va T6 chirc thi ky thi Vstep thang 12/2022; ké hoach
thi Tiéng anh tvong dwong BIl, B2 chuan dau ra dot 5 nam 2022 cho sinh vién
khoa 35-38 va hoc vién cao hoc hét han BI; ké hoach thi Tiéng anh tvong dwong
C1 chuén dau ra dot 2/2022 cho sinh vién khoa K35-38.

*Tin hoc

- Lén ké hoach va t6 chirc thi vao thang 12; trd chirng chi cho sinh vién.

5. Cong tac thanh tra

- Phoi két hop v6i cac don vi chirc nang phuc vu Boan Thanh tra Bo Giao
duc va Pao tao.

- Tham gia I6p tap huén thanh tra n6i bd do truong can bd Thanh tra mé.

- Thue hién céac cong viéc dot xuat do Giam dbc giao

6. COng tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién

- Hoan thién Bé&o cao khao sat sinh hoat dau khda; trién khai Ke hoach
phong chdng tac hai ctia thudc 1&; dv thao quy dinh hoc bong; du thdo quy dinh
khen thudng sinh vién;

- Phdi hop Vién nghién ctru tai chinh, dau tw va hop téac, thwong mai Bong
Nam A (SEAFIT) t§ chtrc Thong tin khoa hoc “Tw duy khdi nghiép cho sinh vién
trong thoi kv chuyén doi s6” (dv kién 25/11).

- Tham muu ké hoach va to chirc hoat dong trai nghiém trong quan ngd
“Hat mai khac Hanh quan” nhan ki niém Ngay thanh 1ap QDND Viét Nam

- Xay dung Ke hoach t6 chirc chuong trinh Xe vé Tet mién phi cho sinh
vién nhan dip Tét Nguyén dan nam 2023;



* Cdng tac truyén théng
- Truyén thong cac hoat ddng ctia Hoc vién, truyén thong cong tac 35 trén
page Hoc vién;

- Truyén théng thong tin vé hoc tap, ngoai khda clia nha truong va ky niém
cac ngay Ié trong thang 12 trén cac nén tang mang xa hdi (Facebook, Instagram);

- Tiép tuc trién khai cac ndi dung trong De an Truyén thong; ti€p tuc tiép
nhan giai dap cau hoi cua sinh vién;

- Tang cuong chat lwvong hoat ddng ianpage bam sat cac hoat dong trong
tdm cla Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hoi va cac y kién
thic méc lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truyén dé can bo,
gidng vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,... quang
béa vé Hoc vién trén Facebook ca nhan.

* Cong tac truyén thong

- Trang tri khanh tiét cac ngay € quan trong;

- Tiép tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén thdng; Quan ly phong tudng
niém an toan, vé sinh va tiép doén cac doan tham chu dao.

* Trong tam trong thang 12: Dy thao quy ché khen thwdng cia SV; dy thao
quy ché rén luyén sinh vién slra doi, ban hanh trong thang 12/2022; tang cuong
tuyén truyén sinh vién thic hién Quy ché van hda hoc duong, phéi hop BTN trién
khai, ch trong tuyén truyén trén cac kénh mang XH, céng thdng tin HV; De xuét
kién toan Ban Truyén théng; xay dung ké hoach truyén théng TS nam 2023.

7. Cong tac khao thiva dam bao chét lvgng dao tao

*Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu duoc nha treong phan cong trong thang 12/2022.

- Tiép nhan ké hoach thi tir Ban QLBT, xay dung ké hoach bdc tham, in
sao dé thi va phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chic ky thi két thic hoc phan
(bdng hinh thirc truc tiép va truc tuyén) cho céac 16p thude dot hoc chinh, 16p tw
nguyén, hoc lai cia HK1 nam hoc 2022-2023.

- Ti€p tuc duy tri cong tac quan ly, cap nhat, bdo mat va ti€én hanh t6 hop,
ma hda ngan hang dé thi két thiic hoc phan chuan bi cho cac dot thi trong nam hoc
2022-2023.

- T6 chirc tham dinh ngan hang dé thi cla cac khoa Triét hoc, Quan hé cong
chiing & Quang céo, Quan hé qudc té, Xa hdi hoc & Phat trién, Chinh tri hoc.

- Tham gia lam dé thi cac dot thi Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo ké
hoach cuia Trung tdm Ngoai nglt - Tin hoc.

- Banh gia pho6 diém thi HK2 nam hoc 2021-2022.

- Diéu chinh cach thtrc thi ddm bao yéu cau cla kiém dinh.

*Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao

- Tap huén cbng tac viét bao céo tw danh gia chat lugng co s& gido duc va
thu thadp minh ching kém theo.



- Xay dwng Du thdo Bao céo tw danh gia chat lwgng co s& gido duc va danh
muc minh chitng kém theo trinh Hoi dong Ty danh gia chinh stra, gép y bo sung.

- 56 hdéa danh muc minh chitng phuc vu hoat dong kiém dinh chat lwong.

- Trién khai hoat dong khao sat cac bén lién quan (gi¢ gidng - mén hoc hoc
ky I nam hoc 2022 - 2023; giang vién, nhan vién vé chat lvong dao tao nam 2022,
tinh trang viéc lam cda sinh vién K37 sau 01 nam t6t nghiép).

Il. CONG TAC NGHIEN ¢ * u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HQOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c ¢ u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chirc hoi thao khoa hoc: “Nghién clru, giang day ly luan chinh tri
gop phan phat trién ly luan, bdo vé nén tang tu twéng clia Bang & Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”;

- TO chirc Hoi nghi tong két hoat dong khoa hoc ndam 2022 - phwong
hwéng nhiém vu nam 2023 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;

- T chirc Ho6i nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién nam 2022;

- TO chirc cac hdi dong nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc céac cap
nam 2022;

- Bon doc cac don vi ndp san pham khoa hoc sau nghiém thu va thanh
quyét toan cac dé tai khoa hoc nam 2022;

- Trién khai ké hoach hoat dong 35 nam 2022 clla HVBC&TT; hoan
thanh bao cao thang 12 gri Van phong Ban Chi dao 35 Hoc vién Chinh tri Quéc
gia H6 Chi Minh;

- Chuén bi ho so, tai liéu phuc vu ban giao nhiém vu clia Ban Chi dao 35
sang Van phong Dang - Doan thé - Hoi dong truong;

2. Cong tac thdng tin khoa hoc

- Bam bao cdng tac phuc vu ban doc khai thac, str dung tai liéu truc tuyén
trén hé thong thong tin thu vién.

- Hoan thanh cong tac Gidi thiéu sach theo chi dé s6 6/2022 va xuat ban an
phdm Thong tin chuyén dé dién t&r s6 6/2022.

- Tiép tuc xay dwng, cap nhat co s& di liéu s6 cac bai bao khoa hoc phuc
vu ban doc khai thac, sir dung truc tuyén.

- Tiép tuc huéng dan, hd tre cac don vi, hoc vién va NCS trong qué trinh
st dung phan mém kiém tra tai liéu vé trich dan va chéng tring 13p.

- Thue hién dang quy trinh kiém tra tring 13p luan van, luan an, dé tai khoa
hoc theo cac budc tién kiém, hau kiém va khi ndp luu chiéu.

- Phoi hop chat ché véi cac Khoa trong dé xuat bd sung sach méi, tai liéu
can s6 hoa phuc vu cac chuong trinh dao tao.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

- TO chirc xuat ban Tap chi in tiéng Viét thuong ky tir sO 12/2022;

- Chuén bi xay dung ké hoach xuét ban nam 2023.



- Trién khai Quyét dinh so: 10444-QB/HVCTQG, ngay 28 thang 7 nam
2022 cla Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc phé duyét
Pe 4n sap xép, phat trién hé théng bao chi Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh dén nam 2025, huéng dén nam 2030.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc tong hop sO liéu gid giang, gio nghién ctru khoa hoc, gid tham
gia boi duwdng chuyén moén dé cung cép cho Ban Ke hoach - Tai chinh hoan thanh
thanh toan vuot gio cho giang vién.

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién du thao cac quy ché,
quy dinh;

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam d6c hoan thién quy trinh vé cong tac
can bo;

- Thuc hién dang, kip thoi cac ché do, chinh sach thwdng xuyén cho can bo,
cong chtrc vién chtrc.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. COng tac tham muu, tdng hop, cong thong tin dién t&

- Tryc van thuy Ban Giam ddc, dap ¢ng trinh ky nhanh chong ding thoi gian
quy dinh, thuc hién mét s6 ndi dung cong tac hanh chinh ctia Van phong;

Xay dung ké hoach t6 chirc HN tong két cong tac nam va HN CB, CC,VC
nam 2022; xay dwng ké hoach chuan bi tét Nguyén dan; xay dung lich cong tac nam
2023 cla Hoc vién.

- Cong TTDT tang cuong thong tin, bai viét vé chuyén muc Bang - Boan thé
trén cong Thong tin dién tl; hoan thanh cac ndi dung phan céng phéng vién phu
trach cac mang, cac don vi. Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach thudng xuyén.

- Xin y kién Ban Giam doc vé quy dinh phdi hop truyén thdng gitra cong
TTDT vai cac don vi triee thudce trong Hoc vién.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu:

Tiép tuc thyc hién tét nhiém vu duoc giao theo ké hoach cong tac thang 12
clia Hoc vién va mot s nhiém vu khac.

*Cong tac luwu tri:

- Khai thac tai liéu phuc vu can bd, hoc vién, sinh vién;

- Ch& duyét ké hoach s6 hda tai liéu ctiia Ban Quan ly BT;

-Tiép tuc ban giao s6 s6 diém va s6 cdp bang chinh quy, tai chic cho
BQLDT va lam bién muc bia s0.

* Cong tac bao vé:

- Phén cong lich tric trong thang tai Al day dd, ddm bao cdng tac an ninh
trat tw tai Al t6t, ludn kiém soat chit ché va chi dan cho khach vao lién hé cong
tac tai nha A 1. Nhan déng phuc va mac dong phuc day du.



- Chi dao Cong ty Bao vé bai Drong Kim Cuwong trong viéc thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon.

*Cong tac 1é tan, phuc vu, vé sinh, vin hoa cong sé:

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop cla Ban Giam doc, BCH Bang
uy, bdo vé dé tai khoa hoc, hdi thdo, théng tin khoa hoc ctia Hoc vién va cac don vi;

- My quan cong s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep.

* Cong tacy té:

- Duy tri cong tac chuyén man.

- Bam bao codng tac phong chdng dich Covid-19 cho can bd cong chiic vién
chtrc nguoi lao ddng va sinh vién, hoc vién dugc dam bao an toan;

- Tang cuong cdng tac giam sat vé sinh moi trvong, vé sinh hoc duong va
trién khai thic hién cac bién phap phong chong dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién Kip thoi bao cao
Tram y té phuong Dich Vong Hau, Trung tam Y té quan cau gidy khi phat hién
ca bénh mai dé xt ly kip thoi.

4. Boi xe: thwong xuyén (ng tric, co6 mat kip thdi dé thwc hién nhiém vu
khi duoc yéu cau; thuong xuyén kiém tra, bao dudng xe... dén doc thd tuc dang
ky xe méi duoc cap.

5. Cong nghé thong tin va thiét bi day hoc
Hoan thanh t6t nhiém vu ctia bd phan. Cu thé nhu sau

- Quan ly, van hanh t6t hé thdng mang (dudng truyén Internet, mang LAN,
mang wifi) trong toan Hoc vién;

- B&o tri, bdo dwdng van hanh t6t hé théng may chu;

- Bao tri, stra chira toan bo thiét bi CNTT(may tinh, may in, hé thong mang
internet) phuc vu cdng tac chuyén mon cla cac don vi trong toan Hoc vién va hé
th6ng may tinh phuc vu sinh vién tra ctru tai liéu tai Thu vién, hé théng cac phong
may thyc hanh may tinh;

- Theo ddi cung cdp muec, stra chira, bdo tri may in, may photocopy, may
nhan ban ddm bao hiéu qua, tiét kiém;

- Quan ly t6t cac phong hoc, gidng duong, hoi truong;

- Truc kY thuat cac thiét bi CNTT dam bao van hanh t6t hé thng am thanh,
anh sang, man hinh led hoi truong Ion;

- Thue hién trién khai tap huan cho cén bd cac don vi lién quan va dua vao
sir dung phan mém quan ly, st dung phong hoc, hdi truong, ddm bao giai quyét
cac tha tu hanh chinh va thuan loi trong viéc phdi hop phuc vu cac hoat dong.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co ban

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san



- Tiép tuc tham muwu Ban Giam déc diéu hanh ngan sach Quy 1V; Biéu hanh
cac hoat dong nghiép vu chuyén mén vé cong tac tai chinh, ké toan theo dling quy
dinh, trinh tuw.

- Hudng dan tha tuc thanh toan cac deé tai khoa hoc tai hoc vién.

- Ph6i hop véi phong Quén tri va QLKTX lam viéc véi co quan thué vé cac
cong viéc lién quan dén thué dat phi ndng nghiép cla cac hop dong lién két.

2. Cong tac xay dung, sira chita, mua s&m tai san

- Tiép tuc thwc hién hoan thién tién dd tha tuc thanh quyét toan cac goi
thau mua sam, stra chita ndm 2022 dugc phé duyét va cac goi thau dich vu trong
nam 2022

- Phuc vu t6t noi an, & cla sinh vién dam bao an ninh va méi truong an toan, xanh,
sach, dep dam bao phong chdng dich covid.

VI. CONG TAC HOP TAC quéc té

Pe an, dv an:

- Dv an MOTIVE: tién hanh kh&o sat sinh vién t6t nghiép nam 2021.

- Du 4n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach cta Chinh phu (giai doan 2): Bao céo tong két Hdi thao khoa hoc
qudc té “Truyén thong chinh sach trong bdi canh chuyén ddi sd va hdi nhap quéc
t6”.

- Trién khai t0 chirc Toa dam truc tuyén voi Truong Dang Thanh Gy Thién
Tan (Trung Qudc) véi chd dé “Tinh hinh kinh t€, xd hoi cta Viét Nam va Trung
Quoc”.

- Trién khai L6ép hoc truc tuyén ky 2 nam 2022 véi Bai hoc N sinh

.Sookmyung.

Bién ban ghi nhé hop tac:

- Hoan thién ky két gia han Bién ban ghi nhé voi Truong Bang Thanh Gy
Thién Tan (Trung Quoc).

Chuong trinh dao tao qudc té:

- Trién khai céc hoat dong day va hoc ndm hoc méi nam 2022-2023; To
chtrc thi hét mon hoc phan FOUND 2 trong chuwong trinh dai cuong.

Poan vao: Bon doan can bd lanh dao Vién Thong tin, Van héa va Du lich
Lao vao lam viéc tai Hoc vién; dén doan giang vién Bai hoc N sinh Sookmyung
vao giang day truc ti€p tai Hoc vién.

Codng tac quan ly lvu hoc sinh Lao:

- Phdi hop voi ban Ke hoach Tai chinh lam thi tuc chi sinh hoat phi thang
12 cho LHS Lao;

- Lam thu tuc gia han thi thuc cho LHS Lao K42 va cao hoc K28.2.

- Trién khai ké hoachto chirc budi gap méat dau khda cho LHS Lao K42 vaK28.2.

- Trién khai 18 T6ng két nam hoc 2021 - 2022 va phuong hudng nam hoc
2022 - 2023 cho LHS Lao tai Hoc vién.



- Lén ké hoach chic mirng Quéc khanh Lao.

- Kip thoi gidi quyét cac thd tuc va dam bao ché do cho lvu hoc sinh Lao.

Cong tac khéc:

- To chirc hdi thdo khoa hoc don vi “Cong tac giang day - dao tao cla luu
hoc sinh Lao tai Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén”.

VII. CONG TAC BDANG - DOAN THE - HOI BONG TRUONG

* Cong tac Bang va Hoi déng Truong

- T6 chtrc 16p bdi dudng nhan thirc vé dang dot 2 nam 2022.

- T6 chirc 02 16p HOi nghi phd bién thoi s chinh sdch méi nam 2022.

- Tiép tuc thuc hién cong tac phat trién Dang.

- Trién khai ké hoach b6 sung théng tin ly lich, hd so Dang cho toan thé
dang vién trong Bang bo.

- Tham muu t6 chirc HOi nghi lién tich gitra Bang Gy, HDT, Ban Giam doc
va cac doan thé chinh tri-xa hoi nam 2022.

- Xay dung ké hoach tang cudng cong tac quan ly dang vién trong Bang bd
Hoc vién theo quy dinh ctia Bang va Chi thi clia Bang 0y Khéi cac co quan Trung wong.

- Trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan dén tong két cong tac Dang
nam 2022.

- Trién khai thwc hién cac nhiém vu lién quan dén téng két cong tac cong
doan nam 2022; hoi nghi can b, cong chtrc vién chirc nam 2022.

- Trién khai chuong trinh hanh dong cla theo Nghi quyét Dai hdi Doan, ké
hoach hoat dong nam theo duing tién do; trién khai cac hoat dong trong dé an 35;
chd dong truyén thong vé cac su kién, hoat dong I6n trong nam hoc 2022-2023.
T0 chirc giai bong da AJC CUP nam hoc 2022 - 2023; vong so khao cudc thi Tai
s&c nir sinh Bao chi Press Beauty; chwong trinh Tinh nguyén Bong Am.

* Poan Thanh nién

- Thue hién cac nhiém vu do Boan cap trén cac cap va Bang Gy - Ban Giam dbc
Hoc vién giao.

- Thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh 35; truyén thong vé cac su kién,
cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19 trén
page Boan Hoc vién.

- Tiép tuc thuc hién cong tac Phéat trién Dang cho sinh vién Hoc vién.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (d€ brc),

- Chl tich HDT,

- Ban Giam d6c,

- Cac don vi truc thubc BGD, _

- Lwu VT, TH. Pham Minh Son



HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIENBAO CHI VATUYENTRUYEN Ha Ngi, ngay  thang 3 ndm 2023

S6 -BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién nhiém vu thang 1, 2 nam 2023
va phuong hudng céng tac thang 3 nam 2023

Kinh glti: Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh

Can clr Ké hoach Cong tac thang 1, 2/2023, Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén Bao cdo két qua cong tac thang 1, 2 va trién khai nhiém vu thang 3 nam
2023 nhuv sau:

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 1, 2 NAM 2023

I. CONG TAC pAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

1.1. vé quy dinh, quy ché

- Ban hanh: Quy dinh v& mau phéi van bang, chitng chi déi véi cac hé,
cac trinh do dao tao va Quy dinh vé quan ly, cdp phat vin bang, chitng chi doi
v&i cac hé, cac trinh dé dao tao;

- Xay dung quy dinh cho cac hoc phan thuc t€ chinh tri - x& hoi, thuc té
kinh t€ - xa hoi, hoc phan kién tap, thuc tap.

1.2. vé cong tac quan ly day va hoc

- T6 chirc dang ky hoc tw nguyén ky 2 ndam hoc 2022-2023 cac hoc phan
cho céc khoa 38, 39, 40 (dot 2);

- Hoan thanh quyét dinh, cong van, ké hoach xay dwng hoc phan thuc té,
thuc tap, kién tap cho cac khoa 39, khoa 40; ti€p nhan va xt ly cac don xin bao
lvu, théi hoc, tiép tuc hoc cho sinh vién;

1.3. vé ra soat cap nhat chuong trinh dao tao

- Hoan thanh ra soat diéu dinh hinh thirc t6 chirc day hoc va hinh thirc ki€ém
tra danh gia doi cac CTDT va da gl vé cac Khoa/Vién;

- Xay dung ké hoach ra soat, stta doi CTDT cac trinh do ctr nhan, thac s, tién sT.

1.4. vé cong tac Tuyén sinh dai hoc 2023



- Xay dung ké hoach tuyén sinh, xay dung quy ché tuyén sinh; xay dwng dé
an Tuyén sinh dai hoc; xay dung va hop HDTS chét phuong an tuyén sinh.

2. Pao tao thac si, tién si

- Trién khai lich hoc, thi hoc phan, chuyén dé cho cac 16p thac ST, tién si
nam 2023 theo ké hoach;

- Xét t6t nghiép, bé giang va cip bang thac s, tién sT dot 2 nam 2022;

- Ra so4t, hoan thién hd so ding ki mau phoi van bang, ching chi; mua van
bang chitng chi theo két luan ctia doan kiém tra Bd Gido duc va Dao tao.

3. Bbi dudng

- Ra soat, hoan thién, ban hanh cac chuong trinh bdi dwdng clia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén; trién khai nhiém vu boi dudng ndm 2023 theo ké hoach;
trién khai ra soat cac chwong trinh boi dudng theo e an 587, 979 cutia Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

- Hoan thién B6 an boi dwdng Iinh viec bao chi, xuat ban véi Ban Tuyén
gido Trung wong.

4. Cong tac to chirc thi cp chirng chi Tin hoc, Ngoai ng(i

4.1 Ngoai ng

- Tiép tuc quang ba hoat dong boi dudng, tuyén sinh va thi cap chirng chi
ngoai nglr Khung NLNN 6 bac réng rai dén cac doi twong tham gia qua trang
FanPage, cong thong tin va Trang clia Poan Thanh nién Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyeén;

- Xin y kién phan hoi vé Quy dinh t6 chirc thi chuan dau ra ngoai ngir cho
sinh vién Hoc vién.

4.2 Tin hoc

- Thu ho so, xt ly ho so dang ky du thi UDCNTT co ban thang 3/2023; xay
dung ké hoach hoc boi dudng va td chirc chuan dau ra cdp cc UCCNTT tin hoc
thang 3/2023.

5. Cong tac thanh tra

- Giam sét cong tac t6 chic thi hoc phan: dé, thi va cham thi, chdm phic
khao; giam sét cip phat phéi bang; ra soat cong tac quan Iy khoa hoc nam 2021 -
2022; tham gia giam sat nghiém thu thiét bi;

- Tham muu ra Quyét dinh va xay dung ké hoach thanh tra viéc xac dinh
chi tiéu tuyén sinh, viéc xay dung va cong khai De an tuyén sinh, viéc td chirc
tuyén sinh dai hoc ndam 2022;

- Tham muu Giam ddc ban hanh Ke hoach phd bién gido duc phap luat nam
2023, K& hoach cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc nam 2023;

- Tham gia khao sat dich vu tréng gitr xe tai Hoc vién;

- Ra soat viéc thuc hién cong tac cong khai trén céng thong tin dién tlr cla
Hoc vién.



6. Coéng tac Chinh tri

6.1. Cong tac sinh vién

- Tong hop s6 QLSV ngoai trd ky 1 nam hoc 2022-2023; tong hgp DSSV
bi ky luat dudi 10 tin chi; xac nhan 105 sinh vién khoa Quan hé qudc té di kién
tap tai Han Qudc;

- B6 sung mién giam hoc phi hoc ky 2 cho sinh vién; cap nhat mién giam
hoc phi cho sinh vién hoc ky 2.

6.2. Cong tac truyén thong

- Xay dung cac Ke hoach quang ba truyén thong tuyén sinh va cac hoat
dong cua Hoc vién;

- Truyén thdng thdng tin vé hoc tap, ngoai khda clia nha truong va ky niém
cac ngay |é trong thang 02 trén c4c nén tdng mang x& hdi (Pacebook, Instagram);
ph6i hop véi Ban QLBT tang cuwdng cong tac truyén thdng cac van dé lién quan
dén dao tao dai hoc, sau dai hoc; trung binh 20 bai/l thang vé cong tac truyén
thong; diéu hanh hoat dong Cau lac bd Truyén théng ACC.

5. Cong tac khao thi va dam bao chat ivong dao tao

5.1. Céng tac khao thi

- Hoan thanh cong tac tong hop diém thi HK1 nam hoc 2022-2023, thong
bao két qua thi va thuc hién bao quan, lvu trir theo quy dinh;

- Tiép nhan don xin kiém tra quy trinh chdm, t0 chirc kiém tra, ra soét va
cham phtc khao cho 46/47 truong hop;

- Xay duwng ké hoach lam dé thi dot 1 HK2 nam hoc 2022-2023 (ttr lich thi
cla Ban QLBT) cho céc 16p thudc tat c& cac hé dao tao trong Hoc vién;

- Thuc hién viéc boc tham, in sao dé thi cho 60 mén hoc (BH chinh quy 08
mon, cac 16p tw nguyén 07 mon, cao hoc 45 mon) voi tong sO 879 bai thi;

- Thue hién danh, roc phéach va td chirc chdm thi. Tién dd cu thé nhu sau: Pa
hoan thanh.tat ca cac mon thi duoc td chire trude Tet Nauyén Ban 2023, hién tai con
02 tGi bai mdn Cdng tac qudcphong va an ninh (thi ngay 19/2/2023) dang ch& cham.,

- T chtrc hop tham dinh ngan hang dé thi cho 5 khoa va tién hanh céc thi
tuc thanh toan cho cac thanh vién tham gia hdi dong nghiém thu;

5.2. Cong tac Kiém dinh chat lwvgng dao tao

- Tiép tuc xay dung dv thao Bao céo tw danh gia co sd' giao duc; lap va phan
loai danh muc minh chirng theo chirc nang, nhiém vu cutia cac don vi chirc nang
dé trién khai viéc thu thap minh chirng phuc vu cong tac so hoa;

- Xay dung K€ hoach td chirc trao gidy chirtng nhan dat chuan chat lwong
cho 07 chuwong trinh dao tao da kiém dinh;

- Tiép tuc trién khai khao sat tinh trang viéc lam sau 01 nam t6t nghiép cla
sinh vién khoa 37 dé béo céo B Giao duc va Pao tao va dv &n MOTIVE;

1. CONG TAC NGHIEN ¢t u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHI



1 Cong tac nghién ctru khoa hoc

- T6 chtrc thanh céng Hoi nghi Thu ky khoa hoc nam 2023;

- T6 chirc thanh cong Hoi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nam 2022 va phuong hwdng nhiém vu, gidi phap nam 2023;

- Hoan thién céac ho so tai liéu, nhiém vu khoa hoc cac nam 2020, 2021,
2022 cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén dé phuc vu cong tac thanh tra,
kiém tra cia Hoc vién;

- Lam viéc vo6i BGD Hoc vién va Vu Quan ly Khoa hoc vé xac dinh
nhiém vu cua Ke hoach hoat déng khoa hoc kinh phi tw chd nam 2023;

- Trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2023 (ban hanh Quyét dinh, Hop
dong, du toan kinh phi) t¢i chi nhiém dé tai cac don vi truc thudc thuc hién;

- Kiém tra, giam sat Vién Béo chi, Khoa QHQT phoi hop véi Hoi Nha
bao Viét Nam t6 chirc thanh cdng Hoi thao khoa hoc cép co s¢: “Gia tang tuvong
tac cla cdng chung thé hé z véi tin tic bao chi trén cac (rng dung di dong”;

- Kiém tra, giam sat Khoa Xay dwng Dang té chirc thanh cong Hoi thao
khoa hoc cép co s&: “Doi mgi chwong trinh dao tao nganh Xay dwng Dang va
Chinh quyén nha nuéc gan vai sy phat trién Iy luan va thuc tién hién nay”;

- Kiém tra giam sat Khoa X& hdi hoc va Phat trién t6 chitc thanh cong
Toa dam khoa hoc “Phuwong phép hoc tap cho K42”;

- Hwéng dan va don déc cac don vi ndp thuyét minh d@ tai khoa hoc ndm
2023 clia can bd giang vién va sinh vién;

- Xay dwng ké hoach hoi thao khoa hoc cap qudc gia “Thuc hién Nghi quyét
35 clia BO Chinh tri vé bao vé nén tang tuw tdng clia Bang, dau tranhphan bac cac quan
diém sai tréi, thu dich trong tinh hinh hién nay: Thuc trang, kinh nghiém, giaiphap

- Xay duwng ké hoach hoi thao khoa hoc sinh vién cap Hoc vién: “Tac dong
clia mang xa hdi voi viéc dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trong
sinh vién truong dai hoc céng lap ¢ thanhpho Ha Ndi hién nay

- T6 chtrc thanh cong hdi nghi trién khai dé tai nghién clru khoa hoc sinh
vién ndm 2023 cho chd nhiém va cac thanh vién tham gia dé tai.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* Codng tac bo sung, xt ly nghiép vu tai liéu

- Xt ly nghiép vu: 400 cubn giao trinh va sach tham khdo;

- Nhan sach, bao va tap chi biéu clia mot sd nha xuat ban va cac co quan
phat hanh; B6 sung: 104 dau sach (188 ban sach) phuc vu lvu hoc sinh Lao; Nhan
lwu chiéu: 82 cudn (16 luan an, luan van, 66 dé tai khoa hoc);

- Trinh Ban Giam ddc phé duyét du kién tén 06 chl dé& dn pham Thong tin
chuyén dé nam 2023;

- Trinh Ban Giam déc phé duyét danh muc dat mua bao, tap chi nam 2023;

- Cap nhat 328 tai liéu da s héa nam 2022 Ién trang Thuw vién so;

* Cong tac phuc vu ban doc:



- Thdng bao t6i ban doc viéc thay d6i dia chi truy cap cla thu vién dién tir
thanh thuviendientu.ajc.edu.vn;

- Nhan tré tai liéu in cia ban doc; Hwdng dan, ho tro ban doc truy cap, tra
ctru tai liéu online trén Thu vién soO;

- S6 lwgng ban doc truy cap, khai thac tai liéu online trén Thu vién sO la
467.291 lwot ban doc; s6 luvgng ban doc truy cap Thu vién dién ti: 1.353.202 luot
ban doc;

- Cap nhét thong tin bao, tap chi mai, dinh ky sao Iwu dit liéu cac kho sach.

* Cong tac Thong tin khoa hoc:

- Hoan thanh va xuét ban dn pham Thong tin chuyén dé s6 1/2023 v¢i ch
dé: uVvan dung Nghi quyét Bai hoi X111 ciia Bang vao thuc tién cudc séng

- Hoan thanh céng tac gi6¢i thiéu sach theo chu dé s6 1/2023 “Chinh sach
doi ngoai clia mot sO nwdc trén thé gidi va doi sach clia Viét Nam

- Cap nhat hoat dong thong tin khoa hoc thang 1+2/2023 trén cong thong
tin dién tt, hé thong thong tin thu vién.

3. Cdng tac xuét ban tap chi

- T6 chirc xuat ban, phat hanh xong Tap chi in tiéng Viét thuong ky sb
thang 1-2023; ti€p tuc khan trvong dé hoan thién cong tac xuat ban Tap chi in
tiéng Anh s0 2 nam 2022, chuyén in so thwdng ky thang 2 ndm 2023 va xc tién
xudt ban sb thang 3 thuong ky nam 2023;

- Bam bao thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tir; xay dung ké
hoach xuat ban s6 chuyén dé I va Il nam 2023; tang cwong cong tac dat bai cho
tap chi inti€éng Viét s6 thudng ky nam 2023.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

1. Tham muu vé cong tac td chirc bd may

Tham muu stra chira hoan thién Quy ché to chirc va hoat dong ctia Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén theo yéu cau cta Thudng vu Bang Uy, Ban Giam doc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoi dong truong xem xét, trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét.

2. Tham muu vé cdng tac can bd

- Tham muu diéu dong ndi bd 01 chuyén vién tir Khoa Ngoai ngir sang Ban
Quan ly khoa hoc; 01 lao dong hgp dong tlr Trung tam Thong tin khoa hoc vé lam
van phong khoa Ngoai ngit; 01 giang vién tlr Khoa Phat thanh va Truyén hinh vé
Van phong Bang - Doan thé - HOi dong trwon ; tuyén dung lao dong...

- Tham muu, phéi hop voi cac don vi chic nang thuc hién quy trinh kién
toan 01 Phé Giam doc Hoc vién; bo nhiém lai Pho tredng khoa Tu twdng HO6 Chi
Minh; thuc hién quy trinh va hoan thién thi tuc bd nhiém Phé Chéanh Van phong
DPang - Doan thé - Hoi dong trwong; xin y kién kién toan chirc danh cép Trudng,
Phé cla cac don vi con thiéu khi da du diéu kién quy hoach; bd nhiém lai pho céc
don vi hét nhiém ky quan ly;



- Tham muu lam t& trinh xin Giam doc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi
Minh cho phép tuyén dung giang vién cho cac Khoa, Vién.

3. Thuc hién ché do, chinh sach can bo

- Tham muu trién khai thec hién cac ché dé chinh sach cho céng chire, vién
chtrc va nguoi lao dong gobm: nang lvong thwong xuyén thang 01+02 cho 14 can
bd, vién chirc, nguoi lao dong; nang luong tredce thoi han nam 2022 cho 37 can
bo, vién chirc, nguoi lao déng; tang phu cap thdm nién nha giao thang cho 32
gidng vién; Hoan thién cac tha tuc vé chinh sach can bo;

- Tham muu hoan thién tha tuc nghi huu cho 02 can bg; Thong bao hét thoi
han kéo dai cho 01 TS; Thdng bao thoi gian nghi hwu cho 02 can bé.

4. Cong tac dao tao, bdi dwdng can bd

- Xay dwng Ke hoach trién khai Be an Ngoai nglr nam 2023; Hoan thién
cac thu tuc vé cong tac dao tao, boi dudng; hoan thién cac thi tuc dén bu chi phi
dao tao cua can bd, vién chuc.

5. vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Codng tac theo ddi, lam cac tha tuc clir cbng chirc, vién chirc di du lich di
cbng tac & nwdc ngoai theo ding quy dinh clia Hoc vién Chinh tri qubc gia HO
Chi Minh va cac quy dinh ctia Nha nuéc.

6. Ve cong tac thi dua khen thudng

- Tham muu xay dung Ke hoach t6 chirc Hoi thi giang vién gidi cap co so
- |an tht V nam 2023; Tham muu trién khai dang ky thi dua ndm 2023; hwéng
dan céac don vi xay dung vi tri viéc lam.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién t&, Cong nghé thong tin

*Cong tac tong hop

- Bao céo cbng tac thang 2 nam 20223 va phuong hudng, nhiém vu thang
3 nam 2023; xay dwng Ke hoach cong tac thang 3; Bam bao thuc hién t6t cac van
ban di dén cta Van phong, Ban Giam doc; tai liéu van ban chuyén dén cac don vi
kip thoi khdng cham mudn; dam bdo t6t cac cong viéc BGD yéu cau dot xudt;
thue hién tot cong tac trién khai Van ban ctia Van phong dén cac bd phan; tong
hop cdng viéc cla Van phong theo chi dao clia Lanh dao Van phong;

* Cong tac Cong thong tin, tin bai

- Bam bao dua thong tin Kip thoi, day du, vé cac hoat dong ctia Nha truong
va cac don vi;

- Phéi hop véi Van phong Bang - Doan thé - Hoi dong trwdng hoan thién
chuyén muc Dang - Doan thé - HOi dong trong, update cac van ban clia Dang va
théng tin chuyén muc;

- Phéi hgp véi cac don vi chirc nang dua thong tin cac thong tin cong khai Ién
chuyén muc Ba cbng khai;



- Phéi hop voi Ban Quan ly Bao tao va cac don vi lién quan truyén théng
chiéu sinh céc 16p boi dudng nghiép vu, tuyén sinh thac s, tién sf.

* Cong tac Cong nghé thong tin va HO trg dao tao

- BDam bao hé théng mang LAN, mang internet, hé thng may chi hoat dong to;

- Dam bao két nbi hé thdng giao ban tryc tuyén phuc vu hoc tap Nghi quyét,
giao ban thang, quy... v6i cac diém cau thudc hé thdng Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh va cac diém cau trong toan quoc;

- Ho tro xt Iy Kip thoi phuc vu cac hoat dong dao tao, bdi dudng truc tuyén
cla nha trwong;

- Phdi hop don vi thi cdng, phong Quan tri va Quan ly KTX tién hanh stra
chira co s& vat chéat tai khu giang duong, phong hoc.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu

- Ti€p nhan, phan loai, nhap 102 s6 cdng van dén, cac loai sach bao, tap
chi, hd so xin hoc cac I6p bdi dudng xudt ban, bdo chi, tuyén giao ti€éng anh
Vstep... trinh Lanh dao Van phong va céc don vi kip thoi.

- COng tac bao mat van ban di va dén ludn thuc hién ding quy dinh; con
dau luén duoc bao mat va stra dung ding muc dich, dang quy dinh.

*Cong tac lwu triv

- Phuc vu kip thoi day du viéc khai thac, tra ctru tai liéu ctia can bd, hoc
Vién, sinh vién;

- Chuan bi céc diéu kién dé chinh ly khoi tai liéu dao tao tir nam 1989 - 2020.

* Coéng tac bao vé

- Phan céng lich tric trong thang tai Nha Al day dd, ddm bao cbng tac an
ninh trat tw, kiém soat va chi dan cho khach va sinh vién vao lién hé cong tac tai
nha Al;

- Chi dao Cong ty Bao vé bai Duvong Kim Cuwong trong viéc thuc hién cac
cong tac dam bao an toan trat tw, phong chdng chay no, bao vé tai san can bo,
giang vién, hoc vién, sinh vién, tréng gilt xe 6 t6 tai Hoc vién an toan trong dip
tét Nguyén dan Quy Méo 2023.

* Cong tac |& tan, phuc wu, vé sinh, van hoa cong s&

- Lam t6t cong tac, vé sinh cac phong hop tai 2 toa nha Al va A3 sach s&
ngadn nap, chudn bi phong hop trude 30 phat khi co cac cude hop dién ra.

- V& sinh sach cac phong lam viéc cta Ban Giam déc, phong Bi thv Bang
Gy, Chd tich Hoi déng Trwdng ludn sip x&p ngdn ndp va gon gang.

*Congtac Y té

- Lam t6t cong tac chuyén mon, cham sdc stic khoe cho can bd va sinh vién
cu thé nhu sau: Kham bénh: 103 luvot ngudi bénh, xt ly cdp ctru: 43 luot nguoi
bénh, thay bng, cat chi, rira vét thuong: 10 lwot ngudi bénh. Kham chuyén bénh
vién diéu tri: 0 bénh nhan, ké don phat thudc cho: 50 lwot ngudi bénh.



- Gidm sat cong tac vé sinh mdi trwong, vé sinh hoc dwdng, vé sinh an toan
thic pham trong toan Hoc vién;

- Chuan bi ké hoach trinh ban giam doc cho lam thau goéi kham sirc khoe
dinh ky cho can bd va khoa dau vao sinh vién K43.

- Mua thudc cho can bo vién chiic, cong chic, ngudi lao dong.

- Lam c6ng van gt ra co quan Bao hiém quan cau Gidy dé xt ly mot so
thé bi ton dong chua ra dwgc thé nam 2023 cho sinh vién.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san:

- P4 giai ngan cac nguon kinh phi dugc giao ndm 2022 nhu cac danh muc
mua sam stra chita, NCKH, vuot gio va ngudn kinh phi bdi dudng khac;

- Cong tac quan ly thu: Thu hoc phi chinh quy hoc ky 2 nam hoc 2022-2023
cla hé dai tra va hé chat lugng cao tlr K37 dén K42. Thu hoc phi dau vao sau dai
hoc va hé lién két dao tao quoc té;

- Tham muu Ban Giam déc Hoc vién trinh Hoi dong Trwong quy ché quan
ly tai chinh;

- Biéu chinh hoc phi ndm hoc 2022-2023 theo dung Nghi quyét 165-NQ/CP
cta Chinh phi vé vé hoc phi doi voi co sé giao duc va dao tao cong lap nam hoc
2022 - 2023;

- Thue hién cac nhiém vu khac theo nhiém vu dwgc Giam déc Hoc vién giao;

- Tiép tuc thu hoc phi sinh vién chinh quy cac khoa K 37, 38,39,40, 41, 42
hoc ky 2 nam hoc 2022-2023,;

- Phéi hop v&i Ban Quan ly dao tao va cac khoa don ddc cong no cling danh
sach sinh vién, hoc vién ng hoc phi vé cac khoa.

2. COng tac xay dung, stra chira, mua sdm thiét bi

- Hoan thanh thanh quyét toan toan bd cac goi mua sam, stra chita cac co s&
vat chat theo quyét dinh phé duyét ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho6 Chi Minh, thuc
hién cai tao cac cong trinh stra chira nho, cac goi thau dich vu thudc ngan sach nam 2023;

- Hoan thanh cong tac 1ap Du toan cac danh muc mua sam, stra chita 16n ndm
2023 trinh cap trén phé duyét. Lap phuong an cai tao 2 cong trinh dau tw cong trung
han trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh: Cdng trinh xay nha da nang A6,
cong trinh Tmng tam tring bay san pham Truyén thong;

- Tiép tuc trién khai thuc hién quy trinh thuc hién cac goi thau va chi dinh
mua Béo, tham dinh bao cao tw danh gia co sé gido duc, phan mém chdng dao van;

- Pang tirng budc trién khai cai tao stra chira I6n; Hoan thanh cong tac 1ap
Du toan cac danh muc mua sém, stra chita I6n ndm 2023 trinh cp trén phé duyét theo
ding tién do;

- Bang tlrng buéc cac quy trinh lam sd dé Nha truong; trién khai cac bwéc
thanh ly thu héi ki 6t ngd 68 Xuan Thiy, cau Giay.



VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

1. Bé an, du an

- Du &nh MOTIVE: Tién hanh kh&o sat sinh vién t6t nghiép nam 2021;
Hoan thién ho S’ chi phi can bd nam 2021-2022; Thuc hién thd tuc xin phép
doan cong tac ctia dw an tai Cone hoa Ao tir ngay 27/3 dén ngay 31/3/2023.

- Dv &n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc
thi chinh sach cta Chinh phu (giai doan 2): hoan thién hé so thanh toan Hoi thao
khoa hoc qudc té “Truyén thong chinh sach trong boi canh chuyén doi so va hoi
nhap quéc té”.

- Triénkhai Lép hoc truc tuyén ky 2 ndm 2022 voi Bai hoc Nt sinh Sookmyung.

- TO chirc Toa dam khoa hoc tric tuyén voi Truong Dang Thanh Gy Thién
Tan (Trung Qudc) véi chii dé “Tinh hinh kinh t€, xa hdi clia Viét Nam va Trung Quéc”.

2. Bién ban ghi nh¢ hop tac

- Ky gia han Bién ban ghi nhé véi Truwong Bang Thanh dy Thién Tan
(Trung Qudc).

3. Chwong trinh Bao tao quoc té

- Quan ly chuong trinh: Tham gia tap huan tric tuyén do Dai hoc Middlesex
t6 chirc vé vai tro clia Chl nhiém Chuong trinh; Ti€p tuc trién khai ké hoach hoc
ki 1, ndm hoc 2022 - 2023; Ra soat chuyén can cua sinh vién thang 11; Tong két
hoc phan Tiéng Anh hoc thuat 1trong Chwong trinh dai cuong.

- Cong tac bao dam chat lugng: Hoan thién ho so kiém dinh co s& dinh ky
clia Bai hoc Middlesex.

- Cong tac giang day: Trién khai ké hoach giang day nam hoc 2022 —2023.

- Cong tac khac: Hop tinh hinh sinh hang thang; Du thao stra doi Quy ché
quan ly dao tao Chuong trinh Cr nhan qudc té.

4. Boan vao

- Bon chuyén gia Bai hoc N sinh Sookmyung (Han Qudc) vao lam viéc
tai Hoc vién tir ngay 15- 16/12/2022.

- Trao doi v6i Vién Vdn héa, Thong tin va Du lich Lao vé kha nang moi
Vién sang lam viéc.

5. Cong tac quéan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao

- Phéi hop v6i ban K& hoach - Tai chinh Iam thi tuc chi tién sinh hoat phi
thang 12 cho LHS Lao.

- Phoi hop véi Ban Ke hoach Tai chinh lam thé bao hiém y té cho LHS Lao
K28.2; chi tién sinh hoat phi bd sung thang 11 cho cac LHS mai.

- Trién khai ké hoach chiic mirng Doan LHS Lao nhan ngay Qudc khanh
Lao 02/12.

- T6 chirc giai thi dau thé thao va lién hoan chao mung Lé tdng két nam hoc
2021 - 2022 va phuong hwdng nam hoc 2022 - 2023 cho doan LHS Lao.

- Hop tinh hinh LHS Lao thang 12.



- Gia han thi thuc cho cac LHS Lao K42 va K28.2.
- Giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac
cla Boan LHS Lao.

VII. CONG TAC BANG - POAN THE - HOI BONG TRUONG

- Trién khai ké hoach t0 chtrc tong két cong tac Dang nam 2022. T6 chirc HOi
nghi tdng két cong tac Bang nam 2022 va phuong hwdéng, nhiém vu 2023;

- Trién khai ra soat, tham dinh hd so dé thwc hién cong tac phat trién Bang;

- Trién khai ké hoach b0 sung thong tin ly lich, ho so Dang cho toan thé dang
vién trong Bang bd;

- Tham muu to chire HOi nghi lién tich gira Bang Uy, Hoi dong trwdng, Ban
Giam d6c va cac doan thé chinh tri-xa hdi nam 2022;

- Phéi hop t6 chitc HOi nghi nghién clru, hoc tap, quan triét, tuyén truyén noi
dung cudn sach “Kién quyét, kién tri dau tranh phong, chdéng tham nhiing, tiéu cuc,
gop phan xay dung Bang va nha nuéc ta ngay cang trong sach, viing manh” cla
dong chi Téng Bi thw Nguyén Pha Trong;

- Trién khai xay dwng ké hoach t6 chirc Bai hdi cong doan bd phan tién tdi
Pai hoi dai biéu Cong doan Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén lan thir XI, nhiém
ky 2023-2028;

- Chuén bi ndi dung to chirc ky hop Hoi dong treong Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén lan thie Nam, nhiém ky 2021 - 2026;

- Phéi hop thuc hién cac hoat dong nham hwdng trng “Cudc thi Chinh luan vé
Bao vé nén tang tv twdng clia Bang lan thir Ba, nam 2023”;

- TO chirc Vong so khao va cong bd Top 20 cudc thi Press Beauty 2023 - The
Beauty Inside; lén song va chia s& Mach ngudn s6 21, s6 22; Chia sé cac bai viét
trong group Song dé; Chuong trinh Tinh nguyén ©6ng dm 2022 tai Dién Bién;

- Thure hién bao céo tdng két cac Inh vurc theo yéu cau cla cap trén.

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 3 NAM 2023

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc

1.1. vé quy dinh, quy ché

-Ban hanh quy dinh cho cac hoc phan thuc té chinh tri - xa hoi, thuc té kinh
t€ - x& hoi, hoc phan kién tap, thuc tap;

- Ban hanh Quy ché tuyén sinh dai hoc nam 2023.

1.2. vé cong tac quan ly day va hoc

- Thuc hién quan ly nghiém tuc viéc thuc hién lich va tién do day - hoc da
ban hanh;

- Ban hanh lich hoc tw nguyén hoc ky 2 nam hoc 2022-2023 (dot 2) va to
chtee thi cac op tv nguyén ky 2 nam hoc 2022 - 2023 (dot 1) cho sv cac khda
36,37; xét t6t nghiép cho I6p CTHPT K40 hé VLVH Van bang 2.



1.3. Ve ra soat cap nhat chuvong trinh dao tao: Hoan thién huéng dan ra
soat, stra doi CTDT céc trinh dd clr nhan, thac ST, tién st

1.4. vé cong tac Tuyén sinh Dai hoc 2023

- Cong bd Dé an tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh, thdng bao tuyén sinh nam
2023 cac hé;

- Phéi hop Phong CTCT va ho tro Sinh vién 1am cong tac truyén thong
tuyén sinh.

2. Bao tao thac T, tién sT

- Duy tri lich hoc, thi; t0 chitrc hoi déng luan van luan an cac 16p cao hoc,
nghién ctru sinh cac khda theo tién dd.

- Tiép tuc phat hanh ho so tuyén sinh thac s dot 2, tién si dot 1 nam 2023.

- T6 chirc cac HOi dong luan van, luan an theo tién do hoc tap chung.

- Trién khai ra soat chwong trinh dao tao thac sf, ti€n si nam 2023

3. Bbi dutng

- Trién khai cac l6p boi dudng nam 2023 tai Hoc vién, va cac dia phuong
theo ké hoach.

- Hoan thién dé an to chirc cac 16p boi dudng Inh vurc bao chi, xuét ban voi
Ban Tuyén giao TW theo ké hoach tir nam 2023.

- Khai giadng 16p NVSP khoéa 1 nam 2023 tai Hoc vién; khai gidng l1ép
NVBC 2 ndam 2023 theo ké hoach.

4, Cong tac t6 chirc thi cdp chirng chi Tin hoc, Ngoai ngilr

4.1. Ngoai ngit

- Tiép tuc ti€p nhan ho so, chuan bi va to chirc cho ky thi Tiéng Anh Khung
NLNN 6 bac thang 03 nam 2023; In va cap phat chirng chi Vstep; ti€p tuc mé cac
I6p bbi dudng ngoai ngir;

- Ban hanh Quy dinh t6 chtrc thi CBR ngoai ngi* cho sinh vién; xay dung
ké hoach t0 chtrc thi B1, B2 ndi bd cho sinh vién.

4.2. Tin hoc

- Cham thi, Ién diém, cong nhan két qua cho céac thi sinh dat ky thi thang 3/2023;
In chirng chi, cap phat ching chi;

- Xay dung ké hoach thi UDCNTT Co ban cho nam 2023;

- Phéi hop v6i cac don vi chirc nang ra soat quy dinh vé 1€ phi thi Tin hoc.

5. Cong tac thanh tra

- Giam sat chat ché viéc thuc hién céng khai trén cng thong tin dién ti va
thuwc hién sau Két luan thanh tra, kiém tra cda cac don vi.

- Hoan thanh bao céo thuc hién sau Két luan thanh tra; ti€p tuc ra soat, xay
dung dé an xac dinh vi tri viéc lam clia ban Thanh tra.

- Thyc hién thanh tra, ki€ém tra cong tac tuyén sinh trinh d6 dai hoc nam
2022; thuc hién tot cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat thi hoc phan theo ké
hoach ctia Hoc vién.



6. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

6.1. Cong tac sinh vién

- Téng hop DSSV duoc hoc bong HK 1ndam hoc 2022-2023; xac nhan sinh
vién xét doi twgng Dang;

- Xay dung K€ hoach “T6é chirc Hoi nghi dbi thoai gitra Ban lanh dao Hoc
vién vai sinh vién cac 16p dai hoc chinh quy hé CLC nam hoc 2022-20237;

- Dy thdo quy ché khen thuéng, hoe bong.

6.2. Cong tac truyén thong

- Xav dung ké hoach tham gia Ngay hdi Tu van tuyén sinh - Hueéng nghiép
2023 tai Bai hoc Bach Khoa; K& hoach tham gia tw van tuyén sinh tai thanh phd Hai Duong;;

- Tang cwong chat lvgng hoat dong ianpage bam sat cac hoat dong trong tam
clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tit ca cau hoi va cac y kién thic
mac lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truyén dé can b, giang
vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé céc tin, bai, hinh anh,... quang ba vé
Hoc vién trén Facebook ca nhan.

6.3. Cong tac truyén théng

- Trang tri khéanh tiét cac ngay & quan trong;

- Tiép tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén thdong; Quan ly phong twéng
niém an toan, vé sinh va tiép dén cac doan tham chu dao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chéat lvgng dao tao

7.1 Cong tac Khao thi

- Hoan thanh nhiém vu duwgc nha trwong phan céng trong thang 03/2023.

- Xay dwng ké hoach b6c tham, in sao dé thi va ph6i hop voi cac don vi lién
quan t6 chirc Ky thi két thiic hoc phan HK2 dot 1trong thang 03/2023,

- Tham gia cong tac boc tham, in sao dé thi va chdm thi cac dot thi Chuéan dau
ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo ké hoach ctia Trung tam Ngoai ngtr - Tin hoc.

8.2. Cong tac Kiém dinh chat lwvgng dao tao

- Tap huan cong tac thu thap minh chirng va xt ly s6 liéu phuc vu hoat dong
tw danh gia co sé giao duc (dv kién tuan dau thang 3/2023).

- Tiép tuc trién khai viéc thu thap minh chitng; céc so liéu bang, biéu, thong
ké phuc vu hoat dong tv danh gia co s@ giao duc.

- Tiép tuc thyc hién nhiém vu s6 hoa danh muc minh chirng phuc vu hoat
dong kiém dinh chat luong.

- Hoan thanh Béo céo tv danh gia co s& gido duc dé tién hanh tham dinh
trude khi glri BO Gido duc va Dao tao dé bao céo va trién khai cac cong viéc tiép
theo clia hoat dong kiém dinh chét lvong.

Il. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c* u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc



- T6 chirc HOi thao khoa hoc cap Qudc gia “Thuc hién Nghi quyét 35 clia
BO Chinh t0 V& bao vé nén tang tw twdng clia Bang, dau tranh phan bac cic quan diém
sai tréi, thu dich trong tinh hinh hién nay: Thuc trang, kinh nghiém, giai phap”;

- TO chirc Hoi thdo khoa hoc sinh vién ndm 2023: “Téac dong clia mang xa
hdi voi viéc dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trong sinh vién trudng
dai hoc cong lap & thanh phd Ha Noi hién nay”;

2. Cong tac thong tin khoa hoc

- Bam bao cong tac phuc vu ban doc khai thac, st dung tai liéu tryc tuyén
trén hé thdng thong tin thu vién;

- Hoan thanh cong tac Gigi thiéu sach theo cha dé s6 1/2023 va xuat ban an
pham Thoéng tin chuyén dé dién t&r s6 1/2023. X ly nghiép vu va cap nhat kip
thoi cac tai liu Ién hé thong thong tin thu vién;

- Tiép tuc xay duwng, cap nhat co s& dir liéu s6 cac bai bao khoa hoc phuc
vu ban doc khai thac, sir dung truc tuyén;

- Thuc hién dang quy trinh kiém tra trung lap luan van, luén an, dé tai khoa
hoc theo cac buéc tién kiém, hau kiém va khi nop luu chiéu;

- Phoi hop chat ché véi cac Khoa trong dé xuat bd sung sach méi, tai liéu
can s6 hoa phuc vu dao tao va kiém dinh co s gido duc dai hoc.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

- T6 chirc xudt ban Tap chi in tiéng Viét thwong ky tir s6 thang 3.2023 va
chuén bi cho tap chi in s6 4-2023 dam bao chét lvgng ndi dung, hinh thirc;

- Phdi hop v6i cac don vi, ca nhan trong va ngoai Hoc vién dé thuc hién
viéc xudt ban tap chi Chuyén dé s6 | nam 2023;

- Cha ddng thdng tin cho CTV, céc tac gia tham gia Tap chi in ti€ng Viét
s0 thuong ky, s6 Chuyén dé hang nam trong nam 2023.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Tiép tuc lanh dao cong tac tham muu kién toan t6 chirc bd may ctia Bang
y, HOi dong trwong, Ban Giam doc Hoc vién, cac don vi trong Hoc vién;

- Tiép tuc tham muwu cho Bang Uy, Ban Giam doc hoan thién va ban hanh
cac quy dinh, quy ché cta Hoc vién;

- Tiép tuc phdi hop véi cac cac thanh vién trong T6 gilp viéc clia Dang Gy
Hoc vién xay dwng B0 an vi tri viéc lam, hoan thién B0 an trinh Ban chi dao.

- Tiép tuc tham muu thwe hién ding, Kip thdi cac ché dd, chinh sach thuong
xuyén cho can b0, cong chtrc vién chtrc;

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cdng tac tham muu, tdng hop, cdng théng tin dién tr

* Cong tac tong hop

Bao cao cong tac thang 3 nam 2023 va phwong hwéng, nhiém vu thang 4
nam 2023 phuc vu giao ban thang 3 nam 2023; bao cdo quy | ndam 2023; xay duwng
Ké hoach cong tac thang 4 va ké hoach quy Il nam 2023; Bam bao thuc hién t6t



cac van ban di dén cta Van phong, Ban Giam doc; tai liéu van ban chuyén dén
cac don vi kip thoi khéng cham muon; dam bao t6t cac cong viec BGP yéu cau
dot xuat; thwc hién tét cong tac trién khai Van ban cla Van phong dén cac bd
phan; tong hop cdng viéc clia Van phong theo chi dao clia Lanh dao Van phong;
trién khai hoat dong dang Thong béo Lich lam viéc clia Bi thv Dang ty - Cha tich
HOi dong Trwong, Ban Giam doc trén Bang dién tir va Tivi & nha Al va A3.

*Cong tac Cong thong tin

- Cap nhat tin, bai vé Tuyén sinh 2023 cla nha trwong;

- Tiép tuc lam va upload thdng tin cac don vi va chuan héa di liéu cac thu
muc; Biéu hanh t6t cac hoat dong ctia CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng,
kip thoi moi thdng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién;

- Phéi hop chat ché voi van thy Ban Giam ddc cap nhat thong tin cla B
Giao duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh de dang tai day
da, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh;

* Cong nghé thong tin va HO tro dao tao

- Quan ly, van hanh t6t hé thng mang (duong truyén Internet, mang LAN,
mang wifi) trong toan Hoc vién;

- B&o tri, bado dwdng van hanh tét hé théng may chu; bao tri, stra chira toan
bd thiét bi CNTT (may tinh, may in, hé théng mang internet) phuc vu cong tac
chuyén mén cla cac don vi trong toan Hoc vién va hé thong may tinh phuc vu
sinh vién tra ctu tai liéu tai Thu vién, hé thong cac phong may thwc hanh may tinh;

- Quan ly t6t cac phong hoc, gidng duwong, hdi trvdng; trwc ky thuat cac
thiét bi CNTT dadm bdao van hanh t6t hé thng am thanh, anh sang, man hinh led
hoi trvong Ion;

- Trwe ki thuat cac thiét bi CNTT dam bao van hanh t6t hé théng giao ban
truc tuyén, cac hdi nghi, hoi thao, cac ké hoach cong tac va dao tao clia Nha truong;

- Tiép tuc dé xuat trién khai viéc “Nang cdp, mé rong ha tang k¥ thuat
CNTT dam bao viéc sir dung va an toan an ninh mang trong Hoc vién

2. Cong tac Hanh chinh

* Cong tac van thw, lwu triy

Tiép tuc thwc hién t6t nhiém vu duoc giao theo ké hoach cong tac thang 3.
2023 cla Hoc vién va mot s6 nhiém vu khac.

- Khai thac, bao quan tai liéu phuc vu can bd, hoc vién, sinh vién;

- Thie hién chinh ly tai liéu cGa Ban quan ly dao tao (khéng bao gdm so
diém va s cdp bang).

* Céng tac bao vé

- Phén cong lich tryc trong thang tai Al day di, dam bao cong tac an ninh
trat tw tai Al t6t, ludn kiém soat chat ché va chi dan cho khach vao lién hé cong
tac tai nha Al;

- Chi dao Cdng ty Bao vé bai Duong Kim Cuong trong viéc thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon.



* Cong tac ié tan, phuc vy, vé sinh, van hoa cong s&

- Tiép tuc thyc hién tdt nhiém vu do Lanh dao Van phong ciing nhv Ban
Giam doc giao; dam bao cong viéc Ié tan ding gid, chu dao cac budi 1am viéc;

- Chuan bi cac diéu kién phuc vu chu dao nhu gap mat can bd huu, gap mat dau xuan.

* Congtacy té

- Duy tri cdng tac chuyén mon.

- Tang cuong cbng tac giam sat vé sinh moi trwong, vé sinh hoc duong va
trién khai thuc hién cac bién phap phong chdng dich Covid-19 trong Hoc vién;

- Theo d6i va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cao
Tram y té phuong Dich Vong Hau, Trung tam Y té quan cau gidy khi phat hién
ca bénh méi dé xt ly kip thoi;

- Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon clia Trung tam Y té€ Quan cau Gidy,
Trung tam Y té€ Dy phong Ha Noi va clia Ianh dao Van Phong, Ban Giam doc Hoc vién;
V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quén ly tai chinh, tai san

- Lap bao céo tai chinh, bdo cdo quyét toan ngan sach nha nuwéc nam 2022
theo quy dinh trinh Ban Giam d6c Hoc vién;

-\VE phan thué dat phi ndng nghiép cla cac hgp dong lién két: Thuc hién
ké khai theo hwéng dan clia Chi cuc thué Quan cau Gidy;

-V thu hoi cong no va Xt ly céng no tén dong theo kién nghi clia kiém
toan Nha nuéc: Trinh Giam doc bién ban x ly cong no ca nhan xr ly trong quy
| nam 2023;

- Phdi hop voi Ban Hop tac qudc té ra soat quy ché chi tiéu chat lvgng cao;

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam tai san

- Tiép tuc doc thuc tién dod thi cong 2 cong trinh ddm bao dung quy dinh va
an toan: Cai tao nha KTX E3 va nha A4;

- Tiép tuc thwe cac bwdc déu thau cac danh muc mua sam, stra chita 16n do
Hoc vién Chinh tri qudc gia phé duyét nam 2023;

- Tiép tuc thuc hién cac budc thau va chi dinh theo ding quy dinh cac goi
thau dich vu tv van va phi tv van nam 2023;

- Trién khai céc budc thanh ly thu hoi ki 6t ngda 68 Xuan Thay, cau Giay.

- Phuc vu t6t noi an, & clia sinh vién ddm bao an ninh va méi tredng an toan, xanh,
sach, dep ddm bao phong chdng dich covid, dac biét la sinh vién Lao.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

1. Bé an, du an

- Dy an MOTIVE: thuc hién va hoan thanh khao sat sinh vién tdt nghiép
nam 2021; Hoan thanh thd tuc xin phép va to chirc doan ra ding thoi han.

- Du &n ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc
thi chinh sach cla Chinh phua (giai doan 2): Xay dung ké hoach hgp tac véi
KOICA nam 2023.



- Tong két 16p hoc truc tuyén véi Dai hoc NI sinh Sookmyung (Han Qudc)
Ky 2 nam 2022.

2. Chudng trinh dao tao quoc té

- Trién khai cac hoat dong day va hoc nam hoc méi nam 2022-2023; T6
chirc Hoi dong hoc tap hoc ky 12022-2023; T6 chirc thi hét mon ddi voi sinh vién
Chuong trinh dai cuong.

3. Boan vao

- Thuc hién quy trinh xin phép don doan can bd lanh dao Vién Thong tin,
Van héa va Du lich Lao vao lam viéc tai Hoc vién.

4. Cong tac quan ly hiu hoc sinh Lao

- Phoi hop voi ban Ke hoach Tai chinh lam tha tuc chi sinh hoat phi thang
1.2023, chi tién Tét Nguyén dan cho LHS Lao;

- Lén ké hoach chic mirng Tet Nguyén dan ddi voi cac luu hoc sinh Lao &
lai ky tdc xa an Tét.

- Kip thoi gidi quyét cac thu tuc va ddm bao ché do cho lwu hoc sinh Lao.

VII. CONG TAC BANG - DPOAN THE - HOI BONG TRUONG

- T6 chtrc 16p bdi dudng nhan thirc vé dang dot 1 nam 2023.

- T6 chtrc 02 Iép HOi nghi phd bién thoi sk chinh sdch méi nam 2022.

- Trién khai ké hoach b6 sung thong tin ly lich, hd so Bang cho toan thé
dang vién trong Bang bo.

- HO tro cac Cong doan bd phan td chirc dai hdi cong doan bd phan, nhiém
ky 2023-2028.

- Tang cwong cac hoat dong tuyén truyén Cudc thi chinh luan vé Bao vé
nén tang tv twdng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich
lan thir Ba, nam 2023 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

- T6 chirc HOI nghi Thuong trec HOi dong trvong lan thér 3; HOi nghi Hoi
dong tredng lan thi 6.

- T6 chirc Ban két va Chung két cudc thi Press Beauty 2023 - The Beauty
Inside; t6 chirc cac hoat dong chao mirng Lé ky niém 92 nam ngay thanh lap Doan
TNCS H6 Chi Minh.

Noi nhéan:

- HVCTQGHCM (dé blc),

- Chu tich HPT,

- Ban Giam déc,

- Céac don vi truc thuéc BGD,

- Luu VT’ TH. Pham Minh Son



