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Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 1, 2 năm 2022 

và phưong hiróng công tác tháng 3 năm 2022

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 1,2 NĂM 2022
I. CÔNG TÁC ĐAO t ạ o , BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA

1. Đào tạo đại học
- Xây dựng phương án tuyển sinh đại học chính quy năm 2022 phục vụ họp 

Hội đồng tuyển sinh đại học 2022;
- Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 3 năm 2022.
- Thông báo phối hợp tuyển sinh hệ vừa làm vừa học theo kế hoạch năm

2022.
- Điều chỉnh lịch học, bố trí lại phòng học các lớp đại học chính quy theo 

phương án sinh viên các khóa trở lại học tập trung tại Học viện;
- Chuẩn bị các văn bản gửi sinh viên K38 đi thực tập tốt nghiệp;
- Tiếp nhận và xử lý đơn, xây dựng lịch học tự nguyện cho sinh viên cuối 

khóa còn nợ môn;
- Xây dựng lịch thi giữa kỳ các khóa;
- Rà soát, tập hợp văn bản diện lưu trữ vĩnh viễn chuyển Văn phòng Học 

viện số hóa văn bản;
- Gửi Dự thảo lần 2 Quy định đào tạo đại học theo học chế tín chỉ xin ý 

kiến các đơn vị;
- Tiếp tục Dự thảo Đề án tuyển sinh đại học năm 2022, triển khai các hoạt 

động tư vấn tuyển sinh theo kế hoạch.
1. Đào tạo sau đại học

- Triển khai, giám sát lịch học trực tuyến các lớp cao học, nghiên cứu 
sinh theo kế hoạch.

- Thông báo tuyển sinh cao học, nghiên cứu sinh năm 2022; phát hành 
hồ sơ tuyển sinh đợt 1 năm 2022; xây dựng kế hoạch học chuyển đổi thí sinh dự 
thi cao học đợt 1 năm 2022.

- Xây dựng kế hoach bảo vệ luận văn các lóp khóa 26.1 và 26.2 năm 
2022; triển khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các lớp 
NCS theo kế hoạch.



- Rả soát, cảnh báo, gia hạn học tập các lóp cao học, nghiên cứu sinh; 
thực hiện cảnh báo, xóa tên cao học, nghiên cứu sinh theo quy chế các khóa theo 
kế hoạch.

3. Bồi dưõìỉg
- Khai giảng lớp Nghiệp vụ báo chí 1; Lóp Quản lý Nhà nước về báo 

chí, xuất bản 1 (ngày 26 tháng 2 năm 2022).
- Xây dựng kê hoạch triên khai các lóp bôi uưõng năm 2022.
- Thông báo tuyến sinh các lớp bồi dưỡng khóa mới.

4, Công tác tổ chức thi cấp chứng chí Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Tố chức tập huấn cho cho kỳ thi đánh giá NLNN theo khung 6 bậc dùng 

cho Việt Nam tại Học viện tháng 4/2022
- Tố chức kỳ thi đánh giá năng lực ngoại ngữ 6 bậc của Việt Nam tại Học 

viện iháng 4 năm 2022
- Ra Quyết định công nhận kết quả và cấp chứng chỉ Vstep tháng 4/2022
- In chứng chỉ Vstep kỳ thi tháng 3 và tháng 4 năm 2022
- Thông báo tô chức thi Tiêng Anh Khung NLNN 6 bậc cho tháng 5 năm 

2022; đăng tải thông báo và đường link trên Website của Học viện
- Thông báo mở lóp Bồi dưỡng các kỹ năng làm bài thi đánh giá năng lực 

tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam: đăng tải Thông 
báo và đường link trên Website của Học viện

- Tiếp nhận hồ sơ dự thi cho Khung NLNN 6 bậc tháng 5 năm 2022
- Trả chứng chỉ Ngoại ngữ cho học viên
- Tổ chức kỳ thi tiếng Anh tương đương trinh độ B1 cho 2 lơp Cao học tại 

Học viện Chính trị khu vực IV tại cần Thơ
- Tố chức chấm bài và lên điếm, in chứng chỉ cho lóp Cao học tại Học viện 

Chính trị khu vực IV cần thơ
* Tin học
- Tổ chức thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2022 vào các ngày 2,3,4 tháng 

4 năm 2022.
- Tổ chức chấm và lên điếm cho thí sinh thi Tin học chuấn đầu ra đợt 1 năm 

2022.
- In chứng chỉ Tin học đợt 2,3,4 năm 2021 và đợt 1 năm 2022
- Chuẩn bị cho kỳ thi Tin học chuẩn đầu ra và cấp Chứng chỉ ứng dụng CNTT 

cơ bản đợt 2 năm 2022 tại Học viện
5. Công tác thanh tra
Tham mưu giúp Giám đốc ban hành Ke hoạch Phổ biến giáo dục Pháp 

luật năm 2022; Kế hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Ke hoạch chuẩn 
bị báo cáo và tài liệu phục vụ các đoàn thanh tra của HVCTQGHCM, Bộ 
GD&ĐT,



Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021.
Hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa 

Nhà nước và Pháp luật năm 2021.
- Thanh tra, giám sát thi học phần bằng hình thức trực tuyến các lóp đại

học;
- Giám sát cấp phát phôi bằng.
- Tham gia kiểm kê tài sản năm 2021.
- Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...
- Hoàn thành Báo cáo kết quả thanh tra Ban Họp tác quốc tế, Tuyến sinh 

đại học năm 2021,
Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ tại 

Khoa Tuyên truyền năm 2021.
Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm tra và xác minh đơn 

phản ánh.
- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi B l, B2, Tin 

học chuẩn đầu ra
Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...

Giảm sát đấu giá thanh lý xe ô tô.
6. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên

- Tuyên truyền vận động sinh viên tiếp tục học Online hiệu quả, đảm bảo 
quay trở lại trường thực hiện đúng quy định về an toàn trong phòng chống dịch.

- Xác nhận sinh viên: 30 sinh viên/ tháng
- Hướng dẫn sinh viên và tổng họp kết quả các lóp sơ kết học kì I.
- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 

viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự.
* Cóng tác truyền thông
-  Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện, đảm 

bảo học Online hiệu quả và an toàn trong phòng chống dịch bệnh.
- Tổ chức truyền thông các sự kiện như: Họp báo phát động Cuộc thi viết 

chính luận về bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch lần thứ hai.

- Phối họp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 
liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyển sinh sau khi 
công bố đề án tuyển sinh, trung bình 10 bài/ngày.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế 
hoạch truyền thông tháng đâ đề ra.

- Hoàn thiện kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm 2022.



- Xây dựng các kế hoạch: Ke hoạch phong trào trồng cây xanh trong ngành 
giáo dục; KH Triên khai thực hiện chương trình phòng, chống ma túy trong 
ngành giáo dục đến năm 2025 của HVBCTT; KH thực hiện chương trình phòng, 
chống tội phạm trong ngành giáo dục đến năm 2025 và định hướng đến năm 
2030; KH thực hiện chương trình “Tăng cường giáo dục chính trị, đạo đức, lối 
sống, và khơi dậy khát vọng cống hiến cho thanh niên, thiếu niên, nhi đồng giai 
đoạn 2021-2030”.

* Cóng tác truyền thông
- Thu nhận thông tin, cập nhập tư liệu tu sửa phòng Truyên thông chuân bị 

60 năm thành lập Học viện.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Chuẩn bị ngân hàng đề thi, tổ hợp đề thi. Tổ chức bốc thăm và chuyển 

đê thi vào phòng thi trực tuyên.
- Tổ chức thi kết thúc học phần HK2 năm học 2021-2022 (đợt 1) đối với 

các học phần thi theo hình thức trực tuyến, bao gồm: Aerobic (52sv), Đảng lãnh 
đạo đấu tranh giành chính quyền 1930-1945 (25sv), Kỹ thuật bóng chuyền 
(50sv); Kỹ thuật bóng rổ (49sv); Lý luận về TĐNN và PTCMTG (33sv); Phong 
cách học văn bản (55sv); Quản lý nhà nước về xuất bản (56sv); Thể dục cơ bản 
(414sv); Tiếng Anh chuyên ngành 2 (310sv); Võ thuật (Vovinam - Việt võ đạo) 
(50sv); Xác suất thống kê (85sv). Tổng số lượt sinh viên được tổ chức thi trực 
tuyến: 1179 sv.

- Tô chức chấm thi kết thúc học phần trực tuyến đoi với các học phân thi 
viết trực tuyến. Tông hợp kết quá thi, nhập kết quả vào hệ thống phân mém quan 
lý đào tao và thông báo đến người hoc va các đơn vi liên auan.

- Hoàn thiện các thu tục hên quan đến thấm định ngân hàng đề thi kêt thúc 
học phần đối với các môn thi hệ chính quy của các khoa: lưu hồ sơ, cập nhật dừ 
liệu ngân hàng đề thi, làm thủ tục thanh toán kinh phí cho các Hội đồng.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo
- Tập huấn, hướng dẫn và phối hợp với các Khoa và đơn vị chức năng trong 

xây dựng hệ thống minh chứng, hệ thống bảng/biểu thống kê để phục vụ cho hoạt 
động tự đánh giá 07 chương trình đào tạo.

- Xây dựng chương trình tập huấn về hoạt động kiếm định chất lượng chương 
trình đào tạo năm 2022.

- Xây dựng dự toán kinh phí phục vụ cho hoạt động tự đánh giá 07 chương 
trình đào tạo.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giảng học kỳ I 
năm học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chất lượng 
đào tạo năm 2021.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Hoàn thành báo cáo tổng hợp số liệu bài báo, nguồn nhân lực, số liệu 

giáo trình đề tài khoa học năm 2021 gửi Vụ Quản lý khoa học, Học viện 
CTQG Hồ Chí Minh;

- Hoàn thành báo cáo kết quả thực hiện hoạt động khoa học năm 2021 gửi 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh;

- Tổ chức thành công thông tin khoa học: “Kinh nghiệm viết và công bố 
bài báo khoa học trên các tạp chí quốc tế uy tín về lĩnh vực khoa học xã hội 
nhân văn”;

- Tổ chức thành công Tọa đàm khoa học: “Phối hợp lực lượng Đoàn 
viên sinh viên các trường Đại học, Cao đẳng ở Thành phố Hà Nội trong công 
tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng”. Hình thức: Trực tiếp và trực tuyến 
trên Mcrosoft teams;

- Xây dựng kế hoạch Hội nghị tổng kết hoạt động khoa học sinh viên 
năm 2021;

- Hoàn thành Quyết định và ký họp đồng đề tài khoa học các cấp năm 
2022 tới các chủ nhiệm đề tài các đơn vị;

- Triển khai kế hoạch hội thảo khoa học cấp Bộ: “ Sử dụng mạng xã hội
- Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu đề tài khoa học các cấp và Hội thảo khoa học 

năm 2021 phục vụ công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh;

- Xây dựng kế hoạch Hội thảo khoa học sinh viên: “ Vai trò của sinh 
viên Học viện Báo chí và Tuyên truyên trong bảo vệ nên tảng tư tưởng của 
Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội 
hiện nay”

- Tổng hợp báo cáo, cung cấp các số liệu về khoa học phục vụ công tác 
kiểm định chất lượng giáo dục các chưng trình đào tạo;

- Triển khai các hoạt động trong kế hoạch hoạt động 35 năm 2022;
2. Công tác thông tin khoa học
- Chỉnh sửa và hoàn thiện Quy định về trích dân và chong trùng lặp của 

Học viện Báo chỉ và Tuyên truyền trước khi ban hành; chuyển đổi tài liệu dạng 
PDF sang e-book, đề xuất phương án xây dựng CSDL tài liệu ngoại văn miễn 
phí dạng e-book.

* Công tác Bổ sung - Nghiệp vụ:
Xử lý nghiệp vụ: 100 cuốn (Sách TK: 50, Đề tài KH: 50)
Nhập 100 cuốn sách của giảng viên. Nhận 60 cuốn sách biếu của một số 

nhà xuất bản và báo, tạp chí biếu.
Nhận lưu chiểu: 15 cuốn luận án, luận văn.



Cập nhật 140 tài liệu sô lèn trang Thư viện sô. Sao lưu dữ liệu định kỳ.
Hoàn thành hợp đồng báo, tạp chí quý 1 năm 2022; Làm Họp đồng sử 

dụng phần mềm Kiếm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.
* Công tác phục vụ bạn đọc:
- Hỗ trợ bạn đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; hướng 

dẫn, phản hồi thông tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.
- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 

247.954 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 294.952 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Triển khai công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 2/2022 

theo chủ đề Phát triến nền kinh tế số ơ Việt Nam trong tình hình mói (scan 
bài viết, sửa lỗi, dàn trang, làm bìa,...).

- Triển khai công tác giới thiệu sách số 2/2022 theo chủ đề Lý thuyết 
chính trị

- Cập nhật Thông tin sách mới bổ sung tháng 3/2022 lên cổng Thông tin 
điện tử, Thư viện điện tử, Thư viện số đúng thời hạn.

* Các công tác khác:
- Xâv dựng phương án, lộ trình xây dựng CSDL sách ngoại văn miễn phí 

dạng e-book.
- Tham mưu cho Ban Giám đôc Học viện Ban hành Quy định vê kiêm tra 

trích dẫn và chổng trùng lặp của Học viện Bảo chí và Tuyên truyền.
- Tham mưu ký họp đồng sư dụng phần mềm Kiếm tra tài liệu về trích

Hân v à  r h n n ơ  t n i n ơ  l ã n  O n ĩ To  • 1
- Tham mưu Thông báo vê áp dụng phân mém kiêm tra vê trích dân va 

chống trùng lặp DoIT.
-Tổ chức lớp Tập huấn phần mềm Kiểm tra tài liệu DoIT.
- Hoàn thiện số hóa các bản in Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông 

từ năm 1993-2021.
3. Công tác xuất bản tạp chí

- Hoàn thành biên tập và xuất bản Tạp chí in tiếng Việt số 02/2022.
- Chuẩn bị in và phát hành Tạp chí in tiếng Việt số 3/2022.
- Thông báo lịch nhận bài cho Tạp chí Chuyên đề số 1-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Báo cáo đề xuất các phương án tổ chức xuất bản Tạp chí tiếng Anh xin ý 

kiến chỉ đạo của BGĐ.
III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham miêu về công tác tô chức bộ mảy



Tham mưu hoàn thiện Quy chế tổ chức và hoạt động của Hội đồng trường, 
Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trình Đảng ủy, Hội đồng trường xem xét, trình Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt;

* Tham mím về công tác cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hồ sơ và ban hành Quyết định bổ 

nhiệm lại cho 01 cán bộ quản lý cấp phó đơn vị; triển khai quy trình bổ nhiệm lại 
cho 01 cán bộ quản lý cấp Trưởng đơn vị; Thực hiện quy trình và hoàn thiện hồ sơ 
bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc Học viện và 02 cán bộ quản lý cấp trưởng đơn vị trình 
Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tổ chức - Cán bộ tổ chức 
lễ công bố quyết định bổ nhiệm cho 02 đồng chí Trưởng khoa

- Triển khai quy trình tuyển dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, 
trả lương từ nguồn thu của Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh; Xét chuyển chức danh chuyên môn cho 01 vị trí chuyên 
chuyên viên Văn phòng sang vị trí chuyên môn giảng viên khoa Chính trị học.

- Xây dựng Ke hoạch tuyển dụng viên chức năm 2022 trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Thực hiện chế độ, chỉnh sách
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên 
tháng Quý 1 cho 51 cán bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời 
hạn năm 2021 cho 37 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm 
niên nhà giáo Quý 1 cho 49 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục ký hợp đồng không xác 
định thời hạn cho 02 lao động họp đồng; làm thủ tục thuyên chuyển công tác cho 
02 cán bộ; làm hợp đồng giao khoán cho người lao động.

- Thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 03 cán bộ; Hoàn thiện thủ tục 
kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS.

* Tham mưu ve công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ
- Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai mở lóp bồi dưỡng tiếng Lào giao 

tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cầu.
- Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên chức tham gia các lóp bồi dưỡng 

trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bồi dưỡng 

Quốc phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn.
- Hoàn thiện hồ sơ cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.
- Mỏ' lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* Vê công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022.



- Triên khai thu va hoàn thiện hô sơ thi đua khen thưởng các câp trình 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

IV. CÔNG TÁC VAN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 3 năm 2022; báo cáo quý I năm 2022; xây 
dựng Ke hoạch công tác tháng 4 và kế hoạch quý iỉ năm 2022; Đảm bảo thực 
hiện tổt các văn bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám đốc; tài liệu văn bản 
chuyến đến các đơn vị kịp thời khỏng chậm muộn; đảm bảo tốt các công việc 
BGĐ yêu cầu đột xuất; thực hiện tốt công tác triến khai Văn bản của Văn phòng 
đến các bộ phận; tong họp công việc của Văn phòng theo chỉ đạo của Lãnh đạo 
Văn phòng. Chuẩn bị các nội dung liên quan đến công tác kỷ niệm 60 năm thánh 
lập Học viện.

Cống thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đây đủ, vê 
các hoạt động của Nhà trường và các đơn vị trong đó nổi bật như: tiếp tục đưa 
link và làm tin các buổi livestream Tư vấn Tuyến sinh đại học chính quy năm 
2022; Tuyên truyền cho các sự kiện lớn của Đảng, Nhà nước: tình hình dịch bệnh 
covid-19...; thông tin khai giảng, bế giảng các lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí - 
truyền thông; lịch học, lịch thi, thông báo thay đổi lịch giảng dạy và học tập dưới 
hình thức trực tuyến cho sinh viên các khóa, các hệ; phối họp với Ban Quản lý 
Đào tạo và các đơn vị liên quan truyền thông cho tuyển sinh trình độ thạc sĩ, tiến sĩ 
năm 2022, tuyển sinh đại học chính quy năm 2022; chiêu sinh các lóp bồi dưỡng 
nghiệp vụ.

Đảm bao vận hành Cong thỏns tin điện tử hoạt động thông suốt; rà soát, lọc
á n h  tr»i m i  h n á  rh~T l i ê n  t r p n  m á v  r h i i '

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khãc phục sự cô máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thong tống đài; đảm bảo hệ thông công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường; phối hợp hỗ trợ cán bộ và sinh viên trong công tác giảng day 
Online.

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí... 

trình Lãnh đạo Văn phòng và các đơn vị kịp thời; Công tác bảo mật văn bản 
luôn được đảm bảo và đúng quy định; con dấu luôn được bảo mật và sửa dụng 
đúng mục đích, đúng quy định; tham mưu cho lãnh đạo Văn phòng làm công 
văn gửi cục Văn thư Lưu trữ Quốc gia về việc liên hệ làm phầm mềm nhập số 
công văn đi của Học viện.

* Công tác lưu trữ



Phục vụ việc khai thác, tra cửu tài liệu của các đơn vị trong cơ quan và 
việc thanh tra, kiểm tra bằng tốt nghiệp, bảng điểm, chứng từ ... của cán bộ, sinh 
viên, học viên; khai thác tài liệu phục VỊI đề tài lịch sử Học viện; thu tài liệu còn 
lưu lại từ năm 1962 - 2020 của Ban quản lý Đào tạo; chỉnh lý sổ điểm mới thu 
của Ban Quản lý Đào tạo.

* Công tác bảo vệ
Chỉ đạo, giám sát công ty Bảo vệ Đại dương Kim Cương, chốt Bảo vệ AI 

về việc phân công lịch trực trong tháng, đảm bảo công tác an ninh trật tự các 
hoạt động lớn của Học viện. Kiểm soát chặt chẽ khách vào Học viện làm việc; 
thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác ỉê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, luận án, hội 
đồng tư vấn, hội nghị của Học viện và các đơn vị....

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Cóng tác Y tế
- Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho cán bộ viên chức và 

sinh viên trong toàn Học viện;
-Thường xuyên giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường 

và vệ sinh an toàn thực phẩm;
- Thực hiện triển khai tốt công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo 

chỉ đạo của Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh và Ban chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

* Công tác phục vụ của Đội xe
Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ 

quan đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm, không đế thất thoát lãng phí. Công tác 
sửa chữa, bảo dưỡng, mua bảo hiểm xe ô tô được đảm bảo đúng quy trình, chất 
lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm của nhân viên lái xe.

3. Công tác Thưc hành và hỗ trơ đào tao
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng; hoàn 

thành tốt nhiệm vụ phục vụ kỳ thi ứng dụng CNTT
- Phối họp đơn vị thi công tiến hành may chụp ghế, giặt phông, rèm, cờ, 

yếm tại HTC; phổi họp với P.Quản trị và QLKTX sửa chữa tại các khu giảng 
đường.Chuẩn bị tốt csvc tại tầng 3 nhà BI phục vụ kỳ thi Ngoại ngữ 6 bậc 
(26/3).

- Chuẩn bị tốt csvc tại tầng 2 HTC phục vụ công tác tuyển dụng của 
Học viện (21, 22/3).

- Phối hợp Phòng QT&QL KTX cùng đơn vị thi công khảo sát, thi công 
các hạng mục csvc tại HTC.



4, Văn phòng Đảng ủy
Hoàn thành cung cấp giấy thấm tra lý lịch Đảng, quyết định kết nạp Đảng 

viên và Quyết định công nhận đảng viên chính thức; chuẩn bị Nghị quyết tháng 
và chuẩn bị tài liệu, văn bản phục vụ cho các hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 
và Hội nghị triển khai nghị quyết tháng 2; xây dựng Kế hoạch mở lóp bồi dưỡng 
Đảng viên mới năm 2022; ban hành Ke hoạch chuyến sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên; hoàn thành báo cáo gửi Đảng ủy Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; đảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy.

5. Đoàn thanh niên
- Tuyên truyên hơn 40 bài trên page Đoàn Thanh niên với các nội dung liên 

quan đến việc thực hiện Nghị quyết 35; tuyên truyền các bài viết kỷ niệm các 
ngày lễ của Đất nước. Tuyên truyền, cập nhật các thông tin, quy định về phòng, 
chống dịch Covid-19. Đoàn viên thường xuyên đáng bài có nội dung liên quan 
đến Nghị quyết 35 trong group “Sóng đỏ” (trung bình 40 -> 50 bài/01 tháng).

- Tham gia Lễ phát động Thi đua chào mìrng Đại hội Đoàn các cấp tiến tới 
Đại hội Đoàn toàn quốc lần thử XII nhiệm kì 2022 - 2027 và Tết trồng cây “Đời 
đời nhớ ơn Bác Hồ” do Trung ương Đoàn TNCS Hồ Chí Minh tổ chức,

- Thăm Khu di tích lịch sử quốc gia 27/7 tại thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại 
Từ, tỉnh Thái Nguyên. Tại đâv, Đoàn công tác đã tố chức chương trình tình 
nguyện với nội dung trao tặng công trình Thanh niên “Cột đèn Thanh niên nghĩa 
trang liệt sĩ” cùng 1000 chiếc khẩu trang vải kháng khuẩn.

- Thành lập Đội Xung kích phòng, chong dịch Covid-19 của Học viện Báo 
chí và Tuyên truyên

- Tham ơia Toa rtàm thoa hor sinh viên ‘ Phoi hom iirc lirnmơ Hoàn viên
Õ  • • A • • w

sinh viên các trường Đại học, Cao đăng ớ Thành phô Hà Nội trong công tác bao 
vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đâu tranh phản bác các quan diêm sai trái, thù 
địch trên mạng xã hội hiện nay”

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản: Tiếp tục tham mưu Ban Giám đốc 
điều hành ngân sách Quý I; Điều hành các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về 
công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, trình tự; Ban hành Quy chế chi 
tiêu nội bộ của đơn vị.

- Công tác quản lý thu: Thông báo thu học phí chính quy khóa K41; các 
lóp học lại, học cải thiện điểm....Thu học phí các lóp cao học và gửi danh sách 
lên Ban QLĐT và các khoa không lên điểm thi theo thông báo của Ban Giám 
đốc.

- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 
các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....



- Phối hợp với các đơn vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 
thâu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.

- Rà soát, đôn đốc các khoản nợ học phí đặc biệt của các sinh viên chính 
quy các khóa K 38,39,40 trước kỳ thi đọt 1 học kỳ 1 năm học 2021-2022; đôn 
đôc nợ học phí của các lóp sau đại học; làm việc với cục thuế cầu Giấy về thuế 
sử dụng đất của các họp đồng liên kết.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thiện việc thanh lý 6 xe ô tô
- Hoàn thiện việc thu hồi ki ốt số 9 đường Xuân Thủy, cầu Giấy, HN
- Hoàn thiện các báo cáo nộp Học viện: Báo cáo ban hành Chương trình thực 

hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2022 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền
Hoàn thiện việc thanh lý các tài sản hỏng không còn sử dụng được và lập 

biên bản hủy.
- Lập phương án cải tạo đèn và sàn, tường sân khấu hội trường lớn, tường sau 

nhà A2
- Lập dự toán các gói thầu mua sắm: điều hòa, VPP và mực in, thiết bị điện 

nước
- Đang thực hiện các bước lập hồ sơ thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy 

và học: mua sắm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh ...
- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 

nhà E3, nhà A2 hiện đang hoàn thiện thiết kế lập dự toán, sang tuần sẽ trình 
thấm duyệt pccc sau đó về hoàn thiện rôi trình Học viện Chính trị quốc gia 
HCM phê duyệt.

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án
- Dự án MOTIVE: Dự kiến thành phần cán bộ, giảng viên Học viện tham 

dự hội thảo trong khuôn khổ dự án MOTIVE tại Quảng Nam dự kiến trong 
tháng 3-2022.

- Triển khai mở lóp học trực tuyến kỳ 1, năm 2022 theo ké hoạch với Đại 
học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc; tiếp tục thúc đẩy quy trình ký két Thỏa 
thuận hợp tác trao đổi sinh viên với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

* Chương trình Đào tạo quốc tế
- Quản lý chương trình: Chuẩn bị đón sinh viên Chương trình trở lại học 

tập trực tiếp tại Học viện; Rà soát chuyên cần của sinh viên tháng 01; Tổ chức 
họp tình hình sinh viên



- Hoạt động tài chính: Phôi họp với Ban Ke hoạch Tài chính rà soát việc 
đóng học phí học kỳ II của sinh viên Chương trình quốc tế; dự kiến phương án 
tăng học phí từ năm 2022; rà soát Quy định về chế độ chi Chương trình quốc tế; 
thúc đẩy việc thông qua dự toán kinh phí Chương trình năm học 2021-2022. Đàm 
phán với Đại học Middlesex về việc tăng phí nhượng quyền từ năm 2022.

- Công tác giảng dạy: Tiêp tục trỉên khai Kê hoạch giảng dạy học kỳ II 
năm học 2021 - 2022.

- Tiến hành xây dựng kế hoạch và triến khai các hoạt động truyền thông 
tuyển sinh năm học 2022 - 2023; Tham gia tập huấn trực tuyến về công tác tố 
chức dạy và học do Đại học Middlesex tổ chức ngày 22/2 - 23/2/2022.

* Công tác khác
- Trao đổi vói UNDP về khả năng ỉiựp tác tổ chức tập huấn chu phóng viên 

và sinh viên báo chí về truyền thông các vụ án hình sự
- Làm quy trinh xin phép tố chức buôi chia sẻ kinh nghiệm vê cộng đông 

LGBT do Khoa Phát thanh Truyền hình phối họp với Viện Tư vấn Phát triển 
Kinh tế Xã hội Nông thôn và Miền núi (CISDOMA) dự kiến tô chức trong tháng 
3-2022.

* Cóng tác quản lý heu học sinh (LHS) Lào
- Phối hợp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 2 và chế độ Tet Nguyên đán cho L HS Lào tại Học viện; Theo dõi và phôi 
hợp với các đcm vị trong và ngoài Học viện làm các thu tục hồ trợ LHS Lào
nhập cảnh vàu \  iệi Nam, uảui 'uảu ciiưuug tiìuh và tiên dụ hục tập.

- Giải quyết các công việc liên quan đên cóng tác học tập và tài chính 
khác của Đoàn LHS Lào.

PHẦN II
PHƯƠNG HirỚNG CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học • • •
1. Đào tạo đại học • • •
- Tổng họp ý kiến, hoàn thiện Quy định đào tạo đại học theo học chế tín chỉ 

trình Giám đốc Học viện ban hành;
- Gửi Thông báo tuyển sinh hệ vừa làm vừa học cho các đối tác.
- Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học tháng 4 năm 2022.
- Hoàn thiện Đe án tuyển sinh đại học năm 2022;
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh đại học năm 2022;



- Xây dựng lịch thi cuối học kỳ 2, lịch học các lớp tự nguyện;
- Dự thảo phân kỳ các môn học dự kiến triển khai năm học 2022-2023 các 

lóp, các khóa.
2. Đào tạo sau đại học
- Triển khai công tác truyền thông, tuyển sinh cao học, nghiên cún sinh 

khóa mới.
- Phát hành thông báo, hồ sơ thi tuyển cao học, xét tuyển nghiên cứu sinh; 

xây dụng lịch tổ chức các lóp chuyển đổi tuyển sinh cao học theo kế hoạch.
- Giám sát lịch học, tiến độ làm bài tập hết môn, rà soát điểm học phần 

chương trình đào tạo cao học theo quy định; rà soát tiến độ học tập nghiên cứu 
sinh các khóa theo kế hoạch; giám sát lịch học chuyên đề, tổ chức các hội đồng 
bảo vệ chuyên đề, luận án cấp cơ sở, cấp Học viện, phản biện độc lập.. .theo tiến 
độ.

3. Bồi dưỡng
Truyền thông tuyển sinh các lóp theo kế hoạch tháng 3 năm 2022; giám 

sát, quản lý các lóp đang triển khai, tổ chức bế giảng, xét cấp chứng chỉ theo quy 
định.

4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Tổ chức tập huấn cho cho kỳ thi đánh giá NLNN theo khung 6 bậc dùng 

cho Việt Nam tại Học viện tháng 4/2022
- Tổ chức kỳ thi đánh giá năng lực ngoại ngữ 6 bậc của Việt Nam tại Học 

viện tháng 4 năm 2022
- Ra Quyết định công nhận kết quả và cấp chứng chỉ Vstep tháng 4/2022
- In chứng chỉ Vstep kỳ thi tháng 3 và tháng 4 năm 2022
- Thông báo tổ chức thi Tiếng Anh Khung NLNN 6 bậc cho tháng 5 năm 

2022: đăng tải thông báo và đường link trên Website của Học viện.
- Thông báo mở lóp Bồi dưỡng các kỹ năng làm bài thi đánh giá năng lực 

tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam: đăng tải Thông 
báo và đường link trên Website của Học viện

- Tiếp nhận hồ sơ dự thi cho Khung NLNN 6 bậc tháng 5 năm 2022
- Trả chứng chỉ Ngoại ngữ cho học viên
- Tổ chức kỳ thi tiếng Anh tương đương trình độ BI cho 2 lóp Cao học tại 

Học viện Chính trị khu vực IV tại cần Thơ
- Tổ chức chấm bài và lên điểm, in chứng chỉ cho lóp Cao học tại Học viện 

Chính trị khu vực IV cần thơ
* Tin học
- Tổ chức thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2022 vào các ngày 2,3,4 tháng 

4 năm 2022.



- Tổ chức chấm và lên điếm cho thí sinh thi Tin học chuân đâu ra đọt 1 năm 
2022.

- In chứng chỉ Tin học đợt 2,3,4 năm 2021 và đợt 1 năm 2022
- Chuẩn bị cho kỳ thi Tin học chuẩn đầu ra và cấp Chứng chỉ ứng dụng CNTT 

cơ bản đợt 2 năm 2022 tại Học viện
5. Công tác thanh tra
Tham mưu giúp Giám đốc ban hành Kê hoạch Phô biền giáo dục Pháp 

luật năm 2022; Ke hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Ke hoạch chuấn 
bị báo cáo và tài liệu phục vụ các đoàn thanh tra của HVCTQGHCM, Bộ 
GD&ĐT.

Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021.
Hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa 

Nhà nước và Pháp luật năm 2021.
- Thanh tra, giám sát thi học phân băng hình thức trực tuyên các lớp đại

học;
- Giám sát cấp phát phôi băng.
- Tham gia kiếm kê tài sản năm 2021.
- Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...
- Hoàn thành Báo cáo kết quả thanh tra Ban Họp tác quốc tế, Tuyến sinh 

đại học năm 2021,
Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ tại 

Khoa Tuyên truyền năm 2021.
Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm tra và xác minh đơn 

phan anh.
- Thanh tra kiêm Tra thi Năng hrc ngoai ngữ khung 6 bảc thi B I. B2. ĩ in 

học chuân đâu ra
Giảm sát nghiệm thu sưa chữa, bảo dưỡng điều hoà...

Giảm sát đấu giá thanh lý xe ô tô.
6. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên

- Tuyên truyền vận động sinh viên tiếp tục học Online hiệu quả, đảm bảo 
quay trở lại trường thực hiện đúng quy định về an toàn trong phòng chống dịch.

- Xác nhận sinh viên: 30 sinh viên/ tháng
- Hướng dẫn sinh viên và tống hợp kết quả các lớp sơ kết học kì I.
- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 

viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự.
* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện, đảm 

bảo học Online hiệu quả và an toàn trone phòng chống dịch bệnh.



- Tổ chức truyền thông các sự kiện như: Họp báo phát động Cuộc thi viết 
chính luận về bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch lần thứ hai.

- Phối họp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 
liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyển sinh sau khi 
công bổ đề án tuyến sinh, trung bình 10 bài/ngày.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế 
hoạch truyền thông tháng đã đề ra.

- Hoàn thiện kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm 2022.
- Xây dựng các kế hoạch: Kế hoạch phong trào trồng cây xanh trong ngành 

giáo dục; KH Triển khai thực hiện chương trình phòng, chống ma túy trong 
ngành giáo dục đến năm 2025 của HVBCTT; KH thực hiện chương trình phòng, 
chống tội phạm trong ngành giáo dục đến năm 2025 và định hướng đến năm 
2030; KH thực hiện chương trình “Tăng cường giáo dục chính trị, đạo đức, lối 
sống, và khơi dậy khát vọng cống hiến cho thanh niên, thiếu niên, nhi đồng giai 
đoạn 2021-2030”.

* Công tác truyền thống
- Thu nhận thông tin, cập nhập tư liệu tu sửa phòng Truyền thống chuẩn bị 

60 năm thành lập Học viện.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Chuẩn bị ngân hàng đề thi, tổ họp đề thi. Tổ chức bốc thăm và chuyển 

đề thi vào phòng thi trực tuyến.
- Tổ chức thi két thúc học phần HK2 năm học 2021-2022 (đợt 1) đối với 

các học phần thi theo hình thức trực tuyến, bao gồm: Aerobic (52sv), Đảng lãnh 
đạo đấu tranh giành chính quyền 1930-1945 (25sv), Kỹ thuật bóng chuyền 
(50sv); Kỹ thuật bóng rổ (49sv); Lý luận về TĐNN và PTCMTG (33sv); Phong 
cách học văn bản (55sv); Quản lý nhà nước về xuất bản (56sv); Thể dục cơ bản 
(414sv); Tiếng Anh chuyên ngành 2 (310sv); Võ thuật (Vovinam - Việt võ đạo) 
(50sv); Xác suất thống kê (85sv). Tổng số lượt sinh viên được tổ chức thi trực 
tuyến: 1179 sv.

- Tổ chức chấm thi kết thúc học phần trực tuyến đối với các học phần thi 
viết trực tuyến. Tổng hợp kết quả thi, nhập kết quả vào hệ thống phần mềm quản 
lý đào tạo và thông báo đến người học và các đơn vị liên quan.

- Hoàn thiện các thủ tục liên quan đến thẩm định ngân hàng đề thi kết thúc 
học phần đối với các môn thi hệ chính quy của các khoa: lưu hồ sơ, cập nhật dữ 
liệu ngân hàng đề thi, làm thủ tục thanh toán kinh phí cho các Hội đồng.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo



- Tập huấn, hướng dẫn và phối hợp vói các Khoa và đon vị chức năng trong 
xây dựng hệ thống minh chứng, hệ thống bảng/biếu thống kê đế phục vụ cho hoạt 
động tự' đánh giá 07 chương trình đào tạo.

- Xây dựng chương trình tập huấn về hoạt động kiếm định chất lượng chương 
trình đào tạo năm 2022.

- Xây dụng dự toán kinh phí phục vụ cho hoạt động tự đánh giá 07 chương 
trình đào tạo.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giang học kỳ I 
năm học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chât lượng 
đào tạo năm 2021.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
1. Tổ chức Hội nghị tông kêt hoạt động khoa học sinh viên năm

2021 ;

2. Tổ chưc Hội thảo khoa học sinh viên: “Vai trò của sinh viên Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền trong bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu 
tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội hiện nay”

3. Thực hiện công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh;

4. Triển khai hoạt động kiểm định chất lượng giáo dục đào tạo 7 
chương trình;

5. Triển khai kế hoạch hội tháo khoa học cấp Bộ: “Sử dụng mạng xã 
hội trong tuyên trưyên chính trị ơ Việt Nam hiện nay“;

6 Xâv dưng kế hoach hội thao khoa hoc: “ Vai tro cua Đảng bô trường 
đại học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 cua Bộ Chính trị vê bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan diêm sai trái thù 
địch: Thực trạng -  kinh nghiệm và giải pháp”;

7. Kiếm tra, giám sát các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học hội 
thảo, thông tin năm 2022;

8. Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa 
học năm 2022;

9. Triển khai các hoạt động khoa học 35.
2. Công tác thông tin khoa học
- Chỉnh sửa và hoàn thiện Quy định về trích dẫn và chổng trùng lặp của 

Học viện Báo chí và Tuyên truyền trước khi ban hành; chuyển đổi tài liệu dạng 
PDF sang e-book, đề xuất phương án xây dựng CSDL tài liệu ngoại văn miễn 
phí dạng e-book.

* Công tác Bô sung - Nghiệp vụ:
Xử lý nghiệp vụ: 100 cuốn (Sách TK: 50, Đe tài KH: 50)



Nhập 100 cuốn sách của giảng viên. Nhận 60 cuốn sách biếu của một số 
nhà xuất bản và báo, tạp chí biếu.

Nhận lưu chiếu: 15 cuốn luận án, luận văn.
Cập nhật 140 tài liệu số lên trang Thư viện số. Sao lưu dữ liệu định kỳ.
Hoàn thành họp đồng báo, tạp chí quý 1 năm 2022; Làm Hợp đồng sử 

dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.
* Công tác phục vụ bạn đọc:

-  Hỗ trợ bạn đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; hướng 
dẫn, phản hồi thông tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 
247.954 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 294.952 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Triển khai công tác xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 2/2022 

theo chủ đề Phát triển nền kinh tế số ở Việt Nam trong tình hình mới (scan 
bài viết, sửa lỗi, dàn trang, làm bìa,..

- Triển khai công tác giới thiệu sách số 2/2022 theo chủ đề Lý thuyết 
chính trị.

- Cập nhật Thông tin sách mới bổ sung tháng 3/2022 lên cổng Thông tin 
điện tử, Thư viện điện tử, Thư viện số đúng thời hạn.

* Các câng tác khác:
- Xây dựng phưong án, lộ trình xây dựng CSDL sách ngoại văn miễn phí 

dạng e-book.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc Học viện Ban hành Quy định về kiểm tra 

trích dẫn và chổng trùng ỉặp của Học viện Bảo chí và Tuyên truyền.
- Tham mưu ký họp đồng sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích 

dẫn và chống trùng lặp DoIT.
- Tham mưu Thông báo về áp dụng phần mềm kiểm tra về trích dẫn và 

chống trùng lặp DoIT.
- Tổ chức lóp Tập huấn phần mềm Kiểm tra tài liệu DoIT.
- Hoàn thiện số hóa các bản in Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông 

từ năm 1993-2021.
3. Công tác xuất bản tạp chí

- Hoàn thành biên tập và xuất bản Tạp chí in tiếng Việt số 02/2022.
- Chuẩn bị in và phát hành Tạp chí in tiếng Việt số 3/2022.
- Thông báo lịch nhận bài cho Tạp chí Chuyên đề số 1-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Báo cáo đề xuất các phưong án tổ chức xuất bản Tạp chí tiếng Anh xin ý 

kiến chỉ đạo của BGĐ.



III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu về công tác tô chức bộ máy
Tham mưu hoàn thiện Quy chế tổ chức và hoạt động của Hội đồng trường, 

Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tố chức bộ máy của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trinh Đảng ủy, Hội đồng trường xem xét, trình Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Tham mưu vê công tác cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hô sơ và ban hành Quyêt định bô 

nhiệm lại cho 01 cán bộ quản lý cấp phó đơn vị; triển khai quy trình bô nhiệm lại 
cho 01 cán bộ quán lý cấp Trưởng đơn vị; Thực hiện quy trình và hoàn thiện hồ sơ 
bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc Học viện và 02 cán bộ quản lý cấp trưởng đơn vị trình 
Giám đốc Học viện Chính trị qưốc gia Hồ Chí Minh;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tố chức - Cán bộ tố chức 
lễ công bố quyết định bố nhiệm cho 02 đông chí Trưởng khoa

- Triển khai quy trình tuyến dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, 
trả lương từ nguồn thu cua Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh; Xét chuyển chức danh chuyên môn cho 01 vị trí chuyên 
chuyên viên Văn phòng sang vị trí chuyên môn giảng viên khoa Chính trị học.

- Xây dựng Ke hoạch tuyến dụng viên chức năm 2022 trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Thực hiện chế độ, chính sách
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gôm: nâng lương thường xuyên 
tháng Quv 1 cho 51 can bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời 
han năm ?fP1 rhn 17 rán hô viên chức người lao đông- tăng nhu cân thâm 
niên nhà giáo Quý 1 cho 49 giáng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đôc hoàn thiện thủ tục ký họp đỏng không xác 
định thời hạn cho 02 lao động họp đồng; làm thủ tục thuyên chuyến công tác cho 
02 cán bộ; làm hợp đồng giao khoán cho người lao động.

- Thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 03 cán bộ; Hoàn thiện thủ tục 
kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS.

* Tham mưu về công tác đào tạo, bôi dưỡng cán bộ
- Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai mở lóp bồi dưỡng tiếng Lào giao 

tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cầu.
- Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên chức tham gia các lóp bồi dưỡng 

trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bồi dưỡng 

Quốc phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn.
- Hoàn thiện hồ sơ cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.
- Mở lóp bồi dưỡng theo kế hoạch



* Vê công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022.
- Triển khai thu và hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
IV. CÔNG TÁC VAN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 2 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 3 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 2 năm 2022; xây dựng Ke hoạch công tác 
tháng 3; Đảm bảo thực hiện tốt các văn bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám 
đốc; tài liệu văn bản chuyển đến các đơn vị kịp thời không chậm muộn; đảm bảo 
tốt các công việc BGĐ yêu cầu đột xuất; thực hiện tốt công tác triển khai Văn 
bản của Văn phòng đến các bộ phận; tổng hợp công việc của Văn phòng theo 
chỉ đạo của Lãnh đạo Văn phòng. Chuẩn bị các nội dung liên quan đến công tác 
kỷ niệm 60 năm thánh lập Học viện.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đầy đủ, về 
các hoạt động của Nhà trường và các đơn vị trong đó nổi bật như: tiếp tục đưa 
link và làm tin các buổi livestream Tư vấn Tuyển sinh đại học chính quy năm 
2022; Tuyên truyền cho các sự kiện lớn của Đảng, Nhà nước: tình hình dịch bệnh 
covid-19...; thông tin khai giảng, bế giảng các lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí - 
truyền thông; lịch học, lịch thi, thông báo thay đổi lịch giảng dạy và học tập dưới 
hình thức trực tuyến cho sinh viên các khóa, các hệ; phối hợp với Ban Quản lý 
Đào tạo và các đơn vị liên quan truyền thông cho tuyển sinh trình độ thạc sĩ, tiến sĩ 
năm 2022, tuyển sinh đại học chính quy năm 2022; chiêu sinh các lóp bồi dưỡng 
nghiệp vụ.

Đảm bảo vận hành cổng thông tin điện tử hoạt động thông suốt; rà soát, lọc 
ảnh tối ưu hoá dữ liệu trên máy chủ;

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thốna công nahệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường; phối họp hỗ trợ cán bộ và sinh viên trong công tác giảng day 
online.

2. Công tác Hành chính
* Công tác vãn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí... 

trình Lãnh đạo Văn phòng và các đơn vị kịp thời; Công tác bảo mật văn bản 
luôn được đảm bảo và đúng quy định; con dấu luôn được bảo mật và sửa dụng 
đúng mục đích, đúng quy định; tham mưu cho lãnh đạo Văn phòng làm công 
văn gửi cục Văn thư Lưu trữ Quốc gia về việc liên hệ làm phầm mềm nhập số 
công văn đi của Học viện.

* Công tác lưu trữ



Phục vụ việc khai thác, tra cứu tài liệu của các đon vị trong cơ quan và 
việc thanh tra, kiếm tra băng tốt nghiệp, bảng điếm, chứng từ ... của cán bộ, sinh 
viên, học viên; khai thác tài liệu phục vụ đề tài lịch sử Học viện; thu tài liệu còn 
lưu lại từ năm 1962 - 2020 của Ban quản lý Đào tạo; chỉnh lý sổ điểm mới thu 
của Ban Quản lý Đào tạo.

* Công tác bảo vệ
Chỉ đạo, giám sát công ty Bảo vệ Đại dương Kim Cương, chốt Bảo vệ AI 

về việc phân công lịch trực trong tháng, đám bảo công tác an ninh trật tự các 
hoạt động lớn của Học viện. Kiếm soát chặt chẽ khách vào Học viện làm việc; 
thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện

* Công tác lê tản, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, luận án, hội 
đồng tư vấn, hội nghị của Học viện và các đơn vị....

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, vãn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác Y tê
- Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho cán bộ viên chức và 

sinh viên trong toàn Học. viện;
-Thường xuyên giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường 

và vệ sinh an toàn thực phẩm;
- Thực hiện triển khai tốt công tác phòng chong dịch bệnh Covid-19 theo 

chỉ đạo của Học viện Chính trị Quốc eia Hồ Chí Minh và Ban chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Cóvid-19 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

*  c 1 nvlơ tn r  n h u r  V7V r u n  f ) n i  YP
o  X

Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ó tò cơ 
quan đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm, không đế thất thoát lãng phí. Công tác 
sửa chữa, bảo dưỡng, mua bảo hiểm xe ô tô được đảm bảo đúng quy trình, chất 
lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm của nhân viên lái xe.

3. Công tác Thực hành và hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng; hoàn 

thành tốt nhiệm vụ phục vụ kỳ thi ứng dụng CNTT
- Phối hợp đơn vị thi công tiến hành may chụp ghế, giặt phông, rèm, cờ, 

yếm tại HTC; phối hợp với P.Quản trị và QLKTX sửa chữa tại các khu giảng 
đường.Chuẩn bị tốt CSVC tại tầng 3 nhà BI phục vụ kỳ thi Ngoại ngữ 6 bậc 
(26/3).

- Chuẩn bị tốt csvc tại tầng 2 HTC phục vụ công tác tuyển dụng của 
Học viện (21, 22/3).

- Phối hợp Phòng QT&QL KTX cùng đơn vị thi công khảo sát, thi công 
các hạng mục csvc tại HTC.



4. Văn phòng Đảng ủy
Hoàn thành cung cấp giấy thẩm tra lý lịch Đảng, quyết định kết nạp Đảng 

viên và Quyết định công nhận đảng viên chính thức; chuẩn bị Nghị quyết tháng 
và chuẩn bị tài liệu, văn bản phục vụ cho các hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 
và Hội nghị triển khai nghị quyết tháng 2; xây dựng KÌ hoạch mở lớp bồi dưỡng 
Đảng viên mới năm 2022; ban hành Kế hoạch chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên; hoàn thành báo cáo gửi Đảng ủy Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; đảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy.

5. Đoàn thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám đốc 

Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 
trên page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 26/3.
V. CÔNG TÁC QUAN LÝ TAI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 

DỰNG Cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản: Tiếp tục tham mưu Ban Giám đốc 

điều hành ngân sách Quý I; Điều hành các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về 
công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, trình tự; Ban hành Quy chế chi 
tiêu nội bộ của đơn vị.

- Công tác quản lý thu: Thông báo thu học phí chính quy khóa K41; các 
lóp học lại, học cải thiện điểm....Thu học phí các lớp cao học và gửi danh sách 
lên Ban QLĐT và các khoa không lên điểm thi theo thông báo của Ban Giám đốc.

- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 
các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....

- Phối hợp với các đơn vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 
thầu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.

- Rà soát, đôn đốc các khoản nợ học phí đặc biệt của các sinh viên chính 
quy các khóa K 38,39,40 trước kỳ thi đợt 1 học kỳ 1 năm học 2021-2022; đôn 
đôc nợ học phí của các lóp sau đại học; làm việc với cục thuế cầu Giấy về thuế 
sử dụng đất của các họp đồng liên kết.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thiện việc thanh lý 6 xe ô tô
- Hoàn thiện việc thu hồi ki ốt số 9 đường Xuân Thủy, cầu Giấy, HN
- Hoàn thiện các báo cáo nộp Học viện: Báo cáo ban hành Chương trình thực 

hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2022 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền



Hoàn thiện việc thanh lý các tài sản hỏng không còn sử dụng được và lập 
biên bản húy.

- Lập phương án cải tạo đèn và sàn, tường sân khâu hội trường lớn, tường sau 
nhà A2

- Lập dự toán các gói thầu mua sắm: điều hòa, VPP và mực in, thiết bị điện nước
- Đang thực hiện các bước lập hồ sơ thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy 

và học: mua săm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh ...
- Phần sưa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 

nhà E3, nha A2 hiện đang hoàn thiện thiết kế lập dự toán, sang tuần sẽ trình 
thấm duyệt pccc sau đó về hoàn thiện rôi trình Học viện Chính trị quôc gia 
HCM phê duyệt.

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QƯỔC TÊ
* Đe án, dự án
- Dự án MOTIVE: Phối hợp với ban điêu phối dự án quốc gia hoàn thành 

báo cáo khảo sát tình trạng việc làm của sinh viên sau tốt nghiệp và tham gia các 
hội thảo tập huấn của dự án theo kế hoạch chung.

* Chương trình đào tạo quốc tế
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm 2022
- Tiếp tục triển khai kế hoạch dạy và học học kỳ II năm học 2021 - 2022;
- Chuẩn bị đón sinh viên trơ lại học tập trực tiếp tại Học viện bảo dam các 

yêu cầu phòng chông dịch.
- Phôi hợp vơi Ban Kè hoạch Tai chính nong việc xây dựug phuung án 

tăng học phí, hoàn chỉnh quy định về chế độ chi của chương trình.
* Công tác quản lý lưu học sinh Lào
- Phối hợp với các đơn vị đón và ổn định sinh hoạt và học tập cho LHS 

Lào về nước dịp Tết Nguyên Đán trở lại Việt Nam học tập và sinh hoạt; Phối 
họp với ban Kế hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí cho LHS Lào; Kịp 
thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.

- Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý lưu học sinh Lào tại Học viện.
Noi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH. Phạm Minh Sơn



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAMHỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VÍẸNBAO CHI VA TUYEN TRƯYEN Hà Nội, ngàyyị % tháng N: năm 2022
*

Sốyféổ-f-BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ Quý I năm 2022 

và phương hướng công tác Quý II năm 2022

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  QUÝ I NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
1.1. Đào tạo đại học chính quy
- Phối hợp với Ban Tổ chức cán bộ, Ban Ke hoạch Tài chính, Phòng Quản 

trị và Quản lý Ký túc xá, các đơn vị liên quan hoàn thành báo cáo Thống kê giáo 
dục năm học 2021-2022 theo yêu cầu của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Xây dựng lịch học lại, học cải thiện điểm, học vượt, tổ chức cho sinh viên 
các khóa đăng ký tín chỉ.

- Xây dựng phương án tuyển sinh đại học chính quy năm 2022 phục vụ họp 
Hội đồng tuyển sinh đại học 2022; hoàn thiện Đề án tuyển sinh đại học năm 
2022, ra Thông báo phương án tuyển sinh đại học năm 2022 dự kiến, triển khai 
các hoạt động tư vấn tuyển sinh theo kế hoạch; xây dựng kế hoạch tuyển sinh 
đại học năm 2022;

- Rà soát, tập họp văn bản diện lưu trữ vĩnh viễn chuyển Văn phòng Học 
viện số hóa văn bản;

- Gửi dự thảo Quy định đào tạo đại học theo học chế tín chỉ xin ý kiến các 
đơn vị, tổng họp ý kiến, hoàn thiện trình Giám đốc Học viện ban hành;

- Tổ chức thi hết học phần đợt giữa kỳ (21-25/3); xây dựng lịch thi cuối học 
kỳ 2 các khóa.

- Tiếp nhận và xử lý đơn, xây dựng lịch học tự nguyện cho sinh viên cuối 
khóa còn nợ môn.

- Dự thảo phân kỳ các môn học dự kiến triển khai năm học 2022-2023 các 
lóp, các khóa.

- Gửi công văn, cử giảng viên hướng dẫn sinh viên K38 khối lý luận đi 
thực tập tốt nghiệp.

- Điều chỉnh lịch học, bố trí lại phòng học các lóp đại học chính quy theo 
phương án sinh viên các khóa trở lại học tập trung tại Học viện.

1.2. Đào tạo đại học vừa ỉàm vừa học



- Tố chức thi các học phần thay thế khóa luận tốt nghiệp cho các lóp Chính 
sách công, Chính trị phát triển K37 Kiên Giang;

- Xây dựng lịch học, lịch thi các lớp vừa làm vừa học tháng 4 năm 2022.
- Tiếp tục phối họp với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ 

vừa làm vừa học theo kế hoạch năm 2022.
2= Đào tạo sau đại học
2. ỉ. Đào tạo thạc sĩ

- Kiếm soát kế hoạch học, thi hết mòn, nhập điếm các lớp cao học 26.2, 
27.1, 27.2 và các công việc khác theo tiến độ học tập đã ban hành.

- Thông báo Tuyến sinh và đào tạo thạc sĩ năm 2022; phát hành hồ sơ 
tuyến sinh, xây dựng và tố chức lịch học chuyến đối đầu vào cho thí sinh các 
ngành/chuyên ngành đăng kí dự thi đợt 1 năm 2022.

- Rà soát hồ sơ, điều kiện gia hạn và tố chức hội đồng bảo vệ luận văn các 
lóp khóa 25.2; xây dựng kế hoạch tố chức hội đồng các lóp 26.1.

- Triến khai, giám sát lịch học các lóp cao học khóa 27.1 theo kế hoạch,
- To chức nhập học khóa 27.2; khai giảng, phố biến quv chế đầu khóa 

theo quy định; xây dựng kê hoach học tập toàn khóa, triển khai các môn học 
chung theo kế hoạch cho lóp 27.2 hình thức trực tuyến.

- Rà soát, cảnh báo xóa tên học viên khóa 24 hết hạn đào tạo.
- Truyền thông, tuyến sinh khóa mới năm 2022.

2.2. Đào tạo tiến sĩ
- Kiểm soát kế hoạch học, thi hết môn, nhập điếm, tiến độ luận án các lóp
- Rả soát hô sơ, tô chức hội đông bảo vệ luận án các lóp đâ đăng
- Cảnh báo xóa têrr NCS hết hạn hoặc xin thôi học theo nguyện vọng cá

n Vi Q n

- Tổ chức nhập học NCS khóa 27.2; khai giảng, phố biên quy chế đầu 
khóa theo quy định; xây dựng kế hoạch học tập toàn khóa, triến khai các môn 
học trong chương trình đào tạo tiến sĩ theo quy định.

- Ban hành quy định đào tạo tiến sĩ mới.
- Thông báo tuyến sinh khóa mới năm 2022.

3. Bồi dưỡng
- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng năm 2022.
- Khai giảng các lớp: Nghiệp vụ báo chí 1; Lóp Quản lý Nhà nước về báo 

chí, xuất bản 1 (ngày 26 tháng 2 năm 2022), Lóp Quản lý báo chí và trang tin 
điện tử (19/3/2022)

- Xây dựng kế hoạch tổ chức 4 lóp bồi dưỡng công tác tuyên giáo năm
2022.

- Tiếp tục truyền thông tuyến sinh các lóp khóa mới.



4. Công tác thanh tra
- Thực hiện tốt các chính sách, pháp luật của Nhà nước trong việc triển 

khai, thực hiện các nhiệm vụ thanh tra.
- Duy trì tốt chế độ họp ban định kỳ hàng tháng, thông qua họp ban đánh 

giá những việc đã làm được và những việc chưa làm được của toàn thể cán bộ 
nhân viên trong Ban.

- Thường xuyên kiểm tra tiến độ và hiệu quả việc thực hiện nhiệm vụ 
chuyên môn của cán bộ trong Ban; thực hiện tốt Quy chế dân chủ cơ sở.

- Tham mưu giúp Giám đốc ban hành Ke hoạch Phổ biến giáo dục Pháp 
luật năm 2022; Ke hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Kế hoạch chuẩn 
bị báo cáo và tài liệu phục vụ các đoàn thanh tra của HVCTQGHCM, Bộ 
GD&ĐT.

Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021.
Hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa 

Nhà nước và Pháp luật năm 2021.
- Thanh tra, giám sát thi học phần bằng hình thức trực tuyến các lóp đại

học;
- Tham gia kiểm kê tài sản năm 2021.
- Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...
- Hoàn thành Báo cáo két quả thanh tra Ban Họp tác quốc tế, Tuyển sinh 

đại học năm 2021,
Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ tại 

Khoa Tuyên truyền năm 2021.
Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm tra và xác minh đơn 

phản ánh.
- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi B l, B2, Tin 

học chuẩn đầu ra
Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...

Giảm sát đấu giá thanh lý xe ô tô.
6. Công tác Chính trị
*  Công tác sinh viên

- Tuyên truyền vận động sinh viên tiếp tục học Online hiệu quả, đảm bảo 
quay trở lại trường thực hiện đúng quy định về an toàn trong phòng chống dịch.

- Xác nhận sinh viên: 80 sinh viên/ Quý I
- Hướng dẫn sinh viên và tổng họp kết quả các lóp sơ kết học kì I.
- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 

viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự.
* Công tác truyền thông



- Tuyên truyên sinh viên thực hiện tôt quy chê học tập và rèn luyện, đảm 
bảo học Online hiệu quả và an toàn trong phòng chông dịch bệnh.

- Tổ chức truyền thông các sự kiện như: Họp báo phát động Cuộc thi viết 
chính luận về bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch lần thư hai.

- Phôi hợp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 
liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tiêp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vân tuyên sinh sau khi 
công bố đề án tuyển sinh, trung bình 10 bài/ngày.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế 
hoạch truyền thông tháng đã đề ra.

- Hoàn thiện kế hoạch truyền thông tuyên sinh năm 2022.
- Xây dựng các kế hoạch: Ke hoạch phong trào trồng cây xanh trong ngành 

giáo dục; KH Triên khai thực hiện chương trình phòng, chống ma túy trong 
ngành giáo dục đên năm 2025 của HVBCTT; KH thực hiện chương trình phòng, 
chông tội phạm trong ngành giáo dục đên năm 2025 và định hướng đên năm 
2030; KH thực hiện chương trình “Tăng cường giáo dục chính trị, đạo đức, lối 
sống, và khơi dậy khát vọng cống hiến cho thanh niên, thiếu niên, nhi đồng giai 
đoạn 2021-2030”

* Công tác truyền thông
- Thu nhận thông tin, cập nhập tư liệu tu sửa phòng Truyền thống chuẩn bị 

60 năm thành lập Học viện.
7. Công tác khảo thí và đám bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khao thí
- Chuân bi ngân hàng đẻ thi. tô hơn đẻ thi. Tô chưc bốc thăm và chuvên 

đẻ thi vào phòng thi trực tuyến.
- Tổ chức thi kết thúc học phần HK2 năm học 2021-2022 (đợt 1) đôi với 

các học phần thi theo hình thức trực tuyến, bao gồm: Aerobic (52sv), Đảng lãnh 
đạo đấu tranh giành chính quyền 1930-1945 (25sv), Kỹ thuật bóng chuyền 
(50sv); Kỹ thuật bóng rổ (49sv); Lý luận về TĐNN và PTCMTG (33sv); Phong 
cách học văn bản (55sv); Quản lý nhà nước về xuất bản (56sv); Thể dục cơ bản 
(414sv); Tiếng Anh chuyên ngành 2 (310sv); Võ thuật (Vovinam - Việt võ đạo) 
(50sv); Xác suất thống kê (85sv). Tổng số lượt sinh viên được tổ chức thi trực 
tuyến: 1179 sv.

- Tô chức châm thi kết thúc học phần trực tuyến đối với các học phần thi 
viết trực tuyến. Tống hợp kết quả thi, nhập kết quả vào hệ thống phần mềm quản 
lý đào tạo và thông báo đến người học và các đơn vị liên quan.

- Hoàn thiện các thủ tục liên quan đến thẩm định ngân hàng đề thi kết thúc 
học phân đối với các môn thi hệ chính quy của các khoa: lưu hồ sơ, cập nhật dữ 
liệu ngân hàng đề thi, làm thủ tục thanh toán kinh phí cho các Hội đồng.

* Công tác Kiếm định chất lượng đào tạo



- Tập huấn, hướng dẫn và phối họp với các Khoa và đơn vị chức năng trong 
xây dựng hệ thống minh chúng, hệ thống bảng/biểu thống kê để phục vụ cho hoạt 
động tự đánh giá 07 chưong trình đào tạo.

- Xây dựng chưong trình tập huấn về hoạt động kiểm định chất lượng chương 
trình đào tạo năm 2022.

- Xây dựng dự toán kinh phí phục vụ cho hoạt động tự đánh giá 07 chương 
trình đào tạo.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giảng học kỳ I 
năm học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chất lượng 
đào tạo năm 2021.
II. CỒNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC, 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Ban hành Ke hoạch hoạt động khoa học cơ sở và sinh viên năm 2022 sử 

dụng kinh phí HVBC&TT; Tổ chức thành công hội nghị tổng kết hoạt động 
khoa học năm 2021 và phương hướng, nhiệm vụ năm 2022; Tổ chức thành 
công Hội nghị thư ký khoa học năm 2022. Hình thức: Vừa trực tiếp tại Hội 
trường D - Học viện Báo chí và Tuyên tryền vừa trực tuyến trên Mcrosoữ teams;

- Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học cấp trường “Học viện Báo chí 
và Tuyên truyền -  60 năm xây dựng và phát triển”.

- Tổ chức thành công thông tin khoa họ, tọa đàm khoa học, Hội nghị 
tổng kết hoạt động khoa học sinh viên năm 2021 vào ngày 4/3/2022, Hội thảo 
khoa học sinh viên

- Hoàn thành các Báo cáo gửi Bộ Giáo dục và Học viện CTQGHCM, 
Bộ Khoa học Công nghệ.

- Triển khai kế hoạch hội thảo khoa học cấp Bộ: “Sử dụng mạng xã hội 
trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”. Dự kiến tổ chức vào ngày 
22/4/2022.

- Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học: “ Vai trò của Đảng bộ trường 
đại học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái thù 
địch: Thực trạng -  kinh nghiệm và giải pháp”; Hoàn thành các nhiệm vụ, 
công tác và báo cáo định kỳ và triển khai các hoạt động khoa học trong kê hoạch 
hoạt động 35 năm 2022;

2. Công tác thông tin khoa học
chỉ đạo tăng cường bổ sung tài liệu số phục vụ dạy - học Online của Nhà 

trường; thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn thông qua phần mềm quản lý thư
viện.



* Công tác Bô sung
- Lập danh mục bổ sung 37 đầu sách (218 cuốn sách) cua Nhà xuất bản 

Chính trị quốc gia Sụ thật. Đề xuất mua cơ sở dữ liệu ebook của Nhà xuất bản 
Tổng hợp Tp. Hồ Chí Minh (chờ phê duyệt).

- Nhận sách, báo, tạp chí đặt mua, biếu tặng của các cơ quan phát hành, 
phát tạp chí cho các đơn vị trong Học viện theo danh sách đã duyệt.

- Hoàn thành thanh quyết toán kinh phí đặt mua báo, tạp chí quý I 2022.
* Công tác Nghiệp vụ
- Tạo 110 tài khoản sư dụng, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số cho 

bạn đọc; Hướng dẫn bạn đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; 
hướng dân, phản hồi thông tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.

- Chỉnh lý nghiệp vụ 167 tài liệu giáo trình, lựa chọn, lập danh mục tài 
liệu in đế chuyến đối sữ liệu.

- Cập nhật 202 tài liệu số (giáo trình, sách tham khảo, luận văn, luận án, 
khóa luận) lên trang Thư viện số. Sao lưu dữ liệu định kỳ.

- Rà soát lại danh mục tài liệu và cung cấp số liệu phục vụ công tác kiểm 
định chất lượng.

* Công tác phục vụ, thông tin khoa học:
- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 

229.901 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 368.816 lượt 
bạn đọc.

- Số hóa và cập nhật toàn bộ Thông tin chuyên đề lên Thư viện điện tử 
phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu.

3. Công tác xuất han tạp chí
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- Chuẩn bị in và phát hành Tạp chí in tiếng Việt số 3/2022.
- Thông báo lịch nhận bài cho Tạp chí Chuyên đê số 1-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Báo cáo đề xuất các phương án tổ chức xuất bản Tạp chí tiếng Anh xin ý 

kiến chỉ đạo của BGĐ.
III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu về công tác to chức bộ máy

Tham mưu hoàn thiện Quy chế tố chức và hoạt động của Hội đồng 
trường, Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tố chức bộ máy của 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền trình Đảng ủy, Hội đồng trường xem xét, 
trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Tham miru về công tác cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hồ sơ và ban hành Quyết định bổ 

nhiệm lại cho 01 cán bộ quản lý cấp phó đơn vị; triển khai quy trình bổ nhiệm lại
cho 01 cán bộ quản lý câp Trưởng đơn vị; Thực hiện quy trinh và hoàn thiện hô sơ



bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc Học viện và 02 cán bộ quản lý cấp trưởng đon vị trình 
Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tổ chức - Cán bộ tô 
chức lễ công bố quyết định bổ nhiệm cho 02 đồng chí Trưởng khoa

- Triển khai quy trình tuyển dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, 
trả lương từ nguồn thu của Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh; Xét chuyển chức danh chuyên môn cho 01 vị trí chuyên 
chuyên viên Văn phòng sang vị trí chuyên môn giảng viên khoa Chính trị học.

- Xây dựng Ke hoạch tuyển dụng viên chức năm 2022 trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duvệt

* Thực hiện chế độ, chính sách
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính 

sách cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường 
xuyên tháng Quý 1 cho 51 cán bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước 
thời hạn năm 2021 cho 37 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm 
niên nhà giáo Quý 1 cho 49 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục ký họp đồng không xác 
định thời hạn cho 02 lao động họp đồng; làm thủ tục thuyên chuyển công tác cho 
02 cán bộ; làm họp đồng giao khoán cho người lao động.

- Thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 03 cán bộ; Hoàn thiện thủ tục kéo 
dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS.

- Phối hợp với Công đoàn Học viện và Ban Kế hoạch - Tài chính làm chế độ 
hỗ trợ cán bộ, viên chức mắc dịch Covid - 19 (F0).

* Tham miưu về công tác đào tạo, bôi ảưcnig cán bộ
- Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai mở lóp bồi dưỡng tiếng Lào giao 

tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cầu.
- Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên chức tham gia các lóp bồi dưỡng 

trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bồi dưỡng 

Quốc phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn.
- Hoàn thiện hồ sơ cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.
- Mở lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* về công tác thỉ đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022.
- Triển khai thu và hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
* Các công tác khác
- Báo cáo sơ kết việc thực hiện Quy định số 105-QĐ/TWBCT trình Học 

viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.



- Triên khai thực hiện báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo vê đê án ngoại ngữ 
2021 và đề xuát kế hoạch triến khai đề án ngoại ngữ 2023 tại Học viện

- Tham dự Hội nghị xác định vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức, 
chức danh nghề nghiệp viên chức và giao biên chế cho các đơn vị trực thuộc 
Học viện do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức.

- Phối hợp với Tố soạn thảo Quy chế hoàn thiện dự thảo sửa đổi, bổ sung 
chức năng nhiệm vụ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền; Dự thảo Quy chế 
hội đồng trường trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

- Chuẩn bị minh chứng và số liệu đánh giá 7 chương trình đào tạo.
IV. CÔNG TÁC VÃN PHÒNG
1. Công tác tống họp, cống thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 3 năm 2022; báo cáo quý I năm 2022; xây 
dựng Kê hoạch công tác tháng 4 và kê hoạch quý II năm 2022; Đảm bảo thực 
hiện tốt các văn bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám đốc; tài liệu văn ban 
chuyên đến các đơn vị kịp thòi không chậm muộn; đảm bảo tốt các công việc 
BGĐ yêu cầu đột xuất; thực hiện tốt công tác triển khai Văn bản của Văn phòng 
đên các bộ phận; tông họp công việc của Văn phòng theo chỉ đạo của Lãnh đạo 
Văn phòng. Chuấn bị các nội dung liên quan đến công tác kỷ niệm 60 năm thánh 
lập Học viện.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đầy đủ, về 
các hoạt động của Nhà trường và các đơn vị trong đó nổi bật như: tiếp tục đưa 
link và làm tin các buổi livestream Tư vấn Tuyển sinh đại học chính quy năm 
2022; Tuyên truyền cho các sự kiện lớn cua Đảng, Nha nước: tình hình dịch bệnh 
covid-19 : thông tin khai giảng bế giảng các lớn bồi dưỡng nghiên vu báo chí - 
truyền thông; lịch học, lịch thi, thông báo thay đôi lịch giảng dạy và học tập dưới 
hình thức trực tuyến cho sinh viên các khóa, các hệ; phối họp với Ban Quản lý 
Đào tạo và các đơn vị liên quan truyền thông cho tuyển sinh trình độ thạc sĩ, tiến sĩ 
năm 2022, tuvến sinh đại học chính quy năm 2022; chiêu sinh các lớp bồi dưỡng 
nghiệp vụ.

Đảm bảo vận hành cống thông tin điện tử hoạt động thông suốt; rà soát, lọc 
ảnh tối ưu hoá dữ liệu trên máy chủ;

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường; phối họp hỗ trợ cán bộ và sinh viên trong công tác giảng day.

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư:
Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến trình Lãnh đạo Văn phòng và

chuyển đến các đơn vị, cá nhân trong Học viện kịp thời; tiếp nhận, phân loại và



chuyển giao các loại sách, báo, tạp chí ...kịp thời đến các đơn vị và cá nhân; 
Tiếp nhận, phân loại, kiểm tra thể thức văn bản, nhập số, đóng dấu công văn đi 
đúng tiến độ; Phát hiện nhiều văn bản sai cả về nội dung và thể thức, báo cáo kịp 
thời Lãnh đạo Văn phòng trước khi đóng dấu, phát hành; theo dõi công văn gửi 
đi theo đường bưu điện đúng địa chỉ, đúng thời hạn; Chứng thực văn bản, bằng 
cấp, chứng chỉ do Giám đốc Học viện ban hành cho cán bộ, giảng viên, học 
viên, sinh viên; Công tác bảo mật văn bản được bảo đảm và đúng quy định; Tiếp 
nhận hồ sơ tham dự các lóp bồi dưỡng tuyên giáo, báo chí, ngoại ngữ tin 
học.. .của học viên chuyển giao cho BQLĐT.

Tiếp nhận, phân loại, đóng dấu và chuyển công văn chiêu sinh lóp BD 
nghiệp vụ báo chí và nhiều loại công văn giấy tờ khác đến các địa phương trong 
cả nước đúng thời hạn.

* Công tác lưu trữ:
Cán bộ lưu trữ tiếp tục việc khai thác, tra cứu tài liệu phục vụ cho công 

tác của các đơn vị trong cơ quan và việc thanh tra, kiểm tra bằng tốt nghiệp, 
bảng điểm, chứng từ ... của cán bộ, sinh viên, học viên trong Học viện.

* Công tác bảo vệ: Giám sát công ty Bảo vệ Âu Lạc về việc phân công 
lịch trực trong tháng, đảm bảo công tác an ninh trật tự các hoạt động lớn của 
Học viện. Kiểm soát chặt chẽ cán bộ đi làm, khách đi vào Học viện làm việc ra 
vào học viện; thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn 
viên Học viện.

* Công tác ỉễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoả công sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ....; phục tốt công tác lễ tân Ban Giám đốc; mỹ quan công sở được chỉnh 
trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, sạch, đẹp.

* Công tác Y tế:
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh 

viên cụ thể như sau: Khám bệnh: 15 lượt người bệnh, xử lý cấp cứu: 00 lượt 
người bệnh, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 0 lượt người bệnh, khám chuyển 
bệnh viện điều trị:0 bệnh nhân, kê đơn phát thuốc cho: 15 lượt người bệnh;

- Đảm bảo tốt công tác phòng chống dịch và các điều kiện cơ sở vật chất, 
trang thiết bị y tế.

* Công tác phục vụ của Đội xe
Việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ quan đúng mục đích, an toàn, tiêt 

kiệm, không để thất thoát lãng phí. Công tác sửa chữa, bảo dưỡng ô tô được đảm 
bảo đúng quy trình, chất lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm 
của nhân viên lái xe.

3. Công tác Thực hành và hỗ trợ đào tạo
Đang hoàn thiện sửa đổi bổ sung Quy chế văn thư, lưu trữ; bố trí, sắp xếp 

lịch bảo vệ luận văn, các cuộc họp khoa học không để chồng chéo; Báo cáo các



công việc phục vụ Kỷ niệm 60 năm thành ỉập Học viện; Đảm bảo an ninh trật tự, 
an toàn PCCN, xe cộ, tài sản cơ quan; Quản lý tốt các phòng học, hội trường, 
phòng thực hành chức năng; Phục vụ tốt các hội đông bảo vệ luận văn tại tầng 2 
HTC; Hoàn thành tốt nhiệm vụ trong kỳ thi kết thúc học phần môn Ngoại ngữ 
tại các phòng máy tính tầng 3 nhà B1; Hoàn thành nhiệm vụ các kế hoạch trực 
tuyến tại HTC, trường quay ảo; Phối hợp Trung tâm KT&KĐCLĐT thực hiện 
nhiệm vụ trong kỳ thi kẻt thúc học phân môn Ngoại ngữ tại các phòng máy tính 
tâng 3 nhà Bl; Phôi họi) với P.Quán trị và QLKTX sửa chữa tại các khu giảng 
đường; Phối hợp, hỗ trợ hoạt động trực tuyến tại trường quay ảo theo các Ke 
hoạch

4. Văn phòng Đảng ủy
Hoàn thành cung cấp giấy thấm tra lý lịch Đảng, quyết định kết nạp Đảng 

viên và Quyết định công nhận đảng viên chính thức; chuẩn bị Nghị quyết tháng 
và chuấn bị tài liệu, văn bản phục vụ cho các hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 
và Hội nghị triển khai nghị quyết tháng2; xây dựng Ke hoạch mở lớp bồi dưỡng 
Đảng viên mới năm 2022; ban hành Kê hoạch chuyên sinh hoạt Đane, cho sinh 
viên; hoàn thành báo cáo gửi Đảng ủy Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; đảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy.

5. Đoàn thanh niên
- Tuyên truyền gần 150 bài trên page Đoàn Thanh niên với các nội dung 

liên quan đến việc thực hiện Nghị quyết 35; các bài viết kỷ niệm các ngày lễ lớn 
của Quốc gia; phát động các chương trình, cuộc thi do Đoàn cấp trên triển khai 
phát động: việc thực hiện các quy định phòna, chỏng dịch Covid-19; đoàn viên
tViirnmơ Yiivpn r t ă n ơ  h à i  r ó  nô i  r l ì inơ l i ên  n i i s n  rtên N q h i  q n v p t  t r n n ơ  ơ r o n n

“Sóng đỏ” (trung binh 60->80 bài/01 tháng)
- Tham gia công tác hô trợ Hội thảo khoa học do Trung ương Đoàn TNCS 

Hồ Chí Minh phối hợp với Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh “Vai trò 
của tổ chức Đoàn trong việc phòng chống thông tin giả, xấu độc trên không gian 
mạng hiện nay”. Tham gia Hội thảo khoa học “Vai trò của sinh viên Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trong việc bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu 
tranh phản bác các quan diêm sai trái, thù địch trên mạng xã hội” do Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền tổ chức, Hội thảo khoa học “Trí thức trẻ kiên định con 
đường đi lên CNXH ở Việt Nam hiện nay” do Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí 
Minh tổ chức.

- Tham gia Tọa đàm khoa học sinh viên “Phối hợp lực lượng Đoàn viên 
sinh viên các trường Đại học, Cao đẳng ở Thành phố Hà Nội trong công tác bảo 
vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù 
địch trên mạng xã hội hiện nay”.



- Hoàn thành thu và nộp bài dự thi Cuộc thi “Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền trong tôi”.

- Tổ chức Chuông trình tình nguyện Đông ấm yêu thuơng 2022 tại xã Lũng 
Cú, huyện Đồng Văn, tỉnh Hà Giang.

- Phối họp vói Binh chủng Hóa học tố chức chương trình tình nguyện Đông ấm 
yêu thương tại Hòa Bình.

- Tổ chức chương trình xe về Tết miễn phí cho sinh viên quê miền Trung của 
Học viện nói riêng, sinh viên các trường ở Hà Nội nói chung đang bị kẹt lại và gặp 
khó khăn do dịch.

- Thăm Khu di tích lịch sử quốc gia 27/7 tại thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại 
Từ, tỉnh Thái Nguyên. Tại đây, Đoàn công tác đã tổ chức chương trình tình 
nguyện với nội dung trao tặng công trình Thanh niên “Cột đèn Thanh niên nghĩa 
trang liệt sĩ” cùng 1000 chiếc khẩu trang vải kháng khuẩn.

- Thành lập, gặp mặt Đội Xung kích phòng, chống dịch Covid-19 của Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền và đưa ra phương hướng hoạt động.

- Tham gia chương trình tình nguyện của Đoàn Thanh niên Học viện Chính 
trị Quốc gia Hồ Chí Minh tại tỉnh Phú Thọ.

- Xây dựng và tổ chức chương trình tình nguyện “Ve nguồn” tại huyện ứng 
Hòa, Thành phố Hà Nội

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
- Đã giải ngân các nguồn kinh phí được giao năm 2021 như các danh mục 

mua sắm sửa chữa, NCKH, vượt giờ và nguồn kinh phí bồi dưỡng khác.
- Công tác quản lý thu: Thu học phí chính quy hệ đại trà và hệ chất lượng 

cao từ K38 đến K41. Thu học phí đầu vào sau đại học các lớp 27.2 và hệ liên kết 
MDX

- Tham mưu trình Giám đốc Học viện ban hành quy chế thu chi cho hoạt 
động quảng cáo của Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông.

- Lộ trình tăng học phí chính quy từ năm học 2022-2023 đến 2025-2026
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo nhiệm vụ được Giám đốc Học viện giao

- Lập báo cáo tài chính, báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2021 
theo quy định.

- về phần thuế đất phi nông nghiệp của các hợp đồng liên kết: Thực hiện 
kê khai theo hướng dẫn của Chi cục thuế Quận cầu Giấy.

- về thu hồi công nợ và xử lý công nợ tồn đọng theo kiến nghị của kiểm 
toán Nhà nước: Trình Giám đốc thành lập hội đồng xử lý công nợ cá nhân xử lý 
trong quý I năm 2022.

- Phối hợp với 07 khoa thuộc đề án GVLLCT trình Ban chủ nhiệm đề án 
979 thẩm định trong tháng 3 năm 2022.



2, Công tác xây dụng, sủa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thiện việc thanh lý 6 xe ộ tô
- Hoàn thiện việc thu hồi ki ổt số 9 đường Xuân Thủy, cầu Giấy, HN
- Hoàn thiện các báo cáo nộp Học viện: Báo cáo ban hành Chương trình 

thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2022 của Học viện Báo chí và Tuyên 
truyên; hoàn thiện việc thanh lý các tài sản hỏng không còn sử dụng được và lập 
biên bản hủy.

- Lập phương án cải tao đèn và sàn, tương sân khấu hội trường lớn, tường 
sau nhà A2

- Lập dự toán các gói thầu mua săm: điều hòa, VPP và mực in, thiết bị 
điện nước.

- Đang thực hiện các bước lập hồ sơ thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ 
dạy và học: mua sắm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh ...

- Phân sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải 
tạo nhà E3, nhà A2 hiện đang hoàn thiện thiết kế lập dự toán, sang tuần sẽ trình 
thâm duyệt pccc sau đó về hoàn thiện rôi trình Học viện Chính trị quốc gia 
HCM phê duyệt.

- Phục vụ tỏt nơi ân, ờ của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 
xanh, sạch, đẹp.

VI. CONG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
Đe án, dự án
- Dự án MOTIVE: Chuấn bị báo cáo tong họp) kết quả khảo sát; gửi kết 

quả tống hợp cho điêu phôi dự án; Tham gia họp dự án trực truyến từ ngày 14/3 
đẻn ngày 18/3 do Đại học Nội vụ Hà Nội chu-trì

- Dư án Hô trơ Hoe viên Báo  chỉ và Tuvên  truvên nânơ  cao  nănơ hrc thirc 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): chuân bị và hoàn thiện kê hoạch họp) 
tác.

- Tổ chức khai giảng lớp học trực tuyến kỳ 1, năm 2022 với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc” vào 
ngày 4/3/2022; Thực hiện quy trình xin phép ký kết Thỏa thuận họp) tác trao đổi 
sinh viên với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý Chương trình: Gửi báo cáo Chương trình liên kết đào tạo với 

nước ngoài cho Bộ Giáo dục và Đào tạo; Thực hiện khảo sát lấy ý kiến về hoạt 
động dạy và học của sinh viên lóp) chuyên ngành; Tổ chức Hội đồng học tập học 
kỳ 1 năm học 2021-2022; Tổng họp) chuyên cần của sinh viên tháng 01, 02, 03; Tổ 
chức họp tình hình sinh viên; Cập nhật tiến độ các học phần học kì II, năm học 
2021-2022; Phối hợp với Đại học Middlesex hoàn thiện họp đồng nhượng quyền 
năm học 2020-2021; Chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất đón sinh viên Chương 
trmh trở lại học tập trực tiếp tại Học viện; Hướng dẫn sinh viên hoàn thành hồ sơ.



- Công tác truyền thông: Xây dựng kế hoạch phát triển kênh Youtube 
Chương trình Cử nhân quốc tế năm 2022; Tiến hành xây dựng kế hoạch và triển 
khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh năm học 2022 -  2023.

- Hoạt động tài chính: Phối họp với Ban Kế hoạch Tài chính rà soát việc 
đóng học phí học kỳ II của sinh viên Chương trình quốc tế; Dự kiến phương án 
tăng học phí từ năm 2022; Đàm phán với Đại học Middlesex về việc tăng phí 
nhượng quyền từ năm 2022; Ký phụ lục hợp đồng về Ke hoạch bảo vệ sinh viên -  
Sắp xếp dự phòng với Đại học Middlesex.

- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Ke hoạch giảng dạy học kỳ II 
năm học 2021 - 2022; Đăng ký thi IELTS tại IDP cho sinh viên lóp Đại cương 
2021.

- Công tác tuyển sinh: Tư vấn tuyển sinh và thu hồ sơ dự tuyển đọt 1 năm
2022.

- Công tác khác: Tham dự chương trình Triển lãm Đại học của trường 
Vinschool; Tham gia tập huấn trực tuyến về công tác tổ chức dạy và học do Đại 
học Middlesex tổ chức; Đồ xuất sửa đổi Quy chế quản lý đào tạo Quy chế chi 
tiêu Chương trình quốc tế

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối họp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 1, 2, 3 và chế độ Tốt Nguyên đán cho LHS Lào tại Học viện.
- Phối họp với các đơn vị khác làm thủ tục cho các LHS Lào K38 về nước 

thực tập; Làm thủ tục cho K25.2 ra cửa khẩu về nước.
- Theo dõi và phối họp với các đơn vị trong và ngoài Học viện làm các 

thủ tục hỗ trợ LHS Lào nhập cảnh vào Việt Nam, đảm bảo chương trình và tiến 
độ học tập.

- Xây dựng Quy chế quản lý LHS Lào.
-Tổ chức họp tình hình LHS Lào tháng 3.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính 

khác của Đoàn LHS Lào.
Công tác khác:
- Hoàn thiện hồ sơ xin phép cho giảng viên Vũ Hoài Phương, khoa Tuyên 

truyền tham gia dự án quốc tế của Bộ Tư pháp.
- Làm quy trình đề nghị Nhà xuất bản Chính trị quốc gia Sự thật xuất bản 

sách kỷ yếu Hội thảo khoa học quốc tế “Quản trị khủng hoảng thông tin trong 
bối cảnh đại dịch Covid-19” theo hạng mục sách Trung ương đặt hàng năm 
2022.

- Trao đổi với UNDP về khả năng họp tác tổ chức tập huấn cho phóng viên 
và sinh viên báo chí về truyền thông các vụ án hình sự.



- Làm quy trình xin phép tô chức buôi chia sẻ kinh nghiệm về cộng đồng 
LGBT do Khoa Phát thanh - Truyền hỉnh phối họp với Viện Tư vấn Phát triển 
Kinh tế Xã hội Nông thôn và Miền núi (CISDOMA)

- Làm quy trình xin phép thực hiện dự án Thanh niên tham gia thay đổi 
định kiến giới và thúc đấy bình đẳng giới tại Việt Nam

- Tham dự tọa đàm thường niên với 4 nước Bắc Âu do Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức vào ngày 23/3/2022.

- Thực hiện quy trình xin phép triển khai hoạt động hợp tác vói Chương 
trình phát triên Liên hợp quốc giai đoạn 2022-2023.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC QUÝ II NĂM 2022

I. CONG TAC ĐAO TẠO, BÔI DƯỠNG, CHINH TRỊ, THANH TRA

1. Đào tạo đại học
ỉ. 1. Đào tạo đại học chính quy
- Công bố Đê án tuyến sinh đại học năm 2022, phối hợp đấy mạnh công tác 

truyền thông quảng bá tuyến sinh.
- Thông báo lịch thi và tổ chức thi hết học kỳ 2.
- Ra thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa 39, 40, 41 đăng 

ký học song song 2 chương trình.
- Phân kỳ kế hoạch học tập và dự thảo lịch học, tổ chức cho sinh viên các 

khóa đăng ký tín chi học kỳ 1 năm học 2022-2023.
- Xâv d u T ìP  kê hoaob và tô chức  xét tôt nơhien  các lán  k k4f)R

- Tham gia tô chức thi tôt nghiệp THPT theo yêu cầu của Bộ Giáo dục va 
Đào tạo.

1.2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
- Chấm thi các học phần thay thế khóa luận, xét tốt nghiệp và tổ chức bế 

giảng các lóp Chính sách công, Chính trị phát triển K37 Kiên Giang.
- Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học theo tùng tháng.
- Tiếp tục phối họp với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ 

vừa làm vừa học theo kế hoạch năm 2022.
2. Đào tạo sau đại học
2.1. Đào tạo thạc sĩ

- Giám sát kế hoạch học tập, tổ chức thi hết môn, nhập điểm, cảnh báo kết 
quả học tập, bảo vệ luận văn, quá hạn đào tạo các khóa 24, 25, 26, 27 theo quy 
định.

- Tổ chức thi tuyển sinh khóa 28.1 theo kế hoạch.
- Khai giảng, triên khai lịch học các lóp 28.1.



- Bế giảng các lóp cao học đợt 1 năm 2022.
- Tổ chức, chuẩn bị các điều kiện bảo vệ luận văn đợt 1, các lóp 26.1.
- Thông báo, truyền thông tuyến sinh khóa mới.

2.2. Đào tạo tiến sĩ
- Giám sát kế hoạch học tập, tổ chức thi hết môn, nhập điểm, cảnh báo kết 

quả học tập, bảo vệ luận án, quá hạn đào tạo các khóa 22, 23, 24, 25, 26, 27 theo 
quy định.

- Tổ chức xét tuyển NCS khóa 28.1 theo kế hoạch.
- Khai giảng, triển khai lịch học các lóp NCS 28.1.

- Be giảng các lóp NCS đợt 1 năm 2022.
- Thông báo, truyền thông tuyển sinh khóa mới.
- Rà soát, đôn đốc các khoa thực hiện tiến độ học tập, bảo vệ luận án của 

NCS theo kế hoạch.
- Phát hành hồ sơ, tiếp tục tuyển sinh khóa mới.
3. Bồi dưỡng
- Triển khai các hoạt động quảng bá, tuyển sinh bồi dưỡng.
- Mở các lóp bồi dưỡng lĩnh vực tuyên giáo và các lóp nhu cầu xã hội 

theo kế hoạch.
4. Công tác thanh tra
- Tiếp tục thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của Ban, 

kế hoạch thanh tra năm 2022.
- Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa Tuyên truyền.
- Triển khai Kế hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và 

của Bộ GD-ĐT.
5. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên

* Công tác sinh viên
- Hoàn thiện danh sách sinh viên được học bông vả trợ cấp xã hội học kỳ I 

năm học 2021-2022.
- Hướng dẫn sinh viên K41 hoàn thành sổ Quản lý sinh viên;
- Phối hợp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.
- Thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Đảng ủy, Ban Giám đốc chỉ đạo.
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tuyển sinh 2022.
- Ra mắt CLB truyền thông.
- Nắm bắt tình hình sinh viên, tuyên truyền sinh viên thực hiện nghiêm 

công tác phòng chống dịch covid khi quay trở lại học trực tiếp đảm bảo an toàn.
- Truvên thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kv niệm 

các ngày lễ trong tháng 4 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram):
+ Ngày Toàn dân hiến máu tình nguvện (7/4);



+ Ky niệm Ngày thành lập Hội Nhà báo Việt Nam (21/4)
+ Ngày giỗ Tô Hùng Vương mùng 10/3 Ẵm lịch (21/4);
+ Kỳ niệm Ngày sinh v.l. Lê-nin (22/4/1870);
+ Ngày Giải phóng miền Ncim, thông nhát đát nước (30/4)
- Tiếp tục tiếp nhận giải đáp câu hỏi của sinh viên.
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch 

Covid-19 đảm bảo an toàn, hiệu quả.
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng tâm 

của Học viện và công tác tuyến sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thăc 
mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về 
Học viện trên Facebook cá nhân.

- Thực hiện các công việc đột xuất Ban Giám đốc giao.
* Công tác truyền thông
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng.
- Tu sửa phòng truyền thông hướng tới ky niệm 60 năm thành lập Học viện
- Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thong; quản lý phòng tưởng 

niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoan thảm chu đáo.
6. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 03/2022.
- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, bảo mật và tiến hành tổ hợp, mã hóa 

ngân hàng đề thi kết thúc học phần đế sử dụng trong kỳ thi kết thúc học phân 
HK2 năm học 2021-2022. Chuyên đe thi vào các phong thi trực tuyên đôi với 
các học phân thi bảng hình thức trực tuyên

- Xây dựng kê hoạch lam đê thi. kê hoạch tô chức COI thi, kê hoạch châm 
thi kết thúc học phần HK2 (đợt 2) và tô chức thực hiện.

- Thu thập, bo sung tài liệu, minh chứng liên quan đến công tác Khảo thí 
(giai đoạn 2021-2022) để phục vụ công tác tự đánh giá 07 CTĐT.

* Công tác Kiếm định chât lượng đào tạo
- Tiếp tục hỗ trợ cho các Khoa trong hoạt động viết báo cáo Tự đánh giá 

và thu thập, xây dựng hệ thống minh chứng phục vụ cho hoạt động kiểm chất 
lượng chương trình đào tạo.

- Cập nhật hệ thống minh chứng dùng chung, minh chứng bố sung năm 
2021 của các đơn vị chức năng.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUÁT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Phối hợp với Tạp chí Cộng sản tổ chức hội thảo khoa học cấp quốc 

gia: “Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”
vào ngày 22/4/2022;



- Tổ chức hội thảo khoa học: “Vai trò của Đảng bộ trường đại học công 
lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về bảo vệ nền tảng tư 
tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái thù địch: Thực 
trạng -  kinh nghiệm và giải pháp”;

- Thực hiện công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;
- Chuẩn bị hồ sơ, công văn, báo cáo các đề tài nghiên cứu khoa học 

sinh viên tham dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo 
dục và Đào tạo.

- Triển khai hoạt động kiểm định chất lượng giáo dục đào tạo 7 chương
trình;

- Xây dựng dự thảo Thông báo kèm phụ lục hướng dẫn gửi các đơn vị 
đề xuất nhiệm vụ khoa học chuẩn bị cho công tác xây dựng Ke hoạch hoạt 
động, dự toán ngân sách khoa học năm 2023.

- Chuẩn bị công tác tổ chức hội đồng tư vấn, xác định nhiệm vụ khoa 
học các cấp năm 2023;

- Tiếp nhận công văn và xây dựng Ke hoạch hoạt động khoa học và dự 
toán ngân sách năm 2023 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền trình Học 
viện chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt;

- Hoàn thành các báo cáo về hoạt động khoa học trong năm 2022 gửi 
Vụ Quản lý khoa học, HVCTQGHCM;

Kiểm tra, giám sát các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học hội 
thảo, thông tin năm 2022;

- Đôn đốc, nhắc nhở các đơn vị thực hiện hoạt động khoa học theo đúng 
tiến độ;

- Triển khai hoàn thành các nhiệm vụ Đảng, chính quyền, công đoàn Ban.
- Triển khai các hoạt động khoa học 35.
- Triển khai các hoạt động khoa học khác theo kế hoạch hoạt động khoa 

học năm 2022.
2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc theo đúng chỉ đạo của Ban Giám 

đốc; Trình Ban Giám đốc phương án sử dụng phần mềm chống sao chép
- Tạo tài khoản thư viện điện tử, thư viện số cho sinh viên K41 truy cập, 

khai thác tài liệu phục vụ học tập; Đảm bảo hướng dẫn, phản hồi thư bạn đọc 
qua email nhanh chóng, kịp thời.

- Triển khai Giới thiệu sách theo chủ đề số 5/2021, xuất bản ấn phẩm điện 
tử Thông tin chuyên đề số 5/2021 đảm bảo chất lượng, đúng tiến độ.

- Tăng cường công tác chỉnh lý, bổ sung, cập nhật nguồn tài liệu số; xử lý 
nghiệp vụ tài liệu mói đáp ứng nhu cầu của cán bộ, giảng viên, học viên và sinh viên.

- Làm hợp đồng đặt báo, tạp chí quý 4-2021. Lựa chọn và lập danh mục 
tài liêu số hóa đơt 2 - 2021.



- Phôi họp với các Khoa đê xuât bô sung sách mới phục vụ công tác đào 
tạo, nghiên cứu khoa học của Học viện; Tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu tra cứu 
bài viết in trên các tạp chí uy tín.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Đảm bảo duy trì các hoạt động tại Tạp chí theo sự chỉ đạo của Đảng ủy, 

Hội đồng trường, BGĐ Học viện trong điều kiện chống dịch Covid-19,
- Tiếp tục thông báo cụ thể đến các đơn vị kế hoạch xuất bản năm 2022.
- Hoàn thành xuất bản và phát hanh Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 3-

2022.

- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ sô 4, 5, 6/2022.
- TỔ chức tốt Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề số 1/2022.
- Kiểm tra, đôn đốc các nội dung công tác khác và rà soát lại các văn bản 

liên quan đến tổ chức của đơn vị. Phối hợp chặt chẽ để Chi bộ đảng chỉ đạo công 
tác của các đoàn thể hiệu quả (Công tác Công đoàn, Chi hội nhà báo...)

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đôc hoàn thiện và ban hành các quy 

định, quy chế của Học viện;
- Tiếp tục tham mưu thực hiện đung, kịp thơi các chế độ, chính sách 

thường xuyên cho cán bộ, công chức viên chức;
- Tiếp tục tham mưu thực hiện tốt các khâu trong công tác cán bộ;
- Thực hiện tốt các công việc khác được giao.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tống hựp, cống thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác thang 4 nãm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 5
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5 năm 2021; chuấn bị các điều kiện nội dung tố chức lễ Kỷ niệm 60 năm thành lập 
Học viện; Điều hành tốt các hoạt động cua CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; 
chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển 
sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông 
tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng 
tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của 
Nhà trường; tham gia hoạt động tổ quản trị hệ thống và an ninh mạng.

2. Bộ phận hành chính 
* Hành chính

- Công tác văn thư tiếp tục phát huy kết quả đạt được, phấn đấu hoàn thành tốt
nhiệm vụ chuyên môn được giao theo kê hoạch công tác hàng tháng của Học viện



và nhiệm vụ đột xuất khác;
- Công tác lưu trữ tiếp tục chỉnh lý lại khối tài liệu năm 2017 theo hướng 

dẫn mới và phục vụ khai thác tra tìm tài liệu cho cán bộ, học viên, sinh viên;
- Phối họp với các đon vị thực hiện các chưong trình, kế hoạch đề ra; đảm 

bảo trực đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ, 
tăng tính chuyên nghiệp của Công ty bảo vệ và nhà thầu trông xe.

* Công tác y tế:
- Duy trì công tác chuyên môn;
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;
- Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 

Trung tâm Y té quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời;
- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch 

bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc, Ban chỉ đạo phòng chống dịch của 
Học viện;

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y té Quận cầu Giấy, 
Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc 
Học viện.

* Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để 
thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ,hoàn thành tốt nhiệm vụ 
được giao.

3. Bộ phận Hỗ trợ đào tạo
- Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKII năm học 2020 -  2021; Phục vụ kế hoạch học 
tập của các lóp bồi dưỡng.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về csvc, TTB phục vụ Lễ Khai giảng năm học 
2021-2022 tạiHTC.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ các kỳ thi: Thi chứng chỉ Tiếng Anh, 
Tin học CĐR năm 2021.

- Phối họp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện.

- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, 
thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa 
thiết bị phục vụ học tập.

- Theo dõi, thống kê và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, csvc 
hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

- Kiểm tra thường xuyên, sửa chữa tủ gỗ, bàn, ghế hỏng và khắc phục các 
hỏng hóc nhỏ tại các khu giảng đường, hội trường.

4. Văn phòng Đảng ủy
Tổ chức lóp Đảng viên mới năm 2022; tiếp tục thực hiện tiêp nhận hô sơ



phát triên Đảng; thực hiện hoàn thiện hô SO' và chuyên sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên khóa 37; bảrn bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường 
xuyên của Đảng ủy.

5. Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám 

đốc Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung vê chương trình 35; truyền thông vê các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 
trên page Đoàn Học viện.

- Tố chức tập huân kĩ năng báo chí truyền thông, viết bài tham gia thực hiện Nghị 
quyết 35.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triến Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức các hoạt động của Học viện cũng như phối họp với Đoàn Thanh niên 

cơ quan TW Hội Nhà báo Việt Nam chủ trì Hội trại Thanh niên tại Hội báo toàn 
quốc năm 2022.

- Tô chức Đại hội Đoàn các câp và Đại hội Đoàn Học viện khóa XII. nhiệm kỳ
2022 - 2024
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TAI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TU XẢY DỤNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Tiếp tục thu học phí sinh viên chính quy các khóa K 38,39,40, 41 học kỳ 

2 năm học 2021-2022.
- Phối hợp với Ban Quản lý đào tạo và các khoa đôn đốc nợ học phí của các 

lóp sau đại học.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sán
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được phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đốc thúc tiến độ thực hiện các dự toán sửa chữa nhỏ: Cải tạo sàn và vách 

sân khấu HT lớn, đèn chiếu sáng HTL, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 đường 
Xuân Thủy.

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  t é
Đe án, dự án:
- Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Thống nhất với KOICA về thời gian, 
phương thức tổ chức lóp bồi dưỡng trực tuyến năm 2022 trong dự án giai đoạn 
2 .

- Triên khai quy trình xin phép tổ chức dự án với Viện Tư vấn Phát triển 
Kinh tế Xã hội Nông thôn và Miền núi (CISDOMA), Chương trình phát triển 
Liên họp quốc UNDP



- Cử cán bộ tham dự Hội thảo dự án MOTIVE tại Bologna, Italia (tháng 
5/2022).

- Tiếp tục triển khai Lớp học trực tuyến kỳ 2 năm 2021 với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung.

- Thực hiện quy trình xin ký Biên bản thoả thuận hợp tác trao đổi sinh viên 
với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

Chương trình đào tạo quốc tế:
- Tiếp tục triển khai Kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 2021-2022; 

Tố chức học lại đối với sinh viên nghỉ học quá mức quy định; Xây dựng kế 
hoạch thi IELTS cho sinh viên lóp Đại cưcmg 2021; Hướng dẫn sinh viên chuẩn 
bị hồ sơ chuyển tiếp sang Đại học Middlesex; Công tác tuyển sinh đợt 1 năm 
học 2022-2023.

Công tác quản lý lưu học sinh Lào:
- Phối hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí hàng 

tháng và tiền Tết Lào Bunpimay cho LHS Lào.
- Xây dựng ké hoạch tổ chức Tết Bunpimay cho LHS Lào và chúc mừng 

ĐSQ Lào.
- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào khi quay lại Việt Nam học tập.

- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.
Chương trình đào tạo quốc tế:
- Tổ chức lễ khai giảng năm học 2021 -  2022; Tổ chức lễ tốt nghiệp cho 

sinh viên khóa II, năm 2021 của Chương trình; Triển khai kế hoạch giảng dạy 
học kỳ I năm học 2021-2022; Phối họp với Đoàn Thanh niên triển khai các hoạt 
động ngoại khóa cho sinh viên.

Công tác quản lý lưu học sinh Lào:
- Phối hợp với ban Kế hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí hàng 

tháng và tiền lễ Quốc khánh Lào 02/12 cho LHS Lào;
- Tổ chức tham quan, du lịch cho LHS Lào; Lên kế hoạch và tổ chức Hội 

nghị tổng kết năm học 2020-2021 và phương hướng năm 2021-2022 cho LHS 
Lào;

- Lên kế hoạch và làm thủ tục tiếp nhận LHS Lào K41;
- Lên kế hoạch và triển khai tổ chức Tọa đàm cho LHS Lào;
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT (để b/c),
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.





ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM• _____• ______HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN H à Nội, ngày OẠ thảng năm 2022
*

SỐ/W-BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 3 năm 2022 

và phương hướng công tác tháng 4 năm 2022

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 3 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO,' BỒI DỪỠNG,* CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học•  •  •

* Đào tạo đại học chính quy
- Hoàn thiện Đề án tuyển sinh đại học năm 2022, ra Thông báo phương án 

tuyển sinh đại học năm 2022 dự kiến, triển khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh 
theo kế hoạch; xây dựng kế hoạch tuyển sinh đại học năm 2022;

- Tổng họp ý kiến, hoàn thiện Quy định đào tạo đại học theo học chế tín chỉ 
trình Giám đốc Học viện ban hành;

- Tổ chức thi hết học phần đợt giữa kỳ (21-25/3); xây dựng lịch thi cuối học 
kỳ 2 các khóa.

- Dự thảo phân kỳ các môn học dự kiến triến khai năm học 2022-2023 các 
lớp, các khóa.

- Gửi công văn, cử giảng viên hướng dẫn sinh viên K38 khối lý luận đi 
thực tập tốt nghiệp.

* Đảo tạo đại học vừa ỉàm vừa học
- Tổ chức thi các học phần thay thế khóa luận tốt nghiệp cho các lớp Chính 

sách công, Chính trị phát triển K37 Kiên Giang;
- Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học tháng 4 năm 2022.
- Tiếp tục phối họp với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ 

vừa làm vừa học theo kế hoạch năm 2022.
2. Đào tạo sau đại học
* Đào tạo thạc sĩ
- Triển khai, giám sát lịch học trực tuyến các lóp cao học theo kê hoạch.
- Phát hành hồ sơ tuyển sinh theo Thông báo tuyển sinh năm 2022; tố 

chức học chuyển đổi cho thí sinh các ngành/chuyên ngành: Quản lý báo chí, 
Phát thanh - Truyền hình, Xây dựne Đảng, Quản lý xã hội, Quan hệ quốc tế, 
Quan hệ công chúng dự thi đợt 1 năm 2022.



■ Rà soát hô sơ (kêt quá học tập và các điều kiện khác) để thực hiện kế 
hoạch bảo vệ luận văn các lớp khóa 26.1 theo quy định.

- Rà soát, cảnh báo kết quả học tập các lớp các lớp, các khóa theo chu kì.
- Cảnh báo hạn bảo vệ luận văn các lóp 24.1, 2.
* Đào tạo tiến sĩ
- Triên khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các 

lớp NCS theo kế hoạch.
- Thông báo tuyến sinh năm 2022; phát hành hồ sơ tuyến sinh đợt 1 năm

2022.
- Rà soát, cành báo, gia hạn học tập các lóp, xóa tên NCS vi phạm quy 

chế các khóa theo kế hoạch.
3. Bồi dưõng
- Khai giảng lớp Nghiệp vụ báo chí và quảng lý trang tin điện tử 1 (ngày 

19/3/2022).
- Tô chức giảng dạy hai lớp bồi dường trong tháng 2.
- Xây dựng kê hoạch tô chức các lóp bôi dưỡng lĩnh vực Tuyên giáo năm

2022.
- Thông báo tuyến sinh các lóp bồi dưỡng khóa mới.
4, Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- In chứng chỉ cho Hội đồng thi đánh giá NTNN 6 bậc tháng 3/2022; công 

nhận kết quả và cấp chứng chỉ tiếng Anh tương đương trình độ Bl, B2 chuẩn 
đầu ra đợt 1 năm 2022.

- Thống báo tố chức thi Tiêng Anh Khung NTNN 6 bậc cho tháne 4 năm 
2022' đãng tải thônp báo và dương link trên Website của Hoc viên

- Thông báo mở lớp Bôi dưỡng các kỹ nâng làm bài thi đánh giá năng lực 
tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam: đăng tải Thông 
báo và đường link trên Website của Học viện.

- Tiếp nhận hồ sơ dự thi cho Khung NTNN 6 bậc tháng 3, tháng 4 năm
2022.

- Tổ chức tập huấn cho cho kỳ thi đánh giá NLNN theo khung 6 bậc dùng 
cho Việt Nam tại Học viện tháng 3/2022.

* Tin học
- Tổ chức thi Tin học chuấn đầu ra đợt 2,3,4 năm 2021 vào các ngày 05, 

06, 12 tháng 3 năm 2022.
- Tổ chức chấm và lên điếm cho thí sinh thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 

2,3,4 năm 2021.
- Chuẩn bị cho kỳ thi Tin học chuẩn đầu ra và cấp Chứng chỉ ứng dụng 

CNTT cơ bản đợt 1 năm 2022 tại Học viện.



5. Công tác thanh tra
Tham mưu giúp Giám đốc ban hành Ke hoạch Phổ biến giáo dục Pháp 

luật năm 2022; Kế hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Kế hoạch chuẩn 
bị báo cáo và tài liệu phục vụ các đoàn thanh tra của HVCTQGHCM, Bộ 
GD&ĐT.

Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021; 
hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa Nhà 
nước và Pháp luật năm 2021.

- Thanh tra, giám sát thi học phần bằng hình thức trực tuyến các lóp đại 
học; giám sát cấp phát phôi bằng; tham gia kiểm kê tài sản năm 2021; giảm sát 
nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà; giảm sát đấu giá thanh lý xe ô tô.

- Hoàn thành Báo cáo kết quả thanh tra Ban Họp tác quốc tế, Tuyển sinh 
đại học năm 2021; ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng 
nhiệm vụ tại Khoa Tuyên truyền năm 2021.

Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm tra và xác minh đơn 
phản ánh.

- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi Bl, B2, Tin 
học chuẩn đầu ra

6. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên

-  Tuyên truyền vận động sinh viên tiếp tục học Online hiệu quả, đảm bảo 
quay trở lại trường thực hiện đúng quy định về an toàn trong phòng chống dịch.

- Xác nhận sinh viên: 30 sinh viên/ tháng
- Hướng dẫn sinh viên và tổng hợp kết quả các lóp sơ kết học kì I.
- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 

viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự.
* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện, đảm 

bảo học Online hiệu quả và an toàn trong phòng chống dịch bệnh.
- Tổ chức truyền thông các sự kiện như: Họp báo phát động Cuộc thi viết 

chính luận về bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch lần thứ hai.

- Phối hợp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 
liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyển sinh sau khi 
công bố đề án tuyển sinh, trung bình 10 bài/ngày.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế 
hoạch truyền thông tháng đã đề ra.

- Hoàn thiện kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm 2022.



- Xây dựng các kê hoạch: Kê hoạch phong trào trông cây xanh trong ngành 
giáo dục; KH Triến khai thực hiện chưong trình phòng, chống ma túy trong 
ngành giáo dục đến năm 2025 của HVBCTT; KH thực hiện chương trình phòng, 
chống tội phạm trong ngành giáo dục đến năm 2025 và định hướng đến năm 
2030; KH thực hiện chưong trình “Tăng cường giáo dục chính trị, đạo đức, lối 
sống, và khơi dậy khát vọng cống hiến cho thanh niên, thiếu niên, nhi đồng giai 
đoạn 2021-2030”

* Công tác truyên thông
- Thu nhận thông tin, cập nhập tư liệu tu sửa phòng Truyền thống chuân bị 

60 năm thành lập Học viện.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lưọng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Chuẩn bị ngân hàng đề thi, tổ hợp đề thi. Tổ chức bốc thăm và chuyển 

đề thi vào phòng thi trực tuyền.
- Tổ chức thi kết thúc học phần HK2 năm học 2021-2022 (đợt 1) đối với 

các học phần thi theo hình thức trực tuyến, bao gôm: Aerobic (52sv), Đảng lãnh 
đạo đấu tranh giành chính quyền 1930-1945 (25sv), Kỹ thuật bóng chuyền 
(50sv), Kỹ thuật bóng rổ (49sv), Lý luận về TĐNN và PTCMTG (33sv); Phong 
cách học văn bản (55sv); Quản lý nhà nước vê xuât bản (56sv); Thê dục CO’ bản 
(414sv); Tiếng Anh chuyên ngành 2 (310sv); Võ thuật (Vovinam - Việt võ đạo) 
(50sv); Xác suất thống kê (85sv). Tổng số lượt sinh viên được tổ chức thi trực 
tuyến: 1179 sv.

- Tổ chức chấm thi kết thúc học phần trực tuyến đối với các học phần thi 
viết trực tuvến. Tống hợp kết quả thi, nhập kết quả vào hệ thống phân mèm quản 
1v đàn tan và thnnợ hán đên nạiròi hnc và các don vi hèn nuan

- Hoàn thiện các thủ tục liên quan đèn thâm định ngân hàng đề thi kết thúc 
học phần đối với các môn thi hệ chính quy của các khoa: lưu hồ sơ, cập nhật dữ 
liệu ngân hàng đề thi, làm thủ tục thanh toán kinh phí cho các Hội đồng.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo
- Tập huấn, hướng dẫn và phối họp với các Khoa và đơn vị chức năng trong 

xây dựng hệ thống minh chứng, hệ thống bảng/biểu thống kê để phục vụ cho hoạt 
động tự đánh giá 07 chương trình đào tạo.

- Xây dựng chương trình tập huấn về hoạt động kiểm định chất lượng chương 
trình đào tạo năm 2022.

- Xây dựng dự toán kinh phí phục vụ cho hoạt động tự đánh giá 07 chương 
trình đào tạo.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giảng học kỳ I 
năm học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chất lượng 
đào tạo năm 2021.



II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Hoàn thành Báo cáo thống kê số liệu NCKH đối với công tác đào tạo, 

bồi dưỡng của đội ngũ giáo viên trẻ gửi Vụ Quản lý khoa học, Học viện 
CTQG Ho Chí Minh;

- Tổ chức thành công Hội nghị tổng két hoạt động khoa học sinh viên 
năm 2021; Tổ chức trao bằng khen, giấy khen, giấy chứng nhận cho giáo viên 
hướng dẫn, sinh viên có thành tích xuất sắc trong nghiên cứu khoa học và đạt 
giải dự thi ngoài Học viện;

- Tổ chức thành công Toạ đàm khoa học: “Quy trình tổ chức, triển khai 
đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên” cho 90 nhóm đề tài nghiên cứu khoa 
học sinh viên năm 2022 tham dự;

- Tổ chức Hội thảo khoa học sinh viên: “Vai trò của sinh viên Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trong bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh 
phản bác các quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội hiện nay”;

- Triển khai kế hoạch hội thảo khoa học cấp Bộ: “Sử dụng mạng xã hội 
trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”. Dự kiến tổ chức vào ngày 
22/4/2022;

- Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học: “Vai trò của Đảng bộ trường 
đại học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về bảo vệ 
nền
tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái thù địch: 
Thực trạng - kinh nghiệm và giải pháp”;

- Bàn giao Quyết định giao đề tài và Hợp đồng cho các chủ nhiệm đề tài 
theo Kế hoạch hoạt động khoa học năm 2022.

- Hoàn thiện hồ sơ, tài liệu đề tài khoa học các cấp và Hội thảo khoa 
học năm 2021 phục vụ công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh;

- Gửi thông báo, kế hoạch, thể lệ và danh sách tuyển chọn đề tài nghiên 
cứu khoa học sinh viên tham dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 
2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo tới các nhóm sinh viên và khoa chủ quản đe 
thực hiện nhiệm vụ.

- Hoàn thành các báo cáo và cung cấp minh chứng, số liệu về hoạt động 
khoa học phục vụ công tác kiểm định chất lượng giáo dục cho 7 chương trình 
đào tạo;

- Tham dự và giám sát công tác tổ chức hội thảo, toạ đàm của khoa 
CNXHKH;

- Triển khai các hoạt động của BCĐ 35: gửi báo cáo tháng 3 sang VP 35 
HVCTQG;



- Gửi Thông báo sô 1031- TB / HVBC&TT của Giám đôc HVBC&TT ký 
ngày 4.3.2022 về việc triến khai cuộc thi viết chính luận về bảo vệ nền tảng tư 
tưởng của Đảng lần 2 năm 2022;

2. Công tác thông tin khoa học
- Chỉnh sửa và hoàn thiện Quy định về trích dẫn và chong trừng lặp của 

Học viện Báo chí và Tuyên truyên trước khi ban hành; chuyến đối tài liệu dạng 
PDF sang e-book, đề xuất phương án xây dựng CSDL tài liệu ngoại văn miễn 
phí dạng e-book.

* Công tác Bô sung - Nghiệp vụ:
Xử lý nghiệp vụ: 100 cuốn (Sách TK: 50, Đề tài KH: 50)
Nhập 100 cuốn sách của giảng viên. Nhận 60 cuốn sách biếu cua một số 

nhà xuất bản và báo, tạp chí biếu.
Nhận lưu chiểu: 15 cuốn luận án, luận văn.
Cập nhật 140 tài liệu số lên trang Thư viện số. Sao lun dữ liệu định kỳ.
Hoàn thành hợp đồng báo, tạp chí quý 1 năm 2022; Làm Hợp đồng sư 

dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lập.
* Công tác phục vụ bạn đọc:
- Hồ trợ bạn đọc truy cập, tra cứu tài liệu online trên thư viện sô, hướng 

dần, phản hồi thông tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.
- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu online trên Thư viện sô là 

247.954 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 294.952 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách
* Cóng tác Thông tin khoa học:
_ T r ì p n  l íhm r n n ơ  tác  Ynât  h a n  ân n h â m  T h n n ơ  t in  r h n v ê n  d ê  sô  9 / 7 0 9 ?

o  i  V

theo chu đê Phát triến nền kinh tế số ở Việt Nam trong tình hình mới (scan 
bài viết, sửa lồi, dàn trang, làm bìa,...).

- Triển khai công tác giới thiệu sách số 2/2022 theo chủ đề Lý thuyết 
chính trị

- Cập nhật Thông tin sách mới bổ sung tháng 3/2022 lên cổng Thông tin 
điện tử, Thư viện điện tử, Thư viện số đúng thời hạn.

* Các công tác khác:
- Xây dựng phương án, lộ trình xây dựng CSDL sách ngoại văn miễn phí 

dạng e-book.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc Học viện Ban hành Quy định về kiếm tra 

trích dẫn và chong trùng lặp của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
- Tham mưu ký hợp đồng sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích 

dẫn và chống trùng lặp DoIT.
- Tham mưu Thông báo về áp dụng phần mềm kiếm tra về trích dẫn và

chống trùng lặp DoIT.



- Tổ chức lớp Tập huấn phần mềm Kiểm tra tài liệu DoIT.
- Hoàn thiện số hóa các bản in Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông 

từ năm 1993-2021.
3. Công tác xuất bản tạp chí

- Hoàn thành biên tập và xuất bản Tạp chí in tiếng Việt số 02/2022.
- Chuẩn bị in và phát hành Tạp chí in tiếng Việt số 3/2022.
- Thông báo lịch nhận bài cho Tạp chí Chuyên đề số 1-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Báo cáo đề xuất các phương án tổ chức xuất bản Tạp chí tiếng Anh xin ý 

kiến chỉ đạo của BGĐ.
III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu về công tác to chức bộ máy
Tham mưu hoàn thiện Quy chế tổ chức và hoạt động của Hội đồng trường, 

Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trình Đảng ủy, Hội đồng trường xem xét, trình Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Tham mưu về công tác cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hồ sơ và ban hành Quyết định bổ 

nhiệm lại cho 01 cán bộ quản lý cấp phó đơn vị; triển khai quy trình bổ nhiệm lại 
cho 01 cán bộ quản lý cấp Trưởng đơn vị; Thực hiện quy trình và hoàn thiện hồ sơ 
bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc Học viện và 02 cán bộ quản lý cấp trưởng đơn vị trình 
Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán bộ tổ chức 
lễ công bố quyết định bổ nhiệm cho 02 đồng chí Trưởng khoa

- Triến khai quy trình tuyến dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, 
trả lương từ nguồn thu của Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh; Xét chuyển chức danh chuyên môn cho 01 vị trí chuyên 
chuyên viên Văn phòng sang vị trí chuyên môn giảng viên khoa Chính trị học.

- Xây dựng Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm 2022 trình Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

* Thực hiện chế độ, chính sách
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên 
tháng Quý 1 cho 51 cán bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời 
hạn năm 2021 cho 37 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm 
niên nhà giáo Quý 1 cho 49 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục ký họp đồns không xác 
định thời hạn cho 02 lao động họp đồng; làm thủ tục thuyên chuyển công tác cho 
02 cán bộ; làm họp đồng giao khoán cho người lao động.



- Thông báo nghỉ hưởng chế độ hưu trí cho 03 cán bộ; Hoàn thiện thủ tục 
kéo dài thời gian công tác cho 02 PGS.TS.

* Tham mini về công tác đào tạo, bôi dưỡng cán bộ
- Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai mở lóp bồi dưỡng tiếng Lào giao 

tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cẩu.
- Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên chức tham gia các lóp bồi dưỡng 

trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh,
- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bôi dưỡng 

Quốc phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn.
- Hoàn thiện hồ sơ cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.
- Mở lớp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* về  công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022.
- Triến khai thu và hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 3 năm 2022; báo cáo quý I năm 2022; xây 
dựng Ke hoạch công tác tháng 4 và kế hoạch quý II năm 2022; Đảm bảo thực 
hiện tốt các văn bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám đốc; tài liệu văn bản 
chuyển đến các đơn vị kịp thời không chậm muộn; đảm bảo tốt các công việc 
BGĐ yêu cầu đột xuất; thực hiện tốt công tác triến khai Văn bản cua Văn phòng 
đến các bộ phận; tông họp cóng việc cua Vãn phòng theo chỉ đạo của Lãnh đạo
Vân nhnnCĩ rhiiQn hi r6\r nhi rlima lihn nnqn rthn rhnor tổir W/ nihm fif) nãm thánh
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lập Học viện.
Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đầy đủ, về 

các hoạt động của Nhà trường và các đơn vị trong đó nối bật như: tiếp tục đưa 
link và làm tin các buổi livestream Tư vấn Tuyển sinh đại học chính quy năm 
2022; Tuyên truyền cho các sự kiện lớn của Đảng, Nhà nước: tình hình dịch bệnh 
covid-19...; thông tin khai giảng, bế giảng các lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí - 
truyền thông; lịch học, lịch thi, thông báo thay đổi lịch giảng dạy và học tập dưới 
hình thức trực tuyến cho sinh viên các khóa, các hệ; phối họp với Ban Quản lý 
Đào tạo và các đơn vị liên quan truyền thông cho tuyển sinh trình độ thạc sĩ, tiến sĩ 
năm 2022, tuyển sinh đại học chính quy năm 2022; chiêu sinh các lóp bồi dưỡng 
nghiệp vụ.

Đảm bảo vận hành cổng thông tin điện tử hoạt động thông suốt; rà soát, lọc 
ảnh tối ưu hoá dữ liệu trên máy chủ;

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ



thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường; phối hợp hỗ trợ cán bộ và sinh viên trong công tác giảng day 
Online.

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí... 

trình Lãnh đạo Văn phòng và các đon vị kịp thời; Công tác bảo mật văn bản 
luôn được đảm bảo và đúng quy định; con dấu luôn được bảo mật và sửa dụng 
đúng mục đích, đúng quy định; tham mưu cho lãnh đạo Văn phòng làm công 
văn gửi cục Văn thư Lưu trữ Quốc gia về việc liên hệ làm phầm mềm nhập số 
công văn đi của Học viện.

* Công tác lưu trữ
Phục vụ việc khai thác, tra cứu tài liệu của các đon vị trong cơ quan và 

việc thanh tra, kiểm tra bằng tốt nghiệp, bảng điểm, chứng từ... của cán bộ, sinh 
viên, học viên; khai thác tài liệu phục vụ đề tài lịch sử Học viện; thu tài liệu còn 
lưu lại từ năm 1962 - 2020 của Ban quản lý Đào tạo; chỉnh lý sổ điểm mới thu 
của Ban Quản lý Đào tạo.

* Công tác bảo vệ
Chỉ đạo, giám sát công ty Bảo vệ Đại dương Kim Cương, chốt Bảo vệ AI 

về việc phân công lịch trực trong tháng, đảm bảo công tác an ninh trật tự các 
hoạt động lớn của Học viện. Kiểm soát chặt chẽ khách vào Học viện làm việc; 
thực hiện tốt nhiệm vụ việc quản lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác lê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, luận án, hội 
đồng tư vấn, hội nghị của Học viện và các đơn vị....

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho cán bộ viên chức và 

sinh viên trong toàn Học viện;
-Thường xuyên giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường 

và vệ sinh an toàn thực phẩm;
- Thực hiện triển khai tốt công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo 

chỉ đạo của Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh và Ban chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

* Công tác phục vụ của Đội xe
Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ 

quan đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí. Công tác



sửa chữa, bảo dưỡng, mua bảo hiểm xe ô tô được đảm bảo đúng quy trình, chất 
lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm của nhân viên lái xe.

3. Công tác Thục hành và hỗ trọ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng; hoàn 

thành tốt nhiệm vụ phục vụ kỳ thi ứng dụng CNTT
- Phối hợp đơn vị thi công tiến hành may chụp ghế, giặt phông, rèm, cờ, 

yêrn tại HTC; phôi hợp với P.Quản trị và QLKTX sửa chữa tại các khu giảng 
đường.Chuẩn bị tốt csvc tại tầng 3 nhà BI phục vụ kỳ thi Ngoại ngữ 6 bậc 
(26/3).

- Chuẩn bị tốt csvc tại tầng 2 HTC phục vụ công tác tuyển dụng của 
Học viện (21, 22/3).

- Phổi họp Phòng QT&QL KTX cùng đơn vị thi công khảo sát, thi công 
các hạng mục csvc tại HTC.

4. Văn phòng Đảng ủy
Hoàn thành cung cấp giấy thấm tra lý lịch Đảng, quyết định kết nạp Đảng 

viên và Quyết định công nhận đảng viên chính thức; chuẩn bị Nghị quvết tháne 
và chuẩn bị tài liệu, văn bản phục vụ cho các hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 
và Hội nghị triến khai nghị quyết tháng 2; xây dựng Kế hoạch mở lóp bôi dưỡng 
Đảng viên mới năm 2022; ban hành Ke hoạch chuyến sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên; hoàn thành báo cáo gửi Đảng ủy Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; đảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy.

5. Đoàn thanh niên
- Tuyên truyên hơn 30 bài trên page Đoàn Thanh niên với các nội dung liên
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ngày lễ của Đât nước. Tuyên truyền, cập nhật các thông tin, quy định về phòng, 
chống dịch Covid-19, Đoàn viên thường xuyên đăng bài có nội dung liên quan 
đến Nghị quyết 35 trong group “Sóng đỏ” (trung bình 40 -> 50 bài/01 tháng).

- Gặp mặt, thành lập Ban Chủ nhiệm Đội Xung kích phòng, chống dịch 
Covid-19 của Học viện và đưa ra phương hướng hoạt động.

- Tham gia chương trình tình nguyện của Đoàn Thanh niên Học viện Chính 
trị Quốc gia Hồ Chí Minh tại huyện Hạ Hòa và thành phố Việt Trì tỉnh Phú Thọ.

- Tham gia Hội thảo khoa học “Vai trò của sinh viên Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền trong việc bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác 
các quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội” do Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền tổ chức, Hội thảo khoa học “Trí thức trẻ kiên định con đường đi lên 
CNXH ở Việt Nam hiện nay” do Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí Minh tổ chức.

- Xây dựng và tố chức chương trình tình nguyện “Ve nguồn” tại huyện ứng 
Hòa, Thành phố Hà Nội



- Xây dựng và trình Đảng ủy cùng Đoàn Học viện CTQG Hồ Chí Minh các 
dự thảo kế hoạch Đại hội Đoàn các cấp, kế hoạch ĐHĐB Đoàn Học viện, dự 
thảo Đề án Nhân sự BCH Đoàn Học viện khóa XII (nhiệm kỳ 2022-2024) cùng 
Tờ trình phương án tố chức ĐH Đoàn các cấp của Đoàn Học viện

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỰNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản: Tiếp tục tham mưu Ban Giám đốc 
điều hành ngân sách Quý I; Điều hành các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về 
công tác tài chính, kế toán theo đúng quy định, trình tự; Ban hành Quy chế chi 
tiêu nội bộ của đơn vị.

- Công tác quản lý thu: Thông báo thu học phí chính quy khóa K41; các 
lóp học lại, học cải thiện điểm....Thu học phí các lóp cao học và gửi danh sách 
lên Ban QLĐT và các khoa không lển điểm thi theo thông báo của Ban Giám 
đốc.

- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 
các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....

- Phối họp với các đơn vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 
thầu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.

- Rà soát, đôn đốc các khoản nợ học phí đặc biệt của các sinh viên chính 
quy các khóa K 38,39,40 trước kỳ thi đợt 1 học kỳ 1 năm học 2021-2022; đôn 
đốc nợ học phí của các lóp sau đại học; làm việc với cục thuế cầu Giấy về thuế 
sử dụng đất của các họp đồng liên két.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thiện việc thanh lý 6 xe ô tô
- Hoàn thiện việc thu hồi ki ốt số 9 đường Xuân Thủy, cầu Giấy, HN
- Hoàn thiện các báo cáo nộp Học viện: Báo cáo ban hành Chương trình thực 

hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2022 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền
Hoàn thiện việc thanh lý các tài sản hỏna không còn sử dụng được và lập 

biên bản hủy.
- Lập phương án cải tạo đèn và sàn, tường sân khấu hội trường lớn, tường sau 

nhà A2
- Lập dự toán các gói thầu mua sắm: điều hòa, VPP và mực in, thiết bị điện 

nước
- Đang thực hiện các bước lập hồ sơ thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy 

và học: mua sắm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh ...
- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 

nhà E3, nhà A2 hiện đang hoàn thiện thiết kế lập dự toán, sang tuần sẽ trình 
thẩm duyệt pccc sau đó về hoàn thiện rôi trình Học viện Chính trị quốc gia 
HCM phê duyệt.



- Phục vụ tôt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp.

VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đê án, dự án
- Dự án MOTIVE: Chuấn bị báo cáo tone hợp kết quả khảo sát; gửi kết 

quả tống hợp cho điều phối dự án; Tham gỉa họp dự án trực truyến từ ngày 14/3 
đến ngày 18/3 do Đại học Nội vụ Hà Nội chủ trì.

- Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): chuẩn bị và hoàn thiện kế hoạch họp 
tác.

- Tổ chức khai giảng lớp học trực tuyến kỳ 1, năm 2022 với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc” vào 
ngày 4/3/2022; Thực hiện quy trình xin phép ký kết Thỏa thuận họp tác trao đối 
sinh viên với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Ọuôc.

* Chương trình Đào tạo quốc tế
Đề án, dụ án:

- Dự án MOTIVE: Tham gia hợp dự án trực truyến từ ngày 14/3 đến ngày 
18/3 do Đại học Nội vụ Hà Nội chủ trì.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Chuẩn bị và hoàn thiện kế hoạch 
hợp tác.

- Tổ chức khai eiảng lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nừ 
sinh Sookmyune với chủ đê “Văn hóa và phong cách giao tiêp Hàn Ọuỏc" vào
n ơ à v  4 /3 /70 7 9 - T ip p  t n r  th ú c  rtâv n n v  t r ìn h  k v  k p t T h n a  th n ân  hnrn t ác  tra n  rthi

sinh viên với Dại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.
Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý Chương trình: Chuấn bị các điều kiện cơ sở vật chất đón sinh 

viên Chương trình trở lại học tập trực tiếp tại Học viện; Rà soát chuyên cần của 
sinh viên tháng 03; Tổ chức họp tình hình sinh viên; Hướng dẫn sinh viên hoàn 
thiện hồ so nhập học; Đe xuất sửa đổi Quy chế quản lý đào tạo

- Hoạt động tài chính: Dir thảo phương án tăng học phí Chương trình Cử 
nhân quốc tế (năm học 2022 -  2023); phối hợp với Ban Kế hoạch Tài chính đối 
chiếu học phí của sinh viên; đề xuất điều chỉnh Quy chế chi tiêu Chương trình 
quốc tế.

- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Ke hoạch giảng dạy học kỳ II 
năm học 2021 — 2022; Đăng ký thi IELTS tại IDP cho sinh viên lóp Đại cương 
2021.

- Công tác tuyển sinh: Tư vấn tuyến sinh và thu hồ sơ dự tuyển đọt 1 năm
2022 .



- Xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh 
năm học 2022 - 2023;

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối hợp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 3 cho LHS Lào tại Học viện; Theo dõi và phối họp với các đơn vị trong và 
ngoài Học viện làm các thủ tục hỗ trợ LHS Lào nhập cảnh vào Việt Nam, đảm 
bảo chương trình và tiến độ học tập.

- Tổ chức họp tình hình LHS Lào tháng 3.
- Xây dựng Quy chế quản lý LHS Lào.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính 

khác của Đoàn LHS Lào.
Công tác khác:

- Thực hiện quy trình xin phép thực hiện dự án Thanh niên tham gia thay 
đổi định kiến giới và thúc đẩy bình đẳng giới tại Việt Nam

- Thực hiện quy trình xin phép tổ chức buổi chia sẻ kinh nghiệm về cộng 
đồng LGBT do Khoa Phát thanh Truyền hình phối họp với Viện Tư vấn Phát 
triển Kinh tế Xã hội Nông thôn và Miền núi (CISDOMA) dự kiến tổ chức trong 
tháng 3-2022.

- Tham dự tọa đàm thường niên với 4 nước Bắc Âu do Học viện Chính trị 
quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức vào ngày 23/3/2022.

- Thực hiện quy trình xin phép triển khai hoạt động họp tác với Chương 
trình phát triển Liên họp quốc (giai đoạn 2022-2023).

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2022

I. CỒNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học • • •
*  Đào tạo đại học chính quy tập trung
- Công bố Đề án tuyển sinh đại học năm 2022, phối hợp đẩy mạnh công tác 

truyền thông quảng bá tuyển sinh.
- Thông báo lịch thi hết học kỳ 2, phối họp với các khoa xây dựng dự thảo 

lịch học học kỳ 1 năm học 2022-2023.
- Ra thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa 39, 40, 41 đăng 

ký học song song 2 chương trình.
1.2. Đào tạo đại học vừa làm vừa học
- Chấm thi các học phần thay thế khóa luận, xét tốt nghiệp và tổ chức bế 

giảng các lóp Chính sách công, Chính trị phát triển K37 Kiên Giang.
- Xây dựng lịch học, lịch thi các lóp vừa làm vừa học tháng 5 năm 2022.
- Tiếp tục phối họp với các địa phương triển khai công tác tuyển sinh hệ 

vừa làm vừa học theo kế hoạch năm 2022.



2 Đào tạo sau đại học
2.1. Đào tạo thạc sĩ
- Giám sát lịch học, tiến độ làm bài tập hết môn, rà soát điếm theo quy

định.
- Tố chức hội đồng bảo vệ luận văn khóa 26.1 đợt 1.
- Truyền thông tuyển sinh khóa mới;
- Tiêp tục phát hành thong báo, hô sơ, tô chức các lớp chuyên đôi theo kc

hoạch.
2.2. Đào tạo tiến sĩ
- Rà soát tiến độ học tập NCS các khóa theo kế hoạch; giám sát lịch học 

chuyên đề, tổ chức các hội đồng bảo vệ chuyên đề, luận án cấp cơ sở, cấp Học 
viện, phản biện độc lập.. .theo tiến độ.

- Triển khai công tác truyền thông, tuyển sinh tiến sĩ khóa mói.
3. Bồi dưỡng
- Triển khai công tác bồi dưỡng năm 2022 theo kê hoạch.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Tiếng Anh khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh 

Khung NLNN 6 bậc tháng 4 năm 2022.
- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các 

đối tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Ngoại ngữ cho sinh viên, học viên
* Tin học
- Chuẩn bị và tố chức cho kỳ thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2022 tại

í —ĩ  s  ' ì  c * r - i

- In chứng chỉ Tin học đợt 2,3,4 năm 2021
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Tin học cho sinh viên.
- Lập kế hoạch cho thi tháng 5 năm 2022
5. Công tác thanh tra
- Tiếp tục thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của Ban, 

kế hoạch thanh tra năm 2022.
- Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa Tuyên truyền.
- Triển khai Ke hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và 

của Bộ GD-ĐT.
6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
*  Công tác sinh viên

- Hoàn thiện danh sách sinh viên được học bổng và trợ cấp xã hội học kỳ I 
năm học 2021-2022.

- Hướng dẫn sinh viên K41 hoàn thành số Quản lý sinh viên;
- Phối hợp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.



- Thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Đảng ủy, Ban Giám đốc chỉ đạo.
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tuyển sinh 2022.
- Ra mắt CLB truyền thông.
- Nắm bắt tình hình sinh viên, tuyên truyền sinh viên thực hiện nghiêm 

công tác phòng chống dịch covid khi quay trở lại học trực tiếp đảm bảo an toàn.
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 4 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram):
+ Ngày Toàn dân hiến mán tình nguyên (7/4);
+ Kỷ niệm Ngày thành lập Hội Nhà báo Việt Nam (21/4)
+ Ngày giỗ Tổ Hùng Vương mùng 10/3 Ẩm lịch (21/4);
+ Kỷ niệm Ngày sinh VI. Lê-nin (22/4/1870);
+ Ngày Giải phổng miền Nam, thong nhất đất nước (30/4)
- Tiếp tục tiếp nhận giải đáp câu hỏi của sinh viên.
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch 

Covid-19 đảm bảo an toàn, hiệu quả.
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng tâm 

của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thắc 
mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về 
Học viện trên Facebook cá nhân.

- Thực hiện các công việc đột xuất Ban Giám đốc giao.
*  Công tác truyền thống
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng.
- Tu sửa phòng truyền thống hướng tới kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện
- Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; quản lý phòng tưởng 

niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
2.1. Công tác Khảo thỉ
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 03/2022.
- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, bảo mật và tiến hành tổ hợp, mã hóa 

ngân hàng đề thi kết thúc học phần để sử dụng trong kỳ thi kết thúc học phần 
HK2 năm học 2021-2022. Chuyển đề thi vào các phòng thi trực tuyến đối với 
các học phần thi bằng hình thức trực tuyến.

- Xây dựng kế hoạch làm đề thi, kế hoạch tổ chức coi thi, kế hoạch chấm 
thi kết thúc học phần HK2 (đợt 2) và tổ chức thực hiện.

- Thu thạo, bổ sune tài liệu, minh chứne liên quan đen cône tác Khảo thí 
(giai đoạn 2021-2022) để phục vụ công tác tự đánh giá 07 CTĐT.

2.2. Công tác Kiếm định chất lượng đào tạo



- Tiếp tục hỗ trợ cho các Khoa trong hoạt động viết báo cáo Tự đánh giá 
và thu thập, xây dựng hệ thống minh chứng phục vụ cho hoạt động kiêm chât 
lượng chương trình đào tạo.

- Cập nhật hệ thống minh chứng dùng chung, minh chứng bố sung năm 
2021 của các đơn vị chức năng.

Ií. CÔNG TÁC NGHIÊN cứu KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN cứu BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Phối hợp với Tạp chí Cộng sản tỏ chức hội thảo khoa học cấp quôc 

gia: “Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay” 
vào ngày 22/4/2022;

- Triến khai nội dung hội thảo khoa học cấp bộ: “Vai trò của Đảng bộ 
trường đại học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về 
bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái 
thù địch: Thực trạng -  kinh nghiệm và giải pháp”;

- Thực hiện công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí
Minh;

- Chuấn bị hồ sơ, công vãn, báo cáo các đề tài nghiên cưu khoa học 
sinh viên tham dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo 
dục và Đào tạo.

- Triển khai hoạt động kiểm định chất lượng giáo dục đào tạo 7 chương
trình;

- Gửi Thông báo kèm phụ lục hướng dẫn các đơn vị đê xuất nhiệm vụ 
khoa học xâv dựng Ke hoạch hoạt động, dự toán ngân sách khoa học năm
o n o 7

- Kiếm tra, giám sát các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học hội 
thảo, thông tin năm 2022;

- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2022;

- Triển khai các hoạt động khoa học 35.
2. Công tác thông tin khoa học
- Tăng cường công tác chỉnh lý, bố sung, cập nhật nguồn tài liệu số; xử lý 

nghiệp vụ tài liệu mới đáp ứng nhu cầu của cán bộ, giảng viên, học viên và sinh viên.
- Hoàn thành thủ tục thanh quyết toán báo, tạp chí quý 1/2022 và rà soát 

danh mục đặt báo, tạp chí quý 2/2022.
- Phối hợp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bổ sung sách mới, tài liệu 

cần số hóa chuẩn bị cho công tác kiểm định các chương trình đào tạo trong giai 
đoạn tiếp theo.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc theo đúng chỉ đạo của Ban Giám 
đốc; Hướng dẫn, phản hôi thư bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời



- Triển khai công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 2/2022, công tác xuất 
bản ấn phấm điện tử Thông tin chuyên đề số 2/2022 đảm bảo chất luợng, đúng 
tiến độ.

- Xây dựng co sở dữ liệu e-book của Học viện Báo chí và Tuyên truyền từ 
nguồn tài liệu ngoại văn miễn phí trên Internet.

- Bước đầu xây dựng cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục vụ hoạt 
động đào tạo và nghiên cứu khoa học của Học viện.

- Tạo tài khoản sử dụng, hỗ trợ kỹ thuật trong quá trình sử dụng phần 
mềm kiểm tra trích dẫn và chống trùng lặp cho các đơn vị.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tiếp tục thông báo cụ thể đến các đơn vị kế hoạch xuất bản năm 2022.
- Hoàn thành xuất bản và phát hành Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 3-

2022.
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 4, 5, 6/2022.
- Tổ chức tốt Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề số 1/2022.
- Kiểm tra, đôn đốc các nội dung công tác khác và rà soát lại các văn bản 

liên quan đến tổ chức của đơn vị. Phối họp chặt chẽ để Chi bộ đảng chỉ đạo công 
tác của các đoàn thể hiệu quả (Công tác Công đoàn, Chi hội nhà báo...) .

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện và ban hành các quy 

định, quy chế của Học viện;
- Tiếp tục tham mưu thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách 

thường xuyên cho cán bộ, công chức viên chức;
- Tiếp tục tham mưu thực hiện tốt các khâu trong công tác cán bộ;
- Thực hiện tốt các công việc khác được giao.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHONG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 4 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 5 

năm 2023 phục vụ giao ban tháng 4 năm 2022; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 
5 năm 2022; chuẩn bị các điều kiện nội dung tổ chức kỉ niệm Ngày báo chí cách 
mạng Việt Nam ngày 21/6; Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập 
nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành 
của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa 
thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối hợp chặt chẽ với văn thư Ban Giám 
đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopv, máy nhân bản và hệ thốna tona đài; đảm bảo hệ thốne côns nahệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của 
Nhà trường; tham gia xây dựng phương án và báo cáo hoạt động tổ quản trị hệ



thông và an ninh mạng.
2, Bộ phận hành chính
* Hành chính
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ cho Ký niệm 60 năm thành lập Học viện.
- Công tác văn thư tiếp tục phát huy kết quả đạt được, phấn đấu hoàn thành 

tốt nhiệm vụ chuyên môn được giao theo kế hoạch cõng tác hàng tháng của Học 
viện và nhiệm vụ đột xuât khác;

- Cóng tác lưu trữ tiếp tục chỉnh lý lại khối tài liệu nãm 2017 theo hướng 
dẫn mới và phục vụ khai thác tra tìm tài liệu cho cán bộ, học viên, sinh viên;

- Phối họp với các đơn vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; đảm 
bảo trực đung quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chông cháy nô, 
tăng tính chuyên nghiệp của Công ty bảo vệ và nhà thầu trông xe;

*Công tác y tế:
- Duy trì công tác chuyên môn;
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chốns dịch Covid-19 tron2 Học viện;
- Tiếp tục thực hiện triển khai lập danh sách cán bộ, giảng viên, người lao 

động của Học viện đảng ký tiêm vaccine phòng Covid-19 mũi 3.
- Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 

Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời;
- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch 

bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc, Ban chỉ đạo phòng chống dịch của 
Học viện;

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn cua Trung tâm Y tế Quận Câu Giây,
T » - 1  ir > r r  t n m  \ r t a  ĩ  Vi p r-»VoAr»r-Y í—ĩ  Ò K ĩ  A i  T ! ò r * i Ạ  ỉ o  ro R  r t  0 r \ \  ĩ  Q n  P V o A ro o r R a n  (  T i  Q m  r t Â n

Học viện
* Đội xe: quản lý và sư dụng xe đúng mục đích, an toàn tiêt kiệm, không đê 

thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ,hoàn thành tốt nhiệm vụ 
được giao.

3. Bô phân Hỗ trơ đào tao
- Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKII năm học 2021 -  2022; Phục vụ kế hoạch 
học tập của các lóp bồi dưỡng.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về c s v c ,  TTB phục vụ các Ke hoạch tại
HTC.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ các kỳ thi: thi Ngoại ngữ 6 bậc; thi 
Tiếng Anh trình độ tương đương Bl, B2; thi chứng chỉ ứng dụng CNTT năm
2022Ĩ

- Phối họp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện.



- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, 
thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám đốc và tiến hành thay thế, sửa 
chữa thiết bị phục vụ học tập.

- Theo dõi, thống kê và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, csvc 
hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

4. Văn phòng Đảng ủy
Tổ chức lóp Đảng viên mới năm 2022; tiếp tục thực hiện tiếp nhận hồ sơ 

phát triển Đảng; thực hiện hoàn thiện hồ sơ và chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên; bảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy. »

5. Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp ữên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám đốc 

Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 
trên page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức các hoạt động của Học viện cũng như phối họp với Đoàn Thanh niên 

cơ quan TW Hội Nhà báo Việt Nam chủ trì Hội ừại Thanh niên tại Hội báo toàn 
quốc năm 2022.
V. CÔNG TÁCQUẢNLÝTÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦUTƯXÂYDỤNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Trình Ban Giám đốc quy chế chi đào tạo chất lượng cao trình độ đại học.
- Phối họp với Tạp chí LLCT và Truyền thông thực hiện phương án thu 

quảng cáo
- Tiếp tục phối họp với Ban QLĐT, các khoa viện đôn đốc thu hồi công 

nợ học phí của sinh viên chính quy các khóa, học viên cao học và nghiên cứu 
sinh.

- Phối họp với phòng Quản trị và QLKTX làm việc với cơ quan thuế về các 
công việc liên quan đến thuế đất phi nông nghiệp của các họp đồng liên kết.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 

được phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đốc thúc tiến độ thực hiện các dự toán sửa chữa nhỏ: Cải tạo sàn và vách 

sân khấu HT lớn, đèn chiếu sáng HTL, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 đường 
xuân thủv

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  t é  
Đe án, dự án:



- Dự án MOTIVE: Hoàn thiện báo cáo về tình trạng việc làm của sinh 
viên tôt nghiệp, cử thành viên dự án tham gia vào việc thiêt lập cổng thông tin 
sinh viên tôt nghiệp tại Việt Nam và quảng bá dự án đến các trường Đại học 
Việt Nam; chuẩn bị đoàn tham gia họp dự án tại Italia trong tháng 5-2022.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Thống nhất với KOICA về thời gian, 
phương thức tô chức lớp hôi dưỡng trực tuvến năm 2022 trong khuôn khổ dự án 
giai đoạn 2.

- Tiếp tục triển khai lớp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ 
sinh Sookmyung VỚI chủ đề “Vãn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc” vào 
ngày 4/3/2022; Tiếp tục thúc đẩy quy trình ký kết Thỏa thuận họp tác trao đổi 
sinh viên với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

Chương trình đào tạo quốc tế:
- Phát hành kế hoạch truyền thông 2022
- Sửa đổi các quy chế Chương trinh.
- Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đợt 1 Chương trình quốc tế.
- Triển khai kế hoạch tuyến sinh nám 2022
- Tiếp tục triển khai Kế hoạch dạy và học học kỳ 11 năm học 2021 - 2022;
- Phối họp với Ban Kế hoạch Tài chính trong việc xây dựng phương án 

tăng học phí, hoàn chỉnh quy định về chế độ chi của Chương trình.
Công tác khác:

- Hoàn thiện hồ sơ xin phép dự án Thanh niên tham gia thay đổi định 
kiến giới và thúc đẩy bình đẳng giới tại Việt Nam gưi Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh và hồ sơ triến khai dự án họp tác với UNDP 

Côns tác íiuản lí lưu hoc sinh Lào:
- Phôi hợp với các đơn vị đón và ôn định sinh hoạt và học tập cho LHS 

Lào về nước dịp Tet Nguyên Đán trở lại Việt Nam học tập và sinh hoạt; Phối 
hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí cho LHS Lào; Lên 
kế hoạch tổ chức Tết Lào Bunpimay; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo 
chế độ cho lưu học sinh Lào.

- Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý lưu học sinh Lào tại Học viện.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
-Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT. TH.



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAMHỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN
• k

Số: -BC/HVBCTT Hà Nội, ngày 31 tháng 5 năm 2022

BÁO CÁO
Báo cáo các mặt hoạt động quý 1, 2 năm 2022 
và phương hướng, nhiệm vụ quý 3 năm 2022

Căn cứ Kế hoạch công tác của Hội đồng Trường, Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền báo cáo kết quả công tác quý 1, 2 năm 2022 và triển khai nhiệm vụ công tác 
quý 3 năm 2022 như sau:

Phần thứ nhất
KẾT QUẢ CÔNG TÁC QUÝ 1,2 NĂM 2022

1. Công tác đào tạo, bồi dưỡng
1.1. Kết quả đạt được
1.1.1. Công tác tuyển sinh
- Xây dựng Đề án tuyển sinh đại học năm 2022: giữ ổn định chỉ tiêu 2.400 

sinh viên đại học chính quy, trong đó có 1.950 sinh viên cấp bằng đại học thứ nhất, 
450 sinh viên cấp bằng đại học thứ hai; 800 sinh viên hệ vừa làm vừa học. Phương 
thức tuyển sinh về cơ bản giữ ổn định: xét tuyển căn cứ két quả học bạ bậc THPT 
(dự kiến 10%); xét tuyển kết hợp (dự kiến 10%); xét tuyển căn cứ kết quả thi tốt 
nghiệp THPT (dự kiến 70%); xét tuyển thẳng và ưu tiên xét tuyển theo quy định của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo (dự kiến 10%).

- Tuyển sinh sau đại học: Thi thạc sỹ đợt 1 năm 2022 với 180 chỉ tiêu, gồm 
các ngành/chuyên ngành: Báo chí học, Chính trị học, Quản lý xã hội, Xây dựng 
Đảng và Chính quyền nhà nước, Quan hệ quốc tế, Quan hệ công chúng (đã tổ chức 
thi ngày 28-29/5 với 160 thí sinh tham gia);

Xét tuyển tiến sĩ với chỉ tiêu 70 NCS của 7 ngành Triết học, Báo chí học, 
Chính trị học chuyên ngành Công tác tư tưởng, Quan hệ công chúng, Xây dựng 
Đảng và Chính quyền nhà nước, Lịch sử Đảng Cộng sản Việt Nam, Xuất bản (Xét 
tuyển đợt 1 năm 2022 dự kiến vào ngày 03/6 với 23 hồ sơ đăng ký).

- Bồi dưỡng các hệ: trong quý 1, 2 năm 2022, Học viện đã tuyển sinh 8 lóp 
bồi dưỡng nghiệp vụ các loại (02 lớp Nghiệp vụ sư phạm, 02 lóp Nghiệp vụ báo chí,

1



02 lớp N âng cao kiến  thức lãnh đạo, quản ỉy nhà nước về báo chí - xuất bản, 01 lớp 

N ghiệp vụ báo chí- truyền thông và Quản ỉý trang tin điện t ử ,  01 lớp Biên tập và 

Q uản lý xuất bản).

Công tác tuyến sinh, tổ chức lóp bồi dưỡng chức danh tuyên giáo năm 2022 
đã được chuẩn bị tốt, Học viện tiếp tục tuyển sinh và thực hiện mở lớp theo đúng kế 
hoạch và chỉ tiêu được giao.

1.1.2. Quản lỷ và phát triến chương trình đào tạo
- Học viện tiếp tục đẩy mạnh việc xây dựng đề án mở 08 chương trình đào tạo 

nhóm ngành Giảng viên lý luận chính trị (Triết học, CNXHKH, KTCT, LSĐ, Tư 
tưởng HCM, Xây dựng Đảng và chính quyền Nhà nước, Chính trị học, Tuyên 
truyền).

- Khoa Phát thanh và Truyền hình đã triển khai xây dựng dự thảo chương
trình đào tạo văn bằng 2 ngành Báo chí, chuyên ngành Báo mạng điện tử Hiện nay 
đang rà soát các thủ tục thành lập Hội đồng thấm định chương trình, Tiếp tục rà 
soát, cập nhật bổ sung chương trình cao học ngành Báo chí học với 4 chuyên ngành

- Học viện bắt đầu tuyển sinh đào tạo tiến sĩ ngành Quan hệ công chúng. Đào 
tạo tiến sỹ theo Đe án 89 của 3 ngành: Báo chí học, Chính trị học chuyên ngành 
Công tác tư tưởng, Triết học (đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt và cho 
phép tuyển sinh từ năm 2022).

- Học viện tiếp tục cho rà soát, chinh sửa, bổ sung, thành lập Hội đồng 
nghiệm thu các chương trình bồi dưỡng đảm bảo chất lượng và hình thức triển khai 
phù họp trong các điều kiện (trực tiếp, trục tuyến, kết họp giữa trực tiếp và trực 
tuyến)

1,1.3. Công tác xây dựng và triên khai kẽ hoạch đao tạo
- Từ 12/4 Học viện đã chủ động chuyển hình thức giảng dạy từ trực tiếp sang 

trực tuyến đối với tất cả các hệ lóp. Kế hoạch đào tạo bậc đại học được xây dựng 
đảm bảo khả năng thích ứng với cả hình thức tổ chức dạy học trực tiếp hoặc trực 
tuyến. Vì vậy, khi sinh viên trở lại học tập tập trung tại Học viện, kế hoạch đào tạo 
hầu như không phải điều chỉnh.

- Việc xây dựng kế hoạch đào tạo hệ tiến sĩ và thạc sĩ tại Học viện được ổn 
định, phù họp với đặc thù đào tạo bậc cao, trang bị kiến thức và kĩ năng cho người 
nghiên cứu. Tất cả các chương trình đào tạo thạc sĩ và tiến sĩ đều chủ động chuyển 
từ giảng dạy trực tiếp sang trực tuyến và ngược lại.

- Xây dựng đồng bộ kế hoạch giảng dạy và các qui định đối với tổ chức dạy 
học từ xa, các hình thức kiểm tra - đánh giá phù họp. Công tác kiểm tra, giám sát



việc thực hiện kế hoạch đào tạo theo hình thức trực tuyến được duy trì thường 
xuyên, nghiêm túc, nhờ đó việc học tập đối với tất cả các hệ lớp, các trình độ đào 
tạo vẫn đảm bảo tiến độ. Các hoạt hoạt động khai giảng, bế giảng, xét tốt nghiệp, 
bảo vệ luận văn, luận án các hệ lớp được thực hiện cơ bản đúng tiến độ; hoạt động 
kiểm tra, giám sát thực hiện quy chế đối với giảng viên, học viên được thực hiện tốt.

- Học viện tiếp tục tăng cường đổi phương pháp dạy và học; ứng dụng các 
phương pháp giảng dạy mới, hiện đại phù họp với phương thức đào tạo tín chỉ; việc 
chuyển từ hình thức giảng dạy trực tiếp sang trực tuyến và ngược lại đòi hỏi giảng 
viên cũng phải đổi mới phương pháp giảng dạy, thích ứng với các điều kiện giảng 
dạy khác nhau.

- Học viện xây dựng Quy định đào tạo trình độ đại học theo tín chỉ, Quy định 
đào tạo thạc sĩ và Quy định đào tạo tiến sĩ trên cơ sở cập nhật các Quy chế đào tạo 
theo từng trình độ do Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành.

1.2. Hạn chế
- Tuyển sinh thạc sĩ đợt 1 không đủ chỉ tiêu (160 hồ sơ/180 chỉ tiêu), số lượng 

tuyển sinh của từng chuyên ngành đào tạo chênh lệch đáng kể, thậm chí có những 
chuyên ngành tuyển sinh không đủ mở lóp theo quy định.

- Tuyển nghiên cứu sinh không đủ chỉ tiêu (23 hồ sơ), tình hình chung rất khó 
khăn do những thay đổi về Quy chế tuyển sinh đào tạo trình độ tiến sĩ của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo với những quy định khắt khe về điều kiện xét tuyển, nhất là điều 
kiện về ngoại ngữ.

- Công tác truyền thông tuyển sinh đại học chính quy chưa triển khai quy mô 
như các năm trước do Quy chế tuyển sinh của Bộ Giáo dục và Đào tạo chưa được 
ban hành chính thức, chưa có đầy đủ căn cứ cho phương án tuyển sinh của Học 
viện.

- Số lượng sinh viên K41 đại học chính quy trúng tuyển nhập học vượt chỉ 
tiêu, số lượng giảng đường và sức chứa của từng giảng đường có phần quá tải so với 
quy mô sinh viên.

- Phần mềm quản lý đào tạo vẫn hoạt động thiếu tính ổn định, chưa hỗ trợ 
được nhiều cho việc xây dựng kế hoạch đào tạo và quản lý có tính hệ thống, liên 
thông, gây khó khăn nhiều cho việc tổ chức quản lý.

- Việc triển khai tiến độ giảng dạy còn chưa khớp với thực tế; một bộ phận 
học viên còn tình trạng vào học muộn, ý thức tự học còn chưa cao; công tác kiểm 
tra, quản lý đôi lúc còn chưa thật sát sao, vẫn còn tình trạng nể nang khi kiểm tra, 
giám sát việc thực hiện quy chế chung của nhà trường. Nguyên nhân là do sự thay
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đôi trong phương thức đào tao từ trực tiếp sang trực tuyến, Học viện không có phần 
mềm quản lý riêng, sự thống nhất, chuẩn xác giữa các khâu trong quá trình kiểm 
soát chưa cao.

- Nguồn nhân lực hướng dẫn luận văn, luận án ở một ngành còn khá bất cập 
và thiếu cân đối, việc khai thác các nhân lực từ hệ thống Học viện còn hạn chế, 
chưa có chiều sâu.

- Việc phôi hợp giữa các đơn vị trong rà soát hô sơ, triên khai các hội đông 
bảo vệ luận văn, luận án đối khi còn có bất cập và chậm trễ. Dự kiến trong nhữne 
khóa đào tạo theo quy chế mới, việc ra trường với tiêu chuẩn ngoại ngữ mới sẽ gặp 
nhiều khó khăn.

2. Công tác nghiên cứu khoa học
2.1. Kết quả đạt được
- Xây đựng kê hoạch hoạt động kliOà học đã được triền khải thực hiện sớm và 

hoàn thành vượt tiến độ. Việc xây dựng kế hoạch hoạt động khoa học luôn căn cứ 
vào Chiến lược phát triển Học viện, Chiến lược hoạt động khoa học, chương trình 
đào tạo, tiềm lực khoa học, nhiệm vụ chính trị của Học viện, Việc triển khai thực 
hiện kế hoạch hoạt động khoa học đã có sự đổi mới theo hướng tăng cường kiểm 
tra, giám sát, đánh giá, động viên, hỗ trợ nên đã góp phần quan trọng vào việc hoàn 
thành đúng tiến độ; nhiều đề tài, nhiệm vụ khoa học vượt trước tiến độ.

- Triển khai thực hiện và giám sát, quản lý tốt đề tài nghiên cứu khoa học các 
cấp cũng như các hoạt động khoa học trong năm. Học viện đã và đang tri en khai 
230 đề tài các cấp, cụ thể : 1 đề tài cấp bộ trọng điểm đã nghiệm thu cấp cơ sở và 
đang hoàn thiện thú tục hồ sơ để nghiệm thu cấp Học viện, 3 đề tài cấp Bộ năm 
2021 chuyên tiêp sang, 3 đê tài câp Bộ năm 2022, tronu đó 1 đê tài câp bộ năm 
2021 đã nghiệm thu cấp cơ sở, 1 đề án khoa học, 18 đề tài cơ sở phân cấp (kinh phí 
HVCTQG), 116 đề tài cơ sở tự chủ (kinh phí HVBC&TT), 90 đề tài sinh viên.

- Hội thảo, tọa đàm khoa học các cấp được tổ chức tốt, với quy mô và chất 
lượng ngày càng cao. Năm 2022, Học viện thực hiện kế hoạch tổ chức 76 Hội thảo, 
Toạ đàm các cấp (Trong đó có 2 hội thảo cấp Quốc gia, 4 hội thảo cấp Bộ, 7 tọa 
đàm cấp cơ sở Học viện, 40 hội thảo cấp khoa, 23 hội thảo sinh viên. Các hội thảo 
được thực hiện thành công, đúng kế hoạch và tiến độ, thu hút sự tham gia của nhiều 
nhà khoa học đầu ngành trong nước và quốc tế, gây được tiếng vang trong cộng 
đồng nghiên cứu với số lượng bài tham luận đông đảo và chất lượng.

- Công tác quản lý khoa học ngày càng được cải tiến: phần mềm quản lý khoa 
học được đưa vào sử dụng, từng bước khắc phục tính chất thủ công trong công tác
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quản lý khoa học; công tác triển khai nghiên cứu được đôn đốc, kiểm tra, giám sát, 
hỗ trợ thường xuyên; công tác nghiệm thu, đánh giá ngày càng đảm bảo tính khách 
quan, thống nhất, phản ánh đúng chất lượng đề tài; công tác lưu trữ, quản lý hồ sơ, 
dữ liệu khoa học có sự cải thiện đáng kể.

- Công tác khen thưởng nghiên cứu khoa học ngày càng được Ban Giám đốc 
quan tâm, chỉ đạo tiến hành tổng kết hàng năm và 3 năm, 5 năm, xét chọn được các 
cán bộ, giảng viên có thành tích nghiên cứu khoa học xuất sắc. Công tác này đã có 
tác dụng động viên, khích lệ to lớn đối với cán bộ khoa học tích cực tham gia 
nghiên cứu khoa học.

2.2. Hạn chế
- Số lượng đề tài, nhiệm vụ khoa học rất lớn, trong khi số lượng giáo trình 

xuất bản, tài liệu tham khảo học tập còn hạn chế.
- Ban Quản lý khoa học cũng gặp những khó khăn nhất định trong quá trình 

thực hiện nhiệm vụ, nguồn nhân lực của Ban Quản lý khoa học không nhiều. Các 
hoạt động của Ban thường tập trung cao độ vào một thời điểm nhất định, đặc biệt là 
dịp đầu năm và cuối năm, nên quá trình triển khai công việc vẫn còn sơ suất.

3. Công tác khảo thí và kiểm định chất lượng đào tạo
- Xây dựng kế hoạch bốc thăm đề thi, đồng bộ đề thi lên phần mềm MS 

Teams, tạo phòng thi, tổ chức coi thi cho các học phần thi bằng hình thức trực tuyến 
thuộc HK1 (đợt tháng 1, từ 01/1/2022 đến 18/01/2022) và HK2 năm học 2021-2022 
(các đợt thi tháng 3, tháng 4, tháng 5). Tổ chức chấm, tổng hợp điểm và công bố kết 
quả thi của các học phần trực tuyến thuộc HK1 năm học 2021-2022 và đợt 1, đợt thi 
tự nguyện HK2 năm học 2021-2022.

- Tham gia làm đề thi chuẩn đầu ra Tin học (1 đợt dành cho đối tượng sinh 
viên Lào, 2 đợt cho sinh viên đại học chính quy các khóa) tại Học viện; đề thi chuẩn 
đầu ra Ngoại ngữ tương đương trình độ Bl, B2 (3 đợt). Tổ chức rà soát, cập nhật 
ngân hàng đề thi B1, B2 và thực hiện chế độ bảo mật, lưu trữ theo quy định.

- Điều chỉnh, bổ sung, cập nhật bản quy định công tác tổ chức kỳ thi kết thúc 
học phần theo hình thức trực tuyến phù họp với tình hình thực tế để thực hiện thống 
nhất từ HK2 năm học 2021-2022. Hoàn thiện các thủ tục liên quan đến thẩm định 
ngân hàng đề thi kết thúc học phần đối với các môn thi hệ chính quy của khoa 
Tuyên truyền, Triết học, QHCC & QC, Quan hệ quốc tế, Xã hội học.

- Xây dựng Kế hoạch tự đánh giá và Quyết định thành lập Hội đồng tự đánh 
giá của 07 chương trình đào tạo trình độ Đại học. Xây dựng nội dung và chương 
trình tập huấn công tác kiểm định chất lượng chương trình đào tạo và cơ sở giáo dục
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năm 2022 Tổ chức tập huấn các nhóm viết báo cáo tự  đánh giá, các nhóm minh 
chứng của 07 chương trình đào tạo Phân loại hệ thống minh chứng gửi các K hoa và 

đơn vị chức năng để xây dụng, hoàn thiện và cập nhật theo giai đoạn tự đánh giá. 
Hoàn thiện Dự thảo Báo cáo Tự đánh giá của các CTĐT để chuẩn bị thẩm định.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giảng học kỳ I năm 
học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chất lượng đào tạo 
năm 2021.

4, Công tác hợp tác quốc tế
4.1, về chương trình đào tạo quốc tế
- Quản lý Chương trình; Ký phụ lục bổ sung Biên bản ghi nhớ họp tác về Ke 

hoạch bảo vệ sinh viên và săp xếp dự phòng và Chương trình Bảo vệ dữ liệu, 
Chương trình đối tác nhượng quyền. Tiếp tục trao đổi và đàm phán về việc tăng phí 
nhượng quyền. Gửi báo cáo Chương trình liên kết đào tạo với nước ngoài cho Bộ 
Giáo dục và Đào tạo. Thực hiện khảo sát lấy ý kiến về hoạt động dạy và học của 
sinh viên lóp chuyên ngành

Tổ chức Hội đồng học tập học kỳ 1 năm học 2021-2022; Tổng họp chuyên 
cần của sinh viên tháng 1-5. Tổ chức họp tình hình sinh viên; Cập nhật tiến độ các 
học phần học kì II, năm học 2021-2022. Phối họp với Đại học Middlesex hoàn thiện 
họp đồng nhượng quyền năm học 2020-2021; Chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất 
đón sinh viên Chương trình trở lại học tập trực tiếp tại Học viện; Hướng dẫn sinh 
viên hoàn thành hồ sơ.

- Công tác truyền thông Tiến hành xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt
động truyền thông tuyển sinh năm học 2022 2023; Sản xuất video cho kênh
youtube Chương trình Cử nhân quôc tê

- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Ke hoạch giảng dạy học kỳ II nàm 
học 2021 -  2022, Đăng ký thi IELTS tại IDP cho sinh viên lóp đại cương 2021.

- Công tác tuyển sinh; Tham gia ngày hội tư vấn tuyển sinh tại Đại học Bách 
khoa Hà Nội vào ngày 08/5/2022; Tổ chức phỏng vấn tuyển sinh đợt 1 vào ngày 
13/5/2022; Thông báo trúng tuyển đợt 1 năm 2022.

4.2. về dự án, đề án và biên bản ghi nhớ
- Dự án MOTIVE: Báo cáo tổng hợp kết quả khảo sát và gửi kết quả tổng họp 

cho điều phối dự án; Tham gia họp dự án trực truyến từ ngày 14/3 đến ngày 18/3 do 
Đại học Nội vụ Hà Nội chủ trì; Hoàn thiện báo cáo về tình trạng việc làm của sinh 
viên tốt nghiệp; Tham gia họp dự án trực truyến hội thảo tại Bologna (Italia) từ 
ngày 18/5 đến ngày 20/5/2022 do Hiệp hội các trường đại học AlmaLaurea chủ trì.
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- Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi 
chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2). Tiếp tục triển khai kế hoạch hợp tác; Trao 
đổi với KOICA về phương án tổ chức lớp bồi dưỡng năm 2022.

- Tiếp tục triển khai lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc. Thực hiện quy 
trình xin phép ký thoả thuận họp tác trao đổi sinh viên và du học sinh với Đại học 
Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

- Tổ chức đón đại sứ Kazakhstan vào nói chuyện với giảng viên và sinh viên 
tại Học viện vào ngày 21/4/2022.

- Thực hiện quy trình xin phép đón PGS.TS Vũ Tiến Hồng, giảng viên Đại 
học Kansas (Hoa Kỳ) vào tập huấn chủ đề “Nghiên cứu và công bố quốc tế cho lĩnh 
vực báo chí -  truyền thông” cho cán bộ giảng viên Học viện, dự kiến từ ngày 18/7 
đến 29/7/2022.

4.3. Công tác quản lỷ học viên quốc tế
- Phối họp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 1-5; Chi chế độ Tết Nguyên đán và chế độ Tết Bunpimay cho LHS Lào tại 
Học viện; Lên kế hoạch chúc mừng Tet Bunpimay (Đại sứ quán Lào và đoàn LHS 
Lào tại Học viện); Chi tiền sinh hoạt phí bổ sung cho các LHS sang Việt Nam sau 
Tết.

- Phối họp với các đơn vị làm thủ tục cho các LHS Lào K38 về nước thực 
tập; Làm thủ tục cho K25.2 ra cửa khẩu về nước. Tổ chức họp tình hình LHS Lào 
tháng 3, 4, 5. Gia hạn thị thực cho các LHS Lào mới quay lại học tập.

- Phối họp với các đơn vị trong Học viện hỗ trợ LHS K38 thi Tin học chuẩn 
đầu ra và LHS Lào K26.2 thi Tiếng Anh Bl. Theo dõi và phối họp với các đơn vị 
trong và ngoài Học viện làm các thủ tục hỗ trợ LHS Lào nhập cảnh vào Việt Nam, 
đảm bảo chương trình và tiến độ học tập. Xây dựng Quy chế quản lý LHS Lào; 
Tổng hợp ý kiến góp ý của các đơn vị trong Học viện.

Do dịch Covid-19 nên các hoạt động đoàn ra, đoàn vào không được triển
khai.

5. Công tác thông tin - khoa học và Tạp chí
- Trung tâm Thông tin khoa học đã tổ chức đổi mới phương thức phục vụ, 

đáp ứng tối đa nhu cầu nghiên cửu và học tập của cán bộ, giảng viên và sinh viên 
trong Học viện. Thư viện số và tài khoản truy cập được phổ biến rộng rãi đến cán 
bộ, giảng viên, sinh. Tổ chức số hóa các loại tài liệu, sách, tạp chí; bổ sung thêm
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nhiêu sách báo; biên soạn các thông tin chuyên đề và xử lý nghiệp vụ nhiều tài 
liệu tài liệu khác theo đúng quy đinh.

- Năm 2021, Bộ Thông tin và Truyền thông đã chính thức cấp Giấy phép xuất 
bản mới số 213/GP-BTTTT cho Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông thuộc 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền. Theo đó, Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền 
thông thuộc Học viện Báo chí và Tuyên truyền được phép xuất bản Tạp chí in tiếng 
Việt thường kỳ 01 số/tháng; Tạp chí in tiếng Việt số Chuyên đề 02 số/nărn; Tạp chí 
in tiếng Anh 02 số/năm và Tạp chí điện tử (ngôn ngữ tiếng Việt và tiếng Anh)

6, Công tác tổ chức - cán bộ
6.1. Kết quả đạt được
6.1.1. Công tác tham mưu, triển khai sắp xếp, kiện toàn tỗ chức bộ máy
Tham mưu hoàn thiện Quy chế tổ chức và hoạt động của Hội đồng trường,

Quy định về chửc năng, nhiệm vụ, quyền hạn và 10 chức bộ máy của Học viện Báo 
chí và Tuvên truyền trình Đảng ủy, Hội đồnẹ trường xem xét, trình Học viện Chính 
trị quốc gia Hồ Chí Minh đã được phê duyệt và ban hành.

6.1.2. về công tác tuyển dụng, sử dụng, bỗ nhiệm, bỗ nhiệm lại
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám dốc thực hiện quy trình, hoàn thiện hô 

sơ bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc; bổ nhiệm 04 cấp trưởng đơn vị và bổ nhiệm lại 01 
cấp trưởng đơn vị;

- Triển khai quy trình tuyển dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, trả 
lương từ nguồn thu của Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh, đã tuyển dụng 08 giảng viên

- Xây dựng Kê hoạch tuyển dụng viên chức năm 2022 trình Học viện Chính 
trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

6.1.3. về thực hiện chế độ chính sách đối với cán bộ, cồng chức, viên chức
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triến khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm nâng lương thường xuyên cho 67 
cán bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời hạn năm 2021 cho 37 cán 
bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 77 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục chuyển công tác cho 02 
cán bộ; Hoàn thiện hồ sơ nghỉ hưu để hưởng chế độ bảo hiểm xã hội cho 02 cán bộ;

- Hoàn thiện thủ tục ký họp đồng lao động không xác định thời hạn cho 01 
nhân viên hợp đồng; làm họp đồng giao khoán cho người lao động.



- Tham mưu hoàn thiện hồ sơ kéo dài thời gian công tác cho 07 giảng viên. 
Phối hợp với Công đoàn Học viện và Ban Ke hoạch - Tài chính làm chế độ hỗ trợ 
cán bộ, viên chức mắc dịch Covid - 19 (F0).

6.1.4. về công tác đào tạo, bồi dưỡng cản bộ
- Tham mưu xây dựng ké hoạch triển khai mở lớp bồi dưỡng tiếng Lào giao 

tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cầu. Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên 
chức tham gia các lóp bồi dưỡng trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bồi dưỡng Quốc 
phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn. Hoàn thiện hồ sơ 
cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.

- Mở lớp bồi dưỡng Đánh giá chất lượng đào tạo đại học theo kế hoạch.
6.1.5. về công tác bảo vệ chính trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi học tập ở trong 

và ngoài nước và tiếp nhận trở về theo đúng quy định của Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh và các quy định khác của Nhà nước.

6.1.6. về công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022. Triển khai thu và hoàn 

thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hồ sơ và trao Giấy khen của Giám 
đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền cho các cá nhân của Học viện đã có thành tích 
xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu khoa học giai đoạn 2019-2021 và các cá nhân đã 
có đóng góp tích cực trong xây dựng kênh Youtube Mạch nguồn; Khen thưởng đột 
xuất cho các tập thể có thành tích xuất sắc trong công tác kiểm định 4 chương trình 
đào tạo trình độ đại học; Khen thưởng khoa học cho tập thể và cá nhân có thành tích 
xuất sắc trong triển khai thực hiện Nghị quyết số 35.

6.2. Hạn chế
- Tổ chức bộ máy của Học viện cần được tiếp tục kiện toàn, sắp xếp lại. So 

với quy mô ngày càng mở rộng như hiện nay thì biên chế cán bộ đang rất thiếu 
cần được bổ sung trong thời gian tới.

- Một số mặt của công tác tổ chức - cán bộ triển khai còn chậm so với tiến 
độ đề ra; tình trạng hẫng hụt cán bộ lãnh đạo, quản lý ở một số đơn vị vẫn còn 
tồn tại.

7. Công tác thanh tra
7.1. Kết quả đạt được

9



- Tham mưu ban hành Ke hoạch Phổ biến giáo dục Pháp luật năm 2022; Kế 
hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Ke hoạch chuẩn bị báo cáo và tài liệu 
phục vụ các đoàn thanh tra của Học viện CTQGHCM, Bộ GD&ĐT.

- Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021. 
Hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa Nhà nước 
và Pháp luật năm 2021

- Hoàn thành Báo cáo kết quả thanh tra Ban Hợp tác quốc tế, Tuyến sinh đại 
học năm 2021, Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ 
tại Khoa Tuyên truyền năm 2021. Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm 
tra và xác minh đơn phản ánh.

- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi Bl, B2, Tin học 
chuẩn đầu ra. Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...; Giám sát đấu 
giá tliarứi lý xe ô tô. Giám sát công tác tiêp siíih khóa 41, Thanh tra, kiêm tra thi 
Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi Bl, B2, Tin học chuẩn đầu ra;

- Hoàn thành Bảo cáo tống hợp phục vụ công tác thanh tra của Học viện 
CTQG Hồ Chí Minh. Hướng dẫn nghiệp vụ công tác thanh tra, kiểm tra hồ sơ cho 
các Khoa.

- Tham mưu, góp ý kiến vào dự thảo kết luận nội dung đơn của viên chức tại 
Viện Báo chí.

- Thanh tra, giám sát thi học phần bằng hình thức trực tuyến các lớp đại học; 
Giám sát cấp phát phôi bằng. Tham gia kiểm kê tài sản năm 2021. Giảm sát nghiệm 
thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà .

7.2. Hạn chế
- Đội ngũ làm công tác thanh tra chưa được đào tạo chuyên sâu, mới chỉ qua 

tập huấn ngắn hạn và tự bồi dưỡng, trình độ chưa đồng đều. Cán bộ làm công tác 
thanh tra đôi lúc giải quyết công việc chưa mạnh dạn, còn nể nang trong thực thi 
nhiệm vụ.

- Nhận thức được về vai trò của hoạt động thanh tra của một số đơn vị, cá 
nhân trong Học viện còn hạn chế.

8. C ô n g  tác hàn h  ch ính  - hậu cần

8.1. Kết quả đạt được
8.1.1. về công tác Văn phòng
- Tích cực chủ động trong công tác phòng chống Covid -19, xây dựng Ke 

hoạch phòng, chống dịch Covid-19 và phương án Phòng, chống dịch Covid-19 tại 
Học viện khi sinh viên quy trở lại học tập bình thường mới. Công tác tổng họp hành
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chính, văn thư lưu trữ đảm bảo các văn bản chỉ đạo, báo cáo, kế hoạch được thông 
suốt, đáp ứng tốt yêu cầu, nhiệm vụ của Học viện.. Công tác lễ tân, hậu cần phục vụ 
tốt các hội nghị, cuộc họp, khai giảng, bế giảng trực tuyến triển khai các nhiệm vụ 
năm học, triển khai các đề tài, đề án; học tập chính trị của cán bộ, giảng viên và sinh 
viên. Tập trung nhân lực cho việc số hóa tài liệu. Tập trung chuẩn bị cho chuỗi các 
hoạt động kỷ niệm 60 năm, thành lập Học viện.

8.1.2. về công tác Kế hoạch - Tài chỉnh
- Tổng thu: 59.894 triệu đồng đạt 58% kế hoạch thu do Giám đốc Học viện 

Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh giao, trong đó: Thu học phí chính quy: 43.497 triệu 
đồng. Thu học phí cao học: 2.820 triệu đồng; Học phí liên kết MDX: 4.620 triệu 
đồng; -Học phí tại chức: 1.097 triệu đồng; Thu khác: 7.860 triệu đồng.

- Chi từ ngân sách nhà nước: 28.051 triệu đồng đạt 27.88% nguồn NSNN do 
Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh giao. Chi cho hoạt động đào 
tạo từ nguồn thu: 33.094 triệu đồng.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc điều hành ngân sách theo đúng quy trình quy 
định của Nhà nước và của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, hực hiện việc 
rà soát và trình Giám đốc Học viện ban hành Quy ché chi tiêu của chương trình liên 
két đào tạo cử nhân quốc tế Middlsex

- Lập và trình thẩm định phương án tự chủ giai đoạn 2022-2026 của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trình Bộ Tài chính phê duyệt. Quyết toán NSNN năm 2021 
của Học viện Báo chí và Tuyên truyền do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
phê duyệt.

- Phục vụ công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tại 
học viện Báo chí và tuyên truyền năm 2021

8.1.3. Công tác Quản trị và quản lý Ký túc xá
- Hoàn thiện thủ tục đưa nhà E5 vào sử dụng ; hoàn thành việc thanh lý 6 xe ô 

tô; hoàn thành việc thu hồi ki ốt số 9 đường Xuân Thủy và đang tiến hành cải tạo, 
sửa chữa.

- Hoàn thành việc cải tạo đèn hội trường lớn, lắp đặt đồng hồ nước và công tơ 
điện nhà KTX E6 và E2 đang làm thủ tục nghiệm thu, thanh quyết toán. Hoàn thành 
việc lập dự toán gói điều hòa nhà E5 trình cấp trên phê duyệt. Hoàn thành việc đấu 
thầu gói: máy chiếu, bình nóng lanh, VPP.

- Phàn sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 
nhà E3 đã trình hồ sơ sang Học viện phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, nhà A2 đã
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trình phê duyệt PC-CC, sau đó hoàn thiện hồ sơ trình Học viện phê duyệt báo cáo 

kinh tế kỹ thuật và phê duyệt dự  toán.

- Thi công các công trình sửa chữa nhỏ: cải tạo sàn, tường sân khấu hội 
trường lớn, tường sau nhà A2, kiôt số 9 đường Xuân Thủy. Thực hiện các bước thầu 
mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và học: mua sắm điều hòa nhà E5, mực in và 
thiết bị điện, mua sắm ô tô..

- Trình Học viện xin chủ trương xây dựng căng tin và thực hiện bổ sung, hoàn 
chỉnh đề xuất chủ trương đầu tư xây dựng căng tin, theo yêu cầu của Học viện

8.2. Hạn chế
- Việc triến khai các nhiệm vụ trong kế hoạch và nhiệm vụ được giao đột xuất 

đôi lúc còn chưa kịp thời; chưa ứng dụng giải quyết công việc bằng văn bản điện tử.
- Công tác quản lý, kiểm soát các khoản thu, chi đôi lúc còn chưa đảm bảo

yêu cầu kịp thời, tiết kiệm, hiệu quả. Công tác quản lý tài sản công chưa được thực 
hiện triệt để.

Phần thứ  haỉ

PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM v ụ  QUÝ 3 NĂM 2022
1. C ôn g  tác đào tạo, bồi dư ỡng

- Hoàn thiện và công bố Đề án tuyển sinh chính thức của Học viện, tăng 
cường các hoạt động truyền thông tuyển sinh. Hoàn thiện và gửi các đơn vị lịch học
học kỳ 1 năm học 2022-2023.

- Rà soát dữ liệu xét tốt nghiệp, bế giảng và trao bang cho sinh viên khóa 38, 
khóa 40B Thành lập Hội đồng thẩm đinh chương trình đào tạo văn băng 2 ngành 
Báo chí, chuyên ngành Báo mạng điện tử

- Hoàn thiện các thủ tục xét tuyển nghiên cứu và thi tuyển thạc sĩ (công bố 
kết quả và gửi giấy báo nhập học, và các thủ tục khác theo kế hoạch đào tạo.

- Tiếp tục truyền thông quảng bá tuyển sinh đợt 2 năm 2022 hệ đào tạo thạc sĩ 
và tiến sĩ theo kế hoạch. Rà soát hồ sơ xét tốt nghiệp, bế giảng và trao bằng tiến sĩ, 
thạc sĩ đợt 1 năm 2022 tại Học viện.

- Tổ chức lịch học, bế giảng các lớp bồi dưỡng khai giảng tháng 4, 5 theo kế 
hoạch. Khai giảng lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ tuyên giáo 1 tại Học viện.

- Nghiệm thu, ban hành các chương trình bồi dưỡng theo kế hoạch.
2. C ôn g  tác  ngh iên  cứu kh oa  học

- Tổ chức các hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 
góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo
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chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”; “Phát huy vai trò giám sát và 
phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

Triển khai nội dung hội thảo quốc gia phối hợp với Nhà xuất bản Chính trị 
Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong công tác bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch 
ở Việt Nam hiện nay”. Phối hợp với Tạp chí Cộng sản tổ chức hội thảo khoa học: 
“Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”.

- Kiểm tra tiến độ thực hiện hoạt động khoa học năm 2022 của các đơn vị; 
Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022. Triển khai các 
hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học năm 2022 đúng quy định 
và thời hạn.

- Báo cáo tổng họp hồ sơ các đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên tham dự 
giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo và 
Ban tổ chức giải thưởng.

- Tổ chức hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở năm 2023 
(sử dụng kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền). Hoàn thiện dự thảo Kế 
hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023.

- Nhận bài và biên tập các bài gửi dự thi viết chính luận về 35. Quản lý 
kênh Youtube Mạch nguồn của HVBC&TT. Triển khai kế hoạch hoạt động 35 
của Học viện báo chí và Tuyên truyền.

3. Công tác khảo thí và kiểm định chất lượng đào tạo
- Tổ chức thi, chấm thi và báo cáo điểm thi kết thúc học phần theo hình thức 

trực tiếp và trực tuyến theo kế hoạch thi của Ban QLĐT. Tiếp nhận đơn xin phúc 
khảo và và tổ chức chấm phúc khảo bài thi kết thúc học phần.

- Phối họp với các đơn vị làm đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học tại Học
viện.

- Thu thập, bổ sung tài liệu, minh chứng liên quan đến công tác Khảo thí (giai 
đoạn 2021-2022) để phục vụ công tác tự đánh giá 07 CTĐT. Hoàn thiện 07 Báo cáo 
Tự đánh giá CTĐT để gửi Cục Quản lý chất lượng -  Bộ Giáo dục và Đào tạo để báo 
cáo kết quả thực hiện hoạt động tự đánh giá chất lượng.

- Chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu cần thiết để phục vụ cho hoạt động khảo sát sơ 
bộ và khảo sát chính thức dự kiến vào tháng 6,7/2022. Tiếp tục hoạt động cập nhật, 
bổ sung và mã hóa minh chứng của 07 CTĐT.
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- Thực hiện Báo cáo Khảo sáí chất lượn2 giờ giảng và môn học kỳ II năm học 
2021- 2022; triển khai khảo sát sinh viên cuối khóa K38 về chất lượng đào tạo và 
khảo sát tình trạng việc làm của sinh viên khóa 37 sau 01 năm tốt nghiệp.

4. Công tác hợp tác quốc tế
- Chương trình đào tạo quốc tế: Triển khai các hoạt động truyền thông tuyển 

sinh trong kế hoạch; Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đợt 2 đến hết ngày 30/7/2022; 
Tiếp tục triển khai giảng dạy chương trình đại cương theo ké hoạch; Chuẩn bị các thủ 
tục tốt nghiệp cho sinh viên lớp Chuyên ngành 2019.

- Đe án, dự án MOTIVE: chủ trì tổ chức họp dự án tại Học viện dự kiến vào 
tháng 11. Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Triển khai lớp học bồi dưỡng theo kế 
hoạch. Tiếp tục thực hiện quy trình xin phép ký thoả thuận họp tác trao đổi sinh 
viên và du học sinh với Đại học Nữ sinh Sookinyuiìg, Hàn Quôc.

- Công tác quản lý lưu học sinh Lào: Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý 
lưu học sinh Lào tại Học viện; Phối họp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi 
sinh hoạt phí tháng 6 cho LHS Lào; Phối họp với ban Quản lý đào tạo làm thủ tục 
tốt nghiệp, ra trường cho LHS Lào K38; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo 
chế độ cho lưu học sinh Lào.

5. C ôn g  tác  th ôn g  tin - k h oa  học và Tạp chí

- Tiếp tục phát triển kho tài nguyên số; bổ sung nguồn tài liệu in, xây dựng 
kho giáo án điện tử, giới thiệu sách theo chủ đề; triển khai việc khai thác và phố 
biến thông tin cho bạn đọc với hai hình thức tại chỗ và qua mạng internet; phát triển 
các dịch vụ liên thư viện; thúc đẩy phát triển văn hoá đọc một cách sâu rộng, đa 
dạng các hình thức tỏ chức băng các hoạt động cụ thê.

- Tạp chí tàng cường đối mới, nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí trên các 
mặt nội dung và hình thức; tăng cường sự phối họp với Hội đồng biên tập trong việc 
thực hiện quy trình phản biện bài báo khoa học, xuất bản Tạp chí; đổi mới, hoàn 
thiện các quy định, quy tắc biên tập.

6. C ôn g  tác tổ  chứ c - cán  bộ

Rà soát và kịp thời điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung các quy chế, quy định về 
công tác tổ chức - cán bộ. Nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác đào tạo, bồi 
dưỡng cán bộ, gắn nội dung đào tạo, bồi dưỡng với chức trách, nhiệm vụ của từng 
chức danh và vị trí công tác của cán bộ. Hoàn thành xây dựng đề án vị trí việc làm 
cán bộ, công chức, viên chức. Triển khai quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý các 
cấp.
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Kịp thời hưởng ứng và triển khai các phong trào thi đua. Kịp thòi khen thưởng, 
động viên những tập thể, cá nhân xuất sắc trong thi đua thực hiện nhiệm vụ, đi đôi với 
tăng cường tính kỷ luật, kỷ cương trong Nhà trường.

7. Công tác hành chính - hậu càn
* Văn phòng
- Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch Covid - 19 thích ứng với tình 

hình mới đi đôi với bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động và học viên, sinh viên. Đổi mới, nâng cao chất lượng tham mưu, 
tổng hợp, điều phối, phục vụ; quản lý đi đôi với xây dựng nếp sống văn hoá công 
sở, chú trọng cải cách thủ tục hành chính, nâng cao chất lượng phục vụ của các bộ 
phận. Tăng cường các hoạt động hỗ trợ đào tạo, hướng dẫn thực hành, thực tập cho 
sinh viên. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin và sử dụng các thiết bị kỹ 
thuật hiện đại trong thực hiện nhiệm vụ chính trị hướng tới phương châm: Kỷ cương 
- Chất lượng - Hiệu quả - Chuyên nghiệp - Hiện đại - Văn minh, lịch sự - Tận tụy, 
chu đáo. Chuẩn bị tốt nhất các nội dung công tác tổ chức Kỷ niệm 60 năm ngày 
truyền thống Học viện.

* Phòng Quản trị và Quản lý KTX
Công tác đầu tư, sửa chữa cơ sở vật chất được thực hiện tốt, tiến độ giải ngân 

và mua sắm năm 2022 được thực hiện theo kế hoạch.
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được 

phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình sửa chữa 

nhỏ: Cải tạo sàn và vách sân khấu HT lớn, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 đường 
Xuân thủy. Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu 2 hạng mục sửa chữa lớn: cải tạo nhà E3, 
và A2

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 
xanh, sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

* Kế hoạch - Tài chính
- Chuẩn bị lập kế hoạch dự toán năm 2023 trình Hội đồng trường, Giám đốc 

Học viện và Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh. Tập trung giải trình kiến 
nghị của đoàn kiểm tra quyết toán và thanh tra năm 2021 tại Học viện.

8. Công tác Thanh tra
- Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa Tuyên truyền. Triển khai 

Kế hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và của Bộ GD-ĐT.
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- Tham mun kết luận thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa 
Tuyên truyền; Khoa Báo chí; Kết luận thanh tra việc nhập học và kiểm tra hồ sơ thí 
sinh trúng tuyển trình độ đại học năm 2021.

- Triển khai Kế hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và của 
Bộ GDĐT.

Nơi nhân:
- Hội đồng Trường (để b/e),
- BGĐHV,
- Các đơn vị trực thuộc,
- Lưu VT, VP.
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PHỤ LỤC 1
Công tác đào tạo, bồi dưõng

1. Biên soạn, cập nhật và phát triển giáo trình, chưong trình đào tạo, bồi
d ưõ ng (đơn vị tính: chương trình)

Loại hình đào tạo Số lưọng chương trình
Cao cấp LLCT
Trung cấp LLCT
Bồi dưỡng chức danh (theo phân cấp đào tạo) 2

Bồi dưỡng nghiệp vụ 10

Đào tạo đại học 8

Đào tạo Thạc sĩ 4

Đào tạo Tiến sĩ 1

Tổng số chương trình

2. Quy mô đào tạo các hệ (Tính từ tháng 01 năm 2022 đến nay)

Hệ đào tạo
2022 Tỷ lệ % so với năm trưóc

ĐH chính quy 8248 121.17%

ĐH bằng hai 550 85.14%

ĐH vừa làm vừa học 83 46.11%

Cao học 1.298 114%
NCS 129 112%
n p  ATông
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3. Kết quả tuyền sinh các hệ lóp (tính đến 31/5/2022)

Năm

H ê đào tao  • • \ \

2022
T ỷ lệ % so với chỉ 

tiêu  đư ợc giao

Đại học chính quy Chưa tuyển sinh
Đại học văn bàng 2 Chưa tuvển sinh
Đại học VLVH Chưa tuyển sinh
Thạc sĩ 166 36%
Tiến sĩ 23 32%
T ổ n g  số học v iên , sinh  v iên

4, T ổ chứ c, quản lý các hệ lớp (tính đến 31/5/2022)

H ệ đào tạo

T u yển

sinh

m ói

T ốt

nghiệp

Đ an g  

quản lý

T ổ n g  số

H V , s v

T ổn g  số 

lớp

Đại học chính quy 8248 8248 168

Đại học văn bằng 2 550 550 12

Đại học VTVH 83 83 2

Thạc sĩ 166 0 1.132 1.298 54

Tiến sĩ
___________________

0
________

129 152
.

22

5, K ết quả côn g  tác bồi d ư ỡ n g

- Các lớp nghiệp vụ sư phạm

T T L Ớ P T H Ờ I  G I A N C H Ứ N G  C H Ỉ G H I

C H Ú

1 Nghiệp vụ sư phạm khóa 1 4/4 - 6/5 Nghiệp vụ sư phạm

2 Nghiệp vụ sư phạm khóa 2 23/5 - 30/6 Nghiệp vụ sư phạm

3
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-  Các lớp Nghiệp vụ báo chí, xuất bản

T T L Ớ P T H Ờ I  G I A N C H Ử N G  C H Ỉ G H I

C H Ú

1 Nghiệp vụ báo chí khóa 1 27/2 - 24/4 Nghiệp vụ báo chí

2 Nghiệp vụ báo chí khóa 1 17/4-19/6 Nghiệp vụ báo chí

3 Nghiệp vụ báo chí truyền 
thông và Quản lý trang tin 
điện tử khóa 1

19/3-14/5 Nghiệp vụ báo chí 
truyền thông và Quản 
lý trang tin điện tử

4 Nâng cao kiến thức lãnh 
đạo, quản lý báo chí -  
xuất bản khóa 1

26/2-26/3 Nâng cao kiến thức 
lãnh đạo, quản lý báo 
chí -  xuất bản

5 Nâng cao kiến thức lãnh 
đạo, quản lý báo chí -  
xuất bản khóa 2

16/4-21/5 Nâng cao kiến thức 
lãnh đạo, quản lý báo 
chí -  xuất bản

6 Biên tập và Quản lý xuất 
bản

7/5-2/7 Biên tập và Quản lý 
xuất bản



PHỤ LỤC 2
C ông tác K hảo thí và Đ ảm  báo chất lư ọn g  đàơ tạo  

từ  tháng 1 đến tháng 5 năm 2022

Thi học phần

0 1 /0 1 /2 0 2 2 - 17/5/2022

Số phòng 

thi trực 

tuyến

Số phòng 

thi trực 

tiếp

Số đề thi Số bài thi
Số bảng 

điểm

Hê

ĐH chính quy tập trung 158 85 80 7611 229
ĐH VLVH (Tại chức) 0 49 53 0 0

Cao học 0 54 33 0 0

Nghiên cứu sinh 0 0 0 0 0

Tổng cộng 158 188 166 7611

PHỤ LỤC 3
Hoạt động khoa học (từ tháng 1 đến tháng 5/2022)

TT Danh mục các nhiệm vụ khoa học 
triển khai (từ tháng 1 đến tháng 

5/2022)

SỐ
lương

Đã hoàn thành, 
nghiệm thu

Ghi chú

hí ■ Các nhiêm vu khoa hoc
h r  “ Đề tài cấp quốc gia 3

ọ Đề tài do Quỹ Naíosted tài trợ 0
oJ Đề tài cấp Bộ 6 02 cấp cơ sở
4 Dự án điều tra cơ bản 1
5 Đề tài cấp cơ sở (tự chủ) 116 01
6 Đề tài cấp cơ sở (phân cấp quản lý) 18
7 Đề tải khoa học sinh viên 90 02
8 Hội thảo khoa học quốc gia
9 Hội thảo khoa học quốc tế
10 Hội thảo khoa học cấp bộ, HV 02
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11 Hội thảo khoa học cấp khoa 16
Tọa đàm khoa học cấp hv 4

12 Nghiên cứu khoa học liên kêt với địa 
phương (đề án, đề tài, hội thảo khoa 
học...)

02 01

13 Họp tác quốc tế nghiên cứu khoa học 
(đề án, đề tài, dự án, chương trình,...)

0

14 Chương trình/dự án khoa học họp tác 
quốc tế

1

15 Chương trình/dự án khoa học họp tác 
với các cơ quan, địa phương

0

16 Các nhiệm vụ khác 0
II Các sản phẩm khoa học
1 Giáo trình, sách tham khảo, chuyên 

khảo
1

2 Kỷ yếu hội thảo khoa học đã xuất bản 1 1
3 Bài viết đăng trên các tạp chí chuyên 

ngành trong nước
70

4 Bài viết đăng trên tạp chí quốc tế có 
chỉ số ISSN, ISI hoặc Scopus (nếu 
thuộc danh mục thì ghi rõ)

5 Các công trình khoa học công bố quốc 
tế là sách có chỉ số ISBN

6 Tham luận in Kỷ yếu hội thảo các cấp 16
7 Các nhiệm vụ khác (nếu có)
III Công trình, bài viết bảo vệ nền tảng 

tư tưởng của Đảng
1 Bài viết trên các tạp chí/ báo in 20
2 Bài viết đăng tải trên trang truyền 

thông
30

3 cấ bài viết trên Tạp chí của hệ thống 
Học viện

10

4 ĐT thạc sỹ. Bv xong 1
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PHỤ LỤC 4
v ề  tình hình thông tin khoa học từ tháng 1 đến tháng 5 năm 2022

- Sớ sách bỗ sung
Đầu sách bổ sung Sách biếu/tặng Báo, tạp chí

350 cuôn 415 cuốn 78 đầu
-

- Xử lý nghiệp vụ tài liệu thư viện
Sách Luận án, Luận văn Đề tài 

khoa học
Khóa luận

1.019 46 669 0

Biên soạn ấn phẩm, chuyên mục Số hóa tài liệu
02 số Thông tin chuyên đề, 02 số giới 
thiệu sách theo chủ đề

0

r

- Sô lượt bạn đọc sử dụng thư viện
Sử dụng 

Thư viện truyền 
thống

Truy cập 
Thư viện điện tử

Truy cập 
Thư viên sốT I

• - . j
1 r\-~> 1 i 1 41ƯJ 1UỤL uạii Uyv A )  1  0 'S c  ! . . - ¿ 1 -  , 4  -  -

y  1  Ấ . O l  j  l u ụ i  Ư U Ì I  u ư v
O ' s n  o n o  1 . 0  ^4- u  ~  ~  A  ̂  ~  
O ^ / . O / O  1 U O I  o ct-i 1  U ú v
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PHỤ LỤC 5

v ề  công tác tổ chức - cán bộ (từ tháng 1/2022 đến tháng 5/2022)

*  về cơ cẩu tổ chức:

Học viện Báo chí và Tuyên truyền gồm 30 đcm vị trực thuộc theo Quyết định 
số 9019-QĐ/HVCTQG ngày 29/4/2022 gồm: 19 đon vị giảng dạy, nghiên cứu 
(16 khoa, 1 viện Báo chí, 1 Trung tâm Thông tin khoa học, 1 Tạp chí), 11 đon vị 
chức năng (6 ban, 1 Văn phòng, 1 Văn phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường, 
2 phòng, 1 Trung tâm).

*  về tuyển dụng:

Học viện hoàn thiện quy trình tuyển dụng 08 lao động hợp động chuyên 
môn giảng viên, kinh phí trả lưong từ nguồn thu của Học viện.

* Sổ lượng, chất lượng đội ngũ:

T ổ n g  số  

C B ,  v c ,  

N L Đ

B iê n

c h ế

N g ư ò i  L Đ  

( H Đ  tạ m  

t u y ể n ) .

N a m Nữ
H ọ c  h à m ,  h ọ c  v ị ,  t r ìn h  đ ộ  c h u y ê n  m ô n

GS PGS TS Ths ĐH Khác

391 345 46 133 258 29 1 0 2 2 1 0 35 15

* Vê đào tạo, bôi dưỡng công chức, viên chức:

S T T N ộ i  d u n g

s ố  l ư ợ n g

cc, vc
t h a m  g ia

1 Các Lóp bồi dưỡng mở tại Học viện BC&TT sử dụng kinh phí 
được Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê 
duyệt

Lóp bồi dưỡng “Đánh giá giá chưong trình đào tạo đại học” 70

2 Cán bô đươc cử đi đào tao bồi dưỡng

Lóp Bồi dưỡng tiếng Anh giao tiếp 07
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Cử đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài 01

Cử cán bộ tham gia lớp Bồi dưỡng Kiến thức Kinh điển Mác- 
Lênin tư tưởng Hồ Chí Minh

08

* Bô nhiệm , bô nhiệm  lại, đ iêu động:
*  về thực hiện chế độ, chính sách đối với công  chức, viên chức và

người lao động:

STT NỘI DUNG SÔ LƯỢNG

1 Quyết định bổ nhiệm 8

2 Quyết định bổ nhiệm lại 2

3 Bổ nhiệm chức danh GS, PGS 1

4 Điều động và chuyển ngạch từ chuyên viên 
sang giảng viên 3

5 Nâng lương trước thời hạn (năm 2021) 37

6 Nâng lương thường xuyên 67

7/ Tăng phụ cấp TTNG 77

8 Kéo dài thời gian công tác 7

r  -9 Chấm dứt họp đồng 1

10 Sô lượt cán bộ đi cống tác
____ 1

ồ
1

*  về công tác thi đua, khen thưởng

STT Nội dung Số lượng
ỉ Khen thưởng đột xuất (Giấy khen của Giám đốc Học viện 

Báo chí và Tuyên truyền cho các tập thể có thành tích 
xuất sắc trong công tác kiểm định 4 chương trình đào tạo 
trình độ đại học)

04 tập thế

2 Khen thưởng khoa học (Giấy khen của Giám đốc Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền cho tập thể và cá nhân có

04 tập thể 
04 cá nhân

8



thành tích xuất sắc trong triển khai thực hiện Nghị quyết 
số 35

3 Giấy khen của Học viện Báo chí và Tuyên truyền cho cá 
nhân đã có đóng góp tích cực trong xây dựng kênh 
Youtube Mạch Nguồn

11 cá nhân

4 Giấy khen của Học viện Báo chí và Tuyên truyền cho cá 
nhân có thành tích xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu 
khoa học giai đoạn 2019-2021

15 cá nhân

PHỤ LỤC 6
về công tác tài sản, đầu tư, mua sắm , xây dựng cơ bản

(từ tháng 1 đến tháng 5 năm 2022)

r1. Danh mục mua săm tài sản------------------ 2---- ----- ----------------- --

s
TT Nội dung danh mục Hình thức thực 

hiện ĐVT Số
lượng

Tình
hình thực 

hiện
1 Mua sắm tập trung

Mua sắm tập 
trung (Do Ban 

quản lý DA Hoc 
viện thực hiện)

Đã gửi ý 
kiến về 

cấu hình, 
thông số

1.1 Máy vi tính để bàn bộ 40
1.2 M áy tính xách tay cái 2
1.3 M áy in A 4 cái 20

1.4 M áy photocopy cái

1.5 M ảy in kim cái 1

2
Mua sắm, lắp đặt hệ thống bình 
nóng lạnh nhà E6 phục vụ an ninh 
quốc phòng

Chào hàng cạnh 
trang thông 
thường qua 

mạng

Đã mở 
thầu và 

hiện đang 
đánh giá 
HSDT

2.1 Bình nóng lạnh Aristón Vitaly 20 
Slim 2.5FE

Chiếc 32

2.2 Vòi tắm nóng lạnh Selta SB-2014 Chiếc 32

3
Mua sắm, lắp đặt hệ thống điều 
hòa không khí tòa nhà E5 Ký túc
xá

Đấu thầu rộng 
rãi qua mạng

Đã trình 
Học viện 
CTQG
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1
3.1

M áy điều hòa 1 chiều 9000 BTU  
C-asper K C -09FC 32 C hiếc 81

HCMPD 
dự toán 
và kế 

hoạch đấu 
thầu3.2

Máy điều hòa 1 chiểu ỉ 2000 B T U  
Casper SC-12FS32 Chiếc 182

4 Máy chiếu
Chào hàng cạnh 

trang thông 
thường qua 

mạng
bô 5

Đã mở 
thầu và

hiên đang

đánh giá 
HSDT

5 Tủ rack Lựa chọn đon vị 
cung cấp Chiếc 1

Đã duyệt 
báo giá và 

ký họp 
đồng

6
L  _J

Mua sắm ô tô chuyên dùng Đấu thầu rộng 
rãi qua mạng Chiếc 02

__________1

Đang lập 
dự toán
gOi iíiau  I

2. Danh mục sửa chữa lớn TSCĐ đấu thầu qua mạng đạt chỉ tiêu 50% gói 
thầu đươc phê duyệt. __ ______________  ___  __

s
TT Nội dung danh mục Hình thức thực 

hiện ĐVT số
lượng

Tình hình 
thực hiện

1

1
ị

2

Cải tạo, nâng cấp nhà Ký túc xá 
E3

Cải tạo, nâng cấp nhà A2

Đấu thầu rộng rãi 
qua mạng Dự án 01

Đã trình 
Học viện 

CTQGHCM 
phê duyệt
báo cáo ỉ 

kinh tế kỹ 1 
thuật

Đấu thầu rộng rãi 
qua mạng Dự án 01

Đang trình 
Học viện 

CTQGHCM 
phê duyệt 
báo cáo 

kinh tế kỹ 
thuật

3 Xây dựng Nhà Căng tin

Đã trình 
Học viện 

CTQGHCM 
xin chủ 

trương đầu 
tư
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3. Báo cáo danh mục các gói thầu dịch vụ

s
TT Nội dung danh mục Hình thức thực 

hiện ĐVT SỐ
lượng

Tình hình 
thực hiện

1 Mua văn phòng phẩm phục vụ 
hoạt động đào tạo năm 2022

Chào hàng cạnh 
trang thông thường 

qua mạng
Gói 01

Đã mở 
thầu và 

hiện đang 
đánh giá 
HSDT

2 Mua mực in phục vụ hoạt động 
năm 2022

Chào hàng cạnh 
trang thông thường 

qua mạng
Gói 01

Đã Phê 
duyệt kế 
hoạch lựa 
chọn nhà 

thầu

3 Kiểm định chất lượng 07 chuông 
trình đào tạo năm 2022

Đấu thầu rộng rãi 
qua mạng Gói 01

Đã mở 
thầu và 

hiện đang 
đánh giá 
HSDT

4 Dịch vụ chăm sóc cây cảnh năm 
2022

Chào hàng cạnh 
trang thông thường 

qua mạng
Gói 01

Đang trình 
phê duyệt 

dự toán gói 
thầu

5 Mua sắm ô tô chuyên dừng Đấu thầu rộng rãi 
qua mạng Chiếc 02

Đang lập 
dự toán gói 

thầu
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v ề  tình hình CO' sở vật chất, các trang thiêt tụ phục vụ đào tạo năm 2022

STT Nội dung Số lượng

1 Phòng học 92

2 Phòng được trang bị máy chiếu 92

3 Phòng được trang bị hệ thống âm thanh 91

4 Phòng được trang bị điều hòa 89

5 Phòng diễn giang Đã chuyển thành phòng học

6 Hội trường trên 600 chỗ ngồi 1

7 Hội trường trên 200 chỗ ngồi 1

8 Phòng học trực tuyến 1

9 Phong thực hành máy tính 6

10 Studio truyền hình 9

11 Studio phát thanh 1

12 Studio dựng hình 1

13 Phòng thực hành Báo chí - Truyền thông 3

14 Phòng LAB 3

15 Phòng bao vệ luận văn, luận án 4

16 Phòng họp tại nhà A l, A3, HTL 6



PHỤ LỤC 7
Công tác hợp tác quốc tế từ tháng 1 đến tháng 5 năm 2022

1. Hoạt động trực tuyến

STT

Loại

hoạt

động

Nội dung 

hoạt động

C ơ  quan  

nư ớc

ngoài phối 

hợp

th ự c hiện

Nước

đối

tác

Đối tượng 

được đào tạo

Người/cấp 

thực hiện 

đào tạo

Thời gian
Kinh

phí

Cấp có thẩm 

quyền phê 

duyệt

Báo

cáo

Troi

KI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1

Lóp

học

trực

tuyến

Lóp học trực tuyến về 

“Văn hóa và phong cách 

giao tiếp Hàn Quốc”

Đại học Nữ 

sinh

Sookmyung

Hàn

Quốc

Sinh viên Học 

viện Báo chí 

và Tuyên 

truyền

Giàng viên 

Đại học Nữ 

sinh

Sookmyung

0 4 /3 -

10/6/2022

Đối

tác

tài

trợ

Giám đốc 

Học viện 

Chính trị 

quốc gia Hồ 

Chí Minh

HTC

2022

2

Buổi

chia

sẻ

Buổi chia sẻ thông tin về 

bình đẳng giới

Liên minh 

châu Âu
EU

Giảng viên vả 

sinh viên

Khoa Phát 

thanh -  

Truyền 

hình

22/03/2022

Đối

tác

tài

trợ

Giám đôc 

Học viện 

Chính trị 

quốc gia Hồ 

Chí Minh

1





2. Hội nghị, hội thảo, tọa đàm quốc tế

a. C ác hội nghị, hội thảo trực tuyến

ST T

r p A  1 A •1 en hội 

nghị/ 

hội 

thảo

C ơ quan nước  

ngoài phối họp  

thực hiện

N ội dung  

hoạt động

Số

đại

biểu

V iệt

Nam

Đ ại biểu  

nư ớ c ngoài

T hời gian
K inh

phí

Báo

cáo

Cấp có 

thẩm  

quyền  

phê  

duyệt

ĩ

1

rong

KIISỐ

lư ợ ng

Đ ến

từ

nư ớc

1

Hội

thảo

trực

tuyến

AlmaLaurea

“Xây dựng cổn g  

thông tin việc làm 

quốc gia dành cho sinh 

viên tốt nghiệp tại Việt 

Nam”

50 3 Italia
14/03 -  

18/03/2022

Dự án 

MOTIVE 

tài trợ

Học viện 

Báo chí 

và

Tuyên

truyền

2





ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM____________•_______________ •HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN Mà Nội, ngày s  thảng 5~ năm 2022

Số.o2-0Oữ-BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 4 năm 2022 

và phương hướng công tác tháng 5 năm 2022

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 3 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀỎ TẠO* BỒI DƯỠNG* CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
* Đào tạo đại học
- Thông báo lịch thi hết học kỳ 2, phối hợp với các khoa xây dựng dự thảo 

lịch học học kỳ 1 năm học 2022-2023.
- Gửi công văn liên hệ, cử giảng viên hướng dẫn sinh viên K38 khối Lý 

luận đi thực tập tốt nghiệp.
- Tổ chức tiếp nhận hồ sơ nhập học sinh viên khóa 41.
- Chấm thi các học phần thay thế khóa luận, xét tốt nghiệp và tổ chức bế 

giảng các lớp Chính sách công, Chính trị phát triển K37 Kiên Giang.
- Tiếp tục giám sát lịch học trực tuyến và trực tiếp, lịch thi các hệ lớp theo 

kế hoạch đào tạo học kỳ 2 năm học 2021-2022.
- Triển khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh, xây dựng kế hoạch tuyển sinh 

đại học năm 2022;
- Tổng hợp ý kiến, hoàn thiện Quy định đào tạo đại học theo học chế tín chỉ 

trình Giám đốc Học viện ban hành;
- Ban hành thông báo, tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa 39, 40, 

41 đăng ký học song song 2 chương trình.
* Đào tạo san đại học
- Phát hành hồ sơ tuyển sinh, thu hồ sơ theo đúng hạn (20/4/2022 tại Học 

viện), kết thúc học chuyển đổi dự thi thạc sĩ; tổ chức bảo vệ luận văn, bảo vệ 
luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các lớp sau đại học theo kế hoạch.

- Rà soát, cảnh báo hết hạn bảo vệ luận văn và hạn học tập các lớp cao học 
K24.1; cảnh báo kết quả học tập các lớp cao học, NCS còn hạn học tập; gia hạn 
học tập các lớp, xóa tên NCS vi phạm quy chế các khóa theo kế hoạch.

* Chương trình hồi dưỡng
- Khai giảng lóp Nâng cao kiên thức lãnh đạo quản lý nghiệp vụ báo chí, 

xuất bản (ngày 16/4/2022 cho 57 học viên).



- Bế giảng lớp Quản lý nhà nước về Báo chí, xuất bản (ngày 17/4/2022).
- Thông báo xét tốt nghiệp và tiếp nhận hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp đối 

với sinh viên các khóa trước.
- Xây dựng và triển khai lịch học ôn tập dự thi thạc sĩ đợt 1 năm 2022.
- Tiếp tục phát hành hồ sơ tuyển sinh và thu hồ sơ dự tuyển sau đại học 

năm 2022.
- Xây dựng kê hoạch, thông báo chiêu sinh các lớp bôi dưỡng lĩnh vực 

Tuyên giáo năm 2022, tuyển sinh lớp Nghiệp vụ sư phạm khóa 2, và các lớp báo 
chí, xuất bàn theo kế hoạch.

- Tống hợp, rà soát các chương trình bôi dưỡng năm 2022 trình Giám đôc 
nghiệm thu theo quy định.

4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Tổ chức tập huấn cho cho kỳ thi đánh giá NLNN theo khung 6 bậc dùng 

cho Việt Nam tại Học viện tháng 4/2022
- Tổ chức kỳ thi đánh giá năng lực ngoại ngữ 6 bậc của Việt Nam tại Học 

viện tháng 4 năm 2022
- công nhận kết quả và cấp chứng chỉ Vstep tháng 4/2022
- Thông báo tổ chức thi Tiếng Anh Khung NTNN 6 bậc cho tháng 5 năm 

2022: đăng tải thông báo và đường link trên Website của Học viện.
- Thông báo mở lớp Bồi dưỡng các kỹ năng làm bài thi đánh giá năng lực 

tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam: đăng tải Thông 
báo và đường link trên Website cua Học viện

• - Tiếp nhận hỏ sơ dự thi cho Khung NLNN 6 bậc tháng 5 năm 2022
- TA rtiìVr W/ thi  t iAnơ A n h  t i r r rnơ rhrnrnơ t r ì n h  <4A R I  rhf> 7 Inm c a n  h o e  taiJ o  o  w • 1

Học viện Chính trị khu vực IV tại Cân Thơ.
- Tổ chức chấm bài và lên điểm, in chứng chỉ cho lớp Cao học tại Học viện 

Chính trị khu vực IV cần thơ
* Tin học
- Tổ chức thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 năm 2022 vào các ngày 2,3,4 

tháng 4 năm 2022.
- Tổ chức chấm và lên điếm cho thí sinh thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 1 

năm 2022.
- In chứng chỉ Tin học đợt 2,3,4 năm 2021 và đợt 1 năm 2022.
- Chuẩn bị cho kỳ thi Tin học chuấn đầu ra và cấp Chứng chỉ ứng dụng 

CNTT cơ bản đợt 2 năm 2022 tại Học viện
5. Công tác thanh tra
- Giám sát công tác tiếp sinh khóa 41;
- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi Bl, B2, Tin

học chuân đâu ra;



- Hoàn thành Bảo cáo tổng hợp phục vụ công tác thanh tra của Học viện 
CTQG Hồ Chí Minh;

- Hướng dẫn nghiệp vụ công tác thanh tra, kiểm tra hồ SO' cho các Khoa
- Tham mưu, góp ý kiến vào dự thảo kết luận nội dung đon của viên chức 

tại Viện Báo chí; thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ tại Khoa Tuyên 
truyên năm 2021; thanh tra việc nhập học và kiểm tra hồ sơ thí sinh trúng tuyển 
trình độ đại học năm 2021.

6. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Tổng họp danh sách sinh viên học bổng, trợ cấp xã hội học kì I, năm 2021 

-  2022.

- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 
viên, các thủ tục giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.

- Tổ chức Hội nghị BCH lâm thời Hội cựu sinh viên Học viện; xác nhận 
sinh viên, hướng dẫn sinh viên ngoại trú làm sổ Quản lý sinh viên, trang trí 
khánh tiết; xác nhận cho sinh viên vay vốn, các nội dung khác càn xác nhận.

* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện, đảm 

bảo học Online hiệu quả và an toàn trong phòng chống dịch bệnh.
- Tổ chức truyền thông các sự kiện nổi bật như: Hội Báo toàn quốc năm 

2022, Khai mạc tư vấn tuyển sinh trực tuyến năm 2022; Lễ trao giải cuộc thi ảnh 
“Check-in AJC”, tiếp sinh các lóp đại học chính quy khóa 41 (niên khoá 2021- 
2025); Lễ công bố và trao Quyết định bổ nhiệm Phó Giám đốc Học viện Báo chí 
và Tuyên truyền.

- Phối họp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 
liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tố chức truyền thông trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, 
Instagram) như: Thông báo về việc nộp đơn đăng ký ở Ký túc xá Học viện; Khai 
mạc Ngày hội tư vấn tuyển sinh trực tuyến Học viện Báo chí và Tuyên truyền; 
Tham gia Hội Báo toàn quốc năm 2022; Cuộc thi ảnh “Check in AJC”; Chưone: 
trình tăng tốc khởi nghiệp xã hội dành cho sinh viên Việt Nam; Tư vấn tuyển 
sinh tại Hệ thống giáo dục HOCMAI; Talkshow: Trí tuệ nhân tạo - Hơi thở mới 
cho nên báo chí Việt Nam; Talkshow "Câu chuyện chuyển đổi số trong truyền 
thông"; Tiếp sinh khóa 41; Truyền thông gian trưng bày sách mừng Ngàv sách 
và văn hóa đọc Việt Nam.

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyển sinh, trung 
bình 10 bài/ngày.

- Livestream “Khai mạc Tư vấn tuyển sinh trực tuyến năm 2022”: Tiếp cận 
27.288 người, 1 1.382 lượt xem, 1.200 like và 1.360 bình luận, 297 chia sẻ.



- Livestream tuyển sinh kết hợp với tổ chức giáo dục HOCMAI: Nen tảng 
Fanpage Học viện: Tiếp cận 7023 người, 8120 lượt xem, 353 like và 145 bình 
luận, 43 chia sẻ, chạm đỉnh người xem trong live: hơn 2.500 người; Nền tảng 
HOCMAI: Tiếp cận 9622 người, 26,5 ngàn lượt xem, 1.125 like và 65 bình 
luận, 10 chia sẻ.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế 
hoạch truyền thông tháng đã đề ra.

- Thực hiện kế hoạch trưyền thông tuyến sinh năm 2022; xây kê hoạch 
truyền thông kênh TikTok của Học viện; xây dựng các kế hoạch: Thông báo vê 
tình hình cán bộ, giảng viên, sinh viên liên quan đến cuộc xung đột vũ trang 
giữa Nga và Ukraine; Kế hoạch triển khai đề án “Hỗ trợ học sinh, sinh viên khởi 
nghiệp đến năm 2025” của Học viện; Đi thực tế tại Tào Cai của phòng Công tác 
chính trị và Hỗ trợ sinh viên.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Hoàn thành công tác tống họp kết qua thi kết thúc học phần cua đợt 1 

học kỳ 2 năm học 2021-2022: Lý luận về TĐNN và PTCMTG (30 bài); Xác 
suất thống kê (83 bài); Phong cách học văn bản (55 bài), Quản lý nhà nước về 
XB (55 bài); Tiếng Anh chuyên ngành 2(151 bài). Tiếp nhận đơn xin phúc khảo 
và giải đáp thắc mắc, khiếu nại của sinh viên.

- Tiếp nhận lịch thi kết thúc học phần các đợt tiếp theo trong HK2 năm 
học 2021-2022 của sinh viên K39, K40, K41, các lóp học lại, học cải thiện, lóp 
tự nguyện. Xây dựng kế hoạch bốc thăm, in sao đê thi và phối hợp với các đơn 
vị liên quan chuân bị tô chức thi trực tiêp và trực tuyên.

- T ô  r h i r r  h ô r  t h ă m  in c a n  rtp thi  r h n  hp  <5AM rUi h n r  107 m n n l  vira làm

vừa học (06 môn) dam bao chinh xác, kịp thời, bảo mật.
- Hoàn thiện các thủ tục liên quan đến thấm định ngân hàng đề thi kết thuc 

học phần đối với các môn thi hệ chính quy của khoa Tuyên truyền: lưu hồ sơ, 
cập nhật dữ liệu ngân hàng đề thi, làm thủ tục thanh toán kinh phí cho các Hội 
đồng.

- Tham gia làm đề thi Chuẩn đầu ra Tin học đợt 1 năm 2022 và Chuẩn đầu 
ra Ngoại ngữ (tương đương trình độ Bl) cho học viên Cao học tại cần Thơ.

1.2. Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo
- Phối họp với 07 Khoa trong việc cập nhật nội dụng, bổ sung số liệu 

thống kê, đối sánh trong Báo cáo Tự đánh giá chương trình đào tạo để chuẩn bị 
đưa ra Hội đồng thẩm định Báo cáo.

- Tham mưu Ban Giám đốc để ra Quyết định thành lập Hội đồng thẩm 
định Báo cáo Tự đánh giá 07 chương trình đào tạo trong tuần từ 18-22/4/2022.

- Tiếp tục chỉnh sửa, hoàn thiện các Báo cáo Tự đánh giá dựa trên các góp
ý của Hội đồng thẩm định trước khi nghiệm thu chính thức.



- Phối hợp với 07 Khoa trong triển khai mã hóa danh mục minh chứng.
II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 

HỌC, XUÁT BẢN TẠP CHÍ
1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Hoàn thành báo cáo về hoạt động khoa học năm 2021 gửi Ban Thanh 

tra phục vụ công tác công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh;

- Tô chức thành công Toạ đàm khoa học số tay hỏi đáp: “Sinh viên với 
công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái thù địch”.

- Phối hợp với Tạp chí Cộng sản chuẩn bị nội dung tổ chức hội thảo 
khoa học cấp quốc gia: “Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở 
Việt Nam hiện nay”.

- Triển khai nội dung hội thảo khoa học cấp bộ “Vai trò của Đảng bộ 
trường đại học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về 
bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái 
thù địch: Thực trạng - kinh nghiệm và giải pháp”;

- Gửi Giấy mời viết bài tham luận Hội thảo khoa học cấp bộ: “Phát huy 
vai trò giám sát và phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

- Gửi Giấy mời viết bài tham luận Hội thảo khoa học:”Nghiên cứu, 
giảng dạy lý luận chính trị góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư 
tưởng của Đảng ở Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện 
nay”;

- Tố chức tọa đàm khoa học: : “Sinh viên học viện Báo chí và Tuyên truyền 
học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí minh”;

- Tổ chức Lễ Kỷ niệm ngày Khoa học và Công nghệ Việt Nam (18-5);
- Cung cấp hồ sơ, tài liệu đề tài khoa học các cấp và hội thảo khoa học 

năm 2021, thực hiện công tác phục vụ thanh tra của Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh;

- Hoàn thiện hồ sơ tài liệu các đề tài nghiên cứu khoa học của các 
nhóm sinh viên tham dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Hoàn thành các báo cáo và cung cấp minh chứng, số liệu về hoạt động 
khoa học phục vụ công tác kiểm định chất lượng giáo dục cho 7 chương trình 
đào tạo;

- Kiếm tra, giám sát công tác triển khai các kế hoạch hoạt động khoa học, 
hội thảo, thông tin của các đơn vị

- Triển khai các hoạt động của BCĐ 35: Hoàn thiện báo cáo tháng 4 gửi 
sang VP 35 HVCTQG;



- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2022.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác Bồ sung - Nghiệp vụ:
Xử lý nghiệp vụ: 344 cuốn (GT: 103, Sách TK: 143, Luận văn: 98). Bô 

sung 168 đầu tài liệu (321 cuốn) của các nhà xuất bản theo đề nghị của các 
Khoa. Lập 02 danh mục bổ sung sách ngoại văn theo đề nghị của Khoa Ngoại 
ngữ. Nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và các cơ quan phát 
hành; Nhận lưu chiểu: 13 cuốn luận án, luận văn.

Cập nhật 30 tài liệu số lên trane Thư viện số. Sao lưu dữ liệu định kỳ; 
hoàn thành thanh quyết toán 30% hợp đồng báo, tạp chí quý 1 năm 2022; làm 
Hợp đồng đặt báo, tạp chí quý 2 năm 2022; rà soát, đối chiếu danh mục tài liệu 
môn học, tài liệu cần số hóa của một số Khoa gửi đến.

* Công tác phục vụ bạn đọc:
- Trực phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu trực tiếp tại thư viện; Hô trợ bạn 

đọc truy cập. tra cứu tài liệu online trên thư viện số; hướng dẫn, phản hồi thông 
tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu online trên Thư viện số là 
267.581 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 393.727 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Hoàn thành công tác xuất bản ấn phấm Thông tin chuyên đề số 2/2022 

theo chủ đề Phát triển nền kinh tế sỏ ơ Việt Nam trong tinh hình mới trước thời
In Q n

- Triển khai công tác giới thiệu sách số 2/2022 theo chu đề Lý thuyết 
chính trị.

- Cập nhật ấn phẩm thông tin chuyên đề số 2/2022, Giới thiệu sách theo 
chủ đề số 2/2022, thông tin sách mới bổ sung tháng 4/2022 lên cổng Thông tin 
điện tử, Thư viện điện tử, Thư viện số đúng thời hạn.

* Các công tác khác:
- Nghiên cứu đề xuất phương án, lộ trình xây dựng CSDL sách điện tử của 

Học viện Báo chí và Tuyên truyền từ nguồn tài liệu số dạng PDF; tích họp 
CSDL số vào hệ thống Thư viện điện tử tiến tới quản lỷ tập trung toàn bộ hoạt 
động thông tin thư viện bằng 1 phần mềm Thư viện điện tử KiPos.

- Hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên, NCS sử dụng phần mềm Kiểm 
tra trùng lặp tài liệu DoIT.

- Triển khai thực hiện kiểm tra trùng lặp đối với luận văn, luận án của học 
viên, NCS theo đúng Quy định về kiểm tra trích dẫn và chống trũng ỉặp của Học
viện Báo chí và Tuyên truy én đã ban hành.



- Tô chức Hội thảo khoa học đơn vị “Hoạt động marketing trong phát 
triên dịch vụ thông tin khoa học tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền hiện nay” 
ngày 15/4/2022.

- Phối họp với Khoa Xuất bản tô chức các hoạt động chào mừng Ngày 
Sách và Văn hóa đọc Việt Nam 2022.

- Thiết kế mô hình trưng bày sách; tổ chức trưng bày, giới thiệu sách giáo 
trình, tài liệu tham khảo phục công tác đào tạo và nghiên cứu của Học viện; giới 
thiệu, phát hành sách của Nhà xuất bản Chính trị quốc gia Sự thật đến cán bộ, 
giảng viên, học viên và sinh viên của Nhà trường.

- Tiếp tục kiểm tra, chỉnh lý tài liệu đã số hóa đợt 3/2021 theo kinh phí 
Lào, cập nhật lên thư viện số phục vụ công tác đào tạo trực tuyến.

- Xử lý nghiệp vụ tài liệu in phục vụ tra cứu, tìm kiếm tài liệu trên thư 
viện điện tử.

- Duy trì cập nhật cơ sở dữ liệu bài báo/tạp chí mới xuất bản phục vụ công 
tác xuất bản ấn phẩm thông tin chuyên đề; xây dựng CSDL số các bài báo khoa 
học phục vụ công tác đào tạo và nghiên cứu khoa học của cán bộ, giảng viên, 
học viên và sinh viên.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện; hướng dẫn, hỗ trợ bạn 
đọc truy cập, khai thác thư viện điện tử, thư viện số phục vụ dạy - học nhanh 
chóng, kịp thời.

- Tiếp tục nghiên cứu đề xuất phương án, lộ trình xây dụng CSDL sách 
sách điện tử của Học viện Báo chí và Tuyên truyền từ nguồn tài liệu số dạng 
PDF; tích hợp CSDL số vào hệ thống Thư viện điện tử tiến tới quản lý tập 
trung toàn bộ hoạt động thông tin thư viện bằng 1 phần mềm Thư viện điện 
tử KiPos.

- Nhận, đóng lưu báo, tạp chí đặt mua, biếu, tặng; Nhận lưu chiểu luận 
văn, luận án.

- Triển khai việc sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và 
chông trùng lặp trong hoạt động đào tạo, nghiên cứu khoa học của Học viện.

3. Công tác xuất bản tạp chí
Hoàn thành xuất bản và phát hành Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 4- 

2022; phối hợp tham gia Hội báo toàn quốc từ 13-15/4/2022; tổ chức xuất bản 
Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề số 1/2022; tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng 
Việt thường kỳ số 5/2022; tảm bảo thường xuyên duv trì vận hành Tạp chí điện 
tử.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mini về công tác to chức bộ máy
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tổ chức - Cán 

bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức tốt lễ công bố quyết định 
bổ nhiệm Phó Giám đốc Học viện;



- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục và ký 06 họp đồng lao 
động vị trí chuyên môn giảng viên cho các khoa;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc điều động và chuyến chức danh nghề 
nghiệp cho 01 chuyên viên sang làm giảng viên.

- Thông báo hết thời hạn kéo dài cho 02 PGS,TS
* Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triến khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên 
tháng 4 cho 05 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà 
giáo tháng 4 cho 10 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục nghỉ hưởng chê độ hưu 
trí cho 02 cán bộ;

- Phối họp với Công đoàn Học viện và Ban Ke hoạch - Tài chính làm chế độ 
hỗ trợ cán bộ, viên chức mắc dịch Covid - 19 (F0); hỗ trợ các ngày lễ giỗ Tố Hùng 
vương, ngày giải phóng Miền Nam 30/4 và 01/5/2022.

* Công tác đào tạo, bô dưỡng cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc đề xuất nội dung thực hiện nhiệm vụ trọng 

tâm của Đe án ngoại ngữ quốc gia, đồng thời, ban hành Công văn phối hợp báo cáo 
tình hình dạy và học ngoại ngữ năm 2021,

- Hoàn thiện thủ tục cử viên chức dự thi xét tuyển trình độ tiến sĩ; cử cán bộ 
đi công tác; đồng chí cho cán bộ đi tham gia diễn đàn kinh tế ở nước ngoài;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai Thông báo dự tuyến đi làm nhiệm 
vụ quản lý lưu học sinh, Thông báo đăng ký tham gia lóp bồi dưỡng chuẩn chức 
danh nghề nghiệp, Thông báo tuyên sinh đi học tại Cadacxtan,

- H  n ạ n  ttiinn thú tim  r i r  v iê n  rh irp  Hi thirp tê Hài hĩin'

- Hoàn thiện hô sơ của cán bộ, viên chức tham gia các lóp bỏi dường trình 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

- Xây dựng chương trình, kế hoạch mở lóp bồi dưỡng theo thông báo của 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

* Công tác thi đua, khen thưởng
- Triển khai thu và hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Hoàn thiện Báo cáo đăng ký bổ sung thi đua năm 2022; hoàn thiện văn 

bản về việc xin ý kiến góp ý 04 Dự thảo về công tác thi đua - khen thưởng;
- Ban hành văn bản xin ý kiến góp ý Dự thảo quy chế đánh giá, xếp loại 

tập thể, cá nhân tại Học viện; ban hành văn bản Góp ý Dự thảo quy chế đánh 
giá, xếp loại tập thể, cá nhân của HVCTQGHCM;

- Xây dựng Ke hoạch Triển khai sơ kết thực hiện phong trào thi đua giai 
đoạn 2020-2025, Hướng dẫn xét tặng một số hình thức khen thưởng của nước 
CHDCND Lào;



- Ban hành Thông báo tham dự Hội nghị lấy ý kiến Quy chế đánh giá, xếp 
loại tập thể,cá nhân của HVCTQGHCM.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tủ’, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 4 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 5 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 4 năm 2022; xây dựng Kế hoạch công tác 
tháng 5; Đảm bảo thực hiện tốt các văn bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám 
đôc; tài liệu văn bản chuyển đến các đơn vị kịp thời không chậm muộn; đảm bảo 
tốt các công việc BGĐ yêu cầu đột xuất; thực hiện tốt công tác triển khai Văn 
bản của Văn phòng đến các bộ phận; tổng họp công việc của Văn phòng theo 
chỉ đạo của Lãnh đạo Văn phòng. Chuẩn bị các nội dung liên quan đến công tác 
kỷ niệm 60 năm thánh lập Học viện.

Cổng thông tin điện tử (CTTĐT) đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đầy đủ, về 
các hoạt động của Nhà trường và các đơn vị trong đó nối bật như: tiếp tục đưa link 
và làm tin các buổi livestream Tư vấn Tuyển sinh đại học chính quy năm 2022; 
Tuyên truyền cho các sự kiện lớn của Đảng, Nhà nước: tình hình dịch bệnh covid- 
19...; thông tin khai giảng, bế giảng các lóp bồi dưỡng nghiệp vụ báo chí - truyền 
thông; lịch học, lịch thi, thông báo thay đổi lịch giảng dạy và học tập dưới hình 
thức trực tuyến cho sinh viên các khóa, các hệ; phối họp với Ban Quản lý Đào tạo 
và các đơn vị liên quan truyền thông cho tuyển sinh trình độ thạc sĩ, tiến sĩ năm 
2022, tuyển sinh đại học chính quy năm 2022; chiêu sinh các lóp bồi dưỡng 
nghiệp vụ.

Đảm bảo vận hành cổng thông tin điện tử hoạt động thông suốt; rà soát, lọc 
ảnh tối ưu hoá dữ liệu trên máy chủ.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch 
của Nhà trường; phối hợp hỗ trợ cán bộ và sinh viên trong công tác giảng day.

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí... 

trình Lãnh đạo Văn phòng và các đơn vị kịp thời; Công tác bảo mật văn bản 
luôn được đảm bảo và đúng quy định; con dấu luôn được bảo mật và sửa dụng 
đúng mục đích, đúng quy định; tham mưu cho lãnh đạo Văn phòng làm công 
văn gửi cục Văn thư Lưu trữ Quốc gia về việc liên hệ làm phầm mềm nhập số 
công văn đi của Học viện.

* Công tác lưu trữ
Phục vụ việc khai thác, tra cứu tài liệu của các đơn vị trong cơ quan và 

việc thanh tra, kiểm tra bằng tốt nghiệp, bảng điếm, chứng từ... của cán bộ, sinh 
viên, học viên; khai thác tài liệu phục vụ đề tài lịch sử Học viện; thu tài liệu còn



lưu lại từ năm 1962 - 2020 của Ban quản lý Đào tạo; chỉnh lý sổ điếm mới thu 
của Ban Quản lý Đào tạo.

* Công tác bảo vệ
Chỉ đạo, giám sát công ty Bảo vệ Đại dương Kim Cương, chôt Bảo vệ AI 

về việc phân công lịch trực trong tháng, đảm bảo công tác an ninh trật tự các 
hoạt động lớn của Học viện. Kiểm soát chặt chẽ khách vào Học viện làm việc; 
thực hiện tốt nhiệm vụ việc quán lý, trông giữ xe ô tô tại khuôn viên Học viện.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đôc, BCH Đang 

uỷ, giao ban Cán bộ quản lý, giao ban các khối, bảo vệ luận văn, luận án, hội 
đồng tư vấn, hội nghị của Học viện và các đơn vị —

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, 
xanh, sạch, đẹp.

* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đâu cho cán bộ viên chức và 

sinh viên trong toàn Học viện;
-Thường xuyên giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường 

và vệ sinh an toàn thực phâm;
- Thực hiện triển khai tốt công tác phòng chong dịch bệnh Covid-19 theo 

chỉ đạo của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh và Ban chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

* Công tác phục vụ của Đội xe
Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ 

quan đún2 mục đích, an toàn, tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí. Cóng tác
Qira rh frn  h ả o  Hưnm ơ m iií)  h ả o  h ip m  ỵf> ô  tô  rtư rrr rtảm  h ả o  rtúnơ  n u v  t r ìn h  rh â t

lượng, hiệu qua. Nêu cao tinh thân, ý thức, trách nhiệm cua nhân viên lái xe.
3. Công tác Thực hành và hỗ trợ đào tạo
Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng phục 

vụ công tác đào tạo, bồi dưỡng; phục vụ tốt các hội đồng bảo vệ luận văn tại 
tầng 2 HTC; hoàn thành tốt nhiệm vụ phục vụ kỳ thi ứng dụng CNTT (từ ngày 
03 đến 08/4); hoàn thành tốt nhiệm vụ phục vụ kỳ thi Ngoại ngữ 6 bậc (09/4); 
hoàn thành tốt nhiệm vụ phục vụ Kê hoạch Tiếp sinh K41 (16,17/4); hoàn thành 
tốt nhiệm vụ trong các Ke hoạch: Khai giảng lóp “Đối tượng kết nạp Đảng” 
(16/4); tổ chức ngày Hội TNTN hiến máu của ĐTN Học viện tại HTC (18/4); 
phối họp đơn vị thi công tiến hành sửa chữa csvc tại HTC; phối họp với 
P.Quản trị và QLKTX sửa chữa tại các khu giảng đường; phối họp Phòng 
QT&QL KTX cùng đơn vị thi công sửa chữa các hạng mục csvc tại HTC.

4. Văn phòng Đảng ủy
Hoàn thành cung cấp giấy thẩm tra lý lịch Đảng, quyết định kết nạp Đảng 

viên và Quyết định công nhận đảng viên chính thức; chuẩn bị Nghị quyết tháng



và chuân bị tài liệu, văn bản phục vụ cho các hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 
và Hội nghị triển khai nghị quyết tháng 4; xây dựng tổ chức mở lóp bồi dưỡng 
Đảng viên mới năm 2022; ban hành Ke hoạch chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh 
viên; hoàn thành báo cáo gửi Đảng ủy Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh; đảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của 
Đảng ủy.

5. Đoàn thanh niên
Chia sẻ, đăng tải và truyền thông 21 bài từ các trang VietNamthinhvuong, 

Hương Sen Việt, các bài truyền thông do Đoàn Thanh niên Học viện sản xuất về 
các ngày kỉ niệm lớn của đất nước, dân tộc với số lượng tiếp cận trên 40 nghìn 
lượt.

- Vận động sinh viên tham gia group Sóng Đỏ và đã tham gia đăng gần 109 
bài và tích cực tương tác các bài viết trong group; qua đó đóng vai trò quan 
trọng trong việc phát triển group.

- Tham dự và đóng góp 15 bài tham luận tới Hội thảo khoa học "Vai trò 
của sinh viên Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong bảo vệ nền tảng tư tưởng 
của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch trên mạng xã hội 
hiện nay" do Học viện Báo chí và Tuyên truyền tổ chức.

- Tham dự và đóng góp tham luận tới Hội thảo khoa học “Tri thức trẻ kiên 
định con đường đi lên chủ nghĩa xã hội ở Việt Nam” do Đoàn thanh niên Học 
viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh phối hợp với Đoàn thanh niên Liên hiệp 
các hội khoa học và kỹ thuật Việt Nam cùng Đoàn thanh niên Ban tổ chức 
Trung ương Đảng tổ chức.

- Xây dựng chương trình tình nguyện “về nguồn” tại huyện ứng Hòa, 
Thành phố Hà Nội, tình nguyện tại tỉnh Phú Thọ.

- Tham gia Lễ phát động cuộc thi viết chính luận khoa học về Nghị quyết 
35 do Đoàn thanh niên Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức.

- Làm cônư tác phát triển đảng cho đoàn viên ưu tú đủ điều kiện.
- Tổ chức thành công Hội trại Hội báo toàn quốc với chủ đề “Tuổi trẻ sáng 

tạo” chào mừng Hội báo toàn quốc và Đại hội đoàn các cấp năm 2022.
- Triển khai công tác tổ chức Đại hội đoàn thanh niên các cấp, tiến tới Đại 

hội của đoàn thanh niên Học viện.
- Hỗ trợ công tác tiếp sinh K41 của Học viên.
- Tổ chức ngày Hội hiến máu tình nguyện “Nắng hồng” lần thứ nhất năm 

2022 -  Trao giải thưởng giọt hồng và bằng khen của Bộ Y tế.
- Phôi họp thực hiện chương trình tình nguyện và thực tế chính trị xã hội 

cùng với khoa Tuyên truyền tại huyện Mộc Châu, tỉnh Sơn La.
- Tham gia phát động cuộc thi viết “Vượt lên số phận”.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 

DỰNG Cơ BẢN



1. Công tác quản lý tài chính, tài sản - Rà soát quy chế thu chi MDX và 
dự toán năm học 2021-2022 của MDX trình Ban Giám đốc Học viện phê duyệt.

- Xây dựng mức thu học phí của các lóp chất lượng cao năm học 2022-2026, 
trình Giám đốc Học viện phê duyệt.

- Xây dựng công tác tự chủ của Học viện giai đoạn 2022-2026 trình Ban 
Giám đốc để gửi Học viện chính trị quốc gia Hồ Chí Minh thấm định

- Công tác quản lý thu: Tiếp tục thu học phí chính quy hệ đại trà và hệ 
chất lượng cao từ K37 đến K41. Thu học phí các lớp sau đại học và hệ liên kết 
MDX. Thu ký túc xá.

- Chi trả thu nhập tăng thêm quý 1/2022.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo nhiệm vụ được Giám đốc Học viện

giao
- Tiếp tục thu học phí sinh viên chính quy các khóa, phối hợp với Ban 

Quản lý đào tạo, Văn phòng Học viện và các khoa đôn đốc nợ học phí của các 
lóp sau đại học.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thanh việc lập phương án cải tạo đèn và sàn, tường sân khấu hội 

trường lớn, tường sau nhà A2 và đang thi công
- Hoàn thành việc lập dự toán các gói thầu mua sắm: điều hòa, VPP và mực 

in, thiết bị điện nước
- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 

nhà E3 đã trình hồ sơ sang Học viện phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, nhà A2 
hiện đang hoàn thiện thiết kế lập dự toán, sang tuần sẽ trình thẩm duyệt pccc sau 
đó về hoàn thiện rôi trình Học viện Chính trị quốc gia HCM phê duyệt

- Phnr vụ tôt nnri ãn ỏr rủa sinh viên dảm hảo an ninh và môi tnròníT an toàn xanh

sạch, đẹp. Phục tiếp sinh sinh viên K41 ở KTX
- Đang thi công các công trình sửa chữa nhỏ: cải tạo đèn và sàn, tường sân 

khấu hội trường lớn, tường sau nhà A2, ki ôt sô 9 Xuân Thủy
- Đang thực hiện các bước thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và học: 

mua sắm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh, VPP, mực in và thiết bị 
điện...

- Tiếp tục tiếp sinh sinh viên khóa 41 các em đăng ký ở KTX
VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đe án, dự án
- Dự án MOTIVE: Hoàn thiện báo cáo về tình trạng việc làm của sinh viên tốt 

nghiệp, chuẩn bị hồ sơ cho đoàn công tác Italia từ ngày 16/05 đến ngày 23/05/2022.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi 

chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Trao đổi với KOICA về phương án tổ chức 
lóp bồi dưỡng năm 2022.



- Tiếp tục triển khai lớp học trực tuyển kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc”; Tiếp tục thúc 
đẩy quy trình ký két Thỏa thuận hợp tác trao đổi sinh viên với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung, Hàn Quốc.

- Tô chức đón đại sứ Kazakhstan vào nói chuyện vói giảng viên và sinh viên tại 
Học viện vào ngày 21/4/2022

Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý Chương trình: Ký phụ lục bổ sung Biên bản ghi nhớ họp tác về Kế 

hoạch bảo vệ sinh viên và sắp xếp dự phòng và Chương trình Bảo vệ dữ liệu, Chương 
trình đối tác nhượng quyền; Tiếp tục trao đổi và đàm phán về việc tăng phí nhượng 
quyền; Chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất đón sinh viên Chương trình trở lại học tập 
trực tiếp tại Học viện; Thực hiện khảo sát hoạt động dạy và học của Chương trình trong 
học kỳ 2 và khảo sát chất lượng của Đại học Middlesex năm học 2021-2022; Tổ chức 
họp Hội đồng học tập học kỳ 2 vào ngày 25/04/2022; Rà soát chuyên cần của sinh viên 
tháng 04 và tổng kết chương trình chuyên ngành; Tổ chức họp tình hình sinh viên; Hỗ 
trợ sinh viên giải quyết các vấn đề về Ưnihub.

- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Ke hoạch giảng dạy học kỳ II năm học 
2021 - 2022;

- Công tác tuyển sinh: Tư vấn tuyển sinh và tiếp nhận hồ sơ dự tuyển đợt 1 năm 
2022; Sản xuất video cho kênh youtube Chương trình Cử nhân quốc tế

- Xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh năm 
học 2022 - 2023;

- Công tác khác: hoàn thiện thủ tục kết nạp Đoàn cho 2 sinh viên lóp Chuyên 
ngành 2021; Phối họp với Ban Kế hoạch -  Tài chính thực hiện rà soát sinh viên đóng 
học phí và thực hiện hoàn học phí đã đóng dư cho sinh viên lớp Chuyên ngành 2017 
và Chuyên ngành 2018.

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối họp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí tháng 

4 và chế độ Tết Lào Bunpimay cho LHS Lào tại Học viện; Theo dõi và phối họp với 
các đơn vị trong và ngoài Học viện làm các thủ tục hỗ trợ LHS Lào nhập cảnh vào 
Việt Nam, đảm bảo chương trình và tiến độ học tập.

- Tổ chức họp tình hình LHS Lào tháng 4.
- Tổng họp các ý kiến góp ý của các đơn vị trong Học viện về Quy chế quản lý 

LHS Lào.
- Lên kế hoạch chúc mừng Tết Bunpimay (Đại sứ quán Lào và đoàn LHS Lào 

tại Học viện)
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác của 

Đoàn LHS Lào.



PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
* Đào tạo đại học chính quy tập trung
- Đẩy mạnh công tác truyền thông, tư vấn tuyển sinh đại học theo các hình 

thức trực tiếp, trực tuyến.
- Công bố dự thảo lịch học học kỳ 1 năm học 2022 - 2023, tổ chức cho sinh 

viên các khóa đăng ký tín chỉ.
- Xét duyệt hồ sơ, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện học song song 2 

chương trình.
- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa trước đăng ký xét tốt nghiệp. 

Phối họp với các khoa rà soát dữ liệu, chuẩn bị xét tốt nghiệp cho sinh viên K38, 
K40B.

- Tố chức hội đồng bảo vệ luận văn khóa 26.1 đợt 1.
- Hoàn thiện hồ sơ, lập hội đồng tuyển sinh, tổ chức tuyển sinh đợt

1/2022 .

- Rà soát tiến độ học tập NCS các khóa theo kế hoạch, giám sát lịch học 
chuyên đề, tổ chức các hội đồng bảo vệ chuyên đề, luận án cấp cơ sở, cấp Học 
viện, phản biện độc lập...theo tiến độ.

- Thu hồ sơ tuyển sinh, tổ chức xét tuyển NCS đợt 1/2022.
- Triến khai công tác bồi dưỡng năm 2022 theo kế hoạch.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ 

* Tiêng Anh khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam
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NLNN 6 bậc tháng 5 năm 2022.
- Chuân bị các công việc chuyên môn cho kỳ thi Tiếng Anh theo khung 

NTNN 6 bậc tháng 5 năm 2022 được tổ chức vào ngày 28/5/2022
- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NTNN 6 bậc rộng rãi đến các đối 

tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Ngoại ngữ cho sinh viên, học viên

* Tin học
- Chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tin học chuẩn đầu ra đợt 2 năm 2022 tại 

Học viện.
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Tin học cho sinh viên.

5. Công tác thanh tra
- Tham mưu kết luận thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa 

Tuyên truyền; Khoa Báo chí; Kết luận thanh tra việc nhập học và kiểm tra hồ sơ 
thí sinh trúng tuyển trình độ đại học năm 2021;



- Triển khai Ke hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và 
của Bộ GD-ĐT.

6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên

- Hoàn thiện danh sách sinh viên được học bổng và trợ cấp xã hội học kỳ I 
năm học 2021-2022.

- Hướng dẫn sinh viên K41 hoàn thành sổ Quản lý sinh viên;
- Phối hợp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.
- Thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Đảng ủy, Ban Giám đốc chỉ đạo.
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tuyển sinh 2022.
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 5 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram)
- Tiếp tục tiếp nhận giải đáp câu hỏi của sinh viên.
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch 

Covid-19 đảm bảo an toàn, hiệu quả.
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng tâm 

của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thắc 
mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về 
Học viện trên Facebook cá nhân.

- Thực hiện các công việc đột xuất Ban Giám đốc giao.
* Công tác truyền thống
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng.
- Tiếp tục rà soát tư liệu tại phòng Truyền thống; quản lý phòng tưởng niệm 

an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
2.1. Công tác Khảo thỉ
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 05/2022.
- Xây dựng ké hoạch làm đề thi, kế hoạch tổ chức coi thi, kế hoạch chấm 

thi kết thúc học phần HK2 (đợt 2) và tổ chức thực hiện.
- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, bảo mật và tiến hành tổ họp, mã hóa 

ngân hàng đề thi kết thúc học phần để sử dụng trong kỳ thi kết thúc học phần 
HK2 năm học 2021-2022. Chuyển đề thi vào các phòng thi trực tuyến đối với 
các học phần thi bằng hình thức trực tuyến.

- Tham gia làm đề thi các đợt Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học và thực 
hiện công tác chuẩn bị ngân hàng đề thi cho kỳ thi Tuyển sinh đào tạo trình độ 
Thạc sỹ đợt 1 năm 2022.



2.2. Công tác Kiêm định chất lượng đào tạo
- Hoàn thiện và gửi tờ trình và Báo cáo Tự đánh giá cua 07 chương trình 

đào tạo tới Cục Quản lý chất lượng -  Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Tiếp tục hoàn thiện các báo cáo; in sao minh chúng đế phục vụ cho việc 

mã hóa danh mục minh chứng.
II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CIIÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. C ô n g  tá c  n g h i ê n  c ứ u  k h o a  h ọ c

- Tổ chức hội tháo khoa học cấp bộ: “Vai trò của Đảng bộ trường đại 
học công lập lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điếm sai trái thù 
địch: Thực trạng -  kinh nghiệm và giải pháp”;

Hoàn thiện hồ sơ các đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên tham dự giải 
thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo và 
Ban tố chức giải thưởng;

Phối hợp với Tạp chí Cộne sản tô chức hội thảo khoa học cấp quốc gia: 
“Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”;

Triển khai nội dung hội thảo khoa học quốc gia: “Phát huy vai trò giám 
sát và phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

Triển khai nội dung hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận 
chính trị góp phàn phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

Tô chức tạo đàm khoa học: : “Sinh viên học viện Báo chí và Tuyên truyền 
học tập va làm theo tư tướng, đạo đức, phong cách Hô Chí minh”;
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Phục vụ các khoa kiêm định chât lượng giáo dục đào tạo 7 chương 

trình; mượn hồ sơ tài liệu liên quan đến các hoạt động khoa học từ năm 2017- 
2022 ;

Xây dựng Ke hoạch hoạt động, dự toán ngân sách khoa học năm 2023 
gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022;
Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 

năm 2022 đúng quy định và thời hạn;
Triển khai các hoạt động khoa học 35.
2. Công tác thông tin khoa học
- Tăng cường công tác chỉnh lý, bổ sung, cập nhật nguồn tài liệu số; xử lý 

nghiệp vụ tài liệu mới đáp ứng nhu cầu của cán bộ, giảng viên, học viên và sinh viên.
- Hoàn thành thanh quyết toán 70% báo, tạp chí quý 2/2022.
- Phối hợp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bố sung sách mới, tài liệu 

cần số hóa chuẩn bị cho công tác kiểm định các chương trình đào tạo trong giai



đoạn tiếp theo.
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tiếp 

tại thư viện và Online trên hệ thống thông tin thư viện.
- Triển khai công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 3/2022, công tác xuất 

bản ấn phẩm điện tử Thông tin chuyên đề số 3/2022 đảm bảo chất lượng, đúng 
tiến độ.

- Tiếp tục nghiên cứu xây dựng Đe án Quản lý tập trung toàn bộ hoạt 
động thông tin thư viện bằng phần mềm Thư viện điện tửKiPos.

- Triển khai xây dựng cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục vụ hoạt 
động đào tạo và nghiên cứu khoa học của Học viện.

- Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên và NCS trong quá trình 
sử dụng phần mềm kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.

- Triển khai kiểm tra trùng lặp luận văn, luận án của học viên, NCS trước 
khi thành lập Hội đồng đánh giá.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tiếp tục huy động trách nhiệm tham gia chuyên môn đóng góp thẩm 

định, phản biện đổi với đội ngũ cán bộ khoa học trong Học viện. Đồng thời có 
kế hoạch liên hệ và tạo điều kiện để có được sự hỗ trợ cần thiết của các chuyên 
gia có uy tín đang công tác ở các cơ quan bên ngoài Học viện.

- Liên tục điều chỉnh, bổ sung, cải tiến để hoàn thiện công tác xuất bản 
đảm bảo chất lượng khoa học, theo đúng tôn chỉ, mục đích của tất cả các sản 
phẩm của Tạp chí bao gồm: Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ, Tạp chí in tiếng 
Việt sổ Chuyên đề, Tạp chí in tiếng Anh, Tạp chí điện tử (tiếng Việt và tiếng 
Anh), đảm bảo theo quy trình chuyên môn.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
- Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán 

bộ, công chức viên chức;
- Thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ;
- Thực hiện tốt công tác thi đua, khen thưởng;
- Thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 5 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 6 

năm 2022 phục vụ giao ban tháng 5 năm 2022; xây dụng Kế hoạch công tác tháng 
6 năm 2022; chuẩn bị các điều kiện nội dung tổ chức kỉ niệm Ngày báo chí cách 
mạng Việt Nam ngày 21/6; Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập 
nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành 
của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa 
thông tin tuyến sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám 
đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia



Hồ Chí Minh để đăng tải đầy đủ, kịp thời lén mục quản lý - điều hành.
Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 

photocopy, máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kê hoạch của 
Nhà trường; tham gia xây dựng phưong án và báo cáo hoạt động tố quản trị hệ 
thống và an ninh mạng.

2. Bộ phận hành chính
* Hành chính
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ cho Kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện.
- Công tác văn thư tiếp tục phát huy kết quả đạt được, phấn đấu hoàn thành 

tốt nhiệm vụ chuyên môn được giao theo kế hoạch công tác hàng tháng của Học 
viện và nhiệm vụ đột xuất khác;

- Công tác lưu trữ tiếp tục chỉnh lý lại khối tài liệu năm 2017 theo hướng 
dẫn mới và phục vụ khai thác tra tìm tài liệu cho cán bộ, học viên, sinh viên;

- Phối hợp với các đơn vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; dam 
bảo trực đúng quv định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chông cháy nô, 
tăng tính chuyên nghiệp của Công ty bảo vệ và nhà thầu trông xe;

*Công tác y tế:
- Duy trì công tác chuyên môn;
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;
- Tiếp tục thực hiện triển khai lập danh sách cán bộ, giảng viên, người lao 

động của Học viện đãng ký tiêm vaccine phòng Covid-19 mũi 3.
- Theo dõi và quan lý tinh hinh dịch bệnh trong Học viện kịp thơi báo cáo
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- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chông dịch 

bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc, Ban chỉ đạo phòng chống dịch của 
Học viện;

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, 
Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc 
Học viện.

* Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không để 
thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ,hoàn thành tốt nhiệm vụ 
được giao.

3. Bô phân Hỗ trơ đào tao
- Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKII năm học 2021 -  2022; Phục vụ kế hoạch 
học tập của các lóp bồi dưỡng.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về csvc, TTB phục vụ các Ke hoạch tại
HTC.



- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ các kỳ thi: thi Ngoại ngữ 6 bậc; thi 
Tiếng Anh trình độ tương đương Bl, B2; thi chứng chỉ ứng dụng CNTT năm 
2022 .

- Phối hợp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện.

- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, 
thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám đốc và tiến hành thay thế, sửa 
chữa thiết bị phục vụ học tập.

- Theo dõi, thống kê và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, c s v c  
hỏng tại các Hội trường, giảng đường.

4. Văn phòng Đảng ủy
Tiếp tục thực hiện tiếp nhận hồ sơ phát triển Đảng; thực hiện hoàn thiện hồ 

sơ và chuyến sinh hoạt Đảng cho sinh viên; bảm bảo công tác tham mưu, giúp 
việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của Đảng ủy.

5. Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp ừên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám 

đốc Học viện giao.
- Thực hiện các kế hoạch liên quan đến Nghị quyết 35; truyền thông về 

các sự kiện, các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch 
Covid-19 trên page Đoàn Học viện.
- Thực hiện chương trình tình nguyện “về nguồn” tại huyện ứng Hòa, Thành 
phố Hà Nội.
- Tham gia đoàn công tác của Học viện CTQG Hồ Chí Minh đi thăm và tặng 
quà quân và dân huyện đảo Trường Sa.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Triển khai công tác tổ chức Đại hội đoàn thanh niên các cấp, tiến tới Đại 

hội của Đoàn thanh niên Học viện.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐÀU TƯ XÂY DỤNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Phục vụ đón đoàn công tác quyết toán ngân sách nhà nước năm 2021 của 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh do Vụ Kế hoạch-Tài chính thực hiện.
- Tiếp tục đôn đốc công nợ học phí của các loại hình đào tạo.
- Tiếp tục xây dựng phương án tự chủ của Học viện gửi Học viện Chính 

trị quốc gia HCM trình Bộ Tài chính thẩm định.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiêp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 

được phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đôc thúc tiến độ thực hiện các dự toán sửa chữa nhỏ: Cải tạo sàn và 

vách sân khấu HT lớn, đèn chiếu sáng HTL, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 
đường xuân thủy



- Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu 2 hạng mục sửa chữa lớn: cải tạo nhà E3,
và A2

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 
xanh, sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

VI. CONG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ 
Đe án, dự án:
- Dự án MO í ĩ VE: tổ chức đoàn cống tác Italia từ ngày 16/05 đến ngày 

23/05/2022
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi 

chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Chuấn bị cho buổi làm việc với Ban Giám đôc 
KOICA và chuẩn bị phương án tố chức lớp bồi dưỡng năm 2022.

- Tiếp tục triển khai lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc”; Tiếp tục thúc 
đẩy quy trình ký kết Thỏa thuận họp tác trao đổi sinh viên với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung, Hàn Quốc.

Chương trình đào tạo quốc tế:
- Triển khai kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm 2022; Tồ chức phỏng vấn 

tuyển sinh đợt 1 vào tháng 5/2022.
- Tiếp tục triển khai Kế hoạch dạy và học học kỳ II năm học 2021 - 2022;
- Lên kế hoạch, tư vấn và khuyến khích sinh viên lóp Đại cương 2021 thi tiếng

Anh IELTS.
Công tác quản lý lưu học sinh Lào:
- Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý lưu học sinh Lào tại Học viện
- Phối họp với ban Kế hoạch Tài chinh làm thủ tục chi sinh hoạt phí bố sune
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LHS Lào; Kịp thời giải quyết các thu tục và đam bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.

- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
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BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 5 năm 2022 

và phương hướng công tác tháng 6 năm 2022

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ Kế hoạch Công tác tháng 5/2022, Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
Báo cáo kết quả công tác tháng 5 và triển khai nhiệm vụ tháng 6 như sau:

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 5 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀÒ TẠO,’ BỒI d ư ỡ n g ’ c h ín h  t r ị , t h a n h  t r a
1. Đào tạo, bồi dưỡng
* Đào tạo đại học
- Tham gia tư vấn Ngày hội tư vấn tuyển sinh đại học chính quy tại Đại học 

Bách khoa Hà Nội ngày 08/5/2022 và triển khai các hoạt động tư vấn tuyển sinh 
theo kế hoạch.

- Ban hành Thông báo nhận hồ sơ xét tuyển đại học chính quy năm 2022.
- Hoàn thiện dự thảo lịch học, tổ chức cho sinh viên các khóa đăng ký tín chỉ 

học kỳ 1 năm học 2022-2023 từ ngày 15/5 đến 25/5/2022.
- Cho phép 06 sinh viên học song song 02 chương trình từ học kỳ 1 năm học 

2022-2023.
- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa trước đăng ký xét tốt nghiệp 

đợt 1 năm 2022.
- Tổ chức thi hết học kỳ 2 năm học 2022-2023.
- Rà soát hồ sơ, theo kế hoạch.
* Đào tạo sau đại học
- Triển khai, giám sát lịch học, tổ chức các hội đồng luận văn đợt 2, bảo vệ 

luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các lớp NCS theo kế hoạch.
- Rà soát, cảnh báo hết hạn bảo vệ luận văn và học tập các lớp cao học K24.1; 

cảnh báo, gia hạn học tập, xóa tên NCS vi phạm quy chế các khóa theo kế hoạch.
- Rà soát hồ sơ thi tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ đợt 1 năm 2022.



- Tố chức thi tuyển sinh cao học đợt 1 năm 2022 theo kế hoạch (7 phòng thi, 
166 thí sinh dự thi); xét tuyển NCS đợt 1 năm 2022 cho 24 thí sinh các ngành: 
Báo chí học, Triết học, Công tác tư tưởng, Xây dựng Đảng và chính quyền nhà 
nước, Quan hệ công chúng

* Chương trình bồi dưỡng
- Khai giảng lớp Biên tập và Quản lý xuất bản đợt 1 năm 2022.
- Bê giảng lớp Nghiệp vụ báo chí, truyền thông và quản lý trang tin điện tử 

đợt 2 năm 2022; Tớp nâng cao kiến thức lãnh đạo, quản lý về báo chí và xuất bản 
đợt 2 năm 2022.

- Thông báo tuyến sinh lóp Nghiệp vụ sư phạm khóa 2, và các lóp báo chí, 
xuất bản theo kế hoạch.

- Xây dựng kế hoạch, thông báo chiêu sinh lóp bồi dưỡng lĩnh vực Tuyên 
giáo năm 2022 (lóp 1 tại Học viện).

- Tong họp, nghiệm thu, hoàn thiện và kí ban hành các chương trình bồi 
dưỡng năm 2022 theo kế hoạch.

2. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Làm thông báo, lên kế hoạch tố chức thi Tiếng Anh tương đương trình độ 

Bl, B2 đợt 2 năm 2022 cho sinh viên khóa 35-37, học viên Cao học hết hạn Bl, 
B2.

- Thông báo và đăng tải danh sách thí sinh dự thi trên Website của nhà trường
- Tổ chức kỳ thi Tiếng Anh tương đương trình độ Bl, B2 đợt 2 năm 2022 

vào ngày 14/5/2022 cho sinh viên khóa 35-37, học viên Cao học hết hạn Bl, B2.
- Châm điếm và lên điếm cho kỳ thi Tiếng Anh đợt 2/2022
- Lên kế hoạch mở lớp Bồi dưỡng các kỹ năng làm bài thi đánh giá năng lực 

tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam: đăng tải Thông 
báo và đường link trên Website của Học viện

- Thu hồ sơ, xử lý hồ sơ và đăng tải danh sách thí sinh đăng ký dự thi Vstep 
tháng 5/2022 trên trang Website của nhà trường.

- Chuẩn bị các công việc cho kỳ thi Vstep tháng 5/2022
- Tô chức kỳ thi đánh giá năng lực ngoại ngữ 6 bậc của Việt Nam tại Học 

viện tháng 5 năm 2022, diễn ra vào ngày 28, 29 và sáng 30/5/2022
- Trả chứng chỉ Ngoại ngữ cho học viên
* Tin học
- Trực phát chứng chỉ cho sinh viên
- Làm thông báo, lên kết hoạch, quyết định cho đợt thi Tin học đợt 2/2022 

vào ngày 21, 22/5/2022
- Tổ chức chấm thi Tin học đợt 2/2022
- Lên điểm và chuẩn bị in chứng chỉ Tin học đợt 2/2022



- Phối hợp với Vụ Tổ chức cán bộ Học viện Chính trị Quốc Gia Hồ Chí Minh 
dự thảo phối hợp tổ chức bồi dưỡng, thi sát hạch chứng chỉ ƯDCNTT cơ bản.

5. Công tác thanh tra
- Giám sát thi tuyển sinh đợt 1 MDX, học phần trực tiếp và trực tuyến, thi 

B1,2, tin học chuẩn đầu ra; cấp phát phôi bằng;
- Hoàn thành Báo cáo tổng hợp 5 lĩnh vực thanh tra do Đoàn Thanh tra 

HVCTQG yêu cầu;
- Trực và triển khai kế hoạch phục vụ, phối họp với đoàn thanh tra 

HVCTQGHCM;
- Hoàn thành thanh tra việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ khoa Tuyên 

truyền; thanh tra việc nhập học và kiểm tra hồ sơ thí sinh trúng tuyển.
- Tham mưu ban hành két luận thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ 

tại Viện Báo chí.
- Giám sát thi tuyến sinh cao học, thi ngoại ngữ 6 bậc.
- Đã hoàn thành việc phối họp với các đơn vị thực hiện tốt kế hoạch thanh 

tra của Học viện;
- Phối họp các đơn vị triển khai thực hiện chương trình thanh tra của 

HVCTQGHCM.
6. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Hoàn thành tốt việc hướng dẫn sinh viên kiến tập tại đơn vị
- Trả giấy khen cho sinh viên các khóa; trả thẻ sinh viên cho các lóp K41.
- Hướng dẫn các thủ tục và thu các giấy tờ về: hồ sơ Đảng, Đoàn của sinh 

viên, các giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Thu, kiểm tra, hướng dẫn sinh viên ngoại trú làm sổ Quản lý sinh viên; cấp 

bố sung thẻ cho sinh viên bị mất thẻ; làm thẻ cho học viên cao học.
- Tố chức buối tọa đàm về khởi nghiệp cho sinh viên Học viện Báo chí và 

Tuyên truyền.
- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự, giấy đăng kí làm 

vé tháng xe bus.
* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện.
- Tổ chức truyền thông các sự kiện nổi bật như: Chủ tịch Hồ Chí Minh trong 

mắt bạn bè thế giới; Chuỗi bài về Ngày hội Tư vấn tuyển sinh - Hướng nghiệp 
2022 tại Đại học Bách khoa; Tọa đàm về khởi nghiệp cho sinh viên Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền; Đoàn công tác của Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh 
thăm, tặng quà cho quân, dân huyện đảo trường sa cùng nhà giàn DK1 năm 2022; 
Thông báo về việc nộp hồ sơ xét tuyển đại học chính quy năm 2022. tuyển sinh 
đại học thứ 2 năm 2022 của Học viện;



- Phối hợp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đê liên 
quan đến đào tạo đại học, sau đại học.

- Tổ chức truyền thông trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram).
- Tiếp nhận và giải đáp các câu hởi trên group Tư vấn tuyển sinh sau khi có 

thông báo nộp hồ sơ xét tuyển, trung bình 15 bài/ngày.
- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC, thực hiện các kế hoạch 

truyền thông tháng đã đề ra.
- Thực hiện kế hoạch truyền thông tuyển sinh năm 2022; kế hoạch truyền 

thông kênh TikTok của Học viện;
- Xây dựng các văn bản: KÌ hoạch tổ chức buổi tọa đàm về khởi nghiệp cho 

sinh viên Học viện Báo chí và Tuyên truyền; Ke hoạch tham gia Đại hội Thê thao 
phường Dịch Vọng Hậu lần thứ V- năm 2021;; Ke hoạch Tổ chức tham gia Giải 
Cầu lông các Trường Đại học, Học viện và Cao đẳng khu vực Hà Nội năm 2022; 
Công văn về việc tham gia ý kiến đối với dự thảo 01 Dự án “Tăng cường năng 
lực phòng, chống ma túy trong trường học đến năm 2025”; Báo cáo về công tác 
triển khai Ngày hội Tư vấn tuyển sinh - Hướng nghiệp 2022 tại Đại học Bách 
khoa năm 2022.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 05/2022.
- Xây dựng kế hoạch làm đề thi, kế hoạch tổ chức coi thi, kế hoạch chấm 

thi kết thúc học phần HK2 (đợt 2) và tổ chức thực hiện.
- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, bảo mật và tiến hành tô hợp, mã hóa 

ngân hàng đề thi kết thúc học phần để sư dụng trong kỳ thi kết thúc học phần HK2 
năm học 2021-2022. Chuyển đề thi vào các phòng thi trực tuyến đối với các học 
phần thi bằng hình thức trực tuyến.

- Tham gia làm đề thi các đợt Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học và thực 
hiện công tác chuân bị ngân hàng đê thi cho kỳ thi Tuyên sinh đào tạo trình độ 
Thạc sỹ đợt 1 năm 2022.

* Công tác Kiêm định chât lượng đào tạo
- Hoàn thiện và gửi tờ trình và Báo cáo Tự đánh giá của 07 chương trình 

đào tạo tới Cục Quản lý chất lượng -  Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Tiếp tục hoàn thiện các báo cáo; in sao minh chứng để phục vụ cho việc 

mã hóa danh mục minh chứng.
II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC, 

XUẤT BẢN TẠP CHÍ
1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Hoàn thành báo cáo Kế hoạch hoạt động, dự toán ngân sách khoa học 

năm 2023 gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;



- Cung cấp hồ sơ, tài liệu đề tài khoa học các cấp và hội thảo khoa học 
năm 2021, phục vụ công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh;

- Thông báo, tiếp nhận đề xuất đăng ký nhiệm vụ khoa học năm 2023 của 
các đơn vị; Tổ chức hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học các cấp năm 
2023;

- Xây dựng dự thảo kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023;
- Tổ chức thành công Lễ Kỷ niệm ngày Khoa học và Công nghệ Việt Nam 

ngày (18-5).
- Tổ chức tọa đàm khoa học: “Sinh viên Học viện Báo chí và Tuyên truyền 

học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”;
- Tổ chức hội thảo khoa học cấp bộ: “Đảng bộ trường đại học công lập 

lãnh đạo thực hiện Nghị quyết 35 của Bộ Chính trị về bảo vệ nền tảng tư tưởng 
của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch hiện nay” vào ngày 
24/5/2022;

- Triển khai kế hoạch tổ chức hội thảo khoa học cấp bộ: “Phát huy vai 
trò giám sát và phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

- Gửi Giấy mời viết bài tham luận hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng 
dạy lý luận chính trị góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của 
Đảng ở Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Hoàn thiện hồ sơ đề tài nghiên cứu khoa học của các nhóm sinh viên 
tham dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 của Bộ Giáo dục và 
Đào tạo;

- Triển khai các hoạt động của BCĐ 35: Hoàn thiện báo cáo tháng 5 gửi sang 
VP 35 HVCTQG;

- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2022.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác Bo sung - Nghiệp vụ:
Xử lý nghiệp vụ: 394 cuốn (GT: 24, Sách TK: 292, Luận án: 14; Luận văn: 

64). Bổ sung 02 bộ sách giáo trình cao cấp LLCT và trung cấp LLCT (58 cuốn) 
của nhà xuất bản Lý luận chính trị theo đề nghị của các Khoa. Lập danh mục bổ 
sung sách ngoại văn theo đề nghị của Khoa Ngoại ngữ, Khoa Phát thanh truyền 
hình và Viện Báo chí. Nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và 
các cơ quan phát hành; nhập 100 cuốn sách của giảng viên. Nhận lưu chiểu: 12 
cuốn luận văn và đề tài khoa học.

Cập nhật 70 tài liệu số lên trang Thư viện số. Sao lưu dữ liệu định kỳ;
Kiểm tra trùng lặp và xác nhận 84 luận văn và đề tài khoa học.
Lựa chọn tài liệu để lập danh mục số hóa đợt 1-2022 theo đề nghị của các 

Khoa. Rà soát, đối chiếu danh mục tài liệu môn học, tài liệu cần số hóa của một



số Khoa gửi đến.
Hoàn thành thủ tục thanh quyết toán 70% họp đồng báo, tạp chí quý 2 năm 

2022 và sách của các nhà xuất bản. Soạn báo, tạp chí đóng lun năm 2020, 2021.
* Công tác phục vụ bạn đọc:
- Trực phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu trực tiếp tại thu' viện; Hỗ trợ bạn 

đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thu' viện số; hướng dẫn, phản hồi thông 
tin cho bạn đọc qua email nhanh chónơ kịp thời.

- Số lượng bạn đọc trực tiếp đến thư viện: 633 lượt đọc tại chỗ (trong đó 
có 04 bạn đọc ngoài trường, 04 học viên cao học, 01 NCS, 624 SV); 582 lượt tài 
liệu mượn/trả (trong đó có 220 giáo trình, 362 sách tham khảo).

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 
291.984 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 473.328 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Triển khai công tác xuất bản ấn phẩm thông tin chuyên đề số 3/2022 “Định 

hướng xây dựng nên quản trị quôc gia ở Việt Nam trong giai đoạn hiện nay
- Triển khai công tác giới thiệu sách theo chủ đề số 3/2022.
- Thông báo Giới thiệu sách theo chu đề số 2/2022, ấn phẩm thông tin 

chuyên đề số 2/2022, danh mục sách mói bổ sung tháng 4/2022 trên cổng thông 
tin điện tử, hệ thống thông tin thư viện và gửi trực tiếp qua email cho các đơn vị 
giảng dạy.

3. Công tác xuất bản tạp chí
- Tố chức xuất bán Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 5-2022.
- Hoàn thành xuất bản Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề số 1/2022.
- Khấn trương liên hệ đê nhận bài đặt cho số Tạp chí in tiếng Anh số 1/2022
- Xúc tiến Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số 6/2022.
- Vận hành liên tục để chủ động nội dung số 2/2022 của Tạp chí in tiếng 

Việt số Chuyên đề, Tạp chí in tiếng Anh.
- Đã gửi thư liên hệ cho số Đặc biệt kỷ niệm 60 năm.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu vê công tác tô chức bộ máy
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán 

bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức tốt lễ công bố quyết định bổ 
nhiệm lại Trưởng khoa Triết học;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục và ký 02 hợp đồng lao 
động vị trí chuyên môn giảng viên cho các khoa;

- Thông báo hết thời hạn kéo dài cho 02 PGS,TS.
* Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ



- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 
cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên tháng 
5 cho 08 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo tháng 
5 cho 18 giảng viên; Thông báo xét phụ cấp thâm niên nhà giáo đối với các nhà 
giáo trong biên chế, đang giảng dạy tại Học viện có thời gian giảng dạy đủ 5 năm 
(60 tháng) trở lên.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc tổ chức gặp mặt, tặng quà tri ân cho 02 cán 
bộ nghỉ hưu hưởng chế độ BHXH;

- Phối họp với Công đoàn Học viện và Ban Ke hoạch - Tài chính làm chế độ 
hỗ trợ cán bộ, viên chức mắc dịch Covid - 19 (F0) đợt 4;

* Công tác đào tạo, bồi dưcmg cán bộ
- Hoàn thiện thủ tục cử 08 giảng viên tham gia lớp bồi dưỡng Kiến thức Kinh 

điển Mác-Lênin tư tưởng Hồ Chí Minh;
- Hoàn thiện thủ tục cử giảng viên tham gia tập huấn+
- Hoàn thiện hồ sơ của cán bộ, viên chức tham gia các lóp bồi dưỡng trình Học 

viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Xây dựng chương trình, kế hoạch mở lóp bồi dưỡng theo thông báo của Học 

viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
* về công tác bảo vệ chính trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi công tác và 

đi thăm thân ở nước ngoài theo đúng quy định của Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh và các quy định của Nhà nước.

* Công tác thi đua, khen thưởng
Tham mưu cho Ban Giám đốc, phối họp với Ban Quản lý khoa học hoàn thiện 

hồ sơ và trao Giấy khen của Giám đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền cho 15 cá 
nhân của Học viện đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động nghiên cứu khoa học 
giai đoạn 2019-2021 và 11 cá nhân đã có đóng góp tích cực trong xây dựng kênh 
Youtube Mạch nguồn.

IV. CÔNG TÁC VẢN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin 

Báo cáo công tác tháng 5 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 6 năm 2022 
phục vụ giao ban tháng 5 năm 2022; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 6 năm 2022; 
chuấn bị các điều kiện nội dung tổ chức kỉ niệm Ngày báo chí cách mạng Việt Nam 
ngày 21/6; Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, 
kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; chú 
trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp 
thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải đầy 
đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy photocopy,



máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin hoạt 
động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của Nhà trường.

2. Bộ phận hành chính
* Hành chính
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ cho Kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện.
- Công tác văn thư tiếp tục phát huy kết quả đạt được, phấn đấu hoàn thành 

tốt nhiệm vụ chuyên môn được giao theo kế hoạch công tác hàng tháng của Học 
viện và nhiệm vụ đột xuất khác;

- Công tác lưu trữ tiếp tục chinh lý lại khối tài liệu năm 2017 theo hướng dẫn 
mới và phục vụ khai thác tra tìm tài liệu cho cán bộ, học viên, sinh viên;

- Phối họp với các đơn vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra; đảm 
bảo trực đúng quy định, đảm bảo an ninh trật tư, an toàn phòng chống cháy nổ, tăng 
tính chuyên nghiệp của Công ty bảo vệ và nhà thầu trông xe;

*Công tác y tế:
- Duy trì công tác chuyên môn;
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;
- Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 

Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện ca bệnh mới để xử lý kịp thời;
- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn trong công tác phòng chống dịch bệnh 

Covid-19 theo chỉ đạo của Ban Giám đốc, Ban chỉ đạo phòng chống dịch của 
Học viện;

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giây, 
Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lành đạo Văn Phòng, Ban Giám đôc Học viện.

* Đội xe: quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không đè 
thất thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ,hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.

3. Bộ phận Hỗ trợ đào tạo
- Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng chức năng, phòng giảng 

viên phục vụ kế hoạch học tập HKII năm học 2021 -  2022; Phục vụ kế hoạch học 
tập của các lóp bồi dưỡng.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về c s v c ,  TTB phục vụ các Ke hoạch tại HTC.
- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ các kỳ thi: thi Ngoại ngữ 6 bậc; thi 

Tiếng Anh trình độ tương đương Bl, B2; thi chứng chỉ ứng dụng CNTT năm 
2022.

- Phối họp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 
CLB và của Đoàn thanh niên Học viện.

- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, 
thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa 
thiết bị phục vụ học tập.

- Theo dõi, thống kê và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, c s v c



hỏng tại các Hội trường, giảng đường.
4. Văn phòng Đảng ủy
Tiếp tục thực hiện tiếp nhận hồ sơ phát triển Đảng; thực hiện hoàn thiện hồ 

sơ và chuyến sinh hoạt Đảng cho sinh viên; bảm bảo công tác tham mưu, giúp việc, 
văn thư lưu trữ thường xuyên của Đảng ủy.

5. Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám đốc 

Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên 
page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức chương trình chia tay K38 “Phút cuối 2022 - Bước qua mùa hạ”
- Tổ chức Đại hội Đại biểu Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Học viện Báo chí và Tuyên 

truyền khóa XII nhiệm kỳ 2022 - 2024
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 

DỰNG Cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
- Rà soát quy chế thu chi MDX và dự toán năm học 2021 -2022 của MDX trình 

Ban Giám đốc Học viện phê duyệt.
- Xây dựng mức thu học phí của các lớp chất lượng cao năm học 2022-2026, 

trình Giám đốc Học viện phê duyệt.
- Xây dựng công tác tự chủ của Học viện giai đoạn 2022-2026 trình Ban Giám 

đốc để gửi Học viện chính trị quốc gia Hồ Chí Minh thẩm định
- Công tác quản lý thu: Tiếp tục thu học phí chính quy hệ đại trà và hệ chất 

lượng cao từ K37 đến K41. Thu học phí các lớp sau đại học và hệ liên kết MDX. 
Thu ký túc xá.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo nhiệm vụ được Giám đốc Học viện giao
- Tiếp tục thu học phí sinh viên chính quy các khóa, phối họp) với Ban Quản 

lý đào tạo, Văn phòng Học viện và các khoa đôn đốc nợ học phí của các lóp) sau 
đại học.

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Đang thi công các công trình sửa chữa nhỏ: cải tạo sàn, tường sân khấu hội 

trường lớn, tường sau nhà A2, kiôt sô 9 Xuân Thủy.
- Đang thực hiện các bước thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và học: 

mua sắm điều hòa nhà E5, mực in và thiết bị điện, mua sắm ô tô...
- Tiếp tục phục vụ sinh viên khóa 41 các em đăng ký ở KTX
- Đang thực hiện các bước thầu mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và học: 

mua sắm điều hòa nhà E5, máy chiếu, bình nóng lanh, VPP, mực in và thiết bị điện...
- Tiếp tục tiếp sinh sinh viên khóa 41 các em đăng ký ở KTX



VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đ e  án, d ự  án
- Dự án MOTIVE: Tham gia họp dự án trực truyền hội thảo tại Bologna 

(Italia) từ ngày 18/5 đến ngày 20/5/2022 do Hiệp hội các trường đại học 
AlmaLaurea chủ trì.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): tiếp tục trao đôi vê phương thức tô 
chức lớp bồi dưỡng năm 2022 và đề xuất các khoa.

- Tiếp tục triển khai lớp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc”

- Thực hiện quy trình xin phép ký thoả thuận hợp tác trao đổi sinh viên và 
du học sinh với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

- Thực hiện quy trình xin phép đón PGS.TS Vũ Tiến Hồng, giảng viên Đại 
học Kansas (Hoa Kỳ) vào tập huấn với chủ đề “Nghiên cứu và công bố quốc tế 
cho lĩnh vực báo chí -  truyền thông” cho cán bộ giảng viên Học viện, dụ’ kiên từ 
ngày 18/7 đến 29/7/2022.

* C h ư ơ n g  trình  Đ à o  tạo q u ô c  tê
- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Ke hoạch giảng dạy học kỳ II năm 

học 2021 -2022.
- Công tác tuyển sinh: Tham gia ngày hội tư vấn tuyển sinh tại Đại học Bách 

khoa Hà Nội vào ngày 08/5/2022; Tổ chức phỏng vấn tuyển sinh đợt 1 vào ngày 
13/5/2022; Thông báo trúng tuyển đợt 1 năm 2022.

- Công tác khác: Đăng ký khám sức khoẻ cho sinh viên năm nhât; Phôi hợp 
ban Ke hoạch Tài chính rà soát học phí Chuyên neành 2019.

* Công tác quản lỷ lưu học sinh (LHS) Lào
- Phối hợp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 5 cho LHS Lào tại Học viện;
- Theo dõi và phối họp với các đơn vị trong và ngoài Học viện làm các thu 

tục hỗ trợ LHS Lào K38 nhập cảnh vào Việt Nam, đảm bảo chương trình và tiên 
độ học tập; Hỗ trợ LHS Lào K38 tham gia kì thi Tin học đầu ra.

- Tổ chức họp tình hình LHS Lào tháng 5.
- Tổng họp các ý kiến góp ý của các đơn vị trong Học viện về Quy chế quản 

lý LHS Lào.
- Tham mưu cho Ban Giám đốc Học viện và đề xuất phương án hỗ trợ LHS 

Lào bị mắc bệnh hiểm nghèo; đưa LHS đi khám và nhập viện điều trị.
- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào mới quay lại học tập.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác 

của Đoàn LHS Lào.



PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 6 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
* Đ à o  tạo  đ ạ i h ọ c  ch ính  q u y  tập  tru n g
- Tiếp tục đẩy mạnh các hoạt động truyền thông tuyển sinh, tiếp nhận và xử 

lý hồ sơ xét tuyển đại học chính quy năm 2022 xét tuyển kết họp, xét quy đổi 
điểm chứng chỉ quốc tế môn Tiếng Anh, nhận các minh chứng để được cộng điểm 
khuyến khích xét học bạ.

- Rà soát, in chứng chỉ Giáo dục quốc phòng - an ninh, chứng chỉ Giáo dục 
the chất cho sinh viên đã hoàn thành chương trình học.

* Đ à o  tạo  đ ạ i h ọ c  V L V H
- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên các khóa trước xin xét tốt nghiệp. Rà 

soát dữ liệu sinh viên khóa 38, 40B chuẩn bị tốt nghiệp phục vụ họp Hội đồng xét 
tốt nghiệp ngày 20/6. Tổ chức Lễ Bố giảng và phát bằng tốt nghiệp ngày 27/6.

- Hoàn thiện kế hoạch học tập học kỳ 1 năm 2022-2023 gửi các đơn vị.
* Đ à o  tạ o  sa u  Đ ạ i học
- Tổ chức các hội đồng bảo vệ luận văn theo kế hoạch.
- Tổ chức chấm thi, lên điểm, báo điểm, công bố kết quả, gửi giấy báo nhập 

học, tổ chức nhập học cho thí sinh trúng tuyển cao học, nghiên cứu sinh đợt 1 năm 2022.
- Hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp, in bằng, tổ chức bế giảng các lóp sau đại 

học đợt 1 năm 2022.
- Rà soát tiến độ học tập NCS các khóa theo kế hoạch; giám sát lịch học 

chuyên đề, tổ chức các hội đồng bảo vệ chuyên đề, luận án cấp cơ sở, cấp Học 
viện, phản biện độc lập.. .theo tiến độ.

* C ô n g  tác b ồ i d ư ỡ n g
- Triển khai công tác bồi dưỡng năm 2022 theo kế hoạch.

4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* T iến g  A n h  k h u n g  N L N N  6  bậc d ù n g  ch o  V iệt N a m
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 

NLNN 6 bậc tháng 6 năm 2022.
- Chuẩn bị các công việc chuyên môn cho kỳ thi Tiếng Anh theo khung 

NLNN 6 bậc tháng 6 năm 2022 được tổ chức vào ngày 25/6/2022
- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các 

đối tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.
- In chứng chỉ Vstep tháng 5, in chứng chỉ Tiếng Anh B1,B2 đợt 2/2022
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Ngoại ngữ cho sinh viên, học viên
* Tin h ọ c
- In chứng chỉ Tin học đợt 2/2022
- Tiếp tục cấp phát chứng chỉ Tin học cho sinh viên.



- Thông báo đăng ký bồi dưỡng, thi đợt 3, dự kiến vào cuối tháng 8/2022, 
phục vụ cho các đối tượng sinh viên chính quy xét tốt nghiệp đợt 2 năm 2022 tại 
Học viện.

5. Công tác thanh tra: Tập huấn thanh tra coi thi THPTQG; chuẩn bị tham 
gia công tác coi thi THPT QG khi Bộ yêu cầu; giám sát thi học phần.

6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
' k  c ì Í m / T  4- /~1 n  i  1/1 //1s ^ u t l ị ị  i U C  ò i r i r i  v i íK r l

- Hướng dẫn sinh viên K41 hoàn thành số Quản lý sinh viên;
- Tổ chức hội nghị đối thoại giữa Ban Giám đốc Học viện với sinh viên các 

lóp chất lượng cao năm 2021 -  2022.
- Phối hợp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.
- Thực hiện các nhiệm vụ đột xuất do Đảng ủy, Ban Giám đốc chỉ đạo.
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kê hoạch 

truyền thông tuyển sinh 2022.
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức Ngày hội tư vấn tuyển sinh -  hướng nghiệp 

AJC Open Day 2022; kế hoạch chuỗi livestream tư vấn tuyển sinh.
- Tổ chức các buổi truyền thông về Phòng chống tác hại của thuốc lá cho 

sinh viên.
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 6 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram).
- Tiếp tục tiếp nhận giải đáp câu hỏi của sinh viên về tuyển sinh, đào tạo.
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng tâm 

của Học viện và công tạc tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thắc 
mắc liên quan đến tuyến sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá vê 
Học viện trên Facebook cá nhân.

- Thực hiện các công việc đột xuất Ban Giám đôc giao.
* Công tác truyền thống

- Trang trí khánh tiết các ngày lễ trong tháng.
- Cung với bên thi công sửa phòng truyền thống theo ý kiến chỉ đạo của
Ban Giám đốc
- Tiếp tục quản lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn 

thăm chu đáo.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
2.1. Công tác Khảo thí
- Tổ chức thi, chấm thi và báo cáo điểm thi kết thúc học phần theo hình 

thức trực tiếp và trực tuyến theo kế hoạch thi của Ban QTĐT. Tiếp nhận đơn xin 
phúc khảo và và tổ chức chấm phúc khảo bài thi kết thúc học phần.



- Phối họp với các đơn vị làm đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học tại 
Học viện.

- Thu thập, bổ sung tài liệu, minh chứng liên quan đến công tác Khảo thí 
(giai đoạn 2021-2022) để phục vụ công tác tự đánh giá 07 CTĐT.

- Hoàn thiện 07 Báo cáo Tự đánh giá CTĐT để gửi Cục Quản lý chất 
lượng -  Bộ Giáo dục và Đào tạo để báo cáo kết quả thực hiện hoạt động tự đánh 
giá chất lượng.

- Chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu cần thiết để phục vụ cho hoạt động khảo sát 
sơ bộ và khảo sát chính thức dự kiến vào tháng 6,7/2022.

- Tiếp tục hoạt động cập nhật, bố sung và mã hóa minh chứng của 07 
CTĐT.

- Thực hiện Báo cáo Khảo sát chất lượng giờ giảng và môn học kỳ II năm 
học 2021- 2022; triển khai khảo sát sinh viên cuối khóa K38 về chất lượng đào 
tạo và khảo sát tình trạng việc làm của sinh viên khóa 37 sau 01 năm tốt nghiệp.
II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUẤT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tố chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Thực hiện kế hoạch tổ chức hội thảo khoa học cấp bộ: “Phát huy vai trò 
giám sát và phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

- Triển khai nội dung hội thảo quốc gia phối hợp với Nhà xuất bản Chính 
trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong công tác bảo 
vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù 
địch ở Việt Nam hiện nay”

- Phối hợp với Tạp chí Cộng sản tổ chức hội thảo khoa học cấp quốc gia: 
“Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”;

- Tổ chức hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở năm 
2023 (sử dụng kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền);

- Báo cáo tống hợp hồ sơ các đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên tham 
dự giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo 
và Ban tổ chức giải thưởng;

- Hoàn thiện dự thảo Kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023.
- Kiểm tra tiến độ thực hiện hoạt động khoa học năm 2022 của các đơn vị;
- Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022;
- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 

năm 2022 đúng quy định và thời hạn;
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 của HVBC&TT.
2. Công tác thông tin khoa học



- Tăng cường công tác chỉnh lý, bổ sung, cập nhật nguồn tài liệu số; xử lý nghiệp 
vụ tài liệu mới đáp ứng nhu cầu của cán bộ, giảng viên, học viên và sinh viên.

- Hoàn thành thanh quyết toán 30% báo, tạp chí quý 2/2022. Chuyển đi 
đóng lưu báo, tạp chí năm 2020 và 2021.

- Phối họp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bô sung sách mới, tài liệu 
cần số hóa chuẩn bị cho công tác kiểm định các chương trình đào tạo trong giai 
đoạn tiêp theo.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tiêp tại 
thư viện và Online trên hệ thống thông tin thư viện.

- Triển khai công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 3/2022, công tác xuất 
bản ấn phẩm điện tử Thông tin chuyên đề số 3/2022 đảm bảo chất lượng, đúng 
tiến độ.

- Triển khai xây dựng cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục vụ hoạt 
động đào tạo và nghiên cứu khoa học của Học viện.

- Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên và NCS trong quá trình 
sử dụng phần mềm kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.

- Triển khai kiểm tra trùng lặp luận văn, luận án, đề tài khoa học trước khi 
thành lập Hội đồng đánh giá/nghiệm thu.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tiếp tục điều chỉnh, bổ sung, cải tiến đế hoàn thiện công tác xuất bản đảm 

bảo chất lượng khoa học, theo đúng tôn chỉ, mục đích của tất cả các sản phẩm của 
Tạp chí bao gồm: Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ, Tạp chí in tiếng Việt số Chuyên 
đề, Tạp chí in tiếng Anh, Tạp chí điện tử (tiếng Việt và tiếng Anh), đảm bảo theo 
quy trình chuyên môn.

- Kiểm tra, đôn đốc các nội dung công tác, rà soát các văn ban liên quan 
đến tổ chức của đơn vị.

III. CÔNG TÁC TỐ CHỨC CÁN BỘ
- Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 

công chức viên chức;
- Thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ;
- Thực hiện tốt công tác thi đua, khen thưởng;
- Thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch Covid - 19 thích ứng với tình 

hình mới đi đôi với bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động và học viên, sinh viên. Đối mới, nâng cao chât lượng tham mưu, 
tổng họp, điều phối, phục vụ; quản lý đi đôi với xây dựng nếp sống văn hoá công 
sở, chú trọng cải cách thủ tục hành chính, nâng cao chất lượng phục vụ của các 
bộ phận. Tăng cường các hoạt động hỗ trợ đào tạo, hướng dẫn thực hành, thực tập



cho sinh viên. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin và sử dụng các thiết bị 
kỹ thuật hiện đại trong thực hiện nhiệm vụ chính trị hướng tới phương châm: Kỷ 
cương - Chất lượng - Hiệu quả - Chuyên nghiệp - Hiện đại - Văn minh, lịch sự - 
Tận tụy, chu đáo. Chuẩn bị tốt nhất các nội dung công tác tổ chức Kỷ niệm 60 
năm ngày truyền thống Học viện.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DựNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Chuẩn bị lập kế hoạch dự toán năm 2023 trình Hội Đồng trường, Giám 

đốc Học viện và Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.
- Tập trung giải trình kiến nghị của đoàn kiểm tra quyết toán và thanh tra 

năm 2021 tại Học viện.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Công tác đầu tư, sửa chữa cơ sở vật chất được thực hiện tốt, tiến độ giải 

ngân và mua sắm năm 2022 được thực hiện theo kế hoạch;
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được 

phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022;
- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình sửa chữa 

nhỏ: Cải tạo sàn và vách sân khấu HT lớn, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 đường 
xuân thủy;

- Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu 2 hạng mục sửa chữa lớn: cải tạo nhà E3,
và A2;

- Phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  tế
* Đề án, dự án:
- Dự án MOTIVE: chủ trì tổ chức họp dự án tại Học viện dự kiến vào tháng 7
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Tiếp tục trao đổi về phương thức tổ 
chức lớp bồi dưỡng; sắp xếp buổi làm việc với Giám đốc quốc gia KOICA, đề 
nghị KOICA cung cấp thông tin chi tiết về khoản viện trợ ODA

- Tổng kết lớp học trực tuyến kỳ 1.
- Tiếp tục thực hiện quy trình xin phép ký thoả thuận họp tác trao đổi sinh 

viên và du học sinh với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.
* Chương trình đào tạo quốc tế:
- Triển khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh trong kế hoạch; Tiếp tục 

nhận hồ sơ tuyển sinh đợt 2 đến hết ngày 30/7/2022;
- Tiếp tục triển khai giảng dạy chương trình đại cương theo kế hoạch;
- Chuẩn bị các thủ tục tốt nghiệp cho sinh viên lóp Chuyên ngành 2019.
* Công tác quản lý lim học sinh Lào:
- Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý lưu học sinh Lào tại Học viện.



- Phối hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 
6 cho LHS Lào;

- Phối hợp với ban Quản lý đào tạo làm thủ tục tốt nghiệp, ra trường cho 
LHS Lào K38;

- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào./.

Nơi nhận:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ, 
-Lưu VT, TH.

GIÁM ĐỐC

hạm Minh Sơn



HỤC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIÀ .BẢNG CỘNG SÃN VIỆT NAM
HỒ CHÍ MINH

H Ọ C  VIỆN BÁO  C H Í V À  T U Y Ể N  TR Ư Y ỂN
" k

Số: 3.2Ố 5 -BC/HVBCTT Hà Nội, ngày (jsỊ tháng^-năm 2022

BÁO CÁO
Báo cáo So’ kết 6 tháng đầu năm 2022 

và phưomg hưóng, nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2022

Kính gửi: Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Phần thứ nhất
KÉT QUẢ CÔNG TÁC 6 THÁNG NĂM 2022

1. Công tác đào tạo, bồi dưỡng
1.1. Kết quả đạt đươc
1.1.1. Công tác tuyển sinh
- Xậy dựng Đề án tuyển sinh đại học năm 2022: giữ ổn định chỉ tiêu 2.400 

sinh viên đại học chính quy, ứong đó có Ị.950'sinh viên cấp bằng đại học thứ nhất, 
450 sinh viên cấp bằng đại học thứ hai; 800 sinh viên hệ vừa làm vừa học. Phương 
thức tuyển sinh về cơ bản giữ ổn định: xét tuyển căn cứ kết quả học bạ bậc THPT 
(dự kiến 10%); xét tuyển kết họp (dự kiến 10%); xét tuyển căn cứ kết quả thi tốt 
nghiệp THPT (dự kiến 70%); xét tuyển thẳng và ưu tiên xét tuyển theo quy định của 
Bộ Giáo dục và Đào tạo (dự kiến 10%).

- Tuyển sinh sau đại học: Thi thạc sỹ đợt 1 năm 2022 với 180 chỉ tiêu, gồm 
các ngành/chuyên ngành: Báo chí học, Chính trị học, Quản lý xã hội, Xây dựng 
Đảng và Chính quyền nhà nước, Quan hệ quốc tế, Quan hệ công chúng (đã tổ chức 
thi ngày 28-29/5 với 160 thí sinh tham gia);

Xét tuyển tiến sĩ với chỉ tiêu 70 NCS của 7 ngành Triết học, Báo chí học, 
Chính trị học chuyên ngành Công tác tư tưởng, Quan hệ công chúng, Xây dựng 
Đảng và Chính quyền nhà nước, Lịch sử Đảng Cộng sản Việt Nam, Xuất bản (Xét 
tuyển đợt 1 năm 2022 dự kiến vào ngày 03/6 với 23 hồ sơ đăng ký).

- Bồi dưỡng các hệ: trong quý 1, 2 năm 2022, Học viện đã tuyển sinh 8 lóp 
bồi dưỡng nghiệp vụ các loại (02 lớp Nghiệp vụ sư phạm, 02 lóp Nghiệp vụ báo chí,
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02 lớp N âng cao kiên thức lanh đạo, quản lý nhà nước vê báo chí - xuât bản, 01 lóp 

Nghiệp vụ báo chí- truyền thông và Quản lý trang tin điện tử, 01 lớp Biên tập và 

Quản lý xuất bản).

Công tác tuyển sinh, tổ chức lóp bồi dưỡng chức danh tuyên giáo năm 2022 
đã được chuẩn bị tốt, Học viện tiếp tục tuyển sinh và thực hiện mở lóp theo đúng kế 
hoạch và chỉ tiêu được giao.

L ĩ.2. Quản lý và phát triển chương trình đào tạo
- Học viện tiếp tục đẩy mạnh việc xây dựng đề án mở 08 chương trình đào tạo 

nhóm ngành Giảng viên lý luận chính trị (Triết học, CNXHKH, KTCT, LSĐ, Tư 
tưởng HCM, Xây dựng Đảng và chính quyền Nhà nước, Chính trị học, Tuyên 
truyền).

- Khoa Phát thanh và Truyền hình đã triển khai xây dựng dự thảo chương 
trình đào tạo văn bằng 2 ngành Báo chí, chuyên ngành Báo mạng điện tử. Hiện nay 
đang rà soát các thủ tục thành lập Hội đồng thẩm đinh chương trình. Tiếp tục là 
soát, cập nhật bổ sung chương trình cao học ngành Báo chí học với 4 chuyên ngành.

- Học viện bắt đầu tuyển sinh đào tạo tiến sĩ ngành Quan hệ công chúng. Đào 
tạo tiến sỹ theo Đe án 89 của 3 ngành: Báo chí học, Chính trị học chuyên ngành 
Công tác tư tưởng, Triết học (đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt và cho 
phép tuyển sinh từ năm 2022).

- Học viện tiếp tục cho rà soát, chỉnh sửa, bổ sung, thành lập Hội đồng 
nghiệm thu các chương trình bồi dưỡng đảm bảo chất lượng và hĩnh thức triển khai 
phù họp trong các điều kiện (trực tiếp, trực tuyến, kết hợp giữa trực tiếp và trực 
tuyến).

1.1.3. Cône tác xây dimg và triển khai kế hoạch đào tạo
- Từ 12/4 Học viện đã chủ động chuyển hình thức giảng dạy từ trực tiếp sang 

trực tuyến đối với tất cả các hệ lóp. Ke hoạch đào tạo bậc đại học được xây dựng 
đảm bảo khả năng thích ứng với cả hình thức tổ chức dạy học trực tiếp hoặc trực 
tuyến. Vì vậy, khi sinh viên trở lại học tập tập trung tại Học viện, kế hoạch đào tạo 
hầu như không phải điều chỉnh.

- Việc xây dựng kế hoạch đào tạo hệ tiến sĩ và thạc sĩ tại Học viện được ổn 
định, phù họp với đặc thù đào tạo bậc cao, trang bị kiến thức và kĩ năng cho người 
nghiên cửu. Tất cả các chương trình đào tạo thạc sĩ và tiến sĩ đều chủ động chuyển 
từ giảng dạy trực tiếp sang trực tuyến và ngược lại.

- Xây dựng đồng bộ ké hoạch giảng dạy và các qui định đối với tổ chức dạy 
học từ xa, các hình thức kiểm tra - đánh giá phù hợp. Công tác kiểm tra, giám sát
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việc thực hiện kế hoạch đào tạo theo hình thức trực tuyến được duy trì thường 
xuyên, nghiêm túc, nhờ đó việc học tập đối với tất cả các hệ lớp, các trình độ đào 
tạo vẫn đảm bảo tiến độ. Các hoạt hoạt động khai giảng, bế giảng, xét tốt nghiệp, 
bảo vệ luận văn, luận án các hệ lớp được thực hiện cơ bản đúng tiến độ; hoạt động 
kiểm tra, giám sát thực hiện quy chế đối với giảng viên, học viên được thực hiện tốt.

- Học viện tiếp tục tăng cường đổi phương pháp dạy và học; ứng dụng các 
phương pháp giảng dạy mới, hiện đại phù họp với phương thức đào tạo tín chi; việc 
chuyển từ hình thức giảng dạy trực tiếp sang trực tuyến và ngược lại đòi hỏi giảng 
viên cũng phải đổi mới phương pháp giảng dạy, thích ứng với các điều kiện giảng 
dạy khác nhau.

- Học viện xây dựng Quy định đào tạo trình độ đại học theo tín chỉ, Quy định 
đào tạo thạc sĩ và Quy định đào tạo tiến sĩ trên cơ sở cập nhật các Quy ché đào tạo 
theo từng trình độ do Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành.

1.2. Hạn chế
- Tuyển sinh thạc sĩ đợt 1 không đủ chỉ tiêu (160 hồ sơ/180 chỉ tiêu), số lượng 

tuyển sinh của từng chuyên ngành đào tạo chênh lệch đáng kể, thậm chí có những 
chuyên ngành tuyển sinh không đủ mở lóp theo quy định.

- Tuyển nghiên cứu sinh không đủ chỉ tiêu (23 hồ sơ), tình hình chung rất khó 
khăn do những thay đổi về Quy chế tuyển sinh đào tạo trình độ tiến sĩ của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo với những quy định khắt khe về điều kiện xét tuyển, nhất là điều 
kiện về ngoại ngữ.

- Công tác truyền thông tuyển sinh đại học chính quy chưa triển khai quy mô 
như các năm trước do Quy chế tuyển sinh của Bộ Giáo dục và Đào tạo chưa được 
ban hành chính thức, chưa có đầy đủ căn cứ cho phương án tuyển sinh của Học 
viện.

- Số lượng sinh viên K41 đại học chính quy trúng tuyển nhập học vượt chỉ 
tiêu, số lượng giảng đường và sức chứa của từng giảng đường có phần quá tải so với 
quy mô sinh viên.

- Phần mềm quản lý đào tạo vẫn hoạt động thiếu tính ổn định, chưa hỗ trợ 
được nhiều cho việc xây dựng kế hoạch đào tạo và quản lý có tính hệ thống, liên 
thông, gây khó khăn nhiều cho việc tổ chức quản lý.

- Việc triển khai tiến độ giảng dạy cồn chưa khóp với thực tế; một bộ phận 
học viên còn tình trạng vào học muộn, ý thức tự học còn chưa cao; công tác kiểm 
tra, quản lý đôi lúc còn chưa thật sát sao, vẫn còn tình trạng nể nang khi kiểm tra, 
giám sát việc thực hiện quy chế chung của nhà trường. Nguyên nhân là do sự thay
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đổi trong phương thức đào tạo từ trực tiếp sang trực tuyến, Học viện không có phần 
mêm quản lý riêng, sự thống nhất, chuẩn xác giữa các khâu trong quá trình kiểm 
soát chưa cao.

- Nguồn nhân lực hướng dẫn luận văn, luận án ở một ngành còn khá bất cập 
và thiếu cân đối, việc khai thác các nhân lực từ hệ thống Học viện còn hạn chế, 
chưa có chiều sâu.

- Việc phối hợp giữa các đơn vị trong rà soát hồ sơ, triển khai các hội đồng 
bảo vệ luận văn, luận án đôi khi còn có bất cập và chậm trễ. Dự kiến trong những 
khóa đào tạo theo quy chế mới, việc ra trường với tiêu chuẩn ngoại ngữ mới sẽ gặp 
nhiều khó khăn.

2. Công tác nghiên cứu khoa học
2.1. Kết quả đạt được
- Xây dựng kế hoạch hoạt động khoa học đã được triển khai thực hiện sớm và 

hoàn thành vượt tiến độ. Việc xây dựng kế hoạch hoạt động khoa học luôn cãn cứ 
vào Chiến lược phát triển Học viện, Chiến lược hoạt động khoa học, chương trình 
đào tạo, tiềm lực khoa học, nhiệm vụ chính trị của Học viện Việc triển khai thực 
hiện kế hoạch hoạt động khoa học đã có sự đổi mới theo hướng tăng cường kiểm 
tra, giám sát, đánh giá, động viên, hỗ trợ nên đã góp phần quan trọng vào việc hoàn 
thành đúng tiến độ; nhiều đề tài, nhiệm vụ khoa học vượt trước tiến độ.

- Triển khai thực hiện và giám sát, quản lý tốt đề tài nghiên cứu khoa học các 
cấp cũng như các hoạt động khoa học trong năm. Học viện đã và đang triển khai 
230 đề tài các cấp, cụ thể : 1 đề tài cấp bộ trọng điểm đã nghiệm thu cấp cơ sở và 
dang hoàn thiện thù tục hồ SƯ dể nghiệm thu cấp Học viện, 3 dề tài cấp Bộ năm 
2021 chuyên tiêp sang, 3 đê tài câp tìộ năm 2022, trong đó 1 đê tài cấp bộ năm 
2021 đã nghiệm thu cấp cơ sở, 1 đề án khoa học, 18 đề tài cơ sở phân cấp (kinh phí 
HVCTQG), 116 đề tài cơ sở tự chủ (kinh phí HVBC&TT), 90 đề tài sinh viên.

- Hội thảo, tọa đàm khoa học các cấp được tổ chức tốt, với quy mô và chất 
lượng ngày càng cao. Năm 2022, Học viện thực hiện kế hoạch tổ chức 76 Hội thảo, 
Toạ đàm các cấp (Trong đó có 2 hội thảo cấp Quốc gia, 4 hội thảo cấp Bộ, 7 tọa 
đàm cấp cơ sở Học viện, 40 hội thảo cấp khoa, 23 hội thảo sinh viên. Các hội thảo 
được thực hiện thành công, đúng kế hoạch và tiến độ, thu hút sự tham gia của nhiều 
nhà khoa học đầu ngành trong nước và quốc tế, gây được tiếng vang trong cộng 
đồng nghiên cứu với số lượng bài tham luận đông đảo và chất lượng.

- Công tác quản lý khoa học ngày càng được cải tiến: phần mềm quản lý khoa 
học được đưa vào sử dụng, từng bước khắc phục tính chất thủ công trong công tác
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quản lý khoa học; công tác triển khai nghiên cứu được đôn đốc, kiểm tra, giám sát, 
hỗ trợ thường xuyên; công tác nghiệm thu, đánh giá ngày càng đảm bảo tính khách 
quan, thống nhất, phản ánh đúng chất lượng đề tài; công tác lưu trữ, quản lý hồ SO’, 
dữ liệu khoa học có sự cải thiện đáng kể.

- Công tác khen thưởng nghiên cứu khoa học ngày càng được Ban Giám đốc 
quan tâm, chỉ đạo tiến hành tổng kết hàng năm và 3 năm, 5 năm, xét chọn được các 
cán bộ, giảng viên có thành tích nghiên cứu khoa học xuất sắc. Công tác này đã có 
tác dụng động viên, khích lệ to lớn đối với cán bộ khoa học tích cực tham gia 
nghiên cứu khoa học.

2.2. Han chế
- Số lượng đề tài, nhiệm vụ khoa học rất lớn, trong khi số lượng giáo trình 

xuất bản, tài liệu tham khảo học tập còn hạn chế.
- Ban Quản lý khoa học cũng gặp những khó khăn nhất định trong quá trình 

thực hiện nhiệm vụ, nguồn nhân lực của Ban Quản lý khoa học không nhiều. Các 
hoạt động của Ban thường tập trung cao độ vào một thời điểm nhất định, đặc biệt là 
dịp đầu năm và cuối năm, nên quá trình triển khai công việc vẫn còn sơ suất.

3. Công tác khảo thí và kiểm định chất lượng đào tạo
- Xây dựng kế hoạch bốc thăm đề thi, đồng bộ đề thi lên phần mềm MS 

Teams, tạo phòng thi, tổ chức coi thi cho các học phần thi bằng hình thức trực tuyến 
thuộc HK1 (đợt tháng 1, từ 01/1/2022 đến 18/01/2022) và HK2 năm học 2021-2022 
(các đợt thi tháng 3, tháng 4, tháng 5). Tổ chức chấm, tổng hợp điểm và công bố kết 
quả thi của các học phần trực tuyến thuộc HK1 năm học 2021-2022 và đợt 1, đợt thi 
tự nguyện HK2 năm học 2021-2022.

- Tham gia làm đề thi chuẩn đầu ra Tin học (1 đợt dành cho đối tượng sinh 
viên Lào, 2 đợt cho sinh viên đại học chính quy các khóa) tại Học viện; đề thi chuẩn 
đầu ra Ngoại ngữ tương đương trình độ Bl, B2 (3 đợt). Tổ chức rà soát, cập nhật 
ngân hàng đề thi B1, B2 và thực hiện chế độ bảo mật, lưu trữ theo quy định.

- Điều chỉnh, bổ sung, cập nhật bản quy định công tác tổ chức kỳ thi kết thúc 
học phần theo hình thức trực tuyến phù hợp với tình hình thực tế để thực hiện thống 
nhất từ HK2 năm học 2021-2022. Hoàn thiện các thủ tục liên quan đến thẩm định 
ngân hàng đề thi két thúc học phần đối với các môn thi hệ chính quy của khoa 
Tuyên truyền, Triết học, QHCC & QC, Quan hệ quốc tế, Xã hội học.

- Xây dựng Kế hoạch tự đánh giá và Quyết định thành lập Hội đồng tự đánh 
giá của 07 chương trình đào tạo trình độ Đại học. Xây dựng nội dung và chương 
trình tập huấn công tác kiểm định chất lượng chương trình đào tạo và cơ sờ giáo dục
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năm  2022. Tố chức tập huấn các nhóm viết báo cáo tự  đánh giá, các nhóm  minh 

chứng của 07 chương trình đào tạo. Phân loại hệ thống m inh chứng gửi các Khoa và 

đơn vị chức năng để xây dựng, hoàn thiện và cập nhật theo giai đoạn tự  đánh giá. 

H oàn thiện Dự thảo Báo cáo Tự đánh giá của các CTĐT để chuẩn bị thẩm  định.

- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát chất lượng môn học và giờ giảng học kỳ I năm 
học 2021 - 2022 và Báo cáo khảo sát giảng viên, nhân viên về chất lượng đào tạo 
năm 2021.

4, Công tác hợp tác quốc tế
4. L về chương trình đào tạo quốc tế
- Quản lý Chương trình: Ký phụ lục bổ sung Biên bản ghi nhớ hợp tác về Ke 

hoạch bảo vệ sinh viên và sắp xếp dự phòng và Chương trình Bảo vệ dữ liệu, 
Chương trình đối tác nhượng quyền. Tiếp tục trao đổi và đàm phán về việc tăng phí 
nhượng quyền. Gửi báo cáo Chương trình liên kết đào tạo với nước ngoài cho Bộ 
Giáo dục và Đào tạo. Thực hiện khảo sát lấy ý kiến về hoạt động dạy và học của 
sinh viên lớp chuyên ngành

Tổ chức Hội đồng học tập học kỳ 1 năm học 2021-2022; Tổng họp chuyên 
cần của sinh viên tháng 1-5. Tổ chức họp tình hình sinh viên; Cập nhật tiến độ các 
học phần học kì II, năm học 2021-2022. Phối họp với Đại học Middlesex hoàn thiện 
hợp đồng nhượng quyền năm học 2020-2021; Chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất 
đón sinh viên Chương trình trở lại học tập trực tiếp tại Học viện; Hướng dẫn sinh 
viên hoàn thành hồ sơ.

- Công tác truyền thông Tiến hành xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt 
động truyền thông tuyển sinh nám học 2022 -  2023, Sản xuất video cho kênh 
youtube Chương trình Cử nhân quôc tê.

- Công tác giảng dạy: Tiếp tục triển khai Kế hoạch giảng dạy học kỳ II năm 
học 2021 -  2022; Đăng ký thi IELTS tại IDP cho sinh viên lóp đại cương 2021.

- Công tác tuyển sinh: Tham gia ngày hội tư vấn tuyển sinh tại Đại học Bách 
khoa Hà Nội vào ngày 08/5/2022; Tổ chức phỏng vấn tuyển sinh đợt 1 vào ngày 
13/5/2022; Thông báo trúng tuyển đợt 1 năm 2022.

4.2. về  dự án, đề án và biên bản ghi nhớ
- Dự án MOTIVE: Báo cáo tổng họp kết quả khảo sát và gửi kết quả tổng họp 

cho điều phối dự án; Tham gia họp dự án trực truyến từ ngày 14/3 đến ngày 18/3 do 
Đại học Nội vụ Hà Nội chủ trì; Hoàn thiện báo cáo về tình trạng việc làm của sinh 
viên tốt nghiệp; Tham gia họp dự án trực truyến hội thảo tại Bologna (Italia) từ 
ngày 18/5 đến ngày 20/5/2022 do Hiệp hội các trường đại học AlmaLaurea chủ trì.
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- Dự án Hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi 
chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2). Tiếp tục triển khai kế hoạch hợp tác; Trao 
đổi với KOICA về phương án tổ chức lớp bồi dưỡng năm 2022.

- Tiếp tục triển khai lóp học trực tuyến kỳ 1 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung với chủ đề “Văn hóa và phong cách giao tiếp Hàn Quốc. Thực hiện quy 
trình xin phép ký thoả thuận họp tác trao đổi sinh viên và du học sinh với Đại học 
Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

- Tổ chức đón đại sứ Kazakhstan vào nói chuyện với giảng viên và sinh viên 
tại Học viện vào ngày 21/4/2022.

- Thực hiện quy ừình xin phép đón PGS.TS Vũ Tiến Hồng, giảng viên Đại 
học Kansas (Hoa Kỳ) vào tập huấn chủ đề “Nghiên cứu và công bố quốc tế cho lĩnh 
vực báo chí -  truyền thông” cho cán bộ giảng viên Học viện, dự kiến từ ngày 18/7 
đến 29/7/2022.

4.3. Công tác quản lý học viên quốc tế
- Phối họp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 1-5; Chi chế độ Tết Nguyên đán và chế độ Tết Bunpimay cho LHS Lào tại 
Học viện; Lên kế hoạch chúc mừng Tết Bunpimay (Đại sứ quán Lào và đoàn LHS 
Lào tại Học viện); Chi tiền sinh hoạt phí bổ sung cho các LHS sang Việt Nam sau 
Tết.

- Phối họp với các đơn vị làm thủ tục cho các LHS Lào K38 về nước thực 
tập; Làm thủ tục cho K25.2 ra cửa khẩu về nước. Tổ chức họp tình hình LHS Lào 
tháng 3, 4, 5. Gia hạn thị thực cho các LHS Lào mới quay lại học tập.

- Phối họp với các đơn vị trong Học viện hỗ trợ LHS K38 thi Tin học chuẩn 
đầu ra và LHS Lào K26.2 thi Tiếng Anh BL Theo dõi và phối hợp với các đơn vị 
trong và ngoài Học viện làm các thủ tục hỗ trợ LHS Lào nhập cảnh vào Việt Nam, 
đảm bảo chương trình và tiến độ học tập. Xây dựng Quy chế quản lý LHS Lào; 
Tổng họp ý kiến góp ý của các đơn vị trong Học viện.

Do dịch Covid-19 nên các hoạt động đoàn ra, đoàn vào không được triển
khai.

5. Công tác thông tin - khoa học và Tạp chí
- Trung tâm Thông tin khoa học đã tổ chức đổi mới phương thức phục vụ, 

đáp ứng tối đa nhu cầu nghiên cứu và học tập của cán bộ, giảng viên và sinh viên 
trong Học viện. Thư viện số và tài khoản truy cập được phổ biến rộng rãi đến cán 
bộ, giảng viên, sinh. Tổ chức số hóa các loại tài liệu, sách, tạp chí; bổ sune thêm
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nhiêu sách báo; biên soạn các thông tin chuyên đề và xử lý nghiệp vụ nhiều tài 

liệu tài liệu khác theo đúng quy đinh.

- Năm 2021, Bộ Thông tin và Truyền thông đã chính thức cấp Giấy phép xuất 
bản mới số 213/GP-BTTTT cho Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền thông thuộc 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền. Theo đó, Tạp chí Lý luận chính trị và Truyền 
thông thuộc Học viện Báo chí và Tuyên truyền được phép xuất bản Tạp chí in tiếng 
Việt thường kỳ 01 số/lháng; Tạp chí in tiếng Việt số Chuyên đề 02 số/năm; Tạp chí 
in tiếng Anh 02 số/năm và Tạp chí điện tử ( ngôn ngữ tiếng Việt và tiếng Anh).

6, C ô n g  tác tổ chức - cán bộ
6.1. Kết quả đạt được
6.1.1. Công tác tham mưu, triển khai sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy
Tham mưu hoàn thiện Quy chế tổ chức và hoạt động của Hội đồng trường,

Quy định vê chức năng, nhiệm v ụ ,  quyên hạn v ả  tô chức bộ máy cửa Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền trình Đảng ủy, Hội đồng trường xem xét, trình Học viện Chính 
trị quốc gia Hồ Chí Minh đã được phê duyệt và ban hành

6.1.2. về công tác tuyển dụng, sử dụng, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc thực hiện quy trình, hoàn thiện hồ 

sơ bổ nhiệm 01 Phó Giám đốc; bổ nhiệm 04 cấp trưởng đơn vị và bổ nhiệm lại 01 
cấp trưởng đơn vị;

- Triển khai quy trình tuyển dụng lao động vị trí giảng viên cho các khoa, trả 
lương từ nguồn thu của Học viện theo Thông báo của Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh, đã tuyên dụng 08 giảng viên

- Xây dựng Kế hoạch tuyển dụng viên chức nãm 2022 trinh Học viện Chinh 
trị quốc gia Hô Chí Minh phê duyệt.

6.1.3. về thực hiện chế độ chính sách đổi với cán bộ, công chức, viên chức
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm nâng lương thường xuyên cho 67 
cán bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời hạn năm 2021 cho 37 cán 
bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 77 giảng viên;

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục chuyển công tác cho 02 
cán bộ; Hoàn thiện hồ sơ nghỉ hưu để hưởng chế độ bảo hiểm xã hội cho 02 cán bộ;

- Hoàn thiện thủ tục ký hợp đồng lao động không xác định thời hạn cho 01 
nhân viên họp đồng; làm họp đồng giao khoán cho người lao động.
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- Tham mưu hoàn thiện hồ sơ kéo dài thời gian công tác cho 07 giảng viên. 
Phối hợp với Công đoàn Học viện và Ban Kế hoạch - Tài chính làm chế độ hỗ trợ 
cán bộ, viên chức mắc dịch Covid - 19 (F0).

6 .1 .4 .  về c ô n g  tá c đ à o  tạo, b ồ i dư ỡ ng c á n  bộ

- Tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai mở lóp bồi dưỡng tiếng Lào giao 
tiếp cho cán bộ, giảng viên có nhu cầu. Triển khai đăng ký danh sách cán bộ, viên 
chức tham gia các lóp bồi dưỡng trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

- Làm quyết định cử 02 cán bộ lãnh đạo quản lý tham gia lóp bồi dưỡng Quốc 
phòng an ninh đối tượng 3 và cử cán bộ tham gia các lóp tập huấn. Hoàn thiện hồ sơ 
cử giảng viên đi học sau tiến sĩ ở nước ngoài.

- Mở lớp bồi dưỡng Đánh giá chất lượng đào tạo đại học theo kế hoạch.
6.1.5. về công tác bảo vệ chính trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi học tập ở trong 

và ngoài nước và tiếp nhận trở về theo đúng quy định của Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh và các quy định khác của Nhà nước.

6.1.6. về công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2022. Triển khai thu và hoàn 

thiện hồ sơ thi đua khen thưởng các cấp trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện hồ sơ và trao Giấy khen của Giám 
đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền cho các cá nhân của Học viện đã có thành tích 
xuất sắc ừong hoạt động nghiên cứu khoa học giai đoạn 2019-2021 và các cá nhân đã 
có đóng góp tích cực trong xây dựng kênh Youtube Mạch nguồn; Khen thưởng đột 
xuất cho các tập thể có thành tích xuất sắc trong công tác kiểm định 4 chương trình 
đào tạo trình độ đại học; Khen thưởng khoa học cho tập thể và cá nhân có thành tích 
xuất sắc trong triển khai thực hiện Nghị quyết số 35.

6.2. Han chế
- Tổ chức bộ máy của Học viện cần được tiếp tục kiện toàn, sắp xếp lại. So 

với quy mô ngày càng mở rộng như hiện nay thì biên chế cán bộ đang rất thiếu 
cần được bổ sung trong thời gian tới.

- Một số mặt của công tác tổ chức - cán bộ triển khai còn chậm so với tiến 
độ đề ra; tình trạng hẫng hụt cán bộ lãnh đạo, quản lý ở một số đơn vị vẫn còn 
tồn tại.

7. Công tác thanh tra
7 .1 .  K ế t  quả đ ạ t đư ợ c
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- Tham  m ưu ban hành Kế hoạch Phô biến giáo dục Pháp luật năm 2022; Kế 

hoạch Phòng chống tham nhũng năm 2022; Ke hoạch chuẩn bị báo cáo và tài liệu 

phục vụ các đoàn thanh tra của Học viện CTQGHCM , Bộ GD & Đ T.

- Hoàn thiện báo cáo giám sát việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2021. 
Hoàn thành hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của khoa Nhà nước 
và Pháp luật năm 2021.

- Hoàn thành Báo cáo kết quả thanh tra Ban Họp tác quốc tế, Tuyển sinh đại 
học năm 2021. Ban hành Quyết định thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ 
tại Khoa Tuyên truyền năm 2021. Tham mưu, góp ý kiến vào Dự thảo kết quả thầm 
tra và xác minh đơn phản ánh.

- Thanh tra, kiểm tra thi Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi BI, B2, Tin học 
chuẩn đầu ra. Giảm sát nghiệm thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà...; Giám sát đấu 
giá ihanh iý xe ô tô. Giám sát công tác tiêp siiìh khóa 41, Thanh tra, kiêm tra thi 
Năng lực ngoại ngữ khung 6 bậc, thi BI, B2, Tin học chuấn đầu ra;

- Hoàn thành Bảo cáo tổng hợp phục vụ công tác thanh tra của Học viện 
CTQG Hồ Chí Minh. Hướng dẫn nghiệp vụ công tác thanh tra, kiểm tra hồ sơ cho 
các Khoa.

- Tham mưu, góp ý kiến vào dự thảo kết luận nội dung đơn của viên chức tại 
Viện Báo chí.

- Thanh tra, giám sát thi học phần bàng hình thức trực tuyến các lóp đại học; 
Giám sát cấp phát phôi bằng, Tham gia kiểm kê tài sản năm 2021. Giảm sát nghiệm
thu sửa chữa, bảo dưỡng điều hoà .

7.2. Hạn chế
- Đội ngũ làm công tác thanh tra chưa được đào tạo chuyên sâu, mới chỉ qua 

tập huấn ngắn hạn và tự bồi dưỡng, trình độ chưa đồng đều Cán bộ làm công tác 
thanh tra đôi lúc giải quyết công việc chưa mạnh dạn, còn nể nang trong thực thi 
nhiệm vụ.

- Nhận thức được về vai trò của hoạt động thanh tra của một số đơn vị, cá 
nhân trong Học viện còn hạn chế.

8. Công tác hành chính - hậu cần
8.1. K ế t  quả đ ạ t đư ợ c

8 . 1 . 1 .  về c ô n g  tác V ă n  p h ò n g

- Tích cực chủ động trong công tác phòng chống Covid -19, xây dựng Ke 
hoạch phòng, chống dịch Covid-19 và phương án Phòng, chống dịch Covid-19 tại 
Học viện khi sinh viên quy trở lại học tập bình thường mới. Công tác tổng họp hành
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chính, văn thư lưu trữ đảm bảo các văn bản chỉ đạo, báo cáo, kế hoạch được thông 
suốt, đáp ứng tốt yêu cầu, nhiệm vụ của Học viện.. Công tác lễ tân, hậu cần phục vụ 
tốt các hội nghị, cuộc họp, khai giảng, bế giảng trực tuyến triển khai các nhiệm vụ 
năm học, triển khai các đề tài, đề án; học tập chính trị của cán bộ, giảng viên và sinh 
viên. Tập trung nhân lực cho việc số hóa tài liệu. Tập trung chuẩn bị cho chuỗi các 
hoạt động kỷ niệm 60 năm, thành lập Học viện.

8.1.2. về công tác Kế hoạch - Tài chỉnh
- Tổng thu: 59.894 triệu đồng đạt 58% kế hoạch thu do Giám đốc Học viện 

Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh giao, trong đó: Thu học phí chính quy: 43.497 triệu 
đồng. Thu học phí cao học: 2.820 triệu đồng; Học phí liên kết MDX: 4.620 triệu 
đồng; -Học phí tại chức: 1.097 triệu đồng; Thu khác: 7.860 triệu đồng.

- Chi từ ngân sách nhà nước: 28.051 triệu đồng đạt 27.88% nguồn NSNN do 
Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh giao. Chi cho hoạt động đào 
tạo từ nguồn thu: 33.094 triệu đồng.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc điều hành ngân sách theo đúng quy trình quy 
định của Nhà nước và của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, hực hiện việc 
rà soát và trình Giám đốc Học viện ban hành Quy chế chi tiêu của chương trình liên 
kết đào tạo cử nhân quốc té Middlsex

- Lập và trình thẩm định phương án tự chủ giai đoạn 2022-2026 của Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trình Bộ Tài chính phê duyệt. Quyết toán NSNN năm 2021 
của Học viện Báo chí và Tuyên truyền do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
phê duyệt.

- Phục vụ công tác thanh tra của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tại 
học viện Báo chí và tuyên truyền năm 2021

8.1.3. Công tác Quản trị và quản lý Kỷ túc xá
- Hoàn thiện thủ tục đưa nhà E5 vào sử dụng; hoàn thành việc thanh lý 6 xe ô 

tô; hoàn thành việc thu hồi ki ốt số 9 đường Xuân Thủy và đang tiến hành cải tạo, 
sửa chữa.

- Hoàn thành việc cải tạo đèn hội trường lớn, lắp đặt đồng hồ nước và công tơ 
điện nhà KTX E6 và E2 đang làm thủ tục nghiệm thu, thanh quyết toán. Hoàn thành 
việc lập dự toán gói điều hòa nhà E5 trình cấp trên phê duyệt. Hoàn thành việc đấu 
thầu gói: máy chiếu, bình nóng lanh, VPP.

- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 
nhà E3 đã trình hồ sơ sang Học viện phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, nhà A2 đã
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trình phê duyệt PCCC, sau đó hoàn thiện hổ sơ trình Học viện phê duyệt báo cáo 

kinh tế kỹ thuật và phê duyệt dự toán.
- Thi công các công trình sửa chữa nhỏ: cải tạo sàn, tường sân khấu hội 

trường lớn, tường sau nhà A2, kiôt số 9 đường Xuân Thủy. Thực hiện các bước thầu 
mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và học: mua sắm điều hòa nhà E5, mực in và 
thiết bị điện, mua sắm ô tô...

- Trình Học viện xin chủ trương xây dựng căng tin và thực hiện bỗ sung, hoàn 
chỉnh đề xuất chủ trương đầu tư xây dựng căng tin, theo yêu cầu của Học viện.

8 ,2 , Hạn c h ế

- Việc triển khai các nhiệm vụ trong kế hoạch và nhiệm vụ được giao đột xuất 
đôi lúc còn chưa kịp thời; chưa ứng dụng giải quyết công việc bằng văn bản điện tử.

- Công tác quản lý, kiểm soát các khoản thu, chi đôi lúc còn chưa đảm bảo 
yẻu cầu kịp thời, tiết kiệm, hiệu quả. Công tác quản lý tải sản công chưa được thực 
hiện triệt để

Phần thứ hai
PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM v ụ  QUÝ 3 NĂM 2022

1. Công tác đào tạo, bồi dưỡng
- Hoàn thiện và công bố Đề án tuyển sinh chính thức của Học viện, tăng 

cường các hoạt động truyền thông tuyển sinh. Hoàn thiện và gửi các đơn vị lịch học
học kỳ 1 năm học 2022-2023.

- Rà soát dữ liệu xét tốt nghiệp, bế giảng và trao bàng cho sinh viên khóa 38, 
khóa 40B Thành lập Hội đồng thấm đinh chương trinh đào tạo ván bàng 2 ngành 
Báo chí, chuy ên ngành Báo mạng điện tử

- Hoàn thiện các thủ tục xét tuyển nghiên cứu và thi tuyển thạc sĩ (công bố 
kết quả và gửi giấy báo nhập học, và các thủ tục khác theo kế hoạch đào tạo.

- Tiếp tục truyền thông quảng bá tuyển sinh đợt 2 năm 2022 hệ đào tạo thạc sĩ 
và tiến sĩ theo kế hoạch. Rà soát hồ sơ xét tốt nghiệp, bế giảng và trao bằng tiến sĩ, 
thạc sĩ đợt 1 năm 2022 tại Học viện.

- Tổ chức lịch học, bế giảng các lớp bồi dưỡng khai giảng tháng 4, 5 theo kế 
hoạch. Khai giảng lóp Bồi dưỡng nghiệp vụ tuyên giáo 1 tại Học viện.

- Nghiệm thu, ban hành các chương trình bồi dưỡng theo kế hoạch.
2. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức các hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo
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chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”; “Phát huy vai trò giám sát và 
phản biện xã hội của báo chí trong bối cảnh hiện nay”;

Triển khai nội dung hội thảo quốc gia phối hợp với Nhà xuất bản Chính trị 
Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong công tác bảo vệ 
nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch 
ở Việt Nam hiện nay”. Phối hợp với Tạp chí Cộng sản tổ chức hội thảo khoa học: 
“Sử dụng mạng xã hội trong tuyên truyền chính trị ở Việt Nam hiện nay”.

- Kiểm tra tiến độ thực hiện hoạt động khoa học năm 2022 của các đơn vị; 
Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022. Triển khai các 
hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học năm 2022 đúng quy định 
và thời hạn.

- Báo cáo tổng hợp hồ sơ các đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên tham dự 
giải thưởng Khoa học và Công nghệ năm 2022 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo và 
Ban tổ chức giải thưởng.

- Tổ chức hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở năm 2023 
(sử dụng kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền). Hoàn thiện dự thảo Kế 
hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023.

- Nhận bài và biên tập các bài gửi dự thi viết chính luận về 35. Quản lý 
kênh Youtube Mạch nguồn của HVBC&TT. Triển khai kế hoạch hoạt động 35 
của Học viện báo chí và Tuyên truyền.

3. Công tác khảo thí và kiểm định chất lượng đào tạo
- Tổ chức thi, chấm thi và báo cáo điểm thi kết thúc học phần theo hình thức 

trực tiếp và trực tuyến theo kế hoạch thi của Ban QLĐT. Tiếp nhận đơn xin phúc 
khảo và và tổ chức chấm phúc khảo bài thi kết thúc học phần.

- Phối hợp với các đơn vị làm đề thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học tại Học
viện.

- Thu thập, bổ sung tài liệu, minh chứng liên quan đến công tác Khảo thí (giai 
đoạn 2021-2022) để phục vụ công tác tự đánh giá 07 CTĐT. Hoàn thiện 07 Báo cáo 
Tự đánh giá CTĐT để gửi Cục Quản lý chất lượng -  Bộ Giáo dục và Đào tạo để báo 
cáo kết quả thực hiện hoạt động tự đánh giá chất lượng.

- Chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu cần thiết để phục vụ cho hoạt động khảo sát sơ 
bộ và khảo sát chính thức dự kiến vào tháng 6,7/2022. Tiếp tục hoạt động cập nhật, 
bổ sung và mã hóa minh chứng của 07 CTĐT.
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- Thực hiện Báo cáo Khảo sát chất hrợng giờ giảng và môn học kỳ Iỉ năm học 
2021- 2022; triển khai khảo sát sinh viên cuối khóa K38 về chất lượng đào tạo và 
khảo sát tình trạng việc làm của sinh viên khóa 37 sau 01 năm tôt nghiệp.

4. Công tác hợp tác quốc tế
- C h ư ơ n g  trìn h  đ à o  tạo q u ố c  tế: Triển khai các hoạt động truyền thông tuyển 

sinh trong kế hoạch; Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đợt 2 đến hết ngày 30/7/2022; 
Tiếp tục triển khai giảng dạy chương trình đại cương theo kế hoạch; Chuẩn bị các thủ 
tục tốt nghiệp cho sinh viên lớp Chuyên ngành 2019.

- Đề á n , d ự  á n  MOTIVE: chủ trì tổ chức họp dự án tại Học viện dự kiến vào 
tháng 11. Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Triển khai lớp học bồi dưỡng theo kế 
hoạch. Tiếp tục thực hiện quy trình xin phép ký thoả thuận hợp tác trao đổi sinh 
viẽn và du học sinh VỜI Đại học Nừ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

- C ô n g  tác q u ả n  lý lư u  h ọ c  s in h  L à o :  Hoàn thiện dự thảo Quy chế quản lý 
lưu học sinh Lào tại Học viện; Phối họp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi 
sinh hoạt phí tháng 6 cho LHS Lào; Phối hợp với ban Quán lý đào tạo làm thủ tục 
tốt nghiệp, ra trường cho LHS Lào K38; Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo 
chế độ cho lưu học sinh Lào.

5. Công tác thông tin - khoa học và Tạp chí
- Tiếp tục phát triển kho tài nguyên số; bổ sung nguồn tài liệu in, xây dựng 

kho giáo án điện tử, giới thiệu sách theo chủ đề; triển khai việc khai thác và phổ 
biến thông tin cho bạn đọc với hai hình thức tại chỗ và qua mạng internet; phát triến 
các dịch vụ liên thư viện, thúc đây phát triển văn hoá đọc một cách sâu rộng, đa 
dạng các hình thức tổ chức bàng các hoạt động cụ thể.

- Tạp chí tăng cường đổi mới, nâng cao chất lượng xuất bản Tạp chí trên các 
mặt nội dung và hình thức; tăng cường sự phối họp VỚI Hội đồng biên tập trong việc 
thực hiện quy trình phản biện bài báo khoa học, xuất bản Tạp chí; đổi mới, hoàn 
thiện các quy định, quy tắc biên tập.

6. Công tác tổ chức - cán bộ
Rà soát và kịp thời điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung các quy chế, quy định về 

công tác tổ chức - cán bộ. Nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác đào tạo, bồi 
dưỡng cán bộ, gắn nội dung đào tạo, bồi dưỡng với chức trách, nhiệm vụ của từng 
chức danh và vị trí công tác của cán bộ. Hoàn thành xây dựng đề án vị trí việc làm 
cán bộ, công chức, viên chức. Triển khai quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý các 
cấp.
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Kịp thời hưởng ứng và triển khai các phong trào thi đua. Kịp thời khen thưởng, 
động viên những tập thể, cá nhân xuất sắc trong thi đua thực hiện nhiệm vụ, đi đôi với 
tăng cường tính kỷ luật, kỷ cương trong Nhà trường.

7. Công tác hành chính - hậu cần
* Văn phòng
- Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch Covid - 19 thích ứng với tình 

hình mới đi đôi với bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động và học viên, sinh viên. Đổi mới, nâng cao chất lượng tham mưu, 
tổng họp, điều phối, phục vụ; quản lý đi đôi với xây dựng nếp sống văn hoá công 
sở, chú trọng cải cách thủ tục hành chính, nâng cao chất lượng phục vụ của các bộ 
phận. Tăng cường các hoạt động hỗ trợ đào tạo, hướng dẫn thực hành, thực tập cho 
sinh viên. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin và sử dụng các thiết bị kỹ 
thuật hiện đại trong thực hiện nhiệm vụ chính trị hướng tới phương châm: Kỷ cương 
- Chất lượng - Hiệu quả - Chuyên nghiệp - Hiện đại - Văn minh, lịch sự - Tận tụy, 
chu đáo. Chuẩn bị tốt nhất các nội dung công tác tổ chức Kỷ niệm 60 năm ngày 
truyền thống Học viện.

* Phòng Quản trị và Quản lý KTX
Công tác đầu tư, sửa chữa cơ sở vật chất được thực hiện tốt, tiến độ giải ngân 

và mua sắm năm 2022 được thực hiện theo ké hoạch.
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được 

phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình sửa chữa 

nhỏ: Cải tạo sàn và vách sân khấu HT lớn, tường rào sau nhà A2, ki ốt số 09 đường 
Xuân thủy. Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu 2 hạng mục sửa chữa lớn: cải tạo nhà E3, 
và A2

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 
xanh, sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

* Kế hoạch - Tài chính
- Chuẩn bị lập kế hoạch dự toán năm 2023 trình Hội đồng trường, Giám đốc 

Học viện và Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh. Tập trung giải trình kiến 
nghị của đoàn kiểm tra quyết toán và thanh tra năm 2021 tại Học viện.

8. Công tác Thanh tra
- Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa Tuyên truyền. Triển khai 

Kế hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và của Bộ GD-ĐT.
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- Tham mưu kết luận thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ khoa 
Tuyên truyền; Khoa Báo chí; Kết luận thanh tra việc nhập học và kiểm tra hồ sơ thí 
sinh trúng tuyển trình độ đại học năm 2021.

- Triển khai Kế hoạch thanh tra năm 2022 của Học viện CTQG HCM và của 
Bộ GDĐT.

Nơi nhân:
- Hội đồng Trường (để b/c),
- BGĐHV,
- Các đơn vị trực thuộc,
- Lưu VT, VP.
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HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
HỒ CHÍ MINH ’ '

HỌC VLẸNBAOCHIVATUYENTRUYEN Hà Nội, ngày b thảng Tơ năm 2022
*

SỐ^PK? -BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 9 năm 2022 
và phương hướng công tác tháng 10 năm 2022

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ Kế hoạch Công tác tháng 9/2022, Học viện Báo chí và Tuyên truyền 
Báo cáo kết quả công tác tháng 9 và triển khai nhiệm vụ tháng 10 như sau:

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 9 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀỎ TẠO,’ BỒI DƯỠNG* CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo, bồi dưỡng
* Đào tạo đại học
- Tham gia xét tuyển, lọc ảo trên hệ thống tuyển sinh của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo từ 04/9 đến 15/9. Công bố kết quả tuyển sinh theo tất cả các phương thức 
xét tuyển trước 17h00 ngày 17/9/2022. Hướng dẫn, hỗ trợ thí sinh xác nhận nhập 
học trực tuyến trước 17h ngày 30/9; in và gửi Giấy báo nhập học, chuẩn bị kế 
hoạch tiếp sinh, nhập học khóa 42 vào 01/10/2022.

- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp đợt 2 năm 2022, chuẩn bị 
các văn bản phục vụ họp Hội đồng xét tốt nghiệp đợt 2 năm 2022.

- Ban hành chương trình đào tạo đại học các ngành, chuyên ngành sau sửa 
đối, điều chỉnh cơ cấu hình thức tổ chức dạy học, thực hiện từ K42 hệ đại học.

- Tổ chức bế giảng lóp Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước hệ vừa làm 
vừa học K40B, khai giảng các lóp văn bằng 2 hệ vừa làm vừa học K42B.

- Tăng cường truyền thông tuyển sinh hệ vừa làm vừa học cấp bằng đại học 
thứ nhất.

* Đào tạo sau đại học
- Triển khai lịch học các lóp cao học, nghiên cứu sinh theo kế hoạch chung 

đã ban hành.
- Cảnh báo, gia hạn, xóa tên học viên theo kết quả rà soát từ kế hoạch đào 

tạo chung các lớp.



- Rà soát hồ sơ học tập, các điều kiện để tổ chức bảo vệ luận văn đợt 2 thạc 
sĩ và NCS theo kế hoạch.

- Xét tốt nghiệp, bế giảng lớp cao học Báo chí học K25.2B
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh thạc sĩ, NCS đợt 2 năm 2022.
- Hoàn thành học chuyển đổi các lớp tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 theo kế hoạch.
* Công tác bồi dưỡng
- Khai giảng, tổ chức học, bế giảng lớp Bồi dưỡng Nghiệp vụ tuyên giáo lớp 

3 tại Thành phố HCM; lớp 4 tại Thành phố cần Thơ.
- Khai giảng BD nâng cao kiến thứ QLNN về báo chí và xuất bản đợt 4.
- Duy trì lịch học các lớp bồi dưỡng theo kê hoạch.
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh các lớp bồi dưỡng khác theo kế hoạch.
2. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ

- In chúng chỉ Ngoại ngữ Vstep Tháng 8/2022
- Làm thông báo phúc khảo kỳ thi Tiếng Anh Vstep tháng 8/2022
- Xây dựng kế hoạch thi Tiếng Anh theo khung NLNN 6 bậc của Việt Nam tố 

chức thi vào ngày 25/9/82022.
- Làm Kế hoạch chấm phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 8/2022
- Thu hồ sơ thi Vstep tháng 9/2022
- Cấp phát chứng chỉ, xác nhận chứng chỉ ngoại ngữ cho sinh viên, học viên 

và các đơn vị, trường học.
- Thông báo và đăng tải danh sách thí sinh dự thi Vstep tháng 9/2022 trên 

Website của nhà trường.
- Xây dựng kế hoạch mở lớp Bồi dưỡng các kỹ năng làm bài thi đánh giá năng 

lực tiếng Anh Bậc 3-5 theo khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam tháng 9: đăns 
tải Thông báo và đường link trên Website cua Học viện.

- Lên danh sách thi Vstep, báo cáo Bộ, up danh sách lên đường link theo quy 
định của Bộ Giáo dục đào tạo.

- Chuấn bị đầy đủ văn bản cho kỳ thi Vstep tháng 9.
- Làm QĐ công nhận kết quả kỳ thi Vstep tháng 9/2022, QĐ công nhận kết 

quả phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 8/2022
- Làm kế hoạch tổ chức thi Tiếng Anh tương đương trình độ B1, B2 chuẩn 

đầu ra đợt 4 năm 2022 cho sinh viên khóa 38 trở về trước, học viên Cao học hết 
hạn Bl, B2.

- Tổ chức Tiếng Anh B 1, B2 chuẩn đầu ra đợt 4/2022
- Tổ chức chấm và lên điểm, công bố điểm thi tiếng Anh B1, B2 chuẩn đầu ra 

đợt 4/2022.
- Cập nhật điểm thi Vstep tháng 6, tháng 8; Bl, B2 CĐR đợt 4/2022 lên hệ 

thống để xét tốt nghiệp cho sinh viên ra trường.
- In xong chứng chỉ B1, B2 đợt 4/2022



- Làm chế độ thanh toán thi Vstep tháng 9 và thi Tiếng Anh tương đương Bl, 
B2 đợt 4/2022

- Lên ké hoạch tổ chức lớp Bồi dưỡng Tiếng Anh cho học viên Cao học K27 
tại Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh.

* Tin học
- Làm thông báo, lên kết hoạch, quyết định cho đợt thi Tin học đợt 4/2022 

vào ngày 16, 17/9/2022
- Tổ chức thi và chấm thi, lên điểm thi Tin học CĐR đợt 4/2022
- Cập nhật điểm Tin học đợt 4/2022 lên hệ thống để xét tốt nghiệp cho sinh 

viên ra trường.
3. Công tác thanh tra
- Giám sát thi học phần, thi B1,2, Ngoại ngữ 6 bậc, tin học chuẩn đầu ra; cấp 

phát phôi bằng;
- Cung cấp minh chứng cho kiểm định 7 chương trình về lĩnh vực thanh tra, 

kiểm tra.
- Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của Văn phòng năm 2021
- Tổng họp báo cáo sau kết luận thanh tra, kiểm tra của HVCTQG Hồ Chí 

Minh;
- Tong họp báo cáo và rà soát các minh chứng phục vụ thanh tra của Bộ 

GD&ĐT
- Thanh tra, giám sát công tác tổ chức tuyển sinh Chương trình Cử nhân quốc 

tế đợt 3 năm 2022.
4. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Hướng dẫn sơ kết, tổng kết năm học 2021 -  2022, các thủ tục và thu các 

giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Thực hiện các thủ tục liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Rà soát danh sách trình Ban Giám đốc ra quyết định kỉ luật sinh viên vi 

phạm quy chế thi kì 2 năm 2021-2022; Quyết định kỉ luật, khiển trách sinh viên 
đăng kí thiếu 10 tín chỉ học kì 2 năm học 2021-2022; Quyết định kỉ luật, xóa tên 
sinh viên đăng kí thiếu 10 tín chỉ 2 kì liên tiếp.

- Hoàn thiện công tác tố chức cho đội tuyến bóng ro nam của Học viện tham 
gia Giải bóng rổ sinh viên toàn quốc.

- Thu bổ sung, kiểm tra sổ quản lý sinh viên K41; cấp bổ sung thẻ cho sinh 
viên bị mất thẻ; làm thẻ cho học viên cao học.

- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự, giấy đăng kí làm 
vé tháng xe bus.

- Phối họp với Ban Ke hoạch - Tài chính rà soát, đôn đốc sinh viên nộp học 
phí năm học 2022 -  2023.

- Thu hồ sơ miễn giảm học phí năm học 2022 -  2023.



* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện.
- Phối hợp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề liên 

quan đến đào tạo đại học, sau đại học.
- Phối hợp thực hiện và ra mắt, truyền thông phòng Truyền thong điện tử;
- Xây dựng và triển khai hoạt động kênh Tiktok Mạch nguôn.
- Tổ chức truyền thông trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram) 

các nội dung: các bài về cuộc thi thiết kế sáng tạo ấn phẩm truyền thông hướng 
tới kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền; Chào mừng 
Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 2/9; Mạch nguồn số 11: 
Mùa thu lịch sử; Dự đoán những mặt hàng kinh doanh phù họp cho người choi 
các hệ tại trại truyền thống; Bài dự thi viết về Học viện Báo chí và Tuyên truyền: 
Hạnh phúc của học viên già nhất khóa; Lịch phát sóng phim tài liệu: “Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền - 60 năm rực rỡ dưới cờ Đảng”; Bài dự thi viết về Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền: Dòng thời gian, Thế giới quan về Học viện báo chí 
và Tuyên truyền; Lễ khai mạc Hội trại truyền thống chào mừng kỷ niệm 60 năm 
thành lập Học viện; Đêm nhạc hội AJC: Màu thời gian; Công bố kết quả cuộc thi 
thiết kế ấn phẩm truyền thông kỉ niệm 60 năm thành lập Học viện; Ra mắt Phòng 
Truyền thống điện tử Học viện báo chí và Tuyên truyền: Dấu ấn lịch sử trong thời 
đại số; Recap Cuộc thi thiết kế ấn phẩm truyền thông kỷ niệm 60 năm thành lập 
Học viện Báo chí và Tuyên truyền; Mạch nguồn số 12: AJC trong tôi; Thư cảm 
ơn -  Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền và đón nhận 
Huân chương Độc lập hạng ba; Waka trao tặng mã đọc tủ sách EBOOK miễn phí 
1 tháng cho sinh viên; Hướng dân xác nhận nhập học cho thí sinh trúng tuyên đại 
học; Thông báo chính thức: Diêm trúng tuyên và thủ tục xác nhận nhập học đại 
học chính quy 2022...

- Truyền thông về các ngày lễ lớn trong tháng 9 như: Kỷ niệm Ngày Quốc 
khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945), Kỷ niệm Xô viết 
Nghệ Tĩnh (12/9/1930), Kỷ niệm Ngày Việt Nam gia nhập Liên Hiệp Quốc 
(20/9/1977), Kỷ niệm Ngày Nam bộ kháng chiến (23/9/1945).

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyến sinh sau khi có 
thông báo nộp hồ sơ xét tuyển.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC.
* Công tác truyền thong
- Thu nhận hiện vật, cập nhập tư liệu đưa phòng Truyền thống vào hoạt động 

phục vụ Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện;
- Phối hợp xây dựng phòng truyền thống điện tử;
- Phục vụ dâng hưong các buổi lễ quan trọng.
- Trang trí, khánh tiết phục vụ Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập và các sự kiện 

khác của Học viện



5. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác khảo thí
- Tiếp nhận lịch thi từ Ban QLĐT và xây dựng kế hoạch làm đề thi đợt 1 

HK1 năm học 2022-2023 cho các lóp thuộc tất cả các hệ đào tạo trong Học viện.
- Thực hiện việc bốc thăm, in sao đề thi theo kế hoạch đã đề ra và phối họp 

với các đơn vị liên quan tổ chức thi (trực tiếp) theo kế hoạch của Ban Quản lý đào 
tạo, trong đó ĐH chính quy 23 môn (lóp tự nguyện), cao học 32 môn, nghiên cứu 
sinh 05 môn.

- Tham gia làm đề và chấm thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ (tương đương trình 
độ Bl, B2) đợt 4 tại Học viện, tham gia làm đề thi Chuẩn đầu ra Tin học (đợt 4).

- Cập nhật, mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần để sử dụng trong các 
đợt thi năm học 2022-2023.

* Công tác Kiêm định chát lượng đào tạo
- Lập Kế hoạch hậu cần chi tiết phục vụ Khảo sát sơ bộ 07 chương trình 

đào tạo.
- Phân loại và thống kê danh mục minh chứng cốt lõi cần scan; danh mục 

minh chứng cần bổ sung để gửi các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan 
thực hiện theo yêu cầu của Đoàn chuyên gia Trung tâm Kiếm định chất lượng 
giáo dục - Trường Đại học Vinh. Lập danh sách nhóm các đối tượng cần phỏng 
vấn trong 02 đợt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo.

- Lập Dự toán và Ke hoạch hậu cần chi tiết phục vụ 02 đọt Khảo sát chính 
thức 07 chương trình đào tạo.

- Phối họp với các đơn vị có liên quan trong công tác hậu cần phục vụ 02 
đợt đánh giá ngoài.

- Tiếp tục hỗ trợ 07 Khoa trong triển khai mã hóa, cập nhật danh mục minh 
chứng và in sao minh chứng.

- Tham gia lóp bồi dưỡng đánh giá chất lượng cơ sở giáo dục đảo tạo Đại 
học do Học viện Báo chí và Tuyên truyền tổ chức.

II. C Ô N G  T Á C  N G H IÊ N  c ứ u  K H O A  H Ọ C , THÔNG TIN K H O A  H Ọ C , 
XUẤT B Ả N  TẠP C H Í

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức thành công hội thảo khoa học “Học viện Báo chí và Tuyên 

truyền - 60 năm xây dựng và phát triển”;
- Thực hiện kế hoạch hội thảo khoa học quốc gia phối hợp với Nhà xuất 

bản Chính trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong 
công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan 
diêm sai trái, thù địch ở Việt Nam hiện nay”

- Triến khai nội dung tố chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy 
lý luận chính trị góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng 
ở Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;



- Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thảo; Gửi giấy mòi viết bài tham luận, 
hội thảo khoa học: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đổi với trường đại 
học công lập ở Việt Nam hiện nay”

- Triển khai các nhiệm vụ tổ chức hội thảo khoa học phối hợp với Thành 
ủy Lạng Sơn: “Thành phố Lạng Sơn -  20 năm xây dựng và phát triển: Một số 
vấn đề lý luận và thực tiễn”.

- Rà soát, kiểm tra thuyết minh và dự trù kinh phí của đề tài sử dụng 
kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền năm 2021, 2022;

- Bổ sung hoàn thiện báo cáo, phụ lục nhiệm vụ khoa học năm 2023 gửi 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh;

- Tổng hợp, rà soát nhiệm vụ tài chính và nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở 
và sinh viên năm 2023;

- Rà soát hoàn thiện dự thảo Kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 
2023 trình Giám đốc;

- Hoàn thành báo cáo thống kê, cung cấp minh chứng về số liệu các nhiệm 
vụ khoa học, hồ sơ triển khai và nghiệm thu đề tài gửi TT Khảo thí KĐCLĐT 
và các đơn vị phục vụ nhiệm vụ Kiếm định các chương trình đào tạo năm 2022;

- Hoàn thiện báo cáo về hoạt động giai đoạn 2020 -  2022 và báo cáo kêt 
luận Thanh tra gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Cung cấp thông tin số liệu, hoàn thành đề cương báo cáo “Phát huy vai trò 
đội ngũ cán bộ trẻ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong thực hiện các nhiệm 
vụ khoa học cấp cơ sở: Thực trạng và giải pháp”

- Thành lập và tổ chức các hội đồng thẩm định giáo trình in sách và các 
hội đồng hội đồng nghiệm thu đề tài năm 2022;

- Kiếm tra, giám sát công tác triển khai các kế hoạch hoạt động khoa học, hội 
thảo, thông tin của các đơn vị

- Triển khai các hoạt động của BCĐ 35: Hoàn thiện báo cáo tháng 9 gửi VP 
35 HVCTQG;

- Triển khai các nhiệm vụ Đảng, chính trị, chính quyền phục vụ, hưởng ứng 
Lễ kỷ niệm 60 năm ngày Thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2022.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác Bô sung - Nghiệp vụ:
- Chỉ đạo đánh giá phần mềm kiểm tra chống trùng lặp dữ liệu.
- Chỉ đạo tăng cường công tác chỉnh lý, bổ sung, cập nhật nguồn tài liệu số; 

Phối hợp chặt chẽ với các Khoa thực hiện bổ sung sách mới, tài liệu cần số hóa 
phục vụ công tác kiểm định các chương trình đào tạo.

- Chỉ đạo thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn, hỗ trợ bạn đọc sử dụng, khai 
thác tài liệu bằng phần mềm quản lý thư viện.



1.2. Những công việc đã hoàn thành
* Công tác Bô sung - Nghiệp vụ:
- Xử lý nghiệp vụ: 50 cuốn sách ngoại văn; Nhập 200 cuốn sách tham khảo 

của giảng viên;
- Nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và các cơ quan 

phát hành; Nhận lưu chiểu: 33 cuốn (30 luận văn, 03 đề tài khoa học);
- Lập danh mục 321 tài liệu số hóa theo đề nghị của các Khoa gửi Phòng 

Quản trị & QLKTX để chuẩn bị đấu thầu;
- Xây dựng CSDL bài báo khoa học gồm: scan 121 bài tạp chí, trong đó có 

57 bài đã chỉnh sửa hoàn thiện.
* Công tác phục vụ bạn đọc:
- Trực phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu trực tiếp tại thư viện; Hỗ trợ bạn 

đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; hướng dẫn, phản hồi thông 
tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời. Đăng kí tài khoản thư viện số 
cho học viên các lớp cao học K28.

- Số lượng bạn đọc trực tiếp đến thư viện: 348 lượt đọc tại chỗ; 350 lượt 
tài liệu mượn/trả.

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 
267.182 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 925.268 lượt 
bạn đọc.

- Định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Hoàn thiện ấn phẩm thông tin chuyên đề số 4/2022 “Nâng cao năng lực 

hoạch định chính sách công ở Việt Nam trong giai đoạn hiện nay”.
- Hoàn thiện giới thiệu sách số 4/2022 theo chủ đề “Marketing”.
- Tố chức hoạt động xếp sách theo mô hình, trưng bày và giới thiệu sách 

nhân dịp kỷ niệm 60 năm Thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền và đón 
nhận Huân chương Độc lập Hạng Ba.

- Cập nhật hoạt động thông tin khoa học tháng 8/2022: Giới thiệu sách theo 
chủ đề số 4/2022, Giới thiệu ấn phẩm thông tin chuyên đề điện tử số 4/2022 trên 
Cổng thông tin điện tử, hệ thống thông tin thư viện và gửi trực tiếp qua email cho 
các đơn vị giảng dạy.

* Các công tác khác:
- Duy trì hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên, NCS sử dụng phần mềm 

Kiểm tra trùng lặp tài liệu DoIT.
- Thực hiện kiểm tra trùng lặp dữ liệu 64 lượt luận văn, luận án, đề tài khoa 

học. Nhận lưu chiểu những sản phẩm đảm bảo kết quả kiểm tra trùng lặp dữ liệu 
<20%; Báo cáo đánh giá hiệu quả phần mềm DoIT; Hướng dẫn, giải đáp và hỗ 
trợ CBGV, học viên trong quá trình sử dụng phần mềm.

- Kiểm tra, rà soát việc cập nhật các số báo, tạp chí năm 2020, 2021, 2022



trên phần mềm Thư viện điện tử.
- Cung cấp số liệu phục vụ kiếm định chất lượng đào tạo 7 ngành.
- Cán bộ Trung tâm tích cực tham gia các hoạt động chào mừng và công tác 

chuẩn bị và phục vụ Lễ Kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện và đón nhận Huân 
chương Độc lập Hạng Ba.

- Cử cán bộ tham dự và viết bài tham luận cho Hội thảo khoa học do Viện 
Thong tin khoa hoc - Hoc vicn Chinh tri Cịuoc gia Ho Chi IVlmh to chuc.

- Duy trì cập nhật cơ sở dữ liệu bài báo/tạp chí mới xuất bản phục vụ công 
tác xuất bản ấn phẩm thông tin chuyên đề; xây dựng CSDL sổ các bài báo khoa 
học phục vụ công tác đào tạo và nghiên cứu khoa học của cán bộ, giảng viên, học 
viên và sinh viên.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện; cấp tài khoản, hướng dẫn, 
hỗ trợ bạn đọc truy cập, khai thác thư viện điện tử, thư viện số phục vụ dạy - học 
nhanh chóng, kịp thời.

- Nhận, đóng lưu báo, tạp chí đặt mua, biếu, tặng; Nhận lưu chiếu luận văn, 
luận án.

- Hướng dẫn sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chông 
trùng lặp cho học viên, NCS trực tiếp ở 02 phòng đọc tại Thư viện.

- Duv trì việc kiểm tra trùng lặp dữ liệu đối với luận văn, luận án và đề tài 
khoa học của CBGV.

3. Công tác xuất bản tạp chí
- Hoàn thánh xuất bản và phát hành Tạp chí số Đặc biệt Đặc biệt kỷ niệm 

60 năm Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
- Tiếp tục phát hành Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số tháng 8-2022
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số tháng 9-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề số 2 năm 2022.
- Tiếp tục khấn trương liên hệ đế nhận bài đặt cho số Tạp chí in tiếng Anh 

số 2/2022.
- Phối họp với các đơn vị trong Học viện rà soát, nghiên cứu đề xuất các ý 

kiến đế đảm bảo các hoạt động của Tạp chí luôn bám sát các nhiệm vụ trọng tâm 
của Học viện.

- Tham gia các hội nghị, hội thảo khoa học do các khoa, các đơn vị thuộc 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, Học viện Báo chí và Tuyên truyền, 
Liên Chi hội nhà báo tổ chức.

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu vể công tác to chức bộ máy
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tổ chức - Cán 

bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức tốt lễ công bố Quyết định 
bo nhiệm lại chức danh Trưởng khoa Tuyên truyền và Trưởng ban Thanh tra.



- Tham mưu cho Ban Giám đốc thực hiện quy trình và hoàn thiện hồ sơ 
điều động bổ nhiệm đồng chí Nguyễn Thị Thu Thủy, Phó trưởng ban Quản lý 
đồng tạo giữ chức Phó trưởng khoa Xây dựng Đảng.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thực hiện quy trình điều động đồng chí 
Phạm Thị Thúy Hằng, chuyên viên Văn phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường 
sang làm việc tại Ban Quản lý khoa học.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch và 
thực hiện quy trình tiếp nhận viên chức vào làm giảng viên tại Học viện.

* Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên tháng 
9/2022 cho 05 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo 
tháng 8/2022 cho 18 giảng viên; làm thủ tục cho hưởng trợ cấp ưu đãi đối với 02 
họp đồng lao động vị trí chuyên môn giảng viên; đảm bảo đầy đủ, kịp thời chế độ, 
chính sách cho cán bộ, viên chức, người lao động nhân dịp kễ kỷ niệm 60 năm 
thành lập Học viện và đón nhận Huân chương độc lập hạng Ba.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục nghỉ hưu hưởng chế độ 
bảo hiếm xã hội và tặng quà tri ân cho 01 cán bộ.

* Công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ
- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ, viên chức tham gia các lóp tập huấn và các lóp 

bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ 
chức; Toàn thể cán bộ của Ban tham gia tập huấn chuyên môn nghiệp vụ công tác tổ 
chức cán bộ và thi đua khen thưởng;

- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ đi công tác và tham gia dự Hội thảo;
- Hoàn thiện thủ tục mở lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* về công tác bảo vệ chỉnh trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi du lịch và đi 

thăm thân ở nước ngoài theo đúng quy định của Học viện Chính trị quốc gia Hồ 
Chí Minh và các quy định của Nhà nước.Thẩm định hồ sơ cán bộ lãnh đạo, quản 
lý, bố nhiệm lại, điều động và bố nhiệm theo quy định.

* về công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu ban hành quyết định khen thưởng Cuộc thi viết, sáng tác về 

chủ đề “Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong tôi”;
- Tham mưu tổ chức tốt lễ trao tặng Huân chương Độc lập hạng Ba tại Lễ 

kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
* Các công tác khác
- Cung cấp cho Vụ Tổ chức - Cán bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 

Minh báo cáo thống kê số lượng cán bộ, công chức, viên chức, người lao động tại 
đơn vị tính đến tháng 9/2022.



- Báo cáo rà soát, đánh giá triển khai Nghị quyết số 27-NQ/TW ngày 
6/8/2008 trình Bộ Giáo dục đào tạo.

IV. CÔNG TÁC VAN ph o n g
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin

Báo cáo công tác tháng 9 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 10 năm 2022 
phục vụ giao ban tháng 10 năm 2022; xây dựng Kế hoạch công tác tháng 10 và Quý 
III năm 2022’ Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh 
chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; 
chú trọng việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyến sinh 
kịp thời; CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin 
của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đê đăng tải 
đầy đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy photocopy, 
máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin hoạt 
động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của Nhà trường.

2. Bộ phận hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí, hô 

sơ xin học các lớp bồi dưỡng xuất bản, báo chí, tuyên giáo tiếng anh Vstep...
- Tiếp nhận, phân loại, kiểm tra thể thức văn bản, nhập số, đóng dấu giấy 

mời hội thảo khoa học, chứng chỉ tiếng anh, chứng chỉ các lóp bồi dưỡng báo chí 
xuất bản, và nhiều loại văn bản giấy tờ khác... đúng quy cách và tiến độ.

- Công tác bảo mật văn bản đi và đến luôn thực hiện đúng quy định;
- Con dâu luôn được bảo mật và sưa dụng đúng mục đích, đúng quy định
* Công tác lưu trữ
- Đang làm biên mục bìa sô và photo toàn bộ sô diêm, sô câp băng cua Ban 

quán lý đào tạo đê chuyên vê Ban phục vụ công tác hàng ngày của Ban. Chuân bị 
các điều kiện số hóa tài liệu này

- Phục vụ việc khai thác, tra cứu tài liệu của cán bộ, học viên, sinh viên 
cũng như tài liệu phục vụ lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện và việc thanh tra 
kiếm tra bằng tốt nghiệp cho sinh viên.

* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại AI đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách và sinh viên vào 
liên hệ công tác tại nhà Al;

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
công tác đám bảo an toàn trật tự, phòng chống cháy nổ, bảo vệ tài sản cán bộ, 
giảng viên, học viên, sinh viên, trông giữ xe ô tô tại Học viện an toàn

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở:
- Phục vụ tốt công tác lễ tân Ban Giám đốc, Hội thảo, hội nghị, các cuộc



họp nhà trường tại các tòa Al, A3. Bàn giao phòng họp số 4 cho phòng Quản trị 
tiếp quản để sử lý hồ sơ và phòng 207 (phòng lễ tân cũ) cho khoa CNXHKH sử dụng 
phục vụ cho công tác kiểm tra đnhs giá ngoài.

- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, 
sạch, đẹp.

* Công tác Y tế:
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên cụ 

thể như sau: Khám bệnh: 114 lượt người bệnh, xử lý cấp cứu: 57 lượt người bệnh, thay 
băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 05 lượt người bệnh, khám chuyển bệnh viện điều trị: 3 
bệnh nhân, kê đơn phát thuốc cho: 78 lượt người bệnh. Test nhanh,hướng dẫn đảm bảo 
phòng chống dịch kê đơn thuốc và theo dõi chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 
mắc covid-19 10 cán bộ và sinh viên.

- Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn 
thực phẩm trong toàn Học viện;

- Thường xuyên cập nhật, báo cáo tổng hợp danh sách các trường hợp cán bộ, 
giảng viên, sinh viên thuộc diện F0, Fl, F2...; những trường hợp cán bộ, sinh viên liên 
quan đến các 0 dịch, những khu phong tỏa cho Ban chỉ đạo Học viện;

- Triển khai công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của Ban 
Giám đốc và của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh Covid-19 của Học viện; trực cấp 
cứu phục vụ các buổi Lễ, hội nghị và các hoạt động chung của Học viện...

- Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các tòa 
nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện;

- Tiếp tục trả thẻ BHYT cho sinh viên các khóa
* Công tác phục vụ của Đội xe:
- Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ 

quan đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí.
Công tác sửa chữa, bảo dưỡng, mua bảo hiểm xe ô tô được đảm bảo đúng quy 
trình, chất lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm của nhân viên 
lái xe; Phục vụ chu đáo các hoạt động cho lễ kỷ niệm 60 năm.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
- Công tác quản lý thu: Thu học phí chính quy các khóa kỳ 1 năm học 2022-2023; 
các lóp học lại, học cải thiện điếm....Thu học phí các lóp cao học kỳ 1 năm học 
2022-2023;

- Tham gia phục vụ công tác hậu cần tài chính trong lễ kỉ niệm 60 năm 
thành lập Học viện và đón nhận huân chương độc lập hạng 3.

- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên các 
hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....



- Phối hợp với các đơn vị: Phòng Quản trị thấm định, thanh toán các gói thâu 
các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.

- Tiếp tục làm việc với cơ quan thuế cầu giấy về các loại thuế phải nộp cho 
các họp đồng hợp tác liên kết.

- Tiếp tục rà soát, đôn đốc các khoản nợ học phí đặc biệt của các sinh viên chính 
quy các khóa trước kỳ thi đợt 1 học kỳ 1 năm học 2022-2023.

- Đôn đốc nợ học phí của các lóp sau đại học.
- Thẩm định dự toán kiểm định 7 chương trình theo kế hoạch;

- Xây dựng Quy chế tài chính của Học viện Báo chí và Tuyên truyên trình 
HĐT

2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thành các thủ tục thanh quyết toán bộ các công trình sửa chữa nhỏ: cải 

tạo ki ốt số 9 đường Xuân Thủy, Chống thấm mái E6, thay đồng hồ nước E2, E6, 
cải tạo phong khách B10, thay sàn gỗ sân khấu HT c, lắp hàng rào nhà A2...

- Hoàn thành việc thầu gói đồ lưu niệm, ô tô, danh mục bảo dưỡng PCCC, 
điều hòa nhà E5...

- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải tạo 
nhà E3 đang làm thủ tục đấu thầu trên hệ thống mạng đấu thầu quốc gia, nhà A2 
đã trình Học viện phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật và phê duyệt dự toán

- Hoàn thành các công trình sửa chữa nhỏ bổ sung phục vụ 60 năm ngày thành 
lập HV: trang trí thang máy Al, sửa chữa cải tạo phòng họp D, sơn vôi ve tầng 1 
nhà BE..

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp. Tiếp tục phục vụ sinh viên đăng ký ở tòa E5 KTX.

VI. CONG TAC h ợ p  t á c  q u ố c  tế
Đe án, dự án:
- Dự án MOTIVE: tham gia Hội thảo “Bộ công cụ tự đánh giá năng lực cốt 

lõi đạt được trong quá trình đào tạo” trong khuôn khố Dự án tại Đại học Hạ Long, 
Quảng Ninh (từ 12/7/2022 -  17/7/2022).

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Thực hiện quy trình xin phép tổ chức 
Hội thảo khoa học quốc tế “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyến đôi 
số và hội nhập quốc tế” và chuẩn bị tổ chức đoàn đi bồi dưỡng tại Hàn Quốc trong 
tháng 10/2022

- Triển khai kế hoạch đón PGS.TS Vũ Tiến Hồng, giảng viên Đại học 
Kansas (Hoa Kỳ) vào tập huấn với chủ đề “Nghiên cứu và công bố quốc tế cho 
lĩnh vực báo chí -  truyền thông” cho cán bộ giảng viên Học viện (từ 25- 
28/7/2022).

- Thực hiện quy trình xin phép đón Đại sứ Azerbaijan vào chia sẻ với chủ 
đề “Truyền thông kết nối Việt Nam -  Azerbaijan”.



- Thực hiện quy trình xin ký lại Biên bản ghi nhớ với Đại học Sookmyung 
(Hàn Quốc) về Chương trình lớp học trực tuyến toàn cầu.

- Thực hiện quy trình xin phép tổ chức Tọa đàm khoa học quốc tế “Chủ 
nghĩa xã hội đặc sắc Trung Quốc thời đại mới và ý nghĩa đối với thế giới đương 
đại” (dự kiến vào cuối tháng 9/2022).

- Thực hiện quy trình xin phép tổ chức đoàn cán bộ Học viện đi công tác 
tại CHDCND Lào (cuối tháng 9/2022).

Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý chương trình: Dự thảo báo cáo năm học 2021 -  2022 Chương 

trình quốc tế gửi Đại học Middlesex; Lên kế hoạch năm học 2022 -  2023; Tổng 
hợp hồ sơ giảng viên Chương trình Cử nhân quốc tế; Thông báo giảng viên xây 
dựng tiến độ giảng dạy.

- Công tác giảng dạy: Thực hiện công tác chuẩn bị kỳ thi tiếng Anh trực 
tuyến do Đại học Middlesex tổ chức và kỳ thi tiếng Anh xếp loại trình độ đầu vào 
sinh viên.

- Công tác tuyển sinh: Tổ chức công tác tập huấn phỏng vấn trực tuyến đối 
với thí sinh dự tuyển đợt 2; Tư vấn tuyển sinh và phỏng vấn tuyển sinh đợt 2 theo 
hình thức trực tiếp và trực tuyến (ngày 8/8/2022).

- Công tác truyền thông: Sản xuất video trên kênh Youtube của Chương 
trình Cử nhân quốc tế; tổ chức cuộc thi về học đường trên nền tảng TikTok.

- Công tác khác: Chuẩn bị hồ sơ sinh viên chuyển tiếp năm cuối sang Đại 
học Middlesex London; Rà soát học phí sinh viên chuyên ngành 2019 để hoàn 
thiện thủ tục tốt nghiệp.

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối họp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 7, 8 cho LHS Lào.
- Hoàn thiện các thủ tục đưa LHS K37, 38 ra cửa khẩu về nước.
- Ban hành Quy chế quản lý LHS Lào tại Học viện
- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào tại Học viện.
- Hỗ trợ LHS Lào mắc bệnh hiếm nghèo.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác 

của Đoàn LHS Lào.
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THẺ - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đồng Trường
- Chuẩn bị và phối họp với các chi bộ tổ chức, dự hướng dẫn đại hội các 

chi bộ trực thuộc nhiệm kỳ 2022-2025.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị lần thứ Tư, Hội đồng trường Học 

viện Báo chí và Tuyên truyền nhiệm kỳ 2021-2026.
- Tham mưu xây dựng kế hoạch tổ chức lóp đảng viên mới đợt 2 năm 2022.



- Tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ, thế thao chào mừng kỷ niệm 60 
năm thành lập Học viện.

- Phối hợp tổ chức các hoạt động kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện.
- Phối hợp tổ chức Hội nghị trực tuyến quán triệt, nghiên cứu học tập tác 

phẩm “Một số vấn đề lý luận và thực tiễn về chủ nghĩa xã hội và con đường đi 
lên chủ nghĩa xã hội ở Việt Nam”.

- Triển khai rà soát, thẩm định hồ sơ để thực hiện công tác phát trien Đảng.
- Thực hiện các công việc của Công đoàn Học viện theo kế hoạch.
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn thê đảng
viên trong Đảng bộ.

* Đoàn Thanh niên
- Tham gia, hỗ trợ tổ chức thành công Giải thể thao chào mùng kỷ niệm 60 

năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
- Đăng cai tố chức thành công Hội trại Thanh niên, chào mùng kỷ niệm 60 

năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
- Tham gia, hỗ trợ tổ chức các sự kiện trong chuỗi hoạt động chào mừng lễ 

kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền: đêm nhạc hội “Màu 
thời gian”, khánh thành Đài phun nước, lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền và đón nhận Huân chương Độc lập hạng Ba,...

- Khởi động sự kiện chào tân sinh viên K42 do Đoàn thanh niên Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền tổ chức: “Welcome to AJC” với chủ đề “EUPHORIA”

- Đội tuyển Olympic Tiếng Anh của Học viện Báo chí và Tuyên truyền đã 
bước vào vòng thi thứ 2 cuộc thi Olympic Tiếng Anh toàn Quốc năm 2022 do Đại 
học Ngoại ngữ, Đại học Quốc gia Hà Nội tổ chúc.

1.3. Những công việc đang thực hiện theo kế hoạch
- Tiếp tục hoàn thiện bộ máy của các ban chuyên môn đê trien khai các nhiệm 

vụ liên quan đến truyền thông 35.
- Tiếp tục triển khai, xây dựng kế hoạch tổ chức chương trình chào tân sinh 

viên K42 Welcome to AJC VỚI chủ đề “EUPHORIA”.
- Tiếp tục đảm bảo hỗ trợ công tác phòng, chống dịch Covid-19.
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên và Đảng ủy, Ban Giám đốc giao.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
* Đào tạo đại học chính quy tập trung
- Tổ chức tiếp sinh, nhập học, phân lớp cho sinh viên K42. Thông báo tuyển 

đợt bổ sung (nếu có).
- Phối hợp tổ chức tuần sinh hoạt chính trị đầu khóa cho sinh viên K42.



- Xây dựng lịch học học kỳ 1 năm học 2022-2023 cho sinh viên K42.
- Thông báo lịch thi hết học phần học kỳ 1 các lớp đại học chính quy.
- Xét tốt nghiệp và cấp bằng cho sinh viên đại học chính quy đợt 2 năm 2022.
- Tô chức xét tuyển, thi tuyến hệ vừa làm vừa học cấp bằng đại học thứ nhất K42.
2. Đào tạo sau đại học
- Triển khai lịch học tháng 10 các lớp cao học, NCS theo kế hoạch.
- Hoàn thiện thu hồ sơ tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 theo kế họach; rà soát hồ sơ 

tuyển sinh, họp Hội đồng tuyển sinh và thi tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 theo kế hoạch.
- Tiếp tục truyền thông quảng bá tuyển sinh, thu hồ sơ, dự kiến xét tuyển đầu 

vào NCS theo Thông báo đã ban hành.
- Tổ chức các Hội đồng luận văn, luận án theo tiến độ.
3. Công tác bồi dưỡng
- Triến khai các lóp bồi bồi dưỡng tại Học vện, và các đại phương theo kế hoạch.
- Tiếp tục chiêu sinh các lóp bồi dưỡng theo thông báo đã ban hành.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Tiếng Anh khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam
- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các 

đôi tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 

NLNN 6 bậc tháng 10 năm 2022.
- In chứng chỉ Vstep tháng 9
- Thông báo phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 9/2022
- To chức thi Tiếng Anh tương đương trình độ B1, B2 cho học viên Cao học 

K27 tại Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh
- Trả chứng chỉ cho sinh viên, học viên
* Tin học
- Tiếp tục đề xuất, theo dõi in phôi chứng chỉ Tin học
- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra nội bộ và thanh tra Bộ Giáo dục và Đào tạo
5. Công tác thanh tra
Hoàn thiện hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của Văn 

phòng năm 2021; rà soát minh chứng tại Trung tâm Tin học -  Ngoại ngữ phục vụ 
thanh tra Bộ GD&ĐT; dự thảo Báo cáo sau kết luận thanh tra, kiểm tra của 
HVCTQGHCM trình Giám đốc.

6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên
- Tuyên truyền, phổ biến Quy định về văn hóa học đường của sinh viên Học 

viện Báo chí và Tuyên truyền sau khi có quyết định ban hành;
- Tổ chức thực hiện Tuần sinh hoạt công dân đầu khóa cho sinh viên K42;
- Phối hợp với công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.
- Lập danh sách sinh viên giỏi năm học 2021 -  2022



- Lập danh sách học bổng HK II năm học 2021-2022
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tiếp sinh K42; truyền thông về kế hoạch sinh hoạt đầu khóa K42.
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 10 trên các nền tảng mạng xã hội;
- Tiếp tục tiếp nhận, giải đáp thắc mắc của sinh viên về tuyển sinh, đào tạo.
* Công tác truyên thông
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng;
- Tiếp tục cập nhập tư liệu, hiện vật bổ sung cho phòng Truyền thống; quản 

lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn chu đáo
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 9/2022.
- Tiếp nhận kế hoạch thi từ Ban QLĐT, xây dựng kế hoạch bốc thăm, in 

sao đề thi và phối họp với các đơn vị liên quan tổ chức kỳ thi kết thúc học phần 
(bằng hình thức trực tiếp và trực tuyến) cho các lóp thuộc đợt học chính, lóp tự 
nguyện, học lại của HK1 năm học 2022-2023.

- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, cập nhật, bảo mật và tiến hành tô hợp, 
mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần chuẩn bị cho các đợt thi trong năm học 
2022-2023. Cập nhật ngân hàng đề thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sỹ để sử 
dụng trong kỳ thi tuyển sinh đợt 2 năm 2022.

- Tham gia làm đề thi các đợt thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo kê 
hoạch của Trung tâm Ngoại ngừ - Tin học.

* Công tác Kiêm định chất lượng đào tạo
- Phôi họp với các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan phục vụ 02 

đợt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo (đợt 1 từ 07 - 11/10/2022; đợt 2 
từ 21 -25/10/2022).
II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC XUẤT 
BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Tổ chức hội thảo khoa học: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đối 
với trường đại học công lập ở Việt Nam hiện nay”;

- Phối hợp với Thành ủy Lạng Sơn Tổ chức hội thảo khoa học “Thành 
phố Lạng Sơn -  20 năm xây dựng và phát triển: Một số vấn đề lý luận và thực 
tiễn”.



- Thực hiện kế hoạch hội thảo khoa học quốc gia phối hợp với Nhà xuất 
bản Chính trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong 
công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan 
điếm sai trái, thù địch ở Việt Nam hiện nay”

- Hoàn thiện Ke hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023;
- Kiểm tra, giám sát các đơn vị tổ chức hội thảo khoa học năm 2022;
- Tố chức các hội đồng thấm định giáo trình in sách năm 2022;
- Thành lập và tổ chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa 

học các cấp năm 2022
- Gửi các đơn vị Trích lục nhiệm vụ hoạt động nghiên cứu khoa học năm 2023.
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 của HVBC&TT;
-Thực hiện các nhiệm vụ Đảng, chính quyền, công đoàn thường xuyên, 

định kỳ;
- Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022;
- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 

năm 2022 đúng quy định và thời hạn.
2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tuyến 

trên hệ thống thông tin thư viện.
- Hoàn thành công tác Giới thiệu sách số 4/2022 theo chủ đề Marketing, 

xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề điện tử số 4/2022 với chủ đề Nâng cao 
chất lượng hoạch định chính sách công ở Việt Nam trong giai đoạn hiện nay.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Xây dựng kế hoạch đảm bảo. xuất bản các số Tạp chí in tiếng Việt thường 

kỳ từ số 10 đến số 12/2022, đồng thời chuẩn bị xây dựng kế hoạch xuất bản năm 
2022.

- Chủ động thông báo cho CTV, các tác giả tham gia Tạp chí in tiếng Việt 
số thường kỳ, số Chuyên đề hàng năm.

III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện dự thảo các quy chế, 

quy định; tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện quy trình về công tác cán bộ;
- Thực hiện đúng, kịp thời các ché độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 

công chức viên chức;
- Thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ;
- Thực hiện tốt công tác thi đua, khen thưởng;
- Thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.
IV. CÔNG TÁC VẢN PHỎNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin

Tiêp tục thực hiện công tác phòng chống dịch Covid - 19 thích ứng với tình 
hình mới đi đôi với bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ, công chức, viên



chức, người lao động và học viên, sinh viên. Đôi mói, nâng cao chât lượng 
tham mưu, tổng hợp, điều phối, phục vụ; quản lý đi đôi vói xây dựng nếp sống 
văn hoá công sở, chú trọng cải cách thủ tục hành chính, nâng cao chất lượng 
phục vụ của các bộ phận. Tăng cường các hoạt động hỗ trợ đào tạo, hướng 
dẫn thực hành, thực tập cho sinh viên. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông 
tin và sử dụng các thiết bị kỹ thuật hiện đại trong thực hiện nhiệm vụ chính trị 
hướng tới phương chanv. Ky cương - Chat lương - Hiẹu qua " Chuyên nghiẹp 
- Hiện đại - Văn minh, lịch sự - Tận tụy, chu đáo.

Triển khai thực hiện tổng kết năm, xây dựng kế hoạch Hội nghị cán bộ 
viên chức năm 2022 theo kế hoạch; chuẩn bị các điều kiện tố chức lễ kỷ niệm 
Ngày phụ nữ Việt Nam 20/10; ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11....

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư: Tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ được giao theo kế 

hoạch công tác tháng 10 của Học viện và một số nhiệm vụ khác.
* Công tác lưu trữ: Khai thác tài liệu phục vụ cán bộ, học viên, sinh viên; 

tiếp tục làm biên mục bìa sổ và Photo sổ điểm, sổ cấp bằng chuyến cho Ban Quản 
lý đào tạo để tiến hành số hóa phần sổ điểm sổ cấp bằng của Ban Quản lý Đào tạo.

* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại A1 đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách vào liên hệ công 
tác tại nhà A I. Nhận đồng phục và mặc đồng phục đầy đủ.

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
nhiệm vụ chuvên môn.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở: Phục vụ tôt công 
tác lề tân Ban Giám đốc, Hội thảo, hội nghị, các cuộc họp, bao vệ luận văn, luận 
án của nhà trường tại các nhà AI + A3.

* Công tác y tế
- Duy trì công tác chuyên môn.
- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 cho cán bộ công chức viên 

chức người lao động và sinh viên, học viên được đảm bảo an toàn;
- Thường xuyên cập nhật, báo cáo tống hợp danh sách các trường họp cán 

bộ, giảng viên, sinh viên thuộc diện F0, F1,..; những trường hợp cán bộ, sinh viên 
liên quan đến các 0 dịch, những khu phong tỏa cho Ban chỉ đạo Học viện.

- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trưòng, vệ sinh học đường và 
triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;

- Tiếp tục xử lý hồ sơ mua thẻ BHYT của sinh viên.
* Đ ộ i xe

- Quản lý và sử dụng xe đúng mục đích, an toàn tiết kiệm, không đế thất 
thoát lãng phí, nâng cao tinh thần thái độ phục vụ, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao;

- Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo;



- Phôi hợp với các đon vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Trình Quy chế tài chính cho Hội đồng Trường.
- Hướng dẫn thủ tục thanh toán các đề tài khoa học tại học viện.
- Phối hợp với Tạp chí LLCT và Truyền thông thực hiện phương án thu 

quảng cáo.
- Phối hợp với phòng Quản trị và QLKTX làm việc với cơ quan thuế về các 

công việc liên quan đến thuế đất phi nông nghiệp của các hợp đồng liên kết.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được 

phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022.
- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình bảo dưỡng 

và sửa chữa nhỏ.
- Hoàn thiện đấu thầu gói dịch vụ: phun thuốc muỗi, về sinh công cộng, bảo 

vệ cơ quan.
- Tiếp tục hoàn thiện bảo dưỡng điều hòa trung tâm nhà Al, HT c.
- Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu hạng mục sửa chữa lớn: nhà E3 và nhà A2.
- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 

sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.
VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  tế
* Đề án, dự án
- Dự án MOTIVE: Tổ chức Hội thảo của dự án tại Học viện Báo chí và 

Tuyên truyền từ ngày 31/10 - 03/11/2022.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Hoàn thiện và tổ chức Đoàn tham gia 
khóa học bồi dưỡng tại Hàn Quốc; Triển khai tổ chức Hội thảo khoa học quốc tế 
“Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyển đổi số và hội nhập quốc tế” (dự 
kiến tổ chức vào 11/2022).

- Tố chức Lớp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung; Ký biên bản ghi nhớ trao đổi sinh viên.

* Chương trình đào tạo quốc tế
- Tiếp tục triển khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh trong kế hoạch.
- Hoàn thiện thủ tục nhập học và tổ chức tuần lễ định hướng đối với tân sinh 

viên; Tổ chức lễ tốt nghiệp cho sinh viên K3; Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 
2022-2023.

- Triến khai kế hoạch học tập năm học mới; Tô chức thi đánh gia năng lực 
tiếng Anh đầu vào cho tân sinh viên.



* Công tác quản lỷ lưu học sinh Lào
- Phối hợp với ban Kế hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 

10 cho LHS Lào;
- Lên kế hoạch và thực hiện công tác tiếp nhận LHS Lào K42 và cao học 

K28.2; làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào K42 và cao học K28.2.
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THỂ - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đồng Trường

- Tổ chức Hội nghị lần thứ Tu, Hội đồng trường Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền nhiệm kỳ 2021-2026.

-Tổ chức lớp đảng viên mới đợt 2 năm 2022.
- Tiếp nhận hồ sơ đại hội các chi bộ, tập họp và tham mưu Đảng ủy phê 

duyệt danh sách Chi ủy các chi bộ chi bộ trực thuộc nhiệm kỳ 2022-2025.
- Tiếp tục thực hiện công tác phát triến Đảng.
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn the đảng
viên trong Đảng bộ.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị phổ biến thời sự chính sách mới 

năm 2022.
* Đoàn Thanh niên
Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám 

đốc Học viện giao.
- Hoàn thiện bộ máy, tổ chức của các ban chuyên môn đế thực hiện các 

nhiệm vụ của Đoàn thanh niên.
- Tham gia công tác tiếp sinh K42 của Học viện.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỷ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chông dịch Covid-19 
trên page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức các hoạt động chào tân sinh viên K42.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH.

GIÁM ĐỐC

Phạm Minh Sơn



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAMHỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VIỆNBÁOCHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN Hà Nội, ngày i tháng AO năm 2022
*

s ố w /  -BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ Quý III năm 2022 

và phương hướng công tác tháng Quý IV năm 2022

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ Kế hoạch Công tác tháng III/2022, Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền Báo cáo kết quả công tác Quý III và triến khai nhiệm vụ Quý IV như sau:

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  QUÝ III NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
- Tiếp tục đẩy mạnh các hoạt động truyền thông, tư vấn tuyển sinh theo 

hình thức trực tiếp và trực tuyến. Tập trung xử lý hồ sơ xét tuyển đại học chính 
quy năm 2022 diện xét tuyển kết hợp, quy đổi điểm chứng chỉ quốc tế môn 
Tiếng Anh, cộng điểm khuyến khích xét học bạ... Cập nhật các thông tin về Đe 
án tuyển sinh, dữ liệu thí sinh xét tuyển lên cổng thông tin tuyển sinh của Bộ 
Giáo dục và Đào tạo theo đúng lịch trình kế hoạch tuyển sinh.

- Thông báo Danh sách thí sinh trúng tuyển diện tuyển thẳng Giải quốc 
gia, quốc tế, ưu tiên xét tuyển, hướng dẫn thí sinh đăng ký và xác nhận nhập học 
trên Cổng thông tin tuyển sinh.

- Công bố mức điểm nhận hồ sơ đăng ký nguyện vọng xét tuyến đối với 
tất cả các phương thức tuyển sinh. Tham gia đầy đủ các kỳ họp về công tác 
tuyển sinh, các đợt tập huấn quy chế tuyển sinh, tập huấn phần mềm tuyển 
sinh...

- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ sinh viên đăng ký học song song hai chương 
trình đợt 2 năm 2022, ra quyết định cho phép 40 sinh viên từ học kỳ 1 năm học 
2022-2023.

- Tổ chức thi tuyển sinh văn bàng 2 hệ chính quy và hệ vừa làm vừa học 
cho 59 thí sinh, xét tuyển 5 thí sinh vào học các lớp Chủ nghĩa xã hội khoa học, 
Chính trị phát triển, Báo in, Phát thanh - Truyền hình.



- Xây dựng và thông báo lịch học các lóp học lại, học cải thiện điếm, học 
vưọt, học tự nguyện trong học kỳ 1 năm học 2022-2023.

- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp đọt 2 năm 2022.
- Rà soát điều kiện tốt nghiệp, lập hồ sơ xét tốt nghiệp cho lóp Xây dựng 

Đảng và Chính quyền nhà nước K40B hệ vừa làm vừa học tại Học viện.
- Xây dựng dự thảo lịch thi hết học kỳ 1 xin ý kiến các khoa.
- Phối hợp với các khoa rà soát, điều chỉnh cơ cấu hình thức tố chức dạy 

học, hướng dẫn điều chỉnh đề cương chi tiết học phần theo cơ cấu hình thức dạy 
học mới.

- Tham gia xét tuyến, lọc ảo trên hệ thống tuyến sinh của Bộ Giáo dục và 
Đào tạo từ 04/9 đến 15/9. Công bố kết quả tuyển sinh theo tất cả các phương 
thức xét tuyển trước 17h00 ngày 17/9/2022. Hướng dẫn, hỗ trợ thí sinh xác nhận 
nhập học trực tuyến trước 17h ngày 30/9; in và gửi Giấy báo nhập học, chuấn bị 
kế hoạch tiếp sinh, nhập học khóa 42 vào 01/10/2022.

- Tiếp nhận và xử lý hồ sơ đăng ký xét tốt nghiệp đợt 2 năm 2022, chuấn 
bị các văn bản phục vụ họp Hội đồng xét tốt nghiệp đợt 2 năm 2022.

- Ban hành chương trình đào tạo đại học các ngành, chuyên ngành sau sửa 
đổi, điều chỉnh cơ cấu hình thức tổ chức dạy học, thực hiện từ K42 hệ đại học.

- Tổ chức bế giảng lóp Xây dựng Đảng và Chính quyền nhà nước hệ vừa 
làm vừa học K40B, khai giảng các lớp văn bằng 2 hệ vừa làm vừa học K42B.

- Tăng cường truyền thông tuyển sinh hệ vừa làm vừa học cấp bằng đại 
học thứ nhất.

2. Đào tạo sau đại học
- Triển khai lịch học các lớp cao học, nghiên cứu sinh từ 6/8 theo kê 

hoạch chung đã ban hành.
- Tổ chức khai giảng các lóp sau đại học theo lịch.
- Cảnh báo, gia hạn, xóa tên học viên cao học, nghiên cứu sinh theo kết 

quả rà soát từ kế hoạch đào tạo chung các lóp.
- Rà soát hồ sơ học tập, các điều kiện để tổ chức bảo vệ luận văn đợt 2 

theo kế hoạch.
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 năm 2022, tuyển 

sinh các lóp bồi dưỡng theo kế hoạch
- Nhận hồ sơ tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ, tổ chức học chuyến đối các lóp 

theo kế hoạch.
- Triển khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các 

lóp NCS theo kế hoạch.
- Triên khai lịch học các lóp cao học, nghiên cứu sinh theo kế hoạch 

chung đã ban hành.
- Cảnh báo, gia hạn, xóa tên học viên theo kết quả rà soát từ kế hoạch đào 

tạo chung các lóp.



- Rà soát hồ sơ học tập, các điều kiện để tổ chức bảo vệ luận văn đọt 2 
theo kế hoạch.

- Xét tốt nghiệp, bế giảng lớp cao học Báo chí học K25.2B
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh thạc sĩ đợt 2 năm 2022.
- Hoàn thành học chuyến đối các lớp tuyến sinh thạc sĩ đợt 2 theo kế

hoạch.
- Thực hiện các nội dung khác theo chỉ đạo của Ban Giám đốc và Trưởng 

Ban Quản lý Đào tạo.
- Triển khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các 

lớp NCS theo kế hoạch.
- Rà soát, cảnh báo, gia hạn học tập các lớp, xóa tên NCS vi phạm quy 

chế các khóa.
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh tiến sĩ đợt 2 năm 2022.

3. Bồi dưỡng

- Bế giảng lóp Nghiệp vụ báo chí, xuất bản 3 (71 học viên), lóp Nghiệp 

vụ báo chí 3(112 học viên).

- Tổ chức lóp Bồi dưỡng Nghiệp vụ Tuyên giáo (lóp 2) tại Nghệ An; khai 

giảng lóp Nghiệp vụ báo chí 4 (89 học viên); lóp Nghiệp vụ báo chí và trang tin 

điện tử tại Học viện (45 học viên).

- Tổng họp, nghiệm thu, hoàn thiện và kí ban hành các chương trình bồi 

dưỡng năm 2022 theo kế hoạch.

- Khai giảng, tổ chức học, bế giảng lóp Bồi dưỡng Nghiệp vụ tuyên giáo 

lóp 3 tại Thành phố HCM; lóp 4 tại Thành phố cần Thơ.

- Khai giảng BD nâng cao kiến thứ QLNN về báo chí và xuất bản đợt 4.

- Duy trì lịch học các lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.

- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh các lóp bồi dưỡng khác theo kế hoạch.

4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Tiếp tục truyền thông về tổ chức kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc 

trên cả nước;
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 

NLNN 6 bậc tháng 10 năm 2022.
- Thông báo phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 9/2022
- Tổ chức thi Tiếng Anh tương đương trình độ Bl, B2 cho học viên Cao 

học K27 tại Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh



* Tin học
- Tiếp tục đề xuất, theo dõi in phôi chứng chỉ Tin học

- Chuẩn bị hồ sơ thanh tra nội bộ và thanh tra Bộ Giáo dục và Đào tạo

5. Công tác thanh tra
Trong Quý III năm 2022, công tác thanh tran đã thực hiện nhiệm vụ của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc:
- Tham dự tập huấn thanh tra kiểm tra coi thi, chấm thi THPT năm 2022. 

Tổ chức đoàn cán bộ làm công tác thanh tra tại tỉnh Lạng Sơn số lượng 50 cán 
bộ đảm bảo đúng quy chế, an toàn cho cán bộ.

- Thành lập Đoàn kiểm tra công tác coi thi tốt nghiệp THPT 2022 tại tỉnh 
Sơn La, chấm thi tốt nghiệp THPT năm 2022 tại Yên Bái theo Quyết định điều 
động của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Công tác thanh tra, kiểm tra tại Học viện:
- Lập kế hoạch và Giám sát thi Học phần theo Lịch thi của Học viện.
- Giám sát việc kiểm tra, đối chiếu học bạ và bằng tốt nghiệp THPT gốc đối 

với hồ sơ Tuyến sinh trình độ Đại học chính quy năm 2021, một số lóp) VHVL 
sắp tốt nghiệp.

- Thanh tra, giám sát công tác tổ chức tuyến sinh Chương trình Cử nhân 
quốc tế đợt 2,3 năm 2022; giám sát thi học phần (Theo Lịch thi của Học viện); 
thanh tra việc tổ chức thi tuyển sinh các lóp» đại học văn bằng 2 hệ chính quy và 
hệ vừa làm vừa học K42B tại Học viện; thanh tra công tác thi trình độ Ngoại 
ngữ 6 bậc tổ chức tháng 8/2022; giám sát thi học phần, thi Bl,2, Ngoại ngữ 6 
bậc, tin học chuẩn đầu ra; cấp phát phôi bằng.

- Báo cáo thanh tra kinh tế - xã hội từ năm 2017 đến 6 tháng đầu năm 2022,
4. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Hướng dẫn sơ kết, tống kết năm học 2021 - 2022, các thủ tục và thu các 

giấy tờ liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Thực hiện các thủ tục liên quan đến chế độ chính sách của sinh viên.
- Rà soát danh sách trình Ban Giám đốc ra quyết định kỉ luật sinh viên vi 

phạm quy chế thi kì 2 năm 2021-2022; Quyết định kỉ luật, khiển trách sinh viên 
đăng kí thiếu 10 tín chỉ học kì 2 năm học 2021-2022; Quyết định kỉ luật, xóa tên 
sinh viên đăng kí thiếu 10 tín chỉ 2 kì liên tiếp.

- Hoàn thiện công tác tổ chức cho đội tuyến bóng ro nam của Học viện 
tham gia Giải bóng rổ sinh viên toàn quốc.

- Thu bổ sung, kiểm tra sổ quản lý sinh viên K41; cấp bổ sung thẻ cho sinh 
viên bị mất thẻ; làm thẻ cho học viên cao học.

- Xác nhận cho sinh viên vay vốn, hoãn nghĩa vụ quân sự, giấy đăng kí làm 
vé tháng xe bus.



- Thu hồ sơ miễn giảm học phí năm học 2022 -  2023.
* Công tác truyền thông
- Tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt quy chế học tập và rèn luyện.
- Phối họp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề 

liên quan đến đào tạo đại học, sau đại học.
- Phối hợp thực hiện và ra mắt, truyền thông phòng Truyền thống điện tử;
- Xây dựng và triển khai hoạt động kênh Tiktok Mạch nguồn.
- Tổ chức truyền thông trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, 

Instagram) các nội dung hướng tới chào mừng kỷ niệm 60 năm thành lập Học 
viện Báo chí và Tuyên truyền;

- Truyền thông về các ngày lễ lớn trong tháng 9 như: Kỷ niệm Ngày Quốc 
khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945), Kỷ niệm Xô viết 
Nghệ Tĩnh (12/9/1930), Kỷ niệm Ngày Việt Nam gia nhập Liên Hiệp Quốc 
(20/9/1977), Kỷ niệm Ngày Nam bộ kháng chiến (23/9/1945).

- Tiếp nhận và giải đáp các câu hỏi trên group Tư vấn tuyển sinh sau khi có 
thông báo nộp hồ sơ xét tuyển.

- Điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC.
* Công tác truyền thong
- Thu nhận hiện vật, cập nhập tư liệu đưa phòng Truyền thống vào hoạt 

động phục vụ Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện;
- Phối họp xây dựng phòng truyền thống ảo;
- Phục vụ dâng hương các buổi lễ quan trọng.
- Trang trí, khánh tiết phục vụ Lễ kỷ niệm 60 năm thành lập và các sự kiện 

khác của Học viện
5. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác khảo thí
- Tiếp nhận lịch thi từ Ban QLĐT và xây dựng kế hoạch làm đề thi đợt 1 

HK1 năm học 2022-2023 cho các lóp thuộc tất cả các hệ đào tạo trong Học viện.
- Thực hiện việc bốc thăm, in sao đề thi theo kế hoạch đã đề ra và phối 

họp với các đơn vị liên quan tổ chức thi (trực tiếp) theo kế hoạch của Ban Quản 
lý đào tạo, trong đó ĐH chính quy 23 môn (lóp tự nguyện), cao học 32 môn, 
nghiên cứu sinh 05 môn.

- Tham gia làm đề và chấm thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ (tương đương 
trình độ B l, B2) đợt 4 tại Học viện, tham gia làm đề thi Chuẩn đầu ra Tin học 
(đợt 4).

- Cập nhật, mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần để sử dụng trong 
các đợt thi năm học 2022-2023.

* Công tác Kiêm định chát lượng đào tạo
- Lập Kế hoạch hậu cần chi tiết phục vụ Khảo sát sơ bộ 07 chương trình 

đào tạo.



- Phân loại và thống kê danh mục minh chứng cốt lõi cân scan; danh mục 
minh chứng cần bổ sung để gửi các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan 
thực hiện theo yêu cầu của Đoàn chuyên gia Trung tâm Kiêm định chât lượng 
giáo dục - Trường Đại học Vinh. Lập danh sách nhóm các đối tượng cân phỏng 
vấn trong 02 đọt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo.

- Lập Dự toán và Ke hoạch hậu cần chi tiết phục vụ 02 đợt Khảo sát chính 
thức 07 chương trình đào tạo.

- Phối hợp với các đơn vị có liên quan trong công tác hậu cần phục vụ 02 
đọt đánh giá ngoài.

- Tiếp tục hỗ trợ 07 Khoa trong triển khai mã hóa, cập nhật danh mục 
minh chứng và in sao minh chứng.

- Tham gia lóp bồi dưỡng đánh giá chất lượng cơ sở giáo dục đào tạo Đại 
học do Học viện Báo chí và Tuyên truyền tổ chức.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA 
HỌC, XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức thành công hội thảo khoa học “Học viện Báo chí và Tuyên 

truyền - 60 năm xây dựng và phát triển”;
- Thực hiện kế hoạch hội thảo khoa học quốc gia phối hợp với Nhà xuất 

bản Chính trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong 
công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch ở Việt Nam hiện nay”

- Triển khai nội dung tố chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng 
dạy lý luận chính trị góp phần phát triến lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của 
Đảng ở Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thảo; Gửi giấy mời viết bài tham luận, 
hội thảo khoa học: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đối với trường đại 
học công lập ở Việt Nam hiện nay”

- Triển khai các nhiệm vụ tổ chức hội thảo khoa học phối hợp với 
Thành ủy Lạng Sơn: “Thành phố Lạng Sơn -  20 năm xây dựng và phát triển: 
Một số vấn đề lý luận và thực tiễn”.

- Rà soát, kiểm tra thuyết minh và dự trù kinh phí của đề tài sử dụng 
kinh phí Học viện Báo chí và Tuyên truyền năm 2021, 2022;

- Bổ sung hoàn thiện báo cáo, phụ lục nhiệm vụ khoa học năm 2023 gửi 
Học viện CTQG Hồ Chí Minh;

- Tổng hợp, rà soát nhiệm vụ tài chính và nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở 
và sinh viên năm 2023;

- Rà soát hoàn thiện dự thảo Ke hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 
2023 trình Giám đốc;



- Hoàn thành báo cáo thống kê, cung cấp minh chứng về số liệu các 
nhiệm vụ khoa học, hồ sơ triển khai và nghiệm thu đề tài gửi TT Khảo thí 
KĐCLĐT và các đơn vị phục vụ nhiệm vụ Kiếm định các chương trình đào 
tạo năm 2022;

- Hoàn thiện báo cáo về hoạt động giai đoạn 2020 -  2022 và báo cáo 
kết luận Thanh tra gửi Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Cung cấp thông tin số liệu, hoàn thành đề cương báo cáo “Phát huy vai trò 
đội ngũ cán bộ trẻ của Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong thực hiện các 
nhiệm vụ khoa học cấp cơ sở: Thực trạng và giải pháp”

- Thành lập và tố chức các hội đồng thấm định giáo trình in sách và các 
hội đồng hội đồng nghiệm thu đề tài năm 2022;

- Kiếm tra, giám sát công tác triến khai các kế hoạch hoạt động khoa học, 
hội thảo, thông tin của các đơn vị

- Triển khai các hoạt động của BCĐ 35: Hoàn thiện báo cáo tháng 9 gửi VP 
35 HVCTQG;

- Triển khai các nhiệm vụ Đảng, chính trị, chính quyền phục vụ, hưởng ứng 
Lễ kỷ niệm 60 năm ngày Thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 
năm 2022.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác Bố sung - Nghiệp vụ:
- Chỉ đạo đánh giá phần mềm kiểm tra chống trùng lặp dữ liệu.
- Chỉ đạo tăng cường công tác chỉnh lý, bổ sung, cập nhật nguồn tài liệu số; 

Phối họp chặt chẽ với các Khoa thực hiện bổ sung sách mới, tài liệu cần số hóa 
phục vụ công tác kiểm định các chương trình đào tạo.

- Chỉ đạo thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn, hỗ trợ bạn đọc sử dụng, 
khai thác tài liệu bằng phần mềm quản lý thư viện.

1.2. Những công việc đã hoàn thành
- Duy trì hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên, NCS sử dụng phần mềm 

Kiểm tra trùng lặp tài liệu DoIT.
- Thực hiện kiểm tra trùng lặp dữ liệu 64 lượt luận văn, luận án, đề tài 

khoa học. Nhận lưu chiểu những sản phẩm đảm bảo kết quả kiểm tra trùng lặp 
dữ liệu <20%; Báo cáo đánh giá hiệu quả phần mềm DoIT; Hướng dẫn, giải đáp 
và hỗ trợ CBGV, học viên trong quá trình sử dụng phần mềm.

- Kiểm tra, rà soát việc cập nhật các số báo, tạp chí năm 2020, 2021, 2022 
trên phần mềm Thư viện điện tử.

- Cung cấp số liệu phục vụ kiểm định chất lượng đào tạo 7 ngành.
- Cán bộ Trung tâm tích cực tham gia các hoạt động chào mừng và công 

tác chuẩn bị và phục vụ Lễ Kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện và đón nhận 
Huân chương Độc lập Hạng Ba.



- Cử cán bộ tham dự và viết bài tham luận cho Hội thảo khoa học do Viện 
Thông tin khoa học - Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tố chức.

- Duy trì cập nhật cơ sở dữ liệu bải báo/tạp chí mới xuất bản phục vụ công 
tác xuất bản ấn phấm thông tin chuyên đề; xây dựng CSDL số các bài báo khoa 
học phục vụ công tác đào tạo và nghiên cứu khoa học của cán bộ, giảng viên, 
học viên và sinh viên.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện' cân tài khoản hướng 
dẫn, hỗ trợ bạn đọc truy cập, khai thác thư viện điện tử, thư viện số phục vụ dạy 
- học nhanh chóng, kịp thời.

- Nhận, đóng luư báo, tạp chí đặt mua, biếu, tặng; Nhận lưu chiếu luận 
văn, luận án.

- Hướng dẫn sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống 
trùng lặp cho học viên, NCS trực tiếp ở 02 phòng đọc tại Thư viện.

- Duy trì việc kiểm tra trùng lặp dữ liệu đối với luận văn, luận án và đề tài 
khoa học của CBGV.

3. Công tác xuất bản tạp chí
- Hoàn thánh xuât bản và phát hành hàng tháng và Tạp chí số Đặc biệt 

Đặc biệt kỷ niệm 60 năm Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
- Tiếp tục phát hành Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số tháng 7,8,9-2022
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số tháng 7,8,9-2022.
- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt Chuyên đề năm 2022.
- Tiếp tục khấn trương liên hệ đế nhận bài đặt cho số Tạp chí in tiếng Anh 

số 2/2022.
- Phối họp với các đơn vị trong Học viện rà soát, nghiên cứu đề xuất các ý 

kiến đế đảm bảo các hoạt động của Tạp chí luôn bám sát các nhiệm vụ trọng tâm 
của Học viện.

III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu về cóng tác to chức bộ máy
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc phối họp với Vụ Tổ chức - Cán 

bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức tốt lễ công bố Quyết định 
bố nhiệm lại chức danh Trưởng khoa Tuyên truyền và Trưởng ban Thanh tra.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thực hiện quy trình và hoàn thiện hồ sơ 
điều động bổ nhiệm đồng chí Nguyễn Thị Thu Thủy, Phó trưởng ban Quản lý 
đồng tạo giữ chức Phó trưởng khoa Xây dựng Đảng.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thực hiện quy trình điều động đồng chí 
Phạm Thị Thúy Hằng, chuyên viên Văn phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng 
trường sang làm việc tại Ban Quản lý khoa học.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch và 
thực hiện quy trình tiếp nhận viên chức vào làm giảng viên tại Học viện.



* Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lưorig thường xuyên cán 
bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo cho 18 giảng 
viên; làm thủ tục cho hưởng trợ cấp ưu đãi đối với hợp đồng lao động vị trí 
chuyên môn giảng viên; đảm bảo đầy đủ, kịp thời chế độ, chính sách cho cán bộ, 
viên chức, người lao động nhân dịp kễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện và đón 
nhận Huân chương độc lập hạng Ba.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện thủ tục nghỉ hưu hưởng chế độ 
bảo hiếm xã hội và tặng quà tri ân chocán bộ;

* Công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ
- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ, viên chức tham gia các lóp tập huấn và các 

lóp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh 
tổ chức; Toàn thể cán bộ của Ban tham gia tập huấn chuyên môn nghiệp vụ công 
tác tổ chức cán bộ và thi đua khen thưởng;

- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ đi công tác và tham gia dự Hội thảo;
- Hoàn thiện thủ tục mở lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* về công tác bảo vệ chỉnh trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi du lịch và 

đi thăm thân ở nước ngoài theo đúng quy định của Học viện Chính trị quốc gia 
Hồ Chí Minh và các quy định của Nhà nước.Thẩm định hồ sơ cán bộ lãnh đạo, 
quản lý, bổ nhiệm lại, điều động và bổ nhiệm theo quy định.

* về câng tác thỉ đua khen thưởng
- Tham mưu ban hành quyết định khen thưởng Cuộc thi viết, sáng tác về 

chủ đề “Học viện Báo chí và Tuyên truyền trong tôi”;
- Tham mưu tổ chức tốt lễ trao tặng Huân chương Độc lập hạng Ba tại Lễ 

kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.
* Các công tác khác
- Cung cấp cho Vụ Tổ chức - Cán bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 

Minh báo cáo thống kê số lượng cán bộ, công chức, viên chức, người lao động 
tại đơn vị tính đến tháng 9/2022.

- Báo cáo rà soát, đánh giá triển khai Nghị quyết số 27-NQ/TW ngày 
6/8/2008 trình Bộ Giáo dục đào tạo.

IV. CÔNG TÁC VAN p h o n g
* Công tác tổng hợp,CNTT, hành chính, hậu cần:
- Tiếp tục thực hiện tốt công tác tham mưu, tổng hợp, văn thư hành chính 

phục vụ quản lý điều hành của hệ thống Học viện; Điều hành tốt các hoạt động 
của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp thời mọi thông tin về các hoạt 
động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng việc an ninh thông tin trên 
CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; CTTĐT phối họp chặt



chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ Giáo dục và Đào tạo, 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đế đăng tải đầy đủ, kịp thòi ỉên mục 
quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy 
photocopy, máy nhân bản và hệ thống tống đài; đảm bảo hệ thống công nghệ 
thông tin hoạt động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của 
Nhà trườna.

* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh 

viên; Test nhanh, hướng dẫn đảm bảo phòng chống dịch kê đơn thuốc và theo 
dõi chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên mắc covid-19.

- Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an 
toàn thực phẩm trong toàn Học viện;

- Triển khai công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 theo chỉ đạo của 
Ban Giám đốc và của Ban chỉ đạo phòng chống dịch bệnh Covid-19 của Học 
viện; trực cấp cứu phục vụ các buối Lễ, hội nghị và các hoạt động chung của 
Học viện...

4. Văn phòng Đảng ủy
Tiếp tục thực hiện tiếp nhận hồ sơ phát triển Đảng; thực hiện hoàn thiện hồ 

sơ và chuyển sinh hoạt Đảng cho sinh viên; bảm bảo công tác tham mưu, giúp 
việc, văn thư lưu trữ thường xuyên của Đảng ủy.

5. Đoàn Thanh niên
- Tham gia, hồ trợ tổ chức thành công Giải thê thao chào mừng kỷ niệm 60 

năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

- Đăng cai tổ chức thành công Hội trại Thanh niên, chào mừng kỷ niệm 60 
năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

- Tham gia, hỗ trợ tổ chức các sự kiện trong chuỗi hoạt động chào mừng lễ 
kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện Báo chí và Tuyên truyền: đêm nhạc hội “Màu 
thời gian”, khánh thành Đài phun nước, lễ kỷ niệm 60 năm thành lập Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền và đón nhận Huân chương Độc lập hạng Ba,...

- Khởi động sự kiện chào tân sinh viên K42 do Đoàn thanh niên Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền tổ chức: “Welcome to AJC” với chủ đề “EUPHORIA”

- Đội tuyển Olympic Tiếng Anh của Học viện Báo chí và Tuyên truyền đã 
bước vào vòng thi thứ 2 cuộc thi Olympic Tiếng Anh toàn Quốc năm 2022 do Đại 
học Ngoại ngữ, Đại học Quốc gia Hà Nội tổ chức.



- Tiếp tục hoàn thiện bộ máy của các ban chuyên môn để triến khai các 
nhiệm vụ liên quan đến truyền thông 35.

- Tiếp tục triển khai, xây dựng kế hoạch tổ chức chuông trình chào tân sinh 
viên K42 Welcome to AJC với chủ đề “EUPHORIA”.

- Tiếp tục đảm bảo hỗ trợ công tác phòng, chống dịch Covid-19.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU T ư  XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
- Công tác quản lý thu: Thu học phí chính quy các khóa kỳ 1 năm học 

2022-2023; các lóp học lại, học cải thiện điểm...-Thu học phí các lóp cao học kỳ 
1 năm học 2022-2023;

- Tham gia phục vụ công tác hậu cần tài chính trong lễ kỉ niệm 60 năm 
thành lập Học viện và đón nhận huân chưcmg độc lập hạng 3.

- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 
các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....

- Phối họp với các đon vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 
thầu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.

- Tiếp tục làm việc với cơ quan thuế cầu giấy về các loại thuế phải nộp 
cho các hợp đồng họp tác liên kết.

- Tiếp tục rà soát, đôn đốc các khoản nợ học phí đặc biệt của các sinh viên 
chính quy các khóa trước kỳ thi đợt 1 học kỳ 1 năm học 2022-2023.

- Đôn đốc nợ học phí của các lóp sau đại học.
- Thẩm định dự toán kiểm định 7 chương trình theo kế hoạch;
- Xây dựng Quy chế tài chính của Học viện Báo chí và Tuyên truyền trình

HĐT.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thành các thủ tục thanh quyết toán bộ các công trình sửa chữa nhỏ: 

cải tạo ki ốt số 9 đường Xuân Thủy, Chống thấm mái E6, thay đồng hồ nước E2, 
E6, cải tạo phong khách B10, thay sàn gỗ sân khấu HT c , lắp hàng rào nhà A2...

- Hoàn thành việc thầu gói đồ lưu niệm, ô tô, danh mục bảo dưỡng PCCC, 
điều hòa nhà E5...

- Phần sửa chữa lớn có 2 hạng mục được phê duyệt trong năm 2022: Cải 
tạo nhà E3 đang làm thủ tục đấu thầu trên hệ thống mạng đấu thầu quốc gia, nhà 
A2 đã trình Học viện phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật và phê duyệt dự toán

- Hoàn thành các công trình sửa chữa nhỏ bổ sung phục vụ 60 năm ngày 
thành lập HV: trang trí thang máy Al, sửa chữa cải tạo phòng họp D, sơn vôi ve 
tầng 1 nhà Bl...

- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, 
xanh, sạch, đẹp. Tiếp tục phục vụ sinh viên đăng ký ở tòa E5 KTX.



VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÊ
Đề án, dụ án:
- Dự án MOTIVE: tham dự hội thảo “Vai trò và tầm quan trọng của phân 

tích dữ liệu sinh viên tốt nghiệp” thuộc Dự án MOTIVE tại trường Cao đẳng Du 
lịch Hà Nội chủ trì tổ chức từ ngày 12 đến 15/9/2022.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Thực hiện quv trinh xin nhéo tổ 
chức Đoàn cán bộ tham gia khóa học bồi dưỡng tại Hàn Quốc và hướng dẫn các 
thành viên trong đoàn chuẩn bị hồ sơ; Phối hợp với KOICA tổ chức buổi chia sẻ 
tri thức về chủ đề “Sử dụng mạng xã hội để xây dựng thương hiệu cá nhân”.

- Thực hiện quy trình xin phép tố chức đoàn cán bộ Học viện đi công tác 
tại CHDCND Lào (cuối tháng 9/2022).

Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý chương trình: Lên kế hoạch năm học 2022 -  2023; Tổng hợp hồ 

sơ phê duyệt giảng viên Chương trình Cử nhân quốc tế.
- Công tác giảng dạy: Thực hiện công tác chuẩn bị kỳ thi tiếng Anh trực 

tuyến do Đại học Middlesex tổ chức và kỳ thi tiếng Anh xếp loại trình độ đầu 
vào sinh viên; Chuấn bị tố chức Tuần lễ định hướng và triến khai năm học mới.

- Công tác tuyển sinh: Tư vấn tuyển sinh; Thu hồ sơ dự tuyển đợt 3 và tổ 
chức phỏng vấn tuyển sinh đợt 3 vào ngày 22/9/2022.

- Công tác truyền thông: Sản xuất video trên kênh Youtube của Chương 
trình Cử nhân quốc tế.

- Công tác khác: Chuẩn bị tố chức Lễ tốt nghiệp cho Lóp chuyên ngành 
2019; Tố chức Hội nghị triến khai nhiệm vụ đầu năm học Chương trình đào tạo 
quốc tế vào ngày 19/9/2022.

Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:
- Phối họp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 9 và tiền lễ Quốc khánh 2/9 cho LHS Lào; thực hiện quy trình tiếp nhận 
02 LHS Lào diện ngoài Hiệp định (do Bộ Quốc phòng gửi đào tạo).

- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào tại Học viện.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính 

khác của Đoàn LHS Lào.
Biên bản ghi nhớ hợp tác
- Thực hiện ký kết gia hạn Biên bản ghi nhớ với Đại học Nữ sinh 

Sookmyung (Hàn Quốc).
- Thực hiện quy trình xin ký kết gia hạn Biên bản ghi nhớ với Viện Báo 

chí Hàn Quốc.



PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC QUÝ IV NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học•  •  •

- Tổ chức tiếp sinh, nhập học, phân lóp cho sinh viên K42. Thông báo 
tuyển đợt bổ sung (nếu có); phối hợp tổ chức tuần sinh hoạt chính trị đầu khóa 
cho sinh viên K42; xây dựng lịch học học kỳ 1 năm học 2022-2023 cho sinh 
viên K42.

- Thông báo lịch thi hết học phần học kỳ 1 các lớp đại học chính quy; xét 
tốt nghiệp và cấp bằng cho sinh viên đại học chính quy đợt 2, 3 năm 2022.

- Tổ chức xét tuyển, thi tuyển hệ vừa làm vừa học cấp bằng đại học thứ 
nhất K42; hệ vừa làm vừa học cấp bằng thứ 2 các ngành theo thông báo tuyển 
sinh.

- Tổ chức thi học kì các lớp đại học chính quy theo kế hoạch; dự thảo lịch 
kiến tập, thực tập, cảnh báo kết quả học tập và điều kiện ra trường cho sinh viên 
các hệ, trong đó có chất lượng cao khóa 39; tổ chức sơ kết học kì I theo kế 
hoạch.

2. Đào tạo sau đại học
- Triển khai lịch học các lớp cao học, NCS theo kế hoạch; hoàn thiện thu 

hồ sơ tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 theo kế họach; rà soát hồ sơ tuyển sinh, họp 
Hội đồng tuyển sinh và thi/xét tuyển thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 theo kế hoạch.

- Công bố kết quả thi, xét điều kiện trúng tuyển, tổ chức nhập học và khai 
giảng các lớp thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 theo kế hoạch; tổ chức bế giảng và trao bằng 
thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 năm 2022;

- Tổ chức các Hội đồng luận văn, luận án theo tiến độ.
3. Bồi dưỡng
- Triển khai các lớp bồi bồi dưỡng tại Học viện, và các địa phương theo 

kế hoạch.
- Tiếp tục chiêu sinh các lóp bồi dưỡng theo thông báo đã ban hành.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Tiếng Anh khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam
* Tin học
5. Công tác thanh tra
- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của Văn 

phòng năm 2021.
- Rà soát minh chứng tại Trung tâm Tin học -  Ngoại ngữ phục vụ thanh 

tra Bộ GD&ĐT.
- Dự thảo Báo cáo sau kết luận thanh tra, kiểm tra của HVCTQGHCM 

trình Giám đốc.



6. C ô n g  tá c  c h ín h  tr ị  v à  H ỗ  tr ọ ’ s in h  v iê n

* Công tác sinh viên
- Tuyên truyền, phố biến Quy định về văn hóa học đường của sinh viên 

Học viện Báo chí và Tuyên truyền sau khi có quyêt định ban hành;
- Tố chức thực hiện Tuần sinh hoạt công dân đầu khóa cho sinh viên K42;
- Phối họp vói công an khu vực trong công tác quản lý sinh viên ngoại trú.
- Lập danh sách sinh viên giỏi năm học 2021 — 2022
- Lập danh sách học bổng HK II năm học 2021-2022
* Công tác truyên thông
- Triên khai các nội dung trong đề án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tiếp sinh K42; truyền thông về kế hoạch sinh hoạt đầu khóa K42.
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ 

niệm các ngày lễ trong tháng 10 trên các nền tảng mạng xã hội (Kỉ niệm ngày 
giải phóng Thủ đô (10/10/1954), Kỷ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930)).

- Tiếp tục tiếp nhận, giải đáp thắc mắc của sinh viên về tuyến sinh, đào
tạo.

- Tăng cường chất lượng hoạt động tanpage bám sát các hoạt động trọng 
tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật câu hỏi và các ý kiến thắc 
mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về 
Học viện trên Facebook cá nhân.

* Công tác truyền thong
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng;
- Tiếp tục cập nhập tư liệu, hiện vật bố sung cho phòng Truyền thống; 

quản lý phòng tưởng niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn chu đáo
7. C ô n g  tác khảo thí và đảm bảo chất l ư ợ n g  đào tạo
* Công tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 9/2022.
- Tiếp nhận kế hoạch thi từ Ban QLĐT, xây dựng kế hoạch bốc thăm, in 

sao đề thi và phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức kỳ thi kết thúc học phần 
(bằng hình thức trực tiếp và trực tuyến) cho các lóp thuộc đợt học chính, lóp tự 
nguyện, học lại của HK1 năm học 2022-2023.

- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, cập nhật, bảo mật và tiến hành tổ họp, 
mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần chuẩn bị cho các đợt thi trong năm 
học 2022-2023. Cập nhật ngân hàng đề thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sỹ để 
sử dụng trong kỳ thi tuyển sinh đợt 2 năm 2022.

- Tiếp nhận ngân hàng đề thi kết thúc học phần của các khoa Triết học, 
Quan hệ công chúng & Quảng cáo, Quan hệ quốc tế, Xã hội học & Phát triển, 
chuấn bị hồ sơ, thành lập hội đồng thẩm định để tiến hành thẩm định ngân hàng 
đề thi trong tháng 11/2022.



- Tham gia làm đề thi các đợt thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo 
kế hoạch của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo
- Phối hợp với các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan phục vụ 02 

đợt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo (đợt 1 từ 07 - 11/10/2022; đợt 2 
từ 21 -25/10/2022).

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tố chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện 
Báo chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Tổ chức hội thảo khoa học: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đối 
với trường đại học công lập ở Việt Nam hiện nay”;

- Phối hợp với Thành ủy Lạng Sơn Tổ chức hội thảo khoa học “Thành 
phố Lạng Sơn -  20 năm xây dựng và phát triển: Một số vấn đề lý luận và thực 
tiễn”.

- Thực hiện kế hoạch hội thảo khoa học quốc gia phối hợp với Nhà xuất 
bản Chính trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong 
công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan 
điểm sai trái, thù địch ở Việt Nam hiện nay”

- Hoàn thiện Kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023;
- Kiểm tra, giám sát các đơn vị tố chức hội thảo khoa học năm 2022
- Tổ chức các hội đồng thẩm định giáo trình in sách năm 2022;
- Thành lập và tổ chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa 

học các cấp năm 2022.
- Gửi các đơn vị Trích lục nhiệm vụ hoạt động nghiên cứu khoa học 

năm 2023;
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 của HVBC&TT;
- Thực hiện các nhiệm vụ Đảng, chính quyền, công đoàn thường xuyên, 

định kỳ;
- Đôn đốc các đơn vị thực hiện các hoạt động khoa học năm 2022;
- Triển khai các hoạt động khoa học theo kế hoạch hoạt động khoa học 

năm 2022 đúng quy định và thời hạn.
2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tuyến 

trên hệ thống thông tin thư viện.
- Hoàn thành công tác Giới thiệu sách số 4/2022 theo chủ đề Marketing, 

xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề điện tử số 4/2022 với chủ đề Nâng cao 
chất lượng hoạch định chính sách công ở Việt Nam trong giai đoạn hiện nay.



- Tiếp tục xây dựng, cập nhật cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục 
vụ bạn đọc khai thác, sử dụng trực tuyến.

- Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên và NCS trong quá trình 
sử dụng phần mềm kiếm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.

- Thực hiện đúng quy trình kiểm tra trùng lặp luận văn, luận án, đê tài 
khoa học theo các bước tiền kiểm, hậu kiếm và khi nộp lưu chiếu.

- Phối hợp chặt chẽ với các Khoa trong đê xuất bô sung sách mới, tài liệu 
cần sổ hóa chuẩn bị cho công tác kiểm định 07 chương trình đào tạo.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Có kế hoạch để đảm bảo xuất bản các số Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ 

từ số 10 đến số 12/2022, đồng thời chuân bị xây dựng kế hoạch xuất bản năm 
2022.

- Chủ động thông báo cho CTV, các tác giả tham gia Tạp chí in tiếng Việt 
số thường kỳ, số Chuyên đề hàng năm.

- Tích cực chủ động đảm bảo xuất bản Tạp chí in tiếng Anh. Nghiên cứu 
từ thực tiễn để báo cáo BGĐ có chính sách phù hợp.

- Tiếp tục có những nghiên cứu đề xuất để có chính sách đầu tư phù hợp 
với Tạp chí điện tử (tiếng Việt và tiếng Anh).

III. CÔNG TAC TÔ CHỨC CAN BỘ
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện dự thảo các quy chế, 

quy định.
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện quy trình về công tác 

cán bộ;
- Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán 

bộ, công chức viên chức;
- Thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ;
- Thực hiện tốt công tác thi đua, khen thường;
- Thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
* Công tác tổng hợp, CNTT, Hành chính, Hậu cần
Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch Covid - 19 thích ứng 

với tình hình mới đi đôi với bảo vệ và chăm sóc sức khỏe cán bộ, công chức, 
viên chức, người lao động và học viên, sinh viên. Đổi mới, nâng cao chất 
lượng tham mưu, tổng hợp, điều phổi, phục vụ; quản lý đi đôi với xây dựng 
nếp sống văn hoá công sở, chú trọng cải cách thủ tục hành chính, nâng cao 
chất lượng phục vụ của các bộ phận. Tăng cường các hoạt động hỗ trợ đào 
tạo, hướng dẫn thực hành, thực tập cho sinh viên. Tăng cường ứng dụng 
công nghệ thông tin và sử dụng các thiết bị kỹ thuật hiện đại trong thực hiện 
nhiệm vụ chính trị hướng tới phương châm: Kỷ cương - Chất lượng - Hiệu 
quả - Chuyên nghiệp - Hiện đại - Văn minh, lịch sự - Tận tụy, chu đáo.



Triển khai thực hiện tổng kết năm, kế hoạch Hội nghị cán bộ viên 
chức năm 2022 theo kế hoạch; chuẩn bị các điều kiện tổ chức lễ kỷ niệm 
Ngày phụ nữ Việt Nam 20/10; ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11....

Tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ được giao theo kế hoạch công tác Quý IV 
của Học viện và một số nhiệm vụ khác.

- Khai thác tài liệu phục vụ cán bộ, học viên, sinh viên;
-Tiếp tục làm biên mục bìa sổ và Photo sổ điểm, sổ cấp bằng chuyển cho 

Ban Quản lý đào tạo để tiến hành số hóa phần sổ điểm sổ cấp bằng của Ban 
Quản lý Đào tạo.

* Công tác y tế
- Duy trì công tác chuyên môn.

- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 cho cán bộ công chức 
viên chức người lao động và sinh viên, học viên được đảm bảo an toàn;

- Thường xuyên cập nhật, báo cáo tổng họp danh sách các trường họp cán 
bộ, giảng viên, sinh viên thuộc diện F0, Fl,..; những trường họp cán bộ, sinh 
viên liên quan đến các ổ dịch, những khu phong tỏa cho Ban chỉ đạo Học viện.

- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 
triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;

4. Đoàn thanh niên Học viện
- Thực hiện các nhiệm vụ do Ban Giám đốc chỉ đạo;
- Phối họp với các đon vị thực hiện các chương trình, kế hoạch đề ra.
- Hoàn thiện bộ máy, tổ chức của các ban chuyên môn để thực hiện các 

nhiệm vụ của Đoàn thanh niên.
- Tham gia công tác tiếp sinh K42 của Học viện.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỷ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên 
page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
- Tổ chức các hoạt động chào tân sinh viên K42.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DỤNG c ơ  BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Trình Quy chế tài chính cho Hội đồng Trường.
- Hướng dẫn thủ tục thanh toán các đề tài khoa học tại học viện.
- Phối họp với Tạp chí LLCT và Truyền thông thực hiện phương án thu 

quảng cáo
- Phối họp với phòng Quản trị và QLKTX làm việc với cơ quan thuế về 

các công việc liên quan đến thuế đất phi nông nghiệp của các họp đồng liên kết.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 

được phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022



- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình bảo dưỡng 
và sửa chữa nhỏ

- Hoàn thiện đấu thầu gói dịch vụ: phun thuốc muỗi, về sinh công cộng, bảo 
vệ cơ quan.

- Tiếp tục hoàn thiện bảo dưỡng điều hòa trung tâm nhà A I, HT c
- Chuẩn bị các bước hồ sơ thầu hạng mục sửa chữa lớn: nhà E3 và nhà A2
- Phục vụ tốt noi ăn ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn. xanh, 

sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.
VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ 
Đe án, dụ án
- Dự án MOTIVE: To chức Hội thảo của dự án tại Học viện Báo chí và 

Tuyên truyền từ ngày 31/10 - 03/11/2022.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Hoàn thiện và tô chức Đoàn tham 
gia khóa học bồi dưỡng tại Hàn Quốc; Triến khai to chức Hội thảo khoa học 
quốc tế “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyển đổi số và hội nhập 
quốc tế” (dự kiến tổ chức vào 11/2022).

- Tố chức Lớp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
Sookmyung;
Ký biên bản ghi nhớ trao đối sinh viên.

Chương trình đào tạo quốc tế
- Tiếp tục triển khai các hoạt động truyền thông tuyển sinh trong kế hoạch.
- Hoàn thiện thủ tục nhập học và tổ chức tuần lễ định hướng đối với tân 

sinh viên; Tổ chức lễ tốt nghiệp cho sinh viên K3; Tố chức lễ khai giảng năm học 
mới 2022-2023.

- Triển khai kế hoạch học tập năm học mới; Tố chức thi đánh gia năng lực 
tiếng Anh đầu vào cho tân sinh viên.

Công tác quản lý lưu học sinh Lào:
- Phối họp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 

10 cho LHS Lào;
- Lên kế hoạch và thực hiện công tác tiếp nhận LHS Lào K42 và cao học 

K28.2; làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào K42 và cao học K28.2.
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
-Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH. P h ạ m  M i n h  Sơn



ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM ________ •____________•HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA 
HỒ CHÍ MINH

HỌCVIẸNBAOCHIVATƯYENTRUYÊN Hà Nội, ngày'-¿Ịì tháng năm 2022
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Số 5igr-BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 10 năm 2022 • • • • “

và phương hướng công tác tháng 11 năm 2022

Kỉnh gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ KÌ hoạch Công tác tháng 10/2022, Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền Báo cáo két quả công tác tháng 10 và triển khai nhiệm vụ tháng 11 như 
sau:

PHẦNI
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 10 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo, bồi dưỡng
* Đào tạo đại học
- Thực hiện kế hoạch khai giảng năm học 2022 -  2022; Ban hành và triển 

khai lịch học các lớp K42/ tổ chức thi hết môn vào giữa kỳ; hông báo vượt giờ 
năm học 2021 - 2022 đến các đơn vị; tổ chức thi tuyển sinh và xét hồ sơ tuyển 
sinh VB1 và VB2 hệ vừa làm vừa học.

- Rà soát, cập nhật điều kiện cho sinh viên tốt nghiệp đợt 2 năm 2022 để 
chuẩn bị cho việc cấp bằng tốt nghiệp; rà soát sinh viên khóa 35 và khóa 37B để 
xóa tên khỏi danh sách sinh viên do hết thời gian học tập tại Học viện.

- Gia hạn cho sinh viên khóa 36 và 38B thêm 6 tháng do ảnh hưởng của 
dịch Covid 19.

* Đào tạo thạc sĩ
- Triển khai lịch học các lóp» cao học, nghiên cứu sinh theo kế hoạch chung 

đã ban hành.
- Cảnh báo, gia hạn, xóa tên học viên theo kết quả rà soát từ kế hoạch đào 

tạo chung các lóp; rà soát hồ sơ học tập, các điều kiện để tổ chức bảo vệ luận văn 
đọt 2 theo kế hoạch; xét tốt nghiệp các lóp cao học kháo 24.2 trước khi xóa tên 
theo quy định; tổ chức thi tuyển sinh đợt 2 năm 2022 (29, 30/10/2022).



* Đào tạo tiên sĩ
- Triển khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các 

lớp NCS theo kế hoạch.
- Rà soát, cảnh báo, gia hạn học tập các lóp, xóa tên NCS hết hạn học tập, 

vi phạm quy chế các khóa.
- Tiếp tục truyền thông, thu hồ sơ tuyển sinh tiến sĩ đợt 2 năm 2022.
* Bôi dưõĩĩg
- Khai giảng 2 lóp Nghiệp vụ báo chí đợt 5, và 6
- Be giảng lóp Nghiệp vụ báo chí truyền thông và quản lý trang tin điện tử 

đợt 2 năm 2022; bế giảng lớp Nghiệp vụ báo chí đợt 4 năm 2022; bế giảng lóp 
nghiệp vụ su phạm khóa 3

- Duy trì lịch học các lớp bồi duỡng theo kế hoạch; tiếp tục truyền thông 
tuyển sinh các lóp bồi dưỡng khác theo kế hoạch.

2. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Thông báo, quảng bá rộng rãi kỳ thi Đánh giá năng lực ngoại ngữ bậc 3- 

5 theo khung năng lực ngoại ngữ 6 của Việt Nam trên trang Website và các trang 
fanpage của Học viện.

- In chứng chỉ Ngoại ngữ Vstep Tháng 10/2022
- Tư vấn thí sinh đăng ký thi dự thi Vstep, thu và xử lý hồ sơ thi Vstep tháng 

10/2022 .

- Xây dựng kế hoạch thi Tiếng Anh theo khung NLNN 6 bậc của Việt Nam 
tố chức thi vào ngày 22/10/2022; công khai danh sách thi Vstep, báo cáo Bộ, up 
danh sách lên đường link theo quy định của Bộ Giáo dục đào tạo.

- Công bố kết quả kv thi Vstep tháng 10 lên trang Website đe thí sinh tra 
cứu điếm thi.

- Hoàn thiện thủ tục để xin in phôi chứng chỉ Vstep mới.
- Tổ chức thi và chấm thi Tiếng Anh tương đương BI đợt 1 cho học viên 

Cao học khóa 27 tại HVCTQGHCM; tổ chức ôn tập Tiếng Anh tương đương BI 
cho học viên Cao học K27 đợt 1 tại Học viện Khu vực II.

* Tin học
- Trả chứng chỉ cho sinh viên; theo dõi công tác in phôi chứng chỉ; rà soát 

tài liệu phục vụ thanh kiểm tra.
3. Công tác thanh tra
- Giám sát thường xuyên thi học phần, thi B1, 2 Ngoại ngữ 6 bậc, tin học 

chuẩn đầu ra; cấp phát phôi bằng; Kiểm tra Công tác tiếp sinh Đại học chính quy 
khóa 42 năm 2022; Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của Văn phòng 
năm 2021; Kiểm tra tuyển sinh Cử nhân quốc tế MDX đọt 4/2022; Kiểm tra hồ 
sơ tuyển sinh Cao học; Rà soát hồ sơ tổ chức thi Tin học, Vstep tại Trung tâm Tin 
học -  Ngoại ngữ; Tổng họp báo cáo phục vụ thanh tra của Bộ GD&ĐT; Thanh



tra, giám sát công tác tổ chức thi tuyển sinh Cao học; Đại học hệ vừa học vừa làm 
năm 2022.

- Tham gia tập huấn Lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thanh tra do Học 
viện Chính trị quốc gia tổ chức.

4. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Rà soát, kiểm tra danh sách sinh viên được khen thưởng; hướng dẫn sinh 

viên thực hiện công tác ngoại trú; Gửi công văn đề nghị Thành đoàn khen thưởng 
thủ khoa năm 2022; Thu hồ sơ miễn giảm học phí đợt 2 năm học 2022 -  2023; 
Kiểm tra, rà soát ảnh sinh viên K42 để in thẻ; Tổ chức Tuần SHCD cho các lớp 
K42.

- Hoàn thiện thủ tục và dẫn Đội tuyến bóng ro của Học viện tham gia thi 
đấu Giải bóng rổ Nam toàn quốc năm 2022;

- Phối hợp với Bộ Y tế thực hiện công tác tổ chức Hội thảo Truyền thông 
“Nâng cao kiến thức chăm sóc sức khỏe sinh sản cho sinh viên”

- Thông báo về việc tham gia Cuộc thi Ảnh, cuộc thi An toàn giao thông...
* Công tác truyền thông
- Triển khai các nội dung trong Đe án truyền thông năm 2022, kế hoạch 

truyền thông tiếp sinh K42; truyền thông các hoạt động của Học viện, truyền thông 
công tác 35 trên page Học viện; kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 10 trên các nền 
tảng mạng xã hội;

- Tiếp nhận và giải đáp các thắc mắc liên quan đến tuyển sinh và đào tạo 
của Học viện trên group Tư vấn tuyển sinh và íanpage Học viện;

- Phỏng vấn tuyển thành viên cho Câu lạc bộ Truyền thông ACC; điều hành 
các hoạt động của Câu lạc bộ;

- Làm maket các sự kiện phục vụ Hội nghị, các ngày lễ: Học viện Báo chí 
và Tuyên truyền trang trọng tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2022-2023; Khai 
mạc/Bế mạc đợt khảo sát chính thức đánh giá ngoài 07 chương trình đào tạo trình 
độ đại học hệ chính quy của Học viện Báo chí và Tuyên truyền; Tuần sinh hoạt 
công dân đầu khóa cho sinh viên; Khai giảng khóa Bồi dưỡng “Lý luận chính trị 
dành cho đảng viên mới” đợt 2 năm 2022.

5. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Công tác khảo thỉ
- Tiếp nhận lịch thi từ Ban QLĐT và xây dựng ké hoạch làm đề thi đợt 1 

HK1 năm học 2022-2023 cho các lớp thuộc tất cả các hệ đào tạo trong Học viện.
- Thực hiện việc bốc thăm, in sao đề thi theo kế hoạch đã đề ra và phối họp 

với các đơn vị liên quan tổ chức thi (trực tiếp) theo kế hoạch của Ban Quản lý đào 
tạo, trong đó ĐH chính quy 23 môn (lóp tự nguyện), cao học 32 môn, nghiên cứu 
sinh 05 môn.



- Tham gia làm đề và chấm thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ (tưcmg đuơng trình 
độ Bl, B2) đợt 4 tại Học viện, tham gia làm đề thi Chuẩn đầu ra Tin học (đọt 4).

- Cập nhật, mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần đế sử dụng trong các 
đợt thi năm học 2022-2023.

* Công tác Kiêm định chât lượng đào tạo
- Lập Ke hoạch hậu cần chi tiết phục vụ Khảo sát sơ bộ 07 chương trình 

đào tạo.
- Phân loại và thống kê danh mục minh chứng cốt lõi cần scan; danh mục 

minh chứng cần bố sung đế gửi các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan 
thực hiện theo yêu cầu của Đoàn chuyên gia Trung tâm Kiếm định chất lượng 
giáo dục - Trường Đại học Vinh. Lập danh sách nhóm các đối tượng cần phỏng 
vấn trong 02 đợt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo.

- Lập Dự toán và Kế hoạch hậu cần chi tiết phục vụ 02 đợt Khảo sát chính 
thức 07 chương trình đào tạo.

- Phối họp với các đơn vị có liên quan trong công tác hậu cần phục vụ 02 
đợt đánh giá ngoài.

- Tiếp tục hỗ trợ 07 Khoa trong triến khai mã hóa, cập nhật danh mục minh 
chứng và in sao minh chứng.

- Tham gia lóp bồi dưỡng đánh giá chất lượng cơ sở giáo dục đào tạo Đại 
học do Học viện Báo chí và Tuyên truyền tổ chức.

II. CÔNG TÁC NG HIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC, 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức thành công hội thảo khoa học phối hợp với Thành ủy Lạng 

Sơn: “Thành phố Lạng Sơn -  20 năm xây dựng và phát triển: Một số vấn đê lý 
luận và thực tiễn”;

- Tổ chức hội thảo khoa học quốc gia phối hợp với Nhà xuất bản Chính 
trị Quốc gia Sự thật: “Phát huy vai trò của báo chí, xuất bản trong công tác bảo 
vệ nền tảng tư tưởng của Đảng và đấu tranh phản bác các quan điếm sai trái, thù 
địch ở Việt Nam hiện nay”

- Hoàn thành báo cáo thống kê, cung cấp minh chứng về số liệu các nhiệm 
vụ khoa học, hồ sơ triển khai và nghiệm thu đề tài gửi TT Khảo thí KĐCLĐT 
và các đơn vị phục vụ nhiệm vụ Kiểm định các chương trình đào tạo năm 2022. 
Thực hiện đầy đủ đúng yêu cầu nhiệm vụ công tác trực, phỏng vấn, kiếm tra 
minh chứng,...của đoàn kiểm định khảo sát chính thức đánh giá ngaoií các 
chương trình đào tạo của Học viện BCTT.

- Hoàn thành báo cáo thực trạng và đề xuất kiến nghị đẩy mạnh hoạt động 
nghiên cứu khoa học, đổi mới sang tạo trong các cơ sở giáo dục đại học gửi Vụ 
KHCN&MT.



- Hoàn thành báo cáo thống kê số liệu nghiên cứu khoa học giai đoạn 
2018-2022 của Vụ Tổ chức cán bộ gửi Vụ QLKH, Học viện CTQG HCM;

- Ban hành mẫu kê khai cá nhân và tập thể tính điểm vượt giờ nghiên cứu 
khoa học năm 2021-2022 gửi các đơn vị.

- Thành lập và tổ chức hội đồng nghiệm thu đề tài các cấp năm 2022: 
(Đe tài sinh viên nghiệm thu được 50 đề tài; ĐT cấp bộ 3/3; Đe tài cơ sở 20 đề 
tài).

- Kiểm tra, giám sát, dự hội thảo các đơn vị: Khoa QHQT, Khoa Tuyên truyền, 
Khoa Xây dựng Đảng và CQNN.

- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 của Học viện Báo chí và tuyên truyền: 
Hoàn thiện báo cáo tháng 10 gửi VP 35 HVCTQG.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác Bo sung - Nghiệp vụ:
- Xử lý nghiệp vụ: 404 cuốn (sách: 299 cuốn; tài liệu nội sinh: 105 cuốn); 

nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và các cơ quan phát hành; 
Nhận lưu chiểu: 28 cuốn (15 luận văn, 13 đề tài khoa học);

Cập nhật 140 tài liệu số lên trang Thư viện số; Sao lưu dữ liệu định kỳ; lập 
danh mục bổ sung 34 đầu sách tiếng Việt và tiếng Anh phục vụ các ngành kiểm 
định.

- Hoàn thiện các thủ tục tài chính thanh toán 30% tiền đặt mua báo, tạp chí 
quý 3/2022 và hợp đồng đặt mua báo, tạp chí quý 4/2022

* Công tác phục vụ hạn đọc:
- Trực phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu trực tiếp tại thư viện; Hỗ trợ bạn 

đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; hướng dẫn, phản hồi thông 
tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời. Đăng kí 2.143 tài khoản thư viện 
số cho sinh viên K42, nghiên cứu sinh K27, K28.

- Số lượng bạn đọc trực tiếp đến thư viện: 799 lượt đọc tại chỗ; 518 lượt 
tài liệu mượn/trả (trong đó có 147 giáo trình và 371 sách tham khảo).

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 
105.250 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 727.408 lượt 
bạn đọc.

* Công tác Thông tin khoa học:
- Triển khai công tác xuất bản ấn phẩm thông tin chuyên đề số 5/2022 “Đào 

tạo và phát triến nguồn nhân lực chất lượng cao trong bối cảnh cuộc cách 
mạng công nghiệp 4.0”.

- Hoàn thiện giới thiệu sách số 5/2022 theo chủ đề “Nghệ thuật lãnh đạo, 
quản lý”.

- Cập nhật hoạt động thông tin khoa học tháng 10/2022: Giới thiệu sách 
theo chủ đề số 5/2022, Giới thiệu ấn phẩm thông tin chuyên đề điện tử số 5/2022



trên Cống thông tin điện tử, hệ thống thông tin thư viện và gửi trực tiếp qua email 
cho các đơn vị giảng dạy.

* Các công tác khác:
- Duy trì hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên, NCS sử dụng phần mềm 

Kiểm tra trùng lặp tài liệu DoIT.
- Thực hiện kiếm tra trùng lặp dữ liệu 80 luận văn, luận án, đề tài khoa học. 

Nhận lưu chiếu những sản phấm đảm bảo kết quả kiếm tra trùng lặp dữ liệu <20%; 
Báo cáo đánh giá hiệu quả phần mềm DoIT; Hướng dẫn, giải đáp và hỗ trợ CBGV, 
học viên trong quá trình sử dụng phần mềm.

- Duy trì cập nhật cơ sở dữ liệu bài báo/tạp chí mới xuất bản phục vụ công 
tác xuất bản ấn phấm thông tin chuyên đề; xây dựng CSDL số các bài báo khoa 
học phục vụ công tác đào tạo và nghiên cứu khoa học của cán bộ, giảng viên, học 
viên và sinh viên.

- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc tại thư viện; cấp tài khoản cho bạn 
đọc, hướng dẫn, hỗ trợ bạn đọc truy cập, khai thác thư viện điện tử, thư viện số 
phục vụ dạy - học nhanh chóng, kịp thời.

- Hướng dẫn sử dụng phần mềm Kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống 
trùng lặp cho học viên, NCS trực tiếp ở 02 phòng đọc tại Thư viện.

- Duy trì việc kiểm tra trùng lặp dữ liệu đối với luận văn, luận án và đề tài 
khoa học của CBGV.

3. Công tác xuất bản tạp chí
- TỔ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ số tháng 10-2022, xuất 

bản Tạp chí in tiếng Anh số tháng 1 năm 2022, xuất bản Tạp chí in tiếng Việt 
Chuyên đề số 2 năm 2022.

- Tiếp tục khẩn trương liên hệ đế nhận bài đặt cho số Tạp chí in tiếng Anh 
số 2 năm 2022; đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử.

III. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ
* Tham mưu vê công tác tô chức bộ máy
- Tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc phối hợp với Vụ Tố chức - Cán 

bộ Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức tốt lễ công bố Quyết định 
giao nhiệm vụ điều hành đơn vị cho 03 cán bộ lãnh đạo, quản lý.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc thực hiện quy trình điều động đồng chí 
Nguyễn Thị Lan Phương, chuyên viên Ban họp tác quốc tế sang làm việc tại Văn 
phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường.

* Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lương thường xuyên tháng 
10/2022 cho 07 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo 
tháng 10/2022 cho 19 giảng viên; làm thủ tục cho hưởng trợ cấp độc hại đối với 02



hợp đồng lao động; đảm bảo đầy đủ, kịp thời chế độ, chính sách cho cán bộ, viên 
chức, người lao động.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc làm thủ tục nghỉ hưu cho 02 cán bộ
* Công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ
- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ, viên chức tham gia các lóp tập huấn và các lóp 

bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ 
chức.

- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ đi công tác và tham gia dự Hội thảo;
- Hoàn thiện thủ tục mở lóp bồi dưỡng theo kế hoạch.
* về công tác bảo vệ chính trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi du lịch và đi 

thăm thân ở nước ngoài; đi nước ngoài theo chế độ phu nhân theo đúng quy định 
của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh và các quy định của Nhà nước.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
Báo cáo công tác tháng 10 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 

1 lnăm 2022 phục vụ giao ban tháng 11 năm 2022; xây dựng Ke hoạch công tác 
tháng 11 năm 2022; thực hiện nhiệm vụ pháp chế, cấp phát phôi bằng; thực hiện tốt 
công tác văn thư Ban Giám đốc...

Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, kịp 
thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện; chú trọng 
việc an ninh thông tin trên CTTĐT; đảm bảo trực đưa thông tin tuyển sinh kịp thời; 
CTTĐT phối họp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ 
Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh để đăng tải. đầy đủ, 
kịp thời lên mục quản lý - điều hành.

Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy photocopy, 
máy nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin hoạt 
động tốt; phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của Nhà trường.

Kiểm tra sửa chữa máy tính trên các phòng máy; hỗ trợ kỹ thuật phục vụ các 
kỳ thi theo kế hoạch. Trực kỹ thuật các lóp học buổi tối theo kế hoạch....

2. Bộ phận hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí, hồ 

sơ xin học các lóp bồi dưỡng xuất bản, báo chí, tuyên giáo, tiếng anh Vstep... 
trình Lãnh đạo Văn phòng và các đơn vị kịp thời.

- Tiếp nhận, phân loại, kiểm tra thể thức văn bản, nhập số, đóng dấu giấy 
giấy bào nhập học của sinh viên K42, chứng chỉ tiếng anh, chứng chỉ các lóp bồi 
dưỡng báo chí xuất bản, và nhiều loại văn bản giấy tờ khác... đúng quy cách và 
tiến độ.

* Công tác lưu trữ



- Làm biên mục bìa sổ và photo toàn bộ sổ điểm, sổ cấp bàng của Ban quản 
lý đào tạo đe chuyến về Ban phục vụ công tác chuyên môn hàng ngày của Ban.

- Phục vụ kịp thời đầy đủ việc khai thác, tra cứu tài liệu của cán bộ, học 
viên, sinh viên.

- Hoàn thiện các bước chờ thực hiện số hóa tài liệu của Ban Quản lý Đào tạo.
* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại AI đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách và sinh viên vào 
liên hệ công tác tại nhà A1.

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
công tác đảm bảo an toàn trật tự, phòng chống cháy nổ, bảo vệ tài sản cán bộ, 
giảng viên, học viên, sinh viên, trông giữ xe ô tô tại Học viện an toàn.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sỏ’
- Phục vụ tốt công tác lễ tân Ban Giám đốc, Hội thảo, hội nghị, các cuộc 

họp, cuộc bảo vệ luận văn, luận án của nhà trường tại các tòa A I, A3.
- Chuẩn bị tốt công tác phục vụ đoàn chuyên gia khảo sát chính thức đến 

làm việc tại Học viện.
- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, 

sạch, đẹp.
* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: Khám bệnh: 120 lượt người bệnh, xử lý cấp cứu: 32 lượt người 
bệnh, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương. Khám chuyển bệnh viện điều trị: 3 bệnh 
nhân, kê đơn phát thuốc cho: 70 lượt người bệnh. Test nhanh, hướng dẫn đảm bảo 
phòng chống dịch kê đơn thuốc và theo dõi chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh 
viên mắc covid-19 03 cán bộ và sinh viên.

- Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn 
thực phẩm trong toàn Học viện; trực cấp cứu phục vụ tiếp sinh 01/10/2022 tân 
sinh viên k42, hội nghị và các hoạt động chung của Học viện...

- Tổ chức thực hiện kế hoạch khám sức khỏe đầu vào cho sinh viên k42 
ngày 22,23 tháng 10 năm 2022.

- Thực hiện thủ tục, lập hồ sơ ra thẻ BHYT cho sinh viên khóa k42.
4. Công tác thực hành hỗ trợ đào tạo ® • • •
- Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng phục 

vụ công tác đào tạo, bồi dưỡng; Phục vụ tốt các hội đồng bảo vệ luận văn tại tại 
các phòng bảo vệ luận văn; hoàn thành tốt nhiệm vụ trong các Ke hoạch tại HTD, 
các phòng họp của Học viện; hoàn thành tốt và phục vụ tốt công tác tiếp đón sinh 
viên khóa K 42; hoàn thành tốt và phục vụ tốt việc đón và ghi hình,dựng hình, 
làm phim tư liệu phục vụ tốt đoàn khảo sát, đánh giá kiểm định chất lượng cả 2 
đợt 7-11/10 và 21-25/10; hoàn thành tốt và phục vụ tốt công tác cho hoạt động



ngoại khóa tại các hội trường ,phòng học,chào đón sinh viên của đoàn thanh niên 
và các khoa; phối họp đơn vị thi công, Phòng Quản trị và QLKTX tiến hành sửa 
chữa csvc tại HTC, khu giảng đưòng.

5. Công tác phục vụ của Đội xe
Hoàn thành các công việc được giao, việc quản lý và vận hành xe ô tô cơ 

quan đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm, không để thất thoát lãng phí. Công tác 
sửa chữa, bảo dưỡng, mua bảo hiểm xe ô tô được đảm bảo đúng quy trình, chất 
lượng, hiệu quả. Nêu cao tinh thần, ý thức, trách nhiệm của nhân viên lái xe; Phục 
vụ chu đáo các hoạt động chung của Học viện.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
-Xây dựng Quy chế tài chính Học viện trình Hội đồng trường.
- Thực hiện cung cấp minh chứng và tài liệu phục vụ đoàn đánh giá ngoài 

7 chương trình đào tạo.
- Giải trình số liệu quyết toán năm 2021 với Bộ Tài chính, Kho bạc NN
- Thực hiện công tác tiếp sinh khóa 42; tiến hành thu học phí, bảo hiểm y 

tế, bảo hiểm than thể tự nguyện, khám sức khỏe.
- Công tác quản lý thu: tiếp tục đôn đốc sinh viên, học viên các khóa nộp 

học phí theo đúng quy định;.
- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 

các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....
- Phối hợp với các đơn vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 

thầu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư,, hàng hóa.
- Tiếp tục làm việc với cơ quan thuế cầu giấy về các loại thuế phải nộp cho 

các họp đồng họp tác liên kết.
-Trình phương án xử lý công nợ tạm ứng của cán bộ học viện.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thành việc làm thủ tục thanh toán gói thầu gói đồ lưu niệm, ô tô, 

danh mục bảo dưỡng PCCC.
- Đấu thầu gói số hóa tài liệu, và đấu thầu danh mục SCL cải tạo nhà E3 KTX.
- Hoàn thành đăng kế hoạch thầu danh mục SCL nhà A2
- Phục vụ tốt nod ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 

sạch, đẹp. Tiếp tục phục vụ sinh viên K42 đăng ký ở tòa E5 KTX.
- Chuẩn bị nghiệm thu lắp đặt điều hòa nhà E5; tiếp tục các thủ tục ký họp 

đồng các gói thầu đã trúng thầu: số hóa tài liệu; rà soát quy trình làm sổ đỏ Nhà trường.
- Phục vụ tốt nơi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 

sạch, đẹp. Tiếp tục phục vụ sinh viên đăng ký ở tòa E5 KTX.
VI. CONG TAC h ợ p  t á c  q u ố c  tế
Để án, dự án



- Dự án MOTIVE: Tố chức Hội thảo của Dự án tại Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền từ ngày 31/10 - 03/11/2022.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Tố chức đoàn cán bộ tham dự lớp bồi 
dưỡng tại Hàn Quốc từ ngày 4/10-15/10/2022; Triển khai kế hoạch tổ chức Hội 
thảo khoa học quốc tế “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyến đối số và 
hội nhập quốc tế” ngày 3/11/2022.

- Khai giảng lóp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với chủ đề “Quan hệ công 
chúng tại Hàn Quốc”.

- Thực hiện quy trình xin phép phối họp với viện FES tổ chức hội thảo khoa 
học “Chuyển đổi năng lượng hướng tới công bằng và phát triển bền vũng”.

* Biên bản ghi nhớ hợp tác
- Hoàn thiện ký kết gia hạn Biên bản ghi nhớ với Đại học Nữ sinh 

Sookmyung (Hàn Quốc) về Chưong trình Lớp học trực tuyến toàn cầu.
- Làm thủ tục xin gia hạn Biên bản ghi nhớ với Viện Báo chí Hàn Quôc
* Chương trình Đào tạo quốc tế
- Quản lý chưong trình: Hoàn thiện thủ tục nhập học; Hoàn thiện hồ sơ phê 

duyệt giảng viên và tiến độ giảng dạy năm học 2022-2023; Tổ chức tuần lễ định 
hướng đối với tân sinh viên.

- Công tác giảng dạy: Triển khai kế hoạch giảng dạy năm học 2022 -  2023; 
Tổ chức kỳ thi tiếng Anh trực tuyến (đợt 2) và kỳ thi tiếng Anh xếp loại trình độ 
đầu vào sinh viên.

- Công tác tuyển sinh: Tổ chức buổi hướng dẫn (trực tuyến) phỏng vấn đối 
với thí sinh dự tuyến đợt 4; Tố chức phỏna vấn đợt 4.

- Công tác khác: Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới; Tô chức Le tôt nghiệp 
cho Lớp chuyên ngành 2019; Tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho tân sinh viên

* Đoàn vào
- Đoàn vào: Đón TS. Giannina Warren, Giảng viên Đại học Middlesex 

(Vương quốc Anh) vào làm việc tại Học viện từ ngày 24/10 đến ngày 28/10/2022.
* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào
- Phối hợp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 10 cho LHS Lào.
- Lên kế hoạch tiếp nhận LHS Lào hệ đại học K42 và cao học K28.2.
- Lên kế hoạch tham quan nghiên cứu thực tế cho LHS Lào K40.
- Làm thủ tục gia hạn thời gian học tập cho LHS Khambeng K26.2.
- Họp tình hình LHS Lào tháng 10.
- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào tại Học viện.
- Hỗ trợ LHS Lào mắc bệnh hiểm nghèo.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác 

của Đoàn LHS Lào.



VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THẺ - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đồng Trường

- Chuẩn bị và phối họp với các chi bộ tổ chức, dự hướng dẫn đại hội các 
chi bộ trực thuộc nhiệm kỳ 2022-2025.

- Tiếp nhận hồ sơ đại hội các chi bộ, tập hợp và tham mưu Đảng ủy phê 
duyệt danh sách Chi ủy các chi bộ chi bộ trực thuộc nhiệm kỳ 2022-2025.

-Tổ chức Hội nghị lần thứ Tư, Hội đồng trường Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền nhiệm kỳ 2021-2026.

- Tổ chức lớp đảng viên mới đợt 2 năm 2022.
- Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Phối hợp tổ chức 2 Hội nghị trực tuyến quán triệt, nghiên cứu học tập 

Nghị quyết của Bộ Chính trị.
- Triển khai rà soát, thẩm định hồ sơ để thực hiện công tác phát triển Đảng.
- Xây dựng kế hoạch quy hoạch cán bộ công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028 và 

thực hiện các công việc của Công đoàn Học viện theo kế hoạch.
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn thể 

đảng viên trong Đảng bộ.
* Đoàn Thanh niên

- Tham gia hỗ trợ công tác tiếp sinh K42
- Tham gia hỗ trợ thành công Đại hội Đoàn khối các cơ quan Trung ương tại 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh
- Tham gia Hội thảo khoa học "Đoàn Thanh niên với công tác xây dựng Đảng 

và hệ thống chính trị trong sạch, vững mạnh” của Đoàn Thanh niên Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

- Lên sóng và chia sẻ Mạch nguồn số 13, số 14
- Tổ chức thành công chuỗi sự kiện chào tân sinh viên K42 Welcome to AJC 

2022: Euphoria
- Tiếp tục hoàn thiện bộ máy của các ban chuyên môn đế triển khai các nhiệm 

vụ liên quan đến truyền thông 35; đảm bảo hỗ trợ công tác phòng, chống dịch 
Covid-19; thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp ừên và Đảng ủy, Ban Giám đốc giao.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học

- Dự thảo lịch học kỳ 2 năm học 2022 -  2023
- Dự thảo lịch thi hết môn học kỳ 1 năm học 2022 -  2023
- Hoàn thành rà soát vượt giờ năm 2022 - 2023
- Xây dựng kế hoạch thực tập cho sinh viên khóa 39
- Hoàn thiện công tác chấm thi, công bố điểm, nhập học khai giảng lịch học 

các lớp VB 2 và VB 1 hệ vừa làm vừa học



2 . Đ à o  tạ o  th ạ c  s ĩ, t iế n  s ĩ

- Triển khai lịch học tháng 11 các lớp cao học, NCS theo kế hoạch.
- Hoàn thiện công tác chấm thi, công bố điểm, nhập học khai giảng lịch học 

các lóp cao học khóa 28.2.
- Tổ chức xét tuyển NCS đợt 2 năm 2022.
- Tổ chức các Hội đồng luận văn, luận án theo tiến độ.
- Họp Hội đồng tuyển sinh năm 2022 bàn công tác tuyến sinh năm 2023.
3. Bồi dưỡng
- Be giảng lóp Bồi dường nâng cao Kiến thức lãnh đạo quản lý nhà nước 

về báo chí, xuất abnr đợt 4 năm 2022
- Khai giảng lớp Bồi dưỡng nâng cao Kiến thức lãnh đạo quản lý nhà nước 

về báo chí, xuất abnr đợt 5 năm 2022
- Triển khai các lóp bồi bồi dưỡng tại Học vện, và các đại phưong theo kế hoạch.
- Tiếp tục chiêu sinh các lóp bồi dưỡng theo thông báo đã ban hành.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngũ’
* Tiếng Anh khung NLNN 6 bậc dùng cho Việt Nam
- Chuẩn bị đầv đủ hồ sơ cho đợt thanh tra của Bộ giáo dục đào tạo về tố 

chức thi và cấp chứng chỉ Ngoại ngữ theo khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc của 
Việt Nam.

- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các 
đối tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.

- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 
NLNN 6 bậc tháng 11 năm 2022.

- In chứne chỉ Vstep tháng 10
- Thông báo phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 10/2022
- Tổ chức ôn tập Tiếng Anh tương đương BI cho học viên Cao học khóa 

27 tại Khu vực II, Khu vực III, Khu vực IV.
- Tổ chức thi Tiếng Anh tương đương trình độ BI cho học viên Cao học 

khóa 27 tại Học viện Khu vực II, III và IV.
- Tổ chức Chấm thi, lên điểm, in chứng chỉ Tiếng Anh tương đương BI 

cho Học viên Cao học khóa 27 tại HVCTQGHCM, HV Khu vực II, III, IV.
- Trả chứng chỉ cho sinh viên, học viên.
- Thu và xử lý hồ sơ cho kỳ thi Vstep tháng 11/2022
- Lên Ke hoạch và Tổ chức thi kỳ thi Vstep tháng 11/2022
* Tin học
- Lên kế hoạch chiêu sinh, bồi dưỡng và thi vào tháng 12
5. Công tác thanh tra
- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của Văn 

phòng năm 2021.
- Thanh tra công tác chấm thi tuyển sinh Cao học.



- Phối kết hợp với các đơn vị chức năng phục vụ Đoàn Thanh tra Bộ Giáo 
dục và Đào tạo.

- Thực hiện các công việc đột xuất do Giám đốc giao
6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên
- Tống họp danh sách sinh viên được học bống kì 2 năm 2021-2022; kiếm 

tra, lập danh sách sinh viên được miễn, giảm học phí đợt 2 năm 2022 -  2023;
- Kiểm tra, lập danh sách sinh viên được nhận hỗ trợ chi phí học tập năm 

học 2022-2023;
- Đánh giá bài thu hoạch của sinh viên K42 trong tuần SHCD;
- Thu, kiểm tra sổ ngoại trú và làm thẻ của sinh viên K42.
- Tổ chức Hội thảo Truyền thông “Nâng cao kiến thức chăm sóc sức khỏe 

sinh sản cho sinh viên” do Học viện và Bộ Y tế chủ trì;
* Công tác truyền thông
- Truyền thông các hoạt động của Học viện, truyền thông công tác 35 trên 

fanpage Học viện; truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường 
và kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 11 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, 
Instagram)

- Tiếp tục triển khai các nội dung trong đề án Truyền thông; tiếp tục tiếp 
nhận và giải đáp câu hỏi của sinh viên;

- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng 
tâm của Học viện và công tác tuyển sinh;

* Công tác truyền thống
. - Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng;

- Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; Quản lý phòng tưởng 
niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* Cóng tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 9/2022.
- Tiếp nhận kế hoạch thi từ Ban QLĐT, xây dựng kế hoạch bốc thăm, in 

sao đề thi và phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức kỳ thi kết thúc học phần 
(bằng hình thức trực tiếp và trực tuyến) cho các lớp thuộc đợt học chính, lóp tự 
nguyện, học lại của HK1 năm học 2022-2023.

- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, cập nhật, bảo mật và tiến hành tổ họp, 
mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần chuẩn bị cho các đợt thi trong năm học 
2022-2023. Cập nhật ngân hàng đề thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sỹ để sử 
dụng trong kỳ thi tuyển sinh đợt 2 năm 2022.

- Tiếp nhận ngân hàng đề thi kết thúc học phần của các khoa Triết học, 
Quan hệ công chúng & Quảng cáo, Quan hệ quốc tế, Xã hội học & Phát triển,



chuẩn bị hồ sơ, thành lập hội đồng thẩm định để tiến hành thẩm định ngân hàng 
đề thi trong tháng 11/2022.

- Tham gia làm đề thi các đợt thi Chuấn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo kế 
hoạch của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học.

* Công tác Kiểm định chất lượng đào tạo
- Phối họp với các Khoa, Phòng/Ban/Trung tâm có liên quan phục vụ 02 

đọt khảo sát chính thức 07 chương trình đào tạo (đợt 1 từ 07 - 11/10/2022; đợt 2 
từ 21 - 25/10/2022).

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẨT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triển lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Tổ chức hội thảo khoa học: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đối 
với trường đại học công lập ở Việt Nam hiện nay”;

- Triển khai Kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023 gửi đến các 
đơn vị;

- Kiêm tra, giám sát, dự các đơn vị to chức hội thảo khoa học năm 2022;
- Thành lập và tố chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa 

học các cấp năm 2022;
- Hoàn thiện các hồ sơ tài liệu phục vụ đoàn kiêm tra các nhiệm vụ khoa 

học năm 2022 của Học viện CTQG Hồ Chí Minh;
- Đôn đốc các đơn vị nộp sản phẩm khoa học sau nghiệm thu và thanh 

quyết toán các đề tài khoa học năm 2022;
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 năm 2022 của HVBC&TT; hoàn thiện 

kế hoạch hoạt động 35 năm 2023 của học viện BC&TT.
2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tuyến 

trên hệ thống thông tin thư viện.
- Hoàn thành công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 5/2022 và xuất bản ấn 

phẩm Thông tin chuyên đề điện tử số 5/2022.
- Tiếp tục xây dựng, cập nhật cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục 

vụ bạn đọc khai thác, sử dụng trực tuyến.
- Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên và NCS trong quá trình 

sử dụng phàn mềm kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.
- Thực hiện đúng quy trình kiểm tra trùng lặp luận văn, luận án, đề tài khoa 

học theo các bước tiền kiểm, hậu kiểm và khi nộp luư chiểu.
- Phối họp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bổ sung sách mới, tài liệu 

cần số hóa phục vụ các chương trình đào tạo.



3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ từ số 11/2022;
- Chuấn bị xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2023.
- Triển khai Quyết định số: 10444-QĐ/HVCTQG, ngày 28 tháng 7 năm 

2022 của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về việc phê duyệt 
Đe án sắp xếp, phát triển hệ thống báo chí Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh đến năm 2025, hướng đến năm 2030.

- Liên tục điều chỉnh, bổ sung, cải tiến để hoàn thiện công tác xuất bản đảm 
bảo chất lượng khoa học, theo đúng tôn chỉ, mục đích của tất cả các sản phẩm của 
Tạp chí bao gồm: Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ, Tạp chí in tiếng Việt số Chuyên 
đề, Tạp chí in tiếng Anh, Tạp chí điện tử (tiếng Việt và tiếng Anh), đảm bảo theo 
quy trình chuyên môn

III. CÔNG TÁC TỒ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện dự thảo các quy chế, 

quy định; tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện quy trình về công tác cán bộ;
- Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 

công chức viên chức;
- Thực hiện tốt các khâu trong công tác các bộ;
- Thực hiện tốt công tác thi đua, khen thưởng;
- Thực hiện tốt các công việc theo kế hoạch của Ban.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tham mưu, tổng hợp, cổng thông tin điện tử, công nghệ 

thông tin
- Trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh chóng đúng thời gian 

quy định, thực hiện một số nội dung công tác hành chính của Văn phòng;
Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; xây 

dựng kế hoạch tổng kết công tác năm 2022; xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị 
cán bộ viên chức năm 2022...; xây dựng lịch công tác năm 2023 của Học viện.

- Cống TTĐT tăng cường thông tin, bài viết về chuyên mục Đảng - Đoàn thể 
trên cống Thông tin điện tử; hoàn thành các nội dung phân công phóng viên phụ 
trách các mảng, các đơn vị. Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch thường 
xuyên.

- Đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin thường xuyên, kịp thời, không để 
xảy ra sự cố; phục vụ tốt các hoạt động trực tuyến của Học viện. Thực hiện tốt cơ 
sở vật chất kỹ thuật phục vụ các kỳ thi tin học, ngoại ngữ.

3. Công tác hành chính -  hậu cần
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ chuyên môn theo yêu cầu của Học viện và của 

đơn vị; hoàn thành các phương án phối họp nâng cấp phần mềm quản lý văn bản; 
triến khai công tác số hóa tài liệu, văn bản; tiếp tục đảm bảo an ninh trật tự, phối 
họp thực hiện bảo dưỡng hệ thống phòng cháy chữa cháy; tiếp tục chỉ đạo công



ty vệ sinh đảm bảo thực hiện công tác vệ sinh mối trường, phòng học theo đúng 
yêu cầu, quy định; tiếp tục theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện 
và thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn. Thực hiện xử lý, hướng dẫn hỗ trợ sinh 
viên trong quá trình thực hiện làm thẻ bảo hiếm y tế;

4. Đội xe: thường xuyên ứng trực, có mặt kịp thời đế thực hiện nhiệm vụ 
khi được yêu cầu; thường xuyên kiểm tra, bảo dưỡng xe... đôn đốc thủ tục đăng 
ký xe mới được cấp.

5. Công tác Thực hành và Hỗ trọ' đào tạo
- Phối họp, hỗ trợ các hoạt động ngoại khóa của các Khoa, hoạt động các 

CLB và của Đoàn thanh niên Học viện.
- Kiểm tra, đánh giá thường xuyên chất lượng thiết bị dạy học. Theo dõi, 

thống kê, xây dựng văn bản đề xuất Ban Giám đốc và tiến hành thay thế, sửa chữa 
thiết bị phục vụ học tập.

- Theo dõi, thống kê và đề nghị sửa chữa các thiết bị điện, nước, csvc hỏng 
tại các Hội trường, giảng đường.

- Tham mưu mua một số thiết bị kỹ thuật phục vụ việc giảng dạy của giảng 
viên tại các phòng học.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XẢY DỤNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Tiếp tục tham mưu Ban Giám đốc điều hành ngân sách Quý IV; Điều hành 

các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, kế toán theo đúng quy 
định, trình tự.

- Hướng dẫn thủ tục thanh toán các đề tài khoa học tại học viện.
- Phối họp với phòng Quản trị và QLKTX làm việc với co quan thuế về các 

công việc liên quan đến thuế đất phi nông nghiệp của các hợp đong liên kết.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục thực hiện tiến độ các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được 

phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong năm 2022
- Đốc thúc tiến độ nghiệm thu và đưa vào sử dụng các công trình bảo dưỡng 

và sửa chữa nhỏ
- Hoàn thiện đấu thầu gói dịch vụ: phun thuốc muỗi, về sinh công cộng, bảo 

vệ cơ quan.
- Tiếp tục hoàn thiện bảo dưỡng điều hòa trung tâm nhà Al, HT c
- Phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 

sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.
VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  tế
* Đe án, dự án
- Dự án MOTIVE: chuẩn bị khảo sát sinh viên tốt nghiệp năm 2021.



- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Tổ chức Hội thảo khoa học quốc tế 
“Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyển đổi số và hội nhập quốc tế”.

- Triến khai Lóp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với Đại học Nữ sinh Sookmyung.
* Biên bản ghi nhớ hợp tác
- Hoàn thiện ký kết gia hạn Biên bản ghi nhớ với Viện Báo chí Hàn Quốc.
* Chương trình đào tạo quốc tế
- Triển khai kế hoạch giảng dạy kì 1 năm học 2022 -  2023. Nghiên cứu kế 

hoạch phát triển giảng viên cho chương trình trong những năm tiếp theo.
* Đoàn vào: Đón đoàn chuyên gia KOICA và Viện Báo chí Hàn Quốc vào 

làm việc và ký kết biên bản ghi nhớ họp tác
* Công tác quản lý lưu học sinh Lào
- Phối hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 

11 cho LHS Lào;
- Tống họp đề xuất về cải thiện điều kiện sinh hoạt của lưu học sinh tại Ký túc xá
- Làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào K42 và cao học K28.2.
- Lên kế hoạch tổ chức buổi gặp mặt đầu khóa cho LHS Lào K42 và K28.2.
- Triển khai kế hoạch tham quan nghiên cứu thực tế cho LHS Lào K40.
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào. 
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THẺ - HỘI ĐÒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đồng Trường

- Tổ chức lớp bồi dưỡng nhận thức về đảng đợt 2 năm 2022.
- Tổ chức 02 lóp Hội nghị phổ biến thời sự chính sách mới năm 2022.
- Tiếp tục thực hiện công tác phát triển Đảng.
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn thể đảng 
viên trong Đảng bộ.
- Thực hiện công tác tổ chức quy hoạch Đảng ủy, ủy ban Kiểm tra Đảng 

ủy Học viện nhiệm kỳ 2025-2030.
* Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám đốc 

Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên 
page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.
Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH. Pham Minh Sơn
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BÁO CÁO
Tình hình thưc hiên nhiêm vu tháng 11 năm 2022 

và phương hướng công tác tháng 12 năm 2022

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ KÌ hoạch Công tác tháng 11/2022, Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền Báo cáo kết quả công tác tháng 11 và triển khai nhiệm vụ tháng 12 như 
sau:

PHẦN I
TÌNH HÌNH THựC HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 11 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đ à o  tạ o ,  b ồ i d ư ỡ n g

* Đào tạo đại học
- Ban hành hướng dẫn thực hiện giờ tự học; triến khai thực hiện kế hoạch 

hướng dẫn rà soát cập nhật chương trình đào tạo đến các khoa, viện. Đề nghị các 
đơn vị thực hiện theo ké hoạch để có chương trình đào tạo áp dụng cho sinh viên K42.

- Khai giảng lóp Báo mạng điện tử hệ vừa làm vừa học; Be giảng lóp văn 
bằng 2 hệ vừa làm vừa học K40 chuyên ngành CTPT.

- Thông báo tuyển sinh VB2 Ngôn ngữ Anh, TT HCM, Báo mạng ĐT; Xét 
tuyên song băng.

- Phân kỳ các môn học kỳ 2 năm học 2022-2023; Xây dựng lịch thi học kỳ 
I năm học 2022-2023; Xây dựng dự thảo lịch học học kỳ II, năm học 2022-2023; 
Rà soát điều chỉnh chuấn đầu ra.

- Phối hợp các khoa rà soát làm vượt giờ năm học 2021-2022
* Đào tạo thạc sĩ
- Triển khai lịch học các lóp cao học theo kế hoạch chung đã ban hành.
- Cảnh báo, gia hạn, xóa tên học viên theo kết quả rà soát từ kế hoạch đào 

tạo chung các lóp; Rà soát hồ sơ học tập, các điều kiện để tổ chức bảo vệ luận văn 
đơt 2 theo kế hoach.



- Tố chức các Hội đồng tư vấn tên đề tài, làm quyết định giao đề tài luận 
văn kháo 27.2 theo kế hoạch; - Họp Hội đồng tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ 
đế hoàn tất các công viêc tuyển sinh năm 2023.

- Hoàn thành chấm thi, công bố điểm thi, gửi giấy báo nhập học cho thí sinh 
trúng tuyên; tố chức chấm thi phúc khảo cho các thí sinh theo nguyện vọng và 
quy định; Xây dựng lịch học các lớp cao học khóa 28.2 để ban hành.

* Đào tạo tiến sĩ
- Triển khai, giám sát lịch học, bảo vệ luận án, chuyên đề tiến sĩ cho các 

lớp NCS theo kế hoạch.
- Rà soát, cảnh báo, gia hạn học tập các lóp, xóa tên NCS hết hạn học tập, 

vi phạm quy chế các khóa.
- Tổ chức xét tuyển NCS đợt 2 vào các ngày 20, 21 theo kế hoạch; hoàn 

thiện điếm, công bố kết quả, xét điếm chuấn và gửi giấy báo nhập học cho thí sinh 
trúng tuyến theo kế hoạch; Họp Hội đồng tuyến sinh đào tạo trình độ thạc sĩ đê 
hoàn tất các công viêc tuyển sinh năm 2023.

* Bồi dưỡng
- Khai giảng lóp Nâng cao Kiên thức lãnh đạo, quản lý nhà nước về báo chí 

và xuất bản đợt 5/2022 (50 học viên).
- Tiếp tục bám sát triển khai kế hoạch các lớp tuyên giáo; rà soát các văn 

bản để xây dựng kế hoạch tổ chức lóp khi hoàn thiện thủ tục mở lớp theo quy 
định.

- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng năm 2023.
- Tiếp tục truyền thông tuyển sinh các lớp bồi dưỡng khác theo kế hoạch.
* Trọng tâm: phối .họp Trung tâm Khảo thí trình GĐ ban hành QĐ rà soát 

chương trình đào tạo của sinh viên K42, trước ngày 28/11; chuẩn bị phương án 
TS sau đại học năm 2023 để họp HĐTS cuối tháng 11 quyết định; thông báo nhắc 
cố vấn học tập về điều kiện CĐR NN để thông báo cho s v  k36.

2. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
* Ngoại ngữ
- Thông báo, quảng bá rộng rãi kỳ thi Đánh giá năng lực ngoại ngữ bậc 3- 

5 theo khung năng lực ngoại ngữ 6 của Việt Nam trên trang Website và các trang 
fanpage của Học viện.

- Thông báo và đăng tải danh sách thí sinh dự thi Vstep tháng 11/2022 trên 
Cổng thông tin điện tử.

- Lập danh sách thi Vstep, báo cáo Bộ, up danh sách lên đường link theo 
quy định của Bộ Giáo dục đào tạo; Chuẩn bị đầy đủ văn bản cho kỳ thi Vstep 
tháng 11/2022.

- Tổ chức thi và chấm thi Tiếng Anh tương đương BI cho học viên Cao học 
khóa 27 của HVCTQGHCM tại Học viện Chính trị khu vực II, III, IV và tại 
HVCTQGHCM.



- Lên kế hoạch ôn tập Tiếng Anh tưcmg đương BI cho học viên Cao học 
K27 tại Học viện CTQGHCM thi vào ngày 27/11/2022.

- Tố chức thi và chám thi Tiếng anh tương BI cho học viên Cao học khóa 
27 tại Học viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh, tổ chức thi vào ngày 27/11/2022.

* Trọng tâm: Dự thảo quy định tổ chức thi CĐR tiếng Anh của HV; hoàn 
thiện các hồ sơ theo yêu cầu của đoàn Thanh tra, kiếm tra Bộ Giáo dục và đào tạo.

* Tin học
- Trả chứng chỉ cho sinh viên; rà soát tài liệu phục vụ thanh kiểm tra
- Thông báo, chiêu sinh thi Tin học Đợt 5, 2022; phối hợp bàn giao chứng 

chỉ Tin học cơ bản để Văn phòng quản lý theo quy định.
3. Công tác thanh tra
- Kiểm tra, giám sát thi tuyển sinh cao học; thi Tiếng Anh tương đương BI 

cho cao học HVCTQGHCM; hoàn thành báo cáo tổng hợp gửi Đoàn kiểm tra của 
Bộ Giáo dục -  Đào tạo

- Chuẩn bị tài liệu, minh chứng phục vụ Đoàn kiếm tra của Bộ Giáo dục và 
Đào tạo.

- Giám sát thường xuyên thi học phần, thi B1, 2 Ngoại ngữ 6 bậc, tin học 
chuẩn đầu ra; cấp phát phôi bằng;

- Hoàn thành kết luận Thanh tra việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của 
Văn phòng năm 2021.

4. Công tác Chính trị
* Công tác sinh viên
- Lập danh sách sinh viên được học bổng kỳ 2 năm học 2021-2022; lập 

danh sách sinh viên được hỗ trợ chi phí học tập đợt 2 năm học 2021 -2022;
- Phối họp» Bộ Y tế tổ chức Hội thảo Truyền thông “Nâng cao kiến thức 

chăm sóc sức khỏe sinh sản cho sinh viên” (ngày 01/11);
- Phối hợp Binh chủng Hóa học tổ chức chương trình Phổ biến giáo dục 

pháp luật cho học sinh trường THPT Lạc Thủy A, tỉnh Hòa Bình (ngày 16/11);
* Công tác truyền thông
- Truyền thông các hoạt động của Học viện, truyền thông công tác 35 trên 

page Học viện;
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 11 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram):
- Phối họp» với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề liên 

quan đến đào tạo đại học, sau đại học;
- Số bài trên các nền tảng mạng xã hội trung bình hơn 20 bài/tháng, đều có 

lượt tương tác trung bình hơn 10.000 người tiếp cận/bài.
* Công tác truyền thống
- Phục vụ dâng hương các buoi lễ quan trọng;



- Trang trí khánh tiết các hội thảo quốc tế, lễ bế giảng lớp vừa học vừa làm, 
Hội nghị quy hoạch của Đảng ủy, kỉ niệm ngày 20/11;

- Hỗ trợ các đơn vị thực hiện công tác trang trí, khánh tiết nhân kỷ niệm 
thành lập đơn vị.

5. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* C ô n g  tác khảo  th í
- Tiếp nhận lịch thi từ Ban QLĐT và xây dựng kế hoạch làm đề thi đọt 2 

của HK1 năm học 2022-2023 cho các lóp đại học chính quy K39, K40, K41, K42, 
sau đại học, vừa làm vừa học.

- Thực hiện việc bốc thăm, in sao đề thi theo kế hoạch đã đề ra và phối họp 
với các đơn vị liên quan tổ chức thi theo kế hoạch của Ban Quản lý đào tạo. Tổng 
cộng 59 lượt môn thi, trong đó ĐH chính quy 19 môn, các lóp tự nguyện 10 môn, 
cao học 24 môn, vừa làm vừa học 06 môn.

- Đọc, rà soát, điều chỉnh Chương trình đào tạo K42 (phần thi học phần): 
các khoa đều chưa đảm bảo đúng tỉ lệ.

* C ô n g  tác K iểm  đ ịnh  ch ấ t lư ợ n g  đà o  tạo
- Chỉnh sửa, bổ sung 07 Báo cáo Tự đánh giá chương trình đào tạo theo yêu 

cầu của Đoàn đánh giá ngoài; viết 07 bản giải trình chỉnh sửa.
- Xây dựng Dự thảo Báo cáo gửi Ban Giám đốc để trình bày trước Hội đồng 

xét công nhận đạt tiêu chuẩn chất lượng 07 chương trình đào tạo.
- Xây dựng Kế hoạch cải tiến chất lượng 07 chương trình đào tạo sau đánh giá ngoài.

- Tham mưu Ban Giám đốc ban hành Quyết định thành lập Hội đồng tự đánh giá 
cơ sở giáo dục đại học giai đoạn 2018 - 2022.

- Xây dựng Ke hoạch Tự đánh giá cơ sở giáo dục đại học giai đoạn 2018 - 2022.
- Tham mưu Ban Giám đốc triển khai hoạt động số hóa minh chứng phục 

vụ công tác kiêm định chất lượng cơ sở giáo dục.
- Lập Dự toán hoạt động kiếm định chất lượng cơ sở giáo dục đại học giai 

đoạn 2018 - 2022 (Tự đánh giá và Đánh giá ngoài) trình Ban Giám đốc đưa vào 
ngân sách chi năm 2023.

- Phối hợp với Phòng CTCT&HTSV xử lý số liệu và viết báo cáo kết quả 
khảo sát sinh viên đầu khóa về chất lượng Tuần sinh hoạt công dân và công tác 
tuyến sinh của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC, 
XƯÁT BẢN TẠP CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức thành công Hội thảo khoa học cấp quốc gia: “Vai trò của báo 

chí, xuất bản trong công tác bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Việt Nam hiện nay;
- Tổ chức thành công Tọa đàm khoa học: “ứng dụng chuyển đổi số vào 

đổi mới phương pháp giảng dạy ở bậc Đại học”;



- Phối họp với Ban Hợp tác quốc tế tổ chức thành công Hội thảo khoa học 
quốc tế: “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyển đổi số và hội nhập 
quôc tê ;

- Chuẩn bị các nội dung trong Ke hoạch tố chức Hội thảo khoa học quôc 
tế: “Chuyển đổi năng lượng hướng tới công bằng và phát triển bền vững” (ngày 22/11);

- Chuẩn bị các nội dung trong Ke hoạch tổ chức Hội thảo khoa học cấp 
Bộ: “Vai trò của thiết chế hội đồng trường đối với trường đại học công lập ở 
Việt Nam hiện nay” (ngày 30/11);

- Hoàn thiện Báo cáo tổng kết hoạt động khoa học năm 2022 và phương 
hướng năm 2023 gửi Học viện CTQG Hồ Chí Minh;

- Triển khai Kế hoạch hoạt động khoa học các cấp năm 2023 gửi đến các đơn vị;
- Kiểm tra, giám sát, dự các đơn vị tổ chức hội thảo khoa học năm 2022;
- Thành lập và tổ chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa 

học các cấp năm 2022;
- Hoàn thiện các hồ sơ tài liệu phục vụ đoàn kiếm tra các nhiệm vụ khoa 

học năm 2022 của Học viện CTQG Hồ Chí Minh;
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 năm 2022 của HVBC&TT; hoàn thành 

báo cáo tháng 11 gửi Văn phòng Ban Chỉ đạo 35 Học viện CTQG Hồ Chí Minh.
2. Công tác thông tin khoa học
* C ô n g  tác  B ô  su n g  - N g h iệ p  vụ:
- Xử lý nghiệp vụ: 264 cuốn (sách: 206 cuốn; tài liệu nội sinh: 58 cuốn);
- Nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và các cơ quan 

phát hành; Nhập 50 cuốn sách tham khảo của giảng viên; 95 cuốn sách biếu của 
cá nhân và các nhà xuất bản; Nhận lưu chiểu: 80 cuốn (34 luận án, luận văn, 46 
đề tài khoa học);

- Làm thủ tục thanh toán 70% tiền đặt mua báo, tạp chí quý 4/2022.
* C ông  tác p h ụ c  vụ  bạn  đọc:
- Trực phục vụ bạn đọc khai thác tài liệu trực tiếp tại thư viện; Hỗ trợ bạn 

đọc truy cập, tra cứu tài liệu Online trên thư viện số; hướng dẫn, phản hồi thông 
tin cho bạn đọc qua email nhanh chóng, kịp thời.

- Số lượng bạn đọc trực tiếp đến thư viện: 876 lượt bạn đọc tại chỗ; 615 
lượt tài liệu mượn/trả (trong đó có 176 giáo trình và 439 sách tham khảo).

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu Online trên Thư viện số là 
184322 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 792.894 lượt bạn đọc.

- Cập nhật thông tin báo, tạp chí mới, định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* C ô n g  tác T h ô n g  tin  kh o a  học:
- Triển khai lựa chọn bài, lập danh mục và biên tập ấn phẩm thông tin 

chuyên đề số 6/2022.
- Triến khai tìm chủ đề, lập danh mục sách cho chuyên mục giới thiệu sách 

theo chủ đề số 6/2022.



- Cập nhật hoạt động thông tin khoa học tháng 11/2022 trên cổng thông tin 
điện tử, hệ thống thông tin thư viện.

* C ác c ô n g  tác khác:

- Duy trì hướng dẫn, hỗ trợ các đon vị, học viên, NCS sử dụng phần mềm 
Kiểm tra trùng lặp tài liệu DoIT.

- Thực hiện kiếm tra trùng lặp dữ liệu 127 luận văn, luận án, đề tài khoa 
học. Nhận lưu chiểu những sản phẩm đảm bảo kết quả kiểm tra trùng lặp dữ liệu 
theo quy định của Học viện; Tham mưu đề xuất tăng tỉ lệ trùng lặp dữ liệu cho 
phép của đề tài Giáo trình in sách lên 30%; Hướng dẫn, giải đáp và hỗ trợ CBGV, 
học viên trong quá trình sử dụng phần mềm.

- Cung cấp số liệu, hoàn thiện báo cáo phục vụ thanh tra của Bộ GD&ĐT.
- Duy trì cập nhật cơ sở dữ liệu bài báo/tạp chí mới xuất bản phục vụ công 

tác xuất bản ấn phẩm thông tin chuyên đề; xây dựng CSDL số gồm 550 bài báo 
khoa học phục vụ công tác đào tạo và nghiên cứu khoa học của cán bộ, giảng viên, 
học viên và sinh viên.

3. Công tác xuất bản tạp chí
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ từ số 11/2022; chuẩn bị 

xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2023.
- Triển khai Quyết định số: 10444-QĐ/HVCTQG, ngày 28 tháng 7 năm 

2022 của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về việc phê duyệt 
Đe án sắp xếp, phát triển hệ thống báo chí Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh đến năm 2025, hướng đến năm 2030.

- Liên tục điều chỉnh, bổ sung, cải tiến đế hoàn thiện công tác xuât bản đảm 
bảo chất lượng khoa học, theo đúng tôn chỉ, mục đích của tất cả các sản phâm của 
Tạp chí bao gồm: Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ, Tạp chí in tiếng Việt sô Chuyên 
đề, Tạp chí in tiếng Anh, Tạp chí điện tử (tiếng Việt và tiếng Anh), đảm bao theo 
quy trình chuyên môn

III. CÔNG TÁC TÓ CHỨC CÁN BỘ
* Tham  m ư u  về  cô n g  tác to  chứ c  bộ m áy
- Tham mưu cho Hội đồng kiểm tra, sát hạch tiếp nhận giảng viên về công 

tác tại Học viện kiểm tra, sát hạch cho ứng viên về khoa Xuất bản đạt kết quả tốt.
- Hoàn thiện hồ sơ ký HĐLĐ tạm tuyển vị trí chuyên môn tại Ban Quản lý 

khoa học.
- Làm thủ tục xin ý kiến chỉ đạo của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia 

Hồ Chí Minh về việc thuyên chuyển công tác của cán bộ lãnh đạo, quản lý cấp trưởng 
đơn vị.

* Thực h iện  c h ế  độ, ch ín h  sá ch  cán  bộ
- Tham mưu cho Ban Giám đốc triển khai thực hiện các chế độ chính sách 

cho công chức, viên chức và người lao động gồm: nâng lưong thường xuyên tháng 
11/2022 cho 05 cán bộ, viên chức, người lao động; tăng phụ cấp thâm niên nhà giáo



tháng 11/2022 cho 16 giảng viên; Làm thủ tục nâng lưong trước khi nghỉ hưu cho 
cán bộ trình Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt; làm 
thủ tục Thôi việc cho 03 cán bộ; đảm bảo đầy đủ, kịp thời chế độ, chính sách cho 
cán bộ, viên chức, người lao động.

- Tham mưu cho Ban Giám đốc làm thủ tục nghỉ hưu cho 01 cán bộ
* C ông tác đào  tạo, bồi d ư ỡ n g  cán  bộ

- Hoàn thiện thủ tục cử cán bộ, viên chức tham gia các lớp tập huấn và các lóp 
bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh tổ chức.

- Hoàn thiện thủ tục tiếp nhận cán bộ đi học về;
- Hoàn thiện thủ tục tiếp nhận cán bộ hết thòi hạn đi thực tế dài hạn về làm việc.
* Vê c ô n g  tá c  bảo  vệ  ch ín h  tr ị n ộ i bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi du lịch và đi 

thăm thân ở nước ngoài; đi nước ngoài theo ché độ phu nhân theo đúng quy định 
của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh và các quy định của Nhà nước.

* về c ô n g  tác th i đu a  kh en  th ư ở n g
- Tham mưu trao phần thưởng, danh hiệu cho các tập thể, cá nhân đạt thành 

tích tại Lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2022.
- Hướng dẫn, thu và kiếm tra hồ sơ minh chứng thi đua, khen thưởng, đánh 

giá cán bộ, chuẩn bị tài liệu phục vụ họp Hội đồng bình xét các danh hiệu thi đua năm 2022.
IV. CÔNG TÁC VĂN PHỎNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin

- Báo cáo công tác tháng 11 năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 12 năm 
2022 phục vụ giao ban tháng 12 năm 2022; triển khai kế hoạch tổ chức HN tổng kết 
công tác năm 2022 và HN cán bộ, công chức, viên chức năm 2022; thực hiện các 
nhiệm vụ văn thư Ban Giám đốc; phối họp tổ chức kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm 
Ngày Nhà giáo VN 20-11; chuẩn bị báo cáo; tài liệu phục vụ đoàn kiểm tra của Bộ 
Giáo dục và Đào tạo hoàn thành hồ sơ bình xét thi đua, đánh giá cán bộ Văn phòng 
theo kế hoạch của Ban TC-CB;

- Điều hành tốt các hoạt động của cống TTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, 
kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện, bổ sung 
việc điều chỉnh nội dung, giao diện cổng thông tin điện tử; đăng tải đầy đủ thông tin 
hoạt động của nhà trường trên bảng điện tử. Cập nhật, bổ sung thông tin các đơn vị 
đăng tải lên cổng. Báo cáo thực trạng hoạt động của CTT trình Giám dóc và Học 
viện CTQGHCM; hoàn thiện mục ba công khai trên công thông tin phục vụ ming 
chứng đoàn kiểm tra của Bộ GĐ&ĐT.

- Bộ phận CNTT thực hiện tốt các nhiệm vụ, phối họp triển khai công việc 
chặt chẽ, tăng cường tính chủ động, sáng tạo. Việc phân công hỗ trợ kỹ thuật phục 
vụ giảng dạy, học tập của nhà trường đảm bảo phù họp, có sự đồng đều, phù họp. 
Theo dõi bảo trì, sửa chữa, khắc phục sự cố máy tính, máy in, máy photocopy, máy 
nhân bản và hệ thống tổng đài; đảm bảo hệ thống công nghệ thông tin hoạt động tốt;



phục vụ thiết bị công nghệ thông tin theo các kế hoạch của Nhà trường. Phối họp 
hỗ trợ kỹ thuật các lóp bồi dưỡng tại Học viện.

Sửa chữa, bảo trì hệ thống phòng máy thực hành; hỗ trợ kỹ thuật các lớp 
theo kế hoach; hỗ trợ các kỳ thi tại phòng máy theo kế hoạch của Học viện.

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư
Kết quả thực hiện nhiệm vụ chuyên môn:
- Tiếp nhận, phân loại, nhập số công văn đến, các loại sách báo, tạp chí, hô 

sơ xin học các lớp bồi dưỡng xuất bản, báo chí, tuyên giáo tiếng anh Vstep... trình 
Lãnh đạo Văn phòng và các đon vị kịp thời.

- Tiếp nhận, phân loại, kiếm tra thế thức văn bản, nhập số, đóng dâu giây 
giấy bào nhập học của sinh viên K42, chứng chỉ tiếng anh, chứng chỉ các lóp bôi 
dưỡng báo chí xuất bản, và nhiều loại văn bản giấy tờ khác... đúng quy cách và 
tiến độ.

- Tiếp nhận, phân loại, gửi và theo dõi giấy mời khai giảng năm học mới 
k42, giấy báo dự thi cao học đợt 2... cùng nhiều loại công văn khác qua đường 
bưu điện đúng thời hạn, đúng địa chỉ.

- Phục vụ đánh giá ngoài 3 chương trình của Học viện.
- Phục vụ khai giảng năm học mới.
- Thực hiện sao y bản chính các loại văn bản do Học viện ban hành cho 

cán bộ, sinh viên, học viên.
- Cấp giấy đi đường, giấy giới thiệu cho cán bộ, học viên và sinh viên.

* Công tác lưu trữ
- Bàn giao toàn sổ cấp bàng và sổ điểm của thạc sĩ, nghiên cửu sinh hiện có 

trong kho lưu trữ về Ban Quản lý đào tạo.
- Phục vụ kịp thời đầy đủ việc khai thác, tra cứu tài liệu của cán bộ, học 

viên, sinh viên.
- Khai thác tài liệu tại các cơ quan bên ngoài phục vụ đề tài lịch sử Học viện
* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại AI đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách và sinh viên vào 
liên hệ công tác tại nhà A I;

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
công tác đảm bảo an toàn trật tự, phòng chống cháy nổ, bảo vệ tài sản cán bộ, 
giảng viên, học viên, sinh viên, trông giữ xe ô tô tại Học viện an toàn.

* Công tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, bảo vệ đề tài khoa học, hội thảo, thông tin khoa học của Học viện và các đơn 
vị (trực tiếp và trực tuyến)...., các hội nghị, Khai giảng - Be giảng các Đại học 
VLVH; các cuộc bảo vệ luận văn, luận án; phục vụ tốt các hoạt động Kỷ niệm 20/11;



- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, 
sạch, đẹp.

* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: Khám bệnh: 190 lượt người bệnh, xử lý cấp cứu: 98 lượt người 
bệnh, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương. Khám chuyển bệnh viện điều trị: 4 bệnh 
nhân, kê đơn phát thuốc cho: 98 lượt người bệnh.

- Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn 
thực phẩm trong toàn Học viện;

- Đảm bảo bố trí đủ lượng nước sát trùng tay khô, xà phòng rửa tay tại các 
tòa nhà và các khu giảng đường, khu Ký túc xá trong toàn Học viện;

- Thực hiện thủ tục, lập hồ sơ ra thẻ BHYT cho sinh viên khóa k42
- Thông báo về việc sinh viên K42 nhận thẻ Bảo hiểm Y tế (BHYT), nhận 

lại tiền đóng BHYTvì thuộc diện chính sách, một số sinh viên vẫn chưa thực hiện 
đóng tiền BHYT.

- Thông báo về việc cập nhật bố sung căn cước công dân, mã định danh cá 
nhân của người tham gia trong cơ sở dữ liệu bảo hiếm xã hội Việt Nam quản lý 
sinh viên đại học chính quy khóa K39, K40, K41, K42.

- Tham gia lớp tập huấn phòng chống dịch bệnh trong trường học của sở 
Y tế Hà Nội trung tâm kiểm soát bệnh tật tổ chức thười gian từ ngày 27/10/2022 
đến 10/11/2022.

3. Công nghệ thông tin và Thực hành và HTĐT
Đảm bảo hệ thống mạng LAN, mạng internet, hệ thống máy chủ hoạt động tốt;
Đảm bảo kết nối hệ thống giao ban trực tuyến phục vụ học tập Nghị quyết, 

giao ban tháng, quý...với các điểm cầu thuộc hệ thống Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh và các điểm càu trong toàn quốc;

Hỗ trợ xử lý kịp thời phục vụ các hoạt động đào tạo, bồi dưỡng trực tuyến 
của nhà trường

Hỗ trợ tạo nhóm, tạo link và đảm bảo các điều kiện kỹ thuật cho các buoi 
họp, hội thảo trong nước và hội thảo quốc tế . . .các hoạt động Online khác của nhà 
trường;
Theo dõi bảo trì, bảo dưỡng toàn bộ hệ thống 565 máy tính phục vụ cho hoạt động 
điều hành và các phòng máy tính thực hành cho sinh viên luôn đảm các máy tính 
đều hoạt động tốt;

Xử lý và khăc phục kịp thời các sự cố liên quan đến hệ thông camera an 
ninh của Học viện.

Quản lý tốt các phòng học, hội trường, phòng thực hành chức năng phục vụ 
công tác đào tạo, bồi dưỡng.

Phục vụ tốt các hội đồng bảo vệ luận văn tại các phòng bảo vệ luận văn 
trong Học viện.



Hoàn thành tốt nhiệm vụ trong các kế hoạch tại hội trường D, các phòng 
họp của Học viện.

Trực phục vụ các sự kiện kỷ niệm 60 năm của các khoa, các hoạt động chào 
K cho sinh viên khóa mới tại hội trường lớn.

Phối họp đơn vị thi công, phòng Quản trị và Quản lý KTX tiến hành sửa 
chữa cơ sở vật chất tại khu giảng đường, phòng học.

4. Đội xe: thường xuyên ứng trực, có mặt kịp thời đê thực hiện nhiệm vụ 
khi được yêu cầu; thường xuyên kiểm tra, bảo dưỡng xe... đôn đốc thủ tục đăng 
ký xe mới được cấp.

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY 
DỤNG Cơ BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
-Xây dựng Quy chế tài chính Học viện trình Hội đồng trường.
- Thực hiện cung cấp minh chứng và tài liệu phục vụ đoàn đánh giá ngoài 

7 chương trình đào tạo; phục vụ đoàn kiếm tra Bộ giáo dục...
- Rà soát thu học phí, bảo hiếm y tế, bảo hiếm than thế tự nguyện, khám 

sức khỏe.
- Công tác quản lý thu: tiếp tục đôn đốc sinh viên, học viên các khóa nộp 

học phí theo đúng quy định;.
- Thực hiện thanh toán các khoản chi thường xuyên, thanh toán giảng viên 

các hệ, và các nhiệm vụ chuyên môn khác....
- Phối hợp với các đơn vị: Phòng Quản trị thẩm định, thanh toán các gói 

thầu các gói thầu mua sắm, sữa chữa tài sản, vật tư, hàng hóa.
- Tiếp tục làm việc với cơ quan thuế cầu giấy về các loại thuê phải nộp cho 

các họp đồng họp tác hên kết.
- Trình phương án xử lý công nợ tạm ứng của cán bộ học viện.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thành làm thủ tục thanh toán các gói thầu mua sắm bổ sung đồ lưu 

niệm, mua sắm, lắp đặt bình nóng lạnh nhà E6, ô tô, danh mục bảo dưỡng PCCC, 
tiệc Buffet.

- Hoàn thành mở thầu 3 gói thầu chào hàng cạnh tranh số hóa tài liệu, bảo vệ 
khuôn viên học viện và in tạp chí

- Hoàn thành đấu thầu danh mục SCL cải tạo nhà A2 và đang hoàn tất các thủ 
tục ký họp đồng

- Phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp. Tiếp tục phục vụ sinh viên K42 đăng ký ỏ' tòa E5 KTX.

* Những công việc đang thực hiện theo kế hoạch
- Triển khai thực hiện họp đồng 3 gói thầu chào hàng cạnh tranh số hóa tài 

liệu, bảo vệ khuôn viên học viện và in tạp chí
- Triển khai làm thủ tục chào hàng cạnh tranh gói thầu Internet.



- Triến khai làm thủ tục chỉ định thầu gói thầu In lịch tết năm 2023
- Chuẩn bị nghiệm thu lắp đặt điều hòa nhà E5, gói thầu điện nước và làm thủ 

tục thanh toán hoàn thành gói thầu
- Chuẩn bị nghiệm thu lần 2 các gói thầu Mua mực máy in - máy photocopy, 

gói thầu mua văn phòng phẩm phục vụ hoạt động.
- Triển khai mua sắm một số tài sản trang cấp cho học viên, sinh viên Lào tại 

nhà E4 và phục vụ công tác giảng dạy sinh viên Lào: Trang bị tủ giá giày dép, bàn 
học, quạt cây, giá hồ sơ...

- Đang từng bước triển khai cải tạo s/c lón nhà E3 KTX và A2 theo đúng lộ trình
- Đang từng bước các quy trình làm sổ đỏ Nhà trường
- Đang tiến hành các thủ tục thanh quyết toán các công trình mua sắm, sửa 

chữa nhỏ, sửa chữa lớn theo kết thúc năm tài chính 2022.
VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
* Đề án, dự án
- Dự án MOTIVE: Hoàn thiện bảng hỏi sinh viên tốt nghiệp năm 2021 và 

chuấn bị tiến hành khảo sát.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực thi 

chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Phối hợp với Cơ quan Hợp tác quốc tế 
Hàn Quốc và Báo Nhân dân tổ chức Hội thảo khoa học quốc tế “Truyền thông 
chính sách trong bối cảnh chuyến đối số và hội nhập quốc tế”.

- Triển khai lớp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với chủ đề “Quan hệ công chúng 
tại Hàn Quốc”.

- Hoàn thiện kí Bản ghi nhớ về Chương trình trao đổi sinh viên và du học sinh 
với Đại học Nữ sinh Sookmyung, Hàn Quốc.

- Thực hiện quy trình xin phép tổ chức Tọa đàm trực tuyến với Trường Đảng 
Thành ủy Thiên Tân (Trung Quốc) với chủ đề “Tình hình kinh tế, xã hội của Việt 
Nam và Trung Quốc”.

* Biên bản ghi nhớ hợp tác
Làm thủ tục xin gia hạn Biên bản ghi nhớ với Trường Đảng Thành ủy Thiên 

Tân (Trung Quốc).
* Chương trình Đào tạo quốc tế:
- Quản lý chương trình: Tham gia tập huấn trực tuyến do Đại học Middlesex 

tố chức về thay đối khung quy định và những ảnh hưởng quan hệ hợp tác học 
thuật bao gồm đánh giá cơ sở vào ngày 16/11/2022; Hoàn thiện kế hoạch năm học 
2022 -  2023 Chương trình Cử nhân quốc tế; Thực hiện công tác phê duyệt giảng 
viên mới; cấp tài khoản unihub cho giảng viên.

- Công tác bảo đảm chất lượng: tiếp tục hoàn thiện các văn bản kiểm định đối 
tác của Đại học Middlesex

- Công tác giảng dạy: Triển khai kế hoạch giảng dạy năm học 2022 -  2023.- 
Công tác khác: Hoàn thiện sổ tay chương trình năm học 2022-2023; Bầu Đại diện



tiếng nói sinh viên và hoàn thiện ban cán sự các lớp; Tô chức lễ khai giảng năm 
học 2022-2023.

* Đoàn vào
- Đón đoàn Tổ chức hỗ trợ đại học thế giới của Đức (WUS) vào trao đoi thông 

tin và khả năng ký biên bản ghi nhớ họp tác giữa hai bên.
- Thực hiện quy trình xin phép đón đoàn cán bộ lãnh đạo Viện Văn hóa, Thông 

tin và Du lịch Lào sang làm việc tại Học viện (dự kiến trong tháng 12/2022).
- Thực hiện quy trình xin phép đón giảng viên Đại học Nữ sinh Sookmyung 

vào giảng dạy trực tiếp tại Học viện.
* Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào:

- Phối hợp với ban Ke hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 
tháng 11 cho LHS Lào.

- Triển khai kế hoạch tiếp nhận LHS Lào hệ đại học K42 và cao học K28.2.
- Lên kế hoạch tổ chức Buổi gặp mặt đầu khóa K42 và K28.2.
- Phối hợp với Ban Ke hoạch Tài chính làm thẻ bảo hiêm y tế cho LHS Lào 

K42 và K28.2; chi tiền sinh hoạt phí bổ sung tháng 11 cho các LHS mới.
- Lên kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết năm học 2021 -  2022 và phương hướng 

năm học 2022 -  2023 cho đoàn LHS Lào.
- Họp tình hình LHS Lào tháng 11.
- Phối họp với Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học hỗ trợ cho LHS Lào K39 

học bồi dưỡng và thi Tin học chuẩn đầu ra.
- Giải quyết các công việc liên quan đến công tác học tập và tài chính khác 

của Đoàn LHS Lào.
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THE - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đông Trường

- Thông báo và tiếp nhận hồ sơ xét học lớp bồi dưỡng nhận thức vê đảng đợt 
2 năm 2022.

- Thực hiện công tác tố chức quy hoạch Đảng ủy, úy ban Kiếm tra Đảng ủy 
Học viện nhiệm kỳ 2025-2030.

- Thực hiện báo cáo tổng kết các lĩnh vực theo yêu cầu của cấp trên.
- Phối họp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Phối họp tổ chức 2 Hội nghị trực tuyến quán triệt, nghiên cứu học tập Nghị 

quyết của Bộ Chính trị.
- Triển khai rà soát, thẩm định hồ sơ để thực hiện công tác phát triển Đảng.
- Triển khai kế hoạch quy hoạch cán bộ công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028; và 

tham gia thi đấu Giải thể thao cán bộ, công chức, viên chức, người lao động Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh kỷ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 
(20/11/1982 - 20/11/2022); xây dựng kế hoạch tổng kết công tác công đoàn năm 
2022 và thực hiện các công việc của Công đoàn Học viện theo kế hoạch.

- Tham gia to chức thành công trận Giao hữu bóng đá giữa Học viện Chính



trị quốc gia Hồ Chí Minh và Học viện Chính trị - Hành chính Quốc gia Lào; tổ 
chức thành công chuỗi sự kiện chào tân sinh viên K42; công tác tiếp sinh K42 và 
hoàn thành chương trình làm việc với ủy ban kiểm tra của Đoàn khối các Cơ quan 
Trung ương.

* Đoàn Thanh niên
- Tham gia hỗ trợ công tác tiếp sinh K42
- Tham gia hỗ trợ thành công Đại hội Đoàn khối các cơ quan Trung ương tại 

Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh
- Tham gia Hội thảo khoa học "Đoàn Thanh niên với công tác xây dựng Đảng 

và hệ thống chính trị trong sạch, vững mạnh” của Đoàn Thanh niên Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

- Lên sóng và chia sẻ trang Mạch nguồn
- Tổ chức thành công chuỗi sự kiện chào tân sinh viên K42 Welcome to AJC 

2022: Euphoria
- Tiếp tục hoàn thiện bộ máy của các ban chuyên môn để triến khai các nhiệm 

vụ liên quan đến truyền thông 35; đảm bảo hỗ trợ công tác phòng, chống dịch 
Covid-19; thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp ừên và Đảng ủy, Ban Giám đốc giao.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CỒNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2022

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học•  •  •

- Tổ chức thi học kỳl; tiết tục thu hồ sơ văn bằng 2; tổ chức xét tốt nghiệp 
đợt 3 năm 2022; dự kiến tốt nghiệp lórp QLHĐTT-VH K40B tại Long Biên.

- Thực hiện đăng ký tín chỉ học kỳ II, năm học 2022-2023; ban hành lịch 
học chính thức học kỳ II, năm học 2022-2023

- Rà soát, sửa đổi quy chế giảng viên; rà soát, sửa đoi quy định về chấm 
khoá luận, tác phẩm tốt nghiệp, chuẩn đầu ra.

- Xây dựng kế hoạch học tập các lóp tự nguyện; tổ chức đăng ký các lóp 
học tự nguyện; tiếp tục tổ chức lịch thi các lóp tự nguyện đợt 1 năm học 2022-2023.

2. Đào tao thac sĩ, tiến sĩ
- Duy trì lịch học, thi; tổ chức hội đồng luận văn luận án các lóp cao học, 

nghiên cứu sinh các khóa theo tiến độ.
- Tổ chức nhập học, phổ biến quy chế, tiếp sinh đầu khóa và khai giảng lóp 

sau đại học khóa 28.2 năm 2022 vào ngày 3/12/2022.
- Họp Hội đồng xét tốt nghiệp và cấp bằng, tố chức bế giảng các lóp cao 

học, nghiên cứu sinh đợt 2 năm 2022.
- Thông báo tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ khóa mới; tổ chức các Hội đồng luận 

văn, luận án theo tiến độ; họp Hội đồng tuyển sinh năm 2022 bàn công tác tuyển 
sinh năm 2023.



3. Bồi dưỡng
- Be giảng lớp Bồi dưỡng Nghiệp vụ báo chí 5/2022 (39 học viên); lóp 

Nghiệp vụ báo chí 5/2022 (135 học viên);
- Khai giảng lớp Bồi dưỡng nâng cao Kiến thức lãnh đạo quản lý nhà nước 

về báo chí, xuất abnr đợt 5 năm 2022
- Triển khai các lóp bồi bồi dưỡng tại Học vện, và các đại phưong theo kê 

hoạch; tiếp tục chiêu sinh các lớp bôi dưỡng theo thông báo đã ban hành.
4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngũ
* Tiếng Anh khung NLNN 6 bậc dũng cho Việt Nam.
- Tiếp tục quảng bá kỳ thi ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các 

đối tượng tham gia qua các kênh chính thống và các hình thức khác.
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 

NLNN 6 bậc tháng 12 năm 2022.
- Thông báo phúc khảo kỳ thi Vstep tháng 11/2022; tổ chức Chấm thi, lên 

điểm, in chứng chỉ Tiếng Anh tương đương BI cho Học viên Cao học khóa 27 
tại HVCTQGHCM, HV Khu vực II, III, IV.

- Thu và xử lý hồ sơ cho kỳ thi Vstep tháng 12/2022
- Xây dựng Kế hoạch và Tổ chức thi kỳ thi Vstep tháng 12/2022; kế hoạch 

thi Tiếng anh tương đương Bl, B2 chuẩn đầu ra đọt 5 năm 2022 cho sinh viên 
khóa 35-38 và học viên cao học hết hạn Bl; kế hoạch thi Tiếng anh tương đương 
C1 chuẩn đầu ra đợt 2/2022 cho sinh viên khóa K35-38.

* Tin học
- Lên kế hoạch và tổ chức thi vào tháng 12; trả chửng chỉ cho sinh viên.
5. Công tác thanh tra
- Phối kết họp với các đơn vị chức năng phục vụ Đoàn Thanh tra Bộ Giáo 

dục và Đào tạo.
- Tham gia lớp tập huấn thanh tra nội bộ do trường cán bộ Thanh tra mở.
- Thực hiện các công việc đột xuất do Giám đốc giao
6. Công tác chính trị và Hỗ trợ sinh viên
* Công tác sinh viên
- Hoàn thiện Báo cáo khảo sát sinh hoạt đầu khóa; triển khai Ke hoạch 

phòng chống tác hại của thuốc lá; dự thảo quy định học bổng; dự thảo quy định 
khen thưởng sinh viên;

- Phối họp Viện nghiên cứu tài chính, đầu tư và họp tác, thương mại Đông 
Nam Á (SEAFIT) tổ chức Thông tin khoa học “Tư duy khởi nghiệp cho sinh viên 
trong thời kv chuyển đổi số” (dự kiến 25/11).

- Tham mưu kế hoạch và tổ chức hoạt động trải nghiệm trong quân ngũ 
“Hát mãi khúc Hành quân” nhân kỉ niệm Ngày thành lập QĐND Việt Nam

- Xây dựng Ke hoạch tổ chức chương trình Xe về Tet miễn phí cho sinh 
viên nhân dịp Tết Nguyên đán năm 2023;



* Công tác truyền thông
- Truyền thông các hoạt động của Học viện, truyền thông công tác 35 trên 

page Học viện;
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 12 trên các nền tảng mạng xã hội (Facebook, Instagram);
- Tiếp tục triển khai các nội dung trong Đe án Truyền thông; tiếp tục tiếp 

nhận giải đáp câu hỏi của sinh viên;
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng 

tâm của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến 
thắc mắc liên quan đến tuyển sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền để cán bộ, 
giảng viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng 
bá về Học viện trên Facebook cá nhân.

* Công tác truyền thống
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng;
- Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; Quản lý phòng tưởng 

niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.
* Trọng tâm trong tháng 12: Dự thảo quy ché khen thưởng của SV; dự thảo 

quy chế rèn luyện sinh viên sửa đổi, ban hành trong tháng 12/2022; tăng cường 
tuyên truyền sinh viên thực hiện Quy chế văn hóa học đường, phối hợp ĐTN triển 
khai, chú trong tuyên truyền trên các kênh mạng XH, cổng thông tin HV; Đe xuất 
kiện toàn Ban Truyền thông; xây dựng kế hoạch truyền thông TS năm 2023.

7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
* C ô n g  tác  K h ả o  th í
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 12/2022.
- Tiếp nhận kế hoạch thi từ Ban QLĐT, xây dựng kế hoạch bốc thăm, in 

sao đề thi và phối hợp với các đon vị liên quan tố chức kỳ thi kết thúc học phần 
(bằng hình thức trực tiếp và trực tuyến) cho các lớp thuộc đợt học chính, lớp tự 
nguyện, học lại của HK1 năm học 2022-2023.

- Tiếp tục duy trì công tác quản lý, cập nhật, bảo mật và tiến hành tô hợp, 
mã hóa ngân hàng đề thi kết thúc học phần chuẩn bị cho các đợt thi trong năm học 
2022-2023.

- Tổ chức thẩm định ngân hàng đề thi của các khoa Triết học, Quan hệ công 
chúng & Quảng cáo, Quan hệ quốc tế, Xã hội học & Phát triển, Chính trị học.

- Tham gia làm đề thi các đợt thi Chuẩn đầu ra Ngoại ngữ, Tin học theo kế 
hoạch của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học.

- Đánh giá phổ điểm thi HK2 năm học 2021-2022.
- Điều chỉnh cách thức thi đảm bảo yêu cầu của kiểm định.
* C ô n g  tá c  K iểm  đ ịnh  ch ấ t lư ợ n g  đà o  tạo
- Tập huấn công tác viết báo cáo tự đánh giá chất lượng cơ sở giáo dục và 

thu thập minh chứng kèm theo.



- Xây dựng Dự thảo Báo cáo tự đánh giá chất lượng cơ sở giáo dục và danh 
mục minh chứng kèm theo trình Hội đồng Tự đánh giá chỉnh sửa, góp ý bổ sung.

- Số hóa danh mục minh chứng phục vụ hoạt động kiểm định chất lượng.
- Triến khai hoạt động khảo sát các bên liên quan (giờ giảng - môn học học 

kỳ I năm học 2022 - 2023; giảng viên, nhân viên về chất lượng đào tạo năm 2022, 
tình trạng việc làm của sinh viên K37 sau 01 năm tốt nghiệp).

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức hội thảo khoa học: “Nghiên cứu, giảng dạy lý luận chính trị 

góp phần phát triến lý luận, bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng ở Học viện Báo 
chí và Tuyên truyền trong giai đoạn hiện nay”;

- Tổ chức Hội nghị tổng kết hoạt động khoa học năm 2022 - phương 
hướng nhiệm vụ năm 2023 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

- Tổ chức Hội nghị tổng kết hoạt động khoa học sinh viên năm 2022;
- Tổ chức các hội đồng nghiệm thu đề tài nghiên cứu khoa học các câp 

năm 2022;
- Đôn đốc các đơn vị nộp sản phẩm khoa học sau nghiệm thu và thanh 

quyết toán các đề tài khoa học năm 2022;
- Triển khai kế hoạch hoạt động 35 năm 2022 của HVBC&TT; hoàn 

thành báo cáo tháng 12 gửi Văn phòng Ban Chỉ đạo 35 Học viện Chính trị Quốc 
gia Hồ Chí Minh;

- Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu phục vụ bàn giao nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo 35 
sang Văn phòng Đảng -  Đoàn thể - Hội đồng trường;

2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tuyên 

trên hệ thống thông tin thư viện.
- Hoàn thành công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 6/2022 và xuất bản ân 

phẩm Thông tin chuyên đề điện tử số 6/2022.
- Tiếp tục xây dựng, cập nhật cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục 

vụ bạn đọc khai thác, sử dụng trực tuyến.
- Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị, học viên và NCS trong quá trình 

sử dụng phần mềm kiểm tra tài liệu về trích dẫn và chống trùng lặp.
- Thực hiện đúng quy trình kiểm tra trùng lặp luận văn, luận án, đề tài khoa 

học theo các bước tiền kiểm, hậu kiểm và khi nộp lưu chiếu.
- Phối họp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bổ sung sách mới, tài liệu 

cần số hóa phục vụ các chương trình đào tạo.
3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ từ số 12/2022;
- Chuẩn bị xây dựng kế hoạch xuất bản năm 2023.



- Triển khai Quyết định số: 10444-QĐ/HVCTQG, ngày 28 tháng 7 năm
2022 của Giám đốc Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về việc phê duyệt 
Đe án sắp xếp, phát triển hệ thống báo chí Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí 
Minh đến năm 2025, hướng đến năm 2030.

III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục tổng họp số liệu giờ giảng, giờ nghiên cứu khoa học, giờ tham 

gia bồi dưỡng chuyên môn để cung cấp cho Ban Ke hoạch - Tài chính hoàn thành 
thanh toán vượt giờ cho giảng viên.

- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện dự thảo các quy chế, 
quy định;

- Tiếp tục tham mưu cho Ban Giám đốc hoàn thiện quy trình về công tác 
cán bộ;

- Thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường xuyên cho cán bộ, 
công chức viên chức.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tham mưu, tổng hợp, cổng thông tin điện tử
- Trực văn thư Ban Giám đốc, đáp ứng trình ký nhanh chóng đúng thời gian 

quy định, thực hiện một số nội dung công tác hành chính của Văn phòng;
Xây dựng kế hoạch tổ chức HN tổng kết công tác năm và HN CB, cc,vc 

năm 2022; xây dựng kế hoạch chuẩn bị tết Nguyên đán; xây dựng lịch công tác năm
2023 của Học viện.

- Cổng TTĐT tăng cường thông tin, bài viết về chuyên mục Đảng - Đoàn thể 
trên cổng Thông tin điện tử; hoàn thành các nội dung phân công phóng viên phụ 
trách các mảng, các đơn vị. Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch thường xuyên.

- Xin ý kiến Ban Giám đốc về quy định phối họp truyền thông giữa cổng 
TTĐT với các đơn vị trực thuộc trong Học viện.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư:
Tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ được giao theo kế hoạch công tác tháng 12 

của Học viện và một số nhiệm vụ khác.
* Công tác lưu trữ:
- Khai thác tài liệu phục vụ cán bộ, học viên, sinh viên;
- Chờ duyệt kế hoạch số hóa tài liệu của Ban Quản lý ĐT;
-Tiếp tục bàn giao số sổ điểm và số cấp bằng chính quy, tại chức cho 

BQLĐT và làm biên mục bìa sổ.
* Công tác bảo vệ:
- Phân công lịch trực trong tháng tại AI đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách vào liên hệ công 
tác tại nhà A I. Nhận đồng phục và mặc đồng phục đầy đủ.



- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn.

* C ông  tác l ễ  tân, p h ụ c  vụ, vệ  sinh, văn  hoá cô n g  sở:
- Đảm bảo các điều kiện cho các cuộc họp của Ban Giám đốc, BCH Đảng 

uỷ, bảo vệ đề tài khoa học, hội thảo, thông tin khoa học của Học viện và các đơn vị;
- Mỹ quan công sở được chỉnh trang nền nếp, văn minh, khang trang, xanh, 

sạch, đẹp.
* C ô n g  tác y  tế:
- Duy trì công tác chuyên môn.
- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 cho cán bộ công chức viên 

chức người lao động và sinh viên, học viên được đảm bảo an toàn;
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;
- Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 

Trạm y tế phường Dịch Vọng Hậu, Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện 
ca bệnh mới đế xử lý kịp thời.

4. Đội xe: thường xuyên ứng trực, có mặt kịp thời đế thực hiện nhiệm vụ 
khi được yêu cầu; thường xuyên kiểm tra, bảo dưỡng xe... đôn đốc thủ tục đăng 
ký xe mới được cấp.

5. Công nghệ thông tin và thiết bị dạy học
Hoàn thành tốt nhiệm vụ của bộ phận. Cụ thể như sau

- Quản lý, vận hành tốt hệ thống mạng (đường truyền Internet, mạng LAN, 
mạng wifi) trong toàn Học viện;

- Bảo trì, bảo dưỡng vận hành tốt hệ thống máy chủ;
- Bào trì, sửa chữa toàn bộ thiết bị CNTT(máy tính, máy in, hệ thong mạng 

internet) phục vụ công tác chuyên môn của các đơn vị trong toàn Học viện và hệ 
thống máy tính phục vụ sinh viên tra cứu tài liệu tại Thư viện, hệ thống các phòng 
máy thực hành máy tính;

- Theo dõi cung cấp mực, sửa chữa, bảo trì máy in, máy photocopy, máy 
nhân bản đảm bảo hiệu quả, tiết kiệm;

- Quản lý tốt các phòng học, giảng đường, hội trường;
- Trực kỹ thuật các thiết bị CNTT đảm bảo vận hành tốt hệ thống âm thanh, 

ánh sáng, màn hình led hội trường lớn;
- Thực hiện triển khai tập huấn cho cán bộ các đơn vị liên quan và đưa vào 

sử dụng phần mềm quản lý, sử dụng phòng học, hội trường, đảm bảo giải quyết 
các thủ tụ hành chính và thuận lợi trong việc phối họp phục vụ các hoạt động.
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TAI CHÍNH, TÀI SAN, ĐAU TƯ XAY DỤNG cơ  bả n

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản



- Tiếp tục tham mưu Ban Giám đốc điều hành ngân sách Quý IV; Điều hành 
các hoạt động nghiệp vụ chuyên môn về công tác tài chính, ké toán theo đúng quy 
định, trình tự.

- Hướng dẫn thủ tục thanh toán các đề tài khoa học tại học viện.
- Phối họp với phòng Quản trị và QLKTX làm việc với cơ quan thuế về các 

công việc liên quan đến thuế đất phi nông nghiệp của các họp đồng liên kết.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện tiến độ thủ tục thanh quyết toán các gói 

thầu mua sắm, sửa chữa năm 2022 được phê duyệt và các gói thầu dịch vụ trong 
năm 2022

- Phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 
sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid.

VI. CÔNG TÁC HỢP TAC q u ố c  tế
Đe án, dự án:
- Dự án MOTIVE: tiến hành khảo sát sinh viên tốt nghiệp năm 2021.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Báo cáo tổng kết Hội thảo khoa học 
quốc tế “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyển đổi số và hội nhập quốc 
tế”.

- Triển khai tổ chức Tọa đàm trực tuyến với Trường Đảng Thành ủy Thiên 
Tân (Trung Quốc) với chủ đề “Tình hình kinh tế, xã hội của Việt Nam và Trung 
Quốc”.

- Triển khai Lóp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 với Đại học Nữ sinh 
.Sookmyung.

Biên bản ghi nhớ hợp tác:
- Hoàn thiện ký kết gia hạn Biên bản ghi nhớ với Trường Đảng Thành ủy 

Thiên Tân (Trung Quốc).
Chương trình đào tạo quốc tế:
- Triển khai các hoạt động dạy và học năm học mới năm 2022-2023; Tổ 

chức thi hết môn học phần FOƯND 2 trong chương trình đại cương.
Đoàn vào: Đón đoàn cán bộ lãnh đạo Viện Thông tin, Văn hóa và Du lịch 

Lào vào làm việc tại Học viện; đón đoàn giảng viên Đại học Nữ sinh Sookmyung 
vào giảng dạy trực tiếp tại Học viện.

Công tác quản lỷ lưu học sinh Lào:
- Phối hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 

12 cho LHS Lào;
- Làm thủ tục gia hạn thị thực cho LHS Lào K42 và cao học K28.2.
- Triển khai kế hoạch tổ chức buổi gặp mặt đầu khóa cho LHS Lào K42 và K28.2.
- Triển khai lễ Tổng kết năm học 2021 -  2022 và phương hướng năm học 

2022 -  2023 cho LHS Lào tại Học viện.



- Lên kế hoạch chúc mừng Quốc khánh Lào.
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào.
Công tác khác:
- Tổ chức hội thảo khoa học đơn vị “Công tác giảng dạy -  đào tạo của lưu 

học sinh Lào tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền”.
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THE - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
* Công tác Đảng và Hội đông Trường
- Tổ chức lớp bồi dưỡng nhận thức về đảng đợt 2 năm 2022.
- Tổ chức 02 lớp Hội nghị phố biến thời sự chính sách mới năm 2022.
- Tiếp tục thực hiện công tác phát triển Đảng.
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn thế 

đảng viên trong Đảng bộ.
- Tham mưu tổ chức Hội nghị liên tịch giữa Đảng ủy, HĐT, Ban Giám đốc 

và các đoàn thể chính trị-xã hội năm 2022.
- Xây dựng kế hoạch tăng cường công tác quản lý đảng viên trong Đảng bộ 

Học viện theo quy định của Đảng và Chỉ thị của Đảng ủy Khối các cơ quan Trung ương.
- Triển khai thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến tổng kết công tác Đảng 

năm 2022.
- Triến khai thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến tống kết công tác công 

đoàn năm 2022; hội nghị cán bộ, công chức viên chức năm 2022.
- Triển khai chương trình hành động của theo Nghị quyết Đại hội Đoàn, kế 

hoạch hoạt động năm theo đúng tiến độ; triển khai các hoạt động trong đề án 35; 
chủ động truyền thông về các sự kiện, hoạt động lớn trong năm học 2022-2023. 
Tổ chức giải bóng đá AJC CUP năm học 2022 - 2023; vòng sơ khảo cuộc thi Tài 
sắc nữ sinh Báo chí Press Beauty; chương trình Tình nguyện Đông Àm.

* Đoàn Thanh niên
- Thực hiện các nhiệm vụ do Đoàn cấp trên các cấp và Đảng ủy - Ban Giám đôc 

Học viện giao.
- Thực hiện các nội dung về chương trình 35; truyền thông về các sự kiện, 

các ngày kỉ niệm và thông tin liên quan đến việc phòng, chống dịch Covid-19 trên 
page Đoàn Học viện.

- Tiếp tục thực hiện công tác Phát triển Đảng cho sinh viên Học viện.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH. P h ạ m  M in h  S o n



HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
HỒ CHÍ MINH

HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN Hà Nội, ngày tháng 3 năm 2023
*

Số -BC/HVBCTT-VP

BÁO CÁO
Tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 1, 2 năm 2023 

và phương hưóng công tác tháng 3 năm 2023

Kính gửi: Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh

Căn cứ Kế hoạch Công tác tháng 1, 2/2023, Học viện Báo chí và Tuyên 
truyền Báo cáo kết quả công tác tháng 1, 2 và triển khai nhiệm vụ tháng 3 năm 
2023 như sau:

PHẦN I
TÌNH HÌNH THỤ C HIỆN NHIỆM v ụ  THÁNG 1, 2 NĂM 2023

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
1.1. về quy định, quy chế
- Ban hành: Quy định về mẫu phôi văn bằng, chứng chỉ đối với các hệ, 

các trình độ đào tạo và Quy định về quản lý, cấp phát văn bằng, chứng chỉ đối 
với các hệ, các trình độ đào tạo;

- Xây dựng quy định cho các học phần thực tế chính trị - xã hội, thực tế 
kinh tế - xã hội, học phần kiến tập, thực tập.

1.2. về công tác q uản lý dạy và học
- Tổ chức đăng ký học tự nguyện kỳ 2 năm học 2022-2023 các học phần 

cho các khóa 38, 39, 40 (đợt 2);
- Hoàn thành quyết định, công văn, kể hoạch xây dựng học phần thực tế, 

thực tập, kiến tập cho các khóa 39, khóa 40; tiếp nhận và xử lý các đơn xin bảo 
lưu, thôi học, tiếp tục học cho sinh viên;

1.3. về rà soát cập nhật chương trình đào tạo
- Hoàn thành rà soát điều đỉnh hình thức tổ chức dạy học và hình thức kiểm 

tra đánh giá đối các CTĐT và đã gửi về các Khoa/Viện;
- Xây dựng kế hoạch rà soát, sửa đổi CTĐT các trình độ cử nhân, thạc sĩ, tiến sĩ.
1.4. về công tác Tuyển sinh đại học 2023



- Xây dựng kế hoạch tuyến sinh, xây dựng quy chế tuyên sinh; xây dựng đê 
án Tuyến sinh đại học; xây dựng và họp HĐTS chốt phương án tuyên sinh.

2. Đào tạo thạc sĩ, tiến sĩ
- Triển khai lịch học, thi học phần, chuyên đề cho các lóp thạc sĩ, tiên sĩ 

năm 2023 theo kế hoạch;
- Xét tốt nghiệp, bế giảng và cấp bằng thạc sĩ, tiến sĩ đợt 2 năm 2022;
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ đăng kí mẫu phôi văn bằng, chứng chỉ; mua văn 

bằng chứng chỉ theo kết luận của đoàn kiêm tra Bộ Giáo dục và Đào tạo.
3. Bồi dưỡng
- Rà soát, hoàn thiện, ban hành các chương trình bồi dưỡng của Học viện 

Báo chí và Tuyên truyền; triển khai nhiệm vụ bồi dưỡng năm 2023 theo kế hoạch; 
triển khai rà soát các chương trình bồi dưỡng theo Đe án 587, 979 của Học viện 
Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh;

- Hoàn thiện Đồ án bồi dưỡng lĩnh vực báo chí, xuất bản với Ban Tuyên 
giáo Trung ương.

4. Công tác tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngũ
4.1 Ngoại ngữ
- Tiếp tục quảng bá hoạt động bồi dưỡng, tuyến sinh và thi cấp chứng chỉ 

ngoại ngữ Khung NLNN 6 bậc rộng rãi đến các đối tượng tham gia qua trang 
FanPage, cổng thông tin và Trang của Đoàn Thanh niên Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền;

- Xin ý kiến phản hồi về Quy định tổ chức thi chuẩn đầu ra ngoại ngữ cho 
sinh viên Học viện.

4.2 Tin học
- Thu hồ sơ, xử lý hồ sơ đăng ký dự thi UDCNTT cơ bản tháng 3/2023; xây 

dựng kế hoạch học bồi dưỡng và tố chức chuấn đầu ra cấp c c  UCCNTT tin học 
tháng 3/2023.

5. Công tác thanh tra
- Giám sát công tác tổ chức thi học phần: đề, thi và chấm thi, chấm phúc 

khảo; giám sát cấp phát phôi bằng; rà soát công tác quản lý khoa học năm 2021 - 
2022; tham gia giám sát nghiệm thu thiết bị;

- Tham mưu ra Quyết định và xây dựng kế hoạch thanh tra việc xác định 
chỉ tiêu tuyển sinh, việc xây dựng và công khai Đe án tuyển sinh, việc tổ chức 
tuyển sinh đại học năm 2022;

- Tham mưu Giám đốc ban hành Ke hoạch phổ biến giáo dục pháp luật năm 
2023, Kế hoạch công tác phòng, chống tham nhũng, tiêu cực năm 2023;

- Tham gia khảo sát dịch vụ trông giữ xe tại Học viện;
- Rà soát việc thực hiện công tác công khai trên cống thông tin điện tử của 

Học viện.



6. Công tác Chính trị
6.1. Công tác sinh viên
- Tổng hợp sổ QLSV ngoại trú kỳ 1 năm học 2022-2023; tổng hợp DSSV 

bị kỷ luật dưới 10 tín chỉ; xác nhận 105 sinh viên khoa Quan hệ quốc tế đi kiến 
tập tại Hàn Quốc;

- Bổ sung miễn giảm học phí học kỳ 2 cho sinh viên; cập nhật miễn giảm 
học phí cho sinh viên học kỳ 2.

6.2. Công tác truyền thông
- Xây dựng các Ke hoạch quảng bá truyền thông tuyến sinh và các hoạt 

động của Học viện;
- Truyền thông thông tin về học tập, ngoại khóa của nhà trường và kỷ niệm 

các ngày lễ trong tháng 02 trên các nền tảng mạng xã hội (Pacebook, Instagram); 
phối họp với Ban QLĐT tăng cường công tác truyền thông các vấn đề liên quan 
đến đào tạo đại học, sau đại học; trung bình 20 bài/1 tháng về công tác truyền 
thông; điều hành hoạt động Câu lạc bộ Truyền thông ACC.

5. Công tác khảo thí và đảm bảo chất ỉưọng đào tạo
5.1. Công tác khảo thí
- Hoàn thành công tác tổng hợp điểm thi HK1 năm học 2022-2023, thông 

báo kết quả thi và thực hiện bảo quản, lưu trữ theo quy định;
- Tiếp nhận đơn xin kiểm tra quy trình chấm, tổ chức kiểm tra, rà soát và 

chấm phúc khảo cho 46/47 trường họp;
- Xây dựng kế hoạch làm đề thi đọt 1 HK2 năm học 2022-2023 (từ lịch thi 

của Ban QLĐT) cho các lóp thuộc tất cả các hệ đào tạo trong Học viện;
- Thực hiện việc bốc thăm, in sao đề thi cho 60 môn học (ĐH chính quy 08 

môn, các lóp tự nguyện 07 môn, cao học 45 môn) vói tổng số 879 bài thi;
- Thực hiện đánh, rọc phách và tổ chức chấm thi. Tiến độ cụ thể như sau: Đã 

hoàn thành.tất cả các môn thi được tổ chức trước Tet Nauyên Đán 2023, hiện tại còn 
02 túi bài môn Công tác quốc phòng và an ninh (thi ngày 19/2/2023) đang chờ chấm.

- Tổ chức họp thẩm định ngân hàng đề thi cho 5 khoa và tiến hành các thủ 
tục thanh toán cho các thành viên tham gia hội đồng nghiệm thu;

5.2. Công tác Kiêm định chât lượng đào tạo
- Tiếp tục xây dựng dự thảo Báo cáo tự đánh giá cơ sỏ' giáo dục; lập và phân 

loại danh mục minh chứng theo chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị chức năng 
đế triển khai việc thu thập minh chứng phục vụ công tác số hóa;

- Xây dựng Kế hoạch tổ chức trao giấy chứng nhận đạt chuẩn chất lượng 
cho 07 chương trình đào tạo đã kiểm định;

- Tiếp tục triển khai khảo sát tình trạng việc làm sau 01 năm tốt nghiệp của 
sinh viên khóa 37 để báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo và dự án MOTIVE;

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THONG TIN KHOA HỌC, 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ



1. Công tác nghiên cứu khoa học
- Tổ chức thành công Hội nghị Thư ký khoa học năm 2023;
- Tố chức thành công Hội nghị tông kết hoạt động khoa học sinh viên 

năm 2022 và phương hướng nhiệm vụ, giải pháp năm 2023;
- Hoàn thiện các hồ sơ tài liệu, nhiệm vụ khoa học các năm 2020, 2021,

2022 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền đê phục vụ công tác thanh tra, 
kiêm tra của Học viện;

- Làm việc với BGĐ Học viện và Vụ Quản lý Khoa học về xác định 
nhiệm vụ cua Ke hoạch hoạt động khoa học kinh phí tự chủ năm 2023;

- Triền khai nhiệm vụ khoa học năm 2023 (ban hành Quyết định, Hợp 
đồng, dự toán kinh phí) tới chủ nhiệm đề tài các đơn vị trực thuộc thực hiện;

- Kiểm tra, giám sát Viện Báo chí, Khoa QHQT phối hợp với Hội Nhà 
báo Việt Nam tổ chức thành công Hội thảo khoa học cấp cơ sở: “Gia tăng tương 
tác của công chúng thế hệ z  với tin tức báo chí trên các ứng dụng di động”;

- Kiểm tra, giám sát Khoa Xây dựng Đảng tô chức thành công Hội thảo 
khoa học cấp cơ sở: “Đổi mới chương trình đào tạo ngành Xây dựng Đảng và 
Chính quyền nhà nước gắn với sự phát triển lý luận và thực tiễn hiện nay”;

- Kiểm tra giám sát Khoa Xã hội học và Phát triến tố chức thành công 
Tọa đàm khoa học “Phương pháp học tập cho K42”;

- Hướng dẫn và đôn đốc các đơn vị nộp thuyết minh đề tài khoa học năm
2023 của cán bộ giảng viên và sinh viên;

- Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học cấp quốc gia “Thực hiện Nghị quyết 
35 của Bộ Chính trị về bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan 
điêm sai trái, thù địch trong tình hình hiện nay: Thực trạng, kinh nghiêm, giải pháp

- Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học sinh viên cấp Học viện: “Tác động 
của mạng xã hội với việc đấu tranh phản bác các quan điêm sai trái, thù địch trong 
sinh viên trường đại học công lập ở thành pho Hà Nội hiện nay

- Tổ chức thành công hội nghị triển khai đề tài nghiên cứu khoa học sinh 
viên năm 2023 cho chủ nhiệm và các thành viên tham gia đề tài.

2. Công tác thông tin khoa học
* Công tác bo sung, xử lý nghiệp vụ tài liệu
- Xử lý nghiệp vụ: 400 cuốn giáo trình và sách tham khảo;
- Nhận sách, báo và tạp chí biếu của một số nhà xuất bản và các cơ quan 

phát hành; Bổ sung: 104 đầu sách (188 bản sách) phục vụ lưu học sinh Lào; Nhận 
lưu chiểu: 82 cuốn (16 luận án, luận văn, 66 đề tài khoa học);

- Trinh Ban Giam đốc phê duyệt dự kiến tên 06 chủ đề ấn phẩm Thông tin 
chuyên đề năm 2023;

- Trình Ban Giám đốc phê duyệt danh mục đặt mua báo, tạp chí năm 2023;
- Cập nhật 328 tài liệu đã số hóa năm 2022 lên trang Thư viện số;
* Công tác phục vụ bạn đọc:



- Thông báo tới bạn đọc việc thay đối địa chỉ truy cập của thư viện điện tử 
thành thuviendientu.ajc.edu.vn;

- Nhận trả tài liệu in của bạn đọc; Hướng dẫn, hỗ trợ bạn đọc truy cập, tra 
cứu tài liệu online trên Thư viện số;

- Số lượng bạn đọc truy cập, khai thác tài liệu online trên Thư viện số là 
467.291 lượt bạn đọc; số lượng bạn đọc truy cập Thư viện điện tử: 1.353.202 lượt 
bạn đọc;

- Cập nhật thông tin báo, tạp chí mới, định kỳ sao lưu dữ liệu các kho sách.
* Công tác Thông tin khoa học:
- Hoàn thành và xuất bản ấn phẩm Thông tin chuyên đề số 1/2023 với chủ 

đề: uVận dụng Nghị quyết Đại hội XIII của Đảng vào thực tiên cuộc sống
- Hoàn thành công tác giới thiệu sách theo chủ đề số 1/2023 “Chính sách 

đổi ngoại của một số nước trên thể giới và đối sách của Việt Nam
- Cập nhật hoạt động thông tin khoa học tháng 1+2/2023 trên cổng thông 

tin điện tử, hệ thống thông tin thư viện.
3. Công tác xuất bản tạp chí
- Tổ chức xuất bản, phát hành xong Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ sô 

tháng 1-2023; tiếp tục khẩn trương để hoàn thiện công tác xuất bản Tạp chí in 
tiếng Anh số 2 năm 2022, chuyển in số thường kỳ tháng 2 năm 2023 và xúc tiến 
xuất bản số tháng 3 thường kỳ năm 2023;

- Đảm bảo thường xuyên duy trì vận hành Tạp chí điện tử; xây dựng kế 
hoạch xuất bản số chuyên đề I và II năm 2023; tăng cường công tác đặt bài cho 
tạp chí in tiếng Việt số thường kỳ năm 2023.

III. CÔNG TÁC TÔ CHỨC CÁN BỘ
1. Tham mưu về công tác tổ chức bộ máy
Tham mưu sửa chữa hoàn thiện Quy chế to chức và hoạt động của Học viện 

Báo chí và Tuyên truyền theo yêu cầu của Thường vụ Đảng ủy, Ban Giám đốc 
Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, Hội đồng trường xem xét, trình Học 
viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh phê duyệt.

2. Tham mưu về công tác cán bộ
- Tham mưu điều động nội bộ 01 chuyên viên từ Khoa Ngoại ngữ sang Ban 

Quản lý khoa học; 01 lao động hợp đồng từ Trung tâm Thông tin khoa học về làm 
văn phòng khoa Ngoại ngữ; 01 giảng viên từ Khoa Phát thanh và Truyền hình về 
Văn phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trườn ; tuyển dụng lao động...

- Tham mưu, phối họp với các đơn vị chức năng thực hiện quy trình kiện 
toàn 01 Phó Giám đốc Học viện; bổ nhiệm lại Phó trưởng khoa Tư tưởng Hồ Chí 
Minh; thực hiện quy trình và hoàn thiện thủ tục bổ nhiệm Phó Chánh Văn phòng 
Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường; xin ý kiến kiện toàn chức danh cấp Trưởng, 
Phó của các đơn vị còn thiếu khi đã đủ điều kiện quy hoạch; bô nhiệm lại phó các 
đơn vị hết nhiệm kỳ quản lý;



- Tham mưu làm tờ trình xin Giám đôc Học viện Chính trị quốc gia Hô Chí 
Minh cho phép tuyên dụng giảng viên cho các Khoa, Viện.

3. Thực hiện chế độ, chính sách cán bộ
- Tham mưu triên khai thực hiện các chê độ chính sách cho công chức, viên 

chức và người lao động gôm: nâng lương thường xuyên tháng 01+02 cho 14 cán 
bộ, viên chức, người lao động; nâng lương trước thời hạn năm 2022 cho 37 cán 
bô, viên chức, người lao đông; tăng phu câp thâm niên nha giao thang cho 32 
giảng viên; Hoàn thiện các thủ tục về chính sách cán bộ;

- Tham mưu hoàn thiện thủ tục nghỉ hưu cho 02 cán bộ; Thông báo hết thời 
hạn kéo dài cho 01 TS; Thông báo thời gian nghỉ hưu cho 02 cán bộ.

4. Công tác đào tạo, bồi dưõng cán bộ
- Xây dựng Ke hoạch triến khai Đe án Ngoại ngữ năm 2023; Hoàn thiện 

các thủ tục về công tác đào tạo, bồi dưỡng; hoàn thiện các thủ tục đền bù chi phí 
đào tạo của cán bộ, viên chức.

5. về công tác bảo vệ chính trị nội bộ
Công tác theo dõi, làm các thủ tục cử công chức, viên chức đi du lịch đi 

công tác ở nước ngoài theo đúng quy định của Học viện Chính trị quôc gia Hô 
Chí Minh và các quy định của Nhà nước.

6. về công tác thi đua khen thưởng
- Tham mưu xây dựng Ke hoạch tổ chức Hội thi giảng viên giỏi cấp cơ sở 

- lần thứ V năm 2023; Tham mưu triển khai đăng ký thi đua năm 2023; hướng 
dẫn các đơn vị xây dựng vị trí việc làm.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHỎNG
1. Công tác tổng hợp, cổng thông tin điện tử, Công nghệ thông tin
* Công tác tông hợp
- Báo cáo công tác tháng 2 năm 20223 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 

3 năm 2023; xây dựng Ke hoạch công tác tháng 3; Đảm bảo thực hiện tốt các văn 
bản đi đến của Văn phòng, Ban Giám đốc; tài liệu văn bản chuyển đến các đơn vị 
kịp thời không chậm muộn; đảm bảo tốt các công việc BGĐ yêu cầu đột xuất; 
thực hiện tốt công tác triển khai Văn bản của Văn phòng đến các bộ phận; tống 
hợp công việc của Văn phòng theo chỉ đạo của Lãnh đạo Văn phòng;

* Công tác Công thông tin, tin bài
- Đảm bảo đưa thông tin kịp thời, đầy đủ, về các hoạt động của Nhà trường 

và các đơn vị;
- Phối họp với Văn phòng Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường hoàn thiện 

chuyên mục Đảng - Đoàn thể - Hội đồng trường, update các văn bản của Đảng và 
thông tin chuyên mục;

- Phối hợp với các đơn vị chức năng đưa thông tin các thông tin công khai lên 
chuyên mục Ba công khai;



- Phối hợp với Ban Quản lý Đào tạo và các đơn vị liên quan truyền thông 
chiêu sinh các lóp bồi dưỡng nghiệp vụ, tuyển sinh thạc sĩ, tiến sĩ.

* Công tác Công nghệ thông tin và Hô trợ đào tạo
- Đảm bảo hệ thống mạng LAN, mạng internet, hệ thống máy chủ hoạt động tốt;
- Đảm bảo kết nối hệ thống giao ban trực tuyến phục vụ học tập Nghị quyết, 

giao ban tháng, quý... với các điểm càu thuộc hệ thống Học viện Chính trị quốc 
gia Hồ Chí Minh và các điểm cầu trong toàn quốc;

- Hỗ trợ xử lý kịp thời phục vụ các hoạt động đào tạo, bồi dưỡng trực tuyến 
của nhà trường;

- Phối họp đơn vị thi công, phòng Quản trị và Quản lý KTX tiến hành sửa 
chữa cơ sở vật chất tại khu giảng đường, phòng học.

2. Công tác hành chính
* Công tác văn thư
- Tiếp nhận, phân loại, nhập 102 số công văn đến, các loại sách báo, tạp 

chí, hồ sơ xin học các lớp bồi dưỡng xuất bản, báo chí, tuyên giáo tiếng anh 
Vstep... trình Lãnh đạo Văn phòng và các đơn vị kịp thời.

- Công tác bảo mật văn bản đi và đến luôn thực hiện đúng quy định; con 
dấu luôn được bảo mật và sửa dụng đúng mục đích, đúng quy định.

* Công tác lưu trữ
- Phục vụ kịp thời đầy đủ việc khai thác, tra cứu tài liệu của cán bộ, học 

viên, sinh viên;
- Chuẩn bị các điều kiện để chỉnh lý khối tài liệu đào tạo từ năm 1989 - 2020.
* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại Nhà AI đầy đủ, đảm bảo công tác an 

ninh trật tự, kiểm soát và chỉ dẫn cho khách và sinh viên vào liên hệ công tác tại 
nhà Al;

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
công tác đảm bảo an toàn trật tự, phòng chống cháy nổ, bảo vệ tài sản cán bộ, 
giảng viên, học viên, sinh viên, trông giữ xe ô tô tại Học viện an toàn trong dịp 
tết Nguyên đán Quý Mão 2023.

* Cóng tác lễ tân, phục vụ, vệ sinh, vãn hoá công sở
- Làm tốt công tác, vệ sinh các phòng họp tại 2 tòa nhà AI và A3 sạch sẽ 

ngăn nắp, chuẩn bị phòng họp trước 30 phút khi có các cuộc họp diễn ra.
- Vệ sinh sạch các phòng làm việc của Ban Giám đốc, phòng Bí thư Đảng 

ủy, Chủ tịch Hội đồng Trường luôn sắp xếp ngăn nắp và gọn gàng.
* Công tác Y tế
- Làm tốt công tác chuyên môn, chăm sóc sức khỏe cho cán bộ và sinh viên 

cụ thể như sau: Khầm bệnh: 103 lượt người bệnh, xử lý cấp cứu: 43 lượt người 
bệnh, thay băng, cắt chỉ, rửa vết thương: 10 lượt người bệnh. Khám chuyển bệnh 
viện điều trị: 0 bệnh nhân, kê đơn phát thuốc cho: 50 lượt người bệnh.



- Giám sát công tác vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường, vệ sinh an toàn 
thực phâm trong toàn Học viện;

- Chuẩn bị kế hoạch trình ban giám đốc cho làm thâu gói khám sức khỏe 
định kỷ cho cán bộ và khóa đầu vào sinh viên K43.

- Mua thuốc cho cán bộ viên chức, công chức, người lao động.
- Làm công văn gửi ra cơ quan Bảo hiểm quận cầu Giấy để xử lý một số 

thẻ bị tồn đọng chưa ra được thẻ năm 2023 cho sinh viên.
V. CÔNG TÁC ỌUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐÀU TƯ XẢY 

DỤNG Cơ BẢN
1. Công tác quản lý tài chính, tài sản:
- Đã giải ngân các nguồn kinh phí được giao năm 2022 như các danh mục 

mua sắm sửa chữa, NCKH, vượt giờ và nguồn kinh phí bồi dưỡng khác;
- Công tác quản lý thu: Thu học phí chính quy học kỳ 2 năm học 2022-2023 

của hệ đại trà và hệ chất lượng cao từ K37 đến K42. Thu học phí đầu vào sau đại 
học và hệ liên kết đào tạo quốc tế;

- Tham mưu Ban Giám đốc Học viện trình Hội đồng Trường quy chế quản 
lý tài chính;

- Điều chỉnh học phí năm học 2022-2023 theo đúng Nghị quyết 165-NQ/CP 
của Chính phủ về v ề  học phí đối với cơ sở giáo dục và đào tạo công lập năm học
2022 - 2023;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo nhiệm vụ được Giám đốc Học viện giao;
- Tiếp tục thu học phí sinh viên chính quy các khóa K 37, 38,39,40, 41, 42 

học kỳ 2 năm học 2022-2023;
- Phối họp với Ban Quản lý đào tạo và các khoa đôn đốc công nợ cùng danh 

sách sinh viên, học viên nợ học phí về các khoa.
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm thiết bị
- Hoàn thành thanh quyết toán toàn bộ các gói mua sắm, sửa chữa các cơ sở 

vật chất theo quyết định phê duyệt của Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh, thực 
hiện cải tạo các công trình sửa chữa nhỏ, các gói thầu dịch vụ thuộc ngân sách năm 2023;

- Hoàn thành công tác lập Dự toán các danh mục mua sắm, sửa chữa lớn năm
2023 trình cấp trên phê duyệt. Lập phương án cải tạo 2 công trình đầu tư công trung 
hạn trình Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh: Công trình xây nhà đa năng A6, 
công trình Tmng tâm trưng bày sản phẩm Truyền thông;

- Tiếp tục triển khai thực hiện quy trình thực hiện các gói thầu và chỉ định 
mua Báo, thẩm định báo cáo tự đánh giá cơ sở giáo dục, phần mềm chống đạo văn;

- Đang từng bước triển khai cải tạo sửa chữa lớn; Hoàn thành công tác lập 
Dự toán các danh mục mua sắm, sửa chữa lớn năm 2023 trình cấp trên phê duyệt theo 
đúng tiến độ;

- Đang từng bước các quy trình làm số đỏ Nhà trường; triển khai các bước 
thanh lý thu hồi ki ốt ngõ 68 Xuân Thủy, cầu Giấy.



VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TÉ
1. Đề án, dự án
- Dự án MOTIVE: Tiến hành khảo sát sinh viên tốt nghiệp năm 2021; 

Hoàn thiện hồ S0’ chi phí cán bộ năm 2021-2022; Thực hiện thủ tục xin phép 
đoàn công tác của dự án tại Cộne hoà Áo từ ngày 27/3 đến ngày 31/3/2023.

- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 
thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): hoàn thiện hồ sơ thanh toán Hội thảo 
khoa học quốc tế “Truyền thông chính sách trong bối cảnh chuyến đổi số và hội 
nhập quốc tế”.

- Triển khai Lóp học trực tuyến kỳ 2 năm 2022 vói Đại học Nữ sinh Sookmyung.
- Tổ chức Tọa đàm khoa học trực tuyến với Trường Đảng Thành ủy Thiên 

Tân (Trung Quốc) với chủ đề “Tình hình kinh tế, xã hội của Việt Nam và Trung Quốc”.
2. Biên bản ghi nhớ hợp tác
- Ký gia hạn Biên bản ghi nhớ với Trường Đảng Thành ủy Thiên Tân 

(Trung Quốc).
3. Chưong trình Đào tạo quốc tế
- Quản lý chương trình: Tham gia tập huấn trực tuyến do Đại học Middlesex 

tổ chức về vai trò của Chủ nhiệm Chương trình; Tiếp tục triển khai kế hoạch học 
kì I, năm học 2022 -  2023; Rà soát chuyên cần của sinh viên tháng 11; Tổng kết 
học phần Tiếng Anh học thuật 1 trong Chương trình đại cương.

- Công tác bảo đảm chất lượng: Hoàn thiện hồ sơ kiểm định cơ sở định kỳ 
của Đại học Middlesex.

- Công tác giảng dạy: Triển khai kế hoạch giảng dạy năm học 2022 — 2023.
- Công tác khác: Họp tình hình sinh hàng tháng; Dự thảo sửa đổi Quy chế 

quản lý đào tạo Chương trình Cử nhân quốc tế.
4. Đoàn vào
- Đón chuyên gia Đại học Nữ sinh Sookmyung (Hàn Quốc) vào làm việc 

tại Học viện từ ngày 15 -  16/12/2022.
- Trao đổi với Viện Văn hóa, Thông tin và Du lịch Lào về khả năng mời 

Viện sang làm việc.
5. Công tác quản lý lưu học sinh (LHS) Lào
- Phối hợp với ban Kế hoạch - Tài chính làm thủ tục chi tiền sinh hoạt phí 

tháng 12 cho LHS Lào.
- Phối hợp với Ban Ke hoạch Tài chính làm thẻ bảo hiểm y tế cho LHS Lào 

K28.2; chi tiền sinh hoạt phí bổ sung tháng 11 cho các LHS mới.
- Triển khai kế hoạch chúc mừng Đoàn LHS Lào nhân ngày Quốc khánh 

Lào 02/12.
- Tổ chức giải thi đấu thể thao và liên hoan chào mùng Lễ tổng kết năm học 

2021 - 2022 và phương hướng năm học 2022 - 2023 cho đoàn LHS Lào.
- Họp tình hình LHS Lào tháng 12.



- Gia hạn thị thực cho các LHS Lào K42 và K28.2.
- Giai quyết các công việc liên quan đên công tác học tập và tài chính khác 

của Đoàn LHS Lào.
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THẺ - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
- Triển khai kế hoạch tố chức tống kết công tác Đảng năm 2022. Tố chức Hội 

nghị tống kết công tác Đảng năm 2022 và phương hướng, nhiệm vụ 2023;
- Triên khai rà soát, thâm định hô sơ đê thực hiện công tác phát triên Đảng;
- Triển khai kế hoạch bổ sung thông tin lý lịch, hồ sơ Đảng cho toàn thể đảng 

viên trong Đảng bộ;
- Tham mưu to chức Hội nghị liên tịch giữa Đảng ủy, Hội đồng trường, Ban 

Giám đốc và các đoàn thể chính trị-xã hội năm 2022;
- Phối hợp tổ chức Hội nghị nghiên cứu, học tập, quán triệt, tuyên truyền nội 

dung cuốn sách “Kiên quyết, kiên trì đấu tranh phòng, chống tham nhũng, tiêu cực, 
góp phần xây dựng Đảng và nhà nước ta ngày càng trong sạch, vững mạnh” của 
đồng chí Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng;

- Triến khai xây dựng kế hoạch tố chức Đại hội công đoàn bộ phận tiến tới 
Đại hội đại biểu Công đoàn Học viện Báo chí và Tuyên truyền lần thứ XI, nhiệm 
kỳ 2023-2028;

- Chuẩn bị nội dung tố chức kỳ họp Hội đồng trường Học viện Báo chí và 
Tuyên truyền lần thứ Năm, nhiệm kỳ 2021 -  2026;

- Phối hợp thực hiện các hoạt động nhằm hưởng ứng “Cuộc thi Chính luận về 
Bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng lần thứ Ba, năm 2023”;

- Tổ chức Vòng sơ khảo và công bố Top 20 cuộc thi Press Beauty 2023 -  The 
Beauty Inside; lên sóng và chia sẻ Mạch nguồn số 21, số 22; Chia sẻ các bài viết 
trong group Sóng đỏ; Chương trình Tình nguyện Đông ấm 2022 tại Điện Biên;

- Thực hiện báo cáo tổng kết các lĩnh vực theo yêu cầu của cấp trên.

PHẦN II
PHƯƠNG HƯỚNG CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2023

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG, CHÍNH TRỊ, THANH TRA
1. Đào tạo đại học
1.1. về quy định, quy chế
-Ban hành quy định cho các học phần thực tế chính trị - xã hội, thực tế kinh 

tế - xã hội, học phần kiến tập, thực tập;
- Ban hành Quy chế tuyến sinh đại học năm 2023.
1.2. về công tác quản lý dạy và học
- Thực hiện quản lý nghiêm túc việc thực hiện lịch và tiến độ dạy - học đã 

ban hành;
- Ban hành lịch học tự nguyện học kỳ 2 năm học 2022-2023 (đợt 2) và tổ 

chức thi các lớp tự nguyện kỳ 2 năm học 2022 - 2023 (đợt 1) cho sv các khóa 
36,37; xét tốt nghiệp cho lớp CTHPT K40 hệ VLVH Văn bằng 2.



1.3. Vê rà soát cập nhật chương trình đào tạo: Hoàn thiện hướng dẫn rà 
soát, sửa đoi CTĐT các trình độ cử nhân, thạc sĩ, tiến sĩ

1.4. về  công tác Tuyển sinh Đại học 2023
- Công bố Đề án tuyển sinh, kế hoạch tuyển sinh, thông báo tuyển sinh năm 

2023 các hệ;
- Phối hợp Phòng CTCT và hỗ trợ Sinh viên làm công tác truyền thông 

tuyển sinh.
2. Đào tao thac sĩ, tiến sĩ
- Duy trì lịch học, thi; tổ chức hội đồng luận văn luận án các lóp cao học, 

nghiên cứu sinh các khóa theo tiến độ.
- Tiếp tục phát hành hồ sơ tuyển sinh thạc sĩ đọt 2, tiến sĩ đợt 1 năm 2023.
- Tố chức các Hội đồng luận văn, luận án theo tiến độ học tập chung.
- Triển khai rà soát chương trình đào tạo thạc sĩ, tiến sĩ năm 2023
3. Bồi dưỡng
- Triến khai các lớp bồi dưỡng năm 2023 tại Học viện, và các địa phương 

theo kế hoạch.
- Hoàn thiện đề án tổ chức các lóp bồi dưỡng lĩnh vực báo chí, xuất bản với 

Ban Tuyên giáo TW theo kế hoạch từ năm 2023.
- Khai giảng lóp NVSP khóa 1 năm 2023 tại Học viện; khai giảng lóp 

NVBC 2 năm 2023 theo kế hoạch.
4. Công tác tố chức thi cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ
4.1. Ngoại ngữ
- Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ, chuẩn bị và tổ chức cho kỳ thi Tiếng Anh Khung 

NLNN 6 bậc tháng 03 năm 2023; In và cấp phát chứng chỉ Vstep; tiếp tục mở các 
lóp bồi dưỡng ngoại ngữ;

- Ban hành Quy định tô chức thi CĐR ngoại ngữ cho sinh viên; xây dựng 
kế hoạch tổ chức thi B1, B2 nội bộ cho sinh viên.

4.2. Tin học
- Chấm thi, lên điểm, công nhận kết quả cho các thí sinh đạt kỳ thi tháng 3/2023; 

In chứng chỉ, cấp phát chứng chỉ;
- Xây dựng kế hoạch thi ƯDCNTT Cơ bản cho năm 2023;
- Phối họp với các đơn vị chức năng rà soát quy định về lệ phí thi Tin học.
5. Công tác thanh tra
- Giám sát chặt chẽ việc thực hiện công khai trên cống thông tin điện tử và 

thực hiện sau Kết luận thanh tra, kiểm tra của các đơn vị.
- Hoàn thành báo cáo thực hiện sau Kết luận thanh tra; tiếp tục rà soát, xây 

dựng đề án xác định vị trí việc làm của ban Thanh tra.
- Thực hiện thanh tra, kiếm tra công tác tuyến sinh trình độ đại học năm 

2022; thực hiện tốt công tác thanh tra, kiểm tra, giám sát thi học phần theo kế 
hoạch của Học viện.



6.  C ô n g  t á c  c h í n h  trị  v à  H ỗ  t r ọ  s in h  v i ê n

6.1. Công tác sinh viên
- Tổng họp DSSV được học bổng HK 1 năm học 2022-2023; xác nhận sinh 

viên xét đối tượng Đảng;
- Xây dựng Kế hoạch “Tổ chức Hội nghị dối thoại giữa Ban lãnh đạo Học 

viện với sinh viên các lớp đại học chính quy hệ CLC năm học 2022-2023”;
- Dự thảo quy chê khen thướng, hoe bông.
6.2. Công tác truyền thông
- Xâv dụng kế hoạch tham gia Ngày hội Tư vấn tuyến sinh - Hướng nghiệp 

2023 tại Đại học Bách Khoa; Kế hoạch tham gia tư vấn tuyến sinh tại thành phố Hải Dương;
- Tăng cường chất lượng hoạt động íanpage bám sát các hoạt động trọng tâm 

của Học viện và công tác tuyển sinh; cập nhật, tất cả câu hỏi và các ý kiến thắc 
mắc liên quan đến tuyến sinh đào tạo của Học viện; tuyên truyền đế cán bộ, giảng 
viên, sinh viên Học viện đẩy mạnh chia sẻ các tin, bài, hình ảnh,... quảng bá về 
Học viện trên Facebook cá nhân.

6.3. Công tác truyền thống
- Trang trí khánh tiết các ngày lễ quan trọng;
- Tiếp tục cập nhập tư liệu tại phòng Truyền thống; Quản lý phòng tưởng 

niệm an toàn, vệ sinh và tiếp đón các đoàn thăm chu đáo.
7. Công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng đào tạo
7.1. Công tác Khảo thí
- Hoàn thành nhiệm vụ được nhà trường phân công trong tháng 03/2023.
- Xây dựng kế hoạch bốc thăm, in sao đề thi và phối họp với các đơn vị liên 

quan tổ chức kỳ thi kết thúc học phần HK2 đợt 1 trong tháng 03/2023,
- Tham gia công tác bốc thăm, in sao đề thi và chấm thi các đợt thi Chuấn đầu 

ra Ngoại ngữ, Tin học theo kế hoạch của Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học.
8.2. Cóng tác Kiểm định chất lượng đào tạo

- Tập huấn công tác thu thập minh chứng và xử lý số liệu phục vụ hoạt động 
tự đánh giá cơ sở giáo dục (dự kiến tuần đầu tháng 3/2023).

- Tiếp tục triển khai việc thu thập minh chứng; các số liệu bảng, biếu, thống 
kê phục vụ hoạt động tự đánh giá cơ sở giáo dục.

- Tiếp tục thực hiện nhiệm vụ số hóa danh mục minh chứng phục vụ hoạt 
động kiểm định chất lượng.

- Hoàn thành Báo cáo tự đánh giá cơ sở giáo dục để tiến hành thẩm định 
trước khi gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo đế báo cáo và triển khai các công việc tiêp 
theo của hoạt động kiểm định chất lượng.

II. CÔNG TÁC NGHIÊN c ứ u  KHOA HỌC, THÔNG TIN KHOA HỌC 
XUẤT BẢN TẠP CHÍ, NGHIÊN c ứ u  BÁO CHÍ

1. Công tác nghiên cứu khoa học



- Tố chức Hội thảo khoa học cấp Quốc gia “Thực hiện Nghị quyết 35 của 
Bộ Chính tộ về bảo vệ nền tảng tư tưỏng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm 
sai trái, thù địch trong tình hình hiện nay: Thực trạng, kinh nghiệm, giải pháp”;

- Tổ chức Hội thảo khoa học sinh viên năm 2023: “Tác động của mạng xã 
hội với việc đấu tranh phản bác các quan điếm sai trái, thù địch trong sinh viên trường 
đại học công lập ỏ' thành phố Hà Nội hiện nay”;

2. Công tác thông tin khoa học
- Đảm bảo công tác phục vụ bạn đọc khai thác, sử dụng tài liệu trực tuyến 

trên hệ thống thông tin thư viện;
- Hoàn thành công tác Giới thiệu sách theo chủ đề số 1/2023 và xuất bản ấn 

phâm Thông tin chuyên đề điện tử số 1/2023. Xử lý nghiệp vụ và cập nhật kịp 
thời các tài liệu lên hệ thống thông tin thư viện;

- Tiếp tục xây dựng, cập nhật cơ sở dữ liệu số các bài báo khoa học phục 
vụ bạn đọc khai thác, sử dụng trực tuyến;

- Thực hiện đúng quy trình kiếm tra trùng lặp luận văn, luận án, đề tài khoa 
học theo các bước tiền kiểm, hậu kiểm và khi nộp lưu chiểu;

- Phối hợp chặt chẽ với các Khoa trong đề xuất bổ sung sách mới, tài liệu 
cần số hóa phục vụ đào tạo và kiếm định cơ sở giáo dục đại học.

3. Công tác Xuất bản Tạp chí
- Tổ chức xuất bản Tạp chí in tiếng Việt thường kỳ từ số tháng 3.2023 và 

chuẩn bị cho tạp chí in số 4-2023 đảm bảo chất lượng nội dung, hình thức;
- Phối họp với các đơn vị, cá nhân trong và ngoài Học viện đế thực hiện 

việc xuất bản tạp chí Chuyên đề số I năm 2023;
- Chủ động thông tin cho CTV, các tác giả tham gia Tạp chí in tiếng Việt 

số thường kỳ, số Chuyên đề hàng năm trong năm 2023.
III. CỒNG TÁC TỔ CHỨC CÁN BỘ
- Tiếp tục lãnh đạo công tác tham mưu kiện toàn tố chức bộ máy của Đảng 

ủy, Hội đồng trường, Ban Giám đốc Học viện, các đơn vị trong Học viện;
- Tiếp tục tham mưu cho Đảng ủy, Ban Giám đốc hoàn thiện và ban hành 

các quy định, quy chế của Học viện;
- Tiếp tục phối họp với các các thành viên trong Tổ giúp việc của Đảng ủy 

Học viện xây dựng Đồ án vị trí việc làm, hoàn thiện Đồ án trình Ban chỉ đạo.
- Tiếp tục tham mưu thực hiện đúng, kịp thời các chế độ, chính sách thường 

xuyên cho cán bộ, công chức viên chức;
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1. Công tác tham mưu, tống hợp, cống thông tin điện tử
* Công tác tổng hợp
Báo cáo công tác tháng 3 năm 2023 và phương hướng, nhiệm vụ tháng 4 

năm 2023 phục vụ giao ban tháng 3 năm 2023; báo cáo quý I năm 2023; xây dựng 
Kê hoạch công tác tháng 4 và kế hoạch quý II năm 2023; Đảm bảo thực hiện tốt



các văn ban đi đến của Văn phòng, Ban Giám đốc; tài liệu văn bản chuyên đến 
các đơn vị kịp thời không chậm muộn; đảm bảo tốt các công việc BGĐ yêu câu 
đột xuất; thực hiện tôt công tác triên khai Văn bản của Văn phòng đên các bộ 
phận; tổng họp công việc của Văn phòng theo chỉ đạo của Lãnh đạo Văn phòng; 
triển khai hoạt động đăng Thông báo Lịch làm việc của Bí thư Đảng ủy - Chủ tịch 
Hội đồng Trường, Ban Giám đốc trên Bảng điện tử và Tivi ở nhà AI và A3.

*Công tác Công thông tin
- Cập nhật tin, bài về Tuyến sinh 2023 của nhà trường;
- Tiếp tục làm và upload thông tin các đơn vị và chuân hóa dữ liệu các thư 

mục; Điều hành tốt các hoạt động của CTTĐT đảm bảo cập nhật nhanh chóng, 
kịp thời mọi thông tin về các hoạt động và quản lý điều hành của Học viện;

- Phối hợp chặt chẽ với văn thư Ban Giám đốc cập nhật thông tin của Bộ 
Giáo dục và Đào tạo, Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh đe đăng tải đầy 
đủ, kịp thời lên mục quản lý - điều hành;

* Công nghệ thông tin và Hỗ trợ đào tạo
- Quản lý, vận hành tốt hệ thống mạng (đường truyền Internet, mạng LAN, 

mạng wifi) trong toàn Học viện;
- Bảo trì, bảo dưỡng vận hành tốt hệ thống máy chủ; bảo trì, sửa chữa toàn 

bộ thiết bị CNTT (máy tính, máy in, hệ thống mạng internet) phục vụ công tác 
chuyên môn của các đơn vị trong toàn Học viện và hệ thống máy tính phục vụ 
sinh viên tra cứu tài liệu tại Thư viện, hệ thống các phòng máy thực hành máy tính;

- Quản lý tốt các phòng học, giảng đường, hội trường; trực kỹ thuật các 
thiết bị CNTT đảm bảo vận hành tốt hệ thống âm thanh, ánh sáng, màn hình led 
hội trường lớn;

- Trực kỹ thuật các thiết bị CNTT đảm bảo vận hành tốt hệ thống giao ban 
trực tuyến, các hội nghị, hội thảo, các kế hoạch công tác và đào tạo của Nhà trường;

- Tiếp tục đề xuất triển khai việc “Nâng cấp, mở rộng hạ tầng kỹ thuật 
CNTT đảm bảo việc sử dụng và an toàn an ninh mạng trong Học viện

2. Công tác Hành chính
* Công tác văn thư, lưu trữ
Tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ được giao theo kế hoạch công tác tháng 3. 

2023 của Học viện và một số nhiệm vụ khác.
- Khai thác, bảo quản tài liệu phục vụ cán bộ, học viên, sinh viên;
- Thực hiện chỉnh lý tài liệu của Ban quản lý đào tạo (không bao gồm sổ 

điểm và sổ cấp bằng).
* Công tác bảo vệ
- Phân công lịch trực trong tháng tại AI đầy đủ, đảm bảo công tác an ninh 

trật tự tại AI tốt, luôn kiểm soát chặt chẽ và chỉ dẫn cho khách vào liên hệ công 
tác tại nhà Al;

- Chỉ đạo Công ty Bảo vệ Đại Dương Kim Cương trong việc thực hiện các 
nhiệm vụ chuyên môn.



* Công tác ỉê tân, phục vụ, vệ sinh, văn hoá công sở
- Tiếp tục thực hiện tốt nhiệm vụ do Lãnh đạo Văn phòng cũng như Ban 

Giám đôc giao; đảm bảo công việc lễ tân đúng giờ, chu đáo các buổi làm việc;
- Chuân bị các điều kiện phục vụ chu đáo như gặp mặt cán bộ huu, gặp mặt đầu xuân.
* Công tác y tế
- Duy trì công tác chuyên môn.
- Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường, vệ sinh học đường và 

triển khai thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 trong Học viện;
- Theo dõi và quản lý tình hình dịch bệnh trong Học viện kịp thời báo cáo 

Trạm y tế phường Dịch Vọng Hậu, Trung tâm Y tế quận cầu giấy khi phát hiện 
ca bệnh mới để xử lý kịp thời;

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn của Trung tâm Y tế Quận cầu Giấy, 
Trung tâm Y tế Dự phòng Hà Nội và của lãnh đạo Văn Phòng, Ban Giám đốc Học viện;
V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TÀI CHÍNH, TÀI SẢN, ĐẦU TƯ XÂY DựNG c ơ  BẢN

1. Công tác quản lý tài chính, tài sản
- Lập báo cáo tài chính, báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2022 

theo quy định trình Ban Giám đốc Học viện;
- về phần thuế đất phi nông nghiệp của các hợp đồng liên kết: Thực hiện 

kê khai theo hướng dẫn của Chi cục thuế Quận cầu Giấy;
- về thu hồi công nợ và xử lý công nợ tồn đọng theo kiến nghị của kiểm 

toán Nhà nước: Trình Giám đốc biên bản xử lý công nợ cá nhân xử lý trong quý 
I năm 2023;

- Phối hợp với Ban Hợp tác quốc tế rà soát quy chế chi tiêu chất lượng cao;
2. Công tác xây dựng, sửa chữa, mua sắm tài sản
- Tiếp tục đốc thúc tiến độ thi công 2 công trình đảm bảo đúng quy định và 

an toàn: Cải tạo nhà KTX E3 và nhà A4;
- Tiếp tục thực các bước đấu thầu các danh mục mua sắm, sửa chữa lớn do 

Học viện Chính trị quốc gia phê duyệt năm 2023;
- Tiếp tục thực hiện các bước thầu và chỉ định theo đúng quy định các gói 

thầu dịch vụ tư vấn và phi tư vấn năm 2023;
- Triển khai các bước thanh lý thu hồi ki ốt ngõa 68 Xuân Thủy, cầu Giấy.
- Phục vụ tốt noi ăn, ở của sinh viên đảm bảo an ninh và môi trường an toàn, xanh, 

sạch, đẹp đảm bảo phòng chống dịch covid, đặc biệt là sinh viên Lào.
VI. CÔNG TÁC HỢP TÁC QUỐC TẾ
1. Đề án, dư án
- Dự án MOTIVE: thực hiện và hoàn thành khảo sát sinh viên tốt nghiệp 

năm 2021; Hoàn thành thủ tục xin phép và tổ chức đoàn ra đúng thời hạn.
- Dự án hỗ trợ Học viện Báo chí và Tuyên truyền nâng cao năng lực thực 

thi chính sách của Chính phủ (giai đoạn 2): Xây dựng kế hoạch hợp tác với 
KOICA năm 2023.



- Tổng kết lớp học trực tuyến với Đại học Nữ sinh Sookmyung (Hàn Quốc) 
kỳ 2 năm 2022.

2. Chuông trình đào tạo quốc tế
- Triển khai các hoạt động dạy và học năm học mới năm 2022-2023; Tô 

chức Hội đồng học tập học kỳ 1 2022-2023; Tổ chức thi hết môn đối với sinh viên 
Chương trình đại cưong.

3. Đoàn vào
- Thực hiện quy trình xin phép đón đoàn cán bộ lãnh đạo Viện Thông tin, 

Văn hóa và Du lịch Lào vào làm việc tại Học viện.
4. Công tác quản lý hiu học sinh Lào
- Phối hợp với ban Ke hoạch Tài chính làm thủ tục chi sinh hoạt phí tháng 

1.2023, chi tiền Tết Nguyên đán cho LHS Lào;
- Lên kế hoạch chúc mừng Tet Nguyên đán đối với các lưu học sinh Lào ở 

lại ký túc xá ăn Tết.
- Kịp thời giải quyết các thủ tục và đảm bảo chế độ cho lưu học sinh Lào. 
VII. CÔNG TÁC ĐẢNG - ĐOÀN THẺ - HỘI ĐỒNG TRƯỜNG
- Tổ chức lớp bồi dưỡng nhận thức về đảng đợt 1 năm 2023.
- Tổ chức 02 lớp Hội nghị phổ biến thời sự chính sách mới năm 2022.
- Triến khai kế hoạch bố sung thông tin lý lịch, hô sơ Đảng cho toàn thê 

đảng viên trong Đảng bộ.
- Hỗ trợ các Công đoàn bộ phận tố chức đại hội công đoàn bộ phận, nhiệm 

kỳ 2023-2028.
- Tăng cường các hoạt động tuyên truyên Cuộc thi chính luận vê Bảo vệ 

nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch 
lần thứ Ba, năm 2023 của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

- Tô chức Hội nghị Thường trực Hội đồng trường lần thứ 3; Hội nghị Hội 
đồng trường lần thứ 6.

- Tổ chức Bán kết và Chung kết cuộc thi Press Beauty 2023 -  The Beauty 
Inside; tổ chức các hoạt động chào mừng Lễ kỷ niệm 92 năm ngày thành lập Đoàn 
TNCS Hồ Chí Minh.

Nơi nhân:
- HVCTQGHCM (để b/c),
- Chủ tịch HĐT,
- Ban Giám đốc,
- Các đơn vị trực thuộc BGĐ,
- Lưu VT, TH. Phạm Minh Son


