HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
~ HOCHIMINH 1
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
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sé 4¥40 _TB/HVBCTT-DT Ha Néi, ngay 4] thang 10 nam 2022

THONG BAO

vé viée huémng din ké khai vugt gio nim hoc 2021-2022

Thuc hién ké hoach thanh toan vuot gio nam hoc 2021-2022, Giam
dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén thong béo vé viéc hudng dan ké khai
vuot gio nhu sau:

1. Noi dung ké khai, dinh mirc gio chuén giang day dbi voi giang vién,
giang vién dugc bd nhiém chirc vu linh dao hodc kiém nhiém cong tac quan
ly, dang, doan thé, quy dinh vé tinh gio vuot

- T4t ca giang vién ké khai ni dung, khdi lugng cong viéc va cic ndi
dung lién quan dén gio giang ndm hoc 2021-2022 theo Quy dinh ché dg lam viéc
doi véi giang vién cua Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 928/QD-HVBCTT-DT ngay 01/3/2018 ctia Gidm ddc Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén va Quy dinh ché d lam viéc ciia giang vién co o gido
duc dai hoc ban hanh kém theo Thong tu 20/2020/TT-BGDDT cua Bo Gido dly
va Pao tao.

- Céc Khoa, Vién tong hop gid giang, nghién ciru khoa hoc va cdc nhiém
vu khac cua tAt ca giang vién (c6 chit ki xac nhan ctia Truéng Khoa, Vién):

+ Nop 01 ban ké khai gio giang cua giang vién vé Ban Quan ly Pao tao
8 kiém tra xac nhan sb gio giang theo lich hoc da ban hanh;

+ Nop 01 ban ké khai gio nghién ctru khoa hoc (kém theo minh chimg)
cla giang vién trong nam hoc 2021-2022 (tinh tir 01/8/2021 dén 31/7/ 2022) vé
Ban Quan ly khoa hoc dé kiém tra x4c nhan sb gio nghién ctru khoa hoc theo
quy dinh;

+ Nop 01 ban ké khai gio hoc tép, bdi dudng va cac nhiém vu khéc cua
giang vién trong nam hoc 2021-2022 vé& Ban Tb chirc - Can bd dé kiém tra x4c

nhén theo quy dinh.



- Ban Quan ly Pao tao, Ban Quan ly khoa hoc sau khi xac nhén gi¢ giang
theo quy dinh (c6 chir ki ctia Trudng don vi) ndp vé Giam dbc (qua Ban Té chirc
- Cén bg) trude ngay 15/11/2022, dé Ban T6 chirc - Cén bd tong hop va giri Ban
Ké hoach - Tai chinh thanh quyét toan theo quy dinh.

2. Thoi gian, dia diém ndp ban ké khai

Céc Khoa, Vién ndp ban ké khai gio giang vé Ban Quan Iy Dao tao (B phéan
Dai hoc, phong 307 nha A1), Ban Quan ly khoa hoc (theo chuyén vién phu trach cac
don vi, phong 401 va 403 nha Al) va Ban T chirc Can bo trude 17h00 ngay
5/11/2022. Sau thoi han trén, néu don vi nao khéng ndp coi nhu khong c6 gio

giang dé thanh toén.

3. Luuy

Hé s 16p dong, Iép & ngoai Hoc vién (néu c6), cac mdn co s& nganh, va
chuyén nganh duoc tinh hé s tr 0,2 dén 0,5 tuy theo tung 16p cu thé.

Giam dbc Hoc vién yéu cau truéng cac Khoa, Vién hudéng déan, don dbc
giang vién ctia don vi minh ké khai, d6i chiéu thanh toén gio giang theo dung

thoi gian va huéng dan trén./.
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