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PHAN I

TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 12 NAM 2020

I. CONG TAC BAO TAC*, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

Thong bao ké hoach giang day hoc ky Il nam hoc 2020-2021; t0 chirc cho
sinh vién céac khoa 37, 38, 39 dang ky tin chi hoc ky Il nam hoc 2020-2021 tu
ngay 20/12 dén hét ngay 03/01/2021; chuén bi bdo cdo quy md dao tao va dang
ky chi tiéu tuyén sinh cac hé, cac trinh do nam 2021 gtri B6 Giao duc va Bao
tao; chuan bi bao céo két qua tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2020 nop B6
Giao duc va bao tao; giam sat thuc hién lich hoc cac 16p, cac khoa; tang cuong
ki€ém tra lich thi hoc ki 1 cac I6p dai hoc chinh quy khoéa 37, 38, 39; trién khai
lich kién tap, thuc tap, thuc té chinh tri xa hoi theo ké hoach; thong bao canh bao
sinh vién vi pham quy ché.

Xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 01/2021; t6
chirc thi tuyén sinh 16p Chinh tri phéat trién K40B2 tai Hoc vién; thi tuyén dot bd
sung cho cac 16p Xay dung Bang va Chinh quyén nha nwéc K40B, Quan ly hoat
dong tv twéng - van hoéa K40B tai Hoc vién; lop Xay dung Dang va Chinh
quyén nha nwéc K40 tai Khanh Hoa (46 sinh vién), hoan thanh cong tac cham
thi, cong nhan triing tuyén, ma 16p; tiép tuc lién hé véi cac dia phrong trién khai
cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc nam 2021; giam sat lich hoc, t6 chtrc
lich thi cac 16p VLVH trong thang 12theo ké hoach; ra soat, hoan hién ho so, in
bang, bang diém va bégiang QLXH 36 SAcTrang; ra soat canh bao, xda tén sinh
vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

2. Bao tao sau dai hoc

Thong bao két qua thi tuyén sinh, cong nhan tring tuyén, giri Gidy bao
nhap hoc cho 276 thi sinh; t0 chirc xét tuyén nghién clu sinh dot 2 ngay
11/12/2020, cong nhan tring tuyén, gi Gidy bao nhap hoc cho 13 (tng vién
tring tuyén; t6 chirc khai gidng cac 16p cao hoc, nghién ctu sinh dot 2 nam
2020; xay dung ké hoach hoc tap toan khda, ké hoach hoc tap hoc ky cac 16p
thac sT dot 2/2020; du thao ké hoach hoc tap, ké hoach thi hoc ky Il cac I6p thac
ST K25, K26.1; giam sat lich hoc, t0 chirc lich thi cac 16p cao hoc trong thang 11



theo ké hoach; t6 chirc xét tot nghiép va bé gidng dot 2 nam 2020; phdi hop don
doc cac 16p thu ndp hoc phi theo quy dinh.

TO chirc cac hdi dong tw van dé tai, lam quyét dinh giao dé tai, t0 chirc cac
hoi dong bdo vé luan van cac I6p cao hoc theo ké hoach; lam thong bao canh
b&o hoc vién thuc hién dé tai cham tién do.

3. Bbi dudng

Thuc hién chiéu sinh, khai gidng va to chic 2 16p boi dudng nghiép vu
béo chi, quan ly bao chi tai Hoc vién; chiéu sinh, khai gidng va t6 chirc hoc l6p
boi dudng nghiép vu tuyén gidao cho cac chirc danh trwdng, phd ban tuyén giao
cap Gy, cap huyén va twong duwong (I6p cudi cung ctia nam 2020 theo Ké hoach
Hoc vién CTQG HO Chi Minh); td chirc cac I6p thi chudn dau ra ngoai ngi, tin
hoc cho sinh vién theo ké hoach thang 12/2020.

4. Cong tac thanh tra

Chi dao don vi va to chirc thirc hién cac ké hoach da duoc phé duyét theo
chirc nang, nhiém vu; chi dao, trién khai tong két nam, HoOi nghi can bd, cong
nhan vién chirc ctia Ban. Thanh tra, kiém tra thi tiéng Anh, Tin hoc chuan dau
ra, giam sat cap phat phdi bang; giam sat viéc lam thém ngoai gi& va cac hoat
dong ctia Hoc vién; trién khai viéc sap xép lai cong van, gidy to van thw - lwu trie
ctia Ban; tham gia hdi dong nghiém thu stra chi*ta nhd; thanh tra thi cao hoc dot 2
nam 2020 ngay 28-29/11/2020; giam sat lam dé hoc phan, thi hoc phan. Tham
gia Xay dwng du thdo Quy dinh cong tac xi& Iy bai thi trac nghiém tai Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén; tong két cong tac thanh tra va Hdi nghi can bo cong
nhan vién chirc cla Ban

5. Cong tac Chinh tri va HO tro sinh vién

* Cong tac sinh vién: Thu, thdng ké so dau bai cac l16p khoa K37, 38, 39,
40; xac nhan sinh vién: 120 sinh vién/thang; l&p danh sach, quan ly sinh vién
tham gia budi “Tap hudn nghiép vu va dién tap phong chay chita chay 2020”; bo
sung hoc bong cho 18 sinh vién K38 Vién bao chi; kiém tra ho so, 1ap danh séach
39 sinh vién duoc ho tro chi phi hoc tap; 1ap danh sach gan 400 sinh vién duoc
mién giam hoc phi dot 2; 13p danh séach thu hoc phi clia gan 2000 sinh vién K40;
lam th{ tuc trao hoc bdng cho 25 sinh vién c6 hoan canh trong dot 10 lut mién
Trung.

Huwéng dan cac thl tuc va thu cac van ban vé: hd so Bang, Doan cia sinh
vién, céc thd tuc gidy to lién quan dén ché do chinh sach clia sinh vién; cép bo
sung thé cho sinh vién bi mat thé; lam thé cho hoc vién cao hoc; nhan, phat so
dau bai cho sinh vién céc 16p; kiém tra sO quan ly sinh vién K40; hoan thanh
nhiém vu bao céo tiéu chi kiém dinh chat lwong don vi; hoan thién danh sach
sinh vién dugc khen thudng, tham gia tiép sinh, lién hé xin tai trg cho sinh vién.
Thu hd so mién gidm hoc phi, thu bai thu hoach va kiém tra s6 quan ly sinh vién
K40; thanh 1ap ban van déng héi cuw sinh vién Hoc vién; xac nhan sinh vién,



hwéng dan sinh vién ngoai tri 12 s6 Quan ly sinh vién, trang tri khanh tiét khai
gidng, tap huan.

* COng tac tw van hudng nghiép, khdi nghiép: Hoat déng ho tro hudng
nghiép sinh vién; tham gia cac hoat dong truyén thong tw van tuyén sinh; hudng
dan sinh vién khoa Kinh t& di tham du “Trién 1&m thanh twu phat trién kinh t8
tap thé, hop tac xa va hoat dong cla hé théng lién minh hop tac xa Viét Nam
giai doan 2016 - 2020”.

* CoOng tac truyén thong: Biéu chinh, cap nhap tv liéu tai phong Truyén
théng; t6 chitc quan ly Phong twdng niém HB Cha tich; Phuc vu budi 18 dang
hucmg Ngay 1€ quan trong.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Le thang 12: Ngay thé gi¢i phong chéng
AIDS 1/12; Ky niém 31 nam Ngay truyén théng Hoi Cuwu chién binh Viét Nam
(06/12/1989 - 06/12/2020); Ky niém 73 nam toan qudc khang chién (19/12/1946
- 19/12/2019); Ky niém 60 nam ngay thanh Iap Mat tran Dan toc Giai phong
mién Nam Viét Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Ky niém 76 nam ngay thanh
l&p quén ddi nhan dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2020).

* COng tac Truyén thong: Giam sat va to chic trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; Ti€p tuc quang ba, truyén thdng vé Hoc vién trén cac
kénh thong tin; t0 chirc cac chubng trinh truyén théng vé Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén; cap nhat tin tlrc hoat dong, dinh hwéng trién khai truyén thong
gilp twong tac trang ianpage tang trudng va thu hat quan tdm cla dong dao can
bd, sinh vién trong va ngoai Hoc vién; so luot truy cap, theo dobi trén kénh
fanpage Hoc vién va Nhdm Tu van tuyén sinh tdng manh. (Fanpage: 59.700 luot
thich, Nhém tuw van: 8.298 ngudi dung).

6. Cong tac Khao thi va Kiém dinh chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: Phoi hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac l6p Pai
hoc vira lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bao mét, khach
quan, kip thoi; phoi hop véi cac don vi lién quan lam dé thi Ngoai nglr Chuan
dau ra dot 5, Tin hoc Chuan dau ra dot 5 tai Hoc vién; phoi hop véi céc don vi
lién quan lam dé thi Ngoai nglt hoc phan 3 cho sinh vién khoéa 39, Ngoai ngir
hoc phan 4 cho sinh vién khoa 38; ti€én hanh lam dé thi két thdc hoc phan (cac
mon dai cwong) cho sinh vién cac khéa 37, 38, 39, cac 16p hoc lai, hoc cai thién
diém, 16p tw nguyén; ti€ép nhan va quan ly ngan hang dé thi tir cac khoa, chuan bi
cac thi tuc cho cong tac tham dinh ngan hang dé thi dé dwa vao st dung.

* Cong tac Kiém dinh chat lwvong dao tao\ Diéu phdi, hd tro cac don vi
hoan thanh thu thap minh chirng cho tu danh gia 4 chwong trinh dao tao. Huéng
dan cac biéu mau théng ké, s6 liéu, minh ching; stra chi tiét bao céo tw danh gia
tiéu chuan 6-11 cho 04 khoa tv danh gia chuong trinh dao tao.



Il. ~ CONG TAC NGHIEN Cl’U KHOA HOC, THONG TIN KHOA "
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hién nay, 34deé tai cap nha nwdc da nghiém thu chinh thirc; 5/6 dé tai cap bo,
cap bd trong diém da nghiém thu chinh thirc; chuan bi hd so va td chirc nghiém thu
cac dé tai nghién clru khoa hoc nam 2020, hién tai da to chirc nghiém thu khoang
131/138 t6ng sO dé tai co so tw chu; 18/18 dé tai co s& phan cap quan ly; 38/38 dé
tai khoa hoc sinh vién nam 2020; hhoan thién va gri Hoc vién Chinh tri Quéc gia
HO6 Chi Minh bao céo thic hién Nghi quyét 35; chuan bi céac tai liéu va lam viéc
vOi doan kiém tra hoat dong khoa hoc nam 2020 cla Hoc vién Chinh tri qudc
gia HO6 Chi Minh; tong két viéc thwc hién Nghi quyét 35-NQ/TW nam 2020
va chuan bi tai liéu phuc vu cong tac kiém tra theo yéu cau clia Ban Chi dao
35 cla Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh; chuéan tai liéu va tham gia
td chirc hdi nghi tong két hoat dong khoa hoc truc tuyén toan hé thong Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh nam 2020 va phwong hwéng, nhiém vu
nam 2021.

2. Cong téc théng tin khoa hoc

* Cong tac nghiép vu: Nhan lwu chiéu 109 luan an, ludn van K24, K25;
135 dé tai khoa hoc nam 2020 (ban in va bdn mém); nhan sach, bao va tap chi
bi€u tlr cdc co quan phat hanh; B6 sung 200 cudn gido trinh cla gidng vién, 85
dau sach tiéng Viét (256 ban) clia cac nha xuét ban phuc vu sinh vién Lao; lap
danh muc b0 sung sach ngoai van. Cap nhat 124 tai liéu Ién trang Thu vién so; sO hda
160 tai liéu in; x0 ly nghiép vu: 785 cudn; dang ki 2,361 tai khoan thanh vién str dung thw
vién s6 cho can b, sinh vién K40, hoc vién va hudng dan truy cap tai liéu sé phuc vu
giang day va hoc tp; dang ki tai khoan thu vién dién ttr cho ban doc.Ra soat va lap danh
muc dat mua bao, tap chi nam 2020; chuyén béo, tap chi nam 2019 di dong luu.

* Cong tac phuc vu: Quan ly, sip xép tai litu khoa hoc theo dung chuén
nghiép vu thu vién tao thuan loi cho ban doc trong tim kiém tai liéu; Binh ky
sao lwu dit liéu cac kho phuc vu ban doc; céng tac phuc vu ban doc tai thu vién
duoc thuc hién nghiém tic, day da, ding gio theo ké hoach cla nha trudng; so
lrot ban doc dén Thu vién: Phong doc: 1.113 lugt; Phong muon: 762 luot; sO luot
ban doc truy cap Thu vién dién ti: 83.147 luot; s6 lwot ban doc truy cap Thu
vién s6: 100,746 luot trong thang;

* Cong tac thong tin khoa hoc: Bién soan dn pham Thoéng tin chuyén dé
sO 6/ 2020; gidi thiéu sach theo chi dé thang 12/2020; tiép tuc cap nhat Co s&
di liéu tra ctru bai viét in tlr cac tap chi uy tin phuc vu cong tac Thong tin khoa
hoc.

* Céc cong viéc khac: Hoan thanh tong két nam hoc, t0 chirc hdi nghi
vién chirc ndm 2020, danh gia, phan loai dang vién... xap xép kho phong doc
md; cung cap sO liéu minh ching cho cac don vi kiém dinh chéat lvong dao tao;



hd trg Doan thanh nién Hoc vién trao ting sach tai L& doan 86 - Binh ching
Hda hoc.

3. Cbng tac xuét ban tap chi

Hoan thanh ban thdo s6 thang 12/2020 (s6 thuwong ky); hoan thanh cac tha
tuc lién quan dén s0 Chuyén dé so6 02; bao cao Ban Giam doc vé Tong két thi
diém xuat ban 02 s6 Chuyén dé nam 2020; trinh xin y kién dé Giam doc ky
Quyét dinh s6: 5575-QB/HVBCTT, ngay 09/12/2020 vé viéc cho phép xuéat ban
cac s6 Chuyén dé Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng theo phwong thirc
x& hoi hda (Téac gia ky Hop dong voi Toa soan vé viéc dong gop chi phi tham
dinh, xuat ban bai bao khoa hoc trén Tap chi Chuyén dé); chuan bi cac diéu kién
dé xudt ban Tap chi dién tt, tap chi in bang tiéng Anh vao cudi Quy 1-2021; bat
dau xay dung ké hoach xuat ban nam 2021; chuan bi s6 Tap chi Tét Tan Stru (sO
1-2021); t6 chirc khoéi phuc dir liéu Tap chi da xuat ban phuc vu cung cap ndi
dung cho Tap chi dién ti.

[1l. CONG TAC t6 cht&c can boé

Tham muwu xay dung chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd6 may; xay
dung Quy ché hoat dong clia Trung tdm Ngoai ngli - Tin hoc da dwgc Giam doc
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét; tham muu cho Bang Uy,
Ban Giam doc trién khai thic hién quy trinh va hoan thién cac thu tuc diéu dong
va bd nhiém 02 dong chi lanh dao cdp phd don vi; bd nhiém 01 dong chi Phé
tredng khoa Gido duc dai cwong va Nghiép vu s pham; trién khai cac budc quy
trinh bd nhiém lanh dao cép trwdng don vi; diéu dong ndi bd 02 vién chirc; tham
muu cho Ban Giam doc trién khai quy trinh tuyén dung vién chirc va lao dong
hop dong b6 sung cho 1 sd don vi; tham muu cho Ban Giam déc trién khai thuc
hién cac ché dd chinh sach cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong gom:
nang lvong thuong xuyén cho 35 can b, vién chirc, ngudi lao dong; tang phu cap
thdm nién nha gido cho 14 giang vién; tham muwu hoan thién thu tuc nghi hwéng
ché dd huwu tri cho 02 can bd; kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS; théng bao
hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 02 TS.

Hoan thién tha tuc ky hop dong lao dong xac dinh thoi han cho 01 giang
vién; lam hop déng thoi vy, hop dong cong nhat cho nguoi lao dong; tham muu
trién khai to chirc Hoi nghi danh gia, xép loai tap thé, ca nhan can bd quan ly cap
trwdng don vi; hoan thién ho so dé nghi cac danh hiéu thi dua cAp B0 va cép toan
qudc nam 2020 trinh HOi dong thi dua, khen thuéng Hoc vién; ban hanh cac
quyét dinh danh hiéu thi dua khen thwdng tap thé va ca nhan nam 2020.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, cong thong tin dién tlr, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh béo cao thang 12, phwong hudng cong tac thang 1 nam 2021;
xay duwng ké hoach cong tac thang 1 va ké hoach cong tac nam trinh Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; td chirc thanh cong HOi nghi Tong két cong tac



nam 2020; tdng hop kién nghi cla cac don vi tai HOi nghi CBCCVC nam 2020
tai cac don vi; chuan bi cac néi dung phuc vu Héi nghi H6i nghi Can bd Cdng
chirc, vién chirc ndam 2020; truc van thv Ban Giam doc,dap ¢ng trinh ky nhanh
chong dang thoi gian quy dinh, cap phat phdi bang ching chi theo ding trinh tu
quy dinh; Thuc hién cdng tac hanh chinh cta Van phong.

Codng thong tin dién t& dam bao dwa thong tin cap nhat, day du, vé cac hoat
dong clia Nha treong; ra soat thong tin phuc vu truyén théng chiéu sinh cac 16p boi
dudng nghiép; truyén théng cac sv kién clia Hoc vién, duy tri thdng tin trén bang
dién tr cta Nha truong.

Tryc hé thong cong nghé thong tin thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra s cO, dam bado phuc vu hdi nghi, hoi thdo, bao vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach clia Nha trvong; theo ddi bao tri thang 12 ndam 2020 toan b6
may tinh, hé thong tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban cta cac don vi.

2. Cong tac hanh chinh

* CoOng tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban ctia Nha truong ban hanh, quan ly s dung con dau ding luat hanh
chinh; phat lich cho cac don vi theo ké hoach.

* Cong tac lwu trii: Cong tac luu trlr dwgc duy tri ¢6 hiéu qua, dap ¢ng
cac yéu cau tim kiém van ban, hd so cho cac phong, ban va can bo; tiép tuc viéc
khai thac, tra ctru tai liéu phuc vu cho cbng tdc minh chirng clia cac don vi va
viéc thanh tra kiém tra bang t6t nghiép, bang diém... cla sinh vién, hoc vién,
dong thoi can bd Iuu trik cling tién hanh phan chia, sip xép, bién muc lai tai liéu
tai kho mot cach khoa hoc theo hwdng dan méi cla cong ty luu trir Hoang
Phuong nhdam phuc vu cong tac tra tim bao quan lvu trir dwoc nhanh chong hiéu
qua.

Trong thang 12, bd phan lvu trit tiép tuc phdi hop véi céng ty luu triv
Hoang Phuong tién hanh hwéng dan 1ap ho so, sip xép tai liéu luu trir tai cac
don vi trong co quan va kiém tra mot s don vi vé viéc thic hién cong tac luvu
trir.

* Coéng tac |é tan, phuc w, Ve sinh, van hoa cong so:

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Dang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, hdi nghi cta
Hoc vién va céac don vi, thdm dinh cac chwong trinh dao tao, Hoi thao, toa dam,
thong tin khoa hoc clia cac don vi; cac 16p tap hudn cla Hoc vién to chirc.

- My quan cdng s& dwoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac bdo vé: Theo ddi don vi Bao vé va kiém tra cong tac an ninh
trat try trong Hoc vién.



* Thuc hién mot so nhiém vu khac: B6 tri, sap xép lich bao vé luan van,
cac cudc hop khoa hoc khong dé chong chéo; tham muu cho Ban Giam doc x&
ly cac cbng viéc hanh chinh hang ngay nhanh chdng, kip thoi. Xéac nhan chit ky
cho céan b, giang vién.

3. Cong tacy té

Lam t6t cong tac chuyén mon, cham soc strc khde cho can bd va sinh vién
cu thé nhu sau: Kham bénh: 118 luot nguoi bénh; X& ly cdp ctru: 40 lwot nguoi
bénh; thay bang, cat chi, rira vét thvong: 08 luot ngudi bénh; kham chuyén bénh
vién diéu tri:03 bénh nhan; ké don phat thudc cho: 78 lwgt ngudi bénh; giam sat
cong tadc vé sinh mdi truwong, vé sinh hoc dwong, vé sinh an toan thuc pham
trong toan Hoc vién.

Tiép tuc thuc hién trién khai cong tdc phong chong dich bénh Covid-19
theo chi dao cla Ban Gidm dbc va cla Ban chi dao phong chéng dich bénh
Covid-19 cta Hoc vién.

Dam bdo bd tri di lvgng nudc sat trung tay kho, xa phong rira tay tai cac
toa nha va cac khu giang dwong, khu Ky tuc xa trong toan Hoc vién; hoan thanh
nhap cac thong tin ca nhan cua sinh vién va hoan thanh thi tuc dé dam bao ra
thé Bao hiém y t€ ndm 2021 cho sinh vién cac khda trong toan Hoc vién. Tham
gia tric cdp clru trong céac dot thi chuan dau ra tin hoc, ngoai nglr cta sinh vién
khoa K37 va hoc phan ngoai ngit khda K39.

Dam bao tric cap clru theo quy dinh ctia Hoc vién; hoan thanh cong tac
nghiém thu, thanh ly g6i kham siic khoe dinh ky cho can bd vién chirc va sinh
vién K40; phun thudc diét mubi va con trung gay hai dot 2 nim 2020; van
chuyén rac thai sinh hoat nam 2020.

4. Boi xe

Trong thang 12 doi xe dam bdo vé dd an toan, nhanh choéng kip thoi
khong dé xay ra sw ¢6; hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung
xe dung muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc
vu t6t; can bd cbng chirc, vién chirc, ngudi lao dong clia Nha truwdng trong thang
lubn Kip thoi, an toan; hoan thanh ky hop dong véi don vi sira chira bdo dudng
xe 0 to.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quan ly, van hanh, ho tro ky thuét cac phong hoc, hdi tredng, phong thuc
hanh chitrc nang phuc vu ké hoach hoc tap, thi HKI nam hoc 2020 - 2021; hoan
thanh nhiém vu trong Ke hoach phun thudc diét mudi va cén trang gay hai dot II
nam 2020 (ngay 05 thang 12); hoan thanh nhiém vu trong Ke hoach thi Tiéng
Anh trinh dd BI, B2 dot 5 nam 2020 (ngay 12 thang 12); hoan thanh nhiém wvu
trong Ke hoach thi tin hoc dot 5 nam 2020 (ngay 18, 19, 20 thang 12); hoan



thanh nhiém vu trong Ke hoach tiép sinh va Lé Khai giang cac 16p Cao hoc khoa
26.2 (2020-2022) (ngay 19 thang 12).

Phuc vu ké hoach hoc tap HKI nam hoc 2020 - 2021; phuc vu ké hoach
hoc tap cula cac lop boi dwdng; chuan bi cac diéu kién phuc vu Ke hoach To
chirc HOi nghi tong két nam 2020 (23/12/2020); chuan bi cac diéu kién phuc vu
Ke hoach T6 chirc L& Be giang va trao bang t6t nghiép dot 2 ndm 2020 cho cac
I6p Cao hoc va NC-S (30/12/2020).

Phéi hop, ho tro hoat dong theo Ke hoach hoat dong ctia Boan Thanh nién
Hoc vién va cac Khoa; theo ddi, théng ké, xay dwng van ban dé xuat Ban Giam
doc va tién hanh thay thé, stra chita, bdo dudng thiét bi day hoc bi hdng, gap sw
c0O; theo ddi, thong ké cac thiét bi dién, nudc hong tai cac Hoi truong, giang
dwong, chuyén van ban da dugc Ban Giam doc phé duyét va phdi hop Phong
Quan tri va Quan ly Ky tdc xa tién hanh slra chita; kiém tra thudng xuyén, stra
chita t0 gd, ban, ghé héng va khic phuc cac hong héc nhd tai cac khu giang
duong, hdi treong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU
DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Phoi hgp v&i Ban Quan ly dao tao va cac khoa don doc thu ng hoc phi clia
sinh vién chinh quy; Sau dai hoc va van bang 2; dam bao kinh phi phuc vu: L&
tong két cong tac clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Dam bao thanh quyét
toan, thuc hién chinh sach cho CBVCNLD theo ké hoach: lwvong, thu nhap tang
thém quy 4, tét duong lich, thanh toan giang day cac hé....

Phdi hop voi Ban HTQT tham muu BGB ban hanh Quy dinh thu chi
Chuwong trinh dao tao lién két qudc té Middlesex (giai doan 2020-2024); phéi
hop v&i cac don vi tham muu BGD vé cac ndi dung lién quan dén thanh toan
tién vuot gio gidng cla gidng vién nam hoc 2019-2020 theo kién nghi clia Kiém
toan nha nudc; phdi hop véi phong QT va QLKTX giai trinh cac kién nghi cla
Kiém toan nha nudc.

Thong ké bao hiém than thé K40, bao hiém y té K37,K38,K39, K40 ndm
2021 gui phong y t€ (Van phong) doi chi€u va chuyén tién cho co quan bdo
hiém.

Pé xuat, xin cha trwvong Ban Giam déc vé giam kinh phi ctia cac hop dong
lién két, cho thué do tac dong cua dich COVID trong nam 2020; don doc giai
ngan cac nhiém vu chuyén moén thudc nam 2020, dack biét la ngudn kinh phi
khong thuong xuyén; ph6i hop véi cac don vi: Quan tri, Pao tao,Van phong
thdm dinh, thanh quyét toan cac g6i thau mua sam, sita chira tai san, vat tw, hang
hoa.

XAY



Tiép tuc trinh, thdo luan stra doi Quy ché chi tiéu ndi bd, Chi tiéu Chuong
trinh Chét lvgng cao, Quy dinh ché do thanh toan gi¢ giang cula giang vién doi
v0i cac lép cao hoc c6 s sO thap.

Tiép tuc lam viéc véi phan mém quan ly dao tao, cac ngan hang va cac
don vi trong Hoc vién dé dé xuat phwong an thu hoc phi ky 2 ndm 2020-2021
phu hop.

Tiép tuc ph6i hop véi cac don vi ra soat, don déc cac khoan thu thudc
nam tai chinh 2020.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam thiét bi

Chi dao thuc hién cac cdng viéc phuc vu kip thdi cho cong tac dao tao,
bdi dwéng clia nha trwdng: mua sam trang thiét bi day va hoc, cai tao stra chita
cac cong trinh, bdo tri, bdo dwdng cac trang thiét bi ddm bado ding quy dinh,
ding tién do.

*VE mua sém: Hoan thanh du thau g6i van phong pham, thiét bi dién
nwéc, hoan thanh viéc mua sdm céac vat dung, tw trang phuc vu an ninh quéc
phong. Cap phat may tinh, may in, may pho té cho cac don vi khoa, phong, ban.

*VE cai tao, stra chita: trién khai thuc hién cai tao stra chita nha & sinh
vién Lao (E4), hoan thanh cac diéu kién phuc vu day mén an ninh quéc phong.
Thuwdng xuyén duy tri, bdo dwdng thang may, diéu hoa trung tdm va cac diéu
hoa khu gidng duong.

Trién khai, thuc hién ky hop dong géi may chd thu vién, dau thau dich vu
bdo vé, dang lam thu tuc dau thau géi phan mém dao tao va phan mém quan ly
an ninh Ky tlc xa Hoc vién, hién dang ti€n hanh cai tao dwong dién ngam Ky
tlc xa va cai tao xong dau hoi nha Bl dang chd nghiém thu; tiép tuc bao dutng
cac trang thiét bi phuc vu day va hoc.

VI. CONG TAC hop tac qubc té

*Peé an, dy an: Trién khai thuc hién du an “Khao sat xu huéng viéc lam
cda sinh vién Viét Nam sau tot nghiép”: lva chon thiét bi va phan mém phuc vu
dv an; kién toan danh sach ban quan ly dv an; xay dwng, hoan thién dy thao Dy
an Ho tro Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi chinh
sach cta Chinh pha (Giai doan 2) véi Koica. Be giang 16p hoc tryc tuyén ky 2
nam 2020 vGi chu dé “Truyén thong va xad hdi Han Qudc”.

* Chuong trinh Bao tao qudc té: Quan ly chwong trinh: T6 chiic hoc b
sung doi voi sinh vién nhap hoc mudn; Ra soat chuyén can cla sinh vién thang 11
va canh bao hoc lai d6i véi nhitng tredng hop nghi hoc nhiéu; B sung gidng vién
giang day Chuong trinh qudc t€; Hoan thién sb tay hoc tap nam hoc 2020-2021;
hoan thién ho so kiém dinh lan 2 theo yéu cau clia Pai hoc Middlesex: Phdi hop
voi cac don vi tap hop, bd sung minh chiing; to chirc dich cac van ban sang tiéng
Anh; viét bao cdo kiém dinh tong quan...



Cong tac khac: Trién khai hop dong lién két voi Bai hoc Middlesex nam
hoc 2020 - 2021; Thyc hién cdng tac in gido trinh phuc vu hoc tap cho sinh vién;
Pidng tai hé thong Quy ché va Thong bao tuyén sinh Chuong trinh quéc té 1én
Cong thong tin Hoc vién.

* Cong tac quan iy luvu hoc sinh (LHS) Lao.'Ph6i hop voi ban Ke hoach
Tai chinh 1am thd tuc chi sinh hoat phi va ché dd 1& Quéc khanh Lao cho LHS
15 PYAL WU W vuy UIUR Wi KR 0RGHL 16ia WV, 0 GITR OQB b TR L.AN W PA X 1%
clra khau vé nudc; Lam thi tuc gia han thi thuc cho LHS Lao; t0 chirc Hoi nghi
Tong két nam hoc 2019-2020 va trién khai ké hoach nam hoc 2020-2021 cho
luvu hoc sinh Lao; t6 chirc tham quan cho cac LHS Lao K24.2, K25.2 va K39.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

TO chirc cac hoat dong chao mirng ngay thanh lap Hoc vién; cong tac cham
lo doi s6ng can bd, quan tam tham héi cac gia dinh can bd c6 hoan canh kho khan
trong dip tét Nguyén dan.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Tham gia cbng tac t6 chirc, huy déng doan vién tham gia chao co dau
thang; truyén thong cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét 35;
khai mac va t6 chirc Giai bong da AJC CUP nam hoc 2020-2021; ph6i hop voi
Nha séch Tién Tho td chirc chwoug trinh gidm gia 10% khi mua san pham cho
2000 doan vién - sinh vién; t6 chirc thanh hoat dong trai nghiém trong méi trudng
quan ngli “Viét ti€p khic quan hanh” tai L{r doan 86, Binh chiing H6a hoc chao
mirng ki niém 76 nam ngay thanh 1ap Quan doi Nhan dan Viét Nam; to chirc Dém
nhac Thién nguyén gdy qu§ cho chucme trinh Tinh nguyén Béng Am nidm hoc
2020 - 2021; dang cai cong tac t6 chirc Lé phat dong “Thanh nién Viét Nam noi
khong véi thudc 14 va thube 1 dién té” cla Trung Uong Boan; té6 chirc HOi nghi
Tong két Cong tac Poan va Phong trao Thanh nién nam hoc 2020 - 2021



PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 01 NAM 2021

l. CONG TAC DAO TAO, BOI DUOGNG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

T0 chirc cho sinh vién cac khoa 37, 38, 39 thi hoc phan; thong bao lich hoc
chinh thirc va trién khai ké hoach hoc tap hoc ky Il nam hoc 2020-2021; K40:
TO chirc cho sinh vién dang ky tin chi hoc ky I, thi hét hoc phan hoc ky I ndm
hoc 2020-2021; ra soat, canh bao két qua hoc tap ddi vai sinh vién cac khéa; tap
hudn, huéng dan sinh vién hoc song song 2 chuong trinh xay dung ké hoach hoc
tap ca nhan; xay dung ké hoach to chirc tw van tuyén sinh ndm 2021; khai giang,
thong baolich hoc toan khéa, lich hoc dot 1 16p Xay dwng Bang va Chinh quyén
nha nudc K40 tai Khanh Hoa; xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira
hoc thang 03 nam 2021; tiép tuc lién hé véi cac dia phwong trién khai cong tac
tuyén sinh hé vira lam vira hoc nam 2021.

2. Bao tao sau dai hoc

Trién khai va giam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; ra soat canh bao,
x6a tén hoc vién qua han hoc tap, qua han bao vé va hoan thién luan van theo
qui dinh; phat hanh théng bao tuyén sinh thac sf, tién st 2021; t6 chirc Hoi dong
bao vé luan van cho cac 16p 24.2 theo ké hoach.

3. B6i dutng

T0 chirc, quan ly céac 16p boi dudng Nghiép vu bao chi tai Hocvién; hoan
thién ho so, chiing chi cac 16p bdi dwdng thang 12 dé bé giang; phat hanh thong
bao mé& cac 16p boi dwdng tai Hoc vién va cac 16p lién két; ph6i hop ra soat cap
nhat va tién hanh thu tuc nghiém thu mot sé chwong trinh boi dwdng; phdi hop
thanh quyét toan kinh phi cac 16p boi dwdng.

4. Cong tac thanh tra

Giam sat cac hoat dong chung cla nha trwong; xay dwng Quyét dinh, ké
hoach Thanh tra, kiém tra cac don vi theo chi dao cia Ban Giam doc va hoan
thanh cac nhiém vu dot xuat khac dugc giao.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* COng tac sinh vién: Nam dién bién tu tvdng sinh vién K40 va cac khoa
trege; kiém tra sinh vién thuc hién quy ché, huéng dan sinh vién K40 thuc hién
quy ché; danh gia bai thu hoach Tuan sinh hoat céng dan - hoc sinh, sinh vién
clia K40; ph6i hop véi cong an khu vuc trong céng tac quan ly sinh vién ngoai
tr(; thwc hién cac nhiém vu dot xuat do Ban Giam doc chi dao; ti€p tuc trién
khai lam thé sinh vién cho hoc vién cao hoc, hoc vién nghién ctru sinh; trién khai
budi doi thoai gira ban Giam doc va sinh vién.

* Cong tac truyén thong: Tuyén truyén ky niém cac ngay Lé thang 1 nam
2021: Ngay Tong tuyén ctr Qudc hdi khoa dau tién cta nuwdc Viét Nam Dan chi
Cong hoa (06/01/1946); 70 nam Ngay hoc sinh, sinh vién Viét Nam (09/01/1950



- 09/01/2020); ngay ky “Hiép dinh Pari vé cham cilt chién tranh, Iap lai hoa binh
& Viét Nam” (27/01/1973); tuyén truyén don tét Nguyén dan nam 2021.

Tiép tuc cap nhap tv liéu tai phong Truyén théng; Ban hanh quy ché hoat
dong phong twdng niém HO Cha tich; quan ly phong twédng niém an toan, vé sinh
va ti€p don cac doan tham chu dao.

* Cong tac Truyén thong: Tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thoéng; ra mat chinh thirc CLB truyén thong ACC; t6 chirc truyén thong
trén mang xa hoi; tang cwong chat lvgng hoat dong ianpage bam sat cac hoat
dong trong tdm clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hoi va
cac y kién thic méc lién quan dén tuyén sinh dao tao ctia Hoc vién; tuyén truyén
can bd, gidng vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,...
quang ba vé Hoc vién trén Facebook ca nhan; duy tri thuong xuyén céac hoat
dong truyén thong clia don vi minh, c6 két ndi va twong tac voi ianpage clia Hoc
vién; t0 chirc cac hoat dong quang ba, truyén thong vé don vi; don doc cac khoa
dao tao nhanh chong thanh 1ap Hoi cuu sinh vién cla don vi minh va tién t6i
thanh 1ap Hoi cuu sinh vién Hoc vién.

6. Cong tac khao thi va Kiém dinh chat lvgng dao tao

* Cong tac khao thi: hoan thanh nhiém vu duwgc nha trwvong phén cong
trong thang 01/2021; ph6i hop véi cac don vi lam dé thi cho cac 16p Bai hoc
chinh quy (d6i véi cac moén dai cwong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
phdi hop) voi cac don vi tién hanh in sao dé thi Chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc
theo ké hoach chung ctia Ban Quan ly dao tao; ph6i hop) v&i cac don vi lién quan
lam dé thi Ngoai ngl* hoc phan 1 cho sinh vién khéa 40; chu tri hoat dong tham
dinh ngan hang dé thi hoc phan,, trinh Ban giam d6c ra quyét dinh ban hanh va
dua vao sir dung.

* Cong tac Kiém dinh chat lwvgng dao tao: xay dwng ké hoach Bam bao
chat lwong nam hoc 2020-2021 va trién khai cac khao sat trong Hoc ky | nam
hoc 2020-2021.

Il. CONG TAC NGHIEN ClrU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN Cl*u BAO CHi

1. Cong tac nghién ciru khoa hoc

Thong ké cac hoat dong khoa hoc dé lap danh sach dé nghi khen thudng
nhitng ca nhan, tap thé cé thanh tich xuét sic trong hoat dong nghién ciu
khoa hoc; tham gia thdm dinh, dé xuat khen thudng nhitng ca nhan, tap thé cé
thanh tich xudt sic trong t6 chic thuc hién Nghi quyét 35 ctia BO Chinh tri;
xay duwng Bao cdo tong két hoat dong khoa hoc sinh vién va chuan bi mot so
tai liéu lién quan phuc vu cho hdi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nam 2020 va phuong hudng, nhiém vu ndm 2021; t6 chirc lay y kién gop y
xay dwng Bao cdo kién nghi gtti Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh; to
chirc ky Hop dong nghién ciru khoa hoc véi cac chi nhiém dé tai nam 2021;



t0 chirc HOi nghi trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2021; t6 chirc HOi nghi
thu ky khoa hoc ndm 2021; thanh quyét toan cac nhiém vu khoa hoc da thuc
hién; trién khai cac hoat dong khac theo ké hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu; lva chon va
trinh duyét 06 chil d& 4n pham Thong tin chuyén dé va Gidi thiéu tai liéu theo
chd dé nam 2021; tiép tuc cap nhat Co s& di¥ liéu tra clru bai viét in tlr cac tap
chi uy tin phuc vu cong tac Thong tin khoa hoc; tién hanh bd sung tai liéu cla
mot s6 Nha xuat ban theo yéu cau clia cac Khoa; ti€p tuc sd hoa tai liéu va cap
nhat tai liéu s6 trén trang Thu vién sO; x& ly nghiép vu tai liéu méi; 1ap danh
muc bao, tap chi bd sung ndm 2021 trinh duyét Giam déc Hoc vién.

3. Cong tac Xuét ban Tap chi

Xin phép tang trang va xuét ban sé Tap chi in thwong ky Tet Nguyén dan
Tan Stu (sO 1/2021); chi dao cac hoat dong chuyén mon dé chuan bi xuédt ban
Tap chi dién t, tap chi tiéng Anh vao Quy 1-2021; kiém tra, don doc cac noi
dung cong tac khac va ra soat lai cac van ban lién quan dén to chirc ctia don vi.
Phoi hop chét ché dé Chi bd dang chi dao cong tac clia cac doan thé hiéu qua
(Cong tac Cong doan, Chi hdi nha béo...); duy tri né nép, ndi quy cong tac, on
dinh ndi vu tai don vi. Yéu cau can bd nhan vién phat huy tinh than chd dong,
sang tao, gan bo vai cong tac, hoan thanh moi nhiém vu do BGD giao; duy tri
lién hé trao ddi véi doi ngd, chuyén gia, CTV dam bao cong tac dat bai, bién tap,
phan bién theo huéng 0n dinh va nang cao chét lvgng xuat ban Tap chi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tiép tuc hoan thién ban hanh Quyét dinh stra ddi bo sung chitc nang, nhiém
VU, quyén han, t6 chirc bd may clia cac don vi trong hoc vién; thuc hién cac
phwong an vé to chirc bd may va phuong thirc hoat dong ctia Trung tam Ngoai
ngli - Tin hoc; ti€p tuc hoan thién B6 an xac dinh vi tri viéc lam tai cac don vi
triec thudc Hoc vién; thwc hién dung, kip thoi cac ché do, chinh sach thuong
Xuyén cho can b0, cong chirc vién chiic; thuc hién tot cac khau trong cong tac
cac bo; thuc hién tot cac cong viéc theo ké hoach cuia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Coéng tac tdng hop, cong thong tin dién t&, Cong nghé thong tin

Bao cao cong tac thang 1nam 2021 va phwong hudng, nhiém vu thang 2 nam
2021 phuc vu giao ban thang 1 nam 2021; xay dwng Ke hoach cdng tac thang 2 va
diéu chinh bo sung Ké hoach tong thé nam 2021 bao cédo Hoc vién Chinh tri quéc
gia HO Chi Minh; phdi hop cung cac don vi lién t& chirc Hoi nghi tong két cong
tac nam va Hoi nehi can b, cong chirc, vién chirc ndam 2020; xay dwng ké hoach
tét Tan Stu. Biéu hanh tét cac hoat dong cla CTTDT dam bao cap nhat nhanh
chdng, kip thoi moi thong tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién;
chu trong viéc an ninh thdng tin trén CTTDT; dam bao tric dwa théng tin tuyén
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sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat ché véi van thu Ban Giam dbc cap nhat thong
tin clia B6 Giao duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dé dang
tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dBi bao tri, stta chita, khic phuc sy c8 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tdng dai; dam bdo hé théng cdng nghé
thong tin hoat ddng t6t; phuc vu thiét bi cdng nghé théng tin theo cac ké hoach cla
islPa trirnmo

2. Cong tac hanh chinh

Tham gia phuc vu hdi nghi can b6 cong chtrc vién chirc Hoc vién nam 2020;
chuén bi hdi truong lan cong tac 1€ tan phuc vu Hoi nghi CB,CC,VC nam 2020,
cong tac chuan bi Tet tin Siu 2021; phdi hop voi cac don vi thwe hién cac chuong
trinh, ké hoach dé ra; dam bdo truc ding quy dinh, ddm bao an ninh trat tw, an toan
phong chdng chay no.

3. Cong tacy té

Duy tri cong tdc chuyén mon; tang cwong céng tdc giam sat vé sinh moi
treong, vé sinh hoc duong va trién khai thuc hién cac bién phap phong chong
dich Covid-19 trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong
Hoc vién Kip thoi bao cdo Trung tam Y té quan cau gidy khi phat hién ca bénh
ma&i dé xr ly kip thoi; thuc hién cac nhiém vu chuyén mdn trong cong tac phong
chdng dich bénh Covid-19 theo ké hoach clia Hoc vién. Lap ké hoach c6ng tac
Y t€ nam 2021; thwc hién cac nhiém vu chuyén mon ctia Trung tdm Y té€ Quan
Cau Gidy, Trung tam Y t€ Dy phong Ha NOi va cua lanh dao Van Phong, Ban
Giam doc Hoc vién.

4. Poi xe: quan ly va sir dung xe dina muc dich, an toan tiét kiém, khéng
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tot nhiém
vu dugc giao.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quan ly tét cac phong hoc, héi truong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKI nam hoc 2020 - 2021; Phuc vu ké hoach
hoc tap cla cac 16p boi dudng.

Chuéan bi céc diéu kién phuc vu Ke hoach Ban Giam doc d6i thoai sinh
vién ndm 2020 (ngay 08/01/2021); chuan bi cac diéu kién phuc vu Ké hoach t0
chtrc HOI nghi can bo, cong chirc, vién chiic nam 2020 (ngay 09/01/2021).

Phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khoa ctia cac Khoa, hoat dong céac
CLB va cla Doan thanh nién Hoc vién; kiém tra, danh gia thwong xuyén chét
lrgng thiét bi day hoc. Theo ddi, thong ké, xay dwng van ban dé xuat Ban Giam
doc va tién hanh thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; theo doi, thong ké
va dé nghi stra chira cac thiét bi dién, nwéc, co s& vat chat hong tai cac Hoi
treong, giang dwong; kiém tra thuong xuyén, sta chira tt go, ban, ghé hong va
khac phuc cac hong héc nho tai cac khu giang duong, hdi truong.



V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU T v XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quén ly tai chinh, tai san

Tham muu cho Ban Giam ddc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd (stra doi,
b6 sung mot sO diéu), Quy dinh ché dd chi dao tao chéat lwvong cao; phan bo du
toan nam 2021, thwc hién cong tinh hinh thwc hién Dy toan quy 4 nam 2020 va
du toan NS nam 2021; tiép tuc don doéc thanh quyét toan va giai ngan ngan sach
Quy IV, nam 2020 (dac biét la kinh phi khéng thuong xuyén nhw cac danh muc
mua sim sira chita, cac dé tai khoa hoc, kinh phi Lao, vuwot git); don déc thuc
hién cac hop dong thué ki 6t; Gidi trinh véi Chi cuc thué cau Giady vé kién nghi
nop thué st dung dat doi voi cac hop dong lién doanh lién két clia don vi; thanh
quyét toan cho can bd, giadng vién, sinh vién va cac hoat dong khac theo ké
hoach; phdi hop véi phong Y té (Van phong) dé tiép tuc thu BHYT cac khoa
K37,38,39,40 theo cong van ctia BHXH cau giay.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sam tai san

Tiép tuc thuwc hién cac cong viéc dang trién khai: dau thau goéi phan mém
dao tao va phan mém quan ly an ninh Ky tlc x4, nghiém thu cac coéng trinh stra
chira nho: cdi tao nha BI, lat nén nha Al, B8, B9, nha BI5, E7, E8, trang tri
khanh tiét phong 301, 302 nha B3.. .Gidm sat chat ché cac cong trinh stra chira Ion.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dv an: Trién khai thuc hién du an “Khao sat xu hudng viéc lam
clia sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép”; Hoan thién tha tuc mua sam trang thiét
bi du an; Thuc hién quy trinh xin phé duyét Du an Ho tro Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi chinh sach ctia Chinh pht (giai doan 2)
voi Koica; Thuc hién quy trinh xin t6 chirc Lop hoc truc tuyén ky 1nam 2021
V@i chi dé “Bao chi Han Quoc”.

* Chuwong trinh dao tao quoc té: Tiép tuc trién khai Ke hoach day hoc nam
hoc 2020-2021; T6 chirc hoc lai d6i vai sinh vién nghi hoc nhiéu; To chirc thi hét
moén dbi vai sinh vién Chuong trinh dai cuong; T6 chic khai giang nam hoc moi;
TO chirc truyén thong Middlesex 2021; San xuat bd nhan dién thwong hiéu cla
Chuong trinh; Lay y kién phan hdi clia sinh vién vé hoat dong giang day; t6 chirc
cudc hop ctia Hoi dong hoc tap hoc ky I, ndm hoc 2020-2021

* Cong tac quan ly ivu hoc sinh Lao: Phdi hop v6i ban Ke hoach Tai
chinh lam tha tuc chi sinh hoat phi cho LHS Lao; Lam thua tuc gia han thi thuwc
cho LHS Lao; Kip thoi gidi quyét cac thd tuc va ddm bao ché dd cho lvu hoc
sinh Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

* COng tac Cong doan: Tuyén truyén, phdi hop t0 chirc HOi nghi Céan b,
cong chirc, vién chirc ndm 2020; tong két cac hoat dong cong doan nam 2020 dé
ra phuong huwdng, nhiém vu nam 2021.



* Cong tac Boan va phong trao thanh nién: ©am nhiém cong tac té chirc
hoat dong chao cO dau thang; thuc hién cac nhiém vu do Boan cép trén va Bang Gy
- Ban Giam doc giao; tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang; thuc hién céc noi
dung vé chuong trinh 35; truyén thong vé cac sw kién, cac ngay ki niém va
thong tin lién quan dén viéc phong, chdng dich Covid-19 trén page Boan Hoc
vién; t0 chirc Chung két Giadi béng da thuwong nién AJC CUP; phdi hop voi
Thanh doan Yén Béi t6 chtrc chucmg trinh tinh nguyén “Dong Am” tai huyén MU
Cang Chai, tinh Yén Bai; t6 chirc Live show chinh Kich “Cudc goi dém giao
thira” /.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (dé b/c),

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thuéc BGD,
- Lwu VT, TH.
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BAO CAO
Tinh hinh thyc hién nhiém vu Quy IV nam 2020
va phuong hwdng cong tac Quy I nam 2021

PHAN I
TINH HINH THuC HIEN NHIEM vu QUY IV NAM 2020

l. CONG TAC BAO*TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

Thong bao ké hoach gidng day hoc ky Il ndm hoc 2020-2021; t6 chirc cho
sinh vién cac khoa 37, 38, 39 dang ky tin chi hoc ky Il nam hoc 2020-2021 tur
ngay 20/12 dén hét ngay 03/01/2021; chuan bi bdo céo quy mo dao tao va dang
ky chi tiéu tuyén sinh cac hé, céac trinh do nam 2021 giri BO Gido duc va Dao
tao; chuan bi bao céo két qua tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2020 ndp Bo
Giao duc va bao tao; giam sat thuc hién lich hoc cac 16p, cac khoa; tang cuong
kiém tra lich thi hoc ki 1 céc I6p dai hoc chinh quy khoéa 37, 38, 39; trién khai
lich kién tap, thuc tap, thuc té chinh tri xd hoi theo ké hoach; thong bao canh bao
sinh vién vi pham quy ché.

Xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 01/2021; t6
chirc thi tuyén sinh 16p Chinh tri phat trién K40B2 tai Hoc vién; thi tuyén dot bo
sung cho cac 16p Xay duwng Bang va Chinh quyén nha nwéc K40B, Quan ly hoat
dong tv twéng - van hoa K40B tai Hoc vién; l16p Xay dwng Dang va Chinh
quyén nha nuéc K40 tai Khanh Hoa (46 sinh vién), hoan thanh cong tac cham
thi, cong nhan trang tuyén, mé 16p; ti€p tuc lién hé véi cac dia phuong trién khai
cong tac tuyén sinh hé vlra lam vira hoc ndm 2021; gidm sat lich hoc, t6 chirc
lich thi cac 16p VLVH trong thang 12theo ké hoach; ra soat, hoan hién ho so, in
bang, bang diém va bégiang QLXH 36 SocTrang; ra soat canh bao, xda tén sinh
vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

2. Bao tao sau dai hoc

Thong bao két qua thi tuyén sinh, cong nhan tring tuyén, gi Gidy bao
nhap hoc cho 276 thi sinh; t6 chirc xét tuyén nghién ctu sinh dot 2 ngay
11/12/2020, cb6ng nhan tring tuyén, glri Gidy bao nhap hoc cho 13 (ng vién
tring tuyén; t6 chic khai gidng cac l6p cao hoc, nghién clru sinh dot 2 nam
2020; xay dung ké hoach hoc tap toan khda, ké hoach hoc tap hoc ky cac lop
thac sT dot 2/2020; dv thao ké hoach hoc tap, ké hoach thi hoc ky Il cac 16p thac
ST K25, K26.1; giam sat lich hoc, t0 chirc lich thi cac 16p cao hoc trong thang 11



theo ké hoach; t6 chirc xét tot nghiép va bé giang dot 2 nam 2020; phdi hop don
ddc cac 16p thu ndp hoc phi theo quy dinh.

TO chirc cac hoi dong tw van deé tai, lam quyét dinh giao dé tai, to chirc cac
hdi dong bdo vé luan van cac 16p cao hoc theo ké hoach; lam thdng bao canh
bao hoc vién thuc hién dé tai cham tién do.

3. B6i dudng

Thuc hién chiéu sinh, khai giang va t6 chirc 2 16p boi dwdng nghiép vu
bao chi, quan ly bao chi tai Hoc vién; chiéu sinh, khai giang va td chirc hoc l6p
bdi dwdng nghiép vu tuyén gido cho cac chirc danh trwdng, phd ban tuyén giao
cap ay, cap huyén va tvong dwong (l16p cudi cung ctia nam 2020 theo Ké hoach
Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh); t6 chirc cac I6p thi chuan dau ra ngoai ngi, tin
hoc cho sinh vién theo ké hoach thang 12/2020.

4. Cong tac thanh tra

Chi dao don vi va to chirc thic hién cac ké hoach da duwoc phé duyét theo
chirc nang, nhiém vu; chi dao, trién khai tong két nam, HOi nghi can bd, cong
nhan vién chirc cla Ban. Thanh tra, kiém tra thi tiéng Anh, Tin hoc chuan dau
ra, giam sat cdp phat phoi bang; giam sét viéc 1am thém ngoai gid' va cac hoat
dong clia Hoc vién; trién khai viéc sap xép lai céng van, gidy to van thu - luu trip
cla Ban; tham gia hdi dong nghiém thu stra chita nho; thanh tra thi cao hoc dot 2
nam 2020 ngay 28-29/11/2020; giam sat lam dé hoc phan, thi hoc phan. Tham
gia Xay dung du thdo Quy dinh cong tac xi ly bai thi trdc nghiém tai Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén; tong két cong tac thanh tra va Hoi nghi can bd cong
nhan vién chtrc clia Ban

5. Cong tac Chinh tri va Ho tro sinh vién

* COng tac sinh vién: Thu, thong ké s6 dau bai cac 16p khoa K37, 38, 39,
40; x&c nhén sinh vién: 120 sinh vién/thang; lap danh sach, quan ly sinh vién
tham gia budi “Tap hudn nghiép vu va dién tap phong chay chita chay 2020”; b6
sung hoc bong cho 18 sinh vién K38 Vién bao chi; kiém tra ho so, l1ap danh sach
39 sinh vién duoc ho tro chi phi hoc tap; 1ap danh sach gan 400 sinh vién duoc
mién giam hoc phi dot 2; 13p danh sach thu hoc phi clia gan 2000 sinh vién K40;
lam tha tuc trao hoc béng cho 25 sinh vién c6 hoan canh trong dot 10 lut mién
Trung.

Huwéng dan cac thi tuc va thu cac van ban vé: ho so Bang, Boan cla sinh
vién, cac thd tuc gidy to' lién quan dén ché do chinh sach cta sinh vién; cdp b
sung thé cho sinh vién bi mat thé; lam thé cho hoc vién cao hoc; nhan, phat so
dau bai cho sinh vién cac 16p; kiém tra sO quan ly sinh vién K40; hoan thanh
nhiém vu bao cao tiéu chi kiém dinh chéat lwvgng don vi; hoan thién danh sach
sinh vién dugc khen thuwdng, tham gia ti€p sinh, lién hé xin tai tro cho sinh vién.
Thu hd so mién giam hoc phi, thu bai thu hoach va kiém tra s6 quan Iy sinh vién
K40; thanh 1ap ban van dong héi cwu sinh vién Hoc vién; xac nhan sinh vién,



hwéng dan sinh vién ngoai tra 1a s6 Quan Iy sinh vién, trang tri khanh tiét khai
gidng, tap huan.

* Cong tac tw van huwong nghiép, khéi nghiép: Hoat dong hd tro huéng
nghiép sinh vién; tham gia cac hoat dong truyén théng tw van tuyén sinh; hwéng
dan sinh vién khoa Kinh t€ di tham du “Trién 1&m thanh twu phat trién kinh té
tap thé, hop tadc xa va hoat dong cutia hé thong lién minh hop tac xa Viét Nam
giai doan 2016 - 2020”.

* Cong tac truyén thong: Diéu chinh, cap nhap tv liéu tai phong Truyén
théng; t6 chirc quan Iy Phong twdng niém HB Cha tich; Phuc vu budi I8 dang
hwong Ngay I quan trong.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Lé thang 12: Ngay thé gi¢i phong chéng
AIDS 1/12; Ky niém 31 nam Ngay truyén théng Ho6i Cuu chién binh Viét Nam
(06/12/1989 - 06/12/2020); Ky niém 73 nam toan qudc khang chién (19/12/1946
- 19/12/2019); Ky niém 60 nam ngay thanh lap Mat tran Dan tdc Giai phdng
mién Nam Viét Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Ky niém 76 nam ngay thanh
l&p quan doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2020).

* CoOng tac Truyén thong: Giam sat va té chic trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; Tiép tuc quang ba, truyén thong vé Hoc vién trén cac
kénh thong tin; t0 chirc cac chwong trinh truyén théng vé Hoc vién Béao chi va
Tuyén truyén; cap nhat tin tic hoat dong, dinh hwéng trién khai truyén thong
gilp twong tac trang fanpage tang trudng va thu hat quan tam cla déng dao can
bd, sinh vién trong va ngoai Hoc vién; sO lwot truy cap, theo dbi trén kénh
fanpage Hoc vién va Nhdm Tu van tuyén sinh tang manh. (Fanpage: 59.700 luot
thich, Nhém tw van: 8.298 ngudi dung).

6. Cong tac Khao thi va Kiém dinh chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Phdi hop voi cac Khoa lam dé thi cho cac l6p Dai
hoc vira lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bao mat, khach
quan, Kip thoi; phdi hop véi cac don vi lién quan lam dé thi Ngoai ng*r Chuén
dau ra dot 5, Tin hoc Chuén dau ra dot 5 tai Hoc vién; phoi hop véi cac don vi
lién quan lam dé thi Ngoai nglr hoc phan 3 cho sinh vién khoa 39, Ngoai ngi
hoc phan 4 cho sinh vién khoa 38; ti€én hanh lam dé thi két thic hoc phan (cac
mon dai cwong) cho sinh vién cac khoa 37, 38, 39, cac 16p hoc lai, hoc cai thién
diém, 16p tw nguyén; ti€p nhan va quan ly ngan hang dé thi tir cac khoa, chuan bi
cac thi tuc cho cong tac thdm dinh ngan hang dé thi dé dwa vao st dung.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng dao tao: Diéu phéi, ho tro cac don vi
hoan thanh thu thap minh chirng cho ty danh gia 4 chwong trinh dao tao. Hwéng
dan cac biéu mau thdng ké, so liéu, minh chitng; stra chi tiét bao céo tw danh gia
tiéu chuan 6-11 cho 04 khoa ty danh gia chuwong trinh dao tao.



Il. CONG TAC NGHIEN ci*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hién nay, 24 dé tai cp nha nwdc da nghiém thu chinh thirc; 5/6 dé tai cap b0,
cap bo trong diém da nghiém thu chinh thirc; chuan bi hd so va to chirc nghiém thu
cac dé tai nghién ciru khoa hoc ndm 2020, hién tai da td chirc nghiém thu khoang
131/138 tong sO dé tai co s& tw chi; 18/18 dé tai co s phan cap quan ly; 38/38 dé
tai khoa hoc sinh vién nam 2020; hhoan thién va gri Hoc vién Chinh tri Quoc gia
HO6 Chi Minh béo céo thuc hién Nghi quvét 35; chuan bi cac tai liéu va lam viéc
voi doan kiém tra hoat dong khoa hoc nam 2020 clia Hoc vién Chinh tri quoc
gia HO Chi Minh; tong két viéc thuc hién Nghi quyét 35-NQ/TW nam 2020
va chuén bi tai liéu phuc vu cong tac ki€ém tra theo yéu cau ctia Ban Chi dao
35 cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; chuén tai liéu va tham gia
t0 chirc hoi nghi tong két hoat dong khoa hoc truc tuyén toan hé théng Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh nam 2020 va phwvong hudng, nhiém vu
nam 2021.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* Cong tac nghiép vu: Nhan lwu chiéu 109 luan an, luan van K24, K25;
135 dé tai khoa hoc nam 2020 (ban in va bdn mém); nhan sach, bao va tap chi
biéu tlr cAc co quan phat hanh; B sung 200 cudn gido trinh cla gidng vién, 85
dau sach tiéng Viét (256 ban) cla cac nha xuat ban phuc vu sinh vién Lao; lap
danh muc b0 sung sach ngoai van. Cap nhat 124 tai liéu Ién trang Thuw vién s6; sO hda
160 tai liéu in; x&r Iy nghiép vu: 785 cubn; dang ki 2,361 tai khoan thanh vién str dung thu
vién s6 cho can b, sinh vién K40, hoc vién va hudng dan truy cap tai liéu s6 phuc vu
giang day va hoc tap; dang ki tai khoan thu vién dién tir cho ban doc.Ra soéat va lap danh
muc dat mua bao, tap chi ndm 2020; chuyén béo, tap chi nam 2019 di dong luu.

* Cong tac phuc vu: Quan ly, sip xép tai lieu khoa hoc theo diing chuén
nghiép vu thu vién tao thuan lgi cho ban doc trong tim kiém tai liéu; Binh ky
sao luu dir liéu cac kho phuc vu ban doc; cong tac phuc vu ban doc tai thu vién
duoc thuc hién nghiém tdc, day da, dang gio theo ké hoach cuia nha trwdng; so
lrot ban doc dén Thu vién: Phong doc: 1.113 lwot; Phong muwon: 762 luot; sé luot
ban doc truy cap Thu vién dién ti: 83.147 luot; s6 lwot ban doc truy cap Thu
vién s6: 100,746 lwgt trong thang;

* Cong tac thdng tin khoa hoc: Bién soan an phdm Thong tin chuyén dé
sO 6/ 2020; gigi thiéu sach theo chl dé thang 12/2020; ti€p tuc cap nhat Co s&
di liéu tra ctru bai viét in tlr cac tap chi uy tin phuc vu cdng tac Thong tin khoa
hoc.

* CAc cong viéc khac: Hoan thanh tong két ndam hoc, t0 chirc hdi nghi
vién chic ndm 2020, danh gi4, phan loai dang vién... xap xép kho phong doc
md; cuns cdp s6 lieu minh ching cho cac don vi kiém dinh chat lvong dao tao;



ho tro Doan thanh nién Hoc vién trao tina séach tai L& doan 86 - Binh chlng
Hda hoc.

3. Cbng tac xuat ban tap chi

Hoan thanh ban thao s6 thang 12/2020 (s6 thuong ky); hoan thanh céc thu
tuc lién quan dén sd Chuyén dé sd 02; bao cado Ban Giam doc vé Tona két thi
diém xuat ban 02 s6 Chuyén dé nam 2020; trinh xin y kién dé Giam doc ky
Quyét dinh s0: 5575-QB/HVBCTT, ngay 09/12/2020 vé viéc cho phép xuat ban
cac s6 Chuyén dé Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong theo phuong thirc
x& hoi héa (Tac gia ky Hop dong véi Toa soan vé viéc dong gop chi phi tham
dinh, xudt ban bai bao khoa hoc trén Tap chi Chuyén dé); chuan bi cac diéu kién
dé xuét ban Tap chi dién t&, tap chi in bang tiéng Anh vao cudi Quy 1-2021; bat
dau xay dung ké hoach xuat ban nam 2021; chuan bi s6 Tap chi Tét Tan Stu (sO
1-2021); t0 chirc khoi phuc di liéu Tap chi dd xuat ban phuc vu cung cdp noi
dung cho Tap chi dién tt.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu xay dwng chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc b may; xay
dung Quy ché hoat dong clia Trung tam Ngoai ngl - Tin hoc da dwoc Giam doc
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét; tham muwu cho Bang uy,
Ban Giam doc trién khai thuc hién quy trinh va hoan thién céc thu tuc diéu dong
va bd nhiém 02 dong chi lanh dao cap phd don vi; bd nhiém 01 dong chi Pho
trudng khoa Gido duc dai cong va Nghiép vu si pham; trién khai cac buéc quy
trinh bo nhiém lanh dao cép trwdng don vi; diéu dong ndi bo 02 vién chirc; tham
muu cho Ban Giam ddc trién khai quy trinh tuyén dung vién chirc va lao dong
hop dong bo sung cho 1s6 don vi; tham muu cho Ban Gidm ddc trién khai thuc
hién cac ché dd chinh sach cho cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong gom:
nang lvong thwong xuyén cho 35 can bo, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap
tham nién nha giao cho 14 giang vién; tham muwu hoan thién tha tuc nghi hudng
ché dd huu tri cho 02 can bd; kéo dai thoi gian cong tdc cho 02 PGS.TS; thong bao
hét thoi han kéo dai thoi gian cdng tac cho 02 TS.

Hoan thién thd tuc ky hop dong lao dona xac dinh thoi han cho 01 gidne
vién; lam hop ddéng thoi vu, hgp dong cong nhat cho ngudi lao déng; tham muu
trién khai t6 chirc HOi nghi danh gia, xép loai tap thé, ca nhan can bd quan Iv cap
trudng don vi; hoan thién ho so dé nghi cac danh hiéu thi dua cap B va cap toan
qudéc nam 2020 trinh HOi dong thi dua, khen thuéng Hoc vién; ban hanh cac
quyét dinh danh hiéu thi dua khen thwdng tap thé va ca nhan nam 2020.

IV. CONG TAC Van phong

1. Co6ng tac tong hop, cong thong tin dién tlr, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao céo thang 12, phuong hwéng cong tac thang 1 nam 2021;
xay dung ké hoach cong tac thang 1 va ké hoach cbne tac nam trinh Hoc vién
Chinh tri quoc gia HO Chi Minh; to chirc thanh cong Ho6i nghi Tong két cong tac



nam 2020; tébng hop kién nghi cta cac don vi tai H6i nghi CBCCVC nam 2020
tai cac don vi; chuan bi cac ndi dung phuc vu Hdi nghi Hoi nghi Can bd Coéng
chirc, vién chirc nam 2020; truc van thw Ban Giam ddc,dap ¢ng trinh ky nhanh
chéng dung thoi gian quy dinh, cip phét phdi bang chirng chi theo ddng trinh tu
quy dinh; Thyc hién cbng tac hanh chinh cta Van phong.

Cong thong tin dién tr ddm bao duwa thong tin cap nhat, day du, vé cac hoat
dong clia Nha truong; ra soat thong tin phuc vu truyén thong chiéu sinh cac 1) boi
du@ng nghiép; truyén thdng cac sw kién cta Hoc vién, duy tri thdng tin trén bang
dién ttr cta Nha truwong.

Truc hé thong cong nghé thong tin thuong xuyén, kip thoi, khdng dé xay
ra s co, dam bao phuc vu hoi nghi, hdi thdo, bao vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach cla Nha trwong; theo ddi bao tri thang 12 nam 2020 toan bd
may tinh, hé théng tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban cla cac don vi.

2. Cbng tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc
cac van ban cua Nha truong ban hanh, quan ly str dung con dau dung luat hanh
chinh; phat lich cho cac don vi theo ké hoach.

* Cong tac luu trir: Cong tac lwu trl dwoc duy tri c6 hiéu qua, dap (ng
cac yéu cau tim kiém van ban, ho so cho cac phong, ban va can bo; ti€p tuc viéc
khai thac, tra cttu tai liéu phuc vu cho céng tdc minh ching cta cac don vi va
viéc thanh tra kiém tra bang t6t nghiép, bang diém... cla sinh vién, hoc vién,
dong thoi can bod lwu trir cling tién hanh phan chia, sip xép, bién muc lai tai liéu
tai kho mot cach khoa hoc theo hwéng dan méi cla céng ty luu trir Hoang
Phuong nhdm phuc vu cong tac tra tim bao quan lwu trir duegc nhanh chéng hiéu
qua.

Trong thang 12, b phan luu trit ti€p tuc phdi hop véi cong ty lwu triv
Hoang Phuong tién hanh hwdng dan 1ap hd so, sip xép tai liéu luu trir tai cac
don vi trong co quan va kiém tra mot s6 don vi vé viéc thuc hién cong tac luu
trib.

* COng tac ié tan, phuc wu, vé sinh, van hoé cong so:

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam doc, BCH Dang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khoi, bao vé luan van, hdi nghi cla
Hoc vién va cac don vi, thdm dinh cac chwong trinh dao tao, Hoi thao, toa dam,
thong tin khoa hoc clia cac don vi; cac 16p tap huan ctia Hoc vién to chirc.

- My quan cong s& duoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac bao vé: Theo ddi don vi Bao vé va kiém tra cong tac an ninh
trat try trong Hoc vién.



* Thuc hién mot s6 nhiém vu khac: B6 tri, sip xép lich bao vé luan van,
cac cudc hop khoa hoc khong dé chdong chéo; tham muu cho Ban Giam doc XU
ly cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chéng, kip thoi. Xéac nhan chir ky
cho can b0, giang vién.

3. Cong tacy té

Lam t6t cong tac chuyén mon, cham séc stic khde cho can bd va sinh vién
cu thé nhu sau: Khadm bénh: 118 luot ngudi bénh; X ly cdp clru: 40 lwgt nguoi
bénh; thay bing, cat chi, rira vét thuong: 08 luot ngudi bénh; kham chuyén bénh
vién diéu tri:03 bénh nhan; ké don phat thuéc cho: 78 lwgt nguwdi bénh; giam sat
cong tac vé sinh moi truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an toan thuc pham
trong toan Hoc vién.

Tiép tuc thwc hién trién khai cong tac phong chong dich bénh Covid-19
theo chi dao clia Ban Giam d6c va clia Ban chi dao phong chéng dich bénh
Covid-19 cua Hoc vién.

Dam bdo b6 tri di lwgng nudc sat trung tay khod, xa phong rira tay tai cac
tda nha va cac khu giang duong, khu Ky tdc xa trong toan Hoc vién; hoan thanh
nhap céc thong tin cd nhan cla sinh vién va hoan thanh thi tuc dé dam bdo ra
thé Bao hiém y t€ nam 2021 cho sinh vién cac khda trong toan Hoc vién. Tham
gia tric cap clru trong céac dot thi chuan dau ra tin hoc, ngoai ngir clia sinh vién
khoa K37 va hoc phan ngoai ngir khéa K39.

Dam béo truc cap clru theo quy dinh cta Hoc vién; hoan thanh cong tac
nghiém thu, thanh ly g6i kham sirc khée dinh ky cho can b vién chirc va sinh
vién K40; phun thu6c diét mudi va con tring gay hai dot 2 nam 2020; van
chuyén rac thai sinh hoat nam 2020.

4. Boi xe

Trong thang 12 ddi xe dam bdo vé dd an toan, nhanh chéng kip thoi
khong dé xay ra si c0; hoan thanh t6t nhiém vu duwoc giao, quan ly va si dung
xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc
vu t6t; can bd cbng chirc, vién chirc, nguoi lao ddng clia Nha trwdng trong thang
lubn Kip thoi, an toan; hoan thanh ky hop dong véi don vi stra chita bdo dudng
xe 0 to.

5. Thue hanh va Ho tro dao tao

Quan ly, van hanh, ho tro k¥ thuét cac phong hoc, héi tredong, phong thuc
hanh chirc nang phuc vu ké hoach hoc tap, thi HKI nam hoc 2020 - 2021; hoan
thanh nhiém vu trong Ke hoach phun thudc diét mubi va con tring gay hai dot 1l
nam 2020 (ngay 05 thang 12); hoan thanh nhiém vu trong K& hoach thi Tiéng
Anh trinh d6é BI, B2 dot 5 nam 2020 (ngay 12 thang 12); hoan thanh nhiém vu
trong K& hoach thi tin hoc dot 5 nam 2020 (ngay 18, 19, 20 thang 12); hoan



thanh nhiém vu trong K& hoach tiép sinh va L& Khai giang céac 16p Cao hoc khoa
26.2 (2020 - 2022) (ngay 19 thang 12).

Phuc vu ké hoach hoc tap HKI nam hoc 2020 - 2021; phuc vu ké hoach
hoc tap cla cac lop boi dudng; chudn bi cac diéu kién phuc vu Ké hoach T6
chirc HOi nghi tong két ndm 2020 (23/12/2020); chuén bi cac diéu kién phuc vu
K& hoach T6 chic L& BE giang va trao bang t6t nghiép dot 2 nam 2020 cho cac
I6p Cao hoc va NCS (30/12/2020).

Phéi hop, hd tro hoat dong theo K& hoach hoat déng ciia Doan Thanh nién
Hoc vién va cac Khoa; theo doi, thong ké, xay dwng van ban dé xuat Ban Giam
doc va tién hanh thay thé, stra chira, bao dwdng thiét bi day hoc bi héng, gap su
cO; theo dbi, thdng ké cac thiét bi dién, nwéc hdng tai cac Hoi trwdng, giang
dwong, chuyén van ban da dwoc Ban Gidm ddc phé duyét va phéi hop Phong
Quan tri va Quan ly Ky tlc xa tién hanh stra chita; kiém tra thuong xuyén, stra
chita t0 g0, ban, ghé hong va khic phuc cac hong hoc nho tai cac khu giang
duong, hoi treong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU
DUNG Co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Phdi hop vai Ban Quan ly dao tao va cac khoa dén doc thu ng hoc phi cla
sinh vién chinh quy; Sau dai hoc va van bang 2; dam bao kinh phi phuc vu: Lé
tong két cong tac clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Dam bao thanh quyét
toan, thwc hién chinh sach cho CBVCNLD theo ké hoach: lwong, thu nhap tang
thém quy 4, tét dwong lich, thanh toan gidng day cac hé....

Phoi hop v6i Ban HTQT tham muu BGB ban hanh Quy dinh thu chi
Chuong trinh dao tao lién két quéc t€ Middlesex (giai doan 2020-2024); phdi
hop voi cac don vi tham muwu BGPD vé cac ndi dung lién quan dén thanh toan
tién vuot gid giang clia giang vién nam hoc 2019-2020 theo kién nghi clia Kiém
toan nha nuoc; phdi hop voi phong QT va QLKTX giai trinh cac kién nghi cua
Kiém toan nha nuoc.

Théng ké bao hiém than thé K40, bao hiém y té K37,K38,K39, K40 ndm
2021 gUi phong y té (Van phong) ddi chi€u va chuyén tién cho co quan bao
hiém.

Dé xuét, xin chu trvong Ban Giam d6c vé giam kinh phi cta cac hop dong
lién két, cho thué do tac dong clia dich COVID trong nam 2020; don doc gidi
ngan cac nhiém vu chuyén mén thuéc nam 2020, dack biét 1a ngudn kinh phi
khong thuong xuyén; ph6i hop voi cac don vi: Quan tri, Pao tao,Van phong
thdm dinh, thanh quyét toan cac goi thau mua sadm, stta chita tai san, vat tw, hang
hoa.



Tiép tuc trinh, thao luéan stra d6i Quy ché chi tiéu ndi bo, Chi tiéu Chuong
trinh Chét lvgng cao, Quy dinh ché do thanh toan git gidng cla giang vién doi
v0i cac 16p cao hoc co si so thap.

Tiép tuc lam viéc véi phan mém quan ly dao tao, cac ngan hang va cac
don vi trong Hoc vién dé dé xuat phuong an thu hoc phi ky 2 nam 2020-2021
phu hop.

Ti€p tuc phdi hop véi cac don vi ra soat, don ddc cac khoan thu thudc
nam tai chinh 2020.

2. Cong tac xay dwng, stra chita, mua sam thiét bi

Chi dao thuc hién cac cdng viéc phuc vu Kip thoi cho cbng tac dao tao,
bdi dudng clia nha trwdng: mua sdm trang thiét bi day va hoc, cai tao sira chita
cac cong trinh, bao tri, bdo dudng cac trang thiét bi dam bao dung quy dinh,
ding tién do.

*\/e mua sdm: Hoan thanh ddu thau géi van phong pham, thiét bi dién
nwdc, hoan thanh viéc mua sdm cac vat dung, tu trang phuc vu an ninh qudc
phong. CaQ phat may tinh, may in, may pho t6 cho cac don vi khoa, phong, ban.

*\/e cai tao, slra chira: trién khai thuc hién cai tao sira chita nha & sinh
vién Lao (E4), hoan thanh cac diéu kién phuc vu day mén an ninh qudc phong.
Thudong xuyén duy tri, bdo dudng thang mdy, diéu hoa trung tdm va céc diéu
hoa khu giang duong.

Trién khai, thic hién ky hop dong géi may chd thu vién, dau thau dich vu
bao vé, dang lam thu tuc dau thau gdi phan mém dao tao va phan mém quan ly
an ninh Ky tlic xa Hoc vién, hién dang tién hanh cai tao duong dién ngam Ky
tlc x& va cai tao xong dau hoi nha B 1 dang cho nghiém thu; ti€p tuc bao dudng
cac trang thiét bi phuc vu day va hoc.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, du an: Trién khai thic hién dy an “Khao sat xu hudng viéc lam
cla sinh vién Viét Nam sau tot nghiép”: lva chon thiét bi va phan mém phuc vu
du an; kién toan danh sach ban quan ly du an; xay dwng, hoan thién dy thao Du
an Ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nang cao ning luc thuc thi chinh
sach clia Chinh phi (Giai doan 2) voi Koica. BEé giang 16p hoc truc tuyén ky 2
nam 2020 vé&i cha dé “Truyén thdng va xa hdi Han Quoc”.

* Chuong trinh Dao tao quéc té: Quan ly chwong trinh: Té chirc hoc bo
sung doi vai sinh vién nhap hoc mudn; Ra soat chuyén can cla sinh vién thang 11
va canh béo hoc lai d6i voi nhirne treong hop nghi hoc nhiéu; B6 sung giang vién
giang day Chuwong trinh quoc t€; Hoan thién s tay hoc tdp nam hoc 2020-2021;
hoan thién ho so kiém dinh Ian 2 theo yéu céu clia Dai hoc Middlesex: Phdi hop
V@i cac don vi tap hop, bd sung minh ching; t6 chirc dich céc van ban sang tiéng
Anh; viét bao céo kiém dinh tong quan...



Cong tac khac: Trién khai hop dbng lién két voi Bai hoc Middlesex nam
hoc 2020 - 2021; Thyc hién cdng tac in gido trinh phuc vu hoc tap cho sinh vién-
Pang tai hé thdng Quy ché va Thong bao tuyén sinh Chuong trinh quéc té Ién
Cong thong tin Hoc vién.

* Cong tac quan ly lwvu hoc sinh (LHS) Lao:Ph6i hop véi ban Ke hoach
Tai chinh 1am tha tuc chi sinh hoat phi va ché do 18 Quéc khanh Lao cho LHS
Lao; Phdi hop véi cac don vi lién quan lam thi tuc dwa cac LHS Lao K24.2 ra
clra khau vé nwdc; Lam thi tuc gia han thi thuc cho LHS Lao; to chirc Hoi nghi
Tong két nam hoc 2019-2020 va trién khai ké hoach ndm hoc 2020-2021 cho
lvu hoc sinh Lao; t0 chirc tham quan cho cac LHS Lao K24.2, K25.2 va K39.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

T0 chiic cac hoat dong chao mirng ngay thanh 1ap Hoc vién; cong tac cham
lo doi song can bd, quan tam tham hoi cac gia dinh can bd c¢6 hoan canh khé khan
trong dip tét Nguyén dan.

2. Cong tac bBoan va phong trao thanh nién

Tham gia cong tac t6 chirc, huy ddng doan vién tham gia chao c& dau
thang; truyén thong cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét 35;
khai mac va td chirc Giai béng da AJC CUP nam hoc 2020-2021; ph6i hop véi
Nha sach Tién Tho t6 chirc chuwong trinh gidm giad 10% khi mua san phadm cho
2000 doan vién - sinh vién; td chirc thanh hoat dong trdi nghiém trong méi truong
quan ngl “Viét tiép khlc quan hanh” tai L{r doan 86, Binh chiing Hoa hoc chao
mirng ki niém 76 nam ngay thanh 1&p Quan dbi Nhan dan Viét Nam; td chirc Bém
nhac Thién nguyén gay qu§ cho chuong trinh Tinh nguyén B6ng Am nidm hoc
2020 - 2021; dang cai cong tac t6 chirc Lé phat dong “Thanh nién Viét Nam noi
khong voi thudce 14 va thude 14 dién t¢” clia Trung Uong Boan; to chirc Hoi nghi
Tong két Cong tac Boan va Phong trao Thanh nién nam hoc 2020 - 2021



PHAN Il
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 01 NAM 2021

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc

To chirc cho sinh vién céc khoa 37, 38, 39 thi hoc phan; théng béao lich hoc
chinh thirc va trién khai ké hoach hoc tap hoc ky Il nam hoc 2020-2021; KA40:
TO chirc cho sinh vién dang ky tin chi hoc ky I, thi hét hoc phan hoc ky I ndm
hoc 2020-2021; ra soat, canh bao két qua hoc tap d6i voi sinh vién cac khda; tap
hudn, huéng dan sinh vién hoc song song 2 chuong trinh xay dung ké hoach hoc
tap ca nhan; xay dung ké hoach td chirc tw van tuyén sinh nam 2021; khai giang,
thong baolich hoc toan khoa, lich hoc dot 1 lap Xay dwng Bang va Chinh quyén
nha nwdc K40 tai Khanh Hoa; x@y duwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira
hoc thang 03 nam 2021; tiép tuc lién hé voi céac dia phwong trién khai cong tac
tuyén sinh hé vira lam vira hoc nam 2021.

2. Pao tao sau dai hoc

Trién khai va giam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; ra soat canh béo,
x6a tén hoc vién quéa han hoc tap, qua han bao vé va hoan thién luan van theo
qui dinh; phat hanh thong bao tuyén sinh thac si, ti€n st 2021; t6 chirc H6i dong
bao vé luan van cho cac 16p 24.2 theo ké hoach.

3. Bbi dutng

T0 chrc, quan ly céc 16p boi dudng Nghiép vu bao chi tai Hocvién; hoan
thién ho so, chitng chi cac 16p bdi dwdng thang 12 dé bé giang; phat hanh thdng
bao mé& cac 16p bdi dwdng tai Hoc vién va cac 16p lién két; phdi hop ra soat cap
nhat va tién hanh thd tuc nghiém thu mot sé chwong trinh boi dudng; phdi hop
thanh quyét toan kinh phi cac 16p boi dudng.

4. Cong tac thanh tra

Giam sat cac hoat dong chung cla nha truong; xay dwng Quyét dinh, ké
hoach Thanh tra, kiém tra cac don vi theo chi dao cia Ban Giam d6c va hoan
thanh cac nhiém vu dot xudt khac duoc giao.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién: Nam dién bién tv twong sinh vién K40 va cac khoa
triege; kiém tra sinh vién thuc hién quy ché, hwdng dan sinh vién K40 thuc hién
quy ché; danh gia bai thu hoach Tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién
cla K40; phéi hop v6i cong an khu vuc trong cdng tac quan ly sinh vién ngoai
trQ; thwc hién cac nhiém vu dot xuit do Ban Giam doc chi dao; ti€p tuc trién
khai lam thé sinh vién cho hoc vién cao hoc, hoc vién nghién ctru sinh; trién khai
budi doi thoai gilra ban Giam ddc va sinh vién.

* Cong tac truyén thong: Tuyén truyén ky niém cac ngay Le thang 1nam
2021: Ngay Tong tuyén ctr Qudc hdi khoa dau tién cla nwdc Viét Nam Dan chi
Cone hoa (06/01/1946); 70 nam Ngay hoc sinh, sinh vién Viét Nam (09/01/1950



- 09/01/2020); ngay ky “Hiép dinh Pari vé cham dt chién tranh, 1ap lai hoa binh
& Viét Nam” (27/01/1973); tuyén truyén don tét Nguyén dan nam 2021,

Tiép tuc cap nhap tu liéu tai phong Truyén théng; Ban hanh quy ché hoat
ddng phong twdng niém HO6 Ch tich; quan ly phong twdng niém an toan, vé sinh
va ti€p don cac doan tham chu dao.

* Cong tac Truyén thong: Ti€p tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; ra mat chinh thitc CLB truyén thong ACC; t6 chic truyén théng
trén mang xa hoi; tang cuwong chat lvgng hoat dong ianpage bam sat cac hoat
dong trong tdm clia Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tit ca cau hoi va
cac y kién thac mic lién quan dén tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truyén
can bo, giang vién, sinh vién Hoc vién day manh chia sé céc tin, bai, hinh anh,...
quang ba vé Hoc vién trén Facebook cd nhan; duy tri thwong xuyén céac hoat
dong truyén théng cuia dom vi minh, c6 két ndi va tvomg tac voi ianpage clia Hoc
vién; to chirc cac hoat dong quang bé, truyén théng vé dom vi; dén doc cac khoa
dao tao nhanh chong thanh 1ap HGi cwu sinh vién ctia dom vi minh va tién toi
thanh 1&p HOi cuu sinh vién Hoc vién.

6. Cong tac khao thi va Kiém dinh chat lwvgng dao tao

* Coéng tac khao thi: hoan thanh nhiém vu dwgc nha trwéng phan cong
trong thang 01/2021; ph6i hop v&i cac dom vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
chinh quy (d6i véi cac mdn dai cwomg), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
phGi hop véi cac domvi tién hanh in sao dé thi Chuan dau ra Ngoai ngt, Tin hoc
theo ké hoach chung ctia Ban Quan ly dao tao; ph6i hop v6i cac dom vi lién quan
lam dé thi Ngoai ngl* hoc phan 1 cho sinh vién khoa 40; chi tri hoat dong tham
dinh ngan hang dé thi hoc phan, trinh Ban giam déc ra quyét dinh ban hanh va
dua vao st dung.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao: xay dung ké hoach Bam bao
chat lvgng ndm hoc 2020-2021 va trién khai cac khao sat trong Hoc ky | nam
hoc 2020-2021.

1. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN CUPU BAO CHI

1. Cdng tac nghién ctru kKhoa hoc

Thong ké céc hoat dong khoa hoc dé 1ap danh sach dé nghi khen thuéng
nhitng ca nhan, tap thé cé thanh tich xudt sic trong hoat dong nghién ctu
khoa hoc; tham gia tham dinh, dé xuét khen thudng nhitng ca nhan, tap thé co
thanh tich xuét sac trong t6 chirc thec hién Nghi quyét 35 ctia BO Chinh tri;
xay dwng Bao céo tong két hoat déng khoa hoc sinh vién va chuan bi mot s6
tai liéu lién quan phuc vu cho hdi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nam 2020 va phwomg hwdéng, nhiém vu nam 2021; t6 chirc lay y kién gép y
xay dwng Bao céo kién nghi giri Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh; to
chirc ky Hop dong nghién cru khoa hoc voi cac chd nhiém dé tai nam 9A01.



t6 chirc HOi nghi trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2021; t6 chic Hoi nghi
thu ky khoa hoc nam 2021; thanh quyét toan cac nhiém vu khoa hoc da thuc
hién; trién khai cac hoat dong khac theo ké hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu; lya chon va
trinh duyét 06 chd dé dn pham Thong tin chuyén dé va Gidi thiéu tai liéu theo
chi dé nam 2021; ti€p tuc cap nhat Co s& dir liéu tra ctru bai viét in tlr cac tap
chi uy tin phuc vu cong tdc Thong tin khoa hoc; tién hanh bd sung tai liéu cla
mot s6 Nha xuat ban theo yéu cau cla cac Khoa; ti€p tuc so hoa tai liéu va cap
nhat tai liéu sO trén trang Thu vién s6; xr ly nghiép vu tai liéu méi; 1ap danh
muc bao, tap chi bo sung ndm 2021 trinh duyét Giam ddc Hoc vién.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

Xin phép tang trang va xuét ban sé Tap chi in thuong ky Tét Nguyén dan
Tan Stru (s6 1/2021); chi dao cac hoat dong chuyén mon dé chuan bi xuat ban
Tap chi dién tk, tap chi tiéng Anh vao Quy 1-2021; ki€ém tra, don déc cac noi
dung cong tac khac va ra soat lai cadc van ban lién quan dén t6 chirc clia don vi.
Phoi hop chat ché dé Chi bo dang chi dao cong tac cta cac doan thé hiéu qua
(Cong tac Cong doan, Chi hdi nha bao...); duy tri né nép, ndi quy cong tac, on
dinh ndi vu tai don vi. Yéu cau can bd nhan vién phat huy tinh than chl dong,
sang tao, gan bd vai cong tac, hoan thanh moi nhiém vu do BGD giao; duy tri
lién hé trao doi voi doi ngl, chuyén gia, CTV dam bao cong tac dat bai, bién tap
phan bién theo hudng 6n dinh va nang cao chat lvong xuét ban Tap chi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

Tiép tuc hoan thién ban hanh Quyét dinh stra doi bo sung chirc nang, nhiém
VU, quyén han, t0 chirc bd may clia cac don vi trong hoc vién; thuc hién cac
phrong an vé to chirc bd may va phwong thirc hoat dong clia Trung tam Ngoai
nglr - Tin hoc; ti€p tuc hoan thién Be an xac dinh vi tri viéc lam tai cac don vi
trec thudc Hoc vién; thuc hién ding, kip thoi cac ché do, chinh sach thuong
Xuyén cho can bd, cong chirc vién chirc; thwc hién tot cac khau trong cong tac
cac bd; thuc hién tdt cac cong viéc theo ké hoach cla Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cdng thdng tin dién tlr, Cong nghé thong tin

Béo céo cbng tac thang 1nam 2021 va phuong huéng, nhiém vu thang 2 nam
2021 phuc vu giao ban thang 1 nam 2021; xay dwng Ke hoach cong tac thang 2 va
diéu chinh bd sung Ke hoach tong thé nam 2021 bao cdo Hoc vién Chinh tri qudc
gia H6 Chi Minh; phoi hop cling cac don vi lién t6 chirc HOi nghi tong két cong
tac nam va Hoi nghi can bd, cong chtrc, vién chirc nam 2020; xay dung ké hoach
tét Tan Sku. Diéu hanh tét cac hoat dong ctia CTTDT dam bao cap nhat nhanh
chdng, kip thoi moi théng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh clia Hoc vién;

viéc an ninh thong tin trén CTTDT,; dam bdo tryc duwa thong tin tuyén



sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat ché véi van thu Ban Giam déc cap nhat thonw
tin clia BO Gi4o duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang
tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bdo tri, sira chita, khac phuc su c6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé théng cong nghé
thong tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach clia
Nha truong.

2. COng tac hanh chinh

Tham gia phuc vu héi nghi can bd céng chirc vién chirc Hoc vién nam 2020;
chun bi hdi tredng lan cong tac 1€ tan phuc vu Hoi nghi CB,CC,VC nidm 2020,
cong tac chuan bi Tet tan Stu 2021; phdi hop voi cac don vi thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach dé ra; dam bao tric dung quy dinh, dam bao an ninh trat tw, an toan
phong chdng chay no.

3.Cong tacy té

Duy tri cong tac chuyén mon; tang cuwong cong tac giam sat vé& sinh moi
treong, vé sinh hoc duong va trién khai thic hién cac bién phap phong chéng
dich Covid-19 trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong
Hoc vién Kip thoi bao cao Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh
mai dé xt ly kip thoi; thwe hién cac nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong
chong dich bénh Covid-19 theo ké hoach clia Hoc vién. Lap ké hoach cong tac
Y té nam 2021; thuc hién cac nhiém vu chuyén mon ctia Trung tdm Y t€ Quan
Cau Giay, Trung tam Y té Du phong Ha N6i va cula lanh dao Van Phong, Ban
Giam doc Hoc vién.

4. Boi xe: quan ly va st dung xe ddng muc dich, an toan tiét kiém, khong
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
vu duwoc giao.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trwong, phong chic nang, phong gidng
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKI nam hoc 2020 - 2021; Phuc vu ké hoach
hoc tap clia cac 16p bdi dudng.

Chuén bi cac diéu kién phuc vu Ke hoach Ban Giam doc ddi thoai sinh
vién nam 2020 (ngay 08/01/2021); chuan bi cac diéu kién phuc vu Ké hoach to
chtrc HGi nghi céan b, cong chirc, vién chirc nam 2020 (ngay 09/01/2021).

Phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khoa clia cac Khoa, hoat déng cac
CLB va ctia Boan thanh nién Hoc vién; kiém tra, danh gia thwong xuyén chat
lvgng thiét bi day hoc. Theo d6i, théng ké, xay dwng van ban dé xuat Ban Giam
doc va tién hanh thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; theo ddi, thong ké
va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nwdc, co s& vat chat hong tai cac Hoi
treong, giang duong; Kiém tra thuwdng xuyén, stra chira ti go, ban, ghé hong va
khac phuc cac hong hoc nho tai cac khu giang dudng, hoi truon T



V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU T v XAY DuNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Tham muu cho Ban Giam déc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo (stra doi,
b6 sung mot so diéu), Quy dinh ché dd chi dao tao chat lvong cao; phan bo du
toan nam 2021, thwc hién cdng tinh hinh thuc hién Dy toan quy 4 nam 2020 va
duv toan NS nam 2021; tiép tuc don doc thanh quyét toan va giai ngan ngan sach
Quy IV nam 2020 (dac biét la kinh phi khéng thwong xuyén nhuw cdc danh muc
mua sdm stra chita, cac dé tai khoa hoc, kinh phi Lao, vuot git); don déc thuc
hién cac hgp dong thué ki 6t; Giai trinh v&i Chi cuc thué Cau Giay vé kién nghi
nop thué str dung dat déi voi cac hop dong lién doanh lién két ctia don vi; thanh
quyét toan cho can bd, giang vién, sinh vién va cac hoat dong khac theo ké
hoach; phdi hop voi phong Y té (Van phong) dé tiép tuc thu BHYT céc khoa
K37,38,39,40 theo cong van ctia BHXH cau giay.

2. COng tac xay dung, stra chira, mua sam tai san

Tiép tuc thuc hién cac cong viéc dang trién khai: ddu thau goéi phan mém
dao tao va phan mém quan ly an ninh Ky tlic xa, nghiém thu cac cong trinh stra
chi*ta nho: cai tao nha BI, lat nén nha Al, B8, B9, nha B15, E7, ES8, trang tri
khanh tiét phong 301, 302 nha B3.. .Giam sat chat ché cac cong trinh slra chira 16n.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, du an: Trién khai thuc hién dy an “Khao sat xu hudng viéc lam
cla sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép”; Hoan thién th tuc mua sam trang thiét
bi dw &n; Thuc hién quy trinh xin phé duyét Dv an Ho tro Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi chinh sach cta Chinh phi (giai doan 2)
v6i Koica; Thuc hién quy trinh xin t6 chirc Lép hoc truc tuyén ky 1 nam 2021
vGi chd dé “Bao chi Han Qudc”.

* Chuwong trinh dao tao qudc té: Tiép tuc trién khai K& hoach day hoc nam
hoc 2020-2021; T0 chirc hoc lai doi véi sinh vién nghi hoc nhiéu; T6 chirc thi hét
mon d6i va&i sinh vién Chuwong trinh dai cuong; T6 chire khai giang ndm hoc mdi-
TO chtrc truyén thong Middlesex 2021; San xuat b nhan dién thwong hiéu cla
Chuong trinh; Lay y kién phan hoi clia sinh vién vé hoat dong giang day; t6 chirc
cudc hop cua Hoi dong hoc tap hoc ky I, nam hoc 2020-2021

* Cong tac quan ly licu hoc sinh Lao: Ph6i hop v&i ban Ke hoach Tai
chinh lam thd tuc chi sinh hoat phi cho LHS Lao; Lam thu tuc gia han thi thuc
cho LHS Lao; Kip thoi giai quyét cac tha tuc va ddm bado ché d6 cho lwvu hoc
sinh Lao.
vn. CAC CONG TAC KHAC

* COng tac COng doan: Tuyén truyén, ph6i hop t6 chirc Hoi nghi Can b0,
cong chirc, vién chirc nam 2020; tong két cac hoat dons cong doan nam 2020 dé
ra phuong huéng, nhiém vu nam 2021.



* Cong tac Boan vaphong trao thanh nién: Bam nhiém cbng tac té chirc
hoat dong chao co dau thang; thuc hién cac nhiém vu do Boan cap trén va Bang ty
- Ban Giam ddc giao; ti€p tuc thuc hién cong tac Phat trién Dang; thirc hién cac noi
dung vé chuong trinh 35; truyén théng vé cac s kién, cadc ngay ki niém va
thong tin lién quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19 trén page Boan Hoc
vién; t6 chirc Chung két Giai bong da thwdng nién AJC CUP; phdi hop voi
Thanh doan Yén Bai t& chirc chwong trinh tinh nguyén “Déng Am” tai huyén MU
Céang Chai, tinh Yén Bai; t6 chirc Live show chinh Kich “Cudc goi dém giao
thira” /.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (dé bic),
-Ban Giam déc,

- Céc don vi tryc thudc BGD,
- Lwu VT, TH.

Van An



HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

HOCHIMINHA e
HOCVIENBAOCHIVATUYENTRUYEN Ha Noi, ngay/1 thangAcLndm 2020

SOTA-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 11 nam 2020
va phuong hwédng cong tac thang 12 nam 2020

PHAN I

TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 11 NAM 2020

I. CONG TAC PAO tao’, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Thoéng bao lich thi hoc ky I nam hoc 2020-2021 cac khéa; xay dwng dv
thdo ké hoach giadng day hoc ky Il nam hoc 2020-2021; hoan thanh bao céo
tuyén sinh, bao cao nam theo ké hoach; hoan chinh d¥ liéu tuyén sinh nam 2020
chuyén luwu trir; giam sat thwe hién lich tap trung cac 16p, cac khéa; lam Quyét
dinh x06a tén sinh vién qua han dao tao K34, 36B; thong bao canh bao, xda tén
sinh vién vi pham quy ché theo tién do; to chic lich kién tap cac 16p khdi ly luan
va nghiép vu theo quy dinh; ki€ém soat xong vuot gio cla cac khoa theo ké
hoach; b6 sung, hoan thién hd so bdo cdo danh gia ngoai 4 khoa theo ké hoach.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay duwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 12 nam 2020;
t6 chirc chdm thi, khai gidng l16p Quan ly nha nwéc K40B tai Kién Giang; ti€p
tuc lién hé véi cac dia phwong trién khai cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc
nam 2021; giam sat lich hoc, t0 chirc lich thi cac 16p VLVH trong thang 11 theo
ké hoach; ra soét, hoan thién hd so, in bang, bang diém va bé giang, thi cac hoc
phan thay thé cac I6p: QLNN 36 Kién Giang, Bac Liéu; QLXH 36 S6c Trang,
Bac Liéu, XDB Khanh Hoa; bé giang cac 16p KHQLNN tai Kién Giang, Hau
Giang; ra soat canh bao, xda tén sinh vién vi pham quy ché dao tao theo quy
dinh.

3. Pao tao sau dai hoc

T0 chtrc 6n thi, thi tuyén sinh thac sT dot 2 ngay 28, 29/11/2020; chuan bi
cho cong tac cham thi, thdng bao két qua thi, goi nhap hoc thi sinh tring tuyén
thac sT dot 2 ; chuan bi co s& vat chat cho cong tac xét tuyén nghién ctru sinh dot
2 hdam 2020.

Giam sat lich hoc, td chirc lich thi cac 16p cao hoc trong thang 11/2020
theo ké hoach; lam quvét dinh gia han lan 2 cho sinh vién cac khda 24; ph6i hop
don doc cac 16p thu ndp hoc phi theo quy dinh; hoan thién hd so va cac tha tuc



chuén bi bao vé dot 2 cho hoc vién céac 16p 24.2 thang 11 ndam 2020; lam thong
béo canh bao hoc vién thuc hién dé tai cham tién do.

4. Boi dubng

Tiép tuc t0 chirc quang ba chiéu sinh theo ké hoach téng thé md' cac 16p
bdi dwbng trong ndm 2020; hoan thanh 1 16p bdi dudng chuyén mon, nghiép vu
cho chirc danh la: Truédng, Pho trwdng Ban Tuyén giao cdp Uy cap huyén va
twong duong tai Trwong Chinh tri tinh Gia Lai; t0 chirc chiéu sinh 1 16p boi
du@ng chuyén mon, nghiép vu cho chirc danh la: Trwéng, Pho trwdong Ban
Tuyén gido cap Uy cdp huyén va tvong dwong mé tai Hoc vién Chinh tri khu vuc
l1; t0 chirc quan ly 16p boi dudng Nghiép vu bao chi 16p 3 tai Hoc vién; chiéu
sinh 16p boi dudng Nghiép vu bao chi 16p 4 tai Hoc vién; tiép tuc don don va
phdi hop véi cong ty ¢ phan Quang cédo Bao chi Truyén hinh Ha ndi chiéu sinh
3 16p Boi dudng bao chi tai Hoc vién va 116p tai TP can Tho; hoan thién viéc
cap chirng chi, bang diém cho 2 l6p BO sung kién thirc chuyén nganh Quan ly
kinh t€ cho hoc vién da t6t nghiép van bang thir 2 mé 16p trudc ngay 1/6/2016
tai Hoc vién Chinh tri khu vuc I 1.

TO chtrc thi chuan dau ra tiéng Anh BI, 2 dot 4 nam 2020 cho sinh vién
K36 va cac khoa trudc, hoc vién cao hoc; to chirc thi tin hoc chuin dau ra dot
4/2020 cho sinh vién K36 va cac khéa truéc; tham muu cho Ban Giam d6c,
hoan thanh ho so, thl tuc phap ly dé nghi B Gido duc va dao tao cong nhan
chieng chi Tin hoc cta Hoc vién; hoan thanh viéc tap hop cac minh chirng phuc
vu cho Kiém dinh chéat lvgng dao tao; ph6i hop véi cac khoa to chirc va quan ly
céac 16p boi dudng truc tuyén; to chirc quan ly 16p bdi dudng Nghiép vu st pham
I6p 2/2020 tai Hoc vién; td chirc in va cdp phat chiing chi tiéng Anh B1, B2 dot
4 ndm 2020 cho sinh vién, hoc vién; t6 chic thi, in va cdp chirng chi Tin hoc
chuan dau ra dot 4 nam 2020 cho sinh vién K36 va cac khda trudc.

Ti€p nhan va lam thi tuc cho cac hoc vién da tét nghiép hé vira lam vira
hoc di diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh cap Gidy
chirng nhan trinh do cao cap ly luan chinh tri; phéi hop véi Vu Quan ly dao tao,
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh thic day viéc mé 2 I¢p dao tao Cao
cap ly luan chinh tri cho can bd lam cong tac tuyén gido, bao chi - truyén thong
dat tai Hoc vién Bao chi va cac 16p bbi dwdng Tuyén gido, bao chi nam 2021.

5. Cdng tac thanh tra

Hoan thanh Béo cao tong két thanh tra nam hoc 2019-2020, gtti B6 Giao
duc va Pao tao; Bao cdo tong két thanh tra nam 2020, giri Hoc vién Chinh tri
Quéc gia HO Chi Minh; gop y du thdo Quyét dinh cla Thi twéng Chinh phd ban
hanh Chuong trinh tong thé ctia Chinh phd vé thuc hanh tiét kiém, chdéng lang
phi ndm 2021; trién khai viéc tham gia cudc thi tim hiéu phap luat truc tuyén
cho can bd Hoc vién: Tim hiéu v& mot sd quy dinh phap luat vé phong, chdng
tac hai cla rwou bia va xr ly vi pham hanh chinh trong Iinh vic tv phap; thanh



tra, ki€ém tra thi Tin hoc chuan dau ra, chdm phuc khdo Tin hoc chuan dau ra;
ki€ém tra hd so tuyén sinh Cao hoc; giam séat cdp phat phoi bang; hoan thanh Keét
luan thanh tra Phong Quan tri va Quan ly Ky tdc xa; tham gia HOi dong binh xét
thi dua, -khen thuwdng nam 2020; giam sat viéc lam thém ngoai gio va cac hoat
dong clia Hoc vién; hoan thanh dé tai khoa hoc cdp co s¢; tham du tap huéan
nghiép vu cdng tac dang tlr ngay 11 dén ngay 14/11/2020.

6. Cong tac Chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién: hoan thién danh sach sinh vién dwgc khen thwéng,
tham gia tiép sinh, lién hé xin tai trg cho sinh vién; hoan thién in 1.300 thé cho
sinh vién K40; thu hd so mién giam hoc phi, thu bai thu hoach va kiém tra s6
quan ly sinh vién K40; thanh Iap ban van dong hdi cuwu sinh vién Hoc vién; xac
nhan sinh vién, huéng dan sinh vién ngoai tra 1a s6 Quan ly sinh vién, trang tri
khanh tiét khai giang, tdp hudn; thanh lap va to chirc Doi sinh vién bong rdé nam
di thi ddu voi cac trwong cao dang, dai hoc trén dia ban Ha Noi. Thu bai thu
hoach Tuan sinh hoat c6ng dan - hoc sinh, sinh vién; huwdng dan sinh vién ghi
danh sach sinh vién chua hoan thanh bai thu hoach dung han. Hwdng dan sinh
vién K40 ding ky 1am s6 Quan ly sinh vién; hwéng dan tha tuc xin ding ky tam
vang, tam trd phuc vu cdng tac xin xac nhan cta cong an phuong/xa noi sinh
vién dang & dé di hoc theo quy ché clia B6 Gi4o duc dao tao va Hoc vién.

* COng tac tw van hucmg nghiép, khéi nghiép: xay dwng Ké hoach té chirc
cac hoat dong ho tro sinh vién khdi nghiép ndm 2020; hoat dong ho trg hwdng
nghiép sinh vién; tham gia cac hoat dong truyén thong tw van tuyén sinh; Béao
cao thuc hién dé an “Ho tro hoc sinh, sinh vién khai nghiép dén nam 2020”.

* Cong tac truyén thong: Diéu chinh, cap nhap tv liéu tai phong Truyén
thng; t6 chirc quan ly Phong tudng niém HbB Chu tich; phuc vu budi 1€ dang
hwong Ngay Ié quan trong, ngay Nha gido Viét Nam 20/11

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Lé thang 11:Ky niém 103 nam Céach
mang Thang Muoi Nga (07/11/1917 - 07/11/2020); Ky niém 90 nam Ngay thanh
lap Mat tran dan tdc thong nhat Viét Nam (18/11/1930 - 18/11/2020); Ky niém
38 nam Ngay Nha giao Viet Nam (20/11/1982 - 20/11/2020).

* Cong tac Truyén thong: Giam sat va té chirc trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; tiép tuc quang ba, truyén thong vé Hoc vién trén cac
kénh théng tin; lam maket cac su kién trong tredng nhu thanh Iap cac khoa, su
kién chao tan sinh vién, ngay Ié 20/11... T6 chirc cac chwong trinh truyén thong
vé Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; tuyén truyén giao duc quy ché, van hoa
hoc dwong; gido duc chinh tri, tw twdng, van héa tham gia giao thdng.

7. Cong tac Khao thiva Kiém dinh chéat lwvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Phdi hop v6i cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Pai
hoc vira lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bao mat, khach
quan, kip thoi; ph6i hop véi cac don vi lién quan lam dé thi Ngoai nglr chuan



dau ra dot 4, Tin hoc chuan dau ra dot 4 tai Hoc vién; tién hanh lam dé thi két
thic hoc phan (cac mén dai cuong) cho sinh vién cac khoa 37, 38, 39, cac 16p
hoc lai, hoc cdi thién diém, I6p tw nguyén; tiép nhan va quan ly ngan hang dé thi
tlr cac khoa, chuan bi céc thi tuc cho cong tac tham dinh ngan hang dé thi dé
dua vao str dung; tap hop minh chitng khao thi phuc vu cdng tac tw danh gia chat
lvong dao tao nam 2020.

* Cong tac Kiém dinh chét luong dao tao: Diéu phéi, hod tro cac don vi
hoan thanh thu thdp minh ching cho tv danh gid 4 chuong trinh dao tao; hudng
dan cac biéu mau théng ké, s6 liéu, minh ching; stra chi tiét bao co tw danh gia
tiéu chuédn 1-5 cho 03 khoa con lai 1a Quan hé Cong chiing va Quang cao, Quan
hé qudc té va Xa hoi hoc; stra chi tiét bao cdo Tw danh gia tiéu chuan 6-11 cho
Khoa Triét 1am méu cho céc khoa; ra soat 1an 1 b4o cdo Tu danh gié tiéu chudn
6-11 cho Khoa Xa hdi hoc.

1. CONG TAC nghién Chu khoa hoc, théng tin khoa
HOC, XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Chuéan bi ho so va td chirc nghiém thu cac dé tai nghién ctru khoa hoc nam
2020, hién tai da to chirc nghiém thu khoang 50% tong so dé tai nam 2020; da hoan
thién va glti Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh bao céao thuc hién Nghi
quyét 35; hoan thién va giri cac don Ke hoach hoat dong khoa hoc sinh vién nam
2021; diéu chinh mot s6 ndi dung Quy ché quan ly hoat dong khoa hoc va
thong bao cho céc don vi; tham gia t6 chirc HOi thao khoa hoc qudc té “Quan
ly thong tin trén mang xa hdi trong bdi canh bung nd thdng tin”; cung cép
mot sO tai liéu lién quan dén hoat dong khoa hoc cua Hoc vién theo yéu cau
clia Poan kiém toan; thong bao cho 3 chl nhiém dwoc xét tuyén dé tai cap bo
ndam 2021-2022 dé xay dwng Thuyét minh gtri Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh; chuan bi céac tai liéu phuc vu cong tac kiém tra hoat dong khoa hoc
nam 2020 cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; chuan bi céc tai liéu
phuc vu tons két viéc thuc hién Nghi quyét 35-NQ/TW nam 2020 theo yéu
cau clia Ban Chi dao 35 cta Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* CoOng tac nghiép vu: nhan luu chiéu 79 cuén luan an, luan van K23,
K24, K25 va khoa luan tot nghiép K36; bd sung 128 dau sach (613 cudn) cla
cac nha xudt ban; nhan sach, bao va tap chi biéu tlr cac co quan phat hanh; Lam
thd tuc dat bao, tap chi Quy IV ndm 2020. Cap nhat 127 tai liéu Ién trang Thuw vién s6; xur
ly nghiép vu: 806 cubn; dang ki 119 tai khodn thanh vién st dung thu vién s6 cho can b,
sinh vién, hoc vién va huéng dan truy cap tai liéu sd phuc vu giang day va hoc tap. Hoan
thién minh chiing phuc vu cong tac kiém dinh clia 04 Khoa; cap nhat b6 sung minh chirng
ki€ém dinh giai doan 2017 dén nay.



* Cong tac phuc vu: cbng tac phuc vu ban doc tai thu vién duoc thuc hién
nghiém tuc, day dd, dang gid theo ké hoach clia nha truong; sap xép chinh ly
cac Kho séach, bao va tap chi dé phuc vu ban doc trwdc va sau nghi he; s luot
ban doc dén Thuw vién: Phong doc: 2.290 luot; Phong muon: 1.905 lwot; sé luot
ban doc truy cap Thu vién dién ti: 126,551 luot; sd luot ban doc truy cap Thu
vién so: 314,073 luot.

* Cong tac thong tin khoa hoc: hoan thanh viéc xay dung Ke hoach trién
khai xuat ban dn pham Thong tin chuyén dé ban dién tl; xuat ban dn pham
Thoéng tin chuyén dé s6 4 nam 2020 (ban dién tir dau tién) véi chu dé Xay dung,
chinh don Dang trong giai doan hién nay trén cdng thong tin dién t&r clia Hoc
vién; du kién an pham Thong tin chuyén dé s6 4 nam 2020 (tén cha dé, danh
muc bai viét,...) trinh Ban Giam ddc phé duyét; ti€p tuc cap nhat Co s¢ dir liéu
tra clu bai in trén tap chi phuc vu cong tac xuat ban an phadm Thoéng tin chuyén
de.

* CoOng tac Gioi thiéu sach: Hoan thanh viéc lwa chon chi dé Gigi thiéu
sach thang 8 nam 2020 (tén chu dé, danh muc sach gigi thiéu); viét gidi thiéu
tom tat sach theo chi dé thang 9 ndm 2020 d4 duoc duyét.

Codng tac khac: 1ap danh sach phan cdng can b6 truc trong thoi gian nghi
he; lva chon mot s6 dau bao phuc vu ky thi nang khiéu bao chi nam 2020.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Hoan thanh ban thdo Tap chi s6 11 nam 2020, ddm bao yéu cau vé chat
lwgng ndi dung va ky thuat; hoan thanh s6 Chuyén dé 02; lam viéc véi BO
Thong tin va Truyén thong vé H6 so xin dé nghi Tap chi Ly luan chinh tri va
Truyén thong, trong d6é bao gom Tap chi in tiéng Viét va tiéng Anh, s6 Chuyén
dé hang nam va Tap chi dién t&; to chirc khoi phuc di¥ liéu Tap chi da xuat ban
phuc vu cung cap ndi dung cho Tap chi dién to.

Trinh Giam d6c ky Quyét dinh kién toan Hoi dong Bién tap, Ban Bién tap
sau khi c6 nhitng thay ddi vé nhan sw Hoc vién, gom 28 thanh vién; gép y vé Du
thdo De an phat trién hé thons Tap chi HCMA,; tiép tuc trién khai ldy y kién cho
Dy thdo Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén
thong.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Lam To trinh dé nghi Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh cho phép
kién toan cac chirc danh lanh dao, quan ly ctia mot s6 don vi; lam To trinh va
hoan thién Chtrc nang, nhiém vu, t0 chirc bd may, Quy ché hoat dong cla Trung
tam Ngoai nglt - Tin hoc trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé
duyet;

Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thwc hién cac ché dd chinh sach
cho cdng chirc, vién chiic va nguoi lao ddng gom: nang luvong thuong xuyén cho
04 can b0, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cdp tham nién nha gido cho 16



giang vién; Hoan thién tha tuc cho hudng phu cap hanh chinh va ho tro on dinh
thu nhap cho can bd; tham muwu hoan thién tha tuc va tang qua nghi hwdng ché do
hwu tri cho o1 can bd; hoan thién thu tuc ky hop dong lam viéc cho o1 vién chrc;
hop dong lao dong khdng xac dinh thoi han cho o1 can b; lam hop déng thoi vu,
hop dong cong nhat cho nguoi lao dong.

Ph6i hop voi Vién Bao chi hoan thién thi tuc mé 16p boi dudng can b,
vién chirc theo ké hoach; tham muu trién khai to chirc HOi nghi danh gia, xép loai
tap thé, ca nhan can bo quan ly cap trwdng don vi; hoan thién ho so danh gia tap
thé va ca nhan, tong két phong trao va binh xét cac danh hiéu thi dua nam 2020
trinh HOi dong thi dua, khen thwdng Hoc vién; hoan thién bao céo vé cong tac T
chtrc - can b trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cdng thong tin dién tlr, Cong nghé thdong tin

Hoan thanh b&o cdo thang 11, phwong huwéng cong tac thang 12 nam
2020; xay dung ké hoach cong tac thang 12 trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia
H® Chi Minh; ph&i hop td chiic thanh cong Lé Ky niém ngay Nha Gido Viét
Nam 20/11; tong hop danh gi4, binh xét thi dua Van phong Hoc vién; t0 chirc
phdi hop voi doan kiém tra kiém tra Van minh, van héa, cong s&; du thdo Bao
cao Tong két cong tac nam 2020 va Phwong hwdng nam 2021; chuan bi cac noi
dung phuc vu Hdi nghi Tong két cong tdc nam va Hoi nghi Can bé Cong chic,
vién chirc ndm 2020; truc van thuv Ban Giam doc,dap (ng trinh ky nhanh chéng
dang thoi gian quy dinh, cdp phat phdi bang ching chi theo dung trinh tw quy
dinh; Thuc hién cong tac hanh chinh cla Van phong; phdi hop ciing bd phan L&
tan va Bang Gy phuc vu cac doan dén chic mirng ngay 20/11.

Cong thong tin dién tr ddm bao dua thong tin cap nhat, day da, vé cac hoat
dong clia Nha tredng; ra soat thdng tin phuc vu truyén thong chiéu sinh cac 16p boi
dudng nghiép; truyén thong cac sw kién clia Hoc vién, duy tri thdng tin trén bang
dién t&r cta Nha truvong.

Truc hé thong cong nghé thong tin thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra su c6, ddm bao phuc vu héi nghi, hdi thao, bdo vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach cutia Nha truong; theo d6i bao tri thang 11 nam 2020 toan bd
may tinh, hé thong tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban ctia cac don vi.

2. Cong tac hanh chinh

* CoOng tac van thu: Ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban cta Nha truong ban hanh, quan ly str dung con dau ddng luat hanh
chinh.

* Cong tac luwu trir: Cong tac lwu trir dwoc duy tri ¢d hiéu qua, dap dng
cac yéu cau tim kiém van ban, hdé so cho cac phong, ban va can bo.



* CoOng tac ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoé cong s

- Bam b&o céc diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bao vé luan van, hdi nghi clia
Hoc vién va cac don vi, thdm dinh céc chwong trinh dao tao, khai giang, bé
gidng céc 16p tai Hoc vién.

- My quan cong s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac bao vé: Chi dao t6 bao phan cong lich tric trong thang, dam
bao cong tac an ninh trat ti, phong chéng chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién tét nhiém vu viéc quan ly, tréng gilr xe 6 t6 tai khudn vién Hoc vién.

* Thuc hién mot so nhiém vu khac:

- B6 tri, sap xép lich bao vé luan vin, cac cudc hop khoa hoc khéng dé
chong chéo.

- Tham muu cho Ban Giam déc x& ly cac cong viéc hanh chinh hang ngay
nhanh chong, Kip thoi. Xac nhan ch* ky cho can bd, giang vién; phdi hgp véi
cac don vi trong Hoc vién dé t6 chirc trién khai tot cac hoat dong chung ctia Nha
treong.

3. Cong tacy té

Thuc hién t6t cong tac chuyén mon, cham soc strc khde cho can bd va
sinh vién cu thé nhv sau: Kham bénh:93 luot nguoi bénh; xt ly cép ctu: 28
lvot nguoi bénh; tiém, thay bang, cit chi, rira vét thuong: 05 lwot ngudi bénh;
kham chuyén bénh vién diéu tri:06 bénh nhan; ké don phat thudc cho: 65 luwot
nguoi bénh; gidm sat cbng tac vé sinh mai treong, vé sinh hoc duong, vé sinh an
toan thuc pham trong toan Hoc vién; ti€p tuc thuc hién trién khai cong tac phong
chong dich bénh Covid-19 theo chi dao ctia Ban Giam ddc va cua Ban chi dao
phong chdng dich bénh Covid-19 cla Hoc vién

Dam bao b6 tri du lvgng nwéc sat trung tay kho, xa phong rira tay tai cac
toa nha va cac khu giang duong, khu Ky tic xa trong toan Hoc vién; két hop voi
Ban quan ly ki tic xa giam sat, theo ddi tinh hinh strc khde cla cac em sinh vién
trong Ky tlc xa Hoc vién va kiém tra sirc khoe, hudng dan cac em sinh vién Lao
bién phap phong chéng dich Covid-19 khi cac em hoan thanh th&i gian cach ly
tap trung quay tré lai Ky tdc xa Hoc vién

TO chirc va giam sat cong tac kham sirc khoe dau vao cho sinh vién K40
theo ké hoach cla Hoc vién vao 2 ngay 14 va 15/11/2020 tai Hoc vién véi tong
s6 2.190 sinh vién tham gia kham.

4. Poi xe

Trong thang 11 d6i xe ddm bdo vé dd an toan, nhanh chdng kip thoi
khong dé xay ra sv cd; hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung
xe dins muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc
vu tt; can bd céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng cta Nha trwdng trong thang



lubn Kip thoi, an toan. Lién hé khado sat don vi stra chita bdo dwdng xe cho Hoc
vién nhadm dam bao an toan tiét kiém.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quan ly va van hanh céac phons hoc, hoi trwong, phong thwe hanh chirc
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I, ké hoach hoc tap va thi cac lop tw
nguyén nam hoc 2020-2021; hoan thanh nhiém vu trong Ke hoach thi Tiéng
Anh trinh d6 BI, B2 dot 4 nam 2020 (ngay 07 thang 11); hoan thanh nhiém vu
trong Ke hoach Kham strc khde sinh vién khéa 40 nam 2020 (ngay 14 thang 11);
phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I ndam hoc 2020 -2021; phuc vu ké hoach hoc
tap cla cac 16p boi dudng; chuan bi cac diéu kién phuc vu Ké hoach To chirc Lé
ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11/2020; phdi hop, ho tre hoat dong theo
Ke hoach hoat dong ctia ®oan Thanh nién Hoc vién va cac Khoa.

Tién hanh thay thé, stra chita, bdo dudng thiét bi day hoc bi héng, gap sw
cO va phdi hop Phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa stra chita cac thiét bi dién,
nwdc hong tai cac Hoi trwdng, giang duong.

V. CONG TAC quan Ly tai chinh, Tai San, Pau tuwv
DUNG Co BAN

1. Cong tac quéan ly tai chinh, tai san

Tham muw Ban Giam d6c diéu hanh ngan sach Quy IV, chuan bi phwong
an ngan sach nam 2021; diéu hanh cac hoat déng nghiép vu chuyén mén vé
cong tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh, trinh tw; phuc vu doan kiém toan
nha nwdc ki€ém tra tai don vi tir ngay 9/11 dén ngay 24/11/2020; dam bao kinh
phi cho: L& ki niém ngay nha gido Viét nam 20-11 cla Hoc vién; Bam bao thanh
quyét toan, thuc hién chinh sach cho can b0, vién chirc ngudi lao dong theo ké
hoach: lvong, thanh toan giang day cac hé; tham muu Ban Gidam dbc ban hanh
Quy dinh thu chi chwong trinh dao tao lién két quoc t€é Middlesex (giai doan
2020-2024); t6 chirc thuc hién thu bao hiém y t€ bt budc ndm 2021 cho céc
khéa 37, 38, 39; phdi hop voi cac don vi lién quan tham dinh, thanh quyét toan
cac goi thau mua sam, stra chira tai san, vat tw, hang hoa; tiép tuc trinh, thao luan
stra d6i Quy ché chi tiéu ndi bd, Chi tiéu chrong trinh chét lvgng cao (thang 12).

2. Cong tac xay dung, stra chita, mua sam thiét bi

Chi dao thuwc hién cac cbng viéc phuc vu kip thoi cho cong tac dao tao,
bdi dudng clia nha truong: mua sdm trang thiét bi day va hoc, cai tao stra chita
cac cong trinh, bao tri, bdo dwdng cac trang thiét bi dam bao dung quy dinh,
ding tién do.

*VE mua sém: Hoan thanh d4u thau g6i van phong pham, thiét bi dién
nuwéc, hoan thanh viéc mua sdm céc vat dung, tw trang phuc vu an ninh qudc
phong. Cag phat may tinh, may in, may phd t6 cho c&c don vi khoa, phong ban.

*VE cii tao, stra chira: trién khai thuc hién cai tao stva chita nha 'sinh
vién Lao (E4), hoan thanh céc diéu kién phuc vu day mén an ninh quéc phong.



Thuwong xuyén duy tri, bdo dwdng thang may, diéu hoa trung tdm va cac diéu
hoa khu giang duong.

Trién khai, thuc hién ky hop dong géi may chd thw vién, déu thau dich vu
bao vé, dang lam thu tuc dau thau g6i phan mém dao tao..va phan mém quéan ly
an ninh Ky tic x& Hoc vién, hién dang tién hanh cai tao dwdng dién ngdm Ky
tlc xa va cai tao xong dau hoi nha Bt dang chd nghiém thu; tiép tuc bdo dudng
cac trang thiét bi phuc vu day va hoc.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, dy an: Trién khai thic hién dy an “Khao sat xu huéng viéc lam
cla sinh vién Viét Nam sau tot nghiép”; tham gia cudc hop duv an tai Hoc vién
Buu chinh Vién théng tir ngay 23/11-26/11/2020; t6 chttc 16p hoc truc tuyén voi
PH N sinh Sookmyung; lam quy trinh xin ky Bién ban ghi nh¢ véi BH Cong
nghé Swinburne, (c; hoan thién viéc xay dung dé an hop tac HO tro Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi chinh sach cta Chinh phu
(giai doan 2) véi Co quan Hop tac qudc té Han Qudc KOICA,; td chirc HOi thao
khoa hoc qudc té “Quan ly thong tin trén mang x& hdi trong bdi canh bung no
thong tin” vao 04/11/2020.

* Chuwong trinh Bao tao qudc té: Quan ly chwong trinh: Hoan thién danh
sach va ho so sinh vién chuong trinh Clr nhan qudc t€ nam hoc 2020; Ra soét
chuyén can cua sinh vién thang 10 va canh bao hoc lai déi vé&i nhitng tredng hop
nghi hoc nhiéu; Hoan thién ké hoach phan b6 giang vién va gi¢ giang nam hoc
2020 - 2021; To chiic hop tinh hinh sinh vién thang 10/2020; Chuan bi cho cong
tac ki€ém dinh quéc té theo chu ky 6 nam/lan; T6 chirc thi Tiéng Anh cho sinh
vién nham thay thé diéu kién tiéng Anh dau vao IELTS 6.0; Hop ban chi dao
Chwong trinh nham théng nhét vai trd, trach nhiém cla cac don vi trong viéc trién
khai Chuwong trinh trong giai doan 2020 - 2024; xay dwng duv todn nam hoc 2020-
2021.

Cong tac tO chirc giang day: Trién khai chwong trinh dai cuong: mé thém
I6p hoc phan tiéng Anh IELTS co ban va phan 16p sinh vién theo trinh dd hién tai.

Cong tac khac: To chirc kham stic khde cho sinh vién nhap hoc ndam 2020
va dang ki Bao hiém y té cho sinh vién Chuong trinh; Trao doi véi Dai hoc
Middlesex vé viéc giri qua tang (ao dong phuc) cho sinh vién khéa méi va can bo
Chuong trinh; Ra soét tén tai khoadn cua sinh vién 16p Chuyén nganh 2018 trén hé
théng Unihub nhiam théng nhat cach hién thj tén.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao: Phoi hop véi ban Ke hoach
Tai chinh lam thu tuc chi sinh hoat phi cho LHS Lao; Phoi hop véi cac don vi
lién quan lam thu tuc dua cac LHS Lao K36 ra clra khau vé nuéc (dot 2); Lam
thu tuc gia han thi thuc cho LHS Lao; Bén LHS Lao K40; xay dung ké hoach t0
chirc 18 T6ng két ndm hoc 2019-2020 va phuong hudng ké hoach ndm hoc 2020-



2021; xay dwng ké hoach t6 chirc tham quan cho cac LHS Lao K24.2, K25.2 vi
K39.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cdng doan

TO chirc cac hoat dong chao mirng ngay Nha giéo Viét nam 20/11; t6 chirc
kiém tra né nép lam viéc, van minh, van héa cong s&; phoi hop véi cac dem vi
chirc nang to chirc phong trao “Day tot, hoc t6t, lam viéc tot” tai cac don vi trong
Hoc vién.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tham gia cong tac t6 chirc, huy dong doan vién tham gia chao co' dau
thang; truyén thong cac ndi dung lién quan dén 35 va huy dong cac don vi truc
thudc cling nhu cac doan vién tham gia khao sat bd nhan dién cta Hoc vién;
tham gia Hoi thao khoa hoc “Nhin lai bién dong chinh tri & Lién X6 va Béng Au
thoi ky khlng hoang, sup d6 - Nhiing bai hoc d6i voi cong tac tw twdng trong
thanh nién hién nay” do Doan Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh t6 chikc.

T0 chtrc thanh cong chwong trinh chao Tan Sinh vién K40 “Welcome to
AJC 2020”; tham gia h6 tro cong tac t6 chic cling nhu truyén théng céc hoat
dong chao mirng Ngay Nha giao Viét Nam 20/11; phdi hop v6i Cong ty Vinfast,
Ca phé Trung Nguyén, Talks English t6 chirc cac hoat déng hd tro sinh vién
nhu: tdng mii bao hiém, chuong trinh tdp hudn KT ndng mém véi ndi dung
hwéng dan phuong phap hoc Tiéng Anh hiéu qua, ting sach khoi nghiép cla
Chu tich Tap doan Trung Nguyén, tuyén sinh vién giéi Tiéng Anh tham gia day
part time... Thuc hién cac nhiém vu do Boan cép trén va Bang Uy, Ban Giam doc
giao; hoat dong Tap hudn Cong tac Doan nam hoc 2020 - 2021, Téng két Cong
tdc Doan va Phong trao thanh nién nam hoc 2019 - 2020. Hoat dong trai nhiém
trong mdi trwdng quéan ngli “Hat mai khiac quan hanh” tai LI doan se, Binh chiing
Ho6a hoc chao mirng ki niém ngay thanh 1ap Quan doi Nhan dan Viét Nam.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 12 NAM 2020

l. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc tap trung

Thong béo ké hoach giang day hoc ky 1l nam hoc 2020-2021; chuén bi béo
céo quy mo dao tao va dang ky chi tiéu tuyén sinh céc hé, cac trinh do nam 2021
glri BO Gido duc va Pao tao; chuan bi bao cao két qua tuyén sinh dai hoc chinh
quy nam 2020 ndp BO Gido duc va Bao tao; kiém tra né nép hoc tap chung cla
céc 16p, cac hé theo quy dinh; t6 chirc thi hoc ki 1 céc khoa 37, 38, 39; trién khai
lich thuc té chinh ti xa hoi, kién tap cac 16p theo ké hoach; du kién thdng bao xét
tot nghiép dot 4.



2. Dao tao dai hoc vira iam vira heoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac Iop vira lam vira hoc thang 01 nam 2021;
ti€p tuc lién hé véi cac dia phuong trién khai cong tac tuyén sinh hé vira lam vira
hoc nam 2021; gidm sat lich hoc, thi .cac 16p trong va ngoai Hoc vién theo ké
hoach; bé giang cac 16p: Cong ty phat trién Dién luc mién Bac, Hoan thién hd so
xét tot nghiép va bé giang cac 16p Quan ly xad hdi 36 Séc Trang, Bac Liéu.

3. Pao tao sau dai hoc

Thong bao két qua thi tuyén sinh, cong nhan tring tuyén, gtri Gidy bao
nhap hoc, t0 chirc khai gidng cac 16p thac sT dot 2/2020; t0 chirc xét tuyén
nghién ctru sinh dot 2 ngay 11/12/2020, cdng nhan tring tuyén, gtri Gidy béao
nhap hoc cho céc thi sinh tring tuyén; xay dwng ké hoach hoc tap toan khda, ké
hoach hoc tap hoc ky cac Icp thac si dot 2/2020; du thdo ké hoach hoc tap, ké
hoach thi hoc ky Il cac 16p thac st K25, K26.1; xay dung bao céo két qua tuyén
sinh sau dai hoc nam 2020 nop B6 Gido duc va bao tao.

Trién khai va giam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; t6 chirc hoi dong
luan van cho khoa 24.2 tai Hoc vién, Pha Tho; ra soat, canh bédo va hoan thién
cac diéu kién bao vé cho cac 16p cao hoc khoa 24.2; thong bao xét t6t nghiép dot
2/2020 cao hoc va nghién ctru sinh.

4. Boi dudng

Xay dung ké hoach tong thé chiéu sinh cac 16p, cac hé boi dwdng nam
2021; khai gidng 16p boi dwdng chuyén mon, nghiép vu cho chirc danh Ia:
Trudng, Pho trwdng Ban Tuyén giao cap Oy cap huyén va twong dwong tai Hoc
vién Chinh tri khu vuc Il1; khai gidng 1 16p B6i du@ng Lanh dao quan ly bao chi
tai Hoc vién; khai gidng 1 16p Boi dwdng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; khai
giang 116p Boi duwdng nghiép vu bao chi tai Tong Cong ty dién luc Viét Nam;
hiéu sinh 1 16p Nghiép vu su pham tai Hoc vién (I16p 4); to chirc thi ching chi
tiéng Anh B, B2 chuan dau ra dot 5 nam 2020; t6 chtrc thi tin hoc chuén dau ra
dot 5 ndm 2020; tham muu hoan thanh cac Hoi déng chuong trinh cac hé boi
dwdng va trinh Giam doc ky ban hanh cac chuong trinh boi dwdng; day manh
cong tac chiéu sinh cac 16p boi dudng trong va ngoai Hoc vién; to chirc in chirng
chi 16p Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; trién khai ra soét cac chuong
trinh boi dwdng; t0 chirc in va cap phat ching chi ngoai ngit va tin hoc dot 4
nam 2020; théng bao va tiép nhan hd so dang ki thi chitng chi tiéng Anh BI, B2
va tin hoc chuan dau ra dot 1 ndm 2021; giam sat va quan ly tién dd ké hoach
hoc tap cac I6p hé boi dudng tai Hoc vién; don doc cac don vi, dia phuong
tiép tuc md& cac I6p bdi dudng trong nam 2021.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* CoOng tac sinh vién: Nam bat dién bién tu twdng sinh vién K40 va céc
khoa trudc; kiém tra sinh vién thuc hién quy ché, hwéns dan sinh vién K40 thuc
hién quy ché; danh gia bai thu hoach Tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh



vién clia K40; phdi hop v6i cong an khu vuc trong cong tac quan ly sinh vién
ngoai trg; thic hién cac nhiém vu dot xudt do Ban Giam déc chi dao.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Lé thang 12: Ngay thé gi¢i phong chong
AIDS 1/12; Ky niém 73 nam toan qudc khang chién (19/12/1946 - 19/12/2019);
Ky niém 60 ndm ngay thanh Iap Mat tran Dan toc Giai phdng mién Nam Viét
Nam (20/12/1960 - 20/12/2020); Ky niém 76 nam ngay thanh lap quan déi nhan
dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2020); Ky niém 31 nam Ngay truyén théng
HOi Cuwu chién binh Viét Nam (06/12/1989 - 06/12/2020); ti€p tuc cap nhap tw
liéu tai phong Truyén théng; Ban hanh quy ché hoat dong phong twéng niém Ho
Chu tich; quan ly phong twéng niém an toan, vé sinh va tiép dén cac doan tham
chu déo.

* Cong tac Truyén thong: tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén théng; ra mét chinh thirc CLB truyén théng ACC; t6 chirc truyén thong
trén mang xa hoi; chuén bi t6 chirc cude thi bd nhan dién AJC; tang cwong chat
lvong hoat ddng ianpage bam sat cac hoat dons trong tdm cltia Hoc vién va cong
tac tuyén sinh; cap nhat, tdt ca cau hoi va cac y kién thac mac lién quan dén
tuyén sinh dao tao clia Hoc vién; tuyén truyén can bd, giang vién, sinh vién Hoc
vién day manh chia sé cac tin, bai, hinh anh,... quang ba vé Hoc vién trén
Facebook cé nhan; duy tri thwdng xuyén cac hoat dong truyén théng cla don vi
minh, ¢ két n6i va twong tac voi fanpage clia Hoc vién; t6 chirc cac hoat dong
quang b4, truyén thong vé don vi; cac khoa dao tao nhanh chéng thanh lap Hoi
cuu sinh vién cla don vi minh va tién t6i thanh 1ap Hoi cuu sinh vién Hoc vién.

6. Cong tac thanh tra

Giam sat cac hoat dong chung cla nha truong; xay dwng Quyét dinh, ké
hoach Thanh tra, kiém tra cac don vi theo chi dao clda Ban Gidm doc va hoan
thanh cac nhiém vu dot xuat khac duoc giao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu duoc nha trwong phan cong
trong thang 12/2020; phdi hop v6i cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cwong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
phdi hop voi cac don vi tién hanh in sao dé thi Chuan dau ra Ngoai ngtk, Tin hoc
dot 5 theo ké hoach chung ctia Ban Quan ly dao tao; chd tri hoat dong tham dinh
ngan hang dé thi hoc phan, trinh Ban giam doéc ra quyét dinh ban hanh va dua
vao st dung; thong ké, x& ly s6 liéu cong tac khao thi dé cung cdp thdng tin
phuc vu bao cao tai Hoi nghi can bd, cong nhan vién chirc Hoc vién nam 2020.

* COng tac Kiém dinh chat lvong dao tao: Ra soat bao cao tiéu chuan 6-11
cho cac khoa. Tong duyét bao cdo TDG tiéu chuan 1-11 va danh muc minh
chitng. Tién hanh t6 chitrc nghiém thu bao cédo tw danh gia cho 04 chuwong trinh
dao tao.



Il. CONG TAC NGHIEN Clru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN Cl*U BAO CHi

1. Cdng tac nghién ctru khoa hoc

Lam viéc v&i Doan kiém tra hoat dong khoa hoc clia Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh; tong két viéc thuc hién Nghi quyét 35-NQ/TW nam
2020 theo cac ndi dung, yéu cau ctia Ban Chi dao 35 cla Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO Chi Minh; xay dung Bao cdo tong két hoat dong khoa hoc va
chuan bi mot so tai liéu lién quan phuc vu cho hdi nghi tong két hoat dong
khoa hoc ndm 2020 va phwong hwédng, nhiém vy nam 2021.

Théng ké céc hoat dong khoa hoc dé lap danh sach dé nghi khen thudng
nhitng c& nhan, tap thé co thanh tich xuét sac trong hoat dong nghién ctu
khoa hoc; tham gia tham dinh, dé xuét khen thwdng nhitng ca nhéan, tap thé ¢
thanh tich xuét sic trong t6 chtc thwc hién Nghi quyét 35 cta BO Chinh tri;
xay dwng Bao cao tong két hoat dong khoa hoc sinh vién va chuan bi mot s6
tai liéu lién quan phuc vu cho hoi nghi tong két hoat dong khoa hoc sinh vién
nam 2020 va phuong hwéng, nhiém vu nam 2021.

T0 chic ldy y kién gop y xay dung Bao cdo kién nghi giri Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh; thanh quyét toan cac nhiém vu khoa hoc da
thuc hién: don déc, nhac nhd cac don vi ra soét lai toan bd cac nhiém vu khoa hoc
dwoc giao dé hoan tat, thic hién thanh quyét toan dlng tién do, ding quy dinh.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Phuc vu ban doc tai thuv vién dam bao dung gi®, cé tinh than trach nhiém
cao; hoan thanh cong viéc Gigi thiéu sach chi dé thang 12 nam 2020 va gioi
thiéu trén cong thong tin dién tl ding thoi han; trién khai cong tac xuat ban an
pham dién t& Thong tin chuyén dg; ti€p tuc cap nhat co s& dir liéu tra ctru bai
Viét in trén cac tap chi uy tin; soan mot sO tén bao; tién hanh bo sung tai liéu cla
mot s6 Nha xudt ban theo yéu cau clia cac Khoa; tiép tuc s6 hoa tai liéu va cap
nhat tai liéu s6 trén trang Thu vién s6; xt ly nghiép vu tai liéu maoi.

3. Cbng tac Xuét ban Tap chi

Hoan thanh ban thdo s6 thang 12/2020 (s6 thuwdng ky); hoan thanh cac thi
tuc lién quan dén sd Chuyén dé sd 02; Bao cdo Ban Giam doc vé Tong két thi
diém xudt ban 02 s6 Chuyén dé nam 2020; lam to trinh xin y kién vé phuong
thirc, co ché xuét ban s6 Chuyén dé tir nam 2021 theo phwong thirc xa hdi hda;
chudn bi cac diéu kién dé xuat ban Tap chi dién ti, tap chi in bang tiéng Anh
vao cudi Quy 1V-2020; xay dung ké hoach xuat ban ndam 2021; chuan bi s6 Tap
chi Tét Tan Stu (s6 1-2021); duy tri lién hé trao doi v6i doi ngt, chuyén gia,
CTV dam bao cong tac dat bai, bién tap, phan bién theo huéng 6n dinh va nang
cao chat lvgng xudat ban Tap chi.



I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam doc hoan thanh viéc phan dinh chirc nang, nhiém
VU, quvén han. t0 chirc bd may clia cac don vi co su triing 1an va ban hanh Quyét
dinh sra doi bo sung; chudn bi cac phuons an vé to chirc bd may va phuromg
thirc hoat dong clia Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc sau khi c6 Quyét dinh thanh
lap; hoan thién Bé an xac dinh vi tri viéc lam tai cac don vi truc thudc Hoc vién;
thuc hién dans, Kip thoi cac ché do, chinh sach thuwong xuyén cho can bd, cong
chirc vién churc.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, cong thdng tin dién t&r, Cong nghé thong tin

Béo cao cbng tac thang 12 nam 2020 va phuwong hwdng, nhiém vu thang 1
nam 2021 phuc vu giao ban thdng 1 nam 2021; dy thao bao cdo quy IV nam
2021; xay dwng Ké hoach cong tac thang 12 va Ké hoach tong thé ndm 2021 bao
cdo Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh; phdi hop cling cac don vi lién to
chirc Hoi nghi tong két cong tac nam va Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc
nam 2020; xay dung ké hoach tét Tan Sku. Biéu hanh t6t cac hoat dong cla
CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi thong tin vé cac hoat dong
va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chd trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT;
dam bao truc dua thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chét ché véi
van thu Ban Giam doéc cap nhat thong tin clia BO Giao duc va Dao tao, Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly -
diéu hanh.

Theo ddi bao tri, stta chita, khic phuc sw c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; ddm bao hé thdng cong nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach
cta Nha truong,

2. Cong tac hanh chinh

Tham gia phuc vu héi nghi can b6 cong chirc vién chirc Hoc vién nam
2020; chudn bi hoi trudng lan cono tac 1€ tan phuc vu téng két céng tac nim
2020, cong tac chuan bi Tét Tan Stru 2021; ph6i hop véi cac don vi thue hién céc
chuwong trinh, ké hoach dé ra; ddm bao truc dung quy dinh, ddm bdo an ninh trat
t, an toan phong chéng chay no.

3. Cong tacy té

Duy tri cong tac chuyén mon; tang cwong cong tac giam sat vé sinh moi
treong, vé sinh hoc dwong va trién khai thuc hién céc bién phap phong chong
dich Covid-19 trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong
Hoc vién kip thoi bao cdo Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh
mé&i dé x& ly kip thoi; thwc hién cac nhiém vu chuyén mén trong cong tac
phong chéng dich bénh Covid-19 theo ké hoach clia Hoc vién; thuc hién va
giam sat cong tac phun thudc diét mudi va cén tring gay hai dot 11 nam 2020



tai Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu chuyén mén cla Trung tam Y t€ Quan
Cau Gidy, Trung tam Y té Dy phong Ha Noi va cla lanh dao Van Phong, Ban
Giam dbc Hoc vién.

4. Poi xe: quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khéng
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
vu duoc giao.

5. Thyc hanh va Ho trg dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trvdng, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky | ndm hoc 2020 -2021; phuc vu ké hoach
hoc tap cla cac 16p boi dudng; chuan bi céc diéu kién phuc vu K& hoach thi
Tiéng Anh trinh do BI, B2 dot 5 nim 2020; phdi hop, hd tro cac hoat dong
ngoai khéa clia cdc Khoa, hoat dong cac cau lac bd va cia Doan thanh nién
Hoc vién; tiép tuc kiém tra danh gia thwong xuyén thiét bi day hoc; tién hanh
thay thé, stra chita thiét bi phuc vu hoc tap; tiép tuc stra chira ban, ghé héng va
dé nghi stra chira céc thiét bi dién, nwoc tai cac Hoi trwong, giang dudng

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAUTU XAY DUNG co ban

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Tham muu cho Ban Giam d6c ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo (stra doi,
bd sung mot sd diéu) sau khi cé kién nghi ctia kiém toan nha nwéc, Quy dinh ché
dd chi dao tao chét lvgng cao; doi chiéu, bo sung ho so giam trir gia canh thué
thu nhap ca nhan nam 2020; don déc thanh quyét toan va giai ngan ngan sach
Quy IV, ndm 2020 (dac biét la kinh phi khéng thuwong xuyén nhuv cdc danh muc
mua sim slra chita, cac d@ tai khoa hoc, kinh phi lao, vwot gi®); giai trinh céac
kién nghi cla Kiém toan nha nuéc; ra soat,don déc cac khoan thu thudc nam tai
chinh 2020; dé xuat, xin chd truong Ban Giam dbc vé gidm kinh phi cla cac hop
dong lién két, cho thué do tac dong cua dich COVID 2019 trong nam 2020;
thanh quyét toan cho can b0, gidng vién, sinh vién va cac hoat dong khac theo ké
hoach.

2. Cong tac xay dung, sira chira, mua sam tai san

Tiép tuc thuc hién cac cong viéc dang trién khai: dau thau géi phan mém
dao tao va phan mém quan ly an ninh Ky tdc xa, nghiém thu cac cong trinh stra
chira nho: cai tao nha BI, lat nén nha Al, Bs, B9, nha B15, E7, Es, trang tri
khanh tiét phong 301, 302 nha B3.. .Giam sat chat ché cac cong trinh stra chira lon.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Pe an, du an: Trién khai thuc hién dy an “Khao sat xu hwéng viéc lam
cla sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” va du an “Ho tro Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén nang cao nang luc thuc thi chinh sach ctia Chinh pha” giai doan 2.

* Chuong trinh dao tao audc té: TO chirc day hoc bo sung kién thirc doi
voi sinh vién nhap hoc dot 4; TO chic khai giang nam hoc méi trong thang
12/2020; Hoan thién sb tay hoc tap va trién khai K& hoach day hoc ndm hoc 2020-



2021; Thuc hién kiém dinh qudc té theo yéu cau cla Pai hoc Middlesex vao
ngay 18/12/2020.

* Cong tac quan iy luvu hoc sinh Lao: Phoi hop v6i cac don vi trong va
ngoai Hoc vién don LHS K26.2; T8 chic 1é Téng két nim hoc 2019-2020 va
phwong hudng ké hoach nam hoc 2020-2021; T6 chirc tham quan cho cac LHS
Lao K24.2, K25.2 va K39; Kip thoi gidi quyét cac tha tuc va dam bao ché do
cho luw hoc sinh Lao.

vn. CAC CONG TAC KHAC

* Cbng tac Cdng doan:

Tuyén truyén, phdi hop to chirc Hoi nghi Can bd, cong chirc, vién chirc
nam 2020; tong két cac hoat dong cong doan nam 2020 dé ra phuong huéns,
nhiém vu nam 2021.

* Cong tac Doan va phong trao thanh nién: Tiép tuc thuc hién cong tac
Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién; thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh
35; dam nhiém cong tac t0 chirc hoat dong chao co dau thang {néu cd); hoat
dong Tap hudn Coéng tac Poan ndm hoc 2020 - 2021, Tong két CTD va PTTN
nam hoc 2019 - 2020; hoat dong trai nghiém trong méi trwdng quan ngl “Hat mai
khic quan hanh” tai L&t doan 8e, Binh ching Hoa hoc chao mirng ki niém ngay
thanh 1ap Quéan d6i Nhan dan Viét Nam; phdi hop véi Thanh doan Yén Bai to
chitc chuwong trinh tinh nguyén “Péng Am” tai Huyén Md Cang Chai, Tinh Yén
Bai.

Noi nhan:

-HVCTQGHCM (d€ blc),
-Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thudc BGD,
-Luu VT, m



DANG CONG SAN VIET NAM

Ha Noi, ngayoN thcing/iy nam 2020
S6 5Y0/-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 10 nam 2020
va phuong hudng céng tac thang 11 nam 2020

PHANI

TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 10 NAM 2020

l. CONG TAC BPAO TAO* boi DUONG, chinh tri,thanh tra

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoan thanh viéc xét tuyén dai hoc chinh quy cdn clt két qua thi tot nghiép
THPT; t0 chirc xac nhan nhap hoc, ti€p nhan sinh vién khda 40, mé 43 16p khoa
40 cho 2.282 sinh vién tring tuyén nhap hoc theo tat ca cac phuong thirc xét
tuyén; td chirc L& Khai gidng ndm hoc; théng bao lich hoc chinh thtc hoc ky |
nam hoc 2020-2021 cho sinh vién K40, lich hoc cac 16p cai thién diém, hoc lai
cho sinh vién ng mén cac khoa; dv thao lich thi hoc ky I, phan ky hoc ky Il nam
hoc 2020-2021 cac khoa; giam sat thic hién lich hoc thang tap trung cac 16p tir
ngay 0/10/2020; xét t6t nghiép va cép bang dot 3 nam 2020; 1am Quyét dinh x6a
tén sinh vién qua han dao tao K34; ra soat, canh bao, x6a tén sinh vién vi pham
quy ché theo tién do; giam sat lich kién tap cac l6p chua trién khai ndm truéc do
dich Covid-19; xay dung lich kién tap Khoa 38, thuc tap khoa 37; ra soat ké khai
vurot gio clia cac khoa theo ké hoach; bd sung, hoan thién ho so bdo cdo danh gia
ngoai 4 khoa theo ké hoach.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

TO chirc thi tuyén sinh, mé& l6p dai hoc hé vira lam vira hoc (VLVH)
nganh Xay dung Bang va Chinh quyén nha nuwéc K40B (19 sinh vién), nganh
Bao chi chuyén nganh Bao in K40B (10 sinh vién) tai Hoc vién, l¢p Chinh tri
hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv tudng - van héa K40B phdi hop voi
Trune tdm tv van Quan tri nhan lyc Phwong Bong (37 sinh vién), tuyén sinh b
sung 25 sinh vién cho 16p Chinh tri hoc chuyén nganh Chinh tri phat trién K40B
tai Hoc vién.

TO chic thi tuyén sinh 16p Chinh tri hoc chuyén nganh Khoa hoc Quan ly
nha nwéc K40B tai Kién Giang (50 sinh vién); phat hanh Thong bao tuyén sinh
hé vira lam vira hoc nam 2021; xay dwng lich hoc, lich thi cac I6p vira lam vira
hnr thdno 11/ongn

Giam sat lich hoc, t6 chirc lich thi cac iép VLVH trong thang 9 theo ké
hoach; ra soét, hoan thién hd so, in bang, bang diém va bé giang, thi cac hoc



phan thay thé cac I6p: Quan ly Nha nwéc K36 tai Kién Giang, Bac Liéu; Quan ly
xa hoi 36 tai Séc Trang, Bac Liéu; Xay dung Bang tai Khanh Hoa, Chinh tri
phat trién 37B tai Bac Ninh, Xay dwng Pang 37B tai Dong Nai; ra soat canh
bao, x6a tén sinh vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

3. Pao tao sau dai hoc

Thong bao ké hoach thi tuyén thac si dot 2 nam 2020, ké hoach xét tuyén
nghién cru sinh dot 2 nam 2020; chuan bi co s& vat chat to chirc thi tuyén thac
ST, xét tuyén nghién ctru sinh dot 2; du thdo théng bao tuyén sinh thac si, xét
tuyén nghién clru sinh nam 2021.

Giam sét lich hoc, t0 chtic lich thi cac 16p cao hoc trong thang 10 theo ké hoach;
lam quyét dinh gia han lan 2 cho sinh vién cac khéa 23, 24; phdi hgp don déc
cac 16p thu ndp hoc phi theo quy dinh; hoan thién hd so va céc thi tuc chuan bi
bdo vé dot 1, 2 cho hoc vién cac 16p 24.2 thang 10 nam 2020; ra soat hd so va
x0a tén hoc vién céac 16p 22.2 dé xoa tén theo tién do han 4 nam.

4. Boi dutng

Tiép tuc t0 chirc quang ba chiéu sinh theo ké hoach tong thé mé cac 16p boi
dwdng trong nam 2020; t0 chirc chiéu sinh 1 16p boi dudng chuyén mén, nghiép
vu cho chirc danh la: Truéng, Pho trwdng Ban Tuyén gido cap Oy cap huyén va
twvong dwong tai Truong Chinh tri tinh Gia Lai; hoan thanh 2 16p bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu cho chirc danh la: Trwdng, Phé truéng Ban Tuyén giao
cap Uy cdp huyén va twong duong mé tai Hoc vién Chinh tri khu vuc II; hoan
thanh viéc mé 16p bbi duwdng nghiép vu cong tac Tuyén gido véi Ban Tuyén
gido tinh Thanh Hda; t6 chirc quan ly 16p boi dudng Nghiép vu bao chi I16p 3 tai
Hoc vién; chiéu sinh 16p bdi dwdng Nghiép vu bao chi 16p 4 tai Hoc vién; tiép
tuc dén don va phoi hop véi cong ty cd phan Quang cdo Bao chi Truyén hinh
Ha NOi chiéu sinh 3 16p B6i dwdng bao chi tai Hoc vién va 1 l16p tai TP can
Tho; hoan thanh viéc chiéu sinh va mé 2 16p B6 sung kién thirc chuyén nganh
Quan ly kinh té cho hoc vién da tdt nghiép vin bang thir 2 mé 16p trwdc ngay
1/6/2016 tai Hoc vién Chinh tri khu vuc II; hoan thién viéc cap chirng chi, bang
diém cho 178 hoc vién 2 16p hoc B0 sung kién thirc chuyén nganh Quan hé
Qudc t&, Quan ly kinh t€ cho hoc vién da t6t nghiép van bang thir 2 ma 16p trudce
ngay 1/6/2016 tai Hoc vién; t6 chirc thi 2 16p ti€éng Anh BI tai Hoc vién va
Truong Chinh tri tinh B&c Ninh; t6 chirc va quan ly 12 16p hoc tin hoc va ngoai
nglr chuan dau ra tai Hoc vién; ti€p nhan ho so thi chuan dau ra tiéng Anh B,
B2 dot 4 ndam 2020 cho sinh vién K36 va cac khda trwdc, hoc vién cao hoc; tiép
nhan ho so dang ki thi tin hoc chuan dau ra dot 4/2020 cho sinh vién K36 va cac
khoa trugc; ti€p tuc tham muu cho BGP, ra soat diéu kién, thi tuc phap ly dé
nghi BO Giao duc va dao tao cong nhan chirng chi Tin hoc cta HOC vién; hoan
thanh viéc tap hop cac minh chitrng phuc vu cho Kiém dinh chét lvgng dao tao;
phdi hop vai cac khoa to chirc va quan ly céc Iép bdi dudng trec tuyén; td chiic



quan ly 16p boi dudng Nghiép vu sv pham [6p 2/2020 tai Hoc vién; t6 chirc in
va cdp phat chirng chi tiéng Anh Bl, B2 dot 3nam 2020 cho sinh vién, hoc vién;
to chirc thi, in va cdp chirng chi Tin hoc chuan dau ra dot 3 nam 2020 cho sinh
vién K36 va cac khdéa trvdc; ti€p nhan va lam thd tuc cho cac hoc vién da tot
nghiép hé vira lam vlra hoc du diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri Quéc gia
HCM cép Gidy chirng nhan trinh dd cao cap ly luan chinh tri; ph6i hop véi Ban
KH-TC lam cac tha tuc thanh toan céc 16p boi dwdng.

Pon doc Xay dwng dé an danh gia nang luc ngoai ngii theo Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam; ti€p tuc chiéu sinh cac lép Boi duwdng
trong va ngoai Hoc vién.

5. Céng tac thanh tra

Thanh tra thi tuyén sinh VHVL Chinh tri hoc tai Hoc vién; thanh tra, kiém
tra thi hoc phan, thi tin hoc, ngoai ngl* chuan dau ra; thanh tra, kiém tra thi
chwomg trinh ¢ nhan Quéc té dot 4; gidm sat viéc cdp phat phdi bang; tham gia
tap hudn nghiép vu thanh tra, luat céng chirc stra dbi; bao cdo két qua thanh tra
phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa theo ké hoach; giam sat viéc lam thém
ngoai gio va cac hoat dong chung cla nha treong; kiém tra viéc thuc hién mot
s0 hgp dong dich vu cta Hoc vién.

6. Cong tac Chinh tri va Ho tro sinh vién

* COng tac sinh vién: tham gia qua trinh tiép sinh; t0 chirc “Tuan sinh hoat
cong dan - hoc sinh, sinh vién” dau khoa hoc theo quy dinh clia BO Giao duc va
Dao tao; doi méi phwrong thirc t6 chirc, t6 chirc chat ché, nghiém tlc, hiéu qu;
gi4o duc quy ché véi cac 16p, dic biét K40 mdi nhap hoc va hwéng dan sinh
vién thuc hién quy ché cho sinh vién; phuc vu bé giang, khai giang cac 16p vira
lam vira hoc; phuc vu trang tri cho hdi nghi, hdi thdo khoa hoc; hoan thanh
nhiém vu bao céo tiéu chi kiém dinh chat lwong don vi; hoan thién danh séach
sinh vién dugc khen thudng, tham gia ti€p sinh, lién hé xin tai tro cho sinh vién;
thanh 1ap ban van dong héi cwu sinh vién Hoc vién; xac nhan sinh vién, huong
dan sinh vién ngoai tri 1a s6 Quan ly sinh vién, t6 chirc Tuan sinh hoat cong déan
dau khod, trang tri khanh tiét khai giang, tap huan.

* CoOng tac tu van hwéng nghiép, khdi nghiép: xay dung Ke hoach to chirc
cac hoat dong ho tro sinh vién khdi nshiép nim 2020; hoat dona ho tro hudna
nghiép sinh vién; tham gia cac hoat dong truyén thong tw van tuyén sinh.,

* CoOng tac truyén thong: Biéu chinh, cap nhap tw liéu tai phong Truyén
théng; t6 chirc quan Iy Phong twdng niém HO Cha tich; phuc vu budi 16 dang
hwong cac ngay Lé quan trong.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Le thang 10: Ky niém 144 nam Ngay
sinh. ¢y Huvnb,Thyc,Kbanc /01/10/1876 - QLIL 0/900Qy, Y U niém. | Qk i Mch,r
sinh Dai twéng Lé Trong Tan (01/10/1914 - 01/10/2020); Ky niém 90 ndam Ngay
ihanh 1ap Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam (20/10/1930 - 20/10/2020); Ky niém



66 nam Ngay giai phong Tha dé Ha Néi (10/10/1954 -10/10/2020); Ky niém 64
nam Ngay truyén thdng HOi Lién hiép Thanh nién Viét Nam (15/10/1956 -
15/10/2020); Ky niém 59 nam Ngay toan dan phong chay, chita chay
(04/10/1961 - 04/10/2020).

* COng tac Truyén thong: Giam sat va t0 chirc trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén théng; ti€p tuc quang ba truyén théng vé Hoc vién, phuc vu
viéc tuyén sinh; 1am maket cac su kién trong truong; truyén théng cac ngay L&
trong thang 10; t6 chirc cac chwong trinh truyén thong vé Tuyén sinh - Hwéng
nghiép cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén: dua tin vé cac van dé lién quan
dén tuyén sinh ctia Hoc vién.

* Céac cong tac dang thuc hién theo ké hoach: Tuyén truyén giao duc quy
ché, van hoa hoc dwdng; gido duc chinh tri, tv twdng, van héa tham gia giao
thong; thu bai thu hoach Tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién; hwéng
dan sinh vién ghi danh sach sinh vién chwa hoan thanh bai thu hoach dung han;
hwdng dan sinh vién K40 ding ky 1am s6 Quan ly sinh vién; hwdng dan thi tuc
xin ding ky tam vang, tam trd phuc vu cong tac xin xac nhan cla céng an
phuong/xa noi sinh vién dang & dé di hoc theo quy ché clia Bd Giéo duc dao tao
va Hoc vién.

Phéi hop voi cac khoa, phong, ban thuc hién tv van, huéng nghiép sinh
vién; lam tha tuc sinh vién nhén tai tro ctia Tap chi Bao cao vién; quan ly sinh
vién tham gia di hoc dang gid, khéng st dung dién thoai, khéng nh& hoc ho;
tham gia chao co nghiém tuc; ti€p nhan don xin xac nhan sinh vién va phoi hop
vGi Van phong Hoc vién ldy dau xac nhan phuc vu gidi quyét ché dd cua sinh
vién ¢ dia phuong.

7. COng tac Khao thi va Kiém dinh chéat lwvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: Phdi hop voi cac Khoa lam dé thi cho cac I6p Pai
hoc vira hoc vira lam, céc 16p Cao hoc, dé thi cai thién diém cho cac khoa dam
bao tinh bdo mat, khach quan, kip thoi; thic hién cong tac khao thi d6i véi cac
mon dai cwong cho cac hoc phan cla hoc ky Il nam 2019-2020; phdi hop véi
cac don vi tién hanh in sao dé thi Chuan dau ra Ngoai ngtt dot 4 va Tin hoc dot 4
nidm 2020; huéng dan cac don vi xay dwng ngan hang dé thi theo quy dinh va du
ki€én ké hoach tham dinh.

* Cong tac Kiém dinh chat lugng: Ra soat bao cdo Ty danh gia (TBG)
tiéu chuan 1-5 cho 04 khoa TBG chuong trinh dao tao; diéu phdi, tdng hop,
hwong dan cac phong ban thu thap minh chitng b8 sung cho TDG 04 chwong
trinh dao tao; diéu phdi, t6ng hop, huéng dan cac phong ban thu thap minh
chitng bo sung va viét Bao cao Ra soat gilta chu ky ki€ém dinh chat lvong; viét
bao céo cong tac Bam bao chat lugng glti Ban Quan ly dao tao theo yéu cau cla
B6 Gido duc va bao tao



. CONG TAC NGHIEN ClrUu KHOA HOC, THONG TIN KHOA

HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Trién khai Ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2021 dén céac don vi trong
Hoc vién; t6 chirc HOi dong tw van duyét dé cwong dé tai nghién ctru khoa sinh vién
nam 2021 va hoan thién dy thao Ke hoach nghién cru khoa hoc sinh vién nam
2021 d€ trinh Giam doc phé duyét; ti€p tuc hoan thién minh ching, tong hop béo
céo danh muc ty danh gia kiém dinh chét lvong gido duc dao tao; t6 chirc nghiém
thu cac dé tai nghién clru khoa hoc da hoan thién va ndp san phdm cho Ban Quan ly
khoa hoc; hoan thién Bao cao thuc hién Nghi quyét 35 va giri Hoc vién Chinh tri
quoc gia H6 Chi Minh; hoan thién bao cao gop y, dé xuat nhiém vu khoa hoc doi
vOi Chudng trinh nghién ctu ly luan chinh tri giai doan 2021-2025 va gtri Hoi dong
Ly luan Trung wong; thwc hién cac nhiém vu khac theo ké hoach.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

* CoOng tac nghiép vu: Nhan lwu chiéu luan an, luan van K23, K24, K25;
bd sung 270 cubn sach cula giang vién; nhan sach, bao va tap chi biéu tlr cac co
quan phat hanh; cap nhat 62 tai liéu lén trang Thu vién s6; s0 héa tai liéu in; xt ly
nghiép vu: 510 cudn; Bang ki 79 tai khodn thanh vién str dung thw vién s6 cho can b,
sinh vién, hoc vién va hudng dan truy cap tai liéu s6 phuc vu giang day va hoc tap; dang
ki tai khoan thu vién diénttr cho ban doc; lam hop dong dat bao, tap chi quy 1\V/2020.

* Cong tac phuc vu: Quan ly, sap xép tai litu khoa hoc theo ddng chuén
nghiép vu thu vién tao thuan loi cho ban doc trong tim kiém tai liéu; Binh ky
sao lwu di¥ liu cac kho phuc vu ban doc; cong tac phuc vu ban doc tai thu vién
duoc thwc hién nghiém tuc, day dd, ding gio theo ké hoach cla nha trwong; so
lvot ban doc dén Thu vién: Phong doc: 586 lwgt; Phong muon: 724 luot; s6 luot
ban doc truy cap Thu vién dién tl: 223.522 luot; s6 lwgt ban doc truy cap Thu
vién sb: 96,002 lvot trong thang.

* Cong tac thdng tin khoa hoc:

- COng tac xuat ban an pham Thong tin chuyén dé: Bién soan dn pham
Thong tin chuyén dé s6 5/2020 voi chu dé Bao chi cach mang véi bao vé nén
tdng tv twdng cla Dang, dan tranh chéng cac quan diém sai trai, tha dich
(duyét chl dé, danh muc bai, stra morasse, 1én maket; cap nhat tén va muc luc an
pham Thoéng tin chuyén dé ban in tir ndm 2012-2020 Ién cdng Thong tin dién ti
va thu vién dién t&; ti€p tuc cap nhat co s& dir liéu tra ctru bai in trén tap chi
phuc vu cong tac xudt ban an pham Thong tin chuyén de.

- Cong tac Gioi thiéu sach: Hoan thanh va cap nhat chuyén muc Gidi
thiéu sach theo chu dé thang 10/2020 Quyén twc nha nwdc va kiém soat quyén
hj*c yzhp. Yiyn va TbnnolWAC yaply.kopu t&roOT, ,  .1ln/en”o, ... RADR. JAnr fin .,
thu vién dién t&r va thu vién s6 dung thoi han; lva chon chl dg, chuan bi tai liéu
cho chuyén muc Gid¢i thiéu sach thang 12/2020.
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3. Cdng tac xudt ban tap chi

Hoan thanh ban thao Tap chi s6 10/2020, ddm bao yéu cau vé chat lvgng
ndi dung va k¥ thuat; trién khai so Chuyén dé 02; hoan thanh Ho so xin phép lai
Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong, trong d6 bao gom Tap chi in tiéng
Viét va tiéng Anh, s0 Chuyén d& hang nam va Tap chi dién tt; t0 chic khoi
phuc dii liéu Tap chi da xuat ban phuc vu cung cap ndi dung cho Tap chi dién
t(r; tién hanh céac tha tuc dé déi thé Nha bao 2021-2025 cho 22 can bd bao chi.
Trinh Giam doc ky Quyét dinh kién toan Ban Bién tap; trién khai ldy y kién cho
Dy thdo Quy ché T0 chirc va hoat dong cla Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén
thong.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam doc phoi hop véi Vu T6 chirc - Can bd to chiic
I& cong bd quyét dinh giao Quyén Giam déc Hoc vién; lam To trinh dé nghi Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh cho phép kién toan cac chirc danh lanh
dao, quan ly ctia mot sé don vi; hoan thién Bé an thanh 1ap Trung tdm Ngoai ngi
- Tin hoc trinh Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh phé duyét.

Tham muu cho Ban Giam d6c trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong gobm: nang luong thudng xuyén cho
07 can bd, vién chic, nguoi lao dong; tang phu cdp tham nién nha gido cho 16
giang vién; Hoan thién thd tuc cho hudng phu cip an trwa va ho tro khoan tién
cong tac phi cho can bd; thdng bao hét thdi han kéo dai thi gian cong tac cho 02
PGS,TS; thong bao nghi hwdng ché do hwu tri cho 01 can bd; hoan thién thu tuc
nghi hwdng ché dd huu tri cho 01 can bo.

Hoan thién thu tuc ky hgp dong khong xac dinh thoi han cho 02 dong chi;
lam hop dong thoi vu, hgp dong cong nhat cho nguwoi lao dong; hoan thién thu tuc
clr can bd di thuc t€; hoan thién thd tuc va bé giang lop boi dudng can bo, vién
chirc ndm 2020; hoan thién cac minh chitng phuc vu kiém dinh 4 chwong trinh va
ra soat kiém dinh gitra chu ky; chuan bi ho so phuc vu doan kiém tra clia Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé cong tac danh gia can b va thi dua, khen
thudng.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cdng tac tong hop, Cong thong tin dién t&, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh b&o cao thang 10, phwong hwédng cong tdc thang 11 nam
2020; xay dung ké hoach cbng tac thang 10 trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia
Hb® Chi Minh; xay dung K& hoach L& Ky niém ngay Nha Gido Viét Nam 20/11;
tham mu ké hoach danh gia, binh xét thi dua Van phong Hoc vién; chuan bi tai
liéu kiém tra Van minh, van héa, cons sd; tric van thy Ban Giam doc, dap tng
trinh ky nhanh chdng, cap phat phéi bang chirne chi theo ding trinh tu quy dinh.



cdng thong tin dién t&r dam bao dua thdng tin cap nhat, day du, vé cac hoat
dong cua Nha truong; ra soat thong tin phuc vu truyén thong chiéu sinh cac 16p boi
du@ng nghiép; duy tri thong tin trén bang dién tir clia Nha trwong.

Truc hé thong cong nghé thong tin thudng xuyén, Kip thoi, khong dé xay
ra su c6, ddm bdo phuc vu hdi nghi, hoi thdo, bdo vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach cta Nha truong; theo ddi bao tri thang 10 ndm 2020 toan b
may tinh, hé thong tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban cua cac don vi.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban ctia Nha truvdng ban hanh, quan ly st dung con dau ding luat hanh
chinh.

* Cong tac hm tri:

- Cong tac lwu trir dwoc duy tri co hiéu qud, dap rng cac yéu cau tim kiém
vdn ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; phdi hop to chirc 16p tap huén
cdng tac lwu trik, tw van - Hedng dan thiét 1ap hé théng tai liéu lwu tri ndm 2020.

- B6 phan lwu trir ti€p tuc viéc khai thac, tra cru tai liéu phuc vu cho cong
tac minh ching va thanh tra kiém tra bang t6t nghiép, bang diém...dong thoi céan
bo lwu trir cling tién hanh phan chia, sip xép, bién muc lai tai liéu tai kho mot
cach khoa hoc nham phuc vu cdng téac tra tim dugc nhanh chéng hiéu qua.

- Ngoai ra, bd phan luu trir con duoc phan cong phdi hop voi cong ty lvu
trl¥ Hoang Phuong tién hanh khao sat tai liéu lvu trir tai 08 don vi phuc vu viéc
tap huan cong tac lwu tri tai co quan trong thang 10/2020.

* COng tac ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong so:

- Bam bdo cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can b6 quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, hoi nghi cta
Hoc vién va cac don vi, thdm dinh cac chuong trinh dao tao, khai giang, bé
gidng cac lop tai Hoc vién, phdi hop phuc vu nhap hoc K40 va cac hoat dong
choa dén tan sinh vién, Hoéi thao, toa dam, théng tin khoa hoc cua cac don vi;
cac 16p tap hudn clia Hoc vién td chirc.

- My quan cdng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang hang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac bao vé: Chi dao t6 bao phan cong lich truc trong thang, dam
bao cong tac an ninh trat tw, phong chéng chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gilr xe 0 td tai khudn vién Hoc vién.

* Thuwc hién mot s6 nhiém vu khéc:

- B6 tri, sap x&p lich bao vé& luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé
chong chéo.

- Tham muu cho Ban Giam ddc xt Iy cac cong viéc hanh chinh hdang ngay
nhanh chdng, kio thoi. Xac nhan chir ky cho can bd, giang vién; phdi hop voi



cac don vi trong Hoc vién dé td chirc trién khai tot cac hoat dong chung clia Nha
truong; dam bao t6t cac diéu kién phuc vu hoat dong ngoai khéa clia cac khoa
trong Hoc vién.

3. Cong tac y té

Trong thang 10, lam t6t cdng tac chuyén mdn, cham séc strc khde cho can
bd va sinh vién cu thé nhu sau: Kham bénh: 115 lwot ngudi bénh; X& ly cép ctu:
30 lwot nguoi bénh; Tiém, thay bang, cit chi, rira vét thwong: 05 lwot nguoi
bénh; Kham chuyén bénh vién diéu tri:02 bénh nhan; Ké don phat thuéc cho: 85
lvot nguoi bénh; Giam sat cong tac vé sinh mdi trwong, vé sinh hoc duong, vé
sinh an toan thwc pham trong toan Hoc vién; Ti€p tuc thuc hién trién khai cong
tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo chi dao ctia Ban Giam ddc va clia Ban
chi dao phong chéng dich bénh Covid-19 cutia Hoc vién.

Dam bao b6 tri di lvgng nwdc sat trung tay kho, xa phong rira tay tai cac
toa nha va cac khu giang duong, khu Ky tic xa trong toan Hoc vién; phoi hop
v@i Ban quan ly ki tdc xa giam sat, theo ddi tinh hinh sirc khde cua cac em sinh
vién trong Ky tic xa Hoc vién va kiém tra stic khoe, hudng dan cac em sinh vién
Lao bién phap phong chéng dich Covid-19 khi cac em hoan thanh thoi gian cach
ly tap trung quay tré lai Ky tic xa Hoc vién; t0 chirc va giam sat cong tac kham
stic khée dinh ky ndam 2020 cho can b0, gidng vién, nguti lao dong theo ké
hoach clia Hoc vién vao 2 ngay 22-24/9/2020 tai Hoc vién véi tong sd 284 can
bd, gidng vién, nguoi lao dong tham gia kham; Lap ké hoach va chuéan bi cong
tac kham stic khde dau vao cho sinh vién K40.

4. Boi xe

Trong thang 10 d6i xe ddm bao vé do an toan, nhanh chéng kip thoi
khong dé xay ra sw ¢d; hoan thanh tot nhiém vu duwoc giao, quan ly va st dung
xe dung muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc
vu tot; can bd cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia Nha trwdng trong thang
ludn Kip thoi, an toan.

5. Thyc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly va van hanh cac phong hoc, hoi trwong, phong thwc hanh chirc
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I, ké hoach hoc tap va thi cac l6p tw
nguyén. Ti€p quan va van hanh tda nha B 11 phuc vu hoc tap cac 16p chat lvong
cao, cac lop boi dudng; chuan bi cac diéu kién co s& vat chat tai HOi trwong
phuc vu Lé Khai giang, hoc tdp Chinh tri dau khoa; budi gdp mét tan sinh vién
cla cac khoa...

Phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky | nam hoc 2020 - 2021; phuc vu ké
hoach hoc tap cla cac Icp boi dudng; chuan bi cac diéu kién phuc vu Ke hoach
thi Tiéng Anh trinh do B, B2 dot 4 ndm 2020; phdi hop, ho tro hoat dong theo
Ke hoach ctia Boan Thanh nién Hoc vién va cac don vi; tién hanh thay thé, slra
chira, bdo dwdng thiét bi day hoc bi héng, gap su cd; phdi hop Phong Quan tri va



Quan ly Ky tuc xa stra chita cac thiét bi dién, nuéc hong tai cac HoOi truong,
gidng duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

Tham muu Ban Gidm ddc diéu hanh ngan sach Quy IV, chuan bi phuong
an ngan sach nam 2021, diéu hanh cac hoat dong nghiép vu chuyén mon vé cong
tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh, trinh ty; t6 chirc ti€p sinh K40, thuc
hién ké hoach thu kinh phi dao tao cac hé, dich vu dao tao theo ké hoach thang
10; ddm bdo kinh phi cho: Tiép sinh K40, Khai giang nam hoc 2020-2021, Tét
nghiép Cao hoc, NCS, céc 16p VLVH, cac 16p boi dudng; dam bao thanh quyét
toan, thwc hién chinh sach cho CBVCNLD theo ké hoach: lvong, thu nhap tang
thém Quy 111/2020, thanh toan gidng day cac hé; phdi hop véi Quan tri tham
muu cho Ban Giam déc bao vé thanh cong ké hoach mua sam, stta chita nim
2021 v&i Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; tham muwu ban Giam doc
ban hanh Quy dinh thu chi Chuwong trinh dao tao lién két qudc té Middlesex (giai
doan 2020-2024); phdi hop voi cac don vi: Quan tri, DPao tao,Van phong tham
dinh, thanh quyét toan cac goi thau mua sim, stta chia tai san, vat tw, hang hoa;
tiép tuc trinh, thao luén stra doi Quy ché chi tiéu ndi bd, Chi tiéu Chuwong trinh
Chat lvgng cao.

2. Cong tac xay dung, sira chira, mua sdm thiét bi

Hoan tét cac thd tuc dé nhan ban giao tai san mua sam thudc danh muc
phé duyét cia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh: Trang thiét bi am
thanh, d6 gb, dd sat, ban ghé phuc vu day va hoc, goi may chiéu, man chiéu;
hoan tat thd tuc dau thau vé sinh cong cong, thué kénh riéng internet, phun thudc
mudi, kham stc khoe; phé duyét Bao céo kinh té k¥ thuét ctia Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh, danh muc céi tao duong dién ngam Ky tlc xa, va tiép tuc
lam céc tha tuc dau thau; hoan thanh stra chi*ra nhé nha B7.

Tiép tuc hoan tat cac tha tuc nhw: thiét ké, 1ap du toan trinh Hoc vién phé
duyét dé chuan bi lam thi tuc dau thau va chao hang canh ranh trong nam 2020:
Cai tao nha Ky tlc xa sinh vién Lao E4, phan mém quan ly sinh vién, hoc vién
va hé thong an ninh tai Kv tlc xa nang cdp phan mém quan ly dao tao.

Lam thd tuc hd so 1ap dw todn mua sdm cac hang muc duoc Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac goi dich vu thuong xuyén
hang ndm: Mua sim tai san c6 dinh: may chd thu vién; 1am tha tuc 1ap du toan
cac goi dich vu thuong xuyén hang nam: van phong pham, vat tu thiét bi dién;
dam bao cbng tac bao tri, bdo dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién, nudc.

Stra chita nhd céac cong trinh: hé thong thoat nwdc nha E3 Ky tlic xa lat nén va
chéng tham khu cwc nha Al, stra chita nha vé sinh khu nha A2; phuc vu tét noi an, &
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cla sinh vién dam bao an ninh va méi treong an toan, xanh, sach, dep; thuc hién viéc
chuyén sinh vién Lao sang nha E3.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dy an: Trién khai thuc hién dy an “Khao sat xu hudng viéc lam
clia sinh vién Viét Nam sau tot nghiép”; td chtrc 16p hoc tric tuyén véi BDH N
sinh Sookmyung; lam quy trinh xin ky Bién ban ghi nh¢ voi BH Cdng nghé
Swinburne, Gc; hoan thién viéc xay dung dé an hop tac HO tro HVBCTT nang
cao nang luc thuc thi chinh sach cta chinh phu (giai doan 2) véi Co quan Hop
tac quoc t€ Han Qudc KOICA,; td chiic toa dam khoa hoc truc tuyén véi Trudng
Pang Thién Tan (Trung Qudc) vai cha dé “ing pho voi tac dong cla dai dich
Covid-19 doi voi kinh té - xa hdi” ngay 19/10/2020; thuc hién cong tac td chirc Hoi
thdo khoa hoc quéc té€ “Quan ly thong tin trén mang xa hdi trong b6i canh bung
n6 thong tin” dy kién td chirc vao 04/11/2020; lam quy trinh xin phép phéi hop
vOi TO chirc Lao dong qudc t€ (ILO) va Quy Thomson Reuters td chirc hoi
thao tdp hudn nham nang cao k§ ndng dua tin cla nha b4o vé lao dong di cu
trong khodng thoi gian ttr 09/11 dén 10/12/2020.

* Chuong trinh Bao tao quoc té:

- Quan ly chwong trinh: Hoan thién tha tuc nhap hoc va té chitc tuan 1€ dinh
hudng doi véi tan sinh vién; T6 chirc hoi nghi trién khai nhiém vu dau nam hoc;
Hoan thién tién do gidng day nam hoc 2020-2021; To chirc hop cong tac quan ly va
ki€m dinh Chuong trinh dao tao qudc té; Chuan bi cong tac kiém dinh gido duc
quoc té Chuong trinh Quang cao, Quan hé cong chidng va Thuong hiéu theo yéu
cau cla Pai hoc Middlesex d6i v&i Hoc vién theo chu ki 6 nam/lan; gtri thong tin
bao céo tai chinh 2019 cua Hoc vién va Chuong trinh Middlesex.

- COng tac tuyén sinh: Gidi thiéu Chuong trinh va théng bdo hoc bdng
khuyén khich d6i v6i sinh vién Hoc vién dang ky hoc Chuwong trinh Clir nhan quéc
t6 t6i cac 16p; TG chic truc tuyén hudng dan thi phong van ddi véi thi sinh du
tuyén dot 4 ngay 16/10/2020; T6 chirc phdng van dot 4 vao ngay 19/10/2020 truc
tuyén tai Hoc vién; To chirc 2 dot thi tiéng Anh ndi bd (NGi va Viét) vao cac ngay
29/9/2020, 19/10/2020 va 21/10/2020.

- COng tac t6 chirc gidng day: Trién khai giang day nam hoc 2020 - 2021 ti
ngay 05/10/2020.

- Cong tac khac: tham gia tap huén truc tuyén do BDH Middlesex t6 chirc
vé phuong thire trién khai chuong trinh va giang day trong bdi canh dich bénh
Covid-19; trao doi v6i Middlesex Vvé viéc glri tdng 4o dong phuc cho sinh vién
khoa mai.

Cdng tac quan ly lwu hoc sinh (LHS) Lao:

- Phéi hop voi ban Ké hoach - Tai chinh lam thi tuc chi sinh hoat phi cho
LHS Lao; Ph6i hop véi cac don vi lién quan thuc hién thi tuc ra trwong cho
LHS Lao K36 va tha tuc xin Chang chi Ly luén chinh tri cao cap cho cac LHS



K36 (dot 2); Lam thu tuc gia han thi thwc cho LHS Lao; Lam thd tuc ti€p nhan
LHS Lao K40; t6 chitrc Toa dam gitra Ban lanh dao Hoc vién, cac phong ban véi
Poan LHS Lao; giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai
chinh khac cua Boan LHS Lao.

Céc hoat déng khac:

Tham gia I6p tap huén cap nhat kién thirc va ki nang vé cong tac hop tac
quoc té (tr 13.10 - 17/10/2020); tham gia I6p tap huan cong tac lwu trir nam
2020 clia Hoc vién; thic hién Bao cdo tong két nam hoc 2019 - 2020 glri BO
Gi4o duc va Pao tao; trién khai Be an vi tri viéc lam tai don vi.

* Cac hoat déng khac:

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

phat dong gio gidng chat lwvgng cao nam hoc 2020-2021; tham muu, xay
dung ké hoach tuyén duong, phat phan thuéng cho cac chau con can bd la hoc
sinh gidi va dat giai trong ky thi hoc sinh giéi cac cap; T6 chirc Tet trung thu
cho cac chau la con can bd trong Hoc vién; t0 chirc Hoi thdo khoa hoc cong
doan nam 2020; xay dung ké hoach t0 chirc cac hoat ddng chao mirng ngay Phu
ni Viét Nam 20/10; xay dung ké hoach kiém tra né nép lam viéc, van minh, van
héa cong s&; tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao mirng Ky niém 75 nam
Cach mang thang Tam va Quéc khanh 2/9.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Tham gia cong tac tO0 chic, huy dong doan vién tham gia chao co dau
thang; tham du I& khai trwong théng tin dién t& Dai hdi Dang Cong san 1an thi
XI1I; tham du budi Thong tin khoa hoc do Doan thanh nién Hoc vién CTQG Hb
Chi Minh t0 chirc v&i chi dé “NOi dung co ban cla Dai hodi Pai biéu Dang bd
Hoc viéen CTQG Ho6 Chi Minh lan th 111 va mot sé dinh hwéng cho thanh nién”.
Phé6i hop v&i Tong cuc Dan sd (BO Y t€) va Trung wong Doan to chirc thong tin
“MAt can bang gi@i tinh khi sinh” cho doan vién - sinh vién.

Tham gia tap hudn Cong tac Doan, Hoi nghi Tong két Cong tac Doan va
Phong trao Thanh nién nam hoc 2020 - 2021 do Poan Khdi to chirc; phdi hop
vGi Cuc ATGT Thanh phé Ha Noi cung Honda Viét Nam tap huan lai xe an
toan; dong thoi thay 1.000 chai dau mién phi cho cén bd, giang vién va sinh
vién.

Tham gia cong tac tiép sinh K40; phat dong doan vién Ging hd dong bao bi
anh hwong 10 lut & mién Trung; tham gia cong tac t6 chirc L& khai giang nam
hoc 2020-2021; t6 chiic chwong trinh Hién mau Tinh nguyén lan I, ndm hoc
2020-2021; thuc hién cong tac phéat trién Dang va chuyén Bang chinh thirc cho
doan vién - sinh vién: clr doan vién cung Doan Hoc vién CTGG Ho Chi Minh
tham gia Lién hoan tuyén truyén ca khic Céach mang cta Doan Khdi cac co
quan Trung wong; truyén thong cac ndi dung lién quan dén 35 va huy dong cac



don vi truc thude cling nhu cac doan vién tham gia khdo sat bd nhan dién cua
Hoc vién;

Thuc hién cac nhiém vu do Boan cép trén va Bang Gy, Ban Giam ddc giao;
chi dao hdi nghi gitra nhiém ky cac don vi tién téi HOi nghi gira nhiém ky Boan
Hoc vién

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 11 NAM 2020

I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung:

Thoéng béo lich thi hoc ky I nam hoc 2020-2021 cac khoéa; xay dwng dv
thdo k€ hoach gidng day hoc ky Il ndm hoc 2020-2021; hoan thanh cac bao cao
tuyén sinh, b4o cao nam theo Ke hoach; hoan chinh dit liéu tuyén sinh nam 2020
chuyén luwu tri.

Chuan bi céac diéu kién ti€p nhan, kiém tra, giam sat sinh vién K40 nhap
hoc dau nam; chuan bi thi hoc ki 1 cac khoa 37, 38, 39; trién khai lich thuc té
chinh ti xa hoi, kién tap theo quy dinh; cac cong viéc khac thuc hién theo tién do
chung cuia Hoc vién.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 12 nam 2020; t0
chirc cham thi, khai gidng I6p Khoa hoc Quan ly nha nwéc K40B tai Kién
Giang; tiép tuc lién hé voi cac dia phwong trién khai cong tac tuyén sinh hé vira
lam vira hoc nam 2021; giam sat lich hoc, thi cac 16p trong va ngoai Hoc vién
theo k& hoach; bé giang cac 16p: Chinh tri phat trién Dién lwvc mién Bac, hoan
thién hd so xét tdt nghiép va bé giang cac 16p Quan ly Nha nwéc 36 tai Kién
Giang, Bac Liéu; Quan ly xa hdi tai 36 Séc Trang, Bac Liéu.

3. Pao tao sau dai hoc

TO chirc On thi, thi tuyén sinh thac sT dot 2 ngay 28, 29/11/2020; chuan bi
cho cong tac cham thi, thong bao két qua thi, goi nhap hoc thi sinh tring tuyén
thac sT dot 2; chuan bi co s& vat chat cho cong tac xét tuyén nghién clru sinh dot
2 nam 2020; trién khai va giam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; to chirc hoi
dong luan van cho khoa 24.2 tai Hoc vién, Pha Tho; ra soat, canh bao va hoan
thién cac diéu kién bao vé cho céc 16p cao hoc khoda 24.2.

4. Boi dudng

Tang cuong phbi hop véi Ban to chic Tinh Gy cac Tinh, Thanh dé lam tot
cong tac chiéu sinh 2 I6p boi dwdng chuyén mon, nghiép vu cho chirc danh la:
Trwdng, Pho trvdng Ban Tuyén gido cdp Oy cdp huyén va twvong dwong tai Hoc
vién Chinh tri khu vuc IV va Truwong Chinh tri tinh Gia Lai; tham muu hoan
thanh cac HoOi dong chuwons trinh cac hé boi dudng va trinh Giam doc ky ban
hanh cac chuwong trinh béi dudng.



Day manh cong tac chiéu sinh cac Iép bdi dwdng trong va ngoai Hoc vién;
td chtrc in ching chi 16p Boi dwdng nghiép vu béo chi tai Hoc vién; trién khai ra
soat cac chuong trinh bdi dwdng, to chirc in va cdp phét chirng chi ngoai ngir va
tin hoc dot 4/2020; t6 chirc thi chitng chi tiéng Anh BI, B2 chuéan dau ra dot 4
nam 2020 vao ngay 7/11/2020; t6 chic thi tin hoc chuan dau ra dot 4 nam 2020
vao ngay 31/10 va ngay 01/11/2020; thong bao va tiép nhan hé so dang ki thi
chirng chi tiéng Anh B 1, B2 va tin hoc chuan dau ra dot 5/2020.

Giam sat va quan ly tién dd ké hoach hoc tap cac I6p hé boi dudng tai
Hoc vién; don dbc cac don vi, dia phuvong ti€p tuc mé cac lép boi duwdng
trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién: tham gia qua trinh ti€p sinh; t6 chirc “Tuan sinh hoat
cdng dan - hoc sinh, sinh vién” dau khoa hoc theo quy dinh ctia Bd Giao duc va
Pao tao va déi moi phuong thirc t0 chirc, t6 chirc chat ché, nghiém tlc, hiéu
qua; gido duc quy ché véi cac 16p, dic biét K40 mdi nhap hoc va huéng dan
sinh vién thuc hién quy ché cho sinh vién; phuc vu bé gidng, khai giang cac 16p
vira lam vira hoc; phuc vu trang tri cho hdi nghi, hdi thao khoa hoc; hoan thanh
nhiém vu bao céo tiéu chi kiém dinh chét lvong don vi; hoan thién DSSV duoc
khen thuéng, tham gia tiép sinh, lién hé xin tai tro cho sinh vién; thanh 1ap ban
van dong hoéi cuu sinh vién Hoc vién; xac nhan sinh vién, hwéng dan sinh vién
ngoai tr( la s6 Quan ly sinh vién, t6 chirc Tuan sinh hoat cong dan dau khoa,
trang tri khanh tiét khai giang, tap huan. Nam dién bién tw twdng sinh vién K40
va cac khoa trude; kiém tra sinh vién thwec hién quy ché, huéng dan sinh vién
K40 thuc hién quy ché. T6 chirc HOi nghi Ban dai dai dién 16p vé thuc hién quy
ché; danh gia bai thu hoach Tuan sinh hoat céng dan - hoc sinh, sinh vién cua
K40; ph6i hop véi cong an khu vuic trong céng tac quan ly sinh vién ngoai tri;
thuc hién cac nhiém vu dot xuat do Ban Giam doc chi dao.

* Cong tac tw van hudng nghiép, khdi nghiép: Xay dung Ke hoach t6 chirc
cac hoat dong ho trg sinh vién khéi nghiép nam 2020; hoat dong ho tro hwdng
nghiép sinh vién; tham gia cac hoat dong truyén thdng tw van tuyén sinh.

* CoOng tac truyén thong: Biéu chinh, cap nhap tv liéu tai phong Truyén
théng; t6 chic quan ly Phong hwong niém HO Cha tich; phuc vu budi 1& dang
huvong Ngay Ié quan trong.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Le thang 10: Ky niém 144 nam Ngay
sinh cu Huynh Thuc Khang (01/10/1876-01/10/2020); Ky niém 106 nam Ngay
sinh Pai twéng Lé Trong Téan (01/10/1914-01/10/2020); Ky niém 90 nam Ngay
thanh lap HOi Lién hiép Phu nl* Viét Nam (20/10/1930 - 20/10/2020); Ky niém
66 nam Ncrav cridi nhéno Tha d6 Ha Noi 00/10/1954 -10/10/2020V KY niém 64
nam Ngay truyén théng HOi Lién hiép Thanh nién Viét Nam (15/10/1956 -



15/10/2020); Ky niém 59 ndam Ngay toan dan phong chay, chi*ra chay
(04/10/1961 - 04/10/2020).

* Cong tac Truyén thong: Giam sat va td chirc trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; ti€p tuc quang ba truyén thong vé Hoc vién, phuc vu
viéc tuyén sinh; 1am maket cac sw kién trong truong; truyén théng cac ngay Lé
trong thang 10; t6 chirc cac chuwong trinh truyén théng vé Tuyén sinh - Huéng
nghiép cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén: dua tin vé cac van dé lién quan
dén tuyén sinh ctia Hoc vién.

* Tuyén truyén ky niém cac ngay Lé thang 11: Ky niém 103 ndm Céch
mang Thang Muoi Nga (07/11/1917 - 07/11/2020); Ky niém 90 nam Ngay thanh
lap Mat tran dan toc thong nhat Viét Nam (18/11/1930 - 18/11/2020); Ky niém
38 nam Ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982 - 20/11/2020); Ky niém 01/12 -
Ngay thé gi¢i phong chong AIDS; Ky niém 31 nam Ngay truyén théng Hoi Cuu
chién binh Viét Nam (06/12/1989 - 06/12/2020).

N&m dién bién tv twdng sinh vién K40 va cac khda trudc; kiém tra sinh
vién thuc hién quy ché, hudng dan sinh vién K40 thuc hién quy ché. To chirc
Hoi nghi Ban dai dai dién 16p vé thuc hién quy ché; danh gia bai thu hoach Tuan
sinh hoat cdng dan - hoc sinh, sinh vién clia K40; phéi hop véi cong an khu vuc
trong cong tac quan ly sinh vién ngoai tru; thwc hién cac nhiém vu dot xuat do
Ban Giam doéc chi dao.

* CoOng tac truyén thong-. Ti€p tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén
thong; Ban hanh quy ché hoat dong phong twédng niém H6 Chu tich; quan ly
phong tuédng niém an toan, vé sinh va tiép don cac doan tham chu dao.

* COng tac Truyén thong: tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; ra mét CLB truyén thdng ACC; t6 chirc truyén théng trén mang
xa hoi; tang cuong chat lugng hoat dong ianpage bam sat cac hoat dong trong
tam cla Hoc vién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hdi va cac y kién
thdc mac lién quan dén tuyén sinh dao tao cla Hoc vién; tuyén truyén can bo,
gidng vién, sinh vién Hoc vién day manh chia sé cac tin, bai, hinh anh... quang
ba vé Hoc vién trén Facebook ca nhan; duy tri thuong xuyén cac hoat dong
truyén théng cuta don vi minh, cé két ndi va twong tac voi ianpage cta Hoc vién;
td chirc cac hoat dong quang b4, truyén thong vé don vi;

6. Cong tac thanh tra

Giam sat cac hoai déng chung clia nha trwong; hoan thanh viéc xac dinh vi tri
viéc lam, xay dung chirc nang nhiém vu clia Ban; nhan va hoan thanh cac nhiém wvu
dot xuat khac do Ban Giam doc giao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu dwoc nha trudng phan cong
trons thang 11/2020; ph6i hop véi cac don vi lam dé thi, bdo cédo diém thi déi
v@i cac mon dai cwong clta hé Dai hoc chinh quy; lam dé thi cho hé Bai hoc vira



lam vira hoc, Sau dai hoc, hé Boi dwdng; hoan thién cac minh chi*ng lién quan
dén cong tac Khao thi phuc vu cho Banh gia 4 chuong trinh dao tao va Bao cao
ra soat gitra chu ky kiém dinh chat lwgng dao tao; tiép nhan ngan hang dé thi tir
cac khoa, 1én ké hoach thanh lap cac hdi dong tham dinh. Tién hanh tham dinh
va méd hda cac dé thi da dugc thdng qua va dua vao st dung cho hoc ky | ndm
hoc 2020-2021.

* Cong tac BDam bao chat lvong: d6i voi 4 chuong trinh danh gia: lam
viéc vOi 04 khoa hoan thién béo céo tir tiéu chudn 1-11, hwdng dan viét bao cao
tong hop; ra soat minh chirng va danh muc minh ching cho toan bd bao céo tir
Tiéu chuan 1-11, hoan thién danh muc minh chirng. D6i véi Bao céo ra soat
gitta chu ky kiém dinh chét lwvgng dao tao: hoan thanh bao cdo, ndp Hoi dong
danh gié ngoai.

Il. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHIi, NGHIEN ClYU BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Trinh Giam doc phé duyét Ké hoach hoat dong khoa hoc sinh vién nam 2021;
td chtrc cac hoi dong nghiém thu dé tai nghién clru khoa hoc ndm 2020 theo ké
hoach; dé xuat mot s6 ndi dung lién quan dén viéc diéu chinh quy ché quan ly
hoat dong khoa hoc, trinh Ban Giam déc xem xét, quyét dinh; ti€p tuc lam
viéc vGi Cong ty Nam Viét dé day nhanh tién do nang cap phan mém Quan ly
khoa hoc; thanh quyét todn cac nhiém vu khoa hoc da thwc hién; dén doc cac
don vi thic hién ding tién do cac nhiém vu khoa hoc nam 2020; trién khai cac
hoat dong khac theo ké hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Duy tri t6t cdng tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu; hoan thanh va
cap nhat ndi dung chuyén muc Thong tin chuyén dé sé 5/ 2020 trén cong thong
tin dién t&, thu vién dién tlr va thu vién s6 ding thoi han; ti€p tuc cap nhat Co sé
di liéu tra clru bai viét in tlr cac tap chi uy tin phuc vu cbng tdc Thong tin khoa
hoc; ti€én hanh bd sung tai liéu clla mot sO Nha xuat ban theo yéu cau clia cac
Khoa; ti€p tuc s6 hoa tai liéu va cap nhat tai liéu so trén trang Thu vién so; xt ly
nghiép vu tai liéu méi; kiém tra, d6i chiéu cac file va ban in san pham khoa hoc
nop lwu chiéu tai Trung tam.

3. Cdng tac Xuat ban Tap chi

Hoan thanh ban thdo sd thang 10/2020 (s6 thuong Kky); hoan thanh sb
Chuyén dé s6 02; chuan bi cac diéu kién dé xuat ban Tap chi dién tt, tap chi in
bang tiéng Anh vao cudi Quy 1V-2020; xay dung k& hoach xuét ban nam 2021;
duy tri lién hé trao doi v&i doi ngl, chuyén gia, cong tac vién dam bao cong tac
dat bai, bién tan, nhan bién theo hwéng on dinh va nang cao chat lvong xuat ban
Tap chi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO



Tham muu cho Ban Gidam d6c hoan thanh viéc phan dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chitrc bd may ctia cac don vi co su triing 1an va ban hanh
Quyét dinh stra ddi b0 sung; chuan bi cac phwong an vé t6 chirc bd may va
phuong thic hoat ddng cla Trung tdm Ngoai nglr - Tin hoc sau khi c6 Quyét
dinh thanh 1ap; hoan thién Bé an xac dinh vi tri viéc lam tai cac don vi truc
thudc Hoc vién; tham muu Dang Uy Hoc vién xay dung va hoan thién Nghi
quyét chuyén dé vé cong tac can bd thudc nhiém ky; thwc hién dang, kip thoi
cac ché do, chinh sach thuong xuyén cho can b, cong chic vién chic; thuc
hién t6t cac khau trong cong tac cac bod; thuc hién tét cac cong viéc theo ké
hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Cong tac tong hop, CTTDT, Cong nghé thong tin

Bé&o cédo cong tac thang 11 va phuong huéng, nhiém vu thang 12 nam 2020
phuc vu giao ban thang 11; xay dung Ke hoach cong tac thang 11 bao cdo Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; phdi hgp cung cac don vi lién xay dung ké
hoach chao mirng ngay nha gido Viét Nam 20/11; xay dung Ke hoach, bao céo
HOi nghi can bo vién chirc nam 2020; Xay duwng ké hoach va bao cado HOi nghi
Tong két cong tac nam 2020 va phuong hwdng cong tac nam 2021 cla Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén.

Diéu hanh t6t cac hoat ddong cla CTTDT dam bao cap nhat nhanh chdng, kip
thoi moi thong tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chu trong
viéc an ninh thong tin trén CTTDT; dam béo truc duwa thdng tin tuyén sinh kip
thoi; CTTDT phdi hop chat ché vai van thy Ban Giam dbc cap nhat thong tin cla
B0 Giao duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang tai day
da, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh; hoan thanh céc bao cao va cung cdp minh
chirng kip thoi day di phuc vu danh gia gitra chu ky.

Theo ddi bao tri, stra chita, khic phuc sw c6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; dam bao hé thdng cong nghé
thdng tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach cla
Nha treong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam ddc chi dao; tham gia cac hoat dong
mirng ngay 20/11, phdi hop phuc vu Hoéi nghi CB,CC,VC nam 2020 va Hoi nghi
Tong két cong tac nam 2020 va phuong hudng nam 2021; phdi hop véi cac don
vi thie hién cac chuong trinh, k€ hoach d@é ra; dam bdo trec ding quy dinh, ddm
b&o an ninh trat tw, an toan phong chdng chay no6.

3. Cong tac y té

Duy tri cdng tac chuyén mon; tdng cudng cbne tdc giam sat vé sinh méi
treong, vé sinh hoc dwona va trién khai thwc hién cac bién phap phong choéna
dich Covid-19 trong Hoc vién; theo d6i va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc



vién kip thoi bdo céo Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh m¢i dé
xt ly Kip thoi; thuc hién cac nhiém vu chuyén mén trong céng tdc phong chéng
dich bénh Covid-19 theo ké hoach ctia Hoc vién; t0 chirc va giam séat cong tac
kham strc khde dau vao cho sinh vién khéa m@i K40; thwc hién cac nhiém vu
chuyén mon cla Trung tdm Y té Quan cau Giady, Trung tdm Y té Dy phong Ha
NOi va clia lanh dao VVan Phong, Ban Giam déc Hoc vién.

4. Boi xe: quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khéng
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tot nhiém
vu duoc giao.

5. Thuc hanh va Ho trg dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trvong, phong chirc nang, phong giang vién
phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky | ndm hoc 2020 - 2021; Phuc vu ké hoach hoc
tap cla cac I6p boi dudng.

Chuén bi t6t co s& vat chat phuc vu ké hoach giang day K40; phéi hop, hd
tro cac hoat dong ngoai khoa cua cac Khoa, hoat dong cac CLB va cla Boan
thanh nién Hoc vién; tiép tuc kiém ra danh gia thuwong xuyén thiét bi day hoc.
Tién hanh thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; tiép tuc sra chira ban, ghé
hdng va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nwéc tai cac Hoi trwong, giang duong.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAUTU XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Tham muu cho Ban Giam doc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo (stra doi,
bd sung mot sd diéu), Quy dinh ché do chi dao tao chat lwgng cao; lap ké hoach
va td chirc thwe hién thu bao hiém y té bat budc nam 2021 cho céac khoa 37,
38,39,...; thu KTX hoc ky 1/2020-2021; ddn déc thanh quyét toan va giai ngan
ngén sach Quy IV, nam 2020 (dac biét la kinh phi khong thwong xuyén); thanh
quyét toan cho can bd, giang vién, sinh vién va cac hoat dong khac theo ké
hoach.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam tai san

Hoan tat viéc dau thau tat c& cac goi thAu mua sam va stra chita In, nhd, thuong
xuyén thuéc nam 2020; dam bao cong tac bao tri, bdo dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién,
nudc; phuc vu tét noi an, & clia sinh vién ddm bao an ninh va mdi trudng an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, dy an: Trién khai thuc hién du an “Khao séat xu huéng viéc lam
cla sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép”

* Chuong trinh dao tao qudc té: Hoan thién thi tuc nhap hoc, t6 chirc dinh
hwéng va hoc bd sung kién thirc d6i vai tan sinh vién nhap hoc doi 4; Hoan thién
sO tay hoc tap va trién khai K& hoach dav hoc ndm hoc 2020-2021: T6 chic Lé
khai gidng Chuwong trinh Clr nhan quéc t€ Quang cao, Quan hé cong chitng va
Thuwong hiéu (dv kién 16/11/2020).



* Cong tac quan ly iwu hoc sinh Lao: Phdi hop véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién dén LHS K40; Kip thoi gidi quyét cac thd tuc va dam bao ché do
cho lwu hoc sinh Lgo. B

vn. CACAONGTACKHAC

* COng tac Cong doan: Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao mirng
ngay Nha gido Viét Nam 20/11; phoi hgp cling Ban T0 chiic - Can bd tong két
phong trao thi dua gio gidng chat lwong cao nam hoc 2019-2020; phdi hop trién
khai, thwc hién ké hoach kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa cong so.

* Cong tac boan vaphong trao thanh nién:

Dam nhiém cdng tac t6 chirc hoat dong chao c& dau thang {néu cd); thuc
hién cac nhiém vu do Doan cap rén va Bang Uy - Ban Giam doc giao; tiép tuc thuc
hién cong tac Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién; thuc hién cac ndi dung vé
chudng trinh 35; truyén théng vé cac su kién, cac ngay ki niém va thong tin lién
quan dén viéc phong, chéng dich Covid-19 trén page Doan Hoc vién; t6 chiic
Pém nhac hdi “Welcome to AJC 2020”; t6 chirc chwong trinh chiéu film mién
phi cho K40/ trién khai ké hoach phdi hop véi Ban Thanh nién Binh chlng Héa
hoc t6 chirc cac hoat dong nhan ky niém 76 ndam Ngay Thanh lap Quan ddi nhan
dan Viét Nam; tham gia cac hoat dong chao mirng Ngay Nha giao Viét Nam
20/11; HOi nghi tong két Cong tac Doan va Phong trao Thanh nién ndam hoc 2019
- 2020; tap huan Coéng tac ®oan nam hoc 2020 - 2021./.

Noi nhan:

-HVCTQGHCM (d€ blc),

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thubc BGD,
-Lwu VT, TH.



DANG CANG SAN VIET NAM

Ha Noi, ngay 5~ thang40 nam 2020
S6 40a”:BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 9 nam 2020
va phuong huéng cong tac thang 10 nam 2020

PHAN I
TINH HINH THuC HIEN NHIEM vu THANG 9 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO,”BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoan thanh x&c nhan nhap hoc cho thi sinh dién tuyén thang, chiing chi
qudc té mon tiéng Anh theo Dé an tuyén sinh riéng clia Hoc vién; thi sinh tring
tuyén dién tuyén thang giai qudc gia, thi sinh tring tuyén dién xét hoc ba; ting
cudng cong tac tw van tuyén sinh, huéng dan thi sinh diéu chinh nguyén vong
xét tuyén can clr két qua thi tot nghiép THPT; chuan bi ké hoach ti€p sinh K40,
xay dwng ké hoach khai giang; théng bao lich hoc chinh thirc hoc ky | nam hoc
2020-2021 cho sinh vién K40, lich hoc cac 16p cai thién diém, hoc lai cho sinh
vién no mén cac khoda; duv thao lich thi hoc ky I, phan ky hoc ky Il ndam hoc
2020-2021 céac khoa.

Giam sat thuc hién lich hoc trong thang 9; thuc hién ché do quan ly gidng
day truc tiép trén 16p; thuc hién ché dd quan ly gidng day truc tuyén theo tién do
gidng day; thdng bao, thu hd so xét tét nghiép dot 3 nam 2020; théng bao va
phat bang cho sinh vién cac I16p dai hoc chinh quy dot 2 (261 sinh vién); don ddc
cac khoa hoan thién diém hoc phan, cac diéu kién tot nghiép cho sinh vién khéa
36, 35 va dac biét la khda 34 chuan bi hét han dao tao; don doc viéc hoan thién
cac diém hoc phan dao tao cac lop khoa 37, 38, 39; trién khai va giam sat lich
kién tap, thuc tap céc 16p chua trién khai nam trwée do dich Covid-19; tong hop
bao cdo ké khai vuwot gio nam 2019-2020; hoan thién hd so bao cao danh gia
ngoai 4 khoa.

2. bao tao dai hoc vira lam vira hoc

X Iy ho so thi sinh dang ky du tuyén van bang 2 vira lam vira hoc nganh
Xay duwng Bang va Chinh quyén nha nuéc K40B tai Hoc vién, nganh Chinh tri
hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tu twdng - van hoa phdi hop véi Trung tam
tw van quan tri nhan luc phurong Bong, chuan bi co s& vat chat té chirc thi tuyén
sinh; phdi hop mé& 16p Bao chi chuyén nganh Bao in, Phat thanh - Truyén hinh,
Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twéng - van hoa véi Trung
tam tu van huwédng nghiép va dao tao; xay dwng lich hoc, lich thi cac l6p vira lam



vlra hoc thang 10; giam séat lich hoc, t0 chirc lich thi cac I6p VLVH trong thang
9 theo ké hoach, dac biét lich hoc cac 16p cao hoc 40B; ra soat, hoan thién ho so,
in bang, bang diém va bé giang cac 1op: Xay dung Pang k37B Quang Ninh,
Chinh tri phét trién 37B2 Truwong Trung cdp Cong doan Giao théng van tai,
Quan ly Van hoa tv twédng Trwong da nganh Long Bién, Bao chi tai Ha Noi,
Kinh té chinh tri 35 Bac Liéu, Kién Giang; hoan thién ho so dé chuan bi bé
gidng, thi t6t nghiép thang 10 nam 2020: Quén ly nha nwéc 36 tai Kién Ciiang,
Bac Liéu; Quan ly x& hdi 36 tai Soc Trang, Bac Liéu, Xay dung Dang tai Khanh
Hoa, Chinh tri phéat trién 37B tai Bac Ninh, Xay dung Déang 37B tai Dong Nai;
ra soat cdnh bao, xoa tén sinh vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

3. Bao tao sau dai hoc

T6 chirc khai gidng 16p cao hoc Xay dung Bang va Chinh quyén Nha
nwdc K26.1 tai Gia Lai; t0 chirc va quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc dw
tuyén thac s dot 2 nam 2020; tiép tuc ti€p nhan va x ly hd so dang ky duw tuyén
thac si, nghién ctru sinh dot 2 nam 2020.

Giam sat lich hoc, t6 chirc lich thi cac 16p cao hoc trong thang 9 theo ké
hoach, dac biét lich hoc cac 16p cao hoc 26.1 va cac 16p & dia phuong theo ké
hoach; xét t6t nghiép va cdp bang thac si, tién s dot 1 ndm 2020 cho 200 hoc
vién, 9 NCS theo ké hoach; lam quyét dinh gia han lan 2 cho sinh vién céac khoa
23, 24; hoan thién cac tha tuc dé t6 chirc bé giang va phéat bang cho hoc vién cao
hoc, NCS vao ngay 30/9/2020; phdi hop don dbc cac 16p thu ndp hoc phi theo
quy dinh; hoan thién hd so va cac thl tuc chuan bi bao vé dot 1, 2 cho hoc vién
cac 16p 24.2 thang 10 ndm 2020; hoan thién hd so, tO chirc hoi dong bao vé luan
van cao cho cac hoc vién theo lich da thong bao; ra soat ho so cdnh bao cac 16p
22.2 dé xo6a tén theo tién do han 4 nam.

4. Boi dudng

Tiép tuc to chirc quang ba chiéu sinh theo ké hoach tong thé mé céc 16p
b6i dwdng trong nam 2020, t6 chic chiéu sinh 7 16p boi dwdng chuyén mén,
nghiép vu cho chirc danh la: Truwdng, Phd trwdng Ban Tuyén giao cap Oy cap
huyén va tvong duong; hoan thanh 4 16p boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho
chic danh la: Trudng, Pho trwdng Ban Tuyén gido cap Oy cdp huyén va tuong
duong 3 16p mé tai Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, 116p mé tai Hoc vién
Chinh tri khu vuc 1I; hoan thanh viéc chiéu sinh 03 16p Nghiép vu bao chi tai
Hoc vién; 01 l6p Nghiép vu st pham tai Hoc vién; phdi hop véi cong ty c6
phan Quang cao bao chi truyén hinh Ha Noi chiéu sinh 3 16p Boi dwdng bao chi
tai Hoc vién va 116p tai TP can Tho; hoan thanh viéc chiéu sinh va mé 3 16p
B& sung kién thic cho hoc vién da t6t nghiép van bang thit 2 mé 16p trwdc ngay
1/6/2016 (v6i s6 luong 189 hoc vién); mé 2 I6p tiéng Anh Bl tai Hoc vién va
Trueong Chinh tri tinh Bac Ninh; trién khai ra soat va tiép nhan cac chwong trinh
boi dwdng, du kién thanh 1ap cac Hoi dong nghiém thu; phdi hop voi trvdng Cao



dang Cong thvong Viét Nam mé 1 16p bdi dudng nghiép vu béo chi; hoan thanh
viéc tap hop cac minh chitng phuc vu cho Kiém dinh chéat lwvgng dao tao; phoi
hop v&i céc khoa t6 chirc va quan ly cac 16p boi dudng truc tuyén.

T0 chtrc thi, in va cdp chitng chi Tin hoc chuén dau ra dot 3 nam 2020 cho
sinh vién K36 va cac khoa trwgc; tham muu cho BGD, hoan thanh ho so, thd tuc
phap ly dé nghi B6 Giao duc va dao tao cong nhan chirng chi Tin hoc cla Hoc
vién.

Tiép nhan va lam thd tuc cho cac hoc vién da tot nghiép hé vira lam vira
hoc du diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh cép gidy
chi*rng nhéan trinh dd cao cap ly luan chinh tri; phdi hop va don doc Vu Quan ly
dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh tham muu mé 1 16p dao tao
Cao cép ly luan chinh tri cho can bd lam cbng tac tuyén gido, bao chi - truyén
thong dat tai Hoc vién Bao chi va cac 16p boi dudng Tuyén gido, bao chi da
dang ki ndm 2020. Bon doc va trién khai xay dyng Be an danh gia nang luc
ngoai nglt theo Khung nang lwc ngoai ngl* 6 bac dung cho Viét Nam; phdi hop
trién khai Be an dao tao cdp ching chi gido duc qudc phong - an ninh.

5. Cong tac thanh tra

Thanh tra, ki€ém tra thi hoc phan, thi tin hoc, ngoai nglt chuan dau ra;
thanh tra, kiém tra thi chuvong trinh ctr nhan Qudc té dot 3; giam sat viéc cap
phat phoi bang; tham gia xét t6t nghiép Cao hoc, Nghién cttu sinh; hoan thanh
Béao cao thanh tra, phong chéng tham nhiing, ti€p cong dan Quy IlI; thanh tra
phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa theo ké hoach; giam sat viéc lam thém
ngoai gio va cac hoat dong chung cla nha trwvong; hoan thanh két luan thanh tra
cong tac to chirc can bd va Cong tac thong tin - khoa hoc nam 2019.

6. Cong tac Chinh tri va Ho tro sinh vién

* COng tac chinh tri: tuyén truyén hoat dong dién ra trong thang ctia Hoc
vién; tuyén truyén ky niém cac ngay Ié trong thang 9: Ky niém 75 nim Ngay
Qudc khanh nuwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam (02/9/1945-02/9/2020);
ky niém 118 nam ngay sinh (06/9/1902 - 06/9/2020) va 78 nam ngay mat cla
Tong bi thw Lé Hong Phong (06/9/1942 - 06/9/2020); ky niém 90 nam X0 viét
Nghé Tinh (12/9/1930-12/9/2020); ky niém 43 nam Ngay Viét Nam gia nhap
Lién Hiép Qudc (20/9/1977-20/9/2020); ky niém 75 nam Ngay Nam bd khang
chién (23/9/1945 - 23/9/2020); ky niém 90 nam X& viét Nghé Tinh (12/9/1930-
12/9/2020); ti€p tuc tuyén truyén ky niém 51 nam thuyc hién Di chic cta Cha
tich H6 Chi Minh (1969 - 2020).

* Cong tac sinh vién: thu ho so, 1ap danh sach sinh vién di diéu kién nhan
ho tro chi phi hoc tap; hd tro sinh vién cac van de lién quan dén hoc tap, gidy to,
hwdng nghiép.

* COng tac Truvén thong: ti€p tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truvén thong; trién khai cudc thi thiét k€ bd nhan dién thwona hiéu Hoc vién; t6



chtrc ngay hoi viéc 1am AJC JOB FAIR ONLINE 2020; t6 chirc ra mat CLB
truyén théng ACC.

7. Cong tac Khao thi va Kiém dinh chéat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Phoi hgp voi cac Khoa lam dé thi cho cac lop Dai
hoc vira hoc vira lam, céc 16p Cao hoc, dé thi ci thién diém cho cac khoa dam
bao tinh bao mat, khach quan, kip thoi; thwc hién chdm phic khdo cho céac hoc
phan ctia hoc ky 2 nam 2019-2020; thuc hién cong tac lam dé thi Tuyén sinh dai
hoc dot 2 ndam 2020; phdi hop véi cac don vi ti€n hanh in sao dé thi Chuan dau
ra Ngoai ngr (Tuyén Quang, Phu Tho) va Tin hoc dot 3 nam 2020.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong: X ly, phan tich s liéu khao sat cuu
sinh vién Ve tinh trang viéc lam, nha tuyén dung vé chét lvong dao tao; khao sat
hoc vién 16p hoan chinh Cao cép ly luan chinh tri vé chat lvong gidng day; ké
khai cac diéu kién dadm bao chat lwgng clia Hoc vién vé co so vat chat, doi ngi
can b0, chuong trinh dao tao va coéng khai trén cong thong tin dién t& cla Hoc
vién; huwong dan cac don vi thu thdp minh ching phuc vu cho Béo céo ra soat
gitra chu ky. Tién hanh kiém tra danh gia minh ching va hoan thién thong tin dé
viét béo céo. Tiép tuc hwdng dan 04 khoa hoan thién bao cdo danh gia chuong
trinh; xay dung ké hoach Bam bao chat lugng dao tao chwong trinh dao tao
2020, phan cdng nhiém vu cho cac don vi trong toan Hoc vién thuc hién cac giai
phap dam bdo chat lugng va cai tién chat lvgng chuong trinh dao tao.

Il. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thanh 14 chuyén dé cho céac thanh vién Nhém chuyén gia thuc hién
nghi quyét 35; cap nhat Ly lich khoa hoc cua can bd, gidang vién 1én Coéng
thong tin dién tlr cla Hoc vién; hoan thién Bao cao vé viéc xay dung bao cao
va cung cdp dir lieu cac nha khoa hoc va giri Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho6 Chi
Minh; tap hop céc tai liéu hoat dong khoa hoc phuc vu cdng tac danh gia ngoai cla
4 khoa; lam viéc véi dai dién Cong ty Nam Viét va théng nhat cac ndi dung
nang cdp phan mém Quan ly khoa hoc; bd sung dé xuat nhiém vu khoa hoc
(thudéc Chuwong trinh nghién ctru ctia Hoi dong Ly luan Trung wong giai doan
2020-2025) trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; thanh quyét toan
cac hoat dong khoa hoc da to chic; t6 chirc cac Hoi dong tham dinh gido trinh
tredc khi xudt ban, hoi dong nghiém thu cac dé tai da hoan thanh san pham
nam 2020; thuc hién cac nhiém vu khac theo Ke hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* CoOng tac nghiép vu: nhan lwu chiéu 79 cudn luan an, luan van K23,
K24, K25 va khda luan tot nghiép K36; bd sung 128 dau sach (613 cudn) cla
cac nha xuat ban; nhan sach, bao va tap chi biéu tlr cac co quan phat hanh; Lam
tha tuc dat bao, tap chi Quy IV nam 2020. Cap nhat 127 tai liéu 1én trang Thw vién so; x(r



ly nghiép vu: 806 cubn; dang ki 119 tai khoan thanh vién st dung thu vién s6 cho can b,
sinh vién, hoc vién va hudng dan truy cap tai liéu sé phuc vu giang day va hoc tap. Hoan
thién minh chiing phuc vu cong tac kiém dinh clia 04 Khoa; cap nhat bd sung minh chiing
ki€ém dinh giai doan 2017 dén nay.

* Cong tac phuc vu: cdng tac phuc vu ban doc tai thv vién dugc thuc hién
nghiém tlc, day du, ding git theo k& hoach clia nha trudng; sép xép chinh ly
cac Kho sach, bao va tap chi dé phuc vu ban doc trwéc va sau nghi he; so luot
ban doc dén Thu vién: Phong doc: 2.290 lugt; Phong muon: 1.905 lwot; s6 luot
ban doc truy cap Thu vién dién tir: 126,551 luot; s6 lwot ban doc truy cap Thu
vién s6: 314,073 luot.

* Cong tac thong tin khoa hoc: hoan thanh viéc xay dwng Ke hoach trién
khai xudt ban an pham Thong tin chuyén dé ban dién ti; xuat ban an pham
Thong tin chuyén dé sé 4 nam 2020 (ban dién tir dau tién) vai chi dé Xay dung,
chinh don Dang trong giai doan hién nay trén cong thong tin dién tl cta Hoc
vién; du kién &n phadm Thong tin chuyén dé s6 4 ndm 2020 (tén chi dé, danh
muc bai viét,...) trinh Ban Giam doc phé duyét; tiép tuc cap nhat Co s¢ di liéu
tra clbu bai in trén tap chi phuc vu cong tac xuat ban an phdm Thong tin chuyén
de.

* COng tac Gidi thiéu sach: Hoan thanh viéc lwa chon chd dé Gidi thiéu
sach thang 8 nam 2020 (tén chl dé, danh muc sach gigi thiéu); viét gidi thiéu
tm tat sach theo chi dé thang 9 ndm 2020 d3 dwoc duyét.

Codng tac khac: 1ap danh sach phan céng can bo trwc trong thoi gian nghi
he; lwa chon mot s6 dau bao phuc vu ky thi nang khiéu bao chi nam 2020.

3. Cdng tac xuat ban tap chi

Hoan thanh in va phat hanh s6 thang 9 nam 2020 (s6 thuong ky); chuén bi
ban thao sd 10 va s0 Chuyén dé so 02; chuén bi cac diéu kién dé xuat ban Tap
chi dién t&r vao cubi Quy 1V-2020; hoan thién phwong an xudt ban tap chi in
bang tiéng Anh; duy tri lién hé trao d6i vi doi ngdi, chuyén gia, cong tac vién
dam bao cons tac dat bai, bién tap, phan bién theo hwéng 6n dinh va nang cao
chat lvgng xuét ban Tap chi; tiép tuc nghién clru cac kha nang Tap chi khai thac
truyén thong, quang céo va tim nha tai tro dé phat trién hoat dong clia Tap chi
tronu diéu kién ma&i’ phdi hop véi Ban TO chitrc - Can bd stra ddi, bé sung noi
dung chtrc nang, nhiém vu, co cau té chirc clia Tap chi phu hop véi yéu cau phat
trién moi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam ddc phdi hop véi Vu To chirc - Can bd hoan
thién thi tuc, ho so va trién khai 1& cong b6 quyét dinh b6 nhiém cho mét s6 cap
tredng cac don vi; hoan thién thi tuc ho so va ban hanh quyét dinh bd nhiém va
b6 nhiém lai cho mot sd cap phd cac don vi theo phan cdp quan ly; thong bao
hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS; théng bao nghi huwéng



ché dd huu tri cho 03 dong chi; hoan thién thi tuc ky hop dong lam viéc khong
xac dinh thoi han cho 01 can bo, HBLD co thoi han cho 01 lao dong hop dong, lam
hop dong thdi vua, hop dong cong nhét.

Tham muu cho Ban Gidm doc trién khai thic hién cac ché do chinh sach
cho cbng chirc, vién chirc va nguti lao ddong gobm: nang lvong thudng xuyén cho
14 can b0, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cp tham nién nha giao cho 28
gidng vién; Thons bao ké khai hudng phu cép tham nién nha gido cho céac giang
vién du 5 nam giang day; lam tha tuc diéu dong ndi bd ddi véi can b, vién chiic;
lam t& trinh xin chd trvong cla Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh vé t6 chirc bd may va cong tac can bo.

Hoan thién tha tuc phdi hop mé 16p va clr giang vién di boi duwdng cham thi
ndi va viét tiéng Anh theo khung 6 bac; hoan thién thu tuc ctr can bé tham gia 16p
boi duwdng cdp Vu va tvong dwong do Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
t6 chirc; hoan thién ho so clia cac ting vién du tuyén cac 16p cao cap ly luan trinh
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; Huéng dan nop hd so dang ky giang
vién gidng day gidi cdp bd, hd so xét tang giai thwdng H6 Chi Minh; hoan thién
bao cdo So két 02 nam thwc hién Quyét dinh 145-QD/TW clia B6 Chinh tri; ra
soat can b0, giang vién tré sinh tlr nam 1986 tr¢ lai day trinh Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao cao thang 9, phwong huwéng cong tac thang 10 nam 2020;
xay dung bao cao quy Il ndm 2020; ké hoach cbng tac thang 10 va quy IV nam
2020; xay dung ké hoach cong tac thang 10 trinh Hoc vién Chinh tri qubc gia
H6 Chi Minh; tryc van thu Ban Gidm dbc, dap tng trinh ky nhanh chong, cap
phat phdi bang ching chi theo dung trinh tv quy dinh.

Cong thdng tin dién tr ddm bao dwa thong tin cap nhat, day di, vé cac hoat
dong clia Nha truong; ra soat thong tin phuc vu truyén thdng chiéu sinh cac 16p boi
dudng nghiép; duy tri thdng tin trén bang dién ttr cta Nha truong.

Truc hé thdng cong nghé thdng tin thuong xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra sw cO, ddm bado phuc vu hoi nghi, hoi thao, bdo vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach cta Nha trwong; theo ddi bao tri thang 9 nam 2020 toan bd
may tinh, hé thong tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban cla cac don vi.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban cta Nha trwong ban hanh, quan ly si dung con dau ding luat hanh
chinh.

* Cong tac lwu trir: Cong tac lwu trlr duo'c duy tri ¢ hiéu qua, dap tng
cac yéu cau tim ki€ém van ban, ho so cho cac phong, ban va can bo.



* CoOng tac 1€ tn, phuc wu, vé sinh, vn hoa céng so':

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop cta Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bo quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, hoi nghi cta
Hoc vién va cac don vi, thdm dinh cac chuong trinh dao tao, khai giang, bé
gidng cac lGp tai Hoc vién.

- My quan cbng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac bdo vé: Chi dao t6 bao phan cong lich tric trong thang, dam
bao cong tac an ninh trat tw, phong chong chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gilr xe 6 t6 tai khubn vién Hoc vién.

* Thuwc hién mot so nhiém vu khéac:

- B tri, sap x&p lich bao vé luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé
chong chéo.

- Tham muu cho Ban Giam ddc xt ly cac cong viéc hanh chinh hang ngay
nhanh chéng, kip thdi. Xac nhan chir ky cho can bd, giang vién; phdi hop véi
cac don vi trong Hoc vién dé to chirc tri€n khai tOt cac hoat dong chung ctia Nha
treong.

3. Cong tacy té

Trong thang 9, lam t6t cong tac chuyén mon, cham sdc strc khde cho can
bd va sinh vién cu thé nhu sau: Khadm bénh: 19 lwot nguoi bénh; x& ly cdp ctu:
17 lwvot ngudi bénh; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thuong: 02 lwot ngudi bénh;
kham chuyén bénh vién diéu tri:02 bénh nhan; ké don phéat thuéc cho: 17 luot
nguoi bénh; giam sat cong tac vé sinh madi treong, vé sinh hoc dwong, vé sinh an
toan thwc pham trong toan Hoc vién; ti€p tuc thwc hién trién khai cong tac phong
chdng dich bénh Covid-19 theo chi dao clia Hoc vién va cla Ban chi dao phong
chong dich bénh Covid-19 ctia Hoc vién.

Can bd Y té€ tién hanh do than nhiét cho sinh vién, hoc vién céac I6p khéa
37,38,39 tai cac gidng duong; dam bao bd tri du lwgng nudc sat trung tay khd,
xa phong rira tay tai cac toa nha va cac khu giang dwong, khu Ky tlc xa trong
toan Hoc vién.

Két hop voi Ban quan ly Ky tlc xa giam sat, theo ddi tinh hinh strc khée
clia cac em sinh vién trong Ky tlc xa Hoc vién va kiém tra strc khoe, hwéng dan
cac em sinh vién Lao bién phap phong chéng dich Covid-19 khi cac em hoan
thanh thoi gian cach ly tap trung quay tré lai Ky tic xa Hoc vién.

T6 chitc va giam sat cong tac phun thudc diét mudi va con tring gay hai
dot I nam 2020 trong toan Hoc vién vao 2 ngay 5-6/9/2020; thuc hién cac bién
phap phong choéng dich Covid-19 va truc cp clru trong cac dot thi ti€éng anh, tin
hoc; t6 chirc va gidm sat cong tac kham strc khde dinh ky nam 2020 cho can b,
gidng vién, nguoi lao dong theo ké hoach cla Hoc vién vao 2 ngay 22-
?2d/Q/?fl?n tai Hnr vién



4. Boi xe

Trong thang 9 doi xe dam bao vé dd an toan, nhanh chéng kip thoi khong
dé xay ra su c6; hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, quan ly va str dung xe diing
muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tot;
can bd codng chirc, vién chirc, ngudi lao déng cla Nha trvong trong thang luén
Kip thoi, an toan.

5. Thyc hanh va Ho trg dao tao

Quan ly va van hanh cac phong hoc, hoi tredng, phong thyc hanh chic
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I, ké hoach hoc tap va thi cac Iop) tw
nguyén nam hoc 2020 - 2021. Tiép quan va van hanh toa nha Bl 1 phuc vu hoc
tap cac lop chat lugng cao, cac 16p boi dwdng; hoan thanh nhiém vu trong Ké
hoach thi Tin hoc chuan dau ra dat 3 nam 2020.

Phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I ndm hoc 2020 - 2021; phuc vu ké
hoach hoc tap cla céc 16p bdi dudng; chuan bi cac diéu kién phuc vu Ké hoach
thi Tiéng Anh trinh d6 BI, B2 dot 3 ndm 2020; ph&i hop, ho tro hoat dong theo
Ke hoach ctia Boan Thanh nién Hoc vién va cac dom vi; tién hanh thay thé, stra
chira, bao dudng thiét bi day hoc bi héng, gap su c6; phdi hgp Phong Quan tri va
Quan ly Ky tlc xa stra chira cac thiét bi dién, nwéc hong tai cac HOi trwong,
gidng duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

Xay dung, tham muu, tham gia gép y moét s6 Quy dinh, Quy ché, Bao cao
clia Hoc vién tap trung & mang chinh sach, ché do tai chinh; chuan bi ké hoach
ngan sach Quy IlI; dv toan ngan sach nha nuéc nam 2021; diéu hanh cac hoat
dong nghiép vu chuyén mén vé cong tac tai chinh, ké toan theo dung quy dinh,
trinh tu; t0 chirc, don doc thu ndp cac khoan kinh phi dao tao cac hé, dich vu dao
tao theo ké hoach Quy Il va thang 6 + 7; b tri kinh phi cho truyén théng, tv van
tuyén sinh va huéng nghiép sinh vién; to chirc dai hoi Bang bé Hoc vién va céc
ngay Le trong thang; tuyén sinh sau dai hoc; thuc t€, kién tap, thuc tap cla sinh
vién; dam bao thanh quyét toan, thuc hién chinh sach cho can bd, céng chirc
vién chirc va ngudi lao dong theo ké hoach.

Chu tri xay dung, tham muu cho Ban Giam doc vé du thdo: Quy trinh thu
tuc thanh toan; Quy ché chi tiéu ndi bo (stra ddi, b6 sung mot s6 diéu); trinh
Giam d6c ban hanh Quy dinh thu ndp hoc phi; ti€p tuc phéi hop véi cac don vi
lien quan dé thdm dinh du toan cac gdi thau mua sam, sita chita, cai tao co s¢ vat
chat, tai san, vat tv hang hda; Hop dong dao tao, boi dudng; cac Hop Bong dich
vu: trébng xe, Vvé sinh, cay xanh.



2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam thiét bi

Hoan tét cac th tuc dé nhan ban giao tai san mua sam thudc danh muc
phé duyét cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh: Trang thiét bi am
thanh, dd g0, do sat, ban ghé phuc vu day va hoc, go6i may chiéu, man chiéu;
hoan tat thu tuc dau thau vé sinh cong cdng, thué kénh riéng internet, phun thuéc
mudi, kham strc khode; phé duyét Bao céo kinh té k¥ thuat ctia Hoc vién Chinh tri
quoc gia HO6 Chi Minh, danh muc ci tao dwong dién ngam Ky tlic x4, va tiép tuc
lam céac thu tuc dau thau; hoan thanh stra chita nhé nha B7.

Tiép tuc hoan tat cac thd tuc nhu: thiét ké, 1ap du toan trinh Hoc vién phé
duyét dé chuan bi lam thu tuc dau thau va chao hang canh tranh trong nam 2020:
Cai tao nha Ky tlc xa sinh vién Lao E4, phan mém quan ly sinh vién, hoc vién
va hé thdng an ninh tai Ky tdc xa nang cdp phan mém quan ly dao tao.

Lam tha tuc hd so 1ap du todn mua sdm cac hang muc dwoc Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac goi dich vu thwdng xuyén
hang ndm: Mua sdm tai san c6 dinh: may cha thw vién; 1am thd tuc 1ap du toan
cac goi dich vu thwdng xuyén hang nam: van phong pham, vat tv thiét bi dién;
dam bao cong tac bao tri, bao dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién, nudc.

Stra chira nhd cac cong trinh: hé thdng thoat nudc nha E3 Ky tuc xa, 1at nén va
chong tham khu vuc nha Al, stra chira nha vé sinh khu nha A2; phuc vu t6t noi an, &
cla sinh vién dadm bao an ninh va méi truvdng an toan, xanh, sach, dep; thwc hién viéc
chuyén sinh vién Lao sang nha E3.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, dy an: hoan thanh thu tuc xin phép Hoc vién Chinh tri quéc gia
HO6 Chi Minh phé duyét dy an “Khao sat xu hwéng viéc lam cla sinh vién Viét
Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au tai tro; ph6i hop voi cac khoa hudng
dan sinh vién dang ky thdng tin trén co s& di liéu; chuén bi phrong 4n mua sam
trang thiét bi; thuc hién quy trinh t6 chirc 16p hoc truc tuyén véi Dai hoc N
sinh Sookmyung, Han Qudc tir thang 9/2020 -12/2020 véi chi dé “Truyén thong
va x4 hdi Han Quéc”; xay dwng Be an Ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
nang cao nang lyc thuc thi chinh sach cta Chinh phu (giai doan 2); thuc hién
quy trinh xin ky két Bién ban ghi nhé véi Dai hoc Céng nghé Swinburne, Gc.

* Chuwong trinh Dao tao qudc té

- Quan ly chuwong trinh: Trao d6i va thong nhat véi Dai hoc Middlesex vé
viéc gia han thoi gian hoan thién hd so cho tan sinh vién dén thang 10/2020 do
tinh hinh dich bénh Covid-19; Bao cado cong tac dao tao qudc t€ nam hoc 2019-
2020 va phuwone hwédng nhiém vu nam hoc 2020-2021; ph6i hop véi Ban Ke
hoach - Tai chinh ra soat, théng ké viéc dong hoc phi cda sinh vién Chuwong
trinh, thic hién bao céo can doi tai chinh cta chwong trinh, theo dé nghi cta Pai
hoc Middlesex; trao doi, lam viéc v&i Pai hoc Middlesex vé viéc cong nhan tét
nghiép va giri bang t6t nghiép clia sinh vién Hoc vién vé Viét Nam; chuin bi Lé



t6t nghiép cho sinh vién I6p Chuyén nganh 2017 (khoéa 1) Chuong trinh Clr nhan
qudc t& (du kién ngay 11/09/2020); chuén bi Tuan Ié dinh huwdng cho sinh vién
kh6éa méi, nam hoc 2020-2021 (du kién tr ngay 23/09/2020 dén ngay
30/09/2020); cap nhat thong tin voi Bai hoc Middlesex vé sd lugng sinh vién
Chuong trinh va s6 lvgng sinh vién dang hoc tap tai Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén; trao doi véi Pai hoc Middlesex vé viéc ti€p nhan du hoc sinh Viét Nam
hoc chuyén ti€p tai Chuong trinh; dang ky véi Pai hoc Middlesex vé viéc trién
khai mén ty chon trong nam 2 (Chwong trinh chuyén nganh Quang céo, PR va
Thuwong hiéu), theo do, mon APM2003 Creative Industries Work Placement -
Thuc hanh trong nganh céng nghiép sang tao duwoc lwa chon giang day tai Hoc
Vién.

- Cong tac t6 chirc giang day: to chirc hoc lai ddi voi sinh vién nghi quéa so
budi cho phép va co két qua hoc tap khong dat yéu cau mén hoc.

- Trién khai chuong trinh dai cvong: tong két hoc phan Hoc qua trai
nghiém, IELTS Nang cao va Ky nang thuyét trinh; Thuc hién dang ky thi IELTS
cho sinh vién Chuwong trinh voi doi tac IDP Viét Nam.

* Cong tac quan iy lvu hoc sinh (LHS) Lao: phdi hgp véi ban Ké hoach
Tai chinh lam tha tuc sinh hoat phi thang 9 cho LHS Lao; phéi hop véi BSQ va
cac ctra khau lam thu tuc cho LHS nhap canh qua céc ctra khau dé kip thoi hoc
tap theo ké hoach; Phdi hop véi ban Quan ly Pao tao va cac khoa c¢é sinh vién
Lao theo hoc dé trién khai hinh thirc hoc online ddi véi cac sinh vién dang & khu
cach ly hoac chuwa sang Viét Nam; Phdi hop Ban Quan ly dao tao lam cac tha tuc
ra treong, trao bang tot nghiép dot 1cho K36 va 01 LHS K23.2; lam thd tuc gia
han thi thwc cho LHS Lao; gidi quyét cac cong viéc lién quan dén cbng tac hoc
tap va tai chinh khac ctua Boan LHS Lao.

* Cac hoat dong khac:

VIl. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

phat dong gio gidng chat lwvgng cao nam hoc 2020-2021; tham muu, xay
dung ké hoach tuyén dwong, phat phan thuéng cho cac chau con can bd la hoc
sinh gidi va dat giai trong ky thi hoc sinh gidi cac cdp; To chic Tot trung thu
cho cac chau la con can bd trong Hoc vién; tO chirc HOi thao khoa hoc cong
doan nam 2020; xay dwng ké hoach t6 chirc cac hoat dong chao mirng ngay Phu
nir Viét Nam 20/10; xay dung ké hoach kiém tra né nép lam viéc, van minh, van
héa cong s&; tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao mirng Ky niém 75 nam
Cach mang thang Tam va Qudc khanh 2/9.

2. Cbng tac Boan va phong trao thanh nién

Clr doan cong tac gébm 12 thanh vién tham gia chuong trinh Hoi thao khoa
hoc, tinh nguyén, thdm quan thuc t€ tai thanh ph6é can Tho va thanh phd H6 Chi
Minh do Boan Hoc vién CTQG Hd Chi Minh t& chitc; tham gia ho tro cong tac



t6 chirc ki thi Nang khiéu Bao chi nam 2020; tham gia hoat dong tiép sttc Mua
thi T6t nghiép THPT tai dia ban phuwdng Dich Vong Hau; tham gia vong loai
cudc thi “SV-2020" do VTV t6 chirc; phdi hop voi khoa Ngoai ngit thanh lap
doi tuyén tham gia Olympic Tiéng Anh do B6 Giao duc va Pao tao giao cho Pai
hoc Ngoai nglt - PHQGHN t6 chirc; ph6i hop véi Truyén hinh Nhan Dan, dai
PT-TH Ha Noi lam cac phéng su tuyén truyén vé ki niém 75 nam Cach mang
Thang Tam va Quéc khanh 2/9; ph6i hop véi tap doan TH True Milk, tap doan
PlauMai Eco tai tro nwdc, stta, khau trang, dung dich khang khuan cho céan b0,
giang vién, sinh vién Hoc vién cling nhu thi sinh cung nguoi nha tham du ky thi
nang khiéu bao chi nam 2020; thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh 35 ciing
nhu truyén thong vé cac su kién, cac ngay ki niém va théng tin lién quan dén
viéc phong, chéng dich Covid-19 trén page Boan Hoc vién; ctr doan vién tham
du thdng tin khoa hoc vé Cach mang Thang Tam va Qudc khanh 2-9 do Boan
Hoc vién Chinh tri quéc H6 Chi Minh t6 chirc; tién hanh xét, cong, trir diém rén
luyén Hoc ky Il, nam hoc 2019-2020 cho doan vién - sinh vién.

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 10 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

TO chirc xét tuyén can cv két qua thi tét nghiép trung hoc phd thong; xac
nhan nhap hoc chinh thic d6i voi thi sinh tring tuyén dién xét tuyén thang theo
D& 4n tuyén sinh riéng, tuyén thang giai qudc gia, xét tuyén bang hoc ba; giam
sat lich hoc cac 16p dai hoc chinh quy, chat lwvgng cao theo ké hoach; ra soat,
hoan thién hd so dé hop xét cdp bang lan 3 (02/10/2020) cac I6p Khoéa 34, 35, 36
va 38B; tra bang chho sinh vién Khoa 34, 35, 36, 38B dot 2, 3 theo ké& hoach;
don doc va hoan thién ké khai vuot gio ndm 2019-2020; chuan bi cac diéu kién
tiép nhan sinh vién K40 nhap hoc dau nam.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac I6p vira lam vira hoc thang 11 ndam 2020; t0
chirc thi tuyén sinh, chdm thi, khai giang I6p Xay dung DBang va Chinh quyén
nha nuéc, 16p Quan ly hoat ddng tw twdng - van héa K40B; du thdo Théng bao
tuyén sinh hé vira lam vira hoc ndm 2021; ph6i hop véi cac dia phwong don doc
cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc theo ké hoach; t0 chirc bé giang cac 16p:
Xay dung Dang k37B Quang Ninh, Chinh tri phat trién 37B2 Trung cap Cong
doan GTVT, Chinh tri phét trién 37B Bac Ninh, Quan Iy Van hda tv twdng
Truong da nganh Long Bién, Bao tai Ha Noi, Kinh t€ chinh ti 35 Bac Liéu, Kién
Giang.



3. bao tao sau dai hoc

Thong bao ké hoach thi tuyén thac st dot 2, ké hoach xét tuyén nghién ctru
sinh dot 2 ndm 2020; chuén bi co s& vat chét to chirc thi tuyén thac s, xét tuyén
nghién clu sinh dot 2; dv thao thong bao tuyén sinh thac si, xét tuyén nghién
clru sinh nam 2021; trién khai va siam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; t6
chtec hdi dong luan van cho khoa 24.2; lam quyét dinh x6a tén hoc vién khéa
22.2 theo ké hoach dao tao; ra soat, canh bao va hoan thién cac diéu kién bao vé
cho cac 16p cao hoc khda 24.2.

4. Boi dudng

Tang cuong phdi hop véi Ban to chirc Tinh Gy cac Tinh, Thanh dé lam tot
cong tac chiéu sinh 3 16p boi dwdéng chuyén mon, nghiép vu cho chirc danh la:
Trwdng, Phé trvdng Ban Tuyén giao cap Gy cap huyén va tvong dwong tai Hoc
vién Chinh tri khu vuwc Il va Hoc vién Chinh tri khu vuwc 1V; tham muwu hoan
thanh cac Hoi dong chuong trinh cac hé bbi dudng va trinh Giam déc ky ban
hanh cac chwong trinh boi dudng; day manh cong tac chiéu sinh cac 16p boi
dwdng trong va ngoai Hoc vién; to chirc in ching chi 16p Boi duwdng nghiép vu
bao chi tai Hoc vién; trién khai ra soat cac chwong trinh boi dudng; té chirc in va
cap phat chirng chi ngoai ngl* va tin hoc dot 3 ndam 2020; tiép tuc ti€p nhan ho
so dang ky hoc va thi chitng chi tiéng Anh B1, B2 khung Chau Au dot 4 nim
2020; t6 chirc in va cdp phat ching chi tin hoc chuan dau ra dot 3 nam 2020;
gidm sat va quan ly tién dd ké hoach hoc tap cac Iép hé boi dudng tai Hoc
vién; dén dbc cac don vi, dia phuvong ti€ép tuc mé cac 16p boi duwdng trong
nam 2020.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac chinh tri: tuyén truyén hoat dong dién ra trong thang ctia Hoc
vién; tuyén truyén ky niém céac ngay Ié trong thang 10 va cac hoat dong chung
clia Hoc vién; chuan bi cac diéu kién don sinh vién K40; t6 chirc hoc tap chinh
tri dau khéa cho sinh vién.

* Cong tac sinh vién: thu ho so, 1ap danh sach sinh vién dl diéu kién nhan
ho trg chi phi hoc tap; ho trg sinh vién cac van dé lién quan dén hoc tap, giay to,
hwéng nghiép.

* Cong tac Truyén thong: tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; trién khai cudc thi thiét ké bo nhan dién thwong hiéu Hoc vién.



6. Cong tac thanh tra

Giam sat cac hoat dong chung cla nha truong; xay dung Quyét dinh, ké
hoach Thanh tra, ki€ém tra chuong trinh dao tao Middlesex nhan va hoan thanh
cac nhiém vu dot xuat khac do Ban Giam déc giao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu duwgc nha truong phan cong
trong thang 10 ndam 2020; phoi hop véi cac don vi lam dé thi, bao cdo diém thi
doi v&i cac mon dai cwong cta hé Bai hoc chinh quy; lam dé thi cho hé Pai hoc
vira lam vira hoc, Sau dai hoc, hé Boi dudng; hoan thién cac minh ching lién
quan dén cong tdc Khao thi phuc vu cho Banh gia.

* Cong tac Kiém dinh chat lvgng: Tiép tuc trién khai 1dy y kién phan hoi
sat hoc vién 16p hoan chinh Cao cdp Ly luan chinh tri vé chét lugng giang day;
trién khai 1dy y ki€n phan hoi cta sinh vién cac I6p chat lugng cao vé chét luong
day hoc; xay dwng cac quy dinh vé cac quy trinh quan ly chat lvgng, danh gia
chat lvgng; hoan thién du thdo Bao cdo danh gia ra soat gitra chu ky; hoan thanh
cac cong viéc lién quan dén danh gia 4 chwong trinh; xay dung chic nang nhiém
vu cla don vi va xac dinh vi tri viéc lam cta don vi.

Il. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHi, NGHIEN ClPU BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Lam viéc vGi lanh dao cac don vi dé hoan thién du thao Ke hoach hoat dong
khoa hoc ndm 2021; trién khai Ke hoach ra soét gitta chu ky kiém dinh chét lvong
gido duc dao tao (phan khoa hoc); hoan thién Bao céo Kiém tra ti€én do thuc
hién Ke hoach hoat dong khoa hoc nam 2020 va trinh Ban Giam d6c; hop Ban
chi dao va Nhém chuyén gia thuc hién Nghi quyét 35 dé danh gia vé nhitrng nhiém
vu dé thuc hién va xac dinh phrong hwéng, nhiém vu trong nhitng thang cudi nam;
hoan thién ban thao Bao cdo kién nghi nam 2020; don ddc cac don vi thwc hién
dang tién do cac nhiém vu khoa hoc theo ké hoach; trién khai cac hoat dong khac
theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Phuc vu ban doc tai thr vién ddm bdo dang gio, co tinh than trach nhiém
cao; hoan thanh cdng viéc Gigi thiéu sach chi dé thang 9 nam 2020 va gigi thiéu
trén cong thong tin dién t dlng thoi han; trién khai cong tac xuat ban an pham
dién tr Thong tin chuyén dé; ti€p tuc cap nhat co s& dir liéu tra clru bai viét in
trén céc tap chi uy tin; soan mot sO tén béo, tap chi nam 2019 chuyén dong luu;
tién hanh bo sun2 tai liéu ctia mot sO Nha xudt ban theo yéu cau cla cac Khog;
tiép tuc sO hoa tai liéu va cap nhat tai liéu s6 trén trang Thu vién sO; xi ly
nghiép vu tai liéu moi.



3. Cong tac Xuat ban Tap chi

Hoan thanh in va phéat hanh sb thang 10 nam 2020 (s6 thwong ky); chuén bi
xong ban thao s6 11 va s6 Chuyén dé; phbi hop véi Ban To chirc can bd ra sodt,
slra doi, b0 sung chirc nang, nhiém vu, quyén han to chirc bd6 may clia Tap chi
Ly luan chinh tri va Truyén thone theo Quyét dinh 4238-QB/HVBCTT, naav
30/9/2019; trién khai ldy y kién cho du thdao Quy ché td chirc va hoat dong clia
Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong; chuan bi cac diéu kién dé xuat ban
Tap chi dién t, tap chi in bang tiéng Anh vao cubi Quy 1V-2020; xay dung ké
hoach xuat ban nam 2021; duy tri né nép, ndi quy cong tac, 6n dinh ndi vu tai
don vi; duy tri lién hé trao doi voi doi ngdi, chuyén gia, CTV dam bao cong tac
dat bai, bién tap, phan bién theo huéng On dinh va nang cao chat lvong xuét ban
Tap chi.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Gidm ddc kién toan t0 chirc bd may va cong tac can
bd; thuc hién dang, kip thdi cac ché do, chinh sach thuong xuyén cho can bd,
cong chirc vién chirc; thic hién tot cac khau trong cong tac cac bd; thuc hién tét
cac cong viéc theo ké hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong téc tong hop, cong thong tin dién t&r, Cong nghé théng tin

Béo céo cong tac thang 10 va phuong hwéeng, nhiém vu thang 11 nam 2020
phuc vu giao ban thang 10; xay dwng Ke hoach cong tac thang 11 bao cao Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; phdi hop cung cac don vi lién xay dung ké
hoach chao mirng ngay nha gido Viét Nam 20/11; Biéu hanh t6t cac hoat dong
cta CTTDT dam bao cap nhat nhanh chong, kip thdi moi thong tin vé cac hoat
dong va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; chi trong viéc an ninh théng tin trén
CTTDT; dam bao tric dwa thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat
ché véi van thu Ban Giam dbc cap nhat thong tin cla Bd Giao duc va Bao tao,
Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh dé dang tai day da, kip thoi 1én muc
quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stta chita, khic phuc sw ¢ may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; ddm bao hé thdng cdng nghé
thong tin hoat ddng t6t; phuc vu thiét bi cdng nghé thong tin theo cac ké hoach
cta Nha truwong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam ddc chi dao; tham gia cac hoat
dong mirng ngay 20/10; phdi hop véi cac don vi thuc hién cac chwong trinh, ké
hoach dé ra; ddm bao trvc ding quy dinh, ddm bdo an ninh trat tw, an toan
phong chdng chay né.



3. Cong tacy té

Dam bao cong tac chuyén moén, khong dé xay ra sai sot; duy tri cong tac
chuyén mon; tang cwong cong tac giam sat vé sinh moi trwong, vé sinh hoc
dwong dé phong chdng bénh sot xudt huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc
vién; theo ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bdo céo
Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phat hién ca bénh méi dé x& ly kip thoi;
thwong xuyén kiém tra cac cang tin trong Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon cla Trung tdm Y té Quan cau Gidy, Trung tam Y té Dy phong Ha
NOi va cla lanh dao Van Phong, Ban Giam déc Hoc vién.

4. B0oi xe: quan ly va sir dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong
dé that thoat 1ang phi, nang cao tinh than thai doé phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

5. Thwc hanh va Ho trg dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trwong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky I nam hoc 2020 - 2021; Phuc vu ké
hoach hoc tap clia cac 16p boi dudng.

Chuén bi tot co s& vat chat phuc vu tiép sinh K40, lich hoc tap chinh tri
dau khda; phoi hop, ho trg cac hoat dong ngoai khéa clia cac Khoa, hoat dong
cac CLB va cla Doan thanh nién Hoc vién; tiép tuc kiém tra danh gia thuong
xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh thay thé, slra chita thiét bi phuc vu hoc tap;
tiép tuc stra chira ban, ghé héng va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nudc tai
cac Hoi trvong, giang duong.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, DAU TU'XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Ban hanh Quy dinh thu ndp hoc phi; quv trinh thu tuc thanh toan; quy ché
chi tiéu ndi bo (stra d6i, b0 sung Mot sO diéu); quy dinh thanh todn nhuan bat
(stra d6i, bd sung); tiép tuc tdng cwong cai cach thd tuc hanh chinh trong linh
vic tai chinh; wu tién bd tri kinh phi cho céng tac truyén thong, tw van tuyén
sinh, tuyén sinh ndm 2020 va kinh phi cho 04 chuong trinh ti danh gia va khao
sat danh gia lai cac chuong trinh da kiém dinh; xay dwng du thdo Quy dinh ché
dd thu chi chuong trinh dao tao lién két quéc t€ Middlesex (giai doan 2020-
2023); b6 sung mot so diéu cho quy dinh ché dd chi dao tao chat lwong cao.
Chuan bi hd so, ching tir, s6 sach... phuc vu kiém tra tai chinh nam 2020 (dv
ki€n thang 6 nam 2020); thu, chi va thanh quyét toan cho can bo, gidng vién,
sinh vién va cac hoat dong dich vu khac theo ké hoach.

2. COng tac xay dung, stra chita, mua sam tai san

Hoan tét viéc d4u thau tat c& cac goi thau mua sam va stra chira I6n, nho, thudng
xuyén thudc nam 2020; dam bao cong tac bao tri, bao dwdng cac thiét bi: diéu hoa, dién,



nuwdc; phuc vu tét noi an, & cta sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, du an: Trién khai thuc hién dy an “Khao sat xu hwéng viéc lam
cta sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” va hoan thién thuyét minh du an voi
KOICA.

* Chuwong trinh dao tao qudc té: hoan thién thi tuc nhap hoc va to chirc
tudn I€ dinh hwdng d6i véi tan sinh vién; Trién khai K& hoach truyén thong tuyén
sinh dot 3 nam hoc 2020-2021.

* Cong tac quan ly lwvu hoc sinh Lao: phoi hop véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién tao diéu kién cho cac lwvu hoc sinh con lai sang Viét Nam; kip
thoi giai quyét cac thu tuc va dam bao ché do cho lvu hoc sinh Lao; cap nhat
thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé thong béo t6i luu hoc sinh Lao.

VU. CAC CONG TAC khac

. Cong tac Cong doan: Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao mirng
Ky niém ngay Qudc té phu ni*, ngay Nha gido Viét Nam 20/11; phdi hop cung
Ban T0 chtrc - Can bd phat dong gio gidng chat lvong cao nam hoc 2019-2020;
phoi hop trién khai ké hoach kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van hoéa cong
S0

- Cbng tac Boan va phong trao thanh nién: Tiép tuc thwc hién cong tac
Phat trién Dang cho sinh vién Hoc vién; thuc hién cac ndi dung vé chubng trinh
35; truyén thong vé cac su kién, cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén
viéc phong, chdong dich Covid-19 trén page Doan Hoc vién; t0 chirc toa dam khoa
hoc vé viéc thuc hién chudng trinh 35 véi ndi dung “Doan vién Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén véi viéc dau tranh cac quan diém sai tréi, thu dich qua d6 bao vé nén
Lang Ly Ludng clia Bang trong giai doan hién nay™; to chirc cac hoat dong chao mirng
Tan sinh vién K40; ph6i hop véi Honda Viét Nam t8 chirc hudng dan 1ai xe an toan,
thay dau xe mién phi cho can bd, giang vién va sinh vién Hoc vién./.

Noi nhan:

-HVCTQGHCM (d€ blc),
-Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thubec BGD,
- Lwu VT, TH.



HOC VIEN CHINH TRI QUAC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINHA” n 5 ’

HOC\TEN BAOCHIVATUYENTRUYEN /la Noi, ngay C-ithdng 9 nam 2020

Sar60-BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 7+8 nam 2020
va phuong huwéng cong tac thang 9 nam 2020

PHAN |
TINH HINH THyC HIEN NHIEM vu THANG 7 + 8 NAM 2020

I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoc vién t0 chiic thanh cong ky thi Nang khiéu Bao chi vao ngay 15,
16/8/2020; hoan thanh cham thi, cong bo diém thi Nang khi€u Béo chi ngay
19/8/2020; théng béo cho 458 thi sinh tring tuyén dién tuyén thang chitng chi
qudc té€ mon tiéng Anh theo D& an tuyén sinh riéng clia Hoc vién; 22 thi sinh
tring tuyén dién tuyén thang gidi quéc gia; nhan don xin phlc khao diém thi
Nang khi€u Bao chi dén hét ngay 28/8/2020, to chirc cham phiic khao va thong
bao diém phuc khdo ngay 30/8/2020; hoan chinh dir liéu dang ky tin chi hoc ky |
nam hoc 2020-2021; xay dwng ké hoach hoc tap toan khoa, lich hoc hoc ky |
nam hoc 2020-2021 cho sinh vién khda 40.

Xeét t6t nghiép, t8 chirc bé gidng, phét bang cho sinh vién cac 16p dai hoc
chinh quy dot 1, Ian 1va 2; giam sat thuc hién lich hoc nam hoc mai 2020-2021;
don ddc viéc hoan thién cac di€ém hoc phan dao tao cac lop; thong bao ké khai
vurgt gio nam 2019-2020; hoan thién hd so bdo cao danh gia ngoai 4 khoa theo
ké hoach ctla Hoc vién.

Viéc thuc hién ndi quy dau nam hoc ctia giang vién, sinh vién nghiém tuc
méc di dich Covid-19 dang dién bién phiic tap; ra soét, chuén bi hd so xét t6t
nghiép 1an 2 (28/8) dién ra diing k& hoach.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

TO6 chirc khai giang I6p Chinh tri phét trién K40B tai Hoc vién; phdi hop
v6i cac dia phuong hoan thién ho so chuan bi tuyén sinh cac l6p vira lam vira
hoc theo ké hoach; xay dung lich hoc, lich thi cac I6p vira lam vira hoc thang 9
nam 2020.

3. Bao tao sau dai hoc

Xay dung ké hoach hoc tap toan khoa, ké hoach hoc tap hoc ky I cac 16p
cao hoc khéa 26; xay dung lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc K24.2, K25; tiép
nhan va xt ly ho so dang ky du tuyén dao tao trinh do thac si dot 2 nam 2020;
xay dung lich hoc b6 sung kién thtrc cho thi sinh du' thi thac st dot 2; ph6 bién
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quy ché cac 16p cao hoc 26.1; ra soét, hoan thién hd so, in bang, bang diém va
xay dung lich bé giang cac 16p: Xay dung Bang k37B tai Quang Ninh, Chinh tri
phéat trién 37B2 tai Trwong Trung cdp Cong doan GTVT, Chinh tri phéat trién
37B tai Bac Ninh, Quan Iy Van hda tu tudng Truwong da nganh Long Bién, Béo
tai Ha Noi, Kinh té chinh tri 35 Bac Liéu, Kién Giang, Xay dwng Bang tai Bong
Nai; ra soat canh bao, x06a tén sinh vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

3. Bao tao sau dai hoc

Trién khai ké hoach hoc tap cac 16p K.26.1; pho bién quy ché va trién
khai ké hoach cac 16p nghién clru sinh dot 1 ndm 2020; giam sat lich hoc, t0
chirc va giam sat lich thi thang 7, 8 theo ké hoach chung ctia cac 16p, cac hé tai
Hoc vién, Ha Noi va cac dia phuvong theo ké hoach; thong bao hoan thién ho so
xét t6t nghiép va cdp bang thac s, tién sT dot 1n3m 2020; phdi hop dén déc cac
I6p thu ndp hoc phi theo quy dinh; hoan thién diém cho hoc vién cac I16p 24.2 dé
chuan bi bdo vé& luan van; hoan thién ho so, to chirc hdi dong bao vé ludn van
cao cho cac hoc vién theo lich dd thong bao; thuc té ra soat tién do, hién nay con
nhiéu hoc vién thuc hién dé tai con cham so véi ké hoach.

4. B6i dudng

Tiép tuc tO chirc quang ba, chiéu sinh theo ké hoach tong thé m& cac I6p
boi dudng trong ndm 2020; t6 chiic chiéu sinh 7 I6p bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu cho chirc danh: Trudng, Phd trudng Ban Tuyén gido cp Uy cap
huyén va tuong duong; hoan thanh 2 16p b6i dudng chuyén mén, nghiép vu cho
chirc danh la: Trwdng, Pho trwdng Ban Tuyén gido cap Oy cap huyén va tuong
dwong mé tai Hoc vién (140 hoc vién); hoan thanh viéc chiéu sinh 1 16p Nghiép
vu Béo chi tai Hoc vién (dv kién khai gidng ngay 05/9/2020); phdi hop voi cong
ty CO phan Quang cao Béo chi Truyén hinh Ha Noi chiéu sinh 3 16p Bbi dudng
béao chi tai Hoc vién va 1 16p tai thanh phd can Tho; hoan thanh viéc chiéu sinh
va md 3 16p BS sung kién thic cho hoc vién da t6t nghiép van bang thir 2 mo
I6p truc ngay 1/6/2016 (v&i s6 lwong 189 hoc vién); mé 2 16p tiéng Anh Bl tai
Hoc vién va Trudng Chinh tri tinh Bac Ninh; tham muwu cho Ban Giam déc hoan
thanh ho so, thi tuc phap ly dé nghi Bo Giao duc va dao tao cong nhan chiing
chi Tin hoc clia Hoc vién; to chirc BE giang I6p BoOi dudng kién thic lanh dao,
quan ly nha nwéc vé bao chi va xuét ban tai Hoc vién; hoan thanh 16p b6i dudng
phrong phép giang day ly luan chinh tri truong Chinh tri tinh Kién Giang; trién
khai ra soat va ti€p nhan cac chuong trinh boi dwdng, du kién thanh lap cac Hoi
dong nghiém thu; phdi hop véi trudng Cao déng Cong thuwonu Viét Nam mé 1
I6p boi dwdng nghiép vu bao chi; hoan thanh viéc tap hop cac minh chitng phuc
vu cho Kiém dinh chat lugng dao tao; phdi hop voi cac khoa to chirc va quan ly
cac 16p bbi dudng truc tuyén; chiéu sinh 116p Nghiép vu sw pham tai Hoc vién;
chiéu sinh 2 16p Bo6i dudng nghiép vu béo chi tai Hoc vién; to chirc in va cip
phat chitng chi tiéng Anh BI, B2 dot 1 nam 2020 cho sinh vién, hoc vién; t6
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chtic thi, in va cép chiing chi Tin hoc chuan dau ra dot 2 nam 2020 cho sinh vién
K36 va cac khoéa trudc; ti€p nhan va lam thu tuc cho cac hoc vién da tot nghiép
hé vira lam vira hoc du diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri quoc gia HO6 Chi
Minh cdp Gidy ching nhan trinh do cao cap ly luan chinh tri; ph6i hop voi Ban
Ké hoach - Tai chinh lam cac thi tuc thanh toan cac 16p boi dudng ding quy ché
va phap luat; phoi hop va don déc Vu Quan ly dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh tham muu mé& 116p dao tao Cao cdp ly luan chinh tri cho céan
bo lam cong tac tuyén gido, bao chi - truyén thong dat tai Hoc vién Bao chi va
cac lop boi dudng Tuyén gido, bao chi da dang ki nam 2020; don déc xay dung
dé an danh gia nang luc ngoai nglr theo Khung nang lwc ngoai nglr 6 bac dung
cho Viét Nam; ti€p tuc chiéu sinh cac l6p Boi dudng trong va ngoai Hoc
vién.

5. Cong tac thanh tra

Thanh tra, ki€ém tra thi tin hoc, ngoai ngtr chun dau ra; tham gia xét tot nghiép
K36; tO chiic tAp hudn va kiém tra cong tac coi thi THPT 2020 tai Thai Binh; thanh
tra, ki€ém tra cong tac thi Nang khiéu Bao chi ndm 2020; hoan thanh kiém tra Trung
tam Thdng tin-Khoa hoc; tham gia phong trao giang day gidi.

6. Cong tac Chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac sinh vién: thuc hién so két, lam hoc bong, tro cap xa hdi cho
sinh vién; hd tro sinh vién xac nhan don tir; thu hd so, 1ap danh sach sinh vién
dd diéu kién nhan ho tro chi phi hoc tap; hd tro sinh vién cac van dé lién quan
dén hoc tap, gidy to, huéng nghiép.

* COng tac tw van hudng nghiép, khai nghiép: tw van, hudng dan, giai dap
thac méc cla sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach; xay dung Ke
hoach t6 chitc cac hoat dong ho tro sinh vién khoi nghiép ndm 2020; hoat dong
ho tro hudng nghiép sinh vién; tham gia cic hoat dong truyén thdng tuw van
tuyén sinh.

* Cong tac Truyén thdng: giam sat va to chiic trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; ti€p tuc quang ba truyén thong vé Hoc vién, phuc vu
viéc tuyén sinh; 1am maket cac s kién trong trudng; truyén thdng cac ngay Lé
trong thang 7,8/2020; truyén thdng, lam video mirng Bai hdi Bang bd Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén; to chiic cac chuong trinh truyén thong vé Tuyén sinh -
Huéng nghiép clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén: duwa tin vé cac van dé lién
quan dén tuyén sinh clia Hoc vién; AJC Open Day Online 2020; Ngay hdi tw van
Tuyén sinh - Hueéng nghiép 2020 tai Pai hoc Bach Khoa.

* Cong tac truyén thong: diéu chinh, cap nhap tu liéu tai phong Truyén
théng; t6 chirc quan ly Phong twdng niém HO Cha tich; phuc vu budi 1é dang
hrong Bai hoi Dang bd Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén; ti€p tuc trién khai
cac ndi dung trong dé &n truyén thong; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét ké bd



nhan dién thvong hiéu Hoc vién; to chirc ngay hdi viéc lam AJC JOB FAIR
ONLINE 2020.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lugng dao tao

* Cong tac Khao thi: ph6i hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Bai
hoc vira lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bao mat, khach
quan, kip thoi; ph6i hop véi cac don vi lién quan ti€n hanh lam dé thi tuyén sinh
dai hoc Nang khiéu Béao chi ndm 2020, tham gia cong tac chdm thi tuyén sinh
dai hoc 2020 (phan tric nghiém); tién hanh 1am dé thi két thic hoc phan (cac
mon dai cuong) cho sinh vién cac khoa 36, 37, 38, 39, cac I6p hoc lai, hoc cai
thién diém, 16p tw nguyén; hoan thién cong tac tong hop diém thi hoc ky Il nam
hoc 2019-2020, cong bd két qud, lwu trlr, ti€p nhan va giai quyét don phic khao;
tap hop minh chirng khao thi phuc vu cdng tac tu danh gia chét lvong dao tao
nam 2020.

* CoOng tac Kiém dinh chat lvong dao tao: viét bao cao két qua khdo sat
sinh vién, cuu sinh vién vé chét lugng dao tao; tiép tuc chuan bi minh chitng
phuc vu tv danh gia 04 chuwong trinh dao tao va danh gia gilra chu ky; viét bao
cdo danh gia gitra chu ky; t6 chirc hoi dong nghiém thu cho 4 chuong trinh dao
tao gom Triét hoc, Quan hé cong ching, Quan hé qudc t€, Xa hdi hoc.

1. CONG TAC NGHIEN clru KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thanh viéc dat 14 chuyén dé cho cac thanh vién Nhém chuyén gia thuc
hién nghi quyét 35; cap nhat Ly lich khoa hoc clia can bd, giang vién Ién cong
thong tin dién tlr cia Hoc vién; hoan thién Bao cdo vé viéc xay dung bao cao
va cung cap dir liu cac nha khoa hoc va gri Hoc vién CTQG H6 Chi Minh; tap
hop céc tai liéu hoat dong khoa hoc phuc vu cbng tac danh gid ngoai cla 4 khoa;
lam viéc véi dai dién Cong ty Nam Viét va thong nhat cac ndi dung nang cap
phan mém Quan ly khoa hoc; t6 chirc kiém tra tién do thuc hién K& hoach
hoat dong khoa hoc nam 2020 vao ngay 20/8/2020; bd sung dé xuat nhiém vu
khoa hoc (thudc Chuwong trinh nghién ctru ctia Hoi dong Ly luan Trung wong
giai doan 2020-2025) trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; thanh
quyét toan cac hoat dong khoa hoc da to chirc; to chirc cac Hoi dong tham dinh
giao trinh trudc khi xuat ban, hi dong nghiém thu cac dé tai da hoan thanh san
pham nam 2020; thuc hién cac nhiém vu khac theo Ke hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* COng tac nghiép vu: nhan lwu chiéu 79 cudn luan an, luan van K23,
K24, K25 va khéa luan t6t nghiép K36; bd sung 128 dau sach (613 cudn) clia
cac nha xuat ban; nhan sach, bao va tap chi biéu tlr cAc co' quan phéat hanh; Lam
thi tuc dat bao, tap chi Quy Il nam 2020. Cap nhat 127 tai liéu Ién trang Thu vién s6; X
ly nghiép vu: 806 cudn; dang ki 119 tai khodn thanh vién str dung thu vién s cho can b,

4



sinh vién, hoc vién va huéng dan truy cap tai liéu sd phuc vu giang day va hoc tap. Hoan
thién minh chiing phuc vu cong tac kiém dinh clia 04 Khoa; cap nhét b6 sung minh chimg
kiém dinh giai doan 2017 dén nay.

* Cong tac phuc vu: cong tac phuc vu ban doc tai thw vién duoc thuc hién
nghiém tlc, day dd, ding gio theo k& hoach clia nha trudng; sap xép chinh ly
cac Kho séach, bado va tap chi dé phuc vu ban doc trudc va sau nghi he; so luot
ban doc dén Thuw vién: Phong doc: 2.290 luot; Phong muwon: 1.905 luot; sO luot
ban doc truy cap Thu vién dién ti: 126,551 luot; sO lwot ban doc truy cap Thu
vién sO: 314,073 luot.

* Cong tac thong tin khoa hoc: hoan thanh viéc xay dwng Ke hoach trién
khai xuat ban an phdm Thong tin chuyén dé ban dién tr; xuat ban an pham
Thong tin chuyén dé s6 3 nam 2020 (ban dién t&r dau tién) voi cha dé Xay dung,
chinh d6n Dang trong giai doan hién nay trén cong thdng tin dién t& clia Hoc
vién; dw kién an pham Thong tin chuyén dé s6 4 nam 2020 (tén chd dg, danh
muc bai viét,...) trinh Ban Giam d6c phé duyét; tiép tuc cap nhat Co so dir liéu
tra ctru bai in trén tap chi phuc vu cong tac xudt ban an pham Thong tin chuyén
de.

* Cong tac Gidi thiéu sach: Hoan thanh viéc lua chon chi dé Gigi thiéu
sach thang 8 ndm 2020 (tén chu @&, danh muc sach gi6i thiéu); viét Gidi thiéu
tom tét sach theo chil dé thang 8 ndm 2020 d4 duoc duyét.

Cong tac khac: 1ap danh sach phan cbng can bd truc trong thoi gian nghi
he; lwa chon mot sé dau bao phuc vu Ky thi nang khiéu bao chi nam 2020.

3. Cong tac xuét ban tap chi

Hoan thanh thuc hién in va phat hanh Tap chi s6 7 nam 2020, dam bao
yéu cau vé chat lvong ndi dung va ky thuat; Ban Bién tap Tap chi da hop va
quyét dinh; thong bao cho dbi tac vé cach thirc xt ly vi pham cam két chét luong
intlr s6 Tap chi thang 7-2020.

T6 chirc Toa dam khoa hoc: Tri tué nhan tao va nhiing van dé dat ra doi
vGi béo chi, truyén thdng; t6 chirc cho cho can bd, nhan vién nghi hé luan phién
tlr ngay 18/7/2020 dén ngay 17/8/2020; thuc hién Thong bao dén cac khoa vé
dat mua Tap chi phuc vu sinh vién, hoc vién va NCS; thong bao trién khai sO
Chuyén dé 02; lam t¢ trinh @& nghi Ban Giam doc lwa chon doi tac dé thiét ké
giao dién Tap chi dién ttr; chuan bi bd HO so xin phép lai Tap chi Ly luén chinh
tri va Truyén thdng, trong d6 bao gdbm Tap chi in tiéng Viét va tiéng Anh, sO
Chuyén dé hang nam va Tap chi dién t&; lam t& trinh dé nghi va da dwoc Ban
Giam ddc cho khdi phuc con dau ctia Tap chi tir thang 8 nam 2020.

1. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam doc ph6i hop voi Vu T6 chirc - Can b hoan
thién tha tuc, hd so va trién khai 16 cong b6 quyét dinh bd nhiém cho mot s6 cép
trwdng cac don vi; hoan thién tht tuc hd so va ban hanh quyét dinh bd nhiém va



b6 nhiém lai cho mot sd cap phd cac don vi theo phan cp quan ly; thong bao
hét thoi han kéo dai thoi gian cdng tac cho 02 PGS.TS; thong bao nghi hudng
ché d6 huu tri cho 03 dong chi; hoan thién thi tuc ky hop dong lam viéc khéng
xac dinh thi han cho 01 can bo, HBLD c6 thdi han cho 01 lao dong hop dong, lam
hop dong thdi vua, hop dong cong nhét.

Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong gdm: nang lwong thuong xuyén cho
14 can b9, vién chirc, ngudi lao dong; tang phu cap tham nién nha gido cho 28
gidng vién; Thong bao ké khai hudng phu cap tham nién nha giao cho cac giang
vién dli 5 nam giang day; lam tha tuc diéu dong n6i bd doi véi can bd, vién chiic;
lam t& trinh xin chd trvong clia Gidm doc Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh Ve t6 chirc bd may va cong tac can bo.

Hoan thién thu tuc phdi hop md 16p va cl giang vién di boi duwdng cham thi
noi va viét tiéng Anh theo khung 6 bac; hoan thién thi tuc ctr can bd tham gia I6p
boi dudng cdp Vu va tuong duong do Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
t6 chirc; hoan thién hd so' clia cac tng vién du tuyén cac 16p cao cap ly luan trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh; Hudéng dan ndp hod so ding ky giang
vién giang day gidi cap bd, ho so xét tang gidi thwéng HO Chi Minh; hoan thién
bao cao So két 02 nam thuc hién Quyét dinh 145-QB/TW clia B6 Chinh tri; ra
soat can b0, gidng vién tré sinh tlr nam 1986 trd lai day trinh Hoc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tk, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao cédo thang 7+8, phwong hwéng cong tac thang 9 nam
2020; k& hoach cong tac thang 9 ndm 2020; xay dung théng bao nghi L& Qudc
Khanh 2-9; thuc hién cac bao cao, ké hoach dot xuat clia Hoc vién; thuc hién
cong viéc dot xudt Ban Giam dbc giao. Hoan thanh t6t cong viéc van thu Ban
Giam déc; dap (ng trinh ky nhanh chong, cip phat phéi van bang chimg chi theo
ddng trinh ty quy dinh.

Cong thong tin dién t& (CTTDT) dam bao dua thong tin cap nhéat, day da,
Ve cac hoat dong clia Nha truong; duy tri thong tin trén bang dién tlr clia Nha
trvong; ra soat théng tin phuc vu truyén théng chiéu sinh cac 16p bdi dudne
nghiép; cap nhéat thong tin tuyén sinh dai hoc; cap nhéat tinh hinh dich bénh va cac
bai tuyén truyén vé phong chong dich bénh covid-19 nhanh chéng, kip thoi.

Truc hé thdng cong nghé thdng tin thuong xuyén, kip thoi, khéng dé xay
ra st cd, ddm bao phuc vu hoi nghi, h6i thao, bao vé luan van, khai giang, bé
giang theo k€ hoach clia Nha truong; theo ddi bao tri thang 7+8 ndm 2020 toan
bd may tinh, hé théng tng dai; ho tro cong tac giang day truc tuyén cho can bd
va hoc vién, sinh vién trong toan truong sau thoi gian nghi he.



2. Cong tac hanh chinh

*Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc
cac van ban ctia Nha truong ban hanh, quan ly si dung con dau ding luat hanh
chinh; da hoan thién danh ba dién thoai va phong bi co quan.

* Cong tac lwu trir: Cong tac luu trlr dugce duy tri ¢ hiéu qua, dap (ng
cac yéu cau tim kiém van ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; dé xuat
chinh Iy tai liéu, dat diét moi, gian tai kho luu tri.

* Cong tac bdo vé: Chi dao tO bdo phan cong lich truc trong thang, dam
bdo cong tac an ninh trat tw, phong chdng chdy nd, an toan tai san co quan .
Thure hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gitr xe 0 to tai khudn vién Hoc vién.

* Cong tac 18 tan, phuc wi, vé sinh, van hoé cong s&: dam bao cac diéu
kién cho cac cudc hop ctia Ban Giam doc, BCH Bang uy, giao ban Can bd quan
ly, giao ban cac khdi, bao vé luan van, hdi nghi clia Hoc vién va cac don vi; my
quan cdng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh, sach, dep.

* Thuc hién mét s6 nhiém vu khac: tham muu cho Ban Gidm doc x@ ly
cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chdng, kip thdi; xac nhan chit ky cho
can bo, giang vién.

* Cong tac Phoi hop vai cac phong, ban, don vi lién quan: tham gia phuc
vu thi tuyén sinh, cham thi nang khiéu bao chi nam 2020; tham gia phuc vu céc
budi lam viéc clia Hoc vién tai cac Hoi truong, phong hop dam bao tot cac diéu
kién can thiét cho cac budi lam viéc.

3. Cong tacy té

Lam t6t cong tac chuyén mon, cham séc strc khde cho can b va sinh vién
cu thé nhu sau: kham bénh:23 luot ngudi bénh; x ly cap ctru: 16 luot nguodi
bénh; tiém, thay bang, cit chi, rira vét thuong: 05 lwot ngudi bénh; khdm chuyén
bénh vién diéu tri:01 bénh nhan; ké don phat thuéc cho: 23 lwot nguoi bénh;
eiam sat cong tac vé sinh moi truong, vé sinh hoc dwong, vé sinh an toan thuc
pham trong toan Hoc vién; ti€p tuc thuc hién trién khai cong tac phong chdng
dich bénh Covid-19 theo chi dao clia Hoc vién va clia Ban chi dao phong chong
dich bénh Covid-19 ctia Hoc vién.

Cén bd Y té tién hanh do than nhiét cho can bd, gidng vién, ngudi lao
dong va khach dén lam viéc tai cong 36 Xuan Thly va do than nhiét cho sinh
vién cac I6p khda 37,38,39 tai cac gidng duons tir ngav 17/8/2020; dam bao bo
tri du lwong nwéc sat trung tay khd, xa phong rira tay tai cac tda nha va cac khu
2lan2 dudng, khu Ky tic xa trong toan Hoc vién; két hop v6i Ban quan ly Ky
tdc xa gidm sat, theo ddi tinh hinh stic khde clia cac em sinh vién trong Ky tic
x4 Hoc vién va kiém tra stic khoe, hudng dan 51 em sinh vién Lo cac bién phap
phong chdng dich Covid-19 khi cac em hoan thanh thoi gian cach ly tap trung
quay trd lai Ky tlc xa Hoc vién.



T6 chirc va giam sét cong tac phun khir tring toan Hoc vién truéc va sau
ky thi nang khi€u Bao chi 2020 ctia Hoc vién; thuc hién cac bién phap phong
chdng dich Covid-19 va truc cdp citu trong thoi gian dién ra ky thi Nang khiéu
bao chi 2020; xay dung ké hoach to chirc kham strc khde dinh ky nam 2020 cho
can bd, giang vién, nguoi lao dong theo ké hoach ctia Hoc vién.

4. PBoi xe

Trong thang 7+8 ddi xe dam bao vé do an toan, nhanh chéng kip thoi
khong dé xay ra sv cd; hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, quan ly va s dung
xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat Iang phi; thai do phuc
VU tot.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly va van hanh cac phong hoc, hdi treong, phong thuc hanh chirc
nang phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky 11 ndm hoc 2019-2020; hoan thanh
nhiém vu trong Ke hoach thi Tin hoc chuan dau ra dot 2 nam 2020 (ngay 04,
05/7/2020); hoan thanh nhiém vu trong Ké hoach t6 chtc thi tuyén sinh Pai hoc
nam 2020.

Phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky | nam hoc 2020 - 2021, ké hoach hoc tap
clia cac 16p bdi dudng; phdi hop, ho tro hoat dong theo Ke hoach hoat dong cuia
Poan Thanh nién Hoc vién va cac Khoa.

Tién hanh thay thé, stra chita, bdo dudng thiét bi day hoc bi héng, gap sw
¢ va phéi hop Phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa stra chita cac thiét bi dién,
nudc hdng tai cac Hoi treong, giang duwong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, BAU TU
DUNG Co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Xay dung, tham muu, tham gia gép y mot s6 Quy dinh, Quy ché, Bao cao
clia Hoc vién tap trung & mang chinh sach, ché do tai chinh; chuan bi ké hoach
ngan sach Quy IlI; dv toan ngan sach nha nuwéc nam 2021; diéu hanh cac hoat
ddng nghiép vu chuyén mon vé cong tac tai chinh, k€ toan theo ding quy dinh,
trinh tw; tO chirc, don doc thu ndp cac khoan kinh phi dao tao céac hé, dich vu dao
tao theo k€ hoach Quy Il va thang 6 + 7; b0 tri kinh phi cho truyén théng, tw van
tuyén sinh va huéng nghiép sinh vién; t6 chtrc dai hdi Bang bd Hoc vién va cac
ngay L& trong thang; tuyén sinh sau dai hoc; thuc té, kién tap, thuc tap clia sinh
vién; ddm bao thanh quyét toan, thuc hién chinh sach cho can bd, cdng chic
vién chirc va nguoi lao dong theo ké hoach.

Chu tri xay dung, tham muu cho Ban Gidm doc vé du thao: Quy trinh thi
tuc thanh todn; Quy ché chi tiéu ndi bd (stra doi, b6 sung Mot sd diéu); trinh
Giam déc ban hanh Quy dinh thu ndp hoc phi; ti€p tuc phdi hop voi cac don vi
lién quan dé thdm dinh du toan cic g6i thau mua sim, sita chita, cai tao co' s& vat



chat, tai san, vat tu hang héa; Hop dong dao tao, boi dudng; cac Hop Bong dich
vu: tréng xe, Vé sinh, cay xanh.

2. Cong tac xay dung, stta chira, mua sam thiét bi

Hoan tt cac thd tuc dé nhan ban giao tai san mua sam thudc danh muc
phé duyét cla Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh: Trang thiét bi am
thanh, d6 g6, do sat, ban ghé phuc vu day va hoc, géi may chiéu, man chiéu;
hoan tat thd tuc dau thau vé sinh cong cong, thué kénh riéng internet, phun
thuéc mudi, khdam stic khde. C6 phé duyét Bao céo kinh té k¥ thuat clia Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi minh, danh muc cai tao dwong dién ngam Ky tlc
X4, va tiép tuc lam cac thl tuc dau thau; hoan thanh stra chita nhé nha B7.

Tiép tuc hoan tat cac thu tuc nhu: thiét k€, 1ap du toan trinh Hoc vién phé
duyét dé chuan bi lam tha tuc déu thau va chao hang canh tranh trong nam 2020:
Céi tao nha Ky tdc xa sinh vién Lao E4, phan mém quan ly sinh vién, hoc vién
va hé thdng an ninh tai Ky tlic xa nang cap phan mém quan ly dao tao.

Lam th( tuc hd so 14p dw todn mua sdm cac hang muc duoc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac géi dich vu thudng xuyén
hang ndm: Mua sam tai san ¢d dinh: may chd thw vién; 1am tha tuc 13p du todn
cac goi dich vu thuong xuyén hang nam: van phong pham, vat tw thiét bi dién;
dam bao cong tac bao tri, bao duting cac thiét bi: diéu hoa, dién, nudc.

Stra chita nhd cac cong trinh: hé thdng thodt nuwéc nha E3 Ky tuc x4, 1at nén va
chong tham khu vurc nha Al, stra chira nha vé sinh khu nha A2; phuc vu t6t noi an, &
clia sinh vién dam bao an ninh va méi trudng an toan, xanh, sach, dep; thuc hién viéc
chuyén sinh vién Lao sang nha E3.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, dv an: hoan thanh thd tuc xin phép Hoc vién Chinh tri quoc gia
HO Chi Minh phé duyét du an “Khao sat xu huéng viéc lam cla sinh vién Viét
Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au tai tro; ph6i hop véi cac khoa hudng
dan sinh vién dang ky thdng tin trén co so dir liéu; chudn bi phuong 4n mua sam
trang thiét bi; thwc hién quy trinh t0 chirc 16p hoc tric tuyén véi Bai hoc N
sinh Sookmyung, Han Quoc tlr thang 9/2020 -12/2020 véi cha dé “Truyén thong
va xa héi Han Quéc”; xay dwng D& an Ho tro Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
nang cao nang luc thuc thi chinh sach clia Chinh phu (giai doan 2); thuc hién
quy trinh xin ky két Bién ban ghi nhé voi Bai hoc Céng nghé Swinburne, Uc.

* Chuwong trinh Bao tao qudc té

- Quan ly chuong trinh: Trao d6i va thong nhat véi Bai hoc Middlesex vé
viéc gia han thoi gian hoan thién ho so cho tan sinh vién dén thang 10/2020 do
tinh hinh dich bénh Covid-19; Bao cdo cong tac dao tao qudc té nam hoc 2019-
2020 va phwong hwéng nhiém vu nam hoc 2020-2021; phdi hop véi Ban Ke
hoach - Tai chinh ra soat, théng Icé viéc déng hoc phi cuta sinh vién Chuong
trinh, thuc hién bao cdo can dbi tai chinh clia chuong trinh, theo dé nehi clia Pai
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hoc Middlesex; trao doi, lam viéc voi Dai hoc Middlesex vé viéc cong nhan tot
nghiép va glti bang t6t nghiép clia sinh vién Hoc vién vé Viét Nam; chuén bi Lé
t6t nghiép cho sinh vién 16p Chuyén nganh 2017 (khéa 1) Chwong trinh Clr nhan
quéc t& (dw kién ngay 11/09/2020); chudn bi Tuan I& dinh huéng cho sinh vién
khéa m&i, nam hoc 2020 - 2021 (dw kién tlr ngay 23/09/2020 dén ngay
30/09/2020); cap nhat thong tin vai Bai hoc Middlesex vé sd luwong sinh vién
Chuong trinh va s6 lwgng sinh vién dang hoc tap tai Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén; trao doi voi Dai hoc Middlesex Ve viéc ti€p nhan du hoc sinh Viét Nam
hoc chuyén ti€p tai Chwong trinh; dang ky véi Bai hoc Middlesex Vé viéc trién
khai mon tw chon trong nam 2 (Chuong trinh chuyén nganh Quang céo, PR va
Thuong hiéu), theo do, mon APM2003 Creative Industries Work Placement -
Thuc hanh trong nganh cong nghiép sang tao dwgc lwa chon giang day tai Hoc
vién.

- Cong tac truyén thdng tuyén sinh: Tham gia ngay hoi tuyén sinh - hudng
nghiép 2020 tai Thanh phd Hoa Binh vao ngay 05/7/2020; to chic truc tuyén
huéng dan thi phong van d6i vai thi sinh du tuyén dot 2 ngay 20/7/2020; t6 chirc
phéng van dot 2 vao ngay 23/7/2020 theo hinh thirc truc ti€p va triec tuyén.

- Cong tac t6 chirc giang day: to chirc hoc lai ddi véi sinh vién nghi qua so
budi cho phép va co két qua hoc tap khong dat yéu cau mon hoc.

- Trién khai chuong trinh dai cuong: tong két hoc phan Hoc qua trai
nghiém, IELTS Nang cao va Ky nang thuyét trinh; Thuc hién dang ky thi IELTS
cho sinh vién Chuong trinh véi déi tac IDP Viét Nam

* Cong tac quan ly imi hoc sinh (LHS) Lao: phdi hop vdi ban Ke hoach
Tai chinh lam tha tuc sinh hoat phi thang 7, 8 cho LHS Lao; phdi hop véi BSQ
va cac clra khau lam tht tuc cho LHS nhap canh qua céc ctra khau dé kip thoi
hoc tap theo ké hoach; Phdi hop v&i ban Quan ly Bao tao va cac khoa co sinh
vién Lao theo hoc dé trién khai hinh thirc hoc online d6i véi cac sinh vién dang
& khu cach ly hodc chua sang Viét Nam; Phdi hop Ban Quéan ly dao tao lam cac
tha tuc ra trudng, trao bang tot nghiép dot 1 cho K36 va 01 LHS K23.2; lam thi
tuc gia han thi thuc cho LHS Lao; gidi quyét cac cong viéc lién quan dén cong
tac hoc tap va tai chinh khac clia Boan LHS Lao.

* Cac hoat dong khac: tham gia khéa tap huan cap nhéat kién thirc “Nhiing
van dé dat ra ddi vai tién trinh hdi nhap qudc té cla Viét Nam trong thoi Covid
19” do Hoc vién Ngoai giao t0 chiic. Thoi gian: tlr ngay 26.08.2020 dén ngay
28.08.2020.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

NOp cac bao cdo so két hoat dong, bao cao quyét toan tai chinh Cons
doan Quy II; hdi hop cling v&i cac don vi trong Hoc vién to chiic HOi nghi tong két
nam hoc 2019-2020 va trién khai nhiém vu nam hoc 2020-2021 clia hé thong Hoc
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vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh; tuyén truyén va to chiic cac hoat déng chao
mimng Ky niém 75 nam Cach mang thang Tam va Qudc khanh 2/9; chuan bi qua
Trung thu va qua hoc sinh giodi cho cac chau la con can bd, giang vién tai Hoc
vién.

2. Cdng tac Boan va phong trao thanh nién

Clr doan cong tac gom 12 thanh vién tham gia chwong trinh Héi thdo khoa
hoc, tinh nguyén, tham quan thirc t€ tai thanh pho can Tho va thanh phd H6 Chi
Minh do Boan Hoc vién CTQG Hb Chi Minh t6 chic; tham gia ho tro cong tac
t6 chtrc ki thi Nang khi€u Béo chi nam 2020; tham gia hoat dong ti€p strc Mua
thi T6t nghiép THPT tai dia ban phuwong Dich Vong Hau; tham gia vong loai
cudc thi “SV-2020" do VTV td chirc; phdi hop véi khoa Ngoai ngi thanh 1ap
d6i tuyén tham gia Olympic Tiéng Anh do Bd Gido duc va Pao tao giao cho bai
hoc Ngoai ngtr - PHQGHN t0 chirc; ph6i hop voi Truyén hinh Nhan Dan, dai
PT-TH Ha Noi lam cac phdng s tuyén truyén vé ki niém 75 nam Cach mang
Thang Tam va Qudc khanh 2/9; phéi hop véi tap doan TH True Milic, tap doan
PlauMai Eco tai trg nuwdc, sira, khdu trang, dung dich khang khuan cho can bo,
giang vién, sinh vién Hoc vién cling nhu thi sinh cung ngudi nha tham du ky thi
nang khi€u bao chi nam 2020; thuc hién cac ndi dung vé chwong trinh 35 cling
nhu truyén thong vé cac su kién, cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén
viéc phong, chéng dich Covid-19 trén page Boan Hoc vién; clr doan vién tham
dy théng tin khoa hoc vé Cach mang Thang Tam va Quéc khanh 2-9 do Boan
Hoc vién Chinh tri quéc H6 Chi Minh t0 chtrc; ti€n hanh xét, cong, trlr diém rén
luyén Hoc ky 11, nam hoc 2019-2020 cho doan vién - sinh vién.

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 9 NAM 2020

l. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

T6 chirc xét tuyén can clr két qua thi tot nghiép trung hoc pho thong; xac
nhan nhap hoc chinh thiic d6i voi thi sinh tring tuyén dién xét tuyén thang theo
Pe 4n tuyén sinh riéng, tuyén thang giai qudc gia, xét tuyén bang hoc ba; chudn
bi ké hoach tiép sinh, xay dung lich hoc tap chinh tri dau khoa cho sinh vién
K40, xay dung ké hoach khai giang; thong bao lich hoc chinh thirc hoc ky I ndm
hoc 2020-2021 cho sinh vién K40.

Giam sat lich hoc cac 16p dai hoc chinh quv, chét luvgng cao theo ké hoach;
ra sodt, hoan thién hd so cép bang 1an 2 4c 16p Khoa 36, 38B; in bang, bang
diém, va phat bang cho sinh vién Khoa 36, 38B theo ké hoach.

2. Pao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira Iam vira hoc thang 10 nam 2020;
phdi hop véi cac dia phuwong don doc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc
theo ké hoach; t6 chirc bé gidng céc I6p: Xay dung Dang k37B Quang Ninh,
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Chinh tri phét trién 37B2 Trung cdp Cong doan Giao théng van tai, Chinh tri
phét trién 37B Bac Ninh, Quan Iy Van hda tv twdng Trudong da nganh Long
Bién, Bao tai Ha Noi, Kinh té chinh ti 35 Bac Liéu, Kién Giang.

3. PBao tao sau dai hoc

T6 chirc va quan ly cac I6p hoc bo sung kién thirc du tuyén thac si dot
2/2020; tiép tuc tiép nhan va xt ly hd so dang ky du tuyén thac sT, nghién clu
sinh dot 2 nam 2020.

Trién khai va giam sat lich hoc, lich thi theo ké hoach; t0 chirc hdi dong
luan van cho khoa 24.1; t6 chiic Lé Be giang va trao bang t6t nghiép dot 1 ndm
2020; ra soat, canh bao va hoan thién cac diéu kién bao vé cho céc 16p cao hoc
khoa 24.2.

4. Boi dudng

Tang cwong phoi hop véi Ban to chitc Tinh Oy cac Tinh, Thanh dé lam tot
cong tac chiéu sinh cac 16p boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho chiic danh la:
Trudng, Phé trudng Ban Tuyén gido cap Uy cap huyén va tuong duong; tham
muu hoan thanh cac Hoi dong chuong trinh cac hé boi dwdng va trinh Gidm déc
ky ban hanh céc chuong trinh boi dudng; day manh cong tac chiéu sinh cac 16p
b6i dwdng trong va ngoai Hoc vién; to chirc in ching chi 16p Boi dudng nghiép
vu béo chi tai Hoc vién; trién khai ra soat cac chuong trinh bdi dudng, t6 chiic in
va cdp phat ching chi ngoai nglr va tin hoc dot 2/2020; ti€p tuc ti€p nhan hd so
dang ky hoc va thi chitng chi tiéng Anh BI, B2 khung Chau Au dot 2 nam 2020;
t6 chitc in va cap phéat chiing chi tin hoc chuén dau ra dot 2 nam 2020; giam sat
va quan ly tién do ké hoach hoc tap cac I16p hé boi dudng tai Hoc vién; don
doc cac don vi, dia phwong tiép tuc mé cac 16p boi dwdng trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri va HO tro sinh vién

* Cong tac chinh tri: Tiép tuc tuyén truyén hoat dong dién ra trong thang
ctia Hoc vién; tuyén truyén ky niém cac ngay I trone thang 9: Ky niém 75 ndm
Ngay Qudc khanh nuwdc Cone hoa xa hdi chii nghia Viét Nam (02/9/1945-
02/9/2020); ky niém 118 nam ngay sinh (06/9/1902 - 06/9/2020) va 78 nam
ngay mét clia Tong bi thu Lé Hong Phong (06/9/1942 - 06/9/2020); ky niém 90
nam X6 viét Nghé Tinh (12/9/1930-12/9/2020); ky niém 43 nam Ngay Viét
Nam gia nhap Lién Hiép Quéc (20/9/1977-20/9/2020); ky niém 75 nam Ngay
Nam bd khang chién (23/9/1945 - 23/9/2020); ky niém 90 ndm X0 viét Nghé
Tinh (12/9/1930-12/9/2020); ti€p tuc tuyén truyén ky niém 51 nam thwc hién Di
chlc ctia Chu tich H6 Chi Minh (1969 - 2020).

* Cong tac sinh vién: thu ho so, 18p danh sach sinh vién dl diéu kién nhan
ho tro chi phi hoc tap; hod tro sinh vién cac van dé lién quan dén hoc tap, gidy to,
huwdng nghiép.

* Cong tac Truyén thong: ti€p tuc trien khai cac ndi dung trong @€ an
Truyén thong; trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuong hiéu Hoc vién; t0
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chirc ngay hoi viéc lam AJC JOB FAIR ONLINE 2020; t6 chiic ra mat CLB
truyén thong ACC.

6. Cong tac thanh tra

Tang cuwong kiém tra giam sét viéc thic hién ké hoach giang day va hoc tap
theo ké hoach dao tao; thanh tra, ki€ém tra phong Quan tri - Quan ly Ky tlc x4;
nhan va hoan thanh cac nhiém vu dot xuat khac do Ban Giam doc giao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: hoan thanh nhiém wvu dwgc nha truong phéan cong
trong thang 9 ndm 2020; phdi hop voi cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cuong), Bai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
phoi hop vai cac don vi ti€n hanh in sao dé thi Chuan dau ra Ngoai ngi, Tin hoc
theo ké hoach chung ctia Ban Quan ly dao tao.

* Cong tac Kiém dinh chét luong dao tao'. Huéng dan 04 khoa viét béo céo
tw danh gia chuong trinh dao tao; ti€p tuc viét bao cdo danh gia gilta chu ky co
s¢ gido duc va bao cao tw danh gia chuong trinh dao tao; tham muu ban hanh
cac van ban dam bao chét lvong chwong trinh dao tao va ddm bao chat luvong co
s¢ gido duc.

1. CONG TAC NGHIEN clru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CH, NGHIEN ctru BAO CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Lam viéc v&i lanh dao cac don vi dé hoan thién du thio Ke hoach hoat dong
khoa hoc ndm 2021; trién khai Ke hoach ra soét gitta chu ky ki€ém dinh chat luong
gido duc dao tao (phan khoa hoc); hoan thién Bao céo Kiém tra tién do there
hién Ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2020 va trinh Ban Giam ddc; hop Ban
chi dao va Nhém chuyén gia thuc hién Nghi quyét 35 dé danh gia vé nhitng nhiém
vu da thue hién va xac dinh phrong hudng, nhiém vu trong nhiing thang cudi nam;
hoan thién ban thao Bao cao kién nghi nam 2020; dén doc cac don vi thuc hién
ding tién do cac nhiém vu khoa hoc theo ké hoach; trién khai cac hoat dong khac
theo ké hoach hoat ddng khoa hoc 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Phuc vu ban doc tai thu vién dam bao dlng gio, cé tinh than trach nhiém
cao; hoan thanh cong viéc Gidi thiéu sach chi dé thang 8 nam 2020 (s6 4/2020)
trinh BGD phé duyét; Gioi thiéu sach méi thang 8/2020 trén cong thong tin dién
tl dlng thoi han; trién khai cong tac xuét ban an pham dién tlr Thong tin chuyén
dé so 4/2020; tiép tuc cap nhat co s& dir liéu tra clru bai viét in trén cac tap chi
uy tin; soan mot sd tén béo, tap chi nam 2019 chuyén déng luu; tién hanh bo
sung tai liéu ciia mot s6 Nha xuét ban theo yéu cau clia cac Khoa; tiép tuc so hoa
tai liu va cap nhat tai liéu so trén trang Thu vién s6; xr ly nghiép vu tai liéu
moi.



3. Cong tac Xuat ban Tap chi

Tich cuc ra soat lai mot s6 ndi dung cong tac ndi vu, hanh chinh, tri s,
phat hanh,... hoan thanh in va phat hanh s6 thang 9 nam 2020 (s6 thudng ky);
chuan bi xong ban thdo s6 10 va s6 Chuyén dé sé 02; hoan thanh Bo HO so xin
phép lai Tap chi theo hudng dan ctia Bd Thong tin va Truyén théng; chudn bi
céc diéu kién dé xuat ban Tap chi dién tlr vao cudi Quy 1V-2020; hoan thién
phuong an xuét ban tap chi in bang tiéng Anh; cling cd t6 chitc Chi bd va cic
doan thé kip thoi trién khai cac ndi dung cong tac theo yéu cau clia DBang Uy,
Ban Giam doc Hoc vién; duy tri né nép, ndi quy cong tac, on dinh ndi vu tai don
vi. Yéu cau can b nhan vién phat huy tinh than cht dong, sang tao, gan bo voi
cong tac, hoan thanh moi nhiém vu dugc giao.

Duy tri lién hé trao dbi v&i doi ngli, chuyén gia, CTV dam bao cong tac dat
bai, bién tap, phan bién theo hudng 6n dinh va nang cao chat luong xudt ban
Tap chi; ti€p tuc nghién ctu cac kha nang Tap chi khai thac truyén thong, quang
c4o va tim nha tai trg dé phat trién hoat dong clia Tap chi trong diéu kién méi.

e xuat mo hinh to chiic dac thu tai don vi Tap chi, ¢d td chirc cap phong
dé cac bd phan chuyén mdn phét huy tinh nang dong, cht dong sang tao, dap
g yéu cau, nhiém vu méi. Phdi hop véi Ban T6 chirc - Can bd, nghién ctu
diéu chinh lai ndi dung chiic nang, nhiém vu, co cau td chirc Tap chi phi hop
vGi yéu cau phéat trién mai, trinh Ban Giam doc xem xét Quyét dinh (thay thé
cho Quyét dinh s6: 4238- QB/HVBC&TT, ngay 30 thang 9 nam 2019 ctia Gidm
déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6
chtrc bd may ctia Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong).

l1l. CONG TAC T chirc Can Bo

Tham muu cho Ban Gidm ddc kién toan t6 chirc bd may va cong tac can
bo; thuc hién ding, kip thdi cac ché do, chinh sach thuong xuyén cho can bo,
cong chtrc vién chirc; thie hién t6t cac khau trong cong tac cac bo; thuc hién tot
cac cong viéc theo ké hoach ctia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, cong thong tin dién tl, Cong nghé thong tin

Bao cdo cong tac thang 9 nam 2020 va phuwong huéng, nhiém vu thang 10
nam 2020 phuc vu giao ban thang 10 nam 2020; xay dwng Ke hoach cdng tac
thang 10 nam 2020; dv thdo Bao cao Quy IlI; thuc hién tét cong tac van thw
Ban Giam doc; diéu hanh tot cac hoat dong clia CTTDT dam bao cap nhat
nhanh chéng, kip thei moi thong tin vé cac hoat dong va quan Iv diéu hanh clia
Hoc vién; chu trong viéc an ninh thdng tin trén CTTDT; dam bao truc dua
thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat ché véi van thuy Ban Gidm
doc cap nhat thong tin clia B Giao duc va Bao tao, Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh. Theo
ddi béo tri, stra chita, khac phuc st 6 may tinh, may in, may photocopy, may
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nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé théng cong nghé thdng tin hoat
dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach ctia Nha truong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam doc chi dao; ph6i hop véi cac don
vi thuc hién cac chwong trinh, ké hoach dé ra ddm bao tric ding quy dinh, dam
bdo an ninh trat tw, an toan phong chdng chéay no.

3. Cong tacy té

Duy tri céng tac chuyén mon; tang cuwong cong tac giam sat vé sinh moi
truong, vé sinh hoc dudng va tuyén truyén cach phong chdng bénh viém dudng
ho hédp cap do vi rit Corona gay ra cho can b, sinh vién trong Hoc vién. Theo
ddi va quén ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cdo Trung tam
Y t€ quan Cau gidy khi phat hién ca bénh mai d€ xt ly kip thoi. Thuc hién cac
nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo ké
hoach clia Hoc vién. Tham muu cho Ban Giam doc thoi gian thich hop dé to
chirc khdm stic khde dinh ky cho can bd, giang vién, ngudi lao dong cta Hoc
vién. Thuc hién cac nhiém vu chuyén mon clia Trung tam Y t€ quan cau Gidy,
Trungtdm'Y té Durphong HaNGi va clia Ianh dao Van Phong, Ban Giam doc Hoc vién.

4, Boi xe: Quan ly va sir dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
khong dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t
nhiém vu duwgc giao.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quan ly tot cac phong hoc, hdi truong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky I ndam hoc 2020 - 2021 va cac 16p boi
dudng; phéi hop, ho tro cac hoat dong ngoai khda clia cac Khoa, hoat dong cac
cau lac bd va clia Boan thanh nién Hoc vién; ti€p tuc kiém tra danh gia thuong
xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap;
ti€p tuc stra chita ban, ghé hdng va dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nuoc tai
c&c Hoi truong, giang duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN,DPAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Ban hanh Quy dinh thu ndp hoc phi; quy trinh thi tuc thanh toan; quy ché
chi tiéu ndi bd (stra doi, b6 sung mdt so diéu); quy dinh thanh toan nhuan bt
(stra d6i, b6 sung); ti€p tuc ting cuong cai cach tht tuc hanh chinh trong finh
vuc tai chinh; wu tién b tri kinh phi cho cong tac truyén thong, tw van tuyén
sinh, tuyén sinh nam 2020 va kinh phi cho 04 chuwong trinh tw danh gia va khao
sat danh gia lai cac chwong trinh da ki€ém dinh; xay dung du thdo Quy dinh ché
dd thu chi chuong trinh dao tao lién két qudc t€ Middlesex (giai doan 2020-
2023); bd sung mot sO diéu cho quy dinh ché dd chi dao tao chat luong cao.
Chuan bi h6 so, chitng tir, s6 sach... phuc vu kiém tra tai chinh ndm 2020 (dw
kién thang 6 nam 2020); thu, chi va thanh quyét toan cho can bd, giang vién,
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sinh vién va cac hoat dong dich vu khac theo k€ hoach.

2. Cong tac xay duwng, stra chira, mua sam tai san

Hoan 4t viéc ddu thau tit ca cac gdi thau mua sdm va sira chifa [6n, nhd, thudng
xuyén thudc nam 2020; dam bao cong tac bao tri, bao dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién,
nuéc; phuc vu tot noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mdi trudng an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, du an: Trién khai thuc hién du an “Khao séat xu huéng viéc lam
clia sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” va hoan thién thuyét minh du an véi
KOICA.

* Chiccmg trinh dao tao qudc té: hoan thién thl tuc nhap hoc va to chirc
tuan 18 dinh hudng d6i voi tan sinh vién; Trién khai K& hoach truyén thong tuyén
sinh dot 3 nam hoc 2020-2021.

* Cong tac quan ly lwvu hoc sinh Lao: ph6i hop voi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién tao diéu kién cho cac luu hoc sinh con lai sang Viét Nam; kip
thoi gidi quyét cac thi tuc va ddm bao ché do cho luu hoc sinh Lao; cap nhat
thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé thong béo téi luu hoc sinh Lao.

V1. CAC CONG TAC khac

» Cong tac Cong doan: phat dong gio giang chat lwong cao nam hoc 2020-
2021; tham muu, xay dwng ké hoach tuyén dwong, phat phan thuéng cho cac
chau con can bd la hoc sinh gidi va dat giai trong ky thi hoc sinh gidi cac cap;
TO6 chirc Tet trung thu cho cac chau la con can bd trong Hoc vién; to chiic Hoi
thao khoa hoc cons doan nam 2020; xay dung ké hoach to chirc cac hoat dong
chao mirng ngay Phu nit Viét Nam 20/10; xay dung ké hoach kiém tra né nép
lam viéc, van minh, van hda cong s&; tuyén truyén va to chirc cac hoat dong
chao mirng Ky niém 75 nam Cach mang thang Tam va Quéc khanh 2/9.

- COng tac Boan va phong trao thanh nién: Tiép tuc thuc hién cong tac
Phét trién Dang cho sinh vién Hoc vién; thuc hién cac ndi dung vé chuong trinh
35; truyén thdng vé cac su kién, cac ngay ki niém va thong tin lién quan dén
viéc phong, chong dich Covid-19 trén page Boan Hoc vién; td chiic toa dam khoa
hoc V& viéc thuc hién chwong trinh 35 v6i ndi dune “Boan vién Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén voi viéc dau tranh cac quan diém sai tréi, thu dich qua d6 bdo vé nén
tang tw twdng clia Bang trong giai doan hién nay™; to chirc cac hoat dong chao mimg
Tan sinh vién K40; phdi hop v6i Honda Viét Nam ~cLdchuw6ng dan 1 xe an toan,
thay dau xe mién phi cho can b, giang vién vasmhAiéh Ed”ién./. -?

Noi nhan: 1 M/ PHOglaMdaéc
- HYCTQGHCM (dé blc),

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thubc BGB,

- Lwu VT, TH VAN An
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HOC VIEN CHINH TRI QUAC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

] I1a Néi, ngctV(Jjjhan% 7 nam 2020
s6 -34?06 -BC/HVtICTT-VP

BAO CAO
So két cong tac 6 thang dau nam 2020
va phrong hwdng cong tac 6 thang cubi nam 2020

Kinh gi: Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh

Thuc hién Thong béo s6 836-CV/11VCTQG ngay 30/6/2020 clha Huc vién
Chinh tri qudéc gia H6 Chi Minh v viéc bao t6 chi*c HO nghi so két 6 thang dau
nam, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén bao cdo két qua cdong tdc 6 thang dau
nam 2020 va nhiém vu 6 thang cuéi nam 2020. Trong 6 thang dau nam Hoc vién
da tap trung chi dao cac don vi thwc hién hoan thanh tét nhiém vu 6 thang dau
nam 2020 dong thoi triéen khai c6 hiéu qud cac nhiém vu khac do Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh giao. Sau day la két qua cac mat céng tac trong
tam cda hoc vién.

A KET QUA CONG TAC 6 THANG BAU NAM 2020

1 VE CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

1.1 Bao tao dai hoc tap trung

Trong 6 thang dau nam 2020, Hoc vién da tap trung chi dao xay dung ké
hoach tuyén sinh, trién khai cac hoat déng tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy
nam 2020 theo sw chi dao clla Bd Gido duc va Pao tao; hoan thién D& an tuyén
sinh dai hoc chinh quy ndm 2020; xay dung va céng b6 De an tuyén sinh dai hoc
chinh quy theo phuwong th&c riéng nam 2020; xay dwng ké hoach va chuan bi
ddy di co s& vat chat s&n sang phuc vu céng tac tuyén sinh nam 2020; t6 chic
ti€ép nhan ho6 so cla cac thi sinh dang ky du thi va xét hé so hoc ba dai hoc ndam
2020 kip thoi, chu dao.

Giam sat chat ché ké hoach giang day. hoc tap. t6 chirc thi trd ng mdn dogt 2
cho sinh vién K.36; hoan thanh ké hoach kién tap, thwc tdp, t6 chilc cac doan
kiém tra thwc tdp ndm hoc 2019 - 2020; tdng két cong tac thuwc tap clha sinh vién.

1.2. Dao tao dai hoc vira lam vira hoc

Cong tac kiém tra, giam sat viéc gidng day. hoc tap va lich thi hoc phan tot
nghiép cac l16p dai hoc vira lam vira hoc trong 6 thang dau nam dién ra dang ké
hoach, y thtc hoc tap cua sinh vién ngay cang tét hon, khdong c6 hién twgng sinh
vién bd gio' bo lép; cong tac td chlc thi hét hoc phan, thi tét nghiép duoc thuc

hién nghiém tac, ding quy ché



1.3. Bao tao sau dai hoc

Trong 6 thang dau nam, cac l6p sau dai hoc cla Hoc vién dugc trién khai
dang ké hoach: xay dwng k& hoach tuyén sinh dao tao trinh dd thac s7va tdo chtc
thi két qua trang tuyén dao tao thac sT dgt 1 ndm 2020 c6 155/158 thi sinh tring
tuyén duv kién khai gidng vao ngay 11/7/2020; xét trang tuyén 10 NCS cho cac
chuyén nganh; té6 ch&c cadc H6i débng chdm chuyén dé chuvén sau, HOi dbéng
chdam luan an tién s7 cédp co s&, cap Hoc vién theo ké hoach.

1.4. Boi dirdng

Hoat dong bodi dudng trong 6 thang dau nam 2020 cla Hoc vién duoc
guan tam chu trong va ngay cang phat trién cd vé quy md va chdt lugng; da to
chttc va quan lv tryc tiép 26 16p, trong do6: Boi dudng Nghiép vu sv pham 01;
Boi dudng nghiép vu Bdo chi 01; Ngoai nglt BI, B2 chuan dau ra 13 va tin hoc
chudn dau ra 11; viéc t6 chrc quan Iv 16p hoc dwoc diang quy dinh, quy ché
dvoc thé hién qua cac khau: lap ké hoach, Ién chwo'ng trinh bdi dwdng theo theo
quy dinh, lién hé gidng vién, thyc hién gio gidc, s6 budi hoc, tiét hoc theo quy
dinh, cdp phat ching chi theo quy ché va quy dinh hién hanh duwogc thwc hién
nghiém tic, tuyét doi khong cd tinh trang khiéu kién, lam sai quy dinh trong quéa
trinh t6 chirc va quan ly cac l6p boi dulrng trong va ngoai Hoc vién; xay dwng
Ke hoach va théng bédo chiéu sinh cac chwong trinh bdi dwdng theo nhu cau xa
hdi to chic trong nam 2020; phoi hop v&i cac khoa ra soat, cap nhéat md&i céac
chvong trinh bdi dwdng; phéi hop véi Ban Ke hoach - lai chinh trién khai thanh
quyét todn cac I&p boi dudng.

bon dbéc xay dung dé an danh gia nang lwc ngoai ng* theo Khung nang
luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam; xay dwng dé an trinh Giam doéc Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhéan trinh do
cao cdp ly luan chinh tri cho mot sé chuvén nganh dac thu cia Hoc vién; thong
nhdt hoan thanh toan bd khung chuwong trinh boi dudng chi tiét cda cac hé boi
dudng tai Hoc vién; ra soat lai toan bd chuwong trinh béi dwdng theo hwéng bam
sat thuc tién, can déi hup ly yéu t6 thwc hanh va li thuyét; tdng cudng hon nita
cdng tac chiéu sinh cac hé I&p bdi dudng.

1.5. Cong tac chinh trj

Huc vién ludn chu trung cbng tac tuvon truyén cho sinh vién vé y nghia
cla nhitng ngav I8, ngay ky niém; gido duc sinh vién thuc hién quy ché thi hoc
phan va quy ché ron luvén; trién khai thwc hién té6t ndi dung ""An toan giao
thong", "Van héa rng xr trong tredng hoc”, "Sdng va lam theo phap luat" két
quad 100 % sinh vién cac l6p, cac chi doan tham gia hudng &¢ng nhiét tinh c6 bai
thu hoach danh gia.

Cdng tac quan ly sinh vién dwoc thwc hién dinh ky dam bdo ding quy ché
clla Hoc vién: quan ly chat ché s6 dau bai, kiém tra viéc deo thé; tdng cuwong

nhac nhtr viéc thwc hién quy che hoc tap, rén luvén, van héa hoc duwdng cla sinh vién.



Coéng tac tv vdn huwéng nghiép, khéi nghiép: tw vdn, huwéng dan, giai dap
thdc mac cla sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach... xay dwng va
ban hanh Ke hoach t6 chirc cac hoat déng hd tro sinh vién khé&i nghiép nam
2020; hoat dong ho trg hudng nghiép sinh vién; thanh lap héi Cwu sinh vién Hoc
vién; tham gia cac hoat dong truyén théng tv van tuyén sinh.

Cong tac Truyén thdéng: giam sat va tdé chic trién khai cac ndi dung trong
dé an Truyén thong; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét ké bé nhan dién thuong
hiéu Hoc vién; xay dwng ké hoach ngay hoi tuw van tuyén sinh va huéng nghiép.

I. 6. Cong tac thanh tra

-~ Cong tac thanh tra: thuc hién cong tac thanh tra thwong xuyén gid hoc,
qua trinh in sao dé thi, coi thi, lam phach, quan ly phach, chdm thi va qua trinh
td chic thi hoc phan cla cac I6p tai Huc vién; thwc hién thanh tra cac dot thirthi
tuyén sinh dai hoc van bang 2 ndm 2020; thi tuyén sinh cao hoc dot Inam 2020;
cac dot thi chuan dau ra tiéng Anh, tin hoc; thwc hién nhiém vu kiém tra, giam
sat hoat dong cla cac don vi tai Hoc vién; thanh tra viéc thwc hién gi¢ giac
lam viéc, ky luat lao doéng cla can bo, vién chirc tai Hoc vién; thanh tra, ki€m
tracong tac khao thi cac khoa dao tao ndm hoc 2019 - 2020; thanh tra, kiém tra cong
tac t6 ch®c - can bd nam 2019, chudn bi ban hanh két luan; thanh tra, kiém
tra tai Trung tdm thoéng tin - khoa hoc nam 2019.

~ Cong tac thuong truc ti€p cong dan va tham muu gitp Giam dbéc Hoc
vién giai quyét khiéu nai, t6 cA0: ct can bo thuc hién cong tac tiép dan theo quy
dinh. Hoc vién nghiém tdc thwc hién Chi thi s6 35/CT-TW ngay 26-5-2014 cua
B0 chinh tri vé tdng cuong su ldnh dao cla Bang déi véi cong tac ti€p dan va
gidi quyét khiéu nai, t6 céo.

- Cobng tac phong, chong tham nhiing (PCTN): céng tac kiém tra duoc
thwc hién nghiém tac & cac bd phan nhdm kip thoa phat hién, ngin chan, xu
ly hanh vi tham nhiing; déng thoi thudng xuyén d6én déc ngudi dibng dau cac
don vi truc thuoc kiém tra viéc thwc hién nhiém vu. c6ng vu cla can bd, vién
ch*c do minh quan ly thuwc hién dang qui ché t6 chl&c va hoat ddong cla Ban
Giam doc, qui ché thuyc hanh tiét kiém, chdong ldng phi, qui ché chi tiéu ngi
bd, qui ché dao tao...Bén canh d6. Ban Giam déc da chi dao tot c6ng tac
mua sdm, sra chira, st dung tai san. cdng tac xay dwng co ban. quan Iv thu
chi tai chinh dang qui dinh, chéng that thoat, huv hao lang phi.

Il. VE HOAT BPONG KHOA HOC

1 Coéng tac khoa hoc

Trong 6 thang dau ndm 2020. Hoc vién d& tién hanh cac hoat dong trién
khai Ke hoach khoa hoc nam 2020 véi n6i dung cu thé sau:

Ban hanh Ke hoach hoat déong khoa hoc 2020 t6 chirc ky Hop ddong véi cac
chu nhiém dé tai cac cap; hoan thién Bao cdo thwc hién Nghi quvét 35 trong 6
thang dau nam trinh 1loc vién Chinh tri quéc gia 116 Chi Minh; t6 chilc tdp huén

két hop toa dam vé ky nang viét bai phan bac quan dicm sai trai, thu dich trén



mang x& hoi; hoan thién co ban Quv ché vé Td chlrc va hoat dong cia Nhom
nghién c¢u manh; hoan thién B&o cio ké&t qua trién khai thuwc hién Quy dinh
285-QD/TW ngay 25/4/2015 clla B& Chinh tri "Ve dan chi trong nghién ctu ly
luan chinh tritrong cadc co quan dang, nha nuéc" va Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh; hoan thién trinh xin hd tro kinh phi bién soan gido trinh va
glri Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh; t6 chdc Hdi nghi thu ky khoa hoc
2020; xay dung dw thdo Ke hoach hoat déong khoa hoc ndm 2021: Ke hoach hoat
dong khoa hoc st dung kinh phi Hoc vién Chinh tri qudc gia 110 Chi Minh; ké
hoach hoat dé6ng khoa hoc s& dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén va
ké hoach hoat ddng khoa hoc sinh vién; tap hop cac tai liéu hoat dong khoa hoc
phuc vu céng tdc danh gi4d ngoai cha 4 khoa; lam viéc véi cong ty Nam Viét va
thong nhat cac ndi dung nang cap phan mém Quan ly hoat dong khoa hoc; té chirc
Toa dam khoa hoc: “Truyén thong vé céng tac tuyén sinh clla Hoc vién Bao chi va
Tuvén truyén - Thuc trang va giai phap”; tong két hoat déng khoa hoc sinh vién
nam 2019 va T6 chtc 1161 thao khoa hoc sinh vién “H® Chi Minh va khat
vong tudi tré”; phdi hop véi Bo Gido duc va Dao tao xay dwng K& hoach va
t6 chc thanh céng HOi thdo “Cha tich H6 Chi Minh vé&i su nghiép gido duc”
tai HOi trucmg I&n Hoc vién Bé&o chi va Tuyén truyén; xay dung ké hoach va té
chtrc HOi thdo qubc gia: “Vai tro clia bado chi trong céng tdc xay dwng, chinh dén
bang & Viét Nam hién nay”; t6 ch&c thdong tin khoa hoc “Van hoéa ldnh dao
trong doanh nghiép” va “Quan tri trirong hoc hién dai”; trién khai ViéC xéy
dung bao cédo va cung cap dit liéu cac nhci khoa hoc dén cac don vi dé xay
dung bdo cdo vé ddéng gdép cla dé tai khoa hoc cac cdp trong cong tac dao tao,
boi dudng va cung cdp dir lieu cdc nha khoa hoc ngoai lloc vién dang tham
gia cac hoat déng khoa hoc tai Hoc vién; gép y chuong trinh Nghién ctu
khoa hoc ly luan chinh tri giai doan 2021- 2025 va dé xuat nhiém vu khoa hoc
2021-2025; t6 chirc khen thudng céc c4 nhan cé thanh tich xudt sic trong hoat
dong nghién cl*u khoa hoc nam 2019 déi véi can bd. gidng vién va sinh vién. Hoat
dong Thoéng tin - Thu vién cta Nha truong luén duoc duy tri tot; sé6 lugng can
bd, sinh vién dén thu vién dugc phuc vu tai cdc phdong doc trong 6 thang ngay
mot tang; hoan thién va dua vao s dung phong doc cla gidng vién trong quy i
nam 2019.

2, Cong tac Théng tin- khoa hoc

2.1. Céng tac bd sung - nghiép vu

Trong 6 thang cudi nam, liép, tuc phat trién kho tai nguyén sdé: tang kinh phi
b6 sung nguodn tai liéu dién tr va s6 hda tai lieu; Phoi hop chat ché véi cac khoa
dé bd sung ngudn tai liéu in. xdy dung kho gido an dién tlr. gi¢i thiéu sach theo
chd dé phuc vu dao tao va nghién ctu khoa hoc cla Hoc vién: trién khai viéc
khai thac va ph6 bién théng tin cho ban doc vé&i hai hinh thkc tai chd va qua

mang internet; phéat trién cac dich vu thu vién nhu muon lién thu vién, cung cédp



théng tin theo chd dé, cwng cdp thdong tin theo yéu cau cua ban doc... va thuong
xuyén cap nhat kip thoi tai liéu méi 1én c6ng théng tin dién tl cda Hoc vién.
2.2. Cong tac phuc w

Trung tam tiép tuc duy tri té6t cong tadc phuc vu, tdp trung nang cao chat
lwgng phuc vu (ndi dung tai liéu, thai dé phuc vu...), xdy dung mdi truong phuc
vu sach, dep, than thién; phdi hup véi gidng vién cac khoa dé thu hat ban doc st
dung thw vién (gri danh muc tai liéu hién c6 trong thw vién dén cadc Khoa dé
gidng vién gid¢i thiéu tryc ti€p dén sinh vién, yéu cau sinh vién tim doc phuc vu
cho viéc hoc tap, nghién cu...); khuyén khich gidng vién gti sach cho thuv vién
(tt sach gidng vién) tao diéu kién thuan lgi cho sinh vién tra ctu tai liéu phuc vu
moén hoc.

3. Cbng tac Tap chi

Nha trvong luéon ddm bao chat lvong ndi dung, hinh thrc cta tap chi, cac so
tap chi luén duvoc phat hanh dung lich dinh ky hang thang dam bao khdéng cé sai
s6t;tién hanh dat bai véi cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vuc ly luan chinh tri
va truyén thdng; phan cong can bd bién tap bai theo thang; chi trd nhuan but kip
thoi.

I1l. VE CONG TAC TO CHUC CAN BO, THI PUA- KHEN THUONG

» Tham muu vé cong tac can bd : tham muu cho ban Giam déc t6 chirc tot 18
cdng bd quyét dinh vé cong tac can bd; tham muwu cho Ban Giam doc phoi hop voi
Vu T6 chtc - Can boé thwc hién quy trinh b6 nhiém cho 03 can bd quan ly cép
tredng don vi; trién khai quy trinh bé nhiém lai cho 03 can b6 quan ly cdp phé don
vi; hoan thién thld tuc ky hop doéng xac dinh thoi han cho 05 lao dong hop dong;
lam tha tuc diéu chuyén coéng tac cho 02 can b6, didu dong ndi bd 02 can bd; lam
hop dong thoi vu, hop dong céng nhat cho nguwoi’lao dong; hoan thién thu tuc nghi
hvu cho 02 can bd; Hoan thién thd tuc kéo dai th&i gian cdong tac cho 06
PGS.TS; Théong bao hét thoi han kéo dai cho 09 PGS.TS; hoan thién tha tuc
tuyén dung, tiép nhan vao vién chlrc ddi voi treong hop dac biét trong tuyén dung
vién chirc ndm 2020 géom 13 can bd, vién chrc va 02 lao dong hop dong.

~ Thuc hién ché do, chinh sach: tham muu cho Ban Giam déc trién khai
thuec hién cac che do chinh sach cho cong chtrc, vién chikc va nguoi lao dong gom:
Nang lvong thwong xuyén cho 26 cbng chc, vién chrc, nguwei lao dbng; tang
phu cdp tham nién nha gido cho 46 giang vién; lam Quyét dinh hwdng phu cép
khoi hanh chinh va hd try 6n dinh thu nhap cho 01 lao dong hop dbng; trién khai
Ke hoach xét thang hang vién chirc nam 2020 tai 116i dong co s& va hoan thién ho
so cla cac &ng vién trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

» Tham muu vé cong tac bao vé chinh tri ndi b0, thdam tra, chuadn bi hd so
can bo trvédc khi bd nhiém, bo nhiém lai cdn bd 1&dnh dao, quan ly.

~ Tham mitni vé cong tac dao tao, b6i dwdng can bd: hoan thien thu tuc cuw

can bd, gidng vién tham gia I6p bdi dwdng Kién thi*c kinh dién do Hoc vién



Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t6 chic; Phoi hop véi Vu To6 chirc - Can b6. Hoc
vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh td ch&c va quan ly 16p; hoan thién thd tuc ct
giang vién khoa Ngoai nud tham gia lI6p boi dwdng ra dé, chdam thi, ndi va viét
tiéng Anh do Trwong Dai hoc Hué td chirc; trién khai mé& 16p boi duwdng cho can
bd, vién chirc.

« V@ cong tac thi dua khen thudng ;td6 chirc tot HOi nghi dién hinh tién tién;
Tham muu cho Ban Giam doc trién khai hop 116i dong thi dua, khen thwdng binh
xét ton vinh gwong dién hinh tién tién cda cac tap thé va ca nhan; cac hinh thic
khen thuwdng trong phong trao thi dua ndm 2020; trién khai H®i thi gidng vién
gidng day gidi cdp co s&; cung cdp thong tin cdc ca nhan dién hinh tién tién trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh de dang ky yéu; Hoan thién ho so dé
nghi khen thwdng thanh tich phong chéng dich Covid 19 trinh Hdi dbng thi dua,
khen thudng Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh.

IV. VE CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Cong tac quén ly tai chinh, tai san

Thwc hién ding cac ché dé doéi véi can bd, cong chirc, vién chic, hang
thang chi lvong day du va kip thoi; dam bao ddng ché dé chinh sach doi voi sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bdng, tién thuc té, thuc tdp va trg cdp sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu noi b6 dwoc diéu chinh, bé sung hang nam cho phiu hop
v@&i tinh hinh thwc té cia Nha treong.

Hoc vién ludn thuc hién tét cac quy dinh vé lap du toan, ddm bdao cadc muc
chi, bam sat cac nhiém vu chi, dap &ng tét cac hoat dong thwvong xuyén va trién
khai nhitng nhiém vu trong tam, phuc vu hiéu qua céng tdc dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, luén dam bao chi dung ché dd, chinh sach va theo ddéi
chat ché&, ghi chép dav du ré rang, chi tieu hop ly theo nguyén tac tiét kiém,
khéng lang phi.

D6i véi du' toan thu Huc vién d&a td chéc tét co6ng tdc thu ngan sach, dam
bdo chi tiéu du' todn thu ngan sach Nha nuwéc giao. B6i véi dy todn chi: Hoc vién
dvoc hoan toan chd déng trong viéc s dung ngudn kinh phi thwong xuyén theo
phvong an tw chd va quy ché chi tiéu noi b6 do d6 de dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vicn luén bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, déng thoi
tiét kiém chi chong lang phi dé c6 ngudn kinh phi chi thém cho can bd cong
ch&c trong nam.

2. lioat dong xay dwng, stra chita, mua sam tai san

Cong tdc mua sam. trang cdp tai san dwoc thuwc hién nghiém tdac theo céc
quy dinh chung cua Nha nuéc va phu hop véi diéu kién, ndang lwc va yéu cau cu
thé cha Hoc vién. Coéng tac phé duvét. giao va diéu chinh danh muc mua sam.
sra chita 1'SCD, t6 chkc thanh Iv tai sdn hang ndm cla cac don vi dugc thuc
hién chdt ché vé@ méat ho so. tha tuc. bam sat tiéu chuédn dinh m&c cda Nha nuwdc.
Viéc gidm sat thwc hién cua cac don vi cling dwgc tang cwuong dam bao tién do

hoan thanh cac danh muc. han ché viéc cham tién do.
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CoOng tac quan ly dau tv xay dwng da bam sat tién do cac cong trinh dé tap
trung vén cho cac cong trinh, dy 4n chuyén tiép cé hiéu qud; thanh toan day du
khéi lvgng xay dung co ban da hoan thanh. Cong tac kiém tra, giam sat du an
dau tv da dwgc quan tdm va trién khai tai tdt ca cac don vi. Thong qua c6éng tac
ki€ém tra, giam sat d& rat kinh nghiém, kip thoi chdn chinh nhirng tén tai cUa
guan ly dy an nhu: thiét ké chwa hop ly; sy han ché vé& nang lwc quan ly diéu
hanh.

Hoat déng quan ly Kv tuc x& luén dwoc duy tri tot, cong tdc vé sinh mai
trvong, an ninh - trat tv dwoc gilr virng, dam bdo tot dién nuwéc sinh hoat cho
sinh vién; ludon quan triét cho toan thé sinh vién - hoc vién thwc hién nghiém Nai
guy, Quy ché cla Hoc vién va Ky tuc xa.

4. Codng tac van phong

Coéng tac tong hgp, CTTDTT, C6ng nghé thdng tin: 1uon dam bao cac noi
dung yéu cau dat ra, dang thoi gian quy dinh theo yéu cau cta Hoc vién Chinh
tri Qudc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; xay dwng lich
lam viéc phuc vu cac hoat dong chung cla Hoc vién; ra soat théng tin phuc vu
truyén thong tuyén sinh dai hoc; truc hé théng céng nghé théng tin thwvong xuyén,
kip thoi, khong dé xay ra sy c6 dang tai va cap nhat lién tuc théng tin diéu hanh,
hoat dong cla Hoc vién va cac don vi Ién bang dién t&.

Cong tac van thu: tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thwc cac
van ban cla Nha trwuong ban hanh, quan ly s&¢ dung con dau dang luat hanh
chinh; céng tac lvu trir dugc duy tri cé hiéu qua. dap &ng cac yéu cau tim kiém
van ban. hdo so cho cdc phong, ban va can bd; tham mwu Ban Giam doc va céac
don vi thuwc hién t6t quy ché vé céng tac van thv va lwu trir va Quy ché céng tac
phong chéng chay n6 ctia Hoc vién; trwc van thuv Ban Gidm d6c, dap (ng trinh
ky nhanh chéng, cdp phat phdi van bang chi*ng chi theo ding trinh tw quy dinh

Cong tac lwu tri*: dwoc duy tri ¢6 hiéu qua. dap &ng cac yéu cau tim kiém
van ban, ho so cho cac phong, ban va can bd; lam cac buwéc dé lwu trir Luan van
cac khdéa Cao hoc.

Cong tac hao V€, le tan duoc duy tri t6t, ting cwong chi dao td bao vé, phan
cong lich tryc trong thang, dam bao cdng tadc an ninh trat ty cac hoat dong lén
cla Hoc vién; kiém sodat chat ché khéach ra, vao 1lloc vién lam viéc: dam bao tot
cdng tac an ninh trat tw cho cac hoi thdo; dam bado cac diéu kién cho cac cuodc
hop cla ban Gidam doéc. BCH Dang uy. giao ban Can b0 quan ly, giao ban cac
khéi, hoi thdo Qudc té vé khoa hoc, hgi thdo cha Dang Qy...

M§ quan cdng s¢' dwoc chinh trang nén nép. van minh, khang trang, xanh,
sach. dep. khao sat cat tia cav trwéc mua muwa béo.

Cﬁng tac Y te. dam bao truc cdp ctru theo quy dinh, khéng de xay ra sai sot
vé chuyén mon. Thuc hién tot viéc kham va diéu tri bénh ban dau cho can b va
sinh vién; trién khai day du cong tac phong chdng dich trong mua he dac biét la

s6t xuat huyét (hoan thanh viéc t8 chtc phun thuéc diét mudi phong chéng bénh
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s0t xuat huyét tai toan b6 khu vuc do Hoc vién quan ly); séc. chita bénh cho can
bo; quyét toan thudc da s dung trong quy 1/2020; t6 chrc kham s&c khoé dinh
kv cho can bd, vién chc hang ndm. Trong 6 thang dadu nam da lam t6t cong tac
tuyén truyén, phong chdng dich bénh Covid-19 va do than nhiét hang ngay cho
can bd, hoc vién va sinh vién.

Cong tac quan ly xe 6 td, luébn ddm bado phuc vu tét, hoan thanh cac nhiém
vu duwoc giao theo ké hoach; dam bao an toan, tiét kiém va thuwdong xuyén theo
déi tinh trang xe dé stra chira kip thoi nhi*tng hong héc; thwc hién tét viéc quan
ly, digu hanh xe theo Quy ché quan ly va st dung xe m¢&i ban hanh.

V. VE LINH Vuyc HOP TAc Quéc TE

Trong 6 thang dau nam 2020, dich viém duong hd hdp cdp Covid-19 bung
phat va dién bién phirc tap, ngay cang lan rong tai nhiéu quéc gia, khu vuc trén
thé gidi, da tdc déong va anh hwdang dén tinh hinh kinh té néi chung, trong dé co
hoat déng d6i ngoai cla dwn vi. Viéc déng clra cac clra kh&du, cAm xudt nhéap
canh trong thoi gian cao diém phong, chdng dich Covid-19 d& khién cho viéc
trién khai cac hoat déng d6i ngoai cta don vi khéng thuc hién dwoc theo ké
hoach. K& hoach do6i ngoai nam 2020 dén nav chwa dugc phé duyét.

Trong boi canh khé khan chung nhwv vay, Hoc vién d&d t6 chirc dugc 1
doan ra, dén 1 doan vao, quan ly va van hanh va tuyén sinh Chwong trinh Cw
nhan qudc té Quang cdo, PR va Thuong hiéu véi Pai hoc Middlesex (Vwong
guéc Anh); trién khai dv 4&n Khao sat xu hwdng viéc lam cla sinh vién Viét Nam
sau tdt nghiép, duw an 116 tro Hoc vién B&o chi va Tuyén truyén nang cao ning
lwc thuc thi chinh sadch cla Chinh phua; phéi hop vé&i DPai hoc N sinh
Sookmyung (Han Qudc) tdé chic I6p hoc truc tuyén “Van hoéa va nghé thuat giao
tiép Han Qudc™ cho sinh vién.

De dat dwoc nhitng két qua quan trong nhv vay la do c6 sv quan tdm chi
dao clla Ban Giam doc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, sy cam két chat ché
cla cac d6i tac qudbc té va sy nd lwc chu ddng cha ddi ngl can bd lam cdng tac
hop tdc qudc té cia Hoc vién.

Thuan lgi co ban nhat déi v&i cong tac hop tdc qudc té tai Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén la nén tang hop tdc da duwgc xay dung va ngay cang duwgc
cling cO0 v@i cac d6i tac ma tiéu biéu la Dai hoc Middlesex. Dai hoc N sinh
Sookmyung, Cv quan Hop tac qudc té Han Quoc (KOICA)... Bén canh do, doi
ngl can bd chuyén trach céng tac hop tac qudc té dugc tdng cuong vé s6 lugng
va chat luvgng.

Tuy nhién, su phat tricn clla cdng tac hop tac qudc té chwa ngang tam véi vi
thé cla Hoc vién do nhitng Iy do chd quan va khach quan vé kinh phi cho hoat

dong doi ngoai va phuong thttc td chirc cac hoat dong dbdi ngoai hién nay.



B. VU NHU'OC BPIEM CHINH

1 vu diém

- Trong 6 thang qua. Ban Gidm do6c Hoc vién da phat huy tinh than doan
két, nhat tri cao tir Ban Giam do6éc dén cadc don vi va toan thé can b0 vién chic;
cht dbéng t6 chirc thuc hién kip thoi hiéu qua chwong trinh ké hoach dé ra, quan
triét thwc hién day da. nghiém tdc sv chi dao cua Hoc vién Chinh tri quéc gia HG6
Chi Minh. B Giao duc va BDao tao.

- Cac doTi vi luon dé cao trach nhiém trong viéc thuwc hién cac nhiém vu
chinh tri dwgc giao.

- Cac nhiém vu trong thang, quy déu dugc xay dung ké hoach chi tiét, cé
phan céng trach nhiém t&i ttng don vi, cd nhan phu trach. Vi thé Nha trvdong da
hoan thanh tot cac nhiém vu, chi tiéu dat ra.

- Quan hé hgp tac qubc té cha iloc vién tiép tuc dwoc tang cwong, mé& rong
theo hvdng phuc vu trwc ti€p cho céng tac nghién clu va giang day, vi thé va uy
tin cda Hoc vién ngay cang duwgc nang cao.

- Cac phong trao doan thé dién ra séi néi v&i nhidu hinh thtc phong phu
sinh dong, gop phan déng vién can b6 vién chlc va hoc vién, sinh vién nang cao
chat lwvong giang day va hoc tap.

2. Han ché

- Viéc chi dao, diéu hanh d6i ma&i, hoan thién chwong trinh dao tao cé phan
thwc hién con cham & mot s6 don vi; mot s6 van ban quy ché, quy dinh trong
quan ly con cham dwoc bd sung va cu thé hoa.

- Thanh qua nghién cttu khoa hoc chva déng déu, chva ngang tam vé&i tiém
lwc khoa hoc clla Nha trwong.

- Cac don vi da c6 gang trong viéc phuc vu giang day va hoc tap song van
con han ché vé tinh chd dong tham muwu cho Ban Giam doéc trong kiém tra. don
doéc va thwc thi nhiém vu.

- Viéc quan ly, s dung trang thiét bi phuc vu gidng day con chwva thyc sy
mang lai hiéu qua.

¢. PHUONG HUONG, NHIEM vu CONG TAC 6 THANG CUOI NAM 2020

Trong 6 thang cudi nam 2020, cdng tac chi dao, diéu hanh cla Hoc vién tap
trung thwc hién téi cAc nhiém vu sau:

1. Cong tac dao tao, bdi dudng

1.1. Dao tao dai hoc chinh quy tap trung

- bay manh cdng tac tuvén sinh trén co s& tdng cudng sy nhoi hop gilta bo
phan thuc hién; déi méi phuong th&c truyén thoéng, twv van. quang ba vé nganh
nghé dao tao cac hé, cac trinh do cla Hoc vién: khai thac cac kénh khac nhau,
cadc phuong tién khac nhau dé quang ba tuyén sinh, chd trung tv van truwc tiép tai
cac dia phuwong va tv vdn qua mang xd hdi. Xay dung co ché khuyén khich can
bd doi m¢@i, tdng cwdng cdng tac tuyén sinh. Chd dong dé xudt véi B6 Gidao duc

va Pao tao cac @ ché. chinh sach dic thu dbdi véi Hoc vién trong tuyén sinh va



t6 chirc dao tao sau dai hoc.

- Tiép tuc ra soat cap nhat néi dung, chwong trinh dao tao. Trén co sé&
chwong trinh khung dao tao trinh dd dai hoc da ban hanh, ti€p tuc hoan thién
chwong trinh khung ctao tao trinh dd thac si. tién sT dam bdao tinh khoa hoc. hién
dai, hé théng, ddm bao tinh lién théng, chuyén sdu va phat trién; trién khai xay
dung chuong trinh chi tiét cac hoc phan trong chwong trinh dao tao dai hoc dam
bado duang quy dinh; chuin bi day dd hd so cadc chwong trinh dao tao phuc vu
cbng tac kiém dinh chédt lvong chwong trinh dao tao.

- D4y manh &ng dung conu nghé thdéng tin, d6i md&i cong tac lap ké hoach,
dam bao sy thdong nhat gitta hé tadp trung, vira lam vlra hoc va sau dai hoc, tranh
chdong chéo, don dap vao nhitng thoi diém cu thé trong nam hoc; xay dwng hé
théng cé6ng nghé thdng tin hién dai ddm bao cho viéc trao do6i gilra gidang vién
va sinh vién, gitta cd van hoc tadp va sinh vién dugc thudng xuyén, hiéu qua.
Dam bao théng tin ké hoach mén hoc, thdi khéa biéu, quan ly két qua hoc tap,
dang ky mo6n hoc cta sinh vién 6n dinh, chinh xac.

- Triét dé khai thac wu diém cla phwong thic dao tao tin chi dé do6i mai
can ban phwong phéap gidng day do6i véi tdt ca cac giang vién. Cac khoa chu
dong lap ké hoach dao tao, boi dwdng va tv bdéi dudng trong ndi bd, coi day la
nhiém vu bat budc, trong tam déi véi giang vién; ti€p tuc d6i méi phuong thic
quan ly chat lvgng dao tao, cha trong doi méi phwong thrc kiém tra, danh gia;
tdng cwvong cdng tac kiém tra, giam sat viéc thwc hién quy ché, quy dinh hoc tap
va giang day day cla giang vién va sinh vién; khai thac triét dé thé manh cula
phdn mém trong quan ly hé théng doéi véi hoat dong day - hoc cla sinh vién, hoc
vién, nghién ctu sinh va gidng vién; bo6i dudng phat huy téi da vai trdo cla phan
meém tin hoc trong quan ly dao tao, cdi cach thd tuc hanh chinh phu hgp véi
phuwong thic dao tao tin chi; cong tac khen thuwdng, ki luat dwoc gidm sat va thuc
hién chat ché ngay tr khadu dau lién; trong nam hoc 2019. trién khai thuc hién
triét dé, nghiém tdc, hiéu qua cac két luan va quv dinh danh gia ngoai vé kiém
dinh cac diéu kién dam bao chat lvong cv so gido duc theo quy dinh cua B9
Giao duc va Pao tao. Kién quyét khéc phuc nhitng han ché dé phuc vu t6t nhat
hoat dong day - hoc. tao diéu kién tdi da cho nguwoi hoc; trién khai sdu rong, triét
dé viéc &*ng dung phadn mém quan ly dao tao &' tat cad cac khau, cac hé va céac
trinh do dao tao, bdi dudng. Tiép tuc d6i m¢di cong tdc quan ly dao tao; ra soat,
chinh stra, bd sung, hoan thién cac loai quy ché, quy dinh va cac van ban vé
quan ly hoat déng dao tao dam bao phat huy vai trdo ty chu. tv chiu trach nhiém
clagiang vién, di dbi v&i tang cudng cong tac kiém tra. gidm sat clia co quan quan Iv.

- Xay dung va thuc hién dé an danh gid nang luc ngoai ng*r theo Khung
nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam; xay dwng dé an trinh Gidam déc
Hoc vién CTQG HO® Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhan trinh d0 cao cap
ly luan chinh tri cho mdt sé6 chuyén nganh dac thu cua Hoc vién; théng nhat

hoan thanh toan bd khung chwong trinh béi dwdng chi tiét ctia cac hé boi dudng
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tai Hoc vién; théng nhat cdc quy ché boi dudng trong toan hé théng Hoc vién;
hoan thanh Quy ché bo6i dudng, trinh Gidm doéc Hoc vién ban hanh; ra soéat lai
toan bdé chwong trinh bdi dudng theo hwéng bam sat thuc tién, can ddi hop Iv
yéu td thuc hanh va li thuyét.

2. Cbng tac nghién clru khoa hoc

Nang cdp phan mém Quan ly khoa hoc va té chirc tap hudn cho cac don
vi; ky hop dong thuc hién chuyén dé v@i cac nha khoa hoc thugc Nhom chuvén gia
Nghi quyét 35; cap nhat Ly lich khoa hoc cla can bd, gidng vién I1én Codng
thong tin dién t caa Hoc vién; hoan thién Bao cdo Vvé viéc xay dimg bao cao
va cung cap dir lieu cac nha khoa hoc va gri Hoc vien CTQG H® Chi Minh;
kiém tra tién do thuc hién ké hoach hoat déong khoa hoc ndm 2020 céac don vi;
chinh sta Quy ché vé T6 chirc va hoat dong ctia Nhém nghién cttu manh theo
dang tinh than Nghi dinh quy dinh vé hoat dong nghién cru khoa hoc clia co so
giao duc dai hoc va trinh Giam déc phé duyét; t6 chirc Hoi thao khoa hoc qudc
té: “Quan ly thong tin trén mang xa hoi trong bdi canh buing n6 thdng tin (phéi
hop véi KOICA)” (Ban Hop tac qudc té va Ban Quan ly khoa hoc té chirc trién
khai); t6 chi¢c H®i thdo khoa hoc sinh vién: "Trach nhiém cda sinh vién tham
gia bado vé nén tadng tv twdng cla Dang, didu tranh phan bac cac quan diém sai
trai, thi dich”; toa dam khoa huc: "Pinh huwédng khdi nghiép d6i médi sang tao
cho sinh vién Hoc vién bao chi va Tuyén truyén”; hoan thién va trinh Giam
déc Hoc vién phé duyét Ke hoach hoat ddong khoa hoc nam 2021 st dung kinh
phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

Hoan thién B&o cao tdng két hoat dong khoa hoc nam 2020 va phuwowg hwéng,
nhiém vu nam 2021; t6 ch&c cac HOi dong tham dinh gido trinh trvédc khi xuét
ban, héi déng nghiém thu cac dé tai dd hoan thanh sdn phdm nam 2020; don
d6éc, nhdc nhé cac don vi thuc hién nhiém vu, ke hoach khoa hoc theo ding
tién do; tong két hoat dong khoa hoc ndm 2020 va phwong hwéng hoat dong
nam 2021; trién khai cadc hoat déng khac theo ké hoach hoat ddng khoa hoc
2020.

3. COng tac t6 chirc - can b, thi dua khen thudng

D6i madi, hoan thién co cdu t6 chi*c bd may cta Hoc vién phu hop véi dinh
hwé'ng phat trién. dam bao tinh gon. hiéu qua; déi mé'i hoat dong cla Hoc vién,
phan céng rd rang va phoi hop chat ché gilta cac don vi clia i [oc vién trong viéc
thuc hién ch&c nang, nhiém vu duwoc giao.

Xay dwng d0i ngd can bd dl vé sO lwvong, c6 QS cdu hop ly, c6 ban linh
chinh tri vitng vang, phdm chdt dao dtc tt. dd ning luc va trinh d0 dé hoan
thanh tét nhiém VU duwoc giao, dap &ng yéu cau. nhiém vu trong tinh hinh méi.

- BO tri hop ly, s& dung cé hiéu qud nang lwc, s& trwuong ddi ngl can bo.
vién chirc theo diing co cdu ngach, bac, dung chuyén mon. nganh nghé dwoc dao

tao va dam bao tinh 6n dinh, phat huy kinh nghiém, tham nién nghé nghiép.



- X&c dinh bién ché cho trng don vi theo nhiém vu chinh tri dwoc phan
céng; xin bd sung chi tiéu bién ché (gidng vién mé&i tuyén dung duoc tra lvong
tr ngudn thu cta Hoc vién); gén cOng tac quy hoach can b lanh dao, quan ly
véi dao tao, boi dudng, phan cdng nhiém vu, th® thach viéc hoan thanh nhiém
vu lanh dao, quan ly truéc khi bdé nhiém.

- C6 chinh sach wu dai dé thu hat can bd c6 trinh d0 chuyén mdon cao vé
lam viéc va gén bé lau dai véi lloc vién; thwc hién ché dd sang loc, tuyén chon
can bo, vién chic dam bao doi ngl c6 du pham chéat, nang lwc; chuan hda doi
ngli. nang cao nghiép vu sv pham cho giang vién; tdng cwdong st dung c6 hiéu
qud gidng vicn kiém ch@c va gidng vién thinh gidng c6 trinh dd chuyén mén
nghiép vu cao; ra soat, thwc hién viéc dao tao lai nhitng can bo tuyén dung
khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu; thwc hién luan chuyén can bd trong
mot sO ITnh vwc theo quy dinh clla Trung wong.

- Tao diéu kién, co ché, dong lwc cho can b, vién chic di hoc tap, nghién
clru nang cao trinh d6é chuyén mén va ngoai ngtt & nwéc ngoai; triét dé tranh thu
cac quan hé qudc té vén c6 dé glri can bd di hoc bang hoc bdng clia nha nwéc va
cha cac td chkc quoc té ; dong vién can bd cung gop st¢c véi Hoc vién tim kiém
cadc ngudn ngan sach d6 can bd dwoc di hoc cao hoc, nghién clu sinh tai cac
truong dai hoc clla cac nuwéc trén thé gidi.

- Tao moi trwong lam viéc phu hgp. trang bi phvong tién céng tac day du,
tién nghi, hién dai ; tao diéu kién dé can b6 tre scvm phat trién va thé hién néng
lvc cda minh.

- Thuong xuyén duy tri hoat dong ctla Hoi dong Thi dua, khen thuéng tai
cac don vi. tich cwc dén doéc, kiém tra danh gia chat lwgng hoat dong cla trng
don vi, cA nhan, ¢é hinh th&tc va co ché thuwdng phat dé khuyén khich, déng vién
va duy tri phong trao; chi y khuyén khich can bd, vién ch&c lam viéc cé néang
Ivc bang ché do d&ai ngd hop ly; gidi quyét hai hoa lgi ich gitta hai khdi giang
dav va phuc vu giang day.

4. Cong tac hanh chinh - hau can

Nang cao nang lwc chuyén mén cla doéi ngli can bd trong khéi, truvéc hét la
nang lwc tham muwu va diéu hanh cla can bo quan ly ; xay dwng ké hoach va
dong vién can bd trong mot s6 phong cia khdéi nav tich cwc hoc tdp néang cao
trinh d6.

rang cuwong tinh than trach nhiém va sw ph6i hop déng bd, nhip nhang,
gita cac phong, ban. bd phan trong khéi khi thyc hién nhiém vu chung; xay
dung phong cach phuc vu van minh, lich sy. nang cao tinh chuyén nghiép cla
can bé khi thyc hién céng vu.

5. Hoat dong hop tac quéc té

Hoc vién tiép tuc thwc hién tét va van dung sang tao chd trvong, chinh sach
cla Dang va Nha nuwéc, xay dwng va thwc hién cac ké hoach hgp tdc qudc té mot

cach hiéu qua trong nam 2020.



Trong 6 thang cu6i nam 2020, Hoc vién dw kién tap trung ngudn luc dé
thwc hién cac chwong trinh trong diém, bao gom: Chuwong trinh Cr nhan qudc té
Quang cao, Quan hé cdong chung va Thuong hiéu lién két dao tao véi Pai hoc
Middlesex (Vvong qudc Anh), Chuwong trinh Thac sT Truyén théng va Truyén
thong tiép thi lién két véi Dai hoc Bournemouth (Vwong qudc Anh), Chuong
trinh Nang cao nang lwc dao tao bao chi truyén théng hop tac véi Co quan Hop
tdc qudc té Han Quoc (KOICA), Chuwong trinh hgp tac bdi dwdng giang vién
quan tri cong va chinh sach cong véi Pai hoc Minh Tri (Nhat Ban) va Chuong
trinh B0i dudng nang cao trinh doé déi ngd can bd lanh dao, quan Iy béao chi cho
CHDCND Lao.

Noi nhan:

- Hoc vién CTQG HCM,
- Ban GD (dé béo cdo),
- Céc don vi trye thudc,
- VT, TH.



HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
HOCVEN BAOCHI*VATUYENTRUYEN Ha Noi, ngaygrthang » nam 2020

S6:*£Epj/BC-HVBCn

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién nhiém vu Quy li ndm 2020
va phuvong huwéng cbng tac Quy IH nam 2020

Kinh gri: Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh

PHAN |
TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU QUY Il NAM 2020
1 CONG TAC BAO TAO.BOI DUGNG, CHINH TRI, THANH IRA

1. Pao tao dai hoc tap trung

Hoan chinh ké hoach gidng day hoc ky Il nam hoc 2019-2020; thdong béo
lich thi hoc ky Il cac I6p cac khod; hoan thién De an tuyén sinh dai hoc chinh
guy ndm 2020; trién khai cac hoat dong tw vadn tuyén sinh, ddy manh céac hoat
dong tv van tryc tuyén; tién hanh phan ky chwong trinh dao tao, xay dwng lich
giang day, hoc tdp hoc tap thwc hién trono hoc ky 1ndam hoc 2020-2021, t6 chic
cho sinh vién dang ky tin chi hoc tdp huc ky téi; thong bdo va td chitc cho sinh
vién dang ky hoc song song hai chvong trinh dai hoc; phat hanh va tiép nhan, xt
ly ho so dang kv duv thi Nang khiéu bao chi nam 2020; tang cvong cong tac giam
sat, kiém tra lich hoc hoc ki 2 ndm 2019 -2020; xét tot nghiép dot 3 nam 2019 -
2020; canh bao cac diéu kién tét nghiép cla sinh vién k36 truéc khi ra trvong;
trien khai ké hoach kién tap, thwc tap cho sinh vicn K36, 37.

2. Bao tao dai hoc vira lam vua hoc

Xay dwng lich hoc. lich thi cac I6p vira lam vira hoc quv Il nam 2020;hdi
hop véi cac dia phuong dén d6c cdng tadc tuyén sinh ho vira lam vira hoc theo ké
hoach; giam sat, kiém tra tién do gidng dav va hoc tap cla giang vién, sinh vién
cac I&p vira lam vira hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 2/2019-2020; t6 chic thi
tét nghiép, bé giang va phat bang cac 16p VI .VII theo tién do; dén dbéc cac khoa co
I6p thwc hién ding ké hoach giang day, tra diém hoc phan theo ding ké hoach,
hoan thién bang diém dé té chc thi té6t nghiép bé giang cho céac l6p; ra soat hoc
lai va thi lai, x6a tén hoc vién cac I¢p. cac khoéa theo quy dinh.

3. Dao tao sau dai hoc

khéng bdo ké hoach thi tuyén thac si, xét tuyén nghién cu sinh dut 1 nam

2020; ti€p tuc quan ly cac 16p hoc bbé sung kién thirc dy tuvén thac sT dot 1;
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chuén bi cac b&o cdo phuc vu hup H6i ddong tuyén sinh, chudn bi co s& vat chat
té chirc thi tuyén sinh thac s7, xét tuyén nghién cu sinh dot 1 nam 2020; t6 chlc
chdm thi tuyén sinh thac s7, t6 chic cac HOi ddng xét tuyén nghién ctu sinh dot
1, cdng nhan tring tuyén va mé cac loép sau dai huc; kiém tra, giam sat viéc thuc
hién lich gidng day, hoc tap cla gidang vién, hoc vién cac I6p sau dai hoc theo ké
hoach hoc tdp hoc ky Il nam 2019-2020: ra soat danh sach K22 dot 1 theo tién
do6 dao tao dé xda tén theo quy ché; canh béao diém va cac diéu kién cho hoc vién
cao hoc K23 bao vé luan van theo quy dinh; t6 chic, gidm sat bdo vé luan van
theo lich phéan cdéng.

4. Boi dudng

Pon dbc Xay dwng dé an danh gia ndang lyc ngoai ng* theo Khung nang luc
ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam; xay dwng dé &n trinh Giam ddc Hoc vién
Chinh tri Quéc gia HO6 Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhéan trinh d6 cao
cdp ly luan chinh tri cho 1 s6 chuyén nganh dac thu cla Hoc vién; théng nhat
hoan thanh toan bd khung chuwong trinh boi dwdng chi tiét cia cac hé boi dudng
tai Hoc vién; ra soat lai toan bd chwong trinh b6i dwdng theo huéng bam sat
thuc tién, can d6éi hop ly yéu t6 thuc hanh va li thuyét; tdng cwdng hon nita cong
tac chiéu sinh cac hé lop boéi dudng.

5. Céng tac thanh tra

~ COng tac thanh tra: thuc hign cong tac thanh tra thudng xuyén gio hoc,
qua trinh in sao dé thi, coi thi, lam phach, quan ly phach, cham thi va quéa trinh
td chic thi hoc phan cla cac Iép tai Hoc vién; thuc hién thanh tra cac dogt thithi
tuyén sinh dai hoc van bang 2 nam 2020; thi tuyén sinh cao hoc dot Indm 2020;
cac dot thi chudn dau ra tiéng Anh. tin hoc; thwc hién nhiém vu kiém tra, giam
sat hoat dong cla cac don vi tai Hoc vién; thanh tra viéc thuwc hién gi¢ giac
lam viéc, ky luat lao dong cla can bd, vién chilc tai Hoc vién; thanh tra, kiém
tra céng tdc khao thi cac khoa dao tao ndm hoc 2019 - 2020; thanh tra, kiém tra cong
tac td chirc - cdn b0 nadm 2019, chuan bi ban hanh két luan; thanh tra, kiém
tra tai Trung tdm théng tin - khoa hgoc nam 2019.

-~ Cong tac thwong truc tiép cong dan ve tham muu giup Giam doéc Hoc
vién giai quyét khi€u nai, t6 cA0: ci can bo thuc hién cong tac tiép dan theo quv
dinh. Hoc vién nghiém tdc thwc hién Chi thi s6 35/CT-TW ngay 26-5-2014 cla
B0 chinh tri vé tdng cuwong sw ldnh dao cua Déang do6i véi cong tac ti€p dan va
gidi quyét khiéu nai. td céo.

-~ Cong tac phong, chéng tham nhung (PCTN): cong tac kiém tra duoc
thwc hién nghicm tac & cac bd phan nham kip thoi phat hién, ngan chan, xu
ly hanh vi tham nhirng: dong th&i thwong xuyén dén dbc ngwoi diéng dau céac
don vi tryc thudc kiém tra viéc thyc hién nhiém vu. céng vu cua can bd, vién
chtc do minh quan ly thwc hién diing qui ché t6 chi*c va hoat ddng cta Ban

Giam ddéc, qui ché thuc hanh tiét kiém, chdng ldang phi. qui ché chi tiéu ndi



bd, qui ché dao tao...Bén canh dd, Ban Giam doc da chi dao tét cong tac
mua sam, stta chira, s dung tai san, cong tac xay dwng co ban, quan ly thu
chi tai chinh ddng qui dinh, chéng that thoat, hv hao ldng phi.

6. Cong tac Chinh tri

* Céng tac chinh tri: tuyén truyén ky niém cac ngay I8 trong Quv 11: Dai
hoi Pang bd Hoc vién: Giai phéng Mién Nam. thédng nhat t6 quéc; ngay Quobc té
Lao dong; 3/5 - Ngay Tw do Bao chi Thé gi¢i; Ky niém 65 nam ngay Chién
thdng Dién Bién Phu; ngay sinh Cha tich H8 Chi Minh; ngay Bao chi cach mang
Viét Nam 21/6; tuyén truyén huéng dan sinh vién tré lai hoc tap theo ké hoach,
phong chéng dich bénh an toan va hiéu quda; danh gid nhan xét cho sinh vién
phat trién Dang dam bdo ding quy dinh.

* COng tac sinh vién: t6 chrc van hanh cong thong tin viéc lam Hoc vién va
trién khai chwong trinh ho try tiéng anh cua tinh nguyén vién quéc té; thwc hién
so két, lam hoc bdng, trg cdp x& hdi cho sinh vién hoc ky 1 (2019-2020); thu ho
so, lap danh sach sinh vién da diéu kién nhan hé tro chi phi hoc tap.

= Cong tac tu van hudng nghiép, khéi nghiép: tv van. huong dan, giai dap
thdc méac cta sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach... xay dung va
ban hanh Kc hoach t6 chic cac hoat dong hd tro sinh vicn khé&i nghiép nam
2020; hoat déong hoé tro hwédng nghiép sinh vién; thanh 1ap hdi Cwu sinh vién Hoc
vién; tham gia cac hoat dong truyén thdéng tw van tuyén sinh.

- COng tac Truyén thdng: giam sat va té chirc trién khai cac noi dung trong
dé a4n Truyén thong; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét k€ bdé nhan dién thwong
hiéu Hoc vién; xav dwng ké hoach ngay hdi tw van tuyén sinh va huéng nghiép

» Cong tac truyén thdng: Digu chinh, cap nhap tw liéu tai phong Truyén
thong; t6 cht&c quan ly Phong twéng niém HO Chu tich.

7. Cong tac khao thi va dam bdo chat lvgng dao tao

-~ CoOng tac Khao thi: téng hop va bao cao két qua kiém tra cong tac khao
thi tai cac khoa trong nam hoc 2018-2019 va huc ky I nam hoc 2019-2020, béao
cdo k&t qua cong tac chdm tham dinh bai thi két thic hoc phan; phoi hop véi cac
Khoa lam dé thi cho cac I6p Cao hoc. Dai hoc vira lam vira hoc & cac tinh dam
bao tinh bdo mat. khach quan, kip thi; phoi hop véi cdc don vi td chkc thi cac
hoc phan hoc ky 2 nam hoc 2019-2020 cho cac sinh vién chinh quy K36, K37.
K38. K39; td ch*rc danh. roc phach, cham thi. Ién diém thi hoc ky 2 nam hoc
2019-2020 dam bao chinh xac. diing tién do (D6i véi cadc mon dai cwong); phdi
hop v&i cac don vi td chic thi Chuan dau ra Tin huc. Ngoai ng (2 dot) cho sinh
vién cac khéa chuan bi tét nghiép: ph6i hop vé&i cac don vi lién quan tién hanh
lam dé thi Twycn sinh dao tao trinh do thac s7 dot 1 nam 2020 tai Hoc vién va
tinh Gia Lai.

* Cﬁng tdc Dam bao chét Iu’cng: xay dwng cac biéu mau. hudng dan cac

don vi thu thap minh ching, thong ké s6 liéu; id6u phoi cac don vi trong qua trinh



thu thap, hoan thién minh ch&ng phuc vu ty danh gia cho 4 chuwong trinh dao
tao; chudn bi minh chitrng ciila Dam bao chét lvgng phuc vu ty danh gia; trién
khai khao sat sinh vién vé gi¢ gidng va mén hoc, cwu sinh vién vé tinh trang viéc
lam, sinh vién cudi khéa vé chat lvuogng dao tao, hoc vién sau dai hoc vé chat
lvgng gio giang va moén hoc; xay dwng ké hoach tw danh giad co s& gido duc gilra
chu ky.

. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC.
XUAT BAN TAP CHI

2. Cong tac théng tin khoa hoc

Hoan thién Bao cado thuwc hién Nghi quyét 35 thang 4,5,6 va gi Hoc vién
Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh; xay dung dv thdo Ké hoach hoat ddng khoa hoc
nam 2021: Ke hoach hoat dong khoa hoc st dung kinh phi Hoc vién Chinh tri qudc
gia HO Chi Minh; Ke hoach hoat dong khoa hoc s dung kinh phi Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén va Ke hoach hoat dong khoa hoc sinh vién; tap hop céac tai liéu
hoat dong khoa hoc phuc vu cdng tac danh gia ngoai cta 4 khoa; phdi hop véi cong
tv Nam Viét vé nang cap phan mén quan ly hoat déong khoa hoc; xay dung ké
hoach va T6 chi*c Toa dam khoa hoc: "™Truyén thdng vé cdng tac tuyén sinh cla
lloc vién Bao chi va Tuyén truyén - Thyc trang va gidi phap’™; tong két hoat dong
khoa hoc sinh vién ndm 2019 va T6 chi&c HOi thdao khoa hoc sinh vién “Hb
Chi Minh va khat vong tu6i tre”, t6 chc ngay 3/6/2020; phdi hop véi Bd
Gido duc va Dao tao xay dung Ke hoach va téo chic thanh cdong HOi thao
“Chu tich H6 Chi Minh véi su nghiép gido duc"; xay dung ké hoach va Té chtc
Ho0i thdo qudc gia: “ Vai tro clla bao chi trong céng tac xay dwng, chinh d6n Dang
& Viét Nam hién nay"™; phdi hgp véi Cdng dong doanh nghiép cdy nén xay
dung ké hoach va té6 chirc thong tin khoa hoc “Van héa lanh dao trong doanh
nghiép™; xdy dwng bao cdo vé doéng gbép cla dé tai khoa hoc cac cap trong
cdng tdc dao tao. boi dwdng va cung cap dir lieu cac nha khoa hoc ngoai Hoc
vién dang tham gia cac hoat déng khoa hoc tai Hoc vién; hoan thién dv thao
Quy ché T06 chirc va hoat déng ctia nhém nghién cu manh; td chrc khen thudng
cac ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong hoat dong nghién ctru khoa hoc ndm 2019
doi v&i can bd, gidng vién va sinh vién.

2. Théng tin khoa hoc

* Cong tdc nghiép vu: nhan lwu chiéu 71 cudn luan an. luan van K23. K24
va khoa luan tét nghiép K36; 186 de tai nghién ct*u khoa hoc nam 2019; bd sung
200 cubn sach cua gidng vién: 71 dau sach (461 ban) cta cadc Nxb; nhan sach,
bao va tap chi biéu tir cdc cd nhan va co quan phat hanh; x& ly nghiép vu; gigi
thiéu sach theo chu dé s6 thang 4.5. 6 va gi¢i thiéu sach m@i trén Cdéng théng tin dién tl
clla iloc vién; cap nhat 513 tai liéu 1én trang Thw vién s0; s6 hda tai liéu in; x v nghiép
vu: 405 cudn: dang ki 1.147 tai khoan thanh vién s dung thuv vién s6 cho can bd. sinh

vién, hoc vién: huwéng dan truv cap tai lieu sé phuc vu day hoc Online; dang ki tai khoan
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thw vién dién tr cac 16p cao huc K25; xudt ban &n pham 'khdng tin chuyén dé so6 2 nam
2020; lap danh muc bai viét chuyén dé s6 3 nam 2020; hoan tat thd tuc thanh quyét toan
b&o quy 2 nam 2020; lam Hop doéng dat bao - tap chi quy 3 nam 2020; lam hgp dong dat
mua sach Ngoai van cho hé lién két quoc té; hoan thién minh chirng, viét bdo cdo phuc vu
cong tac kiém dinh ctia 04 Khoa; xay dung K& hoach, dw tri kinh phi trinh Ban Giam déc
phé duyét cho xudt ban 4n pham Théng tin chuyén dé dién t&; chuyén, nhan, kiém tra, stra
16i tai liéu scan 175 file (64.000 trang); ra soat va lam thd tuc cho sinh vién cac l6p
K36 chuén bi ra trwdng.

~ Céng tac phuc vu: hoat dong phuc vu ban doc tai thw vién dam béao dung
gi®, thai do diing muc, nhiét tinh va tinh than trach nhiém; sdp x&p chinh ly cac kho
sach, bado va tap chi dé dam bao hiéu qua phuc vu ban doc; s0 lvgt ban doc st
dung Thw vién truyén théng: 6.186 luwgt; truy cap Thuw vién dién tir: 505.971 luot;
Thu vién so: 506.912 luwot.

* Cﬁng tac khac: t6 chuc treng bay sadch chao mirng Pai hdi dai biéu
Pang bd Hoc vién Bdao chi va Tuyén truyén lan tht XI, nhiém ky 2020-2025;
tiép dén, lam viéc cung doan thanh tra cGa Hoc vién.

3. Cdng tac xudt ban tap chi

Hoan thanh Hop dong vé mua va s&@ hu tén mién Internet cho Tap chi
dien tt¢ do Ban Giam déc phé duyét (lyluanchinhtrivatruyenthong.vn va
lyluanchinhtrivatruyenthong. onling); théng béo vé viéc xuat ban cac s6 tap chi
chuyén dé phuc vu nhu cau céng b6 cac bai bdo khoa hoc clia hoc vién cao hoc
va nghién cu sinh dang theo hoc cac nganh ly luan chinh tri, bdo chi. truyén
thong va cac khoa hoc x&8 hdi nhan van khéac; ra soat lai quy trinh bién tap phu
hop v&i yéu cau thwc té cong viéc; dam bado cdng tdc dat bai. theo déi nhan bai.
bién tap, phan bién theo huwdéng 6n dinh va nang cao chat lwvogng xuat ban Tap
chi; ra soat lai danh sach phat hanh va s6 lugng tin cho tlrng s6. phwong cham
phat trién dién phat hanh theo s6 lwoTig dat mua tir cac l6p hoc vién cao hoc,
NCS; hoan thanh xudt ban cac sd6 Tap chi thwong ky 4-5-6 nam 2020, dam bao
yéu cau vé chéat lvong noéi dung va ky thuat; hoan thanh xuat ban Tap chi
Chuyén dé s6 01 nam 2020. dam bao yéu cau vé tién do. chat lwvong, phuc vu
nhu cau céng bd khoa hoc cta hoc vién, NCS trong va ngoai Hoc vién.

I1. CONG TAC TO CHIUC can bo

* Tham mini vé cong tic can bd: tham muwu cho Ban Gidm déc td chirc tot
18 cong bd quvét dinh vé cdng tac can bd; tham muwu cho Ban Giam déc phéi hop
vGi Vu T06 chic - Can bd thwc hién quy trinh b6 nhiém cho 03 can bd quan Iy cap
tredng don vi: trién khai quy trinh bd nhiém lai cho 03 can bd quan ly cdp phé don
vi; hoan thién thd tuc ky hop dong xac dinh thoi han cho 05 lao déng hop dong;
lam thu tuc diéu chuyén cdng tac cho 02 can b0. diéu déng noi b6 02 can bd; lam
hop déng thoi vu. hop dong cdng nhat cho nguoi lao dong; hoan thién tha tuc nghi

hvu cho 02 can bd: iloan thién thu tuc kéo dai thoi gian cdéng tadc cho 06



PGS.TS; thong b&o hét thoi han kéo dai cho 09 PGS.TS; hoan thién th( tuc tuyén
dung, tiép nhan vao vién chrc dd6i véi trvdng hop déc biét trong tuyén dung vién
ch*c ndm 2020 géom 13 can bd, vién chirc va 02 lao dong hop dong.

* Thuwc hién ché do, chinh sach: tham mwu cho Ban Giam déc trién khai
thwc hién cac ché dd chinh sach cho cdng chirc, vién ch*rc va nguwoi lao dong géom:
Nang lvong thudng xuyén cho 26 céng chirc, vién chirc, nguwoi lao dong; tang
phu cap tham nién nha gido cho 46 giang vién; lam Quyét dinh huwdng phu cap
khéi hanh chinh va hd tro 6n dinh thu nhap cho 01 lao déng hop dbng; trién khai
Ké hoach xét thang hang vién ch*c nam 2020 tai H6i déng co s& va hoan thién ho
so clla cdc (rng vién trinh Hoc vién Chinh tri qu6éc gia HO Chi Minh.

~ Tham muu vé cong tac hao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi ho so
can bo trwdc khi b6 nhiém, bd nhiém lai cAn b0 ldnh dao, quan ly.

~ Tham muu vé cong tac dao tao, boi dirdng can bd: hoan thien tha tuc cir
can bd, giang vién tham gia l6p boi duwdng Kién thirc kinh dién do Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh té chirc; Ph6i hop véi Vu T6 chirc - Can bd, Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t6 ch&c va quan ly 16p; hoan thién tha tuc cl
gidng vién khoa Ngoai ng* tham gia 16p bdi dudng ra dé, cham thi, n6i va viét
tiéng Anh do Trvong Dai hoc Hué t6 chirc; trién khai m& I6p bdi dudng cho can
bd, vién chtec.

~ vé cong tac thi dua khen thudng: to chirc t6t Hoi nghi dién hinh tién tién;
Tham mim cho Ban Gidm ddéc trién khai hop Hdi dong thi dua, khen thwdng binh
xét ton vinh guong dién hinh tién tién clha cac tap thé va ca nhan; cac hinh thtc
khen thwdng trong phong trao thi dua ndm 2020; trién khai H&i thi gidng vién
gidng day gidi cdp co s&; cung cidp thdng tin cac cd nhan dien hinh tién tién trinh
Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh dé dang ky yéu; Hoan thién ho so dé
nghi khen thwéng thanh tich phong chéng dich Covid 19 trinh Hdi déng thi dua,
khen thwdng Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

- Cac cbng tac khac: hoan thién bao cao tinh hinh dav va huc ngoai ngl
nam 2019 trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia 116 Chi Minh va B0 Giado duc Dao
tao; chudn bi minh ch&ng phuc vu kiém dinh danh gia ngoai 4 chwong trinh dao
tao.

IV. CONG tac: van phong

1. Cong tac tong hop, Coéng thdéng tin dién t, Cong nghé thdéng tin

Hoan thanh bao cao thang4,5,6. ke hoaeh edng tac thang 7 18 nam 2020;
xav dung bdo cdo Quy 1 va phwong huéng cdbng tac Quv Ul; thuc hién cac bao
cdo, ké hoach dot xult cta 1lloc vién: duv tri thong tin trén bang dién tir cia Nha
truong.

Cong thong tin dién tr ddm bé&o dwa théng tin cap nhat, day du, vé cac hoat
dong clra Nha trueong: ra soat théng tin phuc vu truyén théng chicu sinh cac I&p boi

dudng nghiép.



Truc hé théng cong nghé thdng tin thwdn« xuyén, kip thoi, khéng dé xay
ra s cd6, ddm bao phuc vu hoi nghi, hdi thdo, bdo vé luan van, khai giang, bé
gidng theo ké hoach cua Nha truon«; theo doi bao tri thang Quv Il ndm 2020
toan bé may tinh, hé thong tdéng dai; cung cdp muc, vat tv cho cdc may in, may
photocopy, may nhan ban cta cac don vi; tuyén trong toan Hoc vién.

2. Cong tac hanh chinh

= COng tac van thu: tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc
cac van ban cta Nha trwong ban hanh, quan ly s& dung con dau ding luat hanh
chinh.

= CONng tac lim trir: con« tac lwu trit dwoc duy tri c6 hidu qua, dap Gng cac
yéu cau tim kiém van ban, ho sv cho cac phong. ban va can ba.

* Cﬁng tAc bao ve: chi dao t6 bao phan céng lich trwc trong thang, dam
bdo cong tac an ninh trat tv, phong chdng chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién té6t nhiém vu viéc quan ly, trong gil* xe 0 t0 tai khuén vién Hoc vién.

» Cong tac Ié tan, phuc wy, vé sinh, van hoa cdng so:

- Dadm bédo cac diéu kién cho cac cudc hop cia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bado vé luan van, hoi nghi cda
Hoc vién va cac don vi.

- My quan cong s& dwoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh.sach, dep.

» CoOng tac phap che:

Tryc van the Ban Giam ddéc, dap &ng trinh ky nhanh chéng, cap phat phdi
van bang chtng chi theo dang trinh ty quy dinh.

« Thuwe hién mot sd nhiém vu khéc:

- B6 tri, sap xép lich bao vé luan van, cac cudéc hop khoa hoc, cac cudc
nghiém thu dé tai khong dé chong chéo.

- Tham muu cho Ban Giam déc x& ly cac cdng viéc hanh chinh hdng ngay
nhanh choéng, kip thoi; xac nhan ch ky cho can bd, gidng vién; tham gia phuc
vu cdc cudc HOi thado, H6i nghi, bubi giao Ban trong Quy dadm bao yéu cau ké
hoach dé ra.

3. Cong tac y té

Trong Quy Il. Lam Lot cdng tdc cham séc strc khde ban dau cho can bd
vién chrc va sinh vién trong toan Hoc vién; thuodng xuyén giam sat cong tac vé
sinh moi trvong, vé sinh hoc duwdng va vé sinh an toan thwc phadm; thuc hién
trién khai tét cong L& phong chéng dich bénh Covid-19 theo chi dao cua Hoc
vién va cla Ban chi dao phdong chdong dich bénh Covid-19 cla Hoc vién: két hop
véi Phong quan ly Ky tlc xa& giam sat, theo ddéi tinh hinh st¢c khde cla cac em
sinh vién trong Ky tlc x4 Hoc vién: theo ddi va quan ly Linh hinh dich bénh
trong Hoc vién Kkip thoi bado cdo Trung tdm Y t6 quan cau gidy khi phat hién ca

bénh magi dé x& ly kip thoi; mua thudc qui Il ndm 2020 cho can bd; phuc vu céac
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ky thi chudn dau ra tin hoc, ngoai ng* va cao hoc dot 1 ndm 2020 cla Hoc vién
td chirc; phun thu6c diét mudi va cén tring gay hai dot 1 ndm 2020 khi hoan
thanh xong ky két hop déng véi bén thi cong.

4. Boi xe

Trong Quy 11 doi xe dam bao vé do an toan, nhanh chdéng kip thoi khong
dé xay ra sy ¢6; hoan thanh tét nhiém vu dwoc giao, quan ly va sir dung xe ding
muc dich, an toan tiét kiém, khdng dé that thoat lang phi; thai dé phuc vu tot;
dam bao dén khach qudc té; can b6 cdng chic, vién chic, nguwdi lao dong cla
Nha treong trong thang ludn kip thoi, an toan.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly cac phong huc, héi truong, phong thwc hanh chikc nang phuc vu
cac ké hoach hoc tap, thi hoc ky 11 nam hoc 2019 - 2020 cta Hoc vién; hoan
thanh nhiém vu phuc vu Kc hoach t6 chic Dai hoi dai biéu Dang bd Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén lan th XI, nhiém ky 2020-2025 tai Hdi truong Ién; Ké
hoach td chc tw van tuyén sinh va ngay hdi tv van tuyén sinh on line nam 2020;
K& hoach t6 chtc H6i nghi dién hinh tién tién ndm 2020 tai Hoi treong 16n; Ke
hoach t6 chirc HOi thdo Khoa huc “H& Chi Minh vé&i sv nghiép gido duc” tai Hoi
trvong lén; Ke hoach t6 chrc Hién mau tinh nguyén nam 2020 tai Hoi trwong
I6n; Ke hoach t6 chirc vong Ban két, Chung két cudc thi “Tai sdc N sinh Bao
chi - Press Beauty nam 2020” tai Hdi trudng Idn; hoan thanh nhiém vu dugc
phan céng trong K& hoach t6 chic thi Tuyén sinh Cao hoc dot 1 nam 2020; Ke
hoach thi Tiéng Anh, thi rin hoc chuan dau ra céc I&p bdi dudng; hoan thanh
cdng tac théng ké, tra tai san. thiét bi hong; céong tac dang ky trang bi tai san dé
nghi mua sdm nam 2021; tién hanh bao tri, bdo dudng va thay thé cac trang thiét
bi hédng tai cac gidng duong; sta chira ban ghé tai cac gidng dwong va HOoi
trvong lém.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH. TAI SAN. PAU TU XAY DUNG co ban

1. Cong tac quén ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi. chdm thi..; tdn thu cac ngudn thu: hoc phi. ky tlc x&, cadc hoat dong
dich vu...; ra sodt qué trinh mua sdm 02 g6i: mua sadm thiét bi cho sinh vién I6p
chdt lvgng cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sdm thiét bi
Hoan tit cac thd tuc dé nhan ban giao tai sdn mua sdm thudc danh muc phé
duvot cua lloc vién Chinh tri quoc gia 116 Chi Minh: trang thiét bi am thanh, do
gd, dd sit, ban ghé& phuc vu day va hoc. géi may chiéu, man chiéu: hoan tat tha
tuc ddu thau vé sinh céng cdng, thué kénh ricng internet, phun thuéc mubi,
kham stc khéde; c6 phé duyét Bao cao kinh té ky thuat cia Hoc vién Chinh tri
québc gia HO6 Chi minh, danh muc cai tao dwong dién ngadm Ky tldc xa. va tiép tuc

lam céac tha tuc dau thau; da hoan thanh s*a chira nhé nha B7.
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Tiép tuc hoan tat cac thu tuc nhu thiét ké. 1ap dy toan trinh Moc vién phé
duyét dé chuan bi lam tha tuc diu thadu va chao hang canh tranh trong nam 2020:
Cai tao nha Ky tdc xa sinh vién Lao nha E4, phan mém quan ly sinh vién, hoc
vién va hé thdéng an ninh tai Ky tlc xa, nang cap phan moém quan ly dao tao; lam
tha tuc hd so 1ap dw toan mua sdm céc hang muc dugc Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh phé duyét va cac gdéi dich vu thwdng xuyén hang ndm: mua
sdm tai san c¢6 dinh: may chd thw vién; lam thd tuc 1ap du toan cac g6i dich vu
thwong xuyén hang nam: van phong pham, vat tw thiét bi dién; dam bao cong tac
béo tri, bdo dudng cac thiét bi: dieu hoa, dién, nwdc; stra chi*ra nhé cac cdng trinh trong
khuon vién Hoc vién; phuc vu tot noi an, & cla sinh vién dam bao an ninh va mai
treong an toan, xanh, sach, dep; hoan thanh viéc thu hdi cac phong & nha E3 de chuyén
sinh vién Lao vao 6.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Poan vao: ngay 9/6/2020, Hoc vién dén doan Giam ddéc quodc gia Koica
Viét Nam dén do6 trao doi, ban bac vé dw an hop tdc véi Koica trong giai doan
sap toi.

*Pe an, du an: to6 chirc 16p hoc trwc tuyén ky 1 ndm 2020 véi chu dé:
“Van hoéa va nghé thuat giao tiép Han Quéc” tr ngay 06/03/2020 den ngay
19/06/2020; thwc hién quy trinh xin ky két théa thuan hogp tac véi Dai hoc Cong
nghé Swinburne, Gc; xay dung chuwong trinh, thuwc hién quy trinh t6 chlc hoi
thdo khoa hoc qudc té nam 2020 pho6i hop véi KOICA véi chd dé “Quéan ly
théong tin trén mang x& hQi trong bdi canh bung no thdéng tin”; xay dung dé an
hop tac tang cwong nang luc véi Co quan hop tdc qudc té Han Quoc (KOICA)
giai doan 2 va thuyét minh hdi thao khoa hoc qudc té phdi hgp véi KOICA nam
2020 vé&i cha dé “Quan ly thong tin trén mang xa hoi trong béi cdnh blung né
théng tin”; hoan thién quy trinh xin phép phé duyét duv an “Khao sat xu huéng
viéc lam cuta sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép"™ do Lién minh chau Au tai tro;
tham gia tdp hudn truc tuyén vé st dung nén tadng website dé thu thap va phan
tich s6 liéu sinh vién sau tot nghiép; ky théa thuan hop tac thwc hién du an véi
Hiép hoi cac truong Dai hoc AlmaLaurea (Italia) (12/05/2020); thwc hién tha tuc
xin phép Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh ky Bién ban ghi nh¢ gitra
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén véi Dai hoc Wollongong (uc).

* Chuwong trinh BDao tao quac té

Quan ly chwong trinh: thwc hién Khéao sat vé trdi nghiém hoc truc tuvén
chla sinh vién thang 3/2020; Hoan thién hd so thanh toan phi nhwong quyén
Chuong trinh C¥ nhan qudc t6. nam hoc 2019 - 2020: thu hoc phi ky 2 Chuong
trinh C® nhan quéc té (giam 5% hoc phi ki 2 d6i véi mbi sinh vién do anh
hudng cla dich bdonh viém duong hd hdp cdp); Théng béao thu hoc phi hoc lai
Chwong trinh Cr nhan qudc té déi véi sinh vién nghi qua s6 budi cho phcp; thuc

hién Khao sat vé ké hoach hoc tap cla sinh vién trong thoi gian téi.
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Cong tac tuvén sinh: t6 chic tuvén sinh dot 1;TO chirc livestream (phat
trwc ti€p) Toa dam truyén thdéng toan cau - Co hdi veon ra bién Ién vao ngay
19/6/2020; tham gia Ngay hdi tw van tuyén sinh - hwdng nghiép 2020 tai Dai
hoc Bach khoa Ha N&i (21/6/2020): T6 chilrc Cubdc thi Sdng tadc san pham truyén
théng phong chéng dich Covid-19; trao 08 gidi thwédng thang 4 va thang 5.

Cong tac to chirc gidng day: t6 chirc day va hoc tryc tuyén trong thoi gian
gidn cach xa hoi; Td chlrc hoc truc ti€p tlr ngay 04/05/2020; t6 chirc hoc lai cac
hoc phan d6i véi nhitng sinh vién nghi qua s6 bud6i cho phép; trién khai chwong
trinh dai cwvong: Tong két va thi hét mén Tiéng Anh hoc thuéat 2.

Céc hoat dOng khac: t6 chic twv van trwc tuyén cho sinh vién vé viéc hoc
chuyén tiép tai London v¢i dai dién Dai hoc Middlesex (04/06/2020).

Cong tac quan ly luu hoc sinh (LIIS) Lao: phéi hop véi ban Ke hoach Tai
chinh lam cac tha tuc linh tién tét, tién lwvong hang thang cho LHS Lao; phdi hop
véi ban Quan ly dao tao va cac khoa c6 sinh vién Lao theo hoc dé thwc hién hinh
thitc hoc online, hwdng dan sinh vién k38, k39 lam bai tap tiéu luan; huéng dan
sinh vién kién tap, thwc tap tai Lao (d6i v&i sinh vién k36, k37); hwdéng dan sinh
vién hoan thanh ho so thwc tap, dang ky hoc va lui lich thi huc ky; cap nhat cac
théng tin vé ké hoach hoc tap va thong bao lai cho sinh vién; gidi quyét cac cong
viéc lién quan dén cbéng tac hoc tap va tai chinh khac cta DPoan lvu hoc sinh
Lao.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC QUY Il NAM 2020

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Dao tao dai hoc tap trung

Hoan thanh viéc tiép nhan va x& ly ho so thi sinh dang Ky xét tuyén dai hoc
vao Hoc vién theo cac hinh thrc; chudn bi co s&@ vat chdt phuc vu té chc thi
Nang khiéu bao chi ngay 15, 16/8/2020; hoan chinh d liéu dang kv tin chi hoc
ky 1nam hoc 2020-2021; thong bao lich hoc chinh thic hoc kv I nam hoc 2020-
2021; xay dung ké hoach hoc tap toan khoéa, lich hoc hoc ky I nam hoc 2020-
2021 cho sinh vién khoda 40.

Giam sat lich thi hoc phan cac Ié6p dai hoc chinh quy, chat lvgng cao theo
ké hoach; ra soat, hoan thién ho so xét tét nghiép cac I6p Khoa 36, 38B xét tot
nghiép; in bang, bang diem, thwc hién Le bé gidng nam hoc va trao bang cho
sinh vién Khoa 36, 38B theo ké hoach.

2. Pao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich huc, lich thi cac I&p vira lam vira hoc thang 8, thdang 9 nam
2020; phdi hgp véi cac dia phuwong dén doéc cong tac tuvén sinh hé vira lam vira
hoc theo ké hoach; t6 chirc thi tuyén sinh I16p Chinh tri phat trién K40B tai Hoc
vién; théng bao tuyén sinh cac lo¢p van bang 2 phéi hop véi trudng Dai hoc Van

Lang: du kién t6 chirc bé giang cac I6p tai Kién Giang. Bac Liéu va Ha Noi. dén
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doc thu hoc phi cac I6p theo nam dao tao; ra soat x6a tén hoc vién theo quy ché
dao tao trudc khi két thic nam hoc.

3. Pao tao sau dai hoc

TO chirc ti€p sinh thi sinh tring tuyén thac sT. nghién cu sinh dot 1 ndm
2020; xay dwng ké hoach hoc tap toan khda, ké hoach hoc tap hoc kv I cac Iép
cao hoc khéa 26; xdy duwng lich hoc, lich thi cac I6p cao hoc K24.2, K25.

Tricn khai va giam sat lich hoc, lich thi theo k& hoach; t6 chirc hoi déng
luan van cho khéa 24.1; canh bao diém, diéu kién bado vé cho cac l6p cao huc
khéa 24.2; du kién phd bién quy ché cac l6p cao hoc 26.1.

4. Boi dudng

* COng tac boi ducmg: ting cwong phéi hop véi Ban t8 chic Tinh dy céc
Tinh, Thanh dé lam tét cé6ng tac chiéu sinh 7 16p bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu cho chc danh: Trudng, Phé trwdéng Ban Tuvén gido cdp UGy cldp huyén va
twong duong; tham muu hoan thanh cac il6i dong chwong trinh cac hé boi
dudng va trinh Giam déc ky ban hanh cac chwong trinh bdi dwdng; ddy manh
cong tac chiéu sinh cac l6p bdi dwdng trong va ngoai Hoc vién; t6 chirc in chitng
chi 16p Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; trién khai ra sodt cac chuwong
trinh boi duwdng.

» COng tac chuan dau ra: t6 chic in va cdp phat chdang chi ngoai ngi va tin
hoc dot 2 nam 2020; tiép tuc ti€ép nhan ho sw dang ky hoc va thi chidng chi tiéng
Anh B1l, B2 khung Chau Au dot 2 ndm 2020; t§ chirc in va cdp phat chirng chi
tin hoc chuidn dau ra dot 2 ndm 2020; gidm sat va quan ly tién do ké hoach hoc
tap cac I6p hé boéi dudng tai Hoc vién; dén dbéc cac don vi, dia phwong tiép
tuc mé cac lép boi dudng trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri

~ COng tac chinh tri: tiép tuc tuyén truyén hoat dong va két qua Dai hoi cac
chi, dang bo truc thudc; tuycn truyén ky niém cac ngay I& trong thang 7 | 8: H®
cha tich ra l1oi kéu goi wKhoéng cé gi quy hon doéc lap. tv do”; Ky niém 69 nam
Ngay truyén thong lwc lwgng thanh nién xung phong Viét Nam Ky niém 72 nam
ngay Thuwong binh - Liét sy; Ky ni ém 90 nam ngav thanh lap Cong doan
Viét Nam; Ky niém 24 nam Ngay Viét Nam gia nhap ASHAN; chao mwtng ky
niém 75 nam Céach mang thang Tam va Qudc khanh 2/9.

* COng tac sinh vién: thu ho su. 1ap danh sach sinh vién du digu kién nhan
ho tro chi phi hoc tap; hd tro sinh vién cac vdn dé lién quan dén hoc tap. gidy to,
huéng nghiép.

» COng tdc Truyén thong: tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dd an
Truyén théng; hoan thanh trién 1&m "Khoanh kh&c sum vay” mirng ngay Gia
dinh Viét Nam; tiép tuc tricn khai cudc thi thiét ké bdé nhan dién thwong hiéu
Hoc vién; tich cwc truyén théng cho ngay hdi viéc lam AJC .1I0B FAIR ONLINE
2020.



» Cong tac truyén thdng-, tiép tuc cap nhap tu ligu tai phong Truyén théng;
ban hanh quy ché hoat ddéng phong twdng niém NO cha tich; quan Iv phong
twdng niém an toan, vé sinh va tiép dén cac doan tham chu dao.

6. Cong tac thanh tra

-~ Cong tac thanh tra: pang uv. Ban Giam déc Hoc vién tiép tuc chi dao
tang cwong céng tac thanh tra, kiém Lra giam sat trén cac Iinh vuc: Giao duc dao
tao, quan ly, st dung kinh phi ngan sach Nha nuéc; hanh chinh... bén canh dé
chi dao ban Thanh tra thyc hién nghiém tdc Quy ché thanh tra va cac quy dinh
khéac lién quan dén cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat tai Hoc vién nhdm hoan
thién co chc thanh tra, kiém tra, giam sat. T dé llgc vién s& quan ly chat ché
hon nirta cdc cong viéc nhu:

- Thuc hién phan cong, phan cdp rd rang, qui dinh cu thé ranh mach chic
nang, nhiém vu, quyén han ctia moi cdp quan ly; Khac phuc tinh trang chdng
chéo, bo trong trong hoat dong quan ly.

- Hoan thién va thuc hién nghiém tdc cac qui dinh vé tuvén dung, tiép
nhan, bé nhiém, b6 nhiém lai, diu dong can bd nhdm nang cao chat lvong doi
ngd can bd céng chtc.

-~ COng tac ti€p cong dan. giai quyél khiéu nai, t6 cdo: Ban Giam déc ting
cudng chi dao céng tac tiép cédng dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo. Nam chéc
tinh hinh khiéu nai, t6 cdo dé cé ké hoach gidi quvét kip thoi ngay tai don vi;
thywc hién nghiém tac viéc t6 chirc ddi thoai va tai déi thoai véi cong dan trong
quda trinh gidi quyét. Dam bao cdng tac gidi quyét khiéu nai, t6 cdo dung quy
dinh phap luat, han ché tdi da tinh trang don gidi quyét ton dong kéo dai, qua
han va vuot cdp. Tang cuong cébng khai, minh bach cadc quy trinh, thd tuc, van
ban phap luat, dac biét cha trong cac linh vwc dao tao, quan ly sinh vién. Tang
cwong cong tac kiém tra, giam sat, bdo dam lanh dao tadp trung, thong nhat, phat
huy dwgc tinh chd dong sdng tao cua don vi trong qué trinh t6 chc trién khai
thuwc hién nhiém vu tiép cdng dan, gidi quyét khiéu nai, té6 cao;

D4y manh cong tac tuyén truyén, phd bién Phap luat vé khiéu nai, t0 céo
cho can b, cobng chtc, vién chirc, sinh vién trong Nha trwong. Tang cudong vai
tro hoa gidi trong céng tac giai quyét cac mau thuan, tranh chdp, han ché thép
nhét sé lvong don thw khiéu nai, t6 cdo. Khi c6 don thw khiéu nai t6 c4o, san sang
ti€p nhan, x& ly theo thdm quyén hodc bao cdo co quan cap trén gidi quyét theo
ding quy dinh cta phap luat.

- Cbng tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi: thwc
hién c6 hiéu qua quy che thwc hanh tiét kiém, chong lang phi. quy ché chi tiéu
ndi bd. quy ché dao tao... cong tac mua sdm. sira chira, st dung tai san, quan ly
thu chi tai chinh dang qui dinh, chdéng that thoat, huv hao ldng phi. Quan ly chat
ché& céng tac xav dwng co ban, don dbc theo ddéi tién do xay dwng, tranh that

thoat do thiéu trach nhiém trong cdng tac quan ly.
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7. Cong; tac khao thi va dam bdo chéat luong dao tao

* Cﬁng tac Khao thi: hoan thanh nhiém vu dvoc nha trwvong giao trong Quy
Il nam 2020; phdi hop v&i cac dom vi lam dé thi cho cac I6p Dai hoc chinh quy
(d6i véi cac mon dai cvuong), Pai hoc vira lam vlra hoc, Sau dai hoc; danh, roc
phach va bao cao diém thi hoc phan HK2 cho cac Ié6p Bai hoc chinh quy K386,
K37. K37B, K38, K38B, K39, K39B... (ddi véi caAc mdn dai cvong); phdi hop
v&i cac don vi lién quan tién hanh tron dé, in sao dé thi chuan dau ra Ngoai ng
va Tin hoc theo ké hoach chung clia Ban quan ly dao tao; tham gia cac cdng tac
phuc vu ky thi luyén sinh (phan thi Nang khiéu bao chi) nam 2020 cda Hoc
vién; tap hop minh ching vé cong tac khao thi phuc vu danh gia 4 chwong trinh
dao tao va dot danh gia co s& gidao duc gilra chu ky.

» Cong tac Dam bao chat lvong: hwémg dan cac don vi hoan thién minh
chi*ng phuc vu ty danh gid cho 4 chwomg trinh dao tao; hwéng dan. ra soat, hoan
thién bé&o cado tw danh gia cho 4 chwong trinh dao tao; hwédng dan, diéu phdi céng
tdc tw danh gia co s& giao duc gitta chu ky dén cac dom vi trong Hoc vién; chuén
bi minh ch®ng, trien khai cac céng tac cai tién chat lugng dua trén khuyén nghi
cha Boan danh gia ngoai.

1. CONG TAC NGHIEN cfu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c:&'u BAO CHIi

1. Cbéng tac nghién ctru khoa hoc

T6 chic tdp hudn cho cac don vi.vé viéc nang cdp phan mém Quan ly
khoa hoc; chuan hdéa danh sach cac chuyén dé nghi quyét 35, giao cho cac nha
khoa hoc thudc Nhom chuyén gia nghi quyét 35; cap nhat Ly lich khoa hoc cla
can bd, giang vién Ién cdng thdong tin dién t&r cia Hoc vién; hoan thién Bao
cao Ve viéc xay dung bao cao var cung cap dir liéu cac nhct khoa hoc va geri Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; hoan thién Ke hoach hoat dé6ng khoa hoc
nam 2021 s dung kinh phi Hoc vién Bé&o chi va Tuyén truyén gtri ban Ke hoach -
Tai chinh; t6 chtc cac Hoi dong thdm dinh gido trinh trwéc khi xudt ban, hoi
ddong nghiém thu cac dé tai did hoan thanh san phdm nam 2020; trién khai cac
hoat déng khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. COng tac thong tin khoa hoc

Scan va bién tap bai An phdm Théng tin chuyén dé s6 3/2020 (ban dién tw);
thong bao gi¢i thiéu sach theo chd d&; gi¢i thiéu sach méi sé thang 7,8,9/2020;
tién hanh bd sung tai liéu cia mot s6 Nha xuadt ban theo yéu cau clha cac Khoa;
tiép tuc s6 héa tai lieu va cap nhat tai lieu sé trén trang Thu vién S6; x@¢ ly
nghiép vu tai liéu m@i; duy tri tét cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc
vuy; ti€p tuc lam thu tuc cho sinh vién cac lép K36 ra trwong.

3. Cong tac xuat ban tap chi

iloan thién quv trinh bién lap phu hop véi vOu cau cong tac; hoan thanh

bién tdp. xudt ban va phat hanh sé thang 7-8-9 nam 2020 (s6 thwong ky); thong



bédo trién khai s6 Chuyén dé 02 (dw kién vao thang 10 nam 2020); lwva chon ddi
tdc phu hop dé phdi hup xay dung Tap chi LY luan chinh tri va Truy&n théng
dién tlr. Hoan thanh viéc thiét ké va hoan thién D6 an dé ddy nhanh tién do hoan
thanh H6 so Tap chi dién tk; tiép tuc trao dodi. phdi hop v&i cac don vi Vién,
Khoa dao tao dé thwc hién xudt han s6 Chuyén dé phuc vu nhu cau céng bd khoa
hoc clia hoc vién, NCS; dbng thoi dé nghi cac don vi tich cwc trién khai Thong
bdo s6; 2119-TB/HVBC&TT, ngay 09/6/2020, vé dang ky dat mua Tap chi ly
luan chinh tri va Truyén théng; du kién t6 ch*c Toa dam khoa hoc “7>/tué nh6m
tao va nhi*tng vdn dé dat ra doi véi bado chi, truyén théng”; duy tri né nép, noi
quy cdng tac, 6n dinh ndi vu tai don vi. Yéu cau can bo nhan vién phat huy tinh
than chd ddng, sang tao, gédn bé va&i céng tac, hoan thanh moi nhiém vu do tian
Giadm doéc giao; duy tri lién hé trao doi v&i ddi ngl, chuyén gia, cong tac vién
dadm bdo cdng tac dat bai, bién tap, phan bién theo hwéng én dinh va nang cao
chat lvong xuat ban lap chi; tiép tuc nghién ctu cac kha ndng Tap chi tham gia
phoi két hop trong cong tac truyén thdong, quang ba két ndi nhan lvc, nhan tai
phuc vu giao lwu. trao d6i gitta doanh nhéan, tri thi*c, doanh nghiép phu hgp voi
quy dinh cha phap luat vé truyén thoéng, quang céo.

I1l. CONG TAC T6 CHUC CAN BO

Tham muwu cho Ban Gidm doc kién toan vé céng tadc can bd; thuc hién
dang, kip thoi cac ché do, chinh sach thwong xuyén cho can bd, céng chirc vién
chtrc; thwc hién té6t cac khau trong cong tac cac bo; thwc hién tdt cac cong viéc
theo ké hoach cta Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cdng tac tong hop, CTTDT, Cbng nghé théng tin

Hoan thanh Béo cao cbng tac hang thang; duv thdo bdo cdo quy 111 nam 2020;
xay dung Ke hoach cdong tac hang thang; xdy dwng thdong bao. ké hoach cla Hoc
vién trong Quy 111 nam 2020 . Diéu hanh tét cac hoat dong cda CIT'D r dam bao
cap nhat nhanh choéng, kip thoi moi théng tin vé cdac hoat dong va quan lv diéu
hanh ctia Hoc vién; chd trong viéc an ninh théng tin trén CTTDT; dam bao truc
dva thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdéi hop chat ché véi van thw Ban
Giam doc cap nhéat thong tin cua B0 Gido duc va Dao tao, Hoc vién Chinh tri
qudc gia 116 Chi Minh de dang tai day dud. kip th&i Ién muc quan ly - diéu hanh.

lheo d&i bao tri, stta chita, khdc phuc sy ¢6 mav tinh, mav in, may-
photocopy. may nhan ban va hd thong tdng dai; ddm bao hé théng cong nghé
théng tin hoat déng tét; phuc vu thiét bi codng nghe thdéng tin theo cac ké hoach
cla Nha truong.

1. Cdng tac hanh chinh
Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam d6c chi dao; phuc vu H6i nghi, Hoi

thdo, cac budi hop giao Ban...; phdi hop véi cac don vi thwc hién cac chwong
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trinh, ké hoach dé ra: t6 Bao vé trywc ding quy dinh, ddm bao an ninh trat tv. an
toan phong chéng chay né trong toan Hoc vién.

3. Cong tac v té

Pam béao cong tac chuyén mon. khdng dé xay ra sai sot; duy tri cbng tac
chuyén mon; tang cwdng cbng tac giam sat vé sinh moi trwong, vé sinh hoc
duvong va tuvén truyén cach phong chéng bénh viém dwong hd hap cap do vi rat
Corona gay ra cho can b6, sinh vicn trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh
hinh dich bénh trong 1lloc vién kip thdi bdo cdo Trung tdm Y té quan cau giay
khi phat hién ca bénh méi dé xt ly kip th¢i. Thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon cla Trung tdm Y té Quan cau Gidy, Trung tdm Y té Dy phong Ha N§i va
cta Lanh dao Van Phong, Ban Giam déc llgc vién.

Chuan bi phuong an tuyén truyén, hudng dan phong chéng dich va do than
nhiét cho hoc vién, sinh vicn va khach ra vao co quan trong thoi gian té¢i khi hoat
dong hoc tap trd lai binh thwvong theo ké hoach.

4. BOI xe: Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khéong
dé that thoat ladng phi. nang cao tinh than thai dé phuc vu, hoan thanh tét nhiém
vu duwoc giao.

5. Thyc hanh va Hd tro dao tao

Quan ly tét cac phong hoc, hoi truong, phong ch&c nang, phong giadng
vién phuc vu ké hoach huc tap hoc ky | nam hoc 2020 - 2021 clha Hoc vién; cac
hoat déng ngoai khéa cla cac don vi. hoat dong cta Poan thanh nién Hoc vién;
chuan bi diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu ky thi ndang khiéu Béao
chi; tiép tuc kiém tra danh giad thwong xuyén trang thiét bi phuc vu hoc tap; Ién
phvong an thay thé. bao dudng, sra chitra trang thiét bi phuc vu hoc tap; thuc
hién ké hoach sra chita ban. ghé hdong va dé nghi stra chitra cac thiét bi dién,
nwéc bi hong tai cac HoOi truvong, gidng duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CI LINH TAI SAN. DAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cbdng tac quéan ly tai chinh, tai san

Chuédn bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu cong
tdc danh gid ngoai; chuédn bi t6t hoat déng tai chinh phuc vu tuyén sinh nédng khiéu
bao chi... tan thu cac nguon thu tr nha &, Ky tdc xa.

2. Cong tac xay dwng, stra chi*a, mua sam tai san

Hoan tat viéc dau thau va thd tuc nghiém thu. thanh ly tit cd cac gdi thau mua
sdm va stta chitra I&¢n. nhd. thudng xuvén thudc ndm 2020; phuc vu tét noi &n. & cda sinh
vién ddm bdo an ninh va moi trwong an toan, xanh, sach, dep.

VI. CONG TAC il10P TAC QUOC TE

* De én, dL_J’ an: tap trung thuwc hién dé an Lién két dao lao c* nhan Quang
cdo. PR va Thuwong hiéu; xav dyng dé an hgp tac tdng cwong nang lwc voi
KOICA va trién khai thuwc hién dy an “Khéo sat xu hwéng viéc lam cua sinh vién

Viét Nam sau tot nghiép".



* Chuwong trinh dao tao quoc té: trién khai cong tac tuyén sinh dot 2 va
thuc hién cong tac truyén thdng tuyén sinh dot 3 ndm hoc 2020 - 2021; chudn bi
Chuwong trinh giang day ndam hoc 2020 - 2021.

* Cdéng tdc quan ly lvu hoc sinh Lao: tiép tuc phdi hop véi cac don vi
trong va ngoai Hoc vién gidi quyét cac tha tuc va dam bao ché d6 cho lvu hoc

sinh Lao./.

Noi nhan: PHO GIAM BOC
-HVCTQGHCM (dé b/c),

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thuéc BGD,

- Lwvu Van thw, Tong hop. L Vin A
Uru Van An
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* Chuong trinh dao tao qudc té: trién khai cong tac tuyén sinh dat 2 va
thwc hién cédng tac truyén thong tuyén sinh dot 3 ndm hoc 2020 - 2021; chudn bi
Chwong trinh gidng day nam hoc 2020 - 2021.

* Cbébng tdc quan ly lwvu hoc sinh Lao: tiép tuc phdi hop véi cac don vi
trong va ngoai Hoc vién gidi quyét cac tha tuc va dam bao ché d¢ cho lvu hoc

sinh Lao./.

Noi nhan: PHO GIAM POC
-HVCTQGHCM (dé b/c),

- Ban Giam déc,

- Céac don vi truc thuoc BGD,

- Lwu Véan thw, Téng hop. L Vin A
uvu vVan An



HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
~ HO CHI MINH 1
HOCVENBAOCHIYATUYENTRUYEN Ha Noi, ngays o thang 6 nam 2020

S63 TV -BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 6 nam 2020
va phuong hwdéng cong tac thang 7+8 nam 2020

PHAN |

TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 6 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG* CHINH TRI, THANH TRA

1. Dao tao dai hoc tap trung

Tiép nhan va xtr ly ho so thi sinh dang ky duw thi Nang khiéu bao chi, xét
tuyén hoc ba, xét quy d6i diém ching chi quéc t&, xét tuyén thang theo D2 an
tuyén sinh riéng ctia Hoc vién; ti€p tuc phdi hop véi cac Khoa, Vién, Phong,
Ban trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2020 theo
Ké hoach: tw véan truc tuyén, tw van truc tiép tai Ngay hoi tw van tuyén sinh do
Béo Tudi tré t6 chirc tai Dai hoc Bach khoa...; thong bao du thao lich hoc hoc ky
I ndm hoc 2020-2021; t0 chirc dang ky tin chi hoc ky | nam hoc 2020-2021 cho
sinh vién céc khoa.

Giam sat thuc hién lich hoc, lich thi hoc phan céc 16p, lich thuc té chinh
tri - xd hdi cua cac 16p tai Hoc vién theo ké hoach; két thic lich kién tap khoa
37, lich thuc tap cac khoa Xuét ban, X& hdi hoc va Vién Bao chi theo tién do;
doén doc viéc hoan thién diém cac hoc phan dao tao, hoc phan thay thé tot
nghiép, diém thuc tap, diém khoa luan, bai tap thay thé tot nghiép Khéa 36, 38B
chuan bi xét tot nghiép theo ké hoach da ban hanh; hoan tat ho so xét tét nghiép
theo ké hoach; hoan thién ho so bao cdo danh gia ngoai 4 khoa; td chirc hop sinh
vién hoc song bang khoa 34, 35, 36 tai Hoc vién.

Nhin chung, viéc thic hién nbi quy cua sinh vién, quan ly sinh vién trong
gio hoc clia gidng vién da duoc chan chinh; t6 chitc thi hét hoc phan, ndp tiéu
ludn ding ké hoach va quy ché. Két qua kién tap, thuc tap ding quy dinh va dam
b&o chat lugng; hoan thién hd so tét nghiép ding tién do.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

X Iv ho so, xdy dung ké hoach tuyén sinh I6p Chinh tri hoc phéat trién
K40B tai Hoc vién; phic dap Cong van dong y mé I6p Xay dung Bang va
Chinh quyén Nha nuwdc K40 hé vira lam vira hoc tai Khanh Hoa, du kién tuyén
sinh Quy 11l nam 2020; phdi hop voi céc dia phuong hoan thién ho so chuan bi
tuyén sinh céc 16p vira lam vira hoc: Quan ly xa hoi K40B, Xay dung Dang va
Chinh quyén Nha nwéc K40B tai Séc Trang; xay dung lich hoc cac 16p vira lam
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vira hoc thang 7 va thang 8 (theo @& nghi cla cac khoa c6 nhu cau giang day
trong he).

Giam sét thuc hién lich hoc thang 6 nam 2020 cac Iop tai Hoc vién, Ha
NOi va cac dia phwong theo lich; t6 chirc thi tot nghiép I6p Xay dung Dang tai
Quang Ninh; hoan thién ho so xét t6t nghiép I6p Kinh té€ tai Kién Giang, Bac
Liéu; 16p Bao chi tai Ha Noi; ra soat diém, ho so va cac diéu kién trwdc khi tot
nghiép cac 16p Xay dwng Dang tai ®ong Nai, 16p Ouan Iv xa hoi tai Kién Giang,
Bac Liéu, I6p Cong tac tw twdng tai Long Bién; ra soat canh bao, xda tén sinh
vién vi pham quy ché dao tao theo quy dinh.

3. Bao tao sau dai hoc

T6 chirc 6n thi, thi tuyén sinh thac sT dot 1 ndm 2020 (158 thi sinh dv thi),
chdm thi, cong nhan triing tuyén va gti gidy béo nhap hoc thi sinh triing tuyén
thac sT dot 1 nam 2020; tO chirc xét tuyén nghién cru sinh dot 1 nam 2020 ngay
26/6/2020; xay dwng lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc K24.2, K25.

Giam sat lich hoc, t0 chirc va giam sat lich thi thang 6 theo ké hoach
chung ctia cac l6p, cac hé tai Hoc vién, Ha NOi va cac dia phuwong theo ké
hoach; phdi hgp dén déc cac 16p thu ndp hoc phi theo quy dinh; hoan thién ho
so, t0 chirc hoi dong bao vé luan van cao cho cac hoc vién theo lich da théng
bao.

Tuy nhién, viéc thuc hién ndi quy hoc tap con chua that nghiém tic, hién
twong di hoc mudn con rat nhiéu; con nhiéu hoc vién thuc hién dé tai con cham
so Voi tién do.

4. Boi dudng

* Cong tac boi dudng: hoan thanh ké hoach téng thé m& cac I6p boi
dudng trong nam 2020, tiép tuc t6 chitc quang ba chiéu sinh; t6 chirc chiéu sinh
7 16p boi dwdng chuyén mdn, nghiép vu cho chirc danh la: Truwéng, Phé trudng
Ban Tuyén gido cdp Uy cdp huyén va twong duong; cong tac chuan bi va don
ti€p, lam viéc v&i doan cong tac clia Cuc Quan ly Chéat luong Bd Gido duc va
Pao tao vé khao sat diéu kién cap chiing chi (rng dung cong nghé thong tin clia
Nha treong; t6 chirc quan ly 16p Boi dudng kién thirc lanh dao, quan ly nha
nwdc vé bao chi va xuat ban tai Hoc vién; hoan thanh cac thd tuc véi truong
Chinh tri tinh Kién Giang m& 1 16p b6i dudng phuong phap gidng day ly luan
chinh tri; trién khai ra soat va ti€p nhan cac chwong trinh boi dudng, dw kién
thanh 18p cac HOi ddng nghiém thu; phdi hop véi trudng Cao déng Cong thuong
Viét Nam mé& 1 16p boi dudng nghiép vu bao chi; hoan thanh viéc tap hop cac
minh chirng phuc vu cho Kiém dinh chat luong dao tao, phdi hop v&i Hoc vién
khu vuc 11 ti€p tuc chiéu sinh 16p lanh dao, quan ly cdng tac xuat ban tai dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh; ph6i hop véi cac khoa té chiic va quan ly cac I6p boi
dudng truc tuyén; chiéu sinh 116p Nghiép vu si pham tai Hoc vién va 2 16p Boi
dwdng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; ti€ép nhan va lam thl tuc cho cac hoc vién
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da tot nghiép hé vira lam vira hoc di diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh cdp Gidy chitng nhan trinh d6 cao cdp ly luan chinh tri. Phéi
hop va don déc Vu Quéan ly dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
tham muu md' 1 16p dao tao Cao cép ly luan chinh tri cho can bd lam cong tac
tuyén giao, bao chi - truyén thong dat tai Hoc vién Bao chi va céc 16p boi dudng
Tuyén gido, bao chi da dang ki nam 2020.

* Cong tac chuan dau ra

Hoan thanh viéc t6 chirc thi va cham thi tiéng anh B, B2 dot 1 nam 2020
cho sinh vién, hoc vién (vao ngay 23, 24 thang 5 nam 2020). Vi s6 luong la
701sinh vién, hoc vién; trong dé du thi B2: 318 sinh vién, hoc vién. Bl: 383
sinh vién, hoc vién; tO chtc thi va cham thi tiéng Anh BI, B2 dot 2 nam 2020
cho sinh vién, hoc vién (vao ngay 27/5/2020); xay dwng ké hoach va tiép nhan
ho so, thul tuc thi Tin hoc chuan dau ra dot 2 nam 2020 cho sinh vién K36 va cac
khéa tridc; don doc xay dung dé an danh gia nang luc ngoai nglr theo Khung
nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam; tham muwu cho Ban Giam déc,
hoan thanh hé so, th tuc phap ly dé nghi B Gido duc va dao tao cdng nhan
chiing chi Tin hoc clia Hoc vién.

5. Cong tac thanh tra

Kiém tra, gidm sat cac don vi dang ky lam thém gi¢ theo ké hoach; tham
gia kiém tra ho so tuyén sinh Cao hoc; giam sat thi tuyén sinh Cao hoc tai Hoc
vién; tin hoc chuan dau ra, cham thi Tiéng Anh chudn dau ra; thi hoc phan; hoan
thanh kiém tra cong tac to chirc- can bo.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tiép tuc tuyén truyén hoat dong va két qua dai hoi
cac chi bd, dang bd truc thudc; tuyén truyén vé cac ndi dung co ban clia dv thao
van kién trinh Dai hdi va dai hoi lan tht X111 clia Hoc vién.

Tuyén truyén ky niém céc ngay Ié trong thang 6: Ky niém 109 ndm ngay
Bac HO roi bén cang Nha Rong ra di tim duong cliu nuoc (05/6/1911 -
05/6/2020); Ky niém 48 nam ngay Mai truong thé gidi (05/6/1972 - 05/6/2020);
Ky niém 72 ndam ngay Cha tich H6 Chi Minh ra 161 kéu goi thi dua ai qudc
(11/6/1948 - 11/6/2020); Ky niém 95 nam Ngay Bao chi cach mang Viét Nam
(21/6/1925 - 21/6/2020).

* Cong tac sinh vién: Thu ho so, 1ap danh sach sinh vién di diéu kién
nhan hé tro' chi phi hoc tap.

* COng tac Truyén thong: Tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé én
Truyén thong; xay dung ké hoach ngay hdi tw van tuyén sinh va huwéng nghiép
Onling; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuvong hiéu Hoc vién;
tich cuc truyén théng cho ngay hdi tuyén sinh AJC Open Day Online 2020.



* Cong tac truyén thong-. Tiép tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén
thdng; Ban hanh quy ché hoat dong phong twdng niém Ho Chu tich; quan ly
phong tudng niém an toan, vé sinh va ti€p dén cac doan dén tham chu déo.

*Truyén thdng trén mang xa hoi:

- Trang fanpage Hoc vién va cac don vi tap trung vao tuyén truyén ngay
hoi tuyén sinh AJC Open Day Online; bam sat cac hoat dong trong tam clia Hoc
vién va cong tac tuyén sinh,

- Hoat ddng tich cuc, giai dap thwong xuyén cac cau hdi lién quan dén
tuyén sinh clia cac tan sinh vién trong nhom Tuw van Tuyén Sinh va Hb tr sinh
vién. (Nhom dat 5.000 ngudi tham gia, giai dap trung binh 15-20 bai/ngay).

- Hb tro truyén théng cho trién 1am Khoanh khic sum vay - Ky niém
ngay Gia dinh Viét Nam 28/6 do Ban chap hanh Céng Boan phu trach.

- Truyén thong cac budi tw van tuyén sinh truc tuyén clia cac don vi to
chirc vao thang 6:

+ Khoa Xa h6i hoc va Phét trién (tiép can 70.873 ngudi, 14.274 luot
twong tac, 17.700 luot xem, 710 like va 438 chia sé).

+ Khdi nganh Triét hoc - Kinh t€ - Cht nghia xa hoi khoa hoc (ti€p
can 39.505 nguoi, 10.121 luot twong tac, 13.000 luwot xem, 615 like va 162 chia
Sé).

+ Khéi nganh Tuyén truyén - Chinh tri hoc (ti€p can 47.351 ngudi,
12.585 lugt twong tac, 12.000 luot xem, 532 like va 108 chia sé).

+ Vién Bao chi (ti€p can 120.998 nguoi, 14.928 lwot twong tac, 27.400
lwot xem, 684 like va 299 chia sé).

+ Ban Hop tac quéc t€ va khoa Quan hé cong ching va quang céo
(ti€p can 25.445 nguoi, 4.020 lugt tvong tac, 7.700 lugt xem, 413 like va 107
chia s@).

- Livestream ngay hdi tv van tuyén sinh AJC Open Day Online 2020
(phién 1+ phién 2 tiép can 295.898 nguoi, 28.871 luot twong tac, 26.596 luot
xem, 1.200 like va 968 chia sé).

- T6 chirc ngay hdi tw van Tuyén sinh - Hwéng nghiép 2020 - AJC Open
Day tai Pai hoc Bach Khoa, thu hut hon 10.000 hoc sinh, sinh vién tham gia.

- Ngoai nhém tuyén sinh, tdng cudng tra 10i tin nhan, binh luan cau hoi
clia cac thi sinh trén fanpage.

- Thanh 18p Cau lac bd Truyén thong - Tuyén sinh clia Hoc vién.

- Cap nhat tin tic hoat dong, dinh hudng trién khai truyén thong gidp
twong tac trang fanpage tang trudng va thu hat quan tam clia dong dao can bo,
sinh vién trong va ngoai Hoc vién.

- S6 luot truy cap, theo ddi trén kénh fanpage Hoc vién va Nhém Tu van
tuyén sinh tang manh.



+ Fanpage: 45.941 like, theo d6i; tang 2.101 luot like/thang, trung
binh tang 526 like/tuan.
4- Nhém ho trr tu van: 5.000 ngudi ding, tang 2410 ngudi/thang.

* Truyén thdng trén cong thong tin dién t Hoc vién: cap nhat thudong
Xuyén cac hoat dong clia Hoc vién, Bai hdi Bang bd Hoc vién va dac biét vé
ngay hdi AJC Open Day 2020 Online va Ngay hdi tw van Tuyén sinh - Huréng
nghiép 2020 tai Bai hoc Bach khoa.

*Hoat dong quang ba, tw van tuyén sinh tai truong THPT & mot s6 dia
phuwong: truyén thong cac thdng tin vé cac chuong trinh dao tao clia Hoc vién:
Pai hoc, Cao hoc, VEn bang 2, cac 16p bdi dutng.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lugng dao tao

* Cong tac Khao thi: phdi hop voi cac Khoa lam dé thi cho cac I6p dai
hoc vira Iam vira hoc, cac 16p cao hoc ngoai tinh ddm bao tinh bao mat, khach
quan, kip thoi; phoi hop véi cac don vi lién quan tién hanh lam dé thi Tuyén
sinh dao tao trinh do thac sT dot 1 ndm 2020, dé thi chudn dau ra Nsoai ngtr va
Tin hoc tai Hoc vién va co s& lién két dao tao (truong Chinh tri tinh Gia Lai);
tién hanh lam dé thi két thic hoc phan (cac mdn dai cwong) cho sinh vién cac
khoa 36, 37, 38, 39, cac I6p hoc lai, hoc cai thién diém; tap hop minh ching
khao thi phuc vu cong tac tv danh gia chét lwong dao tao nam 2020.

* Cong tac Kiém dinh chét lvong dao tao: xay dung cac biéu mau, huéng
dan céc don vi thu thdp minh ching, thng ké s6 liéu; diéu phéi, tng hop danh
sach Gidng vién tham eia chuong trinh danh gia ngoai, bao gom ca giang vién
dai cuong va chuyén nganh, co hitu va thinh giang; danh séch can bd ho tro
chuong trinh dao tao tir Khoa; Phong, Ban dé tong hop chuan bi minh ching;
chuan bi minh ching ctia Bam bao chat luong phuc vu tw danh gia cho 4 chuong
trinh dao tao; trudc day thong ké va viét bao cdo tong hop clia toan truong, bay
gi0 phai tach ra theo tirg nganh nén rat mat thoi gian; ti€p tuc trién khai khao
sat sinh vién vé gio gidng va mdn hoc, cuu sinh vién veé tinh trang viéc lam, sinh
vién cubi khoa vé chat lwvgng dao tao, hoc vién sau dai hoc vé chat luong gio
giang va mon hoc; xay dung k€ hoach tw danh gia Co s& gido duc gitta chu ky;
trién khai cac hoat dong chdm thadm dinh bai thi theo quyét dinh s6 856/Qb-
HVBCTT clia Giam doc Hoc vién, tong hop va béo cao két qua dén Ban Giam
doc va cac don vi lién quan; tong hop va bdo cio két qua hoat dong kiém tra
cong tac Khao thi tai cac khoa nam hoc 2019-2020 dén Ban Giam doc va cac
don vi lién quan; xay dung k€ hoach lam dé thi két thic hoc phan cho cac 16p
K36, K37, K38, K39, cac 16p hoc lai, hoc cai thién va I6p tw nguyén; tham gia
boc thdm, in sao dé thi phuc vu ky thi chuan dau ra Ngoai ng, Tin hoc dot 1
nam 2020 tai Hoc vién; ph6i hop v&i cac khoa lam dé thi cho cac l6p Bai hoc
vlra lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bdo mat. khach quan,



kip thoi; tap hop minh chitng khao thi phuc vu cong tac tv danh gia chat lugng
dao tao nam 2020.

Il CONG TAC NGHIEN ct*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thién Bao cao thuc hién Nghi quyét 35 glii Hoc vién Chinh tri Qudc
gia HO Chi Minh; ra sodt, bd sung du thdo Ke hoach hoat dong khoa hoc nam
2021; K€ hoach hoat dong khoa hoc str dung kinh phi Hoc vién Chinh tri quéc gia
HO6 Chi Minh; K€ hoach hoat dong khoa hoc str dung kinh phi Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén va Ké hoach hoat dong khoa hoc sinh vién; tap hop cac tai liéu hoat
dong khoa hoc phuc vu cong tac danh gia ngoai; phoi hop voi cong ty Nam Viét vé
viéc nang cdp phan mém Quan ly hoat dong khoa hoc; tong két khoa hoc sinh
vién nam 2019 va To chirc Hoi thdo khoa hoc sinh vién “HO Chi Minh va
khat vong tudi tré”; to chitc Hoi thdo quéc gia “Vai tro clia bao chi trong cong tac
xay dung, chinh don Dang & Viét Nam hién nay” vao ngay 16/6/2020; xay dung
ké hoach va t0 chirc thdng tin khoa hoc “Van hda lanh dao tron? doanh
nghiép” vao ngay 26/6/2020; xay dung bao cao vé déng gop cla dé tai khoa
hoc cac cap trong cong tac dao tao, boi dudng va cung cap dir liéu cac nha
khoa hoc ngoai Hoc vién dang tham gia cac hoat dong khoa hoc tai Hoc vién;
cung cdp thong tin vé cac can bo, gidng vién Hoc vién da va dang tham gia
cac hoat dong khoa hoc véi thanh phd Ha Noi dé phuc vu cho chuong trinh
lam viéc gitra Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh voi thanh phd ha
NOi.

vé tinh hinh trién khai hoat dong khoa hoc clia cac don vi: thdng tin
khoa hoc Khoa Tuyén truyén; thong tin khoa hoc Khoa Chinh tri hoc “Thuc
trang truyén thong vé chinh sach cong & ving dan toc thiéu sd & Viét Nam
hién nay”; HOi thdo khoa hoc sinh vién khoa Xuat ban: “Truyén thdng va x&
ly khiing hoang truyén théng trong hoat dong xuét ban & Viét Nam hién nay”;
Hoi thao khoa hoc khoa Nha nuéc va phap luat: “Quan ly hanh chinh nha
nudc cap co s& trong diéu kién méi & Viét Nam hién nay”; Hoi thao khoa hoc
sinh vién khoa Xay dung dang “Binh huéng nghé nghiép va co hdi viéc lam
cho sinh vién nganh Xay dung Bang va Chinh quyén nha nwéc, Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén”; Hoi thdo khoa hoc sinh vién khoa Phat thanh Truyén
hinh “Phuong phap hoc tap cac mdn chuyén nganh bang tiéng Anh cho sinh
vién céc 16p chat lugng cao, khoa Phat thanh- Truyén hinh”,

2. Cong tac thong tin khoa hoc

* CoOng tac nghiép vu: Nhan luu chiéu 36 cudn ludn an, luan van K23,
K24 va khéa luan t6t nghiép K36; bd sung 200 cudn sach clia giang vién; nhan
sach, bao va tap chi biéu tlr cAc co quan phat hanh; gidi thiéu sach theo chl dé
thang 6 va gidi thiéu sach mai trén cong thdng tin dién tr clia Hoc vién; du kién tén gioi
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thiéu sach theo chli g€ 6 s6 cudi nam 2020 trinh Ban Giam ddc phé duyét; cap nhét 513
tai liéu lén trang Thur vién so; s6 hda tai liéu in; xtr iy nghiép wu: 405 cudn; dang ki 138 tai
khodn thanh vién sir dung thu vién s cho can g, sinh vién, hoc vién va huéng dan truy
cap tai liéu so phuc vu giang day, hoc tap va nghién ctiu; dang ki tai khodn thu vién dién
tlr cac 16p Cao hoc K25; xuét ban an pham Thdng tin chuyén dé so 2 nam 2020; 1ap danh
muc bai viét chuyén dé s 3 nam 2020; lamtht tuc thanh quyét toan bao quy 2 nam 2020;
hoan thién minh chiing, viét bao cdo phuc vu cong tac kiém dinh clia 04 Khoa; xay dung
ké hoach, du trti kinh phi trinh Ban Giam ddc phé duyét cho xuét ban an pham Thong tin
chuyén de dién tt; nhan, kiémtra, sira 16i tai liéu sau scan 175 file (64.000 trang); ra soéat
danh sach sinh vién k36 s dung thw vién, lam thl tuc cho sinh vién chuan bi ra
truong.

. Cong tac phuc vu: sap xép chinh Iy cac Kho sach, béo va tap chi dé
phuc vu ban doc; s6 lugt ban doc st dung Thu vién truyén thdng: Phong doc: 1981
luot; Phong muon: 1376 luot; sO luot truy cap Thu vién dién t: 111.503 luot;
Thuw vién s6: 141.184 luot.

.+ COng tac khac: t0 chirc trung bay sach chao mimng Bai hdi dai biéu
Pang bd Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén lan thi Xl, nhiém ky 2020-2025;
ti€p don, lam viéc cung doan thanh tra clia Hoc vién.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Hoan thanh thuc hién in va phat hanh Tap chi s6 5 nam 2020, ddm bao
yéu cau vé chat lwong ndi dung va ky thuat; thuc hién phan cong cong tac cho
can bd, nhan vién theo vi tri viéc lam. Thi diém luan phién bd phan cong tac
Hanh chinh-Tri sw theo chi dao clia Tong bién tap; hoan thanh xuét ban Tap chi
Chuyén dé s6 01 nam 2020, dam bdo yéu cau Ve tién do, chat lugng, phuc vu
nhu cau cong bd khoa hoc ctia hoc vién, NCS trong va ngoai Hoc vién; Bién tap
va hoan thanh ban thao sd Tap chi thang 6 nam 2020 theo dinh ky; t0 chirc Toa
dam khoa hoc "Tri tué nhan tao va nhiing van dé dat ra déi voi bao chi, truyén
théngtiép tuc ddm bdo cong tac phong chdng dich va duy tri cong tac, truc
l&nh dao, tric chuyén mon tai dem vi.

ll. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam doc phdi hop véi Vu To chirc - Can bd thuc
hién quy trinh b& nhiém cho madt s cp trwdng cac don vi; thuc hién quy trinh
b6 nhiém lai cho mot sd cdp pho cac don vi theo phan cdp quan y.

Hoan thién thu tuc kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS, TS; thong bao
hét thdi han kéo dai thoi gian cong tac cho 05 PGS.TS; hoan thién thu tuc nghi
huwu cho 0L déng chi; hoan thién thu tuc tuyén dung, ti€p nhan vao vién chirc doi
V@i treong hop dac biét trong tuyén dung vién chirc nam 2020; hoan thién tha tuc
ky hop dong lao dong cé thoi han cho 02 lao déng hop dong, 02 hop dong tam
tuyén cd thoi han lan 1, hop dong cong nhat.



Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cdng chtic, vién chiic va nguoi lao ddng gom: nang luong thudng xuyén cho
15 can bd, vién chirc, ngudi lao dong; tang phu cap tham nién nha gido cho 17
giang vién; lam quyét dinh cho hudng phu cdp khdi hanh chinh va ho tro 6n dinh
thu nhap cho 01 lao déng hop dong; hoan thién thi tuc cir can b, gidng vién tham
gia l6p Trung céap ly luén chinh tri - hanh chinh do Hoc vién Chinh tri quéc gia
HO6 Chi Minh td chtic; tham muu cho Ban Gidm ddc trién khai Hi thi giang vién
gidng day gidi cdp co s& nam 2020; cung cdp thong tin cic ca nhan dién hinh
tién tién trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh dé dang ky yéu; hoan
thién ho so dé nghi khen thuwdng thanh tich phong chong dich Covid 19 trinh
Hoi dong thi dua, khen thudng Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Codng tac tong hop, cdng thong tin dién tr, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao cao thang 6, phwong hudng cdng tac thang 7 + 8 nam
2020; ké hoach cong tac thang 7 + 8 nam 2020; Dy thao bao cao Quy Il nam
2020; xay dung thong bao nghi he; thuc hién cac bao cao, ké hoach dot xuat clia
Hoc vién; duy tri thdng tin trén bang dién tt* clia Nha truong.

Cong thong tin dién t&r (CTTDT) dam bao dua thong tin cap nhat, day du,
Ve cac hoat dong cla Nha trvong; ra soat thong tin phuc vu truyén thong chiéu
sinh cac 16p bdi dudng nghiép; cap nhét tinh hinh dich bénh va cac bai tuyén
truyén vé phong chong dich bénh covid-19 nhanh chéng, kip thoi;

Truc hé thdng cong nghé thong tin thudng xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra sw ¢, ddm bado phuc vu héi nghi, hdi thdo, bdo vé luan van, khai giang, bé
giang theo ké hoach ctia Nha trudng; theo doi bao tri thang 6 nam 2020 toan bd
may tinh, hé théng tdng dai; ho tro cdng tac giang day truc tuyén cho can bd va
hoc vién, sinh vién trong toan truong.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cAc van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban clia Nha treong ban hanh, quan ly str dung con dau ding luét hanh
chinh; da hoan thién danh ba dién thoai va phong bi co quan.

* CoOng tac lvu trii: Cong tac luu trir dugce duy tri ¢o hiéu qua, dap tng
cac yéu cau tim kiém van ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; dé xuat
chinh ly tai liéu, dat diét mdi, gian tai kho luu tri.

* COng tac bdo v&: Chi dao t6 bao phan cong lich truc trong thang, dam
bdo cong tac an ninh trét t, phong chdng chay nd, an toan tai san co quan .
Thuc hién tot nhiém vu viéc quan ly, trong gilr xe 0 t6 tai khudn vién Hoc vién.

Thuc hién vé so dd khu vuc dd xe 6 t6 A2, A3, A4 xe clia can bd gli xe
dém; thuc hién thu tién gl xe 16p boi dudng lanh dao quan ly bao chi tir ngay
30, 31/5/2020.



* Cong tac Ié tan, phuc wy, vé sinh, van hoa cong s&: dam bao cac diéu
kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang uy, giao ban Can bd quan
ly, giao ban cac khoi, bdo vé luan van, hdi nghi clia Hoc vién va céac don vi; my
quan cbng s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh, sach, dep.

* Cong tac phap ché: truc van thu Ban Giam doc, dap t¢ng trinh ky nhanh
chong, cdp phat phéi vin bang ching chi theo ddng trinh tw quy dinh; phéi hop
v6i Ban Ouan ly dao tao lam viéc vai doan kiém tra clia Bo Giao duc va dao tao
V& mang cdp phat phdi chirng chi tin hoc.

* My quan cong s dé xuét Ban Giam déc cho cat tia mot s6 canh ciy
kho, gia dé dam bao an toan mua mua béo.

* Thuc hién mot so nhiém vu khac: tham muu cho Ban Giam déc x@ ly
cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chéng, kip thoi; xac nhan chit ky cho
can b, giang vién.

* Cong tac Phdi hop voi cac phong, ban, don vi lién quan: tham gia phuc
vu thi tuyén sinh thac sT dot 1 ndm 2020; tham gia phuc vu Hoi nghi so' két cong
tac cong doan 6 thang dau ndm 2020; tham gia phuc vu 1é mitting ky niém ngay
21/6/2020; tham gia phuc vu ngay hdi tw van tuyén sinh huéng nghiép 2020 tai
Bai hoc Bach Khoa; tham gia phuc vu chuong trinh livestream tw van tuyén sinh
clia ban Hop tac quoc té va khoa Quan hé Cong chiing va Quang cao; phuc vu
Hoi thao khao hoc qudc gia “Vai tro clia bao chi trong cong tac xay duwng chinh
don Bang & Viét Nam hién nay”; tham gia dang ky danh muc mua sim tai san
nam 2021 theo quy dinh; tham gia thu ndp tai liéu luu trlk; tham gia phuc vu Bai
hoi dang bd Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén lan thir XI nhiém ky 2020-2025;
tham gia phuc vu ngay hdi tw van tuyén sinh va huéng nghiép truc tuyén AIC
Open Day Online 2020; tham gia trién 1am anh ky niém Ngay gia dinh Viét Nam
28/6; tao diéu kién cho can bd, vién chiic di hoc cac 16p trung cap ly luan, cao
cap ly luan.

3. Cong tacy té

Trong thang 6, lam t6t cong tac chuyén mdn, cham sdc stic khde cho can
b va sinh vién cu thé nhu sau: khdm bénh 84 luot ngudi bénh; x& Iy cp ciu 21
lwot ngudi bénh; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thwong 06 lwot nguoi bénh; ké
don phat thudc cho 63 lugt ngudi bénh; giam sat cong tac vé sinh moi trudng, vé
sinh hoc duong, vé sinh an toan thuc pham trong toan Hoc vién; tiép tuc thuc
hién trién khai cong tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo chi dao clia Hoc
vién va clia Ban chi dao phong chdng dich bénh Covid-19 clia Hoc vién.

Can bd Y té tién hanh do than nhiét cho hoc vién, sinh vién cac 16p khda
36,37,38,39, cac I6p cao hoc va céc I6p vin bang 2 tai cac giang dudng; dam
b&o bd tri di luvgng nudc sat trung tay kho, xa phong rlra tay tai cac tda nha va
cac khu giang duong, khu Ky tlic xa trong toan Hoc vién. Két hop véi Ban quan



ly ki tlic x& giam sét, theo d6i tinh hinh siic khde clia cac em sinh vién trong Ky
tlc xa Hoc vién.

Chuén bi cong tac phun thudc diét mudi va con tring gay hai dot | ndm
2020 trong toan Hoc vién khi cong tac dau thau co két qua; Truc thi cao hoc dot
1 nam 2020; thi BI, B2 chuan dau ra cac khda; thi tin hoc; mua thudc Quy Il
nam 2020 cho can b, giang vién, ngudi lao déng Hoc vién.

4. BOI xe

Trong thang 6 ddi xe dam bao vé dd an toan, nhanh chong kip thoi khong
dé xay ra st ¢0; hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung xe ding
muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thodt 1ang phi; thai do phuc vu tot.

5. Thyc hanh va Ho trg dao tao

Quéan ly va van hanh cac phong hoc, hoi treong, phong thuc hanh chirc
nang phuc vu k& hoach hoc tap hoc ky Il nam hoc 2019 - 2020; hoan thanh
nhiém vu trong K€ hoach t0 chirc Bai hdi dai biéu Bang bd Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén Ian thtt X1, nhiém ky 2020-2025 tai Hoi truOTig 16n; hoan thanh
nhiém vu trong ké hoach to chitc Tu véan tuyén sinh Online tai Truong quay &o;
hoan thanh nhiém wu trong ké hoach t6 chirc vong Chung két cudc thi “Tai sac
N{ sinh b&o chi - Press Beauty nam 2020 tai HOi treong 16n; hoan thanh nhiém
vu trong ké hoach t0 chirc thi Tuyén sinh Cao hoc dot 1 nam 2020.

Phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky Il nam hoc 2019 - 2020; phuc vu ké
hoach hoc tap clia cac 16p boi dudng; chuan bi t6t co s& vat chat phuc vu Ke
hoach thi tiéng Anh trinh d6 BI, B2 dot 2 nam 2020 (ngay 27, 28 thang 6 nam
2020); phdi hop, hd tro hoat dong theo K& hoach hoat dong ctia Boan Thanh
nién Hoc vién va cac Khoa; ti€n hanh thay thé, stra chita, bdo dudng thiét bi day
hoc bi héng, gap sw cd va phdi hop Phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa stra
chita cac thiét bi dién, nwéc hdng tai cac Hoi truong, gidng dudng.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU Tu XAY
DUNG Co BAN

1 Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Xay dwng, tham muu, tham gia gop y mét s6 Quy dinh, Quy ché, Bao cao
clia Hoc vién tap trung & mang chinh séach, ché do tai chinh; chuan bi ké hoach
ngan sach Quy IlI; dv toan ngan sach nha nuwdc nam 2021; diéu hanh cac hoat
dong nghiép vu chuyén mon vé cong tac tai chinh, ké toan theo ding quy dinh,
trinh tw; tO chirc, d6n doc thu ndp cac khoan kinh phi dao tao céac hé, dich vu dao
tao theo ké hoach Quy Il va thang 6 + 7; b6 tri kinh phi cho truyén thong, tw van
tuyén sinh va hwéng nghiép sinh vién; to chirc dai hoi Dang bd Hoc vién va cac
ngay L& trong thang; tuyén sinh sau dai hoc; thuc t&, kién tap, thuc tap cla sinh
vién; dam bado thanh quyét todn, thuc hién chinh sach cho can bd, cong chirc
vién chirc va nguoi lao dong theo ké hoach.
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Chu tri xay dung, tham muu cho Ban Giam doc vé dy thdo: Quy trinh thi
tuc thanh toan; Quy ché chi tiéu ndi bd (slra doi, bd sung mot sO diéu); trinh
Giadm d6c ban hanh Quy dinh thu ndp hoc phi; tiép tuc phdi hop véi cac don vi
lién quan dé thdm dinh du todn cac goi thau mua sam, stta chira, cai tao co s& vat
chét, tai san, vat tv hang héa; Hop dong dao tao, boi dudng; cac Hop Bong dich
wU: trong xe, V& sinh, cdy xanh.

2. Cong tac xav duns, stta chita, mua sam thiét bi

Hoan tat cic thd tuc dé nhan ban giao tai san mua sdm thudc danh muc
phé duyét cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh: Trang thiét bi am
thanh, d6 gb, do sat, ban ghé phuc vu day va hoc, g6i may chiéu, man chiéu;
hoan tat th( tuc dau thau vé sinh cong cong, thué kénh riéng internet, phun
thuéc mubi, khdm strc khoe, CO phé duyét Bao céo kinh t€ ky thuat clia Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi minh, danh muc cai tao dwong dién ngam Ky tuc
X, va tiép tuc lam cac tht tuc dau thau; hoan thanh stra chita nhd nha BY.

Tiép tuc hoan tat cac thl tuc nhu: thiét ké. 1ap dir toan trinh Hoc vién phé
duyét dé chuan bi lam tht tuc dau thau va chao hang canh tranh trong nam 2020:
Céi tao nha Ky tdc xa sinh vién Lao E4, phan mém quan ly sinh vién, hoc vién
va hé thdng an ninh tai Ky tlc xa nang cap phan mém quan ly dao tao.

Lam thd tuc hb so 13p du todn mua sim cac hang muc dwoc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac goi dich vu thudng xuyén
hang nam: Mua sam tai san c¢d dinh: may chu thu vién; lam thi tuc 1ap du toan
cac goi dich vu thwong xuyén hang ndm: van phong pham, vat tw thiét bi dién;
dam bao cong tac bao tri, bao dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién, nudc.

Slra chira nho cac cong trinh: hé thdng thoat nudc nha E3 Ky tuc x4, 1at nén va
chdng tham khu vuc nha Al, slra chita nha vé sinh khu nha A2; phuc wr t6t noi an, &
clia sinh vién dam bao an ninh va mai tnrong an toan, xanh, sach, dep; thuc hién viéc
thu hoi cac phong & nha E3 dé chuyén sinh vién Lao sang.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Pe an, dy an: td chirc 16p hoc truc tuyén ky 1 ndm 2020 véi chi dé:
“Van héa va nshé thuat giao tiép Han Qudc” tir ngay 06/03/2020 dén ngay
19/06/2020; thwc hién quy trinh xin ky két thda thuan hop tac véi Bai hoc Cong
nghé Swinburne, Gc; xay dung dé an hop tac giai doan 2 v&i co quan hop tac
qudc t€ Han Qudc KOICA; xay dung chuong trinh, thuc hién quy trinh t0 chic
hoi thado khoa hoc qudc té nam 2020 ph6i hop vai KOICA voi chi dé “Quan ly
thong tin trén mang x& hdi trong bdi canh bung nd thdng tin”; hoan thién quy
trinh xin phép phé duyét dy an “Khao sat xu huwdng viéc lam cla sinh vién Viét
Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au tai tro.



Chuong trinh Bao tao quéc té

Quan ly chwong trinh: théng bdo thu hoc phi hoc lai Chuong trinh Cir
nhan qudc té doi voi sinh vién nghi qua so budi cho phép; thuc hién Khao sat vé
ké hoach hoc tap cta sinh vién trong thoi gian toi.

Cong tac truyén thdng tuyén sinh: ti€p tuc trién khai ké hoach truyén
thong tuyén sinh dot 2 nam 2020; trao giai thwdng thang 5 Cudc thi Sang tac san
pham truyén thdng phong chong dich Covid 19; t6 chirc livestream (phét truc
tiép) Toa dam truyén thong toan cau - Co hdi vuon ra bién 16n vao; tham gia
Ngay hoi tw van tuyén sinh - hudng nghiép 2020 tai Dai hoc Bach Khoa Ha Nai;
t6 chirc tw van tric tuyén cho sinh vién vé viéc hoc chuyén tiép tai London voi
dai dién Bai hoc Middlesex.

Cong tac t6 chirc giang day: t0 chirc hoc lai hoc phan Quan hé Cong
chiing thuc hanh déi voi nhitng sinh vién nghi qué so budi cho phép.

Trién khai chuong trinh dai cong: tong két va thi hét mén Tiéng Anh hoc
thuat 2.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao: phdi hop véi Ban KE hoach
- Tai chinh 1am tha tuc tién luong thang 6 cho LHS Lao; cap nhat cac thdng tin
vé ké& hoach hoc tap dé kip thoi ho tro clia LHS Lao; hwéng dan LHS dang ki
mdn hoc cho hoc ky médi va lam don xin Iui lich thi hoc ky 2; ph6i hop véi Ban
Quan ly Dao tao va cac khoa co sinh vién Lao theo hoc @€ trién khai hinh thiic
hoc Online ho&c tw hoc, 1am bai tap tiéu luan cho sinh vién K38, K39; ho tr sinh
vién K36, K37 hoan thanh hd so kién tap, thuc tap tai chd; gidi quyét cac cong
viéc lién quan dén cdng tac hoc tap va tai chinh khac clia Boan LHS Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

Chi dao Ban Ni¥ cong to chic tang qua co con em can bd nhan ngay Qudc
t€ thi€u nhi 1/6; hop Ban Thuwong wu, Ban Chap hanh Cong doan Hoc vién so
két cong tac Cong doan 6 thang dau nam, trién khai nhiém vu quy Il ndm 2020;
xdy dung ké hoach va trién khai di nghi mat Hé 2020 cho can b9, vién chir,
nguoi lao dong; to chiic ké hoach trién 1am anh Ky niém ngay Gia dinh Viét
Nam 28/6.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Clr doan vién tham gia viét bai va tham du Hoi thdo khoa hoc “H6 Chi
Minh véi khat vong tudi tré” do Hoc vién to chiic; t6 chirc chwong trinh Thién
nguyén v&i tong kinh phi trén 100 triéu dong va tham quan thuc té tai khu di tich
K9 - B4 Chone cho can bd Boan chii chdt; tham eia cong tac to chirc Bai hoi dai
biéu Bang bd Hoc vién khoa XI.

Clr doan vién tham gia phdi hop vai Truyén hinh Nhan dan lam phéng su
“Nghé béo t6i yéu”; doan vién tham gia hd tro cong tac t6 chiic cac hoat dong
chao mimng L& ky niém 95 ndm ngay Béo chi cach mang Viét Nam 21/6: 6 chirc
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thanh cong chung két cudc thi “Tai sic nit sinh Béo chi - Press Beauty 2020 vdi
sw truyén théng clia hon 30 co quan Bao chi; tham gia cong tac t0 chirc Ngay
hoi Tw van Tuyén sinh tai Pai hoc Bach khoa Ha NOi do Bao Tuodi tré t6 chiic;
tham gia ho tro céng tac td chic Trién 1&m &nh vé gia dinh nhan ngay 28/6 do
Cong doan Hoc vién t6 chirc; tham gia cong tac to chirc HOi thao: Van hda lanh
dao - “O day ai la sép?”; chi dao c4c Lién chi doan t6 chirc Hdi nghi kién toan
Ban chdp hanh Lién chi doan va hoan thién thd tuc chuyén sinh hoat Doan cho
K36; xét dé nghi phéat trién Bang cho cac doan vién; trién khai cac hoat dong chuong
trinh chia tav K36 “Phut cubi 2020 - Hoi dap clia thoi gian”.
PHAN Il
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 7 + 8 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Ti€p nhan va xt ly ho so thi sinh dang ky xét tuyén dai hoc vao Hoc vién
theo cac hinh thiic; chuan bi co s& vat chét phuc vu to chirc thi Nang khiéu bao
chi ngay 15, 16/8/2020; hoan chinh dit liéu dang ky tin chi hoc ky | nam hoc
2020-2021; thdng bao lich hoc chinh thirc hoc ky I nam hoc 2020-2021; xay
dung ké hoach hoc tap toan khda, lich hoc hoc ky I ndam hoc 2020-2021 cho sinh
vién khda 40.

Giam sat lich thi hoc phan cac 16p dai hoc chinh quy, chéat luong cao theo
ké hoach; ra soat, hoan thién ho so xét tot nghiép cac l6p Khda 36, 38B xét t6t
nghiép; in bang, bang diém, thuc hién L& bé giang ndm hoc va trao bang cho
sinh vién Khoa 36, 38B theo ké hoach.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac I6p vira lam vira hoc thang 8, thang 9 nam
2020; phdi hop vai cac dia phwong don doc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira
hoc theo ké hoach; t0 chic thi tuyén sinh 16p Chinh tri phat trién K40B tai Hoc
vién; thong béo tuyén sinh céc 16p van bang 2 phéi hop véi trudng Dai hoc Van
Lang; du kién t6 chirc bé gidng cac 16p tai Kién Giang, Bac Liéu va Ha Noi, don
déc thu hoc phi cac 16p theo ndm dao tao; ra soat xda tén hoc vién theo quy ché
dao tao trude khi két thdc nam hoc.

3. Pao tao sau dai hoc

T6 chtrc ti€p sinh thi sinh tring tuyén thac s, nghién cltu sinh dot 1 nam
2020; xay dung ké hoach hoc tap toan khda, ké hoach hoc tap hoc kv | cac I6p
cao hoc khéa 26; xay dung lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc K24.2, K25,

Trién khai va giam sét lich hoc, lich thi theo ké hoach; t0 chirc hoi dong
luan van cho khoa 24.1; canh bao diém, diéu kién bao vé cho cac I6p cao hoc
khoa 24.2; du kién pho bién quy ché cac I6p cao hoc 26.1.



4. Boi duéng

* Cong tac bodi dudng: tang cuong phdi hop voi Ban to chirc Tinh Qy cac
Tinh, Thanh dé lam t6t cong tac chiéu sinh 7 16p boi dudng chuyén mon, nghiép
vu cho chirc danh: Truwdng, Phé trudng Ban Tuyén gido cap Oy cip huyén va
tvong duong; tham muu hoan thanh cac Hoi dong chuwong trinh cac hé boi
dudng va trinh Gidm déc ky ban hanh cac chuong trinh boi dudng; ddy manh
cong tac chiéu sinh cac 16p bdi dudng trong va ngoai Hoc vién; to chitc in chiing
chi 16p Boi dwdng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; trién khai ra soat cac chuong
trinh boi dudng.

* COng tac chuan dau ra: To chirc in va cap phat chitng chi ngoai ngtr va
tin hoc dot 2 ndam 2020; tiép tuc ti€p nhan hd so dang ky hoc va thi chiing chi
tiéng Anh B, B2 khung Chau Au dot 2 ndm 2020; t8 chitc in va cdp phat chiing
chi tin hoc chuén dau ra dot 2 nam 2020; giam sat va quan ly tién do ké hoach
hoc tap cac I6p hé boi dudng tai Hoc vién; don déc cac don vi, dia phuong
ti€p tuc md cac Iép bdi dudng trong nam 2020.

5. Cdng téc chinh tri va Ho tro sinh vién

* Cong tac chinh tri: ti€p tuc tuyén truyén hoat dong va két qua dai hdi cac
chi, dang b tryc thudc; tuyén truyén ky niém cac ngay I€ trong thang 7: Ky
niém 69 nam Ngay truyén théng luc lwong thanh nién xung phong Viét Nam
(15/7/1950-15/7/2019); Ky niém 72 nam ngay Thuong binh - Liét sy (27/7/1947-
27/7/2019); Ky niém 90 nam ngay thanh 1&p Cong doan Viét Nam (28/7/1929-
28/7/2019); Ky niém 24 nam Ngay Viét Nam gia nhap ASEAN (28/7/1995-
28/7/2019).

* Cong tac sinh vién: thu ho so, 1ap danh sach sinh vién di diéu kién nhan
ho tro chi phi hoc tap; ho tro sinh vién cac van dé lién quan dén hoc tap, gidy to,
hudng nghiép.

* Cong tac Truyén thong: tiép tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; hoan thanh trién 1am “Khoanh khic sum vay” ming ngay gia
dinh Viét Nam; tiép tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuong hiéu
Hoc vién; tich cuc truyén thong cho ngay héi viéc lam AJC JOB FAIR ONLINE
2020.

* Cong tac truyén thong: ti€p tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén thong;
Ban hanh quy ché hoat dong phong twdng niém H6 Chi Minh; quan ly phong
tdng niém an toan, vé sinh va tiép don cac doan tham chu dao.

- Tiép tuc trién khai cac hoat dong theo k& hoach; ho tro cac don vi tién
hanh budi tw van tuyén sinh tric ti€p va cac hoat dong lién quan dén cong tac
tuyén sinh; dw todn kinh phi cac hoat dong truyén thong; bo tri vi tri pht hop
cho hoat dong ctia Van phong tw van.
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* Truyén thdng trén mang xa hoi

- Tang cuong chat lvong hoat ddng ianpage bam sat cac hoat dong trong
tam clia Hoc Vvién va cong tac tuyén sinh; cap nhat, tat ca cau hoi va cac y kién
thac méc lién quan dén tuyén sinh dao tao ctia Hoc vién; tuyén truyén can bo,
giang vién, sinh vién Hoc vién ddy manh chia sé céc tin, bai, hinh anh,... quang
ba vé Hoc vién trén Facebook ca nhan.

- Duy tri thuong xuyén cac hoat dong truyén thdng clia don vi minh, c6
két ndi va twong tac voi fanpage clia Hoc vién; t0 chirc cac hoat dong quang ba,
truyén thong vé don vi;

- Cac khoa dao tao nhanh chong thanh 18p Hdi cwu sinh vién cla don vi
minh va tién téi thanh 1ap HG6i cuu sinh vién Hoc vién.

- Chl trong béo céo tinh hinh trién khai, phrong hwéng cac hoat dong
truyén thong don vi minh tdi Ban Truyén thong hang thang theo yéu cau.

- Phong CTCT chu tri cac hoat dong truyén thong nhung dé nghi cac noi
dung co lién quan dén chuvén mén cac don vi lién quan thuc hién.

6. Cong tac thanh tra

Tang cwong kiém tra giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day va hoc tap
theo ké hoach dao tao; nhan va hoan thanh cac nhiém vu dot xuat khac do Ban
Giam dbc giao.

7. CoOng tac khdo thi va dam bao chét lugng dao tao

* Cong tac Khao thi:hoan thanh nhiém vu dwgc nha truong phan cong
trong thang 7 ndm 2020; phdi hop voi cac don vi lam dé thi cho cac l6p Bai
hoc chinh quy (d6i v&i cac mon dai cuong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai
hoc; chuan bi cac diéu kién can thiét cho ky thi Tuyén sinh dai hoc (phan nang
khi€u Bao chi) nam 2020: ngan hang cau hai thi, vat tv phuc vu cong tac ra dé
thi, in sao dé thi; phdi hop véi cac don vi tién hanh in sao dé thi Chuan dau ra
Ngoai ngti, Tin hoc theo ké hoach chung ctia Ban Quan ly dao tao.

* COng tac Kiém dinh chét lugng dao tao: huéng dan 04 khoa viét béo
c4o tu danh gia; tiép tuc huéng dan cac don vi hoan thién minh ching; trién
khai cong tac tv danh gia Co s& gido duc gitra chu ky dén cac don vi trong Hoc
vién. Chuan bi minh chitng, trién khai cac cong tac cai tién chét lwong dua trén
khuyén nghi cla doan danh gia ngoai; x ly s liéu va viét bao cao két qua
khao sat cac bén lién quan vé chat lvong dao tao.

1. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN ctu BAO CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

T6 chirc tp huan cho cac don vi vé viéc nang cap phan mém Quan ly
khoa hoc; chuan héa danh sach cac chuyén dé nghi quyét 35, giao cho cac nha
khoa hoc thuéc Nhém chuyén gia nghi quyét 35; hoan thién Bao cao Ve viéc xay
chmg bao cdo va cung cap di liu cac nha khoa hoc va gri Hoc vién Chinh tri
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quéc H6 Chi Minh; hoan thién Ké hoach hoat ddng khoa hoc nam 2021 st dung
kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén gtri ban ké hoach tai chinh; trién khai-
cac hoat ddng khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Scan va bién tap bai an phdm Thong tin chuyén dé s6 3 nam 2020 (ban
dién tr); thong bao gidi thiéu sach theo chl dg; gidi thiéu sach mai sd thang 7
nam 2020; tién hanh b6 sung tai liéu clia mot sO Nha xuét ban theo yéu cau cla
cac Khoa; ti€p tuc sO hoa tai liéu va cap nhat tai liéu s trén trang Thu vién sG;
Xt Iy nghiép vu tai lieu méi; duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc tai cac phong
phuc wy; ti€p tuc lam tha tuc cho sinh vién cac 16p K36 ra truong.

3. Cong tac Xuét ban Tap chi

Tich cuc ra soat lai mot s6 ndi dung cong tac ndi vu, hanh chinh, tri s,
phét hanh; hoan thién quy trinh bién tap phu hop véi yéu cau cong tac; day
nhanh tién do hoan thanh H6 so Tap chi dién ttr; hoan thanh in va phat hanh s
thang 6 ndm 2020 (sO thuong ky); chudn bi xong ban thao sO 7; ti€p tuc thuc
hién Thong bao cao dén cac khoa vé dat mua Tap chi phuc vu sinh vién, hoc
vién va nghién citu sinh, chuén bi trién khai s6 Chuyén dé 02; duy tri lién hé
trao d6i vi doi ngl, chuyén gia, cong tac vién dam bao cong tac dat bai, bién
tap, phan bién theo hudng on dinh va nang cao chat luvong xudt ban Tap chi;
tiép tuc nghién ctru cac kha nang Tap chi tham gia phoi két hop voi trong cong
tac truyén thong, quang ba két n6i nhan luc, nhan tai phuc vu giao luu, trao doi
gitra doanh nhan, tri thirc, doanh nghiép phu hop véi quy dinh clia phap luat vé
truyén thdng, quang céo.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Gidm doc kién toan vé cong tac can bd; thuc hién
dung, kip thoi cac ché do, chinh sach thudng xuyén cho cén bd, cong chirc vién
chirc; thuc hién tot cac khau trong cong tac cac bd; thuwc hién tot cac cong viéc
theo ké hoach cuia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Cong tac tong hop, cong thdng tin dién ttr, Cong nghé thdng tin

Bao cao cong tac thang 7 + 8 nam 2020 va phuwong hudng, nhiém vu thang
9 nam 2020 phuc vu giao ban thang 7+8 nam 2020; xay dung Ké hoach cong tac
thang 9 ndm 2020; thong béo nghi 18 2/9; digu hanh t6t cac hoat dong cla
CTTDT dam bao cdp nhat nhanh chéng, kip thoi moi thong tin vé cac hoat
dong va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chd trong viéc an ninh thong tin trén
CTTDT; dam bdo truc dua thdng tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT ph6i hop chét
ché vgi van thy Ban Giam ddc cap nhat thong tin clia BO Gido duc va Bao tao,
Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh dé dang tai day da, kip thoi 1én muc
quan ly - diéu hanh.
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Theo dBi bao tri, stta chita, khac phuc sw ¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; dam bado hé thong cong nghé
thdng tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
clia Nha truong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam déc chi dao; phdi hop véi cac don
vi thue hién cac chuong trinh, ké hoach dé radm bao truc ding quy dinh, dam
bdo an ninh trat t, an toan phong chdng chay no.

3. Cong tacy t&~

Duy tri cdng tac chuyén mén; tang cuong cong tac gidm sat vé sinh moi
trrong, vé sinh hoc dwong va tuyén truyén cach phong chéng bénh viém duong
ho hap cap do vi rat Corona gay ra cho can bd, sinh vién trong Hoc vién. Theo
ddi va quén ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién Kkip thoi bao cio Trung tam
Y t€ quan Cau gidy khi phat hién ca bénh mai dé xtr ly kip thoi. Thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon trong cdng tac phong chéng dich bénh Covid-19 theo ké
hoach ctia Hoc vién. Tham muu cho Ban Gidam doc lén ké hoach kham strc
khde dinh Ky cho can b6, giang vién, ngud'i lao dong clia Hoc vién. Thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon cla Trung tdm Y té Quan cau Gidy, Trung tam Y té
Du phong Ha Noi va cla lanh dao Van Phong, Ban Giam d6c Hoc vién.

4. PBoi xe: Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
khong dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tot
nhiém vu duoc giao.

5. Thuc hanh va Hb trg dao tao

Quan ly tot cac phong hoc, hoi trvong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky 1l ndm hoc 2019 - 2020; phéi hop, ho
tro cac hoat ddng ngoai khoda clia cac Khoa, hoat déng cac cau lac bd va cla
Poan thanh nién Hoc vién; chuan bi t6t co s vat chat phuc vu Ke hoach thi Tin
hoc chuan dau ra dot 2 ndm 2020 (ngay 04 va 05 thane 7 nam 2020); ti€p tuc
kiém tra danh gia thuong xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh thay thé, stra chita
thiét bi phuc vu hoc tap; tiép tuc stra chira ban, ghé hdng va dé nghi stra chita
cac thiét bi dién, nudc tai cac Hoi truong, gidng duong.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TUXAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Tham muu cho Ban Gidam dbc ban hanh trong thang 6 nam 2020: Quy
dinh thu np hoc phi; quy trinh thi tuc thanh toan; quy ché chi tiéu ndi bd (stra
d6i, bd sung mot so diéu); quy dinh thanh toan nhuan but (stra doi, b6 sung); ti€p
tuc tang cuwong cai cach thd tuc hanh chinh trong Iinh vuc tai chinh; wu tién bo
tri kinh phi cho cong tac truyén théng, tw van tuyén sinh, tuyén sinh nam 2020
va kinh phi cho 04 chwong trinh ty danh gia va khao sat danh gia lai cac chuong
trinh da kiém dinh; xay dung du thdo Quy dinh ché do thu chi chuong trinh dao

17



tao lién két qudc t€ Middlesex (giai doan 2020-2023); b6 sung mot sd diéu cho
quy dinh ché db chi dao tao chat lugng cao.

Chuéan bi ho so, chitng tir, sO sach... phuc vu kiém tra tai chinh nam 2020
(du kién thang 6 nam 2020); thu, chi va thanh quyét toan cho can bd, gidng vién,
sinh vién va cac hoat dong dich vu khac theo ké hoach.

2. Cong tac xay dwng, stra chita, mua sam tai san
Hoan tAt viéc dau thau tat c& cac goi thau mua sdm va stra chira I6n, nho, thudng xuyeén
thudc ndm 2020; dam bao cong tac bao tri, bAo dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién, nuoc;
phuc vu tot noi an, & ctia sinh vién dam bao an ninh va mdi trudng an toan, xanh, sach,
dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, dw an: trién khai thuc hién dy an “Khao sét xu huéng viéc lam
clia sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép”.

» Chuong trinh dao tao quéc té: tap trung truyén thdng tuyén sinh
chuong trinh Clr nhdn Quang cdo, PR va Thuong hiéu dot 2; trién khai giang
day cac hoc phan trong chuong trinh dai cuong va cac hoc phan hoc lai clia
Chuong trinh Quang cdo, Quan hé cong ching va Thuwong hiéu nam hoc 2019-
2020; trién khai K€ hoach tuyén sinh dot 2 nam hoc 2020-2021.

» Coéng tac quan ly lvu hoc sinh Lao: phdi hop) véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién gidi quyét cac thl tuc va dam bado ché do cho luu hoc sinh Lao;
cap nhat thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé kip thoi thong
bao t¢i lvu hoc sinh Lao.

« Céac hoat dong khac: xay dung dw toan kinh phi ndm 2021; diéu chinh
phan cong vi tri viéc lam clia mot s6 chuyén vién theo tinh hinh can b thuc té.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan: tiép tuc to chirc cho can bo, vién chiic, lao dong di
tham quan, nghi mat Hé 2020; chuan bi ké hoach va to chiic chuong trinh tham
ba me Viét nam anh hung, gia dinh chinh sach nhan ngay Thuong binh liét sy
27/7/2020; ndp cac bao cao so két hoat dong, bao cao quyét toan tai chinh Cong
doan Quy I1; ph6i hop cung vai cac don vi trong Hoc vién to chirc Hoi nghi tong két
nam hoc 2019-2020 va trién khai nhiém vu ndm hoc 2020-2021 clia hé théng Hoc
vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh; tuyén truyén va t6 chirc cac hoat dong chao
mirng Ky niém 75 nam Cach mang thang Tam va Quéc khanh 2/9.

2. Cong tac Poan va phong trao thanh nién: ddm nhiém cong tac to
chirc hoat dong chao co dau thang (néu cd); thuc hién cac nhiém wir do Boan cip
trén va Bang Gy - Ban Giam dbc giao; tham gia cac hoat dong Tw van Tuyén sinh
nam 2020 ctia Hoc vién; tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Bang cho sinh vién
Hoc vién; tham gia Hoi thdo khoa hoc “Nhan dién am muu, thti doan chng pha cac
thé luc thu dich dbi vai thanh nién hién nay va kién nahi cac gidi phap” cling chuong
trinh Tinh nguyén thuc t€ do Boan Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t6
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chc; t6 chirc chudi hoat dong chia tay K36 - Phit cubi ndm 2020; phéi hop voi
Honda Viét Nam t8 chirc hwdng dan i xe an todn, thay dau xe mién phi cho can bd,
gidng vién va sinh vién Hoc vién; t6 chirc chuong trinh Tinh nguyén Mua he xanh
nam 2020./.

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (d€ brc),

- Ban Giam doéc,

- Céc don vi truc thubc BGD,
- Lwu VT, TH.
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOCVEENBAO CHI VATUYENTRUYEN Ha Noi, ngdy  thang 5 ndm 2020

Y

SU$i9 -BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 5 nam 2020
va phuwong hudng cdng tac thang 6 nam 2020

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 5 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO,” BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. PBao tao dai hoc tap trung

Thong bao phurong an tuyén sinh dai hoc nam 2020, trién khai cac hoat

dong tw van tuyén sinh theo k€ hoach; thong béo lich thi hoc kv Il nam hoc
2019-2020; dv thdo ké hoach giang day hoc ky | nam hoc 2020-2021; ti€p nhan
va Xt ly ho so thi sinh dang ky du thi Nang khi€u bao chi, xét tuyén hoc ba, xét
quy dbi diém chirng chi qudc té, xét tuyén thang theo D& &n tuyén sinh riéng clia
Hoc vién.
Giam sat thuc hién lich hoc tap trung tai Hoc vién, lich hoc truc tuyén cac hé
dao tao clia Hoc vién va lich thuc tap clia cac Khoa: Vién Bao chi, Xuat ban, Xa
hoi hoc (tlr ngay 4/5 - 29/5/2020); trién khai lich kién tap cho sinh vién cac 16p
khoa 37 theo ké hoach (tlr ngay 25/5 - 19/6/2020); hoan tat cac thd tuc td chirc
hoc phan Thuc té chinh tri xa hdi cho cac khoa trong hoc ky Il nam hoc 2019 -
2020; in va phét bang t6t nghiép cho sinh vién dai hoc chinh quy dot 3 ndm hoc
2019-2020 theo ké hoach; ra soét diém va in chitng chi Gido duc tho chat, quoc
phong khoa 36; tiép tuc hoan thién hd so bao cao danh gia ngoai cho 4 khoa theo
ké hoach clia Hoc vién.

Nhéan xét chung: Viéc thic hién ndi quy cla sinh vién, quan ly sinh vién
trong gi hoc clia mot s6 giang vién van con chuwa that nghiém tic; con tinh
trang sinh vién di hoc mudn, vao hoc muén sau gi¢ giai lao, tu tap tai cang tin
trong ei0 hoc, trang phuc chuwa phu hop voi van héa hoc duong; con cd truong
hop d6i phong hoc, khdng theo ké hoach @ ban hanh; giang vién con quén lich,
di mudn, vé sém.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Biéu chinh lich giang day, lich thi cac 16p vira lam Wira hoc (VLVH); phoi
hop Voi cac dia phrong don doc cong tac tuyén sinh hé VILVVH theo ké hoach; t6
chtrc tuyén sinh dot b6 sung cho I6p Chinh tri phét trién K39B tai Hoc vién;
giam sat thuc hién lich hoc thang 5 nam 2020 hinh thirc truc tuyén, tap trung cac
l6p tai Hoc vién, Ha Noi va cac dia phuong; in va phét bang t6t nghiép va td



chtrc bé giang cho cac 16p Chinh tri phét trién VLVH K37B, Béo chi tai Truong
Trung cdp Cao dang Giao thdng Van tai Ha Noi va Hoc vién; td chic bé giang
I6p Cong téc tw twdng tai Thi Dilrc va Bong Nai; to chirc thi cac mdn thay thé tot
nghiép tai Kién Giang, Bac Liéu.

Nhan xét chung; Viéc don déc thu hoc phi con cham, chua cé ché tai thuc
hién nén con xay ra tinh trang cham thuc hién tién do dao tao nhu da dé ra.

3. Bao tao sau dai hoc

Tiép tuc nhan va xt ly ho so thi sinh dang ky du tuyén thac ST, tién sT dot
1 nam 2020; ti€p tuc quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc du tuyén thac st dot
1; thong béo lich 6n thi, lich thi tuyén sinh thac sT, xét tuyén nghién citu sinh dot
1; thong bdo danh sach thi sinh di diéu kién du thi thac st dot 1; chuan bi cac
b4o céo phuc vu hop Hoi dong tuyén sinh, chuan bi co so vat chat to chirc thi
tuyén sinh thac sT, xét tuyén nghién clu sinh dot 1 nam 2020; chuén bi co s& vat
chét phuc vu thi tuyén sinh thac s dot 1

Giam sét lich hoc, lich thi thang 5 theo ké hoach chung clia tat ca cac 16p
tai Hoc vién, Ha N&i va cac dia phurong theo ké hoach; ph6i hop don doc cac 16p
thu ndp hoc phi theo quy dinh; hoan thién ho so, t6 chirc hdi dong bdo vé luan
van cho cac hoc vién theo lich da thong bao; lam Quyét dinh gia han cac 16p cao
hoc khoa 23, 24.1; x06a tén hoc vién hét han khda 22.1 theo lich da thong bao.

Nhéan xét chung: Viéc thuc hién ndi quy hoc tap con chua that nghiém tdc;
con nhiéu hoc vién di hoc mudn; con nhiéu hoc vién thuc hién dé tai con cham
so V6i tién do.

4. Boi dudng

Hoan thanh ké hoach tong thé md céac I6p boi dudng trong ndm 2020, ti€p
tuc t6 chirc quang ba chiéu sinh; xav dwng ké hoach trién khai m& 7 16p boi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho chirc danh la Truwdng, Phd truwéng Ban
Tuyén giao cap Oy cap huyén va twong dwong; hoan thanh ho so, thi tuc phap ly
dé nghi BO Giao duc va BPao tao cong nhan chiing chi Tin hoc clia Hoc vién; to
chtrc khai gidng 16p Boi dudng kién thirc lanh dao, quan ly nha nuwéc vé bao chi
va xudt ban vao ngay 30/5/2020; ph6i hop véi trvdng Chinh tri tinh Kién Giang
mé& 1 I6p boi dudng nghiép vu s pham; trién khai ra soat va tiép nhan cac
chuong trinh boi dudng, du kién thanh 1ap cac Hoi dong nghiém thu; phdi hop
voi trrding Cao dang Cong thuong Viét Nam mé 1 16p bdi dudng nghiép vu béo
chi; hoan thanh viéc tap hop cac minh chiing phuc vu cho Kiém dinh chét luong
dao tao; phdi hop vai Hoc vién 1l tiép tuc chiéu sinh I6p 1anh dao, quan ly cong
tac xuat ban tai dia ban thanh phé H6 Chi Minh; phoi hop véi cac khoa to chirc
va quan ly céac 16p bbi dudng truc tuyén.

Tiép nhan va lam thu tuc cho cac hoc vién da t6t nghiép hé vira lam vira
hoc dl diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh cdp Gidy



chitng nhén trinh do cao cép ly luan chinh tri; hoan thanh viéc phat ching chi
I6p Boi dwdng nghiép vu bao chi mé tai Hoc vién.

Ph6i hop va don doc Vu Quan ly dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh tham muu mé 1 16p dao tao Cao cap ly luan chinh tri cho can bd lam
cong tac tuyén giao, bao chi - truyén thong dat tai Hoc vién Bao chi va cac l6p
b6i dwdng Tuyén giao, bao chi da dang ky nam 2020.

T6 chirc va quan ly 2 1ép ngoai ngtr Bl: tai Hoc vién va Thai Nguyén;
phdi hop va chiéu sinh m& 1 16p BI tai Gia Lai; chiéu sinh 116p Nghiép vu su
pham tai Hoc vién val 16p Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; to chirc
thi va cham thi tiéng Anh BI, B2 dot 1 nam 2020 cho sinh vién, hoc vién (vao
ngay 23, 24 thang 4 nam 2020). V6i so lugng la 701 sinh vién, hoc vién; trong
dé dw thi B2: 318 sinh vién, hoc vién. B 1: 383 sinh vién, hoc vién. Bon dbc, xay
dung dé an danh gia nang luc ngoai nglr theo Khung nang luc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam.

5. Cong tac thanh tra

Kiém tra cong tac T6 chirc - Can bd theo ké hoach; giam sat cong tac to
chtc thi BI, B2 va tin hoc chuan dau ra clia Hoc vién; giam sat lam dé thi hoc
phan.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén huedng dan sinh vién, can bd tiép tuc
phong chdng dich bénh an toan va hiéu qua.

* Cong tac sinh vién: Thuc hién so két, lam hoc bong, tro cdp xa hdi cho
sinh vién hoc ky | (2019-2020); thu ho so, lap danh sach sinh vién di diéu kién
nhan hd tre chi phi hoc tap.

* COng tac tw van hudng nghiép, khoi nghiép: Tu vén, hwéng dan, gidi
dap thic méc ctia sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach... xay dung
Ke hoach t8 chitc cic hoat dong ho tro sinh vién khéi nghiép ndm 2020; hoat
dong ho tro hwong nghiép sinh vién; thanh 18p hoi Cuu sinh vién Hoc vién; tham
gia cac hoat dong truvén thong tw van tuyén sinh.

* Cong tac Truyén thong: Giam sat va to chic trién khai cac ndi dung
trong dé an Truyén thong; ti€p tuc quang ba truyén thong vé Hoc vién, phuc wu
viéc tuvén sinh; lam maket cac si kién trong truong.

* COng tac truyén thong: Biéu chinh, cdp nhap tw liéu tai phong Truyén
théng; t6 chirc quan Iy Phong tudng niém HO Cha tich; phuc vu bubi 1€ dan
huwong sinh nhat Bac.

7. Cong tac khao thi va dam bao chét lugng dao tao

* COng tac Khcio thi: Trién khai cac hoat dong cham tham dinh bai thi
theo quyét dinh s6 856/QB-HVBCTT clia Giam doc Hoc vién, tong hop va bao
cdo két qua dén Ban Giam doc va cac don vi lién quan; tong hop va bao cao két
qua hoat dong kiém tra cong tac Khao thi tai cac khoa nam hoc 2019-2020 dén



Ban Gidm doc va cac don vi lién quan; xay dung ké hoach lam dé thi két thic
hoc phan cho cac 16p K36, K37, K38, K39, cac 16p hoc lai, hoc cai thién va lop
ti nguyén; tham gia boc tham, in sao dé thi phuc vu ky thi chuan dau ra Ngoai
nglk, Tin hoc dot 1 nam 2020 tai Hoc vién; phdi hop véi cac khoa lam dé thi cho
cac l6p Bai hoc vira lam vira hoc, cac 1ép Cao hoc ngoai tinh dam bao tinh bao
mét, khach quan, kip thoi; tdp hop minh chiing khdo thi phuc vu cong tac tw
danh gia chat luvgng dao tao nam 2020.

* Cong tac Kiém dinh chat luong dao tao, hudng dan cac don vi chuan bi
minh chitng va viét bao cdo tw danh gia chuong trinh dao tao; chuan bi minh
chirng thudc bd phan Kiém dinh chét luvong; trién khai khao sét sinh vién vé chét
lvong gi¢ gidang va moén hoc, sinh vién t6t nghiép vé chét lvong dao tao; khao
sat hoc vién sau dai hoc vé mén hoc va gio gidng.

Il. CONG TAC NGHIEN cru KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thién Bao cao 35 trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh; ph6i hop
Vi Nhém chuyén gia dé 13p danh sach céc chuyén dé 35 giao cho cac nha khoa hoc thude
Nhom chuyén gia 35; tiép tuc chinh stra du’ trii kinh phi thuc hién Nghi quyét 35 nam
2020 gii Hoc vién Chinh tri gubc gia; khen thudng cic ca nhan o6 thanh tich xuét sic
trong hoat ddng nghién ctu khoa hoc ndm 2019; t6 chitc Toa dam cp khoa hoc: “Truyén
thdng Ve cong tac tuyén sinh clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén clia Hoc vién Bo chi
va Tuyén truyén - Thuc trang va gidi phap” vao ngay 14/5/2020; phdi hop véi BO Giao
duc va Pao tao xay dung Ké hoach va t0 chirc thanh cong Hoi thdo “Cha tich HO
Chi Minh v6i s nghiép gido duc” ngay 19/5/2020; xay dung va to chtic trién khai
Ke hoach Hoi thdo Qudc gia “Vai tro clia Bao chi trong xay dung, chinh dén Dang
& Viét Nam hién nay”.

vé tinh hinh trién khai hoat dong khoa hoc clia cac don vi: HOi thdo khoa
Chui nghiia xa hi: “Giai cdp cong nhan trugc tac dong cla cudc cach mang lan thir
4-Ngling van dé dat ra véi giai cap cong nhan Viét Nam”; Hoi thdo khoa Gido duc
dai cuong va NVSP: “Bbi dubng truc tuyén nghiép vu & Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén hién nay - xu huéng va gidi phap”; Thong tin khoa hoc khoa Ngoai
nglr: “trng dung cbng nghé théng tin trong dich thuat”; Hoi thdo sinh vién khoa
Chu nghiia xa hdi khoa hoc: “Sinh vién khoa Chl nghia xa héi khoa hoc véi phong
trao xay dung van héa hoc dudng & Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén hién nay”;
Hoi thdo sinh vién khoa Tu tudng HO Chi Minh: “Ddi méi phuong phap hoc tap
cho sinh vién chuyén nganh tw tuéng H6 Chi Minh & Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén hién nay”.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Cong tac nghiép vu: Nhan luu chiéu 15 cudn luan an, luan van K23, K24
va 186 cudn dé tai khoa hoc tir Ban Quan ly khoa hoc; 1ap danh muc bd sung 71



dau sach (461 cudn) cuia cac nha xuat ban; nhan sach, bao va tap chi biéu tir cac
co' quan phét hanh.

Hoan thanh cong tac gidi thiéu sach theo chl dé thang 5 “Cudc doi, su nghiép
Chu tich HO Chi Minh” nhan ky niém 130 ndm ngay sinh clia Bac trén cong théng
tin dién tlr; cap nhat 217 tai liéu Ién hang Thw vién s6; s6 héa tai liéu in; dang ki 391 tai
khoan thanh vién str dung thur vién s8 cho can bd, sinh vién, hoc vién va huéng dan truy
cap tai liéu sB phuc vu gidng day va hoc tap truc tuyén; Scan va bién tp bai viét An pham
Thdng tin chuyén dé s6 2 nam 2020; lam hop dong dat mua sach Ngoai van cho 16p lién
két quic té; 1ap danh muc tai liéuphuc vu cong tac ki€m dinh ctia 04 Khoa chuén bi kiém
dinh va hoan thién cac minh chimg.

Cong tac phuc vu: Phuc vu tai liéu truyén thong: 761 lugt muon doc tai
chd; 641 lwot muon tai liéu ve nha (trong do cd 127 gido trinh va 387 sach tham
khao); sd lugt ban doc truy cap Thu vién dién ti: 126.163 luot; truy cap Thu
vién s&: 164.990 luot.

3. Cong tac xuét ban tap chi

Trong thang 5 da hoan thanh thic hién in va phat hanh Tap chi s6 4/2020,
dam bdo yéu cau Vvé chat lvong ndi dung va k¥ thuat; thuc hién phan cong cong
tac cho can bd, nhan vién theo vi tri viéc lam; tién hanh cac tha tuc vé phap Iy va
chuyén moén dé xudt ban Tap chi Chuyén dé so 01/2020; bién tap va hoan thanh
ban thao sO Tap chi thang 5/2020 theo KEé hoach.

ll. CONG TAC TO CHUC CAN BO

- Hoan thién tha tuc kéo dai thoi gian cone tac cho 02 PGS, TS; théng bao
hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS; hoan thién thi tuc nghi
huu cho 01 déng chi; thdng bao nghi huwdng ché do huu tri cho 01 dong chi.

- Hoan thién thl tuc tuyén dung vién chirc va hop dong lao dong vé lam
giang vién khoa Ngoai ngtr.

- Hoan thién tha tuc xét hét thoi gian thtr viéc cho 02 dong chi lam viéc tai
Ban K& hoach - Tai chinh va Phong Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién; 1am hop
dong lao dong, hop dong cong nhat cho nguoi lao dong.

- Tham muu cho Ban Gidm doc trién khai HOi dong xét tuyén vién chiic
nam 2020 theo K€ hoach da ban hanh.

- Tham muu cho Ban Giam dbc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cdng chtrc, vién chirc va ngudi lao ddng gbm: nang luvong thuwong xuyén cho
04 can b, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap tham nién nha giao cho 18
giang vién,

- Trién khai K€ hoach xét thang hang vién chtic nam 2020 tai Hoi dong co
s& va hoan thién ho so clia cac (ing vién trinh Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi
Minh.

- Hoan thién thi tuc ctr can b. gidng vién tham gia I6p bdi dudng Kién
thirc kinh dién do Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t0 chic; Phdi hop Voi



Vu T6 chtrc - Can bd, Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh t0 chirc va quan
ly 16p.

- Hoan thién tha tuc clr gidng vién khoa Ngoai ngtr tham gia 16p bdi dudng
ra d&, cham thi, ndi va viét tiéng Anh do Truong Bai hoc Hué to chiic.

- T6 chirc t6t Hoi nghi dién hinh tién tién; thong béo trién khai Hoi thi
giang vién giang day gioi.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, Cdng thdng tin dién tt, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh bao céo thang 5, phwong hwdng cdng tac thang 6 nam 2020;
ké hoach cong tac thang 6 nam 2020; xay dung thong bao hop kh6i Hanh chinh -
Hau can voi cac don vi trong Hoc vién; xdy dung ké hoach hién mau tinh
nguyén nam 2020; xay dung chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
clia Van phong va clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; thic hién cac bao cao,
ké hoach dot xuat clia Hoc vién; duy tri thdng tin trén bang dién t&r clia Nha
truong.

Cong thong tin dién t&r (CTTDT) dam bao dwa thong tin cap nhat, day da,
Vé cac hoat dong ctia Nha trvong; ra soat thong tin phuc vu truyén thdng chiéu
sinh cac l6p boi dudng nghiép; cap nhat tinh hinh dich bénh va cac bai tuyén
truyén vé phong chdng dich bénh covid-19 nhanh chéng, kip thoi.

Truc hé thong cong nghé thdng tin thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra s ¢, ddm bao phuc vu hdi nghi, hoi thao, bdo vé luan van, khai giang, bé
giang theo ké hoach ctia Nha trudng; theo ddi bao tri thang 5 ndam 2020 toan bd
may tinh, hé théng téng dai; hd tro cong tac giang day truc tuyén cho can bd va
hoc vién, sinh vién trong toan truong.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thw: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc
cac van ban clia Nha trwong ban hanh, quan ly st dung con dau dung luét hanh
chinh.

* Cong tac lvu trlr: Cong tac luu trlr dugc duy tri ¢d hiéu qud, dap (ng
cac yéu cau tim kiém van ban, ho so cho cac phong, ban va can bo.

* Cong tac bao vé: Chi dao t6 bao phan cong lich triec trong thang, dam
bao cdng tac an ninh trat tw, phong chdng chay no, an toan tai san co quan. Thuc
hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gilt xe 6 t6 tai khudn vién Hoc vién.

* Cong tac Ié tan, phuc w, V& sinh, van hoa cong so-

- Bam bdo cac diéu kién cho cac cudc hop ctia Ban Giam déc, BCH Dang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, luan an, hoi
nghi clia Hoc vién va céac don i.

- My quan cong s& duoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.



* Cong tac phap ché: Truc van thw Ban Giam doc, dap Gng trinh ky
nhanh chéng, cap phat phdi van bang chiing chi theo ddng trinh tw quy dinh.

* Thuc hién mot so nhiém vu khac: Tham muu cho Ban Giam doc xir ly
céc cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chong, kip thoi; xac nhén chir ky cho
can b, giang vién.

* Cong tac Phoi hop voi cac phong, ban, don vi lién quan: Phuc vu: Le bé
gidng 16p DHVLVH nganh Chinh tri chuyén nganh Chinh tri phéat trién K37B
(2017-2020) tai Hoc vién; phuc vu lép Boi dudng kién thirc kinh dién Méc -
Lénin, tw twéng HO Chi Minh (I6p 2 ndm 2020); Lé dang hoa chi tich HO Chi
Minh; Ldp boi dudng kién thic lanh dao, quan ly nha nudc vé bao chi va xuat
ban; Hoi thao HO6 Chi Minh voi si nghiép gido duc; Hoi nghi dién hinh tién tién
lan thir 11; Bubi hién mau tinh nguyén nam 2020; Toa dam truc tuyén Tuw van
tuyén sinh va huéng nghiép khoa Quan hé Cong ching va Quang cao; phuc vu
thi tiEng Anh BI, B2 dot 1 nam 2020 tai Hoc vién; hop khdi Hanh chinh - Hau
can voi cac don vi trong Hoc vién; Hoi thao khoa hoc cap qudc gia Ky niém 130
nam Ngay sinh Chu tich HO Chi Minh; Dai hdi diém truc tuyén Hoc vién Chinh
tri khu vuc [; tham gia gép y Du thdo quy ché quan Iy va st dung tai san tai Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyeén.

3. Cong tacy té

Trong thang 5, Y t€ lam t6t cong tac chuyén mdn, cham soc stc khde cho
can bd va sinh vién cu thé nhw sau: Kham bénh: 20 luvot ngudi bénh; X0 ly cap
ctu: 06 lwot nguoi bénh; Tiém, thay bang, cit chi, rira vét thwong: 02 lwot nguoi
bénh; Kham chuyén bénh vién diéu tri: 0 bénh nhan; Ké don phét thudc cho: 20
lugt nguoi bénh. Giam sat cong tac vé sinh mdi tarong, vé sinh hoc duong, vé
sinh an toan thwe pham trong toan Hoc vién.

Tiép tuc thuc hién trién khai cong tac phong'chdng dich bénh Covid-19
theo chi dao clia Hoc vién va ctia Ban chi dao phong chong dich bénh Covid-19
cta Hoc vién.

Céan bd Y té phdi hop cung Boan thanh nién Hoc vién tién hanh do than
nhiét cho gidng vién, hoc vién, sinh vién cac I16p khda 36,37,38,39, cac I6p cao
hoc va cac 16p van bang 2 tai cac giang dudng; dam bao bé tri dl lwong nuée st
trung tay khé, xa phong rira tay tai cac tda nha va cac khu giang duong, khu Ky
tdc xa trong Hoc vién; két hop voi Ban quan ly ky tlc xa giam sat, theo ddi tinh
hinh stic khde clia cac em sinh vién trong Ky tlic xa Hoc vién; chuan bi cong tac
phun thuc diét mubi va con tring gay hai dot | ndm 2020 trong toan Hoc vién
khi cong tac dau thau cd két qud; truc thi BL B2 chuan dau ra cac khoa.

4. Boi xe

Trong thang 5 doi xe ddm bao vé dd an toan, nhanh chéng kip thdi khong
dé xav ra su cd; hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, quan ly va str dung xe ding
muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu t6t.



5. Thuc hanh va Hb tro' dao tao

Quéan ly va van hanh cac phong hoc, hdi truvong, phong thuc hanh chic
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il ndm hoc 2019-2020; hoan thanh nhiém
vu trong dugc giao trong tO chirc Hién mau tinh nguyén nam 2020 tai Hoi
trvong lon; hoan thanh nhiém vu trong Ke hoach T chirc H6i nghi dién hinh
tién ti€én nam 2020 tai Hoi trvong lon; hoan thanh nhiém vu trong Ké hoach To
chirc vong han két cude thi “Tai sic N sinh béo chi - Press Beauty nam 2020”
tai Hoi trwong I16m; hoan thanh nhiém wu trong K& hoach T6 chic Lé dang hoa
Chu tich H6 Chi Minh tai Tang 1, Trung tm Thdng tin - Khoa hoc; hoan thanh
nhiém wu trong TO chirc HOi thdo Khoa hoc “HO Chi Minh véi su nghiép gido
duc” tai Hoi treong lon.

Phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il nam hoc 2019 - 2020; phuc vu ké
hoach hoc tap clia cac 16p boi dudng; chuan bi tét CSVC phuc vu Ké hoach thi
tiéng Anh trinh d6 BL B2 dot 1 nam 2020 (ngay 23, 24 thang 5); chuan bi t6t co
s& vat chat phuc vu Ke hoach thi Tin hoc chuan dau ra dot 1 nam 2020; phoi
hop, ho tro hoat déng theo Ke hoach hoat dong clia Boan Thanh nién Hoc vién
va cac Khoa; tién hanh thay thé, slra chita, bdo dudng thiét bi day hoc bi hdng,
gap su c¢d va phdi hop Phong Quén tri va Quan ly Ky tlc xa stra chira cac thiét bi
dién, nwdc hong tai cac Hoi truong, gidng dudng.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU
DUNG Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

To chire thuc hién ké hoach thu - chi ngan sach Quy Il nam 2020 va thang
5 nam 2020; xay dung, tham muu, tham gia gop y mot s Quy dinh, Quy ché,
Bao cdo clia Hoc vién, tap trung & mang chinh sach,ché dd tai chinh; diéu hanh
cac hoat dong nghiép vu chuyén moén vé cong tac tai chinh, ké toan theo ding
quy dinh, trinh tw; thong bao va to chirc, don doc thu ndp hoc phi, kinh phi dao
tao cac hé dai hoc chinh quy, cao hoc, nghién ctru sinh, vira lam vira hoc, lién
két qudc t€; xay dung phwong an thu tién nha & Ky tlc xa cho sinh vién, hoc
vién (c tinh dén tac dong cla dich Covid-19); t6 chtrc thu tién dién nudc nha
Ky tlc xa E3; b tri kinh phi cho cac 16p boi dudng, dao tao can bd vién chiic;
Pam bao chinh sach cho can b, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao dong theo
ké hoach; cht tri xay dwng, tham muu cho Ban Giam doc vé Du thao: Quy dinh
thu ndp hoc phi; Quy trinh thi tuc thanh todn; Quy ché chi tiéu ndi bo (stra doi,
bo sung mot s6 diéu); stra doi, diéu chinh mdt so diéu clia Quy dinh thanh toan
nhuan bdt; hoan thién Bé cuong bao cdo kiém toan; phdi hop voi cac don vi:
Quan tri, Pao tao, Vin phong thdm dinh du toan cac goi thau mua sim, sita chira,
cai tao co s¢ vat chét, tai san, vat tv hang hoa; Hop dong dao tao, boi dudng; cac
Hop dong dich vu: trdng xe, vé sinh, cay xanh... tham gia, gop y mét s6 Quy
dinh, Quy ché, Bao cao ctia Hoc vién, tap trung & mang chinh sach, ché do tai

XAY



chinh; ph6i hgp v6i cac don vi chiic nang khac gidi quyét nhitng ton dong lién
quan dén tién dién cot thu phat séng (BTS) nha Ky tlc xa E4.

2. CoOng tac xay dung, stta chita, mua sdm thiét bi

Hoan thanh cac thd tuc ky thuvong thdo hop dong va ky hop dong géi mua
sam thudc danh muc phé duyét ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
nhw: trang thiét bi &m thanh, do go, do st, ban ghé phuc vu day va hoc, goi may
chiéu, man chiéu. Hoan thanh thl tuc ky hop dong goi thau thudc kinh phi thudc
kinh phi thwong xuyén: goi cham séc cay canh. Hoan tat cong viéc nhu thiét ké,
lap di toan trinh Hoc vién phé duyét dé chuan bi lam thi tuc déu thau va chao
hang canh tranh trong nam 2020: Buong dién ngam bén Ky tlc xa, cai tao san
dau hoi nha BI. Tiép tuc hoan tat cac thi tuc nhw thiét ké, 1ap dv toan trinh Hoc
vién phé duyét dé chuan bi lam thi tuc dau thau va chao hang canh tranh trong
nam 2020: Cai tao nha Ky tuc xa sinh vién Lao nha E4, phan mém quan ly sinh
vién, hoc vién va hé théng an ninh tai Ky tlc x4, nang cdp phan mém quan ly
dao tao.

Lam tha tuc hd so 1p dy toan mua sdm cac hang muc duoc Hoc vién
Chinh tri qudc gia phé duyét va cac goi dich vu thuong xuyén hang nam: mua
s&m tai san ¢6 dinh: may chi the vién; 1am tha tuc 18p duw toan cac gbi dich wu
thudng xuyén hang nam: cham soc cay canh, phun thuéc mudi, kham siic khoe,
van phong pham, vat tu thiét bi dién; dam bdo cong tac bao tri, bdo dudng cac thiét
bi: dieu hoa, dién, nudc; lam thi tuc 18p dw toan sira chita nhd cac cong trinh theo ké
hoach clia Hoc vién; phuc vu tot noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mai truong
an toan, xanh, sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Peé an, dy an: TO chic 16p hoc truc tuyén hoc ky | nam 2020 véi chi
dé: “Van héa va nghé thuat giao ti€p Han Qudc” tir ngay 06/03/2020 dén ngay
19/06/2020; thuwc hién quy trinh xin ky két théa thuan hop tac voi Bai hoc Cong
nghé Swinburne, Uc;; xay dung dé an hop tac giai doan 2 voi Co quan hop tac
quoc t€ Han Qudc KOICA; xay dung chwong trinh, thong nhat dinh hudng t6
chirc hoi thdo khoa hoc quéc t€ nam 2020 phdi hop voi KOICA v6i chi dé
“Quan ly thdng tin trén mang xa hdi trong bdi canh bung nd thdng tin”; thuc
hién quy trinh xin phép phé duyét dy an “Khao sat xu huwéng viéc lam cla sinh
vién Viét Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au tai tro; tham gia budi tap
hudn trc tuvén vé str dung nén tang website dé thu thap va phéan tich so liéu
sinh vién sau t6t nghiép vao ngay 06/05/2020; Ky thda thuan hop tac thuc hién
dv an véi Hiép hdi cac truong Bai hoc Almalaurea (Italia) vao ngay
12/05/2020.

* Chuong trinh Bao tao qudc té:

Quan ly chuong trinh: Hoan thién hé so thanh toan phi nhuong quyén
Chuong trinh Clr nhan quéc té nam hoc 2019 - 2020; tong két chuyén can cho



sinh vién hoc ki 1l nam hoc 2019 - 2020; thong bao thu hoc phi ky 2 Chuong
trinh Cr nhan qudc t&, theo d6 giam 5% hoc phi Ki 2 d6i voi mdi sinh vién do
anh huéng cua dich bénh Covid-19.

Cong tac truyén thong tuyén sinh: T6 chirc budi trao két qua va thu moi
nhap hoc cho céc thi sinh tring tuyén dot 1; ti€p tuc trién khai cong tac tw van
tuyén sinh dot 2 qua cac kénh tw van, email, fanpage, hotline.

Cong tac t6 chirc giang day: To chirc hoc truc ti€p tlr ngay 04/05/2020; t6
chirc hoc lai hoc phan Tiéng Anh hoc thuat 2 trong chwrong trinh dai cuong doi
vGi nhiing sinh vién nghi qué s budi cho phép.

* Cong tac quan ly Luu hoc sinh (LHS) Lao: Phdi hop voi ban Ke hoach
tai chinh lam tha tuc tién lvong thang 5 cho LHS Lao; cdp nhat cac thong tin vé
k& hoach hoc tap, h tro LHS hoc Online va dang ki hoc lai; ph6i hop v&i ban
Quan ly Pao tao va cac khoa co sinh vién Lao theo hoc d€ trién khai hinh thirc
hoc Online hodc tw hoc cho sinh vién K38, K39; hd tro sinh vién K36, K37 thuc
hién lich kién tap, thuc tap tai chd; giai quvét cac cong viéc lién quan dén cong tac
hoc tap va tai chinh khéc clia Poan LHS Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

Xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra cong tdc Cong doan tai cac
Cong doan bd phan; chuan bi ké hoach nghi mat cho doan vién cong doan trong
toan Hoc vién. Tuyén truyén va to chiic cic hoat dong chao mirng thang cong
nhan; ky niém sinh nhat Bac 19/5; xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra cong
tac Cong doan tai cac Cong doan b phan; triém khai chuong trinh Tet thiéu nhi 1/6
cho con em can bo.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tham gia cac hoat dong phong, chéng dich Covid-19, nhu: cr doan vién
cling bd phan Y té do than nhiét cho sinh vién, huy dong ngudn Xa hdi hoéa 100
sudt hoc béng danh cho sinh vién c6 hoan canh khé khan vuot kho... tham gia
cac hoat dong truyén thdng tw van tuyén sinh nam 2020 clia Hoc vién: chia sé
cac thdng tin tuyén sinh clia Hoc vién va cac khoa; tham gia ho tro cong tac to
chirc cac hoat dong clia Hoc vién: Hién mau tinh nguyén, Ho6i nghi dien hinh
tién tién. HOi thdo khoa hoc “Hb6 Chi Minh v6i Su nghiép gido duc”, toa dam
“Truyén thong Ve cong tac tuyén sinh”; tO chirc thanh cong Ban két cudc thi
“Tai s&c ni sinh B&o chi - Press Beauty 2020” dwoc gan 20 co quan béo chi dua
tin. Du kién ngay 30/5/2020 sé t6 chirc vong thi Miss Bao chi; tham gia cac hoat
dong Ky niém 130 ndm ngay sinh Chu tich H6 Chi Minh ctia Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén cling nhv clia oan Thanh nién Hoc vién Chinh tri quéc gia H6
Chi Minh.

Pang cai cong tac to chitc Hoi thdo khoa hoc “Thanh nién tham gia bdo vé
nén tang tu tudng clia Dang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich



trong tinh hinh méi”; tham gia cong tac t6 chiic chuong trinh Livestream phdi hop
truyén thong Cudc thi tim kiém Ngudi dan chuong trinh “Putng t6i cau vong” clia
VTV; xét dé nghi phat trién Bang cho cac doan vién; tién hanh 1am thd tuc nhan xét,
chuyén sinh hoat Boan cho K36; xét va ra Quyét dinh ki luat doan vién Tran Thi Bao
Ngoc, chi doan Quan ly kinh té K38 thudc Lién chi doan Kinh t€ chinh tri.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 6 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc tap trung

Tiép nhan va x ly ho so thi sinh dang ky xét tuyén dai hoc vao Hoc vién
theo céc hinh thirc; thong bao du thao lich hoc hoc ky | ndm hoc 2020-2021 cac
khoa; t6 chirc dang ky tin chi hoc ky | ndm hoc 2020-2021 cho sinh vién cac
khoda.

Giam sat lich hoc, thi hét mdn cac 16p dai hoc chinh quy, chét lvong cao
theo ké hoach; tang cwong giam sat lich kién tap, thuc tap khda 36, 37 theo
kéhoach; ra soat, canh bao sinh vién Khoa 36 va hoan thién hd so con thi€u cac
diéu kién dé xét tot nghiép thang 7 nam 2020.

2. Pao tao dai hoc vtra lam vira hoc

Xay dwng lich hoc, lich thi cac I6p vira Iam vira hoc thang 7 nam 2020;
phdi hop véi céc dia phuong don dc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc
theo ké hoach; t0 chic thi tuyén sinh I6p Chinh tri phat trién K40B tai Hoc vién.
Thong béo tuyén sinh cac I6p van bang 2 phéi hop véi treong Pai hoc Van
Lang.

Giam sat lich hoc cac 16p, ra soat diém cac I6p tai Khanh Hoa, ©ong Nai,
Ha NOi dé to chtc thi tot nghiép, dén ddc thu hoc phi cac 16p theo nam dao tao;
hoan thién ho so thi 3 mdn thay thé tot nghiép 16p Bao chi 37B tai Ha Nbi.

3. Bao tao sau dai hoc

T6 chirc on thi, thi tuyén sinh, cham thi, glti Gidy bdo nhap hoc thi sinh
triing tuyén thac sT dot 1nam 2020; t6 chirc xét tuyén nghién ctru sinh dot 1 nam
2020; xay dung ké hoach hoc tap toan khoa, ké hoach hoc tap hoc ky 1 cac lop
cao hoc khéa 26, xay dung lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc K24.2, K25; trién
khai va giam sat lich hoc theo ké hoach chung clia nha truong; to chirc hdi dong
ludn van cho khoa 24.1; canh bao diém, diéu kién bdo vé cho céc 16p cao hoc
khoa 24.2.

4, Boi dutng

Tham muu hoan thanh cac Hoi dong chwong trinh cac hé boi dudng va
trinh Gidam d6c ky ban hanh cac chuong trinh boi dudng; day manh cong tac
chiéu sinh cac l6p bbi dudng trong va ngoai Hoc vién; t6 chiic in ching chi 16p
Bo6i dudng nghiép vu bdo chi tai Hoc vién; trién khai ra sodt cac chuwong trinh



b6i dudng; tO chirc in va cap phat chirng chi ngoai ngr va tin hoc dot 1/2020;
ti€p tuc ti€ép nhan ho so dang ky hoc va thi ching chi tiéng Anh BI, B2 dot 2
nam 2020; td chirc in va cdp phat chirng chi tin hoc chuan dau ra dot 1 nam
2020; giam sat va quan ly tién do ké hoach hoc tap cac I6p hé boi dudng tai
Hoc vién; don déc cac don vi, dia phwong ti€p tuc mé cac 16p boi dudng
trong nam 2020.

5. CoOng tac chinh tri va Ho tro' sinh vién

* Cong tac chinh tri: Ti€p tuc tuyén truyén hoat dong va két qua dai hoi
cac chi bg, dang bo truc thudc; tuyén truyén vé cac ndi dung co ban cla dv thao
van kién trinh Bai hoi va dai hoi 1an thie X1l cta loc vién.

Tuyén truy@nky niém cic ngay I trong thang 6: Ky niém 109 ndm ngay
Bac HO roi bén cang Nha Rong ra di tim dwong ctu nwoc (05/6/1911 -
05/6/2020); Ky niém 48 nam ngay Mbi truong thé gigi (05/6/1972 - 05/6/2020);
Ky niém 72 nam ngay Chu tich H6 Chi Minh ra 16i kéu goi thi dua & qudc
(11/6/1948 - 11/6/2020); Ky niém 95 nam Ngay Bao chi cach mang Viét Nam
(21/6/1925 - 21/6/2020).

* Cong tac sinh vién: Thu hé so, lap danh sach sinh vién di diéu kién nhan
ho tro chi phi hoc tap.

* Cong tac Truyén thong: Ti€p tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; xay dung ké hoach ngay héi tw van tuyén sinh va huéng nghiép
Online; tiép tuc trién khai cudc thi thiét k& bo nhan dién thvong hiéu Hoc vién;
tich cuc truyén thong cho ngay hdi tuyén sinh AJC Open Day Online 2020.

* Cong tac truyén thong: Tiép tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén thdng;
Ban hanh quy ché hoat ddng phong twdng niém H6 Cha tich; quan ly phong
twdng niém an toan, vé sinh va ti€p dén cac doan dén tham chu dao.

6. Cong tac thanh tra

Duv kién kiém tra Trung tdm thong tin khoa hoc; thwc hién cong tac khac
theo chi dao clia Ban Giam do6c.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat ivong dao tao

* Cbng tac Khao thi: Hoan thanh nhiém wu dwoc nha tredng phan cong
trong thang 6/2020; ph6i hop v&i cac don vi lam dé thi cho cac l6p Bai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cuong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc;
ti€p nhan va quan Iy ngan hang de thi hoc phan clia cac khoa; huéng dan cac
don vi thuc hién cong tdc Bam bao chét lugng trong Kiém tra - Banh gig; phoi
hop véi cac don vi ti€n hanh in sao dé thi chuan dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo
ké hoach chung clia Ban Quan ly dao tao; ra soat, cap nhat ngan hang dé thi cac
mon dé chuan bi cho ky thi tuyén sinh cao hoc dot 1 nam 2020.

* Cong tac Kiém dinh chat lvong dao tao: Tiép tuc hwéng dan cac don vi
chuan bi minh chtrng va viét béo céo tv danh gia vé chét lvong dao tao; chuan
bi minh chitng thudc bd phan kiém dinh chat luong dao tao; thu thap, xt ly dir



lieu két qua khao sat sinh vién vé chat lvong gio gidng va mon hoc, sinh vién
t6t nghiép vé chat luong dao tao; khdo sat hoc vién sau dai hoc vé mon hoc va
gio' gidng.

I, CONG TAC NGHIEN c(ru KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c ¢ u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

TO chirc Hoi thdo Qudc gia “Vai tro clia Bao chi trong xay dung, chinh
don Bang & Viét Nam hién nay”, duv kién t0 chirc vao sang ngay 16.6.2020;
tong két khoa hoc sinh vién nam 2019 két hop TO chirc Hoi thao khoa hoc
sinh vién “HO Chi Minh va khat vong tudi tré”, dw kién t6 chirc vao ngay
3/6/2020 (tht tv); cap nhat Ly lich khoa hoc clia can bo, giang vién lén cong
thdng tin dién tr cla Hoc vién; ra soat, theo ddi don doc cac don vi thuc hién
nhiém vu, ké hoach khoa hoc theo dlng tién do; trién khai cac hoat dong
khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. Cong téc thdng tin khoa hoc

Tiép tuc duy tri phuc vu ban doc tai thu vién dam bao ding gio, c6 tinh
than trach nhiém cao; lap danh muc tai liu cho chu dé gidi thiéu sach thang 6
“Bao chi cach mang Viét Nam” trinh Ban Giam doc phé duyét va gidi thiéu
sach méi thang 6 nam 2020 trén cong thong tin dién t& dlng thoi han; phdi hop
voi Ban Quan ly khoa hoc trong cong tac xac dinh chl dé gidi thiéu sach 6
thdng cubi ndm va tén cac An phdm Théng tin chuyén @&; tiép tuc bd sung tai
liéu clia mot s6 Nha xuét ban theo yéu cau clia cac Khoa; ra soat danh muc va
s6 hda tai liu phuc vu cong tac kiém dinh; cap nhat tai liéu sO trén trang Thw
vién sd va x(r ly nghiép vu tai liu méi.

Pe xuét, kién nghi: Phong Quan tri va Quan ly Ky tlic xa stra chira kip
thoi céc vat tw dién, nudc trong cac phong tai Trung tdm Thong tin khoa hoc dé
dam bao anh sang, vé sinh hoc duong.

3. Cong tac Xuat ban Tap chi

Tich cuwc ra soat lai mot s ndi dung cong tac nbi vy, hanh chinh, tri su.
phat hanh; cting ¢6 td chirc Chi b va cac doan thé kip thoi trién khai cac noi
dung cong tac theo yéu cau ctia Bang Uy, Ban Giam doc Hoc vién; dy kién td
chitc Toa dam khoa hoc “Tri tué nhén tao va nhitng van dé dat ra doi véi bao
chi, truyén théng™; tiing budc hoan thién quy trinh bién tap phu hop véi yéu
cau cong tac; day nhanh tién do hoan thanh ho so Tap chi dién ttr; hoan thanh
in va phat hanh s6 thang 5 ndm 2020 (s thuong ky).

Tiép tuc nghién clu cac kha nang Tap chi tham gia ph6i két hop Voi
trong cong tac truyén thdng, quang ba két n6i nhan luc, nhan tai phuc wu giao
luu, trao doi gitka doanh nhan, tri thirc, doanh nghiép pht hop véi quy dinh cla
phap ludt vé truyén thdng, quang cdo. Duy tri lién hé trao doi v6i doi ng,



chuyén gia, cdng tac vién dam bao cong tac dat bai, bién tap, phan bién theo
hwdng On dinh va nang cao chét lvong xuét ban Tap chi.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam doc kién toan vé cong tac can bo; thuc hién
ddng, kip thoi cac ché dd, chinh sach thudng xuyén cho can bd, cong chirc vién
chirc; thue hién t6t cac khau trong cong tac cac bd; thuc hién tt cac cong viéc
theo ké hoach cuia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Cong tac tdng hop, cong thong tin dién t&r, Cong nghé thong tin

Bao cdo cong tac thang 6 nam 2020 va phwong hudng, nhiém vu thang 7
nam 2020 phuc vu giao ban thang 6 nam 2020; xay dung Ké hoach cong tac
thang 7 nam 2020; du thao béo cdo Quy Il nam 2020; trién khai ké hoach Ky
niém ngay Bao chi cach mang Viét Nam 21/6; dv thdo ké hoach Téng két cong
tac dao tao, boi dwdng nam hoc 2019 - 2020; Biéu hanh t6t cac hoat dong clia
CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thdi moi théng tin vé cac hoat
dong va quan ly diéu hanh ctia Hoc vién; chi trong viéc an ninh thdng tin trén
CTTDT; dam béo tryc dwa thong tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phoi hop chat
ché v6i van thu Ban Giam doc cap nhat thong tin clia B Giao duc va Bao tao,
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh @€ dang tai day dd, kip thoi 1én muc
quan ly - diéu hanh.

Theo dBi bao tri, stta chita, khic phuc s ¢ may tinh, may in, may
photocopy, mdy nhan ban va hé thdng tong dai; ddm bdo hé thdng cong nghé
thdng tin hoat ddng t6t; phuc vu thiét bi cdng nghé thdng tin theo cac ké hoach
clia Nha truong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam doc chi dao; phuc vu ngay hoi tw
van tuyén sinh va wéng nghiép truc tuyén AJC Open Day Online 2020; phdi
hop vGi cac don vi thuc hién cac churong trinh, ké hoach dé ra; dam bao truc
ddng quy dinh, ddm béo an ninh trét tw, an toan phong chéng chay né.

3. Cong tac y te

Duy tri cdng tac chuyén mén; tang cwong cong tac giam sat vé sinh moi
treong, vé sinh hoc dudng va tuyén truyén cach phong chéng bénh viém dudng
ho hap cép do vi rat Corona gay ra cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo
ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cdo Trung tam
Y t€ quan Cau Gidy khi phat hién ca bénh mai dé xtr ly kip thoi; thuc hién cac
nhiém vu chuyén mén trong cong tac phong chdng dich bénh Covid-19 theo ké
hoach clia Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu chuyén mén cla Trung tam Y té
quan Cau Gidy, Trung tam Y té Dy phong Ha Noi va ctia lanh dao Van Phong,
Ban Giam doéc Hoc vién.



4. B0i xe: Quan ly va s dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
khong dé that thoat Iang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao.

5. Thuc hanh va Hb tro’ dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké& hoach hoc tap, thi hoc ky Il ndm hoc 2019-2020; Phéi hop, ho
tro cac hoat dong ngoai khéa clia cac Khoa, hoat déng cac CLB va clia Boan
thanh nién Hoc vién; chuén bi t6t co s& vat chét phuc vu Bai hoi dai biéu Bang
bd Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén lan thir XI, nhiém ky 2020-2025. Tiép
tuc kiém tra danh gia thuong xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh thay thé, stra
chira thiét bi phuc vu hoc tap; stra chita ban, ghé hong va dé nghi stra chita cac
thi€t bi dién, nwoc tai cac Hoi truong, giang duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai sdn

Tham muu cho Ban Giam déc ban hanh trone thang 6 nam 2020: Quy
dinh thu ndp hoc phi; quy trinh tht tuc thanh toan; quy ché chi tiéu ndi bd (stra
d6i, b6 sung Mot so diéu); quy dinh thanh toan nhuan but (stra doi, b6 sung); tiép
tuc tang cwong cai cach thu tuc hanh chinh trong Iinh vire tai chinh; wu tién bd
tri kinh phi cho cong tac truyén thong, tw van tuyén sinh, tuyén sinh nam 2020
va kinh phi cho 04 chuong trinh ty danh gia va khao séat danh gia lai cac chuong
trinh da kiém dinh; xay dung du thdo Quy dinh ché do thu chi chwong trinh dao
tao lién két quoc t€ Middlesex (giai doan 2020-2023); b0 sung mét sO diéu cho
quy dinh ché do chi dao tao chat luvong cao.

Chuén bi ho so, chitng tlr, sd sach... phuc vu kiém tra tai chinh nam 2020
(du kién thang 6 ndam 2020); thu, chi va thanh quyét toan cho can b, gidng vién,
sinh vién va cac hoat dong dich vu khac theo ké hoach.

2. COng tac xay dung, stta chiia, mua sam tai san

Hoan 4t viéc ddu thau tt ca cac goi thau mua sam va sira chira 16n, nho, thudmg
xuyén thudc nam 2020; ddm bao cong tac bao tri, bdo dudng cac thiét bi: diéu hoa dién,
nuoc; phuc vu tt noi an, & clia sinh vién ddm bao an ninh va mbi trudng an toan, xanh,
sach, dep.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, du an: Tap trung truyén thong tuyén sinh chwong trinh clr nhan
Quang cdo, PR va Thuong hiéu dot 2; trién khai thuc hién dy an “Khao sat xu
huéng viéc 1am cla sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép".

* Chuong trinh dao tao qudc té: Trién khai gidng day hoc ky 2 chuong
trinh Quang cdo, Quan hé cong chidng va Thuong hiéu nam hoc 2019-2020; trién
khai Ke hoach truyén théng tuyén sinh ndm hoc 2020-2021; chuén bi hop tong
két cong tac gidng day nam hoc 2019-2020 vGi giang vién, tro giang chuong
trinh qudc té; hoan thién, bd sung, chinh stra bd quy ché quan Iv chuong trinh



qudc té: Quy ché quan ly tai chinh; Quy ché dao tao; Quy ché quan ly day hoc
va bdo dadm chét luvong.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Phi hop va6i cac don vi trong va
ngoai Hoc vién giai quyét cac tha tuc va dam bao ché dd cho luu hoc sinh Lao;
cap nhat thdng tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé kip thoi thdng
bao tdi luu hoc sinh Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan: trién khai ké hoach trién 1am anh Ky niém ngay
gia dinh Viét Nam 28/6; xay dung k& hoach va tién hanh kiém tra cong tac Cong
doan tai cac Cong doan bd phan; chuan bi ké hoach nghi méat cho doan vién cong
doan trong toan Hoc vién.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Dam nhiém cong tac t6 chirc hoat dong chao co dau thang; tham gia cac
hoat dong phong, chong dich Covid-19 clia Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu do Boan
cap trén va Bang Uy - Ban Giam ddc giao; tham gia cac hoat dong Tw van Tuyén sinh
nam 2020 clia Hoc vién; tiép tuc thuc hién cong tac Phat trién Bang cho sinh vién
Hoc vién; t0 chitc Thong tin khoa hoc “An ninh mang véi eddi tré hién nay™; t chiic
chwong trinh thién nguyén tai trung tam bao trg tré em s 4 tai Ba Mi; t6 chirc Chung
két cudc thi “Tai sac ni¥ sinh Bao chi” - Prpss Rpantv 20?0 tn rhér chubi hnat dong
chia tay K36 - Pht cudi nam 2020.

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (d€ brc),

- Ban Giam déc,

- Céc don vi true thudc BGB,
- Luu VT. TH.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOCVBENBAO CHIVATUYEN TRUYEN Ha No6i, ngay <0thang i nam 2020

*

S6 1704 -BC/HVBCTT-VP

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 4 nam 2020
va phuong hwdng cong téc thang 5 nam 2020

PHAN |
TINH HINH THwC HIEN NHIEM VU THANG 4NAM AW

I. CONG TAC PAO tao’Bs&i Duéng’CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoan thanh ké hoach gidng day tir xa hoc ky Il nam hoc 2019-2020; dw
thdo phén ky chuwong trinh dao tao thuc hién trong hoc Ky I nam hoc 2020-2021;
phoi hop voi cac don vi trién khai hoat dong tw van tuyén sinh truc tuyén; ti€p
tuc hoan thién Pe an tuyén sinh ndm 2020, cu thé héa ké hoach tw van tuyén
sinh nam 2020.

Thuc hién quan ly, theo ddi lich hoc truc tuyén cac hé dao tao clia Hoc
vién; thdng bao, don ddc viéc chuyén doi hinh thikc thi hét hoc phan cac 16p, cac
hé theo diéu kién giang day va hoc tdp médi; hoan thanh cac ndi dung lién quan
dén quan ly day truc tuyén, quy dinh dao tao tir xa...va cac van ban khac cd lién
quan; xét tot nghiép dot 3 nam 2019-2020 cho 89 sinh vién chinh quy cac khéa
34, 35, 36B va 37B clia Hoc vién; in bang t6t nghiép cho sinh vién t6t nghiép
dot 3 theo ké hoach; hoan thién ho so bao cdo dam bdo chét lvong va tw danh
gia churong trinh dao tao 04 khoa: Quan hé Cong chiing va Quang cao, Triét hoc,
Quan hé qudc té, Xa hoi hoc.

2. Pao tao dai hoc vira lam vira hoc

Biéu chinh lich giang day. lich thi cac 16p vira lam vira hoc (VLVH); phoi
hop voi cac dia phrong don doc cong tac tuvén sinh hé VLVH theo ké hoach:
xét t6t nghiép, quvét dinh tét nghiép l6p VLVH K37B. Béo chi tai Trudong
Trung cdp Cao dang Giao théng van tai Ha NOi; hoan thién hd so in bang, xay
dung lich Be giang 16p Cong tac tw twdng tai Tha Blc va Bong Nai: hoan thién
ho so qua trinh hoc, thi cac mon thay thé tét nghiép tai Kién Giang, Bac Liéu.

3. Bao tao sau dai hoc

Thong béo diéu chinh lich hoc bd sung kién thirc, ké hoach tuyén sinh
thac st dot 1 ndm 2020; ti€p tuc nhan va x ly ho so thi sinh dang ky du tuyén
thac s, tién sT dot 1 nam 2020; diéu chinh lich hoc. lich thi cac 16p cao hoc hoc
Ky Il nam hoc 2019-2020; hoan thién ho so. to chirc hdi dong bdo vé luan van



cho cac hoc vién theo lich da thong bao; ra soat danh sach xoa tén hoc vién hét
han khda 22.1 theo lich da thong bao.

4. Boi dudng

* COng tac boi dudng nghiép vu: Hoan thanh ké hoach t@ng thé mo& céc
I6p b6i dudng trong nam 2020, tiép tuc t6 chic quang ba chiéu sinh; trién khai
ra soat va tiép nhan cac chucmg trinh bdi duting; phéi hop véi trudng Cao dang
Cong thuong Viét Nam xay dung ké hoach dé mé 01 Idp» boi dwdng nghiép wu
bao chi tai Ha Noi; phdi hop v&i Hoc vién Chinh tri Khu vuc Il tiép tuc chiéu
sinh 16p cho ddi ngli 1anh dao, quan ly vé cong tac xuat ban tai thanh phé HoO
Chi minh; phdi hop voi cac khoa td chiic va quan ly cac 16p boi dudng truc
tuyén; ti€p tuc chiéu sinh cac 16p Boi dwdng trong va ngoai Hoc vién.

* Cong tac chnan dau ra: DOn doc xay dung dé an danh gia nang luc
ngoai ngtr theo Khung nang luc ngoai ngtk 6 bac ding cho Viét Nam; to chirc va
quan ly 2 16p ngoai nglr BI tai Hoc vién va Thai Nguyén; phdi hop va chiéu sinh
mé OL I6p Bl tai Gia Lai; ti€p nhan ho so, thi tuc dang ki du thi tiéng Anh BI,
B2 dot 1 nam 2020 cho sinh vién, hoc vién; tiép nhan va lam thi tuc cho céac hoc
vién dd t6t nghiép hé VLVH dl diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri quc gia
HO6 Chi Minh cap Gidy chirg nhan trinh dd cao cap ly luan chinh tri; hoan thanh
viéc kiém tra, dbi chiéu diéu kién hoc tap va in chirng chi 16p Boi dudng nghiép
vu bao chi mé tai Hoc vién cho' ngay bé giang.

Phdi hop va don doc Vu Quan ly dao tao. Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho
Chi Minh tham muu mé 01 16p dao tao Cao cép Iv luén chinh tri cho can bd lam
cOng tac tuyén giao, bdo chi - truyén théng dat tai Hoc vién, cac 16p bbi dudng
Tuyén giao, bao chi da dang ki nam 2020.

5. Cong tac thanh tra

Kiém tra, gidm sat giao nhan phéi bang, chitng chi: gidm st cong tic
nhap thudc sat khuan phuc vu phong chdng dich covid-19 (ngay 16/4/2020);
tham giam gidm sat dau thau qua mang cac géi thau cham soéc cay canh, thiét bi
am thanh; hoan thanh bao cdo so két 01 nam thuc hién Chi thi 10/CT-TTg ngav
22/4/2019 vé viéc tang cwong xi ly, ngan chan co hiéu qua tinh trang nhiing
nhiéu, gay phién ha cho ngudi dan, doanh nghiép trong giai quyét cong Viéc.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: TUyén truvén huéng dan sinh vién, can bd phong
chdng dich bénh an toan va hiéu qua.

*cong tac sinh vien: Thuc hién so két, lam hoc bong, tro can xa hdi cho
sinh vién hoc ky 1 (2019-2020); thu ho so. 18p danh sach sinh vién dl diéu kién
nhan ho tro chi phi hoc tp.

* Cong tac tw vdn hudng nohiép. khéi nghiép: TW van. hu’c'rng dén glal
dap thic méac cla sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach... xay dung
ké hoach t6 chirc cac hoat dong ho trg sinh vién khdi nghiép ndam 2020; hoat

7



done ho tro huwéng nghiép sinh vién; thanh 1ap hdi Cuu sinh vién Hoc vién; tham
gia cac hoat dong truyén thdng tu van tuyén sinh.

* COng tac truyén thong: Giam sét va t6 chirc trién khai cac nC)i dung
trong dé an truyén théng; ti€p tuc quang ba truyén théng vé Hoc vién phuc wu
cong tac tuyén sinh.

* Cong tac truyén thong: Diéu chinh, cap nhap tv liéu tai phong Truyén
thdng; t6 chiic quan ly Phong tudng niém HO Chu tich; tuvén truyén ky niém
cac ngay: Ngay tong tuyén clr bau qudc hdi chung clia cd nuwdc 25/4/1976; Ngay
gidi phong Mién Nam thdng nhat dat nudc; tuyén truyén vé Bai hdi cac chi bd
hudng dén Bai hoi Bang bd Hoc vién Bao chi va Truyén tuyén lan thir XI nhiém
ky 2020- 2025 va cac chi dé theo chi dao Bang Uy, Ban Giam doc Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thién viéc tong hop. bao céo, lvu trir két qua
thi hoc ky | nam hoc 2019-2020 (dot 2); ph6i hop voi cac Khoa lam dé thi cac
I6p Pai hoc VLVH, cac I6p Cao hoc ngoai tinh ddm bdo tinh bao mét, khach
quan, kip thoi; trién khai dén cac Khoa ké hoach xay dung ngan hang dé thi cho
Hoc ky Il ndm hoc 2019-2020; ra soat, cap nhat ngan hang dé thi cac mon de
chuan bi cho ky thi tuyén sinh cao hoc dot 1 nam 2020; tdp hop minh chiing
khao thi phuc vu cdng tac tv danh gia chat lwong dao tao nam 2020.

* Cong tac DAM bao chat lvong: Huwdng dan cac dom vi thu thap minh
chiring va hoan thanh danh muc minh chiing phuc vu bao cao tw danh gia; hién
nay ¢ 03 don vi dd hoan thanh ndp danh muc minh chitng tinh dén ngay
22/4/2020: Van phong. Ban T6 chitc-Can bd, Phong Cong tac Chinh tri va Ho
tro sinh vién; hoan thién danh muc minh chiing ctia bd phan; chuén bi cac diéu
kién cho dot tap huan danh gia chuong trinh dao tao tir ngay 26/4 dén ngay
28/4/2020 tai Hoc vién.

Il. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thién: duv thao Quy ché T6 chirc va hoat dong clia nhém nghién cliu
manh; dy thdo Quy dinh vé dinh mic gi& chuan bai bao khoa hoc doi véi giang
vién: dy thdo K€ hoach, du toan ngan sach khoa hoc ndam 2021 va gli Hoc
vién Chinh tri qudc gia HO Chi Minh: xay dwng xong du- thdo Ke hoach to
chtrc Hoi thao khoa hoc sinh vién “HO Chi Minh va khéat vong tudi tré”; xay
dung Ke hoach: tong két hoat dong khoa hoc sinh vién; Ké hoach Hoi thdo
quéc gia “Vai trd clia Bao chi trong xay dung, chinh don Bang & Viét Nam
hién nay”; xdy dung Bao cao thwc hién Nghi quyét 35 va dv thdo Bao cao
thuc hién Quy dinh 285 trinh Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh; xay
dung du tru kinh phi thuc hién K€ hoach 35 nam 2020 va gri VVan phong be
an 35 - Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh: kiém tra minh ching va tinh



diém cac cong trinh cla cac ca nhan tiéu biéu dé xudt danh sach khen thudng
khoa hoc ndm 2019; thuc hién cac nhiém wvu khac theo ké hoach.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Cong tac nghiép vu: Nhan luu chiéu 20 cudn luan an. luan van K23, K24; nhan
sach, bao va tap chi biéu ttf cac co quan phat hanh; gi6i thiéu sach theo chii dé thang 4
trén Cong thong tin dién tt, trang Thu vién dién t&, Thu vién s6 clia Hoc vién; cap
nhat 418 tai liéu Ién trang Thu vién s6; s6 hda tai liéu in; dang ki 618 tai khoan thanh
vién st dung thur vién s8 cho can bd, sinh vién, hoc vién va hudng dan truy cap tai liéu
s6 phuc vu giang day va hoc tp truc tuyén; Iua chon va 1ap danh muc bai viét An
pham Thdng tin chuyén dé sd 2 nam 2020; lam hop dong dat bao, tap chi quy Il nam
2020; 18p danh muc tai liéu phuc vu cong tac kiém dinh ctia 04 Khoa chuén bi ki€ém
dinh va hoan thién cac minh ching.

Cong tac phuc vu: sap xép lai cac kho sach, béo va tap chi dé phuc wu
ban doc; s6 luot ban doc truy cap Thu vién dién tir: 189.904 luot; s6 luot ban
doc truy cap Thu vién s6: 176.932 luot trong thang.

3. Cong téac xuat ban tap chi

Chi dao thuc hién xuét ban tap chi Chuyén dé s6 01 vao thang 5 nam
2020; xuét ban Tap chi dung dinh ky hang thang; dua tin phdn anh moi mét clia
nha trudng nhanh chdéng va chinh xac; hoan thanh tap chi sé thang 3 ndam 2020;
dat bai chuan bi cho s thang 4 nam 2020.

I1. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam déc td chtrc t6t 16 cong bd quvét dinh vé cong tac
can bd; hoan thién thi tuc kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS, TS; thong bao
hét thoi han kéo dai thdi gian cong tac cho 02 PGS.TS; hoan thién tha tuc thuyén
chuyén cong tac cho 02 can bd; diéu dong ndi bd 02 can bo.

Hoan thién thl tuc ky hop dong lao dong tam tuyén cho 01 lao dong; hop
dong xac dinh thoi han 01 lao dong, hop dong cong nhat cho ngudi lao dong; tham
muu cho Ban Giam ddc trién khai Hoi dong xét tuvén vién chirc giang vién tiéng
Anh vé lamviéc tai khoa ngoai ngi.

Tham muu cho Ban Gidm d6c trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chtrc, vién chirc va ngudi lao dong gom: nang lwong thuong xuyén cho
07 can b, vién chiic, nguoi lao dong: tang phu cdp tham nién nha gido cho 11
giang vién; trién khai mé 16p bdi dwdng cho can bd, vién chic.

Tham muu cho Ban Giam doc trién khai hop HOi dong thi dua. khen
thudng binh xét ton vinh gwong dién hinh tién tién clia cac tap thé va ca nhan; cac
hinh thirc khen thuwdng trong phong trao thi dua nam 2020; hoan thién béo cdo
tinh hinh dav va hoc ngoai nglr nam 2019 trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh va B6 Giao duc Pao tao.



IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, cdng thong tin dién t&r, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh bao céo thang 4, phwong huéng cdng tac thang 5 nam 2020;
ké hoach cong tac thang 5 nam 2020; thuc hién cac bao céao, ké hoach dot xuat
clia Hoc vién; duy tri théng tin trén bang dién t&r ciia Nha truong, cong thdng tin
dién tlr dam bdo dua thong tin cap nhat, day du, vé cac hoat dong ctia Nha truong;
ra soat théng tin phuc wu truyén théng chiéu sinh cac I6p bdi dudng nghiép;
chuong trinh tw van tuyén sinh truc tuyén; tham muu kién toan Ban Bién tap cong
thong tin dién tr; cap nhat tinh hinh dich bénh va cac bai tuyén truyén vé phong
chdng dich bénh covid-19 nhanh chéng, kip thoi; hoan thién minh chitng va viét
béo céo tiéu chi ty danh gia 4 chuong trinh dao tao cla Van phong. Truc hé
théng cong nghé théng tin thudng xuyén, kip thoi, khéng dé xay ra sw ¢, dam
bao phuc vu hdi nghi, bdo vé& luan van, luan an; theo ddi bao tri thang 4 nam
2020 toan bd may tinh, hé théng t6ng dai; hod tro cong tac giang dav, hop truc
tuyén cho can bd va hoc vién, sinh vién trong toan trurong.

2. Cong tac hanh chinh

* cong tac van thu: Ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc
cac van ban clia Nha trvong ban hanh, quan Iy str dung con dau ding luat hanh
chinh.

* cong tac lvu tri: CONg tac luu trlk dwoc duy tri co hiéu qua, dap (ng
cac yéu cau tim kiém van ban, hé so cho cac phong, ban va can bo.

* cong tac bao ve: Chi dao t6 bdo vé phan cdng lich truc trong thang,
dam bao cong tac an ninh trét t, phong chdng chay nd, an toan tai san co quan
trong thoi gian phong chdng dich bénh va gidn cach xa hoi, thuc hién t6t nhiém
vu Viéc quan ly, trong gilr xe 0 t6 tai khubn vién Hoc vién. Tuy nhién, cong tac
bdo vé con tong tai mot s6 van dé do la: cac chét truc, truc tuan tra chua dam
bdo, y thitc clia nhan vién bdo vé chua cao; Van phong da hop To bdo vé chéan
chinh va kiém diém nhitng sai pham.

*Co6ng tac Ié tan, phuc vu, vé sinh, van hoa cong sé&

Dam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban céc khdi, bao vé luan van, hdi nghi clia Hoc vién va cac don vi; My
quan cbng s& dam bao khang trang, xanh, sach, dep. Tuy nhién, trong thoi gian
gidn cach xa héi Coéng ty Hoan My gidm nhén vién nén dbi Itc cong tac don vé
sinh chwa ddm béo.

* Cong tac phcip ché: Truwc van thw Ban Giam dbc, dap ¢ng trinh ky
nhanh chdng, cdp phét phéi van bang chitng chi theo dung trinh tw quy dinh.

P4 tiép nhan 8.300 phdi van bang ching chi (gbm bang tién si, thac si, clt
nhan) tir Ban Quan ly dao tao theo quy dinh.



* Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc: Tham muu cho Ban Giam doc xw |y
cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chong, kip thoi; xac nhan chir kv cho
can b, giang vién; in phong bi clia Hoc vién.

*Cong tac Phéi hop véi cac phong, ban, don vi lién quan: Tich cuc phUC
vu t6t cac hoat dong trong cong tac phong chong dich bénh Covid-19 xay dung
béo céo tac dong cla dich covid-19 d6i voi co s¢ gido duc, Cao dang sw pham,
Trung cdp st pham theo yéu cau Giam déc Hoc vién; tham gia huéng (ng va
phuc vu Hoi sach Online chao mirng Ngay sach Viét Nam lan thi 7; tham gia
phuc vu va tham gia tap huan Nang cao nang luc dam bao chat lwong chuong
trinh dao tao; tham gia phuc vu cong tac truyén thdng tuyén sinh clia mot s6 don
vi; Khoa Xuét ban, Khdi Bao chi va chwong trinh ctr nhan quéc té.

3. Cong tacy té

Trong thang 4, lam t6t cong tac chuyén mén, cham soc stc khde cho can
b6 va sinh vién cu thé nhw sau: Kham bénh: 16 lugt ngudi bénh; xi ly cap cliu:
0 lwot nguoi bénh; ké don phat thue cho: 16 lwot nguodi bénh; giam sat cong tac
vé sinh mdi trwdng, vé sinh hoc dudng, vé sinh an toan thyc pham trong toan
Hoc vién.

Ti€p tuc thuc hién trién khai cong tac phong chdng dich bénh Covid-19
theo chi dao clia Ban Giam déc Hoc vién va Ban chi dao phong chong dich bénh
Covid-19 ctia Hoc vién; phan cong can bd thwong truc tai cong bao vé so 36
Xuan Thiy bét budc can bd, khach dén 1am viéc tai Hoc vién phai do than nhiét
va deo khau trang phong chdng dich; két hop véi Ban quan ly Kv tic x4 giam
sét, theo doi tinh hinh stic khoe clia cac em sinh vién khi ¢ lai Kv tlc xa Hoc
vién trong thoi gian dugc nghi hoc; chuan bi b sung thém co sO vat tu, héa chét
khir tring va trang thiét bi phuc vu cong tac phong chéng dich bénh thoi gian
tGi.

Tham muu Ban Chi dao Covid-19 Hoc vién t6 chirc hop, dé xuét phun
thudc khir khuan trudc khi sinh vién quay tré lai hoc tap; cr 02 can bd tham gia
MV truyén thong AJC thdi Covid; tham muu kién toan Ban chi dao chdam soc
strc khée Hoc vién.

4. Poi xe

Trong thang 4 doi xe dam bdo vé dd an toan, nhanh chong kip thoi khong
dé xay ra sw cd; hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung xe dimng
muc dich, an toan tiét kiém, khdng dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tot.

5. Thuc hanh va Hob tro dao tao

Quan ly cac phong hoc, hdi truong, phong thic hanh chic nang phuc wu
ké hoach hoc tap hoc ky 2 nam hoc 2019 - 2020; phuc vu ké hoach hoc tap hoc
ky 2 ndm hoc 2019 - 2020; ké hoach hoc tap clia cac I6p bdi dudng; phéi hop.
ho tro hoat dong theo Ke hoach hoat dong ctia Boan Thanh nién Hoc vién va cac
Khoa. Tién hanh thay thé, sira chita, bdo dudng thiét bi day hoc bi hong, truc
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trac va phoi hop Phong Quan tri va Quan ly Ky tlc xa stra chira cac thiét bi dién,
nudc tai cac Hoi truong, gidng duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY
DUNG Co BAN

1. COng tac quan 1Ytai chinh, tai san

Trién khai ké hoach thu - chi ngan sach nam 2020 va Quy II; phdi hop.
tham gia gop y mot s6 Quy dinh, Quy ché, Bao céo clia Hoc vién vé linh vuc
chinh sach, ché d6 tai chinh; uu tién bo tri kinh phi cho hoat dong phong chong
dich Covid-19.

Dam bao chinh sach cho can b theo k€ hoach: luong, thu nhap tang thém
Quy | ndm 2020; tro cdp ngav Gid t6 10/3 (&m lich), tro cap ngay 30/4-1/5; ho
tro phong chéng dich, lam viéc tir xa.... phdi hop véi cac don vi trong Viéc ra
soat thdm dinh du todn cac g6i mua sdm, sita chita; hop dong dao tao, boi
dudng; hop dong dich vu gti xe, chdm sdc cay xanh, vé sinh moi truong.

Do dich Covid - 19 da tac dong anh hudng truc tiép dén thu chi tai chinh
Nha trudng, nguén thu gidm do nhiéu dich vz cung (ng gidm hodc tam ngung
hoat dong; chi tang do phét sinh m6t s& nbi dung chi cho cong tac phong chéng
dich va lam viéc tir xa; va mot s6 tac dong gian ti€p dén nhiéu hoat dong khac.
Thuc hién nghiém chi dao gidn cach xa hoi da tac dong dén cong tac tai chinh,
ké toan mot sO hoat dong bi cham.

2. Cong tac xay dung, sira chita, mua sdm thiét bi

Thuc hién t6t cac k€ hoach @@ ra trong cong tic mua sam trang thiét bi
day va hoc trong thang; mé goi thau mua sam trang thiét bi am thanh nha BI 1;
dang thau g6i mua sdm dd gb phuc vu giang day va hoc tip nha BI 1va gdi trang
bi cong nghé. Thuc hién tot tién do cac thl tuc stra chita Ién trong nam 2020
duoc Hoc vién phé duyét: hoan thién cong tac khao sat thiét ké, 1ap hd so dw
toan danh muc cai tao, stra chira duwdng dién ngam Ky tdc xa va cai tao stra chita
khu dau nha B1

Thuc hién t6t cac goi thau dich vu va stra chira nhd tir kinh phi thuong
xuyén nam 2020; hoan thanh dau thau goi cham soc cay canh va da co két qua
cham thau; hoan thanh 1ap phuong an va 18p duw todn g6i phun thudc mudi va goi
V& sinh cong cong trinh cac cap phé duyét: hoan thanh cac cong viéc phat sinh
ngoai ké hoach: xay buc giang va treo bang tai khu nha B11.

Khu vuc Ky tic xa thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién gian cach xa hoi
clia sinh vién & lai Ky tic xa va cac hé gia dinh tai khu nha E3; ph6i hop cung
Poan thanh nién phét qua ho tre cho sinh vién: dai dién Ianh dao Phong Quan tri
va Quan ly Ky tlc xa chic tét 03 sinh vién Lao & lai trong Kv tlic xa; ki€ém soét
chat ché nguoi va phuong tién ra vao khu viec Ky tuc xa.



VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, du an: To chiic 16p hoc truc tuyén ky | nam 2020 véi chi dé:
“Van hoa va nghé thuat giao tiép Han Qudc” tir ngay 06/03/2020 dén ngay
19/06/2020; xay dung dé an hop tac tang cuong nang luc voi Co quan hop tac quéc
t€ Han Qudc (KOICA) giai doan 2 va thuyét minh hoi thdo khoa hoc quéc té phoi
hop v&i KOICA nam 2020 v6i chi dé “Quan ly théng tin trén mans xa hoi trong bdi
canh buing nd thdng tin”; thuc hién quy trinh xin phé duyét dwy an “Khao sat xu
hudng viéc 1am cla sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au
tai tro; tham gia budi tap huan truc tuyén vé str dung nén tang website dé thu
thap va phan tich s liéu sinh vién sau t6t nghiép vao ngay 25/4/2020; thuc hién
tha tuc trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh ky Bién ban ghi nhé gilia
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén véi Bai hoc Wollongong (Uc).

* Chuong trinh Bao tao qudc té:

Quan ly chuong trinh: Chuan bi hé so thanh toan phi nhuong quyén ndm
hoc 2019-2020; thuc hién khao sat vé trai nghiém hoc truc tuyén cta sinh vién
thang 3 nam 2020.

Cong tac truyén thdng tuyén sinh: T6 chirc trién khai k€ hoach truyén thong
tuyén sinh nam hoc 2020-2121; t6 chirc thuc hién Cudc thi Sang tac san pham
truyén théng phong chdng dich Covid-19; chuan bi t6 chirc livestream (phéat truc
tiép) thdng tin vé tuyén sinh dot 1 trén trang facebook ctia Chuwong trinh vao ngay
24/04/2020; TG chic hudng dan thi phong vén truc tuyén dbi voi thi sinh du
tuyén dot 1 ngay 27/04/2020; chuan bi cho phéng van tuyén sinh dot 1 qua hinh
thiic truc tuyén vao ngav 29/04/2020.

Cong tac tO chtrc gidng day: T chirc day va hoc trirc tuvén trong thoi gian
sinh vién khong lén 16p do anh hudng clia dich bénh Covid-19.

* Cong tac quan ly luvu hoc sinh (LHS) Lao: Phdi hop véi ban Ke hoach
tai chinh lam tha tuc tién luong thang 4 va tién Tét Lao cho LHS Lao; cdp nhat
c4c thong tin V@ k& hoach hoc tap, ho tro LHS hoc online va ding ki hoc lai; giai
quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac clia Boan
LHS Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1 Cdng tac Cong doan

Cong doan Hoc vién cung cong doan cac bd phan lam t6t cong tac tw
tuwdng, dong vién cac cong doan vién la gidng vién t6 chitc thuc hién t6t gian
cach xa hdi, ddm bao t6t nhét giang day truc tuyén....

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tham gia cac hoat dong phong, chong dich Covid-19 cu thé: huy dong
ngudn xa hoi hoa ho tro 80 sudt qua gdbm mi tdm va khau trang cho sinh vién
dang & tai Ky tlc xa Hoc vién; tham gia dav dd cac budi hop clia Ban chi dao
phong, chéng dich; dang tai hon hon 20 bai truyén thong trén page Hoan Thanh
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nién vé phong, chdng dich Covid-19... phat dong Gng hd Quy phong, chdng
dich. Theo tong hop hién so tién Gng hd clia cac tap thé chi doan va Lién chi la
gan 30 triéu; lam dé nghi cong diém ren luyén cho 572 doan vién la sinh vién
clia 16 khoa tich cwc tham gia hoat ddng ©oan & hoc ky I, ndm hoc 2019-2020.

Tham gia cac hoat dong lién quan dén viéc thuc hién Nghi quyét 35;
truyén thong kéu goi tng hd sinh vién Ly Kim Ngan khoa Tuyén truyén dang
méc bénh hiém nghéo nam diéu tri tai Vién Huyét hoc va Truydn mau Trung
uong; tham gia cac hoat dong truyén théng tw van tuyén sinh nam 2020. Budc
dau da dat van dé gtri duoc thdng tin vé hoat dong tw van tuyén sinh trén Hoi
sach Online vé mot s6 trudng cap Il & Hai Phong, Quang Ninh, Hoa Binh, Lai
Chau.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 5 NAM 2020

l. CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoan thién Be an tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2020; dv thao phan ky
chuong trinh dao tao thuc hién trong hoc ky I nam hoc 2020-2021; trién khai
lich hoc, thi méi cac 16p theo ké hoach chung clia Hoc vién; téng hop sinh vién
vi pham ki luat, cAnh bao, ra soat sinh vién qua han dao tao, vi pham quy ché dé
canh bao va xoa tén theo quy dinh.

2. Pao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc (VLVH) thang 5 nam
2020; phoi hop véi céac dia phuong don doc cong tac tuyén sinh hé VLVH theo
ké hoach; bé gidng cac 16p VLVH Chinh tri phat trién 37B tai Ha Noi, Thi Diic,
Dong Nai; giam sat lich hoc, thi thang 4 nam 2020 theo k& hoach.

3. Bao tao sau dai hoc

Thong bao ké hoach thi tuyén thac si, xét tuyén nghién cttu sinh dot 1 ndm
2020; tiép tuc quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc duw tuyén thac st dot 1;
chuan bi cac bdo cdo phuc vu hop Hoi dong tuyén sinh, chuén bi co s& vat chat
t0 chiic thi tuyén sinh thac s, xét tuyén nghién cu sinh dot 1 ndm 2020; trién
khai va giam sat lich hoc, thi, ra soat hd so to chirc cac hdi dong theo ké hoach.

4. Boi dudng

Tham muu hoan thanh cac Hoi dong chwong trinh cac hé boi dudng va
trinh Giam ddc ky ban hanh cac chuong trinh boi dwdng; ddy manh cong tac
chiéu sinh céc 16p boi dudng trong va ngoai Hoc vién; t6 chirc in chitng chi I6p
Bo6i dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; trién khai ra soat cac chwong trinh
b6i dudng; t6 chic in va clp phat chiing chi ngoai nglt va tin hoc dot 7 ndm
2019; ti€p tuc ti€p nhan hd so dang ky hoc va thi chiing chi tiéng Anh BL B2
dot 1 ndm 2020; tO chirc in va cap phat chitng chi tin hoc chuan dau ra dot 7
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nam 2019; giam sat va quan ly tién do ké hoach hoc tap cac Iép hé boi dudng
tai Hoc vién; don doc cac don vi, dia phuong ti€p tuc mé cac 16p boi dudng
trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri va Ho tro sinh vién

* cong tac chinh tri: Tuyén truyén ky niém cac ngay Ié trong thang 5:
Ngay Quéc té Lao dongl/5; Ngay Tu do Bao chi Thé gigi 3/5; Ky niém 65 nam
Ngay Chién thing Dién Bién Phi 7/5; Ngay sinh Chi tich HO Chi Minh 19/5.
Tuyén truyén huwdng dan sinh vién tré lai hoc tap theo k& hoach, phong chéng
dich bénh an toan va hiéu qua.

*cong tac sinh vién: Van hanh cong thong tin viéc lam Hoc vién va trién
khai chwong trinh ho tro tiéng Anh clia tinh nguyén vién qudc té; thu hd so, 13p
danh sach sinh vién du diéu kién nhan ho trg chi phi hoc tap.

* Cong tac Truyén thong: Tlép tuc trién khai cac n(f)i dung trong dé an
Truyén thong; xdy dwng ké hoach ngay hoi tw van tuyén sinh va huwéng nghiép
online; tiép tuc trién khai cudc thi thiét k& bd nhan dién thwong hiéu Hoc vién;

- Tich cuc truyén thong cho budi tw van tai HOi sach Online vao ngay 23
- 24/04/2020.

* cong tac truyén théng'. Ti€p tuc cap nhap tw liéu tai phong Truyén
théng; Ban hanh quy ché hoat dong phong twéng niém HG Cha tich; quan ly
phong tudng niém an toan, vé sinh va ti€p don cac doan tham chu déo.

6. Cong tac thanh tra

Lap két hoach, chuwong trinh lam viéc cla Boan thanh tra cong tac to
chtrc - can bo tai Hoc vién. Tiép tuc thuc hién ké hoach thanh tra; tang cuong
kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach dao tao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chét lugng dao tao

*cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu dugc Nha truong phéan cong
trong thang 5 nam 2020; ph6i hop véi cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai
hoc chinh quv (d6i v&i cac mon dai cuwong), Bai hoc vira lam vira hoc, Sau dai
hoc... Hudng dan cac don vi thuc hién cong tac Dam bao chéat lwong trong
Kiém tra - Danh gia; phdi hop v6i cac don vi tién hanh in sao dé thi Chuan dau
ra Ngoai ngii, Tin hoc theo ké hoach chung clia Ban Quan ly dao tao; ra soat,
cap nhat ngan hang dé thi cac mon dé chuan bi cho kv thi Tuvén sinh cao hoc
dot 1 nam 2020.

* Con% tac Kiém dinh chét lvona dao tao'. Ra soat |al danh muc minh
chiing cac don vi gli; kiém tra minh ching; hudng dan chinh stra bdo céo tw
danh gia cac tiéu chi; hoan thién bao céo tv danh gia tobng hop cuta 04 chuong
trinh dao tao; trién khai khao séat chét lugng gidng day mén hoc. khao sét sinh
vién cudi khoa va sinh vién t6t nghiép.

1. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c* u BAO CHI
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1 Cong tac nghién ctu khoa hoc

T6 chirc Hoi thdo khoa hoc sinh vién “HO6 Chi Minh va khat vong tudi
tré”; tong két hoat dong khoa hoc sinh vién; trién khai Ké hoach Hoi thao
Quoc gia “Vai tro ctia Bao chi trong xav dung, chinh don Bang ¢ Viét Nam
hién nay”; trién khai cac hoat dong khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc
nam 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Scan va bién t4p An phdm Thong tin chuyén dé s6 2 ndm 2020; thong
bédo gidi thiéu sach theo chi dé s6 thang 5 nam 2020; tién hanh b6 sung tai liéu
clia mot s& Nha xuat ban theo yéu cau clia cac Khoa; ra soat danh muc va sd
héa tai liéu phuc vu cong tac kiém dinh; duy tri tot cong tac phuc vu ban doc tai
cé&c phong phuc wu.

3. Cong tac Xuét ban Tap chi:

Thuc hién quy trinh bién tap s6 5 ndm 2020; duy tri lién hé trao d6i voi
déi ngl, chuyén gia, cdng tac vién dam bdo cong tac dat bai, bién tdp, phan
bién theo huéng 6n dinh va nang cao chét lwong xuét ban Tap chi.

Hoan thanh hd so xin xuét ban Tap chi dién t&r; xdy dung mét s6 phuong
an vé giao dién, dap (ng yéu cau, mic dd khac nhau vé to chirc ndi dung, Umg
dung cbng nghé, phwong thirc van hanh... hoan thién Be an Tap chi dién ti
trinh Ban Gidm ddc Hoc vién dé lam ho so xin cap gidy phép hoat dong.

Tiép tuc trao d6i vai cac don vi diéu chinh ké hoach xuét ban cac so
Chuyén dé phuc vu cong bd cac bai bao khoa hoc clia hoc vién cao hoc va
nghién ctru sinh. Be xuat vi Ban Giam déc Hoc vién Bao chi va Tuvén truyén
s3p x&p lich lam viéc Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh dé lam r6 quan
diém {thé hién bang van ban) ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh d6i
VGi van dé khai thac quang cao va thuc hién tw chil tai chinh doi voi cac tap chi
trong toan hé théng.

Duy tri lién hé trao d6i véi doi ngli, chuyén gia. cong tac vién dam bao
cong tac dat bai, bién tap, phan bién theo huwéng on dinh va nang cao chat
lwong xuét ban Tap chi.

ll. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu cho Ban Giam ddc kién toan vé cong tac can bd; thuc hién
dung, kip thoi cac ché do, chinh sach thudng xuyén cho can b. cong chirc vién
chirc; thwe hién t6t cac khau trong cong tac cac bo; thuc hién tot cac cong viéc
theo k€ hoach ctia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Cdng tac tdng hop, Cong théng tin dién tk, Cong nghé théng tin

Bao cdo cong tac thang 5 nam 2020 va phuong huéng, nhiém wu thang 6
nam 2020 phuc vu giao ban thang 5 nam 2020; xav dung Ke hoach cdng tac thang



6 ndm 2020; xay dung thdng bao Ve viéc t6 chirc Hoi nghi gilra khoi Hanh chinh
- Hau cén v6i cac don vi; ké hoach to chirc hi€én mau tinh nguyén nam 2020; du
thdo ké hoach Ky niém ngav Bao chi cach mang Viét Nam 21/6. Biéu hanh t6t
cac hoat dong ctia cong thong tin dién tr (CTTDT) dam bao cdp nhat nhanh
chéng, kip thoi moi thdng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh clia Hoc
vién; chl trong viéc an ninh thdng tin trén CTTDT; dam bao truc duwa théng tin
tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chét ché véi van thy Ban Gidam doc cap
nhat thong tin clia BO Giao duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi
Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dBi bao tri, stra chita, khac phuc sy ¢ may tinh, may in, may
photocopy, mdy nhan ban va hé thong tong dai; dam bao hé thdng cong nghé
thdng tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
clia Nha truong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam dbc chi dao; phoi hop voi cac don
vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; dam béo truc ding quv dinh, dam
bdo an ninh trat tu, an toan phong chdng chay nd; hoan thién danh ba dién thoai
o' quan.

3. Cong tacy té

Duy tri cng tac chuyén mon; tang cudng cng tac giam sat vé sinh moi
trong, vé sinh hoc dudng va tuyén truyén cach phong chéng dich Covid-19 cho
can b, sinh vién trong Hoc vién.

Theo ddi va quén ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao céo
Trung tdm Y t€ quan cau gidy khi phét hién ca bénh méi dé xr ly kip thoi;
chuan bi thuc hién cac nhiém vu chuyén moén trong cong tac phong chdng dich
bénh Covid-19 khi sinh vién tr& lai hoc tap theo ké hoach clia Hoc vién; thuc
hién cac nhiém vu chuyén moén ctia Trung tam Y t€ quan cau Gidy, Trung tam
Y té Du phong Ha Ndi va ctia lanh dao Van Phong. Ban Giam doc Hoc vién.

4. BOi xe: Quan ly va str dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khdng
dé that thoat 1ang phi, nang cao tinh than thai do phuc wvu. hoan thanh tot nhiém
vu duoc giao; dé xuét stra chita xe 0 t6 clia Ban Giam doc.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quén ly t6t cac phong hoc. hoi truvong, phong chic nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky 2 ndm hoc 2019-2020 va cac hoat dong
ngoai khda clia cac Khoa va Boan Thanh nién Hoc vién; chuan bi cac diéu kién
phuc vu k€ hoach thi Tiéng Anh trinh d6 Bl. B2, thi Tin hoc chuan dau ra dot 1
nam 2020. Tiép tuc kiém tra danh gia thuong xuvén thiét bi day hoc; ti€n hanh
thav thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; stra chita ban, ghé héng va dé nghi
stra chira céc thiét bi dién, nwoc tai cac hdi truong, giang dudng.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH. TAI SAN, PAU TU XAY DUNG



co BAN

1. Cong tac quén ly tai chinh, tai san

Tap trung ra sodt, diéu chinh, bo sung Quy ché chi tiéu ndi bd; cac quy
dinh chi tiéu khac; tang cudng cai cach tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tai
chinh; wu tién bd tri kinh phi cho cong tac truyén thong, tw van tuyén sinh, tuyén
sinh nam 2020; Chuwong trinh boi dudng cho gidng vién ngoai nglr va 4 chuong
trinh tw danh gia.

Cac ndi dung chuyén muc khac: hoan thién Bé cuong bao cao kiém toan
(du kién 6/5/2020 kiém toan dén lam viéc tai Hoc vién); chuan bi hd so, ching
tlr, s6 sach... phuc vu kiém tra tai chinh ndm 2020; thanh quyét toan cho can bo.
giang vién va cac hoat dong dich vu khac theo ké hoach.

2. COng tac xay dung, stta chita, mua sam tai san

Hoan thién phwong an va lap du toan va to chic dau thau 2 danh muc
duoc phé duyét nam 2020: Phan mém dao tao va phan mém quan ly Ky tdc x;
hoan thién viéc ddu thau cac goi thau mua sim, stra chita Ion dugc phé duyét
trong nam 2020 va cac goi thau thuong xuyén hang nam nhu: may chd Trung
tam Thong tin Khoa hoc, céi tao stra chira dwong dién ngam khu Ky tlc xa, cai
tao sira chita khu dau nha BI, V& sinh cong cdng, kham stic khde, mua sam do
dién, nwéc, phun thuc mudi; hoan thién phuong én thau trong gilr xe dap, mav.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Pe an, du an: Tap trung tuyén sinh chuong trinh Clr nhan Quang céo,
PR va Thuong hiéu; xay dwng dé an hop tac tang cwong nang luc voi KOICA va
xin phép thuc hién du an “Khao sat xu huwdng viéc lam cua sinh vién Viét Nam
sau tét nghiép”.

* Churong trinh dao tao qudc té: Trién khai giang day truc tuyén hoc ky I
Chuwong trinh Quang cdo, Quan hé cong ching va Thuong hiéu nam hoc 2019-
2020; trién khai K€ hoach truyén thong tuyén sinh nam hoc 2020-2021.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Phéi hop voi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién gidi quyét cac thl tuc va ddm bao ché dd cho luu hoc sinh Lao;
cap nhéat thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé kip thoi thdng
bao t&i lvu hoc sinh Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1 Cong tac Cong doan: xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra cong tac
Cong doan tai cac Cong doan bd phan; chuan bi ké hoach nghi mét cho doan
vién cong doan trong toan Hoc vién (néu tinh hinh dich bénh khéng con bung phét).
Tuyén truyén va t6 chirc cac hoat dong chao mimng thang cong nhan; ky niém
sinh nhat Bac 19/5; xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra cong tac Cong doan tai
cac Cong doan bd phéan.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tham gia cac hoat dong phong, chong dich Covid-19 clia Hoc vién; thuc hién



cac nhiém vu do Boan cép trén va Bang Uy - Ban Giam doc giao; tham gia cac hoat
dong Tw van Tuyén sinh nam 2020 clia Hoc vién; tiép tuc thuc hién cong tac phat
trién Dang cho sinh vién Hoc vién; dang cai cong tac to chirc Hoi thao khoa hoc
“Thanh nién tham gia bado vé nén tang tu twéng clia Dang, dau tranh phan bac cac
quan diém sai trai, thu dich trong tinh hinh méi” végi sy tham gia ctia Trung uong
Poan, Boan Khéi, Boan Hoc vién Chinh tri quéc sia H6 Chi Minh... clna cac
chuyén sia; t6 chiic cac hoat dong ki niém 130 nam ngay sinh Cha tich H6 Chi
Minh; tién hanh lam thl tuc nhan xét, chuyén sinh hoat Doan cho K36; ti€p tuc to
chtrc cudc thi “Tai sac nir sinh Bao chi” “Pregs Beautv 2020; t6 chttc chudi hoat donz,
chiatay K36 - Phut cubi nam 2020,/Cén/'»

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (dé€ blc),

- Ban Giam déc,

- Cac don vi truc thuéc BGD,
- Lwu VT, TH.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

HOCVIENBAOCHIVATUYENTRUYEN Ha Noi, ngaythang Y nam 2020

SO.730/BC-HVBCTT

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu Quy I nam 2020
va phuong hudng cong tac Quy 11 nam 2020

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THwC HIEN NHIEM vu QUY | NAM 2020
. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Dao tao dai hoc tap trung

T6 chirc diéu chinh lich gidng day, hoc tap hoc ky 1l nam hoc 2019-2020
(lich hoc bu, lich diéu chinh, stra d6i, lich giang day truc tuyén); xay dung du
thao e an tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2020, du thdo Quy ché tuyén sinh
clia Hoc vién, ké hoach tuyén sinh dai hoc, chuan bi hd so dv tuyén, co so vt
chét phuc vu tuyén sinh; hoan thanh cac béo céo dinh ky va dot xuat theo yéu
cau ctia B6 Giao duc va Bao tao, clia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh,
Uy ban van hda, gido duc, thanh nién, thiéu nién va nhi dong Qudc hoi; kiém tra,
giam sat hoat dong day, hoc cac 16p, cac hé theo phuong thirc dao tao truc tuyén
theo ké hoach méi clia Hoc vién; tong hop ho so xét t6t nghiép dot 3 nam 2019-
2020 theo ké hoach; l1ap danh sach x6a tén sinh vién khda 33, canh bao hét han
hoc tap khoa 34, canh bao két qua hoc tap khoa 37, 38, 39; lam quyét dinh ki
luat sinh vién vi pham quy ché thi hoc ky | nam 2019-2020.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc (VLVH)

Phdi hop vai cac co s& lién két dao tao diéu chinh lich giang day, lich thi
cac I16p VLVH trong thoi gian nghi phong dich Covid-19; ph6i hop véi cac dia
phrong don déc cong tac tuyén sinh hé VLVH theo ké hoach; gidm sét lich hoc
trec tuyén cac l6p vira lam vira hoc ndm hoc 2019-2020 theo ké hoach; hoan
thién ho so xét t6t nghiép cac l6p Chinh tri hoc 37B, BI tai Hoc vién, Ha Noi;
cac l6p Cong tac tw twdng tai Tha Blc va Bong Nai; ra soat két qua hoc tap va
hoan thién hd so thi 3 mon thay thé t6t nghiép l6p Kinh té chinh tri tai Kién
Giang, Bac Liéu; ra soat x6a tén cac hoc vién nghi hoc theo quy ché.

3. Bao tao sau dai hoc

Diéu chinh lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc hoc ky Il nam hoc 2019-
2020; dv thao diéu chinh ké hoach tuyén sinh thac sT, ké hoach xét tuyén nghién
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ctru sinh ndm 2020; trién khai giang day tr wc tuyén cac mén hoc bd sung kién
thitc cho thi sinh du tuyén thac st dot 1 nam 2020; ti€p tuc ti€p nhan va x& Iy ho
so thi sinh dang kv du tuvén thac s, tién st dot 1 nam 2020; kiém tra, gidm sat
hoat dong day, hoc, t6 chic thi cac 16p, cac hé theo lich; chuan bi ho so hdi dong
bdo vé luan van cao hoc céc 16p theo ké hoach; tong hop danh sach gia han cac
I6p 23.1 theo k€ hoach; ra soat danh sach hoc vién khoéa 22.1 hét han hoc tap
theo théng béo.

4. Buoi dudng

Trong Quy | ndm 2020, da to chirc va quan ly truc tiép 26 16p, trong do:
B6i dudng Nghiép vu su pham 01; B6i dudng nghiép vu Bao chi 01; Ngoai ngi
B1, B2 chuén dau ra 13 va tin hoc chuan dau ra 11; viéc to chirc quan ly I6p hoc
duoc ding quy dinh, quy ché duoc thé hién qua cac khau: 1ap ké hoach, Ién
chuong trinh boi dudng theo theo quy dinh, lién hé gidng vién, thuc hién gi
giac, so budi hoc, tiét hoc theo quy dinh, cap phét chiing chi theo quy ché va quy
dinh hién hanh dugc thic hién nghiém tlc, tuyét di khdng co tinh trang khiéu
kién, lam sai quy dinh trong qua trinh t0 chirc va quan ly cac I6p boi dudng
trong va ngoai Hoc vién; xay dung Ke hoach va théng bao chiéu sinh céc
chwong trinh boi dudng theo nhu cau xa hoi t6 chirc trong nam 2020; phdi hop
voi cac khoa ra soat, cap nhat méi cac chuong trinh béi dud'ng; phbi hop véi
Ban K& hoach - Tai chinh trién khai thanh quyét toan cac 16p boi dudng.

5. Cong téc thanh tra

Kiém tra, giam sat cac don vi dang ky lam thém gi¢ theo ké hoach; kiém
tra, gidm sat mua sdm, sira chita tai san cong; giam sat viéc phun thufc sét
khuan phong dich Covid-19 toan Hoc vién va hoan thién cac van ban, két luan
kiém tra h0 so bao vé luan van thac s§ nam 20109.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén Ky niém ngay sinh vién Viét Nam 9/1;
90 nam ngay thanh lap Bang 03/2; t0 chitc cac hoat dong sinh vién hudng tng
ngay thanh I&p Hoc vién 16/1; ngay Qudc té€ phu nir 8/3; ngay thanh I1ap Boan
Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh 26/3; tuyén truyén Bai hdi Bang bd Hoc
vién va cac chil dé theo chi dao Bang Gy; tuyén truyén huéng dan sinh vién, can
bd phong chdng dich bénh an toan va hiéu qua.

* Cong tac sinh vién: Nam dién bién tw twdng sinh vién cac khda, tuyén
truyén cho sinh vién nghi tét Nguyén dan an toan, tiét kiém. . . hudng dan sinh
vién khda 39 thuc hién cong tac dang ky tam trd, 6n dinh noi & phuc vu hoc tap
ddi vai sinh vién ngoai tri; Quan ly sinh vién ngoai trd, dén déc, nhic nhé sinh
vién chdp hanh t6t chinh sach, phap luét va quy dinh tai noi dang cu tr(; to chiic
thanh cong chuong trinh d6i thoai sinh vién véi Ban Giam déc; t6 chirc 1€ ky két
va ban giao céng thdng tin viéc lam Hoc vién va chwong trinh ho tro tinh
nguyén vién qudc té.



* Cong tac tu van hwdng nghiép-. Tu van, huong dan, gidi dap thac méc
clia sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach.

* Cong tac Truyén thong-. Tham muu ban hanh dé an truyén thong clia
Hoc vién; danh sach Ban Chi dao, Ban truyén thong; trién khai cac ndi dung
nhiém vu trong dé an.

* Cong tac truyén thong-. Tham muu ban hanh quy ché hoat dong phong
twdng niém HO6 Cha tich; quan ly phong twdng niém an toan, trang trong va tiép
don cac doan tham chu dao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lugng dao tao

* Cong tac Khao thi: Phdi hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac lop Cao
hoc, Bai hoc vira lam vira hoc & céac tinh ddm bao tinh bado mét, khach quan, kip
thoi; phoi hop véi cac dem vi t6 chire thi cac hoc phan cho cac sinh vién chinh
quy K36, K37, K38, K39; t0 chirc danh, roc phach, chdm thi, 1én diém thi hoc
ky 1 dam bao chinh xac, dung tién do; phdi hop véi cac don vi t6 chic thi
Chuan dau ra Tin hoc, Ngoai nglr cho sinh vién cac khda chuan bi tot nghiép.

* Cong tac Bam bao chat lugng

Huéng dan hoan thanh ban mo ta chwong trinh dao tao (CTDT) cho 4
CTDT; hudng dan cac khoa xay dung minh chitng cho qué trinh ra soat, cai tién
CTDT; tham muu ban hanh Quy ché lay y kién phan hoi clia cac bén lién quan;
huéng dan cac khoa co CTDT tw danh gia 1ap danh sach minh chiing mau cho
11 tiéu chuan, 51 tiéu chi dé dua vé cac don vi d€ chuan bi minh chiing; huong
dan cac khoa c6 CTDT tu danh gia chudn bi minh chitng phuc vu danh gia
ngoai, bao gdbm ho so ra sodt, cai tién CTDT, so sanh CTDT cli va mai, cac
minh chitng lién quan dén hoat dong hd tro ngudi hoc, hd tro sinh vién tinh
nguyén va cong tac can bd; tong hop bao cdo két qua khdo sat ngudi hoc, vé
chét lugng dao. tao hoc ky 1, 2019-2020; cyu sinh vién va NTD Ve tinh trang
viéc lam va bao cdo véi BO Giao duc va Pao tao.

1. CONG TAC NGHIEN ctru KHOA HOC, THONG TIN KHOA
XUAT BAN TAP CHI

T6 chirc tap huan két hop voi toa dam vé k¥ nang viét bai phan béc
quan diém sai trai, thu dich trén mang xa hoi; hoan thanh co ban dw tru kinh
phi thuc hién Ke hoach 35 nam 2020 va gtri Van phong D& an 35 - Hoc vién
Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh; tham muu chinh stra du tru theo y kién clia
Van phong Ban chi dao 35 Hoc vién Chinh tri Qudc gia HO Chi Minh; trién
khai Ke hoach hoat dong khoa hoc phan cdp quan ly; hoan thién va phé duyét
Ke hoach hoat dong khoa hoc 2020 (tu chu kinh phi) va Ke hoach hoat déng
khoa hoc sinh vién; t6 chirc ky Hop dong voi cac chli nhiém dé tai; chinh sira
Quy ché vé t0 chirc va hoat dong clia Nhém nghién clru manh; hoan thién du
thdo quy ché Bién soan giao trinh va tai liéu phuc vu hoc tap; hoan thién viéc
trinh xin ho tro' kinh phi bién soan gigo trinh va gii Hoc vién Chinh tri quéc gia
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HO Chi Minh; to chirc HOi nghi thu ky khoa hoc 2020; xac dinh cac chuyén dé 35
theo K€ hoach phan cdp nam 2020 (10 chuyén d); tham du cudc hop vé Chuong
trinh KX.02 tai Hoc vién Chinh tri Quéc gia Ho6 Chi Minh.

Hoan thién cac quyét dinh, hop dong thuc hién dé tai khoa hoc theo ké
hoach hoat dong khoa hoc ndm 2020; hop Ban chi dao 35 va Nhom chuyén gia dé
thong qua k& hoach thuc hién Nghi quvét 35 ndm 2020; thong bao dén céc don vi
dé dé xuat nhiém vu khoa hoc dé xay dung Ké hoach, duw toan ngan sach khoa
hoc nam 202; xay dwng dv tru kinh phi thuc hién K& hoach 35 nam 2020 va
gli Van phong D€ an 35 clia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; t6
chirc 1dy y kién gop y cla cac don vi vé dy thdo Quy ché To chirc va hoat
doéng ctia nhém nghién clru manh; i€m tra minh chiing va tinh diém cac cong
trinh clia cac ¢ nhan tiéu biéu dé dé xudt danh sach khen thudng khoa hoc ndm
2019.

2. Cong téc thong tin khoa hoc

Cong tac nghiép vu: Nhan luu chiéu 45 cudn luan an, luan van K23, K24;
b6 sung 393 cudn sach tir Nha sach Quynh Dung; nhan 200 cubn sach bi€u tir
c4c nha xudt ban; phan loai va sap x&p tai liéu tai cac phong phuc wu, cap nhét dif liéu
vao phan mémva X ly nghiép vu 2908 cudn; gi6i thiéu sach trén trang Thu vién dién ti,
Thur vién s6 va cong thdng tin dién ttr clia Hoc vién; cap nhat 431 tai liéu 1én trang Thu
vién s6; s6 hda tai liéu in; ddng ki 93 tai khodn thanh vién str dung thu vién sb cho sinh
vién, hoc vién. Scan vabién tap bai viét 8n pham Thong tin chuyén dé so 1,2,3 nam 2020;
gidi thiéu sach theo chii dé va gioi thiéu sach moi thang 1+2 va 3 nam 2020; lam hop
dong béo, tap chi quy | ndm 2020; ra soat danh muc tai liéu phuc vu cdng tac kiém dinh
clia 04 khoa chuan bi kiém dinh.

Cong tac phuc vu: sap xép lai cac kho sach, b&o va tap chi dé phuc vu
ban doc; s luot ban doc dén thu vién doc tai lieu trong thang tai cac phong phuc
vu nhw sau; phong doc 953 lugt; phong Muwon 1.100 luot; sd lwot ban doc truy
cap Thu vién dién tl: 209.362 luot; s6 lugt ban doc truy cap Thu vién so:
167.842 lwot trong Quy I.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xudt ban Tap chi ding dinh ky hang thang; dua tin phdn anh moi méat clia
nha truong nhanh chong va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 thang 1+2+3
nam2020; dat bai chuan bi cho so thang 4 nam 2020.

l1Il. CONG TAC TO CHUC CANBO

* Cong tac To chirc - Can bd: tham muu cho Ban Gidm ddc trién khai Hoi
nghi can bd chl chét 1dy phiéu gidi thiéu nhan st bd nhiém chikc danh Phd Gidm déc
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén; thdng bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac
cho 05 PGS, TS va lam tha tuc kéo dai thdi gian cong tac cho 03 PGS.TS; thong
b&o nghi hudng ché do huu tri cho 02 dong chi; hoan thién thu tuc nghi huwéng ché
d6 huu tri cho 02 dong chi; hoan thién thu tuc ky hop dong lao ddng 1 nam va hop



dong lao dong thir viéc cho 02 lao dong hop dong vé lam viéc tai Ban Hop tac quéc
t€; hoan thién thul tuc cho thoi viéc theo nguyén vong ca nhan déi véi 01 vién chirc
va 01 hop dong lao dong; lam tha tuc ky hop dong lao dong co thdi han cho 02
giang vién cutia khoa Ngoai ngt¥; lam hop dong thoi vu, hop dong cong nhéat cho
ngudi lao dong; tong hop hd so du tuyén gidng vién ngoai ngl trinh HGi dong
tuyén dung giang vién clia Hoc vién.

* Ché do, chinh sack. Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién
cac ché dd chinh sach cho cong chic, vién chirc va ngudi lao dong gom: Nang
lwvong trwde thoi han theo thanh tich nam 2019 cho 36 trvong hgp, nang luong
thuong xuyén cho 14 can b, vién chic, nguoi lao dong; tang phu cdp tham nién
nha giéo cho 40 giang vién; 1am tha tuc cho hudng phu cip an trua va hod tro 6n
dinh thu nhap cho 02 trwdng hop; 1am tha tuc ho tro kinh phi dao tao cho 01 can
b6 bao vé thanh cong luan an tién si.

* Cac cong tac khac: xay dung chuong trinh, ké hoach mé 16p boi dudng
cho cén b0, vién chirc; ti€p nhan, tap hop hd so guong dién hinh tién tién; ho so
xét danh hiéu nha giao nhan dan, nha gido wu td; hoan thién thu tuc ctv can bd di
cbng tac, di du lich & nwdc ngoai theo quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién tr, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao cdo thang 1 va thang 2, phuong hudng cong tac thang 3
thang 2020; xay dung bao cao tinh trudc, trong va sau tét; ké hoach cong tac
thang 3 nam 2020; hoan thanh bao céo thang 3, phwong hudng cong tac thang 4
thang 2020; xay dung bao cdo Quy | va phuong huéng cong tac Quy II; ké
hoach cdng tac thang 4 nam 2020; thuc hién cac bao cao, ké hoach dot xuat clia
Hoc vién; duy tri théng tin trén bang dién tt clia Nha truong.

Cdng thong tin dién t&r dam bao dua thdng tin cap nhat, day dd, vé cac hoat
dong ctia Nha trudng; ra soat thong tin phuc vu truvén thong chiéu sinh cac 16p boi
dudng nghiép.

Truc hé thdng cong nghé thdng tin thuong xuyén, kip thoi, khéng dé xay
ra st ¢6, dam bado phuc vu hdi nghi, hdi thdo, bdo vé luan van, khai giang, bé
giang theo ké hoach clia Nha truong; theo di bao tri thang 1,2,3 ndm 2020 toan
bd may tinh, hé théng tong dai; cuns cdp muc, vat tu cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban ctia cac don vi; dam bao wifi cho cac don vi tai nha
A3; 1ap tai khodn va hudng dan can bd, giang vién, sinh vién tham gia hoc truc
tuyén trong toan Hoc vién.

2. Cbng tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chiing thuc
cac van ban cuia Nha truong ban hanh, quan ly str dung con dau ding luat hanh
chinh.



* Cong téac lvu tri: Cong tac luu trlk dwoc duy tri co hiéu qua. dap tng
cac yéu cau tim kiém van ban, ho so' cho cac phong, ban va can bo.

* Cong tac bdo v&: Chi dao t0 bao phan cong lich tric trona thang, dam
bdo cdng tac an ninh trat tw, phong chdng chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gitr xe 0 t6 tai khudn vién Hoc vién.

* Cobng tac ié tan, phuc wy, V& sinh, van hoa cong s

- Bam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam doc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bao vé luan van, hdi nghi cla
Hoc vién va cac don vi.

- My quan cong s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

* Cong tac phap ché:

Truc van thu Ban Giam doc, dap (¢ng trinh ky nhanh chéng, cap phéat phdi
van bang chitng chi theo dang trinh tw quy dinh.

*Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc:

- B6 tri, s&p xép lich bao vé luan van, cac cudc hop khoa hoc, cac cudc
nghiém thu dé tai khoéng dé chong chéo.

- Tham muu cho Ban Gidm déc x( ly cac cong viéc hanh chinh hing ngay
nhanh chong, Kip thoi.

- Xé&c nhén chi ky cho can b, giang vién.

* CoOng tac Phoi hop voi cacphong, ban, don vi lién quan:

- Tham gia phuc vu bu6i Gap mat can bd huu tri nhan dip dau xuan nam
mdi Canh Ty 2020; phuc vu bubi gap mat dau Xuan Canh Ty 2020; chuan bi
ngay ki niém thanh lap truong; phuc vu budi doi thoai gitra Ban Giam doc Vi
sinh vién Hoc vién nam hoc 2019 - 2020.

- Tham gia phuc vu I8 ky niém 90 nam ngay thanh 1ap Dang cong san Viét
Nam (3/2/1930-3/2/2020) va Phat déng phong trao thi dua nam 2020; phuc vu
L& dang hoa tuong Bac va on lai truyén théng ky niém 90 ndm Ngay thanh 13p
Dang cong san Viét Nam (3/2/1930-3/2/2020); phuc vu hdi thao khoa hoc cap
quéc gia “Ky niém 90 ndam Ngay thanh 1ap Bang cong san Viét Nam”.

- Phuc vu budi nghiém thu dé tai khoa hoc cap nha nwdc “Noi dung,
phwong thirc cdm quyén clia Bang Cong San Viét Nam trong tinh hinh moi”;
phuc vu hoi nghi tric tuyén tong két cong tac Dang nam 2019 va trién khai
phwong hudng, nhiém vu nam 2020.

- Tham gia phuc vu Hdi nghi can bo chl chét bé phi€u tin nhiém nhan sw
dw ki€n bd nhiém Phé Gidm doc clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; tham
gia nghiém thu phong chay chita chay nha Al; xdy dwng théng bao vé viéc cho
sinh vién, hoc vién, nghién cln sinh ti€p tuc nghi hoc @€ phong, chong dich
bénh Covid-19; phuc vu hdi nghi duyét dai hoi chi bd triec thube nhiém ky 2020
- 2022; tlr ngay 17/03/2020 thuc hién nghiém viéc dong cong 45 Nguyén Phong



sac clia Hoc vién cho dén khi hoc vién, sinh vién quay tré lai hoc tap binh
thuong.

3. Cong tacy té

Trong Quy I, lam t6t cong tac chuyén mon, cham séc strc khée cho can bd
va sinh vién cu thé nhu sau: kham bénh: 67 lvot ngudi bénh; x& ly cap clu: 0
lvot ngudi bénh; tiém, thay bing, cat chi, rira vét thuong: O lwot ngudi bénh;
khdm chuyén bénh vién diéu tri: 0 bénh nhan; ké don phét thudc cho: 65 luot
nguoi bénh; giam sat cong tac vé sinh mdi truong, vé sinh hoc dwong, vé sinh an
toan thwc pham trong Hoc vién; thuc hién trién khai cong tac phong chéng dich
bénh viém duwong hd hap cdp do chiing méi clia virut Corona gay ra; phoi hop
cling Ban To chirc - Can bd thanh 1ap Ban chi dao phong, chdng dich corona.

Tham muu cho Ban Giam doc lap ké hoach s6 327-KH/HVBCTT-VP vé
viéc phong chdng dich viém duong hé hap cdp do chiing mai clia vi rat Corona
gay ra; thuong xuyén cap nhat tinh hinh va thong bao vé tinh hinh dich, bai
tuyén truyén vé cach phong chong dich bénh viém dudng hoé hap cap do vi rit
Corona; dan céc to roi ap phich tai cac gidng duong cac khu lam viéc va toan
khu Ky tdc xa sinh vién; thuc hién phun thudc khir tring toan bd khu vic Hoc
vién va Ky tlc xa sinh vién; phdi hop voi Ban quan ly Ky tlc xa do than nhiét
sinh vién ndi trd trd lai truong dé Hoc tap theo sw chi dao ctia Ban chi dao trién
khai cdng tac phong chdng dich viém dwdng hd hép cap do chiing méi cua viruts
Corona gay ra.

Thuc hién phun thudc khi triung toan bd khu vic Hoc vién va Ky tlc xa
sinh vién dot 2 vao ngay 8 thang 3 nam 2020; phdi hop véi Ban quan ly Ky tic
Xa gidm sét, theo ddi tinh hinh strc khde culia cac em sinh vién khi & lai Ky tlc xa
Hoc vién trong thoi gian dwoc nghi Hoc tai truong.

Tham gia ti€p don lam viéc voi doan kiém tra cla Trung tdm kiém soat
bénh tat thanh phd Ha NG6i da dén Hoc vién kiém tra vé& cong tac phong, chdng
dich bénh Covid-19 vao ngay 11thang 3 nam 2020; tham muu cho Ban chi dao
phong chdng dich dé xudt du trt chuan bi co s6 vat tw, hoa chat khir tring va
trang thiét bi phuc vu cong tac phong chong dich bénh thoi gian t6i.

4. BOi xe

Trong Quy | ddi xe ddm bao vé dd an toan, nhanh chdng kip thoi khéng
dé xay ra sw c0; hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung xe diing
muc dich, an toan tiét kiém, khong @€ that thoat lang phi; thai do phuc vu t6t;
dam bao don khach quéc t; can bd cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong clia
Nha truong trong thang luén kip thoi, an toan.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly va van hanh cac phong hoc, hdi truong, phong thwc hanh chirc
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il nam hoc 2019 - 2020; hoan thanh
nhiém vu trong cong tac phun thudc khir tring phong chdng dich bénh viém
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duong ho hap cap do chling mai ctia vi rat Corona; chuan bi tot cac diéu kién
phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky 1l nam hoc 2019 - 2020; phuc vu ké hoach hoc
tap clia cac 16p bdi dudng; phdi hop. ho tro hoat dong theo Ke hoach hoat déna
clia Boan Thanh nién Hoc vién va cac Khoa; tién hanh thay thé, stra chita, bdo
duwdng thiét bi day hoc bi héna, truc trac va ph6i hop Phong Quan tri va Quan ly
Ky tlc xa stra chita cac thiét bi dién, nwéc tai cac Hoi truong, giang duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong t&c quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: iuong, thanh todn giang
vién; coi thi, cham thi..; tan thu cac ngudn thu: hoc phi, ky tlc x4, cac hoat dong
dich vu...; ra soat qua trinh mua sam 02 gdi: mua sam thiét bi cho sinh vién I6p
chét lvgng cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay dung, stta chita, mua sam thiét b

Khao sat cac cong viéc dé chuan bi lam tht tuc dau thau va chao hang
canh tranh trong nam 2020: Cai tao nha E4 Ky tlic xa sinh vién Lao va hé théng
duong dién ngam clia Ky tlc x4, cai tao san dau héi nha BI; phan mém quan ly
sinh vién, hoc vién va hé thong an ninh tai Ky tlc x4, nang cdp phan mém quan
ly dao tao.

Lam tha tuc hd so 18p du todn mua sam, stra chita cac hang muc dwoc Hoc
vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac goi dich vu thudng xuyén
hang ndm, mua sdm tai san ¢ dinh: may quay phim, trang thiét bi am thanh va
ban ghé, ti, ban gido vién... cho 15 16p hoc khu nha BIl phuc vu cac 16p chat
lwong cao., trang bi may chiéu; lam tha tuc 1ap dw todn cac goi dich vu thuong
xuyén hang nam: cham séc cay canh, phun thuéc mudi, kham siic khde, van
phong pham, vat tu thiét bi dién; dam bao cong tac bao tri, bao dudng cac thiét bi:
diéu hoa, dién, nudc; phuc vu tot noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mai truong
antoan, xanh, sach, dep.

Cong tac an ninh, trat t dwoc dam bdo 6n dinh; cong tac vé& sinh moi
treong tai Ky tlic x4 ludn khang trang, sach dep; t6 chirc triec an ninh - an toan
cho khu Ky tlc x&; cong tac chuan bi Tet nguyén dan 2020; 1ap Ke hoach ban
giao tai san, phong & dé sinh vién - hoc vién ndi trd yén tam nghi Tét Nguyén
Pan 2020.

VI. CONG TAC HOP TAC QuUOC TE

* Poan vao: Hoan chuyén cong tac cla doan chuyén gia Bai hoc
Middlesex dén lam viéc tai Hoc vién trong thang 2 do anh hwdng cla dich bénh
viém phdi cdp Covid-19.

*Poan ra: To chirc doan can bd Hoc vién di cong tac tai ltalia tlr ngay
22/02 dén ngay 26/02/2020 trong khudn khd duw &n hop tac voi Lién minh chau
Au.



- Pe an, dw an: TO chtrc 16p hoc truc tuyén ky 1 nam 2020 véi chi dé:
“Van hda va nghé thuat giao ti€p Han Quéc” tr ngay 06/03/2020 dén ngay
19/06/2020 dugi hinh thirc hoc truc tuyén tai nha thay vi hoc tap trung tai
treong. Xay dung dé an hop tac tang cwong nang luc véi Co quan hop tac quc té
Han Qudc (KOICA) giai doan 2 va thuyét minh hdi thao khoa hoc quéc t€ ph6i hop
vGi KOICA nam 2020 véi chu dé “Quan ly thong tin trén mang xa hoi trong boi
canh bling no thdng tin”; thie hién quy trinh xin phép phé duyét dv an “Khao sét
Xu huéng viéc lam cta sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau
Au tai tro; thuc hién thd tuc xin phép Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
ky Bién ban ghi nh¢ gita Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén voi Pai hoc
Wollongong (uc).

» Chuong trinh Bao tao quéc té:

Quan ly chuong trinh: Bao cdo voi Bd Giao duc va Dao tao vé viéc thuc
hién lién két dao tao v&i nwdc ngoai; Thuyét minh viéc str phong lam viéc va
phong hoc tai tang 4 khu nha A3 va BI 1 d6i voi Chuong trinh Clr nhan quéc té;
Thuc hién dién t& hda cong tac quan ly Chuong trinh Clr nhan quéc té, gobm: cac
co s& di liéu sinh vién, giang vién, d6i tac tuyén sinh va cac biéu mau; Trao dbi
va thdng nhét vai Bai hoc Middlesex vé viéc gia han ndp bai cho sinh vién dén
thang 7/2020 thay vi thang 4 va thang 5 do tinh hinh dich bénh Covid-19; Thuc
hién thd tuc thanh quyét toan hop dong ty quyén ndm hoc 2019-2020; Thuc hién
Khao sat day va hoc truc tuyén ctia Chuong trinh dao tao quoc té va Khao sat chat
lvong clia Bai hoc Middlesex.

Cong tac truyén thdng tuyén sinh: Xay dung va trién khai ké hoach truyén
théng tuyén sinh nam hoc 2020-2121; To chirc Cudc thi Sang tac san pham truyén
théng phong chdng dich Covid-19.

Cong téac t6 chirc gidng day: TO chirc dav va hoc truc tuyén trong thoi gian
sinh vién khong Ién 16p do &nh hudng clia dich bénh viém phdi cap Covid-19.

Trién khai chuong trinh dai cvong: Tong két va thi hét mon Tiéng Anh
hoc thuat 1

- Cong tac quan ly lwvu hoc sinh (LHS) Lao: T6 chirc lién hoan tat nién
2019 va chao mirng nam méi 2020 cho LHS Lao; phdi hop voi ban Ke hoach
Tai chinh lam cac thi tuc linh tién tét, tién lvong hang thang cho LHS Lao; cap
nhét cac théng tin vé k€ hoach hoc tap va théng bao lai cho sinh vién; giai quyét
cac cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac clia Boan luu hoc
sinh Lao.

-~ Cac hoat dong khac: Tham dy hop Ban chi nhiém cac dy an st dung
ngudn vién tro qudc t€ tai Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh ngay
14/02/2020; thuc hién Khao sat thdng tin vé vién chirc, giang vién ra nwéc ngoai
giang day, nghién cliru khoa hoc va trao doi hoc thuat clia Bo Gido duc va Pao
tao.



VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cbng doan

Ban chdp hanh Cons doan da to chirc doan tham va tang qua tét cho 11
can bd co hoan canh kho khin nhan dip tét Canh Ty 2020; ho tre qua tét nguyén
dan cho 403 cone doan vién véi tien mat la 300.000 dong/doan vién. Cac cong
doan vién t6 chirc don tét Canh Ty an toan, tiét kiém; do tinh hinh dich bénh
Covid - 19 nén cac don vi quan triét dén cong doan vién khong t6 chirc di du
Xuan dau nam. Tuyén truyén va td chirc cac hoat dong chao mirng 89 ndm Ngay
thanh 1ap Bang Cong san Viét Nam (3/2). Tuyén truyén va t6 chirc cac hoat
dong Ky niém 45 nam ngay Mién Nam hoan toan gidi phong 30/4 va Ky niém
ngay Qudc té lao dong 1/5.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tiép tuc dam bao cdng tac truc ban tiéu binh chao cd hang thang; t6 chirc
thanh céng chuong trinh xe mién phi vé Tet cho gan 100 sinh vién qué & Thanh
Hda, Nghé An, Ha Tinh va Quang Binh; tham gia Ban chi dao va tich cuc tuyén
truyén vé viéc phong, chong dich Covid-19.

Van dong cong ty bao hiém Manulife Viét Nam tai trog hon 8000 khau trang
vai khang khuén, gan 500 chai dung lich rira tay, cai dat phan mém tw van cham
soc stic khoe cho can bd, gidng vién va sinh vién Hoc vién; lam viéc véi cong ty
CO phan xuat nhap khau va TM Bach Phdc tai tro hon 1000 chai dung dich rira
tay kho; lam viéc v6i Ban chi dao cling Van phong 35 va thanh 1ap T6 gitip viéc
cho Ban chi dao 35 clia Poan Thanh nién Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh.

Tham gia tich cu cac hoat dong phong, chdng dich Covid-19, nhu: ctr 200
lrot doan vién ho tro phong Y té trong cac hoat dong: do than nhiét tai 02 cdng,
cac 16p hoc va phat khau trang; dan cac poster tuyén truyén, ké ban ghe, dat va
thay cac chai dung dich rtra tay khang khuén; tham gia cong tac t6 churc tiép
nhan cac do tai trg cho phong chdng dich clia Hoc vién. Huy dong ngudn xa hoi
hoéa tai tro 100 thiing mi tom, 1000 khau trang vai 3 16p khang khuén va té chiic
phéat tang gan 500 suét qua gbm mi tdm cling khau trang cho sinh vién dang &
trong ky tlc xa Hoc vién. Tham gia day du cac budi hop clia Ban chi dao phong,
chong dich.

Dang tai hon hon 30 bai truyén thong trén page Boan Thanh nién tap trung
cac ndi dung lién quan dén Nghi quyét 35; phong, chong dich Covid-19; lam
viéc v6i Ban chi dao, Van phong 35 clia Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho6 Chi
Minh ctne chuyén gia va Van phong 35 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
théng nhat mot sO ndi dung sau: tdi thi€u 03 bai/01 tuan trén page Boan Thanh
nién lién quan dén Nghi quyét 35, thanh Iap TO silp viéc 35 clia Doan Thanh
nién.



PHAN II
PHUONG HUGNG CONG TAC QUY Il NAM 2020

. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc tap trung

Hoan chinh ké hoach giang day hoc ky 1l ndm hoc 2019-2020; théng bao
lich thi hoc ky Il céc 16p cac khod; hoan thién Be an tuyén sinh dai hoc chinh
quy nam 2020; trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh, ddy manh céc hoat
dong tw van truc tuyén; tién hanh phan ky chuong trinh dao tao, xay dung lich
giang day, hoc tap hoc tap thirc hién trong hoc ky | nam hoc 2020-2021, t6 chirc
cho sinh vién dang ky tin chi hoc tap hoc ky téi; thdng bao va to chirc cho sinh
vién dang ky hoc song song hai chuong trinh dai hoc; phat hanh va ti€p nhan, x
ly ho so dang ky du thi Nang khiéu bao chi nam 2020; tang cudng cong tac giam
sat, kiém tra lich hoc hoc ki 2 nam 2019 -2020; xét t6t nghiép dot 3 ndm 2019 -
2020; canh bao cac diéu kién t6t nghiép cla sinh vién k36 trudc khi ra trudng;
trién khai ké hoach kién tap, thuc tap cho sinh vién K36, 37.

2. PBao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc quy 11 ndm 2020 ;hdi
hop véi céc dia phuong don doc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc theo ké
hoach; giam sét, kiém tra tién do gidng day va hoc tap clia giang vién, sinh vién
cac I6p vira lam vira hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 2/2019-2020; t0 chtc thi
t6t nghiép, bé giang va phét bang céc 16p VLLVH theo tién do; don déc cac khoa co
I6p thue hién ding ké hoach gidng day, trd diém hoc phan theo ding ké hoach,
hoan thién bang diém dé t6 chtrc thi tot nghiép bé giang cho cac 16p; ra soét hoc
lai va thi lai, x6a tén hoc vién cac 16p, cac khoa theo quy dinh.

3. Bao tao sau dai hoc

Thong bao k& hoach thi tuyén thac sT, xét tuyén nghién citu sinh dot 1 nam
2020; tiép tuc quan ly cac I6p hoc bd sung kién thirc dv tuyén thac st dot 1;
chuan bi cac bao cdo phuc vu hop Hoi dong tuyén sinh, chuén bi co so vat chat
t6 chirc thi tuyén sinh thac sT, xét tuyén nghién cttu sinh dot 1 ndm 2020; to chic
chdm thi tuyén sinh thac sT, t6 chiic cac HOi dong xét tuyén nghién cliu sinh dot
1, c6ng nhan triing tuyén va md cac 16p sau dai hoc; kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién lich giang day, hoc tap clia gidng vién, hoc vién cac I6p sau dai hoc theo ké
hoach hoc tap hoc ky 2/2019-2020; ra soat danh sach K22 dot 1theo tién do dao
tao d€ xda tén theo quv ché; canh bdo diém va cac diéu kién cho hoc vién cao
hoc K23 bao vé luan van theo quy dinh; t6 chirc, giam séat bao vé luan van theo
lich phan cong.

4. Boi dudng

Don doc Xay dwng dé an danh gia nang luc ngoai nglr theo Khung nang luc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam; xay dwng dé an trinh Giam d6c Hoc vién
Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhan trinh do cao
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cdp ly luan chinh tri cho 1 s6 chuyén nganh dac thu cla Hoc vién; thong nhét
hoan thanh toan bd khung chwong trinh boi dudng chi tiét clia cac hé bdi dubng
tai Hoc vién; ra soat lai toan bd chwong trinh boi dudng theo hwdng bam sat
thuc tién, can ddi hop ly yéu t6 thurc hanh va Ii thuyét; ting cudng hon nita cong
tac chiéu sinh cac hé 16p boi dudng.

5. Cong tac chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén ky niém cac ngay lé trong thang 3:
Qudc t€ phu ni¥; thanh 1ap Boan Thanh nién; tuyén truyén Bai hoi Bang bd Hoc
vién va cac chl dé theo chi dao Dang Cy; tuyén truyén hwdng dan sinh vién tré
lai hoc tap theo ké hoach, phong chéng dich bénh an toan va hiéu qud; danh gia
nhan xét cho sinh vién phat trién Bang dam bao duing quy dinh.

* Cong tac sinh vién: TO chiic van hanh cong thdng tin viéc lam Hoc vién
va trién khai chuong trinh hd tro tiéng anh cla tinh nguyén vién quéc té; thuc
hién so két, 1am hoc bdng, tro cdp x& hoi cho sinh vién hoc ky | (2019-2020);
thu ho so, 1ap danh sach sinh vién dd diéu kién nhan ho tre chi phi hoc tap.

* CONng tac tw van hudng nghiép, khdi nghiép-, tw van, hudng dan, giai dap
thac méc clia sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach... xay dung va
ban hanh Ke hoach t6 chitic cac hoat dong ho tro sinh vién khdi nghiép ndm
2020; hoat dong ho tro hudng nghiép sinh vién; thanh 18p hdi Cuu sinh vién Hoc
vién; tham gia cac hoat dong truyén thong tw van tuyén sinh.

* COng tac Truyén thdng: Giam sét va to chirc trién khai cac n6i dung trong
dé an Truyén thong; tiép tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuong
hiéu Hoc vién; xay dwng ké hoach ngay hoi tu van tuyén sinh va huéng nghiép

* Cong tac truyén thdng: Biéu chinh, cap nhap tw liéu tai phong Truyén
thong; t6 chitc quan ly Phong twdng niém HO Ch tich.

6. Cong tac thanh tra

Thanh tra ho so bdo vé Thac sy nam 2019 tai cac khoa; tang cucmg kiém tra
giam sat viéc thuc hién ké hoach gidng day va hoc tap theo ké hoach dao tao;
thwc hién cac nhiém vu dot xuat khac do Ban Giam doc giao; lap két hoach,
chwong trinh lam viéc clia Doan thanh tra cong tac to chirc - can b tai Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va dam bdo chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu dugc nha trudng giao; phdi hop
véi cac don vi lam d@é thi cho cac 16p Bai hoc chinh quy (d6i véi cac mon dai
cwong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc; danh, roc phach va bao céo diém
thi hoc phan cho cac 16p Bai hoc chinh quy K36, K37, K37B, K38, K38B, K39,
K39B... (d6i vGi cac mdn dai cwong).

* COng tac Pam bao chét lwong: Hudng dan cac khoa viét bao céo ty danh
gia va hoan thién bao cdo TBG cho 4 CTBT. Hudng dan cac don vi hoan thién
cong tac chuan bi minh chiing dé danh gia ngoai; trién khai khao sét sinh vién,
hoc vién vé chat lugng dao tao hoc ky 1l va chat lvong dao tao cubi khoa.



1. CONG TAC NGHIEN c(u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c(ru BAO CHI

1. Cbng tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thanh ky Hop dong voi cac chi nhiém dé tai theo Ke hoach hoat
dong khoa hoc nam 2020; hoan thién va lay y kién cac don vi vé du thdo Quy
ché Bién soan gido trinh va tai liéu phuc vu hoc tap; hop Ban chi dao 35 dé thong
qua cac chuyén dé va phan cong cho cac thanh vién nhém chuyén gia thuc hién (10
chuyén dé); giri Thong bao dén cac don vi dé dé xuat nhiém vu khoa hoc @€
xay dwng K& hoach, dy todn ngan sach khoa hoc nam 2021; hoan thién dv tru
kinh phi thuc hién Ke hoach 35 nam 2020 trinh VVan phong Be an 35 clia Hoc
vién Chinh tri Qudc gia HO6 Chi Minh; t6 chirc lay y kién gop y clia cac don vi
vé du thdo Quy ché TO chirc va hoat dong clia nhém nghién clru manh; dé
xudt Danh sach khen thwdng khoa hoc nam 2019; trién khai cac hoat dong khac
theo ké hoach hoat déng khoa hoc 2020.

2. Cong tac théng tin khoa hoc

Lua chon chdl ¢ va bai viét An phdm Thong tin chuyén dé s6 1+2 ndm
2020; thong bao gidi thiéu sach theo chi dé va gigi thiéu sach méi thang 03 nam
2020; ti€n hanh bo sung tai liéu clia mdt sO Nha xuét ban theo yéu cau clia cic
Khoa; ra soat danh muc va s6 héa tai liéu phuc vu cong tac kiém dinh; duy tri tot
cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu; to chitc Dai hdi chi bd Trung
tam nhiém ky 2020-2022.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Pét bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chét lugng cao
cho s6 thang 3 ndm 2020 xuét ban Tap chi Ly luan Chinh tri va Truyén théng
dung ky han, khong dé xay ra sai sét; nang cao chat lwong céc bai viét.

1. CONG TAC TO CHUC CANBO

Trién khai mé 16p boi dudng theo ké hoach; trién khai Hoi nghi dién hinh
tién tién; thuc hién dang, kip thoi cac ché do, chinh sach thuong xuyén cho can
b6, cong chirc vién chiic; thuc hién t6t cac khau trong cong tac cac bd; thuc hién
t6t cac cong viéc theo k€ hoach clia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, CTTDT, Coéng nghé thong tin

Béo cao cong tac thang 3 nam 2020 va phuong hudng, nhiém vu thang 4 nam
2020 phuc vu giao ban thang 3 nam 2020; du thao béo cao quy | nam 2020; xay
dung Ke hoach cong tac thang 4 nam 2020. Biéu hanh t6t cac hoat dong clia
CTTDT dam bdo cap nhat nhanh chéng, kip thdi moi thong tin vé cac hoat dong
va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; cha trong viéc an ninh théng tin trén
CTTDT; dam béo truc dua thong tin tuyén sinh Kip thoi; CTTDT phdi hop chét
ché v6i van thy Ban Giam doc cap nhéat thong tin clia BO Gido duc va Dao tao,
Hoc vién Chinh tri quc gia HO Chi Minh dé dang tai day dd, kip thoi lén muc
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quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, sira chita, khic phuc s ¢d may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; ddm bao hé thdng cong nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
clia Nha truong.

1. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam doc chi dao; phuc vu Hoi nghi dién
hinh tién tién; tham gia cac hoat ddng mung ngay Qudc té Phu nit 8/3; phdi hop
VOi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; t6 Bao vé truc ding
quy dinh, d&m bao an ninh trét tw, an toan phong chng chay no trong toan Hoc vién.

3. Cong tacy té

Dam bao cong tac chuyén mdn, khong dé xay ra sai sot; duy tri cong tac
chuyén moén; tang cuong cong tac gidm st vé sinh moi treong, vé sinh hoc
dwong va tuyén truyén cach phong chdng bénh viém dudng hd hap cap do vi rit
Corona gay ra cho can bg, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh
hinh dich bénh trong Hoc vién kip thdi bao cao Trung tdm Y t€ quan cau gidy
khi phat hién ca bénh moi dé xt ly kip thoi. Thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon cla Trung tam Y t€ Quéan cau Gidy, Trung tam Y t€ Du phong Ha N&i va
clia Lanh dao Van Phong, Ban Giam d6c Hoc vién.

Chuén bi phuong an tuy@n truyén, huong dan phong chéng dich va do than
nhiét cho hoc vién, sinh vién va khach ra vao co quan trong thoi gian tai khi hoat
dong hoc tap tré lai binh thuwong theo ké hoach.

4. Boi xe: Quan ly va str dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tot nhiém
vu duoc giao.

5. Thuc hanh va Hb tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, héi truong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky 1l ndm hoc 2019 - 2020 va cac hoat dong
ngoai khda clia cac Khoa va Boan thanh nién Hoc vién; chuan bi céc diéu kién
phuc vu Ké hoach thi tiéng Anh trinh do BI, B2 va Tin hoc chuan dau ra dot 1
nam 2020; tiép tuc kiém tra danh gia thwong xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh
thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; tiép tuc stra chira ban, ghé héne va
dé nghi stra chita cac thiét bi dién, nwoc tai cac Hoi trvong, gidng duong.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN BAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu cong
tac danh gia ngoai... tan thu cac nguén thu tir nha &, Ky tic xa.

2. Cong tac xay dung, stta chita, mua sdm tai san

- Hoan tat viéc 18p du todn va thong qua cac ban thiét ké phuc vu cac cong trinh
va mua sam thudc nam 2020 trinh cip trén phé duyét.



- Bam bao cong tac bao tri, bAo dudng cAc thiét bi: digu hoa, dién, nudc.

- Phuc wu t6t noi an, & ctia sinh vién dam bao an ninh va mdi trdne an toan,
xanh, sach, dep.

- Badm bao tinh hinh an ninh - trat tv tai Ky tlc xa; dam bao va duy tri
cong tac vé sinh mdi trong, dién - nwdc sinh hoat trong Ky tlic xa tao diéu kién
thuan lgi cho sinh vién hoc tap; dam bao an ninh trat tw trong dip dau nam.

V1. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Pe an, dv an: Tap trung thuc hién dé an Lién két dao tao Clr nhan Quang
cdo, PR va Thuong hiéu, xay dung dé an hop tac tang cwong nang luc véi
KOICA va xin phép thuc hién dy an “Khao sat xu huéng viéc lam cua sinh vién
Viét Nam sau tot nghiép”.

Chuong trinh dao tao qudc té: Trién khai giang day truc tuyén churong
trinh hoc Ky Il Chuwong trinh Quane cao, Quan hé céng ching va Thuong hiéu
nam hoc 2019-2020; trién khai Ke hoach truyén théng tuyén sinh nam hoc 2020-2021.

Cong tac quan Iy luvu hoc sinh Lao: Ph6i hop véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién gidi quyét cac tha tuc va ddm bao ché dd cho luu hoc sinh Lao;
cap nhéat thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé kip thoi thdng
bao t&i Ivu hoc sinh Lao.

vn. CACCONG TACKHAC

1. Cdng tac Cong doan

Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong Ky niém 45 nam ngay Mién Nam
hoan toan gidi phéng 30/4 va Ky niém ngay Quoc té lao dong 1/5; xay dung ké
hoach va tién hanh kiém tra cong tdc Cong doan tai cac Cong doan bd phan; xay
dung ké hoach to chirc cac hoat dong ky niém ngay Qudc té Phu nir 8/3.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Chu tri cong tac to chirc Hoi thao khoa hoc “Thanh nién tham gia bao vé
nén tang tw twdng clia Bang, dau tranh phan béac cac quan diém sai trai, thu dich
trong tinh hinh m&i” véi su tham gia clia Trung wong Boan, Boan Khdi, Doan
Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh cling cac chuyén gia. Tham gia va cha tri cong
tac to chirc Giai bong da thuong nién HCMA OPEN CUP 2020; t0 chirc chuwong
trinh trao khau trang, dung dich rira tay va phan mém cham séc stic khoe clia
Manulife cho toan b sinh vién Hoc vién; tham gia cac chuong trinh TVTS cla
Hoc vién; tiép tuc t6 chirc cudc thi Tai sic N sinh Bao chi “Press Beauty
2020”; to chiic chuone trinh tham quan thuc t€ keTHop.tdng qua Tinh nguyén
cho ddng bao cd hoan canh khd khan tai Ninh.Birirp &~ "x
Noi nhan: i/pHO GIAM BOC
- HVCTQGHCM (d&é bfc), AR L
- Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thudc BGB,

- Luwu VT, TH. Luu Vin An
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

HOCVIENBAOCHIVATUYEINTRUYEN Ha Noi, ngay-idthang h n&m 2020

S6:/i36£ -BC/HVBCTT

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 3 nam 2020
va phuong huéng cong tac thang 4 nam 2020

PHAN I
TINH HINH THuC HIEN NHIEM vu THANG 3 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Xay dung ké hoach giang day tric tuyén hoc ky 1l nam hoc 2019-2020
cho cac hé 16p clia Hoc vién; du thdo ké hoach tuyén sinh dai hoc, chuén bi ho
so du tuyén, co s& vat chat phuc vu tuyén sinh; hoan thanh cac bao cao théng ké
theo yéu cau ctia Bd Gido duc va Bao tao; do nghi hoc vi dich bénh Covid-19
nén chuyén lich giang day, lich kién tap, thuc tap, lich thi va cac hoat dong khéc
ctia sinh vién chinh quy theo ké hoach chung clia Hoc vién; thic hién giam sat
cac lop giang day tr xa theo ké hoach dang ky clia cac khoa; thu hd so xét tot
nghiép dot 3 nam 2019-2020.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc (VLVH)

Phoi hop vai cac co s& lién két dao tao diéu chinh lich giang day, lich thi
cac l6p vira lam vira hoc trong thdi gian nghi phong dich Covid-19; ph6i hop véi
cac dia phwong don doc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc theo ké hoach;
chuyén lich gidng day cac 16p (lich thang 2/2020) sang thang 3 theo ké hoach
chung cuia tat ca cac 16p tai Hoc vién, Ha Noi va cac dia phwong; hoan thién ho
so xét t6t nghiép 16p VLVH K37B tai Trwong Trung cdp Cao dang Giao théng
van tai Ha Noi va Hoc vién; du kién lich bé giang 16p Cong tac tw twéng tai Th
Blrc va Bong Nai; ra soat xda tén cac hoc vién nghi hoc theo quy ché.

3. Bao tao sau dai hoc

Diéu chinh lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc hoc ky Il ndm hoc 2019-
2020; dv thao diéu chinh ké hoach tuyén sinh thac si, k& hoach xét tuyén nghién
cru sinh ndm 2020; trién khai lich giang day tir xa cac mon hoc b6 sung kién
thiic cho thi sinh du tuyén thac st dot 1 ndm 2020; tép tuc ti€p nhan va x& ly ho
so' thi sinh dang ky du tuyén thac ST, tién sT dot 1 ndm 2020; chuyén lich giang
day, lich thi cac I6p (lich thang 2/2020) sang thang 3 theo ké hoach chung clia
tat ca cac 16p tai Hoc vién, Ha Noi va cac dia phuong.



4. Boi dudng

Cong tac boi dwdng nghiép vu: Hoan thanh ké hoach tong thé méd cac 16p
b6i dwdng trong nam 2020, tO chirc quang ba chiéu sinh; trién khai ra soat va
tiép nhan cac chuong trinh boi dudng; phdi hop hoan thanh cac thu tuc, diéu
kién v&i Hoc vién 11, chiéu sinh 01 16p lanh dao, quan ly cong tac xuat ban tai
dia ban thanh phd HO Chi Minh; phoi hop véi cac khoa chuan bi trién khai to
chtrc cac lop boi dudng truc tuyén.

Hoan thanh viéc kiém tra, doi chiéu diéu kién hoc tap va in ching chi 16p Boi
dudng nghiép vu bao chi mé tai Hoc vién chd ngay bé giang.

Phoi hop Vu Quan ly dao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
ra soat chuan bi cho viéc mé 1 16p dao tao Cao cép ly luan chinh tri cho can bo
lam cbng tac tuyén gido, bao chi - truyén thdng, xuét ban dat tai Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén va trién khai cac 16p boi dudng Tuyén gido, bao chi da dang
ki ké hoach nam 2020.

Cong tac chuan dau ra: Thong bao chiéu sinh 01 16p ngoai ngtr BI cho
hoc vién trong va ngoai Hoc vién c6 nhu cau; 01 16p Nghiép vu su pham tai Hoc
vién; chiéu sinh 01 16p Boi dwdng nghiép vu bao chi tai Hoc vién.

Ti€p nhan ho so, tha tuc dang ki du thi tiéng Anh BI, B2 dot 1 nam 2020
cho sinh vién, hoc vién du kién vao thang 4 nam 2020; ti€p nhan va lam thu tuc
cho céc hoc vién da tét nghiép hé vira lam vira hoc du diéu kién dé nghi Hoc
vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh cdp Gidy chirng nhan trinh do cao cép ly
ludn chinh tri; ti€p tuc dén d6c xay dung dé an danh gia nang luc ngoai ngir theo
khung nang lwc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam.

5. Cong tac thanh tra

Kiém tra, giam sat phun thudc sat khuan phong dich covid-19; hoan thién
cac van ban, két luan kiém tra ho so bdo vé luan van thac sy nam 2019.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén ky niém ngay Qudc té phu nir 8/3;
ngay thanh 1&p ©oan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh 26/3; tuyén truyén Bai
hoi Bang bd Hoc vién va céac chi dé theo chi dao Bang Uy; tuyén truyén hud'ng
dan sinh vién, can bd phong chéng dich bénh an toan va hiéu qua.

* Cong l&c sinh vién: Thuc hién so két, lam hoc bong, tro cdp x& hoi cho
sinh vién hoc ky 1 (2019-2020); thu hd so, 1ap danh sach sinh vién du diéu kién
nhan ho tro chi phi hoc tp.

* CoOng tac tu van hudng nghiép, khai nghiép: Tu van, hudng dan, gidi
dap thac mac cla sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach; xay dung
Ke hoach t6 chtic cac hoat dong ho tro sinh vién khoi nghiép nam 2020; hoat
dong hd tro hwéng nghiép sinh vién; thanh 1ap hdi Cuu sinh vién Hoc vién; tham
gia cac hoat dong truyén thong tw van tuyén sinh.



* Cong tac Truyén théng: Tham muu ban hanh @@ an truyén théng clia
Hoc vién; danh sach Ban Chi dao, Ban truyén thong; trién khai cac ndi dung
nhiém wu trong dé an; giam sat va to chic trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuemg hiéu Hoc
vién.

* Cong tac truyén thong-. Biéu chinh, cdp nhap tv liéu tai phong Truyén
thong; t6 chirc quan ly Phong tudng niém H6 Ch tich.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvong dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thién viéc tong hop, bdo cdo, lwu trir két qua
thi hoc ky | nam hoc 2019-2020 (dot 2); ti€p nhan don phlc khao va to chiic
chdm phtc khao céc bai thi hoc ky I nam hoc 2019-2020; phdi hop voi cac Khoa
lam dé thi cho cac 16p Bai hoc vira lam vira hoc, cac 16p Cao hoc ngoai tinh dam
bao tinh bdo mét, khach quan, kip thoi.

* Cong tac Dam bao chéat luong: Tiép tuc huéng dan cac khoa cé churong
trinh dao tao (CTDT) tw danh gia chuan bi minh chiing phuc vu danh gia ngoai,
bao gbm ho so ra soat, cai tién CTDT, so sanh CTDT cii va méi, cdc minh
chitng lién quan dén hoat dong ho tro ngudi hoc, hd tre' sinh vién tinh nguyén va
cong tac can bd. Tong hop danh muc minh chitng cac phong ban can chuén bi;
tong hop két qua tinh trang viéc lam cac nganh dao tao va dang tai lén cong
thong tin dién tr clia BO Gido duc va Dao tao; tong hop danh sach lién lac clia
sinh vién cudi khoa dé chuan bi khao sét chat lwong dao tao cudi khoa.

I, CONG TAC NGHIEN cru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHI

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Hoan thién cac quyét dinh, hop dong thuc hién dé tai khoa hoc theo ké
hoach hoat ddng khoa hoc nam 2020; hop Ban chi dao 35 va Nhém chuyén gia dé
thdng qua ké hoach thuc hién Nghi quyét 35 ndam 2020; thong bao dén cac don vi
dé dé xuat nhiém vu khoa hoc dé xay duwng Ké hoach, dy toan ngan sach khoa
hoc ndam 202; xay dung dv tru kinh phi thuc hién K& hoach 35 nam 2020 va
glri Van phong D6 an 35 clia Hoc vién Chinh tri gudc gia HO Chi Minh; t0
chirc 1dy y kién goép y cla cac don vi vé duy thao Quy ché T6 chirc va hoat
dong clia nhdm nghién clru manh; kiém tra minh ching va tinh diém cac cong
trinh clia cac ca nhan tiéu biéu dé dé xuat danh sach khen thudng khoa hoc nam
2019.

Do dich Covid-19 nén cac Héi thao, thdng tin khoa hoc, toa dam cua Hoc
vién, cac don vi cling nhw cac dé tai clia can b, gidng vién va sinh vién bi hoan
lai cho thoi gian thich hop dé t6 chiic.

Cong tac nghiép vu: Nhan luu chiéu 15 cubn luan an, luan van K23, K24;
phan loai va sap x&p tai liéu tai cac phong phuc vu, cap nhat dif liéu vao phan mém va xt
ly nghiép vu 884 cudn; Gidi thiéu sach trén trang Thur vién dién tr, Thu vién s6 va Cong
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thong tin dién t&r clla Hoc vién; cap nhat 120 tai liéu Ién trang Thur vién s6; s hoa tai liéu
in; ddng ki 60 tai khoan thanh vién stk dung thu vién s3 cho ban doc; in va xudt ban An
danh muc tai liéu phuc vu cong tac ki€ém dinh clia 04 Khoa chuén bi ki€ém dinh.

Cong tac phuc vu: sdp x&p lai cac Kho sach, béo va tap chi dé phuc vu
ban doc; s lugt ban doc dén thw vién doc tai liéu trong thang tai cac phong phuc
vu nhu sau: phong doc 300 lugt; phong Muon 643 luot, sd lwot ban doc truy
cap Thu vién dién tr: 123.767 luot; sO luot ban doc truy cap Thu vién so:
97.274 lugt trong thang.

3. Codng tac xuét ban tap chi

Xudt ban Tap chi ding dinh ky hang thang; dua tin phdn anh moi mét cla
nha treong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 thang 3 ndm 2020;
dat bai chuan bi cho so thang 4 nam 2020.

m. CONG TAC TO CHUC CANBO

Thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 03 PGS.TS; lam tht
tuc nghi huwdng ché do huu tri cho 01 dong chi; hoan thién thu tuc ky hop dong lao
dong thir viéc cho 02 lao déng hop dong; lam hop dong thoi vu, hop dong cong
nhat cho nguoi lao dong; hoan thién tha tuc cho théi viéc theo nguyén vong ca
nhan d6i vdi 01 vién chirc va 01 hop dong lao dong; ti€p tuc tong hop ho so duw
tuyén giang vién ngoai nglr trinh HOI dong tuyén dung giang vién ctia Hoc vién.

Tham muu cho Ban Giam doc trién khai thuc hién cac ché do chinh sach
cho cbng chirc, vién chic va ngudi lao ddng gobm: Nang lwong trudc thoi han theo
thanh tich nam 2019 cho 36 trong hop, nang luong thuong xuyén cho 04 céan b,
vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cdp tham nién nha gido cho 13 eidng vién;
xay dwng chuong trinh, ké hoach mé 10p boi dudng cho can bd, vién chiic; ti€p
tuc ti€p nhan, tap hop ho so guwong dién hinh tién tién; ho so dé nghi khen thudng
nam 2020.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Trong thang 3 vilra qua, Van phong da to chtrc phan céng can b tai cac b
phan truc, gidi quyét cong viéc ludn kip thoi, ding ti€n do; phdi hop cung cac
don vi t0 chirc cong tac phong chong dich bénh covid-19 dam bao an toan theo
chi dao cla cép trén; thdng tin truyén thdng tuyén truyén vé dich bénh dugc
dang tai trén CTTDT thwong xuyén.

1. Cong tac tong hop, cong thong tin dién t&, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh bao cédo thang 3, phwong hwdng cong tac thang 4 thang 2020;
xay dung bao cado Quy I va phwong huong cong tac Quy Il; ké hoach cdng tac
thang 4 nam 2020; thuc hién cac bao cao, ké hoach dot xuat clia Hoc vién; duy
tri thong tin trén bang dién tir clia Nha truong.



cong thdng tin dién ttr dam bao dua thong tin cap nhat, day du, vé cac hoat
dong clia Nha truong; ra soat thong tin phuc vu truyén théng chiéu sinh cac 16p boi
dudng nghiép.

Truc hé thong cong nghé thdng tin thudng xuyén, Kip thoi, khdng dé xay
ra st cd, dam bao phuc vu héi nghi, héi thado, bado vé luan van, khai giang, bé
giang theo k€ hoach ctia Nha trudng; theo doi bao tri thang 3 ndm 2020 toan b
may tinh, hé thdng tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may
photocopy, may nhan ban clia cac don vi; 1ap tai khoan va huéng dan can bo,
giang vién, sinh vién tham gia hoc truc tuyén trong toan Hoc vién.

2. Cong tac hanh chinh

* Cong tac van thu: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc
cac van ban ctia Nha truong ban hanh, quan ly str dung con dau ding luat hanh
chinh.

* Cong tac Inru trr: Cong tac lwu trlr dwgc duy tri ¢o hiéu qua, dap tng
cac yéu cau tim ki€ém van ban, ho so cho cac phong, ban va can bo.

* COng tac bao vé: Chi dao t0 bao phan cong lich truc trong thang, dam
bdo cdng tac an ninh trat tw, phong chdng chay nd, an toan tai san co' quan trong
dip Tét. Thuc hién t6t nhiém vu viéc quan ly, trong gilt xe 6 t6 tai khubn vién
Hoc vién. Nham dam bao cong tac phong, chéng dich bénh Covid- 19, bat dau
tlr ngay 17/03/2020 tam thoi dong cdng 45 Nguyén Phong sac clia Hoc vién cho
dén khi hoc vién, sinh vién quay tré lai hoc tap binh thuong.

* COng tac 1€ tan, phuc w, Vvé sinh, van hoa cong so:

Dam bao céc diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, hdi nghi cla
Hoc vién va céc don vi; my quan cong s& dugc chinh trang nén nép, van minh,
khang trang, xanh, sach, dep.

* Cong tac phap ché:

Truc van thw Ban Giam déc, dap ¢ng trinh ky nhanh chéng, cap phat phoi
vén bang ching chi theo ding trinh tw quy dinh.

* Thuc hién mot s6 nhiém vu khac: tham muu cho Ban Giam dbc xt ly
cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chdng, kip thdi; xac nhan chir ky cho
can b, eiang vién.

* COng tac Phoi hop voi céc phong, ban, don vi lién quan: tham gia
hudng (ng I€ phat dong toan dan dng hd phong, chéng dich Covid-19 clia Hoc
vién Bao chi va Tuyén truveén.

3. Cong tacy té

Trong thang 3, lam t6t cdng tac chuyén moén, cham soc strc khde cho can
bd va sinh vién cu thé nhu sau: kham bénh: 34 luot nguoi bénh; x0r ly cap ctu: 0
luot ngudi bénh; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thuvong: O luot ngudi bénh;
khdm chuyén bénh vién diéu tri: 0 bénh nhan; ké don phat thu6c cho: 34 luot
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nguoi bénh; gidm sat cong tac vé sinh mdi truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an
toan thuc phdm trong Hoc vién; thuc hién trién khai cong tac phong chdng dich
bénh viém dudong hd hap cap do chling mai clia virut Corona gay ra; tham muu
cho Ban Giam déc lap ké hoach s6 327-KH/HVBCTT-VP Ve viéc phong chong
dich viém duong ho hap cap do chiing méi clia vi rit Corona.

Lam thong bao vé tinh hinh dich, bai tuyén truyén vé cach phong chdng
dich bénh viém duwong ho hap cap do vi rit Corona gay ra va dan cac to roi ap
phich tai cac giang duong cac khu lam viéc va toan khu ki tlc xa sinh vién; thuc
hién phun thudc khir tring toan bd khu vuc Hoc vién va Ky tlc xa sinh vién;
phbi hop voi Ban Quan ly Ky tlc xa do than nhiét khi sinh vién noi tra tré lai
trwong dé hoc tap theo sw chi dao clia Ban chi dao; chuan bi co sO vat tw, hda
chét khtr tring va trang thiét bi phuc vu cdng tac phong chdng dich bénh.

4. Boi xe

Trong thang 3 doi xe dam bao vé db an toan, nhanh chéng kip thoi khong
dé xay ra si ¢0; hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, quan ly va s dung xe ding
muc dich, an toan ti€t kiém, khong dé that thoat Iang phi; thai do phuc vu tot;
dam bado dén khach quéc t€; can bd cong chiic, vién chiic, ngudi lao dong cla
Nha truong trong thang ludn Kip thoi, an toan.

5. Thuyc hanh va Hd tro dao tao

Hoan thanh nhiém wu trong Cong tac phun thuéc khir trung Ian 2 phong
chéng dich bénh Covid-19 (ngay 08/03/2020); phdi hop, hd trg hoat dong theo
Ké hoach hoat dong clia Doan Thanh nién Hoc vién tién hanh thay thé, stra
chira, bdo dudng thiét bi day hoc bi hdng, truc trac va phdi hgp Phong Quan tri
va Quan ly Ky tlic xa stra chita cac thiét bi dién, nwéc tai cac Hoi truong, gidng
duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU' XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, chdm thi..; tan thu cac nguodn thu: hoc phi, ky tlc xa, cac hoat dong
dich wu...; ra soat qua trinh mua sdm 02 g6i: mua sam thiét bi cho sinh vién 16p
chét lugng cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay duwng, stra chita, mua sdm thiét bi

Trién khai hoan thanh céc thi tuc lap ké hoach, du toan céc danh muc
mua sam tai san nim 2020 dc cp trén phé duyét: do gd ban ghé nha Bl 1, may
chiéu, am thanh nha B11, may quay va hoan thanh Iap dv toan va phé duyét dw
toan goi thau cdy canh; cong trinh stra chita Ién: duong dién ngam khu Ky tuic xa
va cai tao khu dau nha B1 da hoan thanh viéc thong qua ban thiét ké.

Cong tac an ninh, trat tw dugc dam bao 6n dinh; cong tac vé& sinh moi
trvong tai Ky tlc xa luon khang trang, sach dep; t6 chirc triec an ninh - an toan



cho khu Ky tlc xa; cdng tac tuyén truyén phong dich covid-19 duwoc thuc hién
nghiém theo sw chi dao.

V1. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

- D& an, dw an: T6 chtic 16p hoc truc tuyén ky | nam 2020 véi chu dé:
“Van héa va nghé thuat giao tiép Han Qudc” tlr ngay 06/03 dén ngay 19/06; xay
dung dé an hop tac tang cuong nang luc voi co quan hop tac quoc t€ Han Quéc
(KOICA) giai doan 2 va thuyét minh hdi thdo khoa hoc quéc t€ phdi hop véi
KOICA nam 2020 vGi cha dé “Quén ly thong tin trén mang xa hdi trong béi canh
bling n6 thdng tin”; thurc hién quy trinh xin phép phé duyét dy an “Khao séat xu
hudng viéc 1am cua sinh vién Viét Nam sau t6t nghiép” do Lién minh chau Au
tai tro; thuc hién tha tuc trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh ky Bién
ban ghi nh¢ gitta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén véi Bai hoc Wollongong
(Uc).

*Chuong trinh Bao tao qudc té

Quan ly chwong trinh: Trao d6i va thdng nhat voi Bai hoc Middlesex vé
viéc gia han ndp bai cho sinh vién dén thang 6 nam 2020 do tinh hinh dich bénh
Covid-19; thuc hién tha tuc thanh quyét toan hop dong Gy quyén nam hoc 2019-
2020; thuc hién khao sat day va hoc truc tuyén clia chrong trinh dao tao quoc té
va khao sat chat lvong clia Bai hoc Middlesex.

Cong tac truyén thong tuyén sinh: To chtc trién khai k€ hoach truyén thong
tuyén sinh ndm hoc 2020-2121; t6 chirc cudc thi sang tac san pham truyén thong
phong chdng dich Covid-19; chuén bi cho viéc tuyén sinh dot 1thang 4 nam 2020
qua phdng van truc tuyén

Cong téac to chirc giang day: To chirc day va hoc truc tuyén trong thoi gian
sinh vién khong Ién 16p do anh huéng clia dich bénh viém phoi cdp Covid-19;
tong két va thi hét mén Tiéng anh hoc thuét 1.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh (LHS) Lao: Cap nhat cac thdng tin vé ké
hoach hoc tap va théng bao lai cho sinh vién; gidi quyét cac cong viéc lién quan
dén cong tac hoc tap va tai chinh khac ctia Boan LHS Lao.

Cac hoat dong khac: Thuc hién khao sat thong tin vé vién chirc, giang
vién ra nwéc ngoai gidng day, nghién ctru khoa hoc va trao déi hoc thuat clia BO
Giao duc va Pao tao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

Do dich covid-19 &nh huéne dén cac hoat done chung Hoc vién nén cac
hoat dong ky niém ngay Quéc t& phu nit 8/3 khong dién ra theo ké hoach. Tuy
nhién Ban Chédp hanh Cong doan da gtti qua dén tlrg Cong doan bo phan dé
chlic mirng ni can bd giang vién; xav dung ké hoach t6 chitc cac hoat dong chao
mirng Ky niém ngay quoc té lao dong 1/5.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién
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Tham gia tich cw cac hoat dong phong, chong dich Covid-19, ctr 200 lugt
doan vién ho tro phong Y té trong cic hoat dong: do than nhiét tai 02 cong, cac
I6p hoc va phét khau trang; dan céac poster tuvén truyén, ké ban ghé, dat va thay
cac chai dung dich rira tay khang khuan; tham sia cong tac to churc ti€p nhan céc
do tai tro cho phong chdng dich ctia Hoc vién. Huy ddng ngudn xa hoi héa tai
tro 100 thung mi tom, 1000 khau trang vai 3 16p khang khuan va to chirc phét
tang gan 500 sudt qua gébm mi tdm cuing khau trang cho sinh vién dang & trong
ky tlc xa Hoc vién; tham gia day du cac budi hop clia Ban chi dao phong, chong
dich.

DBang tai homhon 30 bai truyén thong trén page Poan Thanh nién tap trung
cac ndi dung lién quan dén Nghi quyét 35; phong, chéng dich Covid-19; lam
viéc v6i Ban chi dao, Van phong 35 clia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh cuing chuyén gia va Van phong 35 clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
théng nhat mot sO ndi dung sau: t6i thi€u 03 bai/01 tuan trén page Boan Thanh
nién lién quan dén Nghi quyét 35, thanh 1ap TO gilp viéc 35 clia Poan Thanh
nién.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 4 NAM 2020

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoan thién D€ an tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2020; dv thio phan ky
chwong trinh dao tao thwc hién trong hoc ky | nam hoc 2020-2021; trién khai
lich hoc, thi méi céc 16p theo ké hoach chung ctia Hoc vién; tong hop sinh vién
vi pham ki luat, canh béo, ra soat sinh vién qua han dao tao, vi pham quy ché dé
canh bao va xda tén theo quy dinh.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc (VLVH)

Xay dung lich hoc, lich thi cac 16p vira lam vira hoc thang 5 nam 2020;
phoi hop voi cac dia phuong don déc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc
theo ké hoach; bé giang cac I16p VLVH Chinh tri phéat trién 37B tai Ha Noi, Thu
Blic, Bong Nai; giam st lich hoc, thi thang 4 theo ké hoach.

3. Bao tao sau dai hoc

Thong bao ké hoach thi tuyén thac s, xét tuyén nghién clru sinh dot 1 nam
2020; ti€p tuc quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc dw tuyén thac st dot 1;
chuan bi céc bao céo phuc vu hop Hoi dong tuyén sinh, chuan bi co s& vat chat
t6 chirc thi tuyén sinh thac si, xét tuyén nghién cttu sinh dot 1 ndm 2020; trién
khai va giam sat lich hoc, thi, ra soat ho so t6 chirc cac hdi dong theo ké hoach.

4. BOi dudng

Tham muu hoan thanh cac Hoi dong chuong trinh cac hé boi dudng va
trinh Giam d6c ky ban hanh cac chuwong trinh boi dudng; day manh cong tac
chiéu sinh céc 16p boi dudng trong va ngoai Hoc vién; to chikc in ching chi 16p



Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién; trién khai ra soat cac chuwong trinh
boi dudng; t6 chirc in va cap phét ching chi ngoai nglr va tin hoc dot 7 nam
2019; tiép tuc ti€p nhan hd so dang ky hoc va thi ching chi tiéng Anh BI, B2
dot 1 ndm 2020; tO chirc in va cap phat chirng chi tin hoc chuan dau ra dot 7
nam 2019; giam sat va quan ly ti€én dd ké hoach hoc tap cac I6p hé boi dudng
tai Hoc vién; don ddc cac don vi, dia phuong ti€p tuc mé cac 16p boi dudng
trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri

* CONng tac chinh tri: Tuyén truyén ky niém cac ngay € trong thang 4: Dai
hoi Dang bd Hoc vién; ngay Tong tuyén clr bau Qudc héi chung clia ca nuoc;
ngay Giai phdng Mién Nam, thong nhat dat nudc 30/4 va cac chl dé theo chi
dao Bang Gy, Ban Giam déc; tuyén truyén huéng dan sinh vién tré lai hoc tap
theo ké hoach, phong chong dich bénh an toan va hiéu qud; danh gia nhan xét
cho sinh vién phét trién Bang dam bao ding quy dinh.

* Cong tac sinh vién: Van hanh cong thong tin viéc 1am Hoc vién va trién
khai chuong trinh hd tro tiéng anh cla tinh nguyén vién quéc té; thuc hién so
két, lam hoc bong, tro' cap xa hoi cho sinh vién hoc ky 1 (2019-2020); thu hd so,
lap danh sach sinh vién da digu kién nhan ho tro chi phi hoc tap.

* CONg tac tu van hudng nghiép, khai nghiép'. Tw van, hudng dan, giai dap
thic méc clia sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach; trién khai Ke
hoach t6 chitc cac hoat ddng ho tro sinh vién khéi nghiép ndm 2020; hoat dong
ho tro hudng nghiép sinh vién; thanh 13p hdi Cuu sinh vién Hoc vién; tham gia
cac hoat dong truyén thdng tu van tuyén sinh

* Cong tac Truyén thong: ti€p tuc trién khai cac ndi dung trong dé an
Truyén thong; tiép tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuong hiéu
Hoc vién; xdy dung ké hoach ngay hoi tv van tuyén sinh va huéng nghiép
Online.

6. Cong tac thanh tra

Lap két hoach, chuong trinh lam viéc clia Doan thanh tra cong tac to chic -
can bd tai Hoc vién.

7. Cong tac khao thi va ddm bdo chét lugng dao tao

* Cong tac Khao thi: Hoan thanh nhiém vu dwgc nha truong phén cong
trong thang 4 nam 2020; phdi hop voi cac don vi lam dé thi cho cac 16p Bai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mdn dai cuong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc;
huéng dan cac don vi thuc hién cong tic Bam bao chat luong trong Kiém tra -
Panh gi&; phdi hop voi cac don vi ti€n hanh in sao dé thi chuan dau ra Ngoai
ngl, Tin hoc theo ké hoach chung clia Ban Quan ly dao tao; ra soat, cap nhat
ngan hang dé thi cac mon dé chuan bi cho ky thi tuyén sinh cao hoc dot 1 ndm
2020.

* COng tac Kiém dinh chét lvong dao tao: Hwdng dan viét bao céo tw danh
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gid mau va trién khai viét bao cao tu danh gia cho 04 chuong trinh dao tao; gui
danh muc minh chitng vé céc don vi d€ chuén bi. Huéng dan cac khoa va phong
ban chuan bi minh chitng; trién khai khdo sét sinh vién cudi khoa vé chat luong
chuwong trinh dao tao.

1. CONG TAC NGHIEN c(ru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHi, NGHIEN clru BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thién du thdo Quy ché to chirc va hoat dong ctia nhdm nghién clin
manh; hoan thién du thdo ké hoach, dy toan ngan sach khoa hoc nam 2021,
xay dwng ké hoach va t6 chirc Hoi thao khoa hoc sinh vién “H6 Chi Minh va
khét vong tudi tré”; xay dung va to chirc trién khai ké hoach HGi thdo Qudc
gia “Vai tro cla Béo chi trong xay duwng, chinh dén Bang & Viét Nam hién
nay”; trién khai céc hoat dong khéc theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Lap danh muc bai viét An phdm Théng tin chuyén dé s6 2 nam 2020; thng
bao gidi thiéu sach theo chi dé s thang 4 va gidi thiéu sach mai thang 03+04
nam 2020; ti€n hanh b6 sung tai liéu clia mot s6 Nha xuat ban theo yéu cau cla
cac Khoa; ra soat danh muc va s6 hda tai liéu phuc vu cong tac kiém dinh; duy
tri t6t cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu va huéng dan ding ki,
dang nhap, giai dap cho ban doc trong qua trinh truy cap trang Thu vién sb.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Bat bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chét lvong cao
cho s6 thang 5 nam 2020 xuéat ban Tap chi Ly luan Chinh tri va Truyén thong
dung ky han, khong dé xay ra sai s6t; nang cao chat luvong cac bai viét.

l1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

Thuc hién ding, kip thoi cac ché do, chinh sach thwdng xuyén cho can bd,
cong churc vién chtrc; thuc hién tot cac khau trong cong tac cac bd; thuwc hién tot
cac cong viéc theo ké hoach clia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tdng hop, CTTDT, Cong nghé thong tin

B&o céo cong tac thang 4 nam 2020 va phuong huong, nhiém vy thang 5 nam
2020 phuc vu giao ban thang 4 nam 2020; xay dung K& hoach cong tac thang 5
nam 2020. Biéu hanh t6t cac hoat dong clia CTTDT dam bao cap nhat nhanh
chong, kip thoi moi théng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh clia Hoc
vién; cha trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT,; dam bao tryc dwa théng tin
tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chét ché véi van thy Ban Gidm déc cap
nhat thong tin clia BO Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stta chita, khic phuc sw ¢ may tinh, may in, may
photocopv, mdy nhan ban va hé thdng tong dai; ddm bao hé thdng cong nghé



thdng tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach
clia Nha truong.

2. Cong tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Gidm doc chi dao; phdi hop véi cac don vi
thuc hién cac chuong trinh, k€ hoach dé ra; to Bao vé truc ding quy dinh, dam
bdo an ninh trat tw, an toan phong chdng chay nd trong toan Hoc vién.

3. Cong tacy té

Duy tri cong tac chuyén mon; tang cuwong cong tac giam sat vé sinh moi
truong, vé sinh hoc dudng va tuyén truyén cach phong chdng bénh viém duong
hd hap cap do vi rat Corona gay ra cho can b, sinh vién trong Hoc vién; theo
ddi va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cao Trung tam Y
t€ quan Cau gidy khi phét hién ca bénh méi dé xt ly kip thoi; thuc hién cac
nhiém vu chuyén moén cla Trung tam Y t€ Quan cau Giay, Trung tam Y té Du
phong Ha N6i va cta lanh dao Van Phong, Ban Gidm doc Hoc vién.

4. PBoi xe: Quan ly va sl dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khdng
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

5. Thyc hanh va Ho trg dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trvong, phong chic nang, phong gidng vién
phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il ndm hoc 2019 - 2020 va cac hoat dong ngoai
khoa clia cac Khoa va Doan thanh nién Hoc vién; chuan bi céc diéu kién phuc
vu ké hoach thi tiéng anh trinh do BI, B2, thi Tin hoc chuan dau ra dot 1 nam
2020; tiép tuc kiém tra danh gia thwong xuyén thiét bi day hoc; ti€n hanh thay
thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: ddc biét phuc vu cong tac
danh gia ngoai... tan thu cac ngudn thu tir nha &, Ky tlc xa.

2. COng tac xay duwng, stra chita, mua sam tai san

Tién hanh d&u thau cac goi mua sam ndm 2020 theo quy dinh; dam bao cong tac
bao tri, bdo dudng cac thiét bi: dieu hoa, dién, nudc; dam bao tinh hinh an ninh - trat
ty tai Ky tlc xa; dam bao va duy tri cdng tac vé sinh mdi truong, dién - nwoc
sinh hoat trong Ky tlic xa tao diéu kién thuan lgi cho sinh vién hoc tap; dam bao
an ninh trat ty trong dip dau nam.

V1. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Peé an, dy an: Tap trung thuc hién dé an lién két dao tao clr nhan Quang
cdo, PR va Thuong hiéu; xay dwng dé an hop tac tang cuong nang luc véi
KOICA va xin phép thuc hién dv an “Khao sat xu huéng viéc 1am cla sinh vién
Viét Nam sau t6t nghiép” .

* Chuong trinh dao tao qudc té: Trién khai giang day truc tuyén hoc ky 1
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Chuong trinh Quang cao, Quan hé cdng ching va Thuong hiéu nam hoc 2019-
2020; trién khai Ké hoach truyén thdng tuyén sinh nam hoc 2020-2021.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Phdi hop véi cac don vi trong va
ngoai Hoc vién gidi quyét cac tha tuc va dam bao ché dd cho lwu hoc sinh Lao;
cap nhét thong tin vé tinh hinh dich bénh va ké hoach hoc tap dé kip thoi thong
bao tdi lvu hoc sinh Lao.

* Cac hoat dong khac: Tang cuong nang suat va hiéu qua lao dong clia
Ban thong qua co ché kiém tra, danh gia dwa trén bd tiéu chi danh gia hiéu qua
lao dong clia chuyén vién da xay dung.

VU. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

Tuyén truyén va té chirc cac hoat dong chao mirng thang cong nhan; ky
niém sinh nhat Bac 19/5; xay dung k€ hoach va tién hanh kiém tra cong tac
Co6ng doan tai cac Cong doan bd phan.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Tham gia cac hoat ddng phong, chdng dich Covid-19 clia Hoc vién; thuc hién
cac nhiém vu do Boan cap rén va Bang Uy - Ban Giam dbc giao; tham gia cac hoat
dong tw van tuyén sinh clia Hoc vién.

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (d€ blc),

- Ban Giam doéc,

- Céac don vi true thube BGD,
- Lwu VT, TH.



HOC ViTN chinh tri quéc gia DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

n@ \ s K[\/OCIH*VAIUYEN FRUYEN Ha Noi, ngay A thang  jndm 2020

SOMNpBC/HVBCTT

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 1+2 nam 2020
va phuong huong cong tac thang 3 nam 2020

Kinh g&i: Hoc vién Chinh tri qubc gia HO Chi Minh

PHAN |

'TACNIl HINH THUC HIEN NHIEM vu TIIANG 1+2 NAM 2020

i. CONG TAC PAO TAO. BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

i. Dao tao dai hoc tap trung

Xay dung cac phuwong an diéu chinh lich thi hoc ky I cac I&p khoa 35, lich
giang day, hoc tap hoc ky Il ndm hoc 2019-2020; tiép tuc hoan thién Dé an
tuyca sinh ndm 2020, cu thé hoa ké hoach tw vdn tuyén sinh nam 2020, dang ky
tv van luyen sinh theo chwong trinh clla Bao Tudi tré; hoan thanh Béo cao di
lieu ve Gido duc dai hoc theo yéu cau ay ban van héda, gidao duc, thanh nién,
thi€éu nién va nhi déng (cac s6 liéu lién quan dén dao tao).

Chuyén lich gidng dav, lich kién tap, thuc tap, lich thi va cac hoat dong
khdc cua sinh vién chinh quy theo ké hoach chung cla Hoc vién (nghi tét
Nguyén dan va nghi dich Covid-19 clda B0 Gido duc va Dao tao, Hoc vién
Chinh tri qudc gia 116 Chi Minh); thuc hién céng viéc theo lich m¢i cta ciia Nha
trwdiig: ihu ho so xét t6t nghiép dot 3 ndam hoc 2019-2020.

2, Dao tao dai hoc vira lam vira hoc

Diéu chinh lich gidng day, lich thi cac l6p vira Idam vira hoc; phdi hop voi
cac Gia phwong don déc céng tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc theo ké hoach;
Chayen lich gidng day cac lé6p hoc vao thang 2 nam 2020 sang thang 3 nam
2020 Luco ké hoach chung cla tit ca cac lép tai Ha NdQi va cac dia phuwong; hoan
thica h0 so xét t6t nghiép I¢p vira lam vira hoc K37B tai Trudng Trung cdp Giao
thong van Lai ila N§i va Hoc vién; du kién lich bé giang I6p Cdng tac tv twéng
tai Tha i1)&c va Pong Nai; ra soat x6a tén cac hoc vién nghi hoc theo quy ché.

3. i)ao tao Sau dai h(_)C

Diéu chinh lich hoc, lich thi cac Iép cao hoc hoc ky Il nam huc 2019-
2020; xuy dung ké hoach tuyén sinh, lich hoc b6 sung kién th&c cho thi sinh dy
tusen L.ao sT dat 1 ndam 2020: ti€p nhan va x& ly ho so thi sinh dang kv dy tuyén

thac si. lien sTdol 1 nam 2020.



Chuvén lich giadng dav, lich thi cac I6p (lich thdng 2 nam 2020) sang
thang 3 nam 2019 theo k& hoach chung cla tat ca cac Iép tai Hoc vién, Ha Noi
va cac dia phvong; hoan thién hé so, t6 chic h6éi déng bao vé luan van cao hoc
cho céac hoc vién da diéu kién theo quy dinh.

4. Boi dudng

Phoi hup véi Hoc vién khu vwc Il tai thanh pho H6 Chi Minh ma& 01 I6p
b6i dwdng lanh dao quan ly cdng tadc xuat ban; trién khai ra soat va tiép nhan va
tv van cac chwong trinh boi dudng; ti€p nhan dang ki du thi tiéng Anh BIl. B2
dut 1 ndm 2020 cho sinh vién, hoc vién; tiép nhan va lam thd tuc cho cac hoc
vién da tét nghiép hé vlra lam vira hoc du diéu kién dé nghi Hoc vién Chinh tri
Qudc gia H6 Chi Minh cdp gidy chlng nhan trinh d6 cao cadp ly luan chinh tri; to
chirc kiém tra, déi chiéu diéu kién hoc tap lép Boi dudng nghiép vu bao chi mé
tai Hoc vién; phdi hop véi Ban Ke hoach - Tai chinh lam cac thd tuc thanh toan
cac l6p bdi dudng dung quy ché va phap luat; phdi hgp véi Vu Quan ly dao tao,
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh tham muvu mé 1 I6p dao tao Cao cap
ly luan chinh tri cho can b6 lam cdéng tac tuyén gido, bao chi - truyén thong dat
tai Hoc vién B&o chi va cac lép boi dudng Tuyén gido, bdo chi dd dang ki ndm
2020; d6n doc xay dwng dé an danh gia nang lwc ngoai ng*r theo Khung nang luwc
ngoai ngltr 6 bac dung cho Viét Nam; ti€p tuc chiéu sinh cac l6p Bo6i dudng trong
va ngoai Hoc vién.

5. Cong tac thanh tra

Kiém tra, giam sat cac don vi dang ky lam thém gio theo ké hoach; kiém
tra. giam sat mua sam, sita chira tai san coéng; giam sat viéc phun thuéc sat
khudn phong dich Covid-19 toan Hoc vién va viéc xay dwng, st dung dién tai
iloc vién.

6. Cong tac Chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén kv niém ngay sinh vién Viét Nam 9/1;
90 nam ngay thanh lap Dang 03/2; t6 chkc cac hoat ddong sinh vién hwdng kng
nga) thanh lap Hoc vién 16/1; phuc vu cdng tac téng két cong tdc Dang; cac ké
hoach téng két cila Hoc vién; gap mat dau nam cua can bd toan Hoc vién.

* Cong tac sinh vién: Nam dién bién tw twdng sinh vién cac khoa, tuyén
truyén cho sinh vién nghi tét Nguyén dan an toan, tiét kiém. .. huéng dan sinh
vién khéa 39 thuc hién cdng tac dang ky tam trd, 6n dinh noi & phuc vu hoc tap
ddéi v&i sinh vién ngoai trd; Quan ly sinh vicn ngoai trd. dén ddc. nhadc nhé sinh
vién chédp hanh tét chinh sach, phap luat va quy dinh tai noi dang cuw tra: té chirc
thanh céng chuwong trinh ddi thoai sinh vién véi Ban Giam ddc; td6 chirc 18 ky két
va ban giao c6ng théng tin viéc lam Hoc vién va chwong trinh hd tro tinh
nguyén vién quoc té.

* Cdng tac tw vldn hudng nghiép: Tw vin. huedng dan. gidi dap thidc mac

ctra sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dod chinh sach.
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*Cc“)ng tac Truyén thﬁng'. Tham muu ban hanh d& an truyén théng cia
1loc vién; danh sach Ban Chi dao, Ban truyén thdng; trién khai cdc ndi dung
nhiém vu trong dé an.

*C@ng tac truyén th6ng: Tham muwu ban hanh quy ché hoat ddéng phong
twdng niém 116 Cha tich; quan ly phong twdng niém an toan, trang trong va tiép
dén cac doan tham chu déo.

7. Cong tac khao thi va dam bdo chat lugng dao tao

*Cﬁng tac Khao thi: phdéi hop véi Ban Thanh tra tién hanh kiém tra céng
tadc khao thi tai cac khoa trong toan Hoc vién, bao cdo két qua kiém tra cho Ban
Giam ddc; Hoan thién viéc tdng hop, bao cao, lvu trir két qua thi hoc ky I nam
hoc 2019-2020 (dot 2); ti€ép nhan don phic khao va té chlrc chdm phac khao céac
bai thi hoc ky 1 nam hoc 2019-2020; phéi hgp véi cac Khoa lam dé thi cho céac
l6p Pai hoc vira lam vira hoc, cac l6p Cao hoc & cac tinh ddm bao tinh bado mat,
khach quan, kip thoi.

* Cong tac Dam bao chét lugng: trién khai khao sat, thu thap di liéu va
viét bado cado két qua khdo sat nguoi hoc, gidng vién, cwu sinh vién vé chat lugng
dao tao: Bao cdo theo moén hoc, chwong trinh dao tao, va bao cao téng két hoc
ky 1 ndm hoc 2019-2020; hwéng dan cac Khoa, Phong, Ban chudn bi minh
chi*ng phuc vu tv danh gia: Tap danh sach minh chi*ng mau cho 11 tiéu chuén,
51 tiéu chi; huéng dan cac khoa xay dwng minh chi*rng cho quéa trinh ra soat, cai
tién chuvong trinh dao tao; tham muwu ban hanh Quy ché lay y kién phan hoi cda
cac bén lién quan; dé nghi cidc Khoa, Phong, Ban c6 lién quan quéan triét thuc
hién, str dung két qua khao sat dé cai tién chat lvong va bao cao tai Hdi nghi
tong két hang nam.

n CONG TAC NGHIEN CPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA
XUAT BAN TAP CHI

TO chléc tdp hudn két hgp vei toa dam vé k§ nang viét bai phan bac
guan diém sai trai, tha dich trén mang x& hoi; hoan thanh co ban du tru kinh
phi thwc hién K& hoach 35 nam 2020 va gri Van phong D& an 35 - Hoc vién
Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh; tham muwu chinh stta dy tru theo y kién cla
Vian phong Ban chi dao 35 Hoc vién Chinh tri Quéc gia H8 Chi Minh; trién
khai Ke hoach hoat dong khoa hoc phan cdp quan lv; hoan thién va phé duyét
K& hoach hoat dong khoa hoc 2020 (tv chu kinh phi) va K& hoach hoat ddng
khoa hoc sinh vién; t6 chitrc ky Hop dong v&i cac chld nhiém dé tai; hoan thién
dv thao Van kién DPai hdi Dang bé Huc vién (phan Khoa hoc - Tap chi - Thu
vién) va gri cho Van phdéng Dang uy; chinh sra Quy ché vé td chilrc va hoat
dong cua Nhém nghién ctu manh; hoan thién vé co ban du thdo quy ché Bién
soan giao trinh va tai lieu phuc vu hoc tap; hoan thién viéc trinh xin hdé trg kinh
phi bién soan gido trinh va gi Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh; to

chirc Hoi nghi thy kv khoa hoc 2020; xac dinh cac chuyén dé 35 theo Ke hoach
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phan cdp ndm 2020 (10 chuyén dé); tham du’cudc hop vé Chuwong trinh KX.02 tai
Hoc vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh: tinh dén 31.1.2020 dé tai nhanh cua
PGS.TS. Nguyén Minh Hoan da quyét toan dwoc 500.000.000 ddng; kinh phi con
phai thyc hién quyét toan la 1.820.000.000 doéng; kinh phi cdp ndam 2020 Ia
580.000.000 dong.

2. Cong téc thong tin khoa hoc

Céng tac nghlép VU: Nhan Iwu chiéu 30 cu6n luan &an, luan van K23, K24;
b6 sung 393 cudn sach tir Nha sdch Quynh Dung; nhan 200 cu6n sach biéu tl
cac nha xudt ban; phan loai va sdp x€p tai liéu tai cac phong phuc vu, cap nhat dir liéu
vao phan mém va x ly nghiép vu 2024 cudn; gi¢i thiéu sach trén trang Thu vién dién t@,
Thu vién s6 va Cong thong tin dién t&r cia Hoc vién; cap nhat 311 tai liéu 1én trang Thu
vién sd; s6 hoéa tai liéu in; dang ki 33 tai khoan thanh vién s dung thw vién s6 cho sinh
vién, hoc vién. Scan va bién tap bai viét &n phdm Théng tin chuyén dé s6 1 nam 2020;
gi¢i thiéu sach theo cha dé va gidi thiéu sach médi thang 1+2 ndam 2020; lam hop dong
béo, tap chi quy I ndm 2020; ra soat danh muc tai liéu phuc vu cdng tac kiém dinh ctia 04
Khoa chuén bi kiém dinh.

Cﬁng tac phuc VU:. sdp x&p lai cac kho sach, bao va tap chi dé phuc vu
ban doc; s6 lwgt ban doc dén thw vién doc tai liéu trong thang tai cadc phong phuc
vu nhw sau: phong doc 533 luwot; phong Muwon 536 luot; sO0 lwgt ban doc truy
cap Thuw vién dién tl: 85.595 luot; s6 lwot ban doc truy cap Thu vién sé: 70.568
lwvot trong thang.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xuat badn Tap chi dang dinh ky hang thang; dwa tin phadn anh moi mat cla
nha treong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 thang 112nam2020;
dat bai chudn bi cho s6 thang 3 nam 2020.

1. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Cbng tdc TO chlkc - CAn bd: tham muwu cho Ban Giam déc trién khai Hoi
nghi cdn bd chu chot 18y phiéu gi¢i thiéu nhan sy b6 nhiém chirc danh Phé Giam déc
lloc vién Bao chi va Tuvén truyén: thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac
cho 05 PGS.TS va lam thu tuc kéo dai thoi gian cong tdc cho 03 PGS.TS; théng
bao nghi hwvdng ché dé hwu tri cho 02 ddng chi; hoan thién thd tuc nghi hwdng ché
dd huu tri cho 02 dong chi: hoan thién tha tuc ky hgp doéng lao ddéng 1 nam va hop
dong lao dong th viéc cho 02 lao déng hop dong vé lam viéc tai Ban Hop tac qudc
t0; lam thu tuc ky hop dbéng lao ddng cé thoi han cho 02 gidng vién cla khoa Ngoai
nglr; lam hogp dong thoi vu. hop déng céng nhat cho nguwoi lao dong; téng hop hod
st dw tuyén gidng vién ngoai nglr trinh H0i dong tuyén dung gidng vién cla Hoc
vién.

* Ché d0, chinh sach: Tham muwu cho Ban Giam déc trién khai thwc hién
cadc ché d6 chinh sach cho céng chtc, vién chic va ngudi lao dong gom: Nang

lwong trudc thei han theo thanh tich nam 2019 cho 36 truong hop. nang luong
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thwong xuyén cho 14 can bd, vién chrc, nguoi lao déng: tang phu cap tham nién
nha gido cho 40 giang vién; lam tha tuc cho hwdng phu cdp an trva va hé trg 6n
dinh thu nhap cho 02 trwdng hop; lam tha tuc hod tro' kinh phi dao tao cho 01 can
bd bao vé thanh cong luan an tién si.

* Cac cOng tac khac: xay dung chwong trinh, ké hoach m& 16p bdi dudng
cho can bd, vién chic; ti€p nhan, tap hop ho so guong dién hinh tién tién; ho so
xét danh hiéu nha gido nhan dan, nha gido wu ta; hoan thién th& tuc c can b0 di
cédn« tac, di du lich & nwéc ngoai theo quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Cong tac tong hop, Cong thdng tin dién tk, Céng nghe thong tin

Hoan thanh b&o cdo thadng 1 va thang 2, phuvong huvéng cdng tac thang 3
thang 2020; xay dwng bao céao tinh trwéc, trong va sau tét; ké hoach cdng tac
thang 3 nam 2020; thuwc hién cac béao cdo, ké hoach dot xudt cha Hoc vién; duy
tri thong tin trén bang dién t& cia Nha trvong.

Cong thdng tin dién tlr dam bdo dwa thdng tin cap nhat, day da, vé cac hoat
dong cta Nha trwong; ra soat thdng tin phuc vu truyén thdong chiéu sinh cac I6p boi
dudng nghiép.

Trwc hé thong cdng nghé théng tin thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay
ra sw cd, dam bao phuc vu hoi nghi, hoi thdao, bdo vé luan van, khai gidng, bé
giang theo ké hoach cta Nha trwong; theo déi bado tri thang 1,2 ndm 2020 toan
bo may tinh, hé théng téng dai; cung cdp muwc, vat tv cho cdc may in, mav
photocopy, may nhan ban cta cac don vi; ddm bao wifi cho cac don vi tai nha
A3.

2. Cong tac hanh chinh

* C6ng tac van thu: Tiép nhan, phan loai cdc van ban di, den; chitng thuc
cac van ban cta Nha trvong ban hanh, quan ly s dung con dau dung luat hanh
chinh.

* Cﬁng tac ull trii: Cong tac lvu tri¥ dwoc duy tri cé hiéu qua, dap ¢ng
cadc yéu cau tim kiém van ban, ho so cho cac phong, ban va can bd.

*Cﬁng tac bao Vé Chi dao t6 bao phan cdng lich trwc trong thang, dam
bao cdng tac an ninh trat tv, phong chdng chay nd, an toan tai san co quan. Thuc
hién t6t nhiém vu viéc quéan ly, trong gilt xe 6 td tai khudén vién Hoc vién.

* COng tac & tan, phuc wi, Ve sinh, van hoa cong so:

- Dam bao CAC digu kién cho cac cudc hoD caa Ban Giam déc, BCil Dang
liy, giao ban Can bd quan Iy, giao ban cac khéi, bao vé luan van. hOl nghi caa
'loc vién va cac don vi.

- My quan cong s& dwoc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,

xanh. sach. dep.



* Cong tac phap ché:

Irwyc van thw Ban Giam déc, dap &ng trinh ky nhanh chéng, cdp phat phoi
van bang chitng chi theo dang trinh ty quy dinh.

* Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc:

- B6 tri, sdp xép lich bao vé luan van, cac cudc hop khoa hoc, cac cudc
nghiém thu dé tai khéng dé chong chéo.

- Tham muwu cho Ban Giam déc x& ly cac cong viéc hanh chinh hang ngay
nhanh chéng, kip thoi.

- Xac nhan ch* kv cho can bd, gidng vién.

* Cong tac Phoi hop voi cac phong, ban, don vi lién quan:

- Tham gia phuc vu budi Gap mat can bd hwu tri nhan dip dau xuan nam
mé&i Canh Tv 2020; phuc vu budi gdp mé&t ddu Xuan Canh Ty 2020; chudn bi
ngay ki niém thanh 1ap trudong; phuc vu budi d6i thoai gita Ban Giam do6c v@i
sinh vién Hoc vién nam hoc 2019 - 2020.

- Tham gia phuc vu 1&8 ky niém 90 nam ngay thanh lap Pang cdng san Viét
Nam (3/2/1930-3/2/2020) va Phat déng phong trdao thi dua nam 2020; phuc vu
1,6 dang hoa twong Bac va 6n lai truyén théng ky niém 90 ndm Ngay thanh lap
Hang cdng san Viét Nam (3/2/1930-3/2/2020); phuc vu hdi thdo khoa hoc cép
quoc gia "Kv niém 90 nam Ngay thanh lap Bang céng sdn Viét Nam”.

- Phuc vu buéi nghiém thu dé& tai khoa hoc cdp nha nwéc “NoOi dung,
phvong thrc cdm quyén cla Dang Cdong San Viét Nam trong tinh hinh mgi”;
phuc vu hoi nghi truc tuyén tong két céng tdc Dang nam 2019 va trién khai
phvong hwéng, nhiém vu nam 2020.

- Tham gia phuc vu HOi nghi can bd chu chdot bé phiéu tin nhiém nhan sy
dy kién b6 nhiém Ph6 Gidm doc cha Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; tham
gia nghiém thu phong chay chi*a chay nha A l; xav dung théng béao vé viéc cho
sinh vién, huc vién, nghién ctu sinh tiép tuc nghi hoc dé phong, chdong dich
bénh Covid-19; phuc vu hdi nghi duyét dai hdi chi bd truc thudéc nhiém ky 2020
- 2022

3. Cong tacy té

TI’OI’]g thang 1 va thang 2, lam t6t cong tac chuyén mon, chdam séc stc
khde cho can b6 va sinh vién cu thé nhw sau: kham bénh: 34 lvgt nguoi bénh; xw
ly cdp ctu: 0 lwot ngudi bénh; tiém, thay bdng, cat chi, rra vét thuwong: 0 lwot
nguwoi bénh; khdm chuyén bénh vién diéu tri: 0 bénh nhan: ké don phat thudc
cho: 34 lwot nguoi bénh; gidam sat céng tac vé sinh méi truong, vé sinh hoc
dwong, vé sinh an toan thwc pham trong Hoc vién; thwc hién trién khai cong tac
phong chdéng dich bénh viém dudng hé hdp cdp do ching méi cha virut Corona
gay ra: phéi hgp cung Ban T6 chlrc - Can b6 thanh lap Ban chi dao phong,

chong dich corona.



Tham muu cho Ban Gidm dbc lap ké hoach s6 327-KH/HVBCTT-VP vé
viéc phong chdng dich viém duwong ho hdp cdp do chiing mai cla vi rdt Corona
gay ra; thudng xuyén cap nhét tinh hinh va théng bao vé tinh hinh dich, bai
tuyén truyén vé cach phong chong dich bénh viém dudng hé hap cdp do vi rit
Corona; dan céc to roi ap phich tai cac giang duong cac khu lam viéc va toan
khu Ky tdc xa sinh vién; thuc hién phun thuéc khtr trung toan bd khu vuc Hoc
vién va Ky tlc xa sinh vién; ph6i hop véi Ban quan ly Ky tdc xa do than nhiét
sinh vién ndi trd trd lai treong dé Hoc tap theo sw chi dao clia Ban chi dao trién
khai cdng tac phong chdng dich viém dudng ho hép cap do chiing méi cla viruts
Corona gay ra; chuan bi cor sO vat tw, héa chat khir tring va trang thiét bi phuc
wu ¢cong tac phong chdng dich Covid-19.

4. DO xe

Trong thang 1, 2 dbi xe dam bdo vé dd an toan, nhanh chdng kip thoi
khong dé xdy ra s ¢6; hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, quan ly va st dung
xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai dd phuc
wu tot; ddm bao don khach quéc té; can bd cong chirc, vién chic, nguoi lao dong
clia Nha truong trong thang lubn kip thoi, an toan.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quéan ly va van hanh cac phong hoc, héi truong, phong thuc hanh chiic
nang phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il ndm hoc 2019 - 2020; hoan thanh
nhiém wvu trong cong tac phun thuéc khir tring phong chdng dich bénh viém
duong hd hép cap do chiing mai clia vi rit Corona (ngay 12/02/2020); chuan bi
t0t cac diéu kién phuc viz ké hoach hoc tap hoc ky 1l nam hoc 2019 - 2020; phuc
wu ké& hoach hoc tap clia cac 16p bdi dudng; phdi hop, ho tro hoat dong theo Ke
hoach hoat dong clia Poan Thanh nién Hoc vién va cac Khoa; tién hanh thay
thé. stra chita, bao dudng thiét bi day hoc bi hong, truc trac va phdi hop Phong
Quan tri va Quan ly Ky tlc xa stra chita cac thiét bi dién, nwoc tai cac Hoi
treong, giang duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH. TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc wu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi. cham thi..; tan thu cac nguon thu: hoc phi, ky tlc x4, cac hoat dong
dich wu...; ra soat qué trinh mua sam 02 gdi: mua sdm thiét bi cho sinh vién 16p
chét luoug cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay dung, stra chita, mua sdm thiét bi

Khao su cac cong viéc dé chuan bi lam thd tuc dau thau va chao hang
canh tranh trong nam 2020: Cai tao nha E4 Ky tdc xa sinh vién Lao va hé théng
dudng dién ngam clia Ky tlc xa, cdi tao san dau héi nha Bl: phan mém quan ly
sinh vién, hoc vién va hé thong an ninh tai Ky tdc xa. nang cap phan mém quan



Lam th{ tuc hd so 13p du toan mua sam, stta chita cac hans muc dugc Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét va cac séi dich vu thwrong xuyén
hang ndm, mua sdm tai san ¢6 dinh: may quay phim, trang thiét bi &m thanh va
ban ghé, tu, ban sido vién... cho 15 16p hoc khu nha BIl phuc vu cac 16p chat
lwons cao., trang bi may chiéu; lam tha tuc 18p dw todn cac goi dich wu thudng
xuyén hang ndm: cham soc cay canh, phun thuéc mubi, kham stc khoe, van
phons pham, vat tw thiét bi dién; dam bao cong tac béo tri, bao dudng cac thiét bi:
diéu hoa, dién, nudc; phuc wu tdt noi an, & clia sinh vién dam bao an ninh va mdi truong
an Loan, xanh, sach, dep.

Cong tac an ninh, trat tv dwoc dam bao 6n dinh; cong tac vé sinh moi
Irvons tai Ky tuc xa ludn khang trang, sach dep; t6 chirc truc an ninh - an toan
cho khu Ky tic x&; cong tac chuan bi Tet nguyén dan 2020; 1ap Ke hoach ban
giao tai san. phong & dé sinh vién - hoc vién ndi tr( yén tAm nghi Tét Nguyén
Dan 2020.

V1. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: thuc hién quy trinh bao cao hodn chuyén cons tac clia doan
chuyén gia Pai hoc Middlesex dén lam viéc 05 ngay tai Hoc vién trong thang 2
do anh hudng clia dich bénh viém phdi cap Covid-19.

*Poon ra; to chirc doan can bd Hoc vién do PGS, TS Luxi VVan An, Pho
Giam dbc phu trach lam Truwdns doan di cons tac tai Italia tir nsay 22/02 dén
ngay 29/02/2020.

*Pé an, du an: thuc hién quy trinh t6 chiic I16p hoc truc tuyén ky | ndam
2020 v6i chu dé: “Van hdéa va nghé thuat giao ti€p Han Qudc” tlr ngay
06/03/2020 dén ngay 19/06/2020; xay dung dé an hop tac tang cwdng nang luc Voi
Cu quan hop tac quéc t€ Han Quoc (KOICA) giai doan 2 va thuyét minh hdi thdo
khoa hoc qudc t& ph6i hop v6i KOICA ndm 2020; thuc hién quy trinh xin phép
phé duvéi dv an "Khao sit xu huéng tuyén dung sinh vién Viét Nam sau tot
nghiép" do Lién minh chau Au tai tro; thuc hién thd tuc xin phép Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh ky Bién ban ghi nh¢ gitta Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén voi Bai hoc Wollongong (Uc).

*Chuong trinh Bao tao quoc té: Quan ly chuong trinh: Bao cao voi B
Giao duc va Dao tao Ve viéc thuc hién lién két dao tao véi nuwdc ngoai; Thuyét
minh viéc sir phong lam viéc va phong hoc tai tang 4 khu nha A3 va BI 1d6i v6i
Chuong trinh Clr nhan quéc t€; thuc hién dién t&r hda cong tac quan ly chuong
trinh Clr nhan qudc t€, gdm: cac co s& di liéu sinh vién, giang vién, doi tac tuyén
sinh va cc biéu mau.

Cong tac truvén thdng tuyén sinh: xay dwng va chuan bi trien khai k& hoach
truvén thong tuyén sinh nam hoc 2020-2121.

Cong tac t0 chirc giang day: T6 chirc day va hoc truc tuyén trong thoi gian
sinh vién khong len 16p do anh hudng ctia dich bénh viém phdi cap Covid-19.
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*Cong tac quan ly lwvu hoc sinh (LHS) Lao:

T6 chirc lién hoan tat nién 2019 va chao mimng nam mdi 2020 cho Luu
hoc sinh Lao; ph6i hop véi ban Ké hoach - Tai chinh lam cac thd tuc [inh tién
t6t. tién lvong thang 1nam 2020 cho Luu hoc sinh Lao; gidi quyét cac cong viéc
lién quan dén cong tac hoc tap va tai chinh khac clia doan Luu hoc sinh Lao.

*Clc hoat déng khac: tham dy hop Ban chi nhiém cac dv an st dung
ngudn vién tro qudc té tai Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh ngay
14/02/2020.

M. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

Ban chap hanh Cong doan da t6 chirc doan tham va tang qua tét cho 11 can
bd c6 hoan canh khé khan nhan dip tét Canh Ty 2020; ho tro qua tét nguyén dan
cho 403 cong doan vién vai tién mat la 300.000 dong/doan vién. Cac cong doan
vién to chirc don tét Canh Ty an toan, tiét kiém; do tinh hinh dich bénh Covid
19 nén cac don vi quan triét dén cong doan vién khong to chirc di du xuan dau
nam. Tuyén truyén va té chirc cac hoat dong chao mirng 89 ndm Ngay thanh 1ap
Déng Cong san Viét Nam (3/2).

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Ti€p tuc dam bao cong tac trwc ban tiéu binh chao co hang thang; t6 chiic
thanh cong chuong trinh xe mién phi vé Tet cho gan 100 sinh vién qué & Thanh
ll6a. Nghé An. Ha 'Hnh va Quang Binh; tham gia Ban chi dao va tich cuc tuyén
truyén vé viéc phong, chéng dich Covid-19.

Van dong cong ty bdo hiém Manulife Viét Nam tai tro hon 8000 khau trang
vai khang khuan, gan 500 chai dung lich rlra tay, cai dat phan mém tw van cham
séc stic khoe cho can bd, gidng vién va sinh vién Hoc vién; lam viéc voi cong ty
C6 phan xuat nhap khau va TM Béch Phc tai trg hon 1000 chai dung dich rtra
taV khd; lam viéc véi Ban chi dao cting Vén phong 35 va thanh lap To gilp viéc
cho Ban chi dao 35 clia Boan Thanh nién Hoc vién CTQG H6 Chi Minh.

PHAN H
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 3 NAM 2020

1 CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG. CHINH TRI. THANH TRA

1 Dao tao dai hoc tap trung

iloan thién DO an tuvén sinh dai hoc ndm 2020. trién khai cac hoat dong tu
van tuyén sinh theo k& hoach; du thao lich thi hoc ky 1l ndm hoc 2019-2020; xay
dung ké hoach tuyén sinh dai hoc, chuan bi ho so du tuyén, co s& vat chét phuc;
trién khai lich hoc, thi magi cac I16p theo ké hoach chung clia Hoc vién; tong hop
sinh vién vi pham ki luét, canh bao, ra soat sinh vién qua han dao tao. vi pham
quy che de canh bao va x6a tén theo quy dinh; lam viéc voi cac I6p chat lugng
cao dé hoan thién ho so phuc vu cong tac kiém dinh toan khéa.
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2. Dao tao dai hoc vira lam vira hoc (VLVH)

Xay duwng lich hoc, lich thi cac lop vira lam vira hoc thang 4 nam 2020;
phdi hop voi cac dia phuvong don doc cong tac tuyén sinh hé vira lam vira hoc
theo ke hoach; bé giang cac I6p VLV11 Chinh tri phat trién 37B tai Ha ndi. Thi
Huc. ©ong Nai; giam sat lic hoc, thi thang 3 theo ké hoach.

3. Dao tao sau dai hoc

ri€p nhan va x Iv hd so thi sinh dang ky du tuyén thac si, tién sT dot 1
nam 2020; t6 chirc va quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc du tuyén thac st dot
1; chuan bi cac bao cao phuc vu hop Hdi dong tuyén sinh, chuan bi co s& vat
chét t6 chirc thi tuyén sinh thac ST, xét tuyén nghién cltu sinh dot 1 nam 2020;
trién khai va giam sat lich hoc, thi, ra soat hd so to chirc cac hdi dong theo ké
hoach; hoan tat b6 sung cac quy ché, quy dinh dao tao cac hé.

4. Bbi dudng

T6 chiic bé giang va cdp chiing chi 16p Boi dudng nghiép vu bao chi tai
Hoc vién; thanh 1ap hdi déng tham dinh cac chuong trinh boi dudng; t6 chic in
va cap phat chiing chi ngoai nglr va tin hoc dot 7/2019; t6 chirc thi chiing chi
tiéng Anh Bl, B2 khung Chau Au dot 1ndm 2020; t6 chtic in va cip phat ching
chi tin hoc chuan dau ra dot 7 ndm 2019; giam sat va quan ly tién do ké hoach
huc tap cac 16p hé boi dudng tai Hoc vién; don doc cac don vi, dia phuong ti€p
tuc md cac 16p bdi dudng trong nam 2020.

5. Cong tac chinh tri

* Cong tac chinh tri: Tuyén truyén ky niém cic ngay I€ trong thang 3:
Quéc té€ phu ni¥; thanh 1ap Boan Thanh nién; tuyén truyén Bai hoi Bang bd Hoc
vién va cac chi dé theo chi dao Bang Qy; tuyén truyén hudng dan sinh vién tré
lai hoc tap theo ké hoach, phong chéng dich bénh an toan va hiéu qud; danh gia
nhan xét cho sinh vién phéat trién Dang dam bao dlng quy dinh.

* Cong tac sinh vién: TO chirc van hanh cong thong tin viéc lam Hoc vién
va trien khai chuong trinh ho tro tiéng anh cla tinh nguyén vién qudc té; thuc
hién so két, lam hoc bong, tro cap xa hoi cho sinh vién hoc ky | (2019-2020);
thu hd s, 13p danh sé&ch sinh vién da diéu kién nhan ho tro chi phi hoc tap.

* COng tac tw van hwdng nghiép, khoi nghiép: tw van. hudng dan, giai dap
thdc méc clia sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach... xdy dung va
ban hanh Kc hoach t8 chitc cac hoat dong hod tro sinh vién khdi nghiép ndm
2020; hoat ddng ho tro huéng nghiép sinh vién; thanh 18p hdi Cuu sinh vién Hoc
vién; tham gia cac hoat dong truyén thong tu van tuyén sinh.

*Cong lac Truyén thong: Giam sat va to chiic trién khai cac ndi dung trong
de an Truyén thong; ti€p tuc trién khai cudc thi thiét ké bd nhan dién thuong
hiéu iloc vién; xay dung ké hoach ngav hdi tw van tuyén sinh va huwdng nghiép

* Cong tac truyén théng: Diéu chinh, cap nhap tw liéu tai phong Truyén
théng; LS chitc quan ly Phong tudng niém 11O Chu tich.
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6. Cong tac thanh tra

Thanh tra ho so bao vé Thac sy nam 2019 tai cac khoa; tang cudng kiém tra
giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day va hoc tap theo ké hoach dao tao;
thuc hién cac nhiém vu dot xuét khac do Ban Giam ddc giao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat luong dao tao

* Cong tac Khao thi: hoan thanh nhiém wu dwgc nha truong phén cong
trong thang 03/2020; xay dung ké hoach lam dé thi, cham thi hoc phan HK2
nam hoc 2019-2020 cho cac I6p K36; phdi hop voi cac don vi lam @ thi cho cac
I6p Bai hoc chinh quy (d6i véi cac mén dai cuong), Pai hoc vira lam vira hoc,
Sau dai hoc... hwéng dan cac don vi thuc hién cong tac Bam bao chét luong
trong Kiém tra - Béanh gi&; phdi hop voi cac don vi ti€n hanh in sao dé thi Chuan
dau ra Ngoai ngtt, Tin hoc theo ké hoach chung clia Ban Quéan ly dao tao.

* Cong tac Kiém dinh chat luvong dao tao, tiép tuc hudng dan 04 vé viét
béo c4o tw danh gia. hudng dan cac khoa, phong ban chuan bi minh chiing phuc
wu cho ty danh gia; t0 chirc mai chuyén gia dén tap huén viét bao céo tw danh
gid; tham muu, Ién ké hoach xay dwng ngan hang dé thi cho cac hoc phan
chrong trinh dao tao bac dai hoc; giri két qud khao sat va dé nghi cac Khoa,
phong, ban str dung két qua khao sat dé cai tién chat lugng va bao céo tai Hoi
nghi tong két hang nam.

il CONG TAC NGHIEN ctru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c*u BAO CHI

1 Cong tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thanh ky Hop dong véi cac chi nhiém dé tai theo Ke hoach hoat
dong khoa huc nam 2020; hoan thién va lav y kién cac don vi vé du thdo Quy
ché Bién soan gido trinh va tai liéu phuc vu hoc tap; hop Ban chi dao 35 dé thdng
qua cac chuyén dé va phan cong cho cac thanh vién nhom chuyén gia thuc hién (10
chuyén dé); glii khdng bao dén cac don vi dé dé xuat nhiém vu khoa hoc dé
xdy dung Ké hoach, du todn ngan sach khoa hoc ndm 2021; hoan thién dv tru
kinh phi thic hién Ke hoach 35 nam 2020 trinh Van phong De an 35 cta Hoc
vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh; t6 chirc lay Vkién gop y cla cac don vi
vé du thdo ¢ uy ché TO chirc va hoat dong clia nhdm nghién clru manh; dé
xudt Danh sach khen thudng khoa hoc nam 2019; trién khai cac hoat dong khac
theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2020.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

l.ua chon chdl d8 va bai viét An phdm Théng tin chuyén dé s 1+2 ndm
2020; théng bao gidi thiéu sach theo chi dé va gidi thiéu sach méi thang 03 ndm
2020: ti€n hanh bo sung tai liéu clia mdt s6 Nha xuat ban theo yéu cau clia cac
Khoa; ra soat danh muc va so hda tai liéu phuc vu cong tac kiém dinh; duy'tri t6t
cong tac phuc wu ban doc tai cac phong phuc wu; t6 chirc Bai hoi chi bd Trung
tam nhiém ky 2020-2022.



3. Cdng tac xuat ban tap chi

Pat bai nhitng chuvén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lugng cao
cho s6 thang 3 ndm 2020 xuét ban Tap chi Ly luan Chinh tri va Truyén thong
dimng ky han, khong dé xay ra sai sot; nang cao chét luong cac bai viét.

1. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Trion khai m& 16p boi dudng theo ké hoach; trién khai Hoi nghi dien hinh
tion lién; thuc hién dung, kip thoi cac ché dg, chinh sach thudng xuyén cho can
b0, cdng chirc vién chirc; thuc hién tot cac khau trong cdng tac cac bd; thuc hién
t6t cac cong viéc theo ké hoach clia Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1 Cong téac tong hop, CTTDT, Cong nghé thong tin

Bao céo cong tac thang 3 nam 2020 va phwong huéng, nhiém vu thang 4 nam
2020 phuc vu giao ban thang 3 ndm 2020; du thdo bao cao quy | nam 2020; xay
duwng Ke hoach cong tac thang 4 nam 2020. Biéu hanh t6t cac hoat dong cla
CTTDT dam béo cap nhat nhanh chdng, kip thoi moi thdng tin vé cac hoat dong
va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chl trong viéc an ninh thong tin trén
CTTDT; dam béao truc dua thdng tin tuyén sinh kip thoi; CTTDT phdi hop chat
ché v6i van thu Ban Giam doc cap nhat thdng tin ctia BO Gido duc va Bao tao,
lloc vién Chinh tri quoc gia HO Chi Minh dé dang tai dav da, kip thoi 1én muc
quan ly - diéu hanh.

Theo dbi bao tri, stta chita, khic phuc si ¢6 may tinh, may in, may
photocopy, mdy nhan ban va hé thdng tong dai; ddm bao hé thdng cobng nghé
thdng tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
cua Nha truoug.

1 Codng tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Gidm dbc chi dao; phuc vu Hoi nghi dién
hinh tién Lién; tham gia cac hoat dong mirng ngay Quéc té Phu nit 8/3; phdi hop
Vi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, k€ hoach dé ra; t0 Bao Vé truc ding
quy dinh, dam bao an ninh trét tu, an toan phong chéng chay no trong toan Hoc
vién.

3. Cong tacy té

Dam bao cong tac chuyén mdn. khdng dé xady ra sai sot; duy tri cong tac
chuyén mon; tang cuwong cdng tac gidm sat vé sinh moi truong, vé sinh hoc
duong va tuyén truyén cach phong chéng bénh viém dwong hé hap cap do vi rit
Corona gy ra cho can bg, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi va quan ly tinh
hinh dich bénh trong lloc vién kip thoi bao cdo Trung tam Y t€ quan cau gidy
khi phat hién ca bénh mdi dé xi¢ ly kip thoi. Thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon cua Trung tdm Y t€ Quan cau Gidy, Trung tam Y t¢é Du phong Ha Noi va
Cua Lanh dao Van Phong, Ban Giam déc Hoc vién.
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Chu&n bi phuong an tuyén truyén, hwong dan phong chéng dich va do than
nhiét cho hoc vién, sinh vién va khach ra vao D quan trong thoi gian tai khi hoat
dong hoc tap trd' lai binh thuwong theo ké hoach.

4. DOI xe: Quan ly va sir dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
w duoc uiao.

5. Thuc hanh va Ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trwong, phong chiic nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap hoc ky Il ndm hoc 2019 - 2020 va céac hoat dong
ngoai khoa clia cac Khoa va Doan thanh nién Hoc vién; chuan bi cac diéu kién
phac vu K€ hoach thi tiéng Anh trinh d6 BI, B2 va Tin hoc chuan dau ra dot 1
nam 2020; tiép tuc kiém tra danh gia thudng xuyén thiét bi day hoc. Tién hanh
thay thé, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chita ban, ghé héng va
db nghi stra chira cac thiét bi dién, nudc tai cac Hoi truong, giang duong.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAUTU XAY DUNG co BAN

1 Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc wu chi tiéu trong thang; dac biét phuc vu cong
lac danh gia ngoai... tan thu cac nguodn thu tf nha 6, Ky tlc xa.

2. COng tac xay dung, stra chita, mua sam tai san

- 1loan tét viéc 18p du toan va thdng qua cac ban thiét ké phuc vu cac cong trinh
va mua sam thudc ndm 2020 trinh cp trén phé duyét.

- Dam bao cdng tac bao tri, bao dudng cac thiét bi: diéu hoa, dién, nudc.

- Phuc wu t6t noi an, & clia sinh vién dam bdo an ninh va moi trudng an toan,
xanh, sach, dep.

- Dam bdo tinh hinh an ninh - tréat tu tai Ky tlc xa; dam bao va duy tri
cong tac vé sinh moi trrong, dién - nwdc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién
thuan lgi cho sinh vién hoc tap; dam bao an ninh trat tu trong dip dau nam.

V1. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Poan ra, doan vao: hoan thanh quy trinh thd tuc don cac doan vao va to
chtrc doan ra theo ding ké hoach.

*De an, dv an: tap trung thuc hién dé an Lién két dao tao Clr nhan Quang
cao. PR va Thuong hiéu, xay dung dé an hop tac tang cudng nang luc véi
KOICA va xin phép thuc hién dy an "Khao sat xu hwdng tuyén dung sinh vién
Viét Nam sau t6t nghiép”.

* Chuong trinh dao tao quéc té: tap trung gidng day hoc ky 2 Chuong
trinh Quang cao, Quan hé cong chang va Thuong hiéu nam hoc 2019-2020 va
cong tac truvén thdng tuyén sinh ndm huc 2020-2021.

* Cong tac quan ly lwu hoc sinh Lao: tiép tuc ph6i hop voi cac don vi
trong va ngoai Hoc vién gidi quyét cac thu tuc va dam bao ché dd cho luu hoc



sinh Lao.

* Cac hoat dong khac: tang cucmg nang suét va hiéu qua lao dong clia
Ban th6na qua co ché kiém tra, danh gia dua trén b0 tiéu chi danh gia hiéu qua
lao donu cua chuyén vién da xay dung.

WU CAC CONG TACKHAC

1. Cong tac Cong doan

Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong Ky niém 45 nam ngay Mién Nam
hoan toan gidi phéng 30/4 va Ky niém ngay Qudc t€ lao dong 1/5; xay dung ké
hoach vi tién hanh kiém tra cong tac Cong doan tai cac Cong doan bd phan; xay
dung ké hoach t6 chirc cac hoat dong ky niém ngay Qudc t€ Phu niy 8/3.

2. Cdng tac Boan va phong trao thanh nién

Chu tri cong tac to chirc Hoi thdo khoa hoc “Thanh nién tham gia bdo vé
nén tang tw twdng clia Bang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich
trong tinh hinh méi” voi si tham gia ctia Trung wong Boan, Boan Khdi, Boan
1Loe vien CTQG HO Chi Minh cuing cac chuyén gia. Tham gia va chu tri cong
tac t0 chirc Gidi bong da thuong nién HCMA OPEN CUP 2020; t0 chiic chuong
trinh trao khau trang, dung dich rra tay va phan mém cham soc strc khde clia
Manulife cho toan b6 sinh vién Hoc vién; tham gia cac chwong trinh TVTS clia
Hoc vién; tiép tuc t6 chirc cudc thi Tai sic N sinh Bao chi “Press Beauty
2020”; t6 chirc chwong trinh tham quan thuc t€ két hop tang qua Tinh nguyén
cho dong bao ¢ hoan canh khé khan tai Ninh Bi

Noi nhan;

- HYCTQGHCM (dé€ b/c),

- Ban Gidm déc.

- Céc don vi truc thudc BGD,
- Lwu Van thu. long hop.
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