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KET QUA CONG TAC QUY IV NAM 2018
I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
1. PBao tao dai hoc tap trung
Ban hanh Quyét dinh cdng nhan sinh vién tring tuyén nhap hoc, Quyét

dinh ma& 16p, phat hanh danh sach sinh vién K38; hoan chinh ho so tuyén sinh
dai hoc chinh quy ndm 2018, ban giao hd so sinh vién tuyén thang, dv bi dan toc
cho céac khoa; hoan thanh t6 chitc cac Hoi ddng tham dinh chuong trinh khung
dao tao dai hoc theo tin chi; théng bao dv thao lich thi cudi hoc ky cac 16p, cac
khoa; hoan thanh tap huén sinh vién K38 st dung tai khodn c& nhan trén cong
thong tin.

Hoan thanh danh sach xét khen thuwéng sinh vién; hoan thién quy ché réen
luyén cho sinh dai hoc chinh quy; thdng b&o, hwéng dan ké khai vuot gior ndm
hoc 2017-2018; théng bao dang ky chuyén nganh va xét chuyén nganh cac lép
37 Béo chi, Quan hé qudc té; té chirc kiém tra, giam sat ké hoach thi hoc phan
dot 1 cho sinh vién chinh quy; hoan thanh cong tac kién tap cla sinh K36 khoi
ly luan; dén doc cac khoa cap nhat diém thi, diém ren luyén cac 16p, cac hé theo
ké hoach; tang cwong cong tac kiém tra, duy tri né nép cac hé.

Phoi hop véi cac khoa chinh sira, hoan thién va ra quyét dinh ban hanh
chuong trinh dao tao dai hoc, thuwc hién tir K38 dai hoc chinh quy; thong bao lich
thi chinh thrc cudi hoc ky cac khéa, cac 16p; gri dv thdo lich giang day, hoc tap
hoc ky Il nam hoc 2018-2019 céac khoa K35, K36, K37 xin y kién cac khoa; xét
duyét va ra quyét dinh cho 17 sinh vién hoc song song 2 chuong trinh dai hoc tir
hoc ky Il ndam hoc 2018-2019; tang cwong cdng tac kiém tra, giam sat hoat dong
hoc, dav cac 16p, cac hé; ra soat danh sach, diém va cac diéu kién cho sinh vién
K35 va 37B nam cubi trudc khi ra truong; két hop véi Phong Cdng tac chinh tri,
Phong Thanh tra thic hién kiém tra, kiém soat lich hoc, né nép hoc tap va céac
hoat déng khac cua Hoc vién; cdnh bao nghi hoc, nairng hoc, bd hoc va diém
trung binh chung cudi ky; ra soat diém cac I6p, l1ap danh sach xéa tén sinh vién
theo quy ché; hoan thanh dang ky lich thuc tap cho sinh vién khoi ly luan K35;

thanh Hemh carh lam khéa luan, tac nham tdt nghiép, nguyén vong thi céc



hoc phan thay thé K35, 37B; hoan thanh ké khai thanh toan vuwot gio cla cac
khoa; td chirc thi vét tot nghiép cho sinh vién cac khéa K32, 33 theo quy ché
nién ché tai Hoc vién; trién khai lich thi, giam sat lich thi hoc ky I nam hoc 2018-
2019 theo ké hoach; kiém tra viéc nhap diém, khda diéu kién va diéu kién thi cac
I6p, cac khoa theo tién do.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tuyén sinh, thi tot
nghiép cac l6p theo ké hoach; t6 chirc thi tuyén sinh I6p dai hoc vira lam vira
hoc nganh Chinh tri hoc, chuyén nganh Tu tuéng HO6 Chi Minh tai truong Trung
cdp nghiép vu Cong doan Giao thong van tai (45 sinh vién); théng bao tuyén
sinh cac lép dai hoc hé vira lam vira hoc nganh Xay dwng Bang va chinh quyén
Nha nuéc, nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twédng - van
hoa tai Hoc vién (chi tiéu 80 sinh vién/lép); ti€p tuc phdi hop voéi cac dia
phuong, cac ban nganh Trung wong md 6p dao tao trinh dé dai hoc; xay dung
ké hoach thi t6t nghiép, bé giang cac 16p vira lam vira hoc; in bang, bang diém
cac lop tai chirc theo quy dinh.

Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép cac 16p
theo ké hoach; t6 chirc cham thi, cong nhan tring tuyén, ban hanh quyét dinh
mé& 16p va té chirc khai giang l6p dai hoc vira lam vira hoc nganh Chinh tri hoc,
chuyén nganh Tv twéng H6 Chi Minh tai truong Trung cdp nghiép vu Cdng
doan Giao théng van tai; ti€ép tuc don dbc cac dia phwong, cac ban nganh Trung
wong phoi hop mé 16p dao tao trinh dd dai hoc; ti€p nhan va xt ly hd so tuyén
sinh vlra lam vlira hoc nganh Xay dwng Bang va chinh quyén Nha nuéc, nganh
Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat déng tv twdng - van hoa tai Hoc vién;
giam sat lich hoc ky | cac I6p vira lam vira hoc nam hoc 2018-2019; lap ké
hoach thi t6t nghiép, cham thi, 1én diém, hoan thién hd so bé giang cac l6p vira
lam vira hoc theo ké hoach hoc tap toan khoa; tang cuong cong tac kiém tra,
giam sat hoat dong hoc, day cac 16p; ra soat cac 16p da hoc xong theo tién do dé
to chirc bé giang, thi t6t nghiép theo quyét dinh.

3. Bao tao sau dai hoc

Thong bao danh sach thi sinh di diéu kién dy tuyén thac st dot 2 nam
2018, t0 chirc cac 16p On thi, hoan thanh van ban phuc vu hop HOi dong tuyén
sinh thac sT dot 2; t0 chirc thi tuyén sinh thac s ngay 20, 21/10/2018; t0 chic
chdm thi, thong bao két qua thi, nhan don phic khao va té chirc cham phuc khao
tuyén sinh thac sT; xay dung lich hoc, lich thi thang 11 cac 16p sau dai hoc; don
doc cac khoa dao tao sau dai hoc thuc hién ké hoach tw van dé tai, bdo vé dé
cuong, to chirc hdi dong chdm luan van thac sitheo ké hoach; ti€p nhan va xt ly
ho so thi sinh dang ky dv tuyén nghién cru sinh dot 2 nam 2018; td6 chirc cac hoi
dong cham chuyén dé, hoi dong cham luan an tién si theo ké hoach; ra soéat, lam
quyét dinh x6a tén hoc vién cao hoc K20.2 theo quy dinh.



Gli gidy bao nhap hoc, t0 chirc ti€p sinh thi sinh nhap hoc thac si dot 2
nam 2018 v&i 298 hoc vién nhap hoc; td chirc khai gidng cac 16p cao hoc dot 2
nam 2018; xay dung dv thao ké hoach dao tao toan khéa cho cac I6p cao hoc
K24.2 glri xin y kién cac khoa dao tao sau dai hoc; xay dwng lich hoc, lich thi
thang 12 céac I¢p sau dai hoc; ti€p nhan va x ly ho so thi sinh dang ky du tuyén
nghién clru sinh dot 2 nam 2018; t0 chirc cac hoi dong cham chuyén dé, hoi dong
cham luén an tién sitheo ké hoach; thuc hién ké hoach hoc tap cac l6p K23.2 va
24.1 tai Hoc vién; trién khai lich hoc cac mén chung cho cac 16p cao hoc K24.2
tai Hoc vién; tong hop danh sach gia han cac 16p 22.2 theo quy dinh; t6 chic
hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khéa 22, 23 trudc khi bao vé vatheo ké hoach.

4. BOi dudng

Td chirc thi va cdp ching chi BI, B2 dau vao, dau ra cho hoc vién cao
hoc, nghién ctru sinh va sinh vién K34; hoan thanh thd tuc mé& 01 16p Boi dudng
can bd lanh dao, quan ly cong tdc bao chi tai Kién Giang; td6 chic thi va céap
chirng chi B1 dau vao cho hoc vién du thi cao hoc tai Trwong Chinh tri tinh Phu
Tho; t0 chtrc thi tin hoc dau ra cho sinh vién K35; bé giang va cap ching chi 16p
Boi dudng nghiép vu bao chi va Quan ly Trang tin dién tt tai Hoc vién (I6p lién
két véi Cong ty cO phan quang cao bao chi truyén hinh Ha Ni); bé giang va cap
ching chi 16p Nghiép vu suv pham tai Tra Vinh nam 2018; bé gidng va cép
chirng chi 4 16p B6i dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh -
Truyén hinh va khoa Bao chi) va 1 16p B6i dudng nghiép vu quang céo; xay
dwng dé an danh gia nang luc ngoai nglr theo khung nang luc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam; xay duwng dé an trinh Giam doc Hoc vién Chinh tri Quéc
gia H6 Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhan trinh dd cao cédp ly luan chinh
tri cho 1 s6 chuyén nganh dac thu clia Hoc vién; xay dwng chuong trinh mé 1
I6p nghiép vu bao chi v&i Bao dién tir Bang cong san Viét Nam; mé 1 16p Bl
dau ra cho hoc vién cao hoc tai Truong Chinh tri tinh Quang Ninh; hoan thanh
thd tuc mé 2 I6p Bl cho can bd Huyén Tam Nong tinh Phi Tho dv kién 80 hoc
vién/1 16p; ti€p tuc chiéu sinh I6p BoOi dudng can bd lanh dao quan ly bao chi
ma& tai Hoc vién.

Viéc to chirc quan ly 16p hoc duoc dung quy dinh, quy ché dugc thé hién
qua cac khau: 1ap ké hoach, Ién chwong trinh b6i dudng theo quy dinh, lién hé
giang vién, thuc hién gio gidc, s6 bubi hoc, ti€t hoc theo quy dinh, cap phat
chiing chi theo quy ché va quy dinh hién hanh dwgc thuc hién nghiém tuic,
khong c6 tinh trang khiéu kién, lam sai quy dinh trong qua trinh t6 chic va quan
ly cac 16p boi dwdng trong va ngoai Hoc vién; té chirc thi va cdp chitng chi B1,
B2 dau vao, dau ra cho hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh va sinh vién K35
dot 7 nam 2018; bé gidng va cdp chirng chi I6p BOi dudng can bd lanh dao,
quan ly cong tac bao chi tai Kién Giang; t6 chirc thi tin hoc dau ra cho sinh
vién K35 dot 1 nam 2018; Be giang va cap ching chi lép Boi dwdng nghiép
vu bao chi va Quan ly Trang tin dién t& tai Hoc vién (I6p lién két véi Cong



ty c6 phan quang cdo bao chi truyén hinh Ha Noi); BE giang va cap chirng
chi I6p NVSP tai Tra Vinh ndam 2018; Be gidng va cdp chirng chi 4 16p Boi
dwdng nghiép vu béao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh - Truyén hinh va khoa
Bao chi) va 1 16p BoOi dudng nghiép vu Quang cao; xay dung dé an danh gia
nang lwc ngoai nglr theo Khung nang lwc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam;
xay dwng dé an trinh Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh giao
quyén dao tao va xac nhan trinh d6 cao cap ly luan chinh tri cho mo6t s6 chuyén
nganh ddc thu cGa Hoc vién; hoan thanh quy dinh boi dudng; xay dwng chuong
trinh m¢& 1 16p nghiép vu bao chi véi Bao dién tir BDang cong san Viét Nam;
hoan thanh mé& I6p bdi dudng nghiép vu cdng tac tuyén gido véi Ban Tuyén
gido tinh 0y Cao Bang; md& 2 16p Bl va B2 dau ra cho hoc vién cao hoc va nghién
ctru sinh tai Hoc vién; ti€p tuc chiéu sinh I6p Boi dudng can bd lanh dao quan
ly bado chi mé tai Hoc vién.

5. Cdng tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, t0 chirc thi, chdm thi, chdm phdc khao
thi Ngoai ngtt BI, B2, thi hoc phan, thi tuyén sinh cao hoc; thanh tra, kiém tra
viéc thuc hién quy ché clia giang vién va sinh vién; giam sat viéc cdp phdi bang
dai hoc, chirng chi ngoai nglt BI, B2, chitng chi tin hoc; hoan thanh viéc nhap
dit lieu vao phan mém chdm cong bang may nhan dién khudn mat va van tay;
theo doi viéc cham coéng lam thém ngoai gio cta khdi phong, ban; tham gia
nghiém thu phong hdi dong tai tang 2 Hoi treong Lon; giam sat viéc stra chiia
cac thiét bi hong tai Ky tuc x&, Quan tri, Trung tdm Thuc hanh va Ho tro dao
tao; nghiém thu sach ngoai van cla thu vién; tham gia hoi dong thi dua van
minh, van héa céng s&, khen thwdng ky luat sinh vién; hoan thanh cac céng viéc
dot xuat do Ban Giam doc giao.

6. Cong tac chinh tri

Xay dwng chirc nang, nhiém vu va én dinh to chic phong theo chi dao cla
Pang 0y, Ban Giam doc; gido duc tv tudng, chinh tri nhan ky niém 64 nam ngay
Giai phong Tha do6 10/10, Ngay Phu nit Viét Nam 20/10 ngay Nha gido Viét
Nam 20/11. Tw vén, hudng dan, gidi dap thdc mac cuda tan sinh vién lién quan
dén hoc tap, ché dd chinh sach; thuc hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam doc
giao; phuc vu cac héi nghi ctia Hoc vién.

Hoan thién danh sach sinh vién duoc mién hoc phi ndm hoc 2018 - 2019;
lap danh séach, quéan Iy sinh vién tham 2Ta tdp hudn PCCC; phuc vu khai giang
cao hoc dot Il nam 2018; phuc vu Bé gidng cac I6p nghiép vu; trién khai viéc
trao md bao hiém cho sinh vién; 1ap k& hoach tham du thi ddu thé thao; ho tro
Xac nhan sinh vién; tham gia pho6 bién, giam sat, don déc sinhvién thuc hién quy ché.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

Cong tac Khao thi: ph6i hgp véi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
vlra hoc vira lam & cac tinh dam bao tinh bao mat, khach quan, Kip thoi; phoi
- D AE FA- VA f~an hnn ttAm han tinh ban mat. khach



quan, kip thoi; phéi hop véi cac don vi to chirc thi cac hoc phan cho céac sinh
vién chinh quy K35, K36, K37, K38.... (Bdi v&i cac mon dai cuong); phdi hop
vOi cac don vi to chirc thi moén Tin hoc dot 6, dot 7 chudn dau ra cho céac 16p
chuan bi ra truong; phéi hop véi cac don vi té chirc thi Tuyén sinh sau dai hoc
dot 2/2018; hoan thién toan bo diém thi, lvu tri bai thi, bang diém; ti€p tuc nhan
don va tién hanh cac budc cham lai bai thi phic khao.

Cong tdc Dam bao chéat lvgng: té chirc thuc hién lam bao cao 3 cong khai
theo yéu ciu clia B6 Gido duc va Dao tao; hwéng dan xay dwng chudn dau ra
cho cac chuong trinh dao tao bac dai hoc. Phoi hop v6i dao tao hoan thién xay
dwng chwong trinh khung lap ké hoach BBCL chuwong trinh dao tao; trién khai
khdo sat chat lvgng gio gidng va mon hoc, khao sat cyu sinh vién vé chat lugng
dao tao.

Il. CONG TAC NGHIEN ¢ * u KHOA HOC

1. C6ng tac nghién ctru khoa hoc

Hoan thién viéc t6 chirc tw van dé tai nghién cru khoa hoc sinh vién nam
2019; xay dung K€ hoach hoat dong khoa hoc va bién soan giao trinh nam 2019
str dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, hién tai tat ca cac don vi da
gti danh sach dang ky nhiém vu khoa hoc cdp co sé va bién soan gido trinh nam
2019; tién hanh ra soat, ddi chiéu xong danh muc nhiém vu khoa hoc dang ky
cla cac don vi véi ké hoach hoat dong khoa hoc ctia Hoc vién trong 05 nam gan
nhat dé tranh sy trang ldp; phoi hop véi Nha xudt ban Chinh tri Qudc gia Su
that t0 chirc thanh céng Hoi thao khoa hoc cédp Bo: “Néang cao chat lvgng doi
ngl can bo bién tap, xudt ban trong bdi cAnh Cach mang cdng nghiép 4.0
vao 8h30 ngay 29/10/2018 tai NXB. Chinh tri Qubc gia Su that; ph6i hop v&i
Phong Hop tac quoc té to chirc thanh cong HOi thdo khoa hoc qudc té “Chu
nghta x& hoi thé ky XX1: Nhan thtrc va kinh nghiém'” vao ngay 29/11/2018 tai
Vvan phong Qudc hoi; dén thoi diém hién tai, da gi gidy moi tham du hoi
thdo cho toan bd ca nhan, don vi theo ké hoach, dang bién tap ky yéu hdi thao
(khodng 100 bai tham luan); da tiép nhan 65/129 dé tai nghién ctu khoa hoc
cdp co sd, co so trong diém nam 2018 va dang tich cwc td chic nghiém thu
cac dé tai da nop san pham nghién clru; t0 chic nghiém thu 18/26 dé tai
nghién ctru khoa hoc sinh vién nam 2018.

2. Coéng tac thong tin khoa hoc

Nhan lwu chiéu 74 cubn luan an, luan van thac sf; bd sung 250 cudn sach
gido trinh, sach tham khao cla giang vién; b6 sung 17 dau sach (314 cudn) cla
Téng Cong ty sach Viét Nam; x{ ly nghiép vu va cap nhat vao phan mém Quan ly thw
vién dién tir 6701 tai liéu; lua chon, sip xép kho sach nhiu ban (tng 2); ding ky tai
khoan thu vién so cho 40 ban doc; xudt ban an pham Thong tin chuyén dé so 4,5,6/2018;

S6 lvot ban doc dén thuw vién doc tai liéu trons thang tai cac phong phuc vu
nhuv sau: phong doc Bao-Tap chi khoang 1.199 lwgt; phong doc M& khoang
1 7A0 UTiY- nhAnrr Xiimm tir chon khoang 1.266 lvot; khoang 7.110 lwot ban doc



truy cap Thu vién sb; thu vién dién t& 117.097 lwot;. Clr can bd tham gia 16p tap
huan st dung phan mém thuv vién dién t, thw vién s6 do doan can bd Vién
Théng tin khoa hoc, HYCTQGHCM hudng dan.

Lién hé v&éi NXB. Chinh tri qudc gia Su that dé b6 sung tai liéu cho phong
gi¢i thiéu sach; lam viéc v@i lanh dao vién Thoéng tin khoa hoc Hoc vién CTQG
vé viéc két noi thw vién dién t va phan mém chéng dao van; toan thé cén bd
trung tam tham gia 16p “Trién khai két ndi phan mém thu vién dién t& va thw
vién s6 trong hé théng Hoc vién CTQG HO Chi Minh" do vién Thong tin khoa
hoc t6 chtrc.

3. Cdng tac xuat ban tap chi

Xudt ban tap chi ding dinh ky hang thang; dwa tin phdn anh moi mét cta Nha
trvong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 thang 10, 11, 12 /2018;
dat bai chuan bi cho sd Tét Ky Hoi.

4. Cong tac nghién ctru bao chi

Thuwc hién ph6i hop cong tac nghién ctu va giang day véi mot s6 don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac HOi dong khoa hoc,
cac hoat dong hudng dan luan vin, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cé&c khoa dao tao.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Cong tac T6 chirc - Can bo: tiép tuc chinh stra va hoan thién dé an vé t6
chirc bd may clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh Hoc vién Chinh tri quoc
gia H6 Chi Minh; tham muu cho ban Giam déc trién khai thwc hién vé cong tac
can bo; cong bé Quyét dinh bé nhiém cho 01 can bd quan Iy cdp phd, lam quy trinh
va cong b6 Quyét dinh diéu dong 02 can bd quan ly cap phé don vi truc thudc; thuc
hién quy trinh bd nhiém lai can bd quan Iy cho 01 chitrc danh cap phd; hoan thién
tha tuc hd so va ban hanh quyét dinh bo nhiém lai cho 03 chitrc danh cép phé don
vi truc thudc; hoan thién tha tuc ky hgp déng xac dinh thoi han cho 04 lao dong
hop dong; lam hop déng thoi vu; hop déng cdng nhat cho ngudi lao dong; hoan
thién thu tuc kéo dai thoi gian céng tac cho 01 PGS.TS, 01 TS; hoan thién thd tuc
nghi huang ché doé huwu tri cho 03 can bd; soan thao thong bao vé thoi diém nghi
huwu cho 02 can bbd.

Ché do, chinh sach: tham muu cho Ban Giam déc trién khai thwc hién céac
ché dd chinh sach cho cong chiic, vién chic va nguoi lao dong gom: nang lvong
thvong xuyén cho 11 céng chirc, vién chirc; tans phu cdp tham nién nha gido cho
36 gidng vién.

Cong tac thi dua, khen thwdng: trién khai tong két danh gia dv gio gio
giang chat lwvong lugng cao trong phong trao “Thi dua day t6t, phuc vu t6t” nam
hoc 2018-2019; phong trao thwc hién né nép vanhodavan minh cong sé nam 2018.

Céac cbng tac khac: trién khai thwc hién chi thi s60 28/CT-ttg ngay
18/9/2018 cla Thu twdng Chinh phl vé ddy manh boi dudng truéc khi bd nhiém
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1285/HVCTQG-TCCB ngay 10/10/2018 cta Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh; lam cac thu tuc ctr can bd di cong tac, tham quan du lich & nwéc ngoai
theo quy dinh.

IV. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Poan vao: dén doan chuyén gia Bai hoc Wollongong (tc) vao lam viéc
va thdo luan chwong trinh hgp tac vao ngay 05/10/2018; doan chuyén gia Dai
hoc Middlesex (Vuwong quéc Anh) do ba Kay Yuen, Van phong Bai hoc
Middlesex khu viec Chau A Thai Binh Dwong vao 1am viéc va tap huén cho can
b0, gidng vién va sinh vién tlr ngay 22/10 dan ngay 31/10/2018; doan chuyén gia
Pai hoc Middlesex (Vuong quéc Anh) dén duy Lé khai giang Chuong trinh dao
tao quoc té vao ngay 26/10/2018; TS. Mina Lee, Giang vién Dai hoc N sinh
Sookmyung (Han Qudc) vao giang day chuong trinh 16p hoc truc tuyén vé “Xa
hoi va truyén théng Han Quoc” tir ngay 25/10 dén ngay 27/10/2018; doan
chuyén gia Bai hoc Bournemouth (Vwong quéc Anh) vao lam viéc va ky két
Thoéa thuan hop tac tir ngay 29/10 dén ngay 04/11/2018.

Do6n cac doan dai biéu Han Quoc sang dv HOi thdo quéc té “Truyén thong
chinh sach va nang lwc ti€ép nhan cta cong ching'Z vao ngay 08/11/2018; doan
gido s Thomas Alfred Bauer vao giang day va nhan bang Tién sT danh du tir
ngay 19/11 dén ngay 25/11/2018; doan chuyén gia dén tir Vién Khoa hoc xa hdi
Trung Qubc, Trwvong Dang Thién Tan (Trung Qudc), Hoc vién Chinh tri Hanh
chinh quéc gia Lao va Vién Khoa hoc xa hdi qudc gia Lao tham du Hi thado
khoa hoc qudc té: “Chu nghta xa hoi thé ky XXI: Nhan thiéc va Kinh nghiém”
vao ngay 29/11/2018.

Thuec hién quy trinh dén doan can bd lanh dao Cong hoa Dan chi Nhéan
dan Lao sang tham dv I6p boi dudng nang cao trinh do ddi ngl can bd lanh dao,
quan ly bao chi cho Cong hoa Dan chi Nhan dan Lao vao thang 12/2018.

*Poan ra: to chirc cac doan: doan can b0, gidng vién Hoc vién va bién tap
vién, phéng vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dwdng tai Han Qudc tir ngay
14/10 dén ngay 27/10/2018; doan can bd giang vién Hoc vién tham gia chuong
trinh nghién ctu tai Pai hoc Téng hop Vién (Céng hoa Ao) tir ngay 21/10 dén
ngay 31/10/2018; doan lanh dao Hoc vién di dv “Dién dan Cha nghia x& hoi thé
gi¢i lan thé 9” tai Trung Qudc tir ngav 31/10 dén naay 05/11/2018; doan giang
vién Hoc vién tham gia chwong trinh boi dwdng gidng vién vé quan tri cdng va
hoc tap phvong phap dao tao clia Dai hoc Minh Tri (Nhat Ban) tir ngay 11/11 dén
ngay 17/11/2018.

Thuc hién quy trinh t0 chirc doan can bd lanh dao Hoc vién dén Pai hoc
Wollongong va Dai hoc Monash (lic) dé thao luan chuong trinh hop tac va kiém
tra tinh hinh hoc tan cla cac nghién ctru sinh tir ngay 02/12 dén ngay 08/12/2018.

*Peé an, dv an: Trién khai dé tai nghién cru quoc té cla Lién minh chau
Au “Nang lyc truyén thong nhuv nang luc thac day sy phat trién cta xa hoi"; tiép
tno hnan thién rar thri tur oidi noan va auvét toan kinh phi tai trg; tiép tuc phoi



hop quan ly to chitc chuong trinh 16p hoc truc tuyén vé “X& hdi va truyén thong
Han Qudéc” do gidng vién Pai hoc Sookmyung giang day cho sinh vién Khoa
Phat thanh - Truyén hinh tir ngay 11/9/2018; ph6i hop véi Phong Cdng tac chinh
tri chuan bi cho bu6i tiép nhan tai tro md bao hiém va tdi y t€ cla té6 chirc GCS
(Han Quoc) vao ngay 22/11/2018; thuc hién quy trinh t6 chic 16p boi dwdng
nang cao trinh dé6 doéi ngl can bd ldnh dao, quan ly bao chi cho Cong hoa Dan
chd Nhan dan Lao vao thang 12/2018; hoan thién ho so trinh B6 Gido duc va Bao
tao phé duyét trién khai Chuwong trinh lién két dao tao ThS Truyén théng va ThS
Truyén thong Doanh nghiép véi Bai hoc Bournemouth (Vuong qudc Anh).

*H0i thao qudc té: TO chirc HOi thao qudc té “Truyén théng chinh sach va
nang luc ti€p nhan cta céng chling™ vao ngay 08/11/2018 do KOICA tai trg; hoi
thao khoa hoc qudc té: “Chud nghfa xa hoi thé ky XXI: Nhan thic va Kinh nghiém”,

td chirc vao ngay 29/11/2018.

* Chuong trinh Bao tao qudc té:

Quan ly chuong trinh: tiép tuc lam viéc véi Dai hoc Middlesex vé viéc
thanh todn héa don nhuwgng quyén clia nam hoc 2017-2018; ti€p tuc hoan thién
hd so trinh B6 Gido duc va Dao tao phé duyét trién khai Chwong trinh Quang
c40, Quan hé cong ching va Thuong hiéu; t6 chitc L& Khai giang Chuong trinh
Pao tao quéc té vao ngay 26/10/2018; ban hanh cac quyét dinh vé sinh vién
Chuong trinh; xay dung Quy ché sinh vién; tién hanh ky hgp dong giang day
v@i cac giang vién Chuwong trinh nam hoc 2018-2019; tién hanh cac tha tuc
thanh toan kinh phi giang day nim hoc 2017-2018; thwc hién cac quy trinh ho
tro va quyén loi cla sinh vién vé thé sinh vién, bao hiém y té, nghta vu quan s
va bado lvu két qua hoc tap; ti€p tuc trao doi véi Pai hoc Middlesex vé cac van
dé Unihub cua giang vién va sinh vién; ky hop déng dao tao v&i Trung tdm Anh
nglr GLN vé viéc dao tao tiéng Anh cho sinh vién khéa 3 Chuong trinh C nhan
quoc té, ky | ndm hoc 2018 - 2019; thuc hién quy trinh cdng nhan va khen
thuwdng d6i voi cad nhan gi¢i thiéu thanh cong sinh vién nhap hoc vao Chuong
trinh; ph6i hop véi thu vién thdng ké va nhan cac dau sach tiéng Anh cho
Chuwong trinh.

Bdo dam chat lvgng: t6 chic binh chon Dai dién Tiéng noéi Sinh vién nam
hoc 2018-2019; lap ké hoach bao dam chat lvgng nam hoc 2018-2019 va t0 chirc
hop giao ban tinh hinh sinh vién cac thang 10,11,12/2018. Chuan bi hop nhém dai
dién chuwong trinh hoc ky 1 nam hoc 2018- 2019, dv kién vao thang 12; trién khai
chuong trinh dai cvong; phdi hgp véi Trung tdim Anh ngl* GLN ra soat y thic ky
luat, chuyén can va két hop té chirc thi gitta ky hoc phan IELTS; hoan thién so
bo khung chuong trinh cho hai hoc phan IELTS co ban va IELTS nang cao cho
nam hoc 2019- 2020; chuan bi hoc liéu cho mdn Tiéng Anh chuyén nganh truyén thdng.

Cong tac truyén théng: xay dung ké hoach truyén théng cho nam hoc 2019-
2020. Trién khai chvong trinh dai cwong: lap dé cwong chi tiét cho hoc phan tiéng



Anh dai cwong Hoc ki 1 (IELTS co ban); Ban giao sach hoc phan tiéng Anh va Nhap
mon truyén thdng.

Hoat dong ngoai khéa: két hop vdi Google Viét Nam t6 chirc chwong trinh tap
huan Digital 4.0.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: ph6i hop cung Ban Quan ly dao tao
va cac Khoa hoan thanh thi tuc don ti€p, x€p lich, 6n dinh lich hoc cho Ivu hoc
sinh Lao khoa 38; Ivu hoc sinh Lao cao hoc khéa 24; t6 chirc thi ddu thé thao
chao mirng Lé téng két ndm hoc, giao lwu thé thao véi can bd cao cdp Lao dang
theo hoc tai Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; &n dinh ch6 &n & cho luu
hoc sinh va thwc hién cac ché do kém theo; nhéc nhd lwvu hoc sinh cao hoc 22 bao
vé ludn van va lam tha tuc ra trvong vé nwéc; theo ddi lvu hoc sinh Lao khoa 36
di kién tap & cac truong va cac tinh.

* Cac hoat dong khac: lam thia tuc xin ky Bién ban ghi nh& hop tac voi
Treong Bang Thanh ay Trung Khanh (Trung Qudc); hoan tat quy trinh xin ky két
Bién ban ghi nh& hop tac véi Trung tdm Anh nglr M (Philippines) va chuén bi
hop tdc mé 16p boi dudng tiEng Anh cho can b0, giang vién.

VI. CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Coéng tac Van phong

* CoOng tac tong hop; website; cong nghé thdong tin

Hoan thanh céc loai bao cdo dinh ky hang thadng: Bao cdo cong tac thang
va phuong huédng, nhiém vu thang sau; bao cdo cong tac ki€ém diém, chi dao diéu
hanh nam 2018. K& hoach cong tac thang gti Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; xay dwng ké hoach, chwong trinh t6 chirc L& Ky niém ngay nha giado Viét
Nam 20/11; phdi hgp voi cac don vi trong Van phong thuc hién tot “Nen nép lam
viéc, van minh, van hoa cong s&”; phdi hgp véi cac don vi td chirc thanh cong 1€
Ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11. Hoan thién dwa vao st dung céng thong
tin dién t&; diéu hanh tét cac hoat dong clia CTTDT dam bao cap nhat nhanh
chong, kip thoi moi théng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh cla Hoc
vién; phoi hop cung cac don vi viét tin bai vé cac sw kién ndi bat ciia Nha
trvong; chd trong viéc an ninh théng tin trén CTTDT,; theo d&i bao tri, sira chira,
khic phuc sy ¢6 may tinh, may in, may photocopy, may nhan ban va hé thong
tong dai; ddm bao hé théng cdng nghé thdng tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi
cdng nghé thong tin theo cac ké hoach cla Nha trwdng; ti€p nhan va quan ly
may quét van tay cua Hoc vién.

* Cong tac Hanh chinh: Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng
thwc cac van ban cla Nha truong ban hanh, quan ly st dung con dau dung luat
hanh chinh; céng tac luu trlr dwgc duy tri cé hiéu qua, dap &ng cac yéu cau tim
kiém véan ban, ho so cho cac phong, ban va can bd; chi dao t0 bao phan cong
lich truc trong thang, dam bao cong tac an ninh trat tw, phong chéng chay no, an
toan tai san co quan; thyc hién tét nhiém vu viéc quan ly, trong gilt xe 6 to tai

man viorv trim van ttnr Ran Giam ddéc. dao (ng trinh kv nhanh



chdng, cdp phat phdi van bang chitrng chi theo ding trinh tv quy dinh.

Dam bao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khoi, bdo vé luan van, hdi nghi cla
Hoc vién va cac don vi, tham dinh cac chuong trinh dao tao; tham gia va tiép
doan ki€ém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa coéng sé.

B6 tri, sap x&p lich bdo vé luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé
chong chéo; xac nhan chir ky cho can b0, gidng vién; tham gia phuc vu ky thi
tuyén sinh trinh do thac s7 dot 2 nam 2018; phdi hop véi Phong Céng tac chinh
tri cdp gidy xac nhan cho sinh vién.

Ttrong thang 11 vira qua phong Hanh chinh (bd phan Van thw) da nb luc
phuc vu cac don vi trong Hoc vién hoan thanh cac van ban lién qua dén con dau
va chuén bi céc thid tuc cho viéc chuyén d6i dau mai clia Hoc vién; phdi hop t6
chirc thanh cong budi tdp hudn PCCC cho can bd, giang vién va sinh vién cla
Hoc vién; Phap ché- Van thw Ban Giam doc phdi hop chat ché véi CTTDT céap
nhat théng tin clia Bo Giao duc va Pao tao; Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly- diéu hanh; dam bao tiép
nhan va tra van ban trinh ky trong ngay nhanh chdng kip thoi; tham gia phuc vu
Ié Ky niém ngay gido Viét Nam 20/11; tham gia phuc vu Ié Trao bang Tién st
danh dv cho 6ng Thomas Alfred Bauer, giang vién Khoa Truyén thong, Pai hoc
T6ng hop Vién, Cong hoa Ao; phuc vu t6t cac cudc hop clia Ban Giam déc, Ban
chdp hanh Bang uy, giao ban can bd quan ly, giao ban cac khéi, hdi thdo cla cac
khoa va Hoc vién; ph6i hop véi cac don vi thwc hién cac chuong trinh, ké hoach
dé ra; t0 chirc thanh cong tap hudn PCCC nam 2018 véi sw tham gia cta 91 can
bd va 181 sinh vién,

* Cong tac y té: Trong quy IV, bd phan y té da lam t6t cong tdc cham s6c
strc khoe cho cén bd va sinh vién, cu thé: t0 chirc kham gan 300 lvot nguoi
bénh; x& ly cdp ctru 93 trwdng hop; tiém, thay bidng, cat chi, rira vét thuong: 27
lvot nguwoi bénh; kham chuyén bénh vién diéu tri: 12 bénh nhan; ké don phat
thu6c cho 157 lwot nguoi bénh; giam sat cong tac vé sinh moi truong, vé sinh
hoc duong va kiém tra cong tac vé sinh an toan thwc phdm trong cac cang tin tai
Hoc vién; trong quy Hoc vién xuat hién 02 can bd bi sot xudt huyét; phong Y té
da tuyén truyén cho céan bd, gidng vién, sinh vién va dan cv quanh khu viwc Hoc
vién vé phong dich s6t xuét huyét; t6 chirc va thic hién kham sirc khde dau vao
cho 1.800 sinh vién K38 theo ké hoach clia Hoc vién vao ngay 6 va 7 thang 10
nam 2018; dam bao truc cdp cltru 24/24h khong dé xay ra sai sét trong cong tac
chuyén moén. Phong y té dd phdi hop lién hé véi cong ty co phan Thé thao va
truyén thong LX Fitness, bénh vién Medlatec can do cac chi s6 Inbody, tv van
ché do &n ubng tap luyén va lam cac xét nghiém mién phi vé tdm soat ung thw
dai trwc trang cho tong s0 137 can b0 giang vién tham gia.

* Poi xe: Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, quan ly va st dung xe ding



dam bao doén khach quéc té; can bd cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cla
Nha trwong trong thang lubn kip thoi, an toan.

2. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong quy, tan thu cadc nguon thu ti
nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué... hoan thién vao lap bao cédo quyét toan ngan
sach va thué TNCN Quy 111/2018; hoan thanh bao cao danh gia tinh hinh si dung
ngan sach nha nwdc nam 2018, xin bo sung kinh phi chi trd lvong cho 11 can bd
chuyén cong tac vé khoa ngoai ngit; thao luan du toan ngan sach nha nwéc nam
2019 tai Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh.

3. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sdm trang thiét bi

Thanh quyét toan xong cac goi thau mua sam thwdong xuyén va theo du toan
ngan sach nam 2018; trién khai thi cong nha A3,A4 khu vuc hiéu bo.

Theo sét trinh duyét 03 hang muc cdi tao, sira chira dén HVCTQG H6 Chi Minh
phé duyét quyét toan; dang trién khai géi thau: In lich tét cho sinh vién va hoc vién
nam 2019; dang trién khai g6i thau mua sdm thang may 5 diém dirng ctia nha A3, A4;
tiép tuc trién khai hang muc cai tao, stra chira nha A3, A4; cai tao thém 01 phong doc
cho can bd tai tang 3 Thu vién.

4. Cdng tac quan ly ky tac xa

Cong tac an ninh, trat tv dwgc dam bao on dinh; cong tac vé sinh moi truong
tai Ky tlc x& luén khang trang, sach dep; t6 chirc tric an ninh - an toan cho khu
Ky tlc x&; to chirc cac bubi hop v&i can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tlc xa
nham quén triét thwc hién nghiém Noi quy Ky tdc xa; bé tri sap xép chd & cho
sinh vién Lao.

5. Cong tac thwc hanh va ho tro dao tao

Quéan ly va van hanh céc phong hoc, héi trwong, phong thyc hanh chic
nang phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky I ndm hoc 2018 - 2019; hoan thanh
nhiém vu theo Ké hoach thi Tin hoc chuan dau ra dot 6,7 nam 2018; phoi hop,
ho trg, phuc vu hoat dong ngoai khoéa clia cac Khoa, Doan thanh nién Hoc vién;
chuan bi diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu Ké hoach thi tuyén sinh
dao tao trinh d6 thac si dot 2 nam 2018; ra soat va Ién k€ hoach slta chita co s&
vat chat 16p hoc; phuc vu cac ké hoach dao tao, boi dudng clia Hoc vién; tién
hanh stra chira thiét bi day hoc, co s& vat chat bi hong, truc trac.

Thwc hién ké hoach tiép sinh, sinh hoat dau khoéa cac l16p Cao hoc dot 2
niam 2018; hoan thanh nhiém vu theo k& hoach t8 chirc L& ky niém ngay Nha
giao Viét Nam 20/11; phéi hop, ho trg, phuc vu hoat déng ngoai khda cla cac
Khoa, Boan Thanh nién Hoc vién.

VII. CAC CONG TAC khac

1. Cbng tac Codng doan

T6 chirc cac hoat déng chao mirng ngay Phu niv Viét nam 20/10; t6 chic
chuyén di thuc té cho chi em va can bd Cong doan Hoc vién; t6 chirc kiém tra né
nén lam vién van minh, van hda cona s&: phoi hop véi cac don vi chirc nang to



chirc phong trao “Day t6t, hoc t6t, lam viéc t6t” tai cac don vi trong Hoc vién; bao
cao so két cac hoat dong cla cong doan, bdo cao quyét toan tai chinh Coéng doan
Quy 111/2018.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Pam nhiém cong tac t6 chirc L& chao co thir Hai hang tuan; ck can bo
doan chd ch6t tham dw Hoi nghi Tap hudn va Tong két Cong tac Doan Truwong
hoc ndm hoc 2017 - 2018, trién khai nhiém vu ndm hoc 2018 - 2019 do Poan
Khdéi co quan Trung wong to chic; tham dy HOi thdo khoa hoc “Khoi day stc
sang tao cla Thanh nién Hoc vién trong viéc phat trien nhanh va bén vitng cla
dat nuéc” do Boan Thanh nién Hoc vién CTQG H6 Chi Minh t6 chirc; t0 chirc
Chuwong trinh Bai Nhac hoéi Welcome to AJC cho céc sinh vién K38 v¢i suw tham
dw cla nhiéu don vi trong, ngoai Hoc vién va déng dao cac ban doan vién sinh
vién; t0 chirc Tap hudn Coéng tdc Doan nam hoc 2018 -2019 cho hon 300 can bd
doan tlr cdp Chi doan trd Ién; t6 chirc Toa dam “L3&i tat dén dinh cao Tiéng Anh
bang Céng nghé 4.0”, trao ting 10 suét hoc bdng Tiéng Anh tri gia 18 triéu dong
va hang tram tai khodn hoc tiéng Anh online cho doan vién la sinh vién Hoc
vién; cl doan vién tham dy Olympic Tiéng Anh khéng chuyén Toan quéc do
Pai hoc Ngoai ngit - Dai hoc Qudc gia to chirc; lam viéc véi cac don vi truc
thudc, trao déi cac ndi dung vé Van minh Hoc dwong va lap cac doan kiém tra,
cac doi tv quan dé thuc hién van minh hoc dwong; ban hanh Quyét dinh chuany
nhan sy BCH chi doan |am thoi cho cac I¢p K38; clr doan vién tham duy Hdi thi
Thanh nién v@i cai cach hanh chinh va van héa cong s& do Boan Khdi co quan
Trung wong to chic.

C& doan vién tham du 1& Ki niém 70 ndm thanh 1ap Dang Gy Khéi cac co
quan Trung vong va tham duy cudc thi Tim hiéu ASEAN cdp Qudc gia duoc td
chirc tai Dai Truyén hinh Viét Nam; tham dv toa dam khoa hoc; tham du khéa
tdp hudn Gidng vién ngudn vé Cong dan tich cwc Doanh nghiép Xa hoi va Hoi
thdo Khoa hoc vé “Thlc day hoat dong wom tao Khai nghiép trong céac trwong
Pai hoc, Cao dang”; t6 chic 18 Phat dong L6i séng Xanh va thwc hién Van minh
Hoc dudng nam hoc 2018 - 2019 v6i su tham duy ciia hon 1000 doan vién; dam
b&o cbng tac td chirc vé Ié tan, tinh nguyén va churong trinh van nghé chao mirng
Ki niém 36 nam ngay Nha gido Viét Nam 20/11; tham gia ho tro cong tac t6
chtrc 18 Trao tdng 1000 mdi bao hiém cho sinh vién Hoc vién do t8 chirc GCS tai
tro; phoi hop voi Vién Huyét hoc va Truyén mau Trung vong té chirc chuwong
trinh hién mau nhan dao nam hoc 2018 -2019; thamgiatap huan PCCC nam 2018.



PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC QUY I NAM 2019

I. CONG TAC BAO TAO,BOIDUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. BDao tao dai hoc tap trung

Hoan thién s6 tay sinh vién, in 4n va phat hanh cho cac I¢p K38; thong
bao lich giang day chinh thirc Hoc ky Il nam hoc 2018- 2019 cac khda K35,
K36, K37; t0 chirc cho sinh vién K35, 36, 37 dang ky tin chi Hoc ky 1l nam hoc
2018- 2019; gtri dv thdo lich giang day, hoc tap Hoc ky Il nam hoc 2018- 2019
cla K38 xin y kién cac khoa; hoan thanh céc bao cdo ndm vé cong tac tuyén sinh
dai hoc chinh quy gtri B6 Giao duc va Dao tao; tang cwong cong tac kiém tra, giam
sat hoat dong hoc, day cac I6p; tap hop cac diéu kién xét t6t nghiép cho K32, 33
hé chinh quy cho céac 16p theo nién ché; tang cwong kiém tra thwc hién noi quy
cla K38, va cac l6p chat lwvgng cao; to chirc phan chuyén nganh cho sinh vién
K37; trién khai ké hoach thuc tap cac I6p K35 va 37B theo ké hoach; trién khai
giam sat lich thi Hoc ky 1nam 2018-2019 theo ké hoach.

2. Dao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay duwng lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép, bé
giang cac lop theo ké hoach; ti€p tuc ph6i hop véi cac dia phuong, cac ban
nganh Trung vong mé& l6p dao tao trinh d0 dai hoc; ti€p nhan va x&r ly ho so
tuyén sinh vlra lam vlra hoc nganh Xay dwng Dang va chinh quyén Nha nuéc,
nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twédng- van héa tai Hoc
vién; xay dung va gtri Ke hoach tuyén sinh hé vira lam vira hoc nam 2019 cho
cac dia phuong, ban nganh; trién khai va giam sat lich hoc cac 16p méi theo ké
hoach; t6 chirc, giam sat lich thi theo ké hoach; phdi hop v&i cac khoa giang day
ra soat lai diém hoc phan, canh bao va lam thi tuc t6t nghiép theo quy dinh; t6
chtrc thi tot nghiép cac 16p theo ti€n do; bé giang cac l6p datot nghiép theo quy dinh.

3. Bao tao sau dai hec

T6 chirc xét tuyén nghién clru sinh dot 2 nam 2018. Cdéng nhan nghién
clru sinh trang tuyén, t0 chic ti€p sinh, nhap hoc, xay dwng lich hoc tap toan
khéa cac 16p nghién clru sinh; thong bao KE hoach dao tao toan khoa cho céc
[6p cao hoc K24.2; xay dwng lich hoc, lich thi thang 01/2019 céac 16p sau dai
hoc; ph6i hop v&i cac khoa ra soat, xac dinh nganh gan, nganh phu hop tuyén
sinh cao hoc, nghién ctru sinh ndm 2019; chuén bi dv thdo Théng bao tuyén sinh
dao tao trinh do thac s, ti€én sT nam 2019; t0 chic cac hdi dong chdm chuyén dé,
hoi dong cham luén an tién sitheo ké hoach; thic hién nghiém viéc kiém tra cong
tac giang day va hoc tap cla giang vién, sinh vién cac 16p sau dai hoc theo ké
hoach hoc tap; kiém tra d6i chiéu diéu kién dv thi hoc phéan céac l16p cao hoc theo
ké hoach; ra soat cac thu tuc, hoan thién ho so bdo vé luan van cho cac lép cao
hoc 22.2 tai Hoc vién; triénkhai lichhoc cac Iép caohoc K242 cho cac mon chung.



4. Boi dudng

Do6n doc cac don vi, dia phwong tiép tuc mé cac 16p boi dudng wong nam 2018;
tang cwong kiém tra, giam sat cac lop boi dwdng dang hoc tai Hoc vién va
cac dia phuong; ra soat cac chwong trinh bdi dwdng nham dap ¢ng thuc t€ nhu cau
clia xa hdi; ti€ép nhan ho so dang ky hoc va trién khai ké hoach giang day tiéng
Anh B 1, B2 cho hoc vién cao hoc; ti€p tuc mé céc 16p tin hoc, ngoai ngi, cac 16p
boi dudng nghiép vu theo ké hoach.

5. Cdng tac chinh tri

Xay dwng chirc nang, nhiém vu va én dinh t6 chitc phong theo chi dao cla
Pang 0y, Ban Gidm doc; tuyén truyén ky niém ngay thanh lap quan ddi Nhan
dan viét Nam; cdng tac tv van hwéng nghiép: tv van, hwéng dan, giai dap thac
mac cha sinh vién lién quan dén hoc tap, ché do chinh sach.

6. Cong tac thanh tra

Tang cuong kiém tra viéc chap hanh gio gidc lam viéc cla can bo; viéc st
dung dién thoai va lam viéc riéng trong gi¢ hoc cua sinh vién; nhan va trién khai
cac cong viéc dot xuat khac do Ban Giam doc giao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao

Hoan thanh nhiém vu dugc Hoc vién phan cong trong thang 12/2018; phoi
hop v@i cac don vi lam dé thi cho cac I6p Pai hoc chinh quy (d6i v&i cac mon
dai cvong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...; danh, roc phach va bao
cao diém thi hoc phan cho cac 16p Pai hoc chinh quy K35, 36, 36B, 37, 37B...
(d6i v&i cac mon dai cwong); hoan thanh bao cao Tong két cong tac kiém tra bao
Ban Giam doc; trién khai dam bao chat lvgng chwong trinh dao tao.

1. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c(* u BAO CHI

TO chic Hoi thdo khoa hoc quéc té “Chld nghTa x& hoi thé ky XX1: Nhan
thitc va kinh nghiém” dién ra ca ngay 29/11/2018 tai Hoc vién; hoan thién vé
co ban K& hoach hoat dong khoa hoc va bién soan giao trinh nam 2019 st dung
kinh phi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén dé trinh Thuong trec HOi dong khoa
hoc dao tao clia Hoc vién; t6 chirc nghiém thu cac dé tai NCKH nam 2018 da
nop san pham; chudn bi cac van ban cho HG6i nghi Tdng két hoat dong khoa
hoc nam 2018 va phuwong huwéng, nhiém vu nam 2019; trién khai cac hoat
dong khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2018.

Lap danh muc va duyét bai cho an pham thong tin chuyén dé so 6/2018;
nhan lwu chiéu luan van, luan an... tién hanh bd sung tai liéu cia mot so Nha
Xuét ban; Lam thu tuc thanh toan tién dat bao, tap chi quy 4/2018; lam hop dong
dat bao tap chi ndm 2019; tiép tuc phan loai, sip x&p tai lieu, m& clra phuc vu
phong doc cho cac 16p chat lwgng cao; t6 chuc phong doc cho giang vién; duy
tri tot cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu.



2. Cong tac xuat ban tap chi

Dbat bai nhirng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lugng cao
cho s thang 12/2018 xudt ban Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thdng dung
ky han, khong dé xay ra sai sot; nang cao chat lvgng cac bai viét.

3. Cong tac nghién ctu bao chi

Tiép tuc trién khai viéc ph6i hop voi mot sé6 co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé t6 chirc cac hoat dong khoa hoc gén véi yéu cau thyc tién.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBH

Thuc hién dang, kip thdi cac ché do, chinh sach thwong xuyén cho can bg,
cong chiic vién chic; thwc hién t6t cac khau trong cong tac cac bo; mé Iop boi
duwdng theo ké hoach.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Téng hop, website, cdng nghé thong tin

Hoan thanh cac loai bao cao dinh ky hang thang: Bao céo c6ng tac thang;
dang ky ké hoach cong tac nam 2019 va ké hoach thang 01/2019 gri Hoc vién
Chinh tri quéc gia HO Chi Minh; tham muu xay dung ké hoach td chirc Hoi nghi
can bd vién chirc nam 2019; tham muu ké hoach tong két cong tac nam 2018; ké
hoach To chirc HAi nghi can bd cong nhan vién chirc nam 2019; diéu hanh t6t cac
hoat dong ctia CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thdi moi théng tin vé
cac hoat dong va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; chd trong viéc an ninh théng
tintrén CTTDT.

Theo ddi bao tri, sira chita, khic phuc sv c6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé théng tong dai; dam bao hé théng cong nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cdng nghé théng tin theo cac ké hoach
cla Hoc vién.

2. Hanh chinh

Thuwc hién cac nhiém vu do Ban Giam dbc chi dao va cac nhiém vu
thuong xuyén; dam bao cong tadc an ninh, trat ty va PCCC; tham gia cac hoat
dong clia Hoc vién theo ké hoach.

Phap ché- Van thu Ban Giam doc phoi hop chat ché véi CTTDT cap nhat
thong tin cla BO Giao duc va Bao tao; Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh
dé dang tai day da, kip thoi 1én muc quan ly- diéu hanh; dam bao tiép nhan va
trd van ban trinh ky trong ngay nhanh chong kip thoi.

3. Yté

Trwc cdp clu theo quy dinh, dam bao cone tac chuyén moén, khong dé xay
ra sai soOt; giam sat cong tac vé sinh mdi truong, vé sinh hoc duong dé phong
chéne bénh s6t xuat huvét cho can bo, sinh vién trong Hoc vién, theo déi va quan
ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién dé kip thdi bao cdo Trung tam Y té Quéan
Cau Gidy khi phat hién ca bénh mai dé xt ly kip thoi; thuong xuyén kiém tra cang
tin, vé sinh an toan thuc pham trong Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu chuyén
— -~ Anin Poll (ni\r Tnirso tam Vv té Du nhone Ha Noi va cua



l&nh dao Van phong, Ban Giam doc Hoc vién.

4. DOoi xe:

Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoanthanhtt nhiém vu duoc giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU Tu XAY DuNG
Co BAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang va dam bao tan thu céac
nguon thu nhu: hoc phi, Ky tic x4, cac hop dong cho thué dich vu, ki 6t; ti€p tuc
giai ngan kinh phi mua sam stra chita lon; kinh phi Lao, kinh phi khoa hoc va
dao tao nam 2018; hoan thién viéc lap bao cdo quyét toan ngan sach va thué
TNCN Quy 111/2018.

2. Cong tac xdy dung, stta chira, mua sam tai san

Tiép tuc trién khai hang muc céi tao, stra chita nha A3, A4; trién khai hang
muc lap quy hoach chi tiét 1/500; bd sung thém du toan ngan sach nam 2019.

3. Cong tac quan ly ky tuc xa

Pam bao tinh hinh an ninh- trat ty tai Ky tic xa; dadm bao va duy tri cong
tac vé sinh mdi truong, dién- nudc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap.

4. COng tac thwc hanh va ho tro dao tao

Quan ly tot cac phong hoc, hoi trvong, phong chirc nang, phong gidng
vién phuc vu ké hoach hoc tap Hoc ky | nam hoc 2018- 2019, ké hoach cac l6p
boi dwdng Ngoai nglt, Tin hoc va cac hoat ddng ngoai khda clia cac Khoa va
DPoan thanh nién Hoc vién; ti€p tuc kiém tra danh gia thuong xuyén thiét bi day
hoc; Ién phuong an thay thé, sira chira thi€t bi phuc vu hoc tap; tiép tuc stra chira
ban, ghé hédng va dé nghi stta chi*ta cac thiét bi dién, nuwéc tai cac HOi trvong,
gidng duong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: thwc hién quy trinh dén doan can b6 lanh dao Cong hoa Dan
chi Nhan dan Lao sang tham dv 16p boi dwdng nang cao trinh dd doi ngd can bd
lanh dao, quan ly bao chi cho Cbong hoa Dan chid Nhan dan Lao vao thang
12/2018.

* Poan ra: thyc hién quy trinh té6 chirc doan can bd lanh dao Hoc vién di
cong tac tai Australia tr ngay 02/12 dén ngay 08/12/2018.

*Peé an, dv an: hoan thién ho so trinh B Giao duc va Bao tao phé duyét
trién khai Chuwong trinh lién két dao tao thac sT Truyén thong va thac sT Truyén
thong Doanh nghiép v&i Bai hoc Boumemouth (Vwong qudc Anh); ho so lién két
dao tao Cr nhan Quang cao, Quan hé cong chidng va Thuong hiéu véi Dai hoc
Middlesex; dw thdo dé an hgp tac véi Co quan Hop tac quéc té Han Qudc
KOICA giai doan 2; t6 chic 16p boi dudng nang cao trinh do doi ngl can bo



* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: dam bao t6 chitrc cho lvu hoc sinh,
t6 chirc L& chao mirng ngay quéc khanh nudc Cong hoa Dan chd Nhan dan Lao,
két hop v@i cac khoa ddm bao cho lwu hoc sinh di kién tap, quan ly sinh vién
theo ché do.

* Cac hoat dong khac: tang cwdong nang suat va hiéu qua lao ddng cua
Ban thong qua co ché kiém tra, danh gia dwa trén bo tiéu chi danh gia hiéu qua
lao dong cla chuyén vién da xay dung.

vn. CONG TAC POAN VA PHONG TRAO THANH NIEN

Dam bao cdng tac truc ban tiéu binh chao co tht Hai hang tuan; dam bao
thic hién cac nhiém vu do Poan cép trén va Bang Gy- Ban Giam doc giao; tiép
tuc thuc hién cong tac phat trién Dang cho doan vién thanh nién Hoc vién; tiép
tuc thuc hién cac ndi dung Van minh Hoc dwdng nam hoc 2018 - 2019; td chiic
Ngay hoi thé thao sinh vién va giai béng da AJC CUP 2018; td chirc tap huan
gido duc gid¢i tinh va strc khoe sinh san cho sinh vién; t6 chirc Hoi nghi tdng két
cong tac Poannim hoc 2017-2018 vatap huan cong tac Doan nam hoc 2018-20197.

Noinhan:
-HVCT-HCQGHCM;
- Ban Giam déc;

-Cac don vi trvc thubc;
- Lwu: VT, TH.






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

SO-2&4- /KH-HVBC&TT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay*Q thang lo nam 2018

KE HOACH CONG TAC QUY 111 NAM 2018

Thuc hién chi dao ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé viéc b6 sung, diéu chinh, gép y du thao K& hoach cong tac
uy 111 ndm 2018. Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nhét tri véi Du thdo Ké hoach cong tdc Quy Il ndm 2018 clia Hoc vién. Thira
nh Giam déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Van phong Hoc vién dang ky ké hoach cong tdc Quy Il nam 2018 cla Hoc vién

o chi va Tuyén truyén nhuv sau:

NOi dung
T0 chirc cho can b, vién chirc, nguoi lao
dong di tham quan, nghi mat hé 2018
Thi Tuyén sinh Dai hoc ndam hoc 2018-2019

HOi nghi bao céo chuyén dé thoi sw

Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao
mirng Ky niém 73 nam Céch mang thang
Tam va Quéc Khanh 2/9.

T0 chirc tong két cong tac NI cong Hoc vién

nam 2018; trién khai nhiém vu nam hoc 2019.

Khai gidng nam hoc m¢i 2018-2019

Pon vi chu tri

Cong doan Hoc vién
Ban Quan ly Bao tao

Van phong Bang -
Doan thé

Cong doan Hoc vién

Codng doan Hoc vién

Ban Quan ly Bao tao

Bon vi phdi hop

Céc don vi

Céc don vi trong
toan truvong

Céc don vi trong
toan truong

Cac don vi trong
toan truong

- Ban N{r cong

Van phong Hoc
vién va mot so don
vi trong toan
truong.

Thoi gian
trién khai

7/2018

712018

8/2018

8/2018

9/2018

9/2018

Thoi gian
duv kién
hoan thanh

712018

9/2018

8/2018

9/2018

9/2018

9/2018

Can bd chi dao/ theo doi
thwc hién

B/c Pham Minh Son -
Chu tich Coéng doan HV
B/c Mai Blrc Ngoc -
Truwdng Ban Quan ly BT
B/c Vi Quéc Cuong -
Chénh Van phong Bang -
Doan thé

B/c Pham Minh Son -
Chu tich Céng doan Hoc
Vién

B/c Pham Minh Son -
Chu tich Céng doan Hoc
vién

B/c Mai Blirc Ngoc-
Truong Ban Quan ly Bao
tao



Phat ddng phong trao thi dua “nén nép van

A . N Ban T8 chirc-Can P/c Tran Xuan Hoc
7. minh, van hdéa cong s6”’va “Gid giadng chat Cong doan Hoc vién bo 9/2018 9/2018 Truéng Ban TC-CB
lvgng cao™ '
Noi nhan: TL. GIAM BOC
- HVCTQGHCM; IOHANH VAN PHONG
- Ban Giam déc (dé bic); Y ©%.
- Luu VT, TH. HOC VIENTI
8AO CHI VA

fe\TUYENTRU tfii

{’én Thanh Giang



IOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: IKH-HVBC&TT Ha Noi, ngay'23-thang $ nam 2018

DANG KY KE HOACH CONG TAC THANG 9 NAM 2018
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

'huc hién Cong van s6 996/ HVCTQG-VP ngay 19/8/2016 vé viéc ding ky ké hoach cdng tac hang thang. Thira Iénh Giam déc
loc vién Bao chi va Tuyén truyén, Van phong Hoc vién dang ky ké hoach cong tac thang 9 nam 2018 cla Hoc vién nhu sau:

Thai gian Thai gian

. NN . - . . Can bd chi dao/ theo ddi
T N6i dung Pon vi cha tri Bon vi phéi hop tl:rllear; hodal.:] l::]eannh thue hién
TG chiic tong két cong tac Nir cong Hoc vién ~ Cong doan Hoc vién - Ban N cong 9/2018 9/2018 B/c Pham Minh Son - Chu
1 nam 2018; trién khai nhiém vu nam hoc 2019. tich Cong doan Hoc vién
Khai giang ndm hoc méi 2018-2019 Van phong Hoc vién  Ban Quan ly dao tao 9/2018 9/2018 B/c Mai Blic Ngoc-
> Trirdng Ban Quan ly Bao
tao
- Phét déng phong trao thi dua “nén nép van  Ban Quan ly Bao tao  Van phong Hoc vién  9/2018 9/2018 B/c Pham Minh Son - Chu
3 minh, vin hoa cong so”. va mot s6 don vi tich Cong doan Hoc vién
trong toan treong. .
i Kemmmmmmmmmmeee
AN PHONG
lIEl Hoc vien
Q BAO CHi VA

'B yTUVEN T ruyén
V \ /

PGSATIrTran Thanh Giang






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

S5 /BC - HVBC&TT Ha Noi, ngav 2-3 thang ,// nam 2018

BAO CAO
Bao cao két qua cong tac Quy Il nam 2018
va phuvong huwdéng céng tac Quy IV nam 2018

Kinh gri: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

A. KET QUA CONG QUY Il NAM 2018

l. VE CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

1. Dao tao dai hoc tap trung

Hoc vién da tap trung chi dao xay dwng ké hoach tuyén sinh, trién khai cac
hoat dong tv van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018 theo s chi dao cla Bd
Giao duc va Pao tao; tham gia tw van tuyén sinh - huéng nghiép nam 2018 tai
Vinh, Thanh Héa, Hai Phong va Ngay hoi tv van tuyén sinh tai Pai hoc Bach
khoa Ha NOi theo chwong trinh cta bao Tuoi tré Thanh phé HO Chi Minh; xay
dung va cong b6 De an tuyén sinh dai hoc chinh quy theo phwong thic riéng
nam 2018; xay dung k& hoach va chudn bi ddy dd co s& vat chdt san sang phuc
vu cong tac tuyén sinh ndm 2018; t0 chirc ti€p nhan hd so cua cac thi sinh dang
ky du thi dai hoc nam 2018 kip thoi, chu déao; t6 chirc Ndng khiéu bao chi xét
tuyén dai hoc chinh quy ngay 8,9/7/2018 (1.853 thi sinh du thi); xét tuyén can
cltr két qua thi THPTQG nam 2018 cho 38 nganh/chuyén nganh cla Hoc vién;
xét tuyén théng ddi vai thi sinh dat giadi hoc sinh Gidi quéc gia, xét tuyén hoc ba doi
voi thi sinh trudng chuyén/nang khiéu (87 thi sinh triing tuyén nhap hoc); xét tuyén
nguyén vong b0 sung dai hoc chinh quy nam 2018; phoi hop véi cac khoa xay
dwng dé an m& nganh dao tao trinh dd dai hoc nganh Quéan ly nha nuwéc, Quan ly
cong, Truyén thong quoc té, Truyén thong da phuwong tién, Truyén thong dai
ching; xay dwng dé an dao tao chat lugng cao trinh dd dai hoc nganh Béao chi,
chuyén nganh B&o mang dién t& va chuyén nganh Bao truyén hinh trinh B
Giado duc va bao tao; xtr ly dir liéu dang ky tin chi cla sinh vién khéa 37.

Giam sat chat ché ké hoach giang day, hoc tap, t6 chirc thi trd ng mon dot 2
cho sinh vién K34; hoan thanh ké hoach kién tap, thuc tap, t0 chlirc cac doan
kiém tra thuc tdp nam hoc 2017 - 2018; téng két cong tac thuwc tap cda sinh vién
cac lop K34, K36B; to0 chirc tham dinh cac ching chi ngoai nelr theo yéu cau
clia Hoc vién CTQG H6 Chi Minh; tiép tuc bd sung va hoan thién cac dé an dao
tao trinh d6 dai hoc trinh B6 Giao duc va Dao tao; phdi hop véi cac don vi lién
quan té chirc “Sinh hoat cdng dan - hoc sinh, sinh vién” dau khéa cho 1856 sinh
vién K38; to chirc thi tuyén sinh dai hoc chinh quy vdn bang 2 ngay 21/7/2018,



td chirc ti€p sinh K38B nhap hoc (70 sinh vién); xay dwng ké hoach dao tao torif
thé nam hoc 2018-2019 hé dai hoc chinh quy tap trung.
2. Pao tao dai hgc vira lam vira hgc
Cong tac kiém tra, giam sat viéc giang day, hoc tap va lich thi hoc phan tot

nghiép cac 16p dai hoc vira lam vira hoc trong 6 thang dau nam dién ra dung ké
hoach, y thirc hoc tap cla sinh vién ngay cang tot hon, khong c6 hién twgng sinh
vién bd gio bo 16p; cong tac to chirc thi hét hoc phan, thi tot nghiép duoc thuc
hién nghiém tac, ding quy ché; hoan thién hd so xin cap gidy xac nhan CCLL, bd
sung nhitng van ban theo quy dinh dé dé nghi Giam doc Hoc vién CTQG HO Chi
Minh cédp gidy xac nhan tvong dwong CCLL theo quy dinh; hoan thién thi tuc cap
bang, in bang t6t nghiép cho: 09 16p tai cac dia phuong.

Xday dung Ké hoach dao tao téng thé hé vira lam vira hoc nam hoc 2018-
2019; t6 chlrc tuyén sinh, khai giang cac 16p dai hoc hé vira lam vira hoc chuyén
nganh Chinh tri phat trién K38B tai Hoc vién (51 sinh vién); 16p Chinh tri phéat
trién K38B Dang Uy Khdi Cong nghiép Ha Noi (77 thi sinh); tiép tuc phdi hop
V@i cac dia phuong, cac ban nganh Trung wvong mé I6p dao tao trinh dé dai hoc;
xay dung lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, lich bé gidng cac 16p theo ké
hoach; ti€p tuc ph6i hop v6i cac dia phwong, cac ban nganh Trung wvong mé 16p
dao tao trinh d6 dai hoc.

3. Pao tao sau dai hgc

Trong 9 thang dau nam, cac l6p sau dai hoc ctia Hoc vién duoc trién khai
ding ké hoach: xay dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac siva té chic
thi va cong bd két qua tring tuyén dao tao thac si dot 1 ndam 2018 c6 150 thi sinh
triing tuyén ctia 9 nganh/chuyén nganh; tiép nhan va xt ly hoé so dv tuyén thac
sT, nghién cu sinh dot 2 ndm 2018; t6 chirc va quan ly cac 16p hoc bd sung kién
thiec du tuyén thac s dot 2 ndm 2018; t6 chirc b€ giadng va phat bang thac si cho
cac l16p cao hoc khéa 21 tai Thanh phé H6 Chi Minh va Séc Trang; xay dung
lich hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho cac I6p cao hoc; xady dwng Ke hoach bao
vé ludn van cac l6p cao hoc K22; t6 chirc cac HOi dong tu van dé tai luan van
cho céac 16p cao hoc K23.1; td chic HOiI dong xét tuyén 03 nghién clru sinh dot
1; t0 chirc cac HOi dong cham chuyén dé chuyén sau, bao vé luan an cap co so,
cdp Hoc vién theo ké hoach; xay dung dé an mé& nganh dao tao trinh dd thac st
Quan hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat déng d6i ngoai, trinh B Giao duc
va Dao tao; td chirc L& Be giadng va phat bang cho thac sf, tién si dot 2 ndm
2017; xay dung lich va td6 chic cac Hoi dong chdm luan van cao hoc nganh
Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat déng tu tuéng - van hoa K21 cho 02
I6p; td chirc tuyén sinh dao tao trinh do thac s, trinh do tién sT nam 2018; thong
bao tuyén sinh dao tao trinh dé thac si nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan
ly x& hoi tai Tay Nguyén (chi tiéu ndm 2017); hoan thanh bao céo gti B Giao
duc va Dao tao vé tinh hinh tuyén sinh tién st nam 2017; t6 chirc cac Hoi dong
chdm chuyén dé chuyén sau, H6i dong chadm luan an tién s cap co s&, cdp Hoc
vién theo ké hoach; xay dwng k& hoach T6 chic Lé bé giang, phat bang thac s,



4. BOi duwdng

Hoat dong boi dudng trong 9 thang dau nam 2018 cla Hoc vién dugc
quan tdm chl trong va ngay cang phat trién ca vé quy mod va chat lvong; Nha
trvong da tdé chirc khai giang va quan ly cac 16p: 07 Boi dudng Nghiép vu Su
pham, B0Oi dudng can bd ldnh dao, quan ly cong tac Tuyén giao, BoOi dudng
nghiép vu cac nganh B&o chi, Xuat ban, Quan hé cbng chilng...; t0 chic bé
giang 16p 02 16p tai Ha Noi va Thanh Hda; viéc to chirc quan ly 16p hoc theo
ding quy dinh, quy ché hién hanh, khéng cé tinh trang khiéu kién, lam sai quy
dinh trong qua trinh to chirc va quan ly cac 16p bdi dudng trong va ngoai Hoc vién.

T6 chirc thi BI, B2, tin hoc chuan dau ra cho sinh vién K34 va dau vao
cho hoc vién, nghién ctu sinh ddm b&o ding quy ché.

Viéc t0 chirc quan ly 16p hoc dwoc ding quy dinh, quy ché duoc thé hién
qua cac khau: lap ké hoach, Ién chuong trinh b6i dudng theo theo quy dinh, lién
hé giadng vién, thuc hién gio gidc, so budi hoc, tiét hoc theo quy dinh, cap phat
chitng chi theo quy ché va quy dinh hién hanh dugc thwc hién nghiém tic, tuyét
doi khong co tinh trang khiéu kién, lam sai quy dinh trong qué trinh t6 chirc va
quan ly cac 16p boi dudng trong va ngoai Hoc vién.

5. Cong tac chinh tri

Tang cudng cong tac gidao duc chinh tri tv twdng cho sinh vién, da té chic
hoc tap, quan triét cac Nghi quyét Trung wong; thong bao vé tinh hinh thoi su
trong nwdc va quoc té; tang cuong pho bién quy ché, quy dinh cla Nha nudc,
cla Hoc vién cho sinh vién véi ndi dung thiét thwc, cu thé, phu hop; tuyén
truyén, giao duc chinh tri, tv twédng kip thoi cho sinh vién gilp ngan chan kip
thoi cac thé luc thu dich 16i kéo sinh vién vao cac hoat dong xau. Trong 9 thang
dau nam 100% sinh vién, hoc vién cla nha trwvong c6 lap trwong chinh tri viing
vang, khong tham gia vao cac hoat dong tiéu cwc nhw biéu tinh, truyén dao trai
phap luat... T6 chirc t6t cudc doi thoai gilra Ban Giam doc voi sinh vién hang
nam; hdi nghi phan anh tinh hinh sinh vién cla cac khoa dwoc t6 chirc déu dan,
thuong xuyén, gilp cac khoa va Nha treong ndm bét Kip thoi dién bién vé tuw
twdng cla sinh vién. Cong tac xét hoc bong, tro cdp, khen thudng, ky luat sinh
vién dam béao khach quan, cong bang. Cong tac quan ly sinh vién ngoai trd da cé
nhiéu cai tién, gidm b6t thd tuc nhwng chat ché, hiéu qud hon. Bac biét trong
thoi gian vira qua, cac khoa réat coi trong t6 chirc cac cau lac bd hudng nghiép,
thu hit dong dao sinh vién tham gia, qua dé phat trién ky nang mém, ky nang
hoat déng xa hdi cho sinh vién.

Chuong trinh hoc tap dau khéa cla sinh vién c6 nhiéu déi m¢i theo hudng
tich cuc.

6. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwong dao tao

Xay dwng quy dinh méi vé cong tac thi hoc phan, theo huéng bao dam tinh
khach quan, cdng bang, nang cao chét luong, phan cdp manh vé cac khoa.Viéc
quan ly thi, chdm thi, trd két qua thi dugc thwc hién t6t hon. Ba han ché duoc
hién twvong cham thi cham, sai sot trong vao diém; Cong tac dam bao chat lwgng



chi clia B0 Gi4o duc va Pao tao. Hoan thanh tét dot kiém dinh Danh gia ngoai
vé chat lvong dao tao két qua Hoc vién da duoc trao Gidy Chirng nhan vé kiém
dinh chat lvgng ngay 26/9/2018.

5. Cdng tac thanh tra

Tiép tuc thwc hién tot Quy ché thanh tra tai Hoc vién; nghién ctu, stra doi,
bd sung Quy ché thanh tra dé phu hop véi tinh hinh hién tai; Hoc vién ludn
quan tdm dén cong tac thanh tra thong qua viéc duy tri thudng xuyén cac
hoat dong thanh tra, kiém tra; chi dao thanh tra kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, céng vu cula can bd, vién chirc trong Hoc vién; cong tac kiém tra
dwoc thuc hién nghiém tdc nham Kip thoi phat hién, ngan chan, x& 1y hanh
vi vi pham; doéng thoi thwong xuyén dén déc ngudi dirng dau cac don vi truc
thudc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cong vu clia can b0, vién chirc thudc
tham quyén quan ly thic hién ding qui ché, qui dinh ctia Giam déc Hoc vién.

Il. VE HOAT PONG KHOA HOC

Trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién da tién hanh cac hoat déng trién
khai K& hoach khoa hoc ndm 2018 véi ndi dung cu thé sau:

Ky hop dong Nghién ctru khoa hoc véi cac chi nhiém dé tai (s dung kinh
phi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén); ti€p tuc trién khai nghién ctru cac deé tai
khoa hoc cdp nha nuéc, cap bd xét tuyén nam 2018 va chuyén tiép tir nam 2017
sang (03 dé tai cdp nha nwéc chuyén tiép nam 2016, 2017; 02 dé tai cap bd
chuyén tiép nam 2017; 03 dé tai cdp bd bt dau trién khai tir ndim 2018); trién
khai nghién clru cac dé an va deé tai khoa hoc doc lap; cac dé an, dé tai hop tac
qudc té; trién khai cac nhiém vu phan cép quan ly va tv chi nam 2018 theo dang
ky ké hoach hoat dong khoa hoc clia Hoc vién.

Trong 9 thang qua, hoat dong tv van khoa hoc va quan ly khoa hoc duwoc
thic hién nghiém tac, dat két qua tét. Cac dé tai st dung kinh phi phan cap cla
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh déu duoc t6 chirc Hoi dong tv van ndi
dung trudc khi trién khai thuc hién.

Nha truong tlrng buwdc déi méi va nang cao chét lwong tv van khoa hoc,
hoan thién viéc ky két cac hop dong nghién ctru khoa hoc cac cap nam 2018, to
chitc hdi nghi Thw ky khoa hoc nham trién khai cac hoat dong khoa hoc nim
2018 cho thu ky khoa hoc cac don vi; tién hanh xay dwng du thdo Ké hoach
nhiém vu khoa hoc nam 2019; ti€p tuc ra soat, hoan thién co ché, quy trinh, van
ban quan ly hoat dong khoa hoc tai Hoc vién; tiép tuc hoan thién hé théng dir
lieu khoa hoc tai Hoc vién; hop H6i dong Khoa hoc va dao tao Hoc vién thong
qua Ke hoach khoa hoc nam 2018 (str dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén).

Trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da té chirc
01 hoi thao khoa hoc qudc t€; 02 Hoi thao khoa hoc qudc gia; hon 30 hdi nghi,
hoi thao khoa hoc cap co sd; to chirc nhiéu thong tin khoa hoc cdp Hoc vién va
cdp khoa; hoan thién cac thd tuc va xay dung ké hoach dé to chirc hdi thado qudc
t€, hoi thdo qubc gia va trién khai cac hoi thdo cdp don vi theo ké hoach; trién
khai ké hoach héi thdo qudc gia “Di san tv twéng cia C.Mac va y nghia thoi



dai” (phdi hop v&i Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Vién Han lam
Khoa hoc xa hoi Viét Nam).

Hoat dong Thong tin - Thuv vién cla Nha truong ludn duwgc duy tri tdt; s
lwvgng can b, sinh vién dén thw vién duwoc phuc vu tai cac phong doc trong 9
thang dau nam ngay mot tang.

Nha truong ludn ddm bao chat lvong ndi dung, hinh thic cla tap chi, cac so
tap chi ludn dugc phat hanh dang lich dinh ky hang thang ddm bao khéng co sai
sOt; tién hanh dat bai voi cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vuc ly luan chinh tri
va truyén théng; phan cong can bd bién tap bai theo thang; chi trd nhuan bat kip
thoi.

l1l. VE CONG TAC TO CHUC CANBO

1. vé to chrc b6 may

Theo Quyét dinh s6 2956/QB-HVCTQG ngay 27/06/2014 ctia Giam doc
Hoc vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh vé chic nang, nhiém vu va co cau to
chiic clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, hién nay Hoc vién c6: 34 don vi
{trong d6 cd 18 khoa va 16 Phong, Ban, Van phong, Trung tam.... truc thuéc
Giam d&c). Thuc hién Nghi quyét 16-NQ/PU ngay 14/3/2018 ciia Ban Thuong
vu Pang dy Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh V& thuc hién sip xép t6
chirc bd may cla Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh theo huéng tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hiéu qua; Hoc vién da hoan thanh Pe an sép xép t6 chirc bd
may cla Hoc vién trinh Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phé duyét.

2. V@ bién ché va sir dung bién ché cta don vi

S6 bién ché dwoc giao 365; sO bién ché hién tai: 365 ngudi, trong do hop
dong theo nghi dinh 68/2000/ND-CP la 18 nguoi, hop dong lao dong khac: 52
ngudi. Pe hoan thanh chic ndng va nhiém vu duoc giao cling nhu nham tao
ngudn can bd, Hoc vién da tuyén dung va ky Hop dong lao dong (cé xac dinh
thoi han va khdong xac dinh thoi han) véi 52 nguti lao dong dé lam cbng tac
giang day, nghién ctru khoa hoc va céac céng viéc khac. Ngoai ra Hoc vién con
str dung mot s6 lao dong cong nhat, lao dong khoan viéc. Nguon kinh phi st
dung dé chi tra cho sd lao dong nay tlr ngudn kinh phi tv chl clia Hoc vién. Hoc
vién da st dung c6 hiéu qua va quan ly chat ché bién ché duoc giao.

3. V& cOng tac tuyén dung, st dung, b6 nhiém, b6 nhiém lai

Tuvén dung theo hinh thirc xét tuyén 01 giang vién; ti€p nhan 01 déng chi la
can bd quan ly tir Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé phong Hop tac quéc
té. Do Kkién toan, sap xép lai td chic bd may cua hé théng Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh , Hoc vién da tiép nhan 08 giang vién cla Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh va 03 gidng vién tir Hoc vién khu vuc | vé khoa Ngoai ngi.
Hoc vién da cir dwoc 01 giang vién di thuc té dai han tai co quan Tap chi Viét
Nam hdi nhap; cong tac bd nhiém, b6 nhiém lai can bd 1anh dao quan ly dam bao
dlng tiéu chuan va thuc hién theo quy trinh quy dinh. Lam quy trinh dé nghi Giam
doc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh b6 nhiém treong ban Quan ly khoa
hoc. Gidm déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén bd nhiém lai 02 can bd quan ly



phé phu trach cho 02 don vi; lam quy trinh d& nghi Hoc vién Chinh tri qudc gia
HO Chi Minh bo nhiém chirc danh PGS cho 09 nha gi4o dat tiéu chuan chic danh
PGS nam 2017.
4. vé thuc hién ché do chinh sach doi vai can b0, cong chirc, vién chire
Trong 9 thang dau nam, Hoc vién da xét nang lvong thwong xuyén cho 54
can bo; nang luong trwdc khi nghi hwu cho 01 trudng hop; c6 07 nha gido duoc
bd nhiém chirc danh giang vién cao cap; 22 nha gido dwgc bd nhiém chirc danh
giang vién chinh; c6 04 dong chi dwoc bd nhiém chuyén vién cao cap; 15 dong
chi dugc bd nhiém chuyén vién chinh; thic hién tang phu cdp thAm nién doéi voi
nha gido cho 126 giang vién; Quyét dinh cho 08 giang vién hudng phu cap tham
nién doéi v&i nha gido; lam thi tuc cho 02 dong chi nghi huu theo ding quy dinh.
5. Cong tac Thi dua khen thuéng
Hoc vién da to chirc Hoi thi giang vién giang day gidi cdp co s& lan thi
111; k&t qua c6 05 giang vién dat danh hiéu giang vién xuét sic; 14 giang vién dat
danh hiéu giang vién giang day giodi va 06 giang vién duoc ban T6 chirc cudc thi
chon de tham gia Hoi thi giang vién gidng day gi6i cdp bd; t6 chic thanh cong
Té ky niém 70 ndm ngay Chu tich H6 chi Minh ra “Loi kéu goi Thi dua & quéc”
va giao lvu dién hinh tién tién; t0 chirc thi dua “gi0 giang chat lvong cao” va
phong trao thi dua “nén nép van minh van héa con s¢”.
6. V& cong tac bao vé chinh tri ndi bd
Céng tac theo ddi, lam cac tha tuc clr cong chirc, vién chic di cdng tac,
hoc tap & trong va ngoai nwéc va ti€p nhan tré vé theo ding quy dinh cta Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; Hoc vién da lam thd tuc gia han nghién
ctru sinh cho 02 giang vién dang hoc tap & nwéc ngoai.
7. vé cdng tac dao tao, boi duwdng
Hoc vién dd m& dwogc 01 16p bdi dudng st dung kinh phi cua Hoc vién
Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh phan bd véi 29 lugt céng chirc, vién chirc tham
gia. Bén canh d6, Hoc vién con ci nhiéu lugt vién chic, nguoi lao déng tham
gia cac l6p boi dudng khac & trong va ngoai hé théng Hoc vién: ctr 01 gidng
vién di hoc nghién ctru sinh; 03 nguoi di hoc cao hoc; 05 cdng chirc, vién chirc
di boi dudng Quan ly nha nuéc chuong trinh chuyén vién cao cdp; 09 cdng
chtrc, vién chic di boi dwdng Quan ly nha nuéc chwong trinh chuyén vién chinh;
clr 132 can bd, cong chic, vién chirc di boi dwdng chuyén moén nghiép vu tai
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va cac co s& dao tao khéc.
IV. VE CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN
1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san
Thwc hién dang cac ché dd déi véi can bd, cong chirc, vién chirc, hang
thang chi lvong day du va kip thoi; dam bdo ddng ché dd chinh sach do6i véi sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bong, tién thuc té€, thuc tap va tro cdp sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu ndi bd duoc diéu chinh, bo sung hang ndam cho phu hop
v@i tinh hinh thuc t€ cla Nha trvong.
Hoc vién ludn thuc hién t6t cac quy dinh vé lap du toan, ddm bdo cac muc



khai nhitng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu qua cbng tac dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, lubn ddm bdo chi ding ché dd, chinh sach va theo doi
chit ché, ghi chép day du rd rang, chi tiéu hop ly theo nguyén tic tiét kiém,
khong lang phi.

Doi véi duw toan thu Hoc vién da to chic t6t cong tac thu ngan sach, dam
bao chi tiéu dy toan thu ngan sach Nha nwéc giao. B6i véi duy toan chi: Hoc vién
duoc hoan toan chi dong trong viéc st dung nguén kinh phi thudng xuyén theo
phuong an tv chi va quy ché chi tiéu ndi bd do d6 dé dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vién luén bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, dong thoi
tiét kiém chi chong lang phi dé c6 ngudn kinh phi chi thém cho can bd cong
chtre trong nam.

2. Hoat dong xay dwng, stra chi*a, mua sam tai san

Trong 9 thang dau nam Hoc vién da hoan thanh dau thau céac goi thau chao hang
canh tranh nhu: cung cép dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; phun
thudc diét mudi va con trung gay hai nim 2018; cung cdp dich vu vé sinh cong
cong nam 2018; kham sic khée cho can bd vién chirc va sinh vién nam 2018;
thué cady canh dat tai nha Hanh chinh trung tam.

Hoan thanh dau thau cac goi thau chao hang canh tranh theo dv toan ngan sach va
ngudn chi thudng xuyén nhw: mua sdm vat tu phuc vu dao tao ndm 2018, phuc vu
stra chita thwdng xuyén thiét bi dién - nwéc nam 2018; vat tw cai tao, stra chira thiét bi
dién - nwdc nha Lao - E4; mua sam, I18p dit am ly 16p hoc, camera khu vuc thyc hanh
nha B3 va c6ng 36 Xuan Thay, may anh ky thuat s6, lap dit may chiéu - man chiéu
treo twong; mua sdm, 1&p dat, nang cdp quan ly tap trung hé théng may chd; mua
sam, l&p dat thiét bi phuc vu 1am viéc; bao tri bao dwdng hé théng diéu hoa trung
tam va cac diéu hoa nhd; da tién hanh trinh Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh phé
duyét cac hang muc cai tao stra chira.

3. Quan ly ky tuc xa

Hoat dong quan ly Ky tlic x& ludn dwoc duy tri t6t, cong tdc vé sinh moi
trvdng, an ninh - trat ty dwoc gilr virtng, ddm bao tét dién nwdc sinh hoat cho
sinh vién; luén quan triét cho toan thé sinh vién - hoc vién thuc hién nghiém Noi
quy, Quy ché clia Hoc vién va Ky tlc xa.

Trong 9 thang vira qua, Nha truong da thuc hién céng tdc ban giao tai san,
phong & ddi v&i sinh vién - hoc vién ndi trd vé nghi Tet va tra lai tai san, phong
& cho sinh vién, hoc vién sau khi nghi Tét tr& lai hoc tap; t6 chirc cho mot sd
sinh vién, hoc vién va can bd khéng cé diéu kién vé qué an Tet don Giao thlra
theo phong tuc co6 truyén; tao diéu kién cho lwu hoc sinh Lao cé co hdi tim hiéu
va thudng thirc khong khi Tét c6 truyén cla Viét Nam; kiém tra va lap danh
sach toan b0 sinh vién - hoc vién noi trd, phoi hop kiém tra co s& vat chat cda ky
tlc x& dé chuan bi cho céng tac tuyén sing nam hoc 2018-2019.

4. Cbng tac van phong

Cong tac tong hop, Website, cong nghé théng tin: lubn ddm bao cac ndi
dung yéu cau dat ra. B6 phan téng hop ludn hoan thanh tot cac bao céo dinh ky



2018, nhiém vu 6 thang cudi nam 2018; bdo cdo so két 6 thang dau nam, Bao
cao cong tac 9 thang dau nam... dang thoi gian quy dinh theo yéu cau cla Hoc
vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; xay
dwng lich lam viéc phuc vu cac hoat dong chung clia Hoc vién; tiép tuc phdi hop
vGi Ban Quan tri dw an clia Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh de dwa c6ng thong tin
dién t Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé thong; ra soat thong tin
phuc vu truyén thong tuyén sinh dai hoc; truc hé thdng cong nghé thdng tin
thwong xuyén, Kip thoi, khong dé xay ra sv c6 dang tdi va cap nhat lién tuc
thdng tin diéu hanh, hoat déng cta Hoc vién va cac don vi Ién bang dién ti.

Cong tac van thu: ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac
van ban cta Nha truong ban hanh, quan ly st dung con dau ddng luat hanh
chinh; cong tac lwu trlr dwgc duy tri cé hiéu qua, dap (ng cac yéu cau tim kiém
van ban, hé so cho cac phong, ban va can bd; tham muu Ban Giam d6c va cac
don vi thuc hién tét quy ché vé cong tac van thu va lwu trir va Quy ché cong tac
phong chdng chay né cla Hoc vién; truc van thw Ban Giam doc, dap ng trinh
ky nhanh chéng, cdp phat phdi vin bang chirng chi theo dung trinh ty quy dinh

Cong tac lwu trir: dwoc duy tri c6 hiéu qua, dap (ng cac yéu cau tim kiém
van ban, hé so cho cac phong, ban va can b6; lam cac bwéc dé lwu trlr Luan van
cac khoa Cao hoc.

Cong tac bao vé, 1é tan: duoc duy tri tt, ting cwdng chi dao td bao Ve,
phan coéng lich trwc trong thang, dam bao cbéng tac an ninh trat tv cac hoat dong
Ién ctia Hoc vién; kiém soat chat ché khach ra, vao Hoc vién lam viéc; dam béao
tot cong tac an ninh trat tw cho cac hdi thao; ddm bao cac diéu kién cho céac cudc
hop cla ban Giam doc, BCH Bang uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban céac
khéi, hoi thdo Qudc té vé khoa hoc, hoi thdo clia Bang ly...

My quan céng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep, khao sat cat tia cay treéc mia muwa bao.

Cong tac Y t€, ddm bao trwc cap clu 24/24 giv, khong dé xay ra sai sot vé
chuyén mon. Thuc hién t6t viec kham va diéu tri bénh ban dau cho cén bd va
sinh vién; trién khai day du cong tac phong chéng dich trong mua he dac biét la
s6t xudt huyét (hoan thanh viéc t6 chirc phun thudc diét mudi phong chdng bénh
sOt xudt huvét tai toan bé khu vuc do Hoc vién quan ly); cham séc, chita bénh
cho can bd; quyét toan thuée da st dung trong quy I, Il, 111/2018; t6 chirc kham
strc khoé dinh ky cho can bg, vién chirc hang nam.

Cong tac quan ly xe 6 to, luébn dam bao phuc vu tot, hoan thanh cac nhiém
vu dugc giao theo ké hoach; dam bao an toan, tiét kiém va thuong xuyén theo
ddi tinh trang xe dé stra chita kip thoi nhirng hdng hoc; thwc hién tét viéc quan
ly, diéu hanh xe theo Quy ché quan ly va st dung xe méi ban hanh.

V. VE LINH Vuc HOP TAC QUOC TE

Cong tac dodi ngoai thuc hién tot cac dinh hwéng, muc tiéu, yéu cau clha ké
hoach d6i ngoai nam 2018 ; Hoc vién da cu the hoa cac cac chl trvong, chinh
sach ddi ngoai clia Bang va Nha nwéc thanh cac chwong trinh, ké hoach cu thé



hoat dong hop tac quodc té cla Hoc vién bam sat chd trvong, chinh sach cla
Pang; quy ché quan ly hoat dong d6i ngoai cla Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh va quy ché hop tac quéc té clia Hoc vién.

Hoc vién da t6 chirc 11 doan ra; va 24 doan vao tap trung vao muc dich
nghién ctru, trao d6i nghiép vu nham nang cao nang luc cho can bd giang vién
nang cao nang luc cho can bd, giang vién va trao doi, thong nhat cac chucmg
trinh hop tac ddi ngoai m& rong quan hé hop tac véi doi tac quoc té.

Trén co s& chh trvong va y kién dong y clla Ban Giam déc Hoc vién Chinh
tri qudc gia H6 Chi Minh, Hoc vién dad ky Bién ban ghi nhé voi Dai hoc Thién
Tan (Trung Qudc); day 1a nd lwc nham md rong cac hoat dong hop tac voi Dai
hoc Thién Tan ndi riéng, tao tién dé cho cac chuong trinh hop tac da dang va
chuyén sau hon véi cac ddi tac Trung Qudc néi chung trong tvong lai.

Chuwong trinh ¢ nhan quéc t€ Quang cao, Quan hé cdng ching va Truyeén
thong: trién khai giang day 12 mén hoc mang tinh thuc hanh va tich hop cao do
Pai hoc Middlesex xay duwng, bdo dam chét lvgng va cdp bang. Trong ndm
2018, Hoc vién tiép tuc tién hanh chuong trinh giang day cho hai 16p chuyén
nganh va dai cwong va chuan bi céng tac truyén thong dé tuyén sinh cho nam
hoc m¢i 2018-2019.

Pe tai nghién ctu quéc t€ Nang luc truyén thong nhv nang lwc thic day su
phét trién cla xa hodi: nhém dé tai cla Hoc vién ti€p tuc thwc hién va co ban
hoan thanh cac dé muc nghién clru cla dé tai, bao gom nghién ctru Delphi, 16p
hoc truc tuyén mé& (MOOC), cac hdi thao khoa hoc va dao tao chuyén dé ; trong
thoi gian t¢i, Hoc vién sé tién hanh nhirng thu tuc bao cao cudi ky va két thic deé tai.

L6p hoc trwc tuyén: ti€p tuc phdi hop véi Pai hoc N sinh Sookmyung
(Han Quadc) to chic 16p hoc trwc tuyén “Mo hinh phat trién kinh té Han Quéc”
cho sinh vién khoa Quan hé quoc té va khoa Kinh té; hoc vién sé lya chon ra 2
sinh vién xuét sic nhat dé tham gia hoc ky mua hé tai Han Qudc.

Trao bang Tién st Danh duw cho chuyén gia quéc té: Hoc vién da trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh hd so xin trao bang Tién s Danh du cho
Giao s Thomas Alfred Bauer, Giang vién Khoa Truyén thong, Dai hoc Téng hop
Vién, Cong hoa Ao vi nhitng déng gop dic biét quan trong clia Gido su trong Viéc
thic day méi quan hé cta Hoc vién khong chi véi Pai hoc Téng hop Vién ma ca
vGi cac d6i tac trong khu vic Pong Nam A va Chau Au.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Hoc vién tiép tuc dam bao cac diéu kién
hoc tap va sinh hoat cho 92 Iwvu hoc sinh Lao dang theo hoc tai Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén.

Hoc vién da thwc hién triét dé cac cha truong tiét kiém, chdng lang phi,
hinh thitrc trong cong tac doi ngoai; trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién da tan
dung cac nguon kinh phi tai trg cla cac don vi, t6 chirc trong va ngoai nwéc cho
cac hoat dons hop tac quéc té, eidm céac chi phi khoéng can thiét cho cac doan
vao va tap trung kinh phi cho cac hoat dong thiét thuc, cé hé thong.



B. PANH GIA KET QUA THuC HIEN CAC NHIEM vu DO BAN
GIAM DOC HOC VIEN GIAO TRONG 9 THANG PAU NAM

Trong 9 thang qua, Ban Giam d6c Hoc vién da phat huy tinh than doan két,
nhat tri cao tr Ban Giam doc dén cac don vi va toan thé can bd vién chirc; chd
dong to6 chirc thwe hién kip thoi hiéu qua chuong trinh ké hoach dé ra, quan triét
thuwc hién day da, nghiém tiac sv chi dao cia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh, Bé Giao duc va Bao tao.

1. vu diém

- COng tac dao tao, bdi dudng cta Hoc vién dugc dady manh dbéi mei toan
dién cac mat hoat dong, nhat la hoat dong dao tao, boi dudng, da cd nhirng
chuyén bién tich cuc, uy tin clia Nha trwong doi voi xa hoi dwoc nang 1én, cong
tac tuyén sinh cta Nha treong co ban thuan lgi. Nha trwong da doi méi chwong
trinh, m& thém cac nganh, chuyén nganh dao tao méi, tang cwong quan ly chat
lwvgng dao tao, hoan thanh viéc danh gia ngoai co s& dao tao, tap trung xay dung
doi ngli, nang cao chat lugng gidng day.

- Cong tac khoa hoc: trong 9 thang dau nam ké hoach khoa hoc duwoc thuc
hién t6t, thwc suv chd trong vao viéc xay dwng hé théng giao trinh, tai liéu tham
khao phuc vu cong tac dao tao, dong thoi tham gia lam rd nhirng van dé ly luan
va thuc tién trong qua trinh xay dwng va phat trién dat nudc hién nay; hoat dong
tv van, quan ly khoa hoc duwgc thuc hién nghiém tic, dang quy dinh.

Hoc vién ngay cang tham gia cac hoat dong khoa hoc c6 anh huwéng trén
pham vi rdng 16n cla dat nwéc va tich cwc hop tac quéc té vé khoa hoc. s6 nha
khoa hoc tring thau va tham gia thwc hién cac dé tai khoa hoc cap Nha nuéc
ngay cang nhiéu; dé tai cdp vé co ban duwgc thuc hién dang tién d6. Cong tac
nghiém thu ngay cang duoc thwc hién cé chat lwvgng, danh gia twong déi khanh
quan, chinh xac két qua nghién cttru khoa hoc cla cac chi nhiém deé tai.

Cac hoi thao quoc gia, qudc té va cac budi théng tin khoa hoc dwoc Hoc
vién thuc hién v6i quy mo, sd lwgng ngay cang lén, gay dugc tiéng vang I6n
trong xa hdi, khdng dinh va phat huy duoc vi thé ctia Hoc vién.

Nang lwvc va y thirc trach nhiém cla cac nha khoa hoc ngay cang cao. Cac
can b0, gidng vién ngay cang nhan thirc rd hon vai tro clta nghién ctru khoa hoc
va tham gia cac hoat dong khoa hoc. Y thic tham gia cac hoat dong khoa hoc
clia doi ngli can bd, giang vién trong Hoc vién ngay cang cao, thé hién & s
lvong viét bdo khoa hoc, xuat ban sach ngay cang tang; nguoi viét tham luan va
tham duv hoi thdo ngay cang déng dao, la nhan t6 rat quan trong dam bao cho s
thanh cong cla cac budi thong tin, hoi thao.

- COng tac t0 chirc can bd dam bao dung quy trinh, ché do cla can bd lubn
thuc hién Kip thoi.

- Cac nhiém vu trong thang, quy déu dwoc xay dung ké hoach chi tiét, co
phan cong trach nhiém t&i tirng don vi, ca nhan phu trach. Vi thé Nha truong da
hoan thanh t6t cac nhiém vu, chi tiéu dat ra.



- Quan hé hop tac qudc té clia Hoc vién tiép tuc dwoc tang cwdong, mé rong
theo huéng phuc vu tryc ti€p cho cong tac nghién clru va giang day, vi thé va uy
tin cia Hoc vién ngay cang dugc nang cao.

- Cé4c phong trao doan thé dién ra s6i ndi vai nhiéu hinh thirc phong ph
sinh dong, gop phan dong vién can bd vién chic va hoc vién, sinh vién nang cao
chat lvgng gidng day va hoc tap.

2. Han ché

- Cong tac dao tao, boi dwdng trong nam hoc vira qua cling boc 16 nhirng
han ché, bat cap nhat dinh. Chuong trinh khung, chwong trinh chi ti€t con cham
duvoc hoan thién, phwong phap day va hoc, phuvong thirc t6 chirc dao tao chua
theo kip v&i phuong thirc dao tao tin chi, co s& vat chat-ky thuat, nguon luc tai
chinh con nhiéu thi€u thén; co s& hoc liéu, nhat la giado trinh gidng day, tai liéu
hoc tap con thiéu va lac hau; doi ngli can bd quan ly, can bd giang day, can bd
phuc vu chua dong bd, chat lugng chuwa cao, thi€u tinh chuyén nghiép, thiéu doi
ngl chuyén gia dau nganh...

- Thanh qué nghién ctru khoa hoc chwa dong déu, chva ngang tam véi tiém
luc khoa hoc cua Nha tredng.

- M6t sd cong viéc trién khai con cham tién doé nhu: xay dwng dv thdo quy
ché hoat dong clia Hoc vién; bd nhiém lai can bo lanh dao, quan ly.

- Céc don vi da c6 gang trong viéc phuc vu gians day va hoc tap song van
con han ché vé tinh chi dong tham muwu cho Ban Giam doc trong kiém tra, don
doc va thuc thi nhiém vu.

- Viéc quan ly, str dung trang thiét bi phuc vu giang day con chua thuc sw
mang lai hiéu qua.

C. PHUONG HUONG, NHIEM vu CONG TAC QUY IV NAM 2018

I. Cong tac dao tao, boi dirdng

1. Bao tao dai hoc tap trung

T6 chirc cac HOi dong tham dinh chuwong trinh khung dao tao dai hoc theo
tin chi, ban hanh chwong trinh va trién khai xay dwng dé cwong chi tiét cac
chwong trinh dao tao; hoan thién sé tay sinh vién cho cac 16p K38; thong béao
lich thi cu6i hoc ky cac 16p, cac khoa; tap huéan sinh vién K38 st dung tai khoan
ca nhan trén cdng thong tin; ban hanh Quyét dinh cong nhan sinh vién tring
tuyén nhap hoc, Quyét dinh mé 16p, phat hanh Danh sach sinh vién K38; hoan
chinh hd so tuyén sinh dai hoc chinh quy ndam 2018, ban giao ho so sinh vién
tuyén thang, du bi dan toc cho cac khoa; thdng bao cho sinh vién céc khda dang
ky hoc lai dién tw tlc kinh phi (trong trudng hop khong di sT s6 dé mé Iop tin
chi); thdng bao dang ky hoc song sona hai chuong trinh d6i véi sinh vién khoéa
36, 37, 38; xay dwng D thao lich hoc hoc ky Il nam hoc 2018 - 2019 g cac
khoa.

Tiép tuc trién khai lich hoc cac hé Iép hoc ky I nam hoc 2018-2019; kiém
tra viéc nhap diém, khoa diéu kién va diéu kién thi cac I6p, cac khoa dac biét la
khoa 35 va 37B; t0 chirc va giam sat lich thi cac l6p dai hoc chinh quy theo ké



2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, lich bé giang céac lop
theo ké hoach; ti€p tuc phéi hop véi cac dia phwong, cac ban nganh TW mé I6p
dao tao trinh do dai hoc; trién khai Ké hoach giang day, hoc tap quy 4 ndm hoc
2018 -2019; phdi hop voi cac khoa giang day ra soat lai diém hoc phan céc 16p theo
ké hoach; ti€p tuc tang cuwong quan ly cac 16p hoc tai Hoc vién, dam bdo ding
quy ché theo tién do da ndp; ra soat hoc lai va thi lai cac 16p, cac khda; chuan bi
cac thu tuc cho cac 16p thi tét nghiép, bé gidng quy 4 nam hoc 2018-2019;

3. Pao tao sau dai hoc

TO chirc 6n thi, thi tuyén sinh, t6 chic chdm thi, théng bao két qua, nhan
don phtc khao, td chirc chdm phuc khao tuyén sinh thac st dot 2 nam 2018. Gui
Gidy bao nhap hoc, tiép sinh va trién khai lich hoc ddi véi khda 24.2 dao tao
thac s cdc nganh; xay dwng lich hoc, lich thi hang thang cac l6p sau dai hoc;
ti€p nhan va xt ly ho so, té chirc xét tuyén nghién ctru sinh dot 2 nam 2018; don
doc cac khoa dao tao sau dai hoc thuc hién ké hoach tw van deé tai, bao vé dé
cuwong, td chirc hdi dong chadm luan van thac sitheo ké hoach.

Giam sat viéc thuc hién Ke hoach giang day va bdo vé luan van cla cac
I6p cao hoc K22, K23; ra soat diém, in bang diém va canh bao diém céc l6p cao
hoc K22.2 tai Hoc vién trwvéc khi bao vé luan van theo ké hoach; ra soat danh
sach cac 16p cao hoc khéa 20.2 de x6a tén theo quy dinh; t6 chirc thi hét hoc
phan cho cac 16p cao hoc K22.2; K23 theo lich; tdng cuong kiém tra, giam sat
thi két thic hoc phan cac 16p SBH, ddm bao dung quy ché; thdng ké, ddi chiéu
diéu kién thi hoc phan gilta két qua diém danh véi giao vién gidng day cac lép
cao hoc khda 23; 24.1; t6 chirc hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoa 22, 23
trvdc khi bdo vé va theo ké hoach; t6 chirc bé giang cac 16p cao hoc, NCS dot 2
nam 2018.

4. BOi dudng

Hoan thanh cac ké hoach dé ra, duy tri va tdng cuong mé cac 16p boi
dwdng nham dap ng nhu cau cla cac co quan, don vi, dia phuvong; théng nhat
hoan thanh toan bd khung chuong trinh boi dwdng chi tiét cla cac hé boi dudng
tai Hoc vién; thdng nhat cac quy ché boi dudng trong toan hé théng Hoc vién;
hoan thanh Quy ché bo6i dudng, trinh Gidam déc Hoc vién ban hanh; ra soat lai
toan bd chwong trinh bbi dwdng theo hwéng bam sat thuc tién, can déi hop ly
yéu td thuc hanh va Ii thuyét.

Il. Cong tac nghién ctru khoa hoc
Pé tai nghién ctu khoa hoc céac cdp: thanh lap cac Hoi dong nghiém thu co

s& cac de tai cdp bd nam 2017; don déc nhac nhd cac chi nhiém dé tai thuc hién
dung tién dd theo ky hop dong; to chirc nghiém thu dé tai khoa hoc.

HOi thao, thong tin khoa hoc: trién khai Hoi thao khoa hoc quoc té “Truyén
théng chinh sach” vao thang 11/2018; trién khai t6 chirc thong tin khoa hoc
“Phéat trién bén vitng: M6t s6 van dé ly luan va thuc tién” t6 chic vao thang
10/2018 va “Nhiing thanh twu kinh té n6i bat nam 2018, trién vong nam 2019”



I11. Cbng tac t6 chirc - can b0, thi dua khen thudng

S&p xép lai t6 chic bd may, sau khi duoc Giam déc Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO6 Chi Minh phé duyét dé an va ban hanh Quyét dinh méi vé chiic
nang, nhiém vu, t0 chirc b6 may cla Hoc vién; xay dwng, hoan thién dy thao
Quy ché hoat dong clia Hoc vién; xay dwng Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu
cac cac don vi truc thuéc. Thudng xuyén duy tri hoat dong cta HOi dong Thi
dua, khen thudng tai cac don vi, tich cuc don doc, kiém tra danh gia chat lvgng
hoat dong cua tung don vi, ca nhan, c6 hinh thi*c va co ché thwéng phat dé
khuyén khich, déng vién va duy tri phong trao; chd y khuyén khich céan b, vién
chitc lam viéc c6 ndng lvc bang ché do ddi ngd hop ly; giai quyét hai hoa loi ich
gitra hai khoi gidng day va phuc vu giang day.

IV. Cong tac hanh chinh - hau can

1. Cdng tac van phong

Thuc hién cac bao cao theo Ke hoach cong tdc Quy 1V/2018 clia Hoc vién
va theo yéu cau cla Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; tham muu ké
hoach, chwong trinh va phuc vu t6 chic: L& ky niém ngay Nha gido Viét Nam
20/11; HOi nghi can bd cong chirc, vién chirc nam 2018; HOi nghi tong két cong
tdc nam 2018; diéu hanh t6t cac hoat dong clia Website dam b&o cap nhat nhanh
chong, kip thoi moi théng tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh cla Hoc
vién; chu trong Phap ché - Van thv Ban Giam dbéc phdi hgp chat ché voi
Website cap nhat thong tin clia B6 Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri
qubc gia H6 Chi Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.
Theo dbi bao tri, stra chita, khic phuc sv ¢ may tinh, may in, may photocopy,
may nhan ban va hé thdng téng dai trong Quy 1V/ 2018; dam bao hé thong cong
nghé thong tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké
hoach cla Nha truong.

Dam bao t6t cac diéu kién phuc vu cong tac Quy IV/ 2018; phuc vu tot Le
ky niém Ngay nha gido Viét Nam 20/11; Hoi nghi can bd cong chirc, vién chirc
nam 2018; phuc vu tot cac cudc hop cta Ban Giam doc, BCH Bang bd, giao ban
Cén b0 quan ly, giao ban cac khdi, hoi thao clia cac khoa va Hoc vién; tham
muu xay dwng ké hoach td chirc tap huadn céng tac PCCC cho can b0, giang vién
va sinh vién Nha truong trong Quy 1V; tham muu phwong an chon don vi thiét
ké, xay dwng noi dung lich nam 2018; dam bao ti€p nhan va trd van ban trinh ky
trong ngay nhanh chong kip thoi.

Truc cap clru lién tuc 24/24h, dam bao cdng tdc chuyén mén, khong dé xay ra
sai sOt; tang cuong cbng tdc giam sat vé sinh méi trwong, vé sinh hoc dwong dé
phong chong bénh sot xudt huyét cho can bo, sinh vién trong Hoc vién; tham muu
vé viéc phun thudc diét mubi va con triung gay hai trong Quy 1V/ 2018 theo ké
hoach dinh ky hang nam; xét nghiém nwéc sinh hoat dinh ky ndm 2018 cua Hoc
vién; 1ap dv tru mua thuéc Quy IV/ 2018 cho can bd; theo ddi va quan ly tinh hinh
dich bénh trong Hoc vién kip thoi bdo cdo Trung tdm Y té quan cau Gidy khi phat
hién ca bénh mai dé x ly Kip thoi.



lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Thwc hién ding cac ché do ddi véi can bo, codng chic, vién chic, hang
thang chi lwvong day da va kip thoi; ddm bao ding ché dd chinh sach ddi véi sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bdng, tién thuc té, thwc tap va tro cdp sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu ndi bd dwgc diéu chinh, bd sung hang nam cho phu hop
v@i tinh hinh thuc té cia Nha truong.

Hoc vién ludn thyc hién t6t cac quy dinh vé lap du toan, dam bdo cac muc
chi, bam sat cac nhiém vu chi, dap (*ng tot cac hoat déng thwdng xuyén va trién
khai nhi*rng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu qué céng tac dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, lubn dam bdo chi ding ché dd, chinh sach va theo ddi
chat ché, ghi chép day da rd rang, chi tiéu hop ly theo nguyén tc tiét kiém,
khong lang phi.

Do6i véi du toan thu Hoc vién da to chirc t6t cong tac thu ngan sach, dam
bao chi tiéu du toan thu ngan sach Nha nwéc giao. B6i voi dv toan chi: Hoc vién
dugc hoan toan chd dong trong viéc si dung nguén kinh phi thudng xuyén theo
phurong an tw chd va quy ché chi tiéu ndi bo do dé dé ddm bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vién ludn bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, déng thoi
tiét kiém chi chong lang phi dé c6 ngudn kinh phi chi thém cho cén bd cong
chtre trong nam.

3. Hoat dong xay dung, sira chi*ta, mua sam tai san

Thanh quyét toan hoan thanh cac g6i thau mua sam va cai tao, stra chira
theo quy dinh cla Nha nuwéc; trién khai khdi cong du an cai tao, stra chita nha A3,
A4 khu Hiéu bd; trinh Ban Giam dbc ban vé quy hoach chi tiét ty 1&é 1/500; x(c tién
Xin dau tv cai tao nha E4 sinh vién Lao; xin phé duyét cai tao PCCC nha Al; thi
cdng xong phan thé nha A5 KTX cao 12 tang.

4. Quan ly ky tuc xa

Dam bao an ninh trat tw, gilr vitng 6n dinh vé tv twdng chinh tri ddi voi
sinh vién, hoc vién va can bd & Ky tdc xa. Quan triét sinh vién, hoc vién ndi tru
thuc hién nghiém NOi quy, Quy ché clia Hoc vién va cla Ky tic xa; phdi hop t6t
v@i cac don vi Phong, Ban chirc ndng va cac khoa cha quan trong cac nhiém wvuy,
cac hoat dong thé thao va cac hoat dong van - thé - my khac dwgc DBang Uy - Ban
Giam doc cho phép t0 chic tai Ky tlc x&; td chirc sinh hoat quan triét ndi quy
trong Ky tdc xa cho toan bo sinh vién ndi tru.

V. Hoat dong hop tac quéc té

Poan vao: thuc hién quy trinh va dén cac doan: doan chuyén gia Pai hoc
Middlesex (Vwong qudc Anh) dén dw Lé khai giang Chuong trinh dao tao quéc
té vao ngay 26/10/2018; doan chuyén gia Pai hoc Boumemouth (Vwong quéc
Anh) vao lam viéc va ky két Théa thuan hop tac tir ngay 29/10 dén ngay
04/11/2018; doan chuyén gia dén tir Trung Qudc va Lao tham dv Hoi thdo khoa
hoc qudc té: “Chl nghfa xa hdi thé ky XXI: Nhan thtrc va Kinh nghiém”, dv
kién t6 chirc vao ngay 29/11/2018.



Hoc vién va bién tap vién, phong vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dudng
tai Han Qudc tr ngay 14/10 dén ngay 27/10/2018; doan can bd giang vién Hoc
vién tham gia chwong trinh thuc tap tai Pai hoc Tdng hop Vién (Cong hoa Ao)
du kién tr ngay 21/10 dén ngay 29/10/2018; doan can bd lanh dao Hoc vién di
dy “Dién dan Cha nghTa xa hoi thé gi¢i 1an thir 9” tai Trung Quéc vao dau thang
11/2018; doan gidng vién Hoc vién tham gia chwong trinh boi dwdng giang vién
vé quan tri cong va hoc tap phuong phap dao tao cla Pai hoc Minh Tri (Nhat
Ban) tir ngay 12/11 dén ngay 16/11/2018.

beé an, dv an: hoan thanh cac tha tuc giai ngan va quyét toan kinh phi tai
trg D@ tai nghién clru quéc té “Nang luc truyén thong nhu nang luc thic day su
phat trién cla xa hdi” va xudt ban sach “Truyén thong chinh sach va dong thuan
xa hoi”; Tiép tuc phdi hop quan ly chwong trinh 16p hoc truc tuyén vé “Xa hoi
va truyén théng Han Qudc”; Thuc hién quy trinh xin phép t0 chic Lép Boi
duwdng néng cao trinh dé doi ngl can bd 1&nh dao, quan ly bao chi cho Cong hoa
Dan chd Nhan dan Lao nam 2018, du kién vao dau thang 12/2018.

Hdi thdo qudc té: tién hanh cac quy trinh t6 chic Hoi thdo québc té “Truyén
thong chinh sach va nang luc tiép nhan cda cong ching” vao ngay 08/11/2018
do KOICA tai trg va Hoi thao khoa hoc qudc té: “Chi nghia xa hoi thé ky XXI:
Nhan thirc va Kinh nghiém”, dv kién to chirc vao ngay 29/11/2018.

Chuwong trinh dao tao quoc té: trinh B6 Gido duc va Dao tao phé duyét
trién khai Chuong trinh Quang céo, Quan hé cong ching va Thuong hiéu; chuan
bi cho Lé khai giang ndm hoc 2018-2019 vao ngay 26/10/2018; tién hanh cong
tac day va hoc nam hoc 2018-2019.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: tiép tuc thuc hién tha tuc ti€p nhan lwu
hoc sinh thac s§; hoan thanh thl tuc ra trwdng cho lvu hoc sinh thac sy 23.2; tién
hanh to chirc tdng két nam hoc va dén chao nam hoc méi cho doan lwu hoc sinh
Lao.

- Hoc vien CTQG HCM
- Ban GD (dé bao cao);
- VT, TH.

PGS, TS Trvong Ngoc Nam






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SANVET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN HaNoi, ngayy thang/ij nam 2018

*

SOW/BC-HVBC&TT

BAO CAO
Tinh hinh thuwc hién nhiém vu thang 10 nam 2018
va phuwong hwéng céng tac thang 11 nam 2018

Kinh gli: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THyC HIEN NHIEM vu THANG 10 NAM 2018

l. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Ban hanh Quyét dinh cong nhan sinh vién tring tuyén nhap hoc, Quyét
dinh m& 16p, phat hanh danh sach sinh vién K38; hoan chinh ho so tuyén sinh
dai hoc chinh quy ndm 2018, ban giao hd so sinh vién tuyén thang, dv bi dan toc
cho cac khoa; hoan thanh td chirc cac H6i dong tham dinh chuwong trinh khung
dao tao dai hoc theo tin chi; thong bao dw thao lich thi cudi hoc ky cac 16p, cac
khoéa; hoan thanh tap hudn sinh vién K38 st dung tai khoan ca nhan trén cong
thong tin.

Hoan thanh danh sach xét khen thwéng sinh vién; hoan thién quy ché rén
luyén cho sinh dai hoc chinh quy; théng bao, huvdng dan ké khai vwot gio ndm
hoc 2017-2018; thdng bdo dang ky chuyén nganh va xét chuyén nganh cac 16p
37 Béao chi, Quan hé qudc té; to chirc kiém tra, giam sat ké hoach thi hoc phan
dot 1cho sinh vién chinh quy; hoan thanh cong tac kién tap cla sinh K36 khoi
ly luan; dén doc cac khoa cap nhat di€ém thi, diém rén luyén cac I6p, cac hé theo
ké hoach; tang cuong cong tac kiém tra, duy tri né nép cac hé.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tuyén sinh céc 16p
theo ké hoach; td chtrc thi tuyén sinh 16p dai hoc vira lam vira hoc nganh Chinh
tri hoc, chuyén nganh Tu twdng HO Chi Minh tai trwong Trung cdp nghiép vu
Cong doan Giao thdng van tai (45 sinh vién); thong bao tuyén sinh cac l6p dai
hoc hé vira lam vira hoc nganh Xay dwng Bang va chinh quyén Nha nuéc, nganh
Chinh tri hoc chuvén nganh Quan Iv hoat dong tw twdng - van hda tai Hoc vién
(chi tiéu 80 sinh vién/Iép); ti€p tuc phdi hop véi cac dia phwong, cac ban nganh
Trung wvong mé 16p dao tao trinh do dai hoc; xay dwng ké hoach thi tot nghiép,



bé gidng cac I¢p vira lam vira hoc; in bang, bang diém céc 16p tai chirc theo quy
dinh.

3. bao tao sau dai hoc

Thong bao danh sach thi sinh di diéu kién dv tuyén thac st dot 2 nam 2018,
td chirc cac Iép 6n thi, hoan thanh van ban phuc vu hop Hoi ddng tuyén sinh
thac s7 dot 2; t0 chic thi tuyén sinh thac s ngay 20, 21/10/2018; t6 chirc cham
thi, thdng bao két qua thi, nhan dom phic khao va té chicc cham phdc khao tuyén
sinh thac sf; xay dung lich hoc, lich thi thang 11 cac I6p sau dai hoc; don doc
cac khoa dao tao sau dai hoc thyc hién ké hoach tv van dé tai, bdo vé dé cuong,
t0 chirc hoi dong chdm luan van thac s theo ké hoach; tiép nhan va x Iy ho so
thi sinh dang ky du tuyén nghién ctu sinh dot 2 ndm 2018; td chic cac hdi dong
cham chuyén dé, h6i dong cham luan an tién sitheo ké hoach; ra soat, lam quyét
dinh x6a tén hoc vién cao hoc K20.2 theo quy dinh.

4. Boi dudng

T6 chire thi va cdp chirng chi BI, B2 dau vao, dau ra cho hoc vién cao hoc,
nghién ctru sinh va sinh vién K34; hoan thanh thd tuc mé 01 I6p Boi dudng can
bd lanh dao, quan ly cong tac bao chi tai Kién Giang; t6 chirc thi va cdp chirng
chi Bl dau vao cho hoc vién du thi cao hoc tai Trwong Chinh tri tinh Pha Tho;
td chirc thi tin hoc dau ra cho sinh vién K35; bé gidng va cap ching chi I6p Boi
dwdng nghiép vu bao chi va Quan ly Trang tin dién t& tai Hoc vién (I6p lién két
v@i Cong ty cO0 phan quang céo bao chi truyén hinh Ha Noi); bé giang va cap
ching chi 16p Nghiép vu sv pham tai Tra Vinh ndam 2018; bé giang va cap
chirng chi 4 16p Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh -
Truvén hinh va khoa Bao chi) va 1 l6p Bo6i dudng nghiép vu quang cao; xay
dwng dé an danh gia nang luc ngoai ngir theo khung nang luc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam; xdy dung dé an trinh Giam d6c Hoc vién Chinh tri Quéc
gia H6 Chi Minh giao quyén dao tao va xac nhan trinh d6 cao cép ly luan chinh
tri cho 1 s6 chuyén nganh déc thu ctda Hoc vién; xay dwng chuong trinh mé 1
I6p nghiép vu bao chi véi Bao dién tr Bang cdng san Viét Nam; mé 1 16p B1
dau ra cho hoc vién cao hoc tai Trwong Chinh tri tinh Quang Ninh; hoan thanh
th tuc mé& 2 16p Bl cho can bd Huyén Tam No6ng tinh Phi Tho du kién 80 hoc
vién/1 16p; ti€p tuc chiéu sinh 16p Bo6i dudng can bd lanh dao quan ly bao chi
m¢o tai Hoc vién.

5. Cong tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, to chic thi, chdm thi, chdm phic khao thi
Ngoai nglr BI, B2, thi hoc phan, thi tuyén sinh cao hoc; thanh tra, ki€ém tra viéc
thwc hién quy ché cuta giang vién va sinh vién; giam sat viéc cdp phoi bang dai
hoc, chirng chi ngoai ngitr BI, B2, chirng chi tin hoc; hoan thanh viéc nhap dir
litu vao phan mém chdm céng bang may nhan dién khudn méit va van tay; theo
ddi viec cham cong lam thém ngoai gio¢ cla khdi phong, ban; tham gia nghiém



thu phong hoi dong tai tang 2 Hoi trwdng L6én; giam sat viéc sira chira cac thiét
bi héng tai Ky tGc x4, Quan tri, Trung tdm Thuc hanh va Ho tro dao tao; nghiém
thu sach ngoai van cla thw vién; tham gia hdi dong thi dua van minh, van hoéa
cong s&, khen thudng ky luat sinh vién; hoan thanh cac cong viéc dot xuat do
Ban Giam doc giao.

6. Cong tac chinh tri

Xay dwng chirc nang, nhiém vu va 6n dinh t6 chitc phong theo chi dao cla
Dang Gy, Ban Giam dbc; gido duc tu tudng, chinh tri nhan ky niém 64 nam ngay
Giai phong Tha do 10/10, Ngay Phu nir Viét Nam 20/10; tv van, hudng dan, giai
dap thac mac cla tan sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach; thuc
hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam ddc giao; phuc vu cac hdi nghi cta Hoc
vién.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao

Cong tac Khao thi: phdi hop voéi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
vira hoc vlra lam & cac tinh ddm bdao tinh bdo mat, khach quan, kip thoi; phoi
hop v@i cac Khoa lam dé thi cho cac I16p Cao hoc dam bdao tinh bdo mat, khach
quan, kip thoi; phoi hop véi cac don vi td chic thi cac hoc phan cho cac sinh
vién chinh quy K35, K36, K37.... (B6i v6i cac mon dai cwong); phdi hop véi
cac don vi td chirc thi mén Tin hoc dot 6 chuan dau ra cho cac I6p chuan bi ra
treong; phéi hop véi cac don vi td chirc thi Tuyén sinh sau dai hoc dot 2/2018;
hoan thién toan bd diém thi, lwu tri bai thi, bang diém; ti€p tuc nhan don va tién
hanh cac bwéc cham lai bai thi phac khao.

Cong tac Bam bao chat lvgng: t6 chirc thuc hién lam bao cao 3 céng khai
theo yéu cau clia Bd Gido duc va Dao tao; hudng dan xay dwng chudn dau ra
cho cac chuwong trinh dao tao bac dai hoc.

Il CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c*u BAO CHIi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Xay dung Ké hoach hoat dong khoa hoc va bién soan giao trinh nam 2019
stv dung kinh phi Hoc vién Bao chi va tuyén truyén: hién tai tat ca cac don vi da
glti danh sach dang ky nhiém vu khoa hoc cép co s& va bién soan 2140 trinh nim
2019; Ban Quan ly khoa hoc dang tién hanh ra soat, doi chi€éu danh muc nhiém
vu khoa hoc dang ky cua cac don vi voi ké hoach hoat dong khoa hoc clia Hoc
vién trong 05 nam gan nhat dé tranh sy trung lap; phoi hop véi Nha xuat ban
Chinh tri Quéc gia Suv that hoan tat cong tac chuan bi dé t0 chirc HOi thao
khoa hoc cdp B0O: ‘Nang cao chat lwgng doi ngli cdn bd bién tap, xuat ban
trong boi cadnh Céach mang coéng nghiép 4.0 t6 chic vao 8h30 ngay
29/10/2018 tai NXB Chinh tri Quoc gia Sw that; hoan thién va trién khai ké
hoach td chirc Ho6i thao khoa hoc qudc té “Chl nghta xa hoi thé ky XX1: Nhan
thirc va kinh nghiém” , du kién td chirc vao 29/11/2018; hoan thién Béao céo 3



cong khai (phan khoa hoc) gtri Trung tam Kiém dinh va dam bao chéat luvong
dao tao; don ddc nhic nh& cac ca nhan, don vi t6 chic hoi thdo khoa hoc va nop
san pham nghién ciru khoa hoc theo ding tién dé dang ky; dén thoi diém hién
tai, 23/26 dé tai NCKH sinh vién 2018 da ndp san pham; céng tac nghiém thu
dang duoc trién khai khan truong.
2. Cong tac théng tin khoa hoc
Nhan lwu chiéu 50 cudn luan an, luan van thac st; bd sung 200 cubn sach
gido trinh, sach tham khao cla giang vién; b0 sung 17 dau sach (87 cudn) cla
Tong CoOng ty sach Viét Nam; x{ ly nghiép vu va cap nhat vao phan mém Quan ly thu
vién dién tir 2733 tai liéu; lva chon, sap xép kho sach nhiu ban (ting 2); xudt ban an
phdm Thaong tin chuyén dé s6 4/2018; lwa chon tén va tim bai cho dn phdm chuyén dé s6
5/2018
S6 lvot ban doc dén thu vién doc tai liéu trong thang tai cac phong phuc vu
nhw sau: phong doc Bao-Tap chi khoang 758 lwot; phong doc M& khoang 843
lvot; phong Muon ty chon khoang 614 luwot; khoang 4.100 lwot ban doc truy
cap Thu vién s6 trong thang. Ci can bd tham gia I6p tdp hudn st dung phén
meém thu vién dién t, thu vién s6 do doan can bd Vién Thdng tin khoa hoc,
HVCTQGHCM huéng dan.
3. Cong tac xuat ban tap chi
Xuét ban tap chi dung dinh ky hang thang; dwa tin phan anh moi mat ctia Nha
treong nhanh chéng va chinh xéac; hoan thanh tap chi sé thang 10/2018; dat bai
chuan bi cho s6 thang 11/2018.
4. Céng tac nghién ctru bao chi
Thuc hién phdi hop cdng tac nghién clu va giang day véi mot sd don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat déng tuyén sinh, cac Hoi dong khoa hoc,
cac hoat dong hwéng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cac khoa dao tao.
I1. CONG TAC TO CHUC CAN BO
Cong tac To chirc - Can bd: tiép tuc chinh stra va hoan thién dé an vé to
chirc b6 may clia Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén trinh Hoc vién Chinh tri quéc
gia HO Chi Minh; tham muwu cho ban Giam déc trién khai thuc hién vé cong tac
can bd; thwc hién quy trinh bo nhiém lai can bd quan ly cho 01 chirc danh cép pho;
hoan thién thi tuc hd so va ban hanh quyét dinh bo nhiém lai cho 03 chirc danh cap
phé don vi truc thudc; hoan thién thia tuc ky hop dong xac dinh thoi han cho 02
lao dong hgp dong; lam hop dong thoi vu; hop dong cong nhat cho nguoi lao
déng; hoan thién thi tuc kéo dai thoi gian cdng tac cho 01 PGS.TS; hoan thién thu
tuc nghi hudng ché do hwu tri cho 01 can bd; soan thao théng bao vé thoi diém
nghi hwu cho 02 can bo.
Ché dd, chinh sach’, tham muwu cho Ban Giam d6c trien khai thyc hién cac
che do chinh sach cho cong chtrc, vién chic va nguoi lao dong gdm: nang lwvong



thwdng xuyén cho 07 cong chirc, vién chirc; tang phu cdp tham nién nha gido cho
16 giang vién.

Cong tac thi dua, khen thuwdng: trién khai tong két danh gia dv giv gio
giang chéat lvgng lvgng cao trong phong trao “Thi dua day t6t, phuc vu t6t” nam
hoc 2018-2019; phong trao thywc hién né nép van héa van minh céng s& nam
2018.

Céc cong tac khac: trién khai thwc hién chi thi s6 28/CT-ttg ngay
18/9/2018 cla Thu twéng Chinh phi vé day manh boi dudng trwdc khi bo nhiém
chirc vu lanh dao quan ly déi véi can bd, cong chirc, vién chirc theo cdng van so
1285/HVCTQG-TCCB ngay 10/10/2018 cua Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh; lam céc tha tuc cir can bé di cong tac, tham quan du lich & nuéc ngoai
theo quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cdng tac tdong hop, website, Cong nghé thong tin

Hoan thanh cac loai bao cdo dinh ky hang thang: B&o cdo cdng tac thang
10 va phuong hwéng, nhiém vu thang 11/2018; Ke hoach cdng tac thang 11 gui
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; xay dung ké hoach, chwong trinh t6
chitc L& Ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11; phdi hop voi cac don vi trong
Van phong thuc hién tét “Nen nép lam viéc, van minh, van héa céng s&”; hoan
thién duva vao st dung cong thong tin dién tlr; diéu hanh t6t cac hoat dong cla
CTTDT dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thdi moi thong tin vé cac hoat dong
va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; phdi hop cung cac don vi viét tin bai vé cac
s kién ndi bat cta Nha trwvong; cha trong viéc an ninh thong tin trén CTTDT,
theo déi bao tri, stta chita, khic phuc sw ¢6 may tinh, may in, may photocopy,
may nhan ban va hé thong tong dai; ddm bao hé théng cong nghé thong tin hoat
dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé théng tin theo cac ké hoach cla Nha
treong; ti€p nhan va quan ly may quét van tay clia Hoc vién.

2. Cong tac hanh chinh

Tiép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac van ban ctia Nha
trvong ban hanh, quan ly x& dung con dau ding luat hanh chinh; coéng tac lwu
trlr dwoc duy tri ¢ hiéu qua, dap ing cac yéu cau tim kiém van ban, ho so cho
cac phong, ban va can bd; chi dao t6 bao phan céng lich truc trong thang, dam
bdo cong tac an ninh trat tw, phong chéng chay nd, an toan tai san co quan; thuc
hién t6t nhiém vu viéc quan ly, tréng gilt xe 6 t6 tai khudn vién Hoc vién; truc
van thu Ban Giam déc, dap ng trinh ky nhanh chéng, cdp phat phdi van bang
chirng chi theo dang trinh tw quy dinh.

Dam bdao cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam déc, BCH Bang
uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac khdi, bdo vé luan van, hdi nghi cla
Hoc vién va cac don vi, tham dinh cac chwong trinh dao tao; tham gia va tiép
doan kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa cong so.



BG tri, sap xép lich bdo vé luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé
chong chéo; xac nhan chir ky cho can b, giang vién; tham gia phuc vu ky thi
tuyén sinh trinh do thac st dot 2 nam 2018; phdi hop véi Phong Cong tac chinh
tri cap gidy xac nhan cho sinh vién.

3. Cong tac y té

Trong thang 10, bd phan y té da lam t6t cong tac cham soc sirc khde cho
can bd va sinh vién, cu thé: té6 chirc kham 175 luvot nguoi bénh; xtr ly cap ctru 59
treong hop; tiém, thay bang, cét chi, rira vét thuong: 16 lwgt ngudi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 08 bénh nhan; ké don phat thuéc cho 92 lwgt nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh méi trwvong, vé sinh hoc dudong va kiém tra cong
tac vé sinh an toan thyc pham trong cac cang tin tai Hoc vién; trong thang 10
Hoc vién xudt hién 01 can bd bi s6t xuat huyét; phong Y té da tuyén truyén cho
can bd, giang vién, sinh vién va dan cv quanh khu vuc Hoc vién vé phong dich
sOt xuat huyét; to chirc va thuc hién kham strc khde dau vao cho 1.800 sinh vién
K38 theo ké hoach cla Hoc vién vao ngay 6 va 7 thang 10 ndm 2018; ddm bao
tric cdp clu 24/24h khong dé xay ra sai sot trong cong tac chuyén mon.

4. PBoi xe

Hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao, quan ly va st dung xe ding muc
dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tot; dam
bado don khach quoc té; can bd cong chic, vién chirc, nguoi lao dong ctia Nha
trvong trong thang luén Kip thoi, an toan.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuén bi tét kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang, tan thu cac nguon thu tr
nha @, Ky tlc xa, cac ki 0t cho thué... hoan thién vao lap bao cdo quyét toan ngan
sach va thué TNCN Quy 111/2018; hoan thanh bao cao danh gia tinh hinh s dung
ngan sach nha nwéc nam 2018, xin b6 sung kinh phi chi trd lwvong cho 11 can bd
chuyén cong tac vé khoa ngoai ngi.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sam thiét bi

Thanh quyét toan xong cac goi thau mua sdm thuwdng xuyén va theo du toan ngan
sach nam 2018; trién khai thi cong nha A3,A4 khu vuc hiéu bo.

3. Cong tac quan ly Ky tuc xa

CoOng tac an ninh, trat tv dugc dam bao 6n dinh; céng tac vé sinh méi truong
tai Ky tlc xa luén khang trang, sach dep; t6 chirc trwc an ninh - an toan cho khu
Ky tlc xa; to chirc cac budi hop voéi can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tic xa
nham quén triét thwc hién nghiém Noi quy Ky tic x&; b tri sip xép chd & cho
sinh vién Lao.

4. Cong tac Thuc hanh va ho tro dao tao

Quéan ly va van hanh cac phong hoc, hdi truong, phong thwc hanh chirc
nang phuc vu ké hoach hoc tap, thi hoc ky I nam hoc 2018 - 2019; hoan thanh



nhiém vu theo Ke hoach thi Tin hoc chuan dau ra dot 6 nam 2018; phdi hop, ho
tro, phuc vu hoat déng ngoai khéa clia cac Khoa, Boan thanh nién Hoc vién;
chuén bi diéu kién co s¢ vat chat, trang thiét bi phuc vu Ke hoach thi tuyén sinh
dao tao trinh do thac si dot 2 ndm 2018; ra soat va Ién ké hoach slra chita co s&
vat chat 16p hoc; phuc vu cac ké hoach dao tao, boi dudng cla Hoc vién; tién
hanh sra chita thiét bi day hoc, co s& vat chat bi héng, truc trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Poan vao: don doan chuyén gia Bai hoc Wollongong (uc) vao lam viéc
va thdo luan chuwong trinh hop tdc vao ngay 05/10/2018; doan chuyén gia Dai
hoc Middlesex (Vwong qudéc Anh) do ba Kay Yuen, Van phong Pai hoc
Middlesex khu vuc Chau A Thai Binh Dwong vao lam viéc va tap huén cho cén
bd, gidng vién va sinh vién tr ngay 22/10 dén ngay 31/10/2018; doan chuyén gia
Pai hoc Middlesex (Vwong qudc Anh) dén dy Lé khai giang Chwong trinh dao
tao quéc té vao ngay 26/10/2018; TS. Mina Lee, Giang vién Pai hoc N{ sinh
Sookmyung (Han Quoc) vao giang day chuong trinh 16p hoc tric tuyén vé “Xa
hoi va truyén thong Han Qudc” tr ngay 25/10 dén ngay 27/10/2018; doan
chuyén gia Pai hoc Bournemouth (Vwong qudc Anh) vao lam viéc va ky két
Thoa thuan hop tac tlr ngay 29/10 dén ngay 04/11/2018.

Thuc hién quy trinh don cac doan: doan dai biéu Han Quéc sang du HOi
thdo quoc té “Truyén thong chinh sach va nang luc ti€p nhan cda céng chdng”
vao ngay 08/11/2018 do KOICA tai trg; doan chuyén gia Trung Quéc va Lao
tham du Hdi thdo khoa hoc qudc té: “Chud nghta xa hdi thé ky XXI: Nhéan thirc va
Kinh nghiém” vao ngay 29/11/2018.

*Poan ra: td chirc cac doan: doan can bd, giang vién Hoc vién va bién tap
vién, phéng vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dudng tai Han Qudc tlr ngay
14/10 dén ngay 27/10/2018; doan can b6 gidng vién Hoc vién tham gia churong
trinh nghién ctu tai Pai hoc Tdng hop Vién (Céng hoa Ao) tr ngay 21/10 dén
ngay 31/10/2018.

Thuc hién quy trinh t6 chirc cac doan: doan ldnh dao Hoc vién di dv “Dién
dan Chu nghfa xa hoi thé gi¢i lan thé 9” tai Trung Qudc tir ngay 31/10 dén ngay
04/11/2018; doan giang vién Hoc vién tham gia chuong trinh bdi dwdng giang
vién vé quan tri cong va hoc tap phwong phap dao tao cla Pai hoc Minh Tri
(Nhat Ban) tir ngay 11/11 dén ngay 17/11/2018; doan can b6 ldnh dao Hoc vién
dén DPai hoc Wollongong (Gc) dé thdo luan chuong trinh hop tac tir ngay 02/12
dén ngay 08/12/2018.

* Pe &n, du an: trién khai dé tai nghién ctu quéc té ctia Lién minh chau Au
“Nang luc truyén théng nhuw nang lwc thic day sw phat trién cta xd hoi”: Tiép tuc
hoan thién cac thu tuc gidi ngan va quyét toan kinh phi tai trg; ti€p tuc phoéi hop
quan ly t6 chitrc chuong trinh 16p hoc trwc tuyén vé “Xa hoi va truyén thdng Han
Quoc” do gidng vién DPai hoc Sookmyung giana day cho sinh vién Khoa Phat



thanh - Truyén hinh tir ngay 11/9/2018; ph6i hop véi Phong Cong tac chinh tri
chuan bi cho budi ti€p nhan tai tro mi bao hiém va tdi y té cta td chirc GCS (Han
Qudc) trong thang 11/2018; thwc hién quy trinh t6 chirc Lop “Boi dudng nang
cao trinh dé déi ngli can bd lanh dao, quan ly bao chi cho Cdng hoa Dan chi
Nhan dan Lao” ndam 2018, dv kién vao dau thang 12/2018; hoan thién ho so trinh
Bd Gido duc va Pao tao phé duyét triéen khai Chuong trinh lién két dao tao ThS.
Truyén thong va ThS. Truyén thong Doanh nghiép v6i Bai hoc Bournemouth
(Vuong qudc Anh).

* HOi thdo qudc té: Hoi thdo qubc té “Truyén thdng chinh sach va nang luc
ti€p nhan cda cdng ching” vao ngay 08/11/2018 do KOICA tai trg: xay dwng ho
so nhan tai tro, chvong trinh héi thdo, lam viéc véi don vi phdi hop va chuan bi
hau can hoi thao; thuc hién quy trinh xin tai tro té6 chirc HOi thdo khoa hoc qudc té:
“Chl nghTa xa hoi thé ky XXI: Nhan thitc va Kinh nghiém”, du kién t6 chic vao
ngay 29/11/2018.

* Chuong trinh Bao tao qudc té:

Quan ly chuong trinh: ti€p tuc lam viéc véi Pai hoc Middlesex vé viéc
thanh toan héa don nhugng quyén ctia nam hoc 2017-2018; ti€p tuc hoan thién
ho so trinh B0 Giao duc va Pao tao phé duyét trién khai Chwong trinh Quang
c4o, Quan hé céng chdng va Thurong hiéu; t6 chitc Lé Khai giang Chwong trinh
Pao tao qudc té vao ngay 26/10/2018; ban hanh cac quyét dinh vé sinh vién
Chuwong trinh; xay dwng Quy ché sinh vién; tién hanh ky hgp dong giang day
vGi cac giang vién Chuong trinh ndam hoc 2018-2019; tién hanh cac thd tuc
thanh toan kinh phi giang day nim hoc 2017-2018; thuc hién cac quy trinh hd
tro va quyén loi cla sinh vién vé thé sinh vién, bdo hiém y té, nghfa vu quan s
va bao lvu két qua hoc tap; ti€p tuc trao doi véi Pai hoc Middlesex vé cac van
dé Unihub cla gidng vién va sinh vién; ky hop déng dao tao v&i Trung tdm Anh
nglr GLN vé viéc dao tao ti€éng Anh cho sinh vién khéa 3 Chuong trinh Cl* nhan
quoc té, ky | nam hoc 2018 - 2019; thwc hién quy trinh céng nhan va khen
thudng dbi v&i ca nhan gi¢i thiéu thanh céng sinh vién nhap hoc vao Chuong
trinh; ph6i hop véi thuy vién thdng ké va nhan cac dau sach tiéng Anh cho
Chuwong trinh. Bdo dam chat lvgng: tO0 chirc binh chon Pai dién Tiéng ndi Sinh
vién nam hoc 2018-2019; lap ké hoach bdo ddm chat lwgng ndam hoc 2018-2019 va
t6 chirc hop giao ban tinh hinh sinh vién thang 10/2018. Cdng tac truyén théng: xay
dung ké hoach truyén théng cho nam hoc 2019-2020. Trién khai chwong trinh dai
cwong: lap dé cwong chi tiét cho hoc phan tiéng Anh dai cwong Hoc ki 1 (IELTS co
ban); Ban giao sach hoc phan tiéng Anh va Nhap mon truyén thong.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: ph6i hop cung Ban Quan ly dao tao
va cac Khoa hoan thanh thi tuc don tiép, xép lich, 6n dinh lich hoc cho lvu hoc
sinh Lao khoa 38; t6 chirc thi ddu thé thao chao mirng Lé téng két ndm hoc, giao
lvu thé thao v&i can bo cao cdp Lao dang theo hoc tai Hoc vién Chinh tri qudc



gia H6 Chi Minh; &n dinh chd an & cho luu hoc sinh va thwc hién cac ché do kem
theo; nhac nh& luu hoc sinh cao hoc 22 bao vé luan van va lam thd tuc ra tredng
vé nutc; theo déi lvu hoc sinh Lao khoa 36 di kién tap & cac trudng va cac tinh.

* Cac hoat déng khac: lam tha tuc xin ky Bién ban ghi nh¢ hop tac vei
Trwong Dang Thanh Oy Trung Khanh (Trung Qudc); hoan tat quy trinh xin ky két
Bién ban ghi nh¢ hop tac véi Trung tdam Anh nglr My (Philippines) va chuan bi
hop tdc mé& 16p boi dudng tiEng Anh cho can bd, gidng vién.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cong doan

TO chirc cac hoat dong chao mirng ngay Phu nit Viét nam 20/10; t6 chirc
chuyén di thuc té cho chi em va can bd Coéng doan Hoc vién; to chirc kiém tra né
nép lam viéc, van minh, van hoéa cong s&; phoi hop véi cac don vi chirc nang to
chirc phong trao “Day t6t, hoc t6t, lam viéc t6t” tai cac don vi trong Hoc vién; bao
cao so két cac hoat dong clia cong doan, bao cado quyét toan tai chinh Céng doan
Quy 111/2018.

2. COng tac Boan va phong trao thanh nién

Pam nhiém céng tac t6 chirc L& chao co tht Hai hang tudn; cir can bo doan
chl chot tham dw HOi nghi Tap huan va Tong két Cong tac Poan Truong hoc
nam hoc 2017 - 2018, trién khai nhiém vu ndm hoc 2018 - 2019 do Doan Khéi
co quan Trung wong t0 chirc; tham du Hoi thdo khoa hoc “Khoi day sirc sang
tao clia Thanh nién Hoc vién trong viéc phat trién nhanh va bén vitng cla dat
nuéc” do Doan Thanh nién Hoc vién CTQG H6 Chi Minh t6 chic; t0 chirc
Chuwong trinh Bai Nhac héi Welcome to AJC cho céc sinh vién K38 véi sy tham
dw cla nhiéu don vi trong, ngoai Hoc vién va déng ddo cac ban doan vién sinh
vién; td chirc Tap hudn Cong tdc Boan nam hoc 2018 - 2019 cho hon 300 can b6
doan tir cap Chi doan trd Ién; t6 chic Toa dam “L&i tat dén dinh cao Tiéng Anh
bang Coéng nghé 4.0”, trao tdng 10 suat hoc béng Tiéng Anh tri gia 18 triéu dong
va hang tram tai khoan hoc tiéng Anh online cho doan vién la sinh vién Hoc
vién; ci doan vién tham dw Olympic Tiéng Anh khong chuyén Toan quéc do
DPai hoc Ngoai nglr - Dai hoc Quoc gia to chic; lam viéc véi cac don vi truc
thudc, trao doi cac ndi dung vé Van minh Hoc dwong va lap cac doan kiém tra,
cac doi ty quan dé thwc hién van minh hoc dwong; ban hanh Quyét dinh chuany
nhan sy BCH chi doan lam thoi cho cac l6p K38; clir doan vién tham dy HOi thi
Thanh nién v@i cai cach hanh chinh va van héa cong s& do Boan Khdi co quan
Trung wong to chic.



PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 11 NAM 2018
I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Bao tao dai hoc tap trung
Phoi hop véi cac khoa chinh sra, hoan thién va ra quyét dinh ban hanh
chuwong trinh dao tao dai hoc, thwc hién tir K38 dai hoc chinh quy; hoan thién sé
tay sinh vién, in an va phat hanh cho cac 16p K38; thdng bao lich thi chinh thic
cudi hoc ky cac khoa, cac l6p; gtri dv thdo lich giang day, hoc tap hoc ky Il nam
hoc 2018-2019; t6 chirc phan chuyén nganh cho sinh vién K37; tdng cudng cong
tac kiém tra, duy tri né nép cac hé; tong hop thanh toan vuwot gio theo ké hoach;
thwc hién cac cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu dwoc giao.
2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc
Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tuyén sinh, tot
nghiép, bé giang cac lop theo ké hoach; t0 chrc chdm thi, cdng nhan trdng
tuyén, ra quyét dinh mé Iép va to chirc khai giang Iép dai hoc vira lam vira hoc
nganh Chinh tri hoc, chuyén nganh Tuv tuéng H6 Chi Minh tai trvong Trung cap
nghiép vu Cong doan Giao thdng van tai; ti€p tuc phéi hop véi cac dia phuong,
cac ban nganh Trung wvong mé lép dao tao trinh do dai hoc; hoan thién ho so t0
chirc thi t6t nghiép va bé gidng cac l6p tai Séc Trang, Kién Giang, Ca Mau, Bac
Giang; don déc, nhac nhé cac don vi lién két nop tién.
3. Bao tao sau dai hgc
Gli Gidy bao nhap hoc, to chirc ti€p sinh thi sinh nhap hoc thac si dot 2
nam 2018; xay dung ké hoach dao tao toan khoa cho céac 16p cao hoc K24.2; xay
dwng lich hoc, lich thi thadng 12 cac l6p sau dai hoc; t6 chic xét tuyén nghién
ctru sinh dot 2 ndm 2018; ra soat, xac dinh nganh gan, nganh phu hop va cac
mon hoc bd sung kién thirc du tuyén thac si, tién sT nam 2018; xay dung ké
hoach t6 chirc khai gidng céac 16p cao hoc va nghién ctu sinh dogt 2 ndm 2018; t6
chirc cac hdi dong cham chuyén dé, hdi dong cham luan an tién sitheo ké hoach;
t0 chirc thi 3 mén chung; td chirc lich hoc khoa 24.2 theo ké hoach; t0 chirc thi
cac l6p sau dai hoc theo ké hoach; ra soat ho so, bang diém bao vé luan van cac
[6p Khoa 22.2.
4. Boi dudng
Don dbc cac don vi, dia phuong tiép tuc mé cac 16p boi dudng trong nam
2018; tang cuwong kiém tra, giam sat cac 16p bdi dudng dang hoc tai Hoc vién va
cac dia phuong; ra soat cac chuong trinh bdi duéng nham dap ¢ng thuc té nhu
cau clia xa hoi; tiép nhan ho so dang ky hoc va trién khai ké hoach giang day
tiéng anh BI, B2 cho hoc vién cao hoc; ti€p tuc mé céac 16p tin hoc, ngoai ngt,
cac 16p boi dudng nghiép vu theo ké hoach.
5. Cdng tac chinh tri
Tuyén truyén ky niém ngay Nha giao Viét Nam 20/11 va tri an cac thay



gido, cb giao; phuc vu trang tri, khanh tiét Ngay Nha giao Viét Nam 20/11; phdi
hop t0 chirc cac hoat dong van hda - van nghé, thé duc - thé thao chao mirng
Ngay Nha gido Viét Nam 20/11; tiép tuc don d6c va hwéng dan sinh vién cac
khéa hoan thanh cdng tac sinh vién ngoai tru.

6. Cong tac thanh tra

Tang cuwong kiém tra viéc chap hanh giv giac lam viéc cla can bo; viéc st
dung dién thoai va lam viéc riéng trong gio hoc cla sinh vién; nhan va trién khai
cac cong viéc dot xuat khac do Ban Giam doc giao.

7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

Phoi hop v6i cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc chinh quy (ddi véi
cac mon dai cwvong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc; danh, roc phach va
bdo cédo diém thi hoc phan cho cac 16p Pai hoc chinh quy K35, K36, K36B,
K37, K37B... (d6i v&i cac mon dai cuong). Tiép tuc trién khai DBCL chuwong
trinh dao tao; trién khai khao sat nguoi hoc vé chat lwgng gi¢ giang.

Il CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHIi, NGHIEN Cl*u BAO CHi

Phoi hop v&i Nha xudt ban Chinh tri Qudc gia Sy that tdé chirc Hoi thao
khoa hoc cap BO: “Nang cao chat lugng doi ngli can bd bién tap, xuat ban
trong boi canh Cach mang cong nghiép 4.0” t6 chirc vao ngay 29/10/2018
tai NXB. Chinh tri Quéc gia Sw that; phdi hop véi Phong Hop tdc quoc té
trién khai Ke hoach Hdi thao khoa hoc qudc té “Chu nghia xa hoi thé ky XXI:
Nhan thtc va kinh nghiém” ; thuc hién tdt cong tac chuan bi dé t0 chirc HOoi
thdo vao ngay 29/11/2018 tai Hoc vién; t6 chirc cac Hoi dong tw van dé tai
NCKH; hoan thién vé co ban Ke hoach hoat dong khoa hoc va bién soan giao
trinh nam 2019 st dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; t0 chtc
nghiém thu cac dé tai NCKH nidm 2018 di ndp san phdm; doén déc, nhiac nhd
chl nhiém dé tai NCKH céac cap nam 2018 trién khai va ndp san pham dung tién
do.

Lwa chon bai va bién soan An phdm Théng tin chuyén dé sd 5/2018; nhan
lvu chiéu luan van, luan an; tién hanh bd sung tai liéu cia mot so Nha xudt ban;
Lam thd tuc thanh toan 70% tién dat bao, tap chi quy 4/2018; ti€p tuc phan loai,
sap xép tai liu, m& ctra phuc vu phong doc cho cac 16p chét lvgng cao; duy tri
tot cong tac phuc vu ban doc tai cac phong phuc vu.

2. Cong tac xuat ban tap chi

Dbat bai nhirng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lvgng cao
cho sb thang 11/2018 xuat ban Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng ding
ky han, khong dé xay ra sai sot; nang cao chat lvong cac bai viét.

3. Cdng tac nghién clru bao chi

Tiép tuc trién khai viéc ph6i hop véi mot s6 co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé td chitc cac hoat dong khoa hoc gan véi yéu cau thuc tién.



l1. CONG TAC TO CHUC CAN BO
Thuc hién dang, Kip thoi cac ché do, chinh sach thwdng xuyén cho can bo,
cdng chiic vién chiic; thuc hién t6t cac khau trong cong tac cac bd; mé 16p boi
duwdng theo ké hoach.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, website, Cong nghé thong tin

Hoan thanh céc loai b4do cdo dinh ky hang thadng: B&o cao cbng tac thang
11 va phuwong huwdng, nhiém vu thang 12/2018 phuc vu giao ban thang 10; Ke
hoach thang 12 gri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; tham muu xay
dung ké hoach, chrong trinh t6 chirc HOi nghi tong két nam cong tac; ké hoach td
chirc h6i nghi can bd cong chirc ndm 2018; diéu hanh tét cac hoat dong cula
CTTDT dadm bdo cap nhat nhanh chéng, kip thei moi théng tin vé cac hoat dong
va quan ly diéu hanh cla Hoc vién; chi trong viéc an ninh théng tin trén
CTTDT; tham muu cho lanh dao Van phong vé té chirc Hai thao khoa hoc.

Theo d6i bao tri, stta chita, khic phuc sw ¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong tong dai; ddm bao hé thong céng nghé
thdng tin hoat dong tdt; phuc vu thiét bi cong nghé théng tin theo cac ké hoach
cla Nha treong.

2. Cbng tac hanh chinh

Chuén bi phuc vu I& ky niém Ngay nha Gido Viét Nam 20/11; phé&i hop
véi cac don vi thec hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; bd tri, sip xép cac
phong hop, bao vé luan van dam bao; chi dao to bao vé dam bao tuyét ddi cong
tac an ninh. PCCC, kiém soat can bd deo thé,.xe ra - vao hoc vién va db xe ding
noi quy dinh; xay dung ké hoach t6 chirc 16p tap hudn PCCC cho céan b9, giang
vién va sinh vién; ph6i hgp véi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach
dé ra.

3. Cbng tac Y té

Trwc cap ciu lién tuc 24/24h, dam bao céng tac chuyén mon, khong dé xay
ra sai sot; tang cwong giam sat cong tac vé sinh madi truong, vé sinh hoc dwong dé
phong chdng bénh sét xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién, theo ddi va
quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién dé kip thoi bdo cdo Trung tdm Y té
Quan Cau Giay khi phat hién ca bénh méi dé x ly kip thoi; thwdng xuyén kiém
tra cang tin, vé sinh an toan thuwc pham trong Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon cla Trung tdm y t€ Quan cau Giay, Trung tam y té Dv phong Ha Noi
va cla lanh dao Van phong, Ban Giam d6c Hoc vién.

4. DOi xe

Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao.



V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU Tu XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuéan bi kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang va dam bao tan thu céc
ngudn thu nhu: hoc phi, Ky tlc x4, cac hgp dong cho thué dich vu, ki 6t; tiép tuc
giai ngan kinh phi mua sam stta chita 16n; kinh phi Lao, kinh phi khoa hoc va
dao tao nam 2018; hoan thién viéc lap bao cao quyét todn ngan sach va thué
TNCN Quy I11/2018.

2. Cong tac xay dung, stra chita, mua sam tai san

Trién khai thuc hién cac géi thau theo dw todn ngan sach cap nam 2018; tiép
tuc trién khai thi cong cac dy an, goi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai
thwc hién hop dong cac gdi thau trén theo ké hoach; ti€p tuc trién khai thwc hién
hop dong cac goi thau chao hang canh tranh va cai tao, stra chira theo dy toan
ngan sach nam 2018 va ngudn thu thuong xuyén; chuan bi dw toan ngan sach
nam 20109.

3. Cong tac quan ly ky tac xa

Pam bao tinh hinh an ninh - trat tv tai Ky tic xa; dam bao va duy tri cong
tac vé sinh moi trudng, dién - nudc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap.

4. Cong tac thuc hanh va ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap HKI nam hoc 2018-2019, ké hoach cac lép boi
dwdng Ngoai ngir, Tin hoc va cac hoat ddong ngoai khoa cla cdc Khoa va Boan
thanh nién Hoc vién; chuéan bi diéu kién CSVC, trang thiét bi phuc vu Ke hoach
td6 chirc L& ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11; ti€p tuc kiém tra danh gia
thwong xuyén thiét bi day hoc. L&n phucmg an thay thé, stra chira thiét bi phuc
vu hoc tap; ti€p tuc stra chira ban, ghé héng va dé nghi stra chira cac thiét bi
dién, nudc tai cac HOi trwvong, gidng duong.

VI. CONG TAC hop TAC quéc té

* Poan vao: thuc hién quy trinh va dén cac doan: doan dai biéu Han
Qudbc sang dv Hoi thdo qudc té “Truyén thong chinh sach va nang luc ti€p nhan
ctia cbng chang” vao ngay 08/11/2018 do KOICA tai trg; doan gido sv Thomas
A Bauer vao giang day va nhan bang tién si danh dv tir ngay 20/11-24/11; doan
chuyén gia dén tir Trung Quoc va Lao tham dv Hoi thao khoa hoc quédc té: “Chu
nghta xa hoi thé ky XXI: Nhan thiic va Kinh nghiém” vao ngay 29/11/2018;

* Poan ra: thuc hién quy trinh va té chirc cdc doan: doan Lanh dao Hoc
vién di dv “Dién dan Cha nghfa x& hoi thé gidi lan th 9” tai Trung Qudc tir
ngay 31/10 dén ngay 04/11/2018; doan giang vién Hoc vién tham gia chuong
trinh b6i dwdns uiana vién vé quan tri cona va hoc tap phwoms phap dao tao cla
DPai hoc Minh Tri (Nhat Ban) tir ngay 11/11 dén ngay 17/11/2018; doan can bd



linh dao Hoc vién dén Dai hoc Wollogoong (Gc) dé thao luan chwong trinh hop
tac tir ngay 02/12 dén ngay 08/12/2018.

*Peé an, dw an: hoan thién ho so trinh Bo Giao duc va Bao tao phé duyét
trién khai Chuwong trinh lién két dao tao ThS. Truyén thong va ThS. Truyén théng
Doanh nghiép v6i Pai hoc Boumemouth (Vwong qudc Anh); ho so lién két dao
tao Clr nhan Quang cdo, Quan hé cdng ching va Thuong hiéu v6i Pai hoc
Middiesex; dy thao dé an hop tac véi Co quan Hop tac qudc té Han Qudc giai
doan 2.

* Hoi thdo qudc té: tién hanh cac quy trinh t6 chic HOi thdo qudc té
“Truyén thong chinh sach va nang luc ti€p nhan clda cong ching” vao ngay
08/11/2018 do KOICA tai tro va Hoi thao khoa hoc qudc té: “Chl nghia xa hoi thé
ky XXI: Nhan thirc va Kinh nghiém” vao ngay 29/11/2018.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: ti€p nhan lvu hoc sinh Lao cao hoc
24.2; ToO chirc cac hoat dong chao mirng ngay 20.11; phdi hop cling cac don vi
thic hién cac ché do cho lvu hoc sinh Lao.

* Céac hoat dong khac: tang cuong nang suat va hiéu qua lao dong cla
Phong thong qua co ché kiém tra, danh gia dwa trén bd tiéu chi danh gia hiéu
qua lao déng cua chuyén vién da xay duwng.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Cdng tac Cong doan

Tuyén truyén va td chirc cac hoat dong chao mirng Ky niém ngay Qudc té
phu nit, ngay Nha gido Viét Nam 20/11; phdi hop cling Ban T6 chitrc - Cén bo
phat dong gio gidng chat lvgng cao ndam hoc 2018-2019; tham muu, xay dung
ké hoach tuyén duong, trao thwédng hoc sinh gidi va dat giai trong ky thi hoc sinh
gidi cac cdp cho con em can bd; phdi hop cung Ban ni* cong va Doan thanh
nién; xay dwng ké hoach kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa coéng s.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Dam bao cong tac tric ban tiéu binh chao co thr Hai hang tuan; tiép tuc
thic hién cong tac phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; thwc hién cac nhiém
vu do Poan cép trén va Dang Uy - Ban Giam dbc giao phd; ti€p tuc thuc hién
cong tac phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; td chirc cac hoat dong van hda
van nghé, thé duc thé thao... chao mlrng Ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

VIII. KET LUAN CUA GIAM BOC

1. Ban Quan ly dao tao

- Nghién ctru xay dwng co ché kiém tra, giam sat viéc thuc hién phan thuc
hanh, khac phuc viéc budng 16ng quan Iy gid hoc thuc hanh cta cac mén hoc.

- Khén trvong hoan thanh xay dwng mau chuwong trinh dao tao, kém theo
tai lieu hwdng dan giri cac khoa, don vi trién khai theo ddng tinh than chi dao
cla Ban Giam déc;



- Tiép tuc thic day viéc dé nghi Hoc vién CTQG HoO Chi Minh cép gidy
chirng nhan cao cdp ly luan chinh tri cho cac ddi twgng hoc vién da tot nghiép
thuéc cac nganh Quan ly kinh t€ va Quan hé quoc té tuyén sinh trudc thang 6
nam 2016;

- Bon d6c viéc thanh toan vuwot gid cla cac don vi hoan thanh ding quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé viéc kiém tra viéc day va hoc trén 16p cla giang
vién va sinh vién;

- Khan trvong hoan thanh ché do chinh sach, quy ché cu thé cho viéc thuc
hién cac chwong trinh boi duwdng.

2. Ban Quan ly khoa hoc

Pon doc tién do nghiém thu cac dé tai nghién cttru khoa hoc 2018 va
chuan bi giao nhiém vu khoa hoc 2019 dam bao tién dd; phoi hop véi Trung tam
Thong tin khoa hoc, cac don vi lién quan xay dwng qui trinh, qui dinh trién khai
phan mém chdng sao chép; bd sung tv liéu phong doc chat lvgng cao va td chirc
khai trwvong; ra soat, ddm bao chat lugng cac bai viét tham gia Hoi thao khoa hoc
trong nwéc va quoc té; day nhanh két ndi thw vién quéc gia.

3. Phong Thanh tra

- Ban giao viéc theo ddi 1am ngoai gi® bang may quét van tay cho Ban T
chirc - Can bo; thwc hién kiém tra, giam sat dot xuat viéc thuc hién quy dinh,
quy ché clia Nha trvong va thwc hién theo sy chi dao ctia Ban Giam déc;

- Phan cong cho can bd trong Phong phu trach Iinh vuc nao can phai r6
nguoi, rd viec, moi ngudi phai chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cu thé.

4. Phong Quan tri

Ra soat lai cac hang muc xay dwng, stra chira, mua sam theo ngan sach
nam 2018; lap dw toan kinh phi bd sung thuc hién ding quy dinh; dé xuat trang
bi thém co s& vat chat cho phong hoc, cac phong lam viéc tlr nguén kinh phi bo
sung dwoc cdp 2018; don doc tién do cai tao, stta chira Nha A3, A4 theo ké
hoach.

5. Van phong Hoc vién

Phoi hop véi cac don vi tham mmi cho ban Giam doc xay dwng ndi dung
va td chtre in lich ndm méi 2019.

6. Phong Ky tac x&

Chan chinh viéc truc tai cac khu nha & cua sinh vién dé kip thoi x& ly khi
c6 su ¢ xay ra. Theo do, thir Bay va Chl nhat chi phan cong truc lam thém gio
dé quan ly va xt ly cac cong viéc khi can, khong bo tri triec tat ca cac khu nha.

7. Tap chi Ly luan Chinh triva Truyén thong

Chu trong dam bdo thoi han va chét lvong in tap chi; tdng cwdng cac bai
viét c6 chat lwgng nang cao uy tin cua tap chi.

8. Khoa Ngoai ngir



Chuan héa doi ngd giang vién khoa Ngoai nglr dé tham gia chwong trinh
boi dwdng can bo cham thi noi, viét va ra dé thi dé dwoc BO Gido duc va Dao tao
giao nhiém vu dao tao va cdp ching chi tiéng Anh theo khung nang luc 6 bac
cla Viét Nam.

9. Khoa Kién thirc Gido duc dai cvong

Ra soat lai t6 bd mon Gido duc the chét - Gido duc qudc phong dé khéc
phuc x ly nhitng van dé con thiéu sét vé cap nhat diém Ién phan mém dao tao.

10. Nhirng céng viéc khac

- Truedng cac khoa tdng cwong trach nhiém hon nita trong viéc trién khai
xay dwng chuong trinh dao tao.

- Viéc trién khai cac hang muc mua sim, stra chita khi nghiém thu phai cé
sy tham gia cﬂ7J*h(‘)ng Thanh tra hoac Thanh tra nhan dan.

Noi nhan:
-HVCTQGHCM (d8 b/c);

- Ban Giam doc;

- Cac don vij truc thudc BGD;
- Lwu Van thw, Tong hop.



TT

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

sS60-M0 /KH-HVBC&TT

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

Ha No§i, ngay 29 thang 3 nam 2018

KE HOACH CONG TAC QUY I1 2018

Thuc hién Cong véan so 303 ngay 28/3/2018 cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé viéc bo sung, diéu chinh, gop y du
thdo Ké hoach cong tac Quy Il nam 2018. Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nhat tri véi Dy thdo Ké hoach cong tac Quy Il nam 2018
cla Hoc vién. Thira Iénh Giam déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Van phong Hoc vién dang ky ké hoach cong tac Quy Il ndam
2018 cua Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén nhuv sau:

Noi dung

T0 chirc cac hoat dong chao mirng Ky
niém 43 ndm ngay Mién Nam hoan toan
gidi phong 30/4 va Ky niém ngay quoc té
lao dong 01/5.

Hoi nghi bao cdo chuyén dé thoi sw

Kiém tra cong tac Cong doan tai cac
Codng doan bd phéan

Thanh tra kiém tra cong vu va tinh hinh
thuc hién ky luat hang ngay, ké hoach
lam thém gi® cla cac domvi chirc nang;
van phong khoa; trung tam; vién nghién
clr; tap chi va céc ca nhan.

TO chirc ngay hdi Tw van tuyén sinh AJC
OPENDAY2018.

Hoi thdo khoa hoc qudc té “Di san tw
twdng cla C.Méac va y nghia thoi dai”.

Poii vicha tri

Cong doan Hoc vién

Vén phong Dang - Doan thé

Cong doan Hoc vién

Phong Thanh tra

Ban Giam doc va cac don vi
truc thube

Hoc vién Chinh tri quoc gia
HO6 Chi Minh; Vién Han lam

Thoi gian
trién khai

4/2018

4/2018

4/2018

4/2018

22/4/2018

Tw 3/5-5/5/2018

Pai dién BGD Can bo chi dao/
du (néu co) theo ddi thyc hién /
. . LY
B/c Pham Minh Son - Chu tg</Jpg uc
Cong doan Hoc vién rl,

o
B/c Vi Qubc Cuong - Chanh Van: -
phong Dang - Doan thé

B/c Pham Minh Son - Cha tich
Cdng doan Hoc vién

P/c Nguyén Thi Hai Yén - Truong
phong phong Thanh tra

PGS, TS Mai Burc Ngoc,

Trudng Ban Quéan ly Dao tao.
PGS, TS Nguyén Btc Luan

Phé Trudng Ban Quan ly khoa hoc.






7. Tuyén sinh Thac sT dot 1 nam 2018
To chic thi dau thé thao va cac hoat dong
8. chao mung ngay sinh nhat bac 19/5, chao
murng thang céng nhan nam 2018
9.  Tap huén cong tac Bang
10.  Xét tuyén Nghién cru sinh nam 2018
11.  TO chirc ngay Qudc té thiéu nhi 1/6
Hop Ban Thuong vu, Ban chap hanh
12.  Cong doan Hoc vién so két cong doan
quy 11, trién khai nhiém vu quy 111/ 2017.
13, Hoi nghi bao céo chuyén dé thoi sw
So két cong tac 6 thang dau nam clia
14.  Bang bd va cua UBKT; chuong trinh
cong tac 6 thang cudi nam.
Noinhan:
-HVCTQGHCM;

- Ban Giam déc (dé b/c);
-Lwu VT, TH.

Khoa hoc

Ban Quan ly dao tao

Cong doan Hoc vién

Vén phong Bang - Boan thé
Ban Quan ly dao tao

Cdng doan Hoc vién

Cong doan Hoc vién

Van phong Bang - Boan thé

Van phong Bang - Boan thé

5/5-6/5/2018

5/2018

11/5-12/5/2018

30/5-31/5/2018

6/2018

6/2018

6/2018

6/2018

PGS, TS Mai Burc Ngoc,
Trudng Ban Quan ly Bao tao.

B/c Pham Minh Son -
Chu tich Cong doan Hoc vién.

B/c Vi Qudc Cuong -

Chénh Van phong Bang - Boan
PGS, TS Mai Birc Ngoc,
Trwdng Ban Quéan ly Bao tao.
B/c Pham Minh Son - Chu tich
Cong doan Hoc vién

B/c Pham Minh Son - Ch tich
Cong doan Hoc vién

B/c Vi Qudc Cuong - Chanh Vi
phong Dang - Boan thé

B/c Vi Qubc Cuong - Chanh Ve
phong Dang - Doan thé

TL. GIAM BbOC






HOC VIEN CHINH TRl QUOC GIA H8& CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 6 /IKH-HVBC&TT Ha Noéi, ngay *3 thang 2- nam 2018

DANG KY KE HOACH CONG TAC THANG 2+3 NAM 2018
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

Thuc hién Cong van s6 1460/ HVCTQG-VP ngay 15/11/2017 vé viéc dang ky ké hoach cdng tac nam. Thira Iénh
Giam doc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Van phong Hoc vién dang ky ké hoach cong tac thang 2+3 clia Hoc vién nhu sau:

TT Noi dung hoat ddng Pon vicha tri Thoi gian thwc hién Pai dién BGD du Can ho theo ddi phan hdi tho
(néu co) tin
1 T6 chiic cac hoat dong chao mirng 87 2/2018 . -
nam Ngay thanh 1ap Bang Cong san Cong doan Hoc vién E/AC P%am I\/I_I;nh S.eAm - Chuy
Viét Nam 3/2 ong doan Hoc vien
2 Gap mét cén bd huu tri (nghi huu i 10/2/2018 Bic Tran Xuan Hoc -Truong

Hoc vién Bao chi) Ban To chtrc - Can bo Ban T6 chiic - Can bd

"t/
B/c Tran Thanh Giang -Chan

3 Gap mat dau xuan nam Mau Tuat 2018 Van phong Hoc vién 21/2/2018 » \ .
Van phong Hoc vién 1

4 A . o . R . . B/c Pham Minh Son - Chu tw
Ky niém ngay Quoc té Phu nir 8/3 Cong doan Hoc vién 3/2018 Cong doan Hoc vién

5 Hoi nghi tap huan nghiép vu cong tac y . . B/c Vi Qudc Cuong - Chanh
Pang nam 2018 Van phong Bang - Boan thé 3/2018 Vn phong Dang - Doan thé

6 Trién khai thuc hién “Hoc tap va lam o . ,
theo tw twdng, dao ditrc, phong cdch H6  Vén phong Dang - Doan thé 3/2018 S/C VE \Quog’Cu’ong '\Cht?]rlh
Chi Minh” chdi d& 2018. an pnong vang - voan the

7 Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ké
hoach nghién ctru khoa hoc, viéc st
dung két qua nghién clru, phat trién Phong Thanh tra 3/2018
ngudn lwc va cdng tac quan ly hoat
dong khoa hoc cua cac don vi.
8 So két cong tac Cong doan quy V Cong doan Hoc vién 3/2018 B/c Pham Minh Son - Chd tich

B/c Nguyén Thi Hai Yén -
Trwdng Phong Thanh tra






2018, trién khai nhiém vu quy 11/ 2018

0 Mit tinh ky niém 87 ndm Ngay thanh
I&p Boan thanh nién Céng sdn H6 Chi  DBoan Thanh nién Hoc vién
Minh

10  Trién khai thuc hién “Hoc tap va lam
theo tdm guong dao dirc va phong Van phong Dang - Boan thé
cach H6 Chi Minh” cha dé 2018

Noi nhan:

- HVCTQGHCM;

- Ban Giam ddc (dé b/c);
- Luu VT, TH.

Cong doan Hoc vién

B/c Pham Binh Duong - Bi
3/2018 Thu Boan TNCS Ho6 Chi Mi

Hoc vién

B/c Vi Qudc Cudng - Chan

3/2018 Van phong Dang - Doan thé

PGS, TS Tran Thanh Giang






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

TT

S6: 6 IKH-HVBC&TT

Ha Noi, ngay <8 thang

DANG KY KE HOACH CONG TAC THANG 2+3 NAM 2018

HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do- Hanh phac

nam 2018

Thuc hién Coéng van s6 1460/ HVCTQG-VP ngay 15/11/2017 vé viéc dang ky ké hoach cong tac ndm. Thira Iénh
Giam dbc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Van phong Hoc vién dang ky ké hoach cong tac thang 2+3 cta Hoc vién nhu sau:

Noi dung hoat ddng

T6 chirc cac hoat ddng chao mirng 87
nam Ngay thanh lap Bang Cong san

Viét Nam 3/2

Gdp mat can bb huu tri (nghi him ti

Hoc vién Bao chi)

Gap mat dau xuan nam Mau Tuat 2018

Ky niém ngay Qudc té Phu nir 8/3

Hoi nghi tap huén nghiép vu cong tac

Péng nam 2018

Trién khai thuc hién “Hoc tap va lam
theo tv tudng, dao dirc, phong cach Ho

Chi Minh” chu dé 2018.

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ké
hoach nghién ctiu khoa hoc, viéc st
dung két qua nghién ctu, phat trién
ngudn luc va cong tac quan ly hoat

dong khoa hoc ctia cac don vi.

So két cong tac Cong doan quy I/

Pon vi chu tri

Cdng doan Hoc vién

Ban T6 chttc - Can bo

Van phong Hoc vién
Cdng doan Hoc vién

Van phong Bang - Boan thé

Van phong Bang - Boan thé

Phong Thanh tra

Cong doan Hoc vién

Thai gian thyc hién

2/2018

10/2/2018

21/2/2018

3/2018

3/2018

3/2018

3/2018

3/2018

Pai dién BGD dv

(néu co)

Céan b0 theo d&i phan hai thi
tin

P/c Pham Minh Son - Cha ti
Cong doan Hoc vién tlA? :

B/c Tran Xuan Hoc -Tru&’mg
Ban T0 chtic - Céan b

B/c Tran Thanh Giang -Chéar
Van phong Hoc vién

B/c Pham Minh Son - Chi ti
Cong doan Hoc vién

B/c Vi Qudc Cuong - Chanh
Van phong Bang - Doan thé

B/c Vi Quéc Cuong - Chanh
Van phong Bang - Doan thé

P/c Nguyén Thi Hai yén -
Truong Phong Thanh tra

P/c Pham Minh Son - Chu tich






2018, trién khai nhiém vu quy 11/ 2018
"9 Mit tinh ky niém 87 nam Ngay thanh
I&p Boan thanh nién Cong san H6 Chi  Boan Thanh nién Hoc vién
Minh
10  Trién khai thyc hién “Hoc tap va lam
theo tdm guong dao dirc va phong Vian phong Pang - Doan thé
cach H6 Chi Minh” chi dé 2018

Noi nhan:

- HVCTQGHCM,;

- Ban Giam doc (dé br/c);
- Lwu VT, TH.

Cong doan Hoc vién

B/c Pham Binh Duong - Bi
3/2018 Thu Boan TNCS Hb Chi Mii
Hoc vién
B/c Vi Qudc Cudng - Chan!

3/2018 Van phong Dang - Doan thé

TL. GIAM BOC

C_H%I(I)-\I/VAN/ PHONG

,TS Tran Thanh Giang






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
sduityi /BC-HVBC&TT nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 9 nam 2018
va phuong huwdng cong tac thang 10 nam 2018

Kinh gi: Hoc vién Chinh tri quéc gia HE8 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 9 NAM 2018
l. CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. PBao tao dai hoc tap trung
T6 chirc L& Khai giang ndm hoc 2018-2019 va nhan Gidy chirng nhan kiém
dinh chat lwvong gido duc; xay dung ké hoach dao tao tong thé nam hoc 2018-
2019 hé dai hoc chinh quy tap trung; thdng bao lich thi gilra hoc ky | nam hoc
2018-2019 khoa 36, 37; xay dwng lich thi cudi hoc ky cac khoa; xay dung lich
hoc, lich thi trd ng mdn cho sinh vién khéa 32, 33, 34; xay dwng ké hoach xét tot
nghiép cho K34 dai hoc chinh quy dot 2; tdng cwdng cong tac kiém tra, giam sat
hoat dong hoc, day cac lép, cac hé, dac biét cac 16p chat lugng cao tai Hoc vién;
ra soat danh sach, diém va cac diéu kién cho sinh vién K35 va 37B nam cudi
trwdc khi ra trvong; tong hop danh sach khen thudng, ki luat sinh vién lam quyét
dinh khen thwdng vao ngay 29/9/2018; ra soat danh sach xét, in bang t6t nghiép
cac 16p dai hoc K34 dot 2; ra soat danh sach xét, in bang t6t nghiép cac 16p cao
hoc dot 1 ndm 2018; phdi hop t6 chirc L& BE giang va trao bang tdt nghiép, bang
khen thi dua khen thudng sinh vién; ra soat diém cac 16p, l1ap danh sach xoa tén
sinh vién theo quy ché; hoan thanh viéc bao céo tién dd cac l6p K38 theo quy
dinh; ra soat, bd sung va chinh sra va hoan thién quy ché hé dai hoc.
2. PBao tao dai hoc vira iam vira hoc
Xay dung Ke hoach dao tao tdng thé hé vira lam vira hoc nam hoc 2018-
2019; t0 chirc khai giang I6p Chinh tri phat trién K38B cho Dang Gy Khéi Cong
nghiép Ha NOi; xay dung lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi hoc phan
thay thé khoa luan tét nghiép, t0 chirc bé giang cac 6p theo ké hoach; ti€p tuc
phdi hop véi cac dia phuong, cac ban nganh Trung wvong ma 16p dao tao trinh dd
dai hoc; tang cuong cong tac kiém tra, giam sat hoat dong hoc, day cac 16p; ra
soat cac 16p da hoc xong theo tién dd dé to chirc bé giang, thi t6t nghiép theo



quyét dinh; hoan thién ho so t6 chic thi tot nghiép 08 Iép dai hoc VLVH tai
Thanh phd H6 Chi Minh.

3. Bao tao sau dai hoc

Xay dwng K& hoach dao tao tdng thé ddi véi dao tao sau dai hoc nam hoc
2018-2019; t6 chirc L& bé giang, phat bang thac si, nghién ctru sinh dot 2 ndm
2018 vao ngay 29/9/2018; tiép tuc ti€p nhan va x& ly ho so duy tuyén thac T,
nghién cru sinh dot 2 nam 2018, quan ly cac 16p hoc bo sung kién thirc du tuyén
thac s dot 2 nam 2018; xay dwng lich hoc, lich thi thang 10 cac 16p sau dai hoc;
t6 chirc cac hdi dong cham chuyén dé, bdo vé luan an cap co s&, cdp Hoc vién
theo ké hoach; thuc hién t6t ke hoach hoc tap cac lé6p K23.2 va 24.1 tai Hoc
vién; tong hop danh sach gia han cac lép 21, 22.1 theo quy dinh; hoan thién
diém, giam sat va to chirc bao vé cho hoc vién cao hoc khoa 22; t6 chirc hoc lai,
thi lai cho hoc vién cao hoc khéa 22, 23 trwéc khi bdo vé va theo ké hoach.

4. Boi duwdng

To chtic thi, cdp chitng chi BI, B2 dau vao, dau ra cho hoc vién cao hoc,
nghién clru sinh va sinh vién K34 dot vét nam 2018; tong s6 du diéu kién dv thi
B I: 139 trong dd: 117 hoc vién, 22 sinh vién K34; tong so du diéu kién dv thi B2:
92 trong dé: 40 hoc vién, 52 sinh vién; khai gidng 16p Boi dudng cong tac tuyén
gido tai tinh Thanh Hda; t6 chic 1 l6p tiéng Anh B 1 dau vao, cho hoc vién tai
Truong Chinh tri tinh Pha Tho; quan ly 16p Boi dudng nghiép vu bao chi va
Quan ly Trang tin dién t& tai Hoc vién (l16p lién két véi Cong ty cd phan quang
cao bao chi truyén hinh Ha NGi); quan ly 16p NVSP tai Tra Vinh nam 2018;
quan ly 4 16p BO6i dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh -
Truyén hinh va khoa Béao chi).

5. Cbng tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, t6 chtc thi, thi, chdm thi, chdm phuc
khao thi Ngoai ngi¥, thi hoc phan cla cao hoc, tai chirc; thanh tra, ki€ém tra viéc
thwc hién quy ché day va hoc; giam sat viéc cdp phoi bang dai hoc, chirng chi
ngoai nglr BIl, B2, ching chi tin hoc; tham gia nghiém thu trang thiét bi hoc
quan su cua sinh vién; nghiém thu hé th6ng camera giam sat va diéu hoa phong
hoc; hoan thanh céac cong viéc dot xuat do Ban Giam ddc giao.

6. Cong tac chinh tri

Tuyén truyén, gido duc truyén thdong nhan ky niém 73 ndam Cach mang

thang Tam Qudc khanh 2/9 nwéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; tuyén
truyén vé ngay Khai gidng nam hoc; y nghia dwgc cong nhan trwdng dat chat
lvong kiém dinh; téng két rén luyén sinh vién; td chirc, giam sat Tuan sinh hoat
Cong dan - HSSV cac 16p K38; to chirc budi Thong tin thoi sy vé tinh hinh an
ninh chinh tri trvéc tac dong cta Cubc cac mang cdng nghé 4.0; théng tin, tu
van hwdng dan sinh vién K38 vao hoc tap va sinh hoat &n dinh; théng béo,
hudng dan sinh vién khoa Bao chi tham gia thyc tap, tng tuyén & Bao Boi séng



- Phap luat; thong bao cho sinh vién da t6t nghiép loai gidi, can bd khoa hoc tré
tham gia du tuyén tai Tong Lién doan Lao dong Viét Nam theo Thong bao sb
251/TB-TLD cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Thong béo va tap hop danh sach 1000 sinh vién dwoc tang mi bao hiém do
Ban diéu phoi vién trg nhan dan - PACCOM, Lién hiép cac TO chic Hlru nghi
Viét Nam theo Dw &4n “An toan giao thong cung nhau hy vong” va théng bao cua
Nha tai tro; chuan bi cong viéc cho to chirc trao mii cho sinh vién; phuc vu khai
giang va Lé trao Quyét dinh cong nhan kiém dinh chat lvong dao tao; phuc vu
khai giang cac 16p Van bang 2, cac 16p vira l1am vira hoc; tham gia phé bién,
giam sat, don ddc sinh vién thyc hién quy ché.

7. Cong tac khao thi va dam bdao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: phéi hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Bai hoc
vira hoc vira lam & cac tinh dam bao tinh 24 bdo mat, khach quan, kip thoi; phoi
hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Cao hoc dam bdo tinh bdo mat, khach
quan, kip thoi; phoi hop v&i cac don vi td chic thi cac hoc phan cho céac sinh
vién chinh quy K35, K36, ¥31.... (d6i v&i cac mon dai cwong); phdi hop voi
cac don vi t6 chirc thi moén Tiéng Anh BI, B2 dot 6 chuan dau ra cho cac l6p
chuan bi ra truong; hoan thién toan bd diém thi, lwu tri bai thi, bang diém; tiép
tuc nhan don va tién hanh cac budc cham lai cac bai thi phic khao.

* Cong tac Bam bao chat lvgng: hoan thién viét bao cdo khao sat sinh vién
va hoc vién cao hoc cubi khoa theo tlrng chuong trinh dao tao; trién khai xay
dung ma tran ky nang chuan dau ra va cho cac chwong trinh bac dai hoc theo
hwdng dbi moi.

Il CONG TAC NGHIEN ClrU KHOA HOC, THONG TIN KHOA
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN ClrU BAO CHi

1. Cdng tac nghién ctru khoa hoc

Phoi hop véi Nha xuat ban Chinh tri quéc gia Su that chuan bi t6 chirc
Hoi thdo khoa hoc cdp Bo: “Nang cao chat lwgng ddi ngli can bd bién tap,
xuat ban trong béi canh Cach mang cong nghiép 4.0 ”; té6 chirc kiém tra tién
dd hoat dong khoa hoc nam 2019; hoan thién dé an cap nhat dir liéu khoa hoc
giai doan 2012 - 2017; bd sung cap nhat ly lich khoa hoc vao phan mém
QLKH cua Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; tién hanh thanh quyét
toan HOi thao khoa hoc quéc té: “Di san tu twéng clia C.Mac va y nghia thoi
dai’; t6 chirc nghiém thu cac dé tai da hoan thanh san pham nam 2018; trién
khai cac hoat dong khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2018; phdi hop véi
Phong Hop tac quoc té va Khoa Triét hoc chuan bi cac thu tuc t0 chirc HOi thao
khoa hoc quéc té v&i cha dé: “Chu nghia xa hoi thé ky 21: Nhan th&c va kinh
nghiém xay dwng ké hoach va td chirc kiém tra ti€n dé hoat dong khoa hoc nam
2018; ban giao cac sdn pham khoa hoc con thi€éu cho Trung tdm Thong tin khoa
hoc; bd sung, cap nhat ly lich khoa hoc cla cac nha khoa hoc vao phan mém

HOC,



QLKH cla Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; t0 chirc nghiém thu céc dé
tai da hoan thanh san pham nam 2018; kiém tra, giam sat mot s6 don vi td chirc hoi
thdo va thong tin khoa hoc; trién khai cac hoat dong khac theo ké hoach hoat
déng khoa hoc 2018.

2. Cdng tac théng tin khoa hoc

S6 lwot ban doc dén thu vién doc tai liéu trong thang tai cac phong phuc
vu: phong doc bao - tap chi khodng 150 lwot; phong doc mé& khoang 400 luwot;
phong muon ty chon khoang 800 lwot; ban doc truy cap thw vién s6 trong thang
khodng 4.000 Iwot; nhan Iwu chiéu 35 cudn luan an, luan van K22; nhan 21 cuén
sach ngoai van cta Quy Chau A; nhan 100 cudn ky yéu hdi thao ctia Phong Hop
tac québc té; tiép tuc phan loai va sip xép tai lieu phong doc M@, phong Muon tw chon,
cap nhat di liéu vao phan mém va xt Iy nghiép vu 1.799 cudn; chuyén kho sach kinh
dién tlr ting 1 1én tang 2; bién soan va xuét ban an pham thong tin chuyén dé so 4/2018;
nhan lwvu chiéu 111 cudn luan an, luan van thac si; nhan 215 cudn béao, tap chi
nam 2017 déng luu; x& ly nghiép vu va cap nhat vao phan mém Quan ly thu vién dién
tlr 3.069 tai liéu.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xuét ban tap chi ding dinh ky hang thang; dwa tin phan anh moi mat cla
Nha trvong nhanh chéng va chinh xéc; hoan thanh tap chi s6 thang 9/2018; dat
bai chuan bi cho s6 thang 10/2018.

4. Cdng tac nghién ctru bao chi

Thuc hién phdi hop cdng tac nghién ctu va giang day v&i mot s6 don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac H6i dong khoa hoc,
cac hoat dong hwdng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctru
sinh cac khoa dao tao.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Cong tac T6 chiic - Can bd: hoan thién dé an vé td6 chirc bd may cla Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén trinh Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi Minh;
tham muu cho ban Giam déc trién khai thuc hién vé cong tac can bd; thuc hién quy
trinh bd nhiém lai can bd quan ly cho 1s06 don vi; hoan thién thd tuc ky hop dong
khong xac dinh thoi han cho 02 lao dong hop dong; lam hop déng thoi vu; hop
dong céng nhat cho nguoi lao dong; hoan thién thi tuc kéo dai thoi gian cong tac
cho 03 PGS.TS; hoan thién tha tuc nghi hwéng ché dd huwu tri cho 01 cén bd; soan
thao thong bao vé thoi diém nghi hwu cho 02 can bd; t6 chirc cong bd Quyét dinh
bo nhiém 02 Phd Giam doc Hoc vién.

Ché do, chinh sach: tham muwu cho Ban Giam doc trién khai thwc hién céac
ché dd chinh sach cho coéng chirc, vién chic va ngudi lao dong gobm: nang lwong
thuong xuyén cho 08 cong chirc, vién chirc; tang phu cdp tham nién nha gido cho
17 giang vién; trién khai xét duyét ho so thang hang vién chirc nam 2018 trinh
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.



Coéng tac dao tao, bdi duOTig can bd: mé 16p bdi dudng “tng dung cong
nghé théng tin trong day hoc theo md hinh 1&6p hoc dao nguogc”.

Cong tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi hd so can bd truéc
khi b6 nhiém can bd lanh dao, quan ly; lam céac thu tuc c can bd di cong tac,
tham quan du lich & nwéc ngoai dang quy dinh.

Cong tac khac: trién khai ké hoach dv gio gio giang chat lvong lvong cao
trong phong trao “Thi dua day t6t, phuc vu t6t” nam hoc 2018-2019; xay dung
ké hoach va hoan thién bao cdophuc vu doan kiém tra thi dua cla Hoc vién
Chinh tri qudc gia HO Chi Minh va ban Thi dua khen thwdng Trung wong; trién
khai viéc ké khai so yéu ly lich cta can bo lanh dao quan ly va can bd, giang
vién gitt chitc danh CVCC, GVCC theo Cong van s6 1096/HVCTQG ngay
31/8/2018 clia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. COng tac tdng hop, website, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh céc loai bdo cao dinh ky hang thang: Bao cédo cong tac thang 9
va phuvong hweéng, nhiém vu thang 10/2018 phuc vu giao ban thang 10; xay duwng
Bao cao quy Ill, K& hoach Quy IV va Ke hoach cong tac thang 10 gti Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; xay dwng Bao cdo cong tac 9 thang dau nam va
phurong huéng cong tdc 3 thang cubi nam; phdi hop cung ban Quan ly Pao tao,
Trung tdm khao thi va Pam bao chét lwong t8 chirc 1é Khai giang va cong bd
Quyét dinh dat chuan danh gia ngoai; diéu hanh tét cac hoat déng cla Website
dam bdao cap nhat nhanh chdng, kip thei moi théng tin vé cac hoat dong va quan
ly diéu hanh cla Hoc vién; hoan thién thi tuc tai chinh thanh toan dich vu thué
Website hosting; chd trong viéc an ninh thdng tin trén Céng théng tin dién tw;
thong bao chuyén déi cong Thong tin dién tr thay cho Website Nha treong tir
01/10/2018; phoi hop véi Ban quan ly dv an dua cong thong tin méi chay chinh
thibec; theo dbi bao tri, stta chita, khdc phuc sy ¢ may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng téng dai; dam bao hé théng céng nghé
thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé thdng tin theo cac ké hoach
cla Nha trvong.

2. Coéng tac hanh chinh

Ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac van ban cla Nha
trvong ban hanh, quan ly x& dung con dau dung luat hanh chinh; tham muu thw
moi tham du Ié khai giang; Phap ché - Van thv Ban Giam doc phdi hgp chat ché
vGei Website cap nhat théng tin clia Bd Gido duc va Dao tao; Hoc vién Chinh tri
quodc gia H6 Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh;
dam bao ti€p nhan va trd van ban trinh ky trong ngav nhanh chdng kip thoi;
phuc vu t6t cac cudc hop cua Ban Giam doc, ban chdp hanh Dang uy, giao ban
can bd quan ly, giao ban cac khéi, hdi thao clia cac khoa va Hoc vién; phoi hop
vGi cac don vi thuc hién cac chwong trinh, ké hoach deé ra.



3. Cong tacy té

Trong thang 9, bd phan y té da lam t6t cong tdc cham séc stic khde cho
can bd va sinh vién, cu thé: td chirc kham 78 luot ngwoi bénh; x& ly cap ctu 24
truong hop; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thuong: 05 luvot nguwdi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 01 bénh nhan; ké don phat thudc cho 48 lwvot nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh mdi trvong, vé sinh hoc dudng va kiém tra cong
tdc vé sinh an toan thwc pnam trong cac cang tin tai Hoc vién; dac biét trong
thang 9 phong y té da thwc hién phun thudc diét mudi toan b khu vuc ky tlc xa
va cac phong lam viéc, phong hoc cuta hoc vién; phong Y té da tuyén truyén cho
can bd, giang vién, sinh vién va dan cv quanh khu vuc Hoc vién vé phong dich
sOt xuat huyét; dam bao tric cdp clru 24/24h khong dé xdy ra sai sét trong cong
tdc chuyén mon; lam viéc véi Trung tdam y té dy phong thanh phé Ha Noi va
quan Cau Gidy vé kiém tra cong tac y té dy phong vay té hoc duong.

4. Doi xe: hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao, quan ly va st dung xe
muc dich, an toan tiét kiém, khong de that thoat lang phi; thai do phuc vu tot;
dam bao don khach quéc té; can bd cobng chirc, vién chirc, nguti lao dong cla
Nha trvong trong thang luén Kip thoi, an toan.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai sdn

Chuén bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lwong, thanh toan giang
vién; coi thi, chdm thi, ddc biét phuc vu cong tac tuyén sinh, tiép sinh... tan thu cac
nguon thu tlr nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué... tiép tuc giai ngan kinh phi mua
sam, stra chita ndm 2018; tiép tuc giai ngan kinh phi mua sim, stta chita ndm
2018; tan thu cac nguon thu: hoc phi, ky tlc xa, cac hop dong cho thué dich vu, ki
6t; phuc vu t6t kinh phi cho Hoi thado qudc té va cac 16p boi dudng tap huan.

2. Cong tac xay dwng, stta chi*a, mua sdm thiét bi

D4 hoan thanh toan bd cong tac du thau vé cai tao, stra chita va mua sam theo du
todn ngan sach duwoc duyét; cai tao bd sung 03 phong hoc chéat lvgng cao; hoan
thién, 14p dat hé théng diéu hoa cac 16p hoc; trién khai quyét toan cac goi thau
cai tao, stra chira va mua sam; trién khai hang muc cai tao, stra chita nha A3, A4;

3. Cong tac quéan ly Ky tuc xa

Colng tac an ninh, trat tv dugc ddm bao 6n dinh; cdng tac vé sinh moi treong
tai Ky tlc xa ludn khang trang, sach dep; to chirc truc an ninh - an toan cho khu
Ky tlc xa; t0 chirc cac budi hop v6i can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tlc xa
nham quan triét thuc hién nghiém Noi quy Ky tic x&; bo tri sip xép chd & cho
sinh vién k38.

4. Cong tac Thuc hanh va ho tro dao tao

Quén ly va van hanh cac phong hoc, hdi trvong, phong thuc hanh chic
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi Hoc ky | ndam hoc 2018 - 2019; hoan
thanh nhiém vu duwoc Dhan cons trone Ké hoach “Tuan sinh hoat coOniT dan - hoc

ddng



sinh, sinh vién” ndm hoc 2018 - 2019 cho SV K38; hoan thanh nhiém vu theo
Ké hoach Khai giang ndam hoc 2018 - 2019 va cdong b6 Quyét dinh trao gidy
chirng nhan kiém dinh chat lvgng gido duc; ti€p nhan va dwa vao hoat dong 03
phong hoc chat lvong cao va 01 phong gidng vién tai trung tdm Thong tin khoa
hoc; ph6i hop, ho trg, phuc vu hoat dong ngoai khoéa clia cdc Khoa, Boan thanh
nién Hoc vién; phuc vu ké hoach hoc tap va thi cla cac I6p boi dudng; tién hanh
stra chira thiét bi day hoc, co s& vat chat bi hdng, truc trac; chuan bi tiép nhan va
van hanh hé théng diéu hoa tai cac phong hoc; chuan bi diéu kién CSVC, trang
thiét bi phuc vu Ké hoach Bé giang va trao bang tdt nghiép ndm 2018 cho sinh
vién, hoc vién cac l16p dai hoc, cao hoc va nghién ctru sinh; ra soat va Ién ké
hoach stta chita co s& vat chat 16p hoc; phuc vu cac ké hoach dao tao, boi dudng
clia Hoc vién; tién hanh stra chira thiét bi day hoc, co s vat chat bi hang, truc
trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: don doan chuyén gia Pai hoc Middlesex (Vwong qudc Anh)
do ba Giannina Warren, Chu nhiém Chuong trinh, gidng vién Khoa Nghé thuat va
Cong nghiép sang tao lam trwdng doan vao lam viéc va tap hudn cho can b,
giang vién va sinh vién tr ngay 10/09; thwc hién quy trinh don cac doan: doan
chuyén gia Pai hoc Middlesex (Vwong qudc Anh) dén du Lé khai giang Chuong
trinh dao tao qubéc té vao ngay 26/10/2018; doan chuyén gia Dai hoc
Bournemouth (Vuong quéc Anh) vao lam viéc va ky két Théa thuan hop tac tw
ngay 29/10 dén ngay 04/11/2018; doan chuyén gia dén tir Trung Quéc va Lao
tham duv HOi thdo khoa hoc qudc té: “Chl nghia xa hoi thé ky XXI: Nhan thic
va Kinh nghiém”, du kién t6 chirc vao cudi thang 11 nam 2018.

*Poan ra: thyc hién quy trinh td6 chirc cac doan: doan can bd, giang vién
Hoc vién va bién tap vién, phong vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dudng
tai Han Qudc tlr ngay 14/10 dén ngay 27/10/2018; doan can bd giang vién Hoc
vién tham gia chuong trinh thuc tap tai Dai hoc Téng hop Vién (Cong hoa Ao);
dv kién tr ngay 21/10 dén ngay 29/10/2018; doan Ladnh dao Hoc vién di du
“Dién dan Chi nghfa xa hoi thé gi¢i lan thi* 9” tai Trung Qudéc vao dau thang
11/2018; doan giang vién Hoc vién tham gia chwong trinh boi dwdng giang vién
Ve quan tri cong va hoc tap phwong phap dao tao cta Pai hoc Minh Tri (Nhat
Ban) tir ngay 12/11 dén ngay 16/11/2018.

* Pe &n, du an: trién khai Pe tai nghién ctu quéc té cta Lién minh chau Au
“Nang luc truyén théng nhuw nang luc thic day sw phat trién cla xa hoi”: Tiép tuc
hoan thién cac thu tuc gidi ngan va quyét toan kinh phi tai trg; phoi hgp quan ly
t0 chirc chuong trinh 16p hoc truc tuyén vé “Xa hoi va truyén thong Han Qudc”
do giadng vién Pai hoc Sookmyung giang day cho sinh vién Khoa Phat thanh -
Truyén hinh tir ngay 11/9/2018; thuc hién quy trinh xin phép t6 chirc Lép “Boi



dwdng nang cao trinh dé dodi ngl can bd lanh dao, quan ly bao chi cho Cdng hoa
Dan chd Nhan dan Lao” nam 2018, dv kién vao dau thang 12/2018.

* Hoi thao quoc té: thwc hién quy trinh t6 chirc HOi thao qudc té “Truyén
thong chinh sach va nang luc ti€p nhan cla céng ching” vao ngay 08/11/2018 do
KOICA tai trg; thuc hién quy trinh xin phép t6 chirc H6i thdo khoa hoc quéc té:
“Chl nghTa x& hoi thé ky XXI: Nhan thirc va Kinh nghiém”, du kién to chirc vao
ngay 29/11/2018.

* Chuong trinh Bao tao qudc té

Quan ly chuong trinh: ti€p tuc lam viéc véi Bai hoc Middlesex vé viéc thanh
toan hoa don nhwong quyén cta nam hoc 2017 - 2018; lam ho so trinh B6 Gido
duc va Dao tao phé duyét trién khai Churong trinh Quang cao, Quan hé cong ching
va Thurong hiéu; thuc hién cong tac tuyén sinh dot 2 nam hoc 2018-2019; td chiic
phong van sinh vién dau vao dot 2 ngay 22/9/2018; trién khai Tuan Ié dinh
hudng cho sinh vién tlr ngay 24/9 dén ngay 28/9/2018; xay dung thoi khda biéu
nam hoc 2018-2019; xay dung Quy ché sinh vién; phé duyét ma sinh vién va cap
tai khodn truy cap hé théng truc tuyén cho sinh vién va giang vién moi; dy thao
hop dong vo&i Trung tam Anh nglr GLN vé viéc dao tao tiéng Anh cho sinh vién
khoa 3; lam quy trinh cong nhan va khen thwéng d6i véi ca nhan gidi thiéu thanh
cdng sinh vién nhap hoc vao Chuong trinh; chudn bi t6 chirc Le khai giang chwong
trinh dao tao quéc té nam hoc 2018-2019 vao ngay 26/10/2018.

Bdo dam chat lvgng: chudn bi hd so Bao cao thwong nién chwong trinh gui
Pai hoc Middlesex; chuan bi cong tac lva chon Dai dién Tiéng no6i Sinh vién nam
hoc 2018-2019.

Quan ly hoat dong truyén thong: thuc hién céng tac tu véan tuyén sinh,
hudng dan ndp hd so; chudn bi thl tuc trao Hoc béng Tha Iinh truyén thong nam
2018 vao Lé khai giang ngay 26/10/2018.

Trién khai chuong trinh dai cvong: ph6i hop véi trung tam Anh nglr GLN
tién hanh thi xac dinh trinh do tiéng Anh dau vao dot 2 ngay 25/9/2018; chuén bi
tai liéu hoc tap cho sinh vién chwong trinh dai cuong.

* Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: lam truyén thdng tuyén sinh; don tiép
va lam tha tuc ti€p nhan lwvu hoc sinh Lao hé dai hoc; khai bao tam trd dién t& va
lam th{ tuc gia han tam tri cho lwu hoc sinh Lao khoa méi; &n dinh chd & va hop
Poan Iru hoc sinh Lao toan khéa; lién hé véi Ban Quan ly dao tao va cac khoa dé
cho lwvu hoc sinh Cao hgc 23.2 bao vé luan van.

VIl. CAC CONG TAC KHAC

1. Céng tac Cong doan

T6 chirc phat qua Trung thu cho cac chau thiéu nhi la con em can bd Hoc
vién; t0 chirc cac hoat dong chao mirng ngay Phu nit Viét nam 20/10; t0 chirc
chuyén di thuc té cho chi em va can bd Cong doan Hoc vién; phdi hop to chirc
kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa cong s&; ph6i hop v6i cac don vi



chirc nang td chirc phong trao “Day tdt, hoc tot, lam viéc t6t” tai cac don vi cla
Hoc vién; bao cao so két cac hoat dong cua cong doan, bao cao quyét toan tai
chinh Céng doan Quy 111/2018; phat ddng va tham gia tng hé trao tang cac ho gia
dinh khé khan do thién tai gay ra tai Son La va Thanh Hoa.

2. Coéng tac boan va phong trao thanh nién

Pam nhiém cong tac t6 chic L& chao co thi* Hai hang tuan; tham gia cong
tac t6 chic nhw van nghé, Ié tan, tinh nguyén... Lé khai giang ndm hoc 2018 -
2019 va cong b6 Quyét dinh trao Gidy chirng nhan kiém dinh chat lvong giao
duc cho Hoc vién; héi hop véi Ban Tuyén giao tinh Gy Thanh Hoa trao 20 suat
hoc bong, sach v, do dung hoc tap... tri gia trén 10 triéu dong cho cac em hoc
sinh hoc gidi, c6 hoan canh kho khan va gia dinh bi thiét hai do dot bdo Il vira
qua; t6 chirc cac hoat déng trong chudi chwong trinh chao mirng Tan sinh vién
K38-Welcome to AJC 2018; hoan thién cbng tac thi dua khen thudng nam hoc
2017-2018; clr doan vién tham duv chuong trinh thuc té tai Quang Ninh do Doan
Hoc vién CTQG HO Chi Minh t6 chtrc; phdi hop véi nit cong Hoc vién to chic
chwong trinh Trung thu cho con em can bé, cong nhan vién va ngu¢i lao dong
cla Hoc vién

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 10 NAM 2018
l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Bao tao dai hoc tap trung
T6 chirc cac HOi dong tham dinh chuwong trinh khung dao tao dai hoc theo tin
chi; hoan thién sé tay sinh vién cho céc l6p K38; théng bao lich thi cudi hoc ky
cac lép, cac khda; tap huan sinh vién K38 st dung tai khodn ca nhan trén Cdng
thong tin; ban hanh Quyét dinh cdong nhan sinh vién tring tuyén nhap hoc,
Quyét dinh ma& 16p, phat hanh Danh sach sinh vién K38; hoan chinh hd so tuyén
sinh dai hoc chinh quy nam 2018, ban giao hd so sinh vién tuyén thang, dv bi
dan tdc cho cac khoa; ti€p tuc tang cwong cong tac kiém tra, giam sat hoat dong
hoc, day cac 16p; phéat bang cho cac I6p k34 hé chinh quy dot 2; ting cudng
kiém tra thuc hién ndi quy cla K38, va cac l6p chat luvong cao.
2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc
Xay dwng lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, lich bé gidng cac I6p
theo ké hoach; ti€p tuc phéi hop véi cac dia phwong, cac ban nganh TW mé 16p
dao tao trinh do dai hoc; t6 chirc, giam sat lich thi theo ké hoach; phéi hop véi
cac khoa giang dav ra soat lai diém hoc phan, canh bao va lam thu tuc t6t nghiép
cho cac 16p theo quy dinh; t6 chic thi tét nghiép cac I6p theo tién do; Bé giang
cac l6p da tot nghiép theo quy dinh.
3. bao tao sau dai hoc



Thong bao danh séach thi sinh dd diéu kién dy tuyén thac sT dot 2 nam
2018, t6 chirc cac 1op On thi, chudn bi van ban phuc vu hop HOi dong tuyén sinh
thac sT dot 2; t6 chirc thi tuyén sinh thac s7 ngay 20, 21/10/2018; t0 chic chdm
thi, théng bao két qua thi, nhan don phic khao va té chirc chdm phuc khao tuyén
sinh thac sT; xay dwng lich hoc, lich thi thang 11 céac 16p sau dai hoc; ti€p nhan va
Xt ly ho so thi sinh dang ky du tuyén nghién clru sinh dot 2 nam 2018; don doc cac
khoa dao tao sau dai hoc thuc hién ké hoach tw van dé tai, bdo vé dé cuong, t6
chirc hdi dong cham luan van thac sitheo ké hoach; thic hién nghiém viéc kiém
tra cdng tac gidng day va hoc tap cla giang vién, sinh vién cac 16p sau dai hoc
theo ké hoach hoc tap; kiém tra doi chiéu diéu kién dv thi hoc phan cac 16p cao
hoc theo k& hoach; ra soat cac tha tuc, hoan thién ho so bdo vé luan van cho céc
I16p cao hoc 22.2 tai Hoc vién.

4. Bo6i duwdng

M& 2 16p Boi dudng can bd lanh dao, quan ly cong tac bao chi tai Kién Giang;
to chic thi Bl, B2 dau vao, dau ra cho sinh vién, hoc vién cac hé dao tao; t0
chiic thi tin hoc dau ra cho sinh vién K35; don doc cac don vi, dia phuong tiép tuc
mé& cac 16p boi dwdng trong nam 2018; ting cuong kiém tra, giam sat cac 16p boi
dwdng dang hoc tai Hoc vién va cac dia phuong; ra soat cac chuwong trinh boi
dudng nham dap (ng thuc té nhu cau cia xa hoi; ti€p nhan hd so dang ky hoc va
trién khai ké hoach gidng day tiéng anh BI, B2 cho hoc vién cao hoc; ti€p tuc
m& cac lép tin hoc, ngoai ng, cac I6p boi dudng nghiép vu theo ké hoach.

5. Cdng tac chinh tri

Xay dwng chirc nang, nhiém vu va on dinh td chic phong theo chi dao clua
Pang Oy, Ban Giam doc; gidao duc tv twéng, chinh tri nhan ky niém 64 nam ngay
Giai phong Tha dé 10/10, Ngay Phu nit Viét Nam 20/10; tw vén, huéng dan, giai
dap thac mac cla tan sinh vién lién quan dén hoc tap, ché dd chinh sach; thuc
hién cac cong viéc dot xuat Ban Giam dbc giao; Phuc vu cac hdi nghi clia Hoc
vién.

6. Cong tac thanh tra

Tang cuwong thanh tra, kiém tra ky luat lao dong, quy ché day va hoc; nhan
va trién khai cac cong viéc dot xuat khac do Ban Giam doc giao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvong dao tao

Cong tac Khao thi: phdi hop véi cac don vi lam dé thi cho cac 16p dai hoc
chinh quy (d6i véi cac mon dai cuong), dai hoc vira lam vira hoc, sau dai hoc;
danh, roc phach va bao céo diém thi hoc phan cho cac 16p Pai hoc chinh quy
K35, K36, K36B, K37, K37B... (d6i v6i cac mon dai cuvong).

c 6ng tac Dam bao chat lvgng: xay dung ké hoach chi tiét va soan thao tai
lieu hwéng dan phuc vu coéng tac DBCL chuong trinh dao tao theo tiéu chi trong
nuéc va khu vyc



Il CONG TAC NGHIEN cttu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HQOC,
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c*u BAO CHi

Xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2019 st dung kinh phi
HVCTQG; xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2019 sir dung kinh phi Hoc
vién Bao chi va tuyén truyén; ph6i hop v&i Nha xuat ban Chinh tri Quoc gia Su
that hoan tat cong tac chuan bi dé té6 chirc Hoi thao khoa hoc cdp Bo: “Nang cao
chat lvong doi ngl can bd bién tap, xuat ban trong bdi cAnh Cach mang cong
nghiép 4.0”, du kién t0 chirc vao thang 10/2018; hoan thién va trién khai ké
hoach t0 chirc HOi thao khoa hoc quéc té€ “Chu nghta xa hoi thé ky XXI: Nhan
thiec va kinh nghiém” , du kién t6 chtc vao 29/11/2018; don doéc nhic nhé cac
don vi t0 chirc hoi thao khoa hoc theo dlng tién do dang ky; t6 chirc nghiém thu
céc dé tai khoa hoc cac cdp da hoan thanh san phdm nam 2018.

Xuét ban an pham Thong tin chuyén dé s6 5,6/2018; nhan lvu chiéu luan
van, luan an... tién hanh b6 sung tai liéu clla mot s6 Nha xuat ban; lam hop
dong b6 sung bao, tap chi quy 4/2018 va nam 2019; tiép tuc phan loai, sip xép
tai liéu, t0 chirc phong doc cho cac Iép CLC; duy tri t6t cong tac phuc vu ban
doc tai cac phong phuc vu.

2. Cong tac xudt ban tap chi

Dét bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lwvgng cao
cho s6 thang 10/2018 xudt ban Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng didng
ky han, khéng dé xay ra sai sot; nang cao chat lvgng céac bai viét.

3. Cbng tac nghién cru bao chi

Tiép tuc trién khai viéc ph6i hop véi mot sd co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé t6 chirc cac hoat dong khoa hoc gan voi yéu cau thuc tién.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Thuc hién dung, kip thoi cac ché do, chinh sach thuong xuyén cho can b,
cdng chic vién chirc; thuc hién tot cac khau trong cong tac cac bd; mé 16p boi
dudng theo ké hoach; thwc hién tot cac cong viéc theo ké hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Hoan thanh cac loai bdo cao dinh ky hang thang: Bao cdo cong tac thang
10 va phuong hwdng, nhiém vu thang 11/2018 phuc vu giao ban thang 10; xay
dung Ké& hoach cong tac thang 1i gtri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;
tham muu xay dwng ké hoach, chuong trinh Lé ky niém 20/11 phdi hop cung ban
Quan ly Pao tao, Trung tam khao thi va Pam béo chét luvgng t6 chic 16 Khai giang
va cona b6 Quyét dinh dat chuan danh gia ngoai; diéu hanh tot cac hoat déng cua
Cong thong tin dién tlr dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi théng tin vé
cac hoat dong va quan ly diéu hanh cla Hoc vién; chd trong viéc an ninh thong
tin trén cong thong tin dién t&r; phoi hop véi Ban quan ly du an duwa cong thong
tin mé&i vao chay chinh thirc; theo ddi bao tri, sira chita, khic phuc sy c6 may
tinh, may in, may photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; dam bao hé



thong cong nghé théng tin hoat ddng tot; phac vu thiét bi cong nghé thdng tin
theo cac ké hoach ctia Nha truong; Phap ché - Van thv Ban Giam déc phoi hop
chat ché voi Website cap nhat théng tin cia Bd Giao duc va Bao tao; Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dé dang tai day dd, kip thoi 1én muc quan ly -
dieu hanh; dam bao ti€p nhan va trd van ban trinh ky trong ngay nhanh chdéng
Kip thoi; xay dung ké hoach t6 chirc bién tap ndi dung lich va in lich nam mai
2019; phuc vu tdt cac cudc hop ctia Ban Giam déc, ban chap hanh Dang uy, giao
ban can bd quan ly, giao ban cac khéi, hdi thao clia cac khoa va Hoc vién; phdi
hop véi cac don vi thuc hién cac chudng trinh, ké hoach dé ra.

Phan cong can bd y té tric cap clru 24/24 gid khong dé xay ra sai sot vé
chuyén moén; tang cwong cbng tdc giam sat vé sinh mdi truong, vé sinh hoc duong
dé phong chdng bénh sot xuat huyét cho can bo, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi
va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bdo cdo Trung tam y té
quan Cau Gidy khi phat hién ca bénh méi dé x& ly kip thoi; thwong xuyén kiém tra
cac cang tin trong Hoc vién.

Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat ldng phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: tro cap 2/9 cho can bé,
giang vién tan thu cac ngudn thu tir nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué... tiép tuc
giai ngan kinh phi mua sim, stra chita, kinh phi Lao, kinh phi khoa hoc va dao tao
nam 2018.

2. Cbng tac xay dwng, stra chira, mua sam tai san

Trién khai thuc hién cac goi thau theo dv todn ngan sach cap nam 2018; ti€p
tuc trién khai thi céng cac dw an, géi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai
thuc hién hop dong cac goi thau trén theo ké hoach; ti€p tuc trién khai thuwc hién
hop dong cac gdéi thau chao hang canh tranh va cai tao, stra chita theo du toan
ngan sach nam 2018 va nguon thu thudng xuyén; chudn bi dy todn ngan sach
nam 20109.

3. Cbng tac quan ly ky tuc xa

Pam bdo tinh hinh an ninh - trat ty tai Ky tdc x4; ddm bao va duy tri céng
tac vé sinh mdi trwvong, dién - nwdc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap.

4. Cong tac thyc hanh va ho tro dao tao

Quan ly to6t cac phong hoc, hdi trvong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap Hoc ky | ndm hoc 2018-2019 va cac hoat dong
ngoai khéa cla cac Khoa va Doan TNCS H6 Chi Minh Hoc vién; tiép tuc kiém
tra danh gia thuong xuyén thiét bi day hoc; lap phuong an thay thé, bdo tri, bao



dudng, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chitra ban, ghé héong va dé
nghi stra chira cac thiét bi dién, nwéc tai cac Hoi trwong, gidng duong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Poan vao: thyc hién quy trinh va dén cac doan: doan chuyén gia Bai hoc
Middlesex (Vucmg quéc Anh) dén du Lé khai giang Chwong trinh dao tao quéc
t€ vao ngay 26/10/2018; doan chuyén gia Pai hoc Boumemouth (Vuong quoc
Anh) vao lam viéc va ky két Théa thuan hop tac tir ngay 29/10 dén 04/11/2018;
doan chuyén gia dén tr Trung Qudc va Lao tham dy HOi thao khoa hoc quéc té:
“Chl nghta x& hoi thé ky XXI: Nhan thirc va Kinh nghiém”, dv kién t0 chirc vao
ngay 29/11/2018; doan chuyén gia Pai hoc N sinh Sookmyung (Han Qudc) vao
giang day trong khudn khd 16p hoc tric tuyén, duv kién vao thang 12/2018.

Poan ra: thwc hién quy trinh va td chirc cac doan: doan can bo, giang
vién Hoc vién va bién tap vién, phdéng vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi
dudng tai Han Qudc tir ngay 14/10 dén ngay 27/102018; doan can bd giang vién
Hoc vién tham gia chwong trinh thuc tap tai Pai hoc Tong hop Vién (Cong hoa
Ao) dv Kkién tlr ngay 21/10 dén 29/10/2018; doan L&nh dao Hoc vién di du
“Dién dan Chu nghfa xa hoi thé gi¢i 1an tht 9” tai Trung Quéc vao dau thang
11/2018; doan giang vién Hoc vién tham gia chuong trinh boi dwdng gidng vién
vé quan tri cong va hoc tap phuong phap dao tao cla Pai hoc Minh Tri (Nhat
Ban) tr ngay 12/11 dén 16/11/2018.

beé an, dv an: hoan thanh céc thu tuc gidi ngan va quyét toan kinh phi tai
tro Dé tai nghién clru quéc té “Nang luc truyén thong nhu nang luc thic day su
phat trién cla x& hoi” va xudt ban sach “Truyén théng chinh sach va dong thuan
xa hoi”; Tiép tuc phoi hop quan ly chuong trinh 16p hoc truc tuyén vé “Xa hoi
va truyén théng Han Quodc”; Thuc hién quy trinh xin phép t0 chirc Lép Boi
dwdng nang cao trinh d6 déi ngli can bd lanh dao, quan ly bao chi cho Céng hoa
Dan chd Nhan dan Lao nam 2018 dv kién vao dau thang 12/2018.

Ho6i thdo qudc té\ tién hanh cac quy trinh t6 chéc HOiI thdo qubc té
“Truyén thong chinh sach va nang luc ti€p nhan cla cong chdng” vao ngay
08/11/2018 do KOICA tai tro va Hoi thao khoa hoc qudc té: “Chl nghia xa hoi thé
ky XXI: Nhan thirc va Kinh nghiém”, dv kién to chic vao ngay 29/11/2018.

Chuong trinh dao tao quoc té\ trinh BO Gido duc va Dao tao phé duyét
trién khai Chrong trinh Quang cdo, Quan hé céng ching va Thwong hiéu; Chuan
bi cho L& khai giang nim hoc 2018-2019 vao ngay 26/10/2018; Bat dau tién
hanh cong tac day va hoc nam hoc 2018-2019.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: tiép tuc thuc hién thi tuc ti€p nhan
lvu hoc sinh cao hoc; Hoan thanh thd tuc ra trvong cho luvu hoc sinh cao hoc
23.2; Tién hanh t0 chic tong két nam hoc va don chao ndm hoc méi cho doan
lvu hoc sinh Lao.



VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong chao mirng Ky niém ngay Qudc té
phu ni*, ngay Nha gido Viét Nam 20/11; phdi hgp cung Ban T6 chitrc - Can bd
phat dong gio gidng chat lvgng cao ndm hoc 2018-2019; tham muu, xay dung
ké hoach tuyén duwong, trao thwédng hoc sinh gidi va dat gidi trong ky thi hoc sinh
gidi cac cap cho con em can bd; phdi hop cung Ban nir cong va Doan thanh
nién; xay duwng ké hoach kiém tra nén nép lam viéc, van minh, van héa cdng so.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Dam bao cong tac trwc ban tiéu binh chao co th(* Hai hang tuan; ti€p tuc
thuc hién cong tac phat trién BDang cho doan vién Hoc vién; thyc hién cac nhiém
vu do Poan cédp trén va Bang Oy - Ban Giam doéc giao pho; ti€p tuc thuc hién
cong tac phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; td chirc cac hoat dong van hda
van nghé, thé duc thé thao... chao mirng Ngay Nha gido Viét Nam 20/11; t6
chirc Hoi nghi Téng két cong tac Boan va phong trao sinh vién nam hoc 2017 -
2018; tap huan tac Boan va phong trao sinh vién nam hoc 2018 -2019.

VIIl. KET LUAN CUA GIAM BOC

1. Céc khoa dao tao

- Thwong xuyén nhac nhdé vé y thirc ky luat va van héa hoc duong ddi voi
sinh vién tai cac cudc giao ban; nhic nhé giang vién chd trong danh gia thai do
hoc tp cua sinh vién dam bao cdng bang, déng vién khuyén khich sinh vién
phan dau vucm Ién trong hoc tap, dac biét la cac 16p chat lvgng cao.

- Ra soat doi ngl gidng vién maoi, dam bdo ndi dung bai gidng cap nhat va
chat luong.

- Cé4c don vi chdm xa&y dwng, déi méi chuong trinh dao tao phai khén
trvong thuc hién.

2. Ban Quan ly bao tao

- Phéi hop véi cac don vi lién quan ti€p tuc tang cwong quan ly hoat dong
day va hoc trén 16p; ti€p tuc day manh tuyén sinh dao tao cac l6p vira lam vira
hoc va céac 16p dao tao thac sitai mot s6 dia phuong.

- Ra soat quan ly toan bd cac 16p boi dudng do Nha trudng cdp ching chi,
dam bao dung qui trinh, qui dinh; t0 chirc tot ky thi tin hoc va ngoai ng chuan
dau ra cho sinh vién Khéa 35; thic day phdi hop véi cac ban nganh, dia phuong
dé day manh tuyén sinh va td chirc cac 16p boi dudng; phdi hop véi Trwong Dai
hoc Ngoai nglr, Pai hoc Qudc gia Ha N6i trién khai cac chuong trinh boi dudng,
nang cao trinh dé ngoai nglt cho can bg, giang vién Nha truong.

3. Trung tam Khao thi va Bam bao chat lvgng dao tao

Phdi hop véi cac don vi lién quan tang cvong trién khai thuong xuyén cac
ndi dung cong tac kiém dinh chat lvong.



4. Ban Quan ly khoa hoc

Chuan bi tét cho viéc td chirc cac Hoi thdo khoa hoc quoc té theo ké
hoach; dén doc viéc nghiém thu cac dé tai khoa hoc; tlrng budc trién khai tng
dung phu hop phan mém chdng sao chép trong nghién ctu khoa hoc; mé rong
nguon thong tin, dit liéu cho thw vién dién ta.

5. Ban To chirc - Can bd

- Tham muu, dé& xudt trién khai kién toan t0 chirc b6 may cac don vi va
doan thé theo ndi dung D& an dwoc Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh
phé duyét; xay dung quy ché hoat dong, chirc nang nhiém vu cla cac don vi gan
vGi sap xép lai vi tri viéc 1am cla céan bo.

- Cép nhat danh sach cac truong hop can bd chwa chdp hanh tot gio Ién
16p, gio lam viéc dé binh xét thi dua.

6. Phong Hop tac quoc té

Trién khai cac du an hop tac qudc té theo ké hoach va thuc hién cong tac
chuén bi cho cac doan di 1am viéc tai Han Qudc, Cong hoa Ao, Nhat Ban; ting
cwong quan ly ddm bao chat lwvgng dao tao tai cac 16p lién két quoc té.

7. Phong Ké hoach - Tai vu

Dé xudt cdp ngudn kinh phi theo qui dinh Nha nuéc cho hoat dong to
chiic cac 16p bdi dudng cho cac ddi twong Nha trvong dwoc giao nhiém wvu.

8. Phong Quan tri

Khéan treong dé nghi phé duyét quy hoach xay dwng tong thé clia Nha
trvong; xay dwng qui ché van hanh, st dung cac phong thuc hanh bao chi -
truyén thong va hé thdng diéu hoa & cac 16p hoc; trién khai lap dit bé sung hé
thdng mang internet, trang bi co s& vat chat can thiét va cai tao khu vé sinh phuc
vu cac lop chat lugng cao tai Trung tam Thong tin khoa hoc; ra soat, tang cwong
quan ly tai san dam bao ddng qui ché, qui dinh.

9. Van phong Hoc vién

- S3p xé&p, dam bao vi tri d6 xe & td trong thdi gian Nha trwdng cai tao
Nha A3, A4,

- Thuc hién viéc chuyén doi tr Website sang s dung c6ng Thong tin
dién t&r dam bao tién do, yéu cau cong viéc.

- Phong Y té thuc hién viéc quan ly bao hiém y té cla sinh vién; chi trong
vé sinh dich té, phat hién va dap dich sdt xuét huyét.

- Phoi hop cac don vi lién quan ra soat, kiém tra an toan phong chay chira
chay trong Nha trvong.

10. Poan TNCS HO6 Chi Minh Hoc vién

Thyc hién bién phap tdng cwdng giao duc y thirc cua sinh vién trong bao
vé tai san, gilr gin vé sinh moi trwdng cdnh quan Nha truong; ra soat lai vé cac
trvong hop dé nghi xét két nap Bang trong sinh vién.



11. Phong Quan ly Ky tuc xa

Tang cuong kiém tra, giam sat kip thoi phat hién nhirng truong hop sinh
vién vi pham y thirc ky luat, rén luyén, ndi qui, qui ché dé c6 bién phap xt ly
nghiém; tang cwdng quan ly ndi vu trong cac phong & sinh vién.

12. Cac ndi dung khac

- C4c don vi tang cuwong (ng dung tién ich céng nghé théng tin, don gian
hoéa cac thi tuc hanh chinh va diéu hanh chuyén mon,

- Théng nhét viéc trién khai du &n stra chita mua sdm nhd giao cho céc
don vi truc ti€p thuc hién theo phé duyét cla Ban Giam doc dé chu dong dam
bao tién do cong viéc (Phong Quan tri quan ly, ho tro tha tuc).

- Cac don vi trién khai hiéu qud, thiét thwc cac phong trao thi dua: “Nen
nép lam viéc, van minh, van héa céng sé¢” va “Thi dua day t6t, phuc vu tét”.

Noinhan: GIAM BOC
-HVCTQGHCM (dé b/c);

- Ban Giam doc;

- Cac don vi truc thudc BGD;

- Lwu Van thw, Téng hop.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
HO CHI MINH p0c lap - Ty do - Hanh phuc
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

SG:4S-& /BC - HVBC&TT Ha Ngi, ngayd-\thang 9 nam 2018

BAO CAO
Bao cao két qua cong tac 9 thang dau nam 2018
va phwvong huéng céng tac 3 thang cudi nam 2018

Kinh gri: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Thuc hién Cbng van s6 1172/HVCTQG ngay 18/9/2018 cua Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc Bao céo két qua cong tac 9 thang dau
nam 2018 va phuvong huéng 3 thang cudi nam 2018, Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén bao cdo két qua cong tac cu the nhu sau:

A. KET QUA CONG TAC 9 THANG BPAU NAM 2018

l. VE CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG

1. Bao tao dai hoc tap trung

Hoc vién da tap trung chi dao xay dwng ké hoach tuyén sinh, trién khai cac
hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018 theo su chi dao clia Bo
Giao duc va Dao tao; tham gia tw van tuyén sinh - huéng nghiép nam 2018 tai
Vinh, Thanh Ho6a, Hai Phong va Ngay hoi tv van tuyén sinh tai Dai hoc Bach
khoa Ha Noi theo chuwong trinh cla bao Tudi tré Thanh phd H6 Chi Minh; xay
dung va céng bd Bé an tuyén sinh dai hoc chinh quy theo phwong thic riéng
nam 2018; xay dwng ké& hoach va chuén bi ddy di co s& vat chat sén sang phuc
vu cOng tac tuyén sinh nam 2018; t6 chic ti€p nhan ho so cua cac thi sinh dang
ky du thi dai hoc nam 2018 kip thoi, chu dao; t6 chirc Nang khiéu bao chi xét
tuyén dai hoc chinh quy ngay 8,9/7/2018 (1.853 thi sinh du thi); xét tuyén can
clt két qua thi THPTQG nam 2018 cho 38 nganh/chuyén nganh cla Hoc vién;
xét tuyén thang d6i voi thi sinh dat giai hoc sinh Gidi qudc gia, xét tuyén hoc ba doi
véi thi sinh treong chuyén/nang khiéu (87 thi sinh triing tuyén nhap hoc); xét tuyén
nguyén vong bd sung dai hoc chinh quy nam 2018; phdi hop véi cac khoa xay
dung dé &n m¢ nganh dao tao trinh d6 dai hoc nganh Quan ly nha nuéc, Quan ly
cong, Truyén théng qudc té, Truyén théng da phuong tién, Truyén thong dai
ching; xay dung dé an dao tao chat lwong cao trinh dé dai hoc nganh Bao chi,
chuyén nganh Bao mang dién tl va chuyén nganh Bao truyén hinh trinh B0
Giado duc va Pao tao; xtr ly di¥ liéu dang ky tin chi cla sinh vién khéa 37.

Giam sat chat ché ké hoach giang day, hoc tap, to chtrc thi trda ng mon dot 2
cho sinh vién K34; hoan thanh ké hoach kién tap, thuc tap, t6 chic cac doan
kiém tra thwc tap nam hoc 2017 - 2018; tong két cong tac thuc tap cla sinh vién
cac lop K34, K36B; td chirc tham dinh cac chirng chi ngoai nglr theo yéu cau



tao trinh d6 dai hoc trinh B6 Gido duc va Dao tao; phdi hop véi cac don vi lién
quan td chic “Sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién” dau khéa cho 1856 sinh
vién K38; t6 chtrc thi tuyén sinh dai hoc chinh quy van bédng 2 ngay 21/7/2018
td chirc ti€p sinh K38B nhap hoc (70 sinh vién); xay dwng ké hoach dao tao tong
thé nam hoc 2018-2019 hé dai hoc chinh quy tap trung.
2. Pao tao dai hgc vira lam vira hgc
Cong tac kiém tra, giam sat viéc gidng day, hoc tap va lich thi hoc phan tot

nghiép cac I6p dai hoc vira lam vira hoc trong 6 thang dau nam dién ra dung ké
hoach, y thitrc hoc tap cla sinh vién ngay cang tot hon, khong cé hién twong sinh
vién bd gio bod l6p; cong tac td chirc thi hét hoc phan, thi t6t nghiép duoc thuc
hién nghiém tlc, ding quy ché; hoan thién hd so xin cap gidy xac nhan CCLL, bo
sung nhi*rng van ban theo quy dinh dé dé nghi Giam doc Hoc vién CTQG Ho Chi
Minh cédp gidy xac nhan tvong dwong CCLL theo quy dinh; hoan thién tha tuc cap
bang, in bang t6t nghiép cho: 09 16p tai cac dia phwong.

Xay dung K& hoach dao tao tong thé hé vira lam vira hoc nam hoc 2018-
2019; t6 chirc tuyén sinh, khai gidng cac I6p dai hoc hé vira lam vira hoc chuyén
nganh Chinh tri phat trién K38B tai Hoc vién (51 sinh vién); I6p Chinh tri phat
trién K38B Dang Uy Khoi Cong nghiép Ha Noi (77 thi sinh); ti€ép tuc phdi hop
v@i cac dia phuong, cac ban nganh Trung wong mé I6p dao tao trinh dé dai hoc;
xay dung lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, lich bé giang cac 16p theo ké
hoach; ti€p tuc ph6i hop voi cac dia phwong, cac ban nganh Trung wong mé lép
dao tao trinh dé dai hoc.

3. Bao tao sau dai hoc

Trona 9 thang dau nam, cac I6p sau dai hoc clia Hoc vién duoc trién khai
dang ké hoach: xdy dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac s7va td chirc
thi va cong bd két qua tring tuyén dao tao thac s dgt 1nam 2018 c6 150 thi sinh
tring tuyén cla 9 nganh/chuyén nganh; ti€p nhan va x ly hd so du tuyén thac
sT, nghién ctru sinh dot 2 nam 2018; t0 chirc va quan ly cac 16p hoc bd sung kién
thirc du tuyén thac s dot 2 ndam 2018; t6 chirc bé giang va phat bang thac si cho
cac 16p cao hoc khéa 21 tai Thanh phé HO6 Chi Minh va Sé6c Trang; xay dung
lich hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho cac 16p cao hoc; xay dwng K& hoach bao
vé luan van céac 16p cao hoc K22; td chirc cac HOi dong tw van dé tai luan van
cho cac 16p cao hoc K23.1; t6 chirc HOI dong xét tuyén 03 nghién ciru sinh dot
1; t0 chirc cac HOiI dong chdm chuyén dé chuyén sau, bao vé luan an cép co so,
cdp Hoc vién theo ké hoach; xay dung dé &n m& nganh dao tao trinh dd thac st
Quan hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat dong doéi ngoai, trinh B6 Gido duc
va Dao tao; t6 chirc L& Be giang va phat bang cho thac si, tién sT dot 2 nim
2017; xay dung lich va to0 chirc cac HOi dong chdm luan van cao hoc nganh
Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twédng - van hoa K21 cho 02
I6p; t6 chirc tuyén sinh dao tao trinh do6 thac si, trinh dd tién si ndam 2018; thong
bao tuyén sinh dao tao trinh do thac si nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan
Ilv x& hoi tai Tav Nsuvén ichi tieu nam 2017V. hoan thanh bdo cdo otti RO Giéo



chdm chuyén dé chuyén sau, H6i dong chdm luan an tién s cdp co s&, cadp Hoc
vién theo k& hoach; xay dung ké hoach T& chitc L& bé giang, phat bang thac s,
nghién ctru sinh dot 2 nam 2018 ngay 29/9/2018.

4. BOi dudng

Hoat dong boi dudng trong 9 thang dau nam 2018 cua Hoc vién duoc
quan tdm chd trong va ngay cang phat trién cd vé quy moé va chat lwvogng; Nha
trvong da to chirc khai giang va quan ly cac l6p: 07 Boi dudng Nghiép vu Su
pham, B6i dwdng can bd ldnh dao, quadn ly cong tac Tuyén giao, Bo6i dudng
nghiép vu cac nganh B&o chi, Xuat ban, Quan hé cong ching...; t0 chirc bé
giang lép 02 I6p tai Ha No6i va Thanh Hoéa; viéc td chirc quan ly 16p hoc theo
ding quy dinh, quy ché hién hanh, khong cé tinh trang khi€u kién, lam sai quy
dinh trong qua trinh to chirc va quan ly céac 16p boi dwdng trong va ngoai Hoc vién.

T6 chtrc thi BI, B2, tin hoc chuan dau ra cho sinh vién K34 va dau vao
cho hoc vién, nghién ctru sinh ddm bao ding quy ché.

Viéc t6 chirc quan ly 16p hoc dwgc ding quy dinh, quy ché dugc thé hién
qua cac khau: lap ké hoach, 1én chuong trinh boi dudng theo theo quy dinh, lién
hé giang vién, thuc hién gio gidc, sd bubi hoc, tiét hoc theo quy dinh, cdp phat
chiing chi theo quy ché va quy dinh hién hanh dugc thuc hién nghiém tac, tuyét
ddi khong coé tinh trang khiéu kién, lam sai quy dinh trong qué trinh t6 chirc va
quan ly cac 16p boi dudng trong va ngoai Hoc vién.

5. Cbng tac chinh tri

Tang cudng cdng tac giao duc chinh tri tv twdng cho sinh vién, da té chic
hoc tap, quan triét cac Nghi quyét Trung wong; thong bao vé tinh hinh thoi sw
trong nwdc va quoc té; tang cwong phd bién quy ché, quy dinh cia Nha nwoc,
clia Hoc vién cho sinh vién v6i ndi dung thiét thuc, cu the, phu hop; tuyén
truyén, giao duc chinh tri, tv twédng kip thoi cho sinh vién gilp ngan chan Kip
thdi cac thé lwc thu dich 16i kéo sinh vién vao cac hoat dong xau. Trong 9 thang
dau ndm 100% sinh vién, hoc vién cda nha trwvdng c6 lap trweong chinh tri virng
vang, khong tham gia vao cac hoat dong tiéu cwc nhu biéu tinh, truyén dao trai
phap luat... T6 chic tot cudc ddi thoai gilta Ban Giam dbc véi sinh vién hang
nam; hoi nghi phan anh tinh hinh sinh vién cta cac khoa dwoc t6 chirc déu dan,
thudng xuyén, giup cac khoa va Nha truong ndm bét kip thoi dién bién vé tuw
twdng cla sinh vién. Cong tac xét hoc bbng, trg cdp, khen thudng, ky luat sinh
vién dam béao khach quan, cong bang. Cong tac quan ly sinh vién ngoai tri da cé
nhiéu cai tién, gidm b6t thd tuc nhwng chat ché, hiéu qud hon. Bdc biét trong
thoi gian vira qua, cac khoa rat coi trong to0 chirc cac cau lac bd hwdng nghiép,
thu hat dong dao sinh vién tham gia, qua do phat trién ky nang mém, k¥ nang
hoat dong x& hoéi cho sinh vién.

Chuong trinh hoc tap dau khoéa cua sinh vién c6 nhiéu déi mai theo hudng
tich cuc.

6. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao

Xay dung quy dinh mgi vé cong tac thi hoc phan, theo huéng bao ddm tinh



quan ly thi, chdm thi, trd két qua thi dwgc thuc hién t6t hon. Ba han ché duoc
hién twong cham thi cham, sai sét trong vao diém; Céng tac dam bao chat luvong
dao tao dat dwoc két qua tot. Hoan thanh t6t cac bao cao tv danh gia theo B0 tiéu
chi clia Bd Gido duc va Dao tao. Hoan thanh t6t dot kiém dinh Danh gia ngoai
vé chat lvgng dao tao két qua Hoc vién dad duoc trao Gidy Chirng nhan vé kiém
dinh chat lugng ngay 26/9/2018.

5. Cdng tac thanh tra

Tiép tuc thuc hién tdt Quy ché thanh tra tai Hoc vién; nghién ctu, stra doi,
b6 sung Quy ché thanh tra dé phu hop véi tinh hinh hién tai; Hoc vién lubn
quan tadm dén cong tac thanh tra thong qua viéc duy tri thudng xuyén céc
hoat dong thanh tra, kiém tra; chi dao thanh tra kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, c6ng vu cla can bd, vién chirc trong Hoc vién; cong tac kiém tra
dwoc thwc hién nghiém tac nham kip thoi phat hién, ngin chin, x Iy hanh
vi vi pham; dong thoi thudng xuyén don déc ngudi drng dau cac don vi truc
thudc kiém tra viéc thwc hién nhiém vu, cdng vu cla can bd, vién chirc thudc
tham quyeén quan ly thuc hién ding qui ché, qui dinh ctia Giam déc Hoc vién.

Il. VE HOAT BPONG KHOA HOC

Trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién da tién hanh céac hoat dong trién
khai K& hoach khoa hoc nam 2018 véi ndi dung cu thé sau:

Ky hop dong Nghién ctru khoa hoc véi cac chl nhiém dé tai (st dung kinh
phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén); tiép tuc trién khai nghién ctru cac dé tai
khoa hoc cdp nha nuéc, cap bo xét tuyén nam 2018 va chuyén tiép tir nam 2017
sang (03 dé tai cdp nha nuwdc chuyén ti€p nam 2016, 2017; 02 dé tai cdp bd
chuyén tiép nam 2017; 03 dé tai cdp bd bat dau trién khai tir ndm 2018); trién
khai nghién clru cac dé an va dé tai khoa hoc doc lap; cac dé an, dé tai hop tac
quéc té; trién khai cac nhiém vu phan cdp quan ly va tw chu nam 2018 theo dang
ky ké hoach hoat dong khoa hoc clia Hoc vién.

Trong 9 thang qua, hoat dong tv van khoa hoc va quan ly khoa hoc duoc
thic hién nghiém tuc, dat két qua tot. Cac dé tai s dung kinh phi phan cap cua
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh déu duoc to chirc HOiI dong tw van noi
dung tredc khi trién khai thic hién.

Nha treong tieng budc déi méi va nang cao chat lvong tv van khoa hoc,
hoan thién viéc ky két cac hop dong nghién cttru khoa hoc cac cdp nam 2018, to
chitc hoi nghi Thu ky khoa hoc nhdm trién khai cac hoat dong khoa hoc nam
2018 cho thv ky khoa hoc cac don vi; ti€én hanh xay dung du thdo Ke hoach
nhiém vu khoa hoc ndam 2019; ti€p tuc ra soat, hoan thién co ché, quy trinh, van
ban quan ly hoat dong khoa hoc tai Hoc vién; ti€p tuc hoan thién hé théng di
lieu khoa hoc tai Hoc vién; hop HOi dong Khoa hoc va dao tao Hoc vién thong
qua K€ hoach khoa hoc nam 2018 (s dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén).

Trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da to chic
01 hoi thdo khoa hoc qudc t€; 02 Hoi thao khoa hoc qudc gia; hon 30 hdi nghi,
hoi thao khoa hoc cap co s&: td chirc nhiéu thon2 tin khoa hoc cap Hoc vién va



t€, hoi thao qudc gia va trién khai cac hoi thao cdp don vi theo ké hoach; trién
khai ké hoach hdi thdo qudc gia “Di san tu twéng cla C.Mac va y nghia thoi
dai” (phdi hop v&i Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Vién Han lam
Khoa hoc xa hoi Viét Nam).

Hoat dong Thong tin - Thuw vién cGia Nha trwong luén duwgc duy tri tét; s6
lvgng can b, sinh vién dén thu vién dugc phuc vu tai cac phong doc trong 9
thang dau nam ngay mot tang.

Nha truong ludn ddm bao chat lvgng ndi dung, hinh thic cla tap chi, cac so
tap chi luén dwoc phat hanh dang lich dinh ky hang thang ddm bao khéng co sai
sat; tién hanh dat bai vgi cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vuc ly luan chinh tri
va truyén thong; phan cong can bd bién tap bai theo thang; chi trd nhuan bt kip
thoi.

l1l. VE CONG TAC TO CHUC CAN BO

1. vé td chirc bd may

Theo Quyét dinh s6 2956/QD-HVCTQG ngay 27/06/2014 cla Giam doc
Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh vé chic nang, nhiém vu va co cau to
chirc cta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, hién nay Hoc vién c6: 34 don vi
{trong dé c6 18 khoa va 16 Phong, Ban, Van phong, Trung tam.... truc thudc
Giam doéc). Thuc hién Nghi quyét 16-NQ/BU ngay 14/3/2018 cla Ban Thuong
vu Dang ay Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé thuc hién sip xép to
chitc b6 may ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh theo huéng tinh gon,
hoat dong hiéu lyc, hiéu qua; Hoc vién da hoan thanh De an sap xép t6 chic bd
may ctia Hoc vién trinh Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh phé duyét.

2. V€ bién ché va sir dung bién ché cta don vi

S6 bién ché duoc giao 365; sd bién ché hién tai: 365 nguoi, trong dé hop
dong theo nghi dinh 68/2000/TMB-CP la 18 nguoi, hop dong lao dong khac: 52
ngudi. Be hoan thanh chtc ndng va nhiém vu duwoc giao cling nhu nham tao
nguon can bd, Hoc vién da tuyén dung va ky Hop dong lao déng (cé xac dinh
thoi han va khéng xac dinh thoi han) véi 52 ngudi lao dong de lam cdng tac
gidng day, nghién clru khoa hoc va cac cong viéc khac. Ngoai ra Hoc vién con
st dung mot sd lao dong cong nhat, lao dong khoan viéc. Nguon kinh phi st
dung dé chi tra cho s lao dong nay tir ngudn kinh phi tv chd cla Hoc vién. Hoc
vién da st dung c6 hiéu qua va quan ly chat ché bién ché duoc giao.

3. V& cdng tac tuyén dung, st dung, b6 nhiém, b6 nhiém lai

Tuyén dung theo hinh thirc xét tuyén 01 giang vién; ti€p nhan 01 dong chi la
can bd quén Iy tr Hoc vién Chinh tri quéc 2Ta H6 Chi Minh vé phong Hop tac quéc
té. Do kién toan, sip xép lai t6 chttc bd may cta hé théng Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh , Hoc vién da ti€ép nhan 08 giang vién clia Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO6 Chi Minh va 03 giang vién tir Hoc vién khu vuc | vé khoa Ngoai ng.
Hoc vién dad cr dugc 01 gidng vién di thuc té dai han tai co quan Tap chi Viét
Nam hdi nhap; cong tac bd nhiém, b6 nhiém lai can bd lanh dao quan ly dam bao
ding tiéu chuan va thuc hién theo quy trinh quy dinh. Lam quy trinh dé& nghi Giam



hoc. Giam d6c Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén bd nhiém lai 02 can bd quan ly
cap pho don vi truc thudc; dé nghi Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh giao
phé phu trach cho 02 don vi; lam quy trinh dé nghi Hoc vién Chinh tri qudc gia
HO Chi Minh b6 nhiém chitc danh PGS cho 09 nha gido dat tiéu chuan chirc danh
PGS nam 2017.

4. V& thuc hién ché do chinh sach d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc

Trong 9 thang dau nam, Hoc vién da xét nang lvong thuong xuyén cho 54
can bd; nang luong trede khi nghi huu cho 01 truong hop; cé 07 nha giao duwoc
bd nhiém chirc danh giang vién cao cap; 22 nha gido dwgc bé nhiém chirc danh
giang vién chinh; cé 04 dong chi dwgc b6 nhiém chuyén vién cao cép; 15 dong
chi dugc bd nhiém chuyén vién chinh; thuc hién tang phu cap tham nién déi voi
nha gido cho 126 gidng vién; Quyét dinh cho 08 giang vién huwédng phu cap tham
nién d6i véi nha giao; lam thd tuc cho 02 dong chi nghi hwu theo ding quy dinh.

5. Cong tac Thi dua khen thwong

Hoc vién da to chirc Hoi thi gidng vién giang day gidi cdp co s& lan thi
I11; két qua c6 05 giang vién dat danh hiéu giang vién xuét sic; 14 giang vién dat
danh hiéu giang vién giang day giodi va 06 giang vién duoc ban T6 chic cudc thi
chon dé tham gia H6i thi gidng vién giang day gidi cdp bd; td chirc thanh cong
Lé ky niém 70 nim ngay Chu tich H6 chi Minh ra “Loi kéu goi Thi dua i quéc”
va giao lwu dién hinh tién tién; t6 chrc thi dua “gi0 giang chat lvgng cao” va
phong trao thi dua “nén nép van minh van héa con s&”.

6. vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd

Cong tac theo ddi, lam cac thu tuc ctr cong chiic, vién chirc di cong tac,
hoc tap & trong va ngoai nu¢c va ti€p nhan tré vé theo ding quy dinh cta Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh; Hoc vién dad lam thd tuc gia han nghién
ctru sinh cho 02 gidng vién dang hoc tap o nwéc ngoai.

7. vé cong tac dao tao, boi dudng

Hoc vién dd mé& dwgc 01 Iép bdi dudng su dung kinh phi cta Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh phan b6 v&i 29 lwot cong chic, vién chirc tham
gia. Bén canh d6, Hoc vién con cir nhiéu lugt vién chic, nguoi lao dong tham
gia cac l16p boi dudng khac & trong va ngoai hé théng Hoc vién: clr 01 giang
vién di hoc nghién ctu sinh; 03 nguoi di hoc cao hoc; 05 cdng chirc, vién chirc
di boi dudng Quan ly nha nwéc chuong trinh chuyén vién cao cdp; 09 cong
chtrc, vién chirc di boi dudng Quan ly nha nuéc chuong trinh chuyén vién chinh;
cltr 132 can bd, cong chirc, vién chirc di boi dudng chuyén mon nghiép vu tai
Hoc vién Chinh tri qu6c gia H6 Chi Minh va cac co s& dao tao khéc.

IV. VE CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Codng tac quan ly tai chinh, tai san

Thyc hién ding cac ché dé d6i véi can bo, cong chic, vién chirc, hang
thang chi lvong day di va kip thoi; ddm bao ding ché dd chinh sach d6i véi sinh
vién. hoc vién nhu: chi hoc bons, tién thuc té. thuc tan va tro cadD sinh vién. hoc



vién; quy ché chi tiéu ndi bd dwoc diéu chinh, bd sung hang nam cho phu hop
vGi tinh hinh thyc té cla Nha truong.

Hoc vién luén thuc hién tét cac quy dinh vé lap dw todn, dam bao cac muc
chi, bam sat cac nhiém vu chi, dap ng tét cac hoat dong thwong xuyén va trién
khai nhi*rng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu qua céng tac dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, luén dam b&o chi dung ché dd, chinh sach va theo doi
chdt ché, ghi chép day du rd rang, chi tiéu hop ly theo nguyén tic tiét kiém,
khong lang phi.

Dai voi dy toan thu Hoc vién da té chirc tot cong tac thu ngan sach, dam
bao chi tiéu du toan thu ngan sach Nha nwéc giao. Doi v6i dy toan chi: Hoc vién
duoc hoan toan cht dong trong viéc st dung ngudn kinh phi thudng xuyén theo
phuwong an tv chd va quy ché chi tiéu ndi bd do dé dé dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vién ludn bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, dong thoi
tiét kiém chi chéng lang phi dé c6 ngudn kinh phi chi thém cho can bo cong
chtrc trong nam.

2. Hoat dong xay dung, stra chita, mua sam tai san

Trong 9 thang dau nam Hoc vién da hoan thanh dau thau céac goi thau chao hang
canh tranh nhu: cung cdp dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; phun
thudc diét mudi va con tring gay hai nam 2018; cung cép dich vu vé sinh cong
cong nam 2018; kham sic khée cho can bd vién chirc va sinh vién nam 2018;
thué cay canh dat tai nha Hanh chinh trung tam.

Hoan thanh dau thau cac géi thau chao hang canh tranh theo dy toan ngan sach va
ngudn chi thwdng xuyén nhw: mua sam vat tv phuc vu dao tao nim 2018, phuc vu
slra chita thwong xuyén thiét bi dién - nwdc nam 2018; vat tv cdi tao, sira chita thiét bi
dién - nwéc nha Lao - E4; mua sam, 1ap dat am ly 16p hoc, camera khu vic thuc hanh
nha B3 va c6ng 36 Xuan Thiy, may anh k¥ thuat s6, lap dit may chiéu - man chiéu
treo twong; mua sdm, 1&p dit, nang cdp quan ly tap trung hé théng may chl; mua
sam, lap dat thiét bi phuc vu 1am viéc; bao tri bdo dudng hé théng diéu hoa trung
tam va cac diéu hoa nhd; da tién hanh trinh Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh phé
duyét cac hang muc cai tao stra chira.

3. Quan ly ky tuc xa

Hoat dong quan ly Ky tlc xa luén dugc duy tri tot, cong tac vé sinh moi
treong, an ninh - trat tv duoc gilt virtng, ddm bao tot dién nwéc sinh hoat cho
sinh vién; luén quan triét cho toan thé sinh vién - hoc vién thuc hién nghiém Noi
quy, Quy ché clia Hoc vién va Ky tlc xa.

Trong 9 thang vira qua, Nha truong da thwc hién céng tac ban giao tai san,
phong & ddi v&i sinh vién - hoc vién ndi trd vé nghi Tét va trd lai tai san, phong
& cho sinh vién, hoc vién sau khi nghi Tét trd lai hoc tap; t0 chirc cho mot so
sinh vién, hoc vién va can bo khong c6 diéu kién vé qué an Tet dén Giao thira
theo phong tuc c6 truyén; tao diéu kién cho lwvu hoc sinh Lao cé co hdi tim hiéu
va thudng thirc khong khi Tét co truyén cda Viét Nam; kiém tra va lap danh
sach toan bd sinh vién - hoc vién noi tra, phoi hop kiém tra co s& vat chat cla ky



4. Codng tac van phong

Codng tac tong hop, Website, cdng nghé théng tin: ludbn ddm bao cac noi
dung yéu cau dat ra. B6 phan téng hop ludn hoan thanh tét cac bao céo dinh ky
hang thang, quy; bao cao téng két cong tac chi dao diéu hanh 9 thang dau nim
2018, nhiém vu 6 thang cudi nam 2018; bao cdo so két 6 thang dau nam, Bao
cao cong tac 9 thang dau nam... dung thoi gian quy dinh theo yéu cau cua Hoc
vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén; xay
dwng lich lam viéc phuc vu cac hoat dong chung ctia Hoc vién; tiép tuc phoi hop
voi Ban Quan tri dy an cta Hoc vién CTQG HoO Chi Minh dé dua cong thong tin
dién t&r Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé théng; ra soat théng tin
phuc vu truyén thong tuyén sinh dai hoc; truc hé thong cong nghé thong tin
thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay ra su cd dang tai va cap nhat lién tuc
thong tin diéu hanh, hoat dong clia Hoc vién va cac don vi Ién bang dién t.

Cong tac van thu: ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; ching thuc cac
van ban clda Nha truong ban hanh, quan ly s dung con dau duang luat hanh
chinh; cong tac lwu trlr dwgc duy tri cé hiéu qud, dap ng cac yéu cau tim kiém
van ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; tham muu Ban Giam dbc va cac
don vi thuc hién tét quy ché vé cong tac van thu va lwu trir va Quy ché cong tac
phong chéng chay né clia Hoc vién; tryc van thv Ban Giam doc, dap (ng trinh
ky nhanh chéng, cdp phat phoi van bang ching chi theo ddng trinh tw quy dinh

Cong tac luu trii: dwoc duy tri cé hiéu qua, dap ¢ng cac yéu cau tim kiém
van ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; lam cac bwdc dé lvu trir Luan van
cac khoa Cao hoc.

Cong tac bao vé, Ié tan: dwoc duy tri t6t, ting cudng chi dao to bao Ve,
phén cong lich truc trong thang, dam bao cbéng tac an ninh trat tv cac hoat dong
I6n cua Hoc vién; kiém soat chat ché khach ra, vao Hoc vién lam viéc; dam bao
t6t cong tac an ninh trat tv cho cac hoi thdo; dam bao cac diéu kién cho cac cudc
hop cla ban Giam doc, BCH Bang uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban céac
khoi, hoi thdo Qudc té vé khoa hoc, hdi thdo ctia Bang ay...

M§ quan cong s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep, khao sat cat tia cay trvéc mua mua bao.

Cong tac Y té€, dam bao truc cap clu 24/24 gio, khong dé xay ra sai sot vé
chuyén mon. Thuc hién tét viéc kham va diéu tri bénh ban dau cho can bd va
sinh vién; trién khai ddy du céng tac phong chéng dich trong mua he dac biét la
sOt xudt huyét (hoan thanh viéc td chirc phun thudc diét muéi phong chéng bénh
sOt xudt huyét tai toan bd khu vic do Hoc vién quan ly); cham séc, chira bénh
cho can bd; quyét toan thude da st dung trong quy |, 11, 111/2018; t6 chirc kham
strc khoé dinh ky cho can b, vién chirc hang nam.

Cong tac quan ly xe 6 t6, ludn dam bao phuc vu t6t, hoan thanh cac nhiém
vu duoc giao theo ké hoach; dam bao an toan, tiét kiém va thwdng xuyén theo
ddi tinh trang xe de sra chita kip thoi nhirng héng hdc; thuc hién tét viéc quan
lv. dieu hanh xe theo Ouv ché auan Iv va st dune xe m@i ban hanh



Cong tac doi ngoai there hién tot cac dinh hwdng, muc tiéu, yéu cau cla ké
hoach ddi ngoai nam 2018 ; Hoc vién da cu thé héa cac cac chl trwong, chinh
sach doi ngoai ctia Bang va Nha nudc thanh cac chwong trinh, ké hoach cu thé
vé dao tao, nghién ctu khoa hoc va nang cao nang lwc can bd. Cac chuwong trinh,
hoat dong hop tac qudc té clia Hoc vién bam sat chu truong, chinh sach cua
Dang; quy ché quan ly hoat dong ddi ngoai ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6
Chi Minh va quy ché hop tac quéc té clia Hoc vién.

Hoc vién da t6 chirc 11 doan ra; va 24 doan vao tap trung vao muc dich
nghién ctru, trao d6i nghiép vu nhdm nang cao ndng lwc cho can bd giang vién
nang cao nang luc cho can bd, gidng vién va trao déi, thdng nhat cac chuong
trinh hop tac doi ngoai mé rong quan hé hop tac véi doi tac qudc té.

Trén co s& chu trvong va y kién dong y clia Ban Giam déc Hoc vién Chinh
tri qudc gia H6 Chi Minh, Hoc vién da ky Bién ban ghi nh¢ véi Dai hoc Thién
Tan (Trung Quéc); day la nd lwvc nhdam mé rong cac hoat dong hop tac voi Pai
hoc Thién Tan néi riéng, tao tién dé cho cac chwong trinh hop tac da dang va
chuyén sau hon véi cac doéi tac Trung Qudéc noi chung trong tvong lai.

Chuong trinh c* nhan quéc t€ Quang céo, Quan hé cong ching va Truyén
thong: trién khai gidng day 12 mén hoc mang tinh thwc hanh va tich hop cao do
Pai hoc Middlesex xay dung, bdo dam chéat lvgng va cdp bang. Trong nam
2018, Hoc vién tiép tuc tién hanh chwong trinh giang day cho hai 16p chuyén
nganh va dai cvong va chuan bi cong tac truyén théng dé tuyén sinh cho nam
hoc mé&i 2018-2019.

Pe tai nghién ctru quoc t€ Nang luc truyén thong nhuw nang luc thic day su
phat trién cla xa hoi: nhom dé tai cia Hoc vién ti€p tuc thwc hién va co ban
hoan thanh cac dé& muc nghién cttru cla dé tai, bao gom nghién cttru Delphi, 16p
hoc truc tuyén mé (MOOC), cac hoi thao khoa hoc va dao tao chuyén dé ; trong
thoi gian t¢i, Hoc vién sé tién hanh nhirng thu tuc bao cao cudi ky va két thac dé tai.

Lép hoc trwc tuyén: ti€p tuc phdi hop véi Dai hoc N sinh Sookmyung
(Han Quoc) td chirc 16p hoc trc tuyén “M6 hinh phat trién kinh t€ Han Quoc”
cho sinh vién khoa Quan hé qudc té va khoa Kinh t€; hoc vién sé lwa chon ra 2
sinh vién xudt sac nhat dé tham gia hoc ky mua hé tai Han Quéc.

Trao bang Tién si Danh dw cho chuyén gia qudc té: Hoc vién di trinh Hoc
vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh hd so xin trao bang Tién si Danh du cho
Giado su Thomas Alfred Bauer, Giang vién Khoa Truyén théng, Dai hoc Tons hop
Vién, Cong hoa Ao vi nhitng dong goép dac biét quan trong clia Gi4o su trong viéc
thic ddy mdi quan hé ctia Hoc vién khong chi véi Bai hoc Téng hop Vién ma ca
vGi cac doi tac trong khu viec BDong Nam A va Chau Au.

Cong tac quan ly luvu hoc sinh Lao: Hoc vién ti€p tuc dam bao cac diéu kién
hoc tap va sinh hoat cho 92 lwvu hoc sinh Lao dang theo hoc tai Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyeén.

Hoc vién da thwc hién triét dé cac chd trwong tiét kiém, chéng lang phi,
hinh thiic trong cong tac doéi ngoai; trong 9 thang dau nam 2018, Hoc vién da tan



cac hoat dong hop tac quoc té€, giam cac chi phi khong can thiét cho cac doan
vao va tap trung kinh phi cho cac hoat dong thiét thuc, cé hé thong.

B. PANH GIA KET QUA THuC HIEN CAC NHIEM vu DO BAN
GIAM BOC HOC VIEN GIAO TRONG 9 THANG PAU NAM

Trong 9 thang qua, Ban Giam déc Hoc vién da phat huy tinh than doan két,
nhat tri cao tr Ban Giam doc dén cac don vi va toan thé can bod vién chic; chu
dong to chic thwc hién kip thoi hiéu qua chwong trinh ké hoach dé ra, quan triét
thuwc hién day du, nghiém tdc s chi dao ctia Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi
Minh, B6 Giao duc va bao tao.

1. Yu diém

- Cong tac dao tao, bdi dwdng cla Hoc vién duoc ddy manh doi moi toan
dién cac mat hoat dong, nhat la hoat dong dao tao, bdi dudng, dd cd nhitng
chuyén bién tich cuc, uy tin cla Nha truong déi voi xa hdi dugc nang Ién, cong
tac tuyén sinh cla Nha trwong co ban thuan lgi. Nha treong da doi méi chwong
trinh, m& thém cac nganh, chuyén nganh dao tao m¢i, tang cuong quan ly chat
lugng dao tao, hoan thanh viéc danh gia ngoai co s& dao tao, tap trung xay dwng
ddi ngli, nang cao chat lugng giang day.

- Cong tac khoa hoc: trong 9 thang dau nam ké hoach khoa hoc dugc thuc
hién tot, thuc sw chl trong vao viéc xay dwng hé thong gido trinh, tai liéu tham
khdo phuc vu cong tac dao tao, dong thoi tham gia lam rd nhirng van dé ly luan
va thuc tién trong qua trinh xay dwng va phat trién dit nuéc hién nay; hoat dong
tv van, quan ly khoa hoc dwoc thuc hién nghiém tic, dang quy dinh.

Hoc vién ngay cang tham gia cac hoat déng khoa hoc cé anh huéng trén
pham vi rong I6n cla dat nwéc va tich cuc hop tac qudc té vé khoa hoc. s6 nha
khoa hoc tring thau va tham gia thwc hién cac dé tai khoa hoc cdp Nha nuwéc
ngay cang nhiéu; dé tai cdp vé co ban duwoc thuc hién dang tién dd. Cong tac
nghiém thu ngay cang duoc thwc hién cé chat lvong, danh gia twong doi khanh
quan, chinh xac két qua nghién cru khoa hoc cutia cac chl nhiém dé tai.

Cac hoi thao quoc gia, quoc té va cac budi thong tin khoa hoc dwoc Hoc
vién thuc hién véi quy mo, sd luong ngay cang I6n, gay duoc tiéng vang Ién
trong x4 hdi, khang dinh va phat huy dwoc vi thé ctia Hoc vién.

Nang luc va y thirc trach nhiém cla cac nha khoa hoc ngay cang cao. Cac
can bo, giang vién ngay cang nhan thic ré hon vai trd cta nghién cru khoa hoc
va tham gia cac hoat déng khoa hoc. Y thic tham gia cac hoat dong khoa hoc
cla doi ngli can bo, giang vién trong Hoc vién ngay cang cao, thé hién & so
lvgng viét bao khoa hoc, xuat ban sach ngay cang tang; ngudi viét tham luan va
tham dy hoi thdo ngay cang dong dao, la nhan t6 rat quan trong ddm bao cho s
thanh cdng cla cac budi thong tin, hoi thao.

- COng tac t0 chirc can bd dam bao ding quy trinh, ché do cda can bd ludn
thuc hién kip thoi.

- Cac nhiém vu trong thang, quy déu dwoc xay dwng ké hoach chi tiét, cé
phan cdng trach nhiém téi tirng don vi, ca nhan phu trach. Vi thé Nha truong da



- Quan hé hgp tac quéc té clia Hoc vién tiép tuc dugc tdng cuong, mé rong
theo huwéng phuc vu truc ti€p cho cdng tac nghién ctu va giang day, vi thé va uy
tin cla Hoc vién ngay cang dwoc nang cao.

- Cac phong trao doan thé dién ra soéi ndi voi nhiéu hinh thitcc phong pht
sinh dong, gop phan dong vién can bd vién chic va hoc vién, sinh vién nang cao
chat lvgng gidng day va hoc tap.

2. Han ché

- Cong tac dao tao, boi duwdng trong nam hoc vira qua cling béc 16 nhirng
han ché, bat cap nhat dinh. Chwong trinh khung, chuvong trinh chi tiét con cham
duoc hoan thién, phuvong phap day va hoc, phuong thitrc t6 chirc dao tao chuwa
theo kip v&i phwong thirc dao tao tin chi, co s& vat chat-ky thuat, nguodn luc tai
chinh con nhiéu thiéu thén; co s& hoc liéu, nhat la gido trinh gidng day, tai liéu
hoc tap con thi€u va lac hau; ddi ngl can bd quan ly, can bd giang day, can bo
phuc vu chwa dong bo, chat lwvgng chwa cao, thi€u tinh chuyén nghiép, thi€u doi
ngl chuyén gia dau nganh...

- Thanh qua nghién cru khoa hoc chwa dong déu, chwa ngang tam véi tiém
luc khoa hoc ciia Nha trudng.

- M6t sO cong viéc trién khai con cham tién do nhu: xay dung du thao quy
ché hoat dong cta Hoc vién; bd nhiém lai can bd lanh dao, quan ly.

- Céc don vi da c6 gang trong viéc phuc vu giang day va hoc tap song van
con han ché vé tinh chi dong tham muu cho Ban Giam ddc trong kiém tra, don
doc va thuc thi nhiém vu.

- Viéc quan ly, st dung trang thiét bi phuc vu giang day con chua thuc su
mang lai hiéu qua.

c. PHUONG HUONG, NHIEM vu CONG TAC 3 THANG cUOI NAM 2018

I. Cong tac dao tao, bodi dudng

1. Bao tao dai hoc tap trung

T6 chirc cac Hoi dong tham dinh chuwong trinh khung dao tao dai hoc theo
tin chi, ban hanh chuong trinh va trién khai xay dung dé cwong chi tiét cac
chwong trinh dao tao; hoan thién so tay sinh vién cho cac 16p K38; thdong béo
lich thi cu6i hoc ky cac 16p, cac khéa; tap huén sinh vién K38 s dung tai khoan
ca nhan trén cong thong tin; ban hanh Quyét dinh céng nhan sinh vién tring
tuyén nhap hoc, Quyét dinh mé I6p, phat hanh Danh sach sinh vién K38; hoan
chinh ho so tuvén sinh dai hoc chinh quv nam 2018, ban giao hd so sinh vién
tuyén thang, duv bi dan téc cho cac khoa; thong bao cho sinh vién cac khoa dang
ky hoc lai dién ty tac kinh phi (trong truong hop khéng di s s6 dé mé lop tin
chi); thong bao dang ky hoc song song hai chwong trinh d6i véi sinh vién khoéa
36, 37, 38; xdy dung Dv thdo lich hoc hoc ky Il nam hoc 2018 - 2019 glri cac
khoa.

Tiép tuc trién khai lich hoc cac hé 16p hoc ky T nam hoc 2018-2019; kiém
tra viéc nhap diém, khéa diéu kién va diéu kién thi cac 16p, cac khoa dac bhiét la
khoa 35 va 37B; t6 chirc va giam sat lich thi cac 16p dai hoc chinh quy theo ké



2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, lich bé giang cac lép
theo ké hoach; ti€p tuc phéi hop voi cac dia phwong, cac ban nganh TW maé 16p
dao tao trinh do dai hoc; trién khai Ke hoach giang day, hoc tap quy 4 nam hoc
2018 - 2019; ph6i hop voi cac khoa giang day ra soat lai diém hoc phan céac 16p theo
ké hoach; tiép tuc tang cuong quan ly cac 16p hoc tai Hoc vién, ddm bao ding
quy ché theo tién doé da ndp; ra soat hoc lai va thi lai cac 16p, cac khda; chuan bi
cac thua tuc cho céac l6p thi tot nghiép, bé gidng quy 4 nam hoc 2018-2019;

3. Bao tao sau dai hoc

T6 chic 6n thi, thi tuyén sinh, t6 chirc cham thi, théng bao két qua, nhan
don phulc khao, t0 chirc chdm phuc khao tuyén sinh thac sT dot 2 nam 2018. Gri
Gidy bao nhap hoc, tiép sinh va trién khai lich hoc d6i véi khda 24.2 dao tao
thac sT cac nganh; xa@y dwng lich hoc, lich thi hang thang cac l6p sau dai hoc;
tiép nhan va x& ly hd so, td chirc xét tuyén nghién ctru sinh dot 2 ndm 2018; don
doc cac khoa dao tao sau dai hoc thuc hién ké hoach tu van dé tai, bdo vé dé
cwong, td chirc héi dong cham luan van thac sitheo ké hoach.

Giam sat viéc thuc hién Ke hoach gidng day va bdo vé luan van cla cac
I6p cao hoc K22, K23; ra soat diém, in bang diém va canh bao diém cac 16p cao
hoc K22.2 tai Hoc vién trwdc khi bdo vé luan van theo ké hoach; ra soat danh
sach cac lop cao hoc khda 20.2 de xda tén theo quy dinh; t6 chic thi hét hoc
phan cho cac 16p cao hoc K22.2; K23 theo lich; tang cuong kiém tra, giam sat
thi két thic hoc phan cac l16p SBH, dam bao ding quy ché; thong ké, d6i chiéu
diéu kién thi hoc phan gitra két qua diém danh véi gido vién giang day céac lép
cao hoc khoa 23; 24.1; td chic hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoa 22, 23
trvdc khi bao vé va theo ké hoach; to chirc bé giang céac l6p cao hoc, NCS dot 2
nam 2018.

4. BoOi dudng

Hoan thanh cac ké hoach dé ra, duy tri va tdng cwong md cac lop boi
dwdng nham dap (ng nhu cau cta cac co quan, don vi, dia phvong; théng nhat
hoan thanh toan b khung chuong trinh boi dwdng chi tiét clia cac hé boi dudng
tai Hoc vién; thong nhat cac quy ché bdi dudng trong toan hé thong Hoc vién;
hoan thanh Quy ché béi dwdng, trinh Giam d6c Hoc vién ban hanh; ra soat lai
toan bd chuong trinh bdi dudng theo hudng bam sat thuc tién, can ddi hop ly
yéu td thwc hanh va li thuyét.

Il. C6ng tac nghién ctru khoa hoc
Pe tai nghién ctru khoa hoc cac cap: thanh lap cac HOi dong nghiém thu co

s& cac deé tai cdp bd nam 2017; don déc nhac nhé cac chd nhiém dé tai thuc hién
ding tién do theo ky hop dong; t6 chirc nghiém thu dé tai khoa hoc.

HOi thao, théng tin khoa hoc: trién khai Hoi thdo khoa hoc qudc té “Truyén
thong chinh sach” vao thang 11/2018; trién khai t0 chic thong tin khoa hoc
“Phat trién bén vitng: Mot s6 vadn dé Iy luan va thuc tién” t8 chic vao thang
10/2018 va “Nhitng thanh twu kinh té noi bat nam 2018, trién vong nam 2019”



I11. COng tac td chirc - can b, thi dua khen thudng

Sap xép lai t8 chirc bd may, sau khi dwoc Giam ddc Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO Chi Minh phé duyét dé an va ban hanh Quyét dinh mé&i vé chic
nang, nhiém vu, td6 chirc bd may cla Hoc vién; xay dwng, hoan thién du thao
Quy ché hoat dong cla Hoc vién; xay dung Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu
cac cac don vi trwc thudc.Thuong xuyén duy tri hoat dong cta HOi dong Thi
dua, khen thudng tai cac don vi, tich cwc don doc, kiém tra danh gia chat lvgng
hoat dong cla tlrng don vi, ca nhan, c6 hinh théc va co ché thuédng phat dé
khuyén khich, dong vién va duy tri phong trao; chd y khuyén khich can bg, vién
chirc 1am viéc ¢ nang luc bang ché do dai ngd hop ly; giai quyét hai hoa loi ich
gitra hai khoi giang day va phuc vu giang day.

IV. Céng tac hanh chinh - hau can

1. Cbng tac van phong

Thuc hién cac bao cao theo Ké hoach cong tac Quy 1VV/2018 ctia Hoc vién
va theo yéu cau cta Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; tham muu ké
hoach, chuong trinh va phuc vu t6 chirc: L& ky niém ngay Nha gido Viét Nam
20/11; HOi nghi can bd coéng chirc, vién chirc ndam 2018; Ho6i nghi tong két cong
tdc nam 2018; diéu hanh tét cac hoat dong clia Website dam bao cap nhat nhanh
chéng, kip thei moi thong tin vé cac hoat dong va quan ly diéu hanh cta Hoc
vién; chd trong Phap ché - Van thv Ban Giam ddéc ph6i hgp chat ché voi
Website cap nhat théng tin cia Bd Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO6 Chi Minh dé dang tai day dua, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh.
Theo ddi bao tri, stta chita, khic phuc si ¢c8 may tinh, may in, may photocopy,
may nhan ban va hé thong tong dai trong Quy 1/ 2018; dam bao hé théng cong
nghé thong tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé théng tin theo cac ké
hoach clia Nha truong.

Dam bao t6t cac diéu kién phuc vu cong tac Quy 1/ 2018; phuc vu t6t Lé
ky niém Ngay nha giao Viét Nam 20/11; Hoi nghi can bd cbng chlic, vién chirc
nam 2018; phuc vu tot cac cudc hop cla Ban Giam doc, BCH Dang b0, giao ban
Can bd quan ly, giao ban cac khoi, hdi thdo cla cac khoa va Hoc vién; tham
muu xay dung ké hoach to chirc tap hudn céng tic PCCC cho céan bd, giang vién
va sinh vién Nha trudng trong Quy IV; tham muwu phwong an chon don vi thiét
ké, xay dwng n6i dung lich ndm 2018; dam bao ti€p nhan va trd van ban trinh ky
trona naay nhanh chong kip thoi.

Truc cdp clru lién tuc 24/24h, ddm bao cong tac chuyén moén, khéng de xay ra
sai sot; tang cwong cbng tac giam sat vé sinh moi truong, vé sinh hoc duong dé
phong chdng bénh s6t xuét huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; tham muu
vé viéc phun thudc diét mubi va con tring gay hai trong Quy 1V/ 2018 theo ké
hoach dinh ky hang nam; xét nghiém nwéc sinh hoat dinh ky ndm 2018 cuia Hoc
vién; 1ap dv tru mua thuéc Quy I/ 2018 cho can b0; theo ddi va quan ly tinh hinh
dich bénh trong Hoc vién kip thoi bao cdo Trung tam Y té quan Cau Giay khi phat
hién ca bénh mai de x& ly kip thoi.



ldng phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. COng tac quéan ly tai chinh, tai san

Thuc hién ding cac ché do ddi voi can bd, cong chirc, vién chic, hang
thang chi lvong day du va kip thoi; ddm bao ding ché dd chinh sach déi véi sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bong, tién thuc té, thuc tap va tro cap sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu ndi bdé dwoc diéu chinh, b6 sung hang nam cho phu hop
vGi tinh hinh thyc té cia Nha truong.

Hoc vién ludn thyc hién tot cac quy dinh vé lap du toan, dam bao cac muc
chi, bdm sét cac nhiém vu chi, dap ng t6t cac hoat dong thudng xuyén va trién
khai nhitng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu qua cdng tac dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, lubn ddm bao chi ding ché dd, chinh sach va theo doi
chat ché, ghi chép day du rd rang, chi tiéu hop ly theo nguyén tic tiét kiém,
khéng lang phi.

DPoi voi dy toan thu Hoc vién da té chirc tot cong tac thu ngan sach, dam
bao chi tiéu du toan thu ngan sach Nha nuéc giao. B46i voi du toan chi: Hoc vién
duwgc hoan toan chd dong trong viéc st dung ngudn kinh phi thudng xuyén theo
phuong an tv chd va quy ché chi tiéu ndi bd do d6 dé dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vién ludn bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, déng thoi
tiét kiém chi chong lang phi dé cé ngudn kinh phi chi thém cho céan bd cong
chtrc trong nam.

3. Hoat dong xay dwng, stta chi*ta, mua sdm tai san

Thanh quyét toan hoan thanh cac goi thau mua sdm va cai tao, stra chira
theo quy dinh clia Nha nwéc; trién khai khéi cong du an cai tao, stra chi*a nha A3,
A4 khu Hiéu bd; trinh Ban Giam ddc ban vé quy hoach chi tiét ty 1& 1/500; x(c tién
Xin dau tuv cai tao nha E4 sinh vién Lao; xin phé duyét cai tao PCCC nha Al; thi
cong xong phan thé nha A5 KTX cao 12 tang.

4. Quan ly ky tuc xa

Pam bao an ninh trat tw, gil* vitng 6n dinh vé tv twdng chinh tri déi voi
sinh vién, hoc vién va can b & Ky tlc xa. Quan triét sinh vién, hoc vién ndi tri
thwc hién nghiém No&i quy, Quy ché clia Hoc vién va ciia Ky tlc xa; phdi hop tot
v@i cac don vi Phong, Ban chirc nang va cac khoa chi quan trong cac nhiém wvuy,
cac hoat dong thé thao va cac hoat dong van - thé - my khac dwgc Dang Uy - Ban
Giam doc cho phép t0 chirc tai Ky tlc xa; t6 chirc sinh hoat quéan triét ndi quy
trong Ky tdc xa cho toan bd sinh vién ndi tru.

V. Hoat dong hop tac quéc té

Poan vao: thyc hién quy trinh va dén cac doan: doan chuyén gia Bai hoc
Middlesex (Vuong quéc Anh) dén dy Lé khai giang Chwong trinh dao tao quéc
t€ vao ngay 26/10/2018; doan chuyén gia Pai hoc Boumemouth (Vuong qubc
Anh) vao lam viéc va ky két Théa thuan hop tac tir ngay 29/10 dén ngay
04/11/2018; doan chuyén gia dén tir Trung Quéc va Lao tham dv Hoi thdo khoa
hoc quoc té: “Chu nghia xa hodi thé ky XXI: Nhan thrc va Kinh nghiém”, du
kién td chirc vao ngay 29/11/2018.



Hoc vién va bién tap vién, phong vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dudng
tai Han Quéc tir ngay 14/10 dén ngay 27/10/2018; doan can bd gidng vién Hoc
vién tham gia chuong trinh thuc tap tai Pai hoc Téng hop Vién (Cong hoa Ao)
dv kién tlr ngay 21/10 dén ngay 29/10/2018; doan can bo lanh dao Hoc vién di
dy “Dién dan Cha nghTa xa hoi thé gidi 1an thir 9” tai Trung Qudc vao dau thang
11/2018; doan giang vién Hoc vién tham gia chwong trinh boi dudng gidng vién
vé quan tri cong va hoc tap phwong phap dao tao clia Dai hoc Minh Tri (Nhat
Ban) tir ngay 12/11 dén ngay 16/11/2018.

bé an, dv an: hoan thanh céc tha tuc giai ngan va quyét toan kinh phi tai
trg D& tai nghién clru qudc t€ “Nang luc truyén thong nhuw nang lwc thic day sw
phat trién clia xa hdi” va xudt ban sach “Truyén thong chinh sach va dong thuan
xa hoi”; Tiép tuc ph6i hop quan ly chuong trinh I6p hoc trec tuyén vé “Xa hoi
va truyén thong Han Quoc”; Thuc hién quy trinh xin phép t6 chic Lép BOi
dwdng nang cao trinh dé doi ngl can bd l&nh dao, quan ly bao chi cho Cong hoa
Dan chi Nhan dan Lao nam 2018, dv kién vao dau thang 12/2018.

Hoi thao qudc té: tién hanh cac quy trinh t0 chirc HOi thao qudc té “Truyén
thong chinh sach va nang luc ti€p nhan cla céng ching” vao ngay 08/11/2018
do KOICA tai tro va Hoi thdo khoa hoc qudc té: “Chu nghfa xa hoi thé ky XXI:
Nhan thirc va Kinh nghiém”, dv kién to chirc vao ngay 29/11/2018.

Chuwong trinh dao tao qudc té: trinh B Gido duc va Dao tao phé duyét
trién khai Churong trinh Quang cdo, Quan hé céng ching va Throng hiéu; chuan
bi cho Lé khai giang nim hoc 2018-2019 vao ngay 26/10/2018; tién hanh cong
tac day va hoc nam hoc 2018-2019.

Cong tac quan ly lwu hoc sinh Lao: tiép tuc thuc hién tha tuc ti€p nhan lwu
hoc sinh thac sy; hoan thanh tha tuc ra trudng cho lvu hoc sinh thac sy 23.2; tién
hanh t0 chirc tdng két nam hoc va dén chao nam hoc méi cho doan lwu hoc sinh
Lao.

Noi nhan:

- Hoc vien CTQG HCM
- Ban Gb (dé bao cao);
-VT, TH.






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
So6: /BC-HVBC&TT Ha Noi, ngay thang 8 nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thuc hién nhiém vu thang 7 + 8 nam 2018
va phuong huéng céng tac thang 9 nam 2018

Kinh gi: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

PHAN I

TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 7+8 NAM 2018

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

T6 chirc thi nang khiéu bao chi xét tuyén dai hoc chinh quy ngay 8 va
9/7/2018 (1.853 thi sinh d thi); t6 chlrc cham thi, cong bd két qua, nhan don
phic khao, chdm phic khao thi nang khiéu bao chi theo quy dinh; céng b6 két
qua thi, cap nhat di liéu tuyén sinh, két qua thi mon nang khiéu bao chi vao
cong thong tin tuyén sinh ctia B6 Gido duc va Dao tao vao ngay 13/7; cong bo
két qua xét tuyén hoc ba do6i vgi thi sinh truong chuyén/nang khiéu vao ngay
15/7; t6 chirc xét tuyén thdng, cong b6 két qua xét tuyén thing trén Website Hoc
vién, cap nhat danh sach triing tuyén vao co s& dit liéu clia BO Giao duc va Pao
tao, giri k&t qua xét tuyén thang cho cac S& B Giéo duc va Dao tao trwdc 18/7;
thong bao xét tuyén bo sung 300 chi tiéu cta 15 nganh/chuyén nganh dai hoc
chinh quy nam 2018; tiép sinh K38 nhap hoc ngay 19/8/2018 (1706 sinh vién da
nhap hoc); ph6i hop vaéi cac don vi lién quan td chic “Sinh hoat cong dan - hoc
sinh, sinh vién” dau khoéa cho sinh vién K38; td chirc thi tuyén sinh dai hoc
chinh quy vdn bang 2 ngay 21/7/2018; tiép sinh K38B nhap hoc ngay 11/8 (58
sinh vién cua 5 nganh/chuyén nganh); théng bao dang ky hoc lai, hoc cai thién
diém, hoc bd sung hoc ky | nam hoc 2018-2019; xay dung lich hoc hoc ky | nam
hoc 2018-2019 cho khéa 38, khoa 38B.

Trién khai lich hoc Ky I nam hoc 2018-2019; ting cwong codng tac kiém
tra, giam sat hoat déng hoc, day cac 16p, cac hé; ra soat danh sach, diém va cac
diéu kién cho sinh vién K35 va 37B nam cudi truéc khi ra trwong; tong hop
danh sach khen thwéng, ki luat sinh vién lam quyét dinh khen thwédng theo quy
dinh vao neav khai sidna nam hoc mai; nhdi hgp véi Phong Cong tac chinh tri
thuc hién kiém tra, kiém soat tuan sinh hoat dau khoa cho sinh vién K38; tap



hop bao céo tién do giang day cac lop, cac hé theo quy dinh; ra soat, bd sung va
chinh stra Quy ché theo chi dao.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

T6 chirc thi tuyén sinh, chdm thi, cdng nhan tring tuyén dai hoc hé vira lam
vira hoc chuyén nganh Chinh tri phat trién K38B tai Hoc vién (51 sinh vién).
Khai gidng ngay 25/8; x{ ly ho so, to chirc thi tuyén sinh dai hoc hé vira lam vira
hoc chuyén nganh Chinh tri phat trién K38B Dang Uy Khéi Céng nghiép Ha Noi
vao ngay 25/8 (77 thi sinh); xay dwng lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan,
thi tot nghiép, t6 chirc bé giang cac 16p theo ké hoach; ti€p tuc phéi hop véi cac
dia phvong, cac ban nganh Trung wong mé lép dao tao trinh dd dai hoc; trién
khai lich hoc Ky I cac I6p vira lam vira hoc nam hoc 2018-2019; tang cudng
cong tac kiém tra, giam sat hoat dong hoc, day cac I6p; ra soat cac Iép da hoc
xong theo tién do chuan bi to chirc bé giang, thi tot nghiép theo quyét dinh.

3. Pao tao sau Pai hoc

Xay dwng lich hoc, lich thi hoc phan thang 9 cho cac 16p cao hoc; ti€p nhan
va Xt ly hd so du tuyén thac si, nghién ctu sinh dot 2 nam 2018; t0 chirc va
quan ly cac I6p hoc bd sung kién thirc du tuyén thac st dot 2 nam 2018; xay
duwng k& hoach va t6 chirc L& bé giang, phat bang thac si, nghién ctru sinh dot
2/2018; t0 chirc cac Hoi dong chdm chuyén dé chuyén sau, Hoi dong cham luan
an tién s7 cap co s& theo ké hoach; thuc hién tét ké hoach hoc tap cac 16p K23.2
va 24.1 tai Hoc vién; tong hop danh sach gia han céac 16p 21, 22.1 theo quy dinh;
t0 chirc hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoa 22, 23 trwéc khi bao vé.

4. Boi dudng

T6 chirc thi, cdp chirng chi BIl, B2 dau ra cho sinh.vién K34 dot b6
sung nam 2018, trong dé s6 dw thi B 1: 185 sinh vién, s6 dy thi B2: 194 sinh
vién; t0 chic thi, cdp chirng chi tin hoc dau ra cho sinh vién K34 dot b6
sung nam 2018: 194 sinh vién; m& 2 I6p tiéng Anh BI, B2 dau vao, dau ra
cho hoc vién, nghién ctru sinh tai Hoc vién; mé& 1 16p tiéng Anh Bl dau vao,
cho hoc vién tai Trwvong Chinh tri tinh Pha Tho; khai giang l6p BoOi dudng
nghiép vu bao chi va quan ly trang tin dién t&¢ (I6p lién két véi Cong ty cd
phan quadng cdo bao chi truyén hinh Ha NGi); mé& lép Boi dudng can bo lanh
dao, quan ly cong tac Tuyén gido tai tinh Cao Bang; khai giang I6p NVSP
tai Tra Vinh nam 2018; mé& 4 I6p Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién
(2 khoa Phat Thanh-Truyén hinh va khoa Béo chi).

5. Cdng tac thanh tra

Thanh tra, gidam sat in sao dé thi, t6 chic thi, thi, chdm thi hoc phan, thi trd
ng mon, thi Ngoai ngi, thi tin hoc chudn dau ra; giam sat viéc cdp phoi bang dai
hoc, chirng chi ngoai ngit BI, B2, chitng chi tin hoc; tham gia kiém tra, tham
dinh 212 chirng chi ngoai ngit sinh vién K34; tham gia giam sat mé thau nha an,
diéu hoa phong hoc; tham gia gia kiém tra sat thép tai cong truong xay dung nha



E5, Ky tlc xa sinh vién, nghiém thu thiét bi phong Hop tac quoc t€; kiém tra thu
dich vu nam 2017; bao cao tinh hinh an ninh, trat tv tai Ky tac x4; bao cao viéc
thwc hién két luan thanh tra cia 8 don vi Tai vu, Quan tri, Ky tdc xa, Trung tam
Khéo thi va Dam bao chét lvgng dao tao, Trung tdm Thuc hanh va Ho tro dao
tao, Van phong, Khoa hoc, Dao tao; hoan thanh bao cao céng tac thanh tra Quy
Il va 6 thang dau nam; hoan thanh cac cong viéc dot xuat do Ban Giam d6c giao.
6. Cong tac chinh tri
Tuyén truyén ngay Tuyén gido 01/8 va ngay Truyén thdéng luc lwong
CAND 19/8; hoan thién danh sach sinh vién cac 16p chat lvgng cao duoc hwéng
hoc bong hoc ky I, nam hoc 2017-2018; hoan thién danh sach sinh vién cac 16p
K34 duoc hudng hoc bong hoc ky Il, nam hoc 2017 - 2018 trudc khi ra trueong;
kiém tra diém rén luyén, nhan xét qua trinh phan cua sinh vién phuc vu cdng tac
phat trién DBang; tap hop thdong tin sinh vién ngoai trd, ndi tri cac khda phuc vu
cong tac quan ly sinh vién; don doc sinh vién khéa 37 hoan thanh s6 quan ly
sinh vién ndp vé phong lam can c lap danh sach sinh vién chwa hoan thanh dé
nghi khoa trir diém rén luyén hoc ky Il, nam hoc 2017 - 2018; tap hop danh sach
sinh vién vi pham quy ché ren luyén gi cac khoa trir diém ren luyén hoc ky I,
nam hoc 2017 - 2018; t0 chirc, giam sat Tuan sinh hoat Cong dan - HSSV cac
l6p K38; td chirc budi Thong tin thoi sy vé tinh hinh an ninh chinh tri tredc tac
doéng cua cudc cac mang cong nghé 4.0; tap hop danh sach sinh vién c¢6 nhu cau
dang ky thué nha & 2 dv &n nha & cho sinh vién gtri UBND thanh ph6é Ha Noi; tuw
vén, hwéng nghiép sinh vién m&i nhap hoc; tw van viéc lam sinh vién; nam bat
dién bién tv tudng sinh vién cac khda; tuyén truyén sinh vién khong bi kich
dong biéu tinh trai phép, theo cac dao la, trai phép; ti€p nhan don xin xac nhan
sinh vién va phdi hop véi Van phong Hoc vién ldy dau xac nhan phuc vu giai
quyét ché dd cla sinh vién & dia phuvong; phdi hop v6i cdng an khu vuc trong
cong tac quan ly sinh vién ngoai trd; lam tha tuc nhéan tai trg¢ 1000 m{ bao hiém
clia PiCom; ra soat quy ché ren luyén; tap hop y kién clia sinh vién cac 16p chat
lvgng cao; phuc vu chao co sang th* Hai hang tuan; thwc hién cac céng viéc dot
xudt do Giam déc giao.
7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvong dao tao
* Cong tac Khao thi: phdi hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Dai
hoc vlra hoc vira lam & cac tinh ddm bao tinh bao mat, khach quan, kip thoi;
phbi hop vo&i cac Khoa lam dé thi cho cac 16p Cao hoc dam bao tinh bado mat,
khach quan, kip th&i;hdi hop véi cac don vi té6 chirc thi cac hoc phan cho céac
sinh vién chinh quy K34, K35, K36, K37; phoi hop voéi cac don vi td chic thi
mon tiéng Anh BI, B2, tin hoc dot 5 chuan dau ra cho cac I6p chuan bi ra
treona; hoan thién toan bo diém thi, lwu tri bai thi, bana diém; ti€p tuc nhan don
va tién hanh cac budc chdm lai cac bai thi phac khao.



* Cong tac Bam bao chat lvgng: x& ly s6 liéu va lam bao cado phan hoi
cua sinh vién cudi khoa vé chat lugng dao tao; bao cdo phan hdi cta hoc vién
SPH cubi khéa vé chat lvgng dao tao; bao cdo phan hoi cua sinh vién vé chét
lwvgng gidng day cla giang vién ky 1l 201 7 - 2018; bao cao do lwdng su hai long
clia ngu®i dan déi voi dich vu cong; bao cado phan hdi clia hoc vién sau dai hoc
vé chat lvgng gio giang mon hoc ky 11201 7 - 2018.

ll. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC. THONG TIN KHOA HOC, XUAT
BAN TAP CHI, NGHIEN c(*u BAO CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

Trong thang 7 va 8 Hoc vién ra soat cac dé tai khoa hoc cdp co s& cla
giadng vién tré va sinh vién: c¢6 01 dé tai khoa hoc sinh vién di diéu kién dé gui
Bo Giao duc va bPao tao tham dv giadi thuwéng khoa hoc sinh vién; da thanh quyét
toan xong Hoi thao khoa hoc cdp B0 va Hoi thao khoa hoc qudc gia té chirc vao
thang 6; ph6i hop v&i Nha xudt badn Chinh tri quéc gia Su that xay dwng ké
hoach Hoi thdo khoa hoc “Nang cao chat lwgng doi ngli can bd bién tap, xuat
ban trong boi canh Cach mang cong nghiép 4.0"; phdi hop v&i Phong hop tac
qudc té va Khoa Triét hoc chuan bi cac thl tuc, gidy to xin t6 chic Hoi thao
khoa hoc quoc té v&i chi dé: “Chua nghta xa hoi thé ky 21: Nhan thirc va kinh
nghiém ”; xay dung ké hoach kiém tra ti€én d6 hoat dong khoa hoc nam 2018.

2. COng tac théng tin khoa hoc

S6 lvot ban doc dén thuw vién doc tai liéu trong thang tai cac phong phuc
vu: phong doc bao - tap chi khoang 150 lwot; phong doc mé khodng 400 luot;
phong muon tv chon khoang 800 lwot; an doc truy cap thw vién sd trong thang
khoadng 4.000 lwot; nhan lwu chiéu 35 cudn luan an, luan van K22; nhan 21 cudn
sach ngoai van cta Quy Chau A; nhan 100 cudn ky yéu hdi thao cta Phong Hop
tdc quoc té; thanh toan 70% kinh phi dat bao, tap chi quy 3/2018; ti€p tuc phan
loai va s&p xép tai liéu phong doc M@, phong Muwon tw chon, cap nhat dir liéu vao phan
mém va x{ ly nghiép vu 1.799 cuén; chuyén kho sach kinh dién tir ting 1 1én tang 2; bién
soan va xuat ban an pham thong tin chuyén dé s6 3/2018.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xudét ban tap chi dang dinh ky hang thang; dua tin phan anh moi mat cua
nha truong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi sé thang 7+8/2018; dat
bai chuan bi cho s6 thang 9/2018.

4. Cong tac nghién ctru bao chi

Thuc hién ph6i hop cong tac nghién clru va giang day véi mot sé don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac Hoi dong khoa hoc,
cac hoat dong hwéng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cac khoa dao tao.



I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Cong tac T6 chirc - Can bd: hoan thanh thia tuc ky hop dong khdng xéac
dinh th&i han cho 02 lao dong hop dong; hop dong c6 thdi han cho 02 lao dong
hop dong; lam hgp dong thoi vu; hop dong cong nhat cho ngudi lao dong; hoan
thién tha tuc kéo dai thoi gian cong tdc cho 07 PGS.TS; hoan thién tha tuc nghi
huédng ché dé hwu tri cho 01 can bd; soan thao thong bao vé thdi diém nghi hwu
cho 03 can bd; thwc hién tha tuc ti€p nhan 09 giang vién tir Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh va Hoc vién Khu vuc | vé khoa Ngoai ngr do kién toan t6 chic
bd may cla hé théng Hoc vién.

Ché do, chinh sach: tham muwu cho Ban Giam déc trién khai thuc hién cac
ché dd chinh sach cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddong gom: nang lwong
thwdng xuyén cho 05 cdng chirc, vién chirc; tang phu cdp tham nién nha giao cho
13 giang vién; phu cép tién an trwa, ho tro 6n dinh thu nhap cho 01 can bo.

Cong tac dao tao, boi dudng can bd: lam thu tuc clr 01 can bo di dao tao
thac sitai Dai Loan; 01 can bd di hoc van bang 2; 1am thi tuc cho giang vién céc
mon ly luan chinh tri di tap huan chuyén moén theo céng van triéu tap cltia Bo Giao
duc va Bao tao; xay dwng chuong trinh va ké hoach mé 16p boi dudng “¢’ng dung
cdng nghé thdéng tin trong day hoc theo mé hinh 16p hoc dao nguoc”.

Cong tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi ho so can bd trudc
khi bd nhiém can bd lanh dao, quan ly; lam céac thd tuc clr can bo di cong tac,
tham quan du lich & nuéc ngoai dang quy dinh.

Cong tac khac: xay dung ké hoach t6 chirc phong trao “Thi dua day tot,
phuc vu tot” nam hoc 2018-2019; K& hoach phat dong va kiém tra viéc thuc hién
phong trao thi dua “nén nép lam viéc, van minh, van héa cong s&” nam 2018;
Ké hoach vé viéc khen thudng cong tac Lich s Bang nam 2018.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, website, Cong nghé thong tin

Phdi hop véi Ban Quan ly Dao tao td chirc thanh céng HOi nghi Tong két
cdng tac dao tao, boi dudng nam hoc 2017-2018 va phuong huéng, nhiém vu
nam hoc 2018-2019; tham muu va ban hanh lich trwec hé 2018; t6 chic truc hé
nam 2018; tham muu xay dung va ban hanh Ke hoach céng tac thang 9 gri Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; hoan thanh b&o cao thang 7+8, phuong
hudng cong tac thang 9 va thuc hién cac bao cao, ké hoach dot xuat clia Hoc
vién; duy tri thdng tin trén bang dién t& cua Nha trwdng; Website ddm bdo dua
thong tin cap nhat, day dd, vé cac hoat dong clia Nha trwong; ti€p tuc phdi hop véi
Ban Quan tri dv an ctia Hoc vién CTQG Ho Chi Minh hoan thién cdng thong tin
dién ti Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé thong dé duwa vao chay thi;
dam bao phuc vu truc tuvén sinh dai hoc ndm 2018; ra soat thona tin phuc vu
truyén thona tuyén sinh dai hoc; tric hé thong cong nshé thong tin thuong xuyén,
kip thoi dé khic phuc sw c¢6, dam bao phuc vu hdi nghi, hdi thdo, bao vé luan



van, khai gidng, bé gidng theo ké hoach clia Nha trwdng; theo ddi bao tri thang
7+8/2018 toan bd may tinh, hé thong tong dai; cung cdp muc, vat tw cho cac
may in, may photocopy, may nhan ban cla cac don vi; ti€p nhan va van hanh hé
thong am thanh; ti€p tuc trién khai dé an Quy hoach ha tang mang; thwc hién
trién khai thi diém hé thdng quét van tay.

2. Cdng tac hanh chinh

Ngay 01/8/2018 bd phan Hanh chinh co6 su thay d6i vé nhan suw; bd tri sap
sép lai vi tri viéec lam phu hop véi tirng can bd; diéu dong 01 dong chi vé lan
cong tac lwu trir; 01 ddéng chi Ié tan 1am cbng tac phuc vu cac hdi tredong, phong
bdo vé luén van.

BO phan van thu ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chi*rng thuc cac
van ban cla Nha trwdng ban hanh, quan ly s dung con ddu dung luat hanh
chinh; cbéng tac lwu trir dwgc duy tri c6 hiéu qud, dap tng cac yéu cau tim kiém
van ban, hoé so cho cac phong, ban va can bd; tham muu Ban Giam doéc va cac
don vi thuc hién tét quy ché vé céng tac van thu va lwu trir va Quy ché cong tac
phong chong chay n6 cla Hoc vién; truc van thu Ban Giam déc, dap (ng trinh
ky nhanh chéng, cdp phat phdi van bang chirng chi theo dung trinh tv quy dinh;
chi dao t0 bdo vé phan cong lich tric trong thang; cl can bo tham gia 16p tap
hudn PCCC do Cong an thanh pho Ha Noi t6 chirc; clt 22 can bo tham gia tap
huan cong tac bao vé; thuc hién toét nhiém vu viéc quan ly, trong giir xe 6 td va
dam bao cong tac an ninh trat tw, phong chéng chay no, an toan tai san co quan
trong dip nghi he; cong tac Ié tan, phuc vu, vé sinh, vin hoa cong so: dam bao
cac diéu kién cho cac cudc hop cua Ban Giam doc, BCH Bang bd, giao ban can
bo quan ly, giao ban cac khdi, bao vé luan van, hoi nghi clla Hoc vién va cac
don vi; my quan cong s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang,
xanh, sach, dep.

3. Cong tacy té

Trong thang 7+8, b0 phan y té da lam t6t cong tac cham soc stirc khée cho
can bd va sinh vién, cu thé: to chirc kham 152 luot ngudi bénh; x& ly cap clru 26
truong hop; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thwong: 06 lwot ngudi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 03 bénh nhan; ké don phat thuéc cho 120 lwgt nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh mdi truong, vé sinh hoc duong va kiém tra céng
tdc vé sinh an toan thwc pham trong cac cang tin tai Hoc vién; dac biét trong
thang 7 va 8 phong y té da phdi hop voi y t€ phuong Dich Vong Hau phun thuéc
diét mudi toan bd khu vuc Ky tic xa cta hoc vién; dam bao truc cdp clu 24/24h
khong dé xay ra sai sot trong cong tac chuyén mon; lam viéc véi Trung tdm y té
dv phong thanh phé Ha NG6i va quan cau Gidy vé kiém tra cong tac y té dw
phong vay té hoc duong.

4, Doi xe: trong thang 7 +8 ddi xe dam nhan khéi lwgng cong viéc 16n do
phuc vu cdng tac cua nha truong cling nhv phuc vu 34 don vi trong Nha truong



di thwc t€, nghi méat theo ché do trong dip nghi hé. Tuy nhién d6i xe van dam
bdo vé do an toan, nhanh chdng kip thoi khong dé xay ra sw c¢0; hoan thanh tot
nhiém vu dwoc giao, quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tét; dam bao dén khach quéc té;
can bd céng chuic, vién chic, nguoi lao dong cua Nha truong trong thang lubn
Kip thoi, an toan.
V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, chdm thi, dac biét phuc vu cong tac tuyén sinh, ti€p sinh... tan thu céac
nguon thu tlr nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué... ti€p tuc gidi ngan kinh phi mua
sam, stra chira ndm 2018; tiép tuc giai ngan kinh phi mua s&m, stta chita ndm
2018; tan thu cac ngudn thu: hoc phi, ky tdc x4, cac hgp dong cho thué dich vu, ki
6t; phuc vu t6t kinh phi cho Hoi thdo qudc té va cac 16p boi dudng tap huan.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam thiét bi

D4 hoan thanh toan bd céng tac ddu thau vé cai tao, stra chita va mua sam theo du
toan ngan sach duoc duyét; hoan thanh mua sdm bd sung trang thiét bi quan su quoc
phong; lap du toan va trinh cong van vé cai tao nang cdp PCCC nha Al theo kién nghi
clia doi cadnh sat PCCC s6 3 va S& PCCC Ha Noi giri Hoc vién Chinh tri quoc gia HO
Chi Minh phé duyét; tiép tuc lap dat thiét bi dv an mua sam phong thuc hanh cho
sinh vién; trién khai cac goi thau cai tao, stra chita va mua sdm nhu: cai tao, nang
cdp nha A3, A4; Hoi trvong 16n, nha B, hé thong dwong truc cdp nuéc khu vuc
lam viéc va giang duong; goi thau: mua sam, lap dat diéu hoa cac 16p hoc; cung
cdp dich vu an, uéng tai nha an; mua sam thiét bi ndi that cho sinh vién lao; nang
cdp hé thdng am thanh hdi trwdng ky tlc xa sinh vién Lao; mua sdm trang thiét
bi gido duc qudc phong; cai tao bd sung 02 phong hoc chéat lvgng cao; thiét ké,
lap dv toan PCCC nha Al; thiét k&, lap dw todn nha B3, E4 phuc vu dy toén
ngan sach nam 2019; cai tao nang cdp PCCC nha Al.

3. Cong tac quan ly Ky tuc xa

Cong tac an ninh, trat tv dwgc dam bao On dinh; cong tac vé sinh mdi trwvong
tai Ky tGc xa ludn khang trang, sach dep; t6 chic triec an ninh - an toan cho khu
Ky tlc x&; to chirc cac bubi hop v&i can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tic xa
nham quan triét thuc hién nghiém Noi quy Ky tlc x4; trién khai viéc tong hop va
lap danh sach sinh vién, hoc vién ndi tri phuc vu cho ké hoach nha & KTX vao
nam hoc 2018-20109.

4. Cong tac Thuwc hanh va hd tro dao tao

Quén ly va van hanh cac phong hoc, hoi trvong, phong thyc hanh chic
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi Hoc ky | ndm hoc 2018 - 2019; hoan
thanh nhiém vu phuc vu ky thi Ngoai ngl*, Tin hoc chuan dau ra dgt 5 nam
2018; chuan bi co s& vat chat thuc hién nhiém vu dwgc phan céng trong Ké



hoach “Tuén sinh hoat c6ng dan - hoc sinh, sinh vién” nam hoc 2018 - 2019 cho
sv K38; phuc vu ké hoach hoc tap va thi cla cac l16p boi dudng; ti€én hanh sira
chira thiét bi day boc, co s& vat chat bi héng, truc trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: trong thang 7 va 8 Hoc vién dd td chrc don 6ng Stephen
Shipside, chuyén gia Té chirc Bao chi The gi¢i; 6ng Tatsuya Naito, Phé Thi
trvdng Thanh phé Kokubunji (Nhat Ban) dén tham Hoc vién; ba Kate Sheffer,
Giam dbc dao tao cha Tap doan Edusoft (Hoa Ky) dén trao d6i chuyén moén véi
gidng vién Khoa Ngoai ngir; thic hién quy trinh don doan 03 chuyén gia Dai
hoc Middlesex (Vwong quéc Anh) do ba Giannina Warren, Chl nhiém Chuong
trinh, Gidng vién Khoa Nghé thuat va Cong nghiép sang tao lam trwdng doan
vao lam viéc tai Hoc vién.

* Ppoan ra: td chirc doan can bo, giang vién Hoc vién va bién tap vién,
phong vién cac co quan bao chi di hoc tap, boi dudng tai Han Qudc trong khudn
kho De an “Nang cao nang luc trién khai chinh sach cla chinh phd cho Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén” do co quan Hop tac qudc t€ Han Qudc (KOICA) tai
tro; thuc hién quy trinh t6 chirc doan can bd giang vién Hoc vién tham gia
chuong trinh thuc tap tai Pai hoc Téng hop Vién (Cong hoa Ao), dv kién vao
cudi thang 9, dau thang 10 nam 2018.

* Pe an, dy an: trién khai dé tai nghién ctu quoc té clia Lién minh chau
Au “Nang luc truyén thong nhu nang lyc thic ddy sw phat trién clta x& hoi” tiép
tuc hoan thién céac thd tuc gidi ngan va quyét toan kinh phi tai tro; thwc hién quy
trinh t6 chirc chwong trinh 16p hoc truc tuyén vé “X& hoi va truyén théng Han
Qudc” do giang vién DPai hoc Sookmyung gidng day cho sinh vién Khoa Phat
thanh Truy&n hinh bat dau tir thang 09/2018; hoan thién xudt ban cubn sach
“Truyén théng chinh sach va dong thuan xa hoi” ph6i hop véi Nha xuat ban
Chinh tri quéc gia.

* Chuwong trinh Bao tao quéc té

Quan ly chuwong trinh: ban hanh Quy ché Quan ly hoat gidng day chuong
trinh cr nhan qudc t€ Quang cdo, Quan hé cong ching va Truyén thong; trinh
Ban Giam doc duyét dé xuat xay dung bd phan quan ly chuong trinh dao tao
qudc té; tién hanh thl tuc trinh B6 Giao duc va Dao tao phé duyét trién khai
chuong trinh Quang céo, Quan hé cong chang va Thuong hiéu sau khi dwoc Hoc
vién CTQG H6 Chi Minh phé duyét chl trvong; thuc hién cong tac tuyén sinh
dot 1 nam hoc 2018-2019; hop hdi dong tuyén sinh dé thong qua danh sach thi
sinh dv tuyén dot 1 va ra soat cong tac giang day cho nam hoc 2018-2019; ti€p
tuc lam viéc voi Pai hoc Middlesex vé viéc thanh toadn hda don nhwong quyén
ca nim hoc 2017 - 2018; tiép tuc lam viéc véi can bd hd tro cla Pai hoc
Middlesex vé viéc cdp tai khodn Unihub cho gidng vién nam 2, chuong trinh
chuyén nganh, cac trg giang va cac can bd ho tro; xay dwng chrong trinh tuan 18



dinh huéng cho sinh vién chuong trinh ¢t nhan qudc té vao cubi thang 9/2018;
hoan thién, gri bao cdo, phat hanh bién ban va cac tai liéu vé Hoi dong hoc tap
l&n 2 cho cac bén lién quan; bdo dam cong tac tuyén sinh dot 1 ndm hoc 2018-
2019 dién ra theo dung quy dinh; chudn bi hd so Bao céo thudong nién cua
Chuong trinh gri Dai hoc Middlesex.

Quan ly hoat dong truyén thong: thwc hién cong tac tw van tuyén sinh,
hudng dan nép ho so, t6 chirc thp hudn k§ ning viét thw gidi thiéu, k§ nang
phdng van va tiép sinh doi voi thi sinh du tuyén dot 1.

Trién khai chwong trinh dai cwong: hoan thién diém hai hoc phan Nhap
mon truyén théng va Hoc qua trdi nghiém; xay dung thoi khoa biéu cho toan bd
chuong trinh dai cuong ndam hoc 2018-2019; phd6i hop voi trung tdm Anh nglr
GLN dé tién hanh thi dau vao mén tiéng Anh chuwong trinh dai cvong.

* Hoi thdo qudc té: thwc hién quy trinh t6 chirc HOi thao qudc té “Truyén
thdng chinh sach va nang luc ti€p nhan cta céng ching” vao thang 11/2018 do
KOICA tai trg; thic hién quy trinh xin phép t0 chirc Hoi thdo khoa hoc qudc té:
“Cha nghia x& hoi thé ky XXI: Nhan thirc va Kinh nghiém”, dv kién td chirc vao
cudi thang 11 dau thang 12/2018.

* COng tac quan ly sinh vién Lao: 6n dinh chd & sau ky nghi hé cho LHS;
k & hop voi Bo Gido duc vabao tao va cac don vi tai CHDCND Lao dé truyén thong tuyén sinh;
lam tha tuc ti€p nhan va don cac LHS khéa méi nam hoc 2018-2019; nhic nhé
cac LHS Lao khoa Cao hoc khoa 22.2 hoan thanh luan van dé chuan bi bao Vvé;
thuc hién cac ché do ho tro cho LHS Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Codng doan

T6 chirc cho can bd, vién chirc, lao dong di tham quan, nghi mat Hé 2018;
hoan thanh b&o céo so két hoat déng ctiia Céng doan 6 thang dau nam; bao céo
quyét toan tai chinh Céng doan Quy IlI; Cong doan Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén t0 chirc chuyén tham ba me anh hung Dwvong Thi Clc & thon Ngoi Bang,
x4 Bao Ai, huyén Yén Binh, tinh Yén Bai nhan ngay Thuong binh liét sy
27/7/2018, phdi hop cung Cong doan Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh
tham gia Giai thé thao do Cong doan Vién chic Viét Nam t6 chirc va gianh
duoc gidi nhi cau 16ng doi nit va gidi 3 bong ban déi nam ni.

2. Cbng tac boan va phong trao thanh nién

Phdi hop v&i Ban Tuyén gido huyén Nhv Thanh to chirc tadp hudn k§ nang
Bao chi truyén thdong cho can bd xa, thi tran; xay duwng 01 Cong trinh Thanh nién
la 1ap dat hé théng chiéu sang cho truong Mam non x& Hai Long; td chirc cac
chwong trinh phéat thanh, sinh hoat thiéu nhi, tong vé sinh moi trudng, nghia
trang liét sT va tredng mam non dia nhwong; tang qua cho 10 2Ta dinh Thwong
binh liét sT trén dia ban xa véi gia tri 500.000d/01 suat; tang qua cho 30 em hoc
sinh c6 hoan cdnh khé khan vuon Ién hoc tap cla xa véi gia tri 300,000d/01



suat; tang 02 gia sach va hon 300 dau sach cho nha van hoa x&; t0 chic 01
chvong trinh giao Ivu van nghé cho ba con dia phwong; tham gia tinh nguyén
cung véi Boan Hoc vien CTQG HO Chi Minh tain huyén Yén M6, tinh Ninh Binh
va tang 05 sudt qua cho cac gia dinh thwong binh liét sT trén dia ban huyén tri gia
1 triéu dong/01 sudt; phdi hop tham gia tinh nguyén cung véi cum doan Truwong
hoc Doan Khé6i cac co quan Trung wong tai huyén Son Duong, tinh Tuyén
Quang, dong gép kinh phi xdy dwng Céng trinh Thanh nién cho dia phuwong.
Mc dong goép 10 trieu dong; tham gia tinh nguyén cla cac Hoi dong huong:
Thanh Héa, Nghé An, Thai Binh, Pha Tho.

Trién khai k& hoach Welcome to AJC 2018 chao Tan sinh vién K38: hd tro
cong tac tiép sinh Van bang 2 va Van bang 1 K38; phdi hgp véi Poan Thanh
nién Hoc vién Khu vuc IV td chirc tang 10 suat qua cho cac em hoc sinh ¢6 hoan
canh kho khan tai x4 My Hoa Hung, thanh phd Long Xuyén, tinh An Giang
nhan Ky niém 130 ndam ngay sinh Cha tich Tén Buc Théng; phdi hop voi
Truyén hinh Nhan Dan t6 chiéc dua tin vé 1& chao cd dau nam hoc moi; tiép
nhan sinh hoat doan cho sinh vién K38 va trién khai lam &o doan; td chic
chwong trinh gdp mat K38 dau nam hoc méi.

PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 9 NAM 2018

l. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI. THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Xay dung ké hoach va t6 chirc Lé Khai giang ndm hoc 2018-2019, du kién
ngay 11/9/2018; xay dwng lich thi hoc ky | ndm hoc 2018-2019 cac khoda; t6
chirc cac Hoi dong tham dinh chwong trinh khung dao tao dai hoc theo tin chi;
hoan thién s0 tay sinh vién cho cac 16p K38; xay dung ké hoach xét t6t nghiép
cho K34 dai hoc chinh quy dot 2; xay dung K& hoach dao tao tdng thé nam hoc
2018 - 2019; tdng cwong cong tac kiém tra, giam sat hoat dong hoc, day cac 16p;
tdp hop cac diéu kién xét tdét nghiép cho K34 hé chinh quy dot 2; tdng cudng
kiém tra thuc hién ndi quy cuta cac l6p K38, va cac 16p chat lvong cao; 1ap danh
sach khen thuwdng sinh vién trao thudng vao ngay khai giang nam hoc mai theo
quy dinh.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

T6 chirc khai gidng l6p Chinh tri phat trién K38B Dang 0y Khéi Cong
nghiép Ha NOi; xay dwng lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tot
nghiép, t0 chirc bé giang cac 16p theo ké hoach; ti€p tuc phdi hop véi cac dia
phuwong, cac ban nganh TW mé& 16p dao tao trinh do dai hoc; t0 chirc, giam sat
lich hoc, lich thi theo ké hoach; phdi hop voi cac khoa gidng day ra soat lai diém



hoc phan, canh bao va lam thd tuc t6t nghiép theo quy dinh; t0 chirc thi t6t
nghiép cac I6p theo tién do; bé giang cac 16p da tét nghiép theo quy dinh.

3. bao tao sau dai hoc

T6 chirc L& bé giang, phat bang thac si, nghién ctu sinh dot 2 ndm 2018,
dv kién ngay 28/9/2018; ti€p tuc ti€p nhan va x& ly hd so duy tuyén thac s,
nghién ctru sinh dot 2 nam 2018, quan ly cac 16p hoc b6 sung kién thirc du tuyén
thac sT dot 2 nam 2018; thwc hién nghiém viéc kiém tra céng tac giang day va
hoc tap clia gidng vién, sinh vién cac l6p sau dai hoc theo ké hoach hoc tap;
kiém tra doi chiéu diéu kién dw thi hoc phan cac 16p cao hoc theo ké hoach; ra
soat cac thd tuc, hoan thién hd so bdo vé luan van cho céac 16p cao hoc 22.2 tai
Hoc vién; hoan thién thi tuc cdp bang dot 2 vao cudi thang 9 cho cac 16p cao
hoc theo quy dinh.

4. Boi dudng

T6 chic thi BI, B2 dau vao, dau ra cho sinh vién, hoc vién cac hé dao
tao; t0 chirc thi tin hoc dau ra cho sinh vién cac lo6p K34; don doc cac don
vi, dia phuvong ti€ép tuc mé cac l6p bbi dwdng trong nam 2018; tang cuong
kiém tra, giam sat cac Iép bdi dudng dang hoc tai Hoc vién va cac dia
phwong; ra soat cac chwong trinh bdi dwdng nham dap ¢ng thwc t€ nhu cau
cla xa hoi; ti€ép nhan hod so dang ky hoc va trién khai ké hoach giang day tiéng
Anh B1, B2 cho hoc vién cao hoc; tiép tuc mé cac 16p tin hoc, ngoai ngl, cac
16p boi dudng nghiép vu theo ké hoach.

5. Cbng tac chinh tri

Giao duc quy ché cho sinh vién; tuyén truyén ngay Qudc khanh 2/9; phuc
vu maket Khai gidng nam hoc 2018-2019; lap danh sach sinh vién c6 thanh tich
hoc tap tot dat hoc bong hoc tap hoc ky Il nam hoc 2017-2018; ti€p nhan, kiém
tra, hudng dan sinh vién hoan thanh hd so xin mién giam, trg cdp nam hoc 2018-
2019; hudng dan sinh vién khéa 38 thwc hién cong tac ding ky tam trd, 6n dinh
noi & phuc vu hoc tap d6i véi sinh vién ngoai trd; Quan ly sinh vién ngoai trd,
doén déc, nhac nhd sinh vién chdp hanh tét chinh sach, phap luat va quy dinh tai
noi dang cuw trd; chuan bi Ho6i thdo khoa hoc phong; cong tac tu van hudng
nghiép: tv van, hwéng dan, giai dap thac mac cla tan sinh vién lién quan dén hoc
tap, ché do chinh sach,... 1ap danh sach sinh vién vi pham quy ché ren luyén gti
cac khoa trir diém ren luyén hoc ky Il, nam hoc 2017-2018; thong bao ndp hd so
mién gidm hoc phi, tro cdp x& hoi ndm hoc 2018-2019; thwc hién céc cdng viéc
dot xuat Ban Giam doc giao.

6. Cbng tac thanh tra

Tang cuong kiém tra viéc day va hoc trong nam hoc méi; tang cuong kiém
tra kv luat lao dong cia CBCNV; thanh tra, kiém tra theo k& hoach; nhan va
trién khai cac cong viéc dot xuat khac do Ban Giam doc giao.



7. Cong tac khao thi va dam bdao chat lvgng dao tao

Hoan thanh nhiém vu dugc nha trwong phén cdng trong thang 08//2018;
phdi hop v&i cac don vi lam dé thi cho cac 16p dai hoc chinh quy (ddi voi cac
mon dai cuong), dai hoc vira lam vira hoc, sau dai hoc...; danh, roc phach va
bado cdo diém thi hoc phan cho cac lép Pai hoc chinh quy K34, K35, K36,
K36B, K37, K37B (d6i véi cac mén dai cwong): tiép tuc thuc hién cac béo cao
chuwa hoan thién.

Il CONG TAC NGHIEN cru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HQOC,
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c u BAO CHIi
1. Co6ng tac nghién ctru khoa hoc

Phoi hop v&i Nha xudt ban Chinh tri quéc gia Su that chuan bi to chirc
HoOi thao khoa hoc cdp BO: ‘Nang cao chat lugng ddi ngli can bd bién tap,
xudt ban trong b6i cAnh Cach mang céng nghiép 4.0 ”; t0 chirc kiém tra tién
do6 hoat dong khoa hoc nam 2019; hoan thién dé an cap nhat di¥ liéu khoa hoc
giai doan 2012 - 2017; b6 sung cap nhat ly lich khoa hoc vao phan mém
QLKH cua Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; tién hanh thanh quyét
toan Hoi thdo khoa hoc qudc té: “Di san tv twong clia C.Mac vay nghia thoi
dai™; to chirc nghiém thu cac dé tai dd hoan thanh san phdm nam 2018; trién
khai cac hoat dong khac theo ké hoach hoat dong khoa hoc 2018.

Lwa chon bai cho &n pham thong tin chuyén dé s6 4/2018; tién hanh bd
sung tai liéu ctia mot s6 nha xudt ban; tiép tuc phan loai, sip xép tai liéu va td
chirc phong doc cho cac 16p chat lvgng cao; duy tri tét cong tac phuc vu ban doc
tai cAc phong phuc vu.

2. Cong tac xuat ban tap chi

DPét bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lvgng cao
cho s6 thang 9/2018 xuat ban Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng ddng ky
han, khdng dé xay ra sai sét; nang cao chat lvong cac bai viét.

3. Cong tac nghién ctru bao chi

Tiép tuc trién khai viéc phdi hop véi mot s6 co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé t6 chirc cac hoat déng khoa hoc gan véi yéu cau thuc tién.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Thuc hién dang, kip thdi cac ché do, chinh sach thwdng xuyén cho can bo,
cdng chirc vién chiic; thuwc hién tot cac khau trong cong tac cac bd; mdé 16p boi
dwdng theo ké hoach; thuc hién t6t cac cong viéc theo ké hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Hoan thanh cac loai bao cdo dinh ky hang thang: B&o céo cbng tac thang 9
va phuong hwéng, nhiém vu thang 10/2018 phuc vu giao ban thang 9; xay dwng
Bao cao quy I, Ke hoach Quy IV va Ke hoach céng tac thang 10 gti Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; phdi hop cung ban Quan ly Pao tao, Trung tam
khéao thi va Dam bao chat lvong t6 chic 18 Khai giang va cong bé Quyét dinh dat



chuén danh gia ngoai; tham muwu thu moi tham du 1€ khai giang; diéu hanh tot cac
hoat dong clia Website ddm bdo cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi théng tin vé
cac hoat dong va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; hoan thién thud tuc tai chinh
thanh todn dich vu thué Website hosting; chi trong viéc an ninh théng tin trén
website; phdi hgp véi Ban quan ly dy an dua cdng théng tin méi vao chay thi
duv kién cudi thang 9 dwa vao chay chinh thitc; theo d&i bao tri, stra chira, khac
phuc sy ¢ may tinh, may in, may photocopy, may nhan ban va hé thdng téng
dai; dam bao hé thong cong nghé thong tin hoat dong tdt; phuc vu thiét bi cong
nghé thdng tin theo cac ké hoach cta Nha truong; Phap ché - Van thv Ban Giam
doc phoi hop chat ché véi Website cap nhat thong tin clia B6 Giao duc va Bao
tao; Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh dé dang tai day dd, kip thoi Ién
muc quan ly - diéu hanh; ddm bao ti€p nhan va trd van ban trinh ky trong ngay
nhanh chéng kip thoi; phuc vu t6t cac cudc hop clia Ban Giam déc, ban chap
hanh Dang uy, giao ban can bd quan ly, giao ban cac khdi, hoi thdo cla cac khoa
va Hoc vién; phoi hop véi cac don vi thic hién cac chrong trinh, ké hoach dé ra.

Phan cong can bo y té tric cdp clru 24/24 gio khong dé xay ra sai sot vé
chuyén mon; tang cuwong cong tac giam sat vé sinh moi trwvong, vé sinh hoc dwong
dé phong chdng bénh sot xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo doi
va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bado cdo Trung tam y té
quan Cau Gidy khi phat hién ca bénh méi dé xt ly kip thoi; thwdng xuyén kiém tra
cac cang tin trong Hoc vién; thyc hién phun thudc diét mudi va con trung gay hai
nam 2018 va thuc hién ké hoach kham siic khée dinh ky cho dau khéa cho sinh
vién K38.

Quan ly va s dung xe diung muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, DPAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: tro cdp 2/9 cho can bo,
giang vién tan thu cac nguon thu tlr nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué... tiép tuc
giai ngan kinh phi mua sam, stra chita, kinh phi Lao, kinh phi khoa hoc va dao tao
nam 2018.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sam tai san

Trién khai thuc hién cac géi thau theo dw toan ngan sach cap nam 2018; tiép
tuc trién khai thi cong cac du an, géi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai
thuc hién hop déng cac goi thau trén theo ké hoach.

3. Cbng tac quan ly ky tuc xa

Bam bao tinh hinh an ninh - trat ty tai Ky tdc xa; dam bao va duy tri céng
tac vé sinh mdi truong, dién - nudc sinh hoat trong Ky tlic xa tao diéu kién thuan
lgi cho sinh vién hoc tap.



4. COng tac thuc hanh va ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi trwong, phong chirc nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap Hoc ky | nam hoc 2018-2019 va céac hoat dong
ngoai khoa cla cac Khoa va Doan TNCS HO Chi Minh Hoc vién; tiép tuc kiém
tra danh gia thuong xuyén thiét bi day hoc; lap phuong an thay thé, bao tri, bao
dwdng, stta chira thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chira ban, ghé héng va dé
nghi stra chira cac thiét bi dién, nwéc tai cac Hoi trudng, giang duwong.

VI. CONG TAC HQOP TAC QUOC TE

Poan ra, doan vao: don doan 03 chuyén gia Pai hoc Middlesex (Vwong
qudc Anh) do ba Giannina Warren, Chi nhiém Chuong trinh, Gidng vién Khoa
Nghé thuat va Céng nghiép sang tao lam trwdng doan vao lam viéc tai Hoc vién
tlr ngay 10/09 dén 23/09/2018; td chirc doan can bd gidng vién Hoc vién tham
gia chwong trinh thuc tap tai Dai hoc Téng hop Vién (Cong hoa Ao), du kién
vao culi thang 9, dau thang 10 nam 2018.

Pe an, dv an: hoan thanh cac thd tuc gidi ngan va quyét toan kinh phi tai
tro De tai nghién ctu quéc té “Nang luc truyén thong nhu nang luc thic day sw
phét trién cla xa hoi” va xudt ban sach “Truyén théng chinh sach va dong thuan
x& hoi”; té6 chirc chwong trinh 16p hoc truc tuyén vé “X& hoi Han Qudc va truyén
théng” do gidng vién Dai hoc Sookmyung giang day cho sinh vién Khoa Phét
thanh - Truyén hinh.

Chuong trinh dao tao quéc té: trinh BO Gido duc va Pao tao phé duyét
trién khai chwong trinh Quang cdo, Quan hé cong ching va Thuong hiéu; xay
dwng chuong trinh tuan I1& dinh hwéng cho sinh vién chuong trinh ¢t nhan quéc
t€ vao cudi thang 9/2018; tiép tuc thwc hién cong tac truyén thong va tuyén sinh
dot 2.

Cong tac quan Iy lvu hoc sinh Lao: on dinh chd & va ho tro sinh vién khoa
hoc méi, thuc hién theo quy ché dao tao clia Hoc vién va ti€p nhan luvu hoc sinh
cao hoc khoa 24.2.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cbng doan

Tuyén truyén va td chirc cac hoat dong chao mirng Ky niém 72 nam Céch
mang thang Tam va Quoc khanh 2/9; phoi hgp ciing Ban Té chic - Can bd phat
dong gio giang chat lugng cao nam hoc 2018-2019; tham muu, xay dung ké
hoach tuyén dwong, trao thudng hoc sinh gidi va dat gidi trong Ky thi hoc sinh
gidi cac cdp cho con em can bd; phoi hop cung Ban nit cong va Boan thanh nién
Hoc vién t0 chirc TEt trung thu cho cac chau la con can bo trong Hoc vién; xay
dung ké hoach kiém tra né nép lam viéc, van minh, van héa cong sé.

2. CoOng tac boan va phong trao thanh nién

Pam bao codng tac trwc ban tiéu binh chao co thr Hai hang tuan; tiép tuc

thwc hién cong tac phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; thuc hién cac nhiém



vu do Poan cép trén va Bang Uy - Ban Giam doc giao phd; ti€p tuc thwc hién
cong tac phat trién Bang cho doan vién Hoc vién; td chirc cac hoat dong trong
chudi cac hoat dong chuong trinh Welcom to AJC 2018.

VIIl. KET tuan cada giam déc

1. Ban Quan ly dao tao

- Tang cwong cong tdc quan ly hoat dong day va hoc trong Nha truwong,
cac l6p lién két vai cac dia phrong va chi dao cac khoa thwc hién nghiém tac
viéc quan ly sinh vién. Théng nhat viéc quan ly hoc tap trén Iép cua sinh
vién thudc vé trach nhiém cha gidng vién, ddm bao dang quy ché va sinh
vién chi duoc phép sir dung dién thoai di dong trong gio hoc khi dugc gidng
vién dong y theo yéu cau clia mon hoc; trong gio hoc néu giang vién dong y
cho sinh vién duoc phép st dung dién thoai di dong thi phai ghi ré “bBuoc
st dung dién thoai” Ién bang (néu khdéng ghi Ién bang, mac nhién sinh vién
khéng duoc st dung dién thoai).

- Khan trvong ra soat, bo sung stra déi Quy ché ren luyén sinh vién dé
ban hanh.

- Phoi hop véi phong Thanh tra kiém tra, giam sat viéc thwc hién quy ché
day va hoc trén 16p.

- Pay manh quang ba chwvong trinh boi dudng & cac dia phvong, cong tac
truyén thong tuyén sinh cho khéi ly luan; ti€p tuc trién khai cac 16p Boi dudng
theo ké hoach.

- Phéi hop voi cac khoa théng ké vuwot gid nam 2018 cham nhéat vao
28/9/2018.

- Tham muu xay dwng ké hoach, t6 chirc chwong trinh khai nghiép cho
sinh vién cudi khoa.

- Bay manh doi méi chvong trinh dao tao, dam bao tién do té chirc tot céc
[6p chét lvgng cao; tang ty 1é hoc bong cho sinh vién 16p chét lvgng cao; dam
bdo suw khac biét vé chat lwvgng dao tao.

- Thuc hién viéc mién hoc, mién thi cho sinh vién, hoc vién c6 chitng chi
ngoai ngtr qudc té va dat diém cao thi ngoai ngtr dau vao.

- B0 sung vao phan mém quan ly dao tao ndi dung quan ly phong hoc; dé
xudt phvong an quan ly hé thong phan mém quan ly dao tao; giao cho Ban Quéan
ly Bao tao diéu hanh hé théng phan mém quan ly dao tao.

2. Trung tam Khao thi va Bam bao chat lvgng dao tao

- Xay duwng chuong trinh, ké hoach t6 chic L& cong b8 Quyét dinh trao
Gidy chirng nhan vé kiém dinh chét luong cung Lé khai giang.

- Tang cwong cong tac kiém dinh, 1y y kién phan hdi cuta sinh vién doi
v@i viéc giana day cua eiao vién.



3. Ban Quan ly khoa hoc

Tham muwu phuong an trién khai (*ng dung phan mém chong dao van dé
thuc hién trong thoi gian toi.

4. Phong Hop tac quoc té

Trien khai cac dv an hop tac quéc té theo ké hoach va thuc hién cong tac
chuén bi cho cac doan di lam viéc tai Han Qudc, Cong hoa Ao, Pai hoc Minh
Tri; tdng cwong quang ba vé dao tao quoc té; tang cuwdng quan ly dam bao chat
lwvgng dao tao tai cac 16p lién két qudc té.

5. Phong Ke hoach - Tai vu

Thwc hién chi tra thu lao cho viéc giang day cac 16p chat lvong cao theo
quy ché, quy dinh; xay dwng phrong an phan phdi quan ly phi.

6. Phong Quan tri

Pon déc khan trvong hoan thanh viéc sira chira dwong 6ng nudc dé dam
bdo my quan, di lai thuan tién trong khuén vién Nha treong; trién khai ding tién
dd cac du an cai tao stra chira da duoc phé duyét; kip thdi khic phuc, stra chita,
thay thé cac trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu day va hoc, lam viéc cla can
bd; thuc day duv an cai tao nha Ky tlc xa sinh vién lao; dw an quy hoach xay
dwng Nha treong.

7. Van phong Hoc vién

Théng bao cho nha thau tréng xe ddm bao cho sinh vién glti xe vao thoi
gian dau gid thuan lgi hon dé tranh &ch tic giao thdng, dam bao gio 1én 16p cla
sinh vién.

8. Cac ndi dung khac

- Cac khoa xay dwng dinh huéng dé tai luan van, luan an tranh trang lap
cac dé tai va tao diéu kién dé sinh vién c6 thé chu dong lva chon giao vién
huwdng dan luan van, luan an.

- Céc don vi trién khai hiéu qud, thiét thic cac phong trao thi dua: “Nén
nép lam viéc, van minh, van héa cong sé” va “Thi dua day t6t, phuc vu tot”.

-HVCTQGHCM (d& b/c);

- Ban Giam déc;

- Cac don vi truc thudc BGD;
- Lwu Van thw, Tong hop.

PGS, TS Truvong Ngoc Nam



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Tv do - Hanh phuc
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN

S /BC - HVBC&TT HaNoi, ngdy 5 thang 7 ndm 2018

BAO CAO
So két cong tac 6 thang dau nam 2018
va phuong huvéng cong tac 6 thang cudi nam 2018

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Thuc hién Ké hoach s6 254/HVCTQG ngay 14/6/2018 cliia Hoc vién Chinh
tri qudc gia H6 Chi Minh vé viéc bao td chirc HO nghi so két 6 thang dau nam,
Hoc vién Bé&o chi va Tuyén truyén bao cao két qua céng tac 6 thang dau nam
2018 va nhiém vu 6 thang cudi nam 2018. Trong 6 thang dau nam Hoc vién da
tap trung chi dao cac don vi thuc hién hoan thanh t6t nhiém vu 6 thang dau nam
2018 dong thoi trién khai c6 hiéu qua cac nhiém vu khac do Hoc vién Chinh tri
Qudc gia H6 Chi minh giao. Sau day la két qua cac mat cong tac trong tam cla
hoc vién.

A. KET QUA CONG TAC 6 THANG PAU NAM 2018

l. VE CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

1. DBao tao dai hoc tap trung

Hoc vién da tap trung chi dao xay dwng ké hoach tuyén sinh, trién khai cac
hoat dong tv van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018 theo sw chi dao clia B0
Gido duc va Dao tao; tham gia tw van tuyén sinh - hwéng nghiép nam 2018 tai
Vinh, Thanh Hoéa, Hai Phong va Ngay hoi tv van tuyén sinh tai Dai hoc Bach
khoa Ha NOi theo chwong trinh cla bao Tudi tré Thanh phé H6 Chi Minh; xay
dung va cong bo Dé an tuyén sinh dai hoc chinh quy theo phwong thirc riéng
nam 2018; xay dwng ké& hoach va chuén bi ddy dd co s& vat chat san sang phuc
vu c6ng tac tuyén sinh ndam 2018; t0 chirc ti€p nhan hod so cla céac thi sinh dang
ky dv thi dai hoc nam 2018 kip thoi, chu dao; ph6i hop véi cac khoa xay dwng
dé an mé& nganh dao tao trinh do dai hoc nganh Quéan ly nha nwéc, Quan ly cong,
Truyén théng quoc t€, Truyén thdng da phwong tién, Truyén thong dai chdng;
xay dung dé an dao tao chat lvong cao trinh d6 dai hoc nganh Bao chi, chuyén
nganh Bao man2 dién tlr va chuyén nganh Béo truyén hinh trinh Bd Giao duc va
Pao tao; xt ly dir liéu dang ky tin chi cta sinh vién khoa 37.

Giam sat chat ché ké hoach giang day, hoc tap, to chirc thi trda no mon dot 2
cho sinh vién K34; hoan thanh ké hoach kién tap, thwc tap, t6 chirc cac doan
kiém tra thwc tiD nam hoc 2017 - 2018; tong két cong tac thuc tap cla sinh vién



clia Hoc vién CTQG HO Chi Minh; ti€p tuc b6 sung va hoan thién cac dé an dao
tao trinh dé dai hoc trinh B6 Gido duc va Pao tao.
2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc
Cong tac -kiém tra, giam sat viéc giang day, hoc tap va lich thi hoc phan tot

nghiép cac l6p dai hoc vira 1am vira hoc trong 6 thang dau nadm dién ra dung ké
hoach, y thirc hoc tap cla sinh vién ngay cang tét hon, khéng cé hién twong sinh
vién bo gio bo lép; cong tac td chirc thi hét hoc phan, thi tét nghiép dwoc thuc
hién nghiém tdc, ding quy ché; hoan thién hd so xin cap gidy xac nhan CCLL, bo
sung nhirng véan ban theo quy dinh dé dé nghi Giam ddéc Hoc vién CTQG H6 Chi
Minh cép gidy xac nhan twvong duong CCLL theo quy dinh; hoan thién thi tuc cép
bang, in bang t6t nghiép cho: 09 16p tai cac dia phwong.

3. bao tao sau dai hoc

Trong 6 thang dau nam, cac 16p sau dai hoc clia Hoc vién dwoc trién khai
ding ké hoach: xay dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac siva té chic
thi két qua tring tuyén dao tao thac sT dot 1 nam 2018 c6 150 thi sinh tring
tuyén cta 9 nganh/chuyén nganh; t6 chirc bé giang va phat bang thac si cho cac
I6p cao hoc khéa 21 tai Thanh phé H6 Chi Minh va S6c Trang; xay dung lich
hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho cac 16p cao hoc; xdy dwng Ké hoach bao vé
ludn van cac 16p cao hoc K22; td chirc cac HOi dong tw van dé tai luan van cho
cac 16p cao hoc K23.1; to chirc HOi dong xét tuyén 03 nghién ctru sinh dot 1; t6
chirc cac HOi dong chdm chuyén dé chuyén sau, bao vé luan an cip co s&, cap
Hoc vién theo ké hoach; xay dwng dé &n m& nganh dao tao trinh do thac s Quan
hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat dong d6i ngoai, trinh B Giao duc va
Pao tao; t6 chirc Lé BE giang va phat bang cho thac si, tién si dot 2 nam 2017;
xay dwng lich va td chirc cac Hoi dong cham luan van cao hoc nganh Chinh tri
hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twdng - van hod K21 cho 02 lop; td
chirc tuyén sinh dao tao trinh do thac si, trinh dd tién sT nam 2018; thong béo
tuyén sinh dao tao trinh do thac s nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan Iy xa
hoi tai Tay Nguyén (chi tiéu ndm 2017); hoan thanh bao cado gti B Gido duc va
Pao tao vé tinh hinh tuyén sinh tién s nam 2017; t6 chic cac Hoi dong cham
chuyén dé chuyén sau, Hoi dong chdm luan an tién si cap co s&, cdp Hoc vién
theo k& hoach.

4. Boi dudng

Hoat dong boi dwdng trong 6 thdng dau nam 2018 cla Hoc vién duoc
quan tdm chd trong va ngay cang phat trién ca vé quy moé va chat lvong; Nha
trvong da to chirc khai gidng va quan ly cac 16p: 05 BoOi dudng Nghiép vu Su
pham, B6i dudng can bo ldnh dao, quan ly cong tac Tuyén gido, Boi dudng
nghiép vu cac nganh Bao chi, Xuat ban, Quan hé cong chulng...; t6 chirc bé
giang iép 02 lop tai Ha Noi va Thanh Héa; viéc t6 chirc quan ly 16p hoc theo
dune- airv dinh, auv ché hién hanh, khong co6 tinh trang khiéu kién, lam sai quy



T6 chic thi BI, B2, tin hoc chuan dau ra cho sinh vién K34 va dau vao
cho hoc vién, nghién ctu sinh ddm bao didng quy ché.

5. Cbng tac chinh tri

Hoc vién ludn chi trong cdng tac tuyén truyén cho sinh vién vé y nghia cula
nhitng ngay I, ngay ky niém nhu: L& ky niém 56 nadm ngay thanh lap Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén (16/01/1962-16/01/2018); ngay Quoc té phu ni* 8/3 va
ngay Thanh lap Boan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh 26/3; ngay Giai phéng
mién nam 30/4; ngay Quéc té lao dong 1/5... Giao duc sinh vién thuc hién quy
ché thi hoc phan va quy ché rén luyén; trién khai thwc hién tot ndi dung “An
toan giao théng”, “Van hoéa (rng x& trong truong hoc”, “Séng va lam theo phap
luat” két qua 100 % sinh vién cac 16p, cac chi doan tham gia hwéng ng nhiét
tinh c6 bai thu hoach danh gia.

Cong tac quan ly sinh vién duoc thwc hién dinh ky dam bao ding quy ché
cla Hoc vién: quan ly chat ché so dau bai, kiém tra viéc deo thé; tdng cuong
nhac nhd viéc three hién quy ché hoc tap, rén luyén, van hoa hoc dudng clia sinh vién.

T6 chirc gidi quyét cac ché do chinh sach sinh vién nhu: cho sinh vién nhan
tai tro cta tap chi doanh nghiép, ché do mién giam hoc phi cho sinh vién.

5. Cong tac thanh tra

Tiép tuc thuc hién tét Quy ché thanh tra tai Hoc vién; nghién ctu, stra doi,
bd sung Quy ché thanh tra dé phu hop véi tinh hinh hién tai; Hoc vién ludn
quan tam dén cong tac thanh tra thdng qua viéc duy tri thwong xuyén cac
hoat déng thanh tra, kiém tra; chi dao thanh tra kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, c6ng vu cla can bd, vién chitc trong Hoc vién; céng tac ki€ém tra
dwoc thuc hién nghiém tdc nham kip thdi phat hién, ngan chan, x& Iy hanh
vi vi pham; dong thoi thuong xuyén don doc ngudi drng dau cac don vi truc
thudc kiém tra viéc thwc hién nhiém vu, céng vu cta can b0, vién chirc thudc
tham quyén quan ly thuc hién dirng qui ché, qui dinh ciia Giam déc Hoc vién.

Il. VE HOAT BONG KHOA HQC

Trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién da tién hanh cac hoat dong trién
khai Ke hoach khoa hoc nam 2018 vé&i ndi dung cu thé sau:

Ky hop déng Nghién clru khoa hoc véi cac chi nhiém dé tai (st dung kinh
phi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén); ti€p tuc trién khai nghién ctru cac dé tai
khoa hoc cap nha nwéc, cap bo xét tuyén nam 2018 va chuyén tiép tlr nam 2017
sana (03 dé tai cdp nha nudc chuyén ti€ép nam 2016, 2017; 02 dé tai cap bd
chuyén tiép nam 2017; 03 dé tai cdp bd bt dau trién khai tir ndm 2018); trién
khai nghién clru cac dé an va dé tai khoa hoc doc lap; cac dé an, dé tai hop tac
quoc té; trién khai cac nhiém vu phan cdp quan ly va tv chli nam 2018 theo dana
ky ké hoach hoat dong khoa hoc cta Hoc vién.

Trong 6 thang qua, hoat dong twv van khoa hoc va quan ly khoa hoc duogc
thuwc hién nahiém tic. dat két qua tét. Cac dé tai st dung kinh phi phan cép cua



Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh déu dwoc t0 chirc Hoi dong tw van ndi
dung trudc khi trién khai thic hién.

Nha treong tlrng bwdc déi méi va nang cao chat lvgng tw van khoa hoc,
hoan thién viéc ky két cac hgp dong nghién ctru khoa hoc cac cdp nam 2018, to
chiec hdi nghi The ky khoa hoc nhdm trién khai cac hoat dong khoa hoc nam
2018 cho thu ky khoa hoc cac dem vi; tién hanh xay dwng du thdo Ké hoach
nhiém vu khoa hoc ndm 2019; ti€p tuc ra soat, hoan thién co ché, quy trinh, van
ban quan Iv hoat dong khoa hoc tai Hoc vién; tiép tuc hoan thién hé théng dir
lieu khoa hoc tai Hoc vién; hop Hoi dong Khoa hoc va dao tao Hoc vién thong
qua Ké hoach khoa hoc nam 2018 (st dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén).

Trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da to chirc
01 hdi thdo khoa hoc quoc t€; 02 Hoi thao khoa hoc qudc gia; 30 hdi nghi, hoi
thao khoa hoc cap co so; to chirc nhiéu théng tin khoa hoc cdp Hoc vién va cap
khoa; hoan thién céac thl tuc va xay dwng ké hoach dé t6 chirc hdi thao qudc té,
hoi thao qudc gia va trién khai cac hoi thao cdp don vi theo ké hoach; trién khai
ké hoach hdi thdo qudc gia “Di san tv tuéng clia C.Mac va y nghia thoi dai”
(phdi hop v&i Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Vién Han lam Khoa
hoc x& hoi Viét Nam).

Hoat dong Thong tin - Thu vién cla Nha treong ludn dwoc duy tri tot; s6
lugng can bd, sinh vién dén thu vién dwgc phuc vu tai cac phong doc trong 6
thang ngay mét tang.

Nha truong lubn dam bao chat lwgng ndi dung, hinh thic cla tap chi, cac s6
tap chi luén dwgc phat hanh dung lich dinh ky hang thang ddm bao khéng cé sai
sdt; tién hanh dat bai voi cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vic ly luan chinh tri
va truyén thong; phan cong can bd bién tap bai theo thang; chi trd nhuan bt kip
thoi.

l1l. VE CONG TAC TO CHUC CAN BO, THI BUA- KHEN THUONG

Nha treong da tap trung chi dao trién khai cac nhiém vu lién quan dén dinh
hwdng phat trién clia Hoc vién, trong dé dac biét chd trong dén cong tac to chiic
b6 may cla Hoc vién; thuc hién Nghi quyét s6 16-NQ/PU ngay 14/3/2018 cla
Ban thwong vu Bang Gy Hoc vién Chi tri quéc gia H6 Chi Minh vé thuc hién sap
X€p td chirc bd may cla Hoc vién theo hudng tinh gon, hoat déng hiéu lyc, hiéu
quad, Hoc vién Béao chi va Tuyén truyén da xay dung De an s6 2325/DA-
HVBC&TT ngay 29/52018 trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dang
trong thoi gian chd phé duyét; hoan thién cac van ban trinh Gidm ddéc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh quyét dinh thanh lap HOi dong truong; thanh lap
Ban soan thao chién lwgc phat trién Hoc vién; viéc bd nhiém can bo, thwc hién ché
ddé chinh sach ddi véi cong chire, vién chirc dwoc thuc hién nghiém tlc va cé sw
van dung phu hop cac ché do, chinh sach clia Bang va Nha nuéc; xay dung ké
hnarh t6 chtc dé thuc hién mo cac 10D bdi dudng nam 2018: phéi hop VO cac



don vi xay dung ké hoach trién khai thwc hién De an day va hoc Ngoai ngl
trong hé théng gido duc qudc dan 2017 - 2025.

Thong bao va lam cac thla tuc dé nghi xét tdng Huan chuwong, Ky niém
chvong, xét tang danh hiéu Nha gido wu td cho cac don vi; t0 chirc cudc thi
Giang vién giang day gidi ndm 2018; xay dung ké hoach va t6 chirc thanh L& ky
niém 70 nam Ngay Chu tich H6 Chi Minh ro 1oi kéu goi Thi dua ai quéc.

IV. VE CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Cdng tac quan ly tai chinh, tai san

Thuyc hién dung cac ché dd ddi voi can bd, cong chirc, vién chirc, hang
thang chi lvong day da va kip thoi; ddm bao ding ché dd chinh sach déi véi sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bdng, tién thuc té, thic tap va trg cap sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu ndi bo dwoc diéu chinh, b6 sung hang nam cho phu hop
v@i tinh hinh thuc té cla Nha trwong.

Hoc vién luén thuc hién tot cac quy dinh vé lap dv toan, ddm bao cac muc
chi, bAm sat cac nhiém vu chi, dap (ng tét cac hoat dong thuong xuyén va trién
khai nhirng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu quéa cbng tdc dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, luébn dam bao chi ding ché dd, chinh sach va theo doi
chidt ché, ghi chép day du rd rang, chi tiéu hop Iy theo nguyén tic tiét kiém,
khéng lang phi.

DPoi voi du toan thu Hoc vién da td chic tét cong tac thu ngan sach, dam
bdo chi tiéu dv toan thu ngan sach Nha nuéc giao. BAi voi du toan chi: Hoc vién
duoc hoan toan chd dong trong viéc s dung nguon kinh phi thudng xuyén theo
phwong an tv chl va quy ché chi tiéu ndi bo do do dé dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong ndam. Hoc vién luén bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, dong thoi
tiét kiém chi chong lang phi dé cé ngudn kinh phi chi thém cho cén bd cong
chtrc trong nam.

2. Hoat dong xay dung, stra chita, mua sam tai san

Trong 6 thang dau nam Hoc vién da hoan thanh dau thau cac géi thau chao hang
canh tranh nhu: cung cép dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; cung
cap dich vu kénh thué riéng két n6i internet ndm 2018; cung cap dich vu vé sinh
cong céng ndm 2018; phun thudc diét mudi va cdn tring gay hai nam 2018;
cung cap dich vu vé sinh cong cong nam 2018; kham siic khde cho can bo vién
chitrc va sinh vién nam 2018; thué cdy canh dat tai nha nha chinh trung tam.

Hoan thanh dau thau cac géi thau chao hang canh tranh theo du toan ngan séach va
ngudn chi thudng xuyén nhw: mua sdm vat tv phu vu dao tao nam 2018, phuc vu
slra chita thwdng xuyén thiét bi dién - nwéc nam 2018; vat tw cdi tao, stra chira thiét bi
dién - nudc nha Lao - E4; mua sém, lap dit &m ly 16p hoc, camera khu vic thuc hanh
nha B3 va céng 36 Xuan Thly, may anh k¥ thuat s6, 1&p dat may chiéu - man chiéu
treo twong; mua sam, lap dit, nang cdp quan ly tap trung hé théng may chl; mua
sam, lap dat thiét bi phuc vu 1am viéc; béo tri bao dwdng hé théng diéu hoa trung



tdm va cac diéu hoa nhd; da tién hanh trinh Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh phé
duyét cac hang muc cai tao stra chira.

3. Quan ly ky tuc xa

Hoat dong quan ly Ky tic xa luén dugc duy tri t6t, cong tac vé sinh moi
trvong, an ninh - trat tv dwoc gilr vitng, ddm bdao tot dién nwéc sinh hoat cho
sinh vién; ludn quan triét cho toan thé sinh vién - hoc vién thuc hién nghiém Noi
quy, Quy ché cla Hoc vién va Ky tlc xa.

Trong 6 thang vira qua, Nha trwong da thwc hién cong tac ban giao tai san,
phong & d6i vai sinh vién - hoc vién ndi trd vé nghi Tét va tra lai tai san, phong
& cho sinh vién, hoc vién sau khi nghi Tét tré lai hoc tap; t6 chirc cho mot s6
sinh vién, hoc vién va can bo khong c6 diéu kién vé qué an Tét dén Giao thira
theo phong tuc co truyén; tao diéu kién cho lwvu hoc sinh Lao c6 co hdi tim hiéu
va thudng thirc khéng khi Tét co truyén cla Viét Nam; kiém tra va lap danh
sach toan bd sinh vién - hoc vién ndi trd, phdi hop kiém tra co s@ vat chat cla
ky tlc xa dé chuén bi cho cong tac tuyén sing nam hoc 2018-2019.

4. Cbng tac van phong

Cong tac tong hop, Website, cong nghé thong tin: ludn dam bao céac noi
dung yéu cau dat ra. BO phan tong hop luén hoan thanh tét cac loai bao céo:
thang, quy; bao cao tong két cong tac chi dao diéu hanh 6 thang dau nam 2018,
nhiém vu 6 thang cudi nam 1018.... dung thoi gian quy dinh theo yéu cau cla
Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Bé&o chi va Tuyén
truyén; xay dung lich lam viéc phuc vu cac hoat dong chung clia Hoc vién; tiép
tuc ph6i hop véi Ban Quan tri dv an cta Hoc vién CTQG HoO Chi Minh xay dwng
ban d& mo6 cong théng tin dién t& Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé
thong; ra soat thong tin phuc vu truyén théng tuyén sinh dai hoc; trec hé théng
cong nghé théng tin thuong xuyén, Kip thoi, khong dé xay ra sy c6 dang tai va
cap nhat lién tuc thdng tin diéu hanh, hoat dong ctia Hoc vién va cac don vi Ién
bang dién ti.

Cong tac van thu: ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac
van ban clGa Nha truong ban hanh, quan ly si dung con dau ding luat hanh
chinh; cong tac lwu trir dugc duy tri c6 hiéu qua, dap (’ng cac yéu cau tim kiém
van ban, ho so cho cac phong, ban va can bd; tham mwu Ban Giam ddc va cac
don vi thyc hién tdt quy ché vé cong tac van thu va lwu trir va Quy ché cong tac
phong chdng chay no cla Hoc vién; tric van thu Ban Giam doc, dap (¢ng trinh
ky nhanh chong, cdp phat phoi van bang chirng chi theo dung trinh tw quy dinh

Cong tac luu trir: dugc duy tri c6 hiéu qua, dap ¢ng cac yéu cau tim kiém
van ban, ho so cho cac phong, ban va can bd; lam cac bwdc dé lwu trir Luan van
cac khoa Cao hoc.

Cong tac bao vé. 1& tan dugc duy tri t6t, ting cwong chi dao td bao vé, phan
cona lich trire tron2 than2. dam bao cOne tac an ninh trat tv cac hoat dona Ién



cong tac an ninh trat tv cho cac hoi thdo; ddm bao céac diéu kién cho cac cudc
hop cla ban Giam doc, BCH Bang uy, giao ban Céan bd quan ly, giao ban cac
khoi, hoi thdo Quoc té vé khoa hoc, hoi thdo ctia Bang uy...

M{ quan cdng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep, khao sat cat tia cay trwdc mia mua béo.

Cong tac Y té, dam bao tric cdp clru 24/24 giv, khdng dé xay ra sai sot vé
chuyén mon. Thuc hién t6t viéc kham va diéu tri bénh ban dau cho can bd va
sinh vién; trién khai day du cong tac phong chéng dich trong mua hé dac biét la
s6t xudt huyét (hoan thanh viéc t6 chirc phun thudc diét mudi phong chéng bénh
sOt xuat huyét tai toan bd khu vuc do Hoc vién quén ly); séc, chita bénh cho cén
bd; quyét toan thudc da st dung trong quy 1/2018; t0 chirc kham strc khoé dinh
Ky cho can b6, vién chirc hang nam.

Cong tac quan ly xe 6 t6, lubn dam bdo phuc vu tdt, hoan thanh cac nhiém
vu duoc giao theo ké hoach; dam bao an toan, tiét kiém va thudng xuyén theo
ddi tinh trang xe dé stra chira kip thoi nhitng hong hoc; thuc hién tot viéc quan
ly, diéu hanh xe theo Quy ché quan ly va sir dung xe m¢i ban hanh.

V. VE LTNH VUC HOP TAC QUOC TE

Cong tac doi ngoai thuc hién t6t cac dinh hwéng, muc tiéu, yéu cau cla ké
hoach déi ngoai nam 2018 ; Hoc vién da cu thé hda cac cac chl trvong, chinh
sach d6i ngoai cila Bang va Nha nuwéc thanh cac chwong trinh, ké hoach cu thé
vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va nang cao nang luc can bd. Cac chuong trinh,
hoat dong hop tac qudc té cla Hoc vién bam sat chd trvong, chinh sach cua
Pang; quy ché quan ly hoat dong ddi ngoai ctia Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh va quy ché hop tac quoc té clia Hoc vién.

Poan ra: Hoc vién da té chirc 6 doan ra gdbm c6 33 can bd cong chirc da
duoc clr di cong tac; trong do c6 2 doan da dwoc phé duyét trong ké hoach hoat
dong ddi ngoai 2018 sir dung kinh phi dé tai va 4 doan st dung cac nguoén kinh
phi khac. Céac doan ra tap trung vao muc dich nghién ctu, trao ddi nghiép vu
nham nang cao nang lwc cho can bd giang vién Hoc vién va ddi ngoai mé rong
quan hé hop tac véi doi tac qudc té.

Poan vao: Hoc vién da don 17 doan vao, trong dé c6 10 doan da duwoc phé
duyét st dung kinh phi d6i ngoai va 7 doan st dung cac nguon kinh phi khéc.
Cac doan vao ntra dau nam 2018 tap trung vao viéc nang cao nang lwc cho can
bd, gidng vién va trao ddi, thong nhét cac chuong trinh hop tac.

Bién ban ghi nhd, Thoa thuan hop tac: trén co s& chu truong va y kién dong
y cla Ban Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoc vién da ky
Bién ban ghi nh& vai Bai hoc Thién Tan (Trung Quéc); day 1a nd lwc nham mé
rong cac hoat dong hop tac véi Bai hoc Thién Tan néi riéng, tao tién dé cho cac
chuwong trinh hop tac da dang va chuyén sau hon voi cac doi tac Trung Qudc noi
chung trong tvonag lai.



Chuong trinh ctr nhan quéc t€ Quang cao, Quan hé cdng ching va Truyén
thong: 12 mén hoc mang tinh thuc hanh va tich hop cao do Pai hoc Middlesex
xay dung, bao dam chdt lwgng va cdp bang. Trong ndm 2018 Hoc vién tiép tuc
tién hanh chuong trinh gidng day cho hai lé6p chuyén nganh va dai cvong va
chuan bi cong tac truyén thong dé tuyén sinh cho nam hoc m¢i 2018-20109.

Pe tai nghién ctru qudc té€ Nang luc truyén théng nhw nang lwc thic day suw
phat trién cla x& hoi: nhom dé tai cla Hoc vién tiép tuc thuc hién va co ban
hoan thanh cac dé& muc nghién ctu clia dé tai, bao gdm nghién ctru Delphi, lép
hoc trvc tuyén mé (MOOC), cac hdi thao khoa hoc va dao tao chuyén dé ; trong
thoi gian t&i, Hoc vién sé tién hanh nhirng tha tuc béo céo cubi ky va két thic dé tai.

L&ép hoc truc tuyén: ti€p tuc ph6i hop véi Pai hoc NI sinh Sookmyung
(Han Qudc) té chirc 16p hoc tric tuyén “Mo hinh phéat trién kinh t€ Han Quoc™
cho sinh vién khoa Quan hé qudc té va khoa Kinh t€; hoc vién sé lua chon ra 2
sinh vién xuét sic nhat dé tham gia hoc ky mua hé tai Han Qudc.

Trao bang Tién sT Danh du cho chuyén gia qudc t& Hoc vién da trinh Hoc
vién Chinh tri quéc gia H8 Chi Minh hd so xin trao bang Tién sT Danh du cho
Giao st Thomas Alfred Bauer, Giang vién Khoa Truyén thong, Dai hoc Téng hop
Vién, Cong hoa Ao vi nhitng déng gop dac biét quan trong ctia Gido sw trong viéc
thic day méi quan hé cta Hoc vién khéng chi véi Dai hoc Tong hop Vién ma ca
vGi cac doi tac trong khu viec Dong Nam A va Chau Au.

Cong tac quan ly lvu hoc sinh Lao: Hoc vién tiép tuc ddm bao cac diéu kién
hoc tap va sinh hoat cho 92 Iwu hoc sinh Lao dang theo hoc tai Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén.

Hoc vién da thuc hién triét dé cac chd trwong tiét kiém, chéng lang phi,
hinh thic trong cong tac doi ngoai; trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién da tan
dung cac ngudn kinh phi tai tro clia cac don vi, td chirc trong va ngoai nwéc cho
cac hoat dong hop tac qudc té, gidm céac chi phi khdng can thiét cho cac doan
vao va tap trung kinh phi cho cac hoat dong thiét thuc, c6 hé théng.

B. Uu NHUOQOC DIEM CHINH

1. Uu diém

- Trong 6 thang qua, Ban Giam dbéc Hoc vién da phat huy tinh than doan
két, nhat tri cao tlr Ban Giam dbc dén cac don vi va toan thé can bd vién chirc;
chi dong t6 chirc thuc hién kip thoi hiéu qua chuong trinh ké hoach dé ra, quan
triét thwc hién day du, nghiém tdc sw chi dao ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh, B6 Giao duc va bao tao.

- Cac don vi ludn dé cao trach nhiém trong viéc thwc hién cac nhiém vu
chinh tri dwoc giao.

- Céac nhiém vu trong thang, quy déu duoc xay dung ké hoach chi tiét, co
phan cong trach nhiém t&i twng don vi, ca nhan phu trach. Vi thé Nha trwvong da
h~an thanh tht nar nhiém MI] chi tiéu dat ra.



- Quan hé hop tac quoc té cla Hoc vién tiép tuc dwoc tang cwong, mé rong
theo huéng phuc vu truc ti€p cho cdng tac nghién cru va giadng day, vi thé va uy
tin cla Hoc vién ngay cang dwoc nang cao.

- Céc phong trao doan thé dién ra s6i ndi v&i nhiéu hinh thic phong ph
sinh dong, gop phan déng vién can b vién chirc va hoc vién, sinh vién nang cao
chét lwvgng gidng day va hoc tap.

2. Han ché

- Viéc chi dao, diéu hanh doi méi, hoan thién chucmg trinh dao tao cé phan
thwc hién con cham & mot s6 don vi; mot s6 van ban quy ché, quy dinh trong
quan ly con cham dwoc b6 sung va cu thé hoa.

- Thanh qud nghién ctru khoa hoc chwa dong déu, chwra ngang tam voi tiém
lvc khoa hoc ctia Nha trvong.

- Céc don vi d& c6 géng trong viéc phuc vu giang day va hoc tap song van
con han ché vé tinh ch déong tham muu cho Ban Giam doc trong kiém tra, don
doc va thyc thi nhiém vu.

- Viéc quan ly, st dung trang thiét bi phuc vu gidng day con chua thuc sw
mang lai hiéu qua.

c. PHUONG HUGNG, NHIEM vu CONG TAC 6 THANG CcUOI NAM 2018

Trong 6 thang cudi ndam 2018, cdng tac chi dao, diéu hanh cta Hoc vién tap
trung thwc hién tdi cac nhiém vu sau:

1. Cong tac dao tao, boi dudng

1.1. Pao tao dai hoc chinh quy tap trung

- Tang cudng hon nira cong tac quan ly dao tao nham dam bao muc tiéu dao
tao cua trng nganh, chuyén nganh dwoc xay dung hop ly, duoc thwc hién tron
ven v@i chat lugng, hiéu qua cao nhat.

- Hwéng dan cac khoa thwc hién ding chuong trinh dao tao da phé duyét,
chuvong trinh dao tao da dugc thiét ké ddm bao tinh mém déo va c6 khd nang cap
nhat thwong xuyén, muc tiéu rd rang, cu thé, cé cau tric hop ly, duoc thiét ké
mot cach hé théng dap (ng yéu cau vé chuan kién thirc, k¥ ndng cua tlrng bac
hoc, dap 'ng cao nhat nhu cau nhan luc cla xa hoi.

- B0 sung, 16ng ghép ndi dung giang day vé phong chong tham nhiing va
thic hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chuong trinh giang day moén Nha nuéc
va phap luét.

- Xay dwng hoan thién quy trinh kiém tra, danh gia dam bao kiém soéat duoc
chat lvgng dao tao dat chuan dau vao, dau ra theo cac tiéu chi dwoc xac dinh.
Tang cuong kiém dinh chat lwvgng dao tao dé phan loai va tao dong luc thic day
gidng vién giang day t6t hon, hoc vién, sinh vién hoc tot hon. Tang cwong kiém
tra, giam sat viéc thuwc hién ké hoach va viéc thwc hién cac quy ché trong Iinh
virc dao tao. Trudc hét, kiém tra mot so khau clia quéa trinh day, hoc (chdm bai,
xay duwng ké hoach day va hoc, dv gi0...). Thanh lap héi dong kiém tra chuyén



- P6i méi céng tac quan ly hoat dong hoc tap cla ngudi hoc theo huwéng
phat huy tinh tich cuc, doc lap, sang tao trong viéc chiém Iinh tri thirc, k§ nang,
k§ x40 va nang lwc nghé nghiép. Gilp nguwoi hoc thuc hién day dd quy ché hoc
tap, rén luyén.

- Tang cwdng dao tao, boi dwdng, nang cao chat lwgng ddi ngli can b6 quan
ly dao tao clia Hoc vién va cla cac khoa. Nang cao chat lvgng tham muu, dé
xudt cla doi ngli nay cho cac cdp quan ly vé cong tac dao tao.

- Khuyén khich, dong vién, tao diéu kién cho can bd gidng day, nhét la can
bd giang day tré nhanh chéng ti€p can ndi dung va tich cwc do6i méi phwong
phap, 4p dung phuvong phap giang day tich cuc.

1.2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Lap k& hoach tong thé tlr nay dén hét nam hoc, bao gobm ké hoach tuyén
sinh, khai giang, thi t6t nghiép, bé gidng va ké hoach gidng day hoc tap cua tat
ca cac I6p; thdng nhat cong tac quan ly, tang cuvong phéi hop véi cac dia phuong
trong cong tac quan ly dao tao tai chirc; tinh todn hiéu qua kinh té céac 16p hé dai
hoc va hé boi dudng. To chirc tdng két, danh gid chat lwong dao tao dai hoc hé
vlra lam vira hoc.

1.3. Bao tao sau dai hoc

Xay dwng va hoan thién hé thong quy ché, quy dinh hé dao tao sau dai hoc.
Tuyén sinh khéa méi dot 2 vao thang 9 va xay dung ké hoach giang day, hoc tap
nam hoc 2018-2019; tiép tuc d6i madi, bd sung va hoan thién chuong trinh dao
tao sau dai hoc.

2. CoOng tac nghién ctru khoa hoc

- Phdi hop hoat dong nghién ctru khoa hoc véi dao tao

Viéc két hop cac hoat dong nghién clru véi dao tao gilp cho cac gidng vién
vlra c6 diéu kién hoan thanh nhiém vu nghién cru khoa hoc, vira 16ng ghép cac
hoat dong dao tao dé tao ra nhitng san pham khoa hoc.

Ti€p tuc kién toan va nang cao hiéu qué hoat dong clia Hoi dong khoa hoc
Hoc va Hoi dong khoa hoc cac don vi; tép tuc thuc hién tot cac hoat dong kiém
tra, don doc tién do thwc hién hoat déng khoa hoc cla cac don vi. Yéu cau Hoi
dong khoa hoc don vi co s& tham dinh so b cac dé tai cla don vi minh trwdc khi
nghiém thu va treée khi ndop san pham dé lam thd tuc thanh quyét toan; k thira va
phat huy hiéu qua hoat déng cta ddi ngill thuv ky khoa hoc cac don vi trong Hoc
Vién.

- Phéat huy tinh hiéu qua trong hoat dong nghién ctru khoa hoc, tao mang
lwgi, phoi hop nghién cru va chia sé thong tin

Tang cudng mé rong va thu hat cac nguén von dau tu cho khoa hoc ngoai
ngan sach Nha nwéc hang nam dwoc phan bo theo hai huéng: Thir nhat, lién két
nghién cttu VOl cac dia phwong; mé rong cac hoat dong nghién ctu theo yéu ciu
cua dia nhwong, Thi hai. dau thau dé tai cdp Nha nwdéc va & mot s6 Quy ho tro



t0 chirc phi chinh phi; tang cwong khen thwong ca vé vat chat va tinh than cho
cac giang vién co dé tai nghién ctu dat chat lugng cao, c6 tinh (¢ng dung trong
hoat dong thuwc tién; dwa dinh méc vé hoat dong nghién ctru khoa hoc vao trong
cac tiéu chuan danh gia, binh xét thi dua (bao gém ca khen thwdng va ky luat);
day manh hoat dong dao tao, boi dwdng ngudn nhan lwc khoa hoc dap (rng yéu
cau, nhiém vu méi trén co s& quy hoach hop ly: vlra chli y phat huy dwoc doi
ngll khoa hoc dau dan, vira quan tam boi dwdng doi ngli can b khoa hoc ré co
pham chat chinh tri tot, chuyén mon gidi, c6 kha nang hdi nhap Iinh vuc khoa
hoc clia minh véi quéc gia va quoc té.

Khuyén khich cac chd nhiém dé tai dang cac bai bao khoa hoc cé lién quan
dén két qua nghién clru clia dé tai trén tap chi hodc cong bd trong hdi thao cap
Hoc vién trd 1én; day la mot trong nhitng tiéu chuan quan trong dé danh gia két
qua nghién clru dé tai.

- Tiép tuc khai thac dé tai tir bén ngoai va hop tac qudc té; day manh trién
khai nghién ctru khoa hoc hwdng vao viéc ddi méi chvong trinh dao tao, phvong
phap giang day; ti€p tuc hoan thién hé thdng gido khoa, giao trinh, tai liéu tham
khdo phuc vu giang day, hoc tap; mé rong hop tac nghién cru khoa hoc véi cac
trvong, cac dia phwong, cac nudc... tang cwong trao doi thong tin, hoi thao khoa
hoc, tranh thl cac ngudn lwc khoa hoc clia cac don vi ban, dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu cho can bd, vi thé khoa hoc cta Hoc vién; cling c6 va
mé& rong quan hé véi cac co s¢ dao tao, cac trung tam nghién ctru khoa hoc trong
va ngoai nwdc dudi cac hinh thic nhu: thdng tin, hdi thdo khoa hoc; gtri can bo
di boi dudng, nang cao trinh do; lién két thuc hién cac du an, nghién clru cac dé
tai; thiét 1ap quan hé véi mot s6 co sé dao tao va trung tdm nghién ctu khoa hoc
c6 uy tin cta nwéc ngoai.

3. Cong tac to chirc - can bd, thi dua khen thuwdng

D0i mai, hoan thién co cdu to chirc bd may ctia Hoc vién phu hop véi dinh
hwdng phat trién, dam bao tinh gon, hiéu qua; doi ma&i hoat dong cla Hoc vién,
phan c6na rd rang va phdi hop chat ché gitra cac don vi cia Hoc vién trong viéc
thwc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Xav dung d6i ngl can bd da vé sd luong, c6 co cdu hop ly, cé ban Iinh
chinh tri vitng vang, phdm chat dao dirc tot, d0 nang lyc va trinh do dé hoan
thanh t6t nhiém vu dwoc giao, dap (*ng yéu cau, nhiém vu trong tinh hinh mai.

- B6 tri hop ly, si dung cé hiéu qua nang luc, so treong doi ngl can bo,
vién chirc theo ding co cau ngach, bac, ding chuyén moén, nganh nghé duwoc dao
tao va dam bao tinh on dinh, phat huy kinh nghiém, tham nién nghé nghiép.

- X&c dinh bién ché cho tim2 don vi theo nhiém vu chinh tri dugc phan
céng; xin bd sung chi tiéu bién ché (giang vién méi tuyén dung duoc tra lvong
tlr ngudn thu cta Hoc vién); adn céng tac quy hoach can bd ldnh dao, quan ly
vOi dao tao. boi dudns. Dhan cong nhiém vu. th& thach viéc hoan thanh nhiém



- C6 chinh sach wu dai dé thu hat can bo cé trinh do chuyén mon cao vé
lam viéc va gén bo lau dai véi Hoc vién; thuc hién ché do sang loc, tuyén chon
can bo, vién chirc ddm bao doi ngli cd di pham chat, nang luc; chuan héa doi
ngl, nang cao nghiép vu sv pham cho gidng vién; tdng cwdong st dung co hiéu
.qud gidng vién kiém chrc va giang vién thinh gidng cé trinh dé chuyén mén
nghiép vu cao; ra soat, thwc hién viéc dao tao lai nhirng can bd tuyén dung
khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu; thic hién luan chuyén céan b6 trong
mot s6 ITnh vuc theo quy dinh cda Trung wong.

- Tao diéu kién, co ché, dong luc cho can b0, vién chic di hoc tap, nghién
clru nang cao trinh dé chuyén moén va ngoai ngit & nuéc ngoai; triét dé tranh thu
cac quan hé qudc té vén c6 dé giri can bd di hoc bang hoc béng clia nha nudc va
clia cac td chirc qudc té ; dong vién can b6 cung goép strc véi Hoc vién tim kiém
cac ngudn ngan sach dé cap bd duwoc di hoc cao hoc, nghién clru sinh tai cac
truong dai hoc cla cac nudc trén thé gioi.

- Tao moi trvong lam viéc phu hop, trang bi phuong tién cong tac day da,
tién nghi, hién dai; tao diéu kién dé can bd tré sém phat trién va thé hién nang
lvc cdia minh.

- Thwdng xuyén duy tri hoat dong clia H6i dong Thi dua, khen thudng tai
cac don vi, tich cwc don doc, kiém tra danh gia chat lvgng hoat dong cla tirng
don vi, ca nhan, c6 hinh thirc va co ché thudng phat dé khuyén khich, déng vién
va duy tri phong trao; chd y khuyén khich can b6, vién chitcc lam viéc c¢6 nang
lwvc bang ché dd dai ngd hop ly; gidi quyét hai hoa loi ich gitta hai khéi giang
day va phuc vu giang day.

4. Cong tac hanh chinh - hau can

Nang cao nang lwc chuyén moén cla doi ngl can bd trong khdi, trvdc hét la
nang luc tham muwu va diéu hanh cla can bo quan ly ; xay dung ké hoach va
dong vién can bd trong mot s6 phong cla khdi nay tich cuc hoc tdp nang cao
trinh do.

Tang cuong tinh than trach nhiém va sy ph6i hgp dong bd, nhip nhang,
gilta cac phong, ban, b6 phan trong khdi khi thwc hién nhiém vu chung; xay
dwng phong céch phuc vu van minh, lich sy, nang cao tinh chuyén nghiép cua
can bd khi thwc hién céng vu.

Cune voi viéc dong vién tv twdng, can co6 su khuyén khich vé vat chat cho
can bd trong khdi; tirng bwdc khac phuc tinh trang thu nhap thdp cta mot bd
phan can bo trong khoi.

5. Hoat dong hop tac qudc té

Hoc vién tiép tuc thuc hién tot va van dung sang tao chu trwvong, dwong l6i
va chinh sach cua Bang, xay dung va thwc hién cac ké hoach hop tac quoc té
mot cach hiéu quéa trona ntra dau nam 2018.
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Quang cao, Quan hé cong ching va Truyén théng lién két dao tao véi Pai hoc
Middlesex (Vuong quéc Anh); chwong trinh Thac s Truyén thong va Truvén
thong Doanh nghiép lién két véi Pai hoc Bournemouth (Vwong qudc Anh);
chuong trinh Nang cao nang lyc dao tao bao chi truyén thong hop tac véi Co
quan Hop tac qudc té Han Quobc (KOICA); chwong trinh hop tac boi dudng
giang vién quan tri céng va chinh sach céng véi Pai hoc Minh Tri (Nhat Ban),
chwong trinh thwc tap cla can bd giang vién tai Dai hoc Tong hop Vién (Cong
hoa Ao) va chuong trinh Bdi duwdng nang cao trinh do ddi ngii can bd lanh dao,
quan ly bao chi cho CHDCND Lao.

Noi nhan:

-Hoc vien CTQG HCM
- Ban GD (dé béao céo);
-VT, TH.






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i “HO CHIMINH . Poc lap - Tw do - Hanh phac
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN s

S6: 2582 /BC - HVBC&TT Ha Noi, ngay 13 thang 6 nam 2018

BAO CAO
Kiém diém c6ng tac chi dao, diéu hanh 6 thang dau nam 2018
va phuong huvédng cong tac 6 thang cudi nam 2018

Kinh gri: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

Thuc hién cong van s6 627/HVCTQG ngay 4/6/2018 cla Hoc vién Chinh
tri quéc gia HO Chi Minh vé viéc bao cao kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh
6 thang dau nam, Hoc vién Bé&o chi va Tuyén truyén bao cdo két qua cdng tac
chi dao, diéu hanh 6 thang dau nam 2018 va nhiém vu 6 thang cu6i nam 2018
cu thé nhu sau:

A. KET QUA CONG TAC PIEU HANH, CHIi BAO 6 THANG BAU NAM 2018

l. VE CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG

Trong 6 thang dau nam 2018, cong tac chi dao, diéu hanh vé dao tao, boi
dudng cta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tap trung vao viéc thyc hién ding
chuong trinh, ké hoach; tang cudng hoat dong quan ly, thanh tra dao tao.

1. Dao tao dai hoc tap trung

Hoc vién da tap trung chi dao xay dwng ké hoach tuyén sinh, trién khai cac
hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018 theo sw chi dao ctia B
Giao duc va Dao tao; tham gia tw van tuyén sinh - hwéng nghiép nam 2018 tai
Vinh, Thanh Hoéa, Hai Phong va Ngay hoi tv van tuyén sinh tai Dai hoc Bach
khoa Ha NOi theo chwong trinh cla bao Tuoi tré Thanh phé HO Chi Minh; xay
dung va céng bd Pe an tuyén sinh dai hoc chinh quy theo phuwong thirc riéng
nam 2018; xay dwng k& hoach va chudn bi ddy du co s& vat chat san sang phuc
vu cong tac tuyén sinh nam 2018; t0 chirc tiép nhan ho so cua cac thi sinh dang
ky du thi dai hoc ndm 2018 kip thoi, chu dao; phdi hop véi cac khoa xay duwng
dé an m& nganh dao tao trinh dé dai hoc nganh Quan ly nha nwéc, Quan ly cong,
Truyén théng qudc té, Truvén thdng da phuong tién, Truyén théng dai chdng;
xay dwng dé an dao tao chat lvong cao trinh d6 dai hoc nganh Bao chi, chuyén
nganh Bao mang dién t&* va chuyén nganh Bao truyén hinh trinh B6 Gido duc va
Pao tao; x ly dit liéu dang ky tin chi cla sinh vién khéa 37.

Giam sat chat ché ké hoach giang dav, hoc tap, to chirc thi trda ng mon dot 2
cho sinh vién K34; hoan thanh ké hoach kién tap, thyc tap, t6 chirc cac doan
kiém tra thwc tap nam hoc 2017 - 2018; tdng két cong tac thuwc tap cla sinh vién
cac lo6p K34, K36B; t0 chirc tham dinh cac chirng chi ngoai ngir theo yéu cau



clia Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh; tiép tuc bo sung va hoan thién cac dé an dao
tao trinh dé dai hoc trinh B6 Giao duc va bao tao.
2. DBao tao dai hoc vra lam vwra hoc
Cong tac kiém tra, giam sat viéc giang day, hoc tap va lich thi hoc phan tot

nghiép cac 16p dai hoc vira lam vira hoc trong 6 thang dau nam dién ra dang ké
hoach, y thirc hoc tap clia sinh vién ngay cang t6t hom, khdng cé hién twong sinh
vién bo gio bo I6p; cong tac td chirc thi hét hoc phan, thi tot nghiép duoc thuc
hién nghiém tlc, dang quy ché; hoan thién ho so xin cdp gidy xac nhan CCLL, bd
sung nhi*rng van ban theo quy dinh dé dé nghi Giam déc Hoc vién CTQG Ho Chi
Minh cdp gidy xac nhan tvong dwong CCLL theo quy dinh; hoan thién thu tuc céap
bang, in bang t6t nghiép cho: 09 16p tai cac dia phwong.

3. bao tao sau dai hoc

Trong 6 thang dau nam, céac lép sau dai hoc clia Hoc vién duogc trién khai
dung ké hoach: xay dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac siva t6 churc
thi két qua tring tuyén dao tao thac st dot 1 ndm 2018 c6 150 thi sinh tring
tuyén cda 9 nganh/chuyén nganh; t6 chirc bé giang va phat bang thac si cho cac
I6fp cao hoc khoa 21 tai Thanh phd H6 Chi Minh va Séc Trang; xay dung lich
hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho cac 16p cao hoc; xay dung Ke hoach bao vé
ludn van cac 16p cao hoc K22; t0 chirc cac HOi dong tw van dé tai luan van cho
cac 16p cao hoc K23.1; td chirc HOi dong xét tuyén 03 nghién clru sinh dot 1; t6
chirc cac HOi dong cham chuyén dé chuyén sau, bdo vé luan an cap co s, cap
Hoc vién theo ké hoach; xay dung dé &n m& nganh dao tao trinh do thac s Quan
hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat dong ddi ngoai, trinh B6 Giao duc va
Pao tao; t6 chirc L& Be giang va phat bang cho thac si, tién si dot 2 nim 2017;
xdy dwng lich va t6 chirc cac HOi dong chdm luan van cao hoc nganh Chinh tri
hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tw twdng - van hoa K21 cho 02 l6p; td
chirc tuyén sinh dao tao trinh do thac s, trinh do tién st nam 2018; thong bao
tuyén sinh dao tao trinh do thac si nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly xa
hoi tai Tay Nguyén (chi tiéu nam 2017); hoan thanh bao céo gii B6 Giao duc va
Pao tao vé tinh hinh tuyén sinh tién st nam 2017; t6 chitrc cac HOi dong cham
chuyén dé chuyén sau, Hoi dong chdm luan an tién si cp co s&, cdp Hoc vién
theo ké hoach.

4. Boi dudng

Hoat dong boi dudng trong 6 thang dau nam 2018 clha Hoc vién duwoc
quan tam chi trong va ngay cang phat trién cd vé quy mod va chat lvong; Nha
trvong da to chirc khai giang va quan ly cac 16p: 05 Boi dudng Nghiép vu Su
pham. BOi dudng can bd lanh dao, quan ly céng tdc Tuyén gido, BoOi dudng
nghiép vu cdc nganh Bao chi, Xuat ban, Quan hé cong ching...; t6 chic bé
giang lop 02 I6p tai Ha Noi va Thanh Hoa; viéc tdé chiec quan ly 16p hoc theo
dung quv dinh, quv ché hién hanh, khéng c6 tinh trang khiéu kién, lam sai quv



T6 chire thi BI, B2, tin hoc chudn dau ra cho sinh vién K34 va dau vao
cho hoc vién, nghién ctu sinh ddm bdo dung quy ché.

5. Cong tac chinh tri

Hoc vién ludn chd trong cong tac tuyén truyén cho sinh vién vé y nghia cla
nhitng ngay 1€, ngay ky niém nhu: L& ky niém 56 ndm ngay thanh 1ap Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén (16/01/1962-16/01/2018); ngay Qudc té phu ni 8/3 va
ngay Thanh lap Doan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh 26/3; ngay Giai phéng
mién nam 30/4; ngay Quoc té lao dong 1/5... Gido duc sinh vién thwc hién quy
ché thi hoc phan va quy ché ren luyén; trién khai thwc hién tdt ndi dung “An
toan giao thong”, “Van héa tng x& trong trwvong hoc”, “S6ng va lam theo phap
luat” két qua 100 % sinh vién cac 16p, cac chi doan tham gia hudng (*ng nhiét
tinh c6 bai thu hoach danh gia.

Coéng tac quan ly sinh vién dugc thyc hién dinh ky ddm bdo ddng quy ché
cla Hoc vién: quan ly chat ché s6 dau bai, kiém tra viéc deo thé; ting cudng
nhac nhé viéc thue hién quy ché hoc tap, rén luyén, vin hoa hoc dudng cia sinh vién.

T6 chirc giai quyét cac ché do chinh sach sinh vién nhu: cho sinh vién nhan
tai tro cla tap chi doanh nghiép, ché dé mién gidm hoc phi cho sinh vién.

5. Cbng tac thanh tra

Tiép tuc thuc hién tot Quy ché thanh tra tai Hoc vién; nghién ctu, stra doi,
bo sung Quy ché thanh tra dé phu hop véi tinh hinh hién tai; Hoc vién ludn
quan tam dén cdng tac thanh tra thdng qua viéc duy tri thuong xuyén cac
hoat dong thanh tra, kiém tra; chi dao thanh tra kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, c6ng vu cla can bd, vién chirc trong Hoc vién; cong tac kiém tra
dwoc thwc hién nghiém tGc nham Kkip thoi phat hién, ngin chdn, x& ly hanh
vi vi pham; déng thoi thudong xuyén dén déc nguoi drng dau cac dom vi truc
thudc ki€ém tra viéc thwc hién nhiém vu, cong vu cla can bo, vién chirc thudc
tham quyén quan ly thic hién ding qui ché, qui dinh cia Giam déc Hoc vién.

Il. VE HOAT DONG KHOA HOC

Trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién da tién hanh cac hoat dong trién
khai Ke hoach khoa hoc ndm 2018 v@&i ndi dung cu thé sau:

Ky hop dong Nghién ctru khoa hoc véi cac chi nhiém dé tai (st dung kinh
phi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén); ti€p tuc trién khai nghién ctu céac dé tai
khoa hoc cdp nha nwéc, cdp bd xét tuyén nam 2018 va chuyén ti€p tir nam 2017
sang (03 dé tai cdp nha nuwdc chuyén tiép nam 2016, 2017; 02 dé tai cap bd
chuyén ti€p ndm 2017; 03 dé tai cdp bd bat dau trién khai tir ndm 2018); trién
khai nehién clru cac dé an va dé tai khoa hoc doc lap; cac dé an, dé tai hop tac
qudc té; trién khai cac nhiém vu phan cap quan ly va tv chd nam 2018 theo dane
ky ké hoach hoat dong khoa hoc ctia Hoc vién.

Trong 6 thang qua, hoat dong tv van khoa hoc va quan ly khoa hoc duoc
thwc hién nghiém tac, dat két qua tot. Cac dé tai s dung kinh phi phan cép cla



Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh déu duoc té6 chirc HOi dong tw van noi
dung tredc khi trién khai thwc hién.

Nha treong tirng budc doi méi va nang cao chat lvong tv van khoa hoc,
hoan thién viéc ky két cac hop déng nghién ctru khoa hoc cac cdp nam 2018, t0
chic hdi nghi Thu ky khoa hoc nhdm trién khai cac hoat déng khoa hoc nam
2018 cho thu ky khoa hoc cac decm vi; tién hanh xay dwng duv thdo Ke hoach
nhiém vu khoa hoc nam 2019; tiép tuc ra soat, hoan thién co ché, quy trinh, van
ban quan ly hoat déng khoa hoc tai Hoc vién; ti€p tuc hoan thién hé théng di
lieu khoa hoc tai Hoc vién; hop HOi dong Khoa hoc va dao tao Hoc vién thdng
qua Ke hoach khoa hoc nam 2018 (st dung kinh phi Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén).

Trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da toé churc
01 hdi thdo khoa hoc qudc té; 02 Hoi thdo khoa hoc qudc gia; 30 hdi nghi, hoi
thao khoa hoc cdp co so; to chirc nhiéu théng tin khoa hoc cdp Hoc vién va cap
khoa; hoan thién cac thl tuc va xay dung ké hoach dé to chirc hdi thdo qudc té,
hoi thao qudc gia va trién khai cac hoi thao cap don vi theo ké hoach; trién khai
ké hoach hoi thdo quéc gia “Di san tu twdng clla C.Mac va y nghia thoi dai”
(phdi hop véi Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh va Vién Han lam Khoa
hoc x& hoi Viét Nam).

Hoat dong Thong tin - Thuw vién cia Nha truong ludn dwoc duy tri tdt; s6
lvgng can b0, sinh vién dén thv vién dugc phuc vu tai cdc phong doc trong 6
thang ngay mot tang.

Nha truong ludn dam bao chat lwgng ndi dung, hinh thic cla tap chi, cac s6
tap chi luén dwoc phat hanh dung lich dinh ky hang thang dam bao khoéng co sai
sdt; tién hanh dat bai véi cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vuc ly luan chinh tri
va truyén théng; phan cdng can bd bién tap bai theo thang; chi trd nhuan but kip
thoi.

l1l. VE CONG TAC TO CHUC CAN BO, THI BUA- KHEN THUONG

Nha treong da tap trung chi dao trién khai cac nhiém vu lién quan dén dinh
hwdng phat trién clia Hoc vién, trong do dac biét chi trong dén cong tac té chirc
bo may cla Hoc vién; thuc hién Nghi quyét s6 16-NQ/BU ngay 14/3/2018 cua
Ban thudng vu Bang Gy Hoc vién Chi tri quéc gia H6 Chi Minh vé thuc hién sip
x€ép to chirc b0 may clia Hoc vién theo hwdng tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu
qud, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén da xay dung Pe an s6 2325/DA-
HVBC&TT ngay 29/52018 trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh dang
trong thoi gian chd phé duyét; hoan thién cac van ban trinh Giam ddc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong trwong; thanh lap
Ban soan thao chién lugc phat trién Hoc vién; viéc bo nhiém can bd, thuc hién ché
do chinh sach d6i véi cong chirc, vién chic dugc thwc hién nghiém tlc va co su
van dung phu hop cac ché do, chinh sach ctia Bang va Nha nuéc; xay dung ké
hnarh to rhivr dé thuwc hién mé cac iOD bdi dudng niam 2018: phdi hop voi cac



don vi xady dwng k& hoach trién khai thuc hién D& an day va hoc Ngoai ngi
trong hé théng gido duc qudc dan 2017 - 2025.

Thoéng bao va lam cac thi tuc dé nghi xét tang Huan chuong, Ky niém
chwong, xét tdng danh hiéu Nha gido wu ti cho cac don vi; t0 chirc cudc thi
Giang vién giang day gidi nam 2018; xay dung ké hoach va t6 chtc thanh Lé ky
niém 70 nam Ngay Chu tich H6 Chi Minh ro 1&i kéu goi Thi dua ai quéc.

IV. VE CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Cbng tac quan ly tai chinh, tai san

Thwc hién dung cac ché do doéi véi can bo, cong chic, vién chic, hang
thang chi lwvong day du va kip thoi; dam bdo ding ché do chinh sach ddi vai sinh
vién, hoc vién nhu: chi hoc bong, tién thuc té, thwc tap va trog cap sinh vién, hoc
vién; quy ché chi tiéu ndi bd dwoc diéu chinh, b6 sung hang nam cho phu hop
vGi tinh hinh thyc t€ clia Nha trvong.

Hoc vién ludn thuc hién tét cac quy dinh vé lap dv toan, ddm bao cac muc
chi, bdm séat cadc nhiém vu chi, dap (ng t6t cdc hoat dong thwong xuyén va trién
khai nhi*rng nhiém vu trong tdm, phuc vu hiéu qud cdng tac dao tao; trong hoat
dong chi tiéu tai chinh, ludn ddm bao chi ddng ché dd, chinh sach va theo doi
chdt ch&, ghi chép day da rd rang, chi tiéu hop Iy theo nguyén tic tiét kiém,
khong lang phi.

Doi voi du toan thu Hoc vién da té chirc tét cong tac thu ngan sach, dam
bao chi tiéu du toan thu ngan sach Nha nwéc giao. BG6i véi dy toan chi: Hoc vién
duoc hoan toan chi dong trong viéc st dung ngudn kinh phi thudng xuyén theo
phwong an ty chl va quy ché chi tiéu ndi bé do dé dé dam bao ngudn kinh phi
chi tiéu trong nam. Hoc vién luén bam sat nhiém vu chi, muc dich chi, dong thoi
ti€t kiém chi chong lang phi dé c6 ngudn kinh phi chi thém cho can b6 cong
chtrc trong nam.

2. Hoat ddong xay dung, stra chi*a, mua sdm tai san

Trong 6 thang dau nam Hoc vién da hoan thanh dau thau cac goi thau chao hang
canh tranh nhu: cung cdp dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; cung
cap dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; cuns cap dich vu vé sinh
cong cdng nam 2018; phun thudc diét mubi va con tring gay hai nim 2018;
cung cap dich vu vé sinh cong cong nam 2018; kham strc khde cho can bd vién
chirc va sinh vién nam 2018; thué cdy canh dat tai nha nha chinh trung tam.

Hoan thanh dau thau cac goi thau chao hang canh tranh theo dy toan ngan sach va
ngudn chi thuong xuyén nhu: mua sam vat tv phu vu dao tao ndm 2018, phuc vu
slra chita thuong xuyén thiét bi dién - nwédc nam 2018; vat tu ci tao, stra chira thiét bi
dién - nwéc nha Lao - E4; mua sm, 1&p dat am Iv 16p hoc, camera khu vuc thuc hanh
nha B3 va c6ng 36 Xuan Thly, may anh k¥ thuat s6, 13p dit may chiéu - man chiéu
treo twdng; mua sam, lap dit, nana cdp quan Iy tap trung hé théng may chd; mua
sam, l&p dat thiét bi phuc vu lam viéc; bao tri bao dwdna hé thdng diéu hoa trung



tdm va cac diéu hoa nho; da tién hanh trinh Hoc vién CTQG H6 Chi Minh phé
duyét cac hang muc cai tao stra chira.

3. Quén ly ky tuc xa

Hoat dong quan ly Ky tic xa luén dwgc duy tri t6t, cong tac vé sinh moi
trvong, an ninh - trat tv dugc gilr virng, dam bdo t6t dién nwdc sinh hoat cho
sinh vién; ludn quan triét cho toan thé sinh vién - hoc vién thwc hién nghiém Noi
quy, Quy ché cla Hoc vién va Ky tlc xa.

Trong 6 thang vira qua, Nha truong da thuc hién céng tac ban giao tai san,
phong & d6i v&i sinh vién - hoc vién ndi trd vé nghi Tét va tra lai tai san, phong
& cho sinh vién, hoc vién sau khi nghi Tét tré lai hoc tap; t0 chirc cho mot s
sinh vién, hoc vién va can bd khong c6 diéu kién vé qué an Tét don Giao thlra
theo phong tuc c0 truyén; tao diéu kién cho lwvu hoc sinh Lao c6 co hdi tim hiéu
va thuwéng thirc khong khi Tét co truyén cua Viét Nam; kiém tra va lap danh
sach toan bd sinh vién - hoc vién ndi tr(, phoi hop kiém tra co s& vat chét cla
ky tlc xa dé chuan bi cho céng tac tuyén sing nam hoc 2018-20109.

4. Cbng tac van phong

Cong tac tong hop, Website, cong nghé théng tin: ludbn dam bao cac noi
dung yéu cau dat ra. BO phan téng hop ludn hoan thanh tot cac loai bao céo:
thang, quy; bao cdo tong két cong tac chi dao diéu hanh 6 thang dau nam 2018,
nhiém vu 6 thang cudi nam 1018.... ding thoi gian quy dinh theo yéu cau cla
Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh va Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén; xay dung lich lam viéc phuc vu cac hoat ddong chung cla Hoc vién; tiép
tuc ph6i hop véi Ban Quan tri dy an clia Hoc vién CTQG Ho Chi Minh xay dung
ban d& mo6 cong thong tin dién t Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé
thong; ra soat thong tin phuc vu tmyén thong tuyén sinh dai hoc; trwc hé théng
cdng nghé thong tin thwong xuyén, kip thoi, khong dé xay ra sy co dang tai va
cap nhat lién tuc thong tin diéu hanh, hoat dong ctia Hoc vién va cac don vi Ién
bang dién to.

CoOng tac van thu: ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac
van ban cda Nha trudng ban hanh, quadn ly st dung con dau ddng luat hanh
chinh; cong tac lvu trir dwgc duy tri cé hiéu qua, dap (ng cac yéu cau tim kiém
van ban, ho so cho cac phong, ban va can bd; tham mwu Ban Giam dbc va cac
don vi thwc hién to6t quy ché vé cong tac van thv va luvu trii va Quy ché cong tac
phong chdng chay nb cla Hoc vién; trec van thu Ban Giam doc, dap ¢ng trinh
ky nhanh chéng, cap phat phdi van bang chi*rng chi theo ding trinh tu quy dinh

Cong tac lwu trir: dwoc duy tri c6 hiéu qua, dap rng cac yéu cau tim kiém
van ban, ho so cho cac phong, ban va can bo; lam cac bwdc dé lwu trir Luan van
cac khoa Cao hoc.

Cong tac bao vé, le tan dugc duy tri tét, tang cwong chi dao td bao vé. phan
cong lich trwc trong thang, dam bao céng tdc an ninh trat tw cac hoat déng Ién



cong tac an ninh trat tv cho cac hdi thdo; dam bdo céac diéu kién cho cac cudc
hop cla ban Giam déc, BCH Dang uy, giao ban Can bd quan ly, giao ban cac
khdi, hdi thdo Qudc té vé khoa hoc, hoi thdo clia Bang Qy...

M$ quan cdng s& dwgc chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh,
sach, dep, khao sat cét tia cay truéc mua mua bio.

Cong tac Y té, dam bao truc cap clu 24/24 gio, khdng dé xay ra sai sot vé
chuyén moén. Thuc hién t6t viéc kham va diéu tri bénh ban dau cho can bd va
sinh vién; trién khai day du cong tac phong chéng dich trong mua he déc biét la
s6t xudt huyét (hoan thanh viéc t6 chirc phun thubc diét mudi phong chéng bénh
sOt xudt huyét tai toan bd khu vuc do Hoc vién quan ly); séc, chira bénh cho can
bd; quyét toan thudec da st dung trong quy 1/2018; t6 chirc kham strc khoé dinh
Ky cho can bd, vién chrc hang nam.

Cong tac quan iy xe 6 to, ludn ddm bao phuc vu tdt, hoan thanh cac nhiém
vu duoc giao theo ké hoach; dam bao an toan, tiét kiém va thudng xuyén theo
ddi tinh trang xe dé stra chira kip thoi nhitng hdng héc; thuc hién tot viéc quan
ly, diéu hanh xe theo Quy ché quan ly va st dung xe mé&i ban hanh.

V. VE LTNH VUC HOP TAC QUOC TE

Cong tac doi ngoai thwc hién tét cac dinh huéng, muc tiéu, yéu cau cla ké
hoach d6i ngoai ndm 2018 ; Hoc vién d& cu thé hda cac cac chl trwong, chinh
sach ddi ngoai ctia Bang va Nha nwéc thanh cac chuong trinh, ké hoach cu thé
vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va nang cao nang luc can bd. Cac chuong trinh,
hoat dong hop tac qudc té cla Hoc vién bam sat chi trwong, chinh sach cua
Dang; quy ché quan ly hoat dong d6i ngoai cla Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh va quy ché hop tac qudc té ctia Hoc vién.

Poan ra: Hoc vién da t6 chirc 6 doan ra gdbm cé 33 can bd cong chic da
duoc cir di cong tac; trong do co6 2 doan da dwoc phé duyét trong ké hoach hoat
dong ddi ngoai 2018 sir dung kinh phi dé tai va 4 doan st dung cac nguon kinh
phi khac. Cac doan ra tap trung vao muc dich nghién ctu, trao déi nghiép vu
nham nang cao nang luc cho can bd giang vién Hoc vién va déi ngoai md rong
quan hé hop tac véi doi tac quoc té.

Doan vao: Hoc vién da don ]7 doan vao, trong dé c6 i0 doan da duwoc phé
duyét st dung kinh phi d6i ngoai va 7 doan s dung cac ngudn kinh phi khac.
Cac doan vao nra dau nam 2018 tap trung vao viéc nang cao nang luc cho can
bd, gidng vién va trao do6i, thong nhét cac chwong trinh hop téc.

Bién ban ghi nhd, Théa thuan hop tac: trén co s& chi trvong va y kién dong
y cla Ban Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Hoc vién da ky
Bién ban ghi nh¢ voi Pai hoc Thién Tan (Trung Quéc); day la nd luc nham mé
rong cac hoat dong hop tac véi Bai hoc Thién Tan néi riéng, tao tién dé cho cac
chuong trinh hop tac da dang va chuyén sau hon véi cac doi tdc Trung Qudc noi
chung trong tuong lai.



Chuong trinh ¢t nhan quodc té Quang cao, Quan hé cdng ching va Truyén
thong: 12 mén hoc mang tinh thuc hanh va tich hgp cao do Pai hoc Middlesex
xay dung, bdo dam chét lvong va cdp bang. Trong ndm 2018 Hoc vién tiép tuc
tién hanh chuong trinh giang day cho hai 16p chuyén nganh va dai cuvong va
chuan bi céng tac truyén théng dé tuyén sinh cho nam hoc méi 2018-2019.

Do tai nghién ctu quéc té Nang lwc truyén thdng nhuw nang lwc thic day sw
phat trién cla xa hoi: nhém dé tai cla Hoc vién tiép tuc thwc hién va co ban
hoan thanh cac dé muc nghién clru cla dé tai, bao gom nghién ctu Delphi, 16p
hoc truc tuyén m& (MOOC), cac hoi thdo khoa hoc va dao tao chuyén dé ; trong
thoi gian t6i, Hoc vién sé tién hanh nhitng thi tuc bao cao cudi ky va két thic dé tai.

Lép hoc truwc tuyén: ti€ép tuc phdi hop v6i Pai hoc Nir sinh Sookmyung
(Han Quadc) to chirc 16p hoc truc tuyén “M0 hinh phat trién kinh té Han Quoc”
cho sinh vién khoa Quan hé qudc té va khoa Kinh té; hoc vién sé lua chon ra 2
sinh vién xudt sic nhat dé tham gia hoc ky mua hé tai Han Qudc.

Trao bang Tién s Danh du cho chuyén gia quéc t&: Hoc vién d& trinh Hoc
vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh hd so xin trao bang Tién sT Danh dv cho
Giao su Thomas Alfred Bauer, Giang vién Khoa Truyén thong, Pai hoc Téng hop
Vién, Cong hoa Ao vi nhitng dong gép dic biét quan trong ctia Gido sw trong viéc
thdc day mdi quan hé cta Hoc vién khong chi vai Dai hoc Tong hop Vién ma ca
v(i cac doi tac trong khu viec Dong Nam A va Chau Au.

Cong tac quan ly lwvu hoc sinh Lao: Hoc vién ti€p tuc ddm bao cac diéu kién
hoc tap va sinh hoat cho 92 Ivu hoc sinh Lao dang theo hoc tai Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén.

Hoc vién da thuc hién triét dé cac chu truong tiét kiém, chdéng lang phi,
hinh thic trong cong tac doi ngoai; trong 6 thang dau nam 2018, Hoc vién da tan
dung cac ngudn kinh phi tai tro cta cac don vi, to chirc trong va ngoai nwéc cho
cac hoat dong hop tac qudc té, giam cac chi phi khong can thiét cho cac doan
vao va tap trung kinh phi cho cac hoat dong thiét thuc, c6 hé théng.

B. VU NHUQOC BPIEM CHINH

1. Uu diém

- Trong 6 thang qua, Ban Giam dbéc Hoc vién dad phat huy tinh than doan
két, nhat tri cao tr Ban Giam ddc dén cac don vi va toan thé can bd vién chic;
chi dong t6 chirc thwc hién kip thoi hiéu qua chwong trinh ké hoach dé ra, quan
triét thuc hién day du, nghiém tic sw chi dao cta Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh, B6 Giao duc va Pao tao.

- Céac don vi ludn dé cao trach nhiém trong viéc thuc hién cac nhiém vu
chinh tri dwoc giao,

- Cac nhiém vu trong thang, quy déu duoc xay dung ké hoach chi tiét, cé
phan cong trach nhiém t6i twng don vi, cd nhan phu trach. Vi thé Nha trvong da
hr>an thanh t6t rac nhiém vu. chi tiéu dat ra



- Quan hé hop tac quoc té cha Hoc vién tiép tuc duoc tang cudng, mé rong
theo hwéng phuc vu truc ti€p cho cong tac nghién clru va giang day, vi thé va uy
tin cia Hoc vién ngay cang dwgc nang cao.

- Cac phong trao doan thé dién ra sdi néi v&i nhiéu hinh thirc phong pha
sinh dong, g6p phan dong vién can bd vién chirc va hoc vién, sinh vién nang cao
chat lvgng gidng day va hoc tap.

2. Han ché

- Viéc chi dao, diéu hanh déi méi, hoan thién chwcmg trinh dao tao cé phan
thic hién con cham & mot s6 dom vi; mot s6 van ban quy ché, quy dinh trong
quan ly con cham duwoc bod sung va cu thé hoa.

- Thanh quéa nghién ctru khoa hoc chua dong déu, chra ngang tam véi tiém
lvc khoa hoc clia Nha trudng.

- Céc don vi da c6 gang trong viéc phuc vu giang day va hoc tap song van
con han ché vé tinh ch dong tham muwu cho Ban Giam ddc trong kiém tra, don
doéc va thuc thi nhiém vu.

- Viéc quan ly, st dung trang thiét bi phuc vu giang day con chua thuc su
mang lai hiéu qua.

c. PHUONG HUONG, NHIEM vu CONG TAC 6 THANG CUOI NAM 2018

Trong 6 thang cudi ndm 2018, cdng tac chi dao, diéu hanh cta Hoc vién tap
trung thuc hién téi cac nhiém vu sau:

1. Cdng tac dao tao, boi dudng

1.1. DPao tao dai hoc chinh quy tap trung

- Tang cudng hon nita cong tac quan ly dao tao nham dam bao muc tiéu dao
tao cla trng nganh, chuyén nganh dwoc xay dung hop ly, dwoc thuc hién tron
ven v@i chat lvong, hiéu qua cao nhét.

- Huéng dan cac khoa thwc hién ding chwong trinh dao tao da phé duyét,
chwong trinh dao tao da duoc thiét ké dam bao tinh mém déo va cé kha nang cép
nhat thuong xuyén, muc tiéu rd rang, cu thé, co cau trac hop ly, duoc thiét ké
mot cach hé thong dap ng yéu cau vé chuan kién thic, k§ nang cla tlrng bac
hoc, dap (’ng cao nhat nhu cau nhan luc cta xa hoi.

- B6 sung, l6ng ghép n6i dung gidng day vé phong chéng tham nhiing va
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chuong trinh gidang day mén Nha nuéc
va phap luat.

- Xay dung hoan thién quy trinh kiém tra, danh gia ddm bao kiém soat duwoc
chat lvong dao tao dat chuan dau vao, dau ra theo cac tiéu chi dwoc xac dinh.
Tang cvong kiém dinh chat lvong dao tao dé phan loai va tao déng lwc thic day
giang vién giang day tét hon, hoc vién, sinh vién hoc t6t hon. Tang cuong kiém
tra, giam sat viéc thwc hién ké hoach va viéc thuc hién cac quy ché trong linh
vuc dao tao. Trudc hét, kiém tra mot s6 khau cta qua trinh day, hoc (cham bai,
xay dung ké hoach day va hoc, du gi¢...). Thanh 1ap hoi dong kiém tra chuyén



- P6i ma6i cong tac quan ly hoat dong hoc tap cla nguoi hoc theo hudng
phat huy tinh tich cuc, doc lap, sang tao trong viéc chiém Iinh tri thirc, k§ nang,
k§ x40 va nang lwc nghé nghiép. Gilp ngudi hoc thuc hién day dd quy ché hoc
tap, ren luyén.

- Tang cuong dao tao, boi dudng, nang cao chat lugng doi ngli can bd quan
ly dao tao clla Hoc vién va cla cac khoa. Nang cao chat lwvgng tham muu, dé
xudt clia doi ngli nay cho cac cap quan ly vé cong tac dao tao.

- Khuyén khich, dong vién, tao diéu kién cho can bd giang day, nhat la can
bd giang day tré nhanh chdng tiép can ndi dung va tich cwc ddi méi phwong
phap, ap dung phuong phap gidng day tich cuc.

1.2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Lap k& hoach téng thé tlr nay dén hét nam hoc, bao gom ké hoach tuyén
sinh, khai gidng, thi t6t nghiép, bé gidng va ké hoach gidng day hoc tap cla tat
ca cac I6p; thong nhat cong tac quan ly, tang cudong phoi hop vi cac dia phwvong
trong cong tac quan ly dao tao tai chirc; tinh toan hiéu qua kinh té cac 16p hé dai
hoc va hé boi dudng. To chirc tong két, danh gia chat lwvgng dao tao dai hoc hé
vira lam vwra hoc.

1.3. Bao tao sau dai hoc

Xay dung va hoan thién hé thdng quy ché, quy dinh hé dao tao sau dai hoc.
Tuyén sinh khda m¢i dot 2 vao thang 9 va xay dwng ké hoach giang day, hoc tap
nam hoc 2018-2019; ti€p tuc ddi mdi, bd sung va hoan thién chwong trinh dao
tao sau dai hoc.

2. Coéng tac nghién ciru khoa hoc

- Phdi hop hoat dong nghién ctru khoa hoc véi dao tao

Viéc két hop cac hoat ddng nghién clru v&i dao tao gilp cho cac gidng vién
vlta c6 diéu kién hoan thanh nhiém vu nghién cru khoa hoc, vira 16ng ghép cac
hoat dong dao tao dé tao ra nhirng san pham khoa hoc.

Ti€p tuc kién toan va nang cao hiéu qua hoat dong ctia Hoi dong khoa hoc
Hoc va Hoi dong khoa hoc cac don vi; tép tuc thwc hién tot cac hoat dong kiém
tra, don doc tién do thuc hién hoat dong khoa hoc cla cac don vi. Yéu cau Hoi
dong khoa hoc don vi co s& tham dinh so bd cac dé tai cla don vi minh trudc khi
nghiém thu va trwéc khi ndp san pham dé lam thd tuc thanh quyét toan; k thira va
phat huy hiéu qua hoat dong cua ddi ngii thw ky khoa hoc cac don vi trong Hoc
Vién.

- Phat huy tinh hiéu qud trong hoat dong nghién ctru khoa hoc, tao mang
lvgi, phbi hop nghién ctru va chia sé thong tin

Tang cuong md rong va thu hat cdc ngudn von dau tu cho khoa hoc ngoai
ngan sach Nha nwéc hang ndm duoc phan bd theo hai hwong' Th nhat, lién két
nghién ctu vo1 cac dia phwong; mo rong cac hoat dong nghién cwu theo yéu cau

«loiwsr*rr  TVIIV i-ioi /ton tV-ichi /té tai rAn Mha nirnrc va & mot s6 Ouv hod tro



td chirc phi chinh phu; tang cwong khen thwédng cad vé vat chat va tinh than cho
cac giang vién co6 dé tai nghién ctru dat chat lwvong cao, c6 tinh 'ng dung trong
hoat dong thuc tién; dwa dinh mic vé hoat dong nghién cttu khoa hoc vao trong
cac tiéu chuan danh gia, binh xét thi dua (bao gdm ca khen thudng va ky luat);
day manh hoat déng dao tao, bodi dudng ngudn nhan luvc khoa hoc dap (rng yéu
cau, nhiém vu méi trén co s& quy hoach hop ly: vira chd y phat huy dugc doi
ngl khoa hoc dau dan, vira quan tdm boi dudng doi ngli can bd khoa hoc tré co
pham chéat chinh tri t6t, chuyén moén gidi, c6 kha nang hdi nhap Iinh vuc khoa
hoc ctia minh v&i qudc gia va quoc té.

Khuyén khich cac chu nhiém dé tai dang cac bai bao khoa hoc c6 lién quan
dén két qua nghién clu cla dé tai trén tap chi hodc cong bd trong hdi thao cép
Hoc vién tré I1én; day la mot trong nhitng tiéu chuan quan trong dé danh gia két
qua nghién ctru deé tai.

- Tiép tuc khai thac dé tai tlr bén ngoai va hop tac qudc té; day manh trién
khai nghién ctru khoa hoc hwéng vao viéc ddi m¢i chwong trinh dao tao, phuong
phap giang day; ti€p tuc hoan thién hé théng gido khoa, giao trinh, tai liéu tham
khado phuc vu giang day, hoc tap; mé rong hop tadc nghién ctru khoa hoc véi cac
truong, cac dia phrong, cac nudc... tdng cudong trao doi théng tin, hdi thao khoa
hoc, tranh thl cac ngudn lwc khoa hoc clia cac don vi ban, dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu cho can b, vi thé khoa hoc clia Hoc vién; cling c6 va
mé& rong quan hé v@i cac co s& dao tao, cac trung tdm nghién ctru khoa hoc trong
va ngoai nudc dudi cac hinh thirc nhu: thong tin, hoi thdo khoa hoc; glri can bd
di boi dudng, nang cao trinh do; lién két thuc hién cac dv an, nghién ctu cac dé
tai; thiét 1ap quan hé véi mot s6 co s& dao tao va trung tam nghién ctu khoa hoc
cé uy tin cua nwdc ngoai.

3. Cong tac td chirc - can bd, thi dua khen thudng

Doi méi, hoan thién co cdu td chirc bd may clia Hoc vién phu hop véi dinh
hwéng phat trién, ddm bao tinh gon, hiéu qua; doi méi hoat dong clia Hoc vién,
phan cdng r6 rang va phdi hop chat ché gilra cac don vi clia Hoc vién trong viéc
thec hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Xay dung doi ngli can bo da vé s6 luong, c6 co cau hop ly, c6 ban linh
chinh tri virng vang, phadm chéat dao dirc tot, du nang lwc va trinh do dé hoan
thanh tét nhiém vu dvoc giao, dap (ng yéu cau, nhiém vu trong tinh hinh maéi.

- B6 tri hop ly, st dung c6 hiéu qua nang luc, so trwong doi ngl can bo,
vién chirc theo dung co cau ngach, bac, ding chuyén mén, nganh nghé dugc dao
tao va dam bao tinh On dinh, phat huy kinh nghiém, tham nién nghé nghiép.

- Xac dinh bién ché cho tirng don vi theo nhiém vu chinh tri dugc nhan
céng; xin bd sung chi tiéu bién ché (gidng vién mai tuyén dung duwoc trad lvong
tlr ngudn thu cla Hoc vién); gan cong tac quy hoach can bo lanh dao, quan ly
v(@i dao tao, boi dwdng, phan cong nhiém vu, thr thach viéc hoan thanh nhiém



- C6 chinh sach wu déi dé thu hat can bd cd trinh do chuyén mén cao vé
lam viéc va gan bo lau dai véi Hoc vién; thec hién ché do sang loc, tuyén chon
can bd, vién chirc ddm bdo dbi ngli c6 di phdm chat, nang lwc; chuan hoa doi
ngl, nang cao nghiép vu swv pham cho giang vién; tdng cudng st dung c6 hiéu
quda giang vién kiém chrc va giang vién thinh giang c6 trinh dé chuyén mon
nghiép vu cao; ra soat, thuc hién viéc dao tao lai nhirng can bd tuyén dung
khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu; thuc hién luan chuyén céan bd trong
mot s6 Iinh vuc theo quy dinh ctia Trung ucmg.

- Tao diéu kién, co ché, dong lwc cho can b0, vién chirc di hoc tap, nghién
clru nang cao trinh do chuyén mon va ngoai nglr & nwéc ngoai; triét dé tranh thi
cac quan hé qudc té vén cé dé giri can bd di hoc bang hoc bdng clia nha nwéc va
cla cac to chirc qudc té ; dong vién can bo cung gop strc véi Hoc vién tim kiém
cac ngudn ngan sach dé can bd dwoc di hoc cao hoc, nghién clru sinh tai cac
trvong dai hoc cla cac nwéc trén thé gidi.

- Tao moi truong lam viéc phu hop, trang bi phuong tién céng tac day dua,
tién nghi, hién dai ; tao diéu kién dé can bd tré sém phat trién va the hién nang
lvc cta minh.

- Thuwdng xuyén duy tri hoat déng ctia Hoi dong Thi dua, khen thuwéng tai
cac don vi, tich cwc don déc, kiém tra danh gia chat lwgng hoat dong cua tirng
don vi, ca nhan, cé hinh thitrc va co ché thudng phat dé khuyén khich, dong vién
va duy tri phong trao; cha y khuyén khich can bd, vién chrc lam viéc c6 nang
lwvc bang ché dé ddi ngd hop ly; giai quyét hai hoa lgi ich gitta hai khéi giang
day va phuc vu gidng day.

4. Cong tac hanh chinh - hau can

Nang cao nang lwc chuyén mon ctia doi ngli can bd trong khoi, trwvdc hét la
nang lvc tham muu va diéu hanh cla can bd quan ly ; xdy dwng ké hoach va
dong vién can bo trong mot s6 phong cla khdi nay tich cwc hoc tap nang cao
trinh do.

Tang cuwong tinh than trach nhiém va su phdi hop dong bd, nhip nhang,
gita cac phong, ban, bd phan trong khéi khi thuc hién nhiém vu chung; xay
dwng phong cach phuc vu van minh, lich sy, nang cao tinh chuyén nghiép cla
can bd khi thue hién céng vu.

Cung v6i viéc dong vién tv twdng, can co sw khuyén khich vé vat chat cho
can bo trong khéi; tirng budc khdc phuc tinh trang thu nhap thip cia mot bd
phan can bd trong khai.

5, Hoat dong hop tac qudc té

Hoc vién tiép tuc thyc hién t6t va van dung sang tao chd truong, duong I6i
va chinh sach cla Pang, xay dung va thwc hién cac ké hoach hop tac quoc té
mot cach hiéu qua trong nwa dau nam 2018.

A a; nam TOIR Hnr vién duv kién tan trung ngudn luc dé



Quang cao, Quan hé cong chung va Truyén thong lién két dao tao véi Dai hoc
Middlesex (Vwong qudc Anh); chuong trinh Thac sT Truyén théng va Truyén
thong Doanh nghiép lién két véi Dai hoc Bournemouth (Vuong quéc Anh);
chuong trinh Nang cao nang luc dao tao bao chi truyén théng hop tac voi Co
quan Hop tac qudc té Han Qudc (KOICA); chuong trinh hgp tac boi duwdng
giang vién quan tri cong va chinh sach céng véi Bai hoc Minh Tri (Nhat Ban),
chwong trinh thuc tdp cla can bd giang vién tai Dai hoc Tong hop Vién (Cong
hoa Ao) va chwong trinh Bbi duéng nang cao trinh do doi ngii can bd lanh dao,
quan ly bao chi cho CHDCND Lao.

Noi nhan:

- Hoc vien CTQG HCM
- Ban Gb (dé€ bao céo);
-VT, TH.






HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phc
HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
s0-"Soi- /IBC-HVBC&TT HaNo6i, ngayi®l thang 6 nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 5 nam 2018
va phuong hwdng cong tac thang 6 nam 2018

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THwC HIEN NHIEM vu THANG 5 NAM 2018

I. CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Tiép nhan va xt ly ho so thi sinh dang ky dw tuyén nang khiéu nganh Bao
chi, hd so thi sinh trudng chuyén/nang khiéu xét tuyén hoc ba, hd so thi sinh sl
dung chitng chi tiéng Anh qudc t€ dé quy dbi diém xét tuyén dai hoc (tir 15/5-
15/6); tiép nhan va x& Iy hd so thi sinh dién tuyén thang, wu tién xét tuyén do
cac SO Giao duc va Dao tao cac tinh chuyén; tiép nhan va xt ly ho so dang ky
hoc song song hai chuong trinh cla sinh vién K35, 36, 37 va két qud 54 sinh
vién da diéu kién hoc song song 2 chuong trinh tr hoc ky | ndm hoc 2018 -
2019); thong béao du thao lich hoc hoc ky | nam hoc 2018-2019, t6 chirc cho sinh
vién K35, K36, K37, sinh vién hoc song song hai chwong trinh dang ky tin chi
hoc ky | ndm hoc 2018 -2019; thong bao tuyén sinh van bang 2 dai hoc chinh
quy nam hoc 2018 -2019, téng chi tiéu 450.

Giam sat chat ché ké hoach gidng day, hoc tap hoc ky Il cac l6p) khoa 35,
36, 37 va cac 1op khoa 37B nam hoc 2017 - 2018 tai Hoc vién; tang cudng cbng
tac ki€ém tra thwc hién tién do giang day, thi va nhap diém cac hé, cac lop theo
quy dinh; t6 chirc thi trd ng mon dot 2 cho sinh vién K34; hoan thanh ké hoach
kién tap, thuc tap, to chirc cac doan kiém tra thic tap nam hoc 2017 - 2018; tong
két cong tac thwc tap cla sinh vién cac 16p K34, K36B; ra soat, don doc cac
khoa hoan thanh diém thi tra ng mon dot 1, 2; diém thuc tap, diém khoéa luan,
bai tap t6t nghiép cla khda 34, K36B; ra soat, hoan thanh diém va cac diéu kién
khac dé phuc vu xét tét nghiép cho sinh vién K34, K36B; kiém tra viéc nhap
diém va diéu kién thi cac 16p, cac khoa; giam sat thi hoc phan hoc ky Il dot 2
nam hoc 2017 - 2018 cho cac khda dam bao nghiém tic, ding quy ché; t6 chiic
tham dinh cac ching chi ngoai ngi theo yéu cau clia Hoc vién CTQG; tong hop
bdo cdo phan anh tinh hinh sinh vién hang thang, tdng hop bién ban theo ddi,
kiém tra quy ché cac hé I6p tai Hoc vién; ti€p tuc bd sung va hoan thién cac dé
an dao tao trinh do dai hoc trinh BO Giao duc va BPao tao.



2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tot nghiép, to chirc
bé giang cac 16p theo ké hoach; td chic thi tuyén sinh, chdm thi va cong nhan
tring tuyén, mé 16p Chinh tri hoc phat trién K38B tai trwong Cao dang Dién luc
mién Bac cho 56 sinh vién; thong bao tuyén sinh 16p Chinh tri hoc K38B Pang
dy Khoi Cong nghiép Ha NOi, dv kién tuyén sinh Quy 111/2018; thuwc hién
nghiém viéc kiém tra cong tac giang day va hoc tap cla giang vién, sinh vién
cac l6p vira lam vira hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 11/2018; phdi hop véi cac
dia phwong ra soat danh sach sinh vién da tot nghiép tai Hoc vién dé hoan thanh th
tuc xin cdp Gidy chirng nhan cao cap ly luan chinh tri; ti€p tuc hoan thién ho so xin
cdp gidy xac nhan cao cdp ly luan chinh tri cho hoc vién va nop Hoc vién CTQG
HO Chi Minh; td chic thi tot nghiép 16p Quan ly xa hoi tai Kién Giang, Hau Giang;
t6 chirc chdm, tra diém cho cac I6p tot nghiép Triét hoc tai Ca Mau, Soc Trang,
Nghia L0O; bé giang l6p Lich st Dang tai Bong Nai, cac 16p Chinh tri hoc phat trién
K35 tai Hoc vién; thdng bao hoc lai va thi lai cac 16p, cac khoa trong va ngoai Hoc
vién; ra soat, doi chiéu diém va cac thi tuc khac cho céac 16p Quan ly xa hdi K35B tai
quan 6 va Hoc vién Canh sat thanh phd HO6 Chi Minh du kién thi tdt nghiép va bé
giang vao thang 6; td chirc hoc lai, hoc trd ng mon cho cac 16p K35B chuéan bi thi
tot nghiép; kiém tra, don doc viéc ndp hoc phi cac 16p; don déc cac khoa cd 16p
thuc hién ding ké hoach giang day, tra diém hoc phan theo ding ké hoach, hoan
thién bang diém theo quy dinh.

3. Bao tao sau Pai hoc

Pa té chirc thanh cong, ding quy ché thi tuyén sinh cao hoc dot 1 nam
2018; t6 chirc cham thi, nhan don phic khao, chdm phic khao, cdng nhan tring
tuyén, glri gidy bao nhap hoc cho thi sinh triing tuyén dao tao thac si dot 1 nam
2018 cho 150 thi sinh tring tuyén thuéc 9 nganh/chuyén nganh; t0 chirc bé
giang va phat bang thac s cho cac 16p cao hoc khoa 21 tai thanh phé H® Chi
Minh, S6c Trang; xay dwng lich hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho cac 16p cao
hoc; xay dwng Ké hoach bado vé luan van cac 16p cao hoc K22; t6 chirc cac Hoi
dong tu van dé tai luan van cho cac I¢p cao hoc K23.1; nhan va x ly hé so dang
ky xét tuyén nghién cim sinh dot 1/2018; t0 chirc HOi dong xét tuyén nghién clru
sinh dot Ikét qua cé 01 thi sinh nganh Xay dwng Bang va chinh quyén Nha
nwéc; 02 thi sinh dv tuyén Béao chi hoc; té6 chirc cac HOi dong chdm chuyén dé
chuyén sau, bao vé luan an cép co s&, cdp Hoc vién theo ké hoach.

Thuc hién nghiém viéc kiém tra cdng tac giang day va hoc tap cla giang
vién, sinh vién céc 16p sau dai hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 11/2018; to chic
xét t6t nghiép cho cao hoc KI8, 19, 20.1; thong bao x6a tén hoc vién cao hoc
khéa 20.1; ra soat, in bang diém cac 16p cao hoc 22.1; chuan bi ké hoach bao vé
luan van theo quy dinh; hoan tat cac thi tuc bé gidng cac Iép cao hoc tai thanh
phé HO Chi Minh, Séc Trang; kiém tra, giam sat ké hoach gidng day va hoc tap



thu ndp hoc phi cla hoc vién cac hé; kiém tra doi chiéu diéu kién du thi hoc
phan cac I6p cao hoc khoa 23.1 va 23.2 theo ké hoach.

4. BOi dudng

T6 chirc thi BI, B2 dau ra cho sinh vién K34 dot 4/2018 véi sd lwong
du kién: tong sd du diéu kién du thi BI: 308 sinh vién; tong so du diéu kién du
thi B2: 306 sinh vién; t6 chic thi BIl, B2 dau vao, dau ra cho hoc vién,
nghién clru sinh v&i s6 lvong du kién: tong s6 du diéu kién duv thi B 1: 80 hoc
vién va tong s6 du diéu kién du thi B2: 20 hoc vién; hoan thanh danh sach thi
tin hoc dau ra cho sinh vién K34 dot vét cudi ndm hoc 2017-2018; bé giang
I6p B6i dwdng can bd ldnh dao, quan ly cbng tac Tuyén gido tai Truong
Chinh tri tinh Kién Giang; bé giang lé6p Bo6i dudng Quan ly nha nuéc vé bao
chi va xuét ban (I6p lién két véi Cong ty cd phan quang cao bao chi truyén
hinh Ha Noi); bé gidng I6p Boi dudng can bd ldnh dao, quan ly cdng tac
Tuyén gido tai tinh Thanh Hdéa.

5. Cong tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, t6 chrc thi, thi, chdm thi hoc phan, thi tra
ng mon, thi tot nghiép thi ngoai ngl, thi tin hoc chuan dau ra, tuyén sinh cao
hoc; giam sat viéc cdp phéi bang dai hoc, chitng chi ngoai ngt B 1, B2, chitng
chi tin hoc; kiém tra, thdm dinh 160 chimg chi ngoai ngi; kiém tra, tham dinh
440 chirng chi ngoai nglt cac hé trinh dd dao tao tai Hoc vién; tham gia giam sat
m& thau camera, d6 go, kham stc khoe, may chiéu, man chiéu, am ly, may anh,
thué cdy canh; tham gia kiém tra va giam sat sat thép coéng truong xay dung E5
Ky tlc x&; tham gia nghiém thu thiét bi phong Hop tac qudc té; kiém tra tinh
hinh an ninh, trat tv tai Ky tdc x&; hoan thanh cac cong viéc do Giam déc giao.

6. Céng tac Chinh tri

Phdi hop v&i Ban té chirc cudc thi Hoa hau Viét Nam 2018, Doan Thanh

nién Hoc vién td chrc bubi tuyén sinh va giao lwu véi sinh vién Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén; hoan thién danh sach sinh vién cac l6p chéat lwgng cao
dwoc hudng hoc bong hoc ky I, nam hoc 2017-2018; kiém tra diém rén luyén va
nhan xét qua trinh phan dau cla sinh vién phuc vu cong tac phat trién Dang; tap
hop thdng tin sinh vién ngoai trd, ndi tri cac khéa phuc vu cong tdc quan ly sinh
vién; don doc sinh vién khéa 37 hoan thanh So quan Iv sinh vién ndp vé phong
lam can ct lap danh séach sinh vién chwa hoan thanh dé nghi khoa triv diém rén
luyén hoc ky Il nam hoc 2017-2018; phdi hop cling Van phong Bang - DBoan thé
phuc vu lé6p BOi dudng nghiép vu cdng tac Bang; m& Phong truyén thong phuc
vu sinh vién; tv van, hudng nghiép, viéc lam sinh vién; ndm bat dién bién tw
twdng sinh vién cac khoa; ti€p nhan don xin xac nhan sinh vién va phdi hop véi
Van phong Hoc vién lay dau xac nhan phuc vu giai quyét ché do cua sinh vién &
dia phuong; phdi hop véi cong an khu vuwc trong cdng tac quan ly sinh vién
ngoai tri; phuc vu chao c¢ sang th& Hai hang tuan.



7. Cong tac khao thi va dam bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: phdi hgp véi cac Khoa lam dé thi cho céac 16p dai
hoc vira hoc vlra lam & cac tinh, dé thi cho cac 16p cao hoc ddm bdo tinh bao
mat, khach quan, kip thoi; ph6i hop véi cac don vi té chirc thi cac hoc phéan cho
cac sinh vién chinh quy K34, K35, K36, K37.... (d6i v&i cac mon dai cuong);
phéi hop v&i cac don vi td chirc thi cac mon ti€éng anh BI, B2 dot 3 nam 2018;
danh, roc phéach va lIén diém thi két thic hoc phan (cac mon dai cwonsi hoc ky I
nam hoc 2017-2018 (dot 2).

* Cong tac Bam bao chat lugng: Trung tdam Ién ké hoach, t6 chic, diéu
ph6i hoat dong don doan chuyén gia kiém dinh chéat lvong t¢i khao sat chinh
thirc phuc vu danh gia ngoai chét lvong co so gido duc; chinh sira dé hoan thién
ho so bao céo tw danh gia chat lvong co sé giao duc.

1. CONG TAC NGHIEN ctru KHOA HOC, THONG TIN KHOA
HOC, XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c * u BAO CHi

1 Coéng tac nghién ctru khoa hoc

Phéi hop v6i Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh va Vién Han lam khoa hoc
xd hoi Viét Nam, t6 chirc HOi thdo khoa hoc quoc t€ ky niém 200 nam ngay
sinh clla Mac véi chu dé: “Di sdn tv twdng cla Cac Mac va y nghia thoi
dai”; xay dung va trién khai ké hoach HOi thao khoa hoc cdp Bo: “Nang cao
chat lvong dao tao, boi dwdng can bd bao chi, truyén thong cho Cdng hoa
Dan chd Nhan dan Lao & Viét Nam trong giai doan hién nay™; phdi hop voi
Cuc Phat thanh truyén hinh va Thoéng tin dién tl, BO Thong tin va Truyén
thong xay dwng va trién khai ké hoach HOi thdao khoa hoc qubc té: “Quan ly
truvén théng trong bdi canh cach mang cong nghién lan th 1V - Thuc trang
va nhimg van dé dat ra”; t6 chirc xay dwng Quy ché quan ly hoat dong khoa
hoc duy kién sé hoan thanh vao dau thang 6/2018; cap nhéat, b6 sung ly lich
khoa hoc cla can b0, gidng vién trong Hoc vién vao phan mém quan ly khoa
hoc Hoc vién CTQG H® Chi Minh; chuan bi cac ndi dung theo thdong bao s6
325/TB-HVCTQG ngay 08/5/2018 cla Giam doc Hoc vién CTQG Ho6 Chi
Minh vé td chic lam viéc véi cac don vi truc thudc vé hoat dong khoa hoc
nam 2018; t0 chic thong tin khoa hoc “Pai hdi XIX cia Pang Codng san
Trung Quéc: nhitng dinh huéng 16n vé chién lwgc va xay dung Dang”; Dién
gia: GS,TS. D06 Tién Sam, nguyén Vién trudng Vién Nghién ctru Trung Quéc
- Vién Han lam KHXH Viét Nam.

2. Cbng tac théng tin khoa hoc

Cong tac phuc vu ban doc 0n dinh, so ban doc dén st dung thw vién trong
thdng khoang 2.000 lugt va khoang 4500 Iwgt ban doc truy cap trang thu vién
sO; b0 sung tai liéu cia Nha xudt ban Pai hoc qudc gia Ha Noi: 99 dau (324
ban); x& Iy nghiép vu 5.633 tai liéu; lwa chon bai cho An phdm chuyén dé sb
2/2018; dang ky tai khoan thu vién s6 cho 50 ban doc; phuc vu ban doc tai cac



phong: phong doc mé: 1272 lwot ban doc; phong Mugn tv chon: 978 ban doc;
phong doc Béo, tap chi: 438 lugt ban doc; truy cap thu vién sé: 4500 lwot.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xuét ban Tap chi ding dinh ky hang thang; dwa tin phan anh moi mat cla
nha trvong nhanh chéng va chinh xéac; hoan thanh tap chi s6 thang 5/2018; dat
bai chuan bi cho s0 thang 6/2018.

4. Cbng tac nghién ctu bao chi

Thuc hién phoi hop cdng tac nghién clru va giang day véi mot so6 don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat déng tuyén sinh, cac HOi dong khoa hoc,
cac hoat dong hudng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctru
sinh cac khoa dao tao.

lIl. CONG TAC T6 chtrc Can b6

Cong tac TO chirc - Can bo: lam hgp dong thoi vu; hop déng cong nhat
cho nguti lao dong; thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 04
PGS.TS; hoan thién tha tuc kéo dai thdi gian cdng tac cho 02 PGS.TS; th6ng bao
nghi huu cho 03 cdng chiic, vién chirc dén tubi nghi huu.

Ché do, chinh sach:tham muwu cho Ban Giam ddc trién khai thic hién cac
ché do chinh sach cho cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong gom: nang lvong
thwong xuyén cho 03 cdng chirc, vién chirc; tang phu cdp tham nién nha giao cho
17 giang vién.

c 6ng tac dao tao, boi dwdng can bd: mé 16p boi dudng “San xudt chwomg
trinh trén Smartphone hoan thién hd so dw tuyén cac khéa hoc CCLL chinh tri
cla cong chtrc, vién chirc trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; lam
Quyét dinh cr 04 can bd, vién chic tham gia 16p boi dwdng Quan ly Nha nuéc
chwong trinh chuyén vién cao cdp tai Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

Cong tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi hd so can bd truwdc
khi bd nhiém can bd lanh dao, quan ly; lam cac thu tuc clr can bd di cong tac,
tham quan du lich & nwéc ngoai dung quy dinh.

Cong tac khac: hoan thién hd so Hoi thi giang vién giang day gidi cap co
s& lan Il ndm 2018; lap danh sach gidng vién dat danh hiéu giang vién giang
day gioi cap co s& trinh Hoi dong dé lwa chon gidng vién tham gia giang day
giéi cdp bd; hoan thién tha tuc xét khen thuwdng theo thanh tich cong hién va xét
tang ky niém chuong ndam 2018; hoan thién ho so trinh HOi dong thi dua khen
thwdng binh chon guong dién hinh tién tién; trién khai Ke hoach t§ chirc Lé ky
niém 70 nam ngay Chd tich HO chi Minh ra “Loi kéu goi Thi dua ai quéc” va
giao lwu dién hinh tién tién; hoan thién bao cao két qua thuc hién Nghi quyét s6 18-
NQ/TW cua Ho6i nghi Trung vong 6 khoa Xl trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh.



IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, website, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao cao thang 5, phuong hwéng cong tac thang 6; ké hoach
cdng tac thang 6/2018; xay duwng ké hoach Ky niém Ngay Bao chi cach mang
Viét Nam 21/6; va thuc hién cac bao cdo, ké hoach dot xuat clia Hoc vién; duy
tri thong tin trén bang dién t& cta Nha truong/ Website ddm bao dua théng tin cap
nhat, day du, vé cac hoat dong ctia Nha truong; hoan thanh viéc hwéng dan va
nhan xét thuc tap cho sinh vién Khoa Bao chi vé thuc tap tai Van phong; tiép tuc
phdi hop v&i Ban Quan tri dv an clia Hoc vién CTQG H6 Chi Minh xay dung ban
dé md cong thong tin dién t& Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé
thong; ra soat thdng tin phuc vu truyén thong tuyén sinh dai hoc; trec hé thong
cong nghé thong tin thwong xuyén, kip thoi, khdng dé xady ra sy co, dam bao
phuc vu hdi nghi, hoi thao, bao vé luan van, khai giang, bé giang theo ké hoach
cla nha truong; theo ddi bao tri thang 5/2018 toan bd may tinh, hé théng tong
dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may in, may photocopy, may nhan ban cla
cac don vi.

2. Cbng tac hanh chinh

B phan van thu ti€ép nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac
van ban clGa Nha trwong ban hanh, quan ly s& dung con dadu ddng luat hanh
chinh; cong tac lwu tri® dwogc duy tri c6 hiéu qud, dap (rng cac yéu cau tim kiém
van ban, hé so cho cac phong, ban va can bd; tham muwu Ban Giam db6c va cac
don vi thuwc hién tdt quy ché vé cong tac van thu va lvu trir va Quy ché cong tac
phong chong chay no cla Hoc vién; trec van thu Ban Giam doc, dap (ng trinh
ky nhanh chéng, cdp phat phoi van bang chirng chi theo dang trinh tw quy dinh;
chi dao t0 bdo vé phan cong lich truc trong thang; clr can bd tham gia I6p tap
hudn PCCC do Coéng an thanh phé Ha Noi to chirc; thwc hién tét nhiém vu viéc
quan ly, tréng gitr xe 6 t6 va ddm bao cdng tac an ninh trat tu, phong chéng chay
nd, an toan tai san co quan; céng tac 18 tan, phuc vu, vé sinh, vin hoa cong so:
dam bdao cac diéu kién cho cac cudc hop cia Ban Giam doc, BCH Bang bd, giao
ban can bd quan ly, giao ban cac khdi, bao vé luan van, hoi nghi ctia Hoc vién
va cac don vi; my quan cong s& dugc chinh trang nén nép, van minh, khang
trang, xanh, sach, dep.

3. Cong tacy té

Trong thang 5, b0 phan y té dad lam tét cong tac cham séc stc khde cho
can bd va sinh vién, cu thé: t6 chirc kham 70 lwgt ngudi bénh; x& ly cép clru 26
treong hop; tiém, thay bang, cét chi, rira vét thuong: 03 luot ngudi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 03 bénh nhan; ké don phat thudc cho 70 lwgt nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh moi trvong, vé sinh hoc dudng va kiém tra cong
tac vé sinh an toan thwc pham trong cac cang tin tai Hoc vién; dam bdo truc cap
clu 24/24h khdéng dé xdy ra sai sot trong cong tac chuyén mon; lam viéc voéi



Trung tam y té dy phong thanh phd Ha Noi va quan cau Gidy vé kiém tra cong
tac y t€ dv phong vay té hoc duong.

4, Doi xe: hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, quan ly va st dung xe ding
muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tot;
dam bao don khach qudc té; can bo cong chiic, vién chic, nguoi lao dong cua
Nha trwong trong thang lubn Kip thoi, an toan.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, DPAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, chdm thi, chi hoc bong cho sinh vién ky Il nam hoc 2017 - 2018...;
tiép tuc gidi ngan kinh phi mua sam, stra chita nam 2018; tan thu cac ngudn thu:
hoc phi, ky tlc xa, cac hop dong cho thué dich vu, ki 6t; phuc vu tot kinh phi cho
HOi thao qudc té va céac 16p boi dwdng tap hudn cong tac Bang.

2. Cong tac xay dwng, sira chira, mua sam thiét bi

Phong Quan td da hoan thanh dau thau cac gdi thau chao hang canh Lanh cho Van
phong nhu: cung céap dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; cung cap
dich vu kénh thué riéng két ndi internet nam 2018; cung cdp dich vu vé sinh
cong céng nam 2018; phun thudc diét mudi va con trung gay hai nam 2018;
cung cap dich vu vé sinh cong cong nam 2018; kham strc khde cho can bd vién
chtre va sinh vién nam 2018; thué cdy canh dat tai nha nha chinh trung tam.

Hoan thanh dau thau cac gdéi thau chao hang canh tranh theo dv toan ngan sach va
ngudn chi thvong xuyén nhw: mua sam vat tv phu vu dao tao nim 2018, phuc vu
stra chira thuong xuyén thiét bi dién - nwéc ndm 2018; vat tv cai tao, stra chira thiét bi
dién - nwéc nha Lao - E4; mua sém, 1ap dit am ly 16p hoc, camera khu vuc thuc hanh
nha B3 va c6ng 36 Xuan Thiy, may anh k¥ thuat s, 1&p dat may chiéu - man chiéu
treo tvong; mua sam, l&p dit, nang cdp quan ly tap trung hé théng may chi; mua
sam, |ap dat thiét bi phuc vu 1am viéc; bao tri bao dudng hé théng diéu hoa trung
tam va cac diéu hoa nho; di tién hanh trinh HVCTQG HO6 Chi Minh phé duyét
cac hang muc cai tao stra chira.

3. Cbng tac quan ly Ky tac xa

Cong tac an ninh, trat tw dwgc dam bao on dinh; cong tac vé sinh moi truong
tai Ky tic xa luén khang trang, sach dep; to chirc trc an ninh - an toan cho khu
Ky tlc x&; to6 chirc cac buodi hop voéi can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tdc xa
nham quan triét thuc hién nghiém Noi quy Ky tlc x4; trién khai viéc tong hop va
lap danh sach sinh vién, hoc vién ndi trd phuc vu cho ké hoach nha & KTX vao
nam hoc 2018-2019.

4. Cong tac Thuc hanh va hd tro dao tao

Quan ly va van hanh cdc phong hoc, héi trwong, phong thywc hanh chic
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi Hoc ky Il nam hoc 2017 - 2018; phdi
hop, hé trg, phuc vu hoat déng ngoai khoa cta cac Khoa, Boan TNCS Hb Chi
Minh Hoc vién; hoan thanh nhiém vu phuc vu Lé Khai mac va Lé Be mac dot



Khéo sat chinh thirc phuc vu Banh gid ngoai nha trvong tai hdi treong; phuc vu
ké hoach thi BI, B2 cla cac l6p bdi dudng; phuc vu Ke hoach to chirc naay hoi
Tw van tuyén sinh AJC OPEN DAY nam 2018; phuc vu ké hoach hoc tap va thi
clia cac lop boi dudng; tién hanh stra chira thi€t bi day hoc, co s& vat chat bi
hdng, truc trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: don doan chuyén eia Dai hoc Boumemouth fVuwone au6c
Anh) dén thao luan chuong trinh hop tac va gidng day truyén théng tai Hoc vién;
ong Yves Gounin, Thanh vién Tham chinh vién Cong hoa Phap dén trao doi
chuyén mon v&i can bd giang vién Hoc vién; 6ng Justin Wadlow, gidng vién bai
hoc Picardie de Jules Verne (Phap) vao trao doi vé khad nang hop tac gitra 2
trvong; ba Naomi Goldsmith, chuyén gia truyén thdng (Vwong qudc Anh) vao
tap huan nghiép vu cho can bd giang vién Hoc vién; doan chuyén gia Dai hoc
Minh Tri (Nhat Ban) dén thao luan chuong trinh hop tac va giang day vé chinh
sach cong; chuan bi thl tuc don GS. Miguel de Aguilera (Tay Ban Nha); doan
DPai hoc Thién Tan (Trung Qudc) vao lam viéc; dén doan can bd Lao sang du
hoi thao va trao d6i hop tac.

* Poan ra: lam thu tuc t6 chic doan 1anh dao Hoc vién di An B0 trao doi
kha ning hop tac céng nhan tin chi tir 08/5 dén 11/5/2018; ho tro tha tuc t6 chirc
doan can bd gidng vién Hoc vién tham du Toa dam tai My theo kinh phi dé tai
khoa hoc trong thang 6/2018.

* P& an, du an: trién khai Dé tai nghién ctu qudc té cda lién minh Chau
Au “Ning luc truyén théng nhu ndng lwc thac ddy sw phat trién cta x& hoi”;
hoan thién cac bao cdo cudi ky cla Pe tai, chudn bi cac thd tuc giai ngan va
quyét toan kinh phi tai tro; trao doi voi Dai hoc Korea vé viéc trién khai chuong
trinh boi dudng can bd ndam 2018 theo Be 4n Nang cao nang lyc dao tao bao chi
va tmyén théng cla Hoc vién; ti€p tuc phdi hop v&i Dai hoc NI sinh
Sookmyung (Han Qudc) td chirc 16p hoc tric tuyén “M6 hinh phat trién kinh té
Han Qud6c” cho sinh vién khoa Quan hé quéc té va khoa Kinh té tr ngay 15/3
dén 21/6/2018; t6 chirc bubi phong van danh gia nang luc tiéng Anh dé lva chon
sinh vién tham gia ky hoc he tai Han Qudc; ph6i hop v6i Nha xuat ban Chinh tri
quéc gia dé bién tap va xudt ban cudn sach “Truyén thong chinh sach va dong
thuan xa hoi”, dv kién vao thang 6/2018.

*Hoi thdo qudc té: phdi hop t6 chirc toa dam “Béo chi vé dé tai binh dang
gi¢i” voi Trung tdm Séang kién Truyén thong va Phat trién (MDI) va Vién Dao
tao bao chi FOJO (Thuy Dién) vao ngay 22/5/2018; xay dung ké hoach td chirc
hoi thao khoa hoc quéc té vé Truyén thong chinh sach nam 2018 phdi hop t6
chitic v6éi co quan Hop tdc qudc té Han Qudc KOICA, du kién vao thang
11,2018.

* Chuong trinh Dao tao qudc té: quan ly chuong trinh; chudn bi hd so



nhd' véi Pai hoc Middlesex vé viéc trién khai chwong trinh Quang céo, Quan hé
céng chiing va Thuong hiéu; ky phu luc bd sung cho thda thuan hop tac va Bién
ban ghi nhé hop tac vé viéc cap nhat quy dinh méi cia Anh vé Luat bao vé di
liéu chung; hoan thién hd so quyét toan hop dong hop tac dao tao véi Trung tam
Anh nglr GLN hoc ky Il, nam hoc 2017-2018; gidi quyét mot s6 van dé vé
UniHub cla sinh vién lién quan dén viéc déi mat khau va khong truy cap duoc;
bdo dam chéat lvgng, hoan thanh khao sat 1y y kién phan hoéi cla sinh vién vé
mon hoc va hoat dong gidng day cua giang vién trong hoc ky II; 1én ké hoach va
chuan bi cho Hoi dong hoc tap lan 2 nam hoc 2017-2018; quan ly hoat dong
truyén théng: trién khai lam 4o dong phuc cho sinh vién 16p chuyén nganh theo y
twdng thiét ké cla sinh vién; thwc hién cong tac tw van tuyén sinh cho sinh vién
titm nang clGa chuwong trinh vao ngay 17/5/2018; trién khai chwong trinh dai
cuong: td6 chirc thi va hoan thién diém thi gitta ky mon tiéng anh dai cvong
(IELTS Intensive), thi gilta ky va cubi ky mon tiéng anh chuyén nganh 2
(Academic English 2); lap ké hoach va chuén bi tai liéu hoc tdp cho mén hoc dai
cuong mé&i Nhap mon Truyén théng (Introduction to Media).

* Cong tac quan ly sinh vién Lao: t6 chirc doan LHS Lao khoéa 37 di tham
quan thuc té tai tinh Nghé An; két hop véi cac Khoa, Ban Quan ly dao tao lam
th( tuc tot nghiép cho LHS K34; chi dao doan LHS Lao t0 chirc giao lwu thé
thao va lién hoan chia tay v@i cac ban cudi khoa.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cdng doan

Tuyén truyén va to chirc cac hoat dong Ky niém 128 nam Ngay sinh Chu
tich H6 Chi Minh; phdi hop td chitrc dang hoa twong Bac; xay dwng ké hoach va
tién hanh trién khai céng tac 1/6 cho cac chau thi€u nhi.

2. Cbng tac boan va phong trao thanh nién

Thuc hién tot viéc t0 chirc doan vién tham gia chao co dau tuan; tham gia
Ho6i thdo khoa hoc ““Vai tro cla thanh nién v@&i sy nghiép cach mang cua hai
nrdc Vit Nam va Lao™; thiét 1ap Doi Co do kiém tra y thirc hoc tap cla sinh
vién va viéc chdp hanh mac 4o doan vao ngay th¢ 2 hang tuan; tham du chwong
trinh “Thong tin vé viéc truyén dao cla cac hoi nhém tiéu cuc cling nhu cac van
dé lién quan dén viéc truyén dao trai phép trong sinh vién hién nay; tham gia
chuong trinh “Tuyén sinh va giao lvu, 30 ndm Hoa Hau Viét Nam 2018 do Bao
Tién Phong ph6i hop cong ty Sen Vang va Hoc vién t0 chirc; chi dao cac chi
doan tién hanh nhan xét s6 doan va bat dau lam thd tuc trd - chuyén sinh hoat
doan cho K34 ra truong; tham du 1& dang hoa tvong Béc, tuvén truvén kv niém
128 nam Ngay sinh Cha tich H6 Chi Minh (19/5/1890-19/5/2018); tham du c6
vii chung két “Cudc dua sd 2018 véi chl dé “Xe tw hanh”; t6 chirc tdp huan ki
niang sdng va chiéu phim mién phi cho cac ban doan vién - sinh vién trong Hoc
vién; t6 chirc chuong trinh Phat cu6i 2018 dé chia tay K34 ra trudng.



PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 6 NAM 2018

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung

Tiép tuc nhan va xt ly ho so thi sinh dang ky du thi Nang khiéu xét tuyén
dai hoc nganh Bao chi; chu tri, nhdi hop clr can bd, giang vién tham gia coi thi
PTTH Qudc gia tai tinh Lang Son tlr ngay 23/6 dén ngay 27/6/2018; thong bao
lich hoc chinh thirc hoc ky | nam hoc 2018 - 2019 cuia K35, K36, K37; xay dung
ké hoach t6 chtrc bé giang, phat bang cho sinh vién K34, K36B; chuén bi co s&
vat chat va cac diéu kién phuc vu tuyén sinh dai hoc chinh quy; xay dwng van
ban hudng dan déi mai va hoan thién cac chwong trinh dao tao dai hoc theo quy
dinh ctua Bo Giao duc va Dao tao; hoan thién cac bao cdo tong két cong tac dao
tao, boi dudng nam hoc 2017 - 2018.

T6 chirc xét t6t nghiép cho sinh vién K34 vao ngay 5/6; td chirc bé giang,
phat bang t6t nghiép cho sinh vién K34, K36B vao ngay 15 thang 6 nam 2018;
td chirc, giam sat thi dot 2 cac 16p K35, 36, 37; ra soat diém céac 16p, lap danh
sach xba tén sinh vién theo quy ché; kiém tra viéc nhap diém, khda diéu kién va
diéu kién thi cac 16p, cac khéa.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép, to chiic
bé giang cac lI6p theo ké hoach; ti€ép tuc ph6i hop véi cac dia phwong, cac ban
nganh Trung wong mé& I6p dao tao trinh d6 dai hoc; to chic, giam sat lich thi
theo ké hoach; phdéi hop véi cac khoa gidng day ra soat lai diém hoc phan, canh
bao va lam thi tuc t6t nghiép theo quy dinh; du kién thi t6t nghiép tai Quan 6,
DPai hoc Canh sat thanh phd H6 Chi Minh, bé giang tai Ca Mau, Soc Trang, hoan
thanh diém tot nghiép cac 16p Quan ly x& hdi thi tot nghiép tai Kién Giang, Hau
Giang.

3. Pao tao sau dai hoc

T6 chirc ti€p sinh hoc vién cao hoc khéa 24.1 ngay 02/6/2018; xay dwng
ké hoach hoc tap toan khéa K24.1; xay dung lich hoc, lich thi cac 16p cao hoc
thang 8/2018; t0 chirc hoc b6 sung kién thirc cho thi sinh nganh gan, nganh phu
hop du tuyén dao tao thac sT nganh Bao chi hoc phdi hop véi Dai hoc Hung
Vuong: ra quyét dinh cons nhan tring tuyén, gri gidy bao nhap hoc va tié€p sinh
nghién ctru sinh K24 tring tuyén; td6 chirc cac Hoi dong cham chuyén dé chuyén
sau, bdo vé luan an cap co s, cdp Hoc vién theo ké hoach.

Thuc hién tot ké hoach hoc tap cac lop K23, 24.1 tai Hoc vién; tong hop
danh sach gia han cac I6p 21, 22.1 theo quy dinh; t6 chiic thi hét hoc phan cho
cac lop cao hoc K23 theo lich; t6 chirc hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc
khoa 22, 23 trwéc khi bdo vé va theo ké hoach.



4. BOi dwdng

Be giadng I6p Nghiép vu sv pham tai Hoc vién khéa 1 nam 2018; bé
giang 2 lép BoOi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh-
Truyén hinh va khoa Bao chi); to chic thi BI, B2 dau vao, dau ra cho sinh
vién, hoc vién cac hé dao tao; t0 chirc thi Tin hoc dau ra cho sinh vién K34;
doén doc cac don vi, dia phvong tiép tuc mé cac I6p bdi dudng trong nam
2018; tang cuong kiém tra, giam sat cac lép bdi dudng dang hoc tai Hoc
vién va cac dia phuong; ra soat cac chwong trinh bdi dudng nham dap tng
thire t€ nhu cau cla x& hoi; ti€p nhan ho so dang ky hoc va trién khai ké hoach
giang day tiéng Anh BI, B2 cho hoc vién cao hoc; ti€p tuc mé cac Iép tin hoc,
ngoai nglr, cac 16p boi dudng nghiép vu theo ké hoach; xay dung va hoan thién
Dé an dao tao trinh d6 ngoai ngi* trinh Bé Giao duc va bao tao.

5. Cbng tac chinh tri

Lap danh sach sinh vién Khéa 34 vi pham quy ché rén luyén glti vé céac
khoa chli quan d& nghi trir diém rén luyén; tong két hoc ky Il nam hoc 2017-
2018, hoc bong cho sinh vién Khoa 34 trudc khi tot nghiép; phuc vu bé giang
cho sinh vién K34 va K36B; tham gia coi thi tdt nghiép phd thdng qudc gia
2018; quan ly sinh vién ngoai tra, don déc, nhac nhd sinh vién chdp hanh tét
chinh sach, phap luat va quy dinh tai noi dang cuv trd; dén déc sinh vién thuc
hién quy ché thi hoc phan; thyc hién cac cong tac theo chirc nang, nhiém vu cla
Phong: kiém tra sinh vién thwc hién quy ché; tw van hudng nghiép viéc lam cho
sinh vién khoéa 34 ra trvong; thuc hién ché do, chinh sach cho sinh vién.

6. Cbng tac thanh tra

Tang cuwong kiém tra cong tac Dao tao (in sao dé thi, to chirc thi, quan ly
phach, chdm thi hoc phan) theo ké hoach; trién khai cac Cong viéc dot xuat khac
do Ban Giam déc giao.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: hoan thanh nhiém vu dwgc nha treong phan céng
trong thang 05/2018; ph6i hop véi cac don vi lam dé thi cho cac 16p dai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cuvong), dai hoc vira lam vira hoc, sau dai hoc...;
danh, roc phach va bao cao diém thi hoc phan cho cac 16p Pai hoc chinh quy
K34, K35, K36, K36B, K37, K37B... (d6i v&i cac mon dai cvong).

* Cong tdc Bam bao chat lvgng: xay dung chién lvge, dé an Bam bao
chat lwvgng cta Hoc vién; ké hoach va 16 trinh tv danh gia chat lugng cac chuon2
trinh dao tao; tién hanh khao sat sinh vién cudi hoc kv va cudi khoa.

Il CONG TAC NGHIEN clru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHIi. NGHIEN clPu BAO CHi

1, Cong tac nghién clru khoa hoc

Lam viéc v6i doan kiém tra cia Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh vé hoat
dong khoa hoc nam 2018; phdi hgp véi cac don vi trong Hoc vién t6 chic Hoi
thao khoa hoc cdp BO: ‘Nang cao chat lwvgng dao tao, boi dirdn<i can bd bao chi,



truyén thong cho Cong hoa Dan chi Nhan dan Lao & Viét Nam trong giai doan
hién nay™; t0 chirc vao 8h00 ngay 14/6/2018 tai HOi trwvong D, tang 10, nha Al,
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén; ph6i hgp véi Cuc Phat thanh truyén hinh va
Thoéng tin dién tk, BO Thong tin va Truyén thong t0 chirc Hoi thao khoa hoc
quoc té: “Quan ly truyén théng trong bdi cAnh cach mang céng nghién lan thi
IV - Thuc trang va nhirng van dé dat ra”; to chrc vao 8h00 ngay 19/6/2018 tai
HoOi trvong D, tang 10, nha AT Hoc vién Bao chi va Tuyén truvén; lam cac tha
tuc thanh quyét toan tai chinh cho 02 cudc HOi thao trén; t6 chirc nghién clru
thwc t€ khoa hoc nam 2018 tai tinh Kién Giang; kiém tra tién do hoat dong
khoa hoc nam 2018; trién khai cac hoat dong khac theo ké hoach hoat dong
khoa hoc 2018.

2. Cong tac xuat ban tap chi

Dbét bai nhirng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lvgng cao
cho s6 thang 6/2018 xuat ban Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng dung ky
han, khong dé xay ra sai sot; nang cao chét lwgng cac bai viét.

3. Cdng tac nghién clru bao chi

Tiép tuc trién khai viéc phdi hop véi mot s6 co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé td chirc cac hoat dong khoa hoc gan véi yéu cau thuc tién.

l1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tham muu trién khai, thec hién dé an sap xép t6 chirc bd may theo tinh than
Nghi quyét TW6 khéa XllI; thuc hién diang, kip thdi cac ché dd, chinh sach
thwong xuyén cho can b, cong chiic vién chirc; thuc hién tdt cac khau trong
céng tac can bo; trién khai ma 16p bdi dudng theo ké hoach; t6 chirc tot Le ky
niém 70 nam Chd tich H6 Chi Minh ra l0i kéu goi thi dua ai qudc va giao luu
dién hinh tién tién cda Hoc vién.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Hoan thanh cac loai bado cao dinh ky hang thang; diéu hanh t6t cac hoat
dong cla Website dam bao cap nhat nhanh choéng, kip thoi moi thdng tin vé cac
hoat dong va quan ly diéu hanh cla Hoc vién; chu trong viéc an ninh théng tin
trén website; Phap ché - Van thu Ban Giam d6c phdi hgp chat ché véi Website
cap nhat théng tin clla B6 Gido duc va Pao tao; Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh; dam bao tiép
nhan va trd van ban trinh ky trong ngay nhanh chéng kip thoi; phuc vu t6t cac
cudc hop cla Ban Giam doc, ban chidp hanh Dang uy, giao ban can bd quan ly,
giao ban cac khoi, hoi thdo cla cac khoa va Hoc vién; dam bao can bd hanh van
thw, lwu trik lubn cd mat kip thoi dé phuc vu cong tac danh gia ngoai clia Hoc
vién; ph6i hop véi cac don vi thuc hién cac chwong trinh, ké hoach dé ra; theo
dbi bao tri, stra chita, khac phuc sw ¢6 may tinh, may in, may photocopy, may
nhan ban va hé théng tong dai; ddm bao hé thdng cong nghé thong tin hoat don?
tot; phuc vu thiét bi cong ne;hé thdng tin theo cac ké hoach clia Nha truong.
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chuyén mén; tang cwong cong tac giam sat vé sinh moi trwvong, vé sinh hoc duong
dé phong chdng bénh s6t xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo doi
va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip th&i bdo cdo Trung tam vy té
quan Cau Giay khi phat hién ca bénh mai dé x ly kip thoi; thuong xuyén kiém tra
cac cdng tin trong Hoc vién; thwc hién phun thudc diét mudi va cén tring gay hai
nam 2018 va thuc hién ké hoach kham stic khoe dinh ky cho can bo vién chic
nguei lao dong nam 2018.

Quan ly va s dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai doé phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu dugc
giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu cong
tac danh gia ngoai... tan thu cac nguoén thu tir nha &, Ky tlc xa, cac ki 6t cho thué...
tiép tuc giai ngan kinh phi mua sam, stra chita nam 2018.

2. COng tac xay dwng, stra chira, mua sam tai san

Trién khai thyc hién cac goi thau theo du todn ngan sach cdp nam 2018; tiép
tuc trién khai thi cong céc dv an, géi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai
thuc hién hop dong cac goi thau trén theo ké hoach.

3. Cdng tac quan ly ky tuc xa

Pam bao tinh hinh an ninh - trat tv tai Ky tdc x&; dadm bao va duy tri céng
tac vé sinh mdi truong, dién - nwdc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap.

4. Cong tac thuc hanh va ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truong, phong chiic nang, phong giang
vién phuc vu ké hoach hoc tap Hoc ky | ndm hoc 2018-2019 va cac hoat dong
ngoai khéa cla cac Khoa va BDoan TNCS HO Chi Minh Hoc vién; tiép tuc kiém
tra danh gia thudng xuyén thiét bi day hoc; Iap phuong an thay thé, bao tri, bao
dudng, stra chira thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chira ban, ghé héng va dé
nghi sta chi*a cac thiét bi dién, nu6c tai cac Hoi trvdng, giang duong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thudng xuyén theo ding
tien do va phuvong hwéng hoat dong nam 2018; tang cwong nana sudt va hiéu
qua lao déng cua Phong thong qua co ché kiém tra, danh gia dwa trén bo tiéu chi
danh gia hiéu qua lao dong cua chuyén vién da xay dwng; lam tha tuc t6t nghiép,
tién LHS Lao K34 vé nwéc; quan ly LHS theo quy dinh.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tdc Cbng doan

T6 chirc thi ddu thé thao va cac hoat dong chao mirng Ngay sinh nhat Bac
(19/5), chao mlrng thang c6ng nhan nam 2018; t6 chic di thwc t€ cho can bo
Cong doan nam 2018; chi dao xay dwng k& hoach t6 chirc ngay Qudc té thiéu nhi.



2. COng tac Boan va phong trao thanh nién

Dam bao cong tac trec ban tiéu binh chao c& th(*r Hai hang tuan; ti€p tuc
thwe hién cdng tac phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; tham gia ho tro cong
tac t6 chirc Lé ky niém 70 ndm Cha tich H6 Chi Minh ra “Loi kéu goi Thi dua &
qudc” va Giao lvu dién hinh tién tién; ti€p tuc trién khai déi Co do di kiém tray
thirc doan vién trong viéc thyc hién van minh hoc dwong {di hoc dang gio, trang
phuc nghiém chinh...") xay dung Ke hoach chwong trinh Tinh nguyén Heé 2018
V@i viéc td chirc cac chuong trinh tinh nguyén cla Poan Khoi, BPoan Hoc vién
CTQG HO6 Chi Minh cling nhv ctia Doan Hoc vién; tién hanh tién tram cling nhw
trién khai cac cong tac chuan bi; lam viéc véi Doan Hoc vién CTQG HO6 Chi
Minh; t6 chirc kién toan BCH Doan Hoc vién dé bo sung nhéan sy cho BCH do
K34 ra trvong; hoan thién viéc cac chi doan tién hanh nhan xét sinh hoat doan
nam hoc va bat dau lam thd tuc tra - chuyén sinh hoat doan cho K34 ra trwong.

VIII. KET LUAN CUA BAN GIAM BOC

1. Ban Quan ly dao tao

- Ban Quan ly dao tao chuan bi xay dung Ke hoach téng két 4 nam thuc
hién chuyén ddi sang hoc ché tin chi, dy kién hop trong thang 6/2018; phdi hop
voi cac khoa ddy manh céng tac truyén thong tuyén sinh (nhat la khéi ly luan)
thoi diém tap trung truyén thong ngay sau khi két thic ky thi tot nghiép PTTH
quoc gia.

- Phoi hop véi cac khoa xay dwng cac chwong trinh boi dwdng, dong thoi
thdng ké cac chuong trinh bdi dudng hién co trinh Ban Giam dbc trong thang
6/2018.

- Xay dung ké hoach tong thé ra soat ddi méi chwong trinh dao tao dé tién
hanh doi méi chwong trinh theo huéng chuan hoa.

2. Trung tam Khao thi va Bam bdo chat lvgng dao tao

- Xay duwng ké hoach tong thé, 10 trinh hoat dong hau kiém dinh chat
lvong; chuan bi cho viéc kiém dinh chwong trinh dao tao cta Hoc vién tlr ndam
2018 dén nam 2020.

- Trién khai viéc khao sat danh gia ctia ngu¢i hoc d6i véi chuong trinh
dao tao vira lam vira hoc va sau dai hoc.

- Lap K& hoach trién khai xay dwng ngan hang dé thi cho tat ca cac mon
hoc v@&i nhiéu hinh thirc thi khac nhau.

3. Phong Thanh tra

Kiém tra viéc thuc hién cac két luan thanh tra trong th&i gian vira qua va
bao cao Ban Giam dbc; Bao cao két qua Thanh tra thang 4-5/2018.

4. Ban Quéan ly Khoa hoc

Chuén bi day da cac diéu kién phuc vu budi lam viéc ctua Giam doc Hoc
vien CTOG vé hoat dong khoa hoc nam 201 8; t6 chirc hoi thao khoa hoc cap B0
"Nang cao chéat lugng dao tao, boi duwong can bd bcio chi, truyén thdng cho



ngay 14/6/2018; phoi hop t6 chirc t6t HOi thao khoa hoc qudc té "Quan ly
truyén thdng trong bdi canh cach mang cong nghiép lan th* 4 - Thuc trang va
nhirng van dé dat ra ”’vao ngay 19/6/2018.

4. Phong Hop tac quoc té

Tiép tuc trién khai dy an, dé an hop tac véi cac doi tac quoc té theo ké
hoach; tang cuong xuc tién hop tac Iinh vic ly luan chinh tri véi cac co s& dao
tao Trung Qudc; yéu cau cac can b, giang vién cac khoa nghiém tlac tham gia
cac chuong trinh, cac 16p dao tao boi dudng clia chuyén gia nwéc ngoai.

5. Ban T6 chirc - Can bo

- Phéi hop voéi cac khoa lap danh sach giang vién thinh giang trinh Ban
Giam doc phé duyét (kién quyét khong moi cac gidng vién c6 van dé vé tuw
twdng chinh tri, dao dic 16i song, chat lvong giang day) bao cdo Ban Giam doc
truéc ngay 11/6/2018.

- Phdi hop voi cac khoa lap danh sach moi gidng vién kiém chirc tham gia
giang day timg mon hoc, chuyén dé cu thé.

- Phoi hop cung Phong Thanh tra t0 chitc diém danh, quan ly lao ddng
hanh chinh cla can bd; xay dwng quy dinh méi vé lam ngoai gio phu hop voi
yéu cau mai.

6. Phong Ké hoach - Tai vu

- Phéi hop cung Ban Quan ly dao tao can doi lai kinh phi hoc chuyén doi
cac l6p mé tai dia phwong; gidm bt chi phi di lai, chi thanh toan mic vé may
bay clia hdng Vietjet loai vé trung binh; thong nhat chi cho can bd lam nhiém vu
coi thi PTTH quéc gia 500.000d/ ngui.

- Tra thu lao cho céan bd coi thi, cham thi kinh phi tinh theo budi; cac dong
chi 'trong Hoi dong kinh phi tinh theo dot thi (thanh toan 1 lan/dot & mic cao
nhat).

7. Phong Quan tri

- Ph&i hop cling Trung tdm thuc hanh va HO trg dao tao, Phong Quan ly
Ky tdc x& va Ban Quan ly dao tao: khao sat lai co s& vat chat, trang thiét bi
giang day dé dam bao cho viéc tuyén sinh khéa méi (dac biét la tuyén sinh cac
I6p chat lugng cao) va bao cao Ban Giam doc trong thang 7/2018.

- Trién khai mua may diém danh thi diém quan ly cong vu; ddy manh trién
khai cac du an kip tién do, nhat la dv an Nha A4.

8. Van phong Hoc vién

Doi maéi giao dién Website; phdi hop v&i cac don vi dé cap nhat thong tin
nhanh chéng kip thoi, cac thong tin can ddm b&o an ninh phai qua may quét cla
Van phong Hoc vién dé dwa l1én mang.

10. Khoa Kién thirc Giao duc dai cuong: chi dong bo tri sap xép lai
phong hoc, khu vuc hoc quan su; khac phuc khé khin vé diéu kién QO sd' vat
chat hién cé; lanh dao khoa va gidng vién phu trach An ninh qudc phong can
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12. Cac don vi khéac

- Tha trudng cac don vi phai chiu trach nhiém vé viéc cung cdp ndi dung
thong tin, tinh kip thoi vé Iinh vuc hoat dong cla don vi trén Website.

- Lap dv toan ngan sach trong nam 2019; thuc hién tiét kiém van phong
pham in van ban can thwc hién in hai mat; ra soat lai diém mon hoc dam bao
quyén lgi cha sinh vién trvéc khi ra trvong.

Noi nhan:
-HVCTQGHCM (dé b/c);

- Ban Giam doc;

- Cac don vi truc thudéc BGD;
- Lwu Van thw, Téng hop.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHUNGHIAVET NAM

HO CHI MINH Paoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
s0:/jjl.y IBC-HVBC&TT HaNoi, ngay jimi'thang 5 nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 4 nam 2018
va phuong huwédng céng tac thang 5 nam 2018

Kinh gtti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 4 NAM 2018
I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Bao tao dai hoc tap trung
Phat hanh va nhan ho so dang ky hoc song song hai chuong trinh déi voi

sinh vién K35, 36, 37; xay dwng lich thi hoc phan cudi hoc ky Il ndm hoc 2017 -
2018; phoi hop voi cac don vi trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc
chinh quy ndam 2018; tw van trwc tiép cho thi sinh trong ngay hoi Tw van tuyén
sinh AJC Open Day 22/4/2018; chuén bi co s& vat chat phuc vu tuyén sinh dai
hoc chinh quy nam 2018; tang cwong cong tac kiém tra thwc hién tién do giang
day, hoc tap cac l¢p, thi va nhap diém céac hé, cac I¢p theo quy dinh (cé bang
tong hop kém theo); kiém tra, dén d6c viéc ndp hoc phi sinh vién céac 16p, cac khoa
tot nghiép nam 2018; td chirc thi, giam sat thi hoc phan hoc ky 11 dot 1 ndm hoc
2017 - 2018 cho cac khda dam bao nghiém tlc, ding quy ché; thong béo,, trién
khai, giam sat viéc to0 chtc lich hoc trd ng moén dot 2 cho sinh vién K34 theo ké
hoach da thong bao; hoan thanh ké hoach kién tap cho 6 khoa tir 12/3 dén 6/4:
X& hoi hoc, Phat thanh-Truyén hinh, Quan hé céng chdng, Ngoai ngl*, Quan hé
qudc té, Xudt ban; xay duwng lich kiém tra thuc tap cho cac doan; to chirc lich
thuc tdp cho sinh vién K34 tlr 19/3 dén 11/5/2018; t0 chirc giam sat, kiém tra
lich kién tap, thuc tdp cho sinh vién K34 va 36B vao dau thang 5/2018; thong
bao, don doc sinh vién K34, K36B lam khda luan, tdc pham tot nghiép; giam sat
cac khoa t0 chirc thi 3 moén thay thé t6t nghiép va nhap diém theo quy dinh; tong
hop bao céo phan éanh tinh hinh sinh vién hang thang; tong hop bién ban theo
ddi, kiém tra quy ché cac hé 16p tai Hoc vién (cé ban téng hop kém theo).

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép, t0 chic
bé giang cac 16p theo ké hoach; thong bao tuyén sinh I6p Chinh tri hoc chuyén
nganh Chinh tri phéat trién tai Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén va tai Vién
Khoa hoc dao tao phat trién nhan luc; thuc hién nghiém viéc kiém tra cong tac
gidng day va hoc tap cua gidng vién, sinh vién cac I6p vira lam vira hoc theo ké



hoach hoc tap hoc ky 11/2018; phdi hop véi cac dia phwong ra soat danh sach sinh
vién da tot nghiép tai Hoc vién dé hoan thanh thi tuc xin cdp Gidy chirng nhan Cao
cap ly luan chinh tri; ti€p tuc hoan thién ho so xin cdp gidy xac nhan Cao céap ly
luan chinh tri va nép sang Hoc vién Trung tdm cho cac trwdng hop thiéu tha tuc
theo quy dinh; td chirc thi tot nghiép 16p Triét hoc tai Ca Mau, Séc Trang; BE giang
cac 16p Chinh tri hoc phat trién K35 quan Hai Ba Trwng, Quan hé chinh tri
&Truyén thong qudc té K35B tai Hoc vién, Quan ly van hoa tv twéng K35 B 1,2 tai
Hoc vién can bd thanh phé H6 Chi Minh, Tw tuéng H6 Chi Minh B 1tai Thanh ph6
HO6 Chinh Minh; thong bao hoc lai va thi lai cac 16p, cac khoa trong va ngoai Hoc
Vvién; ra soat, doi chiéu diém va cac thd tuc khac cho cac 16p Quan ly xa hoi K35B
Kién Giang, Hau Giang, Quan 6 va Hoc vién canh sat thanh ph6 H6 Chinh Minh du
kién thi t0t nghiép va bé giang vao thang 5, 6; td chirc hoc lai, hoc trda ng mén cho
cac 16p K35B chuén bi thi t6t nghiép; kiém tra, dén doc viéc ndp hoc phi cac 16p;
don doc cac khoa co 16p thwc hién ding ké hoach giang day, trad diém hoc phan
theo ding ké hoach, hoan thién bang diém theo quy dinh.

3. Bao tao sau bai hoc

Xay dung k€& hoach bé giang va phat bang thac si cho cac 16p cao hoc
khoa 21 tai thanh phdé H6 Chi Minh va Séc Trang; xay duwng lich hoc, lich thi
hoc phan thang 5 cho cac 16p cao hoc; xt ly di¥ liéu thi sinh dang ky dv thi, xét
duyét hd so, cong bbé danh sach thi sinh dd diéu kién duv thi, td chirc 6n thi tuyén
sinh thac sT dot 1 nam 2018; ti€p tuc td chirc giang day cac hoc phan bo sung,
cac hoc phan trinh do tién si cho nghién ciru sinh khéa 23 cac nganh; tiép nhan
va xt ly ho so dang ky xét tuyén nghién ctru sinh khda 24; t6 chirc cac HOi dong
cham chuyén dé chuyén sau, HOi dong chdm luan an tién si cdp co s& theo ké
hoach; thwc hién nghiém viéc kiém tra cdng tac giang day va hoc tap cuda giang
vién, sinh vién cac 16p sau dai hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 11/2018 (c6 ban
tong hop kem theo); kiém tra, giam sat ké hoach giang day va hoc tap cho cac
I6p K23; hoan thién hd so, 1ap danh danh sach cdp bang t6t nghiép cac 16p cao
hoc Bao chi, CTTT, Kinh té chinh tri tai thanh ph6é H6 Chi Minh, Séc Trang va
cac l16p cao hoc Khéa 18, 19 va 20.1 tai Hoc vién; ph6i hop véi phong Ke hoach
- Tai vu kiém tra, dén déc viéc thu ndp hoc phi cla hoc vién; ra soat diém, in
diém cac 16p K22 dot 1, 2 theo tién dd bao vé luan van theo ké hoach; t6 chirc
hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoéa 22 kip tién do bao vé luan van theo ké
hoach; phdi hop v&i cac khoa ra soat, tong hop danh sach hoc vién khéa 20.1
chwa bao vé luan van dé xda tén theo quy dinh; kiém tra d6i chiéu diéu kién du
thi hoc phan céac 16p cao hoc khéa 23.1 va 23.2 theo ké hoach.

4. Boi dudng

TO chtrc thi BI, B2 chuan dau ra cho sinh vién K34 dot 3/2018 vdi so
lvong: tong so da diéu kién duv thi B 1: 341 sinh vién; tong s6 du diéu kién du thi
B2: 279 sinh vién; t0 chirc thi BI, B2 dau vao cho hoc vién, nghién ctu sinh
voi sO luvona: tona so do dieu kién du thi Bl : 143 hoc vién (trona dé hoc thi dau



vao:98, hét han thi lai: 45); tong s6 di diéu kién du thi B2: 30 hoc vién; hoan
thanh danh sach thi tin hoc dau ra cho sinh vién K34 dot cudi nam hoc
2017-2018; hoan thanh cac thd tuc mé I6p BoOi dudng can bd lanh dao, quan
ly cdng tdc Tuyén giao tai Truong Chinh tri tinh Kién Giang.

5. Cbng tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, t0 chtc thi, cham thi hoc phan, thi t6t
nghiép, thi Ngoai ngi, thi chudn dau ra; giam sat viéc cdp phoi bang dai hoc,
chitng chi ngoai ngit BI, B2, C, chitng chi tin hoc; tham gia giam sat m& thau
stra chira thiét bi dién nwéc ndm 2018, phun thuéc mudi ndm 2018; tham gia
nghiém thu géi thau cac phong thuc hanh; giam sat stra chira diéu hoa tong tai
tang ham nha A, dwong thoat nuwéc tai Ky tlc x&; tham gia xét hd so khen
thudng khoa hoc nam 2017.

6. Cong tac Chinh tri

Tuyén truyén giao duc truyén thdng nhan ngay Giai phong mién Nam
30/4 va Quoc té lao dong 1/5; thuc hién trang tri, khanh ti€t phuc vu khai mac,
bé mac Dot khdo sat chinh thirc phuc vu danh gia ngoai tai Hoc vién; hoan thién
danh sach sinh vién duoc hudng hoc bong va tro cdp xa hoi hoc ky I, nam hoc
2017-2018; kiém tra diém rén luyén, nhan xét quéa trinh phan cla sinh vién phuc
vu cOng tac phat trién Dang; md Phong truyén théng phuc vu sinh vién 02 l6p
tai ch(rc mién Nam ra tham quan va hoc tap; phuc vu ngay hoi Tw véan tuyén sinh
AJC OPEN DAY nam 2018; tu vdn huwdng nghiép, viéc lam sinh vién; ndm bat
dién bién tv twdng sinh vién cac khda; tiép nhan don xin xac nhan sinh vién va
ph6i hop véi Van phong Hoc vién lay dau xac nhan phuc vu gidi quyét ché do
cla sinh vién & dia phuong; phdi hop véi cdng an khu vuc trong cong tac quan
ly sinh vién ngoai tru.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: phdi hop vo6i cac Khoa lam dé thi cho cac 16p dai
hoc vlra hoc vlra lam & cac tinh ddm bao tinh bao mat, khach quan, kip thoi;
phdi hop voi cac Khoa lam dé thi cho cac 16p cao hoc dam bao tinh bao mat,
khach quan, kip thoi; phdi hop voi cac don vi td chirc thi cac hoc phan cho cac
sinh vién chinh quy K34, K35, K36, K37.... (B6i v&i cac mon dai cvong); phoi
hop v6i cac don vi t0 chic thi cdc mon Tiéng Anh BI, B2 dot 3 nam 2018;
danh, roc phéach va Ién diém thi két thic hoc phan (cac mén dai cvong) hoc ky 2
nam hoc 2017-2018 (dot 2).

* Cong tac Bam bao chat lwong: xay dung ké hoach, t6 chirc, diéu phoi
hoat dong dén doan chuyén gia kiém dinh chat lvgng t¢i khao sat chinh thirc
phuc vu danh gia ngoai chét lvgng co s& gido duc; chinh sira dé hoan thién ho so
bao cao tw danh sia chat lwvgng co sé gido duc.



II. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HQC,
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c(tu BAO CHI

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc:

Danh gia tinh hinh, két qua thyc hién ké hoach hoat ddong khoa hoc nam
2017 va trién khai ké hoach nam 2018; xay duwng ké hoach va duy toan kinh
phi khoa hoc nam 2019 s dung kinh phi Hoc vién CTQG HO Chi Minh; td
chirc xét chon, dé clr nhitng ca nhan, don vi cé thanh tich noi bat trong nghién
cttu khoa hoc dé glti Hoc vién CTQG H6 Chi Minh xét khen thudng; phdi
hop véi Hoc vién CTQG H6 Chi Minh va Vién Han Iam khoa hoc x& hoi Viét
Nam tham gia td chic, trién khai ké hoach Hoi thao khoa hoc qudc té ky niém
200 nam ngay sinh clla Mac veéi cha dé: “Di san tv twdng cila Cac Mac vay
nghta thoi dai’; lam to trinh giri Hoc vién CTQG HO Chi Minh xin td chiic
Hoi thdo khoa hoc cap Bo: “Nang cao chat lwong dao tao, boi dwong can bd
bao chi, truyén thong cho Cong hoa Dan chi Nhan dan Lao & Viét Nam trong
giai doan hién nay™; lam t¢ trinh gri Hoc viéen CTQG H6 Chi Minh xin nang
cdp Hoi thdo khoa hoc qudc gia ph6i hop véi BO Thong tin va Truyén théng:
“Quan iy truyén thoéng trong bdi cdnh cach mang céng nghién lan tht 1V -
Thuc trang va nhirng van dé dat ra ”thanh HGi thdo khoa hoc quoc té.

2. Cong tac thdéng tin khoa hoc

Cong tac phuc vu ban doc 6n dinh, sd ban doc dén s dung thw vién trong
thang khoang 2.000 Iwot va khodng 4500 lwgt ban doc truy cép trang thuw vién
sO; bo sung 50 cudn sach cla giang vién, 114 dau sach (250 cudn) cla cac nha
xudt ban; nhan lwu chiéu 159 cudn dé tai khoa hoc ndm 2017; lya chon bai cho
An phdm Théng tin chuyén dé s6 2/2018; dang ky tai khoan thu vién s6 cho 50
ban doc; cap nhat 620 tai liéu Ién trang thw vién sé.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xudt ban Tap chi dung dinh ky hang thang; dwa tin phan 4&nh moi mat cla
nha truong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 thang 4/2018; dat
bai chuén bi cho s6 thang 5/2018.

4. Cong tac nghién ctru bao chi

Thuc hién phdi hop cong tdc nghién clru va giang day véi mot s6 don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac Hoi dong khoa hoc,
cac hoat dong hudng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cac khoa dao tao.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

* CoOng tac Té chirc - Can bo: tham mwu cho Ban Giam dbc lam hop dong
thr viéc cho 01 giang vién vé khoa Béo chi; lam thd tuc ky hop déng lao dong
xac dinh thoi han cho 03 lao dong hop dong; hop dong céng nhat cho nguoi lao
dong; thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac cho 02 PGS.TS; hoan thién
tha tuc kéo dai thoi gian céng tac cho 01 GS.TS va OITS.



* Ché d0, chinh sach: tham muu cho Ban Giam d6c trién khai thuc hién
cac ché do chinh sach cho cong chtrc, vién chic va ngudi lao dong gom: nang
lvorng thwdrng xuyén cho 06 céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong; tdng phu cap
tham nién nha gido cho 13 giang vién; lam Quyét dinh hudng phu cdp wu dai cho
01 giang vién; lam cac ché do tro cdp nhan ngay gid t6 Hung Vuwong, ngay 30/4
va 01/5 cho céng chtrc, vién chirc va ngui lao déng.

* Cong tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi hd so can bo trudc
khi b6 nhiém, bd nhiém lai can b6 lanh dao, quan ly; lam cac thl tuc ci can bd
di cdng tac, hoc tap & nudc ngoai ding quy dinh.

* CAc cong tac khac: trién khai td chirc HOi thi gidng vién giang day gidi
cdp co s& lan 11 nam 2018; trién khai va hoan thién thl tuc dang ky thi dua ndam
2018 trinh Hoc vién CTQG HO Chi Minh; hoan thién céac thl tuc dé mé cac lofp
boi dwdng nam 2018; lam Quyét dinh ctr 04 can b0, vién chirc tham gia 16p boi
dudng Dao tao gidng vién ngudn vé ddi méi sang tao va khai nghiép; hoan thién
bao céo va cung cdp minh ch*rng phuc vu cho doan kiém dinh danh gia ngoai
chat lwvgng gido duc vé kiém tra tai Hoc vién; cung cédp so liéu phuc vu cong tac
quy hoach mang lu¢i va phat trién hé théng giao duc dai hoc giai doan sp ti trinh
B Gido duc va bao tao.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac téng hop, website, Cong nghé thong tin

Hoan thanh bao céo thang 4, phvong huéng cong tac thang 5; ké hoach
cong tac thang 5/2018; duy tri thong tin trén bang dién t&r cia Nha trudng/
Website ddm bdo dwa thong tin cap nhat, day du, vé cac hoat dong ctia Nha
trwdng; ti€p tuc huwdng dan sinh vién Khoa Béo chi vé thuc tap tai V&n phong; phéi
hop v&i Ban Quan tri dv an ctia Hoc vien CTQG Ho6 Chi Minh xay dwng ban dé
md cong thong tin dién t Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé théng;
clr can bd di hoc tap hudn vé “Cong tac dao tao chuyén giao cong nghé va s
dung, van hanh hé théng cong thong tin dién tw”; ra soat thong tin phuc vu truyén
théng tuyén sinh dai hoc; trwc hé thdng cong nghé théng tin thwong xuyén, Kip
thoi, khong dé xay ra sw c¢6, dam bao phuc vu hoi nghi, hoi thao, bdo vé luan
van, khai giang, bé giang theo ké hoach cla nha trwdng; theo ddi bao tri thang
4/2018 toan bd may tinh, hé théng tong dai; cung cdp muc, vat tv cho cac may
in, may photocopy, may nhan ban cla cac don vi.

2. Cong tac hanh chinh

B& phan van thu ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chiing thuc cac
van bdn cta Nha trwong ban hanh, quan ly x* dung con dau ding luat hanh
chinh; cong tac lvu trlr dwoc duy tri cé hiéu qua, dap tng cac yéu cau tim kiém
van ban, hd so cho cac phong, ban va can bd; van thu Ban Giam déc, dap (ng
trinh ky nhanh chong, cdp phat phdi van bang chirng chi theo dung trinh tw quy
dinh; t0 bao vé phan cong lich tryc trong thang, dam bao cbng tac an ninh trat
tw, phong chdéng chay nd, an toan tai san co quan; thuc hién tdt nhiém vu quan



ly, trong gilt xe 0 t6 tai khudn vién Hoc vién; dam bado cac diéu kién cho céc
cudc hop, lich lam viéc ctia Ban Giam doc vGi cac d6i tac, giao ban can bd quan
ly, giao ban cac khéi, bao vé luan van, hdi nghi cla Hoc vién va cac don vi; b6
tri, sap xép lich bao vé luan van, cac cudc hop khoa hoc khong dé chbng chéo;
ph6i hop doan kiém tra cong tac phong chay chira chay cta doi PCCC cau
Gidy; xac nhan chr ky cho can bd, giang vién; phuc vu dén doan chuyén gia
danh gia ngoai dot khao sat chinh thirc tai Hoc vién va ngay hoi Tw van tuyén
sinh AJC Open Day; tham gia phuc vu ddm b&o an ninh trat tv va y té trong ki
thi tiéng anh chudn dau ra BI, B2 dot 3 khda 34 va trinh d6 Bl khung Chau Au
danh cho Hoc vién Cao hoc nam 2018 tai Hoc vién; my quan cong s& dugc
chinh trang nén nép, van minh, khang trang, xanh, sach, dep.

3. Cong tacy té

Trong thang 4, bd phan y té da lam t6t cong tac cham séc stc khoe cho
can bd va sinh vién, cu thé: td chirc kham 104 lvot nguwoi bénh; x& ly cdp clu 43
treong hop; tiém, thay bdng, cat chi, rira vét thuong: 13 luvot ngwdi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 04 bénh nhan; ké don phat thuéc cho 66 lvgt nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh moi truong, vé sinh hoc duong va kiém tra cong
tac vé sinh an toan thwc phdm trong cac céang tin tai Hoc vién; dam bao truc cép
clru 24/24h khong dé xay ra sai sot trong cong tdc chuyén mon; lam viéc voi
Trung tdm y té du phong thanh phd Ha Noi va quan cau Gidy vé kiém tra cong
tac y té dw phong vay té hoc duwong.

4. Boi xe: hoan thanh tét nhiém vu dwoc giao, quan ly va st dung xe dung
muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that thoat lang phi; thai do phuc vu tot;
dam bao don khach quéc té; can bd cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng cla
Nha treong trong thang ludn Kip thoi, an toan.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cdng tac quén ly tai chinh, tai san

Chuan bi tdt kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, cham thi, tro cdp 30/4 va 1/5...; tan thu cac ngudn thu: hoc phi, ky tdc
Xa, cac hop dong cho thué dich vu, ki 6t...; hoan thanh bao cao quyét toan Quy
1/2018 va quyét toan thu nhap ca nhan Quy 1/2018; tiép tuc giadi ngan kinh phi mua
sam, sra chira nam 2018.

2. Cong tac xay dwng, stra chita, mua sam thiét bi

Phong Quan tri dd hoan thién thi tuc ky hop cac goi thau: cung cap dich vu kénh
thué riéng két néi internet ndm 2018; mua sam vat tv phu vu dao tao ndm 2018;
cung cdp dich vu vé sinh cong céng nam 2018; mua sam Véat tw phuc vu sta chira
thudng xuyén thiét bi dién - nwdc ndm 2018; phun thudc diét mudi va con tring gay
hai nam 2018; mua sdm vat tv cai tao, sta chira thiét bi dién - nwéc nha Lao -E4; dé
nghi phé duyét dv an cdi tao nang cdp nha sinh vién Lao E4 KTX tai bo Ké
hoach va Dau tw; ngoai ra phong Quan tri dang tiép tuc trién khai cac cong viéc theo
ké hoach trien khai cic <di thau: mua <3m &> dit Am Iv 16m hoe- mua s3m 18n dai



camera khu virc thire hanh nha B3 va cong 36 Xuan Thiy; kham sirc khde cho céan bd
vién chtrc va sinh vién ndm 2018; mua sadm trang thiét bi phuc vu cong tac dao tao clia
Hoc vién.

3. Cong tac Quan ly Ky tuc xa

Cong tac an ninh, trat tv dwoc dam bao on dinh; cong tac vé sinh moi trwong
tai Ky tlc xa ludn khang trang, sach dep; t0 chirc tric an ninh - an toan cho khu
Ky tlc xa; to chirc cac bubi hop véi can bd, hoc vién va sinh vién & Ky tlc xa
nham quéan triét thwc hién nghiém Noi quy Ky tic xa; phat dong va t6 chic thwc
hién phong trao “Ngay Chu nhat xanh”.

4. Cong tac thyc hanh va ho trg dao tao

Quan ly va van hanh cac phong hoc, hoi truong, phong thwc hanh chtc
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi HKIl ndm hoc 2017 - 2018; phdi hop, hd
trg, phuc vu hoat dong ngoai khéa ctia cac Khoa, Boan TNCS H6 Chi Minh Hoc
vién; hoan thanh nhiém vu phuc vu L& Khai mac va Lé Be mac dot Khao sat
chinh thitrc phuc vu Banh gia ngoai nha trvong tai hdi trvong; phuc vu ké hoach
thi BI, B2 cla cac 16p bdi dudng; phuc vu Ke hoach t6 chirc ngay hoi Tu van
tuyén sinh AJC OPEN DAY nam 2018; phuc vu ké hoach hoc tap va thi cla cac
l6p bdi dudng; ti€n hanh stra chira thiét bi day hoc, co s& vat chat bi hong, truc
trac.

VI. CONG TAC HQOP TAC QUOC TE

* Poan vao: don ba Alison Theaker, chuyén gia Tap chi Spark (Vuong
qudc Anh) dén lam viéc va giang day tai Hoc vién tir ngay 10/4 dén ngay
16/4/2018; TS. Huei Lan Wang, giang vién Dai hoc Nam Hoa (Pai Béc) dén
trao doi vé nang luc truyén thong; 6ng Kim Jinoh, Giam doc qudc gia KOICA
(Han Quéc) dén trao doi chwong trinh hop tac nam 2018; chuén bi thu tuc dén
GS. Miguel de Aguilera (Tay Ban Nha); doan gido st Dai hoc Minh Tri (Nhat
Ban); doan Dai hoc Thién Tan (Trung Qudc) vao lam viéc trong thang 5/2018.

*Poan ra: phdi hop vai Ban To chirc - Can b thuc hién quy trinh té chic
doan can bd cla Hoc vién di cong tac tai Han Qudc boi dudng phuong phap
giang day tr ngay 19/4 dén 26/4/2018; di Singapore khdo sat mé hinh giao duc
tir 26-28/4; di An Do trao d6i kha nang hop tac cong nhan tin chi tir 8-11/5.

* Peé an, du an. trién khai De tai nghién ctru quéc té cla lién minh Chau
Au “Nang luc truyén thong nhu ndng lec thic ddy sw phat trién cta x& hoi
Hoan thanh céac thid tuc xin nhan tai tro cia Dé tai; chuan bi cac thi tuc giai ngan
va quyét toan kinh phi tai trg; hoan thién cac thi tuc bao cao cudi ky cla De tai;
ph6i hop v@i Pai hoc N sinh Sookmyung (Han Quéc) td chic 16p hoc truc
tuyén “Mo& hinh phéat trién kinh té Han Qudc ” cho sinh vién khoa Quan hé quéc
té va khoa Kinh té tir ngay 15/3 dén 21/6/2018; lwa chon 2 sinh vién cla lop truc
tuyén tham gia ky hoc he tai Han Quéc can cv vao két qua hoc tap; phoi hop véi
Nha xuét ban Chinh tri quéc gia dé bién tap va xudt ban 02 cudn sach: “Céng cu
FDiA™ hrrvs* ri-iis-t-isi IsiA rtliSnsu-r* -\rd {{T -=>n !0V1 tinnvio rhivth <?rmh Vv/7 ftnvter tbunn Y/7



hoi”, dw kién xudt ban vao cubi thang 4 ndm 2018; tién hanh thd tuc trinh Hoc
vién CTQG HO6 Chi Minh xin phép dong to chirc hoi thao khoa hoc quéc té
“Bao chi vé dé tai binh dang gi¢i” véi Trung tm Sang kién Truyén théng va
Phat trién (MID) vao trung tuadn thang 5/2018; xay dwng dé cucmg hdi thao khoa
hoc qudc té vé Truyén théng chinh sach nam 2018 phdi hop t6 chirc véi KOICA

* Chwong trinh Dao tao qudc té:

Quan ly chwong trinh: chuan bi hd so trinh Hoc vién CTQG HO Chi Minh
xin phép duoc ky lai bién ban ghi nhé véi Dai hoc Middlesex vé viéc trién khai
Chuong trinh Quang céo, Quan hé céng ching va Thwong hiéu; chuan bi ho so
quyét toan Hop dong vé hop tac dao tao véi Trung tam Anh nglt GLN hoc ky I,
nam hoc 2017-2018. B&do dam chat lvong: To chirc hop phu huynh cda hai l6p
dai cwvong va chuyén nganh vao ngay 13/4/2018; t6 chirc hop bao céo tinh hinh
sinh vién dinh ky hang thang; xay dwng ké hoach ldy y kién phan hoi cla sinh
vién vé hoat déng giang day cla giang vién trong hoc ky II; t6 chirc lwa chon dai
dién sinh vién. Quan ly hoat dong truyén thdong: hoan thién bé nhan dién thuong
hiéu dé phuc vu tuyén sinh va to chirc tv van tuyén sinh chuong trinh ctr nhan
quéc té vao ngay héi Tw van tuyén sinh Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén ngay
22/4/2018 (Open Day). Trién khai chwong trinh dai cwong: chuan bi cho viéc t6
chitc mon hoc mai: Tiéng Anh chuyén nganh truyén thong; Ién ké hoach giang
day cdc mon dai cvong trong thoi gian toi.

* Cong tac quan ly sinh vién Lao: ph6i hop véi Ban Quan ly dao tao va
cac Khoa ho tro LHS Lao nam cudi di thuc tap & Viét Nam va & Lao; t6 chic
doan tham gia thi dau thé thao do Pai sv quan Lao t6 chirc chao mirng nam mai
Lao; 18 don ndm mai Lao cho LHS dam bao vui vé, lanh manh, an toan va chic
murng Pai st quan Lao nhan dip nam méi; tha tuc xin thi thyc, gia han hd chiéu
va cac ché dod cho doan theo quy dinh.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cdéng tac Cong doan

Tuyén truyén va té chirc cac hoat dong Ky niém 43 ndam ngay Mién Nam
hoan toan giai phong 30/4 va Ky niém ngay Qudc té lao dong 1/5; xay dung ké
hoach va tién hanh kiém tra cong tdc Cong doan tai cdic Cong doan bd phan;
hoan thanh bao cado so két hoat dong, bao cdo quyét toan tai chinh Cong doan
Quy I nam 2018.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Thuc hién tot viéc to chirc doan vién tham gia chao co dau tuan; tham gia
gidi bong da T¢ Hung 2018 tai Dai hoc No&i vu; trwc ti€p chi dao ti€én hanh HOoi
nghi gilra nhiém ky cuta cac Lién chi va cac ban chuyén mén tién hanh kién toan
bo may nhan su; phuc vu cong tac t6 chirc danh gid ngoai clia Hoc vién bao chi
va Tuyén Truyén; tham gia trong cay lvu niém tai “Nha Luu Niém Hoc Vién
Chinh Tri Quéc Gia H6 Chi Minh” - Tuyén Quang; t0 chirc thanh céng dém
chung két Cudc thi Tai sdc N& Sinh B&o chi ndm 2018; ho tro tap huén cdng tac



Tuyén gido Dang Gy Khéi; ho tro t6 chitc ngay hdi Tu van tuyén sinh AJC
OPEN DAY nam 2018

PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 5 NAM 2018

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Bao tao dai hoc tap trung:

Tiép nhan va x& ly ho so thi sinh dang ky duv tuyén Nang khiéu xét tuyén
nganh Bao chi, ho so thi sinh trvong chuyén/nang khiéu xét tuyén hoc ba, hd so
thi sinh s dung chirng chi Tiéng Anh qudc té dé quy d6i diém xét tuyén dai hoc
(tv 15/5-15/6); ti€p nhan va x&¢ ly ho so dang ky hoc song song
hai chwong trinh cla sinh vién K35, 36, 37 dén ngay 10/5/2018, thong béao két
qua xét tuyén ngay 14/5/2018; thong bao duv thdo lich hoc hoc ky | nam hoc
2018-2019; t6 chirc dang ky tin chi hoc ky | ndm hoc 2018-2019 cho sinh vién
cac khda K35, K36, K37, sinh vién hoc song song hai chwong trinh; giam sat
chat ché ké hoach giang day, hoc tap hoc ky Il cac 16p khoa 35, 36, 37 va cac
I6p khéa 37B nam hoc 2017 - 2018 tai Hoc vién; t0 chirc kiém tra thuc tap K34
theo quyét dinh da ban hanh; ra soat diém hoc chinh khoa, hoc vét, diém thi cac
hoc phan thay thé t6t nghiép Khéa 34 dé chuan bi xét tot nghiép; don doc viéc
hoan thanh khdéa luan, bai tap tot nghiép khéa 34 theo quy dinh; tong két cong
tac kién tap cda sinh vién cac 16p K35; tding cudng kiém tra cac 16p van bang 2
hoc va thi budi t6i; kiém tra viéc nhap diém, khda diéu kién va diéu kién thi cac
I6p, cac khda; td chirc lich thi cac 16p, cac khda 35,36 Hoc ky 11 theo ké hoach.

2. bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay duwng lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép, t6 chirc
bé giang cac 16p theo ké hoach; rién khai Ké hoach giang day, hoc tap thang 5
nam hoc 2017-2018; phdi hop voi cac khoa giang day ra soat lai diém hoc phan
cac lop theo ké hoach; tiép tuc tang cuong quan ly cac 16p hoc tai Hoc vién, dam
bao ding quy ché; ra soat hoc lai va thi lai cac 16p, cac khoa; chuan bi cac thi tuc
cho cac 16p Quan ly xa hdi thi tét nghiép tai Kién Giang, Hau Giang, Quan 6,
Pai hoc Canh sat thanh phé H6 Chi Minh, 16p Chl nghia xd hoi tai QI, Q10
thanh phé HO6 Chi Minh; Be gidng céac 16p Lich sir Bang tai Bong Nai.

3. bao tao sau dai hoc

T6 chirc thi tuyén sinh cao hoc dot 1 nam 2018 ngay 05, 06/5/2018; t6
chitc chdm thi, nhan don phic khado, chdm phulc khado, céng nhan tring tuyén,
gli Gidy bao nhap hoc cho thi sinh tring tuyén dao tao thac s dot 1 nam 2018;
t6 chic bé giang va phat bang thac s cho cac 16p cao hoc khoa 21 tai thanh phd
HO6 Chi Minh va Séc Trang; xay dwng lich hoc, lich thi hoc phan thang 6 cho céac
I6p cao hoc; xay dung Ke hoach bao vé luan van céac 16p cao hoc K22; to chirc
cac Hoi dong tw van deé tai luan van cho cac 16p cao hoc K23.1; nhan va xr ly ho
so dang ky xét tuyén nghién ctru sinh dot 1 dén ngay 15/5/2018; t6 chirc Hoi



dong xét tuyén nghién ctru sinh dot 1 ngay 30, 31/5/2018; t6 chirc cac Hoi dong
cham chuyén dé chuyén sau, bao vé luan an cép co s, cap Hoc vién theo ké
hoach; téng hop hd so cdp bang thac sT cho cac 16p cao hoc tai thanh phé H6 Chi
Minh, Séc Trang va cac 16p Khoéa 18, 19 va 20.1 tai Hoc vién; giam sat viéc
thuc hién K& hoach giang day va hoc tap cua cac 16p cao hoc K23; ra soat diém,
in bang diém va canh bao diém céac 16p cao hoc K22.2 tai Hoc vién trudc khi
bdo vé luan van theo ké hoach; t6 chirc thi hét hoc phan cho céac 16p cao hoc K23
theo lich; tdng cuong kiém tra, giam sat thi két thdc hoc phan cac 16p sau dai
hoc, dam bao ding quy ché; thong ké, ddi chiéu diéu kién thi hoc phan gitra két
qua diém danh vé&i gido vién giang day cac I¢p cao hoc khda 23; t0 chirc hoc
lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khéa 23 trwéc khi bdo vé va theo ké hoach.
4. BOi duwdng:
Be gidng cac l6p: Nghiép vu sv pham tai Hoc vién khdéa 1 nam 2018,
02 l6p BOi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc vién (2 khoa Phat Thanh-
Truyén hinh va khoa Béao chi), I6p Boi dudng Quan ly nha nwéc vé bao chi
va xudt ban (l6p lién két voi Cong ty ¢ phan Quang cao béao chi truyén hinh
Ha Noi); khai giang 16p B0oi dudng can bd lanh dao, quan ly cong tac Tuyén
gido tai Trwvong Chinh tri tinh Kién Giang; t6 chirc thi BI, B2 dau vao, dau
ra cho sinh vién, hoc vién cac hé dao tao; t0 chtrc thi tin hoc dau ra cho sinh
vién K34 dot cubi ndam hoc 2017-2018; don doc cac don vi, dia phwong tiép
tuc md& cac 16p bodi dudng trong nam 2018; tang cuong ki€ém tra, giam sat
cac l6p boi dudng dang hoc tai Hoc vién va cac dia phwong; ra soat cac
chwong trinh bdi dwdng nham dap ¢ng thuc t€ nhu cau cla x4 hoi; tiép nhan
ho so dang ky hoc va trién khai ké hoach giang day tiéng anh BI1, B2 cho hoc
vién cao hoc; ti€p tuc mé cac I6p tin hoc, ngoai ngii, cac 16p boi dudng nghiép
vu theo ké hoach.
5. Cong tac chinh tri
Tuyén truyén giao duc truyén théng cho sinh vién ngay chién thidng Dién
Bién Phu 7/5; ngay sinh Chu tich H6 Chi Minh 19/5; phuc vu céac hoat dong ky
niém; t0 chirc cho sinh vién nghe chuyén dé vé “dao dirc, tv tvdng, phong cach
cta Cha tich H6 Chi Minh™; tw van tuyén sinh dai hoc nam 2018; quan ly sinh
vién ngoai trd, don déc, nhac nha sinh vién chdp hanh t6t chinh sach, phap luat
va quy dinh tai noi dang cuv tr; thuc hién cac cong tac theo chirc nang, nhiém vu
cla Phong nhw kiém tra sinh vién thuc hién quy ché; tv van hvédng nghiép viéc
lam cho sinh vién khoa 34 ra trvong va tv van tuyén sinh khéa 38; lién hé voi
cac nha tai trg cho sinh vién; thuc hién ché do, chinh sach cho sinh vién.
6. Cong tac thanh tra
Tang cuong kiém tra cong tac Dao tao (in sao dé thi, td6 chic thi, quan ly
phéach, chdm thi hoc phan) theo ké hoach; trién khai cac cong viéc dot xuat khac
do Ban Giam doc giao.



7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvgng dao tao

* Cong tac Khao thi: hoan thanh nhiém vu dwoc nha trwong phan cong
trong thang 05/2018; phdi hop v6i cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cuvong), Pai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
danh, roc phach va bao cao diém thi hoc phan cho cac I6p Pai hoc chinh quy
K34, K35, K36, K36B, K37, K37B... (ddi v&i caAc mdn dai cuong).

* Cong tdc BDam bao chat lvgng: xay dwng chién lvgc, dé &n Dam bao
chét lwgng clia Hoc vién; ké hoach va 16 trinh tv danh gia chat lwgng cac chuong
trinh dao tao; ti€n hanh khao sat sinh vién cubi hoc ky va cudi khoa.

n. CONG TAC NGHIEN clru KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC,
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN ctu BAO CHi

1. Coéng tac nghién ctru khoa hoc

Tham gia, phdi hop v&i Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va
Vién Han lam khoa hoc x& hoi Viét Nam td chirc Hdi thdo khoa hoc qudc té
ky niém 200 nam ngay sinh cGla Méac véi chi dé: ‘Di sdn tu tudng cla Cac
Mac va y nghia thoi dai” tr ngay 03/5/2018 dén ngay 05/5/2018 tai tinh
Thanh Héa; xay dung va trién khai ké hoach HOi thdo khoa hoc cdp Bo:
‘Nang cao chat lvgng dao tao, boi dwdng can bd bao chi, truyén thdéng cho
Cong hoa Dan chi Nhan dan Lao ¢ Viét Nam trong giai doan hién nay ”; phdi
hop véi Bo Thong tin va Truyén théng xay dung va trién khai ké hoach Hoi
thdo khoa hoc qudc té: “Quan ly truyén théng trong boi cdnh cach mang cong
nghién lan th& IV - Thuc trang va nhitng van dé dat ra xin chud truong va
xay dung Quy ché quan ly hoat dong khoa hoc; t6 chirc thong tin khoa hoc:
“Dai hoi IXI cia Dang Cong san Trung Quéc: nhiing dinh hwéng 1én vé
chién lvgc va xay dung Dang™; trién khai cac hoat dong khéac theo ké hoach
hoat dong khoa hoc 2018.

2. Cong tac xuat ban tap chi

biét bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chat lvong cao
cho s6 thang 5/2018 xudt ban Tap chi Ly luan Chinh tri va Truyén thdng ding
ky han, khong dé xay ra sai sot; nang cao chat lvgng cac bai viét.

3. Cbng tac nghién clru bao chi

Tiép tuc wrién khai viéc ph6i hop véi mot sé co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé t6 chirc cac hoat dong khoa hoc gén véi yéu cau thuc tién.

1. CONG TAC TO CHUC CANBO

Tham muu trién khai, thwc hién dé an sip xép t6 chirc bd may theo tinh than
Nghi quyét TW6 khéa XIllI; thwc hién ding, kip thoi cac ché dd, chinh sach
thuong xuyén cho can bd, cong chic vién chic; thuc hién tdét cac khau trong
cong tac can bo; trién khai mad 16p bdi dudng theo ké hoach.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Hoan thanh céac loai b4do céo dinh ky hang thang; diéu hanh t6t cac hoat



dong clia Website dam bdo cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi théng tin vé cac
hoat dong va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; chd trong viéc an ninh thong tin
trén website; Phap ché - Van thu Ban Giam déc phdi hop chat ché vai Website
cap nhat théng tin ctia BO Giao duc va Dao tao; Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi Ién muc quan ly - diéu hanh; dam bdo tiép
nhan va tra van ban trinh ky trong ngay nhanh chéng kip thoi; phuc vu tét cac
cudc hop clia Ban Giam déc, ban chap hanh Dang uy, giao ban can bd quan ly,
giao ban cac khoi, hoi thado cla cac khoa va Hoc vién; dam bdo can bd hanh van
thw, Ivu tr luén ¢ mat kip thoi dé phuc vu cong tac danh gia ngoai ctia Hoc
vién; phdi hop véi cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach dé ra; theo
ddi bao tri, stra chita, khac phuc sy c6 may tinh, may in, may photocopy, may
nhan ban va hé thong tong dai; ddm bao hé théng cong nghé thong tin hoat dong
tot; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach clia Nha truong.

Phéan cong can b0 y té trwc cdp clru 24/24 gio khéng dé xay ra sai sot vé
chuyén mon; tang cwong cdng tac giam sat vé sinh moi trwvong, vé sinh hoc duwong
dé phong chdng bénh sot xuat huyét cho can b0, sinh vién trong Hoc vién; theo doi
va quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bdo cdo Trung tam vy té
quan Cau Gidy khi phat hién ca bénh méi dé xt ly kip thoi; thuong xuyén kiém tra
c4c cang tin trong Hoc vién; thuc hién phun thubc diét mudi va con tring gay hai
nam 2018 va thwc hién ké hoach kham strc khée dinh ky cho can bd vién chiic
nguoi lao déng nam 2018.

Quan ly va st dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai dé phuc vu, hoan thanh té6t nhiém vu duogc
giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cbéng tac quan ly tai chinh, tai san

Chuén bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu cong tac
danh gia ngoai... tan thu cac ngudn thu tr nha &, Ky tlc x4, cac ki 6t cho thué...
tiép tuc giai ngan kinh phi mua sém, stra chira nam 2018.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam tai san

Trién khai thuc hién cac goi thau theo duy todn ngan sach cap nam 2018; tiép
tuc trién khai thi cdng cac dv an, géi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai
thwc hién hop dong cac goi thau trén theo ké hoach.

3. Cbng tac quan ly ky tuc xa

PBam bdao tinh hinh an ninh - trat ty tai Ky tdc x4; ddm bao va duy tri céng
tac vé sinh moi trvong, dién - nwéc sinh hoat trong Ky tic xa tao diéu kién thuan
lgi cho sinh vién hoc tap; dam bao an ninh trat tw trong dip nghi I& 30/4 va 1/5.

4. Cong tac thwc hanh va ho tro dao tao

Quan ly t6t cac phong hoc, hdi truong, phong chiic nang, phong giang vién
phuc vu ké hoach hoc tap Hoc ky Il nam hoc 2017-2018 va cac hoat dong ngoai
khéa ciia cAc Khoa va Boan TNCS H6 Chi Minh Hoc vién: tién tuc kiém tra



danh gia thwong xuyén thiét bi day hoc; lap phuvong an thay thé, bao tri, bdo
dudng, stra chita thi€t bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chita ban, ghé héng va dé
nghi stra chira cac thiét bi dién, nudc tai cac Hoi trvong, gidng duong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thuong xuyén theo ding
tién dd6 va phwong huéng hoat dong nam 2018; dé nghi Ban Giam doc tang
cwdng nhan sv cho Phong Hop tac qudc té nham bao dam du luc lwong trién
khai khoi lugng cong viéc lén, phirc tap, dac biét lién quan dén Chuong trinh
dao tao qudc té; quan ly LHS Lao theo quy ché clia Hoc vién.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Coéng tac Cdng doan

T6 chirc thi dau thé thao va cac hoat dong chao mirng ngay sinh nhat Bac
(19/5), chao mirng thang cdng nhan nam 2018; t6 chirc di thuc té cho can bd
Cong doan nam 2018; chi dao xay dwng ké hoach td chirc ngay Qudc té thiéu nhi.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Dam bao cong tac trwc ban tiéu binh chao c& thi Hai hang tuan; tiép tuc
hop v@i cac don vi dé quan triét cac n6i dung cudc hop lién tich vai Dang ay,
Ban Giam doc va cac td chirc doan thé; ti€p tuc lam viéc véi Bao Sinh vién Viét
Nam, xay dwng K€ hoach trinh Bang Gy - Ban Giam déc dé to chirc ngay hoi Tw
véan viéc lam cho sinh vién t6 chirc vao thang 5/2018; chi dao cac chi doan tién
hanh Dai hoi, cac Lién chi va cac Ban chuyén mon tién hanh kién toan cong tac
t0 chirc nhan sy do K34 ra trvong; xay dwng Ke hoach t6 chirc chrong trinh
phat cudi chia tay k34.

vm . KET LUAN CUA BAN GIAM BOC

1. Bao tao, boi dudng

- Théng nhét chu trvong khéng to chirc cho sinh vién hoc vét, nhitng
trvong hop dac biét phai xiny kién va dwgc sy dong y clia Ban Giam déc.

- Pe nghi cac khoa chl dong chuan bi cho viéc ra soat cac chuong trinh
dao tao, gido trinh dé dap (ng yéu cau kiém dinh chuong trinh dao tao trong
nhirng nam tai.

- Ban Quan ly Pao tao phdi hop véi Trung tam Thuwc hanh va HO tro dao
tao va cac khoa dé dieu phéi sap xép lichhoc khoa hoc, b tri st dung phong hoc hiéu qua

- Cac ban, khoa, phong, don vi lién quan tang cwong cbng tac quan ly,
ki€ém tra viéc chdp hanh gio gidc gidng day, hoc tap cla giang vién va sinh vién;
nghién ctru viéc doi méi td chirc gio hoc thwe hanh cho sinh vién dé dam bao qui
ché, qui dinh va chat lwvgng, hiéu qua st dung phong hoc va co s& vat chat Nha
treong.

2. Cong tac kiém dinh chat lvong dao tao

Céac ban, khoa, phong, don vi lién quan nghién ctu ti€p thu nhitng y kién
két luan, nhan xét, danh gia va dé xuat ctia Doan chuyén gia danh gia ngoai doi
v@i Nha treong:



+ Ra soat, d6i m¢i chuong trinh dao tao; ra soat khau kiém tra, danh gia
két qua dao tao;

+ Viéc tuyén dung (ng vién vao lam giang vién Nha treong ngoai viéc
dam bao céc tiéu chuan quy dinh thi phai c6 chirng chi nghiép vu sv pham;

+ Thuc hién danh gia mic dd hai long cua can bd, gidng vién, hoc vién,
sinh vién trong cac hoat déng l&nh dao, quan ly, phuc vu dao tao;

+ Pay manh hoat dong huéng nghiép, to chirc hdi tro viéc lam cho sinhviénhang nam;

+ Can b0 giang vién tang cudng cong bd cac bai bao khoa hoc trong nuéc
va quoc té; day manh phong trao nghién cttru khoa hoc trong sinh vién;

+ Tuan tha cac qui dinh nha nwéc trong viéc dau tu xay dwng gido trinh mon hoc.

3. Khoa hoc

Giao cho Ban Quéan ly Khoa hoc xay dwng qui dinh cia Nha truong vé
viéc trién khai nghién ctru cac dé tai gido trinh.

4. Hop tac quéc té

Phong Hop tac quoc té ra soat cac chwong trinh, dé an hop tac quoc té dé
bdo thuc hién cac cam két ciia Nha truong véi cac doi tac: Dai hoc Bournemouth
- Vwong Quéc Anh, Truong Pai hoc Minh Tri - Nhat Ban.

5. TO chirc - Can bb

Ban T0 chirc - Can b6 ra soat trong ho so can bd dam bao day du cac
chiing chi tin hoc, ngoai ngtt, nghiép vu su pham d6i v&i gidng vién va cac yéu
cau khac theo qui dinh.

6. Hanh chinh - Hau can

- Thong nhét chu trvong trinh Hoc vién CTQG HO Chi Minh dé Hoc vién Bao
chi va Tuyén truyén van hanh song song trang Website va cong thong tin dién t.

- Phong Quan tri ph6i hop véi Van phong va cac don vi lién quan ra soat,
dé xudt phuong an cai tao, khac phuc nhitng han ché vé co s¢ vat chat, cac trang
thiét bi cia Nha trvong dé dam bao yéu cau phong chay chira chay, vé sinh dich
té - mdi truong theo ndi dung kién nghi clia cac doan kiém tra lam viéc véi Hoc vién.

7. Cdng doan, Boan Thanh nién

- Ban Chap hanh Co6ng doan xay dwng ké hoach trién khai hoat déng nghi
mat cho can b6 theo qui dinh.

- Poan TNCS Ho6 Chi Minh Hoc vién c6 ké hoach trinh Ban Giam doc vé
cac gidi phap nang cao y thirc chap hanh ky luat, gio gidc hoc tap cula sinh vién./.

Noi nhan:

- HYCTQGHCM (dé bic);

- Ban Giam déc;

- Cac don vi truc thudc BGD;
- Lwu Vén thu, Tong hop.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phc
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
SO:/53&BC- HVBC&TT Ha Noi, ngay/iA thang ¢ nam 2018
BAO CAO

Két qua cong tac Quy I nam 2018 nhiém vu cdng tac Quy Il nam 2018

Kinh gri: Giam déc Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh

Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tran trong bao céo tinh hinh thuc hién
cong tac quy I nam 2018 va ké hoach thyc hién cong tac quy Il ndm 2018 nhu
sau:

PHAN I

KET QUA CONG TAC QUY I NAM 2018

l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG

1. Pao tao dai hoc tap trung

Xay dung ké hoach tuyén sinh, trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh
dai hoc chinh quy nam 2018; tham gia tw van tuyén sinh - huéng nghiép nam
2018 tai Vinh, Thanh Hda, Hai Phong va Ngay hdi tv van tuyén sinh tai Dai hoc
Bach khoa Ha Noi theo chuong trinh clia bao Tudi tré Thanh pho H6 Chi Minh;
phdi hop véi cac khoa xdy dung dé &n mé nganh dao tao trinh dd dai hoc nganh
Quan ly nha nuwéc, Quan ly cong, Truyén thong quodc té, Truyén thdng da
phurong tién, Truyén thong dai ching; xay dwng dé an dao tao chat lvgng cao
trinh dd dai hoc nganh Bao chi, chuyén nganh Bao mang dién tr va chuyén
nganh Bao truyén hinh trinh B6 Giao duc va Pao tao; x ly di¥ liéu dang ky tin
chi clia sinh vién khéa 37; xay dung va cong bd De an tuyén sinh dai hoc chinh
quy theo phuong thirc riéng nam 2018; hoan thanh cac bao céo xac dinh chi tiéu
tuyén sinh cac trinh dé nam 2018.

2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Hoc vién da thong bao ké hoach tuyén sinh hé vira lam vira hoc ndm 2018
cho cac dia phuvong, don doc cac dia phuvong phdi hop trién khai cong tac tuyén
sinh, m& I6p nam 2018; xay dung lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi
tot nghiép cac I6p hé vira lam vira hoc trong Quy I; ti€p tuc hoan thién ho so xin
cap giav xac nhan CCLL, b6 sung nhitng van ban theo quy dinh dé dé nghi Giam
doc Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh cép gidy xac nhan tuong dwong CCLL theo quy
dinh; hoan thién tha tuc cap bang, in bang i6t nghiép cho cac 16p Chinh tn hoc K35
Thué Ha Noi, Quan hé Chinh tri va Truyén thong quoc té K35B tai Hoc vién, Quan
ly Kinh té K35B Yén Bai, Quan ly Van héa tv twéng K351, 2 Hoc vién Can bo



Thanh phd HO6 Chi Minh, Quan ly xa hoi- Céng an Ha Noi, Lich st Dang K35B1, 2
Dong Nai; dam bao lich hoc lich thi theo ding quy dinh.

3. bao tao sau dai hoc

Xay dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac st nam 2018 (2 dot);
phdi hop v6i khoa Quan hé qudc té xay dung dé an mé nganh dao tao trinh do
thac sT Quan hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat déng d6i ngoai, trinh B0
Gi4o duc va Pao tao; t6 chic L& Be giang va phat bang cho thac s, tién s dot 2
nam 2017; xay dwng lich va to chirc cac HOi déong chdm luan van cao hoc nganh
Chinh tri hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv tuéng - van hod K21 tai
Thanh ph6 H6 Chi Minh, nganh Kinh té chinh tri tai Séc Trang; phat hanh
Thong béo tuyén sinh dao tao trinh do thac s, trinh do tién sT nam 2018; thong
bao tuyén sinh dao tao trinh do thac st nganh Chinh tri hoc chuyén nganh Quan
ly xa hoi tai Tay Nguyén (chi tiéu nam 2017); tiép nhan ho so dang ky tuyén
sinh dao tao trinh dd thac sTva td chirc, quan ly cac 16p hoc bd sung kién thirc
cho thi sinh; xay dwng ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do tién sT nam 2018;
hoan thanh bao céo glri B6 Gido duc va Dao tao vé tinh hinh tuyén sinh tién st
nam 2017, bao cdo nam vé tinh hinh dao tao tién sT; t0 chirc cac HOi dong cham
chuyén dé chuyén sau, Hoi dong chdm luan an tién si cap co s&, cdp Hoc vién
theo ké hoach; xay dwng lich hoc, to0 chirc ki€ém tra giam sat hoc va thi cla céc
I6p theo ké hoach.

4. Boi dudng

T6 chirc va quan ly céac 16p: Boi dudng Nghiép vu sv pham 1; Ngoai ngtr
B, BI, B2 chuan dau ra 13; Boi duwdng nghiép vu cac nganh Bao chi, Xuat ban,
Quan hé céng chdng...; Nghiép vu Tuyén gidao va nghiép vu chuyén mén khac 1
I6p; viéc t6 chirc quan ly 16p hoc theo ding quy dinh, quy ché hién hanh, khong
co tinh trang khiéu kién, lam sai quy dinh trong qué trinh t0 chirc va quan ly céac
I6p boi dwdng trong va ngoai Hoc vién.

Il. CONG TAC NGHIEN c ¥ u KHOA HOC

1. Hoat dong héi thdo va théng tin khoa hoc

Hoc vién da xuat ban 02 ky yéu: Hoi thdo khoa hoc qudc té “Gido duc
gia tri trong bdi canh hoi nhap ”va Hoi thdo khoa hoc qudc gia “Pao tao, boi
dudng can bd tuyén gido trong giai doan hién nay™; bd sung ndi dung khoa
hoc vao chién luvgc phat trién Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

2. Hoat dong quan Iv Khoa hoc

Trong Quy 1/ 2018, Hoc vién hoan thién va gri vu Quan ly khoa hoc Bao
cao téng két hoat dong khoa hoc nam 2017; Bao céo hoat dong clia Hoi déng
khoa hoc va dao tao Hoc vién nam 2017; t0 chirc HOi nghi tong két hoat dong
khoa hoc nam 2017, phvong huéng nhiém vu khoa hoc nam 2018; Bao cao hoat
dong cla HOi dong khoa hoc va dao tao Hoc vién nam 2017; td chirc Hoi nghi
tong két hoat dong khoa hoc nam 2017, phvong huéng nhiém vu khoa hoc nam
2018; t0 chirc ky hgp dong nghién ctru khoa hoc véi cac chi nhiém dé tai theo



Ke hoach hoat dong khoa hoc nam 2018; t6 chirc Hdi nghi thu ky khoa hoc cac
don vi trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2018; hoan thién va g&i vu Quan ly
khoa hoc Bao céo tong két hoat dong khoa hoc nam 2017; thong bao tham gia
xét thudng thanh tich nghién ctru khoa hoc.

I1. CONG TAC TO CHUC CANBO

Trong Quy 1/ 2018, Nha trwong thuc hién théng bao ctia Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh vé viéc nghi hvu cta mot s6 can bd lanh dao quan ly cap
trwdng cac dem vi; thuc hién cac ché do chinh sach cho, cong chirc, vién chirc
gom: nang lvong thuong xuyén; tdng phu cdp tham nién nha gido cho giang
vién; ché dd phu cdp an trwa, ho trog 6n dinh thu nhap cho cdng chirc, vién chic;
chi trg cdp tét Mau Tudt (2018) cho can bd, céng chiic, vién chirc dang lam viéc
va can bd hwu tri nghi hwu tai Hoc vién; xay dung ké hoach td chirc dé thwc hién
mé& cac I6p boi dudng nam 2018; phdi hop véi cac don vi xay dwng ké hoach
trién khai thwc hién Be an day va hoc Ngoai ngl* trong hé théng gido duc qudc
dan 2017 - 2025; lam thu tuc gia han thoi gian hoc tdp cho 03 gidng vién; lam
Quyét dinh ho tro kinh phi hoc tap cho 01 giang vién; lam Quyét dinh ctr 02 can
bd, vién chic tham gia 16p tap huan Qudc phong, quan sy nam 2018; 07 can bg,
vién chirc tham gia 16p boi dudng Nghiép vu dau thau chuyén sau phuc vu thi
sat hach; 01 vién chic tham gia I6p B6i dudng quan ly nha nuéc chuong trinh
chuyén vién cao cédp; 02 can b, gidng vién tham gia l16p boi dudng k¥ nang tiép
cdng dan; bao céo tinh hinh can b6 di hoc dai han & nwéc ngoai; bao cao so liéu
t6 chirc b6 may va bién ché glri Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC HOP TAC QUbdC TE

*Poan vao: don doan chuyén gia Geotlrey Hiller (My) gidng day ky nang
anh bao chi cho sinh vién Chuwong trinh quéc té; chuyén gia Mary Beth Marklein
va nhdm sinh vién Dai hoc George Mason (MY) vao trao doi théng tin; doan
chuyén gia Pai hoc Kelantan Malaysia va Trung tdm Giao duc truc tuyén, Bo
Gido duc Dai hoc Malaysia vao trao doi khd nang hop tac va hoan thién khoa
hoc truc tuyén; PGS.TS. Michal Valco, Dai hoc Constantine the Philosopher
(Slovakia) vao lam viéc va giang day vé khoa hoc va chd nghfa duy khoa hoc;
Giao sv Arnaud Mercier (Phap) vao trao ddi vé tac dona cla cong nghé s6 doi
véi nahé bao véi gidng vién; TS. Uhm Seung Yong, doan Vién cac ngudn luc
van hoéa (Han Qudc) dén lam viéc va giang day tai Hoc vién; doan GS. Peter
Rodenberg clia Dai hoc Téng hop Hamburg (CHLB Dirc) vao lam viéc va giang
day; doan GS. Huei Lan Wang cta Pai hoc Nam Hoa (Pai Bac) dén thuyét
giang cho giang vién Hoc vién; thyc hién quy trinh dén doan chuyén gia Tap chi
Spark, ba Alison Theaker vao lam viéc va trao doi tai Hoc vién.

* Poan ra: thyc hién quy trinh t6 chirc doan can bd cud Hoc vién di cong tac
tai Han Qudc tham aia chwona trinh boi dudng phuong phap gidng day.
*Pe an, dy an: trién khai D8 tai nghién cru quéc t€ “Nang luc truyén thong

nhu nang lwc thic day sw phat trién cla xa hoi”: Tiép tuc trién khai céac thi tuc



xin nhan tai tro cla dé tai; hoan thanh cac bao cao cudi ky; tham dw HOi thdo tong
két dé tai tai Dai hoc Téng hop Vién (CH Ao); tham dy Hoi thdo Nang luc truyén
thong quoc té tai Malaysia; phdi hop véi Pai hoc Nt sinh Sookmyung (Han Qudc)
khai giang 16p truc tuyén “Mo hinh phat trién kinh t€ Han Qudéc” do Quy Giao
lvu qubc té Han Qudc tai tro; lam quy trinh xin phép ki bién ban ghi nh& hop tac
gitta Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén véi Vién Friedrich-Ebert-Stiftung (FES);
ph6i hop véi Nha xuat ban Chinh tri qudc gia dé xuat ban 2 cuén sach Coéng cu
chién lvgc Quan hé cong ching va cubn Truyén théng chinh sach va dong thuan
xa hoi.

* Chuong trinh Bao tao quoc té

Quan ly chuwong trinh: tiép tuc tién hanh tha tuc chuan bi hd so phé duyét
chwong trinh Quang cdo, Quan hé céng ching va Thuong hiéu; td6 chic hop Hoi
dong hoc tap va hop tinh hinh sinh vién dinh ky hang thang; chuan héa va nhan ban
bd ho so dv tuyén chuwong trinh Clr nhan qudc té nam 2018; chuén bi bao cao sw
kién kiém dinh chwong trinh C nhan qudc té Quang cao, Quan hé cong chiing va
Thuong hiéu; hop truc tuyén voéi ba Giannina Warren, Giang vién Khoa Nghé
Thuat va Céng nghiép sang tao vé viéc st dung tai khodn UniHub va cach thic
kiém tra danh gia bai tap cla sinh vién; hoan tat thd tuc thanh toan chi phi giang
day cho giang vién; hop Ban Chi dao va Ban Chl nhiém chuong trinh nham danh
gia va thlc day viéc trién khai chwong trinh.

Quan ly hoat dong truyén thong: thiét ké va in 4n cho bd nhan dién thwong
hiéu chvong trinh ¢l nhan qudc té; hop thdng tin tuyén sinh chuong trinh; quan ly
hoat déng giang day: t0 chirc hop nhdém giang vién va tro giang nam 1; chuwong
trinh chuyén nganh; trién khai chwong trinh dai cwong: tién hanh thi hét hoc phan
mon tiéng Anh cho sinh vién 16p dai cuong; hoan thién diém mon Public
Speaking va Academic English 1; chuén bi gido trinh va tai liéu hoc cho mén hoc
Academic English 2; chuan bi d& cvong mon hoc cho giang vién day IELTS
chuyén sdu (mén Boc va Nghe).

* Cong tac quan ly sinh vién Lao:

Két hop véi Ky tic xa, quan ly LHS gilt gin an ninh an toan, dac biét dam
bao trat tw, ddng vién tinh than LHS s6ng xa gia dinh d6n nam m¢&i 2018, don Tét
Nguyén dan va on dinh tinh hinh sinh vién sau ky nghi Tét; ti€p nhan va hop
dong dao tao cho nghién cttu sinh Lao dién ngoai hiép dinh; tha tuc tiép nhan va
Hop dong dao tao cho 01 NCS nganh XDb dién tu tuc.

V. CONG TAC XUAT BAN TAP CHi

Hoan thanh Tap chi s6 thang 1, 2, 3/2018; hoan thanh tap chi s6 tét; theo
sat tién trinh xuat ban Tap chi dé xudt ban dang dinh ky; cdp nhat kip thoi tin
tirc clla Hoc vién 1én; dat bai cac chuyén gia dau nganh vé Iinh vuc truyén thong
cho céac s6 tap chi.



VI. CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Coéng tac Van phong

* Cong tac tong hop; website; cdng nghé thdng tin

Trong Quy 1/2018, Nha trwvong déd ban hanh bao céo; bdo cao thwc hién thuc
hanh tiét kiém, ch6ng lang phi; bdo cdo hang thang, B4o cao Quy I; Bao céo tinh
hinh trwdc va sau tét nguyén dan; Xay dung ké hoach Quy II; phdi hop td chirc
thanh cong HOi nghi can b, cong chirc, vién chirc nam 2017; Ke hoach t6 chirc tét
Nguyén dan; xay dwng lich trec Tét cila Hoc vién; dam bao théng tin dwgc cap nhat
Kip thoi trén bang dién tir; Website dam bdo dwa thdng tin cap nhat, day dud, vé cac
hoat dong cua Nha truong; B6 phan Cong nghé thdng tin ddm bao viéc bao tri, bdo
dudng may tinh, may photocopy, may nhan ban; ddm bao hé thng mang hoat
dong tot; dam bado duong truyén cho Hoi nghi trwc tuyén tong két cong tac khoa
hoc ndm 2017 cta Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; Hi nghi truc tuyén
Tong két cong tac dao tao, bdi dwdng nam 2017 va phuong hwéng nhiém vu nam
2018; Hoi nghi truc tuyén phat dong phong trao thi dua nam 2018 "DBO6tpha, sang
tao, chat lwvgng, hién qud"; theo déi bao tri Quy I/ 2018 toan bd may tinh; hé
théng tong dai.

* Cong tac Hanh chinh: B6 phan van thu ti€p nhan, phan loai cac van ban

di, dén; ching thwc cac van ban cha Nha trwdng ban hanh, quan ly s dung con
dau dung luat hanh chinh; céng tac lwu trlr dugc duy tri co hiéu qua, dap tng cac
yéu cau tim kiém van ban, hd so cho cac phong, ban va can b0, giang vién; dam
bao trinh ky, huéng dan cac van ban dung qui dinh, nhanh chéng dap (ng yéu
cau cla cac don vi; cung cép tai liéu cho cac don vi phu vu danh gia ngoai;
thuong xuyén cap nhat cac van ban cua BO Gido duc va Bao tao, Hoc vién
CTQG HO Chi Minh trinh Giam d6c; chd dong lam lich hop tuan ctia Ban Giam
doc, cac loai thong bao va mot sd cong viéc dot xudt khac clia Hoc vién; tham
gia kiém tra cac van bang ching chi trwéc khi dong ddu ban hanh; ti€p nhan va
t6 chitc quan ly t6t phdi van bang, chitng chi theo Quy dinh clia Hoc vién; dam
bado cac diéu kién cho cac cudc hop clia Ban Giam dbc, BCH Dang uy, giao ban
Can bo quan ly, giao ban cac khoi, bao vé luan van, hoi nghi clia Hoc vién va
cac don vi, tham dinh cac chuong trinh dao tao, khai giang l6p; bé giang céac
I6p; cac HOi nghi tric tuyén, HOi nghi Can bd vién chirc nam 2017, Gap mat can
bd huu tri, gdp mat dau xuan, téng két cong tac Dang; tham muu cho Ban Giam
ddc x& ly cac cong viéc hanh chinh hang ngay nhanh chéng, kip thoi.

* Cong tac y té: Nha trwong da té chirc tot viéc kham sirc khde cho sinh vién
va can bd trong toan Hoc vién; theo déi va quan ly tinh hinh dich bénh; thuong
xuyén kiém tra cong tac vé sinh moi treong, vé sinh an toan thirc pham tai cac nha
an va cang-tin ctia Hoc vién.



* Xe 0 t0 co quan dugc quan ly va sir dung ding muc dich, an toan tiét kiém,
khong dé that thoat lang phi; ban hanh quy ché quan ly, st dung xe; ddm bao cong
viéc, thai do phuc vu tot.

2. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuaén bi tot kinh phi chi tiéu trong Quy I; tan thu cac ngudn thu tlr Hoc phi,
Ky tlc xa&, cac Hop dong cho thué dich vu nhu ki 6t, cang tin ... Bao cdo quyét
toan ngan sach nam 2017 va quyét toan thué thu nhap ca nhan nam 2017; hoan tat
tha tuc 10 vé cong tac tai chinh phuc vu danh gia ngoai; hoan thanh chién lvoc tai
chinh nam 2030 tam nhin 2050.

3. Cong tac xay dung, stra chita, mua sdm trang thiét bi

Trong Quy 1/2018; Nha truong da hoan thién giai doan 1 dy an mua sam
phong thuc hanh cho sinh vién, g6i thau in lich tét cho hoc vién va sinh vién nam
2018, phong hdi dong tang 2 Hoi trwong Ién vao st dung; hoan thién hop dong goi
thau cung cép dich vu cham séc cay cdnh ndm 2018; hoan thién viéc mé thau 2 goi
thau: cung cép dich vu kénh thué riéng két ndi internet ndm 2018 va mua sam vat
tw phu vu dao tao nam 2018.

Tiép tuc theo sat dy an cai tao nang cap nha sinh vién Lao E4 KTX tai bd
Ke hoach va Dau tuw; trién khai thwc hién hop déng goéi thau cung cap dich vu
cham so6c cay canh nam 2018; 1ap dv an nha an sinh vién theo chi dao clia Ban
Giam déc; cung cép dich vu kénh thué riéng két néi internet ndm 2018; mua sam
vat tv phu vu dao tao nam 2018; cung cap dich vu vé sinh cong cong nam 2018;
mua sam Vvat tu phuc vu stra chita thwong xuyén thiét bi dién - nwdc nam 2018; phdi hop
vGi Van phong, phong Y té phun thudc diét mudi va con tring gay hai ndm 2018;
mua sam VAt tv cai tao, stra chiva thiét bi dién - nwéc nha Lao - E4.

4. Cbng tac quan ly ky tac xa

On dinh tinh hinh an ninh trat tw, tv tuéng va nén nép sinh hoat & ky tic x4
sau ky nghi tét Nguyén dan; duy tri t6t an ninh trat tu trong ky tlc xa; cong tac
vé sinh moi truong, dién, nwéc ddm bao tot; phat dong phong trao “Ky tlc xa
xanh  ddi v@i sinh vién, hoc vién ndi trd dam bado muc dich mot ky tdc xa xanh -
sach - dep; chuan bi tot cac diéu kién va co s& vat chat cho cac hoat dong thé duc,
thé thao ciia Hoc vién.

5. Cong tac thwc hanh va ho tro dao tao

Pam bao t6t cong tac phuc vu cac hoat dong clia nha trwdng: Ke hoach L&
phat déng Phong trao thi dua “Hoc tap va lam theo tw tuéng, dao dirc, phong
cach H6 Chi Minh” nim 2018; k€ hoach T8 chiic Hbi nghi CCVC nam 2017
cla Hoc vién; ké hoach Ky niém 88 nam ngay Thanh lap Bang Cdng san Viét
Nam; hoan thanh K& hoach Be gidng va trao bang t6t nghiép dot 2 nim 2017
cho cac Io6p Cao hoc, Nghién ctru sinh; hoan thanh nhiém vu dwgc phan cong
theo Ke hoach thi Tiéng Anh, thi Tin hoc chudn dau ra céac 16p boi dudng.

Tién hanh bao tri, bdo dudng va thay thé cac trang thiét bi hdng tai cac
giang dwong: stra chira ban ghé tai cac giang duong va Hoi trwong 1én; phuc vu



ké hoach hoc tap, thi Hoc ky Il ndm hoc 2017- 2018, ké hoach hoc tap, thi cla
cac 16p boi dudng; phuc vu cac hoat dong cla Hoc vién, hoat déng clia Doan
thanh nién Hoc vién va cac hoat ddng ngoai khda clia cac don vi trong Hoc vién;
phdi hop, hd tro hoat dong theo K& hoach hoat dong chao mirng thang Thanh
nién nam 2018 va ki niém 87 nam ngay thanh l1ap ®oan TNCS H6 Chi Minh cla
Poan Thanh nién Hoc vién.

VII. CAC CONG TAC khac

1. Cong tac Cong doan

Chi dao cac Cong doan bd phan phoi hop véi Tha trwdng don vi td chirc
HOi nghi can bd, vién chic don vi ndm 2018; phdi hop to chirc Hoi nghi can bo,
vién chirc nam 2018 tai Hoc vién; t6 chirc tuyén truyén Ky niém Ngay thanh lap
Hoc vién (16/01); tuyén truyén va té6 chitc cac hoat dong chao mirng 88 nam
Ngay thanh lap DPang CoOng san Viét Nam (3/2); t0 chirc cac doan dén céc gia
dinh can bb cta Hoc vién c6 hoan cdnh dac biét khd khan chia sé, déng vién
nhan dip Tét Nguyén Dan; chuan bi tinh than, vat chat va an toan cho ky nghi
Tet Am lich vao thang 2/2018; 6n dinh né nép lam viéc va hoc tap sau nghi Tét
Nguyén Dan; t6 chirc ky niém ngay Quoc té Phu nir 8/3 véi cac hoat dong phong
pht, hdp dan nhu tén vinh phu nit ¢d nhiéu thanh tich trong hoc tap, cong tac,
vurot khd, giao lvu van nghé, lién hoan; thudn bi té6 chirc kham strc khoe dinh ky
cho can bd Hoc vién, trong dé c6 tang cudng thém kham sic khde cho phu ni¥;
thurc hién t6t cac nguyén tac hoat déng cong doan.

PHAN II
KE HOACH THUC HIEN CONG TAC QUY Il NAM 2018

l. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

1. Bao tao dai hoc chinh quy tap trung

Thong bao hoc song song hai chwong trinh d6i véi sinh vién K35, 36, 37,
xay dwng lich thi hoc phan hoc ky Il ndm hoc 2017 - 2018; xay dwng ké hoach
giang day, dv thao va hoan chinh lich hoc hoc ky 1 nam hoc 2018 - 2019; t6
chiic dang ky tin chi cho sinh vién cac khoa; ti€p tuc ph6i hop véi cac don vi
khéac trién khai cac hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018;
ti€p nhan va xt ly hd so dang ky du thi Nang khiéu bao chi xét tuyén dai hoc
chinh quy nganh Bao chi nam 2018; ho so dang ky xét tuyén theo hoc ba cla thi
sinh trvong chuyén/nang khiéu; chuan bi co s& vat chat phuc vu tuyén sinh dai
hoc chinh quy nam 2018; thanh lap cac ban chuyén mo6n phuc vu HOi dons
tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2018; theo d6i, hwéng dan, giup d& cac khoa
td chirc thuwc hién ké hoach kién tap, thuc tap clia sinh vién K34 va 36B; thanh
lap cac doan di kiém tra viéc thwc hién ké hoach kién tap, thuc tap cda sinh vién
cac khoa K34 va 36B; thanh lap hdi dong xét tét nghiép cho sinh vién céac 16p
khoa K34 va K36B dgt 1 nam 2018.



2. bao tao dai hoc vira lam vira hoc

Tang cudng quang ba, tv van tuyén sinh céac 16p dai hoc vira lam vira hoc
tai cac bd, nganh va cac dia phwong; xay dwng lich gidng day, hoc tap, lich thi
hoc phan, thi tét nghiép, td chirc bé gidng céac 16p theo ké hoach; xay dung lich
va to chirc tuyén sinh cac 16p theo ké hoach; trién khai Ke hoach giang day, hoc
tap thang 4 nam hoc 2017 - 2018; phdi hop véi cac khoa gidng day ra soat lai
diém hoc phan cac Iép theo ké hoach; chuan bi cac thi tuc cho cac 16p thi tot
nghiép, bé giang thang 4, 5, 6/2018; tiép tuc dén dbc, phdi hgp véi cac bo,
nganh, dia phwong hoan thién hé so dé nghi Hoc vién cdp gidy xac nhan tvong
duwong trinh do cao cdp ly luan chinh tri cho hoc vién céc I6p da tot nghiép.

3. bao tao sau dai hoc

Xay dwng k& hoach bé giang va phat bang thac si cho cac I¢p cao hoc
khoa 21 tai Thanh ph6 H6 Chi Minh va Séc Trang; xay duwng lich hoc, lich thi
hoc phan, lich bao vé luan van céac 16p cao hoc theo quy dinh; cong b6 danh sach
thi sinh d0 diéu kién duv thi, t6 chirc on thi, thi tuyén sinh thac s7 dot 1 ngay 5-
6/5/2018; t6 chirc chdm thi, cong nhan tring tuyén va g&i Gidy bao nhap hoc
cho thi sinh tring tuyén, td chic ti€p sinh dao tao trinh do thac st dot 1 nam
2018; ti€ép nhan va xt ly hd so dang ky xét tuyén nghién ctru sinh khéa 24; to
chirc xét tuyén nghién ctu sinh dot 1theo ké hoach; t6 chirc bdo vé chuyén dé
chuyén sau, bao vé luan an céac cap theo ké hoach; tdng cudng kiém tra, giam sat
thi két thic hoc phan cac 16p SBH, dam bao didng quy ché; thong ké, d6i chiéu
diéu kién thi hoc phan gilra két qua diém danh voi gido vién giang day cac I16p
cao hoc khéa 23; t6 chic hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoéa 22, 23
trvdc khi bado vé va theo ké hoach.

4. BOi dudng:

Hoan thanh cac ké hoach @é ra, duy tri va tang cudng mé cac lép boi
dwdng nham dap (’ng nhu cau cla cac co quan, don vi, dia phwong; hoan thanh
toan bd khung chuong trinh béi dwdng chi tiét cla cac hé boi dwdng tai Hoc
vién; hoan thanh dé an cdp chirng chi ngoai nglt trinh B6 Giao duc va Pao tao
phé duyét; hoan thanh Quy ché boi duwdng, trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh;
ra soat lai toan bd chuwong trinh bdi dwdng theo hudng bam sat thwc tién, can déi
hop ly yéu td thwc hanh va li thuyét.

II. HOAT BONG NGHIEN ¢t u KHOA HOC

Xay dwng dv thdo ké hoach, dy toan ngan sach khoa hoc nam 2019;
danh gia tinh hinh, két qua thwc hién ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2017
va trién khai ké hoach nam 2018; xay dwng ké hoach va duy toan kinh phi
khoa hoc nam 2019 st dung kinh phi Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; t0 chirc xét chon, d& clr nhirng ca nhan, don vi cé thanh tich ndi bat
trong nghién ctru khoa hoc dé gri Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh
xét khen thuwédng; phdi hop véi Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va
Vién Han l1am khoa hoc x& hdi Viét Nam trién khai ké hoach HOi thdo khoa



hoc qudc té ky niém 200 nam ngay sinh cla Méac v6i chd dé: “Di san tu
tudng clia Cac Mac va y nghia thoi dai”; xay dung ké hoach HoOi thdo khoa
hoc quéc gia: “Nang cao chat lwong dao tao, bodi dudng can bd bao chi,
truyén thong cho Cong hoa Dan chid Nhan dan Lao & Viét Nam trong giai
doan hién nay”; phdi hop véi BO6 Thong tin va Truyén théng xay dung ké
hoach HOi thdo khoa hoc qudc gia: “Quan ly truyén thong trong bdi canh
cach mang cong nghién lan th& IV - Thuc trang va nhitng van dé dat ra

l1l. CONG TAC TO CHUC - CANBO

Thuc hién ché dd, chinh sach thwong xuyén cho can bd, cong chirc vién
chtrc trong Quy 11/ 2018; phéi hop voi cac don vi trong Nha trvong té chirc tot
cac hoat dong clia Hoc vién theo su chi dao ctia Ban Giam déc.

IV. CONG TAC hop TAC QUOC TE

Trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thuong xuyén theo dlng
ti€én do va phvong huwdng hoat dong nam 2018; quan ly cac hoat dong gidng day,
cac hoat dong thudc dé an, dv an theo quy dinh; tich cuc t6 chirc truyén thong
cho chuong trinh dao tao cl nhan Quéc té; t0 chirc giang thr cac hoc phan
chuyén nganh; tang cwong quan ly viéc giang day va hoc tap chuong trinh dy bi;
thic day viéc hoc tap IELTS cla sinh vién... Quan ly LHS Lao theo quy ché cua
Hoc vién.

V. CONG TAC XUAT BAN TAP CHi

bat bai tir nhitng chuyén gia dau nganh cha trong nhirng bai khoa hoc mang
tinh chat lvong cao, lién hé xin quang cao.

VI. CONG TAC HANH CHINH - HAU CAN

1. Cong tac van phong

Phoi hop cung Ban Quéan ly Pao tao xay dung Ke hoach va chwong trinh t6
chirc HOI nghi tdng két cong tac dao tao, bdi dudng nam hoc 2017- 2018, phuong
hwéng cong tdc nam hoc 2018-2019; chuén bi tai liéu phuc vu HG6i nghi tong két
cong tac dao tao, boi dudng; hoan thanh cac bao cao dinh ky va bao cdo dot xuét
khac dam bao noi dung, yéu cau, thoi gian quy dinh cta Hoc vién Chinh tri quéc
gia H6 Chi Minh; hoan thién cac van ban lién quan phuc vu danh gia ngoai cla
Hoc vién; theo déi bao tri, stra chita, khdc phuc sw c¢6 may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thdng tong dai; dam bao hé théng cong nghé
thona tin hoat dong tot; phuc vu thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach
cla Hoc vién.

Pam bao c6ng tac van thu, lvu trir, danh may va in &n, bao vé, I tan theo
yéu cau cla Hoc vién; chuan bi cac diéu kién phuc vu Hoi nghi tdng két nam
hoc 2017-2018; phuong huéng cong tac nam hoc 2018-2019; to chirc thuc hién
va trién khai mot sd giai phap nang cao chét lvong quan ly cong so; hoan thién
hd so phong chay chi*ta chay; ddm bao an ninh trat tu va an toan tuyét ddi tai san
cla Hoc vién; tiép tuc duy tri thic hién viéc kiém tra, tham dinh thé thirc, k¥ thuat
van ban trudc khi trinh Ban Giam déc ky; hwéng dan cac don vi soan thdo van ban



ding quy dinh cua phap luat; ti€p nhan van ban trinh ky va tra trinh ky nhanh
chong Kip thoi.

* Cong tac Y té: dam bao kham, chira va diéu tri bénh cho can bd va sinh
vién ding quy dinh; thec hién ké hoach phu thudc diét mudi va con tring gay
hai dot 1 nam 2018; dam bao cbng tac vé sinh mdi trwong, vé sinh an toan thuyc
pham trong khu vic nha an, cang-tin ctia Hoc vién.

* Quan ly va sl dung xe dang muc dich, an toan tiét kiém, khong dé that
thoat lang phi theo ding Quy ché vé quan ly va st dung xe clia Hoc vién da ban
hanh.

2. CoOng tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong quy 11/ 2018 déc biét phuc vu
HOi nghi tong két cong tac dao tao bdi dudng 2017-2018, phwong hwdéng nhiém
vu ndam hoc 2018-2019; tan thu cac ngodn thu tr Ky tlc x&; hoc phi; cac hoat
dong dich vu.

3. Hoat dong xay dwng, stta chira, mua sam tai san

Trién khai thwc hién cac goi thau theo dy toan ngan sach cap nam 2018 va
thi cong cac dw an, géi thau trén theo quy trinh quy dinh va trién khai thwc hién hop
dong cac goi thau trén theo ké hoach.

4. Quan ly Ky tuc xa

Dam bao an ninh trat tw, gitt vi'ng 6n dinh vé tv twdng chinh tri doi véi
sinh vién, hoc vién va can bd & Ky tlc x4; quan triét sinh vién, hoc vién ndi tru
thwc hién nghiém Noi quy, Quy ché clia Hoc vién va cla Ky tlc x&; phoi hop tot
véi cac don vi Phong, Ban chirc nang va cac khoa chd qudn trong cac nhiém vu,
cac hoat dong thé thao va céac hoat dong van - thé - my khac dwoc Dang Qy - Ban
Giam déc cho phép to chirc tai Ky tlc xa.

5. Cong tac thwc hanh va ho tro dao tao

Quan ly tét cac phong hoc, hdi truong, phong chiic nang, phong giang
vién phuc vu cbng tac dao tao, cac hoat dong ngoai khda cta Hoc vién; tiép tuc
kiém tra danh gia thwong xuyén trang thiét bi phuc vu hoc tap; lap phuong an
thay thé, bdo dudng, stra chita trang thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chira
ban, ghé hdng tai cac Hoi truong, gidng duong./.

-HVCT-HCQGHCM;
- Ban Giam doc;
- Cac don vi trwc thuoc;

- Lwu: VT, TH.

PGSITS. Truong Ngoc Nam



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHI MINH Poc lap-Twdo-Hanh phic
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
SO/51] /BC-HVBC&TT Ha Noi, ngay/i-7thang ¢I- nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 2+3 nam 2018
va phwong hwdng céng tac thang 4 nam 2018

Kinh gti: Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

PHAN I
TINH HINH THuC HIEN NHIEM vu THANG 2+3 NAM 2018

I. CONG TAC BAO TAO, BOI DUGNG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc tap trung

Xay dwng ké hoach tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2018; tham gia Ngay
hoi tv van tuyén sinh tai Dai hoc Bach khoa Ha Noi theo chwong trinh cia béao
Tudi tré Thanh pho HO Chi Minh (ngay 11/3); phoi hop véi cac khoa hoan thién
cac dé an md nganh dao tao trinh dd dai hoc nganh Quan ly nha nuéc, Quan ly
cong, Truyén thong qudc té€, Truyén thong da phuwong tién, Truyén thong dai
ching; dé an dao tao chat lwgng cao trinh d6 dai hoc nganh Bao chi, chuyén
nganh Bao mang dién t& va chuyén nganh Bao truyén hinh, trinh B6 Giao duc
va Dao tao; xay dung Lich thi hoc phan dot 1hoc ky I, nam hoc 2017-2018 céac
I6p khoa 34, 35, 36; xay dwng va cong bd Pe an tuyén sinh dai hoc chinh quy
theo phwong thirc riéng nam 2018; hoan thanh bao céo chuyén doi cac nganh
dao tao trinh do dai hoc, thac i, tién sT theo ma cip 4 m¢i trinh BO Gido duc va
Dao tao ban hanh quyét dinh giao mé nganh dao tao; hoan thanh cac bao céo xac
dinh chi tiéu tuyén sinh céac trinh do nam 2018.

Thic hién nghiém viéc kiém tra cong tac gidng day va hoc tap cla giang
vién, sinh vién cac l6p dai hoc chinh quy theo tién dd hoc tap hoc ky 2/2018 (cé
tong hop kém theo); kiém tra, dén doc viéc ndp hoc phi sinh vién cac 16p, cac khoa
tot nghiép nam 2018; t0 chtrc thi, tang cwong giam sat thi hoc phan hoc ky | dot 2
nam hoc 2017 - 2018 cho cac khdéa dam bao nghiém tic, ding quy ché; trién
khai, giam sat viéc to chtc lich hoc trd ng mén cho sinh vién K34 theo ké hoach
da thong bao; t0 chirc kién tdp cho 6 khoa tir 12/3 dén 6/4: X& hoi hoc, Phat
thanh - Truyén hinh, Quan hé cdng ching, Ngoai ngl*, Quan hé qudc té, Xuat
ban; t6 chirc thuc tap cho sinh vién K34 tlr 19/3 dén 11/5/2018; théng béao, don
doc sinh vién K34, K36B lam khoéa luan, tac pham tot nghiép; Giam sat cac
khoa t6 chirc thi 3 moén thay thé tot nghiép theo quy dinh; ra soéat tién do nhap
diém cac 16p, cac khoa theo quy dinh dé thong béo, canh bao cho cac khoa thuc



hién theo tién do6 (c6 ban téng hop kem theo); tong hop bdo cdo phan anh tinh
hinh sinh vién hang thang (c6 ban téng hop kem theo); xay dwng Quy dinh vé
ché dd lam viéc ddi voi giang vién cla Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trinh
Giam déc Hoc vién va Quy dinh vé viéc hwdng dan sinh vién thuc tap két hop
véi di nghién ctru thuc t& hdng ndm clda giang vién trinh Giam déc Hoc vién ban
hanh.
2. Dao tao dai hoc vira lam vira hgc
Pon doc cac dia phuwong phdi hop trién khai cong tac tuyén sinh, mé 16p
nam 2018; hoan thién viéc thdm dinh vdn bang déi v&i cac 16p chudn bi xét tot
nghiép; xay dung lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép cac
I6p hé vira lam vira hoc theo ké hoach; thwc hién nghiém viéc kiém tra cong tac
giang day va hoc tap cla giang vién, sinh vién cac 16p vlra lam vira hoc theo ké
hoach hoc tap hoc ky 2/2018; phdi hop v6i cac dia phwong ra soat danh sach sinh
vién déa tét nghiép tai Hoc vién dé hoan thanh thi tuc xin cdp Gidy chirng nhan Cao
cap ly luan chinh tri; ti€p tuc hoan thién ho so xin cép gidy xac nhan CCLL va ndp
sang Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh cho 93 trwdng hop hoc vién tai Ha Noi; hoan
hién thi tuc cdp bang, in bang t6t nghiép cho cac 16p Chinh tri hoc phat trién K35
Thué Ha No6i, Quan hé chinh tri & Truyén thong quéc té K35B tai Hoc vién, Quan
ly kinh t€ K35B Yén Bai, Quan ly tu twdng van héa K351, 2 16p Hoc vién Can ho
TP.HO Chi Minh, Quan ly x& hdi Céng an Ha Ndi, Lich s Bang K35B1, 2 16p
Dong Nai; ra soat, doi chiéu diém va cac thi tuc khac cho cac 16p K35B du kién thi
tot nghiép va bé giang vao thang 04; t6 chirc hoc lai, hoc trd ng mén cho céc 16p
K35B; don doc cac khoa cd 16p thuc hién ding ké hoach giang day, tra diém hoc
phan theo ding ké hoach, hoan thién bang diém dé t6 chirc thi tot nghiép, bé
giang cho cac 1¢p trong thang 4/2018 dung ké hoach; xay dung du thdo Quy dinh
dao tao trinh dd dai hoc hé vira lam vira hoc clia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.
3. Pao tao sau Pai hoc
Xay dung ké hoach tuyén sinh dao tao trinh do thac s nam 2018; phdi
hop khoa Quan hé quéc té xay dwng dé a&n mé nganh dao tao trinh do thac sT
Quan hé quéc té€, chuyén nganh Quan ly hoat dong ddi ngoai, trinh B6 Giao duc
va Dao tao; ti€p nhan hd so dang ky tuyén sinh dao tao trinh do thac si va to
chirc, quan ly cac l16p hoc bd sung kién thirc cho thi sinh; xay dwng ké hoach
tuyén sinh dao tao trinh do tién sT nam 2018; to chirc cac HOi dong cham chuyén
dé chuyén sau, 02 HOi dong chdm luan an tién s cdp Hoc vién; xay dung lich
hoc toan khda, t6 chic cho nghién clru sinh khéa 23 nganh Bao chi, Triét hoc,
Xday dwng Dang, Chinh tri hoc chuyén nganh Cong tac tv twdng hoc bo sung
kién thirc, nghién ctru sinh nganh Xuét ban hoc cac hoc phan trinh do tién s;
thic hién nghiém viéc kiém tra cong tac giang day va hoc tap cla giang vién,
sinh vién cac 16p sau dai hoc theo ké hoach hoc tap hoc ky 2/2018; kiém tra,
giam sat ké hoach giang day va hoc tap cho céac 16p K23; hoan thién ho so, lap



danh danh sach cdp bang t6t nghiép cac 16p cao hoc Bao chi hoc, Quan ly hoat
dong tw twéng - van héa, KTCT tai TP H6 Chi Minh, S6c Trang; phoi hop voi
phong Ke hoach - Tai vu kiém tra, don doc viéc thu ndp hoc phi cla hoc vién; ra
soat diém céac 16p K22 dot 1, 2 theo tién do bao vé luan van theo ké hoach; phoi
hop véi cac khoa ra soat, tong hop danh sach hoc vién khoa 20 chwa bao vé luan
van dé canh bao va xda tén theo quy dinh; kiém tra ddi chiéu diéu kién duv thi
hoc phan cac 16p cao hoc khda 23.1 va 23.2; in bang diém céac 16p cao hoc
khéa 22.2 chuén bi bao vé luan van theo quy dinh va t6 chirc canh bao céac
trvong hop con thiéu diém dé hoan thién theo quy dinh; t6 chirc hoc lai, thi
lai cho hoc vién cao hoc khéa 22 kip ti€én dd bao vé luan van theo ké hoach.

4. Boi dudng

Khai giang 16p NVSP va 02 lép Boi dudng nghiép vu bao chi tai Hoc
vién; lién két véi Cong ty cO phan quang céo bao chi truyén hinh Ha NOoi
khai gidng l6p BOi dudng Quan ly nha nuéc vé bao chi va xuét ban; phuc
dap cong van, Ién chuong trinh hoc, dv tru kinh phi mé& 16p Bo6i dwdng can
bo ldnh dao, quan ly cong tdc Tuyén gido tai Trwong Chinh tri tinh Kién
Giang; kiém tra, giam sat cac Iép Bl cho hoc vién cao hoc dau vao, dau ra tai
Hoc vién; t0 chic thi tin hoc chuan dau ra dot 2 cho 521 sinh vién khoa 34; ra
soat sinh vién K34 chua c6 ching chi tin hoc, ngoai nglt dau ra thong bao doén
doéc cac khoa c6 sinh vién sém hoan thanh.

5. C6ng tac thanh tra

Thanh tra, giam sét in sao dé thi, t0 chirc thi, thi, chdm thi hoc phan, thi
Ngoai ngit, chuan dau ra tin hoc; hoan thanh cac Bao cao: thwc hanh tiét kiém
chong lang phi ndm 2017; Quy 1/2018; Bao cao thanh tra, bao céo tinh hinh giai
quyét khiéu nai, t6 cdo Bao cao phong chdng tham nhiing quy 1/2018; soan thao
du thdo Quy ché thuwc hién ky luat lao dong tai Hoc vién; tham gia kiém tra 4 chi
bd Triét hoc, Thu vién, Quan hé Cong ching va Quang cdo, Khao thi; tham gia
giam sat dau thau goi két ndi internet nam 2018; hoan thanh cac cong viéc dot xuat
do Ban Giam doc giao.

6. Cong tac Chinh tri

Tuyén truyén ngay Thanh lap Bang Cong san Viét Nam (3/2); ngay Qudc
t€ Phu nr (8/3); tuyén truyén gido duc sinh vién thuc hién quy ché; thdng bao so
két hoc ky | nam hoc 2017-2018; tuyén truyén giao duc sinh vién vui Tet
Nguyén Dan tiét kiém, vui vé, lanh manh va an toan; phat tang Lich ndam moi
2018 cho sinh vién, hoc vién toan truong; phuc vu bubi gap mat can bd hwu tri
va gap mat dau Xuan 2018 cla toan thé can bd, céng chirc, vién chirc, nguoi lao
dong cta Hoc vién; ndm bat tu twdng sinh vién sau Tet; mé Phong truyén théng
phuc vu Doan hoc sinh Trwong PTCS Alpha School dén tham quan, hoc tap;
phuc vu trang tri, khanh tiét cac lop khai gidng va HO6i B&o Toan qudc nam
2018; tiép tuc don déc va hwdng dan sinh vién cac khoa hoan thanh cong tac



sinh vién ngoai trg; tw van hwdng nghiép, viéc lam sinh vién; tiép tuc don déc va
hwéng dan sinh vién cac khoéa hoan thanh céng tac sinh vién ngoai tra; tw van
hwdng nghiép, viéc lam sinh vién.

7. Cong tac khao thi va ddm bao chat luoiig dao tao

* CoOng tac Khao thi: ph6i hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac lIop Pai
hoc vlra hoc vira lam & céac tinh dam bao tinh bdo mat, khach quan, Kip thoi;
phdi heyp véi cac Khoa lam dé thi cho cac I6p Cao hoc dam bdo tinh bdo mat,
khach quan, kip thoi; ph6i hop véi cac don vi to chirc thi cac hoc phan cho cac
sinh vién chinh quy K34, K35, K36, K37__ (D0i v6i cac mon dai cvong); phoi
hop véi cac don vi to chirc thi cdc mon Tin hoc, Tiéng Anh BI, B2 dot 2 nam
2018; danh, roc phéach va lén diém thi két thic hoc phan (cac mon dai cuong)
hoc ky 2 nam hoc 2017-2018 (dot 1).

* Cong tac Bam bao chat lvgng: tién hanh thu thap minh chiéng, cap nhat
minh chirng cho Bao cao tv danh gid cia B6 Gido duc va thu thap thém minh
chitng méi cho Bé&o cao tiv danh gia theo tiéu chi clla Hoc vién CTQG Ho Chi
Minh; tap hop va hoan thién chuan dau ra moén hoc tir cac khoa glri dén.

Il CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HOC, THONG TIN KHOA
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c(tu BAO CHi

1 Cong tac nghién cru khoa hoc: Hoc vién da xuat badn 02 ky yéu: Hoi
thdo khoa hoc qudc té “Gido duc gia tri trong béi cdnh hdi nhap” va Hoi
thdo khoa hoc qudc gia ‘“Pao tao, bdi dudng can bd tuyén gido trong giai
doan hién nay™; b6 sung ndi dung khoa hoc vao chién lwvgc phat trién Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén. Trong thang 2+3/2018, Hoc vién hoan thién va
gli vu Quan ly Khoa hoc Béo cao tong két hoat dong khoa hoc nam 2017; Béo
cao hoat dong cua Hoi dong khoa hoc va dao tao Hoc vién nam 2017; t6 chic
HOi nghi tong két hoat dong khoa hoc nam 2017, phuvong huédng nhiém vu khoa
hoc nam 2018; Bao cao hoat dong clia Hoi dong khoa hoc va dao tao Hoc vién
nam 2017; t0 chirc HOi nghi tong két hoat dong khoa hoc nam 2017, phuwong
huéng nhiém vu khoa hoc nam 2018; t6 chirc ky hgp dong nghién cru khoa hoc
vOi cac chi nhiém dé tai theo Ke hoach hoat dong khoa hoc nam 2018; t6 churc
HOi nghi Thu ky khoa hoc cac don vi trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2018;
hoan thién va gi vu Quéan ly khoa hoc Bao cao tong két hoat déng khoa hoc
nam 2017; théng béao tham gia xét thwdng thanh tich nghién cru khoa hoc.

2. Cdng tac thdng tin khoa hoc

Cong tac phuc vu ban doc van 6n dinh, s6 ban doc dén st dung thuw vién
trong thang khoang 2.000 lugt va khoang 4500 lugt ban doc truy cap trang thuw
vién s0; ra soat va chinh sia tai liéu trén trang thu vién so; nhan lwu chiéu 100
cudn luan van va luan an; nhap 200 cudn sach cua giadng vién; lva chon bai cho
An phdm thong tin chuyén d& s6 1/2018; Iva chon bai cho An phdm chuyén dé

HOC,



sO 2/2018; dang ky tai khoan thw vién s6 cho 45 ban doc; bd sung tai liéu cla
Nha xudt ban Chinh tri quéc gia va Dai hoc quéc gia Ha Ni.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xuat ban Tap chi ding dinh ky hang thang; dwa tin phadn anh moi mat cla
nha trvong nhanh chéng va chinh xac; hoan thanh tap chi sé thang 2, 3/2018; dat
bai chuan bi cho so thang 4/2018.

4. Cdng tac nghién ciru bao chi

Thwc hién phdi hop céng tac nghién ctu va gidng day véi mot s6 dcm vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac Hoi dong khoa hoc,
cac hoat dong hwéng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cac khoa dao tao.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

* Cong tac To chirc - Can bd: tham muu cho Ban Giam dbc hoan thién cac
van ban trinh Giam déc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh quyét dinh thanh
lap Hoi dong trvong; thanh 1ap Ban soan thao chién lwgc phat trién Hoc vién, xay
dung K& hoach trién khai thwc hién ra soat, sap xép t6 chirc bd may theo tinh than
Nghi quyét TW6 khoéa XllI; tham muu cho Ban Giam d6c lam hop dong tam
tuyén cho 01 giang vién vé khoa Ngoai ngi¥; lam thu tuc ky hop dong lao déng
xac dinh thoi han cho 03 LBHD; Hop dong khong xac dinh thoi han cho 01
LDHD; lam hop dong thoi vu, hop dong cdng nhat cho nguoi lao dong; thong
bao nghi hudng ché dd hwu tri cho 01 gidng vién; hoan thién tha tuc nghi huéng
ché do huwu tri cho 01 gidng vién; thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian cong tac
cho 04 PGS.TS va 01 GS.TS; hoan thién thu tuc kéo dai thoi gian cdng tac cho 01
PGS.TS va 01 TS; xay dwng ké hoach td chirc dé thuc hién maé cac 16p boi dwdng
nam 2018; phdi hop v&i cac dom vi xay dwng ké hoach trién khai thwc hién Pe
an day va hoc Ngoai ngir trong hé thong gido duc quéc dan 2017 - 2025; lam thu
tuc gia han thoi gian hoc tap cho 03 giang vién; lam Quyét dinh hoé trg kinh phi
hoc tap cho 01 giang vién; lam Quyét dinh cr 02 can bd, vién chirc tham gia 16p
tap hudn Qudc phong, quan su nam 2018; 07 can bd, vién chic tham gia I6p boi
dudng Nghiép vu dau thau chuyén sau phuc vu thi sat hach; 01 vién chic tham
gia l16p BoOi dudng quan ly nha nwéc chwomg trinh chuyén vién cao cép; 02 can
bo, gidng vién tham gia I¢p boi dudng k§ nang ti€p cong dan.

* Ché d0, chinh sach, tham muwu cho Ban Gidm doc trién khai thyc hién cac
ché do chinh sach cho cong chic, vién chic va ngudi lao dong gom: Nang lwong
thwdng xuyén cho 09 coéng chic, vién chirc, nguoi lao dong; tang phu cap tham
nién nha gido cho 24 giang vién; lam Quyét dinh hwang tro cdp ho trg 6n dinh
thu nhap cho 01 gidng vién; lam céac ché dd trg cdp Tét nguyén dan Mau Tuét
2018 cho cong churc, vién chirc va neuei lao dong.



* COng tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi ho so can b trwdc
khi bé nhiém, bd nhiém lai can bd lanh dao, quan ly; lam cac thd tuc clr can bo
di cdng tac, hoc tap & nwdc ngoai dang quy dinh.

* Cac cong tac khac: hoan thién bao cao va cung cap minh chirng phuc vu
cho doan kiém dinh chat lvong gido duc vé kiém tra tai Hoc vién; hoan thién bao
cao vé viéc tang cuong cobng tdc bdo vé bi mat Nha nwéc theo codng van so
208/HVCTQG-TCCB ngay 05/3/2018 clia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh; trién khai hwédng dan va Hoan thién cac thi tuc dé nghi cac hinh thic
khen thudng thanh tich trong phong trao thi dua tr ndm 2013 dén nam 2017,
trién khai phong trao thi dua Hoi thi gidng vién gidng day gioi cdp co s& lan Il
nam 2018.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac téng hop, website, Cong nghé thdng tin

Hoan thanh béao céo thang 2+3, phuong hwdng cdng tac thang 4; bao céao
Quy 1/2018; ké hoach cong tac thang 4/2018; duy tri thong tin trén bang dién ti
clia Nha trvong; Website ddm bao duwa thong tin cap nhat, day dd, vé cac hoat
dong cua Nha truong; ti€p nhan sinh vién Khoa Bao chi vé thuc tap tai Van phong;
phdi hop véi Ban Quan tri dy &n clia Hoc vien CTQG HO Chi Minh xay dwng ban
dé moé cong thdng tin dién t&r Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trén toan hé
thong; ra soat thong tin phuc vu truyén théng tuyén sinh dai hoc; triec hé thong
cong nghé théng tin thuwong xuyén, kip thoi, khong dé xay ra sw cd, ddm bao
phuc vu hoi nghi, hdi thdo, bao vé luan van, khai giang, bé giang theo ké hoach
cla nha treong; theo ddi bao tri thang 2+3/2018 toan bd may tinh, hé thong tong
dai; cung cap muc, vat tv cho cac may in, may photocopy, may nhan ban cla
cac don vi.

2. Cbng tac hanh chinh

B0 phan van thu ti€p nhan, phan loai cac van ban di, dén; chirng thuc cac
van ban ctia Nha treong ban hanh, quan ly st dung con dau dang luat hanh chinh;
cong tac lwu trlr dugc duy tri c6 hiéu qud, dap img cac yéu cau tim ki€ém van ban,
hd so cho cac phong, ban va can bd, giang vién; dam bao trinh ky, huéng dan cac
van ban didng qui dinh, nhanh chéng dap (ng yéu cau cla cac don vi; thwong
Xuyén cap nhat cac van ban cta Bd Gido duc va Pao tao, Hoc vién CTQG H6
Chi Minh trinh Giam déc; chd dong lam lich hop tuan cta Ban Giam doc, cac
loai thong bao va mot s6 cong viéc dot xudt khac clia Hoc vién; tham gia kiém
tra cac van bang chirng chi trudc khi dong ddu ban hanh; tiép nhéan va té chirc
quan ly t6t phdi van bang, chins chi theo Quy dinh clia Hoc vién; dam bao cac
diéu kién cho cac cudc hop cla Ban Giam déc, BCH Bang uy, giao ban Can bd
quan ly, giao ban cac khoi, bdo vé luan van, hdi nghi cta Hoc vién va cac don
vi, tham dinh cac chuwong trinh dao tao, khai giang 16p quan ly nha nwéc vé bao
chi va xuat ban; bé giang 16p quan ly xa hdi k35B; cac Hoi nghi trwc tuyén; Gap



mat can bo hwu tri, gdp mat dau xuan, téng két cong tac Bang; tham muu cho
Ban Giam ddc x ly cac céng viéc hanh chinh hang ngay nhanh chdng, kip thoi.

3. Cong tacy té

Trong thang 2+3, b6 phan y té da lam t6t cong tdc cham séc stic khée cho
can bd va sinh vién, cu thé: t6 chirc kham 205 lwvot nguoi bénh; x& ly cap ctu 43
treong hop; tiém, thay bang, cat chi, rira vét thwong: 16 lvot ngwdi bénh; kham
chuyén bénh vién diéu tri: 01 bénh nhan; ké don phat thuéc cho 145 lugt nguoi
bénh; giam sat cong tac vé sinh madi tredng, vé sinh hoc duong va kiém tra cong
tdc vé sinh an toan thuc pham trong cac cang tin tai Hoc vién; dam bao truc cép
clru 24/24h khong dé xay ra sai sot trong cong tdc chuyén moén; lam viéc véi
Trung tdm y té dv phong Thanh pho Ha Noi va Quan cau Gidy vé kiém tra cong
tac Y t€ dv phong vay té hoc duong.

4. Boi xe: hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, quan ly va s dung xe ding
muc dich, an toan tiét kiém, khdng dé that thoat lang phi; thai dé phuc vu tot;
dam bdo don khach qudc té; can bd cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cla
Nha trvong trong thang ludn kip thoi, an toan.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, BAU TU XAY DuNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, chdm thi..; tan thu cac ngudn thu: hoc phi, ky tlc xa, cac hoat dong
dich vu...; ra soat qué trinh mua sdm 02 g6i: mua sam thiét bi cho sinh vién I16p
chat lwvgng cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay duwng, stra chira, mua s&m thiét bi

Nghiém thu, hoan thanh giai doan 1 duv an mua sdm phong thuc hanh cho
sinh vién; hoan thién xong g6i thau in lich tét cho hoc vién va sinh vién nam 2018 va
phong hoi déng tang 2 Hoi treong 16n vao st dung; tiép tuc lap dit thiét bi du an
mua sdm phong thuc hanh cho sinh vién; cho quyét dinh phé duyét du an cai tao
nang cap nha sinh vién Lao E4 KTX tai BO K& hoach va Dau tu; trién khai thuc
hién goi thau dich vu cham séc cay canh ndam 2018; xay dung dé an thau Nha an
sinh vién theo chi dao clia Giam déc Hoc vién CTQG Ho6 Chi Minh.

3. Cong tac Quan ly Ky tuc xa

Cong tac an ninh, trat ty dwoc dam bao on dinh; cong tac vé sinh méi truong
tai Ky tlc xa ludn khang trang, sach dep; t0 chic truc an ninh - an toan cho khu
Ky tlc xa; céng tac chuadn bi Tét nguyén dan 2018; 1ap Ke hoach ban giao tai
san, phong & dé sinh vién - hoc vién ndi tri yén tam nghi Tet Nguyén Dan 2018.

4. Cong tac thwc hanh va ho tro dao tao

Quén ly va van hanh cédc phong hoc, hdi trwong, phong thwc hanh chic
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi HKII ndam hoc 2017 - 2018; hoan thanh
nhiém vu duoc phan cong theo Ké hoach thi Tin hoc chuan dau ra dot 2 cho
K34; phdi hop, ho tro, phuc vu hoat dong ngoai khoa cta cac Khoa, Poan thanh



hop, hd tro, phuc vu hoat dong ngoai khoa ctia cac Khoa, Doan thanh nién Hoc
vién: Ké hoach hoat ddong chao mirng thang Thanh nién nam 2018 va ki niém 87
nam ngay thanh lap Boan TNCS H6 Chi Minh; phuc vu ké hoach hoc tap va thi
cla cac l6p boi dudng; ti€én hanh stta chira thiét bi day hoc, co s& vat chat bi
hdng, truc trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

* Poan vao: bon doan chuyén gia TS. Uhm Seung Yong, doan Vién céac
nguon lyc van héa (Han Qudc) dén lam viéc va giang day; doan GS. Peter
Rodenberg cta Dai hoc Tong hop Hamburg (CHLB Dirc) vao lam viéc va giang
day; doan GS. Huei Lan Wang cla Pai hoc Nam Hoa (Pai Bac) dén thuyét
gidng cho giang vién Hoc vién; thyc hién quy trinh don doan chuyén gia Tap chi
Spark, ba Alison Theaker vao lam viéc va trao doi tai Hoc vién.

* Poan ra: ph6i hop véi Ban To chrc Can bo thuc hién quy trinh t0 chic
doan can b6 cla Hoc vién di cong tac tai Han Qudc tham gia Chwong trinh boi
duvdng phuvong phap giang day vao thang 4 nam 2018.

*Pe an, du an: trién khai D& tai nghién clru quoc té “Nang luc truyén thong
nhv nang luc thic day sw phat trién clia xa hoi”: Tiép tuc trién khai cac thi tuc
Xin nhan tai tro cla dé tai va mua trang thiét bi; hoan thanh cac bao cao cudi ky;
tham du Hoi thao tdng két dé tai tai Dai hoc Téng hop Vién (CH Ao); tham du Hoi
thdo Nang luc truyén thong quéc té 1an 1 nam 2018 tai Malaysia; phoi hop véi Dai
hoc N sinh Sookmyung (Han Qudc) khai gidng 16p truc tuyén “M6 hinh phat
trién kinh t¢ Han Quéc” do Quy Giao lwu quéc t€ Han Qudc tai tro; lam quy
trinh xin phép ki bién ban ghi nhé hop tac gilta Hoc vién B&o chi va Tuyén
truyén vai Vién Friedrich-Ebert-Stiftung (FES); Lé ky két bién ban ghi nho du.
kién sé duoc td chirc; ph6i hop voi Nha xuat ban Chinh tri quéc gia dé xuat ban
2 cubn sach Cong cu chién lwvgc Quan hé céng chdng va cubén Truyén thong
chinh sach va dong thuan xa hoi, du kién xuat ban vao thang 4 nam 2018.

* Chuong trinh Bao tao quoc té:

Quan ly chuong trinh: hop truc tuyén véi ba Giannina Warren, Gidng vién
Khoa Nghé thuat va cong nghiép sang tao vé viéc st dung tai khodn UniHub va
cach thirc kiém tra danh gia bai tap cda sinh vién; hoan tat tha tuc thanh toan chi
phi giang day cho gidng vién; hop tinh hinh sinh vién dinh ky hang thang; hop
Ban Chi dao va Ban Chi nhiém chwong trinh nham danh gia va thac ddy viéc
trién khai Chwong trinh; quan ly hoat dong truyén thong: thiét ké va in &n cho bd
nhan dién thvong hiéu Chuwong trinh ¢l nhan qudc té; hop thdng tin tuyén sinh
chwong trinh; quan ly hoat dong giang day: tién hanh chuyén céac Iép hoc chuyén
nganh sang nha B7, lam tha tuc ky hop dong gidng day cho gidng vién chuong
trinh chuvén nganh ndm hoc 2017-2018; trién khai chwong trinh dai cvong: lam
quy trinh chdm diém va lwu trir bai thi cta sinh vién chuwong trinh dai cuong;



chuén bi dé cwong mon hoc cho giang vién day IELTS chuyén sau (mon Doc va
Nghe).

* Cong tac quan ly sinh vién Lao: 6n dinh tinh hinh sinh vién sau ky nghi
Tét Nguyén dan; két hop véi ban Quan ly Pao tao lam cac thu tuc cho doan
LHS khéa 34 thuyc tap; hoan thanh thd tuc ti€p nhan va Hop doéng dao tao cho 01
NCS nganh XDD dién tw tdc; t6 chirc cho doan LHS tham gia ky niém ngay
quéc té phu n cling v&i Hoc vién; to chirc cho doan LHS giao lvu béng da vai 4
trvong dai hoc c6 LHS Lao; két hop v@i cac don vi trong va ngoai Hoc vién lam
tha tuc kip thoi cho LHS Lao.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cdng doan

Tuyén truyén va td chic cac hoat dong chao mirng 88 nam Ngay thanh lap
Pang Cong san Viét Nam (3/2); t0 chirc doan dén tham hoi cac gia dinh can b6
clia Hoc vién c6 hoan canh dac biét khd khan chia s, dong vién nhan dip Tét
Nguyén Pan; chuén bi tinh than, vat chit va an toan cho ky nghi Tét Am lich
vao thang 2/2018; on dinh né nép lam viéc va hoc tap sau nghi Tet Nguyén Dan;
t6 chic ky niém ngay Qudc té Phu nit 8/3 véi cac hoat dong phong phi, hdp dan
nhu ton vinh phu ni cé nhiéu thanh tich trong hoc tap, cong tac, vuot khé, giao
Ivu van nghé, lién hoan; chuan bi to chirc kham sirc khée dinh ky cho can bd
Hoc vién, trong dé co tang cudong thém kham sirc khée cho phu nir; thuc hién tot
cac nguyén tac hoat dong Cong doan.

2. Cong tac boan va phong trao thanh nién

Thuc hién tot viéc td6 chirc doan vién tham gia chao co dau tuan; to chirc
cudc thi Tai sdc N sinh Bao chi 2018; tham gia Ngay Hoi tw vén tuyén sinh do
Béao Tubi tré t0 chirc tai Pai hoc Bach Khoa HN; thuc hién tham duv cac hoat
dong Hoi trai, van nghé - thé thao tai Hoi Bao Xuan toan qudc nam 2018 dién ra
tr 15-17/3/2018 tai Bao tang Ha Noi do Hoc vién va cum doan truong hoc Boan
Khoi t0 chirc; tham du Giai bong d& HCMA.CUP 2018 chao mirng Théng
Thanh nién 2018 do Boan Hoc vién CTQG H6 Chi Minh to chirc; clr doan vién
ho tro cong tac to chirc chuong trinh Ki niém Ngay Phu nir Viét Nam 8/3 do
Cons doan Hoc vién va Cong doan Hoc vién CTQG HO Chi Minh t6 chirc; tham
gia Giai bong da T hune do Boan Pai hoc N6i vu HN t6 chirc; phdi hop cling
Ban QLDT t6 chirc cho truong THCS Alpha school tham quan thuc t€ Hoc vién;
t6 chic L& phat dong “L&i s6ng Xanh hoc dwdng” cho doan vién Hoc vién va
tién hanh “Ngay lao dong vi Giang duong xanh - sach - dep”; t0 chirc hoat dong
hién méau nhan dao; t6 chirc Chiéu phim mién phi cho doan vién Hoc vién; t6
chirc chwong trinh di tdng qua va tham qua thuc té cho can bd doan chu chét tai
Séc Son; lam viéc véi Bao Sinh vién Viét Nam vé viéc t0 chirc Ngav hdi tv véan
viéc lam dv kién t6 chirc vao thang 5/2018.



PHAN 11
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 4 NAM 2018

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA

1. Pao tao dai hoc tap trung:

Thong bao hoc song song hai chwong trinh ddi véi sinh vién K35, 36, 37;
xay dwng lich thi hoc phan hoc ky 1l ndm hoc 2017 - 2018; ti€p tuc phoi hop véi
cac don vi khac trién khai cac hoat dong tv véan tuyén sinh dai hoc chinh quy
nam 2018; chuédn bi co s& vat chat phuc vu tuyén sinh dai hoc chinh quy nam
2018; giam sat chat ché ké hoach giang day, hoc tap hoc ky Il nam hoc 2017 -
2018; thanh lap cac doan di kiém tra viéc thuc hién ké hoach kién tap, thuc tap
cla sinh vién cac khéa K34 va 36B.

2. Dao tao dai hoc vira lam vira hoc

Xay dwng lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi tét nghiép, t6 chirc
bé giang cac 16p theo ké hoach; xay dwng lich va td chirc tuyén sinh céac 16p theo
ké hoach; ti€p tuc phdi hop véi cac don vi khac trién khai cac hoat dong tw van
tuyén sinh dai hoc vira vira hoc nam 2018; trién khai K& hoach giang day, hoc
tap thang 04 nam hoc 2017 - 2018; phdi hop véi cac khoa giang day ra soat lai
diém hoc phan céc 16p theo ké hoach; tiép tuc tang cwong quan ly cac l6p hoc tai
Hoc vién, dam bao dung quy ché; ra soat hoc lai va thi lai cac 16p, cac khoa; chuan
bi cac thd tuc cho cac 16p thi t6t nghiép, bé giang thang 04/2018.

3. Dbao tao sau dai hoc

Xay dung k& hoach bé giang va phat bang thac si cho céac 16p cao hoc
khoa 21 tai Thanh ph6é H6 Chi Minh va Séc Trang; xay dung lich hoc, lich thi
hoc phéan thang 5 cho cac 16p cao hoc; xay dung ké hoach bao vé luan van céac
I6p cao hoc K22; cong bo danh sach thi sinh da diéu kién dv thi, td chirc on thi
tuyén sinh thac sT dot 1 nam 2018; tiép tuc t0 chirc giang day cac hoc phan bo
sung, cac hoc phan trinh dd tién si cho nghién cttru sinh khéa 23 cac nganh; tiép
nhan va xt ly ho so dang ky xét tuyén nghién clru sinh khéa 24. T6 chirc xét
tuyén nghién ctru sinh dot 1 theo ké hoach; téng hop ho so cdp bang thac si cho
cac lop cao hoc tai TP.HCM va So6c Trang; lam quyét dinh x06a tén khéi danh
sach dao tao cao hoc khoda 20.1 theo quy dinh; t6 chirc thi hét hoc phan cho cac
I6p cao hoc K23 theo lich; tang cwong kiém tra, giam sat thi két thGc hoc phén
cac l6p SBH, ddm bao ding quy ché; thdng ké, doi chiéu diéu kién thi hoc phan
gitra két qua diém danh voi gido vién giang day cac I¢p cao hoc khda 23; t0
chtrc hoc lai, thi lai cho hoc vién cao hoc khoa 23 trwéc khi bdo vé va theo
ké hoach.

4. BOi dudng

Po6n dbc cac don vi, dia phuong ti€p tuc mé cac I16p boi dudng trong
nam 2018; ting cwong kiém tra, giam sat cac l6p b6i dudng dang hoc tai
Hoc vién va cac dia phwong; ra soat cac chwong trinh bdi dwdng nham dap



tng thuc té€ nhu cau cla x& hoi; to chirc thi B1, B2 dau vao, dau ra cho sinh
vién, hoc vién cac hé dao tao; hoan thanh danh sach thi tin hoc dau ra cho
sinh vién K34 dot cudi nam hoc 2017-2018; ti€p nhan hd so dang ky hoc va
trién khai ké hoach giang day tiéng anh B 1, B2 cho hoc vién cao hoc; tiép tuc
m& cac I6p tin hoc, ngoai ngit, cac 16p boi dudng nghiép vu theo ké hoach; hoan
thanh Pe an dang ky dao tao, b6i duéng cap ching chi ngoai ngl* theo quy dinh
clia Bd Giao duc va bao tao.

5. Cbng tac chinh tri

Tuyén truyén giado duc truyén thdng nhan ngay Giai phéng mién Nam 30/4
va Qudc té lao dong 1/5; xay dung ké hoach phat déong phong trao Tu0i tré hoc
tap va lam theo tu twdng, dao dic, phong cach cta Cha tich H6 Chi Minh & Hoc
vién Bao chi va Tuyén truyén; tap hop minh chirng phuc vu cho céng tac kiém
dinh chat lwgng dao tao trong Hoc vién; phdi hop v&i cac bd, ban, nganh phuc
vu cac ngay ky niém 30/4 va 1/5; t6 chirc sinh vién hoc tdp, quan triét Nghi
quyét TW 6 clia Pang; lap danh sach sinh vién dat hoc bong hoc tap va tro cép
hoc ky I trinh Ban Giam doc; kiém tra sinh vién thyc hién quy ché; tw van huéng
nghiép viéc lam cho sinh vién khda 34 ra trvong va tv van tuyén sinh khéa 38;
lién hé voi cac nha tai tro sinh vién; thwc hién ché do, chinh sach cho sinh vién.

6. Cong tac thanh tra

Tang cuong kiém tra cong tac Dao tao (in sao dé thi, t0 chirc thi, quan ly
phach, cham thi hoc phan) theo ké hoach; tang cuong giam sat viéc thuc hién ky
luat lao dong cua céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

7. Cong tac khao thiva dam bao chat lvong dao tao

* Cbng tac Khao thi: hoan thanh nhiém vu dugc nha trwvong phan cong
trong thang 03/2018; phdi hop véi cac don vi lam dé thi cho cac 16p Pai hoc
chinh quy (d6i v&i cac mon dai cwong), Dai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...
danh, roc phach va bao cao diém thi hoc phan cho cac I6p Bai hoc chinh quy
K34, K35, K36, K36B, K37, K37B... (dbi v&i cac mon dai cuong).

* Cong tac Bam bao chat lvgng: ti€p tuc viét bao céo tu danh gia theo tiéu
chi clia Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh, tién hanh nghiém thu cac hop dong viét
tiéu chi; ti€p tuc phoi hop xay duwng, hoan thién chuan dau ra cac chuong trinh
va mon hoc.

1. CONG TAC NGHIEN ctu KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c u BAO CHIi

1. Cbng tac nghién ctru khoa hoc

Xav dwng dy thdo ké hoach, dy todn ngan sach khoa hoc nam 2019;
danh gia tinh hinh, két qua thuc hién ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2017
va trién khai ké hoach nam 2018; xay dwng ké hoach va dv toan kinh phi
khoa hoc nam 2019 st dung kinh phi Hoc vién Chinh tri quéc gia HO6 Chi
Minh; t6 chirc xét chon, dé& cr nhirtng cd nhan, don vi co6 thanh tich ndi bat



Vién Han 1am khoa hoc xa hoi Viét Nam trién khai ké hoach HOi thao khoa
hoc qubc té ky niém 200 nam ngay sinh cla Mac v6i chu dé: “Di san tw
tvdng cia Cac Mac vay nghia thoi dai”; xay dung ké hoach Hoi thao khoa
hoc quéc gia: “Nang cao chat lwong dao tao, boi duwdng can bd bao chi,
truyén thong cho Cong hoa Dan chd Nhan dan Lao & Viét Nam trong giai
doan hién nay”; ph6i hop véi BO Thong tin va Truyén thong xay dwng ké
hoach HOi thdo khoa hoc qubc gia: “Quan iy truyén théng trong bdi canh
cach mang cong nghién lan th¢ IV - Thuc trang va nhitng van dé dat ra

2. Cong tac théng tin khoa hoc

Duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc; xudt bdn An phdm chuyén d& sb
2/2018; phuc vu cong tac kiém dinh, danh gia ngoai.

3. Cong tac xuat ban tap chi

bat bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chéat lvong cao
cho s thang 4/2018 xuat ban Tap chi Ly luan Chinh tri va Truyén théng ding
ky han, khéng dé xay ra sai sot; nang cao chat luvgng céac bai viét.

4. Cong tac nghién ctru bao chi

Tiép tuc trién khai viéc phdi hop véi mot s co quan, don vi trong va
ngoai Hoc vién dé t6 chic cac hoat dong khoa hoc gén v&i yéu cau thuc tién.

I1l. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Hoan thién viéc sap xép t6 chirc bd may theo tinh than Nghi quyét TW6 khoa

XII; thuc hién dang, kip thdi cac ché dd, chinh sach thwong xuyén cho céan bo,
cdng chirc vién chirc; thye hién tét cac khau trong cong tac cac bo; thuc hién tot
cac cong viéc theo ké hoach cua Ban.

IV. CONG TAC VAN PHONG

Hoan thanh cac loai bdo cao dinh ky hang thang; diéu hanh t6t cac hoat
dong clia Website ddm bao cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi théng tin vé cac
hoat déng va quan ly diéu hanh cta Hoc vién; chl trong viéc an ninh théng tin
trén website. Phap ché - Van thv Ban Giam doc phdi hop chat ché véi Website
cap nhat thong tin ctia Bd Giao duc va Dao tao; Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi 1én muc quan ly - diéu hanh. Dam bao tiép
nhan va trd van ban trinh ky trong ngay nhanh chéng kip thoi. Phuc vu tét cac
cudc hop cua Ban Giam doc, BCH Bang uy, giao ban Can b6 quan ly, giao ban
cac khoi, hoi thao cla cac khoa va Hoc vién; dam bado can bd hanh van thu, lwu
trir luén c6 mat kip thoi dé phuc vu cong tac danh gia ngoai cta Hoc vién; phoi
hop v6i cac don vi thuc hién cac chwong trinh, ké hoach dé ra; theo ddi bao tri,
stra chita, khac phuc sw c¢6 may tinh, may in, may photocopy, may nhan ban va
hé thong tons dai; ddm bao hé thdng cong nghé thdng tin hoat dong t6t; phuc vu
thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach clia Nha truong.

Phan cong can bd truc cap clru 24/24 gio khong dé xay ra sai sot vé chuyén
mon; tang cudng cong tdc giam sat vé sinh moi trwdng, vé sinh hoc duong dé



phong chdng bénh s6t xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi va
quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip th&i bdo cado Trung tam Y t€ Quan
Cau Giay khi phat hién ca bénh magi dé xt ly kip thoi; thwong xuyén kiém tra cac
cang tin trong Hoc vién; thwc hién phun thudc diét mudi va con tring gay hai nam
2018 va chuan bi 1ap ké hoach kham strc khoe dinh ky cho can b vién chirc nguoi
lao dong va sinh vién dau vao khéa K38 nam 2018.

Quan ly va sl dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém, khéng dé that
thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu duoc
giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU' XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi tot kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu cong tac
danh gia ngoai... tan thu cac nguon thu tir nha &, Ky tic xa.

2. Cong tac xay dung, stra chira, mua sam tai san

Tiép tuc trién khai cac dw an, goi thau theo quy trinh quy dinh vé thanh quyét
toan va trién khai thuc hién hop dong cac goi thau trén theo ké hoach.

3. Cong tac quan ly ky tuc xa

Dam bao tinh hinh an ninh - tréat ty tai Ky tdc x4; ddm bao va duy tri céng
tac vé sinh moi truong, dién - nuwdc sinh hoat trong Ky tic xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap; dam bao an ninh trat ty trong dip dau nam.

4. Cong tac thuc hanh va ho tro dao tao

Quan ly tdt cac phong hoc, hdi trvong, phong chirc nang, phong giadng vién
phuc vu ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2017-2018 va cac hoat dong ngoai
khda cla cac Khoa va Doan thanh nién Hoc vién; ti€p tuc kiém tra danh gia
thwong xuyén thiét bi day hoc; lap phwong an thay thé, bao tri, bdo dudng, stra
chira thiét bi phuc vu hoc tap; ti€p tuc stra chita ban, ghé hédng va dé nghi stra
chita cac thiét bi dién, nudc tai cac Hoi truong, gidng duong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thwong xuyén theo ding
tién do va phucms; hwéng hoat dong nam 2018; dé nghi Ban Giam déc tang
cwdng nhan su cho Phong Hop tac qudc té nham bao dam dd lwc lvong trién
khai khdi lvgng cbng viéc 16n, phirc tap, dac biét lién quan dén Chwooig trinh
dao tao qudc té; quan ly LHS Lao theo quy ché clia Hoc vién.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tdc Cong doan

Tuyén truyén va td chirc cac hoat dong Ky niém 43 nam ngay Mién Nam
hoan toan gidi phons 30/4 va Ky niém ngay Qudc té lao dong 1/5; xay dung ké
hoach va tién hanh kiém tra cong tdc Cong doan tai cac Cong doan bo phan.



2. Cong tac bBoan va phong trao thanh nién

Dam bao cOng tac triwc ban tiéu binh chao co thr Hai hang tuan; td chic
dém chung két cudc thi Tai sic nit sinh Bao chi 2018; tiép tuc thuc hién cong tac
phat trién Dang cho doan vién Hoc vién; td chirc hop v&i cac don vi dé quan triét
cac ndi dung cudc hop lién tich véi Dang Uy, Ban Giam ddc va cac té chirc doan
thé; lam viéc véi Bao Sinh vién Viét Nam, xday dung Ké hoach trinh Bang ly -
Ban Giam doc dé t6 chirc ngay hdi Tw van viéc lam cho sinh vién t0 chic vao
thang 5/2018; lam viéc v&i Boan Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh; chi dao céc chi
doan tién hanh Dai hdi, cac Lién chi va cac Ban chuyén mon tién hanh kién toan
cong tac to chirc nhan sy do K34 ra truong.

VIII. KET LUAN CUA BAN GIAM BOC

1. Cong tac dao tao, kiém dinh chat lvgng

- Yéu cau cac khoa, ban, phong, don vi tap trung cao dd cho cdng tac
chuan bi ddm bao diéu kién tot nhat dé lam viéc véi doan Danh gia ngoai; Trung
tam Thuc hanh va Ho tro dao tao phdi hop voi cac nhom chuén bi tiéu chi kiém
tra ra soat toan b6 tiéu chi trué¢c khi nép chinh thirc cho Boan chuyén gia danh
gia.

- Céac khoa ra soat thoi gian thuc tap, kién tap hop ly cho sinh vién va bao
cao Ban Giam d6c quyét dinh.

- Yéu cau cac khoa dén doc gidng vién thuc hién nghiém gi& giang thuc
hanh theo ké hoach, gidng vién phai c6 giao an gio thwc hanh (trong qua trinh
thwc hién néu cé thay ddi phai bao céo dé trach gio tréng, phong hoc trong); Ban
Quan ly Dao tao phdi hop véi cac khoa, don vi lién quan tdng cuwdng cong tac
quan ly thuong xuyén vé gidng day gio thwc hanh; Phong Thanh tra tham gia
cong tac kiém tra dot xuat viéc thuc hién gio gidng thwc hanh khi Ban Giam déc
c6 yéu cau.

- Céc khoa, don vi lién quan cht dong, tich cwc tham gia va trién khai
hiéu qua Ke hoach to chirc Ngay hdi tw van tuyén sinh dai hoc 2018 - “Open Day”.

2. Cbng tac khoa hoc

- Nhi*tng nha khoa hoc duwgc giao viét bai HOi thao khoa hoc qudc té dam
bado vé tién do viét bai; cac don vi lién quan ph6i hop, chuan bi t6t cong tac td
chirc HOi thdo Khoa hoc qudc té vé chi dé “Di san tv tuéng clia C. Mac vay
nghia hién thoi”, HOi thdo qudc té phdi hgp véi Hoi Nha bao Cong hoa DCND
Lao.

- Cac dong chi giang vién khan trvong cung cép bo sung ly lich khoa hoc
theo yéu cau thong bao da ban hanh.

3. Cong tac hanh chinh - hau can

- Phong Quan Iv ky tuc xa dan cong khai danh sach sinh vién ndi tru trong
moi phong tai clra phong dé thuan loi cona tac quan ly sinh vién.



- Van phong Hoc vién tang cuwong cong tac bdo vé, ddm bado an ninh trat
tr; phong chdng chay nd trong Nha truong.
4. Cong doan Hoc vién
Dé nghi Ban Chap hanh Cong doan tdng cwong thuc hién tét cong tac tw
twdng trong can bd, cong doan vién vé trién khai thwc hién chl trwvong Nghi
quyét Trung vong 6, Khoa XII vé ddi mai, sap xép td chic bd may cia hé théng
chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua; dong vién can bd giang vién tich
cuwc tham gia, chuén bi t6t cho cudc thi Giang vién giang day gidi nam 2018.
5. M6t s6 cong viéc khac
- Lanh dao cac don vi lam t6t cong tac tv tvdng cho can bo, gidng vién,
sinh vién vé chu trwong kién toan, sip xép bd may td chirc theo hwdng tinh gon,
hiéu lwc, hiéu qua.
- Tlr ngay 2/4 dén ngay 14/4 nam 2018, Ban Giam déc va Thuwong vu Dang ty
on vi dé nghe y kién gop y dé an kién toan, sap xép bd may./.

GIAM Boc
-HVCTQGHCM (dé b/c);
- Ban Giam doc;
- Cac don vi truc thudc BGD;
- Liu Vén thw, T6ng hop.



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHUNGHIAVET NAM

HO CHI MINH Pac lap - Tw do - Hanh phc
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
s0:i-T" /BC-HVBC&TT Ha Noi, ngay cy thang. ,,nam 2018
BAO CAO

Tinh hinh thwc hién nhiém vu thang 1 nam 2018
va phuong hwéng cong tac thang 2 + 3 nam 2018

PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM vu THANG 1 NAM 2018
I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUGNG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Dao tao dai hoc tap trung
Xay dung ké hoach tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2018; tham
gia tv van tuyén sinh - huwéng nghiép nam 2018 tai Vinh va Thanh Héa theo
chwong trinh clia bado Tudi tré Thanh phé HO Chi Minh; chuéan bi dy thdo dé an
tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2018; phd6i hop véi cac khoa to chirc cac Hoi
dong tham dinh chwong trinh khung dao tao trinh do dai hoc nganh Quéan ly nha
nudc, Quan ly cong, Truyén thong qudc té, Truyén thong da phwong tién, nganh
Chinh tri hoc chuyén nganh Truyén thong chinh sach; x& ly dit liéu dang ky tin
chi cda sinh vién khéa 37; ban hanh Thoi khéa biéu chinh thirc hoc ky II, ndm
hoc 2017-2018 cac lép khoa 37; xdy dwng D thao Lich thi hoc phan hoc ky I,
nam hoc 2017-2018 dot 1 cac 16p khoa 34, 35,36; xay dwng Thoi khda biéu
chinh thrc hoc ky I, nam hoc 2017-2018 céac 16p khoa 36B, 37B.
2. Bao tao dai hoc vira lam vira hoc
Hoan thién hop dong lién két dao tao véi truong Trung cap da nganh Ha
Noi; xay dung lich giang day, hoc tap, lich thi hoc phéan, thi t6t nghiép cac l6p
hé vira lam vira hoc thang 2, thang 3/2018.
3. Dao tao sau Pai hoc
T6 chitc 1€ BE& giang va phat bang cho 333 thac si, 11 tién s dot 2 ndm
2017; thong bao tuyén sinh dao tao trinh dd thac si, trinh d6 tién sT nam 2018;
xay dwng lich va to chirc cac HOi dong cham luan van cao hoc nganh Chinh tri
hoc chuyén nganh Quan ly hoat dong tv twédng - van hoa K21 tai Thanh phd HO
Chi Minh, nganh Kinh té chinh tri tai S6c Trang; xay dung Lich gidng day, lich
thi hoc phan thang 2, thang 3/2018 cac 16p Cao hoc; t6 chirc HOi ddong tham dinh
chuong trinh dao tao va cac diéu kién dam bao chat lugng dao tao trinh dd thac
s nganh Quan hé qudc té, chuyén nganh Quan ly hoat dong d6i ngoai; giri Cong
van dé nghi B6 Giao duc va Dao tao cho phép phdi hop voéi BPai hoc Hung
Vuwong, Phi Tho to0 chirc tuyén sinh va dao tao trinh dd thac sT nganh Béao chi
hoc.



- Hoan thanh bao céo glri BO Giao duc va Dao tao vé tinh hinh tuyén sinh
tién st nam 2017, bao cao nam vé tinh hinh dao tao tién si; t6 chirc 01 H6i dong
cham chuyén dé chuyén sau, 02 Hoi déong cham luan an tién sTcdp Hoc vién.

5. Cbng tac thanh tra

Thanh tra, giam sat in sao dé thi, t& chic thi, thi, chdm thi hoc phan, thi
Ngoai ngtt hoc phan tap trung, chuan dau ra tiéng Anh; tham gia kiém tra tai san
bi hédng dé nghi sta chita tai Ky tlc xa sinh vién va truong quay; tham gia giam
sat phat phoi bang ct nhan, thac sy, tién sy, ching chi gido duc thé chat, dau
thau in lich Hoc vién nam 2018, nghiém thu thiét bi dau vao Thu vién; tham gia
xét tot nghiép cao hoc, nghién ctu sinh khéa 18, 19, 20, 21, 22; tham muu cong
b6 K&t luan thanh tra clia Giam déc d6i vai cac don vi Van phong, Trung tdm ho
tro dao tao, Trung tam Khao thi - Dam bao chat lwvgng va Ban Quan ly Pao tao
trinh Giam déc.

6. Cong tac Chinh tri

Tuyén truyén ngay truyén thong HSSV Viét Nam 9/1; Tuyén truyén 56
nam ngay thanh lap Hoc vién 16/1; Tuyén truyén, giao duc ti€ép quy ché va van
hda hoc dutng; phuc vu tuyén truyén an toan giao thong dot nghi T6t dwong lich
cho sinh vién; gido duc quy ché thi, kiém tra rén luyén sinh vién, kiém tra sinh
vién thi hoc phan; quan ly sinh vién ndi va ngoai trg; lam viéc v&i cong an xac
dinh céac thong tin lién quan dén sinh vién mat tién va dién thoai trong gio thi
hoc phan; phuc vu Budi doi thoai gitta Ban Giam doc véi sinh vién Hoc vién;
hoan thién tra 10i, gidi dap ché dd 38 cho sinh vién I6p QLHBTT-VH K36B hoc
& truong Van-Thé-Du va lép Bao K36B & Hoc vién Chinh tri quan doi - Bo
Qudc phong; tv van huéng nghiép, viéc lam sinh vién.

7. Cong tac khao thiva ddm bao chat lvgng dao tao

* Cong tac Khao thi

Phoi hop véi cac Khoa lam dé thi cho cac I6p Pai hoc vira hoc vira lam &
cac tinh ddm b&o tinh bao mat, khach quan, kip thoi; phdi hop» véi cac Khoa lam
dé thi cho cac lp» Cao hoc dam bdo tinh bdo mat, khach quan, kip thoi; phoi hop)
v(@i cac don vi to chirc thi cac hoc phan cho cac sinh vién chinh quy K34, K35,
K36, K37.... (B6i v&i cac mon dai cwong); phoi hop» véi cac don vi to chic thi
cac mdn Ngoai nglt hoc phan 1 cho sinh vién K37; danh, roc phach va Ién diém
thi két thic hoc phan (cac mon dai cvong) hoc ky 1 ndm hoc 2017-2018 (dot 2)

* Cong tac Bam bao chat luvgng

Tién hanh thu thap minh ching, cap nhat minh chi*ng cho Bao céo tv
danh gia nam 2016 cua BO Giao duc va thu thap thém minh ching méi cho Bao
céo tw danh gia theo tiéu chi cila HYCTQGHCM; tap hop va hoan thién chuan
dau ra mon hoc tir cac khoa gti dén.



Il. CONG TAC NGHIEN ClPU KHOA HQC, THONG TIN KHOA HOC,

XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN ClruU BAO CHIi
1. Coéng tac nghién ctru khoa hoc

T6 chirc HOi thao khoa hoc cdp B “Nang cao chat lvong dao tao lwu hoc
sinh Lao & Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén trong giai doan hién nay”; tap hop
cac minh chirng khoa hoc giai doan 2012-2017 phuc vu cho cdng tac quan ly dir
lieu khoa hoc; t6 chirc thanh cong HOi nghi tong két cong tac khoa hoc nam 2017
va phuworng huéng nhiém vu nam 2018; hoan thién ké hoach hoat dong khoa hoc
cdp co s nam 2018; t0 chirc tv van va ky hop dong dé tai nghién cru khoa hoc
sinh vién nam 2018; t0 chirc nghiém thu xong cac dé tai nghién cru khoa hoc cap
co s, co so trong diém vé dé tai khoa hoc sinh vién nam 2017.

2. Cong tac thong tin khoa hoc

Tiép tuc duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc tai cac phong cta Thu vién;
tién hanh duv thao tén cho 06 sd an pham chuyén dé cla nam 2018 va chuan bi
bai cho &n pham Thoéng tin chuyén dé so 2/2018; tap trung on dinh kho tai liéu,
phong lam viéc dam bao an toan cho ky nghi Tét Nguyén dan.

3. Cong tac xuat ban tap chi

Xuét ban Tap chi dang dinh ky hang thang; duva tin phan anh moi mét cla
nha trvong nhanh chdng va chinh xac; hoan thanh tap chi s6 Xuan thang 1/2018;
dat bai chuan bi cho s6 thang 2, 3/2018.

4. Coéng tac nghién ctru bao chi

Thwc hién phdi hop cong tac nghién clru va gidng day voi mot sd6 don vi
trong va ngoai Hoc vién; tham gia hoat dong tuyén sinh, cac Hoi dong khoa hoc,
cac hoat dong hudng dan luan van, luan an cho hoc vién cao hoc, nghién ctu
sinh cac khoa dao tao.

I1l. CONG TAC TO CHUC CANBO

* Cong tac To chic - Can bd: Tham muwu cho ban Giam doc hoan thién ho
so va ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai 02 chirc danh cdp phé cua cac don vi truc
thudc.

* Ché dd, chinh sach: Tham muwu cho Ban Giam doc lam hgp dong thi
viéc cho 01 giang vién vé khoa Ngoai ngi; lam thu tuc ky hop dong lao dong
xac dinh thoi han cho 01 lao dong hop dong; lam hgp dong thoi vu, hgp dong
cdng nhat cho nguoi lao dong; thdng bao nghi huéng ché do hwu tri cho 01 can bd
ldnh dao, quan ly cdp phong thudc ban; thong bao hét thoi han kéo dai thoi gian
cong tac cho 01 PGS.TS va 01 tién si; tham muwu cho Ban Giam doc trién khai thuc
hién cac ché doé chinh sach cho cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong gom:
Nang lvong thwong xuyén cho 18 cbng chulrc, vién chirc, nguwoi lao dong; tang
phu cdp tham nién nha gido cho 24 giang vién; l1am Quyét dinh hudng tro cdp ho
trg 6n dinh thu nhap cho 02 gidng vién; trién khai xét nang bac lvong tredc thoi
han cho cdng chic, vién chirc va ngudi lao dong theo thanh tich xudt sic ndm
2017.



* COng tac bao vé chinh tri ndi bd: tham tra, chuan bi hd so can bd trudc
khi bd nhiém, b6 nhiém lai can bd ldnh dao, quan ly; lam céac thd tuc cl can bo
di cong tac, hoc tap & nwdc ngoai dang quy dinh.

* Cac cong tac khac: Hoan thién mot sé cong viéc cla cong tac thi dua, khen
thwdng phuc vu cho Héi nghi can bd, vién chitrc ndm 2017; tham muwu cho ban
Giam doc trién khai ké hoach danh gia két qua cong tac trong nam 2017 déi voi
cac bo lanh dao quan ly trén co s& két hop ndi dung danh gia cla céng tac Dang;
hoan thién béo cao vé tinh hinh can bd dang hoc tap & nudc ngoai; trién khai ké
hoach cong khai tai san clia ban Giam déc Hoc vién va hoan thién ho so ké khai
tai san, thu nhap nam 2017 cla céac d6i twgng thudc dién ké khai bao cao Giam
doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh; hoan thién bao cao so liéu can bo
theo cong van s6 13/HVCTQG-TCCB ngay 04/01/2018 cua Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tong hop, website, Cong nghé Thong tin

Tham muu xay dung K1 hoach T6t nguyén dan; Bao céo phuc vu Hoi nghi
can b0, vién chirc ciia Hoc vién nam 2017; tdng hop kién nghi cla cac don vi; Bao
cdo cbng tac thang 1va phwvong huéng, nhiém vu thang 2 + 3/2018 phuc vu giao
ban thang 01/2018; xay duwng lich truc tét Nguyén dan; phdi hop véi Ban T6
chirc - Can b0 t6 chirc budi gap mat can bd huu tri; diéu hanh tot cac hoat dong
clia Website ddm bao cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi théng tin vé cac hoat
dong va quan ly diéu hanh cla Hoc vién; chd trong viéc an ninh thong tin trén
website.

Theo dbi bao tri, stta chita, khdc phuc sv ¢ may tinh, may in, may
photocopy, may nhan ban va hé thong téng dai; dam bao hé thong cong nghé
thdng tin hoat dong t6t; phuc vu thiét bi cong nghé théng tin theo cac ké hoach
cta Nha treong; xay dwng K& hoach sap xép, bé tri tap trung hé théng may cha
trong toan trwong.

2. Cong tac phap ché, van thu Ban Giam d6c

Phéap ché - Van thu Ban Giam ddc phdi hop chat ché véi Website cap nhat
thong tin clla B6 Giao duc va Pao tao; Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh
dé dang tai day du, kip thoi Ién muc quan ly - diéu hanh. Bam bao tiép nhan va
trd van ban trinh ky trong ngay nhanh chéng kip thoi. Tiép tuc cap phat phoi van
bang, chitng chi theo ding trinh tv quy dinh.

3. Cdng tac hanh chinh

Thuc hién cac nhiém vu do Ban Giam ddc chi dao va cac nhiém vu thuwong
Xuyén; phuc vu t6t cac hoi nghi, hoi thdo, bdo vé luan van, bdo vé dé cuong...
dam bao an toan tuyét ddi céng tac an ninh phong chdng chay nd trong dip nghi
Tét Nguyén dan 2018; chuyén lich, thiép chic mirng nam m¢i 2018 dén cac don
vi va ca nhan; chuan bi cac diéu kién phuc vu gap mat can bd huwu tri va to chirc
gap mat can b6 dau Xuan Mau Tuat nam 2018.



4. Codng tacy té

Phan cong can b truc cap clu 24/24 gio khong dé xay ra sai sét vé chuyén
mon; tdng cudng cong tac giam sat vé sinh moi trwvong, vé sinh hoc duong dé
phong chong bénh s6t xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi va
quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi bdo cdo Trung tam Y té Quan
Cau Gidy khi phat hién ca bénh m¢i dé xt ly kip thoi; thwong xuyén kiém tra cac
cang tin trong Hoc vién.

5. Doi xe: Quan ly va sir dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
dé that thoat 1ang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao.

V. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN, PAU TU XAY DUNG co BAN

1. Cong tac quan ly tai chinh, tai san

Chuan bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: lvong, thanh toan giang
vién; coi thi, chadm thi..; tan thu cac ngudn thu: hoc phi, ky tdc xa, cac hoat dong
dich vu...; ra soat qua trinh mua sdm 02 go6i: mua sam thiét bi cho sinh vién I6p
chat lvong cao va sinh vién Lao.

2. Cong tac xay dwng, stra chira, mua sém thiét bi

Nghiém thu, hoan thanh giai doan 1 dwv 4n mua sdm phong thwc hanh cho
sinh vién; hoan thién xong goi thau in lich tét cho hoc vién va sinh vién nam 2018 va
phong hdi déng tang 2 Hoi trwdng 16n vao st dung; tiép tuc 1ap dat thiét bi dw an
mua sam phong thwc hanh cho sinh vién; chd quyét dinh phé duyét du an cai tao
nang cap nha sinh vién Lao E4 KTX tai BO K& hoach va Dau tu; trién khai thuc
hién goi thau dich vu cham séc cay canh nam 2018; xay dwng dé an thau Nha an
sinh vién theo chi dao cla Giam doéc Hoc vién CTQG HO6 Chi Minh.

3. Cdng tac Quan ly Ky tuc xa

Cong tac an ninh, trat ty dwgc dam bao on dinh; cong tac vé sinh mdi truong
tai Ky tlc xa ludn khang trang, sach dep; t0 chirc trwc an ninh - an toan cho khu
Ky tlc x&; céng tac chuan bi Tet nguyén dan 2018; 1ap Ké hoach ban giao tai
san, phong & dé sinh vién - hoc vién ndi tri yén tam nghi T6t Nguyén Dan 2018.

4. Cong tac thyc hanh va ho tro dao tao

Quén ly va van hanh cac phong hoc, héi truong, phong thwc hanh chic
nang phuc vu cac ké hoach hoc tap, thi HKI nam hoc 2017 - 2018. Hoan thanh
nhiém vu dugc phan cong theo Ke hoach thi Tiéng Anh céac 16p boi dudng; hoan
thanh nhiém vu dwoc phan cong theo Ke hoach ddi thoai giira Ban Giam déc véi
sinh vién Hoc vién ndm hoc 2017 - 2018; Ke hoach Be giang va trao bang t6t
nghiép dot 2 nam 2017 cho cac I6p Cao hoc, Nghién ctu sinh; hoan thanh
nhiém vu duoc phan céng theo K& hoach Lé phat dong Phong trao thi dua Hoc
tap va lam theo tv tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh nam 2018; phdi
hop phuc vu hoat déng ngoai khéa cliia cac Khoa, Boan TNCS HCM Hoc vién;
phuc vu cac ké hoach hoc tap HKII nam hoc 2017-2018; phuc vu ké hoach hoc
tap va thi cla cac 16p boi dwdng; chuan bi tét cac diéu kién phuc vu K& hoach



Ky niém 88 ndm Ngay thanh 1ap Dang Cong san Viét Nam; don déc CCV C don
vi thuc hién nghiém Ke hoach nghi Tét nguyén dan Mau Tudt 2018; tién hanh
stra chira thiét bi day hoc, co s& vat chat bi héng, truc trac.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

*Poan vao:

Pon cac doan chuyén gia Geoirey Hiller (My) giang day k§y nang &nh béao
chi cho sinh vién Chuwong trinh quéc t€; chuyén gia Mary Beth Marklein va
nhom sinh vién Dai hoc George Mason (MY) vao trao ddi thong tin; doan
chuyén gia Pai hoc Kelantan Malaysia va Trung tam Gido duc truc tuyén, Bo
Gi4o duc Pai hoc Malaysia vao trao doi kha nang hop tac va hoan thién khoda
hoc trwc tuyén; PGS.TS. Michal Valco, Pai hoc Constantine the Philosopher
(Slovakia) vao lam viéc va giang day vé khoa hoc va chu nghia duy khoa hoc;
Gido sv Amaud Mercier (Phap) vao trao doi vé tdc dong cla cong nghé so doi
v@i nghé bao voi giang vién.

* Pé an, du an: Trién khai DPe tai nghién clru quoc t€ “Nang luc truyén
théng nhu nang luc thac day sy phat trién cla xa hoi”: Tiép tuc trién khai céac
thd tuc xin nhan tai tro cha dé tai; hoan thanh cac bao céo tai chinh; chuan bi tha
tuc cho doan can bo tham du HOi thao tong két dé tai tai Dai hoc Téng hop Vién
(CH Ao) tr ngay 01/02/2018 dén ngay 08/02/2018; hoan thién khoa hoc truc
tuyén va t6 chirc Lé gidi thiéu khéa hoc trwc tuyén tai Hoc vién vao ngay
18/01/2018; phdi hop v&i Nha xuat ban Chinh tri qudc gia dé xuat ban 2 cudn
sach Cong cu chién lvgc Quan hé cong chdng vao thang 2/2018 va cu6n Truyén
thong chinh sach va déng thuan xa hoi vao thang 3/2018; phdi hop véi Bai hoc
N sinh Sookmyung (Han Quoc) chuan bi mé 16p trwc tuyén ti€p theo do Quy
Giao lwu quoc té Han Qudc tai tro.

* Chuong trinh Bao tao qudc té:

Quan ly chuwong trinh: Tiép tuc tién hanh thl tuc chuadn bi hd so phé duyét
Chuong trinh Quang céo, Quan hé cong chiing va Thuong hiéu; to chirc hop Hoi
dong hoc tap lan 1 vao ngay 08/01/2018; chuan hda va nhan ban bd hd so du
tuyén Chuwong trinh Clr nhan quéc té nam 2018; chuan bi bao cao su kién kiém
dinh Chuong trinh Cr nhan qudc té Quang cao, Quan hé cong ching va Thuong
hiéu; cap nhat théng tin va yéu cau ho tro vé viéc st dung UniHub cla sinh vién
vOi Dai hoc Middlesex; lam thé cho sinh vién.

Quan ly hoat dong giang day: Td chirc hop nhom giang vién va trg giang
nam mot, Chwong trinh chuyén nganh vao ngay 10/01/2018; trién khai thi tuc
thanh todn chi phi giang day cho gidng vién nam hoc 2016-2017 va 2017-2018;
tiép tuc t0 chirc ki€ém tra dot xudt viéc Ién l6p cla giang vién so v@i tién do
giang day.

Trién khai chwong trinh dai cwong: Tién hanh thi hét hoc phan mon tiéng
Anh cho sinh vién I6p dai cwvong; hoan thién diém mon Public Speaking va



Academic English 1; chuan bi gido trinh va tai liéu hoc cho mon hoc Academic
English 2 bat dau tir ngay 23/01/2018.

* Cong tac quan ly sinh vién Lao

Lam tha tuc ti€p nhan va hgp dong dao tao cho nghién ctru sinh Lao diénngoai hiép
dinh; két hop v&i Phong, Ban, Khoa va ho tro LE1S Lao cao hoc khéa 21 tham dy
Ié Be giang va nhan Bang t6t nghiép; hoan thanh Béo céo dién t& cho B Giao
duc va Pao tao danh sach LHS Lao nam hoc 2017-2018; thwong xuyén cap nhat
théng tin dang ky dién t¢ LHS Lao nam hoc 2017 -2018 dé b6 sung danh sach;
két hop voi Ky tic xa, quan ly LHS gilt gin an ninh an toan, dac biét dam bao
trat tw, dong vién tinh than LHS sdng xa gia dinh don nam mai 2018; két hop
véi Ban Quan ly Bao tao dé ho tro cac em trong cdng tac ding ky tin chi va theo
doi thi ctr; theo doi quan ly doan LHS theo quy ché dao tao; giri Thong bao cho
Pai st quan Lao tinh trang 01 LHS 16p Béo chi 36.4 thuong xuyén nghi hoc; két
hop v&i Phong, Ban thuc hién cac ché dd cho sinh vién kip thoi.

VII. CAC CONG TAC KHAC

1. Cong tac Cbng doan

Cong doan b6 phan phoi hop véi Thu trudng don vi td chirc HOi nghi can
bd, vién chirc don vi nam 2017; phéi hop t0 chirc HOi nghi can bd, vién chic
Hoc vién nam 2017; tham gia hop lién tich giita Ban thuong vu Cong doan voi
Pang uy, Ban Giam ddc, Boan TNCS Ho6 Chi Minh, HOi Cuu chién binh; phat
dong huwdng (rng dot thi dua "Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén hoc tap va lam
theo tdm guwong dao d¢c HO Chi Minh nam 2018" va "Thuwc hién né nép, ky
cwong trong céng tac va van minh céng s¢". Phdi hop t6 chirc L& ky niém ngay
thanh 1ap Hoc vién (16/1); quan tdm, cham lo dén doi song cda can bd, vién
chiic, lao dong; tham hdi va tang qua Tét cho cac gia dinh can bd, vién chirc Hoc
vién c6 hoan canh dac biét kho khan nhan dip Tét Nguyén BDan Mau Tudt nam
2018 trong doan vién Cbng doan hoc vién.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién

Ti€p tuc ddm nhiém viéc t0 chirc doan vién tham gia chao co dau tuan; cl
doan vién tham duw L& ra m&t Cau lac bd Khoa hoc tré va Toa dam khoa hoc “Trao
doi kinh nghiém giang day va nghién ctru khoa hoc ddi vo6i can bd khoa hoc tré cuia
Hoc vién” do Doan Hoc vién CTQG H6 Chi Minh to chirc; tham gia ddi thoai
thwong nién gitta Ban Giam ddc voéi sinh vién Hoc vién; t6 chirc tham dong vién va
phat dong quyén gop tng ho sinh vién khoa Nha nudc phap luat bi nhiém tring
méau; tham du Lé phéat dong "Hoc tap va lam theo tw twdng, dao dirc, phong céach
H6 Chi Minh" nam 2018 do DBang Gy Hoc vién td chirc; xay dwng ndi dung, ké
hoach va to chtrc tuyén thanh vién Ban t6 chirc Press Beauty 2018; tham gia Ban
t0 chirc H6i Bao Xuan toan qudc clia Hoc vién va hop ban xay dwng Ke hoach Hoi
trai chao mirng Hoi Bao Xuan do Doan Khoi Gy quyén; xay dung Ke hoach t6
chitc chuyén xe mién phi dua sinh vién mién Tay Bac vé Tét Mau Tudt nam
2018; ban Thutng vu lam viéc voi Bi thw Bang uy va tham dy cubc hop Lién



tich voi cac t6 chic doan thé trong Hoc vién; chi dao ddi Tinh nguyén Xung
kich t0 chir¢ chwong trinh Tinh nguyén Mua Bong dm nam 2018 tai xa Thanh
Minh, huyén Thach Thanh, tinh Thanh H6a. Chuong trinh da tang 15 suat hoc
béng VIr A Dinh, hang tram séach cti, cac suat qua cho gia dinh kho khan, giao
lvu vdn nghé va tham gia lam céc céng trinh thanh nién ciing nhu vé sinh méi
trvong dan cw; tham dv hd tro chuong trinh tinh nguyén theo d& nghi ctia Doan
Khéi Van phong va Boan Khoi chirc nang thuéc Boan Hoc vién CTQG Ho6 Chi
Minh t8 chirc tai trwdng tiéu hoc Nhat Hoa, huyén Béc Son, tinh Lang Son.
PHAN II
PHUONG HUONG CONG TAC THANG 2+3 NAM 2018
l. CONG TAC BAO TAO, BOI DUONG, CHINH TRI, THANH TRA
1. Bao tao dai hoc tap trung
Phéi hop v&i cac khoa hoan thién cac dé an mé& nganh dao tao trinh do dai
hoc, thac sT, t6 chirc cac Hoi dong tham dinh dé an, hoan thién dé an trinh Bo
Gido duc va Pao tao; tham gia tv van tuyén sinh - hwéng nghiép nam 2018 tai
Hai Phong theo chwong trinh cta bao Tu6i tré Thanh pho HO Chi Minh. Trién
khai cac hoat dong tw van tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2018 theo Ke
hoach; cong bd De an tuyén sinh dai hoc chinh quy theo phwong thirc riéng nam
2018.
2. Bao tao dai hoc hé vira lam vira hoc
Trién khai ké hoach tuyén sinh hé vlra lam vlra hoc nam 2018; xay dung
lich gidng day, hoc tap, lich thi hoc phan, thi t6t nghiép cac 16p hé vira lam vira
hoc thang 4/2018.
3. bao tao sau dai hgc
Xay dwng dv thao lich giang day, lich thi hoc phan thang 4/2018 cac lop
cao hoc; phat hanh va ti€p nhan ho so dang ky dv thi dao tao trinh do thac si,
tién st dot 1 ndm 2018; t6 chirc va quan ly cac 16p hoc b6 sung kién thirc du
tuyén dao tao trinh do thac st dot 1 nam 2018; t6 chirc va quan ly cac l6p hoc bo
sung kién thirc cho NCS khoa 23 nganh Béao chi, Triét hoc, Xay dung Dang,
Chinh tri hoc chuyén nganh Céng tac tu twéng; xay dwng lich hoc toan khéa cho
NCS khéa 23; t6 chirc cac HOi dong cham chuyén dé chuyén sau, chdm luan an
tién sT cac cap theo ké hoach.
5. Cb6ng tac chinh tri
Tuyén truyén Ngay thanh Iap BDang Cong san Viét Nam (3/2); tuyén truyén
gido duc sinh vién thuc hién quy ché; thong bao so két hoc ky | nam hoc 2017-
2018; tuyén truyén giao duc sinh vién vui Tét Nguyén Dan tiét kiém, vui Vé,
lanh manh va an toan; ndm bat tw tvdng sinh vién sau Tét; tuyén truyén ngay
Qudc t€ Phu nir (8/3); tiép tuc dén déc va hudng dan sinh vién cac khdéa hoan
thanh céng tac sinh vién nsoai tra.



6. Cong tac thanh tra
Tang cuwong kiém tra cong tac dao tao (in sao dé thi, td chirc thi, quan ly
phach, cham thi hoc phan...) theo ké hoach.
7. Cong tac khao thi va ddm bao chat lwvong dao tao
* Cong tac Khao thi
Hoan thanh nhiém vu duwgc Nha trvong phén céng trong thang 02/2018;
phdi hop v&i cac don vi lam dé thi cho cac I¢p dai hoc chinh quy (d6i véi cac
mon dai cwomg), Dai hoc vira lam vira hoc, Sau dai hoc...danh, roc phach va bao
cdo diém thi hoc phan cho céc Iép Dai hoc chinh quy K34, K35, K36, K36B,
K37, K37B... (d6i v&i cac mdn dai cwong).
* Cong tac Bam bao chat lugng
Tiép tuc viét bdo cao ty danh gia theo tiéu chi cla Hoc vién CTQG HoO
Chi Minh, tién hanh nghiém thu cac hop dong viét tiéu chi; ti€ép tuc phdi hop
xay duwng, hoan thién chuan dau ra cac chwong trinh va mon hoc.
Il. CONG TAC NGHIEN c*u KHOA HOC, THONG TIN KHOA HOC
XUAT BAN TAP CHI, NGHIEN c* u BAO CHI
1. Cong tac nghién ctru khoa hoc
Thuc hién viéc ky Hop déng khoa hoc co s& nam 2018; t0 chirc HOi
nghi Thu ky khoa hoc cac don vi trién khai nhiém vu khoa hoc nam 2018; ban
giao cac san pham khoa hoc nam 2017 cho Trung tdm Théng tin khoa hoc;
tién hanh s6 hda cac san pham khoa hoc cta Hoc vién.
2. Cong tac thong tin khoa hoc
Duy tri t6t cong tac phuc vu ban doc; Iwa chon bai cho An phdm chuyén dé
s0 2/2018; thanh toan Hop doéng bao quy 1/2018.
3. Cong tac xudt ban tap chi
Dbat bai nhitng chuyén gia dau nganh nhiéu bai khoa hoc chét lvong cao
cho s6 Xuan 2018; s6 thang 2, 3/2018 xudt ban Tap chi Ly luan Chinh tri va
Truyén théng ding ky han, khéng dé xay ra sai so6t; nang cao chat lwgng cac bai
Viét.
4. Cong tac nghién ctru béo chi
Tiép tuc trién khai viéc phdi hop véi mot s6 co quan, don vi trong va ngoai
Hoc vién dé t6 chic cac hoat dong khoa hoc gan véi yéu cau thuc tién.
I1. CONG TAC TO CHUC CAN BO
Thuc hién dang, kip thdi cac ché do, chinh sach thudng xuyén cho can bo,
cong chiic vién chic; thuc hién tot cac khau trong céng tac cac bd; thuc hién tét
cac cong viéc theo ké hoach.
IV. CONG TAC VAN PHONG
Hoan thanh céac loai bdo cao dinh ky hang thang; diéu hanh tét cac hoat
dong clia Website dam bao cap nhat nhanh chéng, kip thoi moi thong tin vé cac
hoat dong va quan ly diéu hanh clia Hoc vién; chu trong viéc an ninh théng tin
trén website. Phap ché - Van thv Ban Giam ddéc ph6i hop chat ché véi Website



cap nhat théng tin clla B6 Gido duc va Dao tao; Hoc vién Chinh tri qudc gia HO
Chi Minh dé dang tai day du, kip thoi I1én muc quan ly - diéu hanh. Bam bao
ti€p nhan va tra van ban trinh ky trong ngay nhanh chéng kip thoi. Phuc vu tot
cac cudc hop cla Ban Giam déc, BCH Bang uy, giao ban Can bd quan ly, giao
ban cac khdi, hdi thao cua cac khoa va Hoc vién; tham muu Lanh dao Van
phong quan tam t&i doan vién cong doan nhan dip tét Nguyén Ban, ngay qudc té
Phu ni* 8/3; ddm bao cac diéu kién budi gap mat dau xuan cho CBCC,VC; phdi
hop vGi cac don vi thwc hién cac chwong trinh, ké hoach dé ra. Theo d6i bao tri,
stra chita, khac phuc sy ¢ may tinh, may in, may photocopy, may nhan ban va
hé thong tong dai; dam bao hé thong cong nghé thong tin hoat dong tot; phuc vu
thiét bi cong nghé thong tin theo cac ké hoach clia Nha trwvong. Y té truc cap clu
lién tuc 24/24h, dam bao cong tadc chuyén moén, khéng dé xay ra sai sot; phan
cdng can bo truc trong dip nghi Tét nguyén dan; giam sat cong tac vé sinh moi
truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an toan thuc pham; thuong xuyén kiém tra
cac cang tin trong Hoc vién; thuc hién cac nhiém vu chuyén mén cla Trung tam
Y té Quan Cau Giay, Trung tam Y té Dy phong Ha No6i. Quan ly va s dung xe
ding muc dich, an toan tiét kiém, khong dé thét thoat lang phi, nang cao tinh
than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

4. Cbng tacy té

Phan cdng can bd tric cdp clru 24/24 gio khdong dé xay ra sai sot vé chuyén
mon; tdng cudng cobng tadc giam sat vé sinh moi trvong, vé sinh hoc dwong dé
phong chéng bénh sét xuat huyét cho can bd, sinh vién trong Hoc vién; theo ddi va
quan ly tinh hinh dich bénh trong Hoc vién kip thoi b4do cado Trung tam Y t€ Quéan
Cau Giay khi phat hién ca bénh méi dé x@ ly kip thoi; thwong xuyén kiém tra céc
cang tin trong Hoc vién.

5. D0i xe: Quan ly va str dung xe ding muc dich, an toan tiét kiém,
dé that thoat lang phi, nang cao tinh than thai do phuc vu, hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

V. CONG TAC QUANLY TAI CHINH, TAI SAN, DPAU TU XAY DyNG co BAN

1. Coéng tac quén ly tai chinh, tai san

Chuén bi t6t kinh phi phuc vu chi tiéu trong thang: dac biét phuc vu Ié tét
nguyén dan nam 2018... ti€p tuc quyét toan cac cong trinh thudc kinh phi ndm
2017; tan thu cac nguon thu tir nha &, Ky tdc xa.

2. Cong tac xay dwng, sira chi*a, mua sam tai san

Tiép tuc trién khai cac dv an, gdi thau theo quy trinh quy dinh vé thanh quyét
toan va trién khai thuc hién hop dong cac goi thau trén theo ké hoach.

3. Cong tac quan ly ky tuc xa

Dam bdo tinh hinh an ninh - trat ty tai Ky tdc x&; ddm bao va duy tri céng
tac vé sinh mai truons, dién - nwdc sinh hoat trong Ky tlc xa tao diéu kién thuan
loi cho sinh vién hoc tap; ddm bao an ninh trat tv trong dip dau nam.

4. Cong tac thuc hanh va ho tro dao tao



Quan ly tét cac phong hoc, hdi trvong, phong chirc nang, phong giang vién
phuc vu ké hoach hoc tap HK | ndm hoc 2017-2018 va cac hoat dong ngoai khoa
cla Hoc vién; chuan bi t6t cac diéu kién vé nhan luc, co s& vat chat, trang thiét
bi phuc vu hoc tap céac 16p boi dudng; ti€p tuc kiém tra danh gia thuong xuyén
thiét bi day hoc; 1én phwong an thay thé, bao tri, bdo dwdng, stra chira thiét bi
phuc vu hoc tap; tiép tuc stra chira ban, ghé hdng va dé nghi sta chi*ta cac thiét
bi dién, nu@c tai cac Hoi truong, gidng duvong.

VI. CONG TAC HOP TAC QUOC TE

Trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thuwong xuyén theo ding
ti€én do va hoan tat thanh quyét toan cac doan ra, vao da thuc hién trong nam
2018; trién khai cac doan ra, doan vao va cac ké hoach thuong xuyén theo ding
tién do va phuvong hudng hoat dong nam 2018; ti€p tuc hoan tat thanh quyét toan
cac doan ra, vao da thwc hién trong nam 2017; dé nghi Ban Giam dbc tang
cwdng nhan sy cho Phong Hop tac quéc té nham bao dam dd luc lwong trién
khai khoi lvgng cong viéc I16n, phic tap, dac biét lién quan dén Chuwong trinh
dao tao qudc t€; quan ly nhic nhd LHS thwc hién thi hoc ky tét; két hop voi cac
don vi trong va ngoai Hoc vién ddm bao ché d6 cho LHS Lao.

vn. CAC CONG TAC KHAC

1. Cbng tac Cong doan

Tuyén truyén va té chirc cac hoat dong chao mirng 88 nam Ngay thanh
lap Bang Cong san Viét Nam (3/2); xay dung ké hoach to chirc cac hoat dong ky
niém ngay Quoc té Phu nir 8/3.

2. Cong tac Boan va phong trao thanh nién
Dam bdo cbdng tac truc ban tiéu binh chao c¢ tht Hai hang tuan; ddm bao thuc
hién cac nhiém vu do Doan cédp trén va Bang Uy - Ban Giam doc giao pho; quan
triét sinh vién nghi Tét an toan va té chic chwong trinh xe mién phi cho sinh
vién mién Tay Bac vé nghi Tét Nguyén dan Mau Tudt 2018; t6 chtc cudc thi
Tai sic N& sinh B&o chi 2018; xay dung Ke hoach tham du cac hoat dong tai
H6i Bao Xuén toan qudc nim 2018 dién ra vao trung tudn thang 3 tai Bao tang
Ha N6i; tiép tuc thwc hién cong tac phat trién Bang cho doan vién Hoc vién.

VIIl. KET LUAN CUA GIAM BOC

1. Cong tac dao tao, boi dudng

- Ban Quan ly Pao tao va cac khoa, phong don vi lién quan ddy manh
céng tac truyén thong vé dao tao va boi dudng, dac biét la truyén thong tuyén
sinh dai hoc, sau dai hoc ndm 2018. Yéu cau moi khoa c* 1 dong chi ldnh dao
khoa phu trach vé cong tac truyén théng tuyén sinh. Phong Hop tac qudc té xay
dung ké hoach day manh hoat dong truyén thong quoc té.

- Ban Quan ly Pao tao phdi hgp véi Phong Thanh tra va cac khoa, don vi
lién quan tang cuong kiém tra, giam sat cong tac té6 chic thi, coi thi dam bao

nghiém tac, xt& ly nghiém nhitng trvong hop vi pham quy ché; thwc hién tot viéc



xay dwng ké hoach giang day, dong thoi tdng cwong cong tac kiém tra giam sat
viéc thyc hién ké hoach cla can bd, giang vién.

- Céac dong chi trwdng khoa phai chi trong vao viéc phéat trién cac chuong
trinh dao tao; xay dwng 19 trinh thyc hién ra soat, déi méi cac chuong trinh dao
tao trén co s& co su tham gia cua cac chuyén gia, nha khoa hoc cé uy tin trong
va ngoai treong.

- POi m@i hoat dong hop phan anh tinh hinh sinh vién; tang cwong truyén
tai cac ndi dung hop can bo lanh dao quan ly c6 lién guan vé cdng tac dao tao
dén can bd giang vién, sinh vién dé kip thoi trién khai thuc hién; nang cao hiéu
qud hoat dong cla doi ngli cd van hoc tap thong qua phan mém quan ly.

- Trung tdm Khao thi va Bam bao chét lvgng dao tao phdi hop véi cac
khoa, don vi lién quan trién khai kip thoi cong tac kiém dinh chat lwvgng dao tao
va cac dong chi trudng khoa, don vi chi dao thuc hién dam bao yéu cau tién do.

- Thong nhét chu trvong stra doi Quy ché giang vién, bd sung quy dinh
giang vién di thuc té hang ndm gan va&i hoat dong thwc hanh, thwc tap cua sinh
vién; d6i ma&i cong tac td chirc di thuc té cho giang vién va can bd chuyén vién.

2. Cong tac khoa hoc

- Ban Quan ly Khoa hoc tham muu trién khai sém ké hoach hoat dong
khoa hoc, ph6i hop v&i cac don vi lién quan tdang cudng ra soat, ddm bdao chat
lvgng céac dé tai dang ky; nghién ctru t'ng dung phan mém chong dao van.

- Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén théng cting c6 hoat dong cua hoi
dong bién tap cta Tap chi, sém hoan thanh s6 bao Té&t; moi sd tap chi phai lap
ké hoach du kién muc luc trinh duyét trvdc khi trién khai in; tdng cwong khau
kiém dinh cac bai viét quoc té cta can bd, gidng vién va sinh vién tredc khi dang
tap chi.

3. Cong tac hanh chinh - hau can; ké hoach - tai vu

- Van phong Hoc vién tang cwong céng tac bao vé, dam bado cbng tac an
ninh trat tw, vé sinh moi treong trudc, trong va sau TEt; chuan bi va to chic tot
bubi gap mat toan thé can bd, vién chitc nhan dip dau xuan méi Mau Tuat -
2018;

- Ban T6 chirc - Cén bd pho6i hop véi cac don vi lién quan t0 chirc chu
dao gap mat can bd huu tri ca Nha trvong.

- Phong Quan ly Ky tdc xa td chirc don Tét cho sinh vién Lao va sinh vién

& lai an Tét tai Trwong.



Phong Ké hoach - Tai vu phdi hgp v6i cac dom vi lién quan giai quyét
thanh quyét toan, bao cao Ban Giam ddc cac khodn cong ng ton dong.

-Phong Quan tri khan trvong lap dé an dau thau dich vu Nha an sinh vién,
ph6i hop véi Van phong va cac don vi lién quan giai quyét thanh ly hgp dong,
ban giao tai sdn; dén doc cac cong trinh, hang muc con chwa hoan thanh.

- Trung tdm Thuc hanh va Ho tro dao tao kiém tra co s& vat chét, trang
thiét bi, kip thoi bd sung, hoan thién dé té6 chirc giang day sau nghi Tét.

4. Cong tac Thi dua, Khen thudng

- Ban Td chirc —Can bd sém xay duwng tiéu chi, qui dinh danh gia két qua
thuc hién nhiém vu doi véi can b khéi phong, ban; b6 sung tiéu chi qui dinh
danh gia thi dua doi voi giang vién.

5. Céng doan, Boan TNCS H6 Chi Minh Hoc vién

- Cong doan Hoc vién ph6i hop véi cac don vi lién quan van dong can bd
giang vién tham gia Hi thi gidng vién gidi cap co s& lan th¢ 111 nam 2018; co
co ché khuyén khich giang vién tich cwc tham gia, dac biét khuyén khich st
dung cdng nghé thdng tin trong gidng day. Kip thoi trg cdp cho cac cong doan
vién c6 hoan cdnh khé khan.

-Doan TNCS HO6 Chi Minh Hoc vién guan triét sinh vién nghi Tét an toan
va t6 chtrc cac hoat déng hd tro sinh vién vé qué &n Tét; chuln bi va t6 chirc tot
cudc thi Tai sic N sinh Bao chi 2018; xay dwng K& hoach tham dw cac hoat
dong tai HOi B4o Xuéan toan qudc nam 2018.

6. Mot s6 viéc khac

Khoa Béo chi phdi hop véi cac don vi lién quan td chirc tot HOi bdo Xuan
toan qudc nam 2018.

Noi nhan:

- HVCTQGHCM (€ blc);

- Ban Giam déc;

- Céc don vi truc thudc BGD;
- Luu Van thu, Tong hop.



