HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
'HOCHIMINH _
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
*
S6 430 ¥ -QD/HVBCTT Ha Néi, ngay 4o thdng 9 nam 2019
QUYET PINH

L4 - A l x f A 14
vé chirc niing, nhiém vu, quyen han, to chirc by may
ctia Ban Quan ly dao tao

Can &t Quyét dinh sb 6591-QD/HVCTQG ngay 01/11/2018 ctia Gim doc
Hoc vién Chinh trj quéc gia Hd Chi Minh v& chirc nang, nhiém vu, quyén han, to
chirc b may ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Xét d& nghi ciia Trudng ban T4 chire - Can bd, Trudng ban Quén ly dao tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Ban Quan ly ddo tao 12 don vi thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
(Hoc vién).

2. Ban Quan ly dao tao tham muu, giip Ban Giam déc thuc hién chic
ning t& chirc, quan Iy cong téc dio tao, boi dudng dbi véi cc hé dao tao va cdc
bac hoc cua Hoc vién; td chic thuc hién quan ly qué trinh dao tao, bdi dudng
thudc trach nhiém va thim quyén dugc giao; phi hop trong viée trién khai xay
dung, cép nhét chuong trinh dao tao, bdi dudng dai hoc, sau dai hoc va la dau

méi phat trién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng méi trong Hoc vién; kiém tra,
giam sat hoat dong hoc tap cua sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

1. 'Nghién ctru, xay dung trinh Ban Gidm dbc Hoc vién phé duyét chi tiéu,
ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim; chién lugc, ké hoach phat trién dong bd
cac hé dao tao ciia Hoc vién.

2. Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan xdy dung va trinh Ban

Gidm d6c Hoc vién ban hanh céc véan ban vé quan ly dao tao, boi dudng.
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3. Phéi hop véi Trung tim Khéo thi va Kiém dinh chat lugng dio tao va céc
khoa, don vi lién quan xay dyng, cap nhét, diéu chinh, bd sung chuong trinh do
tao, boi dudng; nghién ctru d& xuét xay dung cac chuong trinh dao tao, boi dudng
méi cac nganh va chuyén nganh do tao, cac chuong trinh dao tao tién tién.

4. Quan 1y viéc lién két dio tao, bdi dudng vdi cac truomg dai hoc, céc ddi
tac khac. Xay dung va t6 chirc thuc hién cac d@ 4n thi diém méi, dé an nang cao
chat luong dao tao dai hoc va sau dai hoc.

5. Chu tri kiém tra, gidm sét ké hoach giang day cla gidng vién; tham gia
danh gia chét lugng dao tao, bdi dudng ciia Hoc vién.

6. T4 chirc nghién ciru xc dinh nhu ciu dio tao, bdi dudng; chi tri, giéi
thiéu va td chirc cong tic quang ba cho cac nganh, chuyén nganh dao tao.

7. Thuong truc hdi ddng va céc ban gitip viéc Hoi dong Tuyén sinh, Hoi
ddng thi va xét cong nhén tot nghiép cc hé dao tao va bac hoc clia Hoc vién.

8. Xay dung ké hoach va phéi hop véi cac don vi td chirc trién khai cong
téc tuyén sinh: 14p ké hoach, tiép nhan hd so, td chirc thi, chim thi, xét tuyén,
triéu tap thi sinh tring tuyén.

9. Chu tri td chirc tiép nhén, b tri sip xép sinh vién, hoc vién, nghién ciru
sinh triing tuyén vao cac 16p chuyén nganh theo quy dinh ctia Nha trudng va ban
giao danh séach 16p sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh cho céc don vi ¢6 lién quan.

10. Chu tri, phdi hop véi cac khoa xdy dung trinh Ban Giam dbc Hoc vién
phé duyét va thuc hién ké hoach dao tao toan khéa; ké hoach giang day, hoc tap
cho timg nam hoc, hoc ky; td chirc cac 16p hoc; 1ap thoi khoéa bidu giang day, hoc
tap, bé tri va didu hanh tién trinh gidng day, hoc tip cua céic bac hoc va hé dio tao.

11. Chi dao, huéng din nghiép vu vé dao tao ddi véi viin phong cic khoa,
cb vén hoc tap, ché do cong tac cua giang vién trong Hoc vién.

12. Phéi hop véi céc khoa, don vi chitc ning trong viéc xét diéu kién dy
thi; chu tri xay dung ké hoach va td chirc thi; td chire coi thi két thic hoc phz“m va
thi t6t nghiép.

13. Diu méi td chirc hoc lai, thi lai, té chirc hoc bd sung kién thire cho hoc
vién cao hoc va nghién ciru sinh.

14. Diu méi d& xuit 1am cac thi tuc trinh Gidm dc Hoc vidn xét va quyét
dinh: dimg hoc, tiép tuc hoc, théi hoc, chuyén di, chuyén dén cho sinh vién, hoc
vién céac bac va hé dao tao theo quy dinh.

Scanned with CamScanner

onNG

\

57 iz


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

15. Lap ké hoach, phdi hgp véi céc khoa va don vj trong cong tac kién tap,
thyc tap cuia sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh.

16. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong quan ly phoi béng, chimg chi
va chu tri 1am thi tuc cAp bing tot nghiép, cAp phat ching chi cho sinh vién, hoc
vién, nghién ctru sinh; thim dinh va ky cdc van ban duoc Gidm dbc ty quyén
theo quy dinh.

17. Tham gia Hoi dong thi dua khen thuéng, ky luat sinh vién, hoc vién,
nghién ctru sinh va cdc hoi dong cd lién quan dén hoc béng, tro cp sinh vién,
hoc vién.

18. Chu tri, phdi hop véi céc don vi td chirc 1€ khai gidng, bé giang trao
bi‘mg t6t nghiép, chimg chi cho cac hé va cic bac dao Lao, bdi dudng.

19. Quén 1y, luu trit bai thi va diém thi tuyén sinh, thi hoc phén, thi tot
nghiép cua cac hé va béc dao tao, bdi dudng thudc trach nhiém cia Ban. Thuc
hién cong tac van thu, luu trir va théng ké phuc vu cong tac qugm~ ly ctia Ban va
cua Hoc vién.

20. Thdm dinh va x4c nhan gi¢ giang cho cac khoa va giang vién cac hé va
céac trinh d9 dao tao, boi dudng.

21. Quan 1y viéc phan cong giang vién huéng din cao hoc va nghién ciru
sinh, tiéu ban chim chuyén d? tién si, hoi ddng danh gia d& cuong, hoi dong bio
vé luan 4n tién si céc cdp, hoi ddng danh gi4 d& cuong, hoi ddng cham luén van
thac si.

22. Phéi hop véi Hoi ddng thi dua, khen thudng Hoc vién va cic khoa to
chirc phong trao thi dua gi¢ giang chét lugng cao, giang vién day gidi lam co s&
cho binh xét cac danh hiéu thi dua nhim nang cao chat luong giang day.

23. Phéi hop v6i Ban K& hoach - Tai chinh va cac don vi kiém tra, dén
dbc viéc thu ndp hoc phi cta sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh.

24. Téng hop, béo céo cac hoat dong dao tao, bdi dudng.

25. Quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cia don vi; thuc hién céac
ché d¢ chinh sach, ddo tao, bdi dudng, thi dua, khen thuéng va ky luat dbi voi
cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong cua Ban theo tham quyén dugc phén cép;
quén Iy va sir dung tai sin dugc giao theo quy dinh clia phap luét va cua Hoc vién.

26. Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc Hoc vién giao.
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Piéu 3. TO chirc by may

1. Lanh dao Ban Quan ly dao tao

Ban Quan ly dao tao c6 Trudng ban do Gidm dbc Hoc vién Chinh tri quéc
gia H5 Chi Minh b nhiém va céc Ph6 Truong ban do Giam ddc Hoc vién Béo
chi va Tuyén truyén b6 nhiém.

Truong ban 1a ngudi dimg dau, lanh dao Ban, chiu trich nhi¢m truge
Giam déc Hoc vién va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cua Ban.

Phé Trudng ban chju trach nhiém truéc Truong ban va truéc phap ludt vé
cac nhiém vu dugc phan cong.

2. Co chu t6 chirc

Ban Quan ly d3o tao ¢6 cde by phén chuyén mon:

- B6 phan Tuyén sinh, ké hoach va téng hop

- B6 phan Quan ly hoat dong day va hoc

- B4 phén Bbi dudng

Piéu 4. Picu khoin thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo céc quy dinh truéc day
trai v6i Quyét dinh nay.

Trudng ban Té chirc - Cén b, Trudng ban Quén ly dao tao, céc don vi va
cé nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 4,
-Luu TC’ VT

BAO CHij
S VATUYEN Triviy
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