HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Phu luc s6 2.2

PANG CONG SAN VIET NAM

TRUNG TAM NGOAI NGU - TIN HOC

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI
CA NHAN KHONG GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

HO VAN oo
DON VI 1 oo

Ngach/chirc danh nghé NERIEP: ........ceveveeeveeerceeieeeeee e,

A. Ca nhan tu danh gia, xép loai

1. Tu danh gia: theo ngach/ chtrc danh nghé nghiép [ ] Vi triviéc lam []

* Luu y:

- Tai muc D, ca nhan chi ghi Phiéu ddnh gid theo ngach/chizc danh nghé nghiép hodc

Vi tri viéc lam dang dam nhan.

- Cd nhan gitt ngach/chicc danh nay dwoc phan cong lam nhiém vu ngach/chirc danh
khac thi dwoc danh gia theo vi tri viéc lam nhung van phai dam bao 1/3 dinh mirc nhiém vu
chuyén mon chinh cua ngach/chicc danh hién giit va 2/3 dinh mirc nhiém vu chuyén mon

chinh cua ngach/chirc danh khac.

- Déi véi cdc tiéu chi danh gid co dinh luong cu thé, néu dat dinh lwong thdp hon thi

diém duwoc tinh theo diém binh qudn

- Doi voi giang vién giit chuee vu lanh dao, quan ly, dinh muc gio chudan thwc hién theo

Phu luc s6 06 ciia Huéng dan nay

Diém | biemca
stt N@i dung, tiéu chi danh gia g‘f;”iﬁl ”2222”
da gia
A Tw twéng chinh tri 10
1. Chap hanh chi truong, dudng 16i caa Dang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc, quy 2
dinh cua Hoc vién
2. Tich cuc nghién cau, hoc tap, van dung cha nghia Mac - Lénin, tu tuong H6 Chi 2
Minh, cac nghi quyét, chi thi cua Pang; tich cuc tham gia cac dot sinh hoat chinh tri
va cap nhat kién thiae méi
3. | Tich cuc bao vé nén tang tu trong cua Pang, dau tranh, phan bac cac quan diém sai 2
trai, thu dich
4. | Khong phat ngdén khong dung tham quyeén hodc cung cap thong tin, tai liéu, van ban 2
sai léch; khéng tham gia, xui giuc, kich dong hoac bao che cac hanh vi trai véi duong
16i, chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia Nha nuéc
5. C0 ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh con duong di 1én chi nghia xa hoi 2
B. Pham chat dao dirc, 10i song 10
1. Co dao dtic, 161 song trong sang, lanh manh 2
2. Khéch quan, trung thuc trong bao co, dé xuat, tham gia déng gop ¥ kién cho cong 2
tac tham muu, quan ly ¢ linh vuc dugc phan cong
3. Doan két ni bg, cong tac gitip d& dong nghiép hoan thanh t6t nhiém vu 2
4. Thang than, ton trong, lang nghe y kién ctia dong nghiép va cap trén 2
5. Guong mau chap hanh va van dong gia dinh thuc hién cac ngi quy, quy tic noi cong 2
cong va noi cu trit, khong vi pham cac chuan myc vé thuan phong my tuc, ban sic
van hoa dan toc
C. Thue hién quy ché 1am viée, giir gin ky luit, ky cwong va tic phong, I¢ 16i 1am viéc 10




1. Guong mau di dau trong viéc thuc hién cdc bién phap phong, chong dich COVID-19 2
2. Gu(mg mau chip hanh quy dinh vé thoi gian lam viéc; sap xép, su dung thoi gian lam
viéc khoa hoc va hiéu qua, du hop va tham gia cac budi hoc tip, quan triét thuc hién 2
Nghi quyét dﬁy dua, dung gio
3. Nghiém tic chip hanh sy phin cong cong tic ciia to chic 2
4, Tich cuc trong cong viée, c6 tinh than cau tién; hoc tﬁp, rén luyén nang cao trinh do 2
chuyén moén, nghiép vy, k¥ nang trong quan ly va giai quyét cong viée
5. Tinh than va thai d6 lam viéc hoa nhi, khiém ton, lich su 1
6. Néu cao ¥ thirc trach nhiém gin giit, bao vé tai san cong; sir dung tiét kiém cua cong va 1
cac ngudn luc
D. | Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon 60
l. Giang vién trong thoi gian tap sw, giang vién tré duwdi 35 tudi
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 20
Xay dung it nhat 02 dé cuong bai giang (ghi tén dé cuong)
2. | Co it nhat 20 tiét giang thir tai Hoi dong Khoa hoc cua don vi 10
3. | Coitnhat 10 tiét giang thir trude toan thé don vi 10
4. | Tham gia nghién cttu khoa hoc, trong do c¢ it nhat 01 cong trinh nghién ciru khoa hoc 5
trg 1én dugc cong bd trén sach/giao trinh, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu dé tai
khoa hoc
5. | Dy gio giang it nhat 40 tiét 4
6. | Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy&n mén, hoi nghi, hdi thio do don vi to chirc 4
7. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 4
8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cdng cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)
1. | Giang vién
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tdng sb gio giang day chuin trong nam it nhit 12 280 gid, trong d6 c6 it nhat 60 gid
giang truc tiép trén I16p hodc gio giang truc tuyén (ghi cu thé s gio giang truc tiép
trén 16p, gio giang truc tuyén, gio giang quy doi)
2. Tham gia nghién ctru khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 01 cong trinh duwgc cong bo trén 15
sach/giao trinh, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu dé tai khoa hoc (ghi cu thé tén
cong trinh; co quan, don vi cong bd; ngay, thang, naim cong bo)
3. bam bao dung quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3
4. Nim chic va van dung c6 hiéu qua quan diém, duong 16i, chu truong cua Pang, 3
chinh sach, phép luat caa Nha nudce trong gido duc - dao tao, bdi dudng can bo va cé
nang lyc tong két thuc tién, dua két qua nghién ciu vao bai giang
5. Sir dung thanh thao cac phuong tién, cdng nghé hod tro hoat dong giang day va nghién 2
ctu
6. Dy gio, lam trg giang cho gido su, pho gido su giang vién cao cap, giang vién chinh 2
7. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 1
8. | Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao, budi I8 1
9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua ldnh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)
I11. | Giang vién chinh
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tong sb gio giang day chuan trong nam it nhat 1 300 gid, trong d6 c6 it nhat 70 gid
giang tryc tiép trén 16p hodc gio giang truc tuyén (ghi cu thé sé gio giang truc tiép
trén 16p, gio giang truc tuyén, gio giang quy doi)
2. | Tham gia nghién ciru khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 02 cong trinh dugc cong bo trén 15
sach/gido trinh, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu dé tai khoa hoc (ghi cu thé tén
cong trinh; co quan, don vi cong bd; ngay, thang, nim cong bd)
3. bam bao dung quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3
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4. Nim chic va van dung cd hiéu qua quan diém, duong 15i, chu truong cua Pang, 3
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc trong gido duc - dao tao, bdi dudng can bo
5. Str dung thanh thao cac phuong tién, cdng nghé hd tro hoat dong giang day va nghién 2
cliru
6. | Huong dan, boi dudng, gitip d& doi ngii ké can vé chuyén mén, nghiép vu 2
7. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 1
8. | Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao, budi I8 1
9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua linh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)
IV. | Giang vién cao cap
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tong sb gio giang day chuan trong niam it nhat 1a 320 gio, trong d6 c6 it nhat 70 gid
giang truc tiép trén I16p hodc gio giang truc tuyén (ghi cu thé s gio giang truc tiép
trén 16p, gio giang truc tuyén, gio giang quy doi)
2. Tham gia nghién cttu khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 03 cong trinh duoc céng bo trén 15
sach/gido trinh, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu d& tai khoa hoc tir cip bo tré
I&n (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cong bd; ngay, thang, nim cong bd)
3. | Tham gia tong két thuc tién; dong gép vao viéc bao vé, phat trién Iy luan Mac - 3
Lénin, tu tuong H6 Chi Minh, duong 16i, quan diém, chi truong ciia Pang, chinh
sach phép luat caa Nha nudc thong qua sach, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu,
dé tai khoa hoc cac cap
4. bam bao dang quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3
5. Sir dung thanh thao cac phuong tién, cdng nghé ho tro hoat dong giang day va nghién 2
ctu
6. Hudng dan, boi dudng, giup d& doi ngii ké can vé chuyén mén, nghiép vu 2
7. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 1
8. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy@n mén, hoi nghi, hoi thao, budi I8 1
9. Thuc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)
V. Nghién ciru vién trong thoi gian tap sw
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Thuc hién it nhat 15 tiét bao cdo chuyén dé vé két qua nghién ciru trude don vi (ghi
tén chuyén de)
2. Tham gia thuc hién mot s6 khau trong quy trinh nghién ctru khoa hoc cia don vi 20
3. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hai nghi, hoi thao do don vi t6 chiic 4
4, Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 3
5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo si phan cong cua 1anh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)
V1. | Nghién ciu vién
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
C6 it nhat 02 cong trinh khoa hoc dugc cong bé trén sach c6 ma sb chuan quéc té ISBN
hoac tap chi c6 ma sé chuan qudc té ISSN, Tap chi Cong san dién tir, Tap chi dién tir
Ly luan chinh tri, Trang thinhvuongvietnam.com hoic cha nhiém dé tai nghién cau
khoa hoc (ghi cu thé tén cdng trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim cong
bo)
2. Truyc tiép nghién ciru dé tai hoac tham gia chuyén dé, thuc hién dung vé noi dung, 15
tién d6 nghién cau duoc giao
3. | Tham gia xay dung ké hoach nghién ctru cac dé tai cua don vi (xac dinh tén dé tai, 4
muc tiéu, noi dung, phuong phap nghién cuu, tién do thuc hién...)
4. Viét bao cao khoa hoc, tong quan két qua nghién ciru, danh gia viéc ap dung két qua 4
nghién ciu vao thyc tién
5. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2
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Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi t6 chirc

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua linh dao don vi (ghi cu thé tén
cac nhiém vu)

VII.

Nghién ctru vién chinh

Nhiém vu chuyén mén chinh

C6 it nhat 04 cong trinh khoa hoc dwoc cong bé trén sach c6 ma sé chuan quic té
ISBN hoic tap chi c6 ma sé chuan qudc té ISSN, Tap chi Cong san dién tir, Tap chi
dién tir Ly luan chinh tri, Trang thinhvuongvietnam.com hoic cha nhiém dé tai nghién
cliru khga hoc (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim
cong bo)

30

Tryc tiép nghién ctu va viét nhitng phan chinh trong chuong trinh, cng trinh nghién
cau khoa hoc va thuc hién dung noi dung, tién dé nghién ciru dugc giao

15

Chu tri hogc tham gia xay dung ké hoach nghién cau khoa hoc cua don vi; dé xuét
nhirng bién phap thuc hién co6 két qua cong tac nghién ctiru khoa hoc cua don vi

Viét bao cao khoa hoc, tng quan két qua nghién ciru, danh gia viéc ap dung két qua
nghién ctru vao thuc tién

Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu

Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy&n mén, hai nghi, héi thao do don vi t6 chuc

Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho déng nghiép

@ N o

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén
cac nhiém vu)

WINININ

VIII.

Nghién ciru vién cao cap

Nhiém vu chuyén mén chinh

C6 it nhat 05 cong trinh khoa hoc dugc cong bé trén sach cd ma sé chuan quéc té
ISBN hoic tap chi c6 ma sb chuan qudc té ISSN, Tap chi Cong san dién tir, Tap chi
dién tr Ly luan chinh tri, Trang thinhvuongvietnam.com hoic cha nhiém dé tai nghién
cau kh(?a hoc (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim
céng bo)

30

Truyc tiép nghién ciru va viét nhitng van dé phic tap doi hoi phai c6 kién thirc sau rong

15

Chua dong dé xuat cac van dé can nghién ctiu va chu tri, to chic viéc xay dung ké
hoach nghién ctru cac deé tai

Bién soan c4c tai liéu nham pho bién, &p dung rong réi cac ket qua nghién ciru da dat
dugc vao thuc tién

Boi dudng, to chirc, chi dao viéc nghién ctru cuaa cac nghién ciru vién, nghién ciru
vién chinh va truyc tiép giai quyét cac kho khan vé phuong hudng, phuong phap
nghién cuu...

Tong hop, xir 1y, dicu chinh hoat dong va danh gia két qua nghién ctu, bao dam hoan
thanh ke hoach nghién ctru véi san pham c6 chat luong, dting muc tiéu, nhi¢ém vu dé ra

Tham gia day du cac buoi sinh hoat chuy&n mén, hoi nghi, hoi thao do don vi t6 chirc

Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu

=

Thuc hién cac nhiém vu khac theo si phan cong cua 1anh dao don vi (ghi cu thé tén
cac nhiém vu)

Chuyén vién trong thoi gian tap sw

Nhiém vu chuyén mén chinh

Tham muu it nhit 05 vin ban mang tinh chat chi dao, quan 1y, huéng dan chuyén
mén... do cip c6 tham quyén ky va dong dau ban hanh hodc 10 vian ban hanh chinh
thong thuong cua don vi (ghi cu thé tén, cac loai vin ban tham muu ban hanh)

30

Chu dong phoi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cung don vi trién khai
cong viéc co hiéu qua, ding tham quyén va trach nhiém duoc giao

Thu thap thong tin, thong ké luu giir s6 liéu, tai liéu, phan tich, danh gia hiéu qua
nhitng céng viéc duge dam nhiém

B&o cdo, tong hop so liéu linh vuc dugc giao phu trach kip thoi, ding tién do
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5. C6 kha ning st dung thanh thao may vi tinh, cdng cu sao chup va cac trang thiét bi 6
khéc phuc vu cbng viéc

6. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 3

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cta lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

X. Chuyén vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhit 10 vin ban mang tinh chat chi dao, quan 1y, huéng dan chuyén
mén... do cip c6 tham quyén ky va dong dau ban hanh hoic 20 vin ban hanh chinh
thong thuong cua don vi (ghi cu thé tén, cac loai vin ban tham muu ban hanh)

2. | Chu dong gitip lanh dao t6 chuc chi dao hodc hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra, bd 5
sung, diéu chinh va d& xuat cac bién phap nham trién khai nhitng cong viéc duoc giao

3. | Chi dong phdi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cung don vi trién khai 4
cong viéc o hiéu qua, dung tham quyén va trach nhiém duoc giao

4, Chu tri hogc tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach lam viéc 4
cua don vi

5. | Thu thap théng tin, thong ké luu giir s6 liéu, tai liéu, phan tich, danh gia hiéu qua 4
nhitng céng viéc duge dam nhiém

6. B4o céo, tong hop s6 liéu linh vuc duoc giao phu trach kip thoi, dung tién do 4

7. C6 kha nang st dung thanh thao may vi tinh, cdng cu sao chup va cac trang thiét bi 4
khac phuc vu cbng viéc

8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2

0. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

X1 | Chuyén vién chinh

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhit 12 vin ban mang tinh chat chi dao, quan 1y, huéng dan chuyén
mén... do cip cd thim quyén ky va dong ddu ban hanh hoic 24 van ban hanh chinh
thong thuong caa don vi (ghi cu thé tén, cc loai vin ban tham muu ban hanh)

2. Chu tri hoac tham gia nghién ctu it nhat 01 dé tai hodc dé an hodc quy trinh hoac quy 5
ché, quy dinh nham cai tién noi dung, phuong phap chuyén mén, quan ly nghiép vu
ctia nganh, linh vuc duoc giao (ghi cu thé tén dé an, dé tai, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

3. Chu tri hoac tham gia xay dung cac phuong an, ké hoach cong tac dé quan ly, giai 4
quyét cong viéc

4. Chu dong phoi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cung don vi trién khai 4
cong viéc o hiéu qua, dung tham quyén va trach nhiém duoc giao

5. binh ky tap hop, phén tich, tong két va danh gia tinh hinh quan ly mat chuyén mén, 4
nghiép vu dugc phan cong dam nhiém; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan 1y, giai quyét cong viéc dugc giao dat hiéu qua cao

6. Béo cdo, tong hop so liéu linh vuc dugc giao phu trach kip thoi, ding tién do 3

7. Co0 kha nang su dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va céc trang thiét bi 3
khac phuc vu céng viéc

8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2

9. Huéng dan chuyén mon nghiép vu ddi véi dong nghiép tai don vi 2

10. | Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cdng cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

XII. | Chuyén vién cao cap

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhat 14 van ban mang tinh chét chi dao, quan 1y, huéng dan chuyén
mon... do cap cd tham quyén ky va dong dau ban hanh hozc 28 vin ban hanh chinh
thong thuong cua don vi (ghi cu thé tén, cac loai vin ban tham muu ban hanh)

2. | Chu tri hodc tham gia nghién ciru it nhit 01 dé tai hodc dé an hodc quy trinh hoac quy 5
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ché, quy dinh nhiam cai tién noi dung, phuong phép chuyén mén, quan ly nghiép vu
cta nganh, linh vuc dugc giao (ghi cu thé tén dé an, dé tai, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

3. Tong két, danh gia va dé xuit cac phuong an stra doi, bd sung, ting cuong hiéu huc, 4
hiéu qua cua cbng tac quan ly

4. Chu dong phéi hop voi cac don vi lién quan va dong nghiép cung don vi trién khai 4
cong viéc co hiéu qua, dung tham quyén va trach nhiém duoc giao

5. Chu tri hoac tham gia bién soan, xay dung cac tai liéu huéng dan chuyén mon nghiép 4
Vu Cua nganh, linh vuc cdng tac

6. | Bao cao, tong hop sb liéu linh vuc duoc giao phy trach kip thoi, dung tién do 3

7. C6 kha nang st dung thanh thao may vi tinh, cdng cu sao chup va cac trang thiét bi 3
khac phuc vu cbng viéc

8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2

9. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu di voi dong nghiép tai don vi 2

10. | Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phan cbng cta lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

XII1. | Bién tap vién trong thei gian tap sw

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Bién tap it nhat 10 tin, bai.../ndm cua chuyén muc do minh phu trach (ghi cu thé sb
lugng)

2. | Khai thac cac nguon tu lidu, tai liéu, tin, bai, d& tai... dam bao chit lugng theo 15
phuong huéng, ké hoach va yéu cau caa don vi

3. | Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy&n mén, hoi nghi, hdi thiao do don vi td chirc 5

4, Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 5

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo s phén cong cua 1anh dao don vi (ghi cu thé tén 5
cac nhiém vu)

XIV. | Bién tap vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
T4 chire bién tap it nhat 20 tin, bai.../nim caa chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 luong)

2. Chu tri to chirc doi ngii cong tac vién, tao dieu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6

3. Khai thac, chu tri to chuc khai thac cac nguon tu ligu, tai ligu, tin, bai, dé tai... dam 6
bao chat lugng theo phuong hudng, ké hoach va yéu cau ctia don vi

4, Nhan xét, bién tap nham nédng cao chat luong tu tuong, nghé thuat, khoa hoc cua bai 6
viét, ban thao. .. duoc phan cong

5. Thuyét minh vé cha dé tu tuong, chi dan cac yéu cau trinh bay ky thuat, my thuat va 5
theo d6i qua trinh dan dung, san xuit

6. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2

7. Tham gia day du c&c budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi to chirc 2

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo si phan cong cua 1anh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

XV | Bién tap vién chinh

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
T6 chic bién tap it nhat 25 tin, bai.../ndm caa chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 lugng)

2. Chu tri to chire ddi ngil cong tac vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6

3. Khai thac, cha tri to chac khai thac cac nguon tu liéu, tai liéu, tin, bai, dé tai... dam 6
bao chét Iugng theo phuong hudng, ké hoach va yéu ciu cua don vi

4. Nhan xét, tuyén chon, bién tap nham nang cao chat lugng tu tuong, nghé thuat, khoa 6
hoc cuia bai viét, ban thao... dugc phan cong

5. | Thuyét minh vé chu dé tu twéng, chi dan cac yéu cau trinh bay k§ thuat, my thuat va 5
theo ddi qua trinh dan dyng, san xuat

6. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi 2
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7. Tham gia day du cac buoi sinh hoat chuyén mon, hoi nghi, hoi thao do don vi t6 chirc 1

8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 1

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cta lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

XVI. | Bién tap vién cao cap

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
T chic bién tap it nhat 30 tin, bai.../nim cua chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 lugng)

2. | Chu tri d6i ngii cong tac vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6

3. Chu tri xay dung phuong hudng, ké hoach chi dao va thuc hién nguon tu liéu, tai liéu, 6
tin, bai, dé tai, kich ban, tac pham hozc ban thao ... cua don vi

4. | Chu tri to chirc tuyén chon, bién tip nham nang cao chit lwong tu twéng, nghé thuat, 6
khoa hoc va tinh chinh tri cua bai viét, ban thao... duoc phan cong

5. | Thuyét minh vé chu dé tu tuong, chi dan cac yéu cau trinh bay k§ thuat, my thuat va 5
theo dBi qué trinh dan dung, san xuét

6. T6 chtrc boi dudng nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi 2

7. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 1

8. Chu tri tong két chuyén mén, nghiép vu bién tap hodc xuat ban, soan thao noi dung 1
hoi thao

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

XVII. | Pbi véi nhan vién, can sw, ki thuat vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Nim vitng chuy&n mén nghiép vu va thuc hién tét cac nguyén tic, quy trinh, thu tuc
hanh chinh lién quan dén cong viéc duoc giao

2. Phéat hién, dé xuat cac giai phap dé kip thoi diéu chinh nhiing thiéu sét va nang cao 8
chit lwong, hiéu qua cong viéc duoc giao

3. Chua dong phoi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cung don vi trién khai 8
cong viéc co hiéu qua, dung thim quyén va trach nhiém duoc giao

4, bam bao co s& vat chat, phuong tién hoac cac diéu kién dam bao phuc vu cbng viéc 3
Cua co quan, don vi

5. C6 kha ning sir dung cac thiét bi van phong, phuong tién va cac trang thiét bi khac 2
phuc vu cong tac chuyén mon, nghiép vu

6. Thuc hién ché do quan Iy ho so tai liéu, tu liéu, phuong tién va trang bi lam viéc ding 2
quy dinh

7. Nghiém chinh chap hanh quy dinh cua phap luat, Hoc vién vé v¢ sinh méi truong, an 2
toan lao dong trong khi lam viéc

8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu 2

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo si phan cong cua 1anh dao don vi (ghi cu thé tén 3
cac nhiém vu)

. | Piém cong 10
1. C6 giai phap dugc cip c6 tham quyén cong nhan theo quy dinh tai Quy ché xét, céng 2
nhan giai phap c6 hiéu qua trong cong tac dugc ban hanh theo Quyét dinh sb 3372-

Qb/HVCTQG

2. Vuot it nhat 01 bai dang tap chi qudc té thudc danh muc ISI hodc Scopus 2

3. Chua nhiém hodc ngudoi truc tiép tham gia dé tai, d€ 4n da dwoc nghiém thu & mac 1
dat ddi v&i cdp Nha nuéc hoac mac kha ddi voi cap Hoc vién hoac mic xuét sic
ddi vai cip co s

4. Tac gid, chu bién, dong chu bién cac sach xuat ban lan dau va khong cé nguon goc tur 1
de tai

5. | Vuot it nhit 02 bai dang tap chi c6 ma s6 chuan quéc té ISSN, Tap chi Cong san dién 1
tir, Tap chi dién tir Ly luan chinh tri, Trang thong tin dién tu thinhvuongvietnam.com

6. | Dat giai thuong Cudc thi viét chinh luan khoa hoc vé “Bao vé nén tang tu tuéng cua 1

Dang, dau tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trong tinh hinh méi” hoac




8

dat giai thuong trong linh vuc: béo chi, khoa hoc, cong nghé, giang day... trong nam
(tinh tai thoi diém ghi trong Quyét dinh khen thuéng) do cac co quan nha nudc, cac
t6 chirc, doan thé t6 chic xét ting ddi v6i ca nhan, nhém, tap thé tac gia duoc &p
dung d6i vai ca nhan hoic cac thanh vién thuoc nhom, tap thé do

7. Pat danh hiéu “Giang vién gioi” hodac “Giang vién xuat sac” tai Hoi thi Giang vién 1
day gioi cip Hoc vién 1an thir IV duoc té chitrc vao nim 2021

8. C6 it nhat 50% nhiém vy hoan thanh vugt mic 1

E. | Piém trir (mi lan vi pham bi trir 01 diém)

1. | Vang mat, b vi tri viéc 1am ma khong c6 1y do chinh dang hodc chua dugc sy dong y 1
cuia cip c6 tham quyén

2. Thiéu trung thyc trong cong viéc hoic khong tich cuc phdi hop voi dong nghiép 1

3. | Bi nhic nho trong viéc thuc hién quy dinh cua Hoc vién 1

4, Bi ldnh dao co quan, don vi, ddng nghiép, hoc vién va c4 nhan dén cong tac nhic 1
nha, phan anh vé hanh vi, quy tic tng xa khdng chuan myc

5. Khdng tham dy cudc hop hoic hoi nghi hodc hoi thao hoic budi ... do co quan, don 1
vi t6 chire ma khéng c6 1y do chinh dang hodc chua duwoc sy dong y cua cap c¢6 thim
quyén

6. | Thuc hién nhiém vu duoc giao cham tién do 1

Tong difm (A+B+C+D+P) 100

2. Tu xép loai:

a) Hoan thanh xuat sac nhiém vu ] b) Hoan thanh tét nhiém vu ]

¢) Hoan thanh nhiém vu [] d) Khéng hoan thanh nhiém vu []
3. D& nghi xét tang danh hiéu thi dua , ,

a) Chién s thi dua toan quoc ] b) Chicn si thi dua cap Hoc vign ]

¢) Chién si thi dua co s& ] d) Lao dong tién tién ]

Ha Noi, ngay.... thang..... nam 20...
Nguoi tw danh gia, xep loai
(Ky va ghi o ho, tén)

B. Thii trwéng truc tiép quan Iy danh gia, xép loai ng')i v6i lanh dao cAp vu va twong
duong khong c6 phong truc thugc hoac doi véi lanh dao cap khoa, phong va twong duwong)
1. Nhan xét, danh gia

2. Xép loai:
a) Hoan thanh xuat sic nhiém vu ] b) Hoan thanh tét nhiém vu ]
¢) Hoan thanh nhiém vu ] d) Khéng hoan thanh nhiém vu []
Ha Ngi, ngay.... thang..... nam 2021
Thii truéng true tiép quan Iy
(Ky va ghi ro ho, tén)
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C. Thi truéng cap trén truc tiép xép loai (P4 véi linh dao cip vu va twong
dwong cé cip phong va twong dwong truc thudc (néu cd)

a) Hoan thanh xuat sic nhiém vu ] b) Hoan thanh tét nhiém vu ]
¢) Hoan thanh nhiém vu L] d) Khong hoan thanh nhiém vu []
Ha Noi., ngay.... thang..... nam 2021

Thi truéng cip trén true tiép
(Ky va ghi ro ho, tén)



