/ HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH ‘
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN Ha Néi, ngay 15 thang 10 nim 2022

*

~ PHANCONGNHIEM VU
BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU HQC VIEN

Cin cir vao quyét dinh sb 2267/QD-HVBC&TT ngay 16 thang 05 nam
2019 cta Giam dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén vé viéc Ban hanh Quy
ché t chirc va hoat dong ctia Cdng thong tin dién tir Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Can cr Quyét dinh sb 4741/QD-HVBC&TT ngay 30 thang 9 nim 2022
ctia Gidm déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén vé viéc kién toan Ban Bién tap
Cf)ng thong tin dién tir Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Cén cr vao tinh hinh hoat dong thuc té coa Céng thong tin dién tu
(CTTDT) Hoc vién, Tong bién tap CTTDT Hoc vién phén cong nhiém vu cta
Ban Bién tdp CTTDT cu thé nhu sau:

I. Ban Bién tap chung

1. PGS, TS. Nguyén Thi Trwong Giang - Tong bién tip

- Chiu trach nhiém truéc Dang ty, Baﬁ Giam déc vé moi mit hoat dong
cua CTTDT;

- Chiu trach nhiém chung trong td chire, diéu hanh cia Ban Bién tap CTTDT,;

- Dinh hudng, t4 chirc hoat dong Cong thong tin dién tir Hoc vién, quan

ly cac phong vién khai thac viét tin bai;

- Tuyén chon, bién tap, duyét bai dua 1én CTTDT Hoc vién.

2. PGS, TS. Truwong Thi Kién - Pho Tong bién tdp thiwong truc

- Chiu trach nhiém trudgc Téng bién tap vé tb chirc, thuc hién nhiém vu
dugc phan cong;

- Xay dung va td chure thuc hién céc ké hoach hoat dong ctia CTTDT;

- T4 chirc, quan ly cac phong vién khai thac viét tin bai vé cac hoat dong
cua Hoc vién va cac théng tin lién quan dua lén CTTDT;

- Tuyén chon, bién tap, duyét tin bai c6 trong cac ngay thir Hai va tir thir

Nam dén hét Cha nhat dua 1én CTTDT.
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3. TS. Ngo Bich Ngoc - Pho T, ong bién tip

- Chiu trach nhiém trudc Téng bién tap vé td churc, thuc hién nhiém vu
duogc phan cong;

- Duyét tin bai vao ngay thir Ba va tht Tu dua [én CTTDT.

4. ThS Vii Quéc Cwong - Uy vién

- Chiu trach nhiém trudc Ban Giam déc, Tong bién tap vé td chuc, thuc
hién nhiém vu dugc phén cong;

- Phan céng Pho Chanh van phong - Phé TBT thuong truc vé thyuc hién
cac nhiém vu dugc Ban Giam ddc giao cho Van phong lién quan dén cong téc
truyén thong trén website;

5. ThS Pong Thi Kim Khuyén - Uy vién, Thu ky Cong TTDT, Trg Iy
Ban Bién tip

- Chiu trach nhiém truéc Tong bién tap, Pho Tdng bién tap thudng truc
vé t6 chirc, thuc hién nhiém vu dugc phén cong;

- Thuc hién cong tac véan hanh, quan ly CTTDT Hoc vién dam bao an
toan, an ninh mang;

- Phu trach thong tin thudc cac chuyén muc: Gidi thiéu (Téng quan, Ban
Giam dbc, Cac chuyén nganh dao tao, Ba cong khai), Pao tao, Tuyén sinh, Céng
Thong tin can bd (Quan ly - Piéu hanh), Thong bao cho sinh vién, T chuec -
Céan bo;

_ La ddu mbi trién khai cong viéc ciia bd phan CTTDT; quan ly, diéu
phéi cac phong vién, cong tac vién theo phén cong cua Téng bién tap, Phé TBT
thudng truec.

- Phu trach cong viéc Thu ky CTTDT; cong tac hanh chinh; theo ddi tin
bai; hoan thanh viéc thanh, quyét toan kinh phi cho cac hoat dong cia CTTDT.

6. ThS Nguyén Thi Mai Nghiém - Uy vién, Tro Iy Ban Bién tip

- Chiu trach nhiém truéc Téng bién tap, Phé TBT thuong truc vé to
chire, thue hién nhiém vu duoc phan cong;

- Phat hién dé tai, thuc hién viét tin bai cac hoat dong cia Nha truong;
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- Truc tiép phu trach thong tin hoat dong ciia 02 ddng chi PGS, TS.
Pham Minh Son va PGS, TS Tran Thanh Giang; hoat dong dao tao Bbi dudng,
dao tao Sau dai hoc cia Ban Quan ly Dao tao va théng tin tinh cung hoat dong
ctia cac don vi: Ban Quan ly Khoa hoc; Ban Thanh tra; Phong Cong tac chinh tri
va H3 tro sinh vién; Khoa Triét hoc; Khoa Tu tuédng H6 Chi Minh; Khoa Chii
nghia xa hoi khoa hoc; Khoa X4y dung Dang; Khoa Chinh tri hoc; Khoa Tuyén
truyén; Khoa X& hdi hoc va phat trién; Vién Béo chi; Khoa Gido duc dai cuong
va Nghiép vu su pham; Tap chi Ly luén chinh tri va Truyén thong; Trung tdm
Thong tin khoa hoc; Cong doan va Hoi Cuu chién binh Hoc vién;

- T chirc khai théac tu liéu, dit bai cac don vi phu trach, duyét tin bai lan
1 ctia phong vién, cong tac vién theo phan cong cua Thu ky CTTDT;

- Luu trit Sever anh cc nim theo cac mang, su kién lam tu liéu cua Hoc
vién va cung cAp anh theo yéu ciu clia Ban Gidm déc, Ban Bién tap.

7. ThS Lé Thiy Hang - Uy vién, Tre' Iy Ban Bién tip

- Chiu trach nhiém truéc Téng bién tap, Phé TBT thudng truc vé b
chirc, thuc hién nhiém vu dugc phén cong;

- Phét hién d@ tai, thyuc hién viét tin bai cac hoat dong ctia Nha trudng;

- Truc tiép phu trach thong tin hoat dong cta dong chi PGS, TS Mai Duc
Ngoc va PGS, TS. Nguyén Thi Trudng Giang; hoat dong dao tao Chinh quy, Tai
chirc ctia Ban Quan ly Dao tao va thong tin tinh cung hoat dong cua céac don vi:
Hoi dbng truong; Van phong Pang - Poan thé - Hoi dng truong; Ban T chuc -
Céan bo; Ban Hop tac qubc té; Phong Quan tri va Quan ly Ky tuc x4; Ban Ké
hoach - Tai chinh; Van phong; Khoa Kinh té chinh tri; Khoa Lich sir Pang;
Khoa Quan hé quéc té; Khoa Phat thanh - Truyén hinh; Khoa Xuét ban; Khoa
Quan hé cong chiing va Quéng céo; Khoa Ngoai ngit; Khoa Nha nudc phap luét;
Trung tam Khao thi va Kiém dinh chét luong dao tao va Poan TN; Trung tim
Ngoai ngir - Tin hoc;

- T4 chue khai thac tu liéu, dit bai cac don vi phu trach, duyét tin bai lan
1 cuia phong vién, cong tac vién theo phéan cong cua Thu ky CTTDT;

- Luu trit Sever anh cac nidm theo cac mang, sy kién lam tu liéu cua Hoc

vién va cung cap anh theo yéu cau ciia Ban Giam doc, Ban Bién tép.
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II. Chiu trach nhiém bién tip theo linh vuc chuyén moén quan ly

1. TS Tran Vin Thu - Uy vién: Chiu trdch nhiém vé nodi dung chuyén
muc Dao tao, Tuyén sinh.

2. TS. Nguyén Dirc Hanh - Uy vién: Chiu trach nhiém vé noi dung dang
tai trén chuyén muc Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén thong.

3. TS. Nguyén Thiiy Ha - Uy vién: Chiju trach nhiém ndi dung vé cong
tac khoa hoc.

4. TS. Nguye‘% Thanh Thao - l7y yién: Chiu trach nhiém vé ndi dung
Module Thu vién.

5. ThS Nguyén Thi Vian Trang - Uy vién: Chiu trach nhiém vé ndi dung
tin bai do Ban Hop tac qudc té ding lén CTTDT va tin bai phién ban tiéng nudc
ngoai (néu co) trén CTTDT.

6. ThS Phan Hoang Quynh - Uy vién: Chiu trach nhi¢m vé nodi dung
chuyén muc Hoat dong sinh vién.

7. TS Nguyén Thi Thu Huong - Uy vién: Chiu trdch nhiém ndi dung vé
cong tac Hb trg sinh vién, chuyén muc Sinh vién khoi nghiép.

8. ThS Pham Tuyén - Uy vién: Chiu trach nhiém ndi dung vé cong tac
Péng, Poan thé, Hoi dong trudng trén CTTDT.

9. TS. Nguyén Thi Hii Yén - Uy vién: Chiu trach nhiém ndi dung vé
cong tac thanh tra.

10. PGS, TS. Nguyén Thi Ngoc Hoa - Uy vién: Chiu trach nhiém noi
dung vé cong tac Khéo thi va dam bao chat lugng dao tao.

11. ThS Lé Thi Phuong - (7y vién: Chiu trach nhiém ndi dung vé cong
tac Té chiic - Cén bg trén CTTD T,/

/
Noinhén: K/T GIAM BOC
- Ban Gidm doc (d€ béo céo); PHO SIAVRROC - TONG BIEN TA
- Ban Bién tap; S
- Luru Céng TTDT. i
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