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HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quan ly Chuong trinh Cr nhan quéc té
Quang cao, Quan hé cong ching va Truyén thong

GIAM BPOC HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Can ct* Quyét dinh sd 2956/QB-HVCTQG ngay 27/06/2014 cua Giam déc Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé chirc ndang, nhiém vu va co cdu td chirc clia Hoc vién
B&o chi va Tuyén truyén;
Can ct Nghi dinh s6 73/2012/NB-CP ngay 26 thang 09 ndm 2012 cuta Tha tuéng
Chinh pht vé Quy dinh vé hop tac, dau tu cla nwéc ngoai trong Iinh vic gido duc;
Can clr Quyét dinh s6 1558/QD-BGBDT ngay 12 thang 05 nam 2016 cla Bo truéng
B6 Giao duc va Bao tao vé viéc cho phép Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén (Viét Nam)
va Truwong Pai hoc Middlesex (Vuong quéc Anh) thuc hién Chuong trinh lién két dao tao
cap bang Cr nhan Quang cao, Quan hé cbng ching va Truyén théng;
Can cr Quy ché quan ly hoat dong hop tac qudc té ciia Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1216/QD-HVBC&TT ngay 04 thang 04 ndam 2017
clia Giam d6c Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén
Can ctr Théa thuan hop tac va Bién ban ghi nhé hop tac gitra Dai hoc Middlesex va
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén;
Xét dé nghi clia Truong phong Hop tac qudc té kiém Giam doc Chuwong trinh dao tao
qudc té
QUYET PINH
biéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly Chuong trinh Cr nhan qudc té
Quang cao, Quan hé cdng chdng va Truyén thong.
Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
biéu 3. Trwdng phong Hop tac quéc té€, Gidm déc Chuong trinh, Chd nhiém Chuong trinh,
lanh dao Khoa Quan hé cdng ching va Quang céo, cac don vi va ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh m
Noi nhan:
Nhv Biéu 3;
- Luwu VT, HTQT



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
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HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

S@:£Za/QD-HVBC&TF Ha Noi, ngay thang T nam 2018

QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quan ly Chwong trinh C& nhan quéc té
Quang cao, Quan hé cong ching va Truyén théng

GIAM BDOC HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Can ct* Quyét dinh sd 2956/QD-HVCTQG ngay 27/06/2014 cta Giam doc Hoc vién

Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chirc nang, nhiém vu va co cdu td chirc clia Hoc vién

B&o chi va Tuyén truyén;

Can ct Nghi dinh s6 73/2012/NB-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cla Thud twéng

Chinh phi vé Quy dinh vé hop tac, dau tw clia nuéc ngoai trong Iinh vuc gido duc;

Can clr Quyét dinh s6 1558/QD-BGDT ngay 12 thang 05 nam 2016 cuia B6 truwéng

BO Gido duc va Dao tao vé viéc cho phép Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén (Viét Nam)

va Truwong Pai hoc Middlesex (Vuong quéc Anh) thuc hién Chuong trinh lién két dao tao

cdp bang Clr nhan Quang cao, Quan hé céng ching va Truyén thong;
Cén cr Quy ché quan ly hoat dong hop tac qudc té ciia Hoc vién Bao chi va Tuyén

truyén ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1216/QD-HVBC&TT ngay 04 thang 04 nam 2017

cla Giam d6c Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén

Can clr Thoa thuan hop tac va Bién ban ghi nhé hop tac gitra Bai hoc Middlesex va

Hoc vién Bdao chi va Tuyén truyén;

Xét dé nghi cta Truwong phong Hop tac qudc té kiém Giam déc Chuong trinh dao tao
qudc té
QUYET PINH

Dbiéu 1 Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly Chuong trinh Cr nhan qudc té
Quang cao, Quan hé cbéng ching va Truyén thong.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trwong phong Hop tac qudc té, Giam doc Chuong trinh, Chi nhiém Chuong trinh,
lanh dao Khoa Quan hé cdng ching va Quang céo, cac don vi va ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: - #rwilAM BOC
Nhv Biéu 3;
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QUY CHE
Quan ly Chuong trinh Cr nhan quéc té
Quang cao, Quan hé cong ching va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3J£J'/QD-HVBC&TT ngay 3Wthang T nam 2018
cla Gidm ddc Hoc vién Bao chiva Tuyén truyén)

PHAN 1.
QUY DINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ndi dung, tham quyén, trach nhiém, quy trinh va
tiéu chuan trong Chuong trinh lién két dao tao Cr nhan qudc té Quang céo, Quan hé cong
chdng va Truyén théng (sau day goi tat la Chuong trinh) tai Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén (sau day goi tat la Hoc vién), nhugng quyén bdi Bai hoc Middlesex, Vuong qudc
Anh (sau day goi tat 1a D3i tac) nham quén ly thdng nhét, trién khai dong bd va nang cao
chat lvgng dao tao.

biéu 2. Boi tvgng &p dung

Quy ché nay ap dung déi véi Giam doc Chuong trinh, Cha nhiém Chuong trinh, can
bd chuwong trinh, can bd bdo ddm chat lugng, giang vién, tro gidng va giao vién chu nhiém
clia Hoc vién khi thuc hién céc hoat dong quan ly dao tao, bdo dam chét luvong, to chirc
giang day, giang day va kiém tra danh gia trong khuén khd Chuwong trinh lién két quoc té.

biéu 3. Giai thich tir ng

1. Chuong trinh lién két dao tao qudc té Clr nhan Quang cdo, Quan hé céng chlng va
Truyén théng la chrong trinh hop tac dao tao theo phuong thic nhwgng quyén gilra Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén va Dai hoc Middlesex. Hoc vién chiu trach nhiém tuyén sinh,
t0 chirc va quan ly giang day, bao dam co s& vat chat con Dai hoc Middlesex xay dung
chuwong trinh, bdo dam chéat lvgng va cép bang.

2. Chuong trinh Bai cwong la chuong trinh do Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén xay
dwng va trién khai nham nang cao nang luc tiéng Anh, k§ nang mém va phuong phap
nehién ctru cho sinh vién. Sinh vién chua dat chuan tiéng Anh dau vao theo yéu cau cla
Pai hoc Middlesex bt budc phadi hoan thanh Chuong trinh Pai cwong trwdc khi hoc

Chuong trinh Chuyén nganh.



3. Chuong trinh Chuyén nganh la chuong trinh cla Pai hoc Middlesex gom 12 hoc
phan trong 3 nam. Cac hoc phan nay do Pai hoc Middlesex xay dwng va dwgc giang day
thong nhat tai cac co s& nhwgng quyén clia Bai hoc Middlesex, bao gom Hoc vién Bao chi
va Tuyén truyén.

4. T6 chirc giang day la cong tac trién khai hoat dong day va hoc ctia khoa dao tao,
bao gom viéc lwa chon, 1ap ho so, phan cong giang vién; xay dwng tién do gidng day va
giang day; xay dwng va té chirc hoc liéu; kiém tra danh gia sinh vién va trién khai céc
nhiém vu chuyén mén khac.

5. Quan ly dao tao 1a cong tac diéu phdi, hwdng dan va giam sat ctia don vi chirc ning
ddi vai cong tac gidng day cla khoa dao tao nham bao dam cong tac giang day tuan thu
cac quy dinh va hwdng t6i dat dwoc cac muc tiéu dao tao. Cong tac nay bao gom viéc xay
dwng hé thdng va quy trinh quan ly; xét duyét hd so gidng vién; thong qua ké hoach giang
day; kiém tra viéc thwc hién tién do giang day; xac nhan thoi lvgng giang day va cung cap
thong tin dé huéng dan, ho trg cong tac giang day.

6. Bao dam chat luong la cong tac giam sat, dinh hudng va kiém tra hoat dong giang
day, danh gia va quan ly giang day nham bao dam chwong trinh van hanh theo tiéu chuan
dao tao va mang lai trdi nghiém tich cwc cho nguoi hoc. Cong tac bao dam chat luvong bao
gom hoat dong van hanh hoi dong hoc tap; thuc hién co ché dai dién ti€éng noi sinh vién;
ldy y kién phan hdi cla sinh vién vé hoat dong quan ly, ho tro chwong trinh, giang day,

kiém tra danh gia va ho tro dao tao...

PHAN 2.
QUAN LY PAO TAO VA GIANG DAY

Diéu 4. Tiéu chuan, trach nhiém va quyén han cda Giam doc Chwong trinh

1. Giam doc Chuong trinh la nguoi chiu trach nhiém diéu phoi va quan ly Chuong
trinh theo khudn khd cla Thoa thuan hop tac va Bién ban ghi nhé hop tac gira Hoc vién
va boi tac.

2. Giam doc Chuong trinh do Giam doc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén bd nhiém.
Nguoi dugc bo nhiém lam Giam doc chuwong trinh phai dap (ng dwoc cac tiéu chuan toi

thiéu nhu sau:

I



a) C6 bang Tién siva uy tin trong Iinh vic lién quan

b) Cé kinh nghiém quéan ly

c) Co kinh nghiém gidng day va/hoac nghién ctru qudc té

d) Co6 kha nang s dung tiéng Anh thanh thao dé giao tiép va lam viéc

3. Trach nhiém clia Giam doc chuong trinh

a) Tham muu va gilp viéc cho Ban Giam d6c trong viéc rién khai Chuong trinh lién
kat qudc té theo Thoa thuan hop tac gitta Hoc vién va Déi tac.

b) Quan ly va trién khai Chuwong trinh Dai cwong clia Hoc vién.

c) Diéu phdi cong tac bao dam chat lvgng Chuong trinh Chuyén nganh theo céc tiéu
chudn, nguyén tac, quy trinh va hwdng dan clta D6 tac.

d) Tham gia cac hdi dong kiém dinh va danh gia, héi dong chuyén mon tuyén chon
gidng vién, Hoi dong Hoc tap, HOi dong Khen thuwdng va Ky luét sinh vién; nang cao chat
lvong clia chwong trinh dao tao theo cac chuan muc va quy trinh dugc lam rd trong céc van
ban lién quan; giam sat qua trinh kiém tra va danh gia bao dam nguyén tac khach quan, cong
bang va chinh xac.

e) Xay dung cac ké hoach trung han va dai han vé dao tao, nang cao nang lwc can bd
va phét trién chwong trinh.

f) T6 chirc viéc xay dung va phé duyét cac ké hoach nhu thoi khoa biéu, chwong trinh
hoc tap, chwong trinh trao doi.

g) Phét trién nhém céan bd van hanh chuong trinh; xay dwng mang lwéi cac giang vién
quoc té c6 kha nang giang day cho Chuwong trinh.

Diéu 5. Tiéu chuan, trach nhiém va quyén han ctia Chd nhiém Chuwong trinh

1. Cha nhiém Chuwong trinh la nguoi chiu trach nhiém vé cac van dé hoc thuat, chuyén

mon ctia Chuong trinh Chuyén nganh, t6 chirc cong tac gidng day, kiém tra danh gia va bao
dam chuong trinh lién két dao tao duoc thyc hién theo Bién ban ghi nhé hop tac gitra Hoc
vién va Doi téc.

2. Chl nhiém Chuong trinh dwgc bé nhiém bdi Hoc vién va D6i tac. Nguwoi duoc bo

nhiém lam Chu nhiém Chuwong trinh phai dap (rng céc tiéu chuan toi thiéu nhu sau:

a) Co6 bang Tién sT va uy tin hoc thuat trong Iinh vuc lién quan

b) Co kinh nghiém giang day quoc té



c) Co kinh nghiém quan ly chuyén mén

d) Coé kha nang tiéng Anh dé gidng day va trao déi chuyén mon

3. Trach nhiém cta Cha nhiém Chucmg trinh

a) TO chirc giang day bao gom viéc xay dung ti€én do giang day; dé xuat, lva chon va
phan cong gidng vién phu hop cho cac hoc phan.

b) La dau m6i lién lac chinh gita Hoc vién va DA6i tac vé cac van dé lién quan dén
chuong trinh gidng day, t6 chirc giang day va quan ly hoc tap.

¢) Chi dao, tu vdn va huéng dan cho cac giang vién, tro giang vé viéc thuc hién cac
quy trinh giang day va kiém tra danh gia theo yéu cau cua Dai tac.

d) T6 chirc céc sinh hoat chuyén mén, kiém tra, thong qua gido an, tai liéu giang day
cla gidng vién khi can thiét hodc dé xuat hdi dong danh gia chuyén mon ddi véi giang vién.

e) Tham gia cac HOi dong chuyén mdn tuyén chon gidng vién, Hoi dong Hoc tap, Hoi
dong Khen thuéng va Ky luét sinh vién; nang cao chéat lvgng clla Chuong trinh Chuyén
nganh theo céc tiéu chuan va quy trinh duoc xac dinh trong cac van ban lién quan.

f) Théng qua hd so cla giang vién mai trwdc khi bat dau nam hoc moi.

g) TO chirc xay dwng, cap nhat, phat trién nguodn tai liéu hoc tap va tham khao cho
gidng vién va sinh vién.

h) Bdo dam nhirng phan hoi cla sinh vién vé qua trinh hoc tap duoc ghi nhan va gidi
quyét phu hop theo cac quy trinh va nguyén tic do DGi tac quy dinh.

i) Xay dwng va trién khai k& hoach quang ba va tw van tuyén sinh hang ndm nham bao
ddm nguon sinh vién dau vao cta Chuong trinh.

Piéu 6. Tiéu chuan doi voi giang vién

1 Giang vién Chuong trinh Chuyén nganh phai duoc Doi tac phé duyét can cv vao ho

so gidng vién. Giang vién can dap (rng duoc cac tiéu chuan sau day:

a) CO bang Thac si trd I1én trong linh viec giang day

b) C6 kha nang giang day bang tiéng Anh; c6 bang Ct nhan tiéng Anh hodc chitng chi
tiéng Anh quéc té IELTS, TOEFL ho3c chitng chi co gia tri twong duong hodc bang dai
hoc, thac sT, tién sT do dai hoc nwéc ngoai cap

c) Co chirng chi nghiép vu sw pham

d) Uu tién nhitng gidng vién c6 kinh nghiém gidng day quoc té



2. Ho so clia giang vién gdm co cac tai liéu va van bang sau day

a) So yéu ly lich (Phu luc 1A va 1B)

b) Ban sao Chirng minh thu nhan dan hodc ho chiéu

¢) Bang C nhan, Thac sT va/ hoic Tién si

d) Ching chi tiéng Anh

e) Ching chi nghiép vu sv pham

3. Viéc moi giang vién thinh giang la cac chuyén gia bén ngoai giang day mét s6 ch
dé trong Chuong trinh chuyén nganh can thuc hién theo cac hwdng dan cu thé sau day.

a) Giang vién moi phai cé kha nang giang day bang tiéng Anh

b) Viéc moi gidng vién phai duoc dua vao ké hoach ngay khi xay dwng tién do hoc
phan. Gidng vién phu trach cac hoc phan dé xuéat tén giang vién, ndi dung moi gidng va
thoi gian thuc hién.

¢) Chud nhiém Chuwong trinh tap hop va thadm dinh cac dé xuat vé chuyén mon va sy
phu hop cla gidng vién moi déi vai chuyén dé.

d) Khoa dao tao gtri ti€én dd mon hoc kem theo dé xuéat giang vién moi vé phong chirc
nang dé tong hop vao ké hoach chung.

e) Giang vién moi duoc thanh todn theo Quy ché tai chinh ctia Chuong trinh. Néu gio
gidng cua giang vién maoi trung voi gio giang cla gidng vién phu trach thi gidng vién phu
trach khdng duoc thanh toan vao gio hoc do.

biéu 7. Trach nhiém giang day cla gidng vién

1. Giang vién giang day trong Chuong trinh phai tuan tht Quy ché clia Hoc vién va
céc quy dinh, nguyén tic, hwong dan va tiéu chuén clia D6i tac. Giang vién can nghién ctu
céc tai liéu ca Chuwong trinh nhw s0 tay chuong trinh, so tay hoc phan va céc tai liéu lién
quan khac dé chuén bi bai giang.

2. Giang day la trach nhiém cla gidng vién va chi giang vién da dwoc Doi tac phé
duyét méi duwgc giang day trong Chuwong trinh. Trg giang khéng duoc phép gidng day ma
chi tham gia ho trg giang vién.

3. Giao an cuta gidng vién gdbm céc bai trinh chiéu, cac bai doc thém va tai liéu tham
khao. Trong trwvdng hop can thiét, gidng vién phai giadng thir hodc théng qua gido an truéc
hdi dong chuyén mon trwdc khi len 16p.



4. Giang vién c6 trach nhiém giang day bang tiéng Anh trong cac gid hoc, tuan thi
chinh sach dia phvong héa clia Chwong trinh va han ché str dung tiéng Viét trong cac trao
doi chinh thirc véi sinh vién.

5. Xay dung tién do giang day va giang day hoc phan theo ding tién do trong so tay
hoc phan. Néu cé thay doi vé ndi dung, tién do giang day.. giang vién can trao doi va co
s dong y ctia Cha nhiém Chuwong trinh.

6. Lién hé thwong xuyén véi gidng vién phu trach hoc phan cla B0oi tac dé trao doi,
tham khao va thong nhat nhirng ndi dung chuyén mon.

7. St dung phwong phap day hoc tich cuc véi su ho tre clia cac phwong tién, tng dung
day hoc hién dai trong qua trinh giang day.

8. Tham gia céc sinh hoat chuyén mon theo yéu cau clia Chuong trinh; tham gia du
gio hodc dé can bo clia Chuong trinh du gio theo ké hoach.

9. Ho tro, hudng dan sinh vién trong cac hoat dong hoc tap va nghién ctru dé sinh vién
dat duoc két qua dau ra cua hoc phan.

10. Bao dam gio giang theo ding ké hoach, tién do giang day. Cu6i moi budi day,
giang vién can ky bao giang dé xac dinh thoi gian thuyc day tai Van phong.

Diéu 8. Trach nhiém kiém tra danh gia cla giang vién

1 Thuc hién viéc kiém tra danh gia theo cac nguyén tic, quy trinh, tiéu chi va huéng
dan cla D6i tac da duoc ghi rd trong s6 tay hoc phan, bao dam tinh chinh xac, khach quan
va cong bang.

2. Giang vién khong duwoc thay doi cac ndi dung: mo ta hoc phan, muc tiéu hoc phan,
két qua dau ra va phrong phap kiém tra danh gid. Moi thay ddi ddi véi hoc phan can co su
trao doi va théng nhat véi Cha nhiém Chuong trinh clia Hoc vién va Dai tac.

3. Banh gia sinh vién va phan hoi vé qua trinh va két qua hoc tap cla sinh vién dé sinh
vién kip thoi diéu chinh phuong phap hoc tap.

4. BG tri lich gap va huéng dan sinh vién lam bai tap, trao d6i va ho trg sinh vién vé
cac van dé hoc thuat trona pham vi hoc phan.

5. Giadng vién c6 trach nhiém quan ly sinh vién trong thoi gian 1én 16p thong qua viéc
diém danh chuyén can moi bubi hoc; duy tri ky luat I6p hoc theo ndi quy hoc tap; trao doi

V@i can bd quan ly vé tinh hinh 16&p hoc khi c6 van dé can giai quyét.



6. Thuc hién danh gia qua trinh va danh gia cudi ky doi vai sinh vién theo phuecmg thic
da ghi r6 trong s6 tay hoc phan. Giang vién c6 trach nhiém thong bao cho sinh vién vé
phuong thic kiém tra danh gia khi bat dau hoc phan.

7. Kiém tra danh gia la nhiém vu cla giang vién theo quy dinh clia Doi tac; giang vién
khong duoc giao nhiém vu nay cho tro giang. Gidng vién cé rach nhiém tuan thu cac quy
dinh vé thoi han va cach thirc kiém tra danh gia clia D4i tac doi véi tirng hoc phan.

8. Hoat dong giang day cla giang vién dugc sinh vién danh gia theo dinh ky. Két qua
danh gia 1a co so dé giang vién tham khao, can nhic dé thuc hién nhiing diéu chinh can
thiét, phu hop véi hoat dong giang day.

9. Boi voi Chuong trinh Pai cwong, cong tac kiém tra danh gia bao gom viéc ra dé thi,
coi thi va cham thi. Giang vién khong duoc tv y thay doi phrong thirc danh gia trong cac
hoc phan. D& thi kém theo dap an va hudng déan cac tiéu chi cho diém do Giam déc Chuong
trinh Iya chon ngau nhién tlr ngan hang dé thi ctia Chuong trinh.

Dbiéu 9. Quyén loi cua gidng vién

1. Buoc cung cdp cac tai liéu lién quan dén Chuong trinh va hoc phan nhu so tay
chwong trinh, s6 tay hoc phan, thoi khod biéu, tai khodn co so dir liéu va cac tai liéu khac
can thiét cho viéc giang day.

2. Buoc bdo dam céc diéu kién lam viéc phu hop nhu I6p hoc, may chiéu, may tinh
theo kha nang cltia Hoc vién.

3. Buoc cung cap két qua danh gia hoat dong giang day.

4. Bugc tham gia cac sinh hoat chuyén mén ctia Chuong minh.

5. Buoc thanh toan gi¢ giang thuc té theo Quy ché tai chinh cua Chuwong trinh.

biéu 10. Lwa chon gidng vién cho Chwong trinh

1. Khoa dao tao c6 trach nhiém dé xuat, phan cong giang vién du tiéu chuan theo quy
dinh tai Biéu 6 clia Quy ché nay. Ho so gidng vién phai giri cho bd phan quan ly dao tao it
nhat 30 ngay trwéc khi gidng day dé thong qua véi Doi tac.

2. Ho so giang vién phai dwgc bo phan bao dam chat lugng ciia Chuong trinh kiém tra
va luu tai bd phan quan ly dao tao qudc té. BO phan quan ly dao tao qudc té c6 hach nhiém
chuyén ho so cla giang vién cho Ddi tac phé duyét. Giang vién chua duwoc gidng day khi

chua dwoc B6i tac thong qua.



3. Giang vién bén ngoai dugc lwa chon can clr vao ho so va/hodc viéc gidng thir trong
treong hop can thiét. Hoi dong chuyén mon tuyén chon giang vién gdbm: Giam déc Chuong
trinh; Chu nhiém Chuwong trinh va/ hodc mot can bd c6 uy tin trong linh vic tuyén chon.

4. Viéc tuyén chon giang vién cho Chuong trinh lién két dao tao dwoc thic hién theo
quy trinh sau day:

- Buéc L (ng vién gti ly lich khoa hoc va cadc minh chirng vé nang luc theo yéu cau

- Buéc 2: HO so (ing vién duoc tham dinh theo céc tiéu chuan xac dinh.

- Buéc 3: HO so cua tng vién duoc gli cho DOi tac dé phé duyét.

- Budc 4: Dai tac thong qua dé xuat giang vién va giang vién dugc giang day.

Trong muong hop can thiét, Hoc vién 1ap hoi déng tham dinh chuyén mon doéi voi
giang vién. Hoi dong s& kiém tra khd nang giang day bang tiéng Anh, kién thirc chuyén
mon va phuong phap giang day cua gidng vién théng qua bai giang thi.

biéu 11. Trach nhiém va quyén lgi clia trg giang

1. Muc dich chinh ctia ché do trg giang la gilp cac gidng vién tiém nang c6 co hoi tich
[0y kién thirc chuyén mén, ti€p can phuong phap giadng day chwong trinh quéc té. Trg giang
khodng cd vai tro thay thé gidng vién cla hoc phan.

2. Tro giang 1a ngudi ho tro giadng vién trong qué trinh giang day hoc phan va thuc
hién cac nhiém vu hanh chinh. Tro gidng khéng duoc phép gidng day. Chi gidng vién du
tiéu chuan dwoc D6i tac phé duyét méi dwgc phép giang day trong Chuong trinh.

3. Cac nhiém vu chinh cua trg gidng bao gém:

a) Diém danh sinh vién. Viéc diém danh duwoc thuc hién déi voi tirng tiét hoc. Nhiing
sinh vién khong cd mét tai thoi diém diém danh dwoc xac dinh 12 vang mat.

b) Tham gia day du cac budi hoc theo phan céng cla giang vién. Cudi mdi bubi hoc,
tro gidng ndp danh sach diém danh va bao giang vé Van phong.

¢) Gillp giang vién chuan bi tai liéu, phwong tién giadng day; nhan ban va cung cép tai
liéu cho sinh vién.

d) Thuc hién cac hoat ddng hanh chinh khac nhu theo ddi gio giang, chuyén can, ghi
chép tién do theo sw phan cong clia giang vién.

4. Tro giang duoc thanh toan theo Quy ché tai chinh cGia Chwong trinh, can ci vao

trinh d6 hoc van va thoi gian thuc lam viéc thuc té.



Diéu 12. Trach nhiém va quyén loi cla gido vién chd nhiém

1. Gi&o vién chi nhiém la ¢d van hoc tap, la cau ndi gilra sinh vién véi giang vién,
khoa dao tao va phong quan ly dao tao; hd o sinh vién rong cac van dé hoc tap cla
Chuong trinh va la dau méi thong tin véi phu huynh sinh vién trong céc véan dé lién guan.

2. Gido vién chd nhiém c6 céc trach nhiém cu thé nhv sau:

a) Dé xuat, gitp lanh dao don vi lwa chon ban céan su 16p

b) Huéng dan, hd tre hodc gilp sinh vién két ndi véi cac bd phan lién quan dé thuc
hién céc thl tuc hoc tap va giai quyét cac van dé lién quan dén hoc tap

¢) T6 chirc hop dinh Ky véi sinh vién hang thang d& ndm tinh hinh 16p, 1&ng nghe phan
hoi cua sinh vién va giai dap cac van dé thudc kha nang, thdm quyén cta minh.

d) Baéi véi nhitng van dé vwot quéa hodc nam ngoai thdm quyén thi gido vién chd nhiém
huéng dan sinh vién lién hé véi cac bd phan lién quan dé giai quyét.

e) Nam bat tinh hinh sinh vién cta I6p minh chd nhiém va trao déi v&i phu huynh sinh
vién Vé céac van dé hoc tap, rén luyén cla sinh vién

f) Tham gia vao Hoi dong Khen thuédng va Ky luat sinh vién

3. Gido vién chi nhiém duoc huwdng quan ly phi theo Quy ché tai chinh cia Chwong trinh.

Dbiéu 13. Trach nhiém va quyén loi clia can bd bao dam chat lugng

1. Can b bao dam chat lvong la nguoi ho tro Giam déc Chwong trinh trong viéc van
hanh Chuong trinh theo cac nguyén tic, quy trinh va tiéu chudn chét lvong cla D6i tac.

2. Xay dung, trién khai ké hoach lay y kién phan hoi cta sinh vién vé hoat dong giang day
clia giang vién; hoat dong ho tro cla can bd chuong trinh, co s¢ vat chat va dich vu dao tao.

3. Phan tich va tong hop so liéu, thong tin phan hdi cla sinh vién.

4. Nghién ctru, phd bién va gidm sat viéc thwc hién cac quy dinh, nguyén tac va tiéu
chuan clia Boi tac doi voi hoat dong giang day cla gidng vién.

5. Chudn bi cac b&o cao danh gia vé hoat dong giang day, hoat déng ho tro dao tao,
dich vu dao tao.

6. Nghién clru va dé xuat phuong thirc stv dung két qua khao sat cac bén lién quan dé
nang cao chat lvgng dao tao.

7. Thuc hién viéc tiép nhan, nhan ban dé thi ctia cdc moén hoc trong Chuong trinh Bai

cwong, bao dam nguyén tic bao mat.



8. Thuc hién kiém tra gio hoc dot xuat nham gidm sat viéc thwc hién ké hoach giang
day cua gidng vién va chuyén can cta sinh vién. Két qua kiém tra dwoc ghi vao sb theo doi
tai thoi diém kiém tra.

9. Can b0 bdo ddm chat lugng dugc huwdng wo cdp quan ly phi theo Quy ché quan ly
tai chinh cta Chuong trinh.

biéu 14. Trach nhiém va quyén loi clia can bd Chwong trinh

1. Can bd Chuwong trinh 12 ngudi ho trg Giam déc chwong trinh trong cong tac quan Iy
dao tao va cong tac hanh chinh ctia Chuwong trinh.

2. Tiép nhan, quan ly va luu gitr hd so cla sinh vién Chwong Uinh Bai cuong va
Chuong trinh Chuyén nganh.

3. Xay duyng va quan ly cac van ban, biéu mau ctia Chuong trinh nhw quyét dinh tring
tuyén, quyét dinh cong nhan sinh vién, danh sach sinh vién, danh sach diém danh, phiéu
ky clia giang vién, phiéu ky cua trg giang.

4, Xay dung va phat hanh cac théng bao chinh thirc ctia Chuong trinh nhw théng bao
nghi hoc, thdng bao hoc bdng, thong bao déng hoc phi...

5. Lam quy trinh va thi tuc thong qua danh séach sinh vién véi Doi tac dé sinh vién
duoc cp tai khoan, chuyén tiép.va nhan bang t6t nghiép.

6. Tiép nhan, hwdng dan, giai quyét cac thl tuc hodc chuyén dén can bo cd thdm quyén
gidi quyét cac thua tuc lién quan dén sinh vién.

7. Xay dung va trién khai cac ké hoach clia Chuwong trinh nhu ké hoach giang day
Chuong trinh dai cvong, ké hoach khai giang, ké hoach bé giang, ké hoach huéng nghiép...

8. Thuc hién cac nhiém vu hanh chinh khac theo phan coéng clia Gidam doc chuong trinh.

9. Céan bd Chuong uinh dwoc huvong quan ly phi theo Quy ché tai chinh ctia Chuong trinh.

PHAN 3.
KIEM TRA BANH GIA VA BAO DPAM CHAT LUONG
biéu 15. Chinh sach dia phuong héa Chuwong trinh
i Dia phuwong héa Chuwong trinh la viéc Viét héa, diéu chinh, bo sung mot s6 ndi dung
mang tinh chat dac thu vé bdi canh van héa, xa hoi trong Chuwong trinh Chuyén nganh nham

lam cho chwong trinh hoc gan gdi, dé tiép can, dé hiéu hon déi vai sinh vién Viét Nam.
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2. Chinh sach dia phvong héa dwoc thiwc hién trén cac phwong dién sau:

a) Giang vién can cung cdp treong hop nghién clu va vi du cu thé tai Viét Nam ngoai
cac vi du cé san trong ndi dung giang day cta Dai tac.

b) Giadng vién c6 thé cung cap cac khai niém, thuat nglr tvong dwong trong tiéng Viét
nham gitp sinh vién phat trién nang luc d6i chiéu ngdn ng.

c) Giang vién c6 thé tom tat nhirng ndi dung chinh cla bai giang bang tiéng Viét khi
két thic bai giang.

d) Tro giang co thé co6 gio hudng dan thém cho nhitng sinh vién c6 nhu cau ngoai gi¢ hoc
chinh thtrc. Trong cac budi hudng dan nay, tre giang cé thé st dung tiéng Viét,

3. Giadng vién co trdch nhiém thyc hién dang chinh sach dia phwong hoa chuong trinh.
Pia phuong hoa chuong trinh khong cé nghta la giang day bang tiéng Viét.

Piéu 16. Nguyén téc, hwéng dan thuc hién kiém tra danh gia cac hoc phan

1. Kiém tra danh gia khéng tach roi qua trinh hoc tap, nham nang cao trai nghiém va
két qua hoc tap cua sinh vién. Cong tac kiém tra danh gia thuc hién cac nguyén tac sau day.

a) Kiém tra danh gia gan lién v&i qua trinh hoc tap va phi hop véi két qua dau ra

b) Kiém tra danh gia dwoc cu thé hoa thanh thang do va tiéu chi danh gia

¢) Kiém tra danh gia khach quan, chinh xéac, céng bang va khong thién vi

d) Sinh vién duoc phan hoi kip thoi va day di vé két qua kiém tra danh gia

2. Phwong phéap danh gia cac hoc phan dwoc quy dinh rd trong sé tay hoc phan, thwong
gom hai hinh thic danh gid: danh gid qué trinh/danh gia thuong xuyén (formative
assessment) va danh gia cudi ky/danh gia két qua dau ra (summative assessment).

a) Danh eia thuong xuyén hay danh gia qua trinh dién ra trong qua trinh hoc tap ca sinh
vién nham cung cdp phan hoi cho sinh vién vé hoat dong hoc tap. Déanh gia thudng xuyén
gidp sinh vién diéu chinh phwong phap hoc tap, cai thién két qua va trai nghiém hoc tap.

b) Banh gia cudi ky nham xac dinh mic do dat duoc két qua hoc tap dau ra clia sinh
vién trong mdi hoc phan. Panh gia cubi ky duoc thé hién bang diém sb va la co s& quyét
dinh sinh vién cé hoan thanh hoc phan hay phai thi lai, hoc lai.

3. Giang vién co trach nhiém thuc hién nghiém tGc hoat dong kiém tra danh gia duoi
si giam sat, hwdng dan ctia Cha nhiém Chuwong trinh va can bd bao dam chét lvgng. 1 rach

nhiém kiém tra danh gia bao gom:



a) Tim hiéu cac quy dinh cla Doi tac vé kiém tra danh gia trong so tay Nang cao chat
lvong hoc tap (Leaming Quality Enhancement Handbook), s0 tay Chwomg trinh (Program
Handbook) va s6 tay hoc phan (Module Handbook)

b) Thoéng bao cho sinh vién vé hinh thirc va tiéu chi kiém tra danh gia doi véi hoc phan
minh phu trach ngay tir khi bat dau hoc phan. Chi dong lién hé véi giang vién phu trach
clia Doi tac dé lam rd phuong phéap kiém tra danh gia.

c) Thuc hién dang yéu cau vé thoi gian hoan thanh kiém tra danh gia theo ké hoach
cua Boi tac va thdong bao két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh.

d) T6 chic hudng dan, tw van cho sinh vién vé hinh thic kiém tra danh gia va phan
hoi cho sinh vién vé bai tap.

4. Viéc cung cdp phan hdi cho sinh vién thyc hién theo cac huéng dan sau day:

a) Cu thé, duva trén bang chirng: Phan hoi tap trung vao céc van dé cu thé va lam rd
bang céac bang ching rd rang thay vi dua ra nhan dinh chung.

b) Mang tinh xay dwng, huéng t¢i gidi phap: Phan hoi tap trung vao mic do hoan thanh
bai tap cla sinh vién va nham gidp sinh vién tién bo hon.

¢) Phi hop: Viéc phan hdi cho sinh vién can can nhac dén nhitng dic diém veé tam ly
va nhu cau tiép nhan cua sinh vién, tranh gay ton thvong thé dién, tam ly va gitp sinh vién
c6 co hoi bay to6 ban than nhiéu hon.

d) Kip thoi: Phan hoi can duoc dua ra sat hodc gan thoi diém sinh vién thwc hién bai tap.

e) Can bang: Phan hoi can tap trung vao ca nhitng mét tich cuc va nhitng mat can cai
thién, tranh dua ra nhirng nhan dinh moét chiéu, phién dién.

5. Ngoai cac hinh thic kiém tra danh gia do D0i tac quy dinh, giang vién dugc khuyén
khich dwa ra cac hinh thirc kiém tra danh gia b6 sung theo cac hudng dan sau day:

a) Hinh thirc kiém tra danh gia bo sung phu hop véi muc tiéu hoc phan, khong mau
thuan vai hinh thirc kiém tra danh gia do B6i tac quy dinh.

b) Hinh thirc ki€ém tra danh gia b6 sung c6 tac dung tang cuong kién thirc, k§ nang va
déng luc hoc tap cho sinh vién.

Diéu 17. Nguyén tic, hwéng dan thuc hién céng tac bado dam chét lvong

1 Bao dam chét lvong la quéa trinh gidm sat, dinh hwdng hoat dong giang day, kiém tra

déanh gid nham bdo dam chuong trinh van hanh theo cac quy trinh, tiéu chuén chat luvgng.
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2. Cong tac bao dam chét lvong Chuong trinh dwoc thuc hién bang cac co ché, cong
cu ndi bd cua Hoc vién va co ché, cong cu cua Doi tac. Cac co ché, cong cu ndi bd clia Hoc
vién phl hop voi dic thi Chuong trinh tai Viét Nam va khong mau thuan vai cac quy dinh
clia Boi tac.

3. Cong tac bao dam chat lvgng Chuwong trinh bao ddm quyén lgi dong thoi dé cao trach
nhiém cla sinh vién. Sinh vién dugc quyén va cé trach nhiém déng gop y kién nang cao chét
lugng théng qua cac co ché sau day.

a) Dai dién ti€éng noi sinh vién

b) Giao ban sinh vién hang thang

c) Khao sat phan hoi sinh vién

d) Hoi dong hoc tap

Dbiéu 18. bai dién tiéng noi sinh vién

1. Pai dién tiéng ndi cla sinh vién (student voice leader) la co ché bao dam chat luvgng
cla Bdi t&c nham khuyén khich phén hoi cuda sinh vién vé qua trinh gidng day va hoc tép.
Pai dién tiéng ndi sinh vién dong vai tro cau ndi gilra sinh vién véi giang vién va Hoc vién
nham bao vé cho quyén lgi chinh dang cla sinh vién.

2. Dai dién tiéng ndi sinh vién c6 céc trach nhiém chinh sau day.

a) Thu thap phan hdi cda sinh vién va cung tim kiém giai phap cho nhitng van dé phat sinh

b) Cung cédp thdng tin cGia Chuong trinh cho nhitng sinh vién ma minh dai dién

c) Tham gia HAi dong hoc tap

d) Tham gia cac cudc hop lién quan cua dai dién sinh vién

e) Tham gia cac budi tap huan va cac su kién to chirc cho dai dién sinh vién

3. Pai dién sinh vién thu thap phan hdi cda sinh vién bang cac cong cu khac nhau nhu:

a) Phiéu khao sat y ki€n va cac hinh thirc trung cau y ki€n phu hop

b) Céac bubi hop nhém chung

¢) Céc budi trao ddi riéng voi nhitng bén lién quan

d) Thu dién t& va cac hinh thic giao ti€p truc ti€p hodc truc tuyén

4. Pai dién tiéng noi sinh vién cd thé thu thap thong tin vé cac van dé lién quan truc
ti€p hodc gian ti€p dén qua trinh hoc tap voi tinh than tich cuc va xay dung.

a) Tién do giang day céac hoc phan



b) Hoat dong giang day va huwéng dan clia giang vién

c) Gido trinh, tai liéu tham khao va céac hoc liéu khac

d) Dich vu ho trg sinh vién ctia can b6 chuomg trinh

e) Chat lvgng trang thiét bi, tai liéu hoc tap tai thu vién

f) Nhirng khé khan khi sir dung cac cong cu hoc tap trwc tuyén

g) Viéc gidi quyét cac phan hoi va dé nghi cla sinh vién

biéu 19. Giao ban sinh vién dinh ky

1. Pinh ky hang thang Chuwong hinh t6 chiic hop giao ban sinh vién nham lang nghe y
ki€n phan hoi cla sinh vién vé cac van dé hoc tap va gidng day. Cudc hop c6 su tham gia
cla Giam dbéc Chwong trinh, Cha nhiém Chuong trinh, gidao vién chd nhiém, can bd
Chuong trinh, can b bdo ddm chat luvgng va dai dién sinh vién.

2. Giao ban sinh vién dinh ky dién ra theo cac budc sau day.

a) Budc 1 Chu tri tuyén b6 muc dich va thanh phan cuéc hop.

b) Budc 2. Pai dién sinh vién trinh bay cac y kién phan héi cla sinh vién.

c) Buéc 3. Giao vién chi nhiém b6 sung, lam r6 hodc nhan manh mot sé van dé.

d) Budc 4. Can b0, giang vién lién quan tra 16i y kién cla sinh vién va thao luan.

e) Buoc 5. Chu tri tong hop y kién va két luan vé nhiing van dé can giai quyét.

3. Noi dung va cac két luan clia cudc hop giao ban sinh vién dinh ky dwgc can bd bao
dam chat lvong ghi thanh bién ban. Bién ban dwoc pho bién dén cac don vi, ca nhan lién
quan dé giai quyét cac van dé chinh dang sinh vién néu. Bién ban duoc glri dén céc don vi
va cd nhén sau day.

a) Ban Giam doc

b) Giam d6c Chuwong trinh

c) Chu nhiém Chuwong trinh

d) Céc giang vién lién quan

e) Toan b6 sinh vién

0 Cac don vi, ca nhan cé tén trong dé xuat, kién nghi cua sinh vién

Dbiéu 20. Khao sat phan hoi cla sinh vién

1 Chuong trinh dinh ky tién hanh khao sat phan hoi cda sinh vién vé hoat dong giang

day cla giang vién, hoat dona ho tro hoc tap va cac hoat dong lién quan khac. Cu thé:
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a) Viéc khao sat phdn hoi cuda sinh vién thuc hién theo ké hoach dwgc Giam doc phé
duyét va ké hoach duoc thdng bao dén cac bén lién quan trwéc khi thuc hién.

b) Viéc tham gia khdo sat la quyén lgi va trach nhiém cta sinh vién. Sinh vién c6 trach
nhiém dua ra y kién chinh xac, céng bang va khach quan.

c) Ket qua khdo sat dwoc bao mat va chi cung cap cho nguei truc ti€p lién quan.

2. Viéc khao sat phan hoi cua sinh vién duoc thuc hién véi cac phiéu khao sat do bd
phan bao dadm chat lvgng xay dung phu hop véi muc dich va ndi dung danh gia. Viéc khao
sat cd thé duoc thuc hién qua phiéu in hodc truc tuyén ddi véi cac hoat dong sau day.

a) Hoat dong giang day, kiém tra danh gia cta giang vién

b) Hoat dong quan ly va to6 chirc chucmg trinh

c) Hoat dong ho trg hoc tap, thu vién va diéu kién hoc tap

d) Hoat dong bdo dam chéat lugng va bado dam ti€éng ndi sinh vién

3. Két qua phan hoi duoc st dung dé nang cao chét lwgng gidng day va Urai nghiém
hoc tap cla sinh vién.

a) K&t qua khao sat 1a co s& dé nghién ciru, can nhac thyc hién nhitng diéu chinh phu
hop nham cai thién trai nghiém hoc tap cla sinh vién.

b) Cac bd phan, ca nhan lién quan co trach nhiém xay dung ké hoach hanh déng nham
Kip thoi gidi quyét nhirng y kién chinh dang cla sinh vién.

Dbiéu 21. Hoi dong hoc tap

1. HOi dong hoc tap la co ché bdo dam chat lvgng theo quy dinh cta B6i tdc nham tao
co hdi va dién dan cho sinh vién trinh bay y kién, dé xuét va kién nghi déi vai Chwong trinh.

2. Hoi dong hoc tap hop it nhat 2 lan/ndm véi mobi khoa sinh vién; 1an thir nhat vao
khoang ttr tuan 6-10 va lan thit hai vao khodng tlr tuan 15-19. Hoi dong hoc tap c6 cac trach
nhiém sau day.

a) Lang nghe y kién cla dai dién sinh vién

b) Xem xét va thao luan viéc bao ddm cac diéu kién vat chat phuc vu hoc tap

c) Xem xét va thao luan béao céo cla can bd cham thi doc 1ap va céac giai phap can thuc
hién nham gidi quyét cac van dé néu trong bao céo

d) Xem xét va thao luan diém manh, diém yéu clia chwong trinh hoc tap va nhitng dé
xuat thay doi
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e) Xem xét va danh gia viéc xay dung cac chinh sach ctia nha trwdng nham nang cao
chat lvong gidng day, hoc tap va kiém tra danh gia

i) Xem xét va danh gia viéc thuc hién ké hoach hanh ddéng hang ndm

3. Thanh phan va so lvgng thanh vién trong Hoi dong hoc tap do Hoc vién quyét dinh.
HGOi dong thuong gém cac thanh vién sau day.

a) Giam déc Chuong trinh dong vai tro chi tich Hi dong

b) Chd nhiém Chuwong trinh

c) Dai dién sinh vién

d) Can bd bao ddm chat luong déng vai tro thu ky Hoi dong

e) Can bbd Chuong trinh

f) Can bd lién quan cé trach nhiém giai dap cac van dé sinh vién néu

4. Chu tich Hoi dong hoc tap c6 cac trach nhiém sau day.

a) Triéu tap va cha tri cac cudc hop clia Hoi dong

b) Diéu hanh cudc hop dé thao luan cac van dé va thdng nhat giai phap

c) B&o dam cac giai phap dwa ra la phu hop, giao cho ding déi tvong giai quyét trong
thoi gian xac dinh.

d) Théng qua bién ban cudc hop tridc khi pho bién dén tat ca cac thanh vién trong Hoi
dong va cac ca nhan lién quan

e) Thong nhat lich hop clia Hoi dong lan tiép theo va thdng bao cho cac thanh vién

5. Thuw ky HOi dong c6 cac trach nhiém sau day:

a) Sap xép cac diéu kién cho cudc hop cua hdi dong

b) Cung cap thong tin cho céc thanh vién vé thoi gian, dia diém cudc hop

c) Tham gia xay dwng chwong trinh cudc hop véi Chu tich hoi dong

d) Phat hanh chuong trinh lam viéc va tai liéu trwéc cube hop

e) Cung cép thong tin va ho trg cho dai dién sinh vién truéc cudc hop

f) HO trg Cha tich hoi dong trong cudc hop

g) Ghi bién ban cac ndi dung chinh cta cudc hop

h) Phat hanh bién ban lam viéc cho céac thanh vién sau cuéc hop

6. Cudc hop ctia Hoi ddng hoc tap dé cap dén nhiéu vin dé khac nhau va thwong dién ra

theo ba phan sau day.
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a) Phan md dau: Cha tri gi¢i thiéu quy ché lam viéc va cac thanh vién clia Hoi dong;
thong béo bién ban cua cudc hop trudc dé ra soat cac van dé can giai quyét.

b) Béo cao cuia Pai dién sinh vién: Pai dién sinh vién trinh bay y ki€n, nguyén vong va
kién nghi cua sinh vién.

¢) Béo céo cia Cha nhiém Chuomg trinh: Chd nhiém Chuong trinh cung cép céc thong
tin vé cong tac giang day va kiém tra danh gia.

d) Béo céo clia cac bd phan lién quan: bao cao tong hop y kién phan hoi clia bd phan bao
dam chét lugng, bao cao clia can bo cham thi doc lap, gidi trinh clia cac bd phan chic nang,
ké hoach hanh dong cla khoa dao tao, thdng bao vé céc chinh sach méi cla chwong trinh...

7. Noi dung va cac két luan clia Hoi dong hoc tap dugc ghi thanh bién ban dé lam co so
phan cong thuc hién va giam sat viéc thuc hién. Bién ban dwgc phd bién dén cac don V1 va
ca nhan lién quan bao gom.

a) Céc thanh vién cla Hoi dong hoc tap

b) B6 phan bdo ddm chéat lugng/Can bd bao dam chéat lvgng

c) Khoa dao tao lién quan tryc tiép

d) Don vi chirc nang lién quan co tén trong ké hoach hanh déng
e) Ban can sy/Ban dai dién cac lop

i) Tat ca cac sinh vién trong chuong trinh (thdng bao dién ti)

PHAN 4.
TO CHUC THUC HIEN

biéu 22. Thuc hién Quy ché

1. Phong Hop tac quoc té la domvi dau mdi tham muu, gilp viéc cho Ban Giam doc vé
hoat dong quan ly dao tao cla Chuwong trinh va chiu trach nhiém trweéc Ban Giam doc vé viéc
huéng dan, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Khoa Quan hé cong ching va Quang céo la dau moi chiu trach nhiém truéc Ban
Giam doc vé cong tac giang day, kiém tra danh gia va cac van dé chuyén mon clia Chwong
trinh Chuyén nganh.

3. Phong Ké hoach Tai vu la dau méi chiu trach nhiém truéc Ban Giam doc vé cong
tac quan ly tai chinh cda Chuwong trinh.

4. Céac don vi, ca nhan lién quan c6 trach nhiém trién khai cac hoat dong phu hop véi
cac quy dinh cta Quy ché nay.
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biéu 23. Khen thuéng va xt ly vi pham

1. Bon vi, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac quan ly dao tao, bao dam chat
lvong, gidng day va kiém tra danh gia dwoc Giam déc Hoc vién khen thuong.

2. Bon vi, ca nhan vi pham cac quy dinh clia Quy ché nay thi tly theo tinh chat, mic
dd vi pham sé bi trir vao thanh tich thi dua cta don vi va ca nhan va tuy theo mirc do dé xu
ly theo quy dinh.

Diéu 24. Stra doi va bd sung Quy ché

1. Trong qué trinh thwc hién Quy ché, néu phéat sinh nhitng van dé méi hodc chua phu
hop voi yéu cdu thuc tién, Tha tredng cac don vi tai Hoc vién bao cao Giam doc (qua
Phong Hop tac qudc té€) dé xem xét, bo sung, stra doi cho phu hop.

2. Phong Hop tac qudc té cd wach nhiém theo doi, dé xudt bd sung va diéu chinh céc
quy dinh trong Quy ché cho phu hgp véi thuc té.

GIAM POC

PGS.TS. Trwong Ngoc Nam
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PHI 1uc: la LY LICH GIANG VIEN

1 théng tin ca nhan
Ho v I8n: oo,
Nvidy sinh: .......ccccoveene

Gigi tinh: .
Noi sinh: .

Pién thoai:
I maili e,

Linh vuc nghé nghiép: ...

Chirc vu hién tai:............

Don vi/ To chtc: ............

Diu chi noi cdng tac:..

Il. THINH DO HOC VAN

1 Bang dai hoc

(@000 =T 1 =10 R
ChUYEN NAANIV. ..ot s be et s be e e e sbesbeenbe st
2. Bang thac st
(0 200 - [0 T - (o RO RRR
CRUYEBN NOANN: .ottt st eneeneeeenre e
3. Bang tién st
(010 Yo 0 To I -1 RO TTRTROTRRIT
CRUYEN NGANN: oottt ne e
TEN 0B AL cveveeeiee e ettt n et nenene
4. Chtrc danh Pho gido su/ Chirc danh Gido U
NAM NhAN NOC NAME ettt
ChUYEN NGANN: oo
5. Nang luc tiéng Anh va Chlrng nhan

C6 kha nang ifiana day bang tiéng Anh: Co/ Khong

Chim» nhan/ chirng Chi: .ococveiic e,

6. Kinh nghiém lam viéc (nhdn manh kinh nghiém giang day qudc té, néu cé)

Truwong Tir...dén.....

Mo ta cong viéc
Danh sach céac tai liéu da xuat ban
Nam

Tén tai lieu Nha xudt ban

nguoi Ki tin duwéi day xac nhan rang, v&i vén hién bié vu su ty tin cua minh, han So vcti I\

iu. ' nay mo ta chinh xac \Chan than téi. trinh do chuyén mon cling nhw kinh nghiém lam viéc

hy wvaghiré hu tan i\gay....thang........ ndam






