HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIEMINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
. Ha Noiw, ngay O ?IIIHN'.‘(/‘ZINHII )

QUY TRINH
QUAN LY SUA CHUA VA BAO DUONG TRANG THIET BI
FALHOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

MUC DICH:

Quy dinh thong nhat veé phuong phap quan ly sua chira, bao du(m[_ may moc, llml bi
dang dugc su dung tai Hoce vién. Dam bao toan bd may moc, thiét bi hoat dong 16t phuc
vu hi¢u qua cong tac day va hoc.

I. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung d6i vai moi thiét bi, may moc, cong cu dung cu dang duge su
dung tai Hoc vién.

TAI LIEU VIEN DAN

- Quy dinh cua cua cic co quan nha nude ¢o lién quan

- Tai liéu huéng dan su dung thiét bi

II. THUAT NGU VA TU VIET TAT:

4.1. Thuat ngu:

- Bao dudmg dinh ky: Bao dudng theo khuyén céo cua nha san xuit, theo thoi
gian sur dung va muc do su dung TB

- Sua chira dot xuit: May moc, thiét bi dang van hanh phai dimg dé stra chira do
sur ¢O.

4-2 Tir viét tat:
Vit tu thiét bi: VT-TB
Hoc vién Bao chi va Tuyén tmyén: Hoc vién

5 NOI DUNG QUY TRINH:

5-1 QUY DINH CHUNG:

a) Thiét bi may moc la tai san cua Hoc vién, vi viy CBVC trong toan Hoc vién
phai c6 trach nhiém bao quan, su dung dung muc dich, khong tu tién sura chira,
bao dudng va di chuyén khi khong duoc yéu cau.

b) Phong Quan tri ya QLKTX hpz_ac Vin phong c6 trach nhiém:

- Sira chira dot suat toan b thiét bi hién c6 trong Hoc vién.

- Lap ké hoach bao dudng dinh ky trinh Ban giam déc phé duyét ( Theo mau Ké
hoach bao dudng dinh ky BM.11.HT.04). Sau khi dugc phé duyét, phong Quan
tri va QLKTX hodc Van phong tim nha cung cap dich vu ¢6 du nang luc chuyén
moén dé soan thao hop dong va trinh Ban giam dbc dé ky két.

- Ngay sau khi hop dong dugc ky, phong, phong Quan tri va QLKTX hodc Van
phong phdi hop vai Nha cung cép dich vu thuc hién ké hoach bao dudmg da
dugc phé duyét.




A

<)

d)

e)

L.anh dao cac don vi sur dung thict bi trong Hoe vien co trach nhiem tao dicu
kién lam viée thudn loi cho viée sura chira, bao duong thict b Hudng dan nha
cung cap dich vu thue hién dung quy dinh, dong thon cur nhin vién do minh phu
trach cing giam sat chit lugng va quy trinh bao dudng vai nhan vién ky thuat
cua phong chire nang.

Nguoi vin hanh, su dung thiét bi ¢o trach nhiém thue hién ding noi quy van
hanh, bao quan thi¢t bi cua Hoc vién va thong bio day du, kip thoi cho ph()!lg
phong Quan tri va QLK TX hoac Vin phong moi sur ¢6 bat thuong xay ra doi vai
thiét bi.

Ban Tai chinh - K¢& toan ¢6 trach nhiém thanh toan theo ding ndi dung hop
dong da ky két.

5.2 QUY TRINH BAO DUONG DINH KY:
5.2.1 QUY PINH VE BAO DUONG PINH KY

a)

b)

d)

Lich bao dudng dinh ky dugc xay dung dua trén cac nguyén tic sau:

- Theo khuyén cao cua cic hang san xuat.

- Thai gian sir dung thiét bi.

- Tén xuat st dung thiét bi.

- Theo tinh trang thue té ciia may moc va thiét bi.

- Theo yéu cau cua don vi sir dung thiét bi.

- Lich bao dudng dinh ky dugc lap vao diu quy I hang nam, theo mau Ké
hoach bao dudng dinh ky ( BM.11.HT.04 ).

Khi K¢ hoach bao dudng dinh ky da dugc Ban giam dbc phé duyét, phong Quan

tri va QLK TX hodc Vin phong soan thao van ban guri cho cac don vi sir dung

thiét bi dé phdi hop thuc hién trude 02 tuin khi tién hanh bao dudmg. Trude khi

tién hanh bao dudng nhan vién ky thuét phong Quan tri va QLKTX hoac Van

phong phai kiém tra, khao sat, chay thir xac dinh tinh trang lam viéc hién tai cua

thiét bi.

Tuy theo sé luong, mirc do phirc tap cua thiét bi, phong Quan tri va QLKTX

hodc Vin phong sé dé nghi s6 thiét bi nao sé do nha cung cap dich vu dam

nhiém va nhirng thiét bi nao sé do phong Quan tri va QLKTX hodc Vin phong

dam nhiém. Viéc thué ngoai hodc ndi bo thuc hién dugce xac dinh rd tir lac lap

ké hoach trinh Ban giam ddc phé duyét.

Di vai thiét bi doi hoi nghiém ngat vé an toan lao dong, nha cung cap dich vu

phai lap quy trinh bao dudng chi tiét cho timg b phan cua thiét bi. Trong qua

trinh bao dudng. Nha cung cip dich vu phai lap nhat ky bao dudng hang ngay

¢6 xdc nhan cua ngudi Phu trach vin hanh thiét bi.

5.2.2 THUC HIEN BAO DU'(')'NG PINH KY:

a)

Thyc hién boi nha cung cap dich vu:

- Nha cung cip dich vu phai thuc hién day du cac noi dung cam két trong hop
dong da ky dudi su giam sat cua nhan vién k¥ thudt cua phong Quan tri va
QLKTX hoac Van phong Ilml bi sau khi bao dudng phai duge kicm tra.
chay thu dam bao cic thong sO l\\ thudt can thiét. Bién ban ban SR thiét bi
phai ¢6 xac nhan cua 03 bén, gom: phong phong Quan tri va QLKTX hoic

-



Van phong, Don vi sur dung thiet bi, Nha cung cap dich v

Moi phu ting can thay thé(néu ¢o) trong qua trinh bao duomg. nha cung cap
dich vu phai thong bao cho phong Quan tri va QLK TX hoac Vian phong
Don vi sir dung thiét bi va duoc ghi day du trong Bién ban ban giao thict by
Bi¢n ban ban giao duoc luu tai phong Quan trn va QLK TX hodc Vin phong

b) Thuc hién boi phong Quan tri va QLKTX, Vin phong:

B phan ky thudt duge phin cong phai thue hién viée bao dudng theo dung
thot gian va quy dinh cua phong.

Cap llhi_:ll diy du thong tin v¢ thay thé phu ting va két qua bao dudng vao Ly
lich thiét bi (BM.11.HT.02).

5.3 QUY TRINH SUA CHUA PINH KY VA DOT XUAT

May maoc, thiét bi bi su ¢ khong thé tiép tuc van hanh dugc, cong tac stra chira thiét bi
phai thue hién dung quy trinh sau:
Déi voi Pon vi quan ly, sir dung thiét bi:

a)

b)

Dung may, cit ngudn dién cip cho thiét bi.
Gitr nguyén hién trang.

Thong bao ngay va gui Phiéa yéu cau stra chira thiét bi cho phong Quan tri
va QLKTX, Van phong.

Phong Quan tn va QLKTX, Van phong (Bo phén Ky thuat sira chira):

Phai ¢6 s6 tiép nhan thong bio su ¢d ciia may moc do cac don \1 str dung
thong bao ghi rd : gio/ ngay / thang / nam, tén don vi thiét bi yéu cau.

Bo phan ky thudt sira chira phong Quan tri va QLKTX hoac Van phong cur
can bo ky thuat kiém tra, sir ly sur ¢6 tai chd.

Truong hop khong sir 1y dugc tai chd, nhan vién ky thudt dugc phan cong
yéu cau Don vi sir dung dua thiét bi xudng phong Quan tri va QLK TX hoac
Van phong.

Sau khi duoc Lanh dao phong Quan tri va QLKTX hoac Van phong phé
duyét, Bo phan ky thuat sira chira tién hanh sira chira, thay thé linh kién, phu
tang (néu co), klp thoi dua thiét bi vao sir dung.

Moi lhong tin vé su ¢o, bién phap su Iy su cd, thay thé phu tung, linh kién
cua thiét bi phai duoc ghi chép diy du va c6 xac nhan cia phong Quan tri va
QLKTX hodc Van phong, Don vi sir dung trong Phiéu yéu cau stra chira
thiét bi (BM.11.HT.02).

Két qua stra chira, khic phuc su ¢ dam bao may moc thiét bi hoat dong
binh thuong dugc ghi vao Phié¢u yéu cau sir chira thiét bi ¢6 xac nhan cua
nhan vién truc tiép sira chira, ngudi van hanh, lanh dao phong Quan tri va
QLKTX hoac Vin phong. lanh dao don vi sir dung thiét bi.

Truong hop may moc thiét bi hong nang khong thé khic phuc dugce, nhén
vién ky thudt by phan swra chira phai bdo cdo lanh dao phong Quan tri va
QLKTX hoac Van phong va lanh dao Don vi su dung thiét bi dé co phuong
an diéu chinh, bo xung thiét bi khac dé don vi ¢6 phuong tién lam viéc binh
thuong.

Két qua stra chira, thay thé phu ting duge cdp nhit vao Ly lich cua timg may
moc thiét bi.
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VL. HO SO

HO so cta quy trinh nay bao gom: ké hoach bao dudng, ly lich thiét

bao dudng,

dudng stra chira bén ngoai (néu ¢o). Luu t

lau dai.

Noi nhan:
- HPT, BGD (bao cao)
- Luu: VT, OT.

DO1 vol may moc thiét bi lon, dat tén, khi duoc thong bao su co, nhan vien

ky thudt phong Quan tri va QLKTX hoac Van phong khong duoc )y
oac Van

sua

chtra, phai bao cao linh dao phong. phong Quan tri va OLKTX h |
ac dinh nguyen nhan,

phong cur ky su cung don vi su dung lap Bi¢n ban x .
)O1 VUl

tinh trang hu hong dé ¢o bién phap khac phue kip thosi. hiéu qua. (1
S % el : S X A dién hang cung
thiét bi trong thoi gian bao hanh phai ¢o xac nhan cua dai dién hang cung

cap thiét bi)

bi. so theo doi
vgi co so bao
an phong

phiC“u yéu can stra chira, hop dong va bién ban nghi¢ém thu
ai phong Quan tr1 va QLKTX hodc \%




