HOC VIEN CHINH TR QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
'HOCHIMINH
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
S6 %2 -HD/HVBCTT Ha N¢i, ngay 22 thang 10 nam 2019
HUONG DAN
Panh gid, xép loai tip thé, ca nhin va binh xét danh hig¢u thi dua niim 2019

Thuc hién Huéng dén s6 910 — HD/HVCTQG ngay 09/10/2019 ctia Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé danh gia, xép loai tép thé, c4 nhan va binh xét
danh hiéu thi dua nam 2019, Giam déc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén hudng
dan danh gia, xép loai tap thé, ca nhan va binh xét danh hiéu thi dua nim 2019 ; cu
thé nhu sau :

A.DANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN

I. MUC BiCH, NGUYEN TAC VA CAN CU DANH GIA, XEP LOAI

1. Muc dich

a) Nham phén 4nh ding mitc d9, hiéu qua hoat dong clia tap thé; phim chat
chinh tri, dao dirc, nang luc, trinh d chuyén mén, nghiép vu ctuia ca nhén trong
viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao. Trén co s& d6 dé ra chi truong, giai
phép phat huy uu diém, khic phuc han ché, khuyét diém trong hoat dong lanh dao,
quén ly, diéu hanh va thuc hién nhiém vu.

b) Két qua danh gia, xép loai tap thé, c4 nhan 13 cin c&r quan trong dé tham
muu, dé& xuét nang cao hiéu qua cong téc, kién toan t chirc bd may va b tri, st
dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luét,
binh xét cac danh hiéu thi dua, chi thudng thu nhdp ting thém nam 2019 va thuc
hién céc chinh sach khac dbi véi c4 nhan,

2. Nguyén tic

a) Béo dam dung thim quyén: c4 nhan dugc cap c6 thdm quyén giao quan ly, { = .
phu trach don vi nao thi danh gia don vi do; can b lanh dao, quan ly do cap ¢o LY
thdm quyén quén ly truc tiép danh gi4; c4 nhan khéng gifr chtrc vu lanh dao, quan
Iy do ngudi dimg dau don vi quan ly truc tiép danh gia. Cép nao, ngudi nao thuc
hién viéc danh gié thi dong thoi thyc hién viéc xép loai va phai chiu trich nhiém vé

quyét dinh ctia minh.
b) Bao dam doan két, dan cht, toan dién, khach quan, cong bang, chinh xac

va thuc chét.
c) Két qua danh gid, xép loai c4 nhan 1 co s dé dénh gid, xép loai tap thé.
Két qua danh gi, xép loai tap thé 12 co s& dé danh gié, xép loai Thi truéng dorn Vi.
Mitre xep loai ctia can bo lanh dao, quan ly khong duge cao hon mirc xép loai
ctia tap thé minh dugc giao lanh dao, quan ly, diéu hanh.
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d) Truong hop tap thé, cé nhan khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach
quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gid, xép lo?i.

d) Ha mgt murc xép loai d6i véi ca nhan bj ky luat hinh thirc khién trach; chua
xép loai dbi véi tap thé, c4 nhan dang trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bj
co quan c6 thdm quyén diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hodc
¢6 don thu khiéu nai, té cdo dang dugc x4c minh lam rd.

3. Can et

a) Can ctr chirc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc, chtrc trach nhiém vu duge
giao, vi tri viéc lam va két qua thure hién nhiém vu cua tap thé, c4 nhan tinh tir ngay
01/12/2018 dén hét ngay 30/11/2019.

b) Céan clr chuong trinh, ké hoach cong tac nim cla tip thé duogc Cép c6 tham
quyén giao, phé duyét hoic phan cong (bao gbm ca nhiém vy dot Xuat).

c) Viéc xdy dung chwong trinh, ndi dung, ké hoach cong tac; tham muu, dé
xuit cu thé hoa dudng 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach phép luat cia Nha
nuéc thanh céc quy dinh, quy ché, vin ban huéng dan pht hop véi tinh hinh thuc
té ctia Hoc vién va tham muu, d& xuét thuc hién chirc ndng, nhiém vu duoc giao
ctia tap thé, ca nhan.

d) Tiéu chuén ngach, chirc vy, chirc danh nghé nghiép, dao duc, 16i sdng, van
héa giao tiép va nhitng viéc can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong khong
duoc 1am theo quy dinh cua Pang va Nha nudec.

d) Quy dinh vé Umg xir van héa ctia Hoc vién va céc trudong chinh tri tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh theo Quyét dinh sé 5029/QP-
HVCTQG ngay 26/10/2017 ciia Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi
Minh.

e) Cac cam két trong hop déng lam viéc, hop dong lao dong da ky két; két qua
l4y phiéu tin nhiém ddi véi can bg lanh dao, quan ly va cp Gy ndm 2019.

g) Viéc chip hanh chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luat cia
Nha nudc, quy dinh ciia Hoc vién; viéc chip hanh ky luat clia ca nhan; mic do doan
két trong ndi bd tap thé; su phdi hop trong cdng tac vé6i cac don vi c6 lién quan.

h) Moi trudng, diéu kién lam viéc, cong tac, hiéu qua cdng viéc va dac thi gidi.

1. POI TUONG, THOI BPIEM PANH GIA VA CAC MUC XEP LOAI BOI
VOI TAP THE VA CA NHAN

1. Poi twong

a) Tap thé: La cac don vi thudc Hoc vién.

b) Ca nhan: 1a cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (CB, CC):

- Thudc bién ché ctia Hoc vién.

- Ky hop déng lam viéc, hop dong lao dong c6 thoi han tir 06 thang trd 1én.

- P nghi huu nhung c6 thoi gian lam viéc trong nam tr 06 thang trd 1en.

2. Thoi diém danh gia, xép loai ,

Thoi diém déanh gia, xép loai tap thé, ca nhan dugc tién hanh trong khoang
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thoi gian tir thang 11 dén thang 12 nam 2019, trudc thdi diém tong két, binh xét
danh hiéu thi dua.

3. Cac mirc xép loai doi véi tp thé, ca nhéin

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhi¢m vy

¢) Hoan thanh nhiém vu

d) Khong hoan thanh nhiém vu

111. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI VA CONG NHAN KET QUA

1. Phé Giam doc phu trach Hoc vién

a) Truc tiép danh gid, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua dbi véi cac
don vi.

b) Truc tiép danh gia, xép loai va Quyet dinh cong nhén két qua d6i véi cac
Phé Giam ddc Hoc vién, Thu trudng cac don vi.

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai ca nhén clia cac don vi.

2) Truéng don vi

Truc tiép danh gia, xép loai ca nhan 1a cap phé va céc cé nhén thudc don vi
quan ly.

IV. NOI DUNG VA TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI

1. D6i véi tap thé

a) Noi dung va tiéu chi

Noi dung va tiéu chi danh gla xép loai tap thé thuc hién theo Phu luc s6 01
kém theo Hudng dan nay véi tong 100 diém (trong d6 90 diém nodi dung va tiéu
chi, 10 diém cong, khong bao gbm dlem trir):

- Cong tac tu tudng, dao dic 161 song va viéc thuc hién quy ché 1am viéc, giir
gin ky ludt, ky cuong tai don vi (10 diém);

- Cong tac t§ chtrc — can bd, xay dung va phat trién doi ngu (10 diém);

- Cong tac lanh dao, xdy dung va phat trién don vi (10 diém);

- K&t qua thyc hién nhiém vy chuyén mén (60 diém);

- Diém cong (10 diém):

- Piém trir.

b) Tiéu chuén xét loai

* Hoan thanh xudt sic nhiém vu:

- Pat tir 92 dén 100 diém, khong c6 diém trir, trong d6 tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mon dat tir 55 diém tros 1én.

- C6 100% ca nhan duoc xép loai tir Hoan thanh nhigm vu tré lén. Trong dé
c6 it nhét 70% ca nhan dugc xép loai tir Hoan thanh tét nhigm vu tr& 18n tinh trén
téng sb ca nhan thugc don vi va cé ca nhan dugc xép loai Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam vuot
tién o, c6 cht lugng va hiéu qu; hoan thanh tét va dam bao chét lugng, hi¢u qua
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nhiém vu dét xuit, don vi dan chi, doan két, khong c6 don thu khiéu nai, té Co
kéo dai.

- Khong c6 tap thé, ca nhan bi ky lut.

* Hoan thanh tot nhiém vu:

- Dat tir 80 dén dudi 92 diém, c6 khong quéa 02 diém trir. Trong d6 tiéu chi
Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mén dat tir 50 diém tro 1én.

- C6 100% ca nhan dugc xép loai tir Hoan thanh nhiém vu tré lén, trong d6 c6
trén 50% ca nhan dugc xép loai tir Hoan thanh tét nhiém vu trd 1én tinh trén téng )
ca nhan thudc don vi va c6 ca nhan duogc xép loai Hoan thanh xudt scic nhiém vu.

- Hoan thanh tir 80% dén duédi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
cong tac nam ding tién do, c6 chét lugng va hiéu qua; hoan thanh nhiém vu dot
xuat; don vi dan chu, doan két, khoéng cé don thu khiéu nai, té céo kéo dai.

- Khéng c6 tap thé, ca nhan bi ky luat tir hinh thtrc canh cdo trd 1én.

* Hoan thanh nhiém vu:

- Pat tir 60 dén dudi 80 diém, c6 khong qua 04 diém trir. Trong do tiéu chi
Két qua thyuc hién nhiém vu chuyén moén dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh tir 60% dén dudi 80 % nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
cong tac nam ding tién dg, c6 chét lugng va hiéu qua.

- Khong c6 cé nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

* Khong hoan thanh nhiém vu

Pat dudi 60 diém hodc hoan thanh dudi 60% nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac ndm hodc vi pham mét trong céc ndi dung sau:

- Bi trir 05 diém tr& 1én.

- Co6 sai pham trong qué trinh thyc hién nhiém vu dén murc phai c6 bién phap
khic phuc.

- Cé c4a nhan lién quan dén tham 6, tham nhiing chiu xtr ly ky luat cua cép co
tham quyén.

- Tap thé lanh dao don vi bi xir ly ky luat.

2. Pbi véi ca nhan

a) Noi dung va tiéu chi

No6i dung va tiéu chi danh gia, xép loai c4 nhan dugc thuc hién theo Phu luc
sé 02 kém theo Huéng din nay véi tng 100 diém (trong d6 c6 90 diém ndi dung
va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao gbm diém trir):

- Tu tudng chinh tri (10 diém);

- Pham chét dao dirc, 16i séng (10 diém);

- Y thire t& chtrc ky luét va tac phong, 18 181 1am viéc (10 diém);

- Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém);

- Piém cong (10 diém);

- Diém trir.

b) Tiéu chuan xép loai
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* Hoan thanh xudt séc nhiém vu: Pat tlr 92 dén 100 diém, khong co diém trir,
trong do tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thuc hién
nhiém vu chuyén mon va cong tac quan ly dat tir 55 diém tro lén, khong bi ky luat
va c6 it nhat 01 giai phap da duoc 4p dung c6 hidu qua trong hoat dong chuyén
mon cua don vi va duogc cép 6 tham quyén cbéng nhan hodc c6 mét trong cac thanh
tich thay thé sau:

- La chu nhiém dé tai nghién ctru khoa hoc cdp co s& va tuong duong xép loai
xuét sic, cAp bd va tuong duong xép loai tir kha tr& 1én, cdp nha nudc va tuong
duong xép loai dat tr¢ 1én.

- Vuot 02 bai ding tap chi khoa hoc trong nuéc c6 ma s6 chuén quédc té ISSN,
thudc Danh muc tap chi dugc tinh diém cta Hoi dong gido su lién nganh, lién
nganh hing nim ctia Hoi dong gido su nha nudc hodc 01 bai dang tap chi khoa hoc
c6 ma sb chudn qubc té ISSN thudc danh muc trong Web of Science (ISI), danh
muc Scopus.

- LA téc gia, chu bién, ddng chi bién sach xuét ban 1an diu va khong c6 ngudn
gdc tir dé tai.

- Dat giai thudng trong linh vuc chuyén mén (bao chi, khoa hoc, cdng nghé,
giang day...) do céc co quan nha nudc, céc td chirc, doan thé t§ chirc xét tang dbi
v6i c4 nhan, nhom, tap thé tac gia (giai thudng dugc dp dung d6i véi ca nhan hodc
céc thanh vién thudc nhom, tap thé téc gia do).

Péi véi can b 1anh dao, quéan 1y hodc can bd dugc giao diéu hanh don vi:
l1anh dao, chi dao, didu hanh don vi phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach cong tac nam vuot tién dd, c6 chit luong va hiéu qua; hoan
thanh tdt va bao dam chét luong, hiéu qua nhiém vu dét xuat; don vi dan chu, doan
két, khong ¢6 don thu khiéu nai, té céo kéo dai; don vi khong cé tap thé, ca nhéan bj
ky luét.

* Hoan thanh tét nhiém vu: Dat tir 80 dén dudi 92 diém va khéng qua 02
diém trr, trong d6 tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén hoéc Két qua
thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac quan ly dat tir 50 diém tro lén.

Péi véi can bd lanh dao, quan ly hodc can bo duge giao diéu hanh don vi:
Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan thanh tir 80% nhiém vu tr¢ 1én
theo chwong trinh, ké hoach cong tac nam ding tién do, co chat lugng va hiéu qua;
hoan thanh nhiém vu dot xuét.

* Hoan thanh nhiém vu: Pat tir 60 dén dudi 80 diém va khong qua 04 diém
trir, trong do tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mén hoac Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mén va cong tac quan ly dat tir 40 diém tr Ién.

Péi v6i can bd lanh dao, quan ly hodc can bo duge giao diéu hanh don vi:

Linh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan thanh tir 60% nhiém vu tré 1én
theo chuong trinh, ké hoach cong téc ndm ding tién do, c6 chit luong va hiéu qua.

* Khong hoan thanh nhiém vu
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Pat dudi 60 diém hodc vi pham mot trong céac ndi dung sau:

- Bj trir tir 05 diém trd 1én.

- Bi ky luat tir hinh thirc canh cdo trd [én.

- C6 sai pham trong qué trinh thyc hién nhiém vu dén mirc phai cé bién phap
khéc phuc.

- Puge ctr di hoc tap trung tir 12 thang trd 1én nhung khong hoan thanh dung
tién do, phai kéo dai thoi gian hoc tap ma chua dugce su ddng y cta cap c6 tham
quyén.

- Khong duoc cip gidy chiing nhan, ching chi hodc bang tét nghiép cac khoa
dao tao, boi dudng dudi 12 thang vi ly do chu quan.

P&i véi can bo lanh dao, quan ly hodc can b dugc giao diéu hanh don vi:
Lanh dao, chi dao, diéu hanh hodc phu trach don vi hoan thanh dudi 60% nhiém vu
theo chuwong trinh, ké hoach cong tac nam hodc co c4 nhan lién quan dén tham 6,
tham nhting chiu xtr ly ky luét coa cép cé thim quyeén.

V.MOTSOLUU Y

1. Ty 1€ ca nhan dugc xép loai or mic Hoan thanh xudt séc nhiém vu khong
vuot qua 20% tong s6 ca nhan duoc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu cta don vi.

2. Cac ddng chi Phé Giam dbc phu trach va Phé Gidm déc Hoc vién smh
hoat dang, doan thé, hanh chinh & don vi nao thi thuc h1en viéc tu danh gia, xép
loai tai don v1 doé va khong tinh trong ty 1€ 20% (ca tir sb6 va mau s6) ca nhan Hoan
thanh xudt sic nhiém vu cia don vi.

3. Cac déng chi Ph6 Giam déc Hoc vién chi thuc hién viéc tu dénh gid, viéc
xép loai do Pho Giam dbc phu trach quyét dinh.

4. Ca nhan da nghi huu c6 thoi gian lam viée trong ndm danh gia tir 06 thang
dén dudi 10 thang chi dugc xép loai tdi da & mtrc Hoan thanh tét nhiém vu.

5. Mt s6 trudng hop cu thé

a) Can bo lanh dao, quéan 1y néu gift chirc vu tir 09 théng tr& 1én trong nam
danh gia thi danh gia theo chirc danh lanh dao, quan ly.

b) Ca nhén duorc ctr tham gla dao tao, bdi dudng trong nudc va nuée ngoai thi
viéc danh gla xép loai dya trén két qua hoc tap va thoi gian lam viéc trong ndm tai
Hoc vién (néu co).

c¢) Cé nhén chuyen cong tac vé don vi médi duge danh gia, xep loai tai don vi
mdi trén co so co 'y kién nhan xét cua don vi cii (d01 vGi trudng hop co thoi gian
cong tac & don vi cii tir 06 thang trd 1€n).

Trudng hgp cé nhdn chuyen cong téc vé don vi mé&i nhung bi ky luét ¢ don vi
cii thi s& tinh vao két qua dénh gi4, xép loai tap thé ctia don vi cil.

d) Ca nhan di thyc té, biét phai ]ay y kién nhan xét cua don vi tlep nhan két
hop v6i thoi gian lam viéc tai don vi dé danh gia, xép loai.

d) Ca nhan ngach nghién ctru vién (dugce hudng 45% phu cap giang day) thuc
hién vi tri viéc lam cua ngach giang vién vi danh gia theo ngach giang vién.
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Ca nhén ngach nghién clu vién, giang vién thuc hién vi tri viéc lam cua
chuyén vién, nhan vién thi danh gia theo ngach chuyén vién, nhén vién.

C4 nhan lam cong tac van thu — luu trlt, quan ly tai san, thu vién, y té, 1€ tan,
khanh tiét, phuc vu, lai xe, bao vé... thuc hién viéc dénh gia theo tiéu chi ngach
nhan vién, can sy, k¥ thuat vién.

e) Ca nhan dugc giam trir dinh mirc cong trinh nghién ctru khoa hoc va gio
giang:

- Can bo lanh dao, quan ly & cac don vi chirc nang néu thudc cac ngach giang
vién hodc nghién ctru vién dugc giam 2/3 dinh mic cong trinh khoa hoc theo quy
dinh ctia ngach tuong Ung.

- Can bd lanh dao, quan ly hodc chuyén trach cong tac dang, doan thé gitr
ngach giang vién dugc giam gid giang theo quy dinh tai Phu luc s6 04 kém theo
Hudng dan nay.

- Ca nhan d1 hoc tap trung dum 12 thang, nghi thai san, nghi dm trén 40 ngay
duoc phép cua cap cb thadm quyen di thuc té, biét phai dugc giam dinh mirc cong
trinh khoa hoc va gio giang theo s6 thang thuc té.

- C4 nhan ngach giang vién lam chu nhiém 16p dai hoc, sau dai hoc hoac cao
cép ly luan chinh tri hodc nit giang vién nudi con dudi 36 thang tudi dugc giam

10% dinh muc gio giang.

g) Céc truong hop cu thé khéc, thi trudng cac don vi truc thude bdo cdo Giam
dbéc Hoc vién xem xét, quyet dinh.

VI. QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI TAP THE VA CA NHAN

Can cur ndi dung, tiéu chi dugc quy dinh tai Huorng dan nay, tap thé, ca nhan
tién hanh danh gla xép loai theo trinh tu: dénh gi4, xép loai ¢4 nhén trude, tép thé
sau; danh gia xép loai ca nhén khéng glu chirc vu lanh dao quan ly trudc, ca nhan
giir chirc vu 1anh dao quan ly sau. Cu thé cac bude dugc tién hanh nhu sau:

1. D6i véi don vi true thuge Hoe vién
* Thanh phan

- Chu tri: Trudng don vi.

- Thanh vién: cac Pho truong don vi; cp uy, céng doan cung cip; toan thé
CB, CC, nguoi lao dong don vi; dai dién ban Té chirc — Cén bd (néu don vi yéu
cau).

* Quy trinh

- Panh gi4, xép loai ca nhan

Cé nhan tuy danh gla xép loai tai hdi nghi; cap ty va céac thanh vién tham dy
thao luén, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gop y, Trudng don vi danh gia, xép loai cac céa
nhan thudc don vi va thong bao két qua xép loai.

- Panh gia, xép loai tap thé:
Trudng don vi danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tap thé tai hoi nghi;
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cép uy va céc thanh vién tham du thao luén, déng gop y kién.
Trén co s& tham khao ¥ kién gop y, Trudng don vi tu xép loai tap thé doy, W

do minh quan ly va thong béo két quéa xép loai.

2. Hoi nghi cap Hoc vién.

*Thanh phan

- Chu tri: Phé Gidm déc Phu tréch.

- Thanh vién: cac Phé Giam dbc Hoc vién, Thu trudng céc don vi; Ban
Thudng vu Dang ty Hoc vién; Chii tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién Hoc
vién; dai dién lanh dao Vu Té chirc — Cén bd.

- Thanh vién kiém thu ky: Trudng ban T chitc — Cén b

* Quy trinh

- Danh gia, xép loai c4 nhan:

+ Chuan y két qua xép loai ca nhan thudc céc don vi ciia Hoc vién.

+ Céc ca nhin tham du hdi nghi tu danh gi4, xép loai; Ban Thudng vu va céc
thanh vién tham dy thao luan, déng gbp ¥ kién.

Trén co s& tham khao y kién gép ¥, Phé Giam dbc phu trach Hoc vién dénh
gia, xép loai ca nhén va théng bio két qua xép loai.

- Banh gia, xép loai tap thé:

Thu trudng cac don vi lan luot tu danh gia, xép loai tap thé do minh quan ly;
Ban Thuong vu va cac thanh vién tham du thao luén dong gép y kién.

Trén co s& tham khao y kién gép y, Phé Giam déc phu trach Hoc vién danh
gia, xép loai tap thé cac don vi, tu x&p loai tap thé Hoc vién va thong bio két qua

xép loai.
VII. HO SO, THOI GIAN NOP HO SO.
1. Hd so

- Phiéu tu danh gia, xép loai tap thé theo Phu luc s6 01;

- Phiéu tu danh gi4, xép loai c4 nhan theo Phu luc sb 02;

- Bién ban hop va Bang tdng hop dénh gia, xép loai tap thé, c4 nhan theo phu
luc sb 03;

- Béo cdo két qua hoc tdp cua cac ca nhan dang hoc tap, boi dudng trong
nudc, ngoai nudc va cic hé so lién quan khéc.

3. Thoi gian ngp ho so

Cac don vi gw Bang tong hop déanh gia két qua, xép loai clia tap thé, c4 nhan
theo mau phu luc s 03 vao email bantochuccanbo(z)alc edu.vn va hoan thién hd so
guri vé Ban T chirc — Cén b dé tong hop trinh cap c6 thim quyén xem Xét, quyét
dinh trudc ngay 25/11/2019.

B. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU THI bUA

Cac tap thé, c4 nhéan thuc hién theo Quyet dinh sé 3370-QP/HVCTQG, Quyet
dinh sb 3371-QBP/HVCTQG, Quyét dinh s6 3372-QB/HVCTQG va luu y mjt s6 ndi

dung sau:
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1. DOI TUGNG, TIEU CHUAN VA DIEU KIEN

1. Don vi binh xét thi dua 1 don vi khoa va tuong duong.

2. Ca nhan duge ky Hop déng lao dong, Hop dong lam viéc ¢6 thoi han tir 01
ndm trd 1én thudce ddi tuong duoc binh xét cac danh hiéu thi dua. ‘

3. C4 nhan di hoc nudc ngoai, ca nhan da nghi huu (c6 dang ky thi dua dau nam)
néu tinh t6i thoi didm binh xét ¢é thoi gian 1am viée tai Hoc vién tir du 10 thang tr6
1én, c4 nhan nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cac thanh hiéu thi dua theo thu
tuc chung. ]

4. Viéc quy dinh Khéi thi dua cép co s va Khéi thi dua cép Hoc vién dé xét
tang danh hiéu "Co thi dua cép Hoc vién" va "Co thi dua Chinh phu" thuc hién theo
quy dinh hién hanh. )

ILQUY TRINH TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU
THI bUA

1. Quy trinh tai don vi ’

Viéc binh xét thi dua tai don vi thuc hién theo Quyét dinh so 3370-
Qb/HVCTQG.

2. Quy trinh tai Hoi dong Thi dua — Khen thudng

* Viéc binh xét thi dua tai Hoi dong Thi dua — Khen thudng cap Hoc vién thuc
hién theo Quyét dinh s6 3371-QB/HVCTQG.

1. HO SO VA THOI GIAN NOP HO SO

3.1. Ho so

- Béng tdng hop thanh tich va két qua bé phiéu (phu luc s6 3)

- Bién ban hop va kiém phiéu binh xét céc danh higu thi dua (don vi va Hoi dong
thi dua don vi) (phu luc s6 02 va 03). :

- Béo céo thanh tich cia ca nhan d& nghi xét ting danh hiéu thi dua (phu luc 04,
mAu 4.1), kém theo minh chimg va bang ké minh chimng cta timg ca nhan.

- Béo céo thanh tich cua tap thé dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (phuc luc 04,
mau 4.2).

3.2. Théi gian ndp ho so

Cac don vi ndp ho so d& nghi xét ting (kém theo bang ké minh chimg clia ting ;
c4 nhan) vé Hoi ddng Thi dua — Khen thudng Hoc vién (qua ban T chic - Can bd)
trude ngay 25/11/2019 (gui kém theo Bang tong hop thanh tich va két qua bo phiéu
vao hom thu bantochuccanbo@ajc.edu.vn).

C. CONG NHAN KET QUA VA LUU HO SO

1. CONG NHAN KET QUA

1. Trong vong 05 ngay lam viéc sau khi cé két luan hoi nghi danh gia, xép loai
tap thé, c4 nhén va tdng két binh xét danh hiéu thi dua, danh sach xép loai tap thé, ca
nhan dugc cong bd bz“ang vin ban tdi cic don vi; Danh sach tép thé, ca nhan dugc xét
dat cac danh hiéu thi dua duoc coéng khai trong don vi, trén Cdng thong tin dién tir
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén hoic bang vin ban téi cac don vi truc thude.
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2. Trong thoi gnn 07 ng'\y lam viéc tinh tir ngdy cong khal danh sach, céc ca

nhén, tap thé co thic mic, y kién phan anh, phat hién sai sot gm vé Hoi dong Thl dua

—Khen thuong (qua Ban T6 chiic — Cén bg) dé tong hop trinh cap co thdm quyen xem
xét, quyét dinh.

3. Hét thoi hiéu néu trén, Giam ddc Hoc vién ky quyet dinh céng nhan két qua
xép loai ddi véi cac tap the, ca nhan trong pham vi thdm quyén.

4. Quyét dinh cong nhan xép loai tap thé, ca nhan dugc cong bd bang vin ban toi
cac don vi; Quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua dugc cong b6 cong khai trén
Cong thong tin dién tir hodc bang van ban téi cac don vi,

Il. LUU HO SO

1. Céc don vi ¢6 trach nhiém luu gilt Quyét dinh cong nhén két qua danh gia,
xép loai, binh xét danh hiéu thi dua va céc ho so ¢6 lién quan khac (neu can)

2. Ban Té chirc — Cén bd c6 trach nhiém luu trit hd so danh gia, xép loai, binh
xét danh hiéu thi dua va cac minh chimg kém theo dé thuan tién cho viéc kiém tra, ra
soat, nghlen ciru ho so, g1a1 quyét don thu khiéu nai, to co hodc xac nhén (khi c6 yéu
ciu). Ché dé bao quan hd so thuc hién theo quy dinh vé van thu, luu trir.

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi truc thudc Hoc vién chu tri t8 chirc danh gia, xép loai tap thé, ca
nhan va ké hoach tong két, binh xét danh hiéu thi dua tai don vi.

2. Ban Tb chirc — Can bd:

- La don v1 chu tri tham muu hoat dong dénh gia, xép loai tap thé, ca nhén va
cong khai tren cdng thong tin dién tir hodc bang vin ban téi cac don vi vé két qua
déanh gia, xep loal theo dung quy dinh;

- La du méi tong hop, thim dinh hd so binh xét danh hiéu thi dua nam 2019 va
trinh xin y kién Hoi dong Thi dua — Khen thuorng Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Trén day la hudng dan danh gia, xép loai tap the ca nhan va binh xét danh
nhiéu thi dua nam 2019, Giam dbc Hoc vién yéu cau thu trudng cic don vi truc
thudc nghlem tlc trién kha1 thuc hién dam bao dung thoi gian quy dinh. T rong qua
trinh t6 chirc thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mic dé nghi lién hé Ban T chirc —
Can bo ( s6 dién thoai 024.37546963 s6 may 1€ 410) dé duoc giai dap.

; LW
Noi nhan: < "GJAM DOC
- Dang ty Hoc vién (dé bao co); ‘ .
- Ban Giam déc (dé bio céo);
- Cac don vi truc thudc (de thuc hién);
- Website Hoc vién;
- Luu: VT, TCCB.

B »\ (o) CH?(}!

VA TUYEN TRUY
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