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HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA-VIET NAM
HO CHIi MINH Poc lap - T do - Hanh phiic
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Ha Néi, ngay Ao thangfnam 2014

S6: 2440 /QD-HVBC&TT
QUYET PINH

hY . ;\ A x A A A ’
Ban hanh Quy dinh vé viéc tuyén dung cong chirc, vién chirc

GIAM POC HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

Cin cir Quyét dinh 2956/QD-HVCTQG ngay 27/6/2014 ciia Gidm débc
Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chirc ning, nhiém vu va co chu tb
chirc ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Can cir Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cla
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cr Quyét dinh sb 1437/QD-HVCT-HCQG ngay 02/5/2013 ctia Hoc
vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H5 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh
vé tuyén dung cdng chrc, vién chic;

28 CHi,

&

Xét dé nghi cua ddng chi Trudng ban T chirc - Cén bd,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung cong
churec, vién chirc cua Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cac quy dinh trudc
day trai vdi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Dong chi Trudng ban T chirc - Cén bg, Thu trudng céc don vi c6 lién
quan va cén bg, cong chuc, vién chirc Hoc vién chiu trach nhi¢m thi

hanh Quyét dinh nay. 4)1’

Noi nhign:
- Nhu biéu 3;
- Luu: TCCB, VT.
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QUY DINH
Vé tuyén dung cong chirc, vién chirc
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s62 Y4o/OD-HVBC&TT ngayl0 /772014
ciia Gidm déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ciin cir tuyén dung cong chirc, vién chirc

Viéc tuyén dung cong chie, vién chirc phai xudt phét tir yéu cau cong viéc,
vi tri viéc 1am, chi tiéu bién ché cua cac don vi thuéc Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén (sau day goi la Hoc vién) da duoc cép c6 thAm quyén phé duyét, tiéu chuin 7
chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cla cac don vi. ,

Diéu 2. ThAm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc

Giam doc Hoc vién can cir yéu cau cong tac va chi tiéu bién ché dugc
duyét, tuyén dung cdng chire, vién chirc cho cac don vi truc thude theo cac quy .
dinh cia Pang, Nha nudc va cia Hoc vién.

Piéu 3. Thong bao tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung phai ding tai trén mdt trong cic phuong tién
thong tin dai ching: Béo viét, bdo ndi, bao hinh; dong thoi phai dang trén trang
thong tin dién tr ndi b va niém yét cong khai tai tru sé 1am vige.

2. N6i dung thdng béo tuyén dung bao gdm:

a) Diéu kién ding ky du tuyén.

b) Sb lugng cong chre, vién chirc can tuyén theo ting ngach.

c) Nbi dung hd so ding ky du tuyén, thoi han nhan hé so va dia diém ndp
ho so du tuyén, so dién thoai lién hé.

) Hinh thirc va n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hoac xét tuyén.

Piéu 4. Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc, vién chire

1. Ngudi c6 quée tich Viét Nam va cur trd tai Viét Nam; tir da 18 tudi trd én.
2. C6 phém chét chinh tri, dao dirc tét. C6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vu.
3.Co ly lich r6 rang.

4. Co cac van bang, chirng chi pht hgp va cic diéu kién khéc theo yéu cau
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cua vi tri du tuyén, vi tri viéc lam.

5. C6 don ding ky du tuyén.

Pitu 5. Diéu kién, tiéu chuin cu thé d6i véi ngudi du tuyén cong chirc,
vién chire

1. Pidu kién ddi voi ngudi du tuyén ngach giang vién

a) Trinh d§ chuyén mén

- Néu du tuyén céc vi tri cé yéu cAu trinh do dai hoc, ing vién phai tdt
nghiép co s& do tao cong lap, hé chinh quy, tép trung, loai kha trd 1én, khong thi
lai qua 2 mdn (trong d6 c6 mon chuyén nganh) hoéc tbt nghlep cac co sd dao tao
c6 uy tin cia nudce ngoai c6 chuyén nganh phu hgp vi tri can tuyén.

- Néu du tuyén céc vj tri ¢6 yéu cAu trinh d6 thac si, tién si, ngoai yéu cau
bang tdt nghiép dai hoc chuyén nganh théa mén diéu kién trén, (mg vién con phai
c6 bang thac si hodc tién si chuyén nganh phu hop.

b) Trinh d6 ngoai ngir

- Tuong <'31rong trinh d4 C trér 18n mét trong nAm thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Puc, Trung Quoc.

¢) Trinh 40 tin hoc

- Tuong duong trinh d§ B, su dqu thanh thao chuong trinh tin hoc van
phong va ing dung cong ngh¢ thong tin d€ soan bai giang va giang day.

d) Cac yéu cau khic

- C6 kha nang su pham, khong néi ngong, khong noi lap, bao dam cac yéu
cau ngoai hinh.

2. Piéu kién d6i voi nguoi du tuyén ngach nghién clru vién
a) Trinh d6 chuyén mon

- Néu du tuyén cac vj tri c6 yéu cau trinh d6 dai hoc, tmg vién phai tét
nghiép co s& dao tao cong lap, hé chinh quy, tap trung, loai kha tré 1én, khong thi
lai qua 2 mén (trong d6 c6 mdn chuyén nganh) hodc t6t nghlep cac co s¢ dao tao
c6 uy tin cia nudc ngoai c6 chuyén nganh phu hop vi tri can tuyén.

- Néu du tuyén céc vj tri ¢6 yéu ciu trinh d6 thac si, tién si, ngoai yéu cau
bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh théa man diéu kién trén, img vién con phai
¢6 bing thac sT hodc tién si chuyén nganh phu hop.

b) Trinh d6 ngoai ngi

- Tuong duong trinh d6 C tré 1én mot trong ndm thir tiéng Anh, Phap, Nga,
Puc, Trung Quoc.

¢) Trinh d6 tin hoc
- Tuong duong trinh d6 B, sir dung thanh thao chuong trinh tin hoc vén phong.
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3. Diéu kién ddi véi nguoi du tuyén ngach chuyén vién va tuong duong

a) T6t nghiép dai hoc cong 1ap hé chinh quy, tap trung hosc t6t nghlep cac
co sd dao tao dai hoc clia nude ngoai, cé chuyén nganh pht hgp vi tri can tuyén.

b) Trinh d9 ngoai ngit

- Tuong duong trinh 6 B mét trong nam thi tiéng Anh, Phap, Nga, Dirc,
Trung Qudc.

¢) Trinh 40 tin hoc

- Tuong duong trinh d§ B, sir dung thanh thao chuong trinh tin hoc véan phong,

4. Pidu kién dbi v6i ngudi du tuyén cac vi tri khéc

Tét nghiép cac co s& dao tao da1 hoc, cao déng, trung cip chuyén nghiép c6
chuyén nganh phu hop vi tri cén tuyén.

5. Tuy yéu ciu cua ngach hogc chirc danh nghe nghiép can tuyen dung, cap
¢6 thim quyen hoic don vi tuyén dung cé thé bd sung mét sb diéu kién khi tién
hanh tuyén dung, nhung khong duoc tréi véi quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Ho so diing ky du tuyén

1. Pon diang ky du tuyén cong chirc, vién chirc (theo mau);

2. Ban So yéu ly lich, c6 x4c nhéan cla cép c6 thAm quyén trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

3. Ban sao Giéy khai sinh;

4. Ban chup c4c vin bang, chimg chi va két qua hoc tép;

5. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dur tuyén;

6. Gidy chimg nhan thudc ddi tuong wu tién trong tuyén dung cong chirc,
vién chirc (néu c6) dugce co quan cé tham quyéen chimg thuc;

7. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao ngach céng chirc, vién chuc; hop
dong lam viéc (néu 1a vién chuc);

8. Ban tu kiém diém c6 nhan xét, danh gia cla cap c6 thdm quyen ddi véi
nguoi du tuyen lam cong chirc, vién chic cé du diéu kién dé& duoc tiép nhén
khong qua thi tuyén hodc xét tuyén dic cach.

Piéu 7. Hji dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc, vién chirc do Gidm déc Hoc vién quyét
dinh thanh 1ap, dugc sir dung con dAu, tai khoan cia co quan trong céc hoat dong
cua Hoi dong. Hoi ddng tuyén dung hoat dong theo timg ky thi tuyén hodc ky xét
tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Giam déc Hoc vién ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén khi td chirc
thi tuyén va Hoi ddng xét tuyén khi td chirc xét tuyén; Hoi dong Kiém tra st hach

3

Scanned with CamScanner

oA\

T


https://v3.camscanner.com/user/download

khi xem xet, tiép nhén khong qua thi tuyen ddi véi cac trudng hop dac biét trong
tuyén dung (sau day goi 1a Hoi ddng tuyén dung).

Hoi dong Tuyén dung cong chirc, vién chirc ¢ 05 hoéc 07 thanh vién, bao gbm:
- Chu tich: Pai dién Ban Giam déc Hoc vién;
_Pho Cha tich: Trudng ban Td chic - Cén bd;
-Pai dién lanh dao Thanh tra Hoc vién;
- Pai dién 1anh dao don vj bb tri cong chirc, vién chirc sau khi triing tuyén;
-01 cén bd bd phan ban T chirc - Cén b, ty vién kiém Thu ky Hoi dong;
E Cac Uy vién khéc 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.
2 Hbi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén thc tap thé, biéu quyét theo
da sd, c6 nhiém vu va quyen han sau day:

a) Thanh 14p céc ban gitp v1ec gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chim th1 trong truomg hop t6 chirc thi tuyen Ban kiém tra sat hach (trong
truomg hop t chirc xét tuyén), Ban phuc khao;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;
¢) Té chirc cham thi;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay két thac chim thi, H01 dong tuyén
dung phai béo cao Giam dbc Hoc vién két qua thi tuyen hodc xét tuyén dé xem xét,
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hoic xét tuyén;

e) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qué trinh t& chirc thi tuyén hodc xét
tuyén theo quy dinh ciia phép luat.

3. Khi t§ chirc tuyén dung cong chie, vién chirc, néu sé ngudi diang ky du

tuyen trong cung mot ky tuyén dung tir 10 nguoi tré xubng thi khong thanh lap Héi
dong tuyén dung.

4, Nhimg nguoi c6 nguoi than (vo, chdng, con, anh, chi, em rudt) du tuyen
vao lam céng chirc, vién chirc khong duge tham gia Hoi dong tuyén dung, Ban dé
thi, coi thi, chAm thi va phuc vu ky thi tuyén hodc xét tuyén.

Piéu 8. Hinh thirc tuyén dung
Viéc tuyén dung cong chirc, vién chirc thong qua cac hinh thirc dudi day:
1. Xét tuyén (khong qua thi tuyén) d6i véi:

a) Nguoi ¢6 bang tién si (trong nudc), thac sT (tlen s7) cua cac co s¢ dao tao
c6 uy tin clia nudc ngoai va dap umg céac yéu céu vé tuyén dung;

b) Nguoi t6t ngh.le;p dai hoc loai xut sic, hé chinh quy, tdp trung tai cac
truomg dai hoc trong dieém qudc gia;
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¢) Nguoi tét nghiép thu khoa dai hoc tai cac trudong dai hoc cong lap, hé
chinh quy, tdp trung & trong nudc;

d) Ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc xudt sic & nudc ngoai.

Viéc xéc dinh tt nghiép dai hoc sau dai hoc loai xuét séc & nudc ngoai

duorc cén cir vao xép loai tai bang t6t nghiép; truong hop bang tot nghiép khong
xép loai thi xem xét két qua hoc tap toan khéa va két qua bao vé tdt nghiép.

e) Nguoi cé kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Diém a, khoén 1, Diéu
14 Nghi dinh sb 29/2012/ND CP hién dang cdng tac trong nganh hoic linh vuc
hoat dong nghé nghiép cén tuyén; c6 thorl glan lién tuc tir @ 36 thang trd 1én thuc
hién cbng viéc hodc nhiém vu c6 yéu cau vé trmh do, néng luc, k§ néng chuyén
mén, nghiép vu phu hop véi vi tri V1ec lam can tuyén (khong ke thoi gian tép su,
thir viéc); dap ung duge ngay yéu cdu ciia vi tri viéc 1am cén tuyén dung.

2. Xét tuyén va tiép nhan chuyén cong tac dbi véi cac tmg vién dap g cac
tiéu chudn quy dinh, dang 12 giang vién, nghién ctru vién, chuyén vién va ‘twong
duong tré 1én & cac co s& gido duc, khoa hoc, co quan quan ly nha nudc, t6 chirc
chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hdi va dugc co quan, don vi dang cong tac dong ¥

cho thuyén chuyén.

3. Thi tuyén déi v6i céc ddi tuong khong thude Khoan 1 va Khoén 2 Diéu ndy.

Pidu 9. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén

1. Pbi v6i ngudi du tuyén ngach giang vién

a) Thi viét kién thirc chung vé phép luat céng chirc, vién chic; chu truong,
dudmg 16i ctia Pang, chinh séch phap luat ciia Nha nude.

b) Thi viét ve chuyen mon, nghi€p vu chuyén nganh: cac kién thuc chuyen
sau vé moén hoc cén tuyen giang vién, cac dang bai tip thuéc moén hoc can tuyen

giang vién.

¢) Thi thuc hanh giang bai trén 16p: Thuc hanh 01 tiét giang vé chuyén
mon, nghiép vu.

d) Thi trac nghiém ngoai nglr mdt trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
Pirc, Trung Qudc.

e) Thi tric nghiém tin hoc vin phong.

2. Dbi voi ngudi du tuyén ngach chuyén vién, nghién ciru vién

a) Thi viét kién thirc chung vé phap luat cong chirc, vién chirc; chu truong,
duong 16i cia Dang, chinh sach phép luat cia Nha nude.

b) Thi viét vé chuyén mdn, nghiép vu chuyén nganh.

¢) Thi phong van vé chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: hiéu biét
chuyén mén vé ngach vién chirc can tuyén dung.

d) Thi tréc nghiém ngoai ngit mét trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phép,
Pirc, Trung Quoc.
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e) Thi tric nghiém tin hoc van phong.
3. P4i voi ngudi du tuyén vao cac vi tri khac
a) Thi viét kién thirc chung vé phép luat cong chirc, vién chirc; chu truong,

dudng 16i, chinh sach cua Dang, phap ludt cia Nha nuéc va nhimg hiéu biét co
ban vé nganh hodc linh vuc tuyén dung.

b) Thi viét, vAn dap hoic tric nghiém nghiép vu chuyén nganh vé chuyén
mon, nghiép vu duoc dao tao.

4. Mi2n thi tréc nghiém ngoai ngir ddi voi:

a) Nguoi du tuyén giang vién, chuyén vién, nghién ciru vién chuyén nganh
ngoai ngf;

b) Ngudi du tuyén céc chuyén nganh khéng phai la ngoai ngit néu c6 mot
trong céc diéu kién sau:

- C6 bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngfr;

- C6 bing tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc tt nghiép dai
hac, sau dai hoc tai cor sé dao tao hang tiéng nuréc ngoai & Viét Nam.

5. Mién thi tric nghiém tin hoc van phong d6i véi:
a) Ngudi du tuyén chuyén nganh Cong nghé thong tin;

b) Ngudi du tuyén cac chuyén nganh khong phai 1a Céng nghé thong tin
nhung c6 bing t6t nghiép tir Trung cap chuyén nganh Céng ngh¢ thong tin trd 1én.

Piéu 10. Ngi dung xét tuyén

1. Xét két qua hoc tap bac dai hoc, thac sf, tién st (néu c6) ctia ngudi du tuyén.
2. Phong vén vé trinh d chuyén mén, nghiép vu ciia nguoi du tuyén.
Pidu 11. X4c dinh ngudi triing tuyén trong tuyén dung cong chirc, vién chire
1. Ngudi tring tuyén phai cé di cac diéu kién sau day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) C6 diém ciia méi bai thi dat tir 50/100 diém tré 1én;

c) Co ket qua thi tuyén cao hon l4y theo thir tur tir cao xudng thép cho dén
hét chi tiéu tuyén dung.

2. Néu c6 tir 02 nguoi trg 1én cé két qua thi tuyén bang nhau & vi tri can
tuyén dung, ngudi c6 diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi
tring tuyén; néu diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi
c6 diém bai thi kién thic chung cao hon la ngudi trung tuyén; néu van khong xac
dinh dugc nguoi tring tuyén thi Giam déc Hoc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Khong bao luu két qua thi tuyén cho cac ky tuyén dung lan sau.

4. Pdi tugng va diém wu tién trong thi tuyén va xét tuyén cong chirc, vién
chirc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét hién hanh.
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Chuong 11
PIEU KHOAN THI HANH VA TO CHUC THUC HIEN
Picu 12. Quy dinh nay dugc thuc hién thdng nhét trong Hoc vién.

Piéu 13. Thu trudng céc don vi truc thudc chiu trach nhiém phd bién quy
dinh nay cho can b trong don vi biét va thuc hién.
Pitu 14. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh khé khan, vuéng méc,

Thu trudng céc don vi truc thude phan anh véi Giam dbc Hoc vién (qua ban To
chirc - Cén bd) d& xem xét bd sung, sira ddi cho phu hqu

___GIAMDOC

ruong Ngoc Nam
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