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Ngach/chirc danh ngh& NGRIEP: .......evveeveeereereeereeeeeeeeee e

A. Ca nhén tu danh gia, xép loai

1. Ty dénh gia: theo ngach/chirc danh nghé nghiép [ ]  Vitriviéclam []

* Luu y:

- Tai muc D, c& nhan chi ghi Phiéu ddanh gid theo ngach/chic danh nghé nghiép dang
dam nhan.

- Déi véi cdc tiéu chi danh gid ¢6 dinh lwong cu thé, néu dat dinh heong thip hon thi
diém dwoc tinh theo diéem binh quan.

piém | Piém ca
stt N§i dung, tiéu chi dénh gis gf;”tﬁl ”2,22 }f”
da gia
A. Tw twéng chinh tri 10
1. Chap hanh chu treong, duong 15i cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc, quy 2
dinh caa Hoc vién va cac nguyén tic to chirc, ky luat ciia Dang
2. C6 y thirc nghién ciu, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu twong HO Chi 2
Minh, cac nghi quyet chi thi, quyét dinh va c4c vin ban ciia Dang
3. Tich cuc bao vé nén tang tu twdng cua Pang, dau tranh, phan bac cac quan diém sai 2
trai, thu dich
4. Khoéng phat ngon khong dung thim quyén hoic cung cap théng tin, tai lidu, van ban 2
sai léch; khéng tham gia, xUi giuc, kich dong hoac bao che cac hanh vi trai vsi duong
16i, chi1 truong, chinh sach ctia Dang, phap luat ciia Nha nudc
5. C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang, kién dinh con duong di 1én chii nghia xa 2
hoi, khong dao dong trudc moi kho khan, thach thic
B. Pham chit dao dirc, 16i song 10
1. Co dao dic, 16i séng trung thyc, khi€ém ton, chan thanh, trong sang, gian di 2
2. Khach quan, trung thuc trong bao céo, dé xuat, tham gia déng gop ¥ kién cho cong 2
tac tham muu, quan ly ¢ linh vuce dugc phan céng
3. C6 tinh than doan két ndi bg, cong tac gitip dd dong nghiép hoan thanh tét nhiém vu, 2
X8y dyng co quan, don vi trong sach, viing manh
4, Khoéng tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu lgi, hach dich, cira 2
quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sdng, tu dién bién, tu chuyén hoa
5. Guong mau chip hanh va van dong gia dinh thuc hién cac ndi quy, quy tic noi cong 2
cong va noi cu tra, khong vi pham céc chuan muc vé thudn phong my tuc, ban séc
van hoéa dan toc
C. Thure hlen quy ché 1am viéc, giir gln ky luit, ky cuong Va tac phong, 1€ 16i 1am vigc 10
1. Guong mau chap hanh quy dinh vé thoi gian lam viéce; sip xép, st dung thoi gian lam 2




viéc khoa hoc va hi€u qua, du hop va tham gia cac budi hoc tap, quan triét thyc hién
Nghi quyét day du, diing gio

2. Nghiém tiic chap hanh su phin cong cong tic cia to chirc 2

3. Tich cuc trong cong viée, co tinh than cau tién; hoc tap, rén luyén néng cao trinh do 2
chuyén mon, nghiép vy, k¥ nang trong quan ly va giai quyét cong viéc

4. Thai d¢ dung muc va phong cach ung xir, 1¢ 16i 1am viéc chuan muyc, dap ting yéu cau 2
cua van hoa COIlg vu

5. Néu cao ¥ thirc trach nhiém gin gitt, bao vé tai san cong; sir dung tiét kiém cua céng va 2
cac ngudn lyc

D. Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén 60

l. Giang vién tap su

1. Nhiém vu chuy&n mén chinh 20
Téng sb gio giang day trong nam it nhat 1a 100 gio chuan
Xay dung it nhat 01 d& cuong bai giang 5 tiét (ghi tén dé cuong)

2. Giang thir tai Hoi dong khoa hoc cuia don vi it nhat 01 1an (k& ngay giang) 10

3. Giang thir trudc toan thé don vi ti da 02 1an (k& ngay giang) 10

4, Tham gia c6ng tac tro giang (ké cu thé cong viéc) 5

5. Dy gio giang it nhat 40 tiét (ké ngay du gio) 4

6. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hdi thao do don vi t6 chirc 4
(tong sb......budi)

7. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (ké sé budi hoc tap, cac 4
I6p tham gia dao tao, bdi dudng, tap huan)

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ké cu thé tén 3
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

1. Giang vién tré duwéi 35 tudi

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 20
Téng sb gio giang day trong nam it nhat la 100 gi¢ chuan
Xay dung it nhat 01 d& cuong bai giang 5 tiét (ghi tén dé cuong)

2. Giang thtr tai Hoi dong Khoa hoc cuaa don vi it nhat 01 lan (k& ngay giang) 10

3. Giang thir trudc toan thé don vi ti da 02 1an (ké ngay giang) 10

4, Tham gia nghién ctu khoa hoc, trong d6 ¢6 it nhat 01 cong trinh nghién ciru khoa hoc 5
trg 1én dugc cong bé trén sach/gido trinh, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu dé tai
khoa hoc (kém theo minh ching)

5. Tham gia c6ng tac tro giang (k& cu thé cong viéc) 3

6. Du gid giang it nhat 40 tiét (ké ngay du gio) 3

7. Nghién ciru thuc té tdi thiéu 15 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 3

8. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hai thao do don vi t6 chirc 2
(tong s0......buodi)

9. Tham gia hoc tap chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu vu (ké sb budi hoc tap, 2
c4c |6p tham gia dao tao, boi dudng)

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao don vi (k& cu thé tén 2
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

I, Giang vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Téng sb gid giang day trong nam it nhat 14 230 gi¢ chuan, trong d6 c6 it nhat 115 gid
tryc tiép 1én 6p (ghi cu thé sb gio giang truc tiép 1én 16p, gio gidng quy doi)

2. Tham gia nghién ciu khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 02 cong trinh dwoc cong bd trén 10
sach, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu dé tai/hoi thao khoa hoc cp co s tro 1én
(ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim cong bd va kem
theo minh chung)

3. Nghién ciru thuc té tdi thiéu 15 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 5

4. bam bao ding quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3
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5. Nim chic va van dung cd hiéu qua quan diém, duong 15i, chi truong cua Pang, 3
chinh sach, phap luat cua Nha nudc trong gido duc - dao tao, bodi dudng can bo va co
ning lyc tong két thyc tién, dwa két qua nghién ciru vao bai giang

6. Str dung thanh thao cac phuong tién, cong nghé hd tro hoat dong giang day va nghién 3
cliiu

7. Tham gia hoc tap chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cac 2
I6p tham gia dio tao, bdi dudng)

8. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao, buodi I& (tong 2
$6......budi)

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong caa lanh dao don vi (k& cu thé tén 2
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

V. Giang vién chinh

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tong sb gio giang day trong nam it nhat 1 250 gid chuan, trong d6 c6 it nhat 125 gid
truc tiép 1&n 16p (ghi cu thé sb gio giang tryc tiép 18n 16p, gio giang quy ddi)

2. Tham gia nghién ciru khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 02 cong trinh dwgc cong bd trén 10
sach, tap chi chuyén nganh hoic hoi thao, dé tai khoa hoc cp b tré 18n (ghi cu thé
tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim cong bd va kém theo minh
chting)

3. Nghién ciru thuc té tdi thiéu 11 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 5

4. bam bao dung quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3

5. Nim chic va van dung cd hiéu qua quan diém, duong 15i, chi truong cua Pang, 3
chinh séach, phap luat ciia Nha nugc trong gido duc - dao tao, boi dudng can bo

6. Str dung thanh thao cac phuong tién, cong nghé ho tro hoat dong giang day va nghién 3
ciru

7. Tham gia hoc tap chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu (ké sb budi hoc tap, cac 2
I6p tham gia dao tao, bdi dudng)

8. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao, budi 18 (tong 2
$6......budi)

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong caa lanh dao don vi (ké cu thé tén 2
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

V. Giang vién cao cap

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Téng sb gid giang day trong nam it nhat 14 270 gi¢ chuén, trong d6 c6 it nhat 135 gid
truc tiép 1&n 16p (ghi cu thé sb gio giang tryc tiép 1én 16p, gid giang quy di)

2. Tham gia nghién ciu khoa hoc, trong d6 c6 it nhat 03 cong trinh duoc cong bd trén 10
sach, tap chi chuyén nganh hozc hoi thao, dé tai khoa hoc tir cap bo tré 18n (ghi cu thé
tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim cong bd va kém theo minh
chting)

3. Nghién ciru thuc té tdi thiéu 10 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 5
4, Tham gia tong két thuc tién; dong gop vao viéc bao vé, phat trién Iy luan Mac - 3
Lénin, tu tuong H6 Chi Minh, duong 16i, quan diém, chu trwong cta Dang, chinh

sach phap luat ciia Nha nudc

5. bam bao dung quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3

6. Str dung thanh thao cac phuong tién, cong nghé hd tro hoat dong giang day va nghién 2
cliu

7. Hudng dan, boi dudng, gitp dd doi ngii giang vién ké can vé chuy@n mén, nghiép vu 2

8. Tham gia hoc tap chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu (ké sb budi hoc tap, cac 1
I6p tham gia dao tao, bdi dudng)

9. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao, budi 18 (tong 1
$6......budi)

10. Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong caa lanh dao don vi (ké cu thé tén 3




4

cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

VI. Nghién caru vién trong thoi gian tap sw

1. Nhiém vu chuyén mon chinh 30
Thuc hién it nhat 15 tiét bao cdo chuyén dé vé két qua nghién ciru truée don vi (ké
khai cu thé tén chuyén de)

2. Tham gia thuc hién mét s6 khau trong quy trinh nghién ctiu khoa hoc cua don vi (ké 10
cong viéc cu thé)

3. Nghién ctu thuc té toi thiéu 30 ngay theo ké hoach cua don vi (ké ngay cu thé) 10

4. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hdi thao do don vi t6 chirc 4
(tong s9......buodi)

5. Tham gia hoc tap chinh tri, van héa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cac 3
I6p tham gia dio tao, bdi dudng)

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong caa lanh dao don vi (ké cu thé tén 3
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

VII. Nghién ctu vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
C6 it nhat 02 cong trinh khoa hoc dugc cong bé trén sach c6 ma sé chuan quéc té
ISBN hoic tap chi in va dién tr c6 ma s6 chuan qudc té ISSN nam trong danh muc
tap chi khoa hoc duoc tinh diém cua Hoi ddng Gido su Nha nuéc, Trang
thinhvuongvietnam.com hozc chii nhiém dé tai nghién ctu khoa hoc cap co so tro
Ién (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi ¢dng bd; ngay, thang, nim cong bd)

2. Tryc tiép nghién ciru dé tai hodc tham gia chuyén dé, thyc hién dung vé ndi dung, 10
tién d6 nghién ctru duoc giao (ké tén cu thé)

3. Tham gia xay dung ké hoach nghién ctu cac dé tai cua don vi (k& tén cu thé) 5

4. Viét bao cao khoa hoc, tong quan két qua nghién ctru, danh gia viéc ap dung két qua 5
nghién ctru vao thuc tién (k& tén cu thé)

5. Nghién ciru thuc té tdi thiéu 30 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 4

6. Tham gia hoc tap chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu vu (k& sb budi hoc tap, 2
cac lop tham gia dao tao, bdi dudng)

7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy&n mén, hoi nghi, hdi thao do don vi t6 chic 2
(tong sb......budi)

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 2
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

VIII. | Nghién ciu vién chinh

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
C6 it nhat 04 cong trinh khoa hoc dugc cong b trén sach c6 ma sé chuan quéc té
ISBN hoic tap chi in va dién tr c6 ma s6 chuan qudc t& ISSN nam trong danh muc
tap chi khoa hoc duoc tinh diém cua Hoi dong Gido su Nha nudc, Trang
thinhvuongvietnam.com hozc chu nhiém dé tai nghién ciu khoa hoc cép co so tro
I&n (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi c6ng bd; ngay, thang, nim cong bd)

2. Tryc tiép nghién ctru va viét nhiing phan chinh trong chwong trinh, céng trinh nghién 10
cau khoa hoc va thuc hién dung noi dung, tién do nghién ciru duoc giao (ké tén cu
thé)

3. Chu tri hoac tham gia xay dung ké hoach nghién cttu khoa hoc cua don vi; dé xuat 5
nhitng bién phép thuc hién c6 két qua cong tac nghién ciu khoa hoc cia don vi (ké
tén cu thé)

4. Viét bdo cao khoa hoc, tong quan két qua nghién ctu, danh gia viéc &p dung két qua 4
nghién ctru vao thuc tién (ké tén cu thé)

5. Nghién ctu thyc té t6i thiéu 30 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 3

6. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& s budi hoc tap, cac 2
|6p tham gia ddo tao, bdi dudng)

7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi té chiic 2

(tdng sb......budi)
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8. Hudéng dan vé chuyén mdn, nghiép vu cho dong nghiép 2

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ké khai cy thé 2
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

IX. | Nghién citu vién cao cap

1. Nhiém vu chuy&n mén chinh 30
C6 it nhat 05 cong trinh khoa hoc dugc cong bé trén sach c6 ma sé chuan qudc té
ISBN hoic tap chi in va dién tr c6 mé s6 chuan qudc t& ISSN nam trong danh muc
tap chi khoa hoc duoc tinh diém cua Hoi dong Gido su Nha nudc, Trang
thinhvuongvietnam.com hoac cha nhiém d& tai nghién ciu khoa hoc cip bo tré 1én
(ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cdng bd; ngay, thang, nim cong bd)

2. Truc tiép nghién ctu va viét nhitng van dé phac tap doi hoi phai c6 kién thic su rong 10
(ké tén cu thé)

3. Chua dong dé xuat cac van dé can nghién ciu va cha tri, to chac viéc xay dung ké 5
hoach nghién ctru cac dé tai (ké tén cu thé)

4. Bién soan cac tai liéu nham phé bién, ap dung rong rai cac két qua nghién cau da dat 3
dugc vao thuc tién (ké tén cu thé)

5. Nghién ctu thuc té toi thiéu 30 ngay theo ké hoach cua don vi (k& ngay cu thé) 3
6. Boi dudng, t6 chuc, chi dao viéc nghién cau cua cac nghién ciu vién, nghién ciu 2
vién chinh va truc tiép giai quyét cac kho khin vé phuong huéng, phuong phap

nghién cau...

7. Tong hop, xu 1y, diéu chinh hoat dong va danh gia két qua nghién ciru, bao dam hoan 2
thanh ké hoach nghién ctu véi san phim cé chit luong, dung muc tiéu, nhiém vu dé ra

8. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi té chiic 1
(tong so......budi)

9. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu (k& s budi hoc tap, cac 1
I6p tham gia dao tao, bdi dudng)

10. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

X. Chuyén vién trong thai gian tap sw

1. Nhiém vu chuyén mon chinh 30
Tham muu it nhat 05 van ban mang tinh chat chi dao, quan ly, huéng dan chuyén
mon... do cap c6 tham quyén ky va dong ddu ban hanh hozc 10 vin ban hanh chinh
thong thuong caa don vi (ghi cu thé tén, cac loai vin ban tham muu ban hanh)

2. Chua dong phéi hop Vvéi cac don vi lién quan va dong nghiép cing don vi trién khai 6
cong viéc ¢ hiéu qua, dung tham quyén va trach nhiém duoc giao

3. Thu thap thdng tin, thong ké luu giit s6 liéu, tai lidu, phan tich, danh gia hiéu qua 6
nhitng céng viéc dugc dam nhiém

4. Béo céo, tong hop s6 liéu linh vuc dugc giao phu trach kip thoi, ding tién do 6

5. C6 kha ning st dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va cac trang thiét bj 6
khac phuc vu cbng viéc

6. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& s6 budi hoc tap, cac 3
|6p tham gia dao tao, bdi dudng)

7. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao don vi (ké khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

XI. Chuyén vién

1. Nhiém vu chuyén mon chinh 30
Tham muu it nhat 10 van ban mang tinh chat chi dao, quan ly, huéng dan chuyén
mén... do cap c6 tham quyén ky va déng dau ban hanh hodc 20 van ban hanh chinh
thong thuong caa don vi (ghi cu thé tén, cAc loai van ban tham muu ban hanh)

2. Chu dong gitp l3nh dao t6 chic chi dao hodic hudng dan, theo ddi, don débc, kiém tra, bo 5
sung, diéu chinh va dé xuét cac bién phap nham trién khai nhiing cong viéc dugc giao

3. Chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cing don vi trién khai 4

cdng viéc co hiéu qua, dung thim quyén va trach nhiém duoc giao
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4, Chu tri hoac tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach lam viéc 4
ctia don vi (ké tén chuong trinh, ké hoach)

5. Thu thap thdng tin, thong ké Tuu giir s6 liéu, tai liéu, phan tich, danh gia hiéu qua 4
nhitng céng viéc dugc dam nhiém

6. Béo cao, tong hop sb liéu linh vuc duoc giao phu trach kip thoi, dung tién do (ké tén 4
béo céo)

7. C6 kha nang str dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va céc trang thiét bi 4
khéc phuc vu cbng viéc

8. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu (k& s budi hoc tap, cac 2
I6p tham gia dio tao, bdi dudng)

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua linh dao don vi (k& khai cu thé 3
tén cac nhiém vy va cac san pham, két qua kém theo)

XIL. Chuyén vién chinh

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhat 12 van ban mang tinh chit chi dao, quan ly, huéng dan chuyén
mon... do cip cd tham quyén ky va dong diu ban hanh hoic 24 van ban hanh chinh
thong thuong caa don vi (ghi cu thé tén, cAc loai vin ban tham muu ban hanh)

2. Chu tri hogc tham gia nghién ctu it nhat 01 dé tai hogc dé an hogc quy trinh hogc quy 5
ché, quy dinh nham cai tién noi dung, phuong phép chuyén moén, quan ly nghiép vu
ctia nganh, linh vuc duoc giao (ghi cu thé tén dé an, dé tai, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

3. Chu tri hoic tham gia xay dung cac phuwong 4n, ké hoach cong tac dé quan ly, giai 4
quyét cong viéc (ké tén phuong an, ké hoach)

4. Chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cing don vi trién khai 4
cdng viéc co hiéu qua, dung thAm quyén va trach nhiém dwoc giao

5. Dinh ky tap hop, phan tich, tong két va danh gia tinh hinh quan ly mat chuyén mén, 4
nghiép vu dugc phan cong dam nhiém; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan ly, glal quyét cong viée duge giao dat hiéu qué cao

6. B4o céo, tong hop s6 liéu linh vuc duoc giao phu trach kip thoi, ding tién do 3

7. C6 kha nang st dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va cac trang thiét bi 3
khac phuc vu cbng viéc

8. Tham gia hoc tap chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sé budi hoc tap, cac 2
|6p tham gia dao tao, bdi dudng)

9. Hudng dan chuyén mén nghiép vu déi véi dong nghiép tai don vi (ké tén béo céo) 2

10. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

XII1. | Chuyén vién cao cip

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhat 14 van ban mang tinh chat chi dao, quan ly, huéng dan chuyén
mon... do cip cé tham quyén ky va dong diu ban hanh hoic 28 van ban hanh chinh
thong thuong caa don vi (ghi cu thé tén, cAc loai van ban tham muu ban hanh)

2. Chu tri hogc tham gia nghién ctu it nhat 01 dé tai hoac dé an hogc quy trinh hozc quy 5
ché, quy dinh nham cai tién noi dung, phuong phap chuyén mén, quan ly nghlep vu
ctia nganh, linh vuc dwoc giao (ghi cu thé tén dé an, dé tai, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

3. Tong két, danh gia va dé xuat cac phuong an stra doi, bo sung, ting cuong hiéu lyc, 4
hiéu qua ciia cong tac quan ly (viét tom tit dé xuat)

4. Chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cing don vi trién khai 4
cdng viéc co hiéu qua, dung thim quyén va trach nhiém duoc giao

5. Chu tri hoic tham gia bién soan, xay dung céc tai liéu huéng din chuyén mon nghiép 4
vu Cta nganh, linh vuc cong tac (k& tén cac tai liéu)

6. B4o cao, tong hop sb liéu linh vuc duoc giao phu trach kip thoi, dung tién do (ké tén 3

béo céo)




7

7. C6 kha nang str dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va céc trang thiét bi 3
khac phuc vu céng viéc
8. Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sb budi hoc tap, cac 2
I6p tham gia ddo tao, bdi dudng)
9. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu ddi voi dong nghiép tai don vi 2
10. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ké khai cy thé 3
tén cac nhiém vy va cac san pham, két qua kém theo)
XIV. | Bién tap vién trong thai gian tap sw
1. Nhiém vu chuy&n mén chinh 30
Bién tap it nhat 10 tin, bai.../ndm ctia chuyén muc do minh phu tréch (ghi cu thé sé
luong)
2. Khai thac cac nguon tu liéu, tai liu, tin, bai, dé tai... dam bao chat luong theo 15
phuong huéng, ké hoach va yéu cau cia don vi
3. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi té chiic 5
(tong so......budi)
4. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sé budi hoc tap, cac 5
I6p tham gia ddo tao, bdi dudng)
5. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 5
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)
XV. Bién tap vién
1. Nhiém vu chuyén mon chinh 30
T chirc bién tap it nhat 20 tin, bai.../ndm cua chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, sé lugng)
2. Phéi hop, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6
3. Khai thac, to chirc cac ngudn tu liéu, tai liéu, tin, bai, dé tai... dam bao chat lugng 6
theo phuong huéng, ké hoach va yéu ciu cia don vi
4. Nhan xét, bién tap nham nang cao chat luong tu tuéng, nghé thuat, khoa hoc cua bai 6
viét, ban thao... duoc phan cong
5. Thuyét minh vé chi dé tu tuéng, chi dan cac yéu cau trinh bay ky thuat, my thuat va 5
theo ddi qué trinh dan dyng, san xuét
6. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& s6 budi hoc tap, cac 2
|6p tham gia ddo tao, bdi dudng)
7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hoi thao do don vi t6 chirc 2
(tong so......budi)
8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua linh dao don vi (k& khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va cc san pham, két qua kém theo)
XVI. | Bién tap vién chinh
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
T chuc bién tap it nhét 25 tin, bai.../nam cua chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 lugng)
2. Phdi hop, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6
3. Khai thac cac ngudn tu lidu, tai lidu, tin, bai, d& tai... dam bao chét luong theo 6
phuong hudng, ké hoach va yéu cau cua don vi
4. Nhan xét, tuyén chon, bién tap nham nang cao chat lugng tu tuéng, nghé thuat, khoa 6
hoc ciia bai viét, ban thao... dugc phan cong
5. Thuyét minh vé chu dé tu twong, chi dan cac yéu cau trinh bay k¥ thuat, my thuat va 5
theo di qua trinh dan dung, san xuat
6. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi 2
7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuy&n mén, hoi nghi, hdi thao do don vj t6 chic 1
(tong s9......buodi)
8. Tham gia hoc tap chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sé budi hoc tap, cac 1
|6p tham gia dao tao, bdi dudng)
9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 3

tén céc nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)




XVII. | Bién tap vién cao cap

1. Nhiém vu chuy&n mén chinh 30
T chuc bién tap it nhét 30 tin, bai.../nam cua chuyén muc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 luong)

2. Chu tri doi ngii cong tac vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6

3. Chu tri xay dung phuong hudng, ké hoach chi dao va thuc hién nguon tu liéu, tai liéu, 6
tin, bai, dé tai, kich ban, tc pham hoic ban thao ... cua don vi

4, Chu tri to chirc tuyén chon, bién tap nham nang cao chat luong tu tuong, nghé thuat, 6
khoa hoc va tinh chinh tri caa bai viét, ban thao... dugc phan cong

5. Thuyét minh vé chii dé tu tuong, chi dan cac yéu cau trinh bay ky thuat, my thuat va 5
theo ddi qué trinh dan dung, san xuét

6. T6 chirc boi dudng nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi 2

7. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sé budi hoc tap, cac 1
|6p tham gia ddo tao, bdi dudng)

8. Chu tri tong két chuyé&n moén, nghiép vu bién tap hoic xuét ban, soan thao noi dung 1
hoi thao

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ké khai cy thé 3
tén cac nhiém vu va cc san pham, két qua kém theo)

XVIII. | Pbi véi nhan vién, can su, ky thuat vién

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Nam virng chuyén mén nghiép vu va thyuc hién tét cc nguyén tic, quy trinh, thi tuc
hanh chinh lién quan dén cdng viéc dugc giao

2. Phat hién, dé xuét cac giai phap dé kip thoi diéu chinh nhitng thiéu sét va nang cao 8
chat lugng, hiéu qua cdng viéc dugc giao

3. Chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép cing don vi trién khai 8
cong viéc ¢ hiéu qua, dung thim quyén va trach nhiém duoc giao

4. Pam bao co s vat chat, phuong tién hoidc cac diéu kién dam bao phuc vu cdng viéc 3
cua co quan, don vi

5. C6 kha ning sir dung cac thiét bi van phong, phuong tién va céac trang thiét bi khac 2
phuc vu cong tac chuyén mdn, nghiép vu

6. Thyc hién ché d6 quan ly ho so tai liéu, tu liéu, phuong tién va trang bi l1am viéc ding 2
quy dinh

7. Nghiém chinh chap hanh quy dinh cua phap luat, Hoc vién vé vé sinh méi truong, an 2
toan lao dong trong khi lam viéc

8. Tham gia hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mén, nghiép vu (k& sé budi hoc tap, cac 2
I6p tham gia dao tao, bdi dudng)

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cdng cua lanh dao don vi (k& khai cu thé 3
tén cac nhiém vu)

p. Piém cong 10
1. Vuot it nhat 01 bai ding tap chi qudc té thusc danh muyc ISI hoic Scopus hoic vuot it 2
nhat 02 bai dang tap chi in va dién tir c6 mé s6 chuan quéc té ISSN nam trong danh
muc tap chi khoa hoc duoc tinh diém ciia Hoi dong Gido su Nha nudc hoic Trang

thinhvuongvietnam.com

2. C6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu duoc giao hoan thanh vugt muc va dam bao chat 2
lugng, hiéu qua hoac co giai phap dugc cap c6 tham quyen cbng nhan.

3. Chu nhiém hodc nguoi tryc tiép tham gia dé tai, de an da dugc nghiém thu ¢ muc 2
dat dbi voi cip Nha nudc hoic mie kha ddi voi cap Hoc vién hodc mic xuit sic
ddi véi cip co so

4. Téc gia, cha bién, dong chua bién cac sach c6 ma s6 chuan quéc té ISBN xuat ban lan 2
d4u va khdng cd ngudn gdc tir dé tai

5. Pat giai thuong Cudc thi viét chinh luan khoa hoc vé “Bao vé nén tang tu twong cua 2

Dang, diu tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu dich trong tinh hinh méi” hoic
dat gidi thuong trong linh vyc: bao chi, khoa hoc, cong nghg, giang day... trong ndm
(tinh tai thoi diém ghi trong Quyet dinh khen thuong) do céac co quan nha nudc, cac
t6 chirc, doan thé xét ting doi v6i ca nhan, nhém, tap thé tac gia duoc &p dung dbi véi
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ca nhan hoic cac thanh vién thuoc nhdm, tap thé do
Piém trir (mdi lan vi pham bij trir 01 diém)
Vang mat, bo vi tri viéc 1am ma khong c6 1y do chinh dang hodc chua duoc sy dong y 1
ctia cap cd tham quyén
2. Thiéu trung thyc trong cong viéc hodc khdng tich cuc phdi hop vai dong nghiép 1
3. Bi nhac nha trong viéc thuc hién quy dinh caa Hoc vién 1
Bi lanh dao co quan, don vi, dong nghiép, hoc vién va c4 nhan dén cong tac nhic 1
nhg, phan anh vé hanh vi, quy tic ang xi khdng chuan muc
Khéng tham du cudc hop hozc hoi nghi hoac hai thao hoic budi 1€... do co quan, don 1
vi t6 chirc ma khong c6 1y do chinh déang hoic chua dugc sy dong y cua cap c6 tham
quyén
Thuc hién nhiém vu duoc giao cham tién do 1
Toéng dim (A+B+C+D+P) 100

2. Tu xép loai:

a) Hoan thanh xut sic nhiém vu ] b) Hoan thanh tét nhiém vu ]
¢) Hoan thanh nhiém vy L] d) Khéng hoan thanh nhiém vu L]
3. Dé nghi xét taflng’danh hié¢u thi dua ’ )
a) Chién si thi dua toan quoc ] b) Chin s thi dua cap Hoc vién ]
¢) Chién si thi dua co s& L] d) Lao dong tién tién L]
......... , ngay.... thang..... nam 20...

Nguoi tw danh gia, xép loai
(Ky va ghi ro ho, tén)

B. Thii truéng truc tiép quén ly danh gia, xép loai
1. Nhan xét, danh gia

2. Xép logi: ’
a) Hoan thanh xuat sac nhiém vu [] b) Hoan thanh tot nhiém vu []
¢) Hoan thanh nhiém vy L] d) Khong hoan thanh nhiém vu L]

......... , ngay.... thang..... nam 20...

Thu trwéng truec tiep quan ly
(Ky va ghi ro ho, tén)

C. Thi trwéng cap trén truc tiép xép loai

a) Hoan thanh xut sic nhiém vu ] b) Hoan thanh tét nhiém vu ]
¢) Hoan thanh nhiém vy L] d) Khong hoan thanh nhiém vu L]
......... , ngay.... thang..... nam 20...

Thii truéng cp trén tryec tiép
(Ky va ghi ro ho, tén)
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