HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIMINH
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
%

S6 4¥$2 -HD/HVBCTT Ha Noi, ngay 22 thdng 10 ndm 2019
HUONG DAN
Dénh gid, xép loai tip thé, ¢4 nhin va binh xét danh hiéu thi dua nim 2019

Thye hién Huéng dén sb 910 — HD/HV CTQG ngay 09/10/2019 ciia Hoc vién
Chinh tri quéc gia HS Chi Minh vé dénh gia, xép loai tép thé, c4 nhén va binh xét
danh hiéu thi dua nim 2019, Gidm déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén huéng
dén danh gia, xep loai tap thé, c4 nhan va binh xét danh hiéu thi dua ndm 2019 ; cu
thé nhu sau :

A.DANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN

I. MUC DICH, NGUYEN TAC VA CAN CU DANH GIA, XEP LOAI

1. Muc dich

a) Nhim phan 4nh ding mic d9, hiéu qua hoat déng cua tép thé; phdm chit
chinh tri, dao dic, ning luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu cua cé nhan trong
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc glao Trén co s& d6 dé ra chu truong, giai
phép phét huy ru diém, khéc phuc han ché, khuyet didm trong hoat dong lanh dao,
quan 1y, diéu hanh va thuc hlen nhiém vu.

b) Két qua danh gid, xép loai tap thé, c4 nhén 12 cin cir quan trong dé tham
muu, d& xuét nang cao hiéu qué cdng tac, kién toan td chirc by may va bb tri, sir
dung, dio tao, bdi ducmg, ning ngach hoic thang hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat,
binh xét cic danh hiéu thi dua, chi thuéng thu nhép ting thém ndm 2019 va thuc
hién céc chinh séch khac déi v6i c4 nhan.

2. Nguyén tic

a) Bao dam ding thdm quyén: c4 nhén dugc cp c6 thim quyen giao qua.n ly, {3
phuy trach don vi ndo thi dénh gi4 don vj d6; cén b lanh dao, quén 1y do cép c6 \&:
thdm quyén quén Iy trye tiép danh gi4; c4 nhén khong git chire vu lanh dao, quan
ly do ngudi ding déu don vi quéan ly truc tiép danh gia. Cap nao, ngudi nao thuc
hién viéc danh gid thi ddng thoi thuc hién viéc xép loai va phai chju trdch nhiém vé

quyét dinh ctia minh.
b) Bao dam doan két, dan chy, toan dién, khach quan, cong bing, chinh xédc

va thue chit.
c) Két qua danh gié, xép loai c4 nhén la co so dé danh gid, xép loai tip thé.
Két qua danh gid, xép loai tap thé 14 co so dé dénh gia, xép loai Thu trudng dorn Vi.
Mic xep loai ciia c4n bd lanh dao, quéan ly khong duoc cao hon mic xép loai

" ‘ciia tip thé minh dugce giao lanh dao, quéan 1y, diéu hanh.-

1

Scanned with CamScanner



2

d) Trudmg hop tap thé, cé nhan khong hoan thanh nhi¢m vy do yéu td khéch
quan, bat kha khéng thi duge xem xét trong qua trinh danh gia, xép lo:c_xi.

d) Ha mdt muc xép loai 461 véi ca nhén bj ky luét hinh thire khién trach; chua
xép loai ddi vai tap thé, ca nhén dang trong thoi gian xem xét ky Juat hoac dang bi
co quan <o tham quyén diéu tra, thanh tra, kiém tra khi co dAu hiéu vi pham hodc
c6 don thu khiéu nai, té céo dang dugc xéc minh lam ro.

3. Cin ctr

a) Cén ¢l chie nang, nhiém vy, quy ché 1am viéc, chuc trach nhiém vy dugc
giao, vi tri viéc lam va két qua thyc hién nhiém vu cla tép thé, ca nhén tinh tir ngay
01/12/2018 dén hét ngay 30/11/2019. ’

b) Can cir chuong trinh, ké hoach céng tdc nam cua tap thé dugc cap c6 tham
quyén giao, phé duyét hodc phan cong (bao gdm ca nhiém vu dot xuét).

¢) Viéc xdy dung chuong trinh, ndi dung, ké hoach cong téc; tham muuy, dé
xuét cu thé héa dudmg 16i, chu truong cia Pang, chinh sach phap luat cua Nha
nuée thanh céc quy dinh, quy ché, van ban huéng d4n phit hop véi tinh hinh thyc
té cta Hoc vién va tham muu, 42 xuét thuc hién chirc néng, nhiém vu dugc giao
cla tép thé, c4 nhan.

d) Tiéu chuin ngach, chic vy, chire danh nghé nghiép, dao dic, 16i séng, van
hoa giao tiép va nhimg viéc cén bo, cdng chuc, vién chuc, nguoi lao dong khong
dugc 1am theo quy dinh cia Dang va Nha nudec.

d) Quy dinh vé tmg xir van héa cua Hoe vién va céc truomg chinh tri tinh,
thanh phé truc thuge Trung uong ban hanh theo Quyét dinh sd 5029/Qb-
HVCTQG ngay 26/10/2017 cta Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh.

e) Cac cam két trong hop dong lam viéc, hop d6ng lao dong da ky két; két qua
I4y phiéu tin nhiém d6i véi cén b lanh dao, quén 1y va cap Uy nam 2019.

g) Viéc chép hanh chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach phép luét cua
Nha nuée, quy dinh ciia Hoc vién; viéc chdp hanh ky luét clia c& nhén; murc d§ doan
két trong noi b tap thé; su phéi hop trong cdng tac vai cac don vi ¢6 lién quan.

h) Méi trudng, didu kién lam viéc, cong tac, hiéu qua cong viéc va dac thu gidi.

1. pOI TUONG, THOI BIEM PANH GIA VA CAC MUC XEP LOAI BOI
VOI TAP THE VA CA NHAN

1. Déi twgng

a) Tap thé: La cac don vi thude Hoc vién.

b) C4 nhén: 1a cén bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong (CB, cC):

- Thudc bién ché ciia Hoc vién.

- Ky hop ddng 1am viéc, hop ddng lao ddng c6 thdi han tir 06 thang trd 1€n.

- P4 nghi huu nhung c6 thoi gian 1am viéc trong nam tir 06 thang trd 1€n.

2. Thoi diém danh gié, xép loai

Thoi didm dénh gi4, xép loai tap thé, ca nhan duge tién hanh trong khoang
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thdi gian tir thang 11 dén thang 12 nm 2019, trude thai diém tong két, binh xét
danh hiéu thi dua.

3. Cic mire xép loai ddi véi tap thé, c nhén

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu

c¢) Hoan thanh nhiém vu

d) Khong hoan thanh nhiémvu

I1I. THAM QUYEN DANH GIA, XEP LOAI VA CONG NHAN KET QUA

1. Phé Gidm déc phu trach Hoc vién

a) Truc tiép déanh gi4, xép loai va Quyét dinh céng nhin két qua dbi véi céc
don vi.
b) Truc tiép d4nh gi4, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua déi véi céc
Phé Gidm dc Hoc vién, Thi trudng céc don vi.

Quyét dinh cong nhan két qua dénh gi, xép loai ¢4 nhan ciia céc don vi.

2) Truéng don vi

Truc tiép dénh gi4, xép loai c4 nhén 13 cip phé va céc cé nhén thudc don vi
quan ly.

IV. NOI DUNG VA TIEU CHIf DPANH GIA, XEP LOAI

1. Pbi véi tap thé

a) Noi dung va tiéu chi

N6i dung va tiéu chi danh gi4, xép loai tap thé thyc hién theo Phu luc s 01
kém theo Huéng dan nay véi tong 100 diém (trong d6 90 diém ndi dung va tiéu
chi, 10 diém cong, khéng bao gbm diém trir):

- Cong tac tu tudng, dao dic 161 séng va viéc thuc hién quy ché 1am viéc, giir
gin ky ludt, ky cuong tai don vi (10 diém);

_ Céng téc t chirc — cén b§, xdy dung va phét trién di ngii (10 diém);

- Cong tac lanh dao, xdy dung va phat trién don vi (10 diém);

- Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém);

- Diém céng (10 diém):

-Diém trir.

b) Tiéu chuén xét loai

* Hoan thanh xudt séc nhiém vu:

- Pat tir 92 dén 100 diém, khong ¢ diém trir, trong d6 tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mén dat tir 55 diém tré 1én.

- C6 100% c4 nhan duoc xép loai tit Hoan thanh nhiém vu tré lén. Trong @6
c6 it nhit 70% ca nhan duogc xép loai tir Hoan thanh tét nhiém vy trd 1én tinh trén
tdng sb ca nhén thube don vi va cé ca nhén dugc xép loai Hoan thanh xudt sac
nhiém vu.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chucmg trinh, ke hoach cong tdc ndm vuot
tién dd, c6 chét lugng va hiéu qué; hoan thanh tét va dam béao chét luong, hiéu qua

‘el

2 A
P

2
e

'

(Ef

Scanned with CamScanner



4

nhiém vu dét xuét, don vi dén chi, doan két, khong c6 don thu khiéu nai, th cho
kéo dai.

- Khong cé tap thé, cd nhén bj ky luat.

* Hoan thanh 16t nhiém vu:

_ Pat ti 80 dén dudi 92 diém, c6 khong qua 02 didm trir. Trong d6 tiéu chi
Két qua thuc hién nhiém vy chuyén mon dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 100% c4 nhén dugc xép loai tir Hodn thanh nhiém vu tro lén, trong d6 cé
trén 50% c4 nhan duge xép loai tir Hoan thanh 1t nhiém vu trés 1én tinh trén tong sd
¢4 nhan thude don vi va c6 ca nhén duge xép loai Hoan thanh xudt séc nhiém vu.

_ Hodn thanh tir 80% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
cong tic nim ding tién df, co chét lugng va hiéu quéa; hoan thanh nhiém vu dot
xuit; don vi dan chi, don két, khong cé don thu khiéu nai, té cdo kéo dai.

- Khéng cb tap thé, c4 nhan bj ky ludt tir hinh thirc canh céo trd 1én.

* Hoan thanh nhiém vu:

- Pat tir 60 dén duéi 80 diém, c6 khong qué 04 diém trir. Trong 46 tiéu chi
Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh tir 60% dén dudi 80 % nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
cOng tac ndm dung tién d9, co chét luong va hiéu qua.

- Khong c6 c4 nhén bi ky luét tir hinh thire canh cdo trd 1én.

* Khéng hoan thanh nhiém vu

Pat dudi 60 diém hodc hoén thinh duéi 60% nhiém vu theo chwong trinh, ké
hoach céng tic nam hogc vi pham mét trong céc ndi dung sau:

- Bi trr 05 diém trg lén.

- C6 sai pham trong qué trinh thye hién nhiém vu dén muirc phai ¢ bién phap
khéc phuc.

- C6 c4 nhén lién quan dén tham 6, tham nhiing chiu xi 1y ky luét cta cép cb
thim quyén.

- Tap thé lanh dao don vi bj xir 1y ky ludt.

2. P6i véi ca nhén

a) Noi dung va tiéu chi

Nbi dung va tiéu chi danh gia, xép loai c4 nhén dugce thyue hién theo Phu luc
s6 02 kém theo Huéng dan ndy véi tbng 100 diém (trong d6 c6 90 diém ndi dung
va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao gdm diém trir):

- Tu tudng chinh trj (10 diém);

_ Phim chit dao dirc, 16i séng (10 diém);

_ thitc tb chirc ky luét va tc phong, 18 16i 1am viéc (10 diém);

- Két qua thyc hign nhiém vy chuyén mén (60 diém);

_Didm cdng (10 diém);

- Diém trir.

b) Tiéu chuén xép loai
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* Hoan thanh xuat sdc nhiém vu: Dat tir 92 dén 100 diém, khong cé diém trir,
trong d6 tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thuc hién
nhiém vu chuyén mon va cong téc quan ly dat tir 55 diém tro 1én, khong bij ky luét
va ¢6 it nhit 01 gidi phép di dugc 4p dung cé hiéu qué trong hoat dong chuyén
mén ctia don vi va dugc cép c6 thim quyén cong nhan hodc c6 mét trong céc thanh
tich thay thé sau:

- La chi nhiém d2 tai nghién ctru khoa hoc cip co s& va tuong duong xép loai
xuét sic, cip bd va trong duong xép loai tir khé trd lén, cép nha nuéc va tuong
dwong xép loai dat tro 1én.

- Vuot 02 bai ding tap chi khoa hoc trong nudc c6 mé sé chuén quéc té ISSN,
thugc Danh myc tap chi dugc tinh diém cua Hoi dong gido su lién nganh, lién
nganh hing nim cuia Héi ddng gido su nha nuéc hodc 01 bai ding tap chi khoa hoc
c6 mi sb chudn qudc té ISSN thugc danh myc trong Web of Science (ISI), danh

muc Scopus.

- L4 tac gia, chi bién, ddng chil bién séch xuét ban 14n dAu va khong ¢6 ngudn
g tir @8 tai.

- Pat giai thudng trong linh virc chuyén mén (béo chi, khoa hoc, cong nghé,
giang day...) do cac co quan nha nudc, cic t6 chirc, doan thé td chirc xét tang dbi
véi cé nhan, nhém, tap thé tac gia (giai thuéng dugc 4p dung dbi véi ca nhén hoic
céc thanh vién thude nhém, tap thé téc gia do).

D&i véi cén bd lanh dao, quéan 1y hodc can by duge giao diéu hanh don vi:
lanh dao, chi dao, didu hanh don vj phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach céng tdc nim vugt tién d9, c6 chét lugng va hiéu qua; hoan
thanh tét va bao dédm chét luvong, hiéu qua nhiém vu ddt xuét; don vi dan chu, doan
két, khéng cé don thu khiéu nai, té cdo kéo dai; don vi khéng c6 tap thé, ca nhan b
ky luét.
* Hoan thanh t6t nhiém vu: Pat tir 80 dén dudi 92 diém va khéng qua 02
diém triy, trong dé tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua
thure hién nhiém vu chuyén mén va cong téc quan 1y dat tir 50 diém trd 1én.

Pbi véi can bd lanh dao, quan ly hoic cén by duge giao diéu hanh don vi:
Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan thanh tir 80% nhiém vu tré 1én
theo chwong trinh, ké hoach céng tdc ndm ding tién d6, c6 chét lwong va hiéu qua;
hoan thanh nhiém vu dét xuat.

* Hoan thanh nhiém vy Dat tir 60 dén duéi 80 diém va khéng qua 04 diém
trir, trong d6 tiéu chi Két qua thyuc hién nhiém vy chuyén mén hodc Két qua thue
hién nhiém vu chuyén mén vé céng tac quén 1y dat tir 40 diém tré 1én,

Dbi véi can b lanh dao, quan ly hodic cén by duge giao diéu hanh don vi:
Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vij phu trdch hodn thanh tir 60% nhiém vy tré 1én
theo chuong trinh, ké hoach céng tic nam diing tién do, c6 chét luong va hiéu qua.

* Khéng hodn thanh nhiém vy
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Pat dudi 60 didm hogc vi pham mot trong cac ndi dung sau:

- Bj trir tir 05 diém tro 1én.

- Bi ky ludt tr hinh thitc canh céo trd 1én.

- C6 sai pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu dén mirc phai c6 bién phap
khéc phuc.

- Pugc cir di hoc tap trung tir 12 théng tr& 1én nhung khong hoan thanh dang
tién dd, phai kéo dai thoi gian hoc tap ma chua dugc su ddng y cua cap cb thdm
quyén.

- Khéng duge chp gidy chimg nhén, chimg chi hogc bang tét nghiép céc khoa
d30 tao, bdi dudng dudi 12 théng vi 1y do chu quan.

Péi voi can bd 1anh dao, quan ly hodc can bd dugc giao didu hanh don vi:
Lanh dao, chi dao, didu hanh hoc phu trach don vi hoan thanh duéi 60% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hodic c6 ca nhan lién quan dén tham 0,
tham nhiing chiu xi 1y ky luét cia chp c6 thim quyén.

V.MOTSOLUUY

1. T 1& cé nhén dugc xép loai & mic Hoan thanh xudt sdc nhiém vu khong
vuot qua 20% tong <& c4 nhan dugc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu cta don Vvi.

5. Céc ddng chi Phé Gidm d6c phy trich vi Phé Gidm déc Hoc vién sinh
hoat dang, doan thé, hanh chinh & don vi ndo thi thyc hién viéc ty danh gia, xép
loai tai don vi d6 va khong tinh trong t5 18 20% (ca tlr sO va mau s8) ca nhan Hoan
thanh xuét séc nhiém vu cia don Vi

3. Cac ddng chi Phé Giam déc Hoc vién chi thyc hién viée ty danh gia, viéc
xép loai do Pho Giam dbc phu trich quyét dinh.

4. Cé nhan da nghi huu c6 thoi gian lam vige trong nam danh gia tir 06 thang
dén dudi 10 thang chi dugc xép loai t6i da & muc Hoan thanh t6t nhiém vu.

5. M¢t s trudmg hop cu thé

a) Céan bd lanh dao, quan ly néu gitr chirc vu tr 09 thang trd 1én trong nam
danh gia thi danh gid theo chirc danh lanh dao, quan 1y.

b) Cé nhén dugc cir tham gia dao tao, bbdi dudng trong nudc va nudc ngoai thi
viéc déanh gia, xép loai dya trén két qua hoc tap va thdi gian 1am viéc trong nam tai
Hoc vién (néu ).

¢) Ca nhan chuyén cong tc vé don vi méi duge déanh gid, xép loai tai don vi
méi trén co sG cd Y kién nhén xét cua don vi cil (dbi véi truong hop co6 thoi gian
cong tac & don vi cii tir 06 thang trd lén).

Truong hop cé nhén chuyén cong tac vé& don vi méi nhung bi ky ludt & don vi
cii thi s& tinh vao két qua dénh gi, xép loai tap thé cia don vi cil.

d) C4 nhan di thyc ¢4, biét phai 14y ¥ kién nhén xét cua don vi tiép nhan két
hop véi thoi gian 1am viée tai don vi dé danh gia, xép loai.

d) Ca nhén ngach nghién ciru vién (dugce hudng 45% phu cép giéng day) thuc
hién vi tri viéc 1am ctia ngach giang vién vi dénh gid theo ngach giang vién.
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Cé nhan ngach nghién clu vién, gidng vién thyc hién vj tri viéc lam cua
chuyén vién, nhan vién thi ddnh gia theo ngach chuyén vién, nhan vién.

Ca nhan 1am cdng téc van thu — lwu trit, quan ly tai san, thu vién, y té, 12 tan,
khénh tiét, phuc vy, lai xe, bao vé... thuc hién viéc danh gid theo tiéu chi ngach
nhan vién, can sy, k¥ thudt vién.

e) C4 nhan duoc gidm trr dinh mirc cong trinh nghién ctru khoa hoc va gio
giang:

- C4n bd lanh dao, quan ly & cac don vi chitc néng néu thudc cdc ngach giang
vién hodc nghién ciru vién duge giam 2/3 dinh mitc cong trinh khoa hoc theo quy
dinh cia ngach tuong Umg.

- Cén bj lanh dao, quan ly hodc chuyén trach cong tac dang, doan thé gitr
ngach gidng vién dugc giam gi& giang theo quy dinh tai Phu luc s6 04 kém theo
Huéng dan nay.

- C4 nhén di hoc tap trung du6i 12 thang, nghi thai san, nghi ém trén 40 ngay
dugc phép cia cip c6 thAm quyén, di thuc té, biét phai dugc gidm dinh mirc cdng
trinh khoa hoc va gi¢ gidng theo sé thang thuc té.

- C4 nhén ngach gidng vién lam chu nhiém l6p dai hoc, sau dai hoc hodc cao
cép 1y luan chinh trj hodc nit giang vién nudi con dudi 36 thang tudi duge giam
10% dinh mirc gi¢ giang.

g) Céac truong hop cu thé khac, thu trudng cac don vi truc thudc béo cdo Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

VI. QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI TAP THE VA CA NHAN

Cizn ctt ndi dung, tidu chi duoc quy dinh tai Huéng dan nay, tap thé, cé nhan
tién hanh dénh gia, xép loai theo trinh ty: d4nh gi4, xép loai ¢ nhan trudc, tap thé
sau; danh gia xép loai c4 nhan khéng gitr chic vu lanh dao quan Iy trude, cd nhén
gitt chirc vu lanh dao quan ly sau. Cu thé céc bude duge tién hanh nhur sau:

1. Pbi véi don vi trye thude Hoce vién
* Théanh phan

- Cht tri: Trudng don vi.

- Thanh vién: cdc Phé trudng don vi; cdp ty, cong doan clng cép; toan thé
CB, CC, ngudi lao dong don vi; dai dién ban Té chirc — Cén bd (néu don vi yéu
ciu).

* Quy trinh

- Panh gi4, xép loai c4 nhén:

Cé nhén tu danh gid, xép loai tai hdi nghi; cép Uiy va céc thanh vién tham dy
théo luan, déng gbp y kién.

Trén co s& tham khéo y kién gop ¥, Trudng don vi danh gid, xép loai céc cd
nhén thudc don vi vé théng bao két qua xép loai.

- Panh gié, xép loai tap thé:

Trucmg don vi dénh gia két qua thue hién nhiém vy ctia tép thé tai hdi nghi:
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cap ly va cac thanh vién tham du thao luan, déng gop ¥ kién.

Trén co s& tham khdo y kién gop y, Trudng don vi ty xép loai tép thé don vi
do minh quan ly va thong bao két qua xép loai.

2. Hoi nghl cap Hoc vién.

*Thanh phan

- Chu tri: Pho Giam dbc Phuy tréch.

- Thanh vién: cac Pho Giam déc Hoc vién, Thu trudng cic don vi; Ban
Thuong vu Dang uy Hoc v1en, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Hoc
vién; dai dién lanh dao Vu Té chirc — Can bg.

- Thanh vién kiém thu ky: Trudng ban Té chitc — Can bd

* Quy trinh

- Péanh gia, xép loai ¢4 nhan:

+ Chuén y két qua xép loai ¢4 nhan thude cac dcn vi ctia Hoc vién.

+ Céc c4 nhan tham du hoi nghi ty dénh gia, xép loai; Ban Thuong vu va céc
thanh vién tham dy thao luén, dong gopy kién.

Tren co s& tham khéo ¥ kién gop \A Pho Giam dbc phu trach Hoc vién danh
gid, xép loai ca nhan va thong bao két qua xép loai.

- Panh gia, xép loai tap thé:

Thu trudng céc don vi 14n lugt tu dénh gid, xép loai tap thé do minh quan ly;
Ban Thudng vu va cac thanh vién tham du thao luén dong gbpy kién.

Tren co s¢ tham khao ¥ kién gop y, Phé Giam dbc phu trach Hoc vién danh
gia xép loai tap thé céc don vi, ti xép loai tap thé Hoc vién va thong bao két qua
xép loai.

VIL HO SO, THOI GIAN NOP HO SO.

1. Ho so

- Phiéu tu dénh gié, xep loai tap thé theo Phy luc 56 01

- Phiéu tu déanh gid, xép loai cé nhén theo Phu luc s6 02;

- Bién ban hop va Bang tdng hop dénh gid, xép loai tap thé, ca nhan theo phu
luc s6 03;

- B4o céo két qua hoc tép cla cac c4 nhan dang hoc tép, bdi dudng trong
nuwéc, ngodi nudc va cac hé so lién quan khéc.

3. Thoi gian ndp hd so

Céc don vi gu'l Bang téng hop danh gia két qua, xep loai cua tap thé, ca nhén
theo mau phu lyc s& 03 vao email bantochuccanbo@alc edu.vn va hoan thién ho 50
gui vé Ban T chic — Cén bd dé tdng hop trinh chp co thém quyen xem xét, quyét
dinh trudce ngay 25/11/2019.

B. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU THI DbUA

Cac tép thé, c4 nhan thuc hién theo Quyet dinh s6 3370-QB/HVCTQG, Quyet
dinh sb 3371-QB/HVCTQG, Quyet dinh s6 3372-QP/HVCTQG va huu y mot s6 ndi
dung sau:
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1. DOl TUQNG, TIEU CHUAN VA PIEU KIEN

1. Pon vi binh xét thi dua la don vi khoa va tuong duong.

2. Cé nhan duoc ky Hop dong lao déng, Hop dong lam viée c6 thoi han tir 01
nam trd 1én thude ddi twong duoc binh xét céc danh hiéu thi dua.

3. C4 nhan di hoc nudc ngodi, ca nhan da nghi huu (c6 déng ky thi dua dau nim)
néu tinh t6i thoi diém binh xét c6 thdi gian lam viéc tai Hoc vién tir du 10 thang trd
1én, c4 nhan nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cac thanh hiéu thi dua theo thu
tuc chung.

4. Viéc quy dinh Khoi th1 dua clp co s& va Khéi thi dua cap Hoc vién dé xét
tang danh hiéu "C¢ thi dua cap Hoc vién" va "Cd thi dua Chinh pht" thyuc hién theo

quy dinh hién hanh. ' i
ILQUY TRINH TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU

THI BUA

1. Quy trinh tai don vi
Viéc binh xét thi dua tai don vi thuc hién theo Quyét dinh s6 3370-

Qb/HVCTQG.

2. Quy trinh tai Hoi dong Thi dua — Khen thudng

* Viéc binh xét thi dua tai H5i dong Thi dua — Khen thudng cap Hoc vién thuc
hién theo Quyét dinh sb 3371-QD/HVCTQG.

II1. HO SO VA THOI GIAN NOP HO SO

3.1. Hé so

- Bang tdng hop thanh tich va két qua bé phiéu (phu luc s6 3)

- Bién ban hop va klem phleu binh xét c4c danh hiéu thi dua (don vj va Héi ddng
thi dua don vi) (phu Iuc s 02 va 03).

- Bio c4o thanh tich clia c4 nhén dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (phu luc 04,
mau 4.1), kém theo minh chimg vé bing ké minh chimg ctia timg c4 nhan.

- Béo céo thanh tich ctia tp thé d& nghj xét ting danh hiéu thi dua (phuc luc 04,
mau 4.2).

3.2. Théi gian ndp hd so

Cac don vi ngp ho so d& nghi xét tang (kém theo bing ké minh chimg clia timg
c4 nhén) vé& Héi ddng Thi dua — Khen thudng Hoc vién (qua ban T4 chirc - Cén bo)
trude ngly 25/11/2019 (giri kém theo Béng tong hop thanh tich va két qua bé phiéu
vao hom thu bantochuccanbo(@ajc.edu.vn).

C. CONG NHAN KET QUA VA LUU HO SO

I. CONG NHAN KET QUA

1. Trong vong 05 ngay lam viée sau khi c6 két luan héi nghij dénh gid, xép loai
tap thé, c4 nhan va tdng két binh xét danh hiéu thi dua, danh séch xép loai tép thé, ca
nhan dugc cong bd bing vin ban t6i cac don vi; Danh sach tép thé, ¢4 nhén dugc xét
dat cac danh hiéu thi dua duoc cong khai trong don vi, trén Cdng théng tin dién tir
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén hoic bang vin ban téi cac don vj trye thue.
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2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc tinh tir ngay cong khai danh sach, cac ca
ahin, tp thé cd thic méc, ¥ kién phan 4nh, phét hién sai st g vé Hoi dong Thi dua
_ Khen thuong (qua Ban Té chirc — Can bo) @ tong hop trinh cp co thim quyén xem
xét, quyét dinh.

3. Hét thoi hiéu néu trén, Giam dbc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan két qua
xép loai ddi véi céc tap thé, ca nhan trong pham vi thim quyén.

4, Quyét dinh cong nhéan xép loai tdp thé, c4 nhén dugc cong bb bing van ban téi
csc don vi; Quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua dugc cong bb cong khai trén
Cdng thong tin dién tir hotic bang vin ban toi cac don Vi.

1. LUU HO SO

| Céc don vi ¢ trach nhiém luu gil Quyét dinh cong nhén két qua déanh gid,
xép loai, binh xet danh hiéu thi dua va c4c hd so co lién quan khéc (néu can).

» Ban T4 chirc — Cén bd cd trich nhiém luu trit h so dénb gid, xép loai, binh
&t danh hiéu thi dua va cac minh ching 1am theo d& thuan tién cho viéc kiém tra, ra
sodt, nghién ciru ho so, gidi quyét don thu \hidu nai, té céo hoge xéc nhén (khi cd yéu
céu). Ché d6 bao quan hd so thuc hién theo quy dinh vé vian thu, luu tri.

p.TO CHUC THUC HIEN

1. Céc don vi truc thude Hoc vién chi tri t6 chic dénh gid, xép loai tap thé, ca
nhan va k& hoach téng két. binh xét danh hiéu thi dua tai don vi.

2. Ban Tb chire — Cén bd:

L& don vi chi tri tham muu hoat dong danh gié, xép loai tap thé, c4 nhan va
cong khai trén cong thong tin dién tir hodc bing vin ban t6i cac don Vi vé két qua
danh gia, xép loai, theo ding quy dinh;

"La dhu méi tng hop, thim dinh b3 so binh xét danh hiéu thi dua nam 2019 va
trinh xin ¥ Kién Hoi dong Thi dua _Khen thudng Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Trén day 1a huong dan dénh gid, xép loai tap thé, c4 nhan va binh xét danh
nhiéu thi dua nam 2019, Gidm d6c Hoc vién yéu ciu thu trudng céc don vi truc
thudc nghiém tic trién khai thuc hién dam bao dung thoi gian quy dinh. Trong qua
trinh t& chirc thuc hién néu c6 kho khan, vudng mic dé nghi lién hé Ban Té chirc —
Cén b0 ( s6 dién thoai 024.37546963 sb may 1é 410) a8 duoc giai dap.

Noi nhén:

- Pang uy Hoc vién (d& béo cdo);

- Ban Giam dbc (4 bdo céo);

- Céc don vj tryre thude (dé thyc hién);
- Website Hoc vién;

. Luu: VT, TCCB.
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

*

S6434/-HD/HVBCTT Ha Ngi, ngayA9 thang 10 ndm 2020

HUONG DAN
. _ Danh gid, xép loai tip thé, cd nhan va
tong ket phong trao, binh xét danh hiéu thi dua nam 2020

Thyc hién Huéng din sé 348-HD/HVCTQG ngay 8/10/2020 cia Giam déc
Hoc vién Chinh trj quic gia Ho Chi Minh vé viéc Huéng dan dénh gia, xép loai tap
thé, ca nhén va téng két phong trdo, binh xét danh hiéu thi dua ndam 2020,

Giam dbc Hoc vién ban hanh Hudng din dénh gia, xép loai tip thé, ca nhan
va tong két phong trio, binh xét danh hiéu thi dua nim 2020 véi nhing ndi dung
cu thé nhu sau: X

A. PANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN

I. Muc dich, nguyén tic, doi twong dénh gia, xép loai

1. Muc dich

a) Phan anh diung muc dg, hiéu qua thuc hién nhiém vu chinh tri theo chic
nang, nhiém vu va ké hoach duge giao trong nim cta tap thé; phan anh vé phim
chit chinh tri, dao dirc, néng luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ciia c4 nhén
trong viéc thue hién nhiém vu dugc giao. Trén co s& d6 dé ra chu truong, giai phap
phét huy uu diém, khéc phuc han ché, khuyét diém trong hoat dong lanh dao, chi
dao, quéan ly, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu.

b) Két qua danh gi4, xép loai tap thé, c4 nhén 14 can cir quan trong dé tham
mury, dé xuét ning cao hiéu qui cong téc, kién toin t6 chirc bd may...; bd tri, sit
dung, dao tao, bdi dudng, ning ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat,
danh gia va xép loai chét luong dang vién, binh xét céc danh hiéu thi dua va hinh
thire khen thudng, chi thuéng thu nhép ting thém va thuc hién cdc chinh sach khac

déi véi ca nhan.

2. Nguyén tic

a) Bao dam khéch quan, toan dién, cong bing, chinh xac; khong né nang, tri
dép, thién vi, hinh thtc, ding thdm quyén quan ly, danh gid.

Cén bo lanh dao, quan ly do cap c6 thim quyén quan ly truc tiép danh gid; c4
nhan khéng gifi chirc vu lanh dao, quan ly do nguoi dimg diu dom vi quan Iy truc
tiép danh gid. Cp ndo, ngudi ndo thuc hién viée danh gia thi déng thoi thue hién
viéc xép loai va chiu rach nhiém vé quyét dinh clia minh.

by Viée dénh gid. xép lozi dbi véi cé nhin gilt chie vu 1anh dao. quan Iy phai
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22/10/2018 vé “Tang cudng bio vé nén tang tu tudng cia Pang, dau tranh phan
bac cdc quan diém sai trai, thu dich trong tinh hinh méi”.

¢) Quy dinh vé umg Xt van hda cia Hoc vién va cédc truong chinh tri tinh, thanh
phé true thude Trung wong ban hanh theo Quyét dinh sb 5029/QD-HVCTQG ngay
26/10/2017 ctia Gidm dbc Hoc vién; cic ndi dung thi dua déi véi tap thé, c4 nhan
trong Ké hoach s6 466-KH/HVCTQG ngay 17/9/2019 cia Gidm ddc Hoc vién vé
trién khai thuc hién phong trao thi dua “Cén b, cbng chuc, vién chic, nguoi lao
dong Hoc vién thi dua thuc hién van hda céng s&” giai doan 2019 — 2025; cé4c noi
dung thi dua trong phong trio “Gi¢ giang chét lugng cao” , “Né nép lam viéc, vin
minh, van héa céng s¢™.

g) Céc cam két trong hop dong lam viéc, hop ddng lao dong da ky két.

h) Viéc chap hanh chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phéap luat cta
Nha nudc, quy dinh ctia Hoc vién; viéc chzip hanh ky luét ctia cd nhan; mitc dé doan
két trong ndi bo tap thé; sur phébi hop trong cdng tic véi cac don vi c6 lién quan.

i) Mbi truomg, diéu kién lam viéc, hidu quéa cong tac va dic thi giéi.

2. Cac nurc xé':p logi doi voi tap thé, cd nhén

a) Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

b) Hoan thanh t4t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vuy.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

1. Thim quyén danh gi4, xép loai va cong nhin két qua

1. Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh

a) Truc tiép danh gid, xép loai va Quyét dinh céng nhan két qua dénh gia, xép
loai tap thé dbi véi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

b) Truc tiép danh gid, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gié, xép
loai déi v6i Gidm déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyen

2. Gidm déc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

a) Tryc tiép danh gia, xép loai vi Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai d6i véi céc don vi truc thuéc Hoc vién.

b) Truc trcp ddnh gid, xép logi va Quyet dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai c4 nhan déi véi cac Phé Giam déc, Thu trucmg céc don vi tryc thude Hoc vién.

Quyét dinh céng nhan két qua danh gid, xép loai c4 nhan thudc cac don vi
truc thudc Hoc vién.

3. Truong don vy trye thuge Hoc vién

Truc tiép danh gia, xép loai ca nhan la cép pho va céc ca nhén thude don vi
quan ly. _

IV. Noi dung, tiéu chi va tiéu chuin dénh gi4, xép loai d6i véi tip thé

1. Noi dung va tiéu chi o

Thue hién lh'”O Phu luc s6 01 kém theo Hudng dn idy 'véi tong 100 diém
(rong dé 6 90 diém ndi dung va tiéu chi, 10 diém céng, khang bao gdm diém ur):
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- Co sai pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu dén mire phéi ¢ bién phap
khéc phuc.

- C6 c4 nhén lién quan dén tham 6, tham nhiing chiu xr ly ky luat ciia cip c6
tham qu_vén hoac bi ky luat tir hinh thirc canh céo tré 1én.

- Tép thé lanh dao don vi bi xt Iy ky luét,

d) Trudng hop khéc do Gidm dbe Hoc vién quyét dinh.

V. Noi dung, tiéu chi va tiéu chuén dénh gid, xép loai déi véi c4 nhén

1. Nji dung va tiéu chi

Thuc hién theo Phu luc s6 02 kém theo Huéng din nay véi téng 100 diém
(trong d6 c6 90 diém noi dung va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao gdm diém trir):

a) Tu tudng chinh trj (10 diém);

b) Pham chét dao dirc, 16i sdng (10 diém);

¢) Y thirc t§ chirc ky luat va tic phong, 18 16i 1am viéc (10 diém);

d) Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém);

d) Diém cong (10 diém);

e) Piém tri.

2. Tiéu chuin

~a) Hoan thanh xuét ;é; nhiém vu: C4 nhan duoc xép loai Hoan thanh xuat sic
nhiém vu néu dat cac tiéu chudn sau:

- Pat tir 92 dén 100 diém, khong c6 diém trir, trong d6 tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mén hoic Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong
tic quan ly dat tir 55 diém trd l1én;

- Hoan thanh 100% dinh mirc nhiém vu chuyén mén chinh (theo Béng phu luc
s6 02 cia Huéng dan nay), cu thé nhu sau: Déi véi giang vién 1a gid giang; ddi véi
nghién ctru vién 1a s6 bai dugc cong b trén tap chi ¢ ma sé chuan quéc té ISSN,
Tap chi Céng san dién tir, Tap chi Ly luén chinh trj dién tir, Trang théng tin dién tu
thinhvuongvietnam.com, tap chi quéc té (tap chi) hodc dugc cong bé trén sich co
mé sb chuén quéc té ISBN; dbi véi chuyén vién 1a s6 lugng vin ban tham mwu ban
hanh; d8i véi bién tap vién 1a s6 lugng tin, bai... bién tap; déi véi nhan vién, can
sy, k¥ thudt vién la cac nhiém vu thudng xuyén, dot xuit duoc phén cong;

- Khong bi ky luét; '

- Pat mét trong céc thanh tich sau:

+ C6 it nhat 01 giai phép di duoc &p dung cé hiéu qua trong hoat déng
chuyén mén cua don vi, duoc cdp c6 thim quyén cong nhan theo quy dinh tai Quy
ché xét, cong nhén giai phép cé hiéu qua trong céng tac dugc ban hanh theo
Quyét dinh sb 3372-QD/HVCTQG.

+ Cht nhiém hodc nguoi truc Iiép tham gia dé tai, dé an da duge nghiém thu
tr muc dat trd 18n.

+ Tac gia, chu bién, dong chi bién céc sach wuht ban lan déu va khénea cé

nguon goc tu de tai.
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¢) Hoan thanh nhiém vu: Cé nhan duoc xép loai Hoan thanh nhiém vu néu dat
cac tidu chudn sau:

- Dat tir 60 dén dudi 80 diém va khéng qua 04 diém trix, trong d6 tiéu chi Két
qui thyc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thyuc hién nhiém vu chuyén mon
va cong tac quan ly dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh it nhat 50% dinh mirc nhiém vy chuyen mén chinh (theo Bang
phu luc s6 02 ciia Hudng dan nay), cu thé nhu sau: Péi véi giang vién la gio g1ang,
d&bi véi nghlen ciru vién 12 s6 bai duge cong bo trén tap chi hodc trén séch cé ma s6
chudn quéc té ISBN; di vcn chuyén vién la s6 lugng van ban tham muu ban hanh;
d6i voi bién tap vién 1a 56 luong tin, bai... bién tap; dbi v6i nhan vién, cén su, ky
thut vién 1a cac nhiém vy thuong xuyén duge phén cong;

- Khoug bi ky luét tir hinh thirc canh céo trd lén;

- i v6i can bd lanh dao, quan ly hodc duge g1ao diéu hanh don vi: Dat céc
tiéu chuén theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan
thanh tir 60% nhiém vu tré 1én theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam ding tién
do, co chét lucrng va hiéu qua cd it nhat 70% don vi thudc thim quyen phu trach,
quén Iy hosic diéu hanh truc tiép duge xép loai tir hoan thanh nhiém vu trd 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu

Hoan thanh duéi 50% dinh mirc nhiém vu chuyen moén chinh (theo Bang phu
luc s6 02 ciia Huéng din nay) cu thé nhur sau: Pbi voi giang vién 1a gidr gidng; d01
VoI nghlen ciru vién 1a s bai dugc cong bd tren tap chi hodc trén séch c6 ma s6
chuén qudc té ISBN; dbi vcn chuyén vién la s6 luong van ban tham muu ban hanh;
ddi véi bién tap vién la s6 luong tin, bai... bién tap; d6i véi nhan vién, can su, Ly
thuét vién la cac nhiém vu thuong xuyén duge phan cong hogc dat dudi 60 diém
hodc vi pham mét trong céc ndi dung sau:

- Bi trir tir 05 diém tr6 1én.

- Bj ky lut tir hinh thirc canh cdo trd 1én.

- C6 sai pham trong qud trinh thuc hién nhiém vu dén mirc phai c6 bién phap
khac phuc.

- Pugc ctr tham gia céc khoa dao tao, boi dudng nhung khéng dugc cap bano
tot nghiép hosc chimg chi vi ly do chi quan hodc khong hoan thanh dung tién d8, phai
kéo dai thoi gian hoc tdp ma chua dugc sy ddng ¥ ciia cip c6 thim quyén.

Péi véi cén bd lanh dao, quan 1y hodc dugc giao diéu hanh don vi: Lanh dao,
chi dao, diéu hanh hodc phu trdch don vi hoan thanh dudi 60% nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach cong tac nam; co quan, don vi thudc thdm quyén phu trach,
quan 1y hoic diéu hanh truc tiép lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bj
xtr ly theo quy dinh cia phép Juét.

d) Trudng hop khac do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

VI.Luuy

1. Déi véi mdt sé trieong hop cu thé:
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- C4 nhan ngach giang vién lam chu nhiém I6p dai hoc, sau dai hoc hoéc cao
cdp Iy ludn chinh tri hodc nir giang vién nudi con dudi 36 thang tubi duoc giam
10% dinh murc gid giang.

k) Gid giang true tuyén duoc tinh nhur gié giang truc tiép ding 16p.

2. Véylé

a) Ty 1& ca nhan duoc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu khéng vuot qua
30% téng sb c4 nhan duoc xép loai Hoan thanh t5t nhiém vu ctia don vi (trong dé,
cé nhan khong giir chitc vy lanh dao, quan 1y chiém ty 1 it nhét 12 50%)

b) Cac dong chi lanh dao Hoc vién, Chi tich Céng doan Hoc vién, Tha truéng
cac don vj truc thude Hoc V1er1 khong tinh trong ty 1& 30% Hoan thanh xuét sic
nhiém vu tai don vj (ca tir sb va méu so).

VIIL Quy trinh dénh gis, xép loai tip thé, c4 nhin

Cin ¢t ni dung, tiéu chi duoc quy dinh tai Huéng din ny, tap thé, c4 nhan
tién hanh dénh gis, xép loai theo quy trinh: dénh gi4, xép loai c4 nhén truée, tip
thé sau; dénh gia xép loai ca nhin khéng gif chirc vu lanh dao quan ly truée, cén
b6 lanh dao, quan ly sau. Cu thé cac bude duge tién hanh nhu sau:

1. Dbi véi don vi true thude Hoe vién
* Thanh phan

- Chu tri: Trudng don vi:

- Thanh vién: cac Phé truéng don vi; cdp uy, cong doan cling cép; toan thé
CB, CC, ngudi lao déng don vi; dai dién ban T4 chirc — Cén bd (néu don vi yéu
céu). '

* Quy trinh

- Danh gi4, xép loai c4 nhén:

~ Ca nhéan tu déanh gia, xép loai tai hoi nghi; cép uy va cac thanh vién tham du
thao luan, déng gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gop ¥y, Truong don vi danh gia, xép loai cac ca
nhén thudc don vi vé théng bao két qua xép loai tai don vi.

- - DPénh gié, xép loai tip thé:
Trucmg don vi dénh gid két qua thyc hién nhiém vu cua tap thé tai hoi nghi;

cap iy va céc thanh vién tham du théo luén, déng gop y kién.
Trén co s& tham khao y kién gép y, Trudng don vi tu xép loai tép thé don vi

do minh quan ly.

2. Héi nghi cip Hoc vién.

*Thanh phdn

- Cht tri: Gidm déc Hoc vién.

- Thanh vién: cac Phé Giam dbe Hoc vién, Thu trudng céc don vi; Ban
Thuong vu Pang uy Hoc vién; Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién Hoc
vién; dai dién l1anh dao Vu T6 chirc - Cén bd (néu duoc yéu cau). -

- Thanh vién kigm thu ky: Truong ban Té chire - Can bd
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1. Bon vi binh xét thi dua 1& don vj truc thuée Hoc vién.

2. Cé nhan dt_roc ky Hop déng lao ddng, Hop ddng lam viéc cé thoi han tir 0]
ndm trd 1én thude déi tugng dugce binh xét cic danh hiéu thi dua.

3. Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dugc xét tang cho cd nhan dat tiéu
chuan theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché Céng tac thi dua, khen thuong duoc ban
hanh theo Quyét dinh sb 3370- -QB/HVCTQG.

4, Ca nhén di hoc nudc ngoai, ca nhén di nghi huu (c6 dang ky thi dua dau
nim) néu tinh t&i thoi diém binh xét c6 thei gian lam viéc tai Hoc vién tir du 10
thang trg lén.

5. Ca nhén nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cic danh hiéu thi dua
theo thu tuc chung,

6. Viéc quy dinh Khéi th1 dua cdp co sé va Khéi thi dua cap Hoc vién d& xét
ting danh higu "C thi dua cip Hoc vién" va "Cé thi dua ciia Chinh phu" thuc hlen
theo Quy ché Cong tic thi dua, khen thudng dugc ban hanh theo Quyét dinh sé
3370- QB/HVCTQG

IL. Quy trinh tong ket phong trao va binh xét danh hiéu thi dua

1. X4y dung Béo cdo tdng két phong trao thi dua ndm 2020 ctia don vj.

2. Binh xét danh hiéu thi dua

a) Quy trinh binh xét tai don vi thuc hién theo Diéu 16 Quy ché Céng tac thi
dua, khen thuéng duge ban hinh theo Quyét dinh sb 3370- -Qb/HV CTQG

b) Quy trinh binh xét tai H6i déng Thi dua - Khen thudng cac cap thuc hién
theo Quy ché hoat d6ng cua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng céc cip ciia Hoe vién
dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 3371- -QB/HVCTQG.

- IIL Hb so gbm ¢6

1. Ho so g3m

- Bang tong hop thanh tich va két qué bo phiéu (phu luc sé 3)

- Bién ban hop va klem phiéu binh xét céc danh hiéu thi dua (don vi va Hai dong
thi dua don vi) (phu luc s6 02 va 03).

- Béo céo thanh tich cia cd nhan d& nghj xét tang danh higu thi dua (phu luc 04,
mau 4. 1) va bang ké danh muc minh chung kém minh cimg cla ¢4 nhén.

- Béo céo thanh tich cia tap thé dé nghi xét tang danh hiéu thi dua (phuc luc 04,

mau 4.2) va bang ké danh muc minh chimg kém minh chimg cua tép thé.
i 2.Théi gian nép hé so

Céc don vi ndp hé so vé Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng Hoc vién (qua Ban
T6 chitc - Cén bg) trwde ngay 10/11/2020, dﬁnc thoi gui Bang tong hop thanh
tich, két qua bo phiéu, bién bin hop va kiém phiéu vio hom thu
bantochuccanbo@aijc.edu.vn.

3 Liuhd so

Céc don vi ¢6 wach nhiém luu, i phiéu béu, ban phoro bién ban hop binh xét
thi dua, bién ban kiém phiéu, bang tong hop, & trinh dé thudn tién cho viée kiém
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tra. ra soat, nghién ciu hé so, gia quyét don thu khiéu nai, to cdo theo quy dinh
hién hanh hoac xéc nhan (khi cé yéu céu).

C. CONG NHAN KET QUA

1. Trong thai gian 05 ngay lam viéc tinh tU ngay két thic Hoi nghi danh gia,
xép loai tap thé, ca nhan va tng két binh xét danh hiéu thi dua, Két qua danh gid,
xép loai tap thé, ca nhan va binh xét danh hiéu thi dua dugc cong bb cong khai trén.
Cdng Théng tin dién tir Hoc vién, Trang Thong tin dién tir cua don vi hodc biang
hinh thic cong khai khac dén toan thé don vi.

2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc tinh tlr ngdy cong khai két qua danh gia,
xép loai tép thé, c4 nhan va binh xét danh hiéu thi dua, céc tap thé, ca nhan c6 théc
méc, ¥ kién phan énh, phat hién sai sot gii vé& Ban T4 chirc - Can bd.

3. Hét thoi hiéu néu trén, Giam déc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan két qua
xép loai tap thé, c4 nhan va cong nhan danh hiéu thi dua trong pham vi thdm quyén.

4. Quyét dinh cong nhin xép loai tap thé, c4 nhén va Quyét dinh cong nhan
danh hiéu thi dua dugc cong bd cong khai trén Cbng Théng tin dién tir Hoc vién,
Trang Théng tin dién tir hodc bing hinh thirc cong khai khac dn toan thé don vi.

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi truc thudc Hoc vién t5 chire dénh gié, xép loai tip thé, ca nhén
va tong két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua bdo cdo véi Giam ddc Hoc vién
dting thoi han quy dinh.

2. Ban Tb chirc - Cén bd 1a don vi ch tri tham muu hoat dong danh gi4, xép
loai tap thé, cé nhén va tong hop, thim dinh hé so binh xét danh hiéu thi dua.

Trén day 1a Hudng dan déanh gid, xép l0ai tap thé, c4 nhan va tong két phong
{ra0, binh xét danh hiéu thi dua ndm 2020, Giam dée Hoc vién yéu cu thi truéng
cic don vi truc thudc nghiém tic trién khai thuc hién dam bao dung quy trinh va

thoi gian quy dinh.

Noi nhén:

_Ban Gidm dbc (dé blc);

- Cac dom vi tryrc thudc,

- Cng Thony tin dién tir Iloc vién,
- Luu: VT, TCCB.
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HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
x

S640f-HD/HVBCTT Ha Ngi, ngay 44 thang 10 nam 2021

HUONG DAN
Danh gid, xép loai tip thé, ca nhin va
tong két phong trio, binh xét danh hié¢u thi dua niim 2021

Cin o Quyét dinh sé 145-QD/TW ngay 08/8/2018 ctia B Chinh trj vé
chire nang, nhiém vy, quyén han, t& chitc bd may cua Hoc vién Chinh tr| quéc
gia Ho Chi Minh (Hoc vién);

Can cr Ludt Cén bg, cong chire nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010 va Ludt sura
dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chire va Ludt Vién chirc ndm 2019;

Can ctr Luét Thi dua, khen thudng nam 2003; Luat sta déi, bd sung mot so
diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng ndm 2005 va Luat sta ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng nidm 2013;

Can cir Quy dinh sé 132-QB/TW ngay 08/3/2018 ctia B6 Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chét lugng hing niam déi véi tap thé, ci nhan
trong hé théng chinh tri;

Cin cir Nghj dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé déanh
gia, xép loai chat lwgng can b, cong chie, vién chirc;

Cin ctir Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

Can cir Théng tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta B N&i vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cva Luat Thi dua, khen

thudng;
Cén cu Quy ché Céng tac thi dua, khen thuéng dugc ban hanh theo Quyét

dinh s6 3370-QB/HVCTQG, Quy ché hoat dong cua Hoi déng Thi dua - Khen
thudng céc 05]3 ciia Hoc vién dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 3371-
QB/HVCTQG, Quy ché xét, cong nhan gidi phap c6 hiéu qué trong cong tac duoc
ban hanh theo Quyét dinh s6 3372-QD/HVCTQG ngay 04/7/2019 cia Giam dbc
Hoc vién;

Cén cir Coéng vin s6 71-CV/HVCTQG ngay 21/01/2021 ctia Gidm ddc Hoc
vién vé viée xdy dung ké hoach trién khai phong trao thi dua va dang ky thi dua
nam 2021;

Cin cir cdc quy djnh vé tiéu chufin, nhiém vu, ché do chng tic cua cic
ngach/chire danh nghé nghiép hién hanh cia Hoc vi¢n,
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Can cu Huong dan so 418-HDHVCTQG ngay 04710 2027 cua o
Hoc vién Chinh tri quoc gia Hé Chi Minh veé vige Huomg dan danh gia
loar tip the, ca nhan va tong ket phong trao. binh xet danh hicu thy «
bt |

Giam doc Hoe vién Bao chi va Tuyén truyén ban hanh Hirong dan danh ¢
xép loai tap thé. ca nhan va tong két phong trao. binh xét danh higu thi dua nam
2021 van nhimg noi dung cu thé nhu sau:

A. DANH GIA, XEP LOAI TAP THE VA CA NHAN

I. Muc dich, yéu cau, nguyén tic va doi tuomg danh gia, xep loai

1. Muc dich

a) Phan anh dung murc dé, hi¢u qua thuc hién nhiém vu chinh tn thee chi
nang. nhiém vu va ké hoach duge giao trong nam cua tap the: phan anh vé pham
chit chinh tri. dao dirc. nang lue, trinh dd chuyén moén. nghi¢p vu cua ca nhan
trong viéc thue hién nhiém vu duge giao. Trén co so do dé ra chu tnrong. @i
phap phat huy wu diem. khac phuc han ché. khuyet diém trong hoat dong lanh
dao, chi dao, quan Iy, diéu hanh va té chire thue hién nhiém vu.

b) Két qua danh gia, xép loai tap thé. ca nhan 13 can cu quan trong d&¢ tham
muu. dé xuat nang cao hiéu qua cdng tac, kién toan 16 chire bd may...: bo i, i
dung. dao tao. bdi dudng. nang ngach hodc thang hang chire danh nghe nghi¢p. g
hoach. bo nhiém, mién nhi¢m, diéu dong. ludn chuyén, khen thuomg, Ky Tudt. danh
oid va xép loai chit lugng dang vién, binh xét cac danh higu thi dua \3 hinh thar
khen thuong, chi thuong thu nhdp tang thém va thue hien cac chinh sach can bo
khac.

2. Yéu ciu

Cong tac danh gia, xép loai phai dwge thye hién dung chu trirong. duwong for
ctia Dang, chinh sach phap ludt cua Nha nude va cac quy dinh cua Hoe vien: bao
dam dan chu. doan két, thong nhit; toan dién, khach quan, cong bang. chinh \ac:
khong né nang, tri dap, thién vi, hinh thue; ding tham quyen, trach nhigm.

3. Nguyén tac

a) Viée danh gia, xép loai ddi vai tap the, ca nhan phai gin voi ket qua thue
hien nhiém vu cua @p thé. ¢a nhan do. DI vai can bo gitr chie vu lanh dao. quan
Iy phai gan voi két qua thuc hién nhigm vu cua don vi duge glao quan v, phu
trach hodc dicu hanh.

b) Ca nhan git chae va lanh dao, quan 1y do cap cd tham quyen quan Iy true
tiep danh gia; ci nhan khong gitr ehire vo lanh dao, quan Iy do nguor dung dan
don vi quan ly true liép danh gia. Cf\p nao, ngudi nao thye hign vige danh gt
dong thai thye hign vice .\'ép loai va chiu trach nhiem ve quyél dinh cua minh

¢) Ca nhan co thoi gian cong tac trong nm chua du 00 thang Khony thue
hién vi¢e danh gia, xép logi nhung van phai kiem diem, tu danh pia ket qua thon

gian cong tae trong nam.
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Ca nhan co théi gian cong tac trong ndm tir 06 thang dén duai 09 thang duo
thue hién dinh gia, xép loai nhumg khéng xép loai & mirc Hoan thanh tot nhi¢m
vu tro lén.

Ca nhan nghi che dé thai san duge thyuc hién danh gia, xép loai theo quy dinh
va két qua xép loai trong nam la két qua xép loai cua thoi gian lam viée thyc te
cua nam do.

d) Déi véi ca nhan dam nhiém nhiéu chirc danh lanh dao, quan ly thi dinh gia
mirc dé hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhiém chinh va cao nhat
cua ca nhan do.

d) Chua xép loai déi véi tap thé, ca nhan dang trong thai gian xem xet ky
ludt hodc dang bi co quan co tham quyén diéu tra, thanh tra, kiém tra khi co diu
hiéu vi pham hodc ¢é don thu khiéu nai, té cdo dang dugc xac minh lam rd.

4. Déi trong

a) Tap thé: La cac don vi trye thude Hoc vién.

b) Ca nhan: La cén b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong (can bd) thuoc
mot trong céc truong hop sau:

- Trong bién ché cua Hoc vién;

- Ky hop dong lam viéc, hop dong lao dong cé thoi han tir 01 nam trd lén:

- P nghi huu nhung c6 théi gian lam viéc trong ndm tir 06 thang tra len.

¢) Cac trudong hop khac do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

I1. Ciin ¢t v céic mire ddnh gid, xép loai .

1. Can cir

a) Chirc nang, nhiém vy, quy ché 1am viéc; chire trach, nhiém vu duge giao; i
két qua thuc hién nhiém vu va thanh tich cia tap thé, cd nhin trong thai gian tir
ngdy 15/11/2020 dén hét ngay 14/11/2021.

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac nam cia tap thé dugc cap co tham quy én <
giao, phé duyét hodc phin cong (bao gom ca nhiém vu dot xuat).

¢) Tiéu chuan ngach, chire vy, chire danh nghé nghiép, vi tri viée lam, dao
dire, 16i séng, van héa giao tiép va nhimg viéc cén bd khong duge lam theo quy
dinh ctia Dang va Nha nudc.

d) Céc cam két trong hop ddng lam viée, hop dong lao dong da ky két.

d) Méi trurdmg, diéu kién lam viée, hidu qua cdng tic va dic thu gioi.

2. Cic mire xép logi dbi voi tip thé, cd nhin

a) Hoan thanh xuit sic nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

1IL. Thim quyén ddnh gid, xép logi va cdng nhiin lét qui

1. Gidm dbc Hoc vign Chinh tri qm’a‘v gia Hé Chi Minh
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- Ture liép danh gia. xép loai va Quy ¢t dinh cong nhan ket gua danh ga. v
loai déi véi Chu tich Héi dong trimg. Giam dé¢ Hoc vidn,

- True tigp danh gia. xép loai tdp the Hoc vién Bao chi va Tuyén tnnen

2. Giam déc Hoe vién Bdo chi va Tuyén truyen

- True tiep danh gid. xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia. xop
loai doi Vi cac Pho Giam déc Hoc vién, Bi thu Doan Thanh nign Hoe vign, Thu

truromg cac don vi true thuge Hoe vign.

cac dom vi true thude Hoe vign.

- Truc tiép danh gid, xép loai va Quyét dinh cong nhin ket qua danh gia. x&p
loai t@p the déi vai cic 13p thé true thude Hoe vién.

- Ty danh gia. xép loai ddi véi tip thé Hoc vién Bao chi va Tuyén tnpyen.

2. Trwong Khoa, Phong, Ban va twong dirong

a) Truc tiep danh gia, x&p loai cap phé va cac ca nhan thude don i

b) Tu danh gia, xép loai tap thé déi voi don vi.

V. Ngi dung, ti¢u chi va titu chusin dinh gia, xép logi doi véi tap the

I. Noi dung va tiéu chi

Thue hién theo Phu luc sé 01 kém theo Hudng dan nay vai tong 100 diem
(trong dé c6 90 diém ndi dung va tiéu chi, 10 diém cdng. khdng bao gom diém ik

a) Cong tac tr twong, dao dire 16i song (8 didm);

b) Thue hién quy ché lam viée, gitr gin ky ludt, ky cuong (7 diem):

¢) Cang tac to chire - can bo, xdy dumg va phat trien doi ngd (3 diem):

d) Cong tac lanh dao. chi dao don vi (10 diém);

d) Két qua thue hign nhiém vu chuyén mén (60 diem);

e) Diém cong (10 diém);

) Diém trr.

2. Tiéu chuin

a) Hoan thanh xudt sac nhicm v

Tap thé dat cac tiéu chuan sau:

- Dat trén 90 diém va khéng ¢ diém telr, trong do tidu chi Két qua thue hicn
nhiém vu chuyén mén dat tir 55 diém teo lén.

- Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, k¢ hogeh cong tac nam.
trong do ¢o it nhat 50% nhi¢m vu hodan thanh vuot mire, dam bao chat luong va
hi¢u qua: hoan thanh 46t va bao dam chat lugng, hi¢u qua nhi¢m v dot xuat; don
vi din chu, doan két.

- Co ca nhan dugc xép loai Hoan thanh xuat sic nhig¢m vy va co it nhat 70%
¢a nhan dugc xép loai Hoan thanh t6t nhié¢m Vi g lén trong tong so can bo cua
don vy,

- Khéng ¢ t@p thé hode ca nhan b xu 1y ky ludt.

h) Hodan thamh tor nhiém vu
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Tmﬁehmwe&n&nm

-mtﬂ‘&nQFMvmiﬁﬂm(mﬂ”m trir. wong do tiéu chi Két quu
e IS dindm v devén e & ar J) diem ra [ém

- Banar dhamd [0V siisor vu thew chwong winh, ké hoach cong tic, rong do
o6 & mibi $% mhidm ve hoin duink ding Gén &6, dim bio chit luong; hoin
S ot i sfism v dife nut dim v dii chi, dodm ket

- Cé i st 6% ci ohin dnoe wip los Hedn thinh t6¢ ohiém vu tro [én

- Khvine o tip e haoic ¢ aidm b o [y ky lodt.

& Ehzir it mitidm v

Tmﬁhmm@mm

—%u@h&ﬁ%&nn&ﬁmmﬂ#eﬁm&m@ug@ tiéu chi Két
@nﬁxﬁmﬁmmmmm&gmmmmE&

- Eloir Shinh [00% shicr v fheo chvong winh, ké hogeh céng tic, wong do
o & oiir G0% nhaSm v bodm dhink ding Gén dd, dim bio chit hrong.

_ Endme o g ¢ bl e ol b ot [y ko Mgt tir Biniy e canh cdo oo lén.

2 Enime I S mhidm va

-Bive w05 EmroEn

- D it 60 &S

- Cé tip 2 e ¢ abin bj i [y ky hudt o bindy thie cinh cio we én.

&) Trovme Bop kiie do Giim déc Hoc visn quyét dink.

V. Nii dune. tidw chi vi tie chwin dinh gid, xép logi ddi véi ci nhin

I. Nié dumg vi tidm cfei

mmmmwmw&mmm@&mm vmtong_ 100 diém
qm&m@ﬁ.ﬁmmi&mgﬁ&émmI&d&mu}ng,khmgbﬁegommmnuu)

2) T eodee chinb orf (10 &Em)

b) Pl chis deo dic, 16 séeg (10 didm):

<) Thuse Bidm quy i Lim vide, it gin ky hudt, ky cuong va tic phong, 1€ 16i
Limm wagc (10 &Sm)

&) Két qui the hide nhigm vu chuyén mén (60 didm):

&) Dicm cing (10 &m)

&) Didm i

2. Tiéw chmin

@) Hodm third xuit sGc whidm vy
Ci shin du cic téy chain sar

- Dt trém 90 didm va khdng 0o didm i, trong &0 tidu chi Két qua thye hign

phidm vu chuyén mén hode Két qui thye hidn nhigm vy chuyén mon va cng ke

quin Iy dat 6 35 dém wo kB
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- Hoan thanh 100% dinh mic nhiém vu chuyén mon chinh (theo Bang pin
lue s0 02 cua Huong dan nay) va khong su dung cong trinh khoa hoc thay thé g
ciang chuan va nguee lai:

- Khong bi ky luat:

* i vai ca nhan giir chire vu lanh dao. quan Iy hogc duge giao phu ira
dicu hanh don vi: Pat cic tiéu chuin theo quy dinh trén va lanh dao. chi dan. dice
hanh dom vi phu trach duge xép loai tir Hoan thanh tot nhiém vu tro lén.

h) Hoan thanh 1ot nhiém vu

Ca nhan dat cac tiéu chuan sau:

- Pat tir 80 diém dén 90 diém va khéong qua 02 diém trir. trong do tiéu cl

K¢t qua thue hién nhiém vu chuyén mén hozc Két qua thuc hién nhiém vu chuycn
mon va cong tac quan ly dat tir 50 diém tro lén;

- Hoan thanh 100% dinh mic nhiém vy chuyén mén chinh (theo Bar
luc s6 02 cua Huéng dan nay);

- I\hong bi ky luat:

* Déi véi ca nhan giir chire vu lanh dao. quan Iy hodc dugc giao phu trach.
diéu hanh don vi: Dat cac ucu chuin theo quy dinh trén va lanh dac. cin dao. dicu
hanh don vi phu trach duoc .\ep loai tir Hoan thanh nhiém vu tro len.

«

no nhi
ng phu

¢) Hoan thanh nhiém vu
Ca nhén dat céc tiéu chuan sau:

- Dat tir 60 diém dén duai 80 diém va khéng qua 04 diém tru. trong do ticu
chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon hodc Két qua thuc hién nhiém v
chuyén mén va cong tac quan ly dat tir 40 diém tro lén:

- Hoan thanh it nhat 80% dinh mirc nhiém vu chuyén moén chinh:

- l\hong bi kv luat tir hinh thic canh cao tro 1én:

+ PDbi voi ca nhan gilr chie vu 1anh dao, quan Iy hedc duoc giao phu trich,
diéu hanh don vi: Pat cac tu.u chuan theo quy dinh trén va lanh dao. chi dzo. dicu
hanh don vi phu trach dat xcp loai tir Hoan thanh nhi¢m vu tro lén.

) Khong hoan thanh nhiém vu

(4 nhan thuoéc mot trong cac truomg hop sau:
- Hoan thanh duéi 80% dinh mirc nhiém vu chuyén moén chinh hodc dat dum

60 dicm.
- Bi trir tir 05 diém tro lén.
- Bi ky ludt tir hinh lhuc canh cao tro lén.
- Bi mp c6 tham quyen danh gia co hieu hién suy thoai vé tur twong chinh .

dao dirc, 161 song, "tu dién bién", "tu chuyén hoa".
- Duoc ctr tham gia cac khoa dao tao, boi ducmg nhumg khong duoc cap bang ot
nghiép, chimg chi hoac khong hoan thanh ding tién do, phai kéo dai thoi gian hoc tp.
* DI voi ca nhan giir chire vy 1anh dao, quan Iy hodc dugc giao phu trach,

diéu hanh don vi: Lanh dao, chi dao, diéu hanh hodc phy trach don vi xep loas
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Khdng hodn thanh nhiém vu hode vi pham céc quy dinh vé cong tic phong. chong
dich COVID-19.

d) Truomg hop khac do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

V1. Mt 50 hwu ¥

1. Vé &y I¢ hoan thanh xuit sic nhi¢m vy

- Ty 1€ ca nhan dugc \ep loai Hodn thanh xudt sic nhiém vu ctia don vi
khdng virot quéa 30% tdng sb i nhin xép loai Hoan thanh tot nhiém vu tai don vi.

- Cic ddng chi Chu tich Hi dong trudmg, Gidm déc, Phé Giam déc khéng tinh
trong ¥ 1 30% Hoan thanh xuit sic nhidm vu tai don vi (ca tir s6 va mau so).

2. Vé dinh mure gié giang chuan va giam triv dinh mire gio- giang chudan,
céng trinh khoa hoc doi véi mt s triromg hop

- Giang vién gitr chire vu lanh dao, quan ly thyc hién dinh mirc gio giang
chuén theo Phu luc sé 06.

- Gid giang truc tuyen duge tinh twong duong nhu gié gidng truc tiép trén lop.

- Giang vién lam chu nhiém lép dai hoc, sau dai hoc hodc cao cap ly ludn
chinh tri hodc n&r giang vién nudi con dudi 36 thing tudi duge giam 10% dinh
mirc gid giang chuan,

- Ca nhan di hoc tap trung, di thye t2, blet phai dugc giam 100 dinh murc gio
giang chuan va cong trinh khoa hge theo s6 thang di hoc, di thyc té, bigt phai trong
nam.

- Lanh dao Hoc vién, linh dao cac don vi chire nang, thye hién 1/3 dinh murc
cong trinh khoa hoc theo quy dinh cua ngach/chire danh twrong timg.

3. Ve sir dung cong trinh khoa hoc thay thé gio giang chuin

- Cé nhan giit chirc danh giang vién néu thiéu t6i da 20% dinh muic gid giang
chuin thi duoe sir dung cdng trinh khoa hoc dé thay thé nhu sau: 01 bai trén tap chi
6 mi sd chuan quéc té ISSN hojc 01 bai in trong ky yéu h¢i thao khoa hoe duge
xuit ban thanh sich c6 mi s6 chuan quée té ISBN duge tinh bing 20 gid giing
chuan.

- Ca nhan giit chirc danh nghién ciru vién néu duge phin cong giang day.
thiéu ti da 25% dinh mirc cong trinh khoa hoe thi dmprc sir dung gid giang chuian
de thay thé nhur sau: 20 gi&r giang chuin duge tmh bing 01 bai trén tap chi co ma
s6 chuan quoc té ISSN hoac 01 bm in trong ky Yeu hoi thao khoa hoe duge xudt
ban thanh sach cé ma sé chudn quéc té ISBN

- Ca nhén gilt chirc danh giang vién néu thiéu dmh mirc gm nghién ciru khoa
hoc thi duoc sir dung gid chuan gidng day dé thay thé (quy déi 1 gidr chudn giang
day bang 3 gid nghién ctru khoa hoc).

4. Mt s6 triwong hop khic

- Cé nhan gitr ngach/chirc danh ndy duge phin cong Imn nhi¢m vy
ngach/chirc danh khac thi dwge danh gia theo vj tri vige lam nhung van phai dam
bao 1/3 dinh mirc nhiém vy chuyén mén chinh cua ngach/chire danh hi¢n pitr va
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23 dmb mux siedw v chevén mie dsh cae meadh e dunb Rnae (dieme cun
hice Gu miade v denén miw chlh devc dine den

- C3 mhim L= oime tac vim th. loe i quan Iy s sam the vign y 6€. [ tan.
Lhanh 5d piac va IS s bhae ve_ thee bdm wide dunh g thee téw chr ngach
mhin vicn. o s b thmd vidm

- Cz ohin them cia d@ao tan. boi diedee kivdme sur dung b dime tp civ thuoc
e vy hoc e & b vae b e thiee hice mhidm vy chuy € mmon.

- Ci nhin thees gz dao teo. ot disdmg ¢ made meoli tromg. ndm dinh gid (Ju
12 thine) khing Sex bite Phide oy dinh gii. xép logi theo Pl lue so 02 ma chi
Senc Bigs B nhin vt gui trinh &o tao, b dudng theo Phu lue so 08 va Thy
ermws dom vi dinb £, xp bogi t26 b mphi dow vi

VIL Quy trink dinh sii. xép loei tip thé. ci nhin

Cam cif i dume, ti¥u ohi dnpe quy &nh tai Hoong din miy. tip the. @ nhin
ticn hamh danh 233 wdp loai theo quy rinh: dinh gii xSp loal ca nivin rwoe. tip
the sax dinh sii xop loai ci nhin khveg giir chirc vu knh dwo quan Iy trwec. ca
whin eid deisc vu lich dao. quin [¥ 6 thip dn cao sew. Cu the cic buve duoe

1. DSi véi dom vi trev thege Hoe vide
* Thiskh phaan

- Cha tri- Trume dom vio

- Theirh vidn- cac Pho teone dom vie cip iy, cdng dodn cling Gip: tean the CBL CUL
s ka0 done don vi dsi dign ben To cheire — Cin b (méw don vi véu ciu),

* Qe trinch

- Danh gid_ xép loai ¢ nhin:

Ca nhan ty dinh gia. x3p logi tai hdi nghi: cip uy va cac thanh vién tham di
thao ludn, dong 2op ¥ kien.

Trén co sa tham khao ¥ kicn gop ¥. Truvng don vi dinh gia, xép logi cae ca
nhan thudc don vi va thong bao ket qua xop loat tai dom vi

- Danh gia. xép loai tip the:

Truong dom vi dinh gid ket qua thye hidn nfudm vu cua t@p the tai hei nghi:
cap uy va cic thianh vién tham dy thio ludn, dong gop ¥ kien.

Trén co so tham khao ¥ kién 20p ¥. Truvng dom vi tr xép loai tip the don vi
do minh quan Iy.

2. Héi nghi cap Hoe vién.

*Thinh pluin

- Cha tri: Giam déc Hoe vién,

- Thanh vién: cic Phé Giam doc Hoe visn, Thi truong cac don vi; Ban
Thuomg vu Dang uy Hee vidn; Chu tich Cong dedn, Bi thu Poan Thanh mcn FHoe
vién: dai dién linh d2o Vu Té chirc — Can b (néu dupe yéu cau).
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- Thanh vién kiém thu ky: Trudng ban Td chic — Cén bd

* Quy trinh

- Danh gia, xép loai cd nhan:

+ Chuan y két qua xép loai ca nhan thudc céc don vi cia Hoc vign.

+ Cac ca nhan tham du héi nghj tu danh gid, xép loai; Ban Thuong vy va cic
thanh vién tham dy thao ludn, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gép v, Giam déc Hoc vién dénh gid, xép loai cé
nhén va théng béo két qua xép loai céc cé nhan.

- Danh gia, xép loai tap thé:

Thi truong céac don vi lan luot ty dénh gid, xép loai tap thé do minh quan ly;
Ban Thudng vu va cic thanh vién tham dy thao ludn déng gop y kién.

Trén co sé tham khéo ¥ kién gép ¥, Gidm déc Hoc vién danh gid, xép loai
tap thé cac don vi tryc thudc Hoc vién, tu xép loai tap thé cuia Hoc vién va thong
bao két qua xép loai.

3. Lanh dao Hoc vién, Chu tich Céng doan Hoc vién, Bi thu Poan Thanh
nién Hoc vién, Thu trudng céc don vi truc thudc Hoc vién sinh hoat dang, doan
thé, hanh chinh & don vi ndo thi thuc hién viéc ty dénh gia, xép loai tai don vi do.

4. Cé nhan gitr chirc vu lanh dao, quan 1y néu c6 thoi gian giit chirc vy tir 09
thang tré 1én trong ndm danh gia thi danh gia theo chirc danh lanh dao, quan ly.

5. Cé nhéan chuyén céng tac vé don vi méi duge danh gia, xép loai tai don vi
méi. Néu thai gian cong téc tai don vj cfi tir 06 thang trd 1én thi phai lay y kién
nhan xét ctia don vj cii theo Phy luc s6 07 két hop véi thai gian cong tac tai don vj
méi dé danh gia, xép loai (trir trudng hop don vj cii giai thé). Trudng hop don vi
cii sap nhép va lanh dao don vij cii gilt chirc vy lanh dao, quan 1y & don vi sau khi
sap nhép thi van léy y kién nhdn xét ctia lanh dao don vj cil.

Cé nhan chuyén céng tac vé don vi méi nhung bj ky ludit & don vi cii thi sé
tinh vao két qua dénh gia, xép loai tap thé cia don vj cil.

6. C4 nhan di hoc 14y y kién nhén xét ciia Thu trudng don vi quan Iy dao tao
theo Phu luc sb 08 trude khi danh gid, xép loai; cé nhan di thye té, biét phai lay y
kién nhan xét ctia don vi tiép nhén theo Phy luc sb 09 trudc thoi diém danh gid,
xép loai két hop véi thoi gian 1am viée tai don vi dé danh gid, xép loai.

VIII. Hd so, thoi gian ndp va hru hd so ddnh gid, xép logi

1. Hé so

a) Phiéu ty danh gié, xép loai tap thé theo Phy luc 56 01.

b) Phiéu tu danh gia, xép loai ¢4 nhéan theo Phu luc s6 02, trong do:

- Phiéu ty danh gid, xép loai déi véi cén b lanh dao quan 1y theo Phu lue 56 2.1;

- Phiéu ty danh gia, xép loai dbi vai cd nhan khéng gitt chiic vu lanh dao, quan
ly theo Phu lyc s6 2.2,

¢) To trinh vé viée dé nghj cong nhén két qua dénh gia, xép loai cua don vj
v cac Bang tdng hop kém theo theo Phy luc s6 3.1.
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d) Bidn ban Ho nghi ddnh g ;ci;i \ép loai tap thé, ¢d nhin theo Phy luc 50 04,

d) Cie ho so lién quan (néu co):

- Ban nhdn xét, danh gia doi voi can b mai chuyén cong tic theo Phuy luc s
07,

- Ban nhan xét qua trinh dao tao, boi dudng theo Phy lyc 50 08.

- (Ju_\'cl dinh cu di thye té, biét phai; Ban nhan x¢ét qua trinh cu di thue (c.
bi¢t phai theo Phu luc s6 09.

- Quyét dinh vé viée nghi huang ché dg thai san.

- Minh chimg thanh tich vé cong trinh khoa hoc:

4+ Cong trinh 13 tap chi: Trang bia, muc luc cd (én tac gia va (én cong trinh
ctia tae gia. Truong hop cong tinh duge dang trén tap chi dién tr thi minh chimg
phai rd tén tap chi, tén cong trinh, tén tac gia; ngay, thang, nam (I'mg bai.

+ Cong trinh la dé tai, dé an: Bién ban nfjluem thu, Quyel dinh giao chu
nhi¢m dé 1ai, dé an va cac thanh vién tham gia dé (ai, dé an hodac minh chimg khac
ve viée tham gia dé tai, dé an.

1+ Cang trinh la sach: Trang bia, trang cudi sich (¢ tén tac gia/chu bi¢n, nha
xuat ban; ngay, thang, nam xudt ban), muc lue ¢o (én tac gia va tén cong trinh cua
tac g:‘ld

- Minh ching thanh tich vé két qua dao tao, bdi dudng. Néu ca nhin dunn
trong qua trinh dao tao, bdi dudng ndp bang diém (néu co) kem ban Ilhdl] xel,

c4 nhan da hoan thanh qua trinh dao tao, bdi dudng ndp bang hodc pidy LIllI'I'IL

nhan.

2. Thai g:rm nop ho so
Ho so két qua danh gid, xép loai cua cac don vi trye thuge bao cao Giam doc

I'loc vién (qua Ban Té chire - Can bo) trwde ngay 15/11/2021

3. Lurw ho sor

Cac don vi tham muu vé cfmg tac danh gia c;’m b va cac don vi trye thuge
Hoc vién co trach nhiém luu trir hd so danh gia, xép loai va cac minh thrnb kem
theo dé phuL vu cong tac kiém tra, ra soat, nghién ctru ho so, giai quy ét dnn llur
khiéu nai, (6 cao theo quy dinh hién lmnh hodc xac nhan (khi co y¢
hao quan ho so thuce hién theo quy dinh vé van thu, luu (.

3. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANII HIEU THI DUA

('ac lap (hé, ca nhan thuc hién theo Quyci dinh sd 3370-QOD/HVCTOG,

()uvu{ dinh sd 3371-QD/HVCTQG, Quyét dinh 6 3372-QD/HVCTQG va luu y

mot s6 ni dung sau:
1. D6i twong va tiéu chuiin binh xét danh hi¢u thi dua

1. Pon vi binh xét thi dua la don vj trye thude dugce thanh 1ap theo Quycl

dinh cua Giam dbe Hoc vién.
2. Ca nhan duge ky Hop dong lao dong, Hap dong lam viée co thoi han tr 01

nam tra lén thude d6i tong duge binh xét cae danh hiéu (hi dua.
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3. Cd nhan di hoc nude ngoai, ca nhan da nghi huu (c6 dang ky thi dua dau
n:‘?m) néu tinh t6i thoi diém binh xét c6 thoi gian lam viéc tai Hoc vién tir da 10
thang trés 1én thude doi tuong binh xét va thue hién theo thu tuc chung.

4. Ca nhan nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cac danh hiéu thi dua
theo thu tuc chung.

5. Thanh tich khi dé nghi xét tang danh hiéu “Chién si thi dua co s6" gr;am
mot trong cac thanh tich sau:

a) Cé giai phap duoc Cép c6 tham quyén cong nhan theo quy dinh tai Quy
ché xét, cong nhan giai phap c6 hiéu qua trong céng tac dugc ban hanh theo
Quyét dinh s6 3372-QP/HVCTQG.

b) Vurot it nhat 01 bai dang tap chi quéc té thudc danh muc ISI hoidc Scopus

¢) Chi nhiém hodc ngudi truc tiép tham gia de tai, dé an da duoc nghiém
thu & mirc dat dbi véi cép Nha nuée hodc mire kha déi véi cfip Hoc vién hoac
mirc xuat sic déi véi cap co so. '

d) Tac gia, chi bién, dong chu bién céc sach xuat ban lan dau va khéng co
nguon goc tir dé tai.

d) Vuot it nhat 02 bai dang tap chi c6 ma sé chuan quéc té ISSN, Tap chi
Cong san dién tr, Trang Théng tin dién tir cia Tap chi Ly luan chinh tri, Trang
thong tin dién tir thinhvuongvietnam.com

e) Dat giai thuéng Cude thi viét chinh luan khoa hoc vé “Bao vé nén tang tu
tuong ciia Pang, dau tranh phan béc céc quan diém sai trdi, tha dich trong tinh
hinh m&i” hodc dat giai thuéng trong linh vyuc: bao chi, khoa hoc, cong nghé,
giang day... trong nam (tinh tai thoi diém ghi trong Quyét dinh khen thuong) do
cac co quan nha nudc, cic t6 chirc, doan thé td chirc xét tang doi véi ca nhan,
nhom, tap thé tac gia duoc ap dung déi véi ca nhan hodc cac thanh vién thuoc
nhém, tap thé dé.

g) Pat danh hiéu “Giang vién gi6i” hodc “Giang vién xuét sic” tai Hoi thi
Giang vién day gioéi cip Hoc vién lan thit IV duoc td chire vao nam 2021.

6. Viéc quy dinh Khdi thi dua cap co s& va Khdi thi dua cdp Hoc vién dé xét
tang danh hiéu "Co thi dua cfip Hoc vién" va "Co& thi dua ctia Chinh phu" thuc
hién theo Quy ché Céng tic thi dua, khen thuéng dwoc ban hanh theo Quyét dinh
s6 3370-QP/HVCTQG.

IL. Quy trinh tong két phong trao va binh xét danh hi¢u thi dua

1. Xay dung Béo cdo va td chirc tong két phong trao thi dua nam 2021 cua
don vi vé6i chii dé: “Doan két - Dan chi - Ky cuong - Guong miu - Sang tao -
Hiéu qua”.

2. Binh xét danh hiéu thi dua

a) Quy trinh binh xét tai don vi theo Piéu 16 Quy ché Cong tac thi dua, khen
thuong duge ban hanh theo Quyét dinh s 3370-QD/HVCTQG thye hién nhu sau:

* Pbi vai cae don vi khong co don vi binh xét thi dua tre thude:
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- Buoc 1: Cong bo danh sach cac ca nhan thuge don vi duwoc ep logr “Thoan
thanh 16t shiém vu~ va “Hoan thinh xuit sic nhiém vy~, d6i chicu vér dor fuome.
ticu chuan dé thao fuan thong qua danh sach va bo phicu xét ting <2
danh hi¢u “Lao dong tién ticn ™

- Buae 2: Cong bo danh sach cac ca nhan thugc dom vi duoe xep loar 1
thanh xudt sic nhiém vu™ va dat danh hiéu “Lao dong tién tién™, doi chicu vor don
twong. tiéu chudn, tv 1€ dé thao ludn thong qua danh siach va bo phicu xét ting c2
nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so™.

- Bude 3: Cong bo danh sich cac ca nhan thuge don vi oo giai phap du:
cong nhan c6 pham vi anh huong cap Hoc vién. cap toan quoc. doi chieu voi dicu
kién. tiéu chudn khac dé thao luan va biéu quyet gioi thi¢u ca nhin dat danh hicu
~Chién si thi dua cap Hoc vién™. “Chién si thi dua todn quc™

_ Buéc 4: Bao cio tom tit thanh tich va két qua phong trao thi dua cua 13p
thé. té chire thao ludn va bidu quyét xép logi danh hidu thi dua che tip the.

b) Quy trinh binh xét tai Hoi dong Thi dua - Khen thuong cac cap thuc hicn
theo Quy ché hoat dong cua Hoi dong Thi dua - Khen thuomg cac -3p cua Hoc vien
duoc ban hanh theo Quyét dinh 6 3371-QDHVCTQG.

1. Ho so gom ¢

1. Ho ser gom

- Bang tong hop thanh tich va két qua bo phicu (phu luc 0 3)

- Bién ban hop va kiém phicu binh xét cac danh hidu thi dua (dm via Ho
dong thi dua don vi) (phu luc s6 02 va 03).

- Bio céo thanh tich cua ca nhin dé nghi xet tang danh hidu thi dua (phu luc 04,
mau 4.1) va bang ké danh muc minh chimg kém minh cimg cua ca nhan.

- Bio cao thanh tich cua tap thé de nghi xét tang danh hicu thi dua (phuc Tuc (4,
mau 4.2) va bang ké danh muc minh chimg kem minh chimg cua tap the.

2. Thai gian ngp ho so

Cac don vi truc thuge nop ho so ve Hai d$ng Thi dua - Khen thuong Hoc
vién (qua Ban Té chire - Can bg) trude ngay 151172021, Cac dom vi trwe thues
lai Hoc vién gui Bang tong hop thanh tich va két qua bo phicu vao hom thu
hantochuchvbei@ gmail com

(. CONG NHAN KET QUA

1. Trong thoi gian 05 ngay lam vige tinh t ngay két thuc Hoi nghi danh 1o,
xép loar tap thé. ca nhan va lf\ng két binh xét danh hi¢u thi dua, Ket qua danh g,
sep loai tap the, ca nhan va binh xet danh hiéu thi dua duge cong ho cong Kha
trén Cong Thang tin dién ur Hoe vien, Trang Thang tin dign tr cua don i hode
bang hinh thire cong khai khac dén toan the don vi.

2. Trong thai gian 07 ngdy lam vige tinh wr ngay cong khai két qua danh e,
ai 1ap the, ca nhan va binh xét danh higu thi dua, cac @p the, ca nhan co thin

- K

wep lo
mic, ¥ kien phan dnh, phat hi¢n sai sot gui vé Ban Ta chue - Canbo
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R B v I miw rem G ARc Biae vige Ry quvst b wsw.m Lt g
whmmam‘tmmw iy dn Aak Tomg ThuET v BT Qe

A Quvet dindr o o v lowi Sip He. <2 oiin vi Quedt i cdmg adae
Sk b B A Arve cdme be cimz kb e Coog Thieyg B dde a How ven,
Teame Thome e S 07 e Samz hind: Hue ooz K khac & war e &ow v

D TOCEUT THUT HEEN

L Cax dm vi e Hhadc Hiae vige 0 chiic dinh gia, 3o ad dp O va <2
mikie v amz b phome o, Dok et duni hide i A va dee cao Glam &N (us
B To disic — Can ) thee Qing hudeg die va dior dao ding B gae a0
Seit.

l(x&nnc&mmg&mw@mmm hdeg b o0 e Quas phad
mc\mmMm‘eﬂmum@mgﬁmu\M\ﬁmm-*eaé.u
delp&mbu-m(‘m«l\&\tﬁ&utn&nn‘m ~ Canx b)) e pgay
IS TV2N0L.

X G Ban TS i - Cin b 1 dom vi chad ot tham s hoat o dah
oii xop loa tip 9. o3 ol va Mg hop, thane Aok B s Dk xt danh hide B
Saa misn 2001,

Tesa div b Hadeg din dink oia, x5 ol tip e, o nhan v Nog kS phong
wio, bink xot dan hide i dua nde 2021, Giase A Hoe vidh ydu ciu tha tnaing
cic dom Vi T Shadc nghie N bt hhat Qe Ride diax Do dung quy wimh \a
thit zun quy dish.
~ DUL HDT. BGIy
~ Cae dlom vy o iy
- Cmz Thing tia e 0 Hoe vide,
~ Luweaz VT, TOCR.
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