HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

8

S64344-HD/HVBCTT Ha Néi, ngayA9 théng 10 nam 2020

HUONG DAN
. _ Danh gia, xép loai tap thé, ca nhin va
tong két phong trao, binh xét danh hi¢u thi dua nim 2020

Thuc hién Huong dan sb 348-HD/HVCTQG ngay 8/10/2020 cua Glam déc
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh vé viéc Hudng dan dénh gia, xép loai tap
thé, c4 nhan va tdng két phong trao, binh xét danh hiéu thi dua nam 2020,

Giam déc Hoc vién ban hanh Huéng dan dénh gia, xép loai tap thé, c4 nhan
va tdng két phong trao, binh xét danh hiéu thi dua ndm 2020 véi nhiing néi dung
cu thé nhu sau:

A. DANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN

I. Muc dich, nguyén tic, d6i twong danh gia, xép loai

1. Muc dich

a) Phan anh dung muc d9, hiéu quéa thuc hién nhiém vu chinh tri theo chirc
nang, nhiém vu va ké hoach dugc giao trong ndm cia tap thé; phan 4nh vé phém
chét chinh tri, dao dirc, ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu cua ca nhén
trong viéc thuc hién nhiém vu dugc glao Trén co s& d6 @ ra chu truong, giai phap
phét huy wu diém, khéc phuc han ché, khuyét diém trong hoat dong lanh dao, chi
dao, quan ly, diéu hanh va to chirc thuc hién nhiém vu.

b) Két qua danh gié, xép loai tap thé, c4 nhan 14 cin clr quan trong dé tham
muu, dé xuét nang cao hiéu qua cong tac, kién toan td chirc bd may...; bd tri, st
dung, dao tao, boi duorng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nOhe nghiép,
quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky ludt,
danh gia va xép loai chét lugng dang vién, binh xét céc danh hi€u thi dua va hinh
thirc khen thudng, chi thuéng thu nhép téng thém va thuc hién cac chinh sach khac
déi véi ca nhan.

2. Nguyén tic

a) Bao dam khach quan, toan dlen cong bang, chinh xac; khong né nang, tru
dép, thién vi, hinh thirc, dung tham quyen quan ly, danh gia.

Cén b lanh dao, quan ly do cép c6 thdm quyen quan ly truc tiép danh gid; ca
nhan khéng gitr chic vu lanh dao, quan ly do nguoi diung dau don vi quan ly truc
tlep danh gia. Cap nao, nguoi nao thuc hién viéc danh gia thi dong thoi thuc hién

viéc xep loai va chiu tlach nhiém vé quyet dinh ctia minh.
b) Viéc danh gid, xép loai dbi v6i ca nhan gitr chire vu lanh dao, quan ly phai
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gén v6i két qua thuc hién nhiém vu cta don vi dugc giao quan ly, phu trach hosc
diéu hanh.

Miic xép loai ciia Thu trudng don vi khong duoc cao hon muc xép loai cia
tap thé minh dugc giao quan ly, phu trdch hodc diéu hanh.

¢) Ca nhén co th01 gian cong tac - trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gi4, xép loai nhung van phai kidm didm, tu danh gia két qua thdi
gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché 6 thai san.

Cé nhéan nghi khong tham gia cong tac trong nam tir 03 thang dén dusi 06
thang thi thuc hién danh gia nhung khéng xép loai & mirc hoan thanh t6t nhiém vu
trd 1én.

Cé nhén nghi ché d6 thai san theo quy dinh ciia phap luat thi két qua xép loai
trong nim 12 két qua xép loai cua thdi gian 1am viéc thuc té clia ndm do.

d) Péi v6i ca nhan dam nhiém nhiéu chirc danh cong téc thi dénh gid mirc d6
hoan thanh nhiém vu chi yéu & chirc danh dam nhiém chinh va cao nhét cia ca
nhan dé. '

d) Chua xép loai dbi véi tap thé, ca nhan dang trong thoi gian xem xét ky luat
hodc dang bi co quan co thdm quyén diéu tra, thanh tra, kiém tra khi ¢6 ddu hiéu vi
pham hoéc c6 don thu khiéu nai, t6 céo dang dugc xac minh lam rd.

3. Poi twgng

a) Tap thé: cac don vi truc thude Hoc vién.

b) C4 nhén: L4 cén bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (CBCC):

- Thudc bién ché ciia Hoc vién.

- Ky hop déng 1am viéc, hop dong lao dong c6 thai han tir 01 nim tré 1én.

- P4 nghi huu nhung c6 thoi gian lam viéc trong nam tir 06 thang trd 1én.

¢) Cac truomg hop khéc do Gidm déc Hoc vién quyét dinh.

II. Cin cir va cac mire danh gia, xép loai

1. Can cir

a) Chirc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc; chirc trach, nhiém vu dwogc giao va
két qua thuc hién nhiém vu cia tap thé, ca nhan trong khoang thdi gian tir ngay
15/11/2019 dén hét ngay 14/11/2020.

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac nim cua tap thé duoc cap c6 tham quyén
giao, phé duyét hodc phéan cong (bao gém ca nhiém vu ddt xuét).

¢) Viéc tham muu, dé xuit cu thé hoa dudng 161, chi truong cia Pang, chinh
sach phép luat cia Nha nudc thanh céc quy dinh, quy ché, van ban huéng dan phu
hop véi tinh hinh thuc té ciia Hoc vién va tham muu, dé xuét thuc hién chirc ning,
nhiém vu dugc giao cuia tap thé, c4 nhan.

d) Tiéu chuén ngach, chic vu, chic danh nghé nghiép, vi tri viéc lam, dao
dirc, 16i sdng, van héa giao tiép va nhimg viéc can bd, cong chic, vién chirc, nguoi
lao dong khong duoc lam theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

d) Két qua thuc hién Nghi quyét sé 35-NQ/TW cua Bo Chinh tri ngay
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22/10/2018 vé “Tang cudng bao vé nén tang tu tudng cia Pang, ddu tranh phan
bac cac quan diém sai tréi, thu dich trong tinh hinh méi”.

e) Quy dinh vé vng xtr van héa ctia Hoc vién va céc truong chinh tri tinh, thanh
phd truc thude Trung wong ban hanh theo Quyét dinh s6 5029/QD-HVCTQG ngay
26/10/2017 cta Giam ddc Hoc vién; cac ndi dung thi dua dbi voi tap thé, ca nhén
trong Ké hoach sé 466-KH/HVCTQG ngay 17/9/2019 cua Gidm déc Hoc vién vé
trién khai thuc hién phong trao thi dua “Can b, céng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong Hoc vién thi dua thuc hién van hoa cong so” giai doan 2019 — 2025; cac ndi
dung thi dua trong phong trao “Gi¢ giang chét luong cao” , “Né nép lam viéc, van
minh, van hoa cong so™.

g) Céc cam két trong hop ddng 1am viéce, hop dong lao dong da ky két.

h) Viéc chdp hanh chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach phap luat cia
Nha nudc, quy dinh ciia Hoc vién; viéc chép hanh ky luét cia ca nhan; mirc d6 doan
két trong ndi bd tap thé; su phéi hop trong cdng tac vdi cac don vi c6 lién quan.

i) Mai trudng, diéu kién lam viéc, hiéu qua cong tac va dic tha gidi.

2. Cdc mirc xép logi déi véi tip thé, cd nhin

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tt nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

III. Thim quyén danh gia, xép loai va cong nhin két qua

1. Gidm doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh

a) Truc tiép danh gi4, xép loai va Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép
loai tap thé ddi véi Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

b) Truc tiép danh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép
loai déi v6i Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

2. Gidm doc Hoc vi¢n Bdo chi va Tuyén truyén

a) Truc tiép danh gia, xép loai va Quyét dinh céng nhan két qua danh gia, xép
loai d6i véi cac don vi truc thude Hoc vién.

b) Truc tiép danh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép
loai c4 nhan déi véi cac Pho Giam doc, Thu truéng cc don vi truc thuge Hoc vién.

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai ca nhan thudc cac don vi
truc thudoc Hoc vién.

3. Truéng don vi truc thudc Hoc vién

Truc tiép danh gia, xép loai c4 nhan la cap pho va céc ca nhan thude don vi
quan ly.

IV. Noi dung, tiéu chi va tiéu chuin danh gia, xép loai ddi véi tap thé

1. Ngi dung va tiéu chi

Thuc hién theo Phu luc s 01 kém theo Hudng dan ndy véi tong 100 diém
(trong d6 ¢6 90 diém ndi dung va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao oom diém triv):
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a) Cong téac tu tuong, dao dic 16i séng va viéc thuc hién quy ché 1am viéc, gitr
gin ky luat, ky cuong tai don vi (10 diém);

b) Céng tac td chirc - can bd, xdy dung va phat trién doi ngii (10 diém);

c) Cong tac 1anh dao, chi dao don vi (10 diém);

d) Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém);

d) Piém cong (10 diém);

e) Diém tri.

2. Tiéu chuén

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Pat tir 92 dén 100 diém, khong c6 diém trir, trong @6 tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mon dat tir 55 diém tro 1én.

- C6 100% ca nhén duorc xép loai tir Hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 c6
it nhit 70% ca nhan dwoc xép loai tir Hoan thanh tot nhiém vu tr¢ lén tinh tren
tdng sé ca nhan thudc don vi va c6 ca nhan dugc xép loai Hoan thanh xudt sac
nhiém vu.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuorng trinh, ké hoach céng tic nim,
trong d6 cé nhiém vu vuot tién do, dam bao chét luorng va hiéu qua; hoan thanh tbt
va bao dam chat luorng, hiéu qua nhiém vu d6t xuét; don vi dén chu, doan két,
khéng c6 don thu khiéu nai, t cao kéo dai.

- Khéng c6 tép thé, ca nhén bi ky luat.

b) Hoan thanh tét nhiém vu:

- Dat tir 80 dén duéi 92 diém va khéng qua 02 diém trir, trong d6 tiéu chi Két
qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 100% c4 nhan dugc xép loai tir Hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 cé
trén 50% ca nhan dugc xép loai tir Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én tinh trén tong s6
ca nhén thugc don vi.

- Hoan thanh it nhat 80% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim
dung tién do, c6 chét lurgng va hiéu qua; hoan thanh t6t nhiém vu dot xuét; don vi
dan chi, doan két, khéng c6 don thu khiéu nai, t6 céo kéo dai.

- Khéng c6 tap thé, ca nhan bi ky luat.

¢) Hoan thanh nhiém vu

- Pat tir 60 dén dudi 80 diém va khéng qua 04 diém tri, trong d6 tiéu chi Két
qua thuc hién nhiém vu chuyen mén dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh it nhit 60% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach cdng tac ndm
dung tién do, c6 chat luong va hiéu qua.

- Khéng c6 tap thé, ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cdo trd 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu

Pat dudi 60 diém hodc hoan thanh duéi 60% nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac nam hoac vi pham mot trong céc ndi dung sau:

- Bi trir tir 05 diém tro 1én.
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- C6 sai pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu dén mic phai cé bién phap
khéc phuc.

- C6 c4 nhan lién quan dén tham &, tham nhiing chiu xi ly ky luat cua cap c6
thdm quyén hoic bi ky luét tir hinh thirc canh cdo tré 1én.

- Tép thé lanh dao don vi bj xit Iy ky ludt.

d) Trudng hop khéc do Gidm déc Hoc vién quyét dinh.

V. Ngi dung, tiéu chi va tiéu chuén danh gia, xép loai d6i véi ca nhan

1. Ngi dung va tiéu chi

Thuc hién theo Phu luc s6 02 kém theo Hudng din nay véi téng 100 diém
(trong d6 c6 90 diém noi dung va tiéu chi, 10 diém cong, khong bao g6m diém trir):

a) Tu tudng chinh tri (10 diém);

b) Phim chét dao dirc, 161 song (10 diém);

¢) Y thirc td chirc ky luat va tac phong, 1€ 161 1am viéc (10 diém);

d) Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém);

d) Piém cong (10 diém);

e) Piém trir.

2. Tiéu chuin

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Cé4 nhan dugc xép loai Hoan thanh xuét sic
nhiém vu néu dat céc tiéu chuén sau: ‘

- Pat tir 92 dén 100 diém, khong c6 diém trir, trong d6 tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mon hoéc Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong
tac quan ly dat tir 55 diém tré 1én;

- Hoan thanh 100% dinh mirc nhiém vu chuyén mén chinh (theo Bang phu luc
s 02 cita Huéng dan nay), cu thé nhu sau: Déi véi giang vién 1a gid giang; déi véi
nghién ctru vién 1a sé bai dugc cong bb trén tap chi cé ma sé chudn quéc té ISSN,
Tap chi Cdng san dién tir, Tap chi L}" 1u§fm chinh tri dién tir, Trang thong tin dién tu
thinhvuongvietnam.com, tap chi quoc té (tap chi) hodc dugc cong bd trén sach cé
ma sb chuan quéc té ISBN; dbi v6i chuyén vién la s6 lugng van ban tham muu ban
hanh; dbi véi bién tap vién la s6 luong tin, bai... bién tap; dbi véi nhan vién, can
su, k¥ thuat vién la cac nhiém vu thuong xuyén, dot xuét duoc phén cong;

- Khong bi ky luat;

- Pat mdt trong céc thanh tich sau:

+ C6 it nhat 01 giai phap da dugc 4p dung c6 hiéu qua trong hoat dong
chuyén mén cua don vi, dugc cép c6 thim quyén cong nhan theo quy dinh tai Quy
ché xét, cong nhan giai phap cé hiéu qua trong cong tic duge ban hanh theo
Quyét dinh s6 3372-QP/HVCTQG.

+ Chu nhiém hoac nguoi truc tiép tham gia dé tai, dé an da duoc nghiém thu
tir muc dat tro 1én.

+ Tac gia, chu bién, d6ng chil bién céc sach xuat ban lan dau va khong co
ngudn goc tir dé tai.
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+ Vuot it nhét 02 bai déng tap chi hodc Bao Nhan dan, Bao Nhéan dan dién tu
(b4o) hodc vugt it nhat 01 bai ding tap chi quoc té thudc danh muc ISI hoic
Scopus. Doi véi cac ngach khong quy dinh dinh mirc cong trinh khoa hoc thi dinh
mire dugc tinh bang 0.

+ Pat duoc giai thuong trong linh vuc chuyen mén (bao chi, khoa hoc, cong
nghé, giang day...) trong nam (tinh tai thoi diém gh1 trong Quyét dinh khen
thudng) do cac co quan nha nuéc, cac td chirc, doan thé tb chirc xét ting dbi vai ca
nhan, nhém, tap thé tac gia duoc ap dung déi véi cé nhén hodc cac thanh vién
thudc nhém, tap thé do.

+ Dat danh hleu “Giang v1en gi6i” hodc “Giang vién xuat sac” tai Hoi thi
Giang vién day g101 cap Vién, cap Hoc v1en truc thudc nam 2020.

+ Vuot 1t nhét 30% gid giang truc t1ep dtmg 16p dbi véi giang vién hodc vuot
it nhét 30% sb luong tin, bai... bién tap déi véi bién tép vién hodc vuot it nhét 30%
van ban tham muu ban hanh d6i véi chuyén vién hogc vuot it nhét 30% céc nhiém
vu thuong xuyén, dot xut dugc phén céng, dim bao c6 hiéu qua, chét luong, kip
thoi cac nhiém vu dot xuét déi véi cac ngach con lai.

- Déi véi cén bd lanh dao, quén 1y hoc dugc giao dieu hanh don vi: Dat céc
tiéu chuén theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan
thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam, cé chat lugng va
hiéu qua, trong d6 c6 nhiém vu vuot tién do; don vi thudc thdm quyén phu trach,
quan ly hodc diéu hanh truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong
dé it nhét 70% don vi hoan thanh nhiém vu tir tét tré 1én; don vi dén chi, doan két
va khong c6 tap thé, ca nhan bi ky luat.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu: Cé nhan dugc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu
néu dat cac tidu chudn sau:

- Pat tir 80 dén dudi 92 diém va khong qua 02 diém trir, trong d6 tidu chi Két
qua thyc hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén
va cong tac quan ly dat tir 50 diém tro 1én;

- Hoan thanh it nhat 80% dinh mirc nhiém vu chuyén mon chinh (theo Bang
phu luc s6 02 ctia Huéng dan nay), cu thé nhu sau: Dbi véi giang vién 1a gio glang,
dbi véi nghlen ctru vién 12 sb bai dugc cong bo trén tap chi hodc trén sach c6 ma s6
chuin qudc té ISBN; déi vm chuyén vién 12 s6 lugng vén ban tham muu ban hanh;
dbi véi bién tap vién la s6 luong tin, bai... bién tap; déi vé6i nhan vién, céan su, ky
thuét vién la cac nhiém vu thuong xuyén duoc phén cong;

- Khong bi ky luat;

- Pbi véi can bo lanh dao, quan ly hodc duge glao diéu hanh don vi: Pat céc
tiéu chuén theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu trach hoan
thanh tir 80% nhiém vu trd 1én theo chuong trinh, ké hoach conc tac ndm dung tién
4o, co chat luong va hiéu qua; 100% don vi thude tham quyen phu trach, quan ly
hoac diéu hanh truc tiép dugc xép loai tlr hoan thanh nhiém vu tré 1én.
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¢) Hoan thanh nhiém vu: Cé nhan duogc xép loai Hoan thanh nhiém vu néu dat
céc tiéu chudn sau:

- Pat tur 60 dén dudi 80 diém va khong qua 04 diém trir, trong do tiéu chi Két
qua thue hién nhiém vu chuyén mén hodc Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén
va cong tac quan 1y dat tir 40 diém trd 1én,

- Hoan thanh it nhat 50% dinh mic nhiém vu chuyén mon chinh (theo Bang
phu luc s6 02 cia Hudng dan ndy), cu thé nhu sau: Doi véi giang vién la gio glang,
déi voi nghlen ciru vién 1a sb bai duge cong bo trén tap chi hodc trén sach ¢6 ma s6
chuén quéc té ISBN; déi vm chuyén vién la s lugng vin ban tham muu ban hanh;
dbi véi bién tap vién 1a so luong tin, bai... bién tép; d6i véi nhéan vién, can su, k¥
thuat vién 1a cac nhiém vu thuong xuyén dugc phén cong;

- Khéng bi ky luét tir hinh thire canh céo tré 1€n;

- D4i v6i can bo lanh dao, quan ly hoic duge giao didu hanh don vi: Pat cic
tiéu chuan theo quy dinh trén va lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi phu tréch hoan
thanh tir 60% nhiém vu trd 1én theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim ding tién
dd, c6 chét luong va hiéu qua; cé it nhat 70% don vi thudc thAm quyén phu trach,
quan ly hoac diéu hanh truc tiép dugc xép loai tir hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu

Hoan thanh dudi 50% dinh mirc nhiém vu chuyén mon chinh (theo Béang phu
luc s 02 ciia Huéng dan nay) cu thé nhu sau: D6i véi giang vién 12 gid giang; 601
véi nghnen ctru vién 1a sb bai dugc cong bd tren tap chi hodc trén sach c6 ma s6
chuén quoc té ISBN; ddi vcn chuyén vién 1a s6 luong van ban tham muu ban hanh;
dbi véi bién tap vién 1a s6 luong tin, bai... bién tép; d6i v6i nhan vién, cén sy, ky

thuat vién 1a cac nhiém vu thudng xuyén dugc phan cong hodc dat dudi 60 diém -

hoic vi pham mét trong cac ndi dung sau:

- Bi trir tir 05 diém trd 1én.

- Bi ky luét tir hinh thirc canh céo trg 1én.

- C6 sai pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu dén muc phai cé bién phap
khac phuc.

- Pugc cir tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng nhung khong dugce cap bang
t6t nghiép hogc chimg chi vi ly do chi quan hodc khong hoan thanh dung tién do, phai
kéo dai thoi gian hoc tap ma chua duge sy ddng y ciia cap co thim quyén.

Péi véi can bo 1anh dao, quan ly hoac dugc giao diéu hanh don vi: Lanh dao,
chi dao, diéu hanh hoac phu trach don vi hoan thanh dudi 60% nhxem vu theo
chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; co quan, don vi thudc thdm quyén phu trach,
quan ly hoac diéu hanh truc tiép lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi
xtr Iy theo quy dinh cua phép luét.

d) Trudng hop khac do Gidm dbc Hoc vién quyét dinh.

VI. Luu y

1. Déi véi mot sé trwong hop cu thé:
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a) Céc ddng chi Gidm déc, Pho Giam doc Hoc vién, Thu truong cac don vi

truc thudc Hoc vién sinh hoat dang, doan thé, hanh chinh & don vi nao thi thuc

hién viéc tu danh gia, xép loai tai don vi do.

b) Céc ddng chi Giam déc, Phé Giam déc Hoc vién, Thi truéng cac don vi
trwe thude Hoc vién, chi ké khai ban tu nhan xét, danh gia tai don vi minh sinh
hoat ding, doan thé, hanh chinh hodic quén ly, viéc nhén xét, danh gid 1a do Giam
déc Hoc vién truc tiép quyét dinh.

c¢) Cé nhén gift chirc vu 1anh dao, quéan ly néu c6 thoi gian giit chic vu tir 09
thang trd 1én trong nam dénh gié thi danh gia theo chirc danh lanh fiao, quan ly.

d) C4 nhan chuyén cong tac vé don vi méi dugc danh gia, xép loai t'ai don v1
méi. Néu thoi gian cong tac tai don vi cii tir 06 théng trd 1én thi phai ’léy y kién
nhén xét ciia don vi cii két hop véi thoi gian cong téc tai don vi méi dé danh gia,
xép loai (trlr trudng hop don vi cii giai thé). Trudng hop don vi cii sép nhép va
1anh dao don vi cii gitt chirc vu lanh dao, quén ly & don vi sau khi sép nhép thi van
liy y kién nhan xét cua lanh dao don vi cil.

&) Ca nhan chuyén cong tac vé don vi méi nhung bi ky luat & don vi cii thi s&
tinh vao két qua danh gi4, xép loai tap thé ciia don vi cii.

e) Ca nhan di thuc té, biét phai 14y y kién nhan xét ciia don vi tiép nhan két
hop véi thoi gian lam viéc tai don vi dé danh gia, xép loai.

g) Ca nhan 1a thu ky Phé Gidm déc Hoc vién 14y y kién dénh gia cia Phé
Giam dbc Hoc vién truéc khi danh gié, xép loai tai don vi sinh hoat dang, doan thé,
hanh chinh.

h) C4 nhén ngach nghién ciru vién (dugc hudng 45% phu cip giang day) thuc
hién vi tri viéc 1am cua gidng vién thi danh gia theo ngach giang vién.

Ca nhan ngach nghién ciru vién, giang vién thuc hién vi tri viéc lam cua
chuyén vién, nhan vién thi danh gia theo ngach chuyén vién, nhan vién.

Ca nhan 1am cdng tac van thu - luu trit, quan ly tai san, thu vién, y té, 1€ tan,
khanh tiét, phuc vu, 1ai xe, bdo vé... thuc hién viéc danh gia theo tidu chi ngach
nhan vién, can su, k¥ thuat vién.

i) Mot s6 truomg hop dugc gidm dinh mitc gid giang va cong trinh khoa hoc

- Lanh dao Hoc vién, can bd lanh dao, quan ly & cac don vi chic ning néu
thudc ngach giang vién hodc nghién ciru vién dugce giam 2/3 dinh mirc céng trinh
khoa hoc theo quy dinh cta ngach tuong ung.

- Ca nhan di hoc tdp trung, di thuc té, biét phai duoc giam dinh muc cong
trinh khoa hoc va gio giang theo s6 thang thuc té.

- C4 nhan giir chirc vu lanh dao, quan ly hodc chuyén trach cong tac dang,
doan thé giir ngach giang vién duoc giam gio giang (Bang dinh muc gié giang
duoc quy dinh tai Phu luc s6 06 kém theo Huéng dan nay).
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- Ca nhéan ngach giang vién lam cha nhiém 16p dai hoc, sau dai hoc hodc cao
cép ly ludn chinh tri hodc nir giang vién nudi con dudi 36 thang tudi duoc giam
10% dinh mc gio giang.

k) Gio giang truc tuyén dugc tinh nhu gid giang truc tiép dung 16p.

2. Vé tylé
a) Ty le ca nhan dugc xep loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu khéng vuot qua
30% tdng s6 c4 nhan dugc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu ciia don vi (trong dé,
ca nhan khong giir chirc vu lanh dao, quan ly chiém ty 1 it nhét 1a 50%)
b) Cac dong chi lanh dao Hoc vién, Chu tich Cong doan Hoc vién, Thu truéng
cac don vi truc thuoc Hoc vxen khong tinh trong ty 1€ 30% Hoan thanh xuét séc

nhiém vu tai don vi (ca ta sé va mau sO).
VIIL Quy trinh danh gia, xép loai tap thé, c4 nhan
Cin ctr ndi dung, tiéu chi dugc quy dinh tai Huorng dan nay, tip thé, ca nhan
tién hanh danh gia, xép loai theo quy trinh: danh gi4, xep loai ca nhén trudc, tap
thé sau; danh gi4 xép loai ca nhan khong giit chiic vu lanh dao quan ly trudc, can
b6 lanh dao, quan ly sau. Cu thé cac budc duoc tién hanh nhu sau:
1. Pbi véi don vi true thude Hoc vién
* Thanh phan
- Chu tri: Truong don vi.
- Thanh vién: cac Phé trudng don vi; cép uy, cong doan cling cép; toan thé
CB, CC, ngudi lao dong don vi; dai dién ban Té chirc — Can bd (néu don vi yéu

cau).

* Quy trinh

- Dénh gi4, xép loai c4 nhan:

Cé nhén tu danh gié xép loai tai hoi nghi; cép ty va cac thanh vién tham dy
thao luan, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gép y, Trudng don vi danh gia, xép loai cac ca
nhan thudc don vi va thong bao két qua xep loai tai don vi.

- Déanh gié, xép loai tap thé:

Trudng don vi danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tap thé tai hoi nghi;
cép iy va céc thanh vién tham du théo luén, dong gop y kién.

Trén co s& tham khao y kién gop y, Trudng don vi tu xép loai tap thé don vi
do minh quan ly.

2. Héi nghi cap Hoc vién.

*Thanh phan

- Chu tri: Giam déc Hoc vién.

- Thanh vién: cic Ph6é Giam déc Hoc vién, Thu trudng cdc don vi; Ban
Thuong vu Dang iy Hoc vién; Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Hoc
vién; dai dién lanh dao Vu T chirc — Can bd (néu duoc yéu céu).

- Thanh vién kiém thu ky: Truong ban T chic — Can bo
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* Quy trinh

- Danh gia, xép loai ca nhan: e

+ Chuan y két qua xép loai ca nhén thuge cac dqn vi cu : ‘

+ Céc c4 nhan tham dy hoi nghi tu dénh gid, xep loai; Ban Thuong vu va cac
thanh vién tham du thao lun, déng gop y kién. o .

Trén co s& tham khao ¥ kién gép ¥, Gidm doc Hoc vién dénh gi4, xép loai c4
nhan va théng béo két qua xép loai céc ca nhan.

- Pénh gia, xép loai tap thé: .

Thu trudng céc don vi lan luot tu dénh gid, xép loai tap thé do minh quan ly;
Ban Thudng vu va céc thanh vién tham dy thao luén déng gop y kién. '

Trén co s tham khéo y kién gép ¥, Giém déc Hoc vién dénh gid, xép loai tap
thé cac don vi truc thuée Hoc vién, tu xép loai tip thé ctia Hoc vién va thong bao
két qua xép loai.

VIIIL H3d so, thoi gian ndp va lwu hd so d4nh gia, xép loai

1. Hé so gé)ﬂ:

- Phiéu tu dénh gi4, xép loai tap thé theo Phu luc sb 01; bang ké danh muc
minh chimg kém theo minh chumg cua tap thé.

- Phiéu tu danh gia, xép loai ciia c4 nhan tai Phu luc s6 02 (Muc 2.1 danh cho
lanh dao quén ly, Muc 2.2 danh cho lanh dao khéng quan ly) va bang ké danh muc
minh ching kém theo minh ching cia ca nhén;

- T& trinh ciia don vi va Bang tdng hop danh gia, xép loai tap thé, ca nhan
theo Phu luc s6 03;

- Bién ban hop dénh gia, xép loai tap thé, c4 nhan theo Phu luc s 04;

- Béo cdo két qua hoc tap clia cac cd nhan dang hoc tép, bdi dudng trong
nudc, ngoai nudc.

- Cac hb so lién quan khac (néu dugc yéu cau).

2. Thoi gian njp ho so

Hb so két quéa dénh gia, xép loai, bao cdo Giam dbc Hoc vién (qua Ban T6 chirc
- Cén bd) truée ngay 10/11/2020 ddng thoi giri t& trinh, Bang tong hop két qua danh
gi4, bién ban hop dénh gid xép loai tp thé, ca nhan ndm 2020 qua email
bantochuccanbo@ajc.edu.vn.

3. Luu ho so

Céc don vi c6 trach nhiém luu trit bién ban hop déanh gia, ban tong hop, to
trinh dé thuan tién cho viéc kiém tra, ra soat, nghién ciru hd so, giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh hién hanh hozc xac nhan (khi c6 yéu céu).

B. TONG KET PHONG TRAO VA BINH XET DANH HIEU THI BUA

Céc tap thé, ca nhan thuc hién theo Quyét dinh s 3370-QD/HVCTQG, Quyét
dinh s6 3371-QP/HVCTQG, Quyét dinh sb 3372-QP/HVCTQG va luu y mot )
ndi dung sau:

1. i tuwgng, tiéu chuin va diéu kién

a Hoc vién.
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1. Don vi binh xét thi dua la don vi truc thugc Hoc vién.

2. Ca nhan dugc ky Hop dong lao dong, Hop dong lam viéc co thoi han tir 01
nam trd 1én thudc dbi tuong duoc binh xét cac danh hiéu thi dua.

3. Danh hiéu “Chién s thi dua co s&” dugc xét ting cho ca nhéan dat tiéu
chuén theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché Céng tac thi dua, khen thudng dugc ban
hanh theo Quyét dinh s 3370-QD/HVCTQG.

4. Ca nhan di hoc nudc ngoai, ca nhan da nghi huu (c6 dang ky thi dua dau
nam) néu tinh téi thoi diém binh xét c6 thoi gian lam viéc tai Hoc vién tir da 10
thang tr¢ lén.

5. Ca nhan nghi thai san theo quy dinh dugc binh xét cac danh hiéu thi dua
theo thu tuc chung.

6. Viéc quy dinh Khéi th1 dua cép co s va Khéi thi dua cip Hoc vién dé xét
tang danh hiéu "Co thi dua cép Hoc vién" va "C¢ thi dua ciia Chinh phu" thyuc hlen
theo Quy ché Céng tac thi dua, khen thuong dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
3370-Qb/HVCTQG.

II. Quy trinh tong két phong triao va binh xét danh hiéu thi dua

1. X4y dung Béo céo tdng két phong trio thi dua ndm 2020 cta don vi.

2. Binh xét danh hiéu thi dua

a) Quy trinh binh xét tai don vi thuc hién theo Piéu 16 Quy ché Cong tac thi
dua, khen thuéng dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 3370-QB/HV CTQG

b) Quy trinh binh xét tai Hoi dong Thi dua - Khen thudng cac cép thuc hién
theo Quy ché hoat dong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cac cap ctia Hoc vién
duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 3371-QP/HVCTQG.

I11. Hd so gdm ¢6

1. Ho so gém

- Bang tong hop thanh tich va két qua bo phiéu (phu luc s6 3)

- Bién ban hop va klem phiéu binh xét cac danh hiéu thi dua (don vi va Héi dong
thi dua don vi) (phu luc s6 02 va 03).

- Béo cdo thanh tich ciia c4 nhén dé nghi xét tang danh hiéu thi dua (phu luc 04,
mau 4.1) va bang ké danh muc minh chimg kém minh ctmg ctia ca nhén.

- Béo céo thanh tich cua tap thé dé nghi xét ting danh hiéu thi dua (phuc luc 04,
mau 4.2) va bang ké danh muc minh chimg kém minh chimg cua tap thé.

2.Thoi gian ndp hd so

Céc don vi ndp ho so vé Hoi dong Thi dua - Khen thuong Hoc vién (qua Ban
Té chirc - Can bd) truée ngay 10/11/2020, déng thoi giri Bang téng hop thanh
tich, két qua bo phiéu, bién ban hop va kiém phiéu vao hom thu
bantochuccanbo(@ajc.edu.vn.

3. Luu ho so
Céc don vi c6 trach nhiém luu trir phiéu bau, ban photo: bién ban hop binh xét
thi dua, bién ban kiém phiéu, bang tong hgp, to trinh dé thuan tién cho viéc kiém
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tra, T3 sot, nghién ciru ho so, giai quyét don thu khiéu nai, to céo theo quy dinh

hién hanh hozc xac nhéan (khi c6 yéu céu).

C. CONG NHAN KET QUA

1. Trong thdi gian 05 ngay lam viéc tinh tir ngdy két thiic Hoi nghi danh gid,
xép loai tap thé, ca nhan va tdng két binh xét danh hiéu thi dua, Két qua danh gia,
xép loai tap thé, c4 nhan va binh xét danh hiéu thi dua duge cong bd cong khai t‘rén
Céng Théng tin dién tir Hoc vién, Trang Thong tin dién tir cla don vi hodc bang
hinh thitc cong khai khac dén toan thé don vi.

2. Trong thdi gian 07 ngay lam viéc tinh tir ngay cong khai két qua dénh gi'é,
xép loai tap thé, c4 nhan va binh xét danh hiéu thi dua, cac tap thé, ca nhén c6 thac
méc, y kién phan énh, phét hién'sai sét giri vé Ban T chirc - Cén bd.

3. Hét thi hiéu néu trén, Gidm déc Hoc vién ky quyét dinh cong nhén két qua
xép loai tap thé, ca nhén va cong nhan danh hiéu thi dua trong pham vi thim quyén.

4. Quyét dinh cng nhan xép loai tap thé, c4 nhan va Quyét dinh cong nhén
danh hiéu thi dua duoc cong b cong khai trén Céng Théng tin dién tir Hoc vién,
Trang Théng tin dién tir hoic bing hinh thitc céng khai khac dén toan thé don vi.

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc don vi truc thudc Hoc vién t6 chirc danh gia, xép loai tép thé, c4 nhan
va téng két phong trdo, binh xét danh hiéu thi dua bao cao v6i Giam déc Hoc vién
ding thoi han quy dinh.

2. Ban T4 chitc - Can b 12 don vi chi tri tham muu hoat dong danh gié, xép
loai tap thé, c4 nhan va téng hop, thim dinh ho so binh xét danh hiéu thi dua.

Trén day l1a Huéng dan danh gid, xép loai tap thé, c4 nhén va tdng két phong
trao, binh xét danh hiéu thi dua nam 2020, Giam déc Hoc vién yéu céu thi trudng
cac don vi truc thudc nghiém tuc trién khai thuc hién dam bao dung quy trinh va
thoi gian quy dinh.

- Ban Giam dbc (dé b/c);

- Céc don vi truc thudc,

- Cong Théng tin dién tir Hoc vién,
- Lwu: VT, TCCB.
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