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HOC VIEN CHINH TRI - HANH CHINH CONG HOA X& niys wane D_C .

QUOC GIA HO CHIf MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S8: 1437 /IQD-HVCT-HCQG Ha Ngi, ngay 92 thang 5~ nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc tuyén dung céng chire, vién chire

GIAM DPOC HQC VIEN CHINH TRI - HANH CHINH QUOC GIA HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 100-QD/TW ngdy 22-10-2007 ctia B$ Chinh trj v& -

chirc ning, nhiém vy, td chitc bo mdy cia Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh
. quéc gia Hd Chi Minh;

Ciin cit Nghj dinh s§ 129/2008/ND-CP ngay 17-12-2008 ciia Chinh phu
quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t§ chic ctia Hoc vién
Chinh trj - Hanh chinh quéc gia Hd Ch{ Minh;

Can ot Quyét dinh s§ 1061-QD/TCTW ngdy 12-3-2003 cia Ban Té
chic Trung wong ban hanh Quy ché chung v& viéc tuyén dung can bg, cong
chic co quan ding, doan thé, mit tran;

Cén ct Luét Cén b, cong chitc ngdy 13-11-2008; Luit Vién chirc ngay
15-11-2010; Nghj dinh s§ 24/2010/ND-CP ngay 15-3-2010 ciia Chinh pha quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan Iy céng chitc; Nghj dinh s& 93/2010/ND-
CP ngdy 31-8-2010 cua Chinh phi stra ddi mét sé didu cia Nghj dinh sé
24/2010/ND-CP; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngiy 12-4-2012 cita Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can ctt Thong tu s§ 13/2010/TT-BNV ngy 30-12-2010 cia B§ Noi vu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va niing ngach cdng chirc ciia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngiy 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh pht quy dinh v&
tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc; Théng tu s§ 05/2012/TT-BNV
ngdy 24-10-2012 sira ddi Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30-12-2010 cia
B& Nbi vu Quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va ning ngach cong
chitc; Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngdy 25-12-2012 clia Bo N6i vu huéng
din vé tuyén dung va ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dio tao, bdi

~ dudng d6i véi vién chic;

Xét dé nghj ciia Vu trudng Vu Té chirc - Cén b,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh vé viée tuyén dung
céng chirc, vién chirc ctia Hoc vién Chinh trj - Hanh chinh qude gia HO Chi Minh.

Scanned with CamScanner



AD 2

Diéu 2. Quyét dmh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cic quy dinh
trude day trai'voi Quyet dinh ndy déu bj bai bo. A

Diéu 3. Chdnh Vin phong, Vu trudng Vu Td chic - Can bo va T hu
truéng cac don vi thude Hoce vién chju trdch nhiém thi hanh quyét dinh ndy. (@

Noi nhan
- Nhu Diéu 3;
- Luu: Vy TCCB,VT. ’/;/
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HQC VIEN CHINH TRI - HANH CHINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET |
QUOC GIA HO CHI MINH Poc lip - Tw do - Hanh phic

QUY bINH
v tuyen dung cong chic, vién chire
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé/4% 3 7 /OD-HVCT- HCOG ngay’Z- 5 5=201

ctia Gidm d@oc Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quoc gia Hé Chi Minh)
Chuong I
_ QUY DPINH CHUNG
Pidu'1. Ciin ot 'ﬁlyén dung c¢ong chitc, vién chite
1. Vigc tuyén dung cdng chitc, vién chic phé’u xudt phat tir yéu cau cor
viée, vi tri viée lam, ‘chi tiéu bién ché cua céc don vi thudc Hoc vién Chmh tr)
Hanh chmh quoc gia Hd Chi Minh (sau day g01 l1a Hoc vién) da duoc cap (

thAm quyén phé duyét, tiéu chuén chirc danh nghe nghiép va qu¥y tién luong
cac don vi.

2. Vao quy I hing nim, céc don vi tryc thuoc bao cdo Ban Giam déc H
vién (qua Vu Té chirc - Cén bd) ké hoach tuyén dung cong chire, vién chire
phdi hop véi cac don vi 6 lién quan trién khai cdng téc tuyén dung theo ct
truong cia Ban Gidm d6c Hoc vién.

s A A A A : A - A -
Pieu 2. Tham quyen tuyen dung cdng chire, vién chire
¥ . . " a X . ~ . L 2
Céc don vi duge giao bién che, kinh phi hoat dong, ¢é con dau va t
khoan riéng c6 thdm quyén tuyén dyng cdng chire, vién chirc, cu the la:
b 4 ‘ . A l'\ ~ Ld -a ” r -
1. Gidm d6c Hoc vién tuyén dung cong chirc, vién chitc cho cdc don vi
Trung tdm Hoc vién.
.r ‘ . A A A L ] A * e A 4 Ly
2. Gidm doc Hoc vién phén cap va iy quyen cho Gidm doc cac Hoc vi¢
A - L A A A » \ * avA A A ~ A
truc thude, cin ¢t yéu cau cdng téc va chi tiéu bién ché dugc duyét, tuyén dur
cdng chie, vién chirc cho cdc don vi tryc thude theo céc quy dinh cia Pan
Nha nude va cua Hoc vién.

! Pidu 3. Thong bdo tuyén dung

1. Théng bédo tuyén dung phéi ding tai trén mot trong cac phuong ti¢
-théng tin dai ching: Béo viét, bao néi, bdo hinh; ddng thoi phai ding trén trar
thong tin dién tr ndi by va ni€ém yét cong khai tai try s& 1am viéc.

2. Nbi dung théng béo tuyén dung bao gbm:
a) Diéu kién ding ky du tuyén.
b) Sé lugng cong chirc, vién chirc cin tuyén theo timg ngach.

¢) Noi dung hd so ding ky dy tuyén, thoi han nhan hd so va dia diém n¢
hd so du tuyén, sb dién thoai lién hé.
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d) Hinh thire va ndi dung thi tuyen hodc xét tuyen thoi gian va dia CT_iém

thi tuyén hoic xét tuyén; 18 phi thi tuyén hoic xét tuyén.
Didu 4. Pidu kién diing ky du tuyén cong chire, vién chire
1. Nguoi ¢o quéc tich Viét Nam va cu trti tai Viét Nam; tir dui 18 tudi trér [én
2. C6 pham chét chinh tri, dao dtc tét. C6 d sirc khoe dé thue hién nhidm i,
3. C6 Iy lich 13 rang.
4. Cé c4c van bang, chimg chi phit hgp va céc diéu kién kh4c theo yéu ciu
ctia vi tri duy tuyén, vi tri viéc lam.
5. C6 don ding ky du tuyén.
Pidu 5. Pidu kién, tiéu chuin cu thé a6i véi nguoi du tuyén cong chire,
vién chire
1. Biéu kién dbi véi ngudi dy tuyén ngach giang vién
a) Trinh d6 chuyén mén
- Néu dy tuyén cdc vi tri cé yéu cau trinh d§ dai hoc, g vién phai tot
nghiép co s& dao tao céng 14p, hé chinh quy, tip trung, loai kha trg 1én, khong
thi lai qua 2 mén (trong @6 ¢6 mén chuyén nganh) hoic tdt nghiép cdc co s& dao
tao cé uy tin cia nudc ngodi cé chuyén nganh pht hop vi tri cin tuyén,

- Néu dy tuyén céc vi trf c6 yéu céu trinh do thac si, tién si, ngoai yéu cau
bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh théa mén diéu kién trén, img vién con phai
c6 bing thac st hodic tién s chuyén nganh phu hep.

b) Trinh d6 ngoai ngit

- Tuong duong trinh d§ C tré 1én mdt trong nim thr tiéng Anh, Phap,
Nga, Pire, Trung Quée.

¢) Trinh d5 tin hoc

- Tuong duong trinh d6 B, s dl,lnﬂ thanh thao chwong trinh tin hoc vin
phong va tmg dung cong nghé thong tin dé soan bai giang va giang day.

d) Céc yéu cau khéc

- C6 kha néng su pham, khéng néi ngong, khéng néi lﬁp, bao dam céc yéu
céu ngoai hinh.

2. Pidu kién dbi véi ngudi dy tuyén ngach nghién ctru vién

a) Trinh d6 chuyén mén

- Néu dur tuyén cac vi tri ¢é yéu cau trinh do dai hoc, tmg vién phai tot
nghiép co s& dao tao cong lap, hé chinh quy, tip trung, loal khé trd 1én, khéng

thi lai qu 2 mén (trong d6 cé mén chuyén nganh) hodc tét nghiép cdc co s& dao
tao c¢6 uy tin ctia nudc ngoai c6 chuyén nganh phu hop vi tri can tuyen

- Néu du tuyén céc vj trf ¢6 yéu céu trinh d6 thac si, tién si, ngoai yéu cau
bing tét nghiép dai hoc chuyén nganh théa man diéu kién trén, tmg vién con phai
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¢6 bang thac si hodc tién st chuyén nganh pht hop.
b) Trinh dd ngoai ngit

- Tuong ducmg trinh d6 C trd 1én mét trong ndm thi tiéng Anh, Phap
Nga, Pire, Trung Quoc.

¢) Trinh @9 tin hoc
- Tuong dwong trinh o B, sir dung thanh thao chuong trinh tin hoe vén phong.
3. Diéu kién d6i v&i ngudi du tuyén ngach chuyén vién va tuong duong

a) Tt nghiép dai hoc cdng lap,hé chinh quy, tdp trung hodc t6t nchlep cée
co s& ddo tao dai hoe clia nude ngoai, ¢d chuyén nganh phl hop vj tri cén tuyén.

b) Trinh dd ngoai ngir

- Tuong duong trinh d6 B mét trong nim thir tiéng Anh, Phdp, Nga, Dit¢
Trung Quée.

¢) Trinh 4§ tin hoc

- Tuong duong trinh d9 B, st dung thinh thao chuong trinh tin hoc van phong.

4. Pidu kién dbi véi ngudi du tuyén cée vi trf khdc

Tét nghiép céc co s& ddo tao dai hoc, cao ddng, trung cép chuyén nghig
¢6 chuyén nganh phu hop vi tri cén tuyén.

3, Tuy yeu clu cua ngach hofic chitc danh nghé nghiép can tuyen dung
cap 6 thim quyen hodc don vi tuyén dung c6 thé bd sung mét sb didu kién kb
tién hanh tuyén dung, nhung khdng dugc trdi véi quy dinh cua phap ludt.

Didu 6. Hb so diing ky dw tuyén

1. Pon ding ky dy tuyén céng chie, vién chie (theo mAu);

2. Ban So yéu ly lich, c6 xéc nhén cia céip ¢6 thim quyén trong thdi ha
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

3. Ban sao Gidly khai sinh;

4. Ban chuyp céc vén bang, chitg chi va két qua hoc tép;

5. Gidy ching nhén sitc khde do co quan y t& ¢c6 thAm quyén cép tron
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén;

6. Glay chimg nhén thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung cdng chiic
vién chtre (néu cd) duge co quan cé thdm quyén chimg thyc;

7. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao ngach cong chuc vién chic; hq
ddng 1am viéc (néu 12 vién chirc);

8. Ban tu kiém diém c6 nhén xét, dinh gia cta cap c6 thdm quyen d6i va
nguoi du tuyén lam cong chire, vién chitc c6 du didu kién @é duogc tiép nha
khong qua thi tuyén hogic xét tuyén dic céch.

. Pitu 7. Hi dong tuyén dung
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1. Hoi ddng tuyén dung cdng chire, vién chirc do Gidm dbe Hoc vién ( Hoc

vién true thudc) quyét dinh thanh 1ap, dugce su dung con déu, tai khoan ctia cu

quan trong cac hoat dong cua H01 dono Hoi dong tuyén dung hoat déng theo
timg ky thi tuyén hodc ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

Giam dbc Hoc vién (Hoc v1er1 truee thuoc) ra quyet dmh thanh lap Hol
doncr thi tuyen khi tb chirc thi tuyén va Héi dong xét tuyén khi t6 chirc xet tuyen
Hoi dong Kiém tra sat hach khi xXem Xet, tiép nhan khéng qua thi tuyen dbi véi
céc trudng hop dic biét trong tuyén dung (sau diy goi 1 Hoi ddng tuyén dung).

Hoi dong Tuyén dung cdng chite, vién chirc cé 05 hogc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich: Pai dién Ban Gidm dbc Hoc vién (Hoc vién truc thugc); hodic
iy quyén cho Vu trudng (Trudng ban) T6 chirc - Cén bo;

- Phé Chu tich: Vu trudng (Trudng ban) T chirc - Cén bo;

- Dai dién lanh dao Thanh tra Hoc vién (Hoc vién truc thugc);

- Dai dién lanh dao don vj b tri céng chitc, vién chitc sau khi tring tuyén;

-01 cén bd bd phan Té chirc - Can bb, tiy vién kiém Thu ky Héi dong;

- Céc uy vién khac la ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.

2. Hai ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s0, c6 nhiém vu va quyén han sau déy:

a) Thanh 14p céc ban gitp v1ec gdm: Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim th.l trong trucmg hop t6 chirc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach (trong
truomg hop td chirc xét tuyén), Ban phiic khéo;

b) Té chic thu phi dur tuyen va stt dung theo quy dinh;
¢) T6 chirc chdm thi;
d) Cham nhit sau 15 ngay k& tir ngay két thic chdm thi, Hoi dong tuyen

dung phai bdo cdo Gidm dbe Hoc vién (Hoc vién truc thudce) két qua thi tuyen
hoic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hoic xét tuyén;

e) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qud trinh t& chirc thi tuyén hoic xét
tuyén theo quy dinh cta phap luat.

3. Khi tb chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc, néu sb nguoi dang ky du
tuyén trong cing mot ky tuyén dung tir 10 ngudi trd xudng thi ngudi dimg dau co
quan ¢6 thim quyén tuyén dung cdng chirc, vién chitc khong thanh lap Hoi dong
tuyén dung,

4. Trudng hop khong thanh lap Hoi dong ruyen dung, Vu (Ban) T4 chire -
Cdn bg dugc Gidm dbc Hoc vién (Hoc vién tryc thuge) ty quyén thyc hién viée
tuyén dung, khi td chirc tuyén dung vin phai thanh 14p céc ban gitip viéc theo
quy dinh.
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3. Nhimg ngudi ¢o nguoi than (ve, chdng, con, anh, chi, em rugt) dv
tuyeén ‘véo lam cong chire, vién chire khong dugce tham gia Hoi ddng tuyén dung,
Ban d& thi, coi thi, cham thi va phuc vu ky thi tuyén hogic xét tuyén.

Pidu 8. Hinh thite tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chite, vién chirc thong qua céc hinh thic dudi day:

1. Xét tuyén (khong qua thi tuyén) ddi véi:

a) Ngudi co bing tién si (trong nudc), thac s (tién si) cua céc co s& dao
tao ¢6 uy tin cia nude ngoai va dép img céc yéu chu vé tuyén dung;

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai xufit sic, hé chinh quy, tap trung tai céc
truong dai hoe trong diém quoc gia;

¢) Nguoi tdt nghiép thu khoa dai hoc tai cac trudng dai hoc cong 14p, h¢
chinh quy, tip trung & trong nudc;

d) Nguoi t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc xuét sfc & nuéc ngoai.

Viéc x4c dinh t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai xuht sic & nuéc ngod
duge ¢in cir vao xép loai tai bang t6t nghiép; truong hop bang t6t nghiép khony
x&p loai thi xem xét két qua hoc tép todn khoa va két qua bdo vé tét nghiép.

¢) Ngudi o6 bing tét nghiép dai hoc loai khé trd 18n tai céc trudmg dai hot
cong 1ap hé chinh quy; c6 kinh nghiém cong téc trong nganh, linh vye can tuyet
dung tir 05 nim tr& 1én (khong ke thdi gian tap sy), thudc bién che trong cdc &
quan, don vi su nghiép cong lap, don vi cong an, quin ddi, doanh nghiép Nhi
nude, dap tmg duge ngay yéu cau cua vi tri cn tuyén dung.

2. Xét tuyén v tiép nhéin chuyén cong téc doi véi cdc mg vién ddp (m{
c4c tiéu chun quy dinh, dang la giang vién, hghién ctru vién, chuyén vién vi
trong duong tré 1én & céc co s& gido dyc, khoa hoc, co quan quén ly nha nude
t8 chitc chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hdi va dugc co quan, don vi dang cdn
téc ddng ¥ cho thuyén chuyén.

3. Thi tuyén d6i véi céc @i tugng khong thuge Khodn 1 va Khoan 2 Pidu nay.

Pidu 9. Hinh thite va ndi dung thi tuyén

1. Péi véi ngudi du tuyén ngach gidng vién

a) Thi viét kién thic chung vé phdp ludt cong chic, vién chic; chi
trrong, dudng 161 ciia Déng, chinh séch phép ludt ctia Nha nuée.

b) Thi viét vé chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh: cic kién tho
chuyén sau v& mén hoc can tuyen giang vién, cac dang bai tdp thudc mén ho
cin tuyén giang vién. '

¢) Thi thuc hanh giang bai trén 16p: Thue hanh 01 tiét gidng vé chuyé
mon, nghiép vu.

d) Thi tréc nghiém n

goai nglt mdt trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phj
P, Trung Quée. - - it SRS T S R

Scanned with CamScanner



dy ‘ ‘ 0) Thi triic nghi¢m tin hoe vin pht(b)t'lg. '
& 2. DSi véi nguai dyr tuyén ngach chuyén vién, nghién ctru vién

a) Thi viét kién thie chung vé phdp ludt cong chire, vién chirc; chi
trwong, dudmg 16i ciia Dang, chinh séch phép luat ciia Nha nudc.

b) Thi viét vé chuyén mén, nghi¢p vu chuyén nganh.

3 ¢) Thi phong van vé chuyen mon, nghiép vu chuyén nganh: hiéu biét
a0 chuy&n mén vé ngach vién chirc can tuyén dung.

d) Thi tric nghiém ngoai nglt mét trong nim thi tleng Anh, Nga, Phép,
1A Dite, Trung Quée.

e) Thi tric nghiém tin hoc vin phong.

he._ 3. D6i véi ngudi du tuyén vao céc vi tri khéc
a) Thi viét kién thic chung vé& phap ludt céng chitc, vién chire; chu
: truong, ducmg 16i, chinh s4ch ciia Dang, phép luét ctia Nha nuéc va nhitng hiéu

d biét co ban vé nganh hogc linh vic tuyén dung.

n ] fa
g b) Thi viét, vn dap hoic tric nghiém nghiép vu chuyén nganh vé chuyén
mén, nghiép vu duge dao tao.

O . P £k 3 S 8 o

. ej; 4. Mién thi trdc nghiém ngoai ngit dbi véi:

cu' a) Ngudi du tuyén giang vién, chuyén vién, nghién ciu vién chuyén

hi nganh ngoai ngit;

: b) Ngudi du tuyén céc chuyén nganh khéng phai 1d ngoai ngit néu c6 mot
nf trong c4c diéu kién sau:

V’ -Cé bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;
;(:i - C6 bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodic t6t nghiép dai
; hoc, sau dai hoc tai co s& ddo tao bing tiéng nude ngoai & Viét Nam.
| 5. Mién thi tréc nghiém tin hoc vin phong ddi véi:
a) Ngudi du tuyén chuyén nganh Céng nghé théng tin;
b) Nng'OI du tuyén céc chuyén nganh khéng phai 1a Cong nghé théng tin
nhung c6 bang tot nghiép tir Trung cdp chuyén nganh Céng nghé théng tin tro 1én.
. Picu 10. Noi dung xét tuyén
w 1. Xét két qué hoc tap bac dai hoc, thac si, tién st (néu c6) clia ngudi dur tuyén.
Q 2. Phéng vén vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi du tuyén.
Diéu 11. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong tuyén dung cong chite, vién chitc
@ 1. Ngudi triing tuyén phai ¢ du cdc didu kién sau day:
, a) Co du cac bai thi ctia cdc mén thi;
ap

b) C6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50/100 diém trd 1én;
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c) Co ket qua thi tuyén cao hon ldy theo thit tyr tir cao xudng thép cho ¢
hét chi tiéu tuyén dung.

2. Néu c6 tir 02 ngum trd 1én c6 két qua thi tuyén bing nhau & vj trf ¢
tuyén dung, ngum co diém bai thi mén nghi¢p vu chuyén ngénh cao hon
ngudi tring tuyen néu diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh bqng nhau
ngudi c6 diém bai thi kién thirc chung cao hon la ngudi tring tuyén; néu v
khéng xdac dmh dugc nguoi trung tuyén thi Gidm d6c Hoc vién (Hoc vién tr
thudc) quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Khdng béo luu két qua thi tuyén cho céc ky tuyén dung lan sau.

4. Béi twong va didm wu tién trong thi tuyén va xét tuyén cdng chirc, vi
chirc thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh.

Chuong IT
PIEU KHOAN THI HANH VA TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 12. Quy dinh nay dugc thuc hién théng nhét trong todn Hoc vién.

Piéu 13. Thu trudng cdc don vi tryc thude chiu tréch nhiém phd bién qu
dinh ndy cho cén b trong don vi biét va thye hién.

Piéu 14. Trong qua trinh thyc hién néu phét sinh khé khin, vuéng mi
Th trudng cdc don vj trye thude phén dnh véi Gidm dde Hoc vién (qua Vu 1
chitc - Cén bd) @& xem xét bd sung, sira ddi cho phu hgp.ﬁ;-
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