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QUYÉT ĐỊNH
Ban hành Quy định việc thực hiện và đánh giá khóa luận, 

tác phâm tốt nghiệp của sinh viên

Căn cứ Quyết định số 6591-QĐ/HVCTQG ngày 01/11/2018 của Giám đốc Học 

viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ 

máy của Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

Căn cứ Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ 

ban hành kèm theo Quyết định số 17/VBHN-BGDĐT ngày 15/5/2014 của Bộ trưởng 

Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hợp nhất Quyết định số 43/2007/QĐ-BGDĐT ngày 

15/08/2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo và Thông tư 57/2012/TT-BGDĐT 

ngày 27/12/2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Quyết định số 4232/QĐ-HVBCTT-ĐT ngày 12/12/2016 của Giám đốc 

Học viện Báo chí và Tuyên truyền về việc ban hành Quy định đào tạo chất lượng 

cao trình độ đại học tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền;

Xét đề nghị của Trưởng ban Quản lý Đào tạo,

GIÁM ĐÓC HỌC VIỆN QUYÉT ĐỊNH:

Điểu 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định việc thực hiện và đánh 

giá khóa luận, tác phẩm tốt nghiệp của sinh viên Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 

1654/QĐ-HVBCTT-ĐH ngày 25/10/2012 của Giám đốc Học viện Báo chí và
r-r~> , /VTuyên truy en.

Điểu 3. Trưởng ban Quản lý Đào tạo, Thủ trưởng các đom vị và các cá nhân có 

liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định nà

Nơi nhân:
- Như Điều 3,
- Lưu VT - ĐT.
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QUY ĐỊNH

về việc thực hiện và đánh giá khóa luận, tác phẩm tốt nghiệp của sinh viên

(Kèm theo Quyêt định sô AỌD^Í- -QĐ/HVBCTT-ĐTngày 2^ tháng 02 năm 2021 
của Giám đôc Học viện Báo chỉ và Tuyên truyền)

ChưongI

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Văn bản này quy định việc thực hiện và đánh giá khóa luận, tác phẩm 

tốt nghiệp của sinh viên hệ đại trà và hệ chất lượng cao của Học viện (sau đây 

gọi chung là khóa luận).

2. Quy định này áp dụng đối với sinh viên các khóa đào tạo trình độ đại 

học của Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

Điều 2. Giải thích thuật ngữ

Khóa luận là hình thức nghiên cứu khoa học giúp sinh viên vận dụng tổng 

hợp những kiến thức đã tích lũy trong quá trình học tập để giải quyết một vấn đề 

thực tế đang đặt ra đối với lĩnh vực chuyên môn có liên quan; đòi hỏi sinh viên 

phải có khả năng sáng tạo và phát hiện vấn đề.

Điều 3. Mục đích, yêu cầu ss

1. Việc tổ chức cho sinh viên làm khóa luận nhằm củng cố, đáng giá năng 

lực vận dụng tổng hợp kiến thức, kỹ năng mềm như phân tích, phản biện, kỹ 

năng giải quyết vấn đề, kỹ năng giao tiếp, kỹ năng làm việc độc lập, kỹ năng tự 

học, tự nghiên cứu, năng lực dẫn dắt chuyên môn, nâng cao các khối kiến thức 

và kỹ năng đã được trang bị tại Học viện và phát triển năng lực của mình trong 

nghiên cứu khoa học, cụ thể:

- Giúp sinh viên hệ thống hóa kiến thức, kỹ năng và vận dụng vào thực 

hiện khóa luận một cách khoa học và sáng tạo; bước đầu vận dụng kiến thức đã 

học vào giải quyết những vấn đề thực tiễn.

- Rèn luyện và nâng cao khả năng tư duy, giải quyết vấn đề khoa học một 

cách độc lập;
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- Rèn luvện cho sinh viên tính tự chủ trong nghiên cứu.

2. Sinh viên thực hiện khóa luận tuân thủ đầy đủ các yêu cầu của Học 

viện, nhăm nâng cao năng lực tự học và phát huy năng lực sáng tạo trong lĩnh 

vực chuyên môn cũng như trong thực hành nghiệp vụ.

Điều 4. Nguyên tắc thực hiện

1. Sinh viên có kết quả học tập đạt các tiêu chuẩn theo quy định trong văn 

bản này được thực hiện khóa luận.

2. Sinh viên thực hiện khóa luận được giảng viên hướng dẫn giúp đỡ, tạo 

điều kiện đế hoàn thành khóa luận theo đúng tiên độ. Khóa luận được đánh giá 

và tính vào kết quả học tập theo các quy định trong quy chế đào tạo hiện hành 

của Học viện Báo chí và Tuyên truyền. Những sinh viên không hoàn thành khóa 

luận sẽ chịu các hình thức xử lý theo các quy định hiện hành.

3. Giảng viên hướng dẫn có trách nhiệm giúp đỡ sinh viên hoàn thành 

nhiệm vụ được giao và cùng với Khoa, Viện đánh giá đúng chất lượng khóa luận 

của sinh viên.

4. Giảng viên hướng dẫn sinh viên thực hiện khóa luận được hưởng chế 

độ theo quy định hiện hành của Học viện.

5. Các Khoa, Viện tổ chức cho sinh viên đãng ký, duyệt đề tài và đề 

cương khóa luận cho sinh viên, hướng dẫn sinh viên triển khai thực hiện khóa 

luận theo kế hoạch thông báo của Học viện.

Chương II

KHÓA LUẬN TÓT NGHIỆP

Điều 5. Điều kiện để sinh viên được giao thực hiện khóa luận

1. Đối với hệ chất lượng cao: 100% sinh viên làm khóa luận tốt nghiệp.

2. Đối với hệ đại trà: thực hiện như Quy định đào tạo đại học chính quy 

theo hệ thống tín chỉ hiện hành.

Điều 6. Điều kiện để sinh viên được bảo vệ khóa luận • • • •
1. Hoàn thành khóa luận đúng hạn và trình bày đúng quy cách của Học 

viện (Phụ lục kèm theo).
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2. Đèn thời điếm bảo vệ khóa luận, sinh viên không còn học phần bị điểm F.

3. Được giảng viên hướng dẫn đồng ý cho bảo vệ khóa luận.

4. Nộp khóa luận đúng thời gian quy định.

Điều 7. Quy trình chấm khóa luận

1. Hệ chất lượng cao

a. Sinh viên trình bày ngắn gọn kết quả khóa luận, thời gian không quá 10 

phút (khuyến khích trình bày bằng tiếng Anh).

b. Các thành viên Hội đồng nhận xét, đánh giá nêu câu hỏi (nếu có).

c. Giảng viên hướng dẫn nhận xét về quá trình thực hiện khóa luận của sinh 

viên. Trường hợp giảng viên hướng dẫn vắng mặt, Thư ký Hội đồng đọc bản 

nhận xét của giảng viên hướng dẫn.

d. Sinh viên trả lời câu hỏi và các ý kiến trao đổi.

e. Hội đồng hội ý, kết luận và cho điểm khóa luận.

f. Thư ký Hội đồng chấm tổng hợp điểm chấm khóa luận của Hội đồng 

chấm vào biên bản đánh giá của Hội đồng (theo mẫu).

1. Điểm chấm của các thành viên Hội đồng không được lệch nhau quá 2,0 

điểm. Trường hợp có sự chênh lệch nhau quá 2,0 điểm thì chủ tịch Hội đồng chủ 

trì đối thoại giữa các thành viên trong hội đồng để thống nhất cho điểm.

2. Hệ đại trà

a. Các thành viên Tổ chấm khóa luận kèm theo bản nhận xét khóa luận 

của giảng viên hướng dẫn từ khoa chủ quản.

b. Các thành viên Tổ chấm chấm điểm trực tiếp vào phiếu chấm.

c. Thư ký Tổ chấm tổng hợp điểm chấm khóa luận của Tổ chấm vào biên 

bản đánh giá của tổ chấm (theo mẫu).
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d. Điêm châm của các thành viên Tô châm không được lệch nhau quá 2,0 

điểm. Trường họp có sự chênh lệch nhau quá 2,0 điểm  thì Tổ trưởng chủ trì đối 

thoại giữa các thành viên trong tổ chấm để thống nhất cho điểm.

Điều 8. Tổ chức chấm khóa luận

1. Hệ chất lượng cao

a. Tất cả khóa luận được bảo vệ trước Hội đồng chấm khóa luận.

b. Hội đồng chấm khóa luận do Trưởng khoa và Trưởng Ban Quản lý Đào 

tạo tham mưu cho Giám đốc Học viện ra quyết định thành lập Hội đồng chấm. 

Hội đồng gồm 3 thành viên: Chủ tịch, ủy viên thư ký và ủy viên phản biện (Hội 

đồng có ít nhất 1 thành viên là ngưòi ngoài cơ sở đào tạo).

c. Giảng viên hướng dẫn không tham gia trong Hội đồng chấm khóa luận 

nhưng phải có bản nhận xét gửi Hội đồng chấm trước 03 ngày.

d. Hội đồng chấm khóa luận chỉ được tiến hành khi có đủ cả 3 thành viên.

2. Hệ đại trà

a. Tất cả khóa luận đều được chấm trước Tổ chấm khóa luận. Sinh viên 

làm khóa luận phải có mặt để tiếp thu các ý kiến đánh giá, nhận xét và khuyến 

nghị của Tổ chấm.

b. Tổ chấm khóa luận do Trưởng khoa và Trưởng ban Quản lý Đào tạo 

tham mưu cho Giám đốc Học viện ra quyết định thành lập. Thành phần Tổ chấm 

gồm 3 thành viên: Tổ trưởng, ủy viên thư ký, ủy viên phản biện.

c. Giảng viên hướng dẫn không tham gia Tổ chấm khóa luận nhưng phải 

có bản nhận xét gửi Tổ chấm trước 03 ngày.

d. Tổ chấm khóa luận chỉ được tiến hành khi có đủ cả 3 thành viên.

Điều 9. Điểm khóa luận

1. Các thành viên Hội đồng/Tổ chấm cho điểm vào phiếu chấm theo thang 

điểm 10 (có mẫu kèm theo), có thể cho điểm lẻ đến một chữ số thập phân.
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2. Đ iêm  khóa luận là trưng bình chung điểm của các thành viên Hội 

đồng/Tổ chấm có m ặt và được làm tròn đến một chữ số thập phân.

3. Kêt quả chấm khóa luận được công bố sau khi có ý kiến phê duyệt của 

Chủ tịch Hội đồng hoặc Tổ trưởng Tổ chấm khóa luận.

4. K hông xem  xét đề nghị phúc khảo điểm  đánh giá khóa luận; trường 

hợp đặc biệt, do Giám đốc quyết định.

5. Tiêu chí đánh giá khóa luận

TT Tiêu chí đánh giá Thang điểm

1.

Tính cấp thiết về lý luận và thực tiễn của đề tài; không trùng 

lặp với các công trình đã công bố (thể hiện qua phần tình hình 

nghiên cứu có liên quan đến đề tài)

1,0

2.
Đê tài và phương pháp nghiên cứu phù họp với ngành/chuyên 

ngành đào tạo
1,0

3.
Xây dựng khung lý thuyết phù họp với hướng nghiên cứu của 

đề tài
2,0

4.
Vận dụng khung lý thuyết để khảo sát, phân tích thực tiễn, 

nhận diện đúng và trúng vấn đề cần khắc phục, giải quyết
2,0

5.
Phương hướng, giải pháp phù họp vói yêu cầu lý thuyết và 

thực tiễn đòi hỏi
2,0

6.
Thông tin dữ liệu được cập nhật, dẫn nguồn đầy đủ, chính xác, 

tin cậy, hình thức trình bày đúng quy cách trình bày khóa luận
0,5

7.
Bố cục rõ ràng, cân đối giữa các chương, các tiết, các tiếu 

tiết...
0,5

8.
Văn phong mạch lạc, đảm bảo tính khoa học, ít sai sót về 

chính tả, lỗi kỹ thuật in ấn...
0,25

9. Sắp xếp danh mục tài liệu tham khảo đúng quy định 0,25

10. Điểm thưởng 0,5
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6. Kêt quả châm khóa luận được xêp theo các loại sau:

- Loại đạt:

+ Loại xuất sắc: Từ 9 đên 10 điếm.

+ Loại giỏi: Từ 8 đến cận 9 điếm.

+ Loại khá: Từ 7 đến cận 8 điểm.

+ Loại trung bình: Từ 5 đến cận 7 điếm.

- Loại không đạt: Dưới 5 điểm.

Điều 10. Cộng điểm thưởng

Khóa luận được cộng tối đa 0,5 điểm khi có một trong các điều kiện sau:

a. Điểm trung bình tích lũy từng học kỳ, từ học kỳ I đến học kỳ VII đều 

đạt từ 3.20 điểm trở lên.

b. Khóa luận được viết bằng tiếng Anh (đối với hệ chất lượng cao).

c. Chủ nhiệm đề tài nghiên cứu khoa học sinh viên trong thời gian học tập 

tại Học viện.

d. Có bài báo đã được công bố trên các tạp chí khoa học có chỉ số ISSN, 

bài đăng kỷ yếu hội thảo khoa học cấp quốc gia trở lên, có nội dung liên quan 

đến đề tài khóa luận (Trường hợp đồng tác giả được cộng điểm thưởng tối đa 

0,25 điểm).

Điều 11. Quy định đối vói giảng viên hướng dẫn và thành viên Hội đồng

1. Hệ chất lượng cao

a. Mỗi đề tài khóa luận ít nhất có một giảng viên hướng dẫn khoa học.

b. Giảng viên hướng dẫn sinh viên làm khóa luận là giảng viên của Học viện 

hoặc có thể mời những cán bộ bên ngoài Học viện có trình độ thạc sĩ trở lên, có 

ngành đào tạo phù họp với ngành đào tạo của sinh viên làm khóa luận.

c. Thành viên của Hội đồng/Tổ chấm khóa luận là giảng viên của Học 

viện hoặc có thể mời những cán bộ bên ngoài Học viện có trình độ thạc sĩ trở
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lên, Chủ tịch phải có trình độ tiến sĩ, có ngành đào tạo phù hợp với ngành đào 

tạo của sinh viên làm khóa luận.

d. Giảng viên hướng dẫn sinh viên làm khóa luận bằng tiếng Anh, thành 

viên Hội đông chấm khóa luận bằng tiếng Anh phải có năng lực giảng dạy bằng 

tiếng Anh.

2. Hệ đại trà

a. Mỗi đề tài khóa luận ít nhất có một giảng viên hướng dẫn khoa học.

b. Giảng viên hướng dẫn sinh viên làm đồ án, khóa luận, tác phẩm tốt nghiệp 

là giảng viên của Học viện hoặc có thể mời những cán bộ bên ngoài Học viện có 

trình độ thạc sĩ trở lên, có ngành đào tạo phù hợp với ngành đào tạo của sinh 

viên làm khóa luận.

c. Thành viên của Tổ chấm khóa luận là giảng viên của Học viện hoặc có 

thể mời những cán bộ bên ngoài Học viện có trình độ thạc sĩ trở lên, có ngành 

đào tạo phù hợp với ngành đào tạo của sinh viên làm khóa luận.

3. Số lượng tối đa khóa luận do một giảng viên (không phân biệt cơ hữu hay 

thỉnh giảng) hướng dẫn cùng một thời điểm:

TT Chức danh Số lượng tối đa khóa luận được hướng dẫn chính

1.
Giáo sư, Phó Giáo sư, 

Giảng viên cao cấp
7 khóa luận

2. Giảng viên chính, tiến sĩ 6 khóa luận

3. Thạc sĩ 5 khóa luận

Trường hợp đặc biệt do Giám đốc Học viện quyết định.

Điều 12. Yêu cầu đối vói nhận xét khóa luận

1. Nhận xét của giảng viên hướng dẫn (theo mẫu)

- Đánh giá về kiến thức, tinh thần thái độ, ý thức trách nhiệm của sinh 

viên trong quá trình thực hiện đề tài.
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- Nêu rõ mức độ đạt được mục tiêu của khóa luận so với yêu cầu của 

giảng viên hướng dẫn và sinh viên dã xác định.

2. Nhận xét của ủy viên phản biện Hội đông chấm khóa luận hệ chất 

lượng cao (theo mâu)

- Đánh giá các kết quả đạt đưọc của khóa luận so với mục tiêu, nhiệm vụ, 

phạm vi nghiên cứu đề tài;

- Đánh giá về tính khoa học, thực tiễn và chất lượng của khóa luận;

- Phưong pháp thực hiện đề tài và những điểm mạnh, điểm yếu trong năng 

lực thực hiện khóa luận của sinh viên;

- Ghi rõ ưu điểm, hạn chế, kết quả đạt được của khóa luận.

Chương III

KHEN THƯỞNG VÀ x ử  LÝ VI PHẠM

Điều 13. Khen thưởng, xử lý giảng viên hướng dẫn, sinh viên vi phạm các 

quy định khi thực hiện khóa luận

1. Các đem vị, cá nhân hướng dẫn sinh viên thực hiện khóa luận đạt chất 

lượng và hiệu quả cao, được xem xét khen thưởng theo quy định hiện hành.

2. Trong quá trình thực hiện khóa luận, nếu vi phạm quy chế, sinh viên sẽ bị 

xử lý kỷ luật tùy theo mức độ vi phạm.

3. Giảng viên hướng dẫn nếu không hoàn thành nhiệm vụ trong việc hướng 

dẫn sinh viên làm khóa luận cũng sẽ bị xem xét xử lý theo quy định của Học viện.

Chương IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ ĐIÈU KHOẢN THI HÀNH

Điều 14. Tổ chức thực hiện

1. Sinh viên tiến hành chỉnh sửa khóa luận theo ý kiến kết luận của Hội 

đông/Tô chấm khóa luận (nếu cổ), đóng 01 quyển bìa cứng có chữ ký xác nhận của 

Chủ tịch Hội đồng/Tổ trưởng tổ chấm khóa luận, nộp lưu tại khoa chủ quản.
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2. Những khóa luận đạt tù' 9,5 điểm trỏ' lên sau khi sửa theo khuyến nghị của 

Hội đồng/Tổ chấm khóa luận, nộp thêm 01 quyển khóa luận đóng bìa cứng cho 

Trung tâm Thông tin khoa học luu trữ theo quy định.

3. Đối với các ngành/chuyên ngành có tính đặc thù, sinh viên thực hiện 

tác phẩm tốt nghiệp, sản phẩm tốt nghiệp, Ban Chủ nhiệm các khoa xây dựng 

mẫu phiếu chấm theo yêu cầu của từng ngành/chuyên ngành đào tạo trình Giám 

đốc Quyết định.

Điều 15. Điều khoản thi hành

1. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

2. Bãi bỏ những Quy định trước đây về chấm khóa luận.

3. Trong quá trình thực hiện Quy định này nếu có những vấn đề phát sinh, 

Giám đốc Học viện Quyết định điều chỉnh một số nội dung quy định cho phù họp 

với tình hình thực tế./.

Nơi nhân:
- Ban Giám đốc Học viện,
- Các đơn vị trong HV,
- Các lớp đại học,
- Lưu VT, ĐT.

)
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PHỤ LỤC

QUY CÁCH TRÌNH BÀY KHÓA LUẬN ĐẠI HỌC

1. Trình bày khóa luận

Khóa luận phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, không được tẩy 

xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biếu, hình vẽ, đồ thị. Bìa ngoài khóa luận in 

bằng giây màu có giấy bóng kính hoặc bìa cứng in, chữ nhũ. Trang bìa phụ khóa 

luận (bìa lót trong) in băng giấy trăng. Chữ in trên bìa ngoài và trang phụ bìa 

phải đủ dấu tiếng Việt.

Mỗi khóa luận gồm Mở đầu (Trình bày lý do chọn đề tài, tình hình nghiên 

cứu liên quan đến đề tài, mục đích và nhiệm vụ nghiên cứu, đối tượng và phạm 

vi nghiên cứu, cơ sở lý luận và phương pháp nghiên cứu, đóng góp mới của đề 

tài, kết cấu của đề tài), nội dung (kết cấu thành các chương, các tiết, tiểu tiết), 

kết luận và kiến nghị, danh mục tài liệu tham khảo, mục lục, phụ lục (nếu có).

Thứ tự cấu trúc một khóa luận như sau:

- Trang bìa ngoài.

- Trang bìa phụ (bìa trong).

- Trang viết lời cam đoan.

- Trang Mục lục (Sắp xếp mục lục gọn trong một trang giấy).

- Trang Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt.

- Danh mục các bảng.

- Danh mục các hình vẽ, đồ thị.

- Mở đầu.

- Nội dung.

- Kết luận.

- Danh mục tài liệu tham khảo.

- Phụ lục.

- Trang tóm tắt khóa luận. Đối với hệ chất lượng cao có thêm trang tóm tắt 

viết bằng tiếng Anh.
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M au tác phấm  tốt nghiệp/sản phấm tổt nghiệp do các K hoa xây dựng theo 

yêu câu chuyên môn của đơn vị.

2. Soạn thảo văn bản

Khoá luận có từ 40 đến 60 trang đánh máy khổ A4, in trên một mặt giấy 

(không kế tài liệu tham khảo và phụ lục).

Nội dung khoá luận được trình bày theo kiểu chữ Times New Roman, cỡ 

chữ 14; giãn dòng 1,5 lines, lề trên 2,0, lề dưới 2,0, lề trái 3,0, lề phải 2,0. Đánh 

số thứ tự trang ở giữa, phía trên mỗi trang.

3. Viết tắt

Không lạm dụng việc viết tắt trong khóa luận. Chỉ viết tắt những từ, thuật 

ngữ, cụm từ thông dụng xuất hiện từ 5 lần trở lên. Không viết tắt những cụm từ 

dài, những mệnh đề; không viết tắt những từ ít xuất hiện trong khóa luận, không 

viết tắt trong tên chương, tiết, tiểu tiết. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên 

các cơ quan, tổ chức...thì được viết tắt sau lần viết lần thứ nhất, có kèm theo 

chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu khóa luận có nhiều chữ viết tắt thì phải có 

bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu khóa luận.

4. Tài liêu tham khảo và cách trích dẫn

Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của 

riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong 

danh mục Tài liệu tham khảo của khóa luận. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những 

đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. Nếu sử dụng tài liệu của người khác và 

của đồng tác giả (bảng biểu, hình vẽ, đồ thị, ý tưởng...) mà không chú dẫn tác 

giả và nguồn tài liệu thì khóa luận bị coi là vi phạm quy định về trích dẫn.

Nếu không có điều kiện tiếp cận được một tài liệu gốc mà phải trích dẫn 

thông qua một tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu 

gốc đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của khóa luận.

Khi cần trích dẫn một đoạn ít hơn hai câu hoặc bốn dòng đánh máy thì có 

thể sử dụng dấu ngoặc kép để mở đầu và kết thúc phần trích dẫn. Nếu cần trích 

dẫn dài hơn thì phải tách phần này thành một đoạn riêng khỏi phần nội dung
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đang trình bày, với lề trái lùi vào thêm 2 cm. Khi mở đầu và kết thúc đoạn trích 

này không phải sử dụng dâu ngoặc kép.

Việc trích dẫn phải theo số thứ tự của tài liệu tham  khảo ở danh mục tài 

liệu tham khảo và được đặt trong ngoặc vuông, khi cần có cả số trang, ví dụ [12; 

tr. 70, 71] có nghĩa là trích dẫn ở trang 70, trang 71 của tài liệu theo số thứ tự 12 

trong danh mục tài liệu tham khảo. Đối với phần được trích dẫn có từ nhiều 

nguồn tài liệu khác nhau, số của từng tài liệu được độc lập trong từ ngoặc 

vuông, được cách nhau bởi dấu phây và đặt theo thứ tự tăng dần. Ví dụ [15], 

[18], [21], [35]...

Danh mục tài liệu tham khảo tối thiểu phải có 30 tài liệu, sắp xếp riêng theo 

từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Nga...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài 

phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng 

Trung, tiếng Nhật. Đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể 

thêm phần dịch đi kèm theo mỗi tài liệu.

Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC, họ tên tác giả theo thông lệ của 

từng nước:

- Tác giả là người nước ngoài: xếp theo thứ tự ABC theo họ

- Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ 

nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước 

họ.

- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ  

quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T. 

Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B...V.V...

Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin 

sau: Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách) (năm xuất 

bản), (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) tên sách, luận vãn 

hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên 

nhà xuất bản) hơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)
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Tài liệu tham khảo là hài háo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách... 

phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách) 

(năm công bố), (đặt trong dấu ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) “tên bài 

báo”, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) tên tạp chí 

hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) tập (không có dấu ngăn cách) 

(số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phây sau ngoặc đơn) các sổ trang, (gạch ngang 

giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)

Neu tài liệu dài hơn một dòng thì trình bày sao cho dòng thứ hai lùi vào so 

với dòng thứ nhất lcm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi.

5. Phụ lục của khóa luận

Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ 

cho nội dung khóa luận như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh... Nếu khóa luận sử 

dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được 

dưa vào phần phụ lục ở dạng nguyên bân đà dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; 

không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong bảng 

biểu cũng cần nêu trong phụ lục của khóa luận. Phụ lục không được dày hơn 

phần chính của khóa luận.

6. Trang tóm tắt khóa luận

Tóm tắt khóa luận (khoảng 300 từ, theo mẫu)
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Màu 01: Dành cho sinh viên

TÓM TẮT KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP NĂM ...

(Quyết định SO....-QĐ/HVBCTT-ĐT ngày/tháng/năm về việc thành lập 

Hội đồng/Tố chấm khóa luận hoặc tác phấm tốt nghiệp năm ....)

Tên đê tài: ..............................................................................................................

Họ và tên sinh viên:.............................................................MSSV:...................

Khoa:............................................. Khoá:........................................................

Họ và tên giảng viên hướng d ẫn :.........................................................................

Tóm tắt nội dung khoá luận tốt nghiệp:..............................................................
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Mâu 02: Dành cho Khoa

STT Họ tên s v Khoa Họ tên GVHD Tên đề tài

Tóm tắt khóa 

luận TN 

(khoảng 300 từ)

Ghi chú

1.

2.

3.

. . .
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Mâu 3: Bìa ngoài

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HỌC VIỆN CH ÍN H  TRỊ QUÓC GIA
HỒ CHÍ M INH

(Chữ in hoa đứng, không đậm, cỡ 14)
HỌC VIỆN BÁO CHI VÀ TUYÊN TRUYỀN

(Chữ in hoa đứng, đậm, cỡ 14)

Họ và tên tác giả khóa luận 
(in thường đúng, đậm, cỡ chữ 14)

TÊN ĐỀ TÀI KHÓA LUẬN 
(in hoa đứng, không đậm, cỡ chữ 14)

KHÓA LUẬN TÓT NGHIỆP ĐẠI HỌC
(in hoa đứng, đậm , cỡ chữ 16)

Hà Nội, năm...
(in thường đứng, không đậm, cỡ chữ 14)
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Màu 4: phụ bìa (bìa trong)

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA
HỒ CHÍ MINH

(Chữ in hoa đứng, không đậm, cỡ 14)
HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN

(Chữ in hoa đứng, đậm, cỡ 14)

TÊN ĐÊ TÀI KHÓA LUẬN 
(in hoa đứng, không đậm, cỡ chữ 14)

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC
(in hoa đứng, đậm , cỡ chữ 16)

NGÀNH: ............
MÃ SỐ : ..........

(in hoa đứng, không đậm, cỡ chữ 14)

Giảng viên hướng dẫn: TS. NGUYÊN VĂN A 
Sinh viên thực hiện : NGUYÊN THỊ B 

(in thường đứng, không đậm, cỡ chữ 14)

Hà Nội, năm...
(in thường đứng, không đậm, cỡ chữ 14)
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CỘNC HÒA XẢ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BẢN NHẶN XÉT
Quá trình thực hiện khóa luận của sinh viên

Họ và tên giảng viên hướng dân:..................................................................
Đon vị công tác: ................................................................................................
Tên sinh v iên :.....................................................................................................
Tên đề tài khóa luận:........................................................................................

N gành :.............................. Chuyên ngành:
M ã số :......................

Nội dung nhận xét
1. Tinh thần, ý thức trách nhiệm của sinh viên trong quá trình thực hiện đề 
tài

- Châp hành hướng dân của giảng viên:....................................................

- Ỷ thức, thái độ làm việc:

2. Kết quả làm việc
- Tính cấp thiết, ý  nghĩa lí luận và thực tiễn của đề tài:

- Mức độ thực hiện nhiệm vụ đề ra:

3. Đánh giá chung
- Mức độ đạt yêu cầu so với mục đích đề ra của khỏa luận:..............

- Hình thức trình bày khóa lu ậ n : ............................................................

Hà Nội, ngày tháng năm 
Giảng viên hưó’ng dẫn
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BẢN NHẬN XÉT PHẢN BIỆN KHÓA LUẬN TÓT NGHIỆP KHÓA 

Đe tài:.....................................................................................................................

Sinh viên thục hiện:................................................... Lớp.......

Giảng viên phản b iện ................................................ Cơ quan

NÔI DUNG NHẢN XÉT

1. Ý nghĩa lý luận và thực tiễn của đề tài:...............

2. Phương pháp, kỹ năng, tài liệu:

3. Kết quả nghiên cứu, khả năng ứng dụng:

4. Bố cục và hình thức trình bày:
)  .................. ................ .......................................................

5. Kết luận (và kiến nghị nếu có):.................................................................................

6. Điểm khóa luận bằng s ố ......................................... bằng chữ .................................

Hà Nội, n g à y ........ th á n g .......... năm 2021

XÁC NHẬN CỦA C ơ QUAN GIẢNG VIÊN PHẢN BIỆN

(Nếu GV. mời ngoài trường)
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HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA HỒ CHÍ MINH
HỌC VIỆN BÁO CHÍ VÀ TUYÊN TRUYỀN

*

PHIẾU ĐÁNH GIÁ KHÓA LUẬN (TÁC PHẨM) TỐT NGHIỆP

ĐẠI HỌC N Ă M .........

Tố chấm khóa luận (tác phấm) tôt nghiệp khoa:..............................................
N gành:....................................Chuyên ngành:.....................................................
Họ và tên sinh viên thực hiện khóa luận (tác phâm ):.......................................
L ớ p :...............................................................Khóa h ọ c :.....................................
Tên khóa luận (tác phâm ):...................................................................................

TT r r  • A I  r ^  r 1  » ĩTiêu chí đánh giá Điểm 
tối đa

Điểm
đạt

1

Tính cấp thiết về lý luận và thực tiễn của đề tài; 
không trùng lặp với các công trình đã công bố (thế 
hiện qua mục Tình hình nghiên cứu liên quan đến đề 
tài)

1

2 Đe tài và phương pháp nghiên cứu đề tài phù hợp với 
ngành/chuyên ngành đào tạo 1

3 Xây dựng khung lý thuyết phù hợp với hướng nghiên 
cứu của đề tài 2

4
Vận dụng khung lý thuyết để khảo sát, phân tích thực 
tiễn, nhận diện đúng và trúng vấn đề cần khắc phục, 
giải quyết

2

5 Phương hướng, giải pháp phù hợp với yêu cầu lý 
thuyết và thực tiễn đòi hỏi 2

6
Thông tin dữ liệu được cập nhật, dẫn nguồn đầy đủ, 
chính xác, tin cậy; hình thức trình bày đúng quy cách 
trình bày khóa luận

0,5

7 Bố cục rõ ràng, cân đổi giữa các chương, tiết, tiếu 
tiết... 0,5

8 Văn phong mạch lạc, đảm bảo tính khoa học, ít sai 
sót về chính tả, lỗi kỹ thuật in ấn 0,25

9 sẳp xểp danh mục tài liệu tham khảo đúng quy định 0,25
10 Điểm thưởng 0,5

TỔNG SỐ ĐIỂM 10— ,-------------------- f \ --------—-—;------------------------------------------- ---------------------
Kêt quả điêm băng s ô : .............  Băng chữ:

Hà Nội, ngậy tháng năm... 
GIẢNG VIỀN CHẤM
( Kỷ và ghi rõ họ tên)
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HỌC VIẸN CHÍN H TRỊ ỌƯỐC GIA ĐẢNG CÔNG SẢN VĨẼT NAM
HỒ CHÍ M IN H

HỌC VIỆN BÁO CH Í VÀ TUYÊN TRUYỀN Hà Nội, ngày tháng năm ....
"k

BIÊN BẢN
CỦA TỎ CHẤM KHÓA LUẬN (TÁC PHẢM) TÓT NGHIỆP ĐẠI HỌC

Của sinh v iê n :......................................................................................................
K hóa:....................................

N gành:.......................................... Chuyên ngành :...............................................
Chấm ngày tháng n ă m  tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền,

theo Quyết định số: -QĐ/HVBCTT-ĐT ngày tháng năm .... của
Giám đốc Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

Số người tham gia chấm khóa luận (tác phẩm) tốt nghiệp:

1. .................................................................................. - Tổ trưởng
2. ..................................................................................- ủ y  viên, thư ký
3. ..................................................................................- Úy viên, phản biện

Số phiếu phát r a : ........  số  phiếu thu v ề : ............
Số phiếu hợp l ệ : ..........  số  phiếu không hợp l ệ : ......
Kết quả kiểm phiếu:
Phiếu 1 : ............. điểm
Phiếu 2 : ............. điểm
Phiếu 3 : ............. điểm
Điểm trung bình của Tổ chấm: Bằng s ố .............Bằng chữ:
xếp lo ạ i:............................................
Kết lu ậ n : ....................................................................................

Biên bản này làm tại Tổ chấm khóa luận (tác phẩm) tốt nghiệp đại học, đã
r 7 r/\ 1 /V , r r p  A 1 Ạcông bo trước Tô châm.

ỦY VIÊN, THƯ KÝ TỔ TRƯỞNG
(Kỷ và ghi rõ họ và tên) (Ký và ghi rõ họ và tên)
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HỌC VIẸN CHÍNH TRỊ ỌUỐC GIA Đ Ả N G  C Ồ N G  SẢ N  V IẺ T  N A M
HÒ CHÍ MINH

HỌC VIỆN BAO CHI VA TUYEN 1 RUYEN Hà Nội, ngày tháng năm ....
•k

BIÊN BẢN
CỦA HỘI ĐỒNG CHẤM KHÓA LUẬN (TÁC PHẢM) TÓT NGHIỆP ĐẠI HỌC

Của sinh viên: .............................................................................

K hóa:.......................................

N gành:......................................Chuyên ngành:...............................................
Chấm ngày tháng năm .... tại Học viện Báo chí và Tuyên truyền,

theo Quyết định số: -QĐ/HVBCTT-ĐT ngày tháng n ăm ....... của
Giám đôc Học viện Báo chí và Tuyên truyền.

Sổ người tham gia chấm khóa luận (tác phẩm) tốt nghiệp:

1 .................................................................................. - Chủ tịch Hội đồng
2 ..................................................................................- Úy viên, phản biện
3 ................................................................................. - ủ y  viên, thư ký

Số phiếu phát r a : ........  số  phiếu thu v ề : .....................
Sổ phiếu hợp lệ : .......... số  phiếu không hợp lệ : ..........
Kết quả kiểm phiếu:
Phiếu 1 : ............ điểm
Phiếu 2 : ............ điểm
Phiếu 3 : ............ điểm
Điểm trung bình của Hội đồng chấm: Bằng s ố .... Bằng ch ữ :......................
xếp  lo ạ i:...........................................
Kết lu ận : ..............................................................................................................

Biên bản này làm tại Hội đồng chấm khóa luận (tác phẩm) tốt nghiệp đại 
học, đã công bố trước Hội đồng chấm.

ỦY VIÊN, THƯ  KÝ CHỦ TỊCH  HỘI ĐỒNG
(Kỷ và ghi rõ họ và tên) (Kỷ và ghi rõ họ và tên)


