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HOQC VIEN CHINH TRIQUOCGIA  CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

HO CHi MINH Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 4503/QD-HVCTQG Ha Ngi, ngay 12 thang 10 ndm 2016
QUYET PINH

A A by A A .A A A . - A
Vé viéc ban hanh Quy che Bo nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén,
tir chire, mién nhiém cdn bg lanh dao, quan ly

GIAM POC HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH

Can o Quyét dinh s6 224-QB/TW ngay 06-01-2014 ctia Bé Chinh trj vé
chirc ning, nhiém vu va td chirc bd mdy cia Hoc vién Chinh tr quéc gia H6 Chi
Minh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2014/ND-CP ngay 19-5-2014 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ctia Hoc vién Chinh trj
qubc gia H6 Chi Minh;

Cén ¢ Quy dinh sb 215-QD/TW ngay 05-12-2013 cia Ban Bi thu Trung
wong Pang Quy dinh vé chitc nang, nhiém vy, quyén han, td chirc bd mady cua
déng tiy cdp trén truc tiép t6 chirc co s¢ dang thude Pang bd Khéi cic co quan
Trung vong;

Can ot Quyét dinh sb 68-QD/TW ngay 04-7-2007 ctia B Chinh trj vé vide
ban hanh Quy ché bd nhiém cén bd va gi¢i thigu cén bd Umg cir; Hudng din sb
09-HD/BTCTW ngdy 26-9-2007 ciia Ban T6 chitc Trung wong huéng din thue
hién Quy dinh vé phén cip quén Iy c4n b, Quy ché bd nhidm cén bd va giéi
thiéu can bd Ung cu;

Cin ctr Quy ché lam viéc ciia Ban Chép hanh Pang b Hoc vién Chinh tri
quéc gia H Chi Minh;

Xét d& nghi clia Vu truéng Vu T6 chire - Can b va th trudng cac don vi
co lién quan, :

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, luAn chuyén, tir chirc, mién nhiém cén b lanh dao, quan ly céc cép, dién do
Giam déc Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh quyét dinh va Phu luc

o

huéng dén.

Scanned with CamScanner




hay thé Quyét dinh sb 1435/QP-HVCT-HCQG

Piéu 2. Quyét dinh nay t _
Hanh chinh quéc gia H6 Chi

ngy 02-5-2013 ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri -
Minh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Vu truong Vu T
iém thi hanh Quyét dinh nay./4

& chue - Can b, thu

trudng cac don vi cd lién quan chju trach nh

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;
- Lwu Vy TCCB, v%
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HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Doc l{ip - Tw do - Hanh phiic

i
QUY CHE “L E
B nhlem bd nhiém lal,lljén chuyen,
tir chire, mlen nhlem can bg }ﬁhh dao, quan ly
(Ban hanh kem theo Ouyet dinh $6:4503/0 E,PJVCTQG ngay 12-10-2016

cita Gidm doc Hoc vién Chinh tri qffl;}c gia H6 Chi Minh)
1
it

Chwong I ;i
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc bé nhiém, bb Tmlem lai, luén chuyén, tir chirc,
mién nhiém cdn b6 lanh dao, quan ly tir cép pho truo'ng phong va tuong duong
- trd 1én ¢ cac don vi thudc Hoc vién Chinh trj quoig .gla Hb Chi Minh (sau day goi
12 Hoc vién), trir céc trudng hop do B Chinh tri] Ii?;,an Bi thu Trung wvong Dang
quyét dinh. ii =
Piéu 2. Mot sb tir ngit trong Quy ché nay dullqc hiéu nhr sau:

1. “Bd nhiém” 14 viéc Gidm d6c Hoc vién |( (hoac Gidm d6c Hoc vién truc
thudc theo phan cép) ra quyét dinh cir can bd gmlmot chirc vu lanh dao, quan ly
c6 thoi han. ]"W _

2. “Bb nhiém lai” 1a viéc Gidm déc Hoc v1én (hoic Giam ddc Hoc vién
true thude theo phén cdp) bd nhiém cén bo lanh dao quan ly tiép tuc gitt chirc
vu dang dam nhiém khi hét thoi han b4 nhiém. h

3. "Luén chuyén" 12 viéc Gidm déc Hoc wen (hoac Giam déc Hoc vién
true thube theo phén céip) bd nhiém can bj lanh daq, quan ly gitt mét chic vu .
linh dao moi trong qué trinh thuc hién cdéng tic quy hoach va dao tao, boi
dudng.

4, “Tir chire” la viée cén b lanh dao, quan ly tu nguyén xin théi giit chiic
vu khi chua hét thoi han bd nhiém va duge Gidm déc Hoc vién (hodc Gidm dbc
Hoc vién truc thugc theo phén cip) déng ¥.

5. “Mién nhiém” la viéc Gidm dbc Hoc vién (hoic Giam déc Hoc vién
tryc thude theo phan cép) ra quyét dinh théi gitr chitc vy lanh dao dbi véi can bo

lnh dao, quén 1y khi chua hét thei han bo nhiém. | ||

i:?' .2
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Dicu 3. Nguyén tic bo nhi¢m, bo nhiém lai, ludn chuyén, tir chire, mién
‘A . A ye 4 J
uhi¢m can b lanh dao, quan ly

I. Dang vy Hoc vién‘ cac cﬁp uy Dang thong nhat lanh dao céng tdc cén bo
va quan ly ddi ngi can bB

2. Xuat phét tir yeu cau, nhiém vu ctia don vj va ciin cit vao pham chét, dao
dire, nang lye va sé tnrong cua can bd.

3.Dam béo su 6n dinh, ké thira va phét trién ctia ddi ngii cén bd, nang cao
chét luong va hi¢u qua hoat dong cua don vi.

4.Cén bd duoc bd nhlem bd nhiém lai phai c6 di tiéu chuén, diéu kién theo

quy dinh cia Déng, Nha nuée, cia Hoc vién va duge quy hoach theo chire danh
du kién hoic tuong ducmg

5. Viéc xéc dinh chuyen nganh ph hop d6i véi tiéu chuén b nhiém cén bo
lanh dao, quan ly do dcm vi dé xudt va bio cdo Gidm déc Hoc vién (hodc Giam
déc Hoc vién true thuoc theo phén cap) quyet dinh.

6. Céc truong hop dg}p biét, Giam déc Hoc vién quyét dinh.

5 1
Diéu 4. Théi han g’it‘r chitre vu

1

1. Thoi han gity chuc vu mét lan bd nhiém la 05 ndm (du 60 thang) tinh tir
ngdy bé nhiém, bd nhlem lai (trr trudng hop duge bd nhiém lai ma thoi gian

cong tac tinh dén tudi I]Dhl huu khong con da 05 nam) va dugc ghi thanh mét
didu trong quyét dinh. ,"

ih
2. Céan b6 lanh dao, quén ly cip truong don vij trye thuge Hoc vién; cén bd
lanh dao, quan ly cép tr chng don vi thuge Hoce vién true thude khong gitr chirc

vu tai mét don vi qué 11a1 nhi¢m ky bd nhiém lién tiép.

3.Cén b6 lanh da0= quan ly dugc didu dong, bd nhiém gilt chirc vu méi

twong duong véi chire vij cfi (c6 ciing hé sb phy cip chire vu), thoi han gitr chie
vu dugc tinh tir ngdy duro‘c bd nhiém chic vu moi.

4. Trong trudng hop thay ddi chirc danh lanh dao, quan ly do thay déi tén
£0i cia to chtic theo unetn dmh cua C’lp c6 tham quyén, thi thoi han git chire vy

bd nhiém tinh tir ngay dl.fH bo nhiém chirc vu cil,

Skt
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" _ Chwong II )
TIEU CHUAN CAN BQ LANH DAO, QUANLY
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH

Diu 5. Tiéu chuén chung

1. C6 ban linh chinh trj viing vang, kién dinh muc tiéu ddc 1ap dén toc gén
lién v6i chu nghfa x3 hoi va dudng 181 ddi méi cia Péang; tan tuy phyc vy To
qudc va nhan dén; 13 ding vién Pang Cng san Viét Nam,

2. C6 phém chét dao dirc tét; cé phong céch lanh dao, quén ly dan chi, sdu
sat; doan két, quy tu dugc cén bd, cong chirc, vién chirc (sau ddy goi 1a cén bf)
trong co quan, don vi; khéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va kién quyét déu
tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi; dugc can b co quan va nhén dan
noi cu tru tin nhiém.

3. Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; c6 ¥ thirc td chirc ky luit cao, guong
mAu chép hanh dudng 18i, chi truong ciia Dang, chinh séch, phap lut cia Nha
nuéce, néi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

4. C6 hiéu biét sau vé linh vuc chuyén mén, nghiép vu va cé trinh dg dao
tao dap ung yéu cau cdng viée dugc giao.

5. C6 sirc khoe tét; Iy lich rd rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-QP/TW
ngiy 03-5-2007 ctia B Chinh tri vé cong tac bao vé chinh trj ndi bg.

6. Tudi b nhiém Ian ddu con it nhat 14 05 nim (60 t¥éng) cho dén tudi nghi
huu theo quy dinh ctia phép luét. Can cr x4c dinh tudi cia cdn bd duge tinh theo
tudi trong 1y lich dang vién.

Pidu 6. Yéu ciu, tiéu chué"nﬂdéi voi cdc chire danh lanh dao, quan ly
cic don vi tham muu gitp viée thuge Hoc vién

1. Péi véi cdc chirc danh vu trudng, phé vu truéng: Vu Té chire - Cén b,
Vu Quan ly dao tao, Vu Quén ly khoa hoc, Vu Céc truong chinh tri; Vu truong
Hop téc quéc té; Chanh Thanh tra Hoc vién; Gidm déc, Pho Gidm dbc Trung
tam Khéo thi va Pam béo chit lugng dao tao; Uy vién chuyén trach Thuong truc
Hbi ddng Khoa hoc - Pao tao Hoc vién, ngoai céc tiéu chuén chung quy dinh tai
Diéu 5, ngudi dy kién dugc bd nhiém con phai c6 cic tiéu chuén sau:

a) La cong chirc ngach chinh hodc tuong duong trd 1€n;

b) C6 trinh d6 Cao cép ly luan chinh trj (hodc Cao cap ly ludn chinh trf -

A

hanh chinh hodc Ctt nhéan chinh fri);
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¢) C6 trinh d0 tién s trd 1én thude chuyén nganh phi hop;

d) i di thue té dai han hojc ludn chuyén, hodc biét phdi it nhat 01 nim doi
vGi cap trudng (trir ngudi da gif chire vu lanh dao ¢ dia phuwong chuyén cong tac
ve Hoc vién);

e) Vu truong Vu-Hop tac quéc té phai str dung thanh thao it nhit mot ngoai

2. D&i véi cac chic danh Vu trudng, Phé Vu trudng Vu Ké hoach - Tai
chinh; Phé Vu truéng Vu Hop tic quéc té; Phé Chénh Thanh tra Hoc vién;
Chanh Van phong, Phé Chénh Vin phong Hoc vién; Chdnh Vin phong, Pho
Chanh Vin phong Pang - Poan thé; Truéng ban Thi dua - Khen thudng; Chanh
Van phong Vén phong Thudng truc tai thanh phé Hb Chi Minh, ngoai cac tiéu
chuén chung quy dinh tai Didu 3, ngudi du kién dugc bd nhiém con phai ¢6 cac
tiéu chuin sau:

a) La cong chirc ngach chinh ho#ic twong duong trd 1én;

b) C6 trinh d¢ Cao cép Iy luan chinh tri (hodic Cao c4p ly luan chinh tri -
hanh chinh hodc Cir nhén| chmh tri);

¢) C6 trinh d¢ thac sT trO' 1én thugc chuyén nganh phu hop;

d) Pa di thuc té dai han hodc ludn chuyén, hoic biét phdi it nhat 01 nam dai
véi cap trudng (trir ngudi da gift chie vu lanh dao & dia phuong chuyén cong téc
vé Hoc vién);

e) Phé Vu trudng Vu Hop tac quic té phai sir dung thanh thao it nhat mot
ngoai ngtl.

3. Déi véi cac chirc danh Trudng phdng Dao tao, Béi dudng chire danh,
Trudng phong Dai hoc va Sau dai hoe thuge Vu Quan ly dao tao; Trudng phong
Khao thi, Truéng phong Dam béo chit luong dao tao, Trudng phong Kiém dinh
chét lwong dao tao thude Trung tm Khao thi va Pam bao chét lwgong dao tao,
ngoai céc tiéu chuin chung quy dinh tai Diéu 5, nguoi du kién duge bd nhiém
con phai cé céc tiéu chuin éau:

a) La cong chic nga‘qlll chinh hoac tuong duong trd 1én;
J
b) C6 trinh do Cao ! c,a » Iy luan chinh trj (hodic Cao cép 1y ludn chinh trj -

hanh chinh hodc Ctr nh'm e hmh tri);
{L
g o e | " " . ;
¢) Co trinh do tién s 1]; o 1én thude chuyén nganh phi hop.
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4. Péi v6i cac chire danh trudng phong hodc tuong duong thude céc don vi
tham mwu gitip viée (trlr cée truong hop da quy dinh & Khoan 3 Diéu nay); Pho
Chénh Vin phong Vin phong Thudng tryc tai thanh phé Hb Chi Minh; Ph6
Truéng phong Dio tao, Bdi dutng chire danh, Phé Truéng phong Pai hoc va
Sau dai hoc thuoe Vu Quan ly ddo tao; Phé Trudng phong Khéo thi, Phé Trudng
phong Dam bao chét luong ddo tao, Ph6 Trudng phong Kiém dinh chat lugng
d4o tao thuc Trung tdm Khdo thi va Bam béo chét lugng dio tao, ngoai cic tiéu
chudn chung quy dinh tai Diéu 5, ngudi dy kién duoc bd nhiém cdn phai c6 cac
tiéu chuin sau:

a) La cong chire ngach chinh hodc tuong duong trd 1én;

b) C6 trinh @5 Cao cép Iy luan chinh trj (hodc Cao cép Iy ludn chinh tri -
hanh chinh ho#c Cit nhén chinh trj);

¢) Cé trinh d thac T tr& 1én thugc chuyén nganh pht hop.

5. Péi v6i céc chite danh phé trudng phong hodc tvong duong thude cdc don
vi tham muu gip viée (trir céc phé truéng phong da quy dinh & Khoan 4 Piéu
ndy); Ph6 Trudmg ban Thi dua - Khen thudng, ngoai céc tiéu chuén chung quy
dinh tai Didu 5, ngudi du kién duge bd nhiém con phai ¢6 cde tiéu chuén sau:

a) Co trinh d§ Trung cdp Ly ludn chinh trj (hodc Trung cép Ly luan chinh
tri - hanh chinh) tr& 1én; '

b) C6 trinh 5 cir nhan trd 1én thudc chuyén nganh pht hop;

¢) Cé chimg chi bdi dudng kién thitc quan 1y nha nuéc ngach Chuyén vién.

Didu 7. Yéu clu, tidu chuin déi véi cdc chirc danh lanh dgo, quin ly
cAc vién chuyén nganh, Tap chi Ly ludn chinh tri, Nha xuét ban Ly luén

chinh tri, trung tAm, bd mén trwe thude Hoe vién

1. D8i v6i céc chnic danh Vién truéng, Phé Vién trudng, Trudng ban chuyén
mén thudc vién chuyén nganh; Tng Bién tip, Phé Téng Bién tdp Tap chi Ly
luan chinh tri va Tap chi Lich sir Dang; Téng Bién tap Tap chi Kinh t& va Quan
Iy; Téng Bién tap Tap chi Thong tin khoa hoc ly luén chinh tri; Giam ddc, Phé
Giam déc Nha xudt ban Ly luén chinh trj; Gidm d6¢ Trung tdm Nghién ctru giéi
va lanh dao ni¥, Chi nhiém B$ mén Gido duc qudc phong - an ninh, ngoai cac
tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 5, ngudi du kién duge bd nhiém con phai co

cac tiéu chuan sau:

a) La vién chiic ngach chinh hoéc tuong duong trd 1én;

A
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b) Co trinh d¢ Cao cﬁp Iy ludn chinh tri (hodc Cao cfip Iy ludn chinh trj -

hanh chinh hodc Cir nhan chinh try);
¢) C6 trinh d tién si trd 1én thuge chuyén nganh phi hop;
d) C6 chimg chi bdi dudng kinh dién Méc-Lénin, tu tudng Hb Chi Minh;

e) C6 chimg chi Bdi dudng phuong phép day - hoc tich cuc (d6i véi cén bo
lanh dao, quan ly cac ban chuyén mén, vién chuyén nganh, trir Vién Thong tin

khoa hoc);

g) P4 di thuc t& dai han hodc lun chuyén, hofic biét phéi it nhit 01 ndm
(trr ngudi da git chite vu lanh dao ¢ dia phuong chuyén cong téc vé Hoc vién).

2. Béi véi cac chirc danh phé trudng ban chuyén mon, truong phong thude
vién chuyén nganh; Truéng phong thudc Tap chi Ly luan chinh trj va Tap chi
Lich sir DPang, Nha xut ban Ly lun chinh tri; Phé Tdng Bién tap Tap chi Kinh
té va Quan ly; Pho Téng Bién tap Tap chi Théng tin khoa hoc Iy luén chinh tri;
Phé Chui nhiém Bd mén Gio duc qué)c phong - an ninh; Chu nhiém, Phé Chu
nhiém B mén Ngoai ngit; Gidm dbc, Phé Gidm dbc Trung tam Cong nghé
thong tin; Phé Gidm dée Trung tdm Nghién ctu giéi va lanh dao nit, ngoai cdc
tiéu chudn chung quy dinh tai Diéu 5, nguoi dv kién duoe bd nhiém con phii ¢6
céc tidu chuén sau:

a) La vién chirc ngach chinh hodc twong dwong tré 1én;

b) C6 trinh do Cao cip 1y luan chinh tri (hodic Cao cép 1y ludn chinh tri -
hanh chinh hodc Cir nhan chinh trj);

¢) C6 trinh d§ thac si tr& [én thude chuyén nganh phi hop;

d) C6 chimg chi boi dudng kinh dién Méc-Lénin, tu twéng Ho Chi Minh (déi
v6i cdc phé truong ban chuyén mén thude vién chuyén nganh; Trudng phong
Bién tép thudc céc Tap chi, Nha xudt ban Ly ludn chinh tri; Phé Téng Bién tap
Tap chi Kinh té va Quan ly; Phé Téng Bién tap Tap chi Thong tin khoa hoc ly
ludn chinh tri; Phé Chu nhiém B mén Gido duc qudc phong - an ninh; Phé
Gidm déc Trung tam Nghién ciru gidi va lanh dao niy);

e) C6 chimg chi Boi dudng phuong phép day — hoc tich cuc (d6i véi can bo
lanh dao, quédn Iy cac ban chuyén mén thuge vién chuyén nganh),

3. Poi v6i cde chie danh phé truéng phong va tuong duong thudce vién
chuyén nganh, Tap chi Lich str Dang va Tap chi Ly ludn chinh tri, Nha xuat ban

le.
\
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Ly ludn chinh tri, ngodi céc tiéu chuin chung quy dinh tai Piédu 5, ngudi du kién
duoc bd nhiém con phai ¢6 céc tiéu chuén sau:

a) C6 trinh d6 Trung cip Ly luan chinh tri (hodic Trung cép Ly ludn chinh
tri - hanh chinh) trd 1én;

b) C¢ trinh d§ cir nhén trd 1én thudce chuyén nganh phi hop;

¢) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nuée ngach Chuyén vién
tro 1én.

Piéu 8. Yéu ciu, tiéu chudn dbi véi céc chire danh lanh dao, quan Iy &
Hoc vién trwe thuge

1. D6i véi cac chirc danh Gidm déc va Phé Gidm déc Hoc vién; trudng
khoa, trudng ban va tuong duong; Gidm dc Trung tdm Théng tin khoa hoc,
Téng Bién tap Tap chi; Truéng phong Khao thi va Dam bao chit luong dao tao,
ngoai cac tiég Qhuén chung quy dinh tai Piéu 5, nguoi du kién dugc b nhiém
con phai ¢é céc tiéu chuin sau:

a) La vién chirc ngach chinh hodc tuong duong tré 1én;

b) C6 trinh d§ Cao cAp Iy luén chinh tri (hodc Cao cip Iy luan chinh trj -
hanh chinh hodc Cir nhén chinh tri);

¢) C6 trinh d6 tién s tr& 1én thude chuyén nganh phi hop;

d) C6 chitng chi bdi dudng kinh dién Méc-Léxin, tu twéng HO Chi Minh va
Chimg chi Bi dudng phuong phép day - hoc tich cyc (chi quy dinh d6i véi chirc
danh Giam ddc, Phé Gidm déc Hoc vién; Truéng ban Quan Iy dao tao, Truéng
ban Quén Ly khoa hoc, Truéng phong Khéo thi va Ddm bao chit lvong déo tao;
céc trudng khoa);

¢) D4 di thuc t& dai han hodic luén chuyén, hodc biét phéi it nhét 01 nam
(trir ngudi da giit chire vu lanh dao & dia phuong chuyén cong téc vé Hoc vién).

Riéng dbi véi Giam dbe Hoc vién truc thude phai duge sy giéi thiéu cia
Ban Thudng vu Déang ty (tdp thé cép iy cép trén truc tiép) va Gidm déc Hoc
vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh (ngudi diing déu cép trén tryc tiép).

2. Pbi véi cac chie danh phé trudng khoa, phé trudng ban va twong
duong; Phé Giam dbc Trung tim Théng tin khoa hoc, Phé Téng Bién tap Tap
chi; Chanh Van phong Hoc vién, Phé Chanh Vian phong Hoc vién; Chanh Vin
phong Dang - Doan thé, cac trudng phong: Thanh tra, Quan trj va Céng nghé

&
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thdng tin, Ké hoach - Tai vy, Hop tac quéc té va tuong duong, ngoai cac tiéu
chudn chung quy dinh tai Piéu 5, nguoi du kién duge bd nhiém con phai 6 céc

tiéu chudn sau:

a) La vién chire ngach chinh hogc twong dwong tro 1én;

b) C6 trinh d Cao cAp If luan chinh tri (hodic Cao cap Iy ludn chinh trj -
hanh chinh hodic Ct nhan chinh tri);

¢) C6 trinh d6 thac si tr¢ 1én thugc chuyén nganh phu hop;

d) C6 chimg chi bdi dudng kinh dién Méc-Lénin, tu tuéng Hb Chi Minh va
Chimg chi Bdi dudng phuong phap day - hoe tich cuc (chi quy dinh doi voi chirc
danh 14nh dao, quan Iy Ban Quan ly ddo tao, Ban Quén Iy khoa hoc, Phong Khao
thi va Pam bao chit lugng dao tao, khoa).

3. Dbi v6i céc chire danh trudng phong, phé truéng phong va twong duong
thudc céc ban, trung tdm, Vin phong Hoc vién truc thudc, ngoai céc tiéu chuén
chung quy dinh tai Didu 5, ngudi dy kién duge bé nhiém con phai cd cde tiéu
chuén sau:

a) La vién chirc ngach chuyén vién hodc trong duong trg Ién;

b) Co trinh d¢ Trung cép Ly luan chinh tri (hodc Trung cép Ly ludn chinh
tri - hanh chinh).

¢) C6 trinh dd cir nhén trg 1€n thuge chuyén nganh phu hop.

Didu 9. Cdc yéu cAu khac d6i véi chite danh tong bién tip, phoé tong bién
tap tap chi; ké todn trudng

1. Dbi véi céac chire danh lanh dao, quan ly co quan bédo chi phai c6 thoi gian
hoat déng trong linh vuc béo chi it nhit 03 nam; ddi véi Tdng Bién tap phai
duge sy dong ¥ clia cée co quan hiép y (Ban Tuyén gido Trung wong, Bo Thong
tin va Truyén thong).

2. Déi véi chire danh K& todn trudng, ngudi du kién duge bd nhidm phai co
cc tidu chuan theo Thong tu lién tich s6 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15-
11-2013 cia Lién b B Tai chinh va Bo Noi vu Hudng dan tiéu chudn, diéu
kién, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, bé tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cﬁp
trach nhiém céng viéc ké toan trudng, phu trach ké todn trong céc don vi ké toan

4~

thudc linh vuc ké toan Nha nudée
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Chqo’ng 1110y
THAM QUYEN QUYLT PINH
Pidu 10. Gidm doc Hoc vién
Giam d6c Hoc vién truc tiép lanh dao, chi dao, quéan ly va quyet dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, giao phu tréch, giao quyen Juan chuyén, tir chir, mién
nhiém céc chirc danh:

1. Ph6 truéng phong, ban va tuong duong trd 1én thudc c4c don vi tham
muu gilp viéc, cdc vién chuyén nganh, Tap chi Ly luan chinh tri, Nha xuét ban

Ly lidn chinh tri, ban, trung tdm, by mén truc thuéc Hoc vién;

2. Gi4m dbc, phé gidm déc Hoc vién truc thude va truéng cdc don vi thudc
Hoc vién truc thude.

Piéu 11. Gidm ddc Hoc vién truc thude

1. Gidm dbc Hoc vién iy quyén dé Giam dbc Hoc vién truc thuge tién hanh

quy trinh va ky quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, giao phu tréch, giao quyen
luan chuyén, tir chitc, mién nhiém c4c chic danh cén bg lanh dao, quan Iy tir cap

phé cac don vi truc thude Hoc vién truc thudc trd xuong.

2. Quy trinh tién hanh giéng nhu quy trinh d6i véi cén bod 1anh dao, quan ly,
dién do Gism déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh tryc tiép lanh dao,
chi dao, quan ly va quyét dinh b nhiém.

Piéu 12. Giao nhiém vu phu trach va giao quyén cho cin bg lanh dao,
-quén ly

1. Viéc giao nhiém vu phy tréch cdc don vi do Gidm dbc Hoc vién (hoic
Gidm dbc Hoc vién truc thufc) quyét dinh theo quy dinh vé phan cip bd nhiém
dbi véi cdc chic danh cdn bd l&nh dao, quan ly ctia Hoc vién; thoi gian phu
trach khéng qua 12 thang; can b dugc giao nhiém vu phu tréch tr 01 théng tré
1én duoc hudng phu cip chirc vu lanh dao duge giao theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

2. Viée giao quyén cho cén bg lanh dao, quan 1y duge thyuc hién nhu quy
trinh bé nhiém cén b lanh dao, quan ly; thoi gian giit quyén khéng qua 24
thang; can bd dugc giao quyén duoc hudng phu cép chire vu lanh dao duge giao

theo quy dinh ctia phép luét hién hanh,
o
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Chuong IV
BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
LUAN CHUYEN, TU CHU'C, MIEN NHIEM

Pidu 13. Bé nhiém cin bg lanh dao, quan ly

1. Cac don vi khi c6 nhu ciu bd nhiém cén b lanh dao, quan Iy, lam To
trinh bdo cdo Ban Giam déc Hoc vién (hodc Ban Gidm dbc Hoc vién tryc thude
theo phan cap) xem xét. Sau khi Ban Giam déc Hoc vién dong ¥, th trudng va
tap thé lanh dao don vi (gém linh dao chuyén mén va cép uy) hop ban, théng
nhét d& xuét phuong 4n nhén sy va tién hanh quy trinh giéi thicu, ldy ¥ kién vé
nhén sy dé nghi bd nhiém theo quy trinh hai bude: Bude 1: Ly phiéu gidi thiéu
va Bude 2: Ly phiéu tin nhiém nhu huéng dan tai Phu luc kém sau.

2. Noudn nhén sy gidi thiéu, lay y kien lay tir quy hoach da dugc cac cap

c6 tham quyén phé duyét dang cong tac o Hoc vién hoc tir bén ngoai Hoc vién.

3. Déi véi cac chire danh Vu trudng Vu T chire - Can bg, Vu trudng Vu
Quan 1y dao tao, Vu trudng Vu Quan ly khoa hoc, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai
chinh, Chénh Vin phong Hoc vién t6 chirc 1y phiéu tin nhiém cua thi truéng
cac don vi truc thude Hoc vién va Dang uy Hoc vién trude khi trinh Ban Giam

déc Hoc vién.
Pidu 14. B nhiém lai can b linh dao, quén ly

1. Cén bd lanh dao, quén ly hét nhiém ky gitt chire vu duge b nhiém (05
nam) déu duge xem xét, danh gia dé bo nhi¢m lai hodc khong b6 nhiém lai.

2. Tiéu chuan, diéu kién dé dugc bo nhiém lai:

a) Pu tiéu chuan bo nhiém theo quy dinh hién hanh cta Pang, Nha nude va
Hoc vién.

b) Trong thdi gian gitt chire vu lanh dgo, quéan ly hoan thanh tot chire trach,

nhiém vu dugc giao.

" ’ A e . ' A N s S o x v
3. Céan b lanh dao, quan ly hét thol gian gitr chue vu bd nhiém, néu con
dL‘!’(’}‘i 2 ] ~ o ’ A A v - L] " -~ v ..

’ 02 nam coéng tac dén Hl(’)l nghi huu theo quy dinh cta phap ludt, thi Giam
doc Hoc vién (hodc Giam doc Hoc vién truc thude theo phan cép) xem xét, ra
quyét dinh tiép tuc gitr chie vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu; néu con tir

: 3
du 02 de Am cone ta Ai tién ha ot : x
dén 05 nam cdng tac, phai tién hanh quy trinh b6 nhiém lai theo hudng dan
cta phu luc kém sau, thoi gian gift chire vu bd nhidm lai duoe tinh dén tudi nghi
. : ) ; ) v :‘_‘1
huu theo quy dinh cua phap ludt. .
i

Ed
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Diéu 15. Luén chuyén can b lanh dao, quén Iy

1. Cong tdc luan chuyén can bg lanh dao, quan ly gilt mgt chirc vu khac
theo quy hoach nhim dao tao, bdi dudng, rén luyén, sir dung c6 hiéu qua doi
ngll cén bd lanh dao, quan ly. Cong téc luén chuyén phai xuat phét tir yéu cdu
cdng tac, phai ph hop véi trinh d9, ning lue, s¢ truong cua cén bo.

2. Vu Té chirc - Cén b6 (hodic Ban T chitc - Cén bd) c6 tréch nhiém tham
muu cho Gidm déc Hoc vién (hodic Gidm dbc Hoc vién truc thudc theo phan
cip) trong viéc xay dung va thyc hién ké hoach lun chuyén cén b lanh dao,
quén ly theo phén cép.

3. Cén b lanh dao, quan 1y phai chip hanh quyét dinh luan chuyén cla cp
c6 thém quyén.

Didu 16. Tir chire

L. Trong thoi gian gitt chiie vy, cén b lanh dao, quén Iy xét thay bén thén.

khdng ¢ kha ning hoan thanh nhiém vy, chite trdch dugc giao hodc c¢é nguyén
vong xin tir chire vi céc 1y do khéc thi lam don gri 18nh dao don vi.

2. Thi truéng chuyén mén va cép vy don vj truc tiép quan ly, st dung cdn
b xem xét va béo cdo Gidm déc Hoc vién (hodc Giam déc Hoc vién truc thudc)
quyét dinh theo phan cép.

3. Céan bé lanh dao, quan ly sau khi cé quyét dinh tir chirc duoc b6 tri cdng
tac khéc.

Pidu 17. Mién nhiém

1. Trong thoi gian gift chirc vy, cdn bg lanh dao, quan ly ¢ sai pham chua
dén murc bi thi hanh ky luét cach chire, nhung khéng con &l uy tin dé hoan thanh
nhiém vu, chirc trach duge giao; hodc cén bd lanh dao, quan ly xin mién nhiém
vi Iy do stc khoe, ning luc thi duoc xem xét dé mién nhiém chirc vu.

2. Thi trudng chuyén mén va cp Gy don vi truc tiép quan ly, st dung can
b6 xem xét va bdo cdo Giam déc Hoc vién (hoic Giam ddc Hoc vién truc thudc)
quyét dinh hoiic d& nghi ce"ip ¢6 thim quyén qu'yét dinh mién nhiém chirc vu.

3. Cén bd lanh dao, quéan 1y sau khi c¢6 quyét dinh mién nhiém chic vu
duoc bb tri cong tac khéc.

11
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Ch uong A .
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hiéu Iwe thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01-11-2016.
Piéu 19. T4 chire thye hién

1. Quy ché nay dugc thyue hién théng nhat trong toan Hoc vién. Thi trudng
cac don vi truc thude chju trach nhiém phé bién Quy ché nay cho ¢én bg trong
don vi biét va thye hién.

2. Trong qua trinh thye hién néu c¢6 khé khin, vudng mic, thi trrdmg dom
vi bdo c4o Ban Gidm déc Hoc vién (qua Vu TS chire - Cén bd) dé chi dao,
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PHU LUC I

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hanh kem theo Quyé'r ainh sé:4503/QD—1f{VC T QG ngay 12-10-2016
cita Gidm d@éc Hoe vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh)

1. Quy trinh b nhiém cén bd lanh dao, quan Iy, dién do Giém déc Hoc
vién truc tiép lanh dao, chi dao, quan Iy va quyét dinh bd nhiém.

a) D6i véi ngudn nhén su trong Hoc vién

Céc don vj khi ¢6 nhu cau bd nhiém cén bd lanh dao, quan ly, Iam T trinh
béo cdo Ban Gidm dc Hoc vién xem xét. Sau khi Ban Gidm doc Hoc vién dong
¥, th truéng va tép thé lanh dao don vi (gdm linh dao chuyén mén va cép ty)
hop ban, tién hanh céc budc:

Buéc 1: T6 chirc Hoi nghi 14y phiéu gidi thidu, véi sy tham du cia dai dién
Ban Gidm d6c Hoc vién va Vu Té chire - Can bo:

- D6i v6i don vi c6 Chi bd co s& true thuée Dang ty Hoc vién (Dang uy
Hoc vién tryc thudc): Thanh phan 14y phiéu giéi thidu gdm toan thé cén bo trong
don vi, :

- _Déi véi don vi c6 Pang b co s¢ truc thudc Pang uy Hoc vién: Thanh
phan liy phiéu gi6i thidu gém can bd chi chdt (gdm lanh dao don vi; truéng,
phé céc bd phén truc thude; céc bi thu chi b§ va dang uy vién).

Trinh ty Hoi nghi:

+ Pai dién Ban Giam d6c Hoc vién (hodc Vu T4 chirc - Can bd néu duoc
lly quyén) quén triét chu trrong, muc dich, yéu ciu bd nhiém can b linh dzo,
quén ly;

+ Th trudng don vi bao cdo cong téc chudn bj nhan sy trong don vi;

+ Pai dién Vy T chirc - C4n bd nhén manh céc yéu ciu, luu y li€n quan
dén tiéu chuén, diéu kién b6 nhiém va céc luu y khéc (néu cd).

+ Hoi nghi théo luén va thong nhét danh séch nhan sy dua ra ldy phiéu gisi
thiéu.

+ Hoi nghi l4y phiéu giéi thidu.

+ Kiém dém phiéu va két thic hoi nghi.

+ Phiéu dugc niém phong chuyén v& Vu T4 chirc - Cén bd, m phiéu cé dai
dién Vu T0 chire - Cén b6 va dai dién Van phong Pang ty. Két qua kiém phiéu
dugc bao co 1én Ban Giam doc Hoc vién. Phiéu gi6i thiéu la mot kénh tham
khao ctia Gidm déc Hoc vién truée khi xéc dinh nhan sy duge bd nhiém,

A _—
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Bude 2: To chire Hoi nghj lay phiéu tin nhiém véi thanh phén tham gld nhu
Bude 1 va cd su tham du cia dai dién Ban Gidm d6c Hoc vién va Vu T chire -

Can bd.
Trinh tu Hoi nghi:

+ Pai dién Ban Glam d6c Hoc vién thong bdo y kién ctia Ban Thudng vu
Pang uy va Ban Gmm déc Hoc vién, quan triét yéu cau, quy trinh bé nhiém va
dénh gia khai quat vé nhén su dugc Ay phleu tin nhiém. Nhén sy dugc gi6i thiéu
lay plneu tin nhiém 1a nhan su da co sy 8 xuit cia Gidm dbc Hoc vién, da duoc
Ban Thudng vu Pang uy va Ban Giam dbc Hoc vién dong ¥, ¢6 thé dua ra ldy
phieu tr 1-2 nguol.

+ Nhan sy duoc liy phiéu tin nhiém trinh bay qué trinh cong téc, chuong
trinh hanh déng néu dugc bd nhiém.

+ Hbi nghi thao lun, chit van.
+ Héi nghi lay phiéu tin nhiém.

+ Hoi nghi tién hanh kiém dém phiéu va niém phong chuyén vé Vu To
chire - Céan bd.

+ Quy trinh kiém phiéu nhu Buéc 1 va bdo cdo Gidm dbc Hoe vién. Gidm
ddc Hoc vién cén ctr két qua, xem Xét ngudi co 56 phiéu tin nhiém cao nhét trén
50%, xin ¥ kién Ban Thudng vu Pang iy va Ban Gidm déc Hoc vién trude khi
quyét dinh.

+ Vu Td chic - Cén bb ¢6 nhiém vu hoan chinh hd so theo chi dao cua
Gi4m déc Hoc vién trinh Thuong true Dang ty va Ban Gidm ddc Hoc vién.

b) P41 v4i ngudn nhén sy tir bén ngoai Hoc vién

- Khi don vi c6 nhu cau bé nhiém cén b linh dao, quan 1y, ma ngudn nhan su
trong Hoc vién khong dép (mg didu kién, tiéu chuén bd nhiém, thi tap thé lanh dao
don vi gidi thiéu nhan su, sau d6 trinh Ban Gidm ddc Hoc vién xin chu truong tiép
nhan, b nhiém cén bd tir bén ngoai vé cong tac tai Hoc vién.

+ Néu duge Gidm dbc Hoc vién ty quyén, Vu T4 chirc - Cén b6 lam Viéc
véi can bo du kién duoc tiép nhan, b nhiém, trao dbi vé yéu cAu nhiém vu céng
thc; 1am viée véi th trudng va cip uy co quan noi cén by dang cong tac 8 trao
dbi vé nhu cdu cdn bd ciia Hoc vién, tim hiéu va xéc minh ly lich, tham khao
nhén xét, danh gia cia co quan vé cén bo.

+ Néu nhan su cé di diéu kién, tiéu chudn dé bd nhiém va co quan noi can

bd dang cong tac dong y cho thuyén chuyén cong tac, Vu To chic - Can bd bao
cdo Ban Gidm doc Hoc vién xem xét, cho y kién chi dao.

b
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+ Gidm dbc Hoc vién chi dao viée 1y y kién ctia Thuong trye Déng vy Hoe
vién va Ban Gi4m dbc.

+ Trén co s& két qua ciia cude hop lién tich gilra Thuomg trire Déng My va
Ban Gidm déc Hoc vién, Gi4m dbc Hoc vién ra quyét dinh.

2. Quy trinh b nhiém cén b 1nh dao, quén ly ciia Hoe vién tryre thude

a) Gi4m dbc Hoc vién tiy quyén dé Gidm dbc Hoe vién tryre thude tién hanh
quy trinh va ky quyét dinh bd nhiém c4n bd lanh dao, quéan ly wr cdp phd cde
don vi tryc thude Hoe vién trye thude trd xubng.

b) Quy trinh b nhiém tién hanh giéng nhu quy trinh b nhigm cdn b linh
dao, quén 1y, dién do Gidm dbe Hoc vién Chinh tri qube gia HY Chi Minh tryo
tiép 1anh dao, chi dao, quan Iy va quyét dinh bd nhiém.

3. Quy trinh bd nhiém lai tién hanh shw quy trink b nhidm lin ddu.

Ll
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PHU LUC 1T

QUY TRINH LUAN CHUYEN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6:4503/0D- HVCTOG ngay 12-10-2016
ciia Giam dée Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Mink)

Luén chuyen d6i vé6i cac chirc danh lznh dzo, guzn ly céc don vi tham
muu gitp viéc thudc Hoc vién, Vu Té chirc - Cén bd thuc hién céc cong '-.'iéx:
sau:

1. Cén cir ke hoach luan chuyén, béo céo xin chi truong Giém doc Hoc
vién vé viéc thuc hién ké hoach luén chuyén d6i véi nhén su;

2. Gédp g& cén bo dy kién luén chuyén vé yéu ciu nhiém vu cong téc;

3. Lam viéc v6i cap uy, Lanh dao don vi noi nhén sy dang cong tic va noi
tiép nhén nhén sy;

4. Lam t& trinh va hoan hién ho so trinh Gidm déc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

5. Riéng Hoc vién truc thude thuc hién quy trinh theo cép quan Iy cén bo.
" A
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PHU LUC III

HO SO PE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4503/QD-HVCTQG ngay 12-10-2016
ctia Gidm déc Hoc vign Chinh tri qubc gia Hé Chi Minh)

Céng vin dé nghi cia don vj;

Ban kiém diém c4 nhén;

Bén nhén xét, d4nh gi4 cén bj ciia cAp ty va thi trudng don vi;

Bién ban hop 14y phiéu gidi thiéu ciia don vi;

Bién ban kiém phiéu giéi thiéu cvia Vu T4 ehire = Cén bd;

Bién ban hop va bién ban kiém phiéu 14y phicu tin nhidm cda don vi;
Bén ké khai tAi s4n va thu nhap ¢4 nhaa duoe & nghi bd nhidm;
Nhan xét ctia cAp ty noi e trd oba o4 nhin duee 32 nghi bd phigm;
So yéu 1y lich 2C/TCTW-98 ciia Ban T chire TW. ‘

R
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PHU LUCIV

MAU PHIEU GIOI THIEU NHAN SU' BO NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyef dinh 56:4503/0P- -HVCTQG ngay 12-10-2016
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh)

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Dée lap - Ty do - Hanh phie
PON VI:

., ngay  thdng  ndm 20...

) PHIEU GIOT THIEU
Veé nhan sy bo nhi€m .......cooooviiiniinnnn

Cén cir tiéu chudn cdn bd lanh dao, quan ly Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho
Chi Minh d3 duoc Gidm déc Hoc vién ban hanh;

Cén clr pham chét dao dirc va kha nang cia nhén su du kién dé bat, bd
nhiém, dé nghi ddng chi cho biét ¥ kién ctia minh bing cach ghi 1§ bing bit
mue vao mau sau day:

TT Ho va tén Ngdy, thing, Chire vy, don vi
¢ nim sinh cdng tdc hién tai
6
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PHU LUC VY

MAU PHIEU TIN NHIEM NHAN SU BO NHIEM
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 4503/0D-HVCTOG ngay 12-10-2016
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh)

HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
PON VI

., ngay thang  ndm 20...

PHIEU TIN NHIEM
V& nhan suw dé bd nhiém

------------------------------

Cén ctt nhu ciu céng tac, phim chét dao dirc va kha ning cén bo; xét dé
nghi cua Chi bo/f)ang bd bd phan va Léanh dao .. ; Ban Gidm

ddc, Bang uy Hoc vién du kien gidi thleu mot trong s6 céc dong ch1 co tén dudi
day gilt chirc vu

-----------------------------------

T Ho va tén Nim Chire vu, don vi Pdney | Khing
(theo vanab,c) | sinh cdng tdc hién tai ongy 3

Ghi chi: Dong chi cho biét ¥ kién bing céch danh du (x) vao 6 tuong tmg,

A
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