HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN Ha Néi, ngay (D thang F. namd020
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HUONG DAN

Xay dung, didu chinh va cii tién dé cwong chi tiét hoc phén

Thue hién d6i méi, cai tién chuong trinh dao tao bac dai hoc, Gidm d6¢c Hoc
vién Béo chi va Tuyén truyén huéng dan xdy dung, didu chinh va céi tién dé cuong chi
tiét hoc ph?m (sau day goi t4t 1a dé cuong hoc ph?m — PCHP) trong chuong trinh dao
tao dai hoc chinh quy nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

1. Thong tu 08/2011/TT-BGDDT ngay 17/02/2011 cta Bo trudng Bo Gido
duc va Do tao quy dinh diéu kién, hd so, quy trinh m& nganh dao to, dinh chi tuyén
sinh, thu hdi quyét dinh m& nganh dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d§ cao dang;

2. Quy dinh dao tao dai hoc chinh quy theo hé théng tin chi ban han kém theo
Quyét dinh sé 3777/QP_HVBCTT- BT ngay 18 thang 10 nam 2017 cua Giam dée
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

3. Quyét dinh s6 1982/QD-TTg ngay 18 thang 10 nam 2016 Phé duyét khung
trinh d6 qudc gia Viét nam cua Thu tudng chinh phu.

4. Théng tu sb 04/2016/TT-BGDDT ngdy 14 thang 3 ndm 2016 Ban hanh Quy
dinh vé tiéu chuin danh gia chit lugng chuong trinh dao tao cac trinh do cta gido duc
dai hoc.

5. Céng van 769/ QLCL-KDPCLGD ngay 20/4/2018 cta B gido duc va dao
tao v/v sut dung tai li€u Huéng dan déanh gia theo ti€u chuin dénh gia chét luong
CTPT céc trinh d0 GDDH.

1. MUC TIEU, Y NGHIA

1. Viéc bién soan DCHP dim béo sy thong nhat vé& muc tidu, CDR, ndi dung,

phuong phép day hoc va yéu cAu danh gia két qua hoc tap cla sinh vién cling nhu cac

yéu cau sinh vién cén thuc hién trong qué trinh hoc.
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2. DCHP 14 cin ctr d& Nha trudng td chtic dao tao, dp dung phuong phap day

hoc tich cuc, phuong phép kiém tra danh gia phu hop vdi phuong thic dao tao theo
hoc ché tin chi, phat huy vai trd cua giang vién cling nhu tinh tich cuc hoc tép ctia sinh
vién.

IIl. PHAM VI AP DUNG

Cac hoc phén trong chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy tap
trung dugc td chire dao tao tai Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, bao gém cé céac hoc
phin kién tap, thuc tap nghé nghiép cudi khoa.

IV. PHUONG PHAP BIEN SOAN
1. Mt s6 khai ni¢m

1.1. Pé cwong chi tiét hoc phin (DCHP)

DCHP la tai lidu do giang vién hodc nhom gidng vién cung day mét hoc phén
bién soan dudi su chi dao cta Trudng khoa/Trudng b mon (theo méu) & cung cap
cho ngudi hoe truée khi giang day hoc phan. DCHP chira nhimg thong tin can thiét vé
mdt hoc ph?m cu thé, 1a cin ctr dé cac cép quan ly kiém tra, theo ddi, gidm sat ké hoach
td chirc dao tao, theo d&i viéc thuc hién giang day clia giang vién va viéc hoc tap cua
sinh vién trong qua trinh t8 chirc hoat dong day - hoc theo phuong thirc dao tao tin chi.

1.2. Cdc logi dé cwong hoc pht”in

- DCHP st dung chung (bt budc): Dam bao su théng nhit vé muc tiéu, ndi
dung va co chu danh gid két qua hoc tép cua sinh vién cling nhu céc yéu cau cbt 161 ma
sinh vién cén thuc hién trong qué trinh hoc.

- PCHP st dung riéng (khong bt budc): La dé cuong duoc phat trién trén co
s& DCHP st dung chung (theo nhu cAu cua giang vién). DCHP sir dung riéng phai
duoc Khoa/Bé mdn théng nhét st dung trong giang day.

2. Huéng din bién soan

2.1. Yéu ciu chung

- V& noi dung: DCHP phai cung cap thong tin ddy di va chinh x4c vé tén hoc
phin, mé hoc phan, s6 tin chi, myc tiéu, CER, phuong phép, ndi dung, hoc liéu, lich
trinh giang day, chinh sach dbi véi hoc phan, phuong phap danh gia két qua hoc tap va
céac thong tin vé giang vién gidng day hoc phu hop voi phuong thie dao tao theo tin
chi; tiép cén chuén muc quéc té, kha thi trong diéu kién ctia Hoc vién Béo chi va

Tuyén truyén.
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- V& hinh thire: D& cuong duge xay dung theo Phu lyc dinh kém va tuén thi

cac quy dinh chung, sir dung font chir Times New Roman, c& chit theo quy dinh cho
timg muc; kich thudc 1é phai: 3 cm; 1 trai: 2 cm; 18 trén: 2 cm; 1é dudi: 2 cm.

2.2. Huéng dén cu thé

Muc 1: Théng tin vé gidng vién (GV)

Cung cép nhitng thong tin co ban vé GV tham gia giang day hoc phan, M3i hoc phén
phai c6 it nhét 02 giang vién, trong d6 GV 1 1a ngudi chiu trach nhiém chinh vé hoc
ph?m. Thong tin bao gﬁm: Chire danh, hoc ham, hoc vi; Don vi cong tac; Cac hudng
nghién ctru chinh; Dia chi lién hé; Dién thoai va email lién hé.

Muc 2: Thong tin chung vé hoc phﬁn

- M4 hoc phin cung cap thong tin vé khoa chiu trach nhiém td churc giang day,
hoc phan thudc khéi kién thirc ndo trong chuong trinh dao tao. M4 hoc phﬁn ghi theo
khung chuong trinh dao tao cua nganh/chuyén nganh dao tao da dugc ban hanh theo
quyét dinh cta Gidm dbc Hoc vién.

- Hoc phén tién quyét: hoc phén cung cép kién thirc nén va sinh vién phai tich
1y @& dat chuén kién thirc, k¥ nang cua hoc phén d6 (dat diém hoc phan tlr diém D tré
1én). Lua chon ti da 02 hoc phan, khéng chon hoc phan ty chon lam diéu kién tién
quyét. |

- Céc yéu cau khac ddi véi hoc phén: yéu ciu vé trang thiét bi, phuong tién
day hoc, co s& vét chét...

- Phan bb tin chi: can c&n ctr tinh chét ctia hoc phan (1y thuyét hoic ly thuyét
két hop véi thuc hanh hoge thue hanh) d ty 1& phan bd tin chi phi hop véi lich trinh
giang day.

Muc 3: Muc tiéu ciia hoc ph?m

La tuyén b rong vé y dinh ctia hoc phén nhim trang bi nhing kién thuc, k¥
nang gi cho sinh vién. Khi viét muc tiéu hoc phén thudong sur dung céc tlr, nhom t
mang tinh triru tugng nhu: sau khi két thuc hoc phén, ngudi hoc s& ndm duoc kién
thirc...,k¥y nang. ..., gitip sinh vién lam quen véi, hidu, v.v. (Trong khoang 100 ti).

Muc 4: Chun diu ra

La nhimg kién thuc, k§ nang (k§ néng tu duy, k§ néng thuc hanh nghé nghiép,
ky néng mém) va phim chét, thai d6 ma ngudi hoc c6 thé dat duge sau khi hoc xong

hoc phén. Chuén du ra cac hoc phén & chuong trinh bac dai hoc cin & cép dd tu duy




béc cao, hidu, van dung, phan tich, danh gia, sing tao. CDR hoc phén can gop phén dé
dat CDR ctia chuong trinh dao tao; mdi hoc ph?m 6 sb luong CDR khong dudi 5 va
khong qua 10. Xy dung CDR theo huéng dén trong phu luc “Xay dung CPR —

Phuong phap day hoc - Kiém tra danh gia”.

Muc 5: Tom tit noi dung hoc ph?m

Trong khoang 150 tir Viét tom t4t noi dung hoc phén, bao gbm vi tri, vai tro
hoc phﬁn, Kién thuc s& trang bi cho sinh vién, quan hé ctia hoc phén véi cac hoc phén
khéc trong chuong trinh dao tao.

Muc 6: Ngi dung chi tiét hoc phan

Bao gdm ndi dung céc bai hoc theo tuln, phuong phép day va hoc, hinh thirc t6
chirc day hoc, yéu chu dbi véi sinh vién va CDR tuong ung.
- Pé cuong bai giang cin bao gdm thoi gian theo tuin tuong Umg Vol sb tuln dé
thue hién hoc phan
- Nbi dung giang day: Tén bai giang theo tudn, cac chl dé va cac khai niém
chinh.

-Phuong phéap day va hoc: Lua chon phuong phép day hoc da dang, phu hop dé
dat dugc CDR mén hoc twong ung (xem trong Phu luc. Hudng din thiét ké CDR —
Phuong phép day hoc — Kiém tra dénh gid).

- Hinh thtc td chirc day hoc: cAn chi rd hinh thic td chirc day hoc l1a ly thuyét
hay thuc hanh, thoi luong danh cho hinh thirc day hoc d¢ la bao nhiéu tiét,

Khi phén bd gio thoi luong td chirc day hoc can luu y khong co gio tu hoc,
thori gian tw hoc dugc coi 12 thdi gian duong nhién cAn c6 theo timg loai gi¢r dugc phan
b6 theo quy ché dao tao da quy dinh (1 gio ly thuyét/bai tap/thao luén trén 16p can 2
gio tu hoc, 1 gi¢ thue hanh trong phong may hay ngoai thuc dia can 0.5 gio tw hoc) dé
tir d6 xéc dinh nhiém vu tu hoc cta SV trong timg ndi dung cua hoc phan.

_Yéu ciu dbi véi sinh vién ¢o thé gdm céc loai hinh hoat dong sau:

+ Poc tai ligu: GV cin chi rd doc tai ligu nao theo ma hoc li€u va s trang SV
can doc. Vi du: doc tai liéu sb 6 tu trang 10 dén trang 30 (6 [10 - 30]) va chi 0 cac
yéu cau khac SV cin dat duge khi doc nhu: viét tom tht noi dung da doc, viét binh
Juan...

+ Chuén bi cac hoat dong nhém hodc cé nhan (thuyét trinh, d& 4n, san phém

...) voi nhiing chi dfin cu thé vé két qua cong viéc sinh vién phai dat duoc.




+ Tra 101 cac cau hoi GV néu ra va thao luén vé cau tra 101 ctia SV khac trong
didn dan ctia hoc phan

+ Viét cac phan hdi vé bai hoc theo hudng dan ctia giang vién.

Muc 7: Hoc li¢u

Hoc li¢u bit bujc

DCHP chi 1o 2-3 hoc liéu bat budc danh cho sinh vién, trong d6 phai c6 gido
trinh/tap bai gidng cua hoc phz‘m. Néu hoc phan chua c6 gido trinh in sach d4 xuét ban
thi str dung gido trinh hru hanh ndi bd (d3 dugc nha truong thdm dinh) hodc tap bai
giang c4 nhan cla giang vién néu chua c6 ca 2 cép do trén. Trong hoc liéu bét budc,
néu c6 nhidu gido trinh khac nhau thi dura tht ca vao hoc ligu béat budc nhung cin chi rd
hoc 1iéu chinh thirc ciia hoc phén.

Hoc liéu tham khao (i thiéu 2 hoc liéu)

- Chi dua vao danh muc hoc liéu tham khao nhitng hoc liéu yéu cau SV doc,
tranh dua tran lan nhimg tai liéu khong cin thiét. GV cin chi rd dia chi SV ¢6 thé tiép
can duoc hoc liéu (thu vién trudong/ngodi trudong). Truong hop nhimg hoc ligu SV
khong tiép cén dugc, GV s€ cung cép cho SV photo (hodc dang ebook) khi bét dau
hoc. Di véi nhitng hoc liéu mo, dé dam bao tinh chuin muc cua thong tin khoa hoc
GV nén c6 hudéng din cu thé d6i véi nhitng hoc liéu nay khi cin SV tiép cén lich sir
ciia vAn @& hay tién trinh phat trién cua tri thure. -

- Néu hoc liéu la tiéng nudc ngoai thi cin c6 ghi kém theo ban dich hodc téng
thuét bang tiéng Viét.

Vi cac hoc liéu dién tu cAn lua chon nguén hoc liéu hoc thuat c6 tinh &n diﬁh,
tranh tinh trang ngudi so hitu hoc lidu da hozc d& g& bo trén moi truong mang.

Luu y: Hoc ligu bit budc va hoc ligu tham khao dugce danh sb tha tu lién tuc tir
diu dén cudi va ghi theo tht tu wu tién (t€n tac gia, tén sach, nha xuét ban, nam Xuat
ban, website...)

Muc 8: Phuong phap va hinh thirc kiém tra dinh gid

Kiém tra - danh gia nhiim thu nhan, tong két nhitng két qua SV dat dugc. Khi
x4c dinh nd1 dung kiém tra - danh gia cn cin cr ddc diém hoc phan va nguoi hoc, quy
md 16p hoc, GV quy dinh vé cac hoat dong hoc tép dugc danh gia nhu bai tidu luan,

bai thuyét trinh, bai kiém tra tai 16p ...
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Noi dung kiém tra danh gla cAn néu 8 hinh thirc, phuong phép, ti trong, thoi
gian kiém tra danh gia, céc yéu cAu va tidu chi danh gia duge str dung trong hoc phan
Céc hinh thuc, phuong phép kiém tra dénh gia cin da dang nhim dam bao dat dugc
CDR. Lya chon phuong phép kiém tra danh gia phii hop trong Phu luc Hudng din xay
dung CDR- phuong phép day hoc — Kiém tra d4nh gia.

Déi vdi cdc hoc phan 2 tin chi: c6 thé sir dung 2 hinh thirc kiém tra danh gia
(vd. Kiém tra viét, thi vén dép), s bai kidm tra c6 thé 1a 2 hodc 3 (vd. 1 bai kiém tra
viét, 1bai thi vén d4p; hogc 2 bai kiém tra viét va 1 bai thi).

Déi véi cdc hoc phdn 3 tin chi tré Ién: C6 thé sir dung tir 2-4 hinh thite kiém tra
danh gia. Néu sir dung 2 hinh thuc cin dam bao cac hinh thirc dénh gia nay bao trum
duoc céc chudn dAu ra. Vi du két hop tidu luan (dé dénh gia kién thic sdu rong cia
sinh vién vé céc ndi dung trong hoc phan) va thi viét (gdbm cu hoi ngan, cau hoi tu
luén, bai tap tinh hubng). Hodc c6 thé str dung 2 hinh thirc dénh gia (vd. Bai bao va du
4n) nhung s6 bai kiém tra c6 thé nhiéu hon 2 (vd. 3 bai béo, 1 dur an theo nhém).

8.1. Hinh thirc, phwong phdp, thoi gian, ti trong kiém tra ddnh gid
a) Pdnh gid thuong xuyén (10%):

Déanh gia chuyén can, thai d6 va muc d tich cuc tham gia ctia nguoi hoc trong
sudt khéa hoc.

a) Ddnh gid qud trinh (30%)

L4 hinh thirc d4nh gia thuc hién trong qué trinh hoc tap nham dinh ky kiém tra
mizc d6 hiéu biét, kién thire, va k¥ néng cua ngudi hoc dé giang vién va nguoi hoc ¢6
ké hoach diéu chinh hoat dong day va hoc cho phu hop. Dong thoi, danh gid qué trinh
c6 vai trd kich thich, tao dong luc hoc tdp cho ngudi hoc. Cén dam bao st dung da
dang céc phuong phap kiém tra ddnh gia khéc nhau trong sudt hoc phan dam bao danh
gi4 bao tram dugc cac CPR. Sé luong hinh thue, phuong phap kiém tra cling nhu s6
bai kiém tra phu thudc s6 lugng CDR ctia hoc phan va thoi lucmg mon hoc.

Céc phuong phép dénh gia: Bai kiém tra (cAu hoi ngén, tu lun, tric nghiém),
bai ludn, tiéu luén, thuyét trinh, viét bai phé binh danh gia, du an, tiéu ludn, san pham,
tac pham, bai bdo, nghién ctru truomg hop, danh muc san pham.

¢) Padnh gia két thiic hoc phan (60%)
Pénh gia két thic hoc phén 12 hinh thie dénh gié thyue hién sau khi hoc phén két

thac, muc dich nhim do ludng murc d6 dat duoc chuén dau ra cua ngudi hoc. Panh gia
két thac hoc phén chiém ti trong 50% tong diém cta hoc phan.

Hinh thirc, phuong phap dénh gia: Thi viét (viét tu ludn, ciu hoi ¢ cau tra loi
ngén, bai tp tinh hudng (nghién clu truong hop); thi tréc nghiém, thi van dép, tidu

Judn, nghién ctru trudng hop, san pham du én, v.v.

=2 /sy

N

2\ A3
St

\

\



8.2. Yéu cau, tiéu chi dinh gid
Déi véi méi hinh thue, phuong phép kiém tra danh gia cin néu 5 yéu cau va
tiéu chi danh gia.

- Yéu cau: Phin yéu cdu cin néu 15 yéu ciu d& bai hodc cac ndi dung cén kiém
tra ddnh gia, c6 thé bao gdm céc chu dé kiém tra danh gi4, cac yéu cdu vé ndi dung
kién thirc, k§ ning cin kiém tra danh gi4 (vd. Kha nang nhé va hiéu kién thic; kha
ndng véan dung kién thirc ly thuyét dé ly giai, phén tich céc hién tugng, su kién; gidi
quyét van d&). Luu y*: Yéu chu d& bai phai phu hop véi CBR tuong tmg.

+ Hinh thie thi 1a “Thi/kiém tra viét” cAn néu o yéu chu bao gém viét tu ludn, tra
161 cdu hoi ngan, bai tap tinh hudng, tréc nghiém. Hinh thirc thi/kiém tra viét can ghi rd
yéu cdu céc bai cin 6n tap (vd. Noi dung thi/kiém tra bao gdm céc bai tir tudn 1-5 hogc
tlr tudn 1-10), kha ning van dung kién thirc d& phan tich/giai quyét vin dé/ly giai su
kién, hién tugng.

+ Bai luan hay tiéu luén cin ghi rd s6 tir yéu cau (1000, 1500, 2000, 2500, 3000,
hay 4000 tir), cac chu d& viét luan, va cac yéu cdu sinh vién can d4p tmg trong bai
luén.

+ Pbi voi du n/san phim/ cin néu rd trude yéu chu cha dur 4n/san phim.

- Tiéu chi danh gia: Sir dung rubrics d4nh gia. Cac tiéu chi vé ngi dung, hinh thirc
& danh gi4 bai lam cia thi sinh dua trén yéu cau dé bai va hinh thirc thi, kiém tra. Cac
tiéu chi danh gi4 cho cac hinh thirc thi khac nhau nhw bai thi viét, kiém tra, tiéu luén,
du 4n, v.v . s&€ khéc nhau.

Muc 9. Chinh séch dbi véi mén hoc

Bao gbm céc chinh sach lién quan ti chuyén cén, tham gia thao luén va cac
hoat dong khac trén 16p, diéu kién dé dugc tham gia thi/lam tiéu luén két thuc hoc
phin, cac yéu cAu lam bai tdp vé nha, chinh séch d6i voi viéc sinh vién khong tham du

cac bai thi/kiém tra, v&i viéc sinh vién ndp muon tiéu luan/bai tap v.v.

Noi nhan

Ban Gidm déc
Cac khoa dao tao
Luu TTKT-KDCL, VT
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM

JOC VIEN BAO CHI VA TUYENTRUYEN

PE CUONG CHI TIET HOC PHAN

Tén hoc PhaAn:..c.ooeivuereeeessimmnnneesniaennn:
M hoe PhAN:...cevirieeereninirinnnieennenaeea
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DI CUGNG CHI TIET HOC PHAN
(Tén hoc phan).......cooverires:

1. Théng tin vé gidng vién

Gidng vién 1:

Ho va tén:

Chure danh, hoc ham, hoc vi:

DPon vi cong tac:

Cac hudng nghién ctru chinh:

Dia chi lién hé :

Pién thoai: Email:

2. Thong tin chung vé hoc phin
- Tén hoc ph?m bang tiéng Anh (néu cd):
- M4 hoc phén:
- S6 tin chi:
- Hoc phén tién quyét:
- Loai hoc phén : (Bd't bugc hay tw chon)
- Céc yéu chu khac ddi voi hoc phén:
- Phén bd gid tin chi:

+ Gidy ly thuyét:
+ Gid thyc hanh:
+ Gio tu hoc:

Khoa/B6 mon phy trch hoc phan:
3. Muc tiéu ciia hoc phan
4. Chufn diura

STT

CPR mon hoc Phuong
phap
KTPT

Phuong
phap
day hoc

CDR CT

twong ung

1 Kién thire

II K¥ ning

III | Ning luc ty chi va trach nhiém

5. Tém tit ndi dung hoc phi?m
6. Noi dung chi tiét hoc phin va ké hoach gidng day




. . P'hu'ong Phén bo thoi gian iy by adi v CPR
Noi dung | phép, day - v en hoc
hoc : sinh vién phﬁn
' Ly Thuc | Tw
thuyét | hanh | hoc
1
2
3
4
5
7. Hoc li¢u
7.1. Hoc li¢u bit bujc
7.2. Hoc li¢u tham khao
8. Kiém tra danh gia
8.1. Hinh thirc, phwong phdp kiém tra ddnh gid
STT Hinh thire, phwong phéap danh gid Thoi CDbR | Trong 56
gian twong diém
| ung
A Ddnh gid thuong xuyén 10%
1
B Ddnh gid dinh ky 30%
1
2
3
& Ddnh gid két thiic hoc phin
1 60%

8.2. Yéu cau, tiéu chi ddanh gid
9. Chinh sdch d6i véi mén hgc

10. C4p phé duyét: Truéng khoa/Truéng B mon

11. Ngay phé duyét:

Trudng Khoa

Trudéng Bo Mon

Nguoi Bién Soan




