HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN
$6990 -QP/HVBCTT Ha Ngi, ngay 25 thang 01 nam 2021

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy dinh hoat dong Pam bio chat lwgng

A ’ ’ b1 A X
Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

Cin ¢t Quyét dinh s6 6591/QD-HVCTQG ngay 01 théng 11 nim 2018 cta Gidm
dbc Hoc vién Chinh trj qudc gia HS Chi Minh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t

\

chirc bd may clia Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén;

Cin cit Théng tu sb 62/2012/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 ndm 2012 cta B6
truéng Bo Gido duc va Dio tao vé quy dinh quy trinh va chu ky kiém dinh chét luong
chét luong gido duc trudng dai hoc, cao ding va trung cép chuyén nghiép;

Xét d& nghi ctia Giam déc Trung tAm Khéo thi va Kiém dinh chat lugng déo tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1 Quy dinh hoat dong Dam bao chét
lwong Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, gdm 5 Chuong, 19 Diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky ban hénh.
Piéu 3. Trudng cac don vi truc thuge Hoc vién, cong chire, vién chirc trong Hoc

vién B4o chi va Tuyén truyén va céc to chirc, cd nhén ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi

hanh Quyét dinh nay LA~

Noi nhén:

- BGD (dé chi dao);

- Nhur diéu 3 (dé thye hién);

- Lwu: VT, TTKT&KDCLDT
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QUY DPINH
Vé hoat dpng dam bdo chét heong ciia Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 390/QD-HVBCTT ngay/X thing O] nimlo2ciia

Hoc vi¢n Bdo chi va Tuyén truyén)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong Ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh td chirc, hoat dong dam béo chét lugng (PBCL) cuia Hoc
vién Béo chi v Tuyén truyén, bao gdm: Co ciu t6 chirc hoat ddng, chirc ning, nhi¢ém
vu, quyén han ciia don vi dAu méi thue hién hoat dong PBCL; danh gia chét luong va
kiém dinh chit luong; x4y dung co s¢ dir ligu DBCL; diéu kién thuc hién hoat dong
bBCL.

2. Péi twong 4p dung ctia Quy dinh ndy bao gdm: cac Phong/Ban/Trung tim va cac
Khoa/Vién dao tao truc thude Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén (sau day goi chung 1a
don vi) va céc bén c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

Trong Quy dinh nay, mot sb tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Chét luong gido duc (CLGD): L su d4p img muc tidu d& ra clia co s& gido duc;
dép tmg céc yéu cAu ciia Ludt gido duc, Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia Luat gido
duc va Luét gido duc dai hoc; phi hgp véi nhu cu sir dung nhan lyc cho su phat trién
kinh té - x3 hdi ciia dia phuong va ca nudc;

2. Pam bao chét luong gido duc (PBCLGD): La sy cam két thyc hién tiéu chuén,
tiéu chi va quy trinh quan ly chét lugng dé thuc hién dugc muc tiéu chit lugng ctia co
s& gido duc;

3. Hoat d6ng dam bao cht lugng gido duc: La hoat dong ctia hé théng PBCLGD dé
hién thyc hda céc ndi dung PBCL cua co s& gido duc;

4. Quy trinh dam bao chét luong: La céc thu tud va trinh tir trién khai cac hoat dong
bBCL;
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5. Dénh gi4 chét lugng: La viéc thu thap, xi ly thong tin, dwa ra nhimg nhan dinh
dura trén céc tidu chuan dénh gia dbi véi toan bd hoat dgng clia co s gido duc;

6. Ty danh gi4 chat lugng gido duc: La don vi tu xem xét, nghién ciru, déi chiéu véi
céc tiéu chudn, tidu chi danh gia chit Iwong co s& gido duc hogic chuong trinh ddo tao dé
bdo c4o v& tinh trang chit luong, hidu qué hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc,
nhan luc, co s& vat chit va céc van d2 lién quan khéc cua co s¢ gido duc hodc chuong
trinh dio tao dugc danh gia, 1am co s& d& don vi tién hanh diéu chinh cac ngudn luc va
qué trinh thuc hién nhim d4p ng céc tiéu chuén, tiéu chi dd quy dinh;

7. Kiém dinh chét luong: La hoat dong danh gi4 va cong nhin muc d6 co s& gido
duc hodc chuong trinh dao tao (CTDT) dat tiéu chudn chét luong do Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh;

8. Cai tién chét luong: La hoat dong duge thyc hién thudng xuyén dé khic phuc céc
han ché, thidu sét cua co so gido duc hoic chuong trinh d4o tao nhim nang cao chét
lugng gido dyc;

9. Vin héa chit luong: La hé théng cac gia tri, chuin muc, niém tin va cach thitc
1am viéc c6 chit lugng va hidu qua dugc dinh hinh trong timg thanh vién ctia co s& gido
duc; | A

10. Céc bén lién quan: L c4c dbi twong lién quan dén hoat dong dénh gia cia co s&
gido duc, trong Quyét dinh nay duoc hiéu 1a d6i ngli can bd quén ly, giang vién, chuyén
vién, nhén vién, ngudi hoc, cyu ngudi hoc va nha st dung lao dong.

CHUONG II
TU PANH GIA CHAT LUQNG GIAO DUC
Diéu 3. Muc tiéu va nguyén tic
1. Muc tiéu
+ Huy dong c4c thanh vién, don vi tham gia thyc hién céc ndi dung PBCL va xay
dung vin héa chit lugng trong co sé gido duc;
+ Lam can cir dé giai trinh v6i cdc co quan quan ly Nha nude c6 thdm quyén va

x4 hoi vé thyuc trang chét lugng dio tao cla co s& gido duc;
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+ Lam co s& cho ngudi hoc lya chon don vi, CTDT, ngudi st dung lao dong

tuyén chon nhén lyc.
2. Nguyén thc

+ Doc 1ap, khach quan, dung phép luét;

+ Trung thuc, cong khai, minh bach;

+ Binh déng, bét budc, dinh ky;

+ Bém st st mang, tAm nhin, chién lugc va cc gid tri cét I6i ctia co s& gido duc;

+ Huéng dén muc tiéu phét trién viin hoa chit lugng trong co s gido duc;

+ Tét ca c4n bd quan ly, gidng vién, chuyén vién, nhan vién, ngudi hoc va céc don
vi du c6 trach nhiém duy tri va dam bao chét luong ciia co s& gido duc.

Pidu 4. CAu tric hé théng Pam bio chét lrgng ciia Hoc vién Bio chi va
Tuyén truyén

1. Chu tric hé théng Pam bao chét lugng ctia Hoc vién gbm 2 cip:

HOI DPONG PAM BAO
CHAT LUGNG HOC VIEN

V

' _ TRUNG TAM
KHAO THI VA KIEM PINH CHAT LUQNG PAO TAO

a

\V

IANO
dvyO

><No dy>

, PBCL
BBCL CACKHOADAOTAO | 4 ppoNG/BAN/TRUNG TAM

* Cép Hoc vién:

- Hoi ddng Pam bao chit lvgng cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén 1a
t8 chirc c6 chtrc ning tu vin cho Ban Gidm dbc vé cc hoat ddng PBCL, dugc thanh
lap va giai thé theo quyét dinh ctia Gism déc Hoc vién. Thanh phan cta Hgi dong
PBCL gdm Chu tich, cic Phé Chu tich, Thu ky va céc Uy vién. Hi ddng c6 tir 15 dén
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29 thanh vién, bao gdm thanh phén duong nhién (Ban Giam d6c¢, Giam doc Trung tAm

Khao thi va Kiém dinh chét lugng ddo tao). Chi tich Hoi dong PBCL 13 Gidm dée Hoc
vién; cdc Phé Chi tich Hi déng 13 céc Phé Gim déc Hoc vién. Gidm déc Hoc vién ra
quyét dinh b nhiém, midn nhiém Phé Chu tich, Thu ky va c4c Uy vién Hoi dong.
Nhiém ky ctia Hoi ddng theo nhiém ky ciia Gidm dbc Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén.

- Trung tdm Khao thi va Kiém dinh chét lugng dao tao (KT&KDCLDT) la don vi
diu mdi trién khai diéu phdi cac hoat ddng PBCL trong Hoc vién, theo chi dao cia Ban
Giam ddc. |

* Cép don vi:

- Trudng céc don vi truc thudc Hoc vién chiu trach nhiém vé céng tac PBCL va
phén cong can bd/ nhém phu trach vé cong tac PBCL tai don Vi.

2. M6 hinh PBCL c4p Hoc vién

Sy hai long cla céc bén lién quan

Af‘Céchdat fi
.- dong dao
RUAGLS

: -N'ghién Cg‘r_u

Phucvu}

DBCL va d&i sénh qudc gia/ qudc t&
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3. M0 hinh PBCL cép chwong trinh dio tao

Sy hai long clia cc bén lién quan
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DBCL va d3i sénh quéc gia/ qudc t&

Pidu 5. Chirc ning, nhiém vu v nguyén tic lam vigc ciia Hoi ddng PBCLGD
ciia Hoc vién

1. Chitc niing ctia Héi dong

Hbi ddng PBCLGD c¢6 chirc ning tu vin cho Ban Gidm déc vé céc hoat dong
DPBCL trong Hoc vi¢n Béo chi va Tuyén truyén

2. Nhiém vu cta Hoi dong’

- Tu vén vé PBCL va kiém dinh chét luong gido duc theo Quy dinh cta Luat
Giéo duc dai hoc va céc quy dinh lién quan cia B Gido duc va Pao tao, cédc BJ, nganh
lién quan.

- Tu vén v_é xay dung, stra dbi, b sung, diéu chinh cac quy dinh va huéng dén st
dung ndi bd vé tiéu chi danh gi4, PBCL va CTDT pht hop véi dic thil va yéu cdu chit
luong ciia Hoc vién, quy dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao va cac B9, nganh lién quan.

- Tu vén vé x4y dung chién lwoc va ké hoach PBCL bén trong; gidm sat, danh
gia viéc thuc hién chién Iugc va ké hoach nay trong toan Hoc vién.

- Tu vin x4y dung ké hoach kiém dinh chit lrgng trong toan Hoc vién; gidm sét

thyc hién cdc nhiém vu vé PBCL, kiém dinh chit Irong theo ké hoach; hd tro céc don
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vi ding ky dénh gia va kiém dinh chét luong véi cac td chirc danh gid chat luong uy t
clia Viét Nam, trong khu vuc va trén thé gioi.

- Tu van vé c4c hoat dong tw danh gid chét lugng va cai tién chét luong sau kié:
dinh, hoat dong phat trién vin héa chét lugng trong Hoc vién.

3. Nguyén téc hoat dong ctia Hoi dbng

- Hoi dong hop thuong ky 2 lan/nim. Khi cin thiét, Hoi déng c6 thé hop bi
thudng. Hoi dong lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu. Nghj quyét ctia Hi ddng
dugc théng qua bang hinh thirc biéu quyét cong khai hodc bd phidu kin. Két luan cua
Héi dong c6 hiéu luc khi c6 qué nira s6 iy vién ctia Hoi ddng nhét tri,

Diéu 6. Nhi¢m vy ciia Trung tim Khdo thi va Kidm dinh chAt lwgng dao tao
vé cong tdc PBCL

1. Trung tdm c6 chirc ning tham muu, gitp Gidm déc Hoc vién trong t6 chirc céc
hoat déng kiém dinh va PBCL nhu: soan thao cdc vin ban, quy dinh, xay dung k&
hoach PBCL, 6 chirc trién khai cic hoat déng kiém dinh vi PBCL, hinh thanh hé
théng CSDL vé PBCL ciia Hoc vién.

2. Xay dung, trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sich, céc vin ban phép quy
clia Bo Gido duc va Dao tao vé PBCL va xdy dung, phét trién hé théng DBCL trong
toan Hoc vién.

3. Xay dung va tu van ban hanh chién Iwgc, ké hoach PBCL bén trong, xdy dung
vin héa chit lugng gi4o duc, trién khai thuc hién, kiém tra, gidm sét, danh gia viéc thuc
hién DBCL trong toan Hoc vién.

4. Tham muu ban hanh cdc quy dinh va huéng dan sir dung céc tiéu chi d4nh gia,
DBCL; hinh thanh vin héa chit luong trong giéng vién, can bd vién chitc va ngudi hoc
ctia Hoc vién.

S. Pau mbi va phdi hop véi céc don vi ¢ lién quan td chirc dinh ky tir danh gia,
dang ky kiém dinh chit luong co s¢ gido duc va CTDT ciia Hoc vién theo quy dinh cia
B Gido duc va Pao tao véi céc td chirc kidm dinh chét luong thudc danh muc céc td

chtrc kiém dinh chét lugng di dugc B Gido duc va Pao tao ban hanh; Luu trit va dinh
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ky cap nhét h¢ théng minh chimg phuc vu kiém dinh chét lugng gido duc; d& xuét va
gidm sat cac don vi thuc hién c4c bién phap cai tién chét lugng gido duc;

6. Xy dung ké hoach va lam dAu méi t§ chirc trién khai thyc hién khéo st chét
luong ddo tao ciia Hoc vién

7. Huéng din va dén déc viéc thuc hién hoat dong DBCL ctia céc don vi; lam dau
mdi va phdi hop hoat déng PBCL trong toan Hoc vién.

8. Huéng din cac don vi thu thap, luu trit minh chimg lam co s& cho hoat dong ty
d4nh gi4 va viét bdo cdo tu danh gid.

9. Diu méi td chirc céc 16p bdi dudng, tap huén vé cong tic PBCL; td chic Hoi
nghi tdng két rit nghiém vé cong tic DBCL.

10. Bso céo két qua PBCL hang ném theo yéu ciu ctia Ban Giam dc.

11.Thuc hién cic nhiém vu khic do Ban Gidm dbc giao.

Pidu 7. Nhiém vu cia cac don vi d6i véi hoat dong PBCL ciia Hoc vién

1. Xay dung ké hoach PBCL ctia don vi hang ndm theo ké hoach chung ciia Hoc
vién.

2. Trién khai thuc hién céc cong viéc DPBCL cta don vi theo quy dinh.

3. Td chirc khai thac va sir dung c6 hidu qua céc diéu kién PBCL, thudng xuyén
kidm tra va bo co kip thdi véi Ban Gidm dée vé diéu kién DPBCL ctia don vi.

4. T chirc quan ly va cung cép thong tin, minh chimg c6 lién quan dén hoat dong
PBCL thudc pham vi quan ly ctia don vi.

5. T chirc va phéan cdng cén bo, giang vién thuc hi¢n cong tdc DBCL tai don vi,
1am du méi phéi hop thuc hién cic nhiém vu DBCL clia don vi; cir cén b, giang vién
tham gia cac hoat dong bdi dudng nang cao ning luc cong tic DPBCL theo ké hoach cua
Hoc vién.

6. Dinh ky bio céo két qua thuc hién cong tic PBCL clia don vi qua Trung tdm
Khao thi va Kiém dinh chét luong dio tao tdng hop béo cdo Ban Gidm dbc va Hoi dong
DBCL cuia Hoc vién.

7. Tham gia céng tac PBCL ctia Hoc vién theo ké hoach va sy phan cong cia Giam

dbc, Hoi ddng PBCL ctia Hoc vién.
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CHUONG III
NOI DUNG HOAT DONG DPAM BAO CHAT LUONG GIAO DYC
Pidu 8. Khio sit, dénh gié cic diu kign PBCL thong qua phén hoi tir cic
bén lién quan

1. Noi dung hoat déng khéo sét, dénh gia céc diéu kién DBCL théng qua phén hdi
fir cc bén lién quan bao gdm: gidng vién, nhén vién ty danh gid; danh gid cua nguoi
hoc vé hoat ddng giang day ciia giang vién; dénh gi4 cua ngudi hoc ndm cudi; cuu
ngudi hoc; nha tuyén dung lao dong vé CLPT.

2. Hoat dong khao sat, danh gi4 cdc didu kién DBCL thong quan phan hdi tir cdc
bén lién quan dugc dura vao ké hoach DPBCL hang nim va giai doan; Quy trinh khao sét,
dénh gid va viéc sir dung két qua khéo sét, dénh gi4 chét luong théng qua phan hdi tir
cdc bén lién quan dugec thé hién theo ké hoach.

3. Ngodi céc cudc khao sét theo ké hoach ctia Hoc vién, cac Khoa ddo tao chi dong
td chirc khdo sat, Iy y kién phan hdi tir cac bén lién quan dé 1am co s& céi tién, ning
cao chét lugng CTDT.

Diéu 9. Ty d4nh gi chét lwgng va hoat ddng cdi tién dé ning cao chit lvgng
ctia Hoc vién

1. Hoat dong tw déanh gia chat luong ciia Hoc vién dugc thue hién theo ké hoach kiém
dinh chét luong dinh ky 5 niam/lan, theo b tiéu chudn danh gia chét lugng ciia Bo Gido
duc va Dao tao, dinh huéng theo chuén khu vuce hoic qudc té.

2. Hoi dong tw dénh gi4 chat luong ciia Hoc vién 14 td chirc chi dao hoat dong tu
dénh gi4 clia nha trudmg, dugc thanh 14p, gidi thé theo quyét dinh cia Gidm déc Hoc
vién theo chu ky kiém dinh chét luong co s gido duc.

3. Quy trinh kiém dinh chét luong va qu4 trinh hoan thién Béo céo tw dénh gi4 cia
Hoc vién dugc thyc hién theo quy dinh v& quy trinh kidm dinh chit luong clia BO Gigg
duc va Péo tao; Quy trinh kiém dinh chét luong co s¢ gido duc theo tiéu chuin cia Ccac

to chirc kiém dinh chat lugng trong nuéc, khu vure va qudc té,
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4. Trung tdm Khao thi va Kiém dinh chét lugng ddo tao 13 don vi ddu méi huéng

dén chi tiét cho céc don vi trong Hoc vién khi trién khai cac hoat dong tir danh gia chét
lugng theo quy trinh.

5. Céc don vi c6 nhiém vu cung cp hd so minh chimg va thyc hién cdc nhiém vu
theo y&u cdu ctia Hoi ddng DBCL.

6. Hsi ddng PBCLGD ctia Hoc vién, Trung tam Khéo thi va Kiém dinh chét luong
d40 tao, cac Hoi ddng tw danh gi chét lugng chi dao trién khai thyc hién céc hoat dong
DPBCL hang nim trong toan Hoc vién. Két qua ctia hoat dong khao sat, danh gid cac
ditu kién DBCL Hoc vién 1 co s& d& thyc hién cdc hoat dong khic phuc va céi tién
cht luong céc hoat dong ciia Hoc vién.

7. Héi ddng DPBCLGD Hoc vién, Trung tam Khéo thi va Kiém dinh chét lugng dao
tao chi dao x&y dung va trién khai k& hoach khic phuc va cai tién chit lugng sau khi
kiém dinh chét lugng t6i c4c don vi trong Hoc vién nhim khéc phuc nhimg ton tai da
néu trong Béo céo danh gid ngoai cia Poan chuyén gia clia co s kiém dinh chét lugng.
Giita chu ky kiém dinh chét lwong, H§c vién giri bdo céo ra soat giita chu ky kiém dinh
cho B6 Giéo duc va Pao tao va co s¢ kiém dinh chét lvong dé dugc xem xét cong nhan
dat chuén chét luvong trong thdi han 5 nam.

Pidu 10. Ty d4nh gid chit lwgng va hoat ddng khic phuc, cii tién chét lwong
chwrong trinh dao tao

1. Hoat dong tir danh gi4 chét luong cac CTDT gdm céc chuong trinh dai tra, chét
lugng cao, chuong trinh lién két quéc té duoc thyc hién theo ké hoach kiém dinh chét
lugng dinh ky 5 nim/l4n, theo bé tiéu chuin danh gi4 chit lugng cia B§ Gido duc va
Do tao, dinh huéng theo chudn khu vie ASEAN hoic quéc té.

2. Hoi ddng tu danh gi4 CTDT duge thanh lap theo diing quy dinh ctia B6 Gi4o duc
va Dao tao va Cuc quan 1y chét lugng ban hanh véi CTDT.

3. Quy trinh kiém dinh chét luong va qué trinh hoan thién Béo cdo ty danh gid
CTDT dugc thuc hién theo quy dinh vé quy trinh kiém dinh chat luong ctia B§ Gido
duc va Dao tao; Quy trinh kiém dinh chét luong theo tidu chuin ciia cdc & chirc kiém

dinh chét lwvong trong nude, khu vie va qudc té.
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4. Céc Khoa ddo tao 1a don vi ddu méi, phéi hop ciing Trung tdm Khao thi va Kiém
dinh chét lugng dao tao huéng dan chi ti&t khi tridn khai cac hoat dong kiém dinh chét
luong theo quy trinh.

5. Céc don vi ¢6 nhiém vy cung cip ho so minh chimg va thyc hién céc nhiém vy
theo yéu cAu ciia Hoi déng.

6. Hoi ddng DPBCLGD Hoc vién, Trung tim Khéo thi va Kiém dinh chét lugng dao
tao, cac Hoi ddng tw danh gia chit lwong CTDT chi dao trién khai thuc hién céc hoat
dong PBCL CTDT. Két qua cia hoat ddng khao sat, danh gié cac didu kién PBCL
CTDT la co s& dé thuc hién cac hoat dong khéc phuc, cai tién chét lugng céc hoat dong
cua CTDT.

7. Hoi déng PBCLGD Hoc vién, Trung tdm Khéo thi va Kiém dinh chit luong ddo
tao chi dao xay dung va trién khai thuc hién ké hoach khic phuc, néng cép chit luong
sau khi kiém dinh chit lwgng nhim khéc phuc nhitng tn tai d& néu trong Béo cdo dénh
gid ngodi clia Poan chuyén gia danh gia ngodi cia CTDT. Giita chu ky kiém dinh, céc
Khoa dao tao phai ndp Béo cdo ra soét giita chu ky kiém dinh chét luong cho Bo Gido
duc va Pao tao va co sd kiém dinh chét luong dé dugc xem xét cdng nhan dat chuin
cht luong trong thoi han 5 nam.

Diéu 11. Hj so dit liéu dam bao chit lwgng
1. Dit liéu DPBCL Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén hién nay bao gi‘)m:
a. Hb so, tai liéu Kiém dinh chét lugng Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén;
b. H) so, tai lidu khic phuc va céi tién chét lugng sau khi kiém dinh chét
lrgng ciia Hoc vién va hé théng minh chimg kém theo;
¢. Hb so vé thuc trang chét lugng gido duc ciia Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén;
d. H6 so dir ligu khéo sét, danh gié cac diéu kién DBCL va CTPT cia Hoc
vién thong qua phan hdi tir céc bén lién quan;
e. Tailiéu bdo céo cAp trén vé hoat dong DBCL.
2. Xay dyng, quén ly va khai thac sir dung
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a. Trung tm Khao thi va Kiém dinh cht lugng dao tao la don vi dau mbi
x4y dung co s& dit liéu DBCL cua Hoc vién;

b. Céc don vi ¢6 trach nhiém tip hop diy du dit liéu theo yéu ciu, bd sung

cip nhét thong tin hang nim va giri vé Trung tam Khéo thi va Kiém dinh
chit luong dao tao khi cé théng bao; -
Co s& dir liéu PBCL cua Hoc vién dugc luu trir dudi dang file va van ban
gidy;
d. Céc don vi khai théc, sir dung co s dit liéu PBCL & danh gi4 va hoan thién
cac diéu kién DBCL, g6p phén nang cao cht lugng dao tao.
Piéu 12. Thu tﬂg’ip, 1ap hd so, tai ligu chuyén mén ciia cong tic PBCL
H3 so vé cong tic DBCL dé luu trit phai 12 céc ho so vé nhiing cong viée da giai
quyét xong, phai dugc bién tap hoan chinh.
Lép hb so, tai liéu bao gbm céc budc sau:
2. Trung tim Khao thi va Kiém dinh chét lugng dio tao 14p danh myc céc tai
Jidu cn luu trit va giri cho céc don vi c6 lién quan.
b. Céc don vi thu thép, tdng hop va luu trit hd so, tai liéu theo danh muc do
Trung tam Khio thi va Kiém dinh chét lugng dio tao cung cép tai don vi.
Céc hb so, tai liéu luu trir dugc sir dung theo yéu céu ciia Hoi ddng PBCL
Hoc vién va Trung tim Khdo thi va Kiém dinh chat lugng dao tao khi can
thiét.
Pidu 13. Théi han bio quén cic nhém hd so, tai ligu ciia cong tdc PBCL
1. Phén loai c4c nhém hd so:
Nhém L. H) so kiém dinh chét lugng Hoc vién
Nhém II. Hb so Kiém dinh chét lugng CTDT
Nhém II1. Hb so khéo sat cac bén lién quan
Nhém IV. Tai li¢u cong tdc DPBCL chung cac nim

Nhém V. Ho so dbi sanh, xép hang.
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2. Thoi gian bao qun hd so, tai liéu chuyén mdn cua cong tic DBCL la
khoang thoi gian cin thiét d& luu trit hd so, tai lidu tinh tir ndm cong viée két thuc. Thoi
gian bdo quan hd so, tai liéu gém hai muc sau: |

a. Bao quan vinh vién: Hd so, tai liéu thudc loai nay duge luu trit cho dén khi

tai liéu tu hity hoai va khong thé phuc ché.

b. Bao quan c6 thdi han: HS so, tai lidu thude mirc nay dugc luu trit véi thoi

han tinh bing s nim cu thé hoic khoang thdi gian nhét dinh theo quy
dinh. ;

Thoi han bao quan céc nhém hd so cu thé nhu sau:

STT ~ Tén nhém ho so, tai ligu Thoi han bdo quan
Nhom I
1 | Céc K& hoach kiém dinh chét lugng 02 chu ky KDCL
' ‘ (10 nam)
2 |Céc Quyét dinh phuc vu Kiém dinh chat| 02 ohy ky KPCL
luc,mg' (10 nim)
3 | Hé thong minh ching Tuy theo timg nhém

minh chimg ma hyy
trit S - 10 nim

4 | Bdo cdo Ty danh gia chat lugng 02 chu ky KDCL
(10 nim)

5 | Béo cdo ra sodt gilta chu ky kiém dinh chét | 02 ohy ky KDCL
lugng (10 nim)

Nhém II

6 | Céc K& hoach kiém dinh chuong trinh 02 chu ky KDPCL
i ] (10 nam)

7 | Céc Quyét dinh phuc vu Kiém dinh CTDT 02 chu ky KBCL
: (10 nam)

8 | Hé thong minh chimg Tuy theo timg nhém

minh ching ma Iy
trt 5 - 10 ndm

02 chu ky Kaci

9 | Béo céo Ty danh gia chat luong
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———— (10 ném)
10 ﬁ:; ;:ao T4 soat gitta chu ky kiém dinh chat | 02 chu ky KPCL =
(10 ndm)
Nhom III
11 | Khio sit phan hdi cia ngudi hoc vé hoat
dong gidng day cia gidng vién
12 | Khéo st phan héi ctia ngudi hoc cubi khéa o o o
vé chit luong dao tao cuia Hoc vién ie phey khao~ s
e - — 1 (ban cumg): luu tri 05
13 | Khéo st phan hdi cia cyu ngudi hoe v chat 8
luong dao tao va tmh trang viéc l?m Céc Béo cho: luu trir
14 | Khao S:'a'lt pl'lén hdi cua nha tuyén dung lao 02 chu k§ Kiém dinh
dong vé c‘hét luong ddo tao va mirc do dap ohét luong (10 nim)
{mg nhu céu x& hoi
15 | Khao st phan hoi ctia gidng vién, nhan vién
v& chét luvong dao tao ciia Hoc vién
Nhém IV
16 | Chién lugc phét trién hoat dgng PBCL cic Vinh vién
giai doan ciia Hoc vién
17 | Bao céo céc diéu kién PBCL ciia Hoc vién 5 nim
18 | Bao céo tham dinh chat lugng gido duc cua 5 nim
Hoc vién
19 | Cac tai liéu, bdo céo khéc theo chi dao cua | Tuy theo timg nhém
B6 Gido duc va Pao tao va clia Ban Gidm | minh chimg ma luu
dbe trit 5 - 10 ndm
Nhom V
20 | Céc quy dinh ddi sanh, xép hang ciia B§ | Trong thoi gian ho so
Giéo duc va bao tao d6i sanh con hidu luc
21 | Tai liéu, hd so ddi sénh, xép hang cia Hoc
vién
CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 14. Trung tim Khdo thi v Kiém dinh chat lrgng ddo tao
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e s trinh Gidm db vién phé
1. Phéi hop véi céc don vi chitc ning xdy dyng va trinh Giém doc Hoe Vien b

duyét va trién khai ké hoach PBCL hang nim clia Hoc vién. ,
2. Phéi hop véi cac don vi chire ning gidm sét, danh gia viéc thyc hién ké hoach
PBCL hang ndm cua Hoc vién.
Piéu 15. Cac don vi true thudc Hoc vién
1. X4y dung ké hoach DBCL cta don vj trén co s& ké hoach PBCL ctia Hoc vién.
2. Trién khai thuc hién céc hoat ddng PBCL theo ké hoach cua don vi.
Pidu 16. Piéu kién ddm bao ngudn lyc cho hoat dgng dam bio chit lwgng
1. Céc don vi td chirc x4c dinh nhu ciu d4o tao, bdi dudng va nhu cau phét trién d6i
ngd; trién khai cdc hoat dong va tao diéu kién dé dap ng nhu cau doé.
2. Trién khai hé théng quan 1y va dénh gié viée thuc hién c4c hoat dong PBCL va thuc
hién céc chuong trinh bi dudng dé thic ddy v h3 tro hoat dong PBCL.
3. Cai tién quy trinh va ké hoach phét trién ngudn nhan lyc dé h3 tro céc hoat dong
DBCL. LR
4, Xéy dung nguén kinh phi phuc vu cho hoat déng PBCL, tiy tinh chit cdng viée
s& do Giam dbc Hoc vién phé duyét.
Diéu 17. Ché d9 bso cdo
Pinh ky hang nim hosic dot xut, cac don vi thyc hién béo cdo cong tdc DBCL qua
Trung tim Khéo thi va Kiém dinh cht luong dao tao tdng hop bao cdo Ban Gism dbc va
Hoi dong PBCL Hoc vién.
Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va ban hanh kém theo Quyét
dinhs6  /QD-HVBCTTngdy thang nim cla Gidm d6c Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén.
2. Cén cr vao Quy dinh ndy, Trudng céc don vi ban hanh nhing quy dinh, huéng
dén, ké hoach cu thé phi hop véi diéu kién thyc té clia don vi.
3. Trong qua trinh thyc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc didu chinh, sira d8i cho

phu hop. Viéc sira doi, bd sung do Gidm déc Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén xem
14
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xét, quyet dinh trén co s¢ ¢ nghi cia Gidm déc Trung tim Khio thi va Kidm dinh chét
lugng dao tao.
CHUONG V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 19. Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Céc don vi thyc hién 8t ké hoach cong tic DBCL vé c6 nhing két qua xuét séc

trong hoat déng DPBCL duoc d& nghj khen thuéng theo quy dinh ctia Hoc vién, cua

B6 Gido duc va Dao tao va Nha nudc.

2. Nhitng don vi khéng thuc hién theo diing Quy dinh vé PBCL, tiy theo mirc d6 s&

bi xtr ly theo quy dinh ciia Hoc vién./.
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