
HƯỚNG DẪN KÍCH HOẠT TÀI KHOẢN BẠN ĐỌC 

VÀ TRA CỨU TÀI LIỆU TRONG THƯ VIỆN 

 
1. Kích hoạt tài khoản bạn đọc 

Để truy cập trang web Thư viện Học viện Báo chí và Tuyên truyền, bạn đọc cần 

phải có Tài khoản đăng nhập. Trung tâm Thông tin khoa học cung cấp tài khoản 

đăng nhập sau khi bạn đọc đăng ký thông tin cá nhân. 

- Tên tài khoản đăng nhập (User name):  

+ Đối với Sinh viên, Học viên và Nghiên cứu sinh, Tên tài khoản đăng nhập là Mã 

Sinh viên, Mã Học viên và Mã Nghiên cứu sinh được in trên Thẻ Sinh viên/Học 

viên/Nghiên cứu sinh do Học viện Báo chí và Tuyên truyền cấp trong thời gian học 

tập tại trường. 

+ Đối với Cán bộ, giảng viên, Tên tài khoản đăng nhập là Số điện thoại cá nhân. 

+ Bạn đọc khác: Tên tài khoản đăng nhập do Trung tâm TTKH cung cấp. 

- Email cá nhân: Bạn đọc cung cấp email cá nhân cho Thư viện để nhận mật khẩu 

đăng nhập tài khoản. 

- Mật khẩu đăng nhập: Thư viện gửi cho Bạn đọc một email, trong đó có Tên tài 

khoản đăng nhập (sau đây gọi là Mã bạn đọc) và Mật khẩu, để kích hoạt và sử 

dụng được tài khoản bạn đọc hãy click trực tiếp vào mục “Nhấn vào đây” ở mục 

khoanh tròn màu đỏ như hình ảnh dưới 

 

 



 

2. Quản lý tài khoản bạn đọc 

Bước 1: Đăng nhập vào Website thư viện http://lib.ajc.edu.vn/ , bạn đọc đăng nhập 

bằng Mã bạn đọc và mật khẩu thư viện đã gửi qua Email cá nhân. 

Bước 2: Đổi lại Mật khẩu 

Khi đăng nhập thành công, trên thanh công cụ xuất hiện mục “Mã bạn đọc” ở góc 

phải như ảnh dưới, bạn đọc kích vào vị trí đó và tiếp đến chọn mục “Đổi mật 

khẩu” 

 

 

 

Bước 3: Cách lấy lại Mật khẩu khi bạn đọc quên Mật khẩu 

Bạn đọc chọn mục “Đăng nhập”, sau đó chọn “Quên mật khẩu” như hình dưới 
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Bạn đọc nhập Mã bạn đọc và chọn chấp nhận, hệ thống phần mềm sẽ tự động gửi 

lại mật khẩu về Email của bạn. Trong trường hợp bạn đọc nhập mật khẩu bị sai quá 

03 lần sẽ bị khóa tài khoản, vui lòng liên hệ với thư viện để được hỗ trợ (trực tiếp 

hoặc qua email: thuvienhvbctt@gmail.com) 

 

Bước 4: Quản lý mượn trả tài liệu in 

Bạn đọc kích chuột vào Người dùng như ảnh dưới và chọn tiếp mục “Mượn trả 

tài liệu in”, trong mục này bạn sẽ thấy các thông tin về ngày mượn, hạn trả 

 

 

 

3. Tra cứu tài liệu 

Tra cứu tài liệu trên cổng thông tin giúp bạn đọc tìm kiếm tài liệu có trong thư 

viện: giáo trình, sách tham khảo/sách chuyên khảo, luận án, luận văn, khóa luận,… 
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Bước 1: Bạn đọc vào Website thư viện http://lib.ajc.edu.vn/ tìm đến mục “Tra 

cứu” như hình ảnh dưới 

 

 

 

Bước 2: Có 2 cách để tra cứu tài liệu là “Tìm lướt” và “Tìm theo từ khóa” 

 

+ Cách 1: Tìm lướt, đây là cách tìm kiếm nhanh, bạn chỉ nắm một vài thông tin về 

quyển sách như nhan đề hay tác giả… 

 

 

Tìm mục “Tra cứu”, chọn “Tìm lướt”, tại đây bạn gõ thông tin tìm kiếm (nhan đề, 

tác giả,…) vào ô bên phải, chọn tiêu chí tìm kiếm tại ô bên trái (các ô trong hình 

đỏ). Sau đó nhấn nút “Tìm kiếm” 
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+ Cách 2: Tìm theo Từ khóa, đây là cách tìm kiếm mà bạn đọc kết hợp nhiều từ 

khóa (Vd: nhan đề, tác giả, năm xuất bản, nhà xuất bản,…) để có thể tìm chính xác 

tài liệu. 

Tìm mục “Tra cứu”, chọn “Tìm theo từ khóa”, tại đây bạn gõ các thông tin tìm 

kiếm (nhan đề, tác giả, năm xuất bản…) vào ô bên phải, chọn tiêu chí tìm kiếm tại 

các ô bên trái (các ô mũi tên đỏ). Sau đó nhấn nút “Tìm kiếm” 

 

 

 

Bước 3: Các thông tin tìm kiếm được hiển thị. Các dòng chữ trong khung màu đỏ 

cho biết số lượng tài liệu đang có: đầu mục tương đương với số lượng bản in, tài 

liệu số tương đương với file mềm được số hóa 

 

Bước 4: Kích vào tài liệu tìm được để xem thông tin chi tiết: thông tin về vị trí kho 

lưu trữ tài liệu, thông tin biên mục, … sẽ được hiển thị (bước này nếu bạn đọc 



chưa hiểu có thể lên trực tiếp thư viện để được cán bộ thư viện hướng dẫn thêm). 

 

 

 

Bước 5: Xem tài liệu số 

- Kích chọn mục Tài liệu số bên phải màn hình, sau đó tiến hành lựa chọn 

theo các danh mục như hình 

 

 

- Chọn 01 mục theo yêu cầu chẳng hạn chọn “Luận án” ➡ danh sách tài liệu 

sẽ hiện lên như hình sau: 



 

- Nhấn trực tiếp vào 1 tài liệu bạn đọc muốn tìm kiếm, chẳng hạn cuốn “Dân 

chủ trong công tác tuyên truyền ở vùng Đồng bằng sông Cửu Long hiện nay”  

 

 

 



 

 

Lưu ý: Bạn đọc chỉ được phép đọc toàn văn, không được phép tải về. 

Trên đây là hướng dẫn kích hoạt tài khoản và tra cứu tài liệu trong Thư viện. Rất 

mong bạn tìm hiểu kỹ và tuân thủ đúng những nội dung của chúng tôi để khai thác 

có hiệu quả nguồn tài liệu của Thư viện. 

Chúc bạn luôn thành công ! 

 

 


