HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIMINH _
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
*

' Ha Ngi, ngay 7 thang 11 nédm 2021
$é FX9 -KH/HVBCTT-VP

KE HOACH
T chire Hoi nghi cin bd, cong chire, vién chire niim 2021
va H{i nghi tdng két cong tic niim 2021, trién khai nhiém vu nim 2022

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Panh gia két qué thuc hién Quy ché dén chii trong hoat déng cta céc
don vi tryc thue Hoc vién va ciia Hoc vién ndm 2021 va phuong huéng, nhiém
vu nim 2022.

2. Panh gia ding, thyc chit két qua thyc hién theo chirc ning, nhiém vu do
Ping iy, Ban Giam déc Hoc vién giao cho céc don vi; dénh gia su lanh dao, chi
dao cua lanh dao don vi va sy phdi hop véi cic don vi lién quan trong thuc hién
nhiém vu; Xay dung phuong hudng, nhiém vu trién khai céc mit cong tac niam
2022 cua Hoc vién.

3. T chitc cac hoat déng tong két, dénh gia dam bao khach quan, thyuc
chit, diy du va thuc hién nghiém tic cac bi¢n phép an toin phong, chéng dich
Covid - 19.

II. CONG TAC CHUAN BI NOI DUNG CAC HOI NGHI

2.1. Céc don vi Phong, Ban, Trung tim: TUr ngdy 25/11/2021 dén
01/12/2021, cac don vj xdy dung du thao Béo céo két qua cac mit cong tac nam
2021, phuong huéng nhiém vu nim 2022 va cung cdp sb lidu Phy luc béo cdo
(theo mdu dé cuong Bdo cdo va mdu cung cdp 56 liéu kém theo), ndp vé Vin
phong Hoc vién (qua bg phdn Tong hop).

2.2. Céng doan Hoc vién: Xay dung du thio Bdo cdo két qua thyc hién
Quy ché dan chu trong hoat dgng ndm 2021 va phuong huéng, nhiém vy nim
2022 cua Hoc vién (hoan thanh truée ngay 30/11/2021)
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2.3. Ban K¢ hoach - Tai chinh: Xay dung du thio Béo cdo thu chi ngin
sdch ndm 2021 (hoan thanh trudc ngay 15/12/2021).

2.4. Ban Thanh tra nhin dén: Xdy dyng dy thio Béo c4o téng két hoat
dong thanh tra nhén dén nim 2021 va phuong huéng nhiém vy cong tac thanh
tra nhan dan nam 2022 (hoan thanh triede ngay 10/12/2021)

2.5. Viin phong Hoc vién: Ciin cr ndi dung béo céo ctia cic don vj dé téng
hop, hoan thanh du thao Bdo cdo téng két cac mit cong tac ndm 2021 va phuong
huéng, nhi¢m vy ndm 2022 cia Hoc vién (hoan thanh truée ngay 05/12/2021).

1L TO CHU'C HQI NGHI TAI CAC PON VI .

3.1. Hoi nghi can b§, cong chirc, vién chire (cdc don vi déng ky lich va
dia diém t6 chire Hoéi nghi vé Cong doan Hoc vién (qua Vdn phong Cong doan)
trude ngay 01/12/2021 dé Cong doan Hoc vign phdn céng dai dién dén du, chi
dao).

- Thoi gian: Tix 01/12/2021 dén 10/12/2021

- Dai diém: Phong hop ctia céc don vi hoiic phong hop do Vin phong bé
tri theo dé nghj cia don vi.

- Thanh phan:

+ Toan thé cén bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng ciia don vi.

+ Pai dién Cong doan Hoc vién.

- Noi dung:

(1) Béo cdo két qua thyc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cia don
vi nam 2021 va phuong hudng, nhiém vu ndm 2022;

(2) Théo ludn Dy thdo Béo céo két qua thyc hién Quy ché din cha trong
hoat dgng cia Hoc vién ndm 2021 va nhiém vy ndm 2022;

(3) Pai dién Céng doan Hoc vién phat biéu;

(4) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi;

(5) Thu truémg don vi két luan Hoi nghi.

* Hoan thién ho so Hpi nghj:

Sau khi t§ chirc Hoi nghj, cac don vj hoan thi¢n hd so va gui vé Vin
phong Hoc vién (qua B& phin Téng hop) fruede ngay 13/12/2021 gdm: Béo cdo
két qua thyc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cta don vj nam 2021 va
phwong huéng, nhiém vu nim 2022; Bién ban H¢i nghj va Nghi quyét Hoi nghi
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c4n b, cdng chirc, vién chire nim 2021; Nhimg kién nghi, dé xudt cta don vj déi véi
Hoc vién va gir file mém theo dja chi email: vanphonghvbett@gmail.com.

3.1. Hi nghi Tong két cdic mijt edng tac niim 2021 va trién khai nhiém
vu niim 2022 (cdc don vi dang ky lich va dja diém 16 chirc Hoi nghi qua bé
phadn Téng hop - Van phong Hoc vién trude ngay 01/12/2021 dé Ban Gidm déc
ctt dai dién dén due, chi dao).

- Thoi gian: Tl ngdy 01/12/2021 dén ngay 10/12/2021

- Dia diém: Tai phong hop ctia cic don vi hoic phong hop do Vin phong
b tri theo dé nghi cia don vi.

- Thanh plu’fn: Toan thé cén bd, cong chire, vién chirc, nguoi 'lao dong clia
don vi.

- Noi dung chwong trinh:

(1) Tuyén bd 1y do, giéi thidu dai biéu, thong qua chuong trinh Hbi nghi;

(2) Béo cdo tong két cac mit cong tac nim 2021; phuong huéng, nhiém
vu nam 2022 cia don vi;

(3) Thao luén;

(4) Thu truémg don vi két luén Hi nghi.

* Hoan thién hé so Hpi nghi:

Sau khi t6 chirc Hi nghi, cic don vi hoan thién hé so va gt vé Vin
phong Hoc vién (qua B9 phéan Tong hop) trude ngay 13/12/2021 gom: Béo céo
téng két cdc mjt cong tac nim 2021, phuong huéng, nhiém vu nim 2022 cia
don vi; Bién ban Hoi nghi ctia don vi; Nhimg kién nghi, dé xuét ciia don vi déi
véi Hoc vién va gui file mém theo dia chi email: vanphonghvbctt@gmail.com

IV. HOI NGHI CAP HQC VIEN ,

4.1. Hoi nghi tong két cic mit cong tac nim 2021 va trién khai nhi¢m
vu nam 2022,

- Thoi gian: Ngay 14/12/2021 (thi Ba).

- Dia diém: Hoi truomg C

- Hinh thize: Truc tiép két hop tryc tuyén,

- Thanh phin:

+ Pai dién Ban Gidm déc Hoc vién CTQG Ho Chi Minh.

hi
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+ Pai dién céc don vj chirc ning thuge Hoc vién CTQG Hd Chi Minh

(néu co).

+ Toan thé can b, cdng chire, vién chirc ciia Hoc vién B4o chi va Tuyén

truyén.

- Nji dung chwong trinh Hpi nghj:

STT Noi dung Thure hién
Dang hoa tugng dai va ding huong (- Ban Gidm doc, Chu tich Hoi
I |phong tuéng niém Chi tich HS Chi | déng Truomg
Minh - Trudng céc don vi truc thude
Tuyén b6 ly do, giéi thidu dai bieu, . p
2 A i o Lanh dao Vin phong Hoc vién
théng qua chuong trinh Hoi nghi
Béo cdo tong két cic mit cong téc nam | ; ; .
3 ) Dai dién Ban Gidm doc Hoc vién
2021; phuong huéng, nhiém vu ndm 2022
4 Céc dai biéu trao ddi, tham luan Céc dai bieu du Héi nghi
Céc don vi chirc ning clia Hoc
5 |Daidién céc don vj chic ning phat biéu | vién CTQG Hb Chi Minh (néu
co)
] Dai dién lanh dao Hoc vién CTQG Ho | Pai dién lanh dao Hoc vién
Chi Minh phat biéu chi dao Hoi nghi | CTQG H Chi Minh
. i N ST D/c Pham Minh Son, Gidm ddc
7 Giam doc Hoc vién phat biéu dap tir .
Hoc vién
8 | Hoi nghi nghi giéi lao Céc dai biéu dy Héi nghi
9 | Céc dai bieu tiép tuc trao o, tham ludn | Cic dai bicu dy Hoi nghj
Trao ting cac hinh thic khen thudng va . oy
10 Ban T6 chirc -~ Cén b
danh hiéu thi dua nim 2021
i Gidm déc Hoc vién két ludn Héi nghj va | B/c Pham Minh Son, Gidm dic
phat dong phong trao thi dua nim 2022 | Hoc vién
12 | Bé mac Hoi nghi

Lanh dao Vin phong Hoc vién

- Maket trang tri Hoi nghi:

e v— —-;—-L-.‘—"
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HQC VIEN CHINH TR] QUOC GIA HO CHI MINH
HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN

HOI NGHI
TONG KET CONG TAC NAM 2021
VA TRIEN KHAI NHIEM VU NAM 2022

Ha Ngi, ngay  thang 12 nam 2021

4.2. Hgi nghi can bo, cong chire, vién chire
- Thoi gian: Ngay 25/12/2021 (th(r Bay).
- Dia diém: Hoi truomg C
- Hinh thicc: Truc tiép két hop true tuyén.
- Thanh phan:
+ Toan thé cén bg, cng chirc, vién chirc va ngudi lao dong cia Hoc vién.
+ Khéch moi: Pai dién lanh dao Hoc vién CTQG Ho Chi Minh; dai dién

Céng doan Hoc vién CTQG Ho Chi Minh.

- Chuwong trinh Hoi nghi:

STT Noi dung Thue hién
o | -Ban Giam doc, Chi tich Hai
Dang hoa tugng dai va dang hwong phong | :
1 ot e dong Trudng
tudng niém Chu tich H6 Chi Minh o ) .
- Truéng céc don vj trye thuge
Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu, gii _
2 ‘y FE - € Linh dao Vin phong Hoc vién
thiéu Poan chu tich Hoi nghi
Trinh bay tém tit Béo cdo tinh hinh thuc . B
g (RO SR ¥ | Dai dién Ban Gidm déc Hoe vién
hign dén chu co s& tai Hoc vién
4 | Trinh bay bdo céo cdng tac tai chinh B/c Truéng Ban KH-TC
g Trinh bay tom tit Bao cdo két qua hoat dong | B/c Truong Ban Thanh tra nhin

ndm 2021 cia Ban Thanh tra nhan din dan Hoc vi¢n

T
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Trinh bay tdng hop kién nghj dé xudt tai Hoi

6 |nghi can bg, cong chirc, vién chirc cic don | B/c Chi tich Céng doan Hoc vién
vi truc thudc Hoc vién
Y kién phat biéu ca dai biéu va y kién giai | .
; sz o n " . Céc dai biéu dy Hoi nghi
trinh cta cac don vj chirc nang lién quan
Hoi nghi nghi giai lao
9 | Y kién giai trinh ctia céc don vi chitc ning | Th trudng céc don vi chire ning
10 | Bau Ban Thanh tra nhan din Doan chi tich Hoi nghi
; . D/c Pham Minh Sqn, Giam doc
11 | Giam doc Hoc vién ket ludn Hoi nghi N qn
Hoc vién
Théng qua du thao Nghi quyét Hoi nghj can
g | ol S R0 e quye HRnBHE OO o oy i i
bg, cong chirc, vién chirc
Poan Chu tich ldy y kién vé dy thao nghi
3 |Poan Chu tich 1éy § kifn v& dy thio nghi | o 1i6n oan chil tich Hoi nghi
quyet Hoi nghi cén b, cdng chire, vién chire
14 | Bé mac Hoi nghi Lanh dao Vin phong Hoc vién

- Maket Hoi nghj can bg, cong chirc, vién chirc ndm 2021

HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM 2021

Ha Néi, ngay  thang 12 ndm 2021

V.TO CHU'C THUC HIEN

5.1. Ban Giam dbc, Ban Thwdng vu Cong doan: chi dao Hji nghj cic
don vi, Hoi nghi tdng két céng tac ndm 2021 va Hoi nghj can bg, cong chire,
vién chirc cép Hoc vién; Chi dao xdy dung bai phat biéu cua lanh dao cf\p trén;
Phan cong mot sé don vj (Khoa, Ban, Phong) chudn bj bédo cdo tham lun
chuyén sau theo timg chii d&; Chuén bj n6i dung Dy thio Béo céo két qua thue
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hién dén chu trong hoat dong ctia Hoc vién nam 2021 va phuong huéng, nhiém
vu nim 2022; Dy thao Béo cao téng hop kién nghi dé xuét cia cic don vi.

5.2. Cic don vi truc thuge: Cung cép s6 liéu va bao cdo cho Vin phong
theo céc ndi dung yéu cdu va dam bao ding thdi gian quy dinh dé phuc vy cong
tac tong hop Béo cdo ctia Hoc vién. Thi trudng cac don vi chi dao trién khai, té
chirc Hoi nghi cia don vi minh theo ndi dung Ké hoach.

5.3. Ban Tb chirc - Céin b: Tham muu danh séch Ban Té chtc Hoi nghi;
Chuén bi va diéu hanh nghi I trao thudng céc danh hiéu thi dua cho tip thé va
ca nhan trong Hoi nghi (néu c0).

5.4. Vin phong:

- Chu tri, phéi hop véi céc don vi xdy dung Ké hoach, chuong trinh, néi
dung té chirc H6i nghi;

- Téng hop lich td chirc cac Hoi nghi bdo cdo Ban Giam dc Hoc vién;

- Chuin b tai liéu phuc vu Héi nghi;

- Du thao Bdo céo tdng két cac mit cong tac nim 2021 va phuong hudng,
nhiém vu nam 2022 caa Hoc vién;

- Cong tac 1é tan, nghi thirc; an ninh trat tu; phong chéng dich Covid -19;
gidy mai dai biéu; hoa ting khen thuéng;

- Chuin bj héi truong, ban chu tich, thu ky hdi nghi, buc phat biéu; chuin
bi man hinh LED, am thanh, anh séng, micro c6 day va khong day; quay camera
lam tu liéu truyén théng; phat dia nhac, video clip giéi thiéu vé Hoc vién trudc
gi0 khai mac; nhac nén trao thuéng; khay trao thudng; nuéc udng tai Hoi trudng
phuc vu dai biéu;

- Chuén bi ky thuat truyén phét truc tuyén c4c Hoi nghi; hd trg k thudt cic
don vi td chirc Hoi nghi; Chup anh, dura tin bai vé cac hoat dong ciia Hoi nghi.

5.5. Khoa Phat thanh - Truyén hinh: cir can b phdi hgp véi Viin phong
Hoc vién quay camera lam tu liéu truyén thong.

5.6. Phong Céng téc chinh trj va H3 trg sinh vién: TS chic cong tic
tuyén truyén, chuin bj maket, trang tri hdi trudmg; so dd chd ngdi; sip xép chd
ngdi cho dai biéu va cén bd, cong chirc, vién chirc; lam cong tdc trit ty hoi
truong.

5.7. Doan Thanh nién: cir 04 sinh vién nam va 5 nit sinh vién (mfc do dai)

. /'

N e
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phuc vu cong viéc 1€ tan trong qua trinh dién ra céc Hoi nghi.

5.8. Phong Quiin tri va Quin ly Ky tic x4: Pam bao ngudn dién; mo
didu hoa Héi truomg C (néu troi néng).

5.9. Ban K& hoach - Tai chinh: Chuin bj béo cdo thu chi tai chinh: kinh
phi phuc vu Hoi nghi; 18p dy toén béo cdo Ban Gidm déc quyét dinh kinh phi
theo ché d6 tai chinh hién hanh ciia Nha nudc vé té chirc Hoi nghi va Qui ché
chi tiéu ndi bg.

Luwu y: Cdc don vi c6 thé t6 chirc 02 Hoi nghi cing mot budi va phai dam

bao di cdac ngi dung yéu cau ctia 02 Hoi nghi.

- Hoc vién CTQGHCM (dé blc); &
- Chu tiCh HD Tmb'ng, A I.' HOC VIEN
2 BAD CHJ

- Ban Giam déc;

- Céac don vj lién quan; :3:;&(-»;:;\' TRUYEX
X ” (3
- Ban T6 chirc HN; A

- Luu VT, TH.



