HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIi MINH : T

HOC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
* Ha Noi, ngay 2 5 thang 11 nam 2022

Sé6 5794 -KH/HVBCTT-VP

KE HOACH
To6 chire Hi nghi cian b, cong chire, vién chire nim 2022
va Hoi nghi tong két cong tac nim 2022, trién khai nhiém vu nim 2023
Thue hién su chi dao ctiia Giam déc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi
Minh tai Théng bao sé 1408 - TB/HVCTQG ngay 11/11/2022 vé Ké hoach Té
chirc Hét nghi can bg, cong chirc, vién chic nam 2022 va Hoi nghi tong két
cdng tac nim 2022, trién khai nhiém vu nam 2023, Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén xay dung ké hoach trién khai thuc hién, cu thé nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU
1. Danh gia két qua thuc hién Quy ché dan chu trong hoat déng cua céc

don vi truc thudc Hoc vién va cia Hoc vién nam 2022 va phuong hudng, nhiém

vu nam 2023.

2. Panh gia ding, thuc chét két qua thuc hién theo chirc nang, nhiém vu do
Pang uy, Ban Giam déc Hoc vién giao cho céc don vi; danh gia su lanh dao, chi
dao ctia lanh dao don vi va su phéi hop véi céc don vi lién quan trong thuc hién
nhiém vu; Xay dung phuong hudéng, nhi¢m vu trién khai cdc mit cong tic nam
2023 cua Hoc vién.

3. Té chirc cac hoat dong téng két, danh gia dam bao khach quan, thuc

chét, ddy du viéc chuyén déi trang thai lam vige sau dich Covid - 19

II. CONG TAC CHUAN BI NQI DUNG CAC HQ1 NGHI

1. Cic don vi Khoa, Phong, Ban, Trung tim: Tir ngidy 25/11/2022 d¢én
01/12/2022, cac don vi xdy dung du thao Bdo cio két qud cic mdt cong tic ndm
2022, phuong hudng nhiém vy nim 2023 va cung cdp s6 li¢u Phu lye bao cdo
(theo mau dé cwrong Bdo cdo va mau cung c(fp 56 liéu kém theo), ndp vé Vin

phong Hoc vién (qua b phdn Tong hop).
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2. Cong doan Hoc vién: Xdy dung du thiao Bio cio két qua thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong nam 2022 va phuong hudng, nhiém vu nim 2023
cua Hoc vién (hoan thanh triecce ngay 30/11/2022)

3. Ban K& hoach - Tai chinh: Xdy dung du thio Bdo cdo thu chi ngan
sach nam 2022 (hoan thanh trce ngay 05/12/2022).

4. Ban Thanh tra nhiin din: Xdy dyng du thao Béo céo tong két hoat
dong thanh tra nhan dan nim 2022 va phuong hudng nhiém vu cong tac thanh
tra nhan dan nam 2023 (hoan thanh truce ngay 05/12/2022)

5. Viin phong Hoce vién: Cin cir néi dung bio céo cta cac don vi dé tong
hop, hoan thanh du thio Béo cio tong két cac mit cong tac niam 2022 va phuong
hudng, nhiém vu nam 2023 cua Hoc vién (hoan thanh truece ngay 05/12/2022).

6. Viin phong Ding - Poan thé - Hoi dong Truong: Xdy dung du thao
Bao cao két qua hoat dong cua Hoi dong Truong nim 2022 va phuong hudng
nam 2023 va Béo cdo giam sét cia Hoi dong Truong ndm 2022.

I11. TO CHUC HQI NGHI TAI CAC PON VI

1. Hi nghi can bd, cong chire, vién chire: cac don vi dang ky lich va dia
diém td chirc Hai nghi can bd, cong chire, vién chirc, giri gidy moi vé Cong doan
Hoc vién (qua Van phéng Céng doan) trude ngdy 01/12/2022 dé Cong doin
Hoc vién phan cong dai dién dén du, chi dao.

- Thoi gian té chire Hpi nghi: Bit dau tir 01/12/2022 dén 10/12/2022

- Dia diém: Phong hop cta cac don vi hoiic phong hop do Vin phong b
tri theo dé nghi cua don vi.

- Thanh phan:

+ Toan thé cin bd, cdng chire, vién chirc, ngudi lao déng ciia don vi.

+ Dai dién Cong doan Hoc vién.

- Noi dung Hpi nghi:

(1) Tuyén bé ly do, gidi thi¢u dai biéu, théng qua chuong trinh Hoi nghi;

(2) Béo cdo két qua thyc hign Quy ché dan chu trong hoat ddng cua don
vi nam 2022 va phuong hudng, nhiém vy nam 2023;

(3) Thao luan Dy thao Bao cao két qua thue hi¢n Quy ché din chu trong
hoat dong cua don vi ndm 2022 va phuong hudng, nhiém vu nim 2023;

(4) Kién nghi, d¢ xuat cuia ca nhan, tdp thé doi vai cflp trén;
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(5) Dai dién Cong doan Hoc vién phit bicu;

(6) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi;

(7) Thu trudng don vi két luan Hoi nghi.

- Ho so cin nip:

(1) Bdo céo két qua thye hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua don
vi ndm 2022 va phuong hudng, nhié¢m vu nam 2023;

(2) Kién nghi, d& xudt ctia ca nhén, tap thé déi véi cz‘ip trén;

(3) Bién ban va Nghi quyét Hoi nghi ctia don vi.

- Noi tiép nhin hé so Hpi nghi

Céc don vi hoan thién hd so, gii vin ban vé Ban Té chirc Hoi nghi cua
Hoc vién (qua Céng doan Hoc vién — lién hé ddng chi Lé Thi Ninh Thuén, s6
dién thoai 0915119246) va file mém qua email: lethuanl19@gmail.com truée
ngay 12/12/2022.

2. Hoi nghi Tong két cong tac nim 2022 va trién khai nhiém vu nim

2023

Céc don vi ding ky lich va dia diém té chirc Hoi nghi (qua bé phan Tong

hop - Vin phong Hoc vién) va gii Gidy moi dén Giam déc, Pho Giam dde phu
trach don vi trude ngay 01/12/2022 dé Ban Giam ddc dén du, chi dao).

- Thoi gian t6 chire Hpi nghi: Bit dau tir ngay 01/12/2022 dén ngiy
10/12/2022

- Dia diém: Tai phong hop cua cac don vi hoidic phong hop do Vin phong
bd tri theo dé nghi ctia don vi.

- Thanh phan:

+ Toan thé can b, céng chirc, vién chire, ngudi lao dong ctia don vi.

+ Pai dién Ban Giam ddc Hoc vién

- Noi dung Hoi nghi:

(1) Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu, thong qua chuong trinh Héi nghi;

(2) Bao cao tong két cac mit cong tac nim 2022; phuong hudng, nhiém
vu nam 2023 caa don vi;

(3) Thao luan Bao cao téng két cac mat cong tac nam 2022; phuong
hudng, nhiém vu nam 2023 cua don vi;

(4) Pai dién Ban Giam déc Hoc vién phat biéu chi dao;

Wth 3
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(5) Thu trudng don vi két luan Hoi nghi.

- Ho so can nép:

+ Bdo cdo tong két cac mit cong tic nam 2022, phuong hudng, nhiém vu

nam 2023 cua don vi;

+ Bién ban Hgi nghi cuia don vi;

+ Nhirng kién nghi, dé xuat ctia don vi doi vai Hoc vién,

- Noi tiép nhan ho so Hoi nghi

Cac don vi hoan thién ho so, giri vian ban

vé Ban Té chirc Ho6i nghi cua

Hoc vién (qua bd phan Tdng hop - Vian phong Hoc vién, lién hé dong chi Vii
Thi Hoang Cim, s dién thoai 0988671043) va file mém qua email:
vanphonghvbctt@gmail.com trwée ngay 12/12/2022.

IV. HOI NGHI CAP HQC VIEN

1. Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc

- Thoi gian duw kién: Ngay 24/12/2022 (th Bay)

- Dia diém: Hji truong 16n

- Thanh phan: Toan thé can bg, cong chirc,

vién chirc va nguoi lao dong.

- Khach mei: Pai dién lanh dao Hoc vién CTQG Ho Chi Minh; dai dién
Cong doan Hoc vién CTQG H6 Chi Minh.

- Chwong trinh Hoi nghi:

Thue hién

STT Noi dung

Dang hwong tudng niém Chi tich H6 Chi
! Minh tai ting 5 nha A3

Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu, giéi thicu
: doan chu tich Hoi nghi

Trinh bay tém tat Bao cdo tinh hinh thgrchri:}vh~
3 |dan chu co so tai Hoc vién nam 2022 va

phuong hudng, nhiém vu nam 2023

Trinh bay tém tat Bao céo két qua hoat d—oﬁg
4 | cua Hoi dong Truong nam 2022 va phuong

hudng nam 2023

- Ban Giam déc Hoc vién
-Trudng ciac don vi truc thudc

Hoc vién

Lanh dao Vin phong

Dai dién Ban Giam doc Hoc vién

D/c Pho Chu tich

Hoi dong Truong
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Trinh bay tom tat Bdo cdo két qua giam sat

b/c Trudng ban Kiém soat

5 . X
cua Hoi dong Truong Hoi dong Truong
Trinh bay bdo cdo cong tdc tai chinh, cic quy
6 . .~ b/c Trudng Ban KH-TC
cua Hoc vién
. Trinh bay tém tit Béo cdo két qua hoat déng | B/c T ruong Ban Thanh tra
ndm 2022 cua Ban Thanh tra nhan din nhéan dan Hoc vién
Trinh bay tong hop kién nghi dé xuét tai Hoi
8 | nghi can bg, cong chirc, vién chirc cac don vi | B/c Chu tich Cong doan Hoc vién
truc thudc Hoc vién
Y kién phat biéu cua dai biéu va y kién giai o .
9 . o o ) Céc dai bieu du Héi nghi
trinh cia céc don vi chire ndng lién quan
10 | Ho1 nghi nghi giai lao
11 | Y kién giai trinh cua cac don vi chirc nang Thu truémg céc don vi chirc nang
.2 " . Pai dién Lanh dao Hoc vién
12 | Y kién phat biéu chi dao cap trén S
CTQG Ho6 Chi Minh
13 | Giam dbc Hoc vién két luan Hai nghi D/c Giam ddc Hoc vién
Théng qua du thao Nghi quyét Hoi nghi can -
14 & R ER SR = P/c Thu ky Héi nghi
b, cong chirc, vién chirc
Poan Chu tich 1y y kién vé du thao nghi|
15 ) - Y f] i L ,g Dai dién DPoan chu tich Hoi nghi
quyét Hoi nghi cén bg, cong chirc, vién chirc
16 | Bé mac Héi nghi Lanh dao Van phong

- Maket Hpi nghi can bj, cong chirc, vién chirc nam 2022

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

NAM 2022

Ha Noi, ngay  thang 12 nam 202
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2. Hi nghi tong két cong tic nim 2022 va trién khai nhiém vu nam

- Thoi gian duw kién: Ngay 19/12/2022 (thir Hai)

- Dia diem: Hoi truong l6n

- Khach moi:

+ Pai dién Ban Giam ddc Hoc vién CTQG Ho Chi Minh

+ Dai di¢n Lanh dao Ban Quan ly dao tao
+ Dai dién Lanh dao Vu T4 chirc - Can b
+ Dai dién Lanh dao Vin phong Hoc vién
+ Dai dién Lanh dao Ban Thanh tra

+ Pai dién Lanh dao Vu Ké& hoach -Tai chinh

- Thanh phan tham du:

+ Chu tich Hai ddng Truong, Ban Giam déc;

+ Cac ddng chi Nguyén Giam dbc, Phé Gidm débc dang cong tac tai Hoc

+ Toan thé can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong Hoc

vién.
- Chwong trinh Hpi nghi:
STT Noi dung Thue hién
- Chu tich HDT, Ban Giam déc,
. . . + .. | Thuong truc Pang uy Hoc vién
Dang huong tudng niém Chu tich H6 Chi o ' )
1 L . - Thu truong cac don vi
Minh tai tang 5 nha A3 N
- Diéu hanh: B/c Huong — P.
Truong Phong CTCT&HTSV
Tuyén bo ly do, gidi thiéu dai biéu, thong A
2 4 4 . . ) ° Lanh dao VPHV
qua chuong trinh FHoi nghi
Béo cdo tong két cac <mz§1 céné“ tac ndm | 7 . 74 . o
3 . . Dai dién Ban Giam doc Hoce vién
2022; phuong hudng, nhiém vu nam 2023
4 Céc dai biéu trao doi, tham ludn T
;| Daidién lanh dao HVCTQG phat biéu chi | Pai dién lanh dao HVCTQG

dao Hoi nghi

HCM
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D/c Pham Minh Son, Giam déc

6 Giam déc Hoc vién phat biéu déap tir .

Foc vién
7 | Hoi nghi nghi giai lao Céc dai biéu du Hoi nghi
8 Céc dai biéu tiép tuc trao doi, tham luan Cac dai biéu du Hoi nghi

Trao ting cac hinh thire khen thuong va

9 , , Ban T chirc — Can b
danh hiéu thi dua nam 2022 (néu co)

o | Gidm d8c Hoc vién két ludn Hoi nghi va | D/c Pham Minh Son, Giam déc |
phat dong phong trao thi dua nim 2023 Hoc vién

11 | Bé mac Hoi nghi Lanh dao VPHV

- Maket Hpi nghi:

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA HO CHI MINH
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

» - HOQINGHI
TONG KET CONG TAC NAM 2022
VA TRIEN KHAI NHIEM VU NAM 2023

Ha Noi, ngay  thang 12 nam 2022

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam déc, Ban Thudng vy Céng doan; Ban T4 chire Hoi nghi:
chi dao Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va Hoi nghi tong két cong tic
nam 2022, phuong hudéng, nhiém vu ndam 2023 céac don vi va cflp Hoc vién; chi
dao xdy dung bai phat biéu cta lanh dao cdp trén; phan cong mot s6 don vi
(Khoa, Ban, Phong) chudn bi béo cdo tham luén chuyén sdu theo ting chu dé;

2. Thuong truc Ban Chéap hanh Cong doan: chudn bj ndi dung Dy thao
Bio céo két qua thuc hién dan chu trong hoat dong cia Hoc vién nim 2022 va
phuong huéng, nhiém vu niam 2023; Dy thao Béo cio téng hop kién nghi dé
xuit cua cac don vi; sap xép hop lién tich; phéi hop ciing Vin phong hop Ban
Té chirc Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc nam 2022; téng hop lich td chirc

cac Ho1 nghi bao cao Ban Thuong vu Cong doan;
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3. Cac don vj true thude: Cung cip s6 liéu va bdo cdo cho Vin phong
theo cdc ndi dung yéu ciu va dam bao dung thoi gian quy dinh dé phuc vu cong
tac tong hop Bdo cdo ctia Hoc vién. Thu truong cac don vi chi dao trién khai, td
chirc Hoi nghi cia don vi minh theo ndi dung Ké hoach.

4. Ban T6 chire - Can bd: Tham muu danh sach Ban Té chirc Hoi nghi;
Chuan bi va diéu hanh nghi I& trao thuong céc danh hi¢u thi dua cho tap thé va
ca nhan trong Hoi nghi (néu co).

5. Van phong:

- Chu tri, phdi hgp vai céc don vi xdy dung Ké hoach, chuong trinh, néi
dung t6 chie Hoi nghi;

- Sip xép lich hop Ban T4 chirc Héi nghi;

- Tdng hop lich t§ chirc cac Hoi nghi bao cao Ban Giam déc Hoc vién;

- Chuén b tai liéu phuc vu Hoi nghi;

- Du théao Béo céo téng két cac mat céng tac nam 2022 va phuong hudng,
nhiém vu ndm 2023 cua Hoc vién;

- Cong tac 1€ tan, nghi thirc; an ninh trat tu; phong chéng dich Covid -19;
gidy moi dai biéu; hoa ting khen thudng;

- Chuin bj hdi trudng, ban chu tich, thu ky héi nghi, buc phat bidu; chuin
bi man hinh LED, am thanh, danh sang, micro ¢6 ddy va khong day; phéi hop
quay camera lam tu liéu truyén thong; phat dia nhac, video clip gi¢i thidu vé
Hoc vién trude gio khai mac; nhac nén trao thudng; khay trao thuéng; nudc
uéng tai HOi truong phuc vu dai biéu;

- Hb tro ky thuat céc don vi t6 chie Hoi nghi; chup anh, dua tin bai ve cdc
hoat dong cua Hoi nghi.

6. Khoa Phat thanh - Truyén hinh: ctr can b phdi hop véi Vin phong
Hoc vién quay camera lam tu liéu truyén thong,

7. Phong Cong tic chinh tri va HO tro sinh vién: T6 chic cong tac tuyén
truyén, thiét k& maket Hoi nghi, trang tri hoi truong; xdy dung so do chd ngoi;
sép xép chd ngéi cho dai biéu va can bo, cong chire, vién chirc; lam cong tac trat
tu hoi truong; chuan bi cong tac ding huong tudng niém Chu tich Ho Chi Minh.

8. Poan Thanh nién: cr 06 sinh vién nam va 6 nit sinh vién (méc ao dai)
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phuc vu céng tac té chire va 1@ tan trong qua trinh dién ra cac Hi nghi.

9. Phong Quan tri va Quan ly Ky tic xa: Pam bao nguf“)n dién; ma diéu
hoa Hoi truong 1on; cir can bd true dién nude trong qué trinh td chirc cac Hoi
nghi.

10. Ban Ké hoach - Tai chinh: Chuén bi bio cdo thu chi tai chinh; kinh
phi phuc vu cac Hoi nghi; 1dp du toin bao cédo Ban Giam ddc quyét dinh kinh
phi theo ché d¢ tai chinh hién hanh cia Nha nuéc vé td chire Hoi nghi va Qui
ché chi tiéu néi bd.

Luwu y: Cdc don vj truc thudc c6 thé té chirc 02 Hoi nghi cing mét buéi va

phai dam bao du cdc noi dung yéu cau cia 02 Héi nghi.

No1 nhan:

- Hoc vién CTQGHCM (dé blc),
- Chu tich HP Trudng,

- Ban Giam déc,

- Céc don vi truc thude,

- Ban T4 chire HN,

- Luu VT, TH.
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