HOC VIEN CHINH TR] QUOC GIA DANG CQONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH _ - —
HOQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN Ha Noi, ngay /4 thdng A{ nam 20]

86 539F -KH/HVBCTT-VP

KE HOACH
T6 chire Hdi nghi can b, cong chire, vién chire nim 2019
va Hoi nghi téng két cong tac niim 2019 va trién khai nhiém vu niim 2020

Thuye hién su chi dao cua Giam déc Hoc vién Chinh trj qudc gia HO Chi
Minh tai Thong bao sé 906/TB-HVCTQG ngay 05/11/2019 vé viéc t6 chic Hoi
nghi can b, cong chirc, vién chirc va Hoi nghi téng két cong tac nam 2019 va
trién khai nhiém vu ndm 2020, Giam déc Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén yéu
cdu Tha truong cac don vi thuc hién theo ndi dung sau:

1. TO CHUC HOI NGH] CAN B0, CONG CHUC, VIEN CHUC VA HOI
NGHI TONG KET CAC MAT CONG TAC NAM 2019 TAI CAC DON VI

- Thoi gian: Tir ngdy 22/11/2019 dén ngay30/11/2019

- Dia diém: Tai cic don vj

- Thanh phén: Toan thé CB,CC,VC va ngudi lao dong cua don vi; dai
dién Lanh dao Hoc vién, Cong doan Hoc vién.

- N§i dung:

1. Béo céo tdng két cong téc nim 2019 va phuong huéng nhiém vu nam
2020 cua don vi;

2. Thao luén Béo céo tdng két cong tac nam 2019 va phuong huéng, nhi¢m
vu nadm 2020 cua Hoc vién;

3. Thao ludn Bdo cdo két qua thuc hién Quy ché dan chu nim 2019
phuong hudng, nhiém vy nam 2020 cua Hoc vién;

4. Dé xudt kién nghi cta don vi ddi véi cdp trén;

5. Pai dién lanh dao cz"ip trén phat biéu (néu cd);

6. Lanh dao don vj két luan

7. Thong qua bién ban Hi nghj cua don vj.

- Ho so' Hji nghj ciia don vj gdm:

1. Béo cdo tong két cong tac ndm 2019 va trién khai nhiém vu nim 2020
cta don vi.

2. Ban tong hop gdp y vao dy thao Béo cdo két qua thuc hién céng tac, bio
céo thye hién dan chu trong hoat dong ndm 2019 va nhiém vy nam 2020 cua
Hoc vién va nhimg kién nghi, dé xudt (néu co).

3. Bién ban Héi nghj ctia don vi: Céc vin ban trén giri vé Ban to chirc Hoi
nghj ctia Hoc vién qua B¢ phan Tong hop - Vin phong bang van ban va gii file
meém theo dia chi mail: tonghop@ajc.edu.vn; moi van dé xin dugc lién hé vai
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déng chi Vi Thj Hoang Cim, sdt: 0988.671.043, chim nhat vao 14h00’ ngay
03/12/2019 (thir Ba).

II. TO CHUC HOI NGHI CAN B0, CONG CHUC, VIEN CHUC VA
TONG KET CONG TAC NAM 2019, PHUGNG HUONG, NHIEM VU NAM
2020 CUA HQC VIEN

1. Tir ngay 12/11/2019 dén ngay 15/11/2019

- Thanh 1ap Ban t& chirc Hoi nghi; hop Ban td chire trién khai ké hoach.

- Xy dung dy thdo B4o céo tong két cong téc nim 2019 va phuong hudng,
nhiém vu ndm 2020;

- X4y dung du thao B4o cdo két qua thyc hién dan chu trong hoat dong cia
don vi nam 2019 va nhiém vy nim 2020.

- Xay dung dur thao B4o céo thu chi ngén sich nam 2019.

- Xay dung du thao Bao cio tdng két hoat dong thanh tra nhén dén ndm
2019 va phuong huéng, nhiém vu nam 2020.

- Céc don vi xay dung bao céo va cung cp s6 liéu (theo phu luc dinh kém).

2. Tir ngay 18/11/2019 dén ngay 20/11/2019

- Céc thanh vién Ban b chirc Héi nghi déng gop ¥ kién bd sung vao dy
théo Béo cdo tong két céng tic nim 2019 va phuong huéng, nhiém vu ndm
2020; du thao Bdo cdo két qua thuc hién dan chi trong hoat dong nédm 2.019 V'il
phuong huéng, nhiém vu nam 2020 ctia Nha truong; dy thao Béo cdo tong ket
hoat dong thanh tra nhan dén ndm 2019 va phuong hudéng, nhiém vy ndm 2020

- Théng nhét viéc tb chirc Hoi nghj va chu dé viét bao cdo tham luén.

- Céng doan Hoc vién chinh sira Bdo céo két qua thyc hién din chu trong
hoat ddng nam 2019 va phuong huéng, nhiém vy nam 2020 va g cho céc don
vi.

- Vén phong chinh sira Béo cdo tong két cong tic nam 2019 va phuong
hudng, nhiém vu ndm 2020 va giri cac don vi.

5. Tir ngay 22/11/2019 dén ngay 30/11/2019

Cac don vi t6 chic Hoi nghi clia don vi minh,

6. Ngay 02/12/2019

Thuong truc Ban chap hanh Cong doan tong hop cac kién nghj (theo
nhdém van dé) cua céc c4 nhan va tap thé tir céc don vi trong Hoc vién.

7. Ngay 03/12/2019:

Hop Ban Té chitc Hoi nghi thong qua du théo Béo cao tong két cong tac
nam 2019 va phuong huéng, nhiém vu ndm 2020; dy thao Béo cdo két qua thyuc
hién dan chu trong hoat dong cua don vi nim 2019 va phuong hudéng, nhiém vu
ndm 2020 cua Hoc vién; du thao Béo cdo téng két hoat dong thanh tra nhan dan
ndm 2019 va phuong hudng, nhiém vu nam 2020.

8. Ngay 07/12/2019 (Thir Bay) tir 7h30° dén 12h30’: (dur kién) Hoi nghj
can b9, cong chirc, vién chirc nam 2019 va Hoi nghi téng két cong tac nam 2019
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va trién khai nhiém vy nim 2020

- Dia diém: Hji trudng Lén Hoc vién. , )

- Khdch mdi: Dai dién Ban Giém déc, Cong doan, mdt so co quan chic
ning ctia Hoc vién Chinh trj quéc gia Hb Chi Minh.

- Thanh phan: Toan thé cén bo, cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong
cua Hoc vién

- Nji dung:

1. Tuyén bé ly do, gidi thi¢u dai biéu, thong qua chuong trinh Hoi nghi;
doan chu tri, thu ky diéu hanh Hdi nghi.

2. Béo cao tong két cong tac nim 2019 va phuong hudng, nhiém vy nam
2020.

3. Béo cdo két qua thyc hién dan chi nam 2019 va phuong huong, nhiém
vu nam 2020.

4. B4o cao thu chi ngn sach nam 2019.

5. Bio céo tong két hoat dong thanh tra nhan dén nam 2019 va phuong
hudng, nhiém vu nam 2020.

6. Céc dai bidu trao doi, thao luan.

7. Dai dién cac don vi chic ning phat biéu.

8. Phat biéu chi dao cila cAp trén.

9. Biu Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2019 - 2021.

10. Trao tang céc hinh thirc khen thuong.

11. Thu ky Hoi nghi doc du thao quyét nghj Hoi nghi cén bg, cdng chuc,
vién chirc va dur thao bién ban Hoi nghj tong két cong tac ndm 2019 va phuong
hudng, nhién vu ndm 2020, ch tri hoi nghi cho biéu quyét thong qua.

12. Giam déc Hoc vién két luan Hdi nghi.

13. Thu ky Hoi nghi hoan thién Bién ban Hdi nghj va guri vé cic don vi sau
khi két thac

111. TO CHUC THYC HIEN

1. Ban Thuong vu Pang ty, Ban Giam déc, Ban Thuong vy Cong doan chi
dao Hoi nghi.

2. Ban Tb chitc - Can b: 1am quyét dinh thanh 13p Ban t6 chirc Héi nghi;
chuan b va diéu hanh nghi 18 trao thuéng cac danh higu thi dua cho tap thé va ca
nhén trong Hoi nghi.

3. Thuong tryc Ban chdp hanh Céng doan: chudn bi ni dung dy thao Bao
c§'10 két qué thuc hién dén chi ndm 2019 va phuong hudng, nhiém vy nam 2020,
tong hop kién nghij cta céc don vj. Chuén bj cac ngi dung, nhin sy béo cdo Ban
Thudng vu Dang ty, Ban Giam ddc vé viéc bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém
ky 2019 - 2021.

4. Van phong: in, chudn bi tai liéu Héi nghi, cng téc Ié tan, nghi thic cho
Hoi nghi; chup anh, dua tin bai vé cac hoat dong ctia Hoi nghi; du thao Béo céo
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t6n81k51 cong tac ndm 2019 va phuong hudng, nhiém vu nim 2020 ciia Hoc vién.
Chuan bj hoi trudng, ban Chu tich, Thu ky héi nghi, buc phat biéu; trrc 4m
thanh, 4nh sang, quay camera lam tu liéu truyén théng; phat dia nhac, video clip
giéi thiéu vé Hoc vién trude gidy khai mac; nhac nén trao thuéng; khay trao
thudng; nudc uéng tai HOi truong.

S. Ban Thanh tra nhén dén xdy dung Béo cdo téng két hoat dong thanh tra
nhan ddn nim 2019 va phuong hudéng, nhiém vy nim 2020, dé xudt du kién
nhan sy bau vao Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2019 - 2021 .

6. Thu truong cac don vj trye thude trién khai, td chirc Hai nghi ciia don v
minh theo ké hoach.

7. Phong Céng tac chinh trj vd H6 trg sinh vién: Té chirc cong tic tuyén
truyén, chudn bj maket, trang tri hoi trudng; sdp xép chd ngdi cho dai biéu va

can bg vién chirc.

8. Poan Thanh nién: cir 06 sinh vién nam va 10 nit sinh vién (mdc do dai
truyén thong) phuc vu céng viée 1€ tan trong qué trinh Hi nghi dién ra. \

9. Phong Quan trj va Quan ly Ky tiic x4: Pam bao nguon dién; mé di€u hoa
(néu troi nong).

11. Ban Ké hoach - Tai chinh: Chuén bj bdo cdo thu chi tai chinh ndm
2019; kinh phi phuc vu Hai nghi; phét kinh phi cho dai biéu du hoi nghi va
khach moi; 1ap du toan béo céo Ban Gidm ddc quyét dinh kinh phi chi cho Héi
nghi theo qui ché chi tiéu noi b.

12. Ban To chirc Héi nghi phan céng mét s don vj (Khoa, Ban, Phong)
chudn bj bao céo tham lun chuyén sau theo timg chu dé. o

13. Céc Vién, Khoa, Ban, Phong, Pon vi, Trung tdm, Tap chi: Cung cép s6
liéu va béo céo cho Van phong theo cic ni dung yéu clu va dam bao ding thdi
gian dé phuc vu cong tac tbng hop béo cdo cia Hoc vién (theo dé ciong va phu
luc da dinh kem).

Yéu cfiu Thu trudng céc don vi t§ chire thye hién nghiém tic Ké hoach

nay./.
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- Giam doc HVCTQGHCM (dé bre),
- Ban Ggém déc.

- Ban Té chirc HN.

- Hoi dong truong.
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