HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HQC VIEN BAO CHi VA TUYEN TRUYEN
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S6: 5396-KH/HVBCTT-DT Ha Ngi, ngay 04 thang 11 nim 2022

KE HOACH KIEN TAP/THUC TAP

Thuc hién phuong cham "1y luan gén lién véi thuc tién", "hoc di dbi v6i hanh"
trong cong tac gido dl.,ic va dao tao, Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén t chure cho
sinh vién di kién tap/thuc tap theo ké hoach sau:

I. Muc dich, nhiém vu

1. Muc dich

1.1.1. Vi sinh vién khoi nganh Ly ludn chinh tri

- V& kién thire: Cing cb va nang cao thé gi6i quan khoa hoc va phuong
phép ludn duy vat bién ching. Cing cb céc kién thic 1y thuyét da hoc trong
chwong trinh dao tao ctia nganh hoc. Hiéu dwoc quy trinh t& chirc giang day mén /7\.;‘,‘
hoc thudc nganh tai céc co s& dao tao (truong dai hoc, cao déng, truong chinh tri
tinh/thanh phé, trudng cia cac Bo, Ban, nganh, doan thé, trung tdm bdi dudng
chinh tri cip huyén) hién nay.

- V& k§ nang: Phan tich, tbng hop, dénh gi4, phan bién; K§ ning tu duy
sang tao (nhin nhén vén d& va dua ra nhing giai phap cho vén dé tir goc d6 méi,
khung tham chiéu méi, khong rap khudn, sdo mon); tu duy hé théng. K¥ ning
thuyét trinh, lam viéc nhém, quan ly thoi gian, lap ké hoach; K¥ ning tu hoc, tu
nghién ctru; K§ néng van dung tri thic ly thuyét dé lién hé véi thuc tién.

- V& thai do: Gop phén cung cb trong sinh vién niém tin vao chl nghia
Méc - Lénin, tu tudng HO Chi Minh. Rén luyén tic phong, y thirc chép hanh noi
quy, trach nhiém dbi véi cong viée, tinh tu giac, ky luat lao dong. Ren luyén dao

dirc nghé nghiép, xay dung va ning cao y thirc nghé nghiép cho sinh vién; rén

luyén long yéu nghé dé tr thanh giang vién ly luén chinh tri.
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1.1.2. Véi sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri, Quan Iy kinh té,
Cong tdc xd hpi va Xa hoi hoc

- V& kién thtrc: Sinh vién hiéu duoc co cdu tb chirc b may va ndi dung,
phuong thirc hoat dong cua cdc co quan chuyén trach hoat dong chuyén mon;
ndm duoc tinh hinh thyc tién linh vuc chuyén moén tai dia phuong, co so; quan
sat va danh gi4 phong céch, phuong phap lam viéc theo vi tri viéc lam. Bude
dau véan dung kién thic ly thuyét d3 hoc dé nhan dién van dé thuc tién, phan
tich, du dodn phwong 4n giai quyét, hoc héi nhiing bién phdp, kinh nghiém giai
quyét cac van dé d6 trong thuc tién ctia can bd chuyén mon.

- V& k§ nang: Ting budc hinh thanh k§ ning ndm bét, phat hién van dé;
lya chon van dé nghién ciru va phuong phép nghién ctru vé cac véan dé tu tudng -
chinh trj thue tién. K§ ndng so sanh ddi chiéu Iy luén va thuc té, khai quét, tong
két thuc tién, giao tiép trong cac mdi quan hé nghé nghiép.

- V& thai do: Trén co s& trai nghiém thuc tién, tu danh gia von kién thic
clia ban thén tir d6 x4c dinh quyét tim phén du hoc tap, rén luyén, tu dudng dao
dirc, tac phong cong tac va tinh cam, sy gin bo, tim huyét véi linh vuc chuyén
mén nghé nghiép.

1.1.3. Véi sinh vién khoi nganh Bdo chi Truyén thong, Ngon ngiv Anh

- V& kién thirc: sinh vién hiéu co cdu t6 chiic bd may va quy trinh hoat
déng cua co quan bao chi noi dén kién tap; hiéu chtrc nang, nhiém vu, doi ngl,
nguy trinh sédng tao tdc phdm va td chirc san xuét san phdm bao chi; thu thap va
phan tich dugc ddy di dir liéu - thong tin phuc vu viée viét Bdo céo thu hoach
kién tap theo mau huéng dan. Sinh vién c6 co hdi 4p dung nhiing ly thuyét da
hoc trén 16p vao thuc té cdng viéc, trai nghiém va hoc hdi thém nhiing diéu mai
chua dugc hoc trén 16p.

- Vé k¥ nang: sinh vién budc diu nim duge va tap duot céc thao tac cua
quy trinh sang tao tdc pham va t6 chirc san xuat san phim bao chi; tham gia thuc
hién ké hoach xuét ban cta co quan bdo chi, ciing tham gia séng tao tac pham
béo chi. Sinh vién phat hién dugc diém manh, diém yéu ctia ban than dé kip thoi

diéu chinh cho phil hop véi cong viée trong twong lai, ddng thoi thidt lap dugc

2




mang ludi mbi quan hé véi nha tuyén dung va nhitng ngudi dang lam viée trong
linh vuc chuyén mén, tir d6 c¢6 ké hoach tmg tuyén vao nhitng vi tri phu hgp véi
ndng lyc ban than.

- V& théi d¢: Sinh vién nghiém tc thuc hién K& hoach dot kién tap/thuc
tap dam bao phuc vu t6t cho hoat dong hoc tép va rén luyén nghé nghiép, dao
dirc, tic phong clia nha béo twong lai; déng thoi tiép tuc bd sung kién thirc va k§
nang phuc vy, dép tmg muc dich dao tao dit ra. Viéc trai nghiém véan héa lam
viéc cua co quan tiép nhén kién tap/thuc tdp gitp sinh vién biét cach didu chinh
ban than dé thich nghi v6i mdi truong vin héa cia td chic; rén luyén dao dic
nghé nghiép thong qua viéc chimg kién va xr Iy nhitng van d& lién quan dén
nghé nghiép.

2. Nhi¢gm vu

- M&i sinh vién phai tham gia it nhat 6 budi lam viéc truc tiép tai co quan
kién tap/thuc tap va dugc phan cong cong viéc. Sinh vién nghi qué 20% thoi
gian kién tap/thuc tap thi khéng dugc danh gia xép loai két qua va phai kién
tap/thuc tép lai voi khoda sau.

- Tim hiéu co céu td chic bd may va doi ngli cac bg, chirc néng, nhiém
vu, didu kién co s& vat chit va hoat dong clia co quan kién tap/thuc tép.

- Tim hiéu, tham quan, quan sét, hoc tdp cc nghiép vu, k¥ ning quan ly
chuyén mén tai co quan kién tap/thuc tap.

- Tham quan thuc té tai co quan kién tdp/thuc tdp, nganh hodc dia
phuong kién tap/thuc tip dé tim hiéu vé tinh hinh kinh t - x& hoi anh huéng
dén hoat ddng cua co quan kién tap/thuc tap.

- Sinh vién dugc bd tri sinh hoat nhu mét thanh vién cta bd phan chuyén
mon phu hgp véi chuyén nganh dao tao tai co quan kién tap/thyc tap va chiu sy
quan ly, phén cdng nhiém vy phu hop véi chuyén mén dao tao cua lanh dao co
quan kién tap/thuc tap.

- Hang tuln, sinh vién phai viét Nhat ky kién tap/thuc tap: ghi rd cong
viée duge giao va da thuc hién trong tudn; ty danh gia mirc d6 hoan thanh céng

viée, nhimg kinh nghiém hoc dugc hodc tw rut ra cho nghé nghiép ban than;
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nhing dé xuit va trao d6i v6i co quan kién tap/thuc tap va giang vién hudng
dan (néu co).

- Di véi sinh vién khdi nganh Béo chi truyén thong va Ngén ngit Anh,
bt budc phai sang tao it nhat 01 tac phim béo chi trén co sé cac dit liéu - thong
tin thu thap dugc va phai dugce déng tai trén cac san pham béo chi tai co quan
tiép nhan. Néu déng téc gi thi duoc tinh % tin/bai. Cac téc pham phai thuc hién
trong thoi gian kién tap. Tac gia sir dung but danh phai déng ky va c6 xac nhan
ctia khoa chii quéan trude khi di kién tap/thuc tap. Khuyén khich sinh vién cé
nhiéu tac pham duoc sir dung trong thoi gian kién tap/thuc tap.

- Sinh vién 1ap k& hoach kién tap/thuc tap, nhat ky kién tap/thuc tip va
phai dugc xét duyét cia Ban chu nhiém khoa va co quan kién tap/thuc tap. Cudi
dot, co s& kién tap c6 danh gié tdng hop bing vén ban dbi véi timg sinh vién vé
viéc thuc hién ké hoach kién tap/thuc tap.

- Trong qué trinh kién tap/thuc tap, sinh vién phai chi dong, tich cuc
tham gia cac hoat dong cu thé cta co quan kién tap/thuc tap, rén luyén k¥ nang
giao tiép, lam viéc va nghién ctru. Chap hanh nghiém tic cac ché do, quy dinh,
noi quy ctia Nha trudng cling nhu cia co quan kién tap/thuc tap.

- Két thuc thoi gian kién tap/thyc tép, sinh vién phai ndm bét va luan giai
cac van dé da duoc hoc, duge quan sat, c thé duoc truc tiép thuc hién céc thao
tac nghiép vu co ban lién quan dén cong viéc chuyén mén & co sé kién tap bang
mot ban thu hoach goi la Bao cao kién tap. Béo céo kién tap/thuc tdp ma sinh
vién thuc hién phai dam bao theo dung quy dinh vé ndi dung, hinh thirc da quy
dinh.

3. T6 chitc thye hién

3.1. Thoi gian:

+ Theo ké hoach hoc tip nam 2022-2023 Ban Quan ly Pao tao da thong
bao.

+ Tly thudc vao tinh hinh thyc t& Khoa dé xut thoi gian pht hop vé Ban

Quan ly Pao tao
3.2. Dia diém:




Sinh vién c6 thé lya chon don vi kién tap/thuc tdp tai: Céac truong chinh
tri, thanh phd trong ca nwéc; Cac hoc vién, trudng dai hoc, cao déng trong ca
nuéce; Céc trung tdm bdi dudng chinh trj cdp huyén; Céc co quan nha nude, don
vi sw nghiép & Trung uong va dia phuong; Céc dai phéat thanh — truyén hinh; Cac
co quan thong tAn bao chi; Cac nha xuét ban; Céc cong ty truyén thong...

+ Luu y: sinh vién khéng dugc ding ky kién tap/thuc tép tai cac doanh
nghiép ¢6 quy mé qua nhod, méi thanh 1ap (chua hoat déng di 3 nidm tinh dén
thoi diém kién tap/thyc tap).

3.3. Phwong thitc tién hanh:

- Mdi doan c6 1 trudng doan hosdc pho trudng doan dé didu hanh toan bd
hoat dong chung ctuia doan kién tap/thuc tap.

- Khoa chti quan ctr giang vién tryc tiép lién hé, dan doan, theo ddi, huéng
dan, gitip d& va kiémltra sinh vién kién tap/thuc tap.

- D& nghi co s kién tap/thuc tap thanh 1ap Ban chi dao kién tap/thuc tap
gém lanh dao don vi va lanh dao b phan tiép nhén sinh vién kién tap/thuc tap
va clr can bd hudng dén, gitp d& sinh vién kién tap/thuc tip theo yéu ciu
chuyén mon.

3.4. Danh gid

Thoi gian kién tap/thuc tap duoc tinh 14 mdt hoc phan. Viéc danh gia két
qua kién tap/thuc tap duoc thuc hién nhu sau:

- Pi voi co quan kién tap/thuc tap: Péanh giad diém duogc thuc hién bing
phiéu va cho diém cu thé vé tinh than, thai do, y thtrc ky luat va sinh hoat tai co
quan kién tap/thuc tap; cac ndi dung kién tap/thuc tap. Két qua danh gia nay
duoc goi 13 H1. Didm H1 nhan hé s6 2.

- Bbi voi giang vién tham gia chi dao, hudng dan kién tap/thuc tap: Nhan
xét va dénh gia vé tinh than, thai 46, két qua qué trinh kién tap/thuc tip cla sinh
vién. Két qua danh gia nay dugc goi la H2.

- Déi v6i khoa chii quan: Panh gia bai thu hoach. Két qua nay goi la H3.

Khoa chi quan téng hop thanh diém hoc phan theo céng thirc sau:
(H1x2)+H2+H3
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3.5. San phdam kién tdp/thuc tdp phdi ndp:

MB&i sinh vién sau dot kién tap/thuc tap phai ndp 1én khoa chu quan cac
van ban sau:

- Bdo cdo kién tap/thuc tip, véi yéu cau cu thé cho cac khdi nganh nhu
sau:

+ Sinh vién khéi nganh Ly lugn chinh tri: nhiing kién thuc thuc tién vé
kinh té, chinh tri va x4 hoi dia phuong, vé hoat dong day - hoc tai co s& dao tao
dugc c4 nhan thu thép, tich 1y trong thoi gian kién tap/thuc tap. (phan dia
phuong va co s& dao tao khong qué 5 trang).

+ Sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri, Quan Iy kinh té, Cong tdc xd
hoi, Xa hoi hoc: Qua trinh hinh thanh va phat trién,‘co cAu tb chire, chire nang,
nhiém vu cla co quan kién tap/thuc tap. Nhitng yéu cau ddi voi can bd chuyén
mdn & co quan kién tap/thuc tap. Tim hiéu, hoc tap vé chuyén mén, y thirc, tac
phong nghé nghiép. M6 ta cong viéc cu thé d3 tham gia, quy trinh thuc hién va
két qua dat duoc tai co quan kién tap: xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién, két
qua cong viéc, san phém tai co quan kién tap... Nhan thtrc ctia ban than vé nghé
nghiép va kha ning dap tng yéu cdu dbi véi nhimg cong viée cu thé. Nhing bai
hoc, kinh nghiém rit ra trong qua trinh kién tap/thuc tap.

+ Sinh vién khéi nganh Bdo chi Truyén théng, Ngén ngit Anh: Tinh cap
thiét ctia van dé nghién ctru; Pac diém, tinh hinh thuc té cua co quan bao chi dén
kién tap dua trén cdc bdo céo phat ngdn, cac thong tin dugc cung cip tir phong
vAn ngudi c6 trach nhiém...) duoc trich din, minh chung trong Thu hoach;
Nhiing thu nhan, y nghia, bai hoc kinh nghiém rut ra tir viéc tac nghiép sang tao
tac phdm bao chi va t& churc tdc phédm bdo chi trén cdc san phim béo chi dia
phuong va Trung wong; Bai hoc kinh nghiém rit ra sau chuyén di kién tap; minh
chimg tin bai dugc ding.

- Nhdt ky kién tip/thue tip.

- Phiéu ddnh gid kién tap/thyc tap cta co quan kién tap/thuc tap.

- Phiéu ddnh gid tong hop bing diém cta khoa chu quan.
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Trong qué trinh kién tap/thuc tap néu c6 vén @& phat sinh, sinh vién bdo
céo xin y kién ctia can bd huéng dan va lanh dao co quan kién tap/thuc tap, Ban
chi dao kién tap/thuc tap cia Hoc vién va lanh dao khoa chi quan dé kip thoi
giai quyét.

Thoi gian ndp san phdm: Sau 01 tudn ké tir ngdy két thuc dot kién
tap/thuc tap.

Khoa chi quan danh gia két qua kién tap/thuc tép, téng hop thanh bang

diém hoc phe“m, nop vé Ban Quaén ly dao tao.

Noi nhan: _—KIT GIAMDPOC ¢
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- Céc co quan, don vi sinh,vién dén kién tap/thuc tap, |
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