HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
HOC VIEN BAO CHIi VA TUYEN TRUYEN
s Ha Ngi, ngay O thang A1 nam 2020

S6 4F14 -KH/HVBCTT-VP

KE HOACH
T6 chirc Hoi nghi can b, cong chire, vién chire
va Héi nghi tong két cong tac nim 2020 va trién khai nhiém vu nim 2021

Thuc hién su chi dao cia Gidm déc Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi
Minh tai Théng béo sb 746 - TB/HVCTQG ngay 23/10/2020 vé viéc t6 chirc
Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc (CB,CC,VC) va Héi nghi téng két cong
tac nam 2020 va trién khai nhiém vu nam 2021, Gidm dbc Hoc vién Béo chi va
Tuyén 1ruyén yéu cdu Thu trudng cac don vi thuc hién cac ndi dung sau:

I. CONG TAC CHUAN BI HOI NGHI CB, CC, VC VA TONG KET
CONG TAC NAM 2020 CUA HQC VIEN

1. Tir ngay 10/11/2020 dén 18/11/2020

- Thanh 1ap Ban t6 chirc Hoi nghi nim 2020; hop Ban t6 chirc trién khai ké
hoach.

- Xay dung du thao Bao cao tong két cac mat cOng tdc nam 2(}2{3 va
phuong huéng, nhiém vu nam 2021. ;

- Xay dung du thao Béo céo két qua thuc hién dén chi trong hoat dong
nam 2020 va nhiém vu nam 2021 cua Hoc vién.

- Xay dung dy thao Béo cdo thu chi ngan sach nam 2020.

- X4y dung dy thao Béo cdo tong két hoat dong thanh tra nhdn dan nim /.
2020 va phuong hudéng nhiém vu cong tac thanh tra nhan dan nam 2021.

- Céac don vi Phong, Ban, Trung tdm cung cip sb liéu va Béo céo (theo |{=
phuc luc dinh kém).

2. Tir ngay 18/11/2020 dén 20/11/2020

- Céc thanh vién Ban t6 chirc Hoi nghi déng gép ¥ kién b sung vao:

+ Dur théao Béo céo tdng két cac mit cong tac nam 2020 va phuong huéng,
nhiém vu nam 2021;

+ Du thao Béo céo két qua thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi
nam 2020 va nhiém vu nadm 2021 cta Nha truong;

+ Du thao Béao cdo tong két hoat déng thanh tra nhan din nim 2020 va
phuong hudng nhiém vu cong tac thanh tra nhan dén nam 2021;

- Théng nhét viéc td chirc Hai nghi va chi dé viét bao céo tham luan.

- Cong doan Hoc vién chinh stra bao cdo dan chu va gui cho cac don vi
trong Hoc vién thao luan, gop y.




- Vin phong chinh sira béo céo téng két cac mat cOng tac nam 2020 va
phuong huéng, nhiém vu nam 2021 gui céc don vi thao luan, gop y.

Il. TO CHUC HOQI NGHI CB, CC, VC VA HQOI NGHI TONG KET
TAI CAC PON VI -

- Thoi gian: Tir 20/11/2020 dén 26/11/2020

- Dia diém: Tai phong hop céc don vi

- Thanh phan: Toan thé can b, céng chire, vién chirc va nguoi lao dong
cua don vi; dai dién Lanh dao Hoc vién va Céng doan Hoc vién.

- Noi dung hop Hoi nghi

(1) Bao céo tfing két cac mat cong tac nam 2020 va trién khai nhiém vu
nam 2021 cua don vi;

(2) Thao luan béo cao téng két cac mat cong tac nam 2020 va phuong
hudng, nhiém vu ndm 2021 cia Hoc vién;

(3) Thao luén Bao céo két qua thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
nam 2020 va phuong huéng, nhiém vu ndm 2021 ctia don vi;

(4) Thao luan Béo cio két qua thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
nam 2020 va phuong hudéng, nhiém vu nam 2021 cua Hoc vién;

(5) Pé xuit kién nghi cia don vi déi véi cap trén;

(6) Pai dién 1anh dao cap trén phat biéu (néu co); __

(7) Théng qua bién ban Hoi nghi va Quyét nghi Hoi nghi cén bd, céng
chirc, vién chirc cua don vi.

(8) Lanh dao don vi két luan

- Ho so Hoi nghi caa don vi gdm:

(1) Béo céo tdng két cac mat cong tac nim 2020 va trién khai nhiém vu
nam 2021 cua don vi;

(2) Ban tong hop gop ¥ du thao Bao cdo két qua thuc hién dén chu trong
hoat dong cua don vi ndm 2020 va nhiém vu nam 2021 cia Hoc vién va nhimg
kién nghi (néu co);

(3) Bién ban Hai nghi ctia don vi giri vé Ban td chirc Héi nghi ciia Hoc vién
(H6 so giri vé Hoc vién qua Bé phan Téng hop - Vin phong Hoc vién bang vin
ban va gui file mém theo dia chi email: tonghop@ajc.edu.vn; moi thac méc xin
duoc lién hé véi d/c Vi Thi Hoang Cam, sdt: 0988.671.043), chdm nhét vao
14h00’ thir Nam ngay 26/11/2020.

III. TO CHUC HQI NGHI CB, CC, VC VA TONG KET CONG TAC
NAM 2020 TOAN HQC VIEN

1. Ngay 26 va 27/11/2020: Thuong truc Ban chap hanh Coéng doan tong
hop cac kién nghi (theo van dé) ctia cac c4 nhén va tap thé cac don vi trong Hoc
vién g dén.

2. Ngay 30/11/2020: Hop Ban Té chirc Hoi nghi théng qua du théo Béo



céo tong két cac mit cong tac nam 2020 va phuong hudng, nhiém vu nam 2021;
du thao Béo céo két qua thure hién dén chu trong hoat ddng cua don vi nam 2020
va phuong huéng, nhiém vu ndm 2021 ctia Hoc vién; du thao Béo cdo tdng két
hoat dong thanh tra nhén dan nam 2020 va phuong huéng nhiém vu cong tic
thanh tra nhan dan ndm 2021 da chinh sira trude khi trinh ra Hoi nghi.

3. Ngay 05/12/2020 (Thir Bay) 7h30’ - 11h30’: (du kién) Hoi nghi can b,
cong chirc, vién chic va Hoi nghi tong két cong tac nam 2020 va trién khai
nhiém vu nam 2021.

- Dia diém: Hoi trudmg Lén Hoc vién.

- Thanh phan:

+ Khach moi: Pai dién Ban Giam déc, Cong doan, mdt s6 co quan chire
nang ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh.

+ Toan thé can bd, céng chiirc, vién chire, ngudi lao déng trong Hoc vién.

- Noi dung Hgi nghi:

(1) Tuyén bé ly do, gi4i thiéu dai biéu, thong qua chuong trinh Hdi nghi;

(2) Béo cao két qua thuc hién dan chu trong hoat déng ctia Hoc vién nam
2020 va phuong huéng, nhiém vu ndm 2021;

(3) Béo céo tong két cac mit cong tac nam 2020 va phuong huéng, nhiém
vu nam 2020;

(4) Béo céo thu chi ngén sach nam 2020;

(5) Béo céo tong két hoat dong thanh tra nhan d4n ndm 2020 va phuong
hwréng, nhiém vu cong tac thanh tra nhan dan nam 2021;

(6) Céc dai biéu trao ddi thao luan;

(7) Dai dién cac don vi chitc ning phat biéu;

(8) Phat biéu chi dao cuia cép trén;

(9) Trao téng c4c hinh thirc khen thudng (néu co);

(10) Giam dbc Hoc vién két luan Hoi nghi;

(11) Thu ky Céng doan doc quyét nghi Hoi nghi CB, CC vC:

(12) Thu ky Héi nghi hoan thién Bién ban hop Hoi nghi va giri vé cac don
vi sau khi két thuc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Thuomng vy Ping iy, Ban Gidm déc, Ban Thwong vu Céong
doan: chi dao Hoi nghi cac don vi va Hoi nghi cap Hoc vién.

2. Ban T6 chirc - Can b: lam quyét dinh thanh l4p Ban Té chtic Hdi nghi;
chuan bi va diéu hanh nghi I& trao thudng céc danh hiéu thi dua cho tap thé va c4
nhan trong Hoi nghi (néu cd).

3. Thudng trwe Ban chip hanh Céng doan: chuan bi ndi dung Du thao
Béo céo két qua thuc hién dan cha trong hoat ddéng cia Hoc vién nam 2020 va
phuong huéng, nhiém vu nam 2021; téng hop kién nghi cta cac don vi.



4. Vin phong: in, chuén bi tai liéu Hoi nghi, cong tac 1€ tan, nghi thirc cho
Hoi nghi; chup anh, dua tin bai vé céc hoat dong cua Hoi nghi; du thao Bao céo
téng két cac mat cong tac nim 2020 va phuong hudng, nhiém vu ndm 2021 cia
Hoc vién. Chuan bi hoi trudong, ban Chu tich, Thu ky hoi nghi, buc phét biéu;
truc 4Am thanh, anh sang, quay camera lam tu liéu truyén théng; phat dia nhac,
video clip gidi thiéu vé Hoc vién trudc gio khai mac; nhac nén trao thudng;
khay trao thudng; nude uéng, hoa qua tai Hoi truong phuc vu dai biéu.

5. Khoa Phat thanh - Truyén hinh: cir can bd phéi hop véi Vin phong
Hoc vién quay camera lam tu liéu truyén thong.

6. Ban Thanh tra nhan dan: xay dung Bao cao téng két hoat dong thanh
tra nhan dan.

7. Cac don vi truc thude: Thu trudng cac don vi chi dao trién khai, t6
chitc Hoi nghi cua don vi minh.

8. Phong Cong tic chinh tri va Ho trg sinh vién: T4 chirc cong tac tuyén
truyén, chuin bi maket, trang tri hdi truong; sép xép chd ngdi cho dai biéu va
can bo vién chirc; lam cong tac trat tu hoi truong.

9. Poan Thanh nién: cr 06 sinh vién nam va 10 nir sinh vién (méc 4o dai)
phuc vu c6ng viéc 1€ tan trong qué trinh Hoi nghi dién ra.

10. Phong Quan tri va Quan Iy Ky tic xa: Dam bao nguén dién; mé diéu
hoa (néu troi ndng). "

11. Ban K& hoach - Tai chinh: Chuin bi b4o cdo thu chi tai chinh; kinh
phi phuc vu Héi nghi; phat kinh phi cho Khach mai va dai biéu du Héi nghi; 14p
du toan bao cdo Ban Gidm dbc quyét dinh kinh phi chi cho Héi nghi theo qui
ché chi tiéu ndi bd.

12. Ban T chirc Hdi nghi: phan céng mét s6 don vi (Khoa, Ban, Phong)
chudn bi béo cdo tham luan chuyén siu theo timg chu dé.

13. Cac Phong, Ban, Trung tam, Tap chi: Cung cﬁp_ sd liéu va Bao céo
cho Van phong theo cac ndi dung yéu cau va dam bao ding thoi gian quy dinh
truéc ngay 14/11/2020 dé phuc vu cong tac tong hgp Béo cdo cua Hoc vién
(theo théng bdo va mau phu luc dé phat hanh).

P& nghi Thi trudng cac don vi td chirc thyuc hién nghiém Ké hoach nay./.

Noi nhan:

- Giam d6c HVCTQGHCM (dé blc);
- Ban Giam déc;

- Cac don vi lién quan;

- Ban Tb chirc HN;

- HO1 dﬁng truong;

-Luu VT, TH.
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