HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CQONG SAN VIET NAM
HO CHi MINH

HOQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

*

S$ 1026 -TB/HVBCTT

Ha Néi, ngay 20 thang 02 nam 2023

THONG BAO
K&t ludn ciia Giam doc Hoc vién tai cuge hop Ban Giam déc
ngay 20/02/2023

Ngiy 20/02/2023, ddng chi Pham Minh Son, Gidm dbc Hoc vién d chu tri
cudc hop Ban Giam dbc. Tham du cudc hop ¢é cac déng chi Phé Giam déc Hoc vién,
gom: Nguyén Thj Truong Giang, Trdn Thanh Giang, Nguyén Pirc Toan. Sau khi
nghe bio cdo cong viéc da thuc hién va ké hoach céng téc thdi gian t6i, y kién phat
biéu, thao ludn cia céc ddng chi du hop, déng chi Giam déc Hoc vién da két luén:

I. Vé chi dao thue hién cac nhiém vu chung

- Cac dom vi, ca nhén tiép tuc thuc hién tét cong tac phong, chéng dich Covid-

19 va céc dich bénh khéc theo quy dinh;

- Cac don vi, c4 nhan thuc hién tét cac nhiém vu cdng tac theo ké hoach nim
2023, khong di du xuan trong gid hanh chinh, khéng sir dung xe cong di 1€ dén,
chua...; dm bao an toan, lanh manh, tiét kiém, dung quy dinh.

II. Vé chi dao thuc hién nhiém vu cu thé ciia cac don vi

1. Céc khoa, vién:

- Thuc hién tdt ké hoach giang day, hoc tap Hoc ky II (2022-2023) theo tién
do; tiép tuc ddi méi ndi dung, chuong trinh, phuong phap giang day, hoc tép, kiém
tra, danh gia;

- Tang cuong tuyén truyén, gido duc chinh trj tu tudng trong hoc vién, sinh
vién. Thuc hién nghiém “Quy dinh vé vin héa hoc dudng ciia Hoc vién Béo chi va

Tuyén truyén”;

- Chu dong, tich cuc phéi hop véi céc don vi chirc ning xay dung ké hoach,
trién khai truyén thong tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc nam 2023;

- Pam bao an toan tuyét ddi, ding quy dinh doi véi cac doan sinh vién di thyc
té, kién tap, thuc tap tai cic co quan, dia phuong trong nudc va nudc ngoai.

- Tiép tuc phéi hop véi cic don vi lién quan quéan ly chat ché sinh vién, hoc
vién & ndi tr1, ngoai tra;

- Ra soat vij tri viéc 1am, nhiém vu, cong viéc, sin phém/két qua lam viéc cua
cac ca nhan trong don vi; tham muu, dé xuét lanh dao Hoc vién vé viéc duy tri
nganh, chuyén nganh déo tao, tuyén dung, phin céng nhi¢m vu vién chirc va ngudi
lao dong tai don vi dam bao dung véi vi tri viéc lam.
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2. Ban Quan ly dao tao:
- Tiép tuc tham muy, phéi hop vdi cac khoa, Vién, don vi chic nang thy hién ké

hoach gidng day, hoc tap Hoc ky IT (2022- 2023) diing tién d, dam bo chét lugng;

- Tham muu, ban hanh Pé 4n tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2023, bam
bao su 6n dinh quy md, cac phuong thirc tuyén sinh. Luu y nhitng diém méi trong
Pé 4n. Té chirc hop Hoi ddng tuyén sinh dai hoc chinh quy 2023. Théng bao tuyén
sinh sau dai hoc nam 2023;

- Phéi hO'p v6i cac don vi xdy dung k& hoach, ting cudng trién khai cong tac
truyén thong tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc ndm 2023. Str dung tbi da Trudng quay
4o ctia Hoc vién dé t6 chic cac chuong trinh live streams tu vén tuyén sinh va cic
gi® thuc hanh cua sinh vién;

- Chudn bi xét t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc cho sinh vién, hoc vién cac
khéa hoc d4 hoan thanh nhiém vy hoc tip;

- Phéi hop vai cic khoa, vién ra soét, diéu chinh chuong trinh dao tao dai hoc,
sau dai hoc cac nganh, chuyén nganh theo huéng tich hop, phu hgp voi diéu kién
kinh phi tu cha (d5i v6i chuong trinh dio tao sau dai hoc);

- Tiép tuc tham mu, trién khai nhiém vu mé céc 16p bdi dudng can bd tuyén
gido cip iy cép huyén va tuong duong nim 2023. Théng nhét véi Ban Tuyén gido
Trung uong phé duyét Pé 4n bdi dudng nghiép vu cdng tac tuyén gido, bao chi, xuét
ban, truyén théng dé sém chiéu sinh, mé& 16p ngay dau nam 2023; ddng thoi, ting
cuong truyén thong tuyén sinh mé cac 16p bdi dudng khéc theo ké hoach;

3. Ban Quan ly khoa hoc:

- Tiép tuc tham muu, trién khai ké hoach hoat dong khoa hoc nam 2023, trong
d6 xay dung ké hoach td chirc cc hoi thao, toa ddm khoa hoc cip Bo, cap Hoc vién;

- Phéi hop, nhic nhé cac don vi, chil nhiém @2 tai chi dong trién khai thuc
hién nghién ctru dé tai cic cAp dam bao chit lugng, ding tién do;

- Phéi hop véi cac don vi kiém tra, ra soat cdc hoat dong khoa hoc ndm 2022 va
c4c nam truée, dam bao ding quy dinh va céc yéu ciu ciia cOng tac quan ly khoa hoc;

- Tiép tuc trién khai c4c hoat déng khoa hoc khac theo chirc nang, nhiém vu.

4. Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc:

- Tham muu, t6 chirc t6t viéc on tap, thi danh gia ndng luc ngoai ngit, tin hoc
ndm 2023 theo ké hoach. T chirc t6t ky thi danh gia néng luc ngoai ngit vao cudi
thang 2/2023;

- Tiép tuc ra soat, hoan thién cac ndi dung theo khuyén nghi ctia doan thanh
tra Bé Gi4o duc va Dao tao vé td churc thi, danh gi4 nang luc ngoai ngi, tin hoc.

- T6 chirc, quén ly tét viée cAp phat chimg chi, gidy chimg nhan cho thi sinh.
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S. Trung tim Khao thi va Dam bio chat g dao tgo: 1
- Tham muu, phéi hop véi céc don vi t chic tét L& cong bd két qua kiém dinh
07 ChUO‘ng trinh dao tao, trong d6 @ xuét Giam déc Hoc vién khen thudng cac tap thé,
c& nhén c6 thanh tich xuét sic dong gop hoén thanh kiém dinh chuong trinh dao tao;
- Phéi hop véi cac don vi trién khai thyc hién viéc ty dénh gid co s¢ dao tao
aé phuc vu danh gia ngoai co s& gido duc dai hoc nam 2023 theo ké hoach. Trién
khai viéc sb hoa va photocopy cac minh chimg phuc vu céng tic dénh gia ngoai;
- Chuén bj cac diéu kién cho cong tac danh gia cac chuong trinh dao tao chét
lugng cao cua Hoc vién vao ndm 2024;
- Tiép tuc tham muru, thye hién s6 hoa minh ching dénh gia chuong trinh dao
tao ciia cac nganh tai Hoc vién theo ké hoach;
- Tiép tuc tham mur, trién khai cac hoat dong khac theo chirc nang, nhiém vu.
6. Phong Cong tac chinh tri va HO trg sinh vién:
- Phéi hop voi Doan thanh nién Hoc vién ting cudng cong tic gido duc chinh
trj tu tuong trong sinh vién; thuc hién nghiém “Quy dinh vé van héa hoc dudng cua
Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén™;
- Khn truong tham muu, xdy dung D& 4n “HG trg khéi nghiép, d6i méi séng
tao” dé hd trg cho sinh vién Hoc vién;
- Tham muru, phoi hop véi Ban Quan ly dao tao va cac khoa, vién xay dung
ké hoach truyen thong tuyén sinh, td chirc cac chuong trinh live streams tu vén —
tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc ndm 2023 tai Truorng quay 4o cua Hoc vién; dong S3AN
thoi, tham gia cac chuong trinh Ngay hdi tu vAn tuyén sinh thuong nién tai Pai hoc |~z
Bach khoa Ha Nai va céc sur kién truyén théng, quang ba tuyén sinh khéc; : ?g rcn '
7. Van phong:
- Phéi hop vdi cac don vj thuc hién nghiém tuc Théng tu sb 36/2017/1"’1" - mroum
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B4 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché thuc
hién cong khai ddi véi co s& gido duc va dao tao thude hé théng gido duc qudc dén va
ding vao myc ba cong khai trén Cdng thong tin dién tir.
- Thuc hién tbt cong tac dam bao phong, chéng dich Covid-19 va céac dich
bénh khac theo quy dinh; tham muu, thuc hién chuén bj tét co s& vat chit, ky thuat,
cong nghé phuc vu cac hoat dong ctia Hoc vién;
- Tham mwu td chic tét ky niém 68 nim Ngay Thay thudc Viét
Nam (27/2/1955-27/2/2023),
- Ra soat vi tri viéc 1am, nhiém vu, cong viéc, san phim/két qua lam viéc
trong don vi; tham muru, dé& xuét 1anh dao Hoc vién diéu chuyén, phén cong nhiém
vu vién chire va ngudi lao dong tai Véan phong dam bao ding quy dinh.
- Tiép tuc tham muu, trién khai céc hoat déng khéc theo chirc ning, nhiém vu.
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8. Trung tim Thong tin khoa hoc:

- Thue hién sb hoa tai ligu phuc vy hoat dong gidng day, nghién ciru, n o
chia can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh ctia Hoc vién; :

_ Thue hién quét chéng sao chép cac tai liéu phuc vu giang day, nghién ciny

ctia Hoc vién theo quy dinh; ’

- Tham muu, d& xuat cac phuong én st dung hiéu qué co s& vat chat cia
Trung tam sau khi dugc céi tao, néng cép.

9. Tap chi Ly luéin chinh trj va Truyén thong:

- Tiép tuc tham muru, thuc hién xuét ban céc san phém Tap chi dung dinh ky,
khéng dé sai sot;

- Ra soét vj tri viéc lam, nhiém vy, cong viéc, san phim/két qua lam viéc cua
cac ca nhan trong don vi; tham muu, d& xuét 1anh dao Ban Bién tdp vé phén cong Vi
tri viéc lam, nhiém vu, céng viéc ctia cic thanh vién trong don vi.

10. Ban Hop tic qudc té:

- Tham muu, chuén bi ndi dung, chwong trinh lam viéc ciia 1anh dao Hoc vién
véi Pai sir quan Cong héa DCND Lao va doan céng tac ctia Vién Vian héa théng tin
cua Lao sang tham Hoc vién;

- Trién khai ndi dung, chuong trinh hop tac nim 2023 véi Té chirc qudc té
Han Quéc (KOICA) theo ké hoach, bao gdm x4y dung ké hoach chuong trinh thién
nguyén, Hoi thao khoa hoc “Ngudn luc truyén thong chinh sach” va Chuong trinh
bdi dudng ning cao ning luc truyén thong chinh sach tai Han Quéc cho cén bo
giang day, nghién ctu, hoat dong bao chi - truyén thong Viét Nam;

- Chuén bi céc thu tuc, ndi dung, chuong trinh cho can bd di cong tac tai
Cong hoa Ao va céac nude theo ké hoach;

- Tham muu, dé xudt hop tic véi cdc dbi téc truyén théng, ddng thdi tim
kiém, két ndi, mo rong quan hé véi cac ddi tic méi;

- Tiép tuc tham muu thyc hién chuong trinh dao tao lién két quéc té voi Pai
hoc Middlesex (Vuong quéc Anh) theo ké hoach.

11. Phong Quaén tri va Quan ly ky tic xa:

- Trién khai thuc hién ké hoach sira chita 16n, xdy dung mé&i nam 2023 nhu:
Stra chira H6i truong 1on; dé xuét phuong én trién khai xdy dung céng trinh Nha
da ning A6 (cang tin va khu thé thao can bd) va Trung tdm dich vu trung bay san
phim truyén théng trinh Hoc vién Chinh trj quéc gia H3 Chi Minh; dong thoi hoan
thanh cai tao stra chita nhé va céi tao nha A2, E3 theo tién do;

- Tiép tuc tham muu lam viéc véi cong ty Song La dé théng nhét phuong 4n
sir dung dién tich dat ctia Hoc vién theo ké hoach, ddng thdi tham vén cua ludt su dé
giai quyét theo ding quy dinh cla phép lut; xem xét xdy dung dé an sir dung cac
dién tich dét xin y kién Hoc vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh theo quy dinh;
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- Tham muu viéc sép xép ban ghé, trang thiét bi... hoan thanh phong hoc mau
tai tba nha BY phuc vu cic 16p dao tao chét lugng cao.

- Ra soat vi tri viéc lam, nhiém vu, cong viéc, san phdm/két qua lam viéc
trong don vi, tham muu, d& xuat lanh dao Hoc vién diéu chuyén, phan cong nhiém
vu vién chirc va ngudi lao dong tai Phong dam bao ding quy dinh.

- Tiép tuc trién khai céc hoat dong khéc theo chirc nang, nhiém vy.

12. Ban K& hoach - Tai chinh:

- Ra soat, hoan thanh no dong thué theo quy dinh, ddng thoi xem xét diéu
chinh mirc déng hoc phi cta sinh vién dai hoc tai Hoc vién theo dung 19 trinh;

- Tham muu hoan thanh Quy ché Tai chinh cta Hoc vién, trinh cc cip thim
quyén xem xét, phé duyét ban hanh;

- Tiép tuc thuc hién cdc hoat dong khac theo chirc néng, nhiém vu.

13. Ban Thanh tra:

Tiép tuc trién khai cac hoat dong thanh tra theo ké hoach nam 2023.

14. Ban Tb chirc - Can bj:

- Tiép tuc tham muu, hoan thién cic quy ché, quy dinh ctia Hoc vién trinh céc
c:ip thAm quyén phé duyét, ban hanh, gém: Quy ché t6 chic va hoat dong ciia Hoc vién
Bio chi va Tuyén truyén, Quy ché phéi hop gitta Pang ty - Hbi dong trudong - Ban
Giam déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, Quy ché Tai chinh Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén, Quy ché giang vién Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, Quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va t§ chirc b méy ctia cac don vi trong Hoc vién. ..

- Tham muu, phdi hop véi Ban Chi dao va T xac dinh vi tri viéc 1am ctia céc
don vi truc thude Hoc vién hoan thanh xac dinh vi tri viéc 1am, nhiém vu, cong viéc,
san phénﬂkét qua lam viéc tai cac don vi theo ké hoach; ddng thdi xdy dung, hoan
thién “Dé 4n tai co cdu Vién Béo chi va Khoa Phét thanh va Truyén hinh” theo cht .,
trwong cta Gidm déc Hoc vién Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh va cia Pang iy Hoc | /3
vién Bao chi va Tuyén truyén trinh cic cép thim quyén xem xét, phé duyét; :

- Tham muu thanh 1ap Ban Chi dao va Té gitp viéc xdy dyng Pé an chuyén dbi
s6 tai Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén;

- Tham muu, thuc hién quy trinh kién toan chirc danh cép trudng va cép phé
cac don vj theo ké hoach; df)ng thoi, tiép tuc didu chuyén can bd theo yéu cdu clia
cong viéc,

- Tham muu, thuc hién quy dinh dén bi chi phi dao tao d6i véi cac truong
hop cén b, vién chirc cia Hoc vién dugc cir di hoc nhung khéng hoan thanh nhiém
vu hoc tép;

- Tham muu ban hanh quyét dinh dén bu chi phi dao tao ddi véi dong chi Ngo
Bich Ngoc, giang vién khoa Phat thanh va Truyén hinh.

- Tiép tuc tham muu dam bao céc ché dd, chinh sach dbi véi ngudi lao dong
dinh ky va dot xuit; ddng thdi phdi hop véi cac don vi lién quan hudng Umg, t6 chiic
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tét phong tréo thi dua “Giang day gi6i” do Hoc vién Chinh tri quéc gia H3 chi Minh
phat ddng véa phong trao thi dua “Gio giang chét luong cao” do Hoc vién Bao chi va
Tuyén truyén phat dong.

15. Viin phong Pang - Doan thé - Hji dong truong:

- Tham muu, thuc hién tbt cac hoat dong cua Pang uy Hoc vién theo chirc
nang, nhiém vuy; : .

- Tham muu, chudn bi ndi dung, chuong trinh ky hop Ho6i dong trudng lan tha
Sau, nhiém ky 2021-2026, ddng thoi ban hanh Ké hoach trién khai hoat dong cla
Hbi dong truong va cac ban chuyén mon Hoi ddng trudng nam 2023;

- Tham muu, thuc hién t6t ké hoach hoat dong clia Céng doan, Poan thanh
nién, Hoi Cuu chién binh va cac chi héi nghé nghiép, hitu nghi... theo ké hoach;

- Tiép tuc tham muu, thuc hién cac hoat dong khac theo chirc ndng, nhiém vu.

16. Phéi hop véi Cong doan Hoc vif;ﬁ:

- Té chirc cic hoat dong nhan Ngay qudc té phu nir 8/3 dam bao vui tuoi,
thiét thuc.

- Chuén bi tbt néi dung, chuong trinh, nhan sy... t chic Pai hdi Coéng doan
Hoc vién theo ké hoach; _

- Tiép tuc tham mur, thyc hién chinh sach hd trg nhimg ¢ nhan ¢6 hoan canh khé
khan va dam bao quyén loi, ché do, chinh sach dbi véi ngudi lao dong theo quy dinh.

17. Phéi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién:

- Trién khai hoat ddng Poan nam 2023 theo ké hoach;

- Tiép tuc phéi hop véi Phong Céng téc chinh trj va HO trg sinh vién tuyén
truyén, gido duc chinh tri tu tuéng trong sinh vién thuc hién nghiém chinh “Quy
dinh vé vin héa hoc dudng ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén”;

- Phéi hop véi céc don vi lién quan td chirc tét cong tac truyén thong tuyén
sinh dai hoc, sau dai hoc nam 2023.

18. Cac déng chi trong Ban Gidm dbc theo nhiém vy, quyén han ctia minh chi
dao, quéan ly cac don vi, ca nhan thyc hién Két luan.

Thii trudng cde don vi pho bién néi dung hop ndy dén tdt ca cdn bg, vién
chite, ngueoi lao dong trong don vi minh.

Noi nhén; :

- DU, HDT (dé bao cdo); TR
- BGD (dé¢ béo cio);

- Trudng cac d/v truc thudc dé th/h;

- Truémg ban Thanh tra nhan dan;
- Luu: VT, TCCB.

IAMDPOC
O CHUC - CAN BQ
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