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Hà Nội, ngày 25 tháng 12 năm 2020 

ĐẢNG KÝ KÉ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM 2021

Stt Nội dung Đơn vi chủ trì • Đon vị phối hợp Thòi gian 
triển khai

Thời gian 
dự kiến 

hoàn thành

Cán bộ chỉ 
đạo/theo dõi 

thưc hiên
QUÝ 01/2021

1 . Phối họp các đơn vị trực 
thuộc Ban giám đốc triển 
khai nhiệm vụ kiếm tra 
đánh giá ngoài các chương 
trình đào tạo (7 chuyên 
ngành)

Ban Quản lý 
khoa học

các Khoa/Viện đào tạo 
và các đơn vị Phòng -  

Ban -  Trung tâm

TI 2/2020 TI 2/2021

2. Hoàn thiện hồ sơ các hội 
đồng nghiệm thu năm 
2020 để thanh lý theo quy 
định

Ban Quản lý 
khoa học

các Khoa/Viện đào tạo 
và các đơn vị Phòng -  

Ban -  Trung tâm -  
Sinh viên

TI 2/2020 T01/2021

3. Hội nghị tổng kết và đánh 
giá kết quả thực hiện 
nhiệm vụ NCKH năm 
2020 và phương hướng 
nhiệm vụ năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

các Khoa/Viện đào tạo 
và các đơn vị Phòng -  

Ban -  Trung tâm -  
Sinh viên

TI 2/2020 TI 2/2021

4. Thực hiện nhiệm vụ đột 
xuất Ban Giám đốc giao

Ban Quản lý 
khoa học

TI 2/2020 T3/2021



5. Triển khai nhiệm vụ khoa 
học năm 2021 (gồm 
Quyết định, Hợp đồng, dự 
toán kinh phí) tới các đơn 
vị trực thuộc thực hiện.

Ban Quản lý 
khoa học

các Khoa/Viện đào tạo 
và các đơn vị Phòng -  

Ban -  Trung tâm -  
Sinh viên

TI 2/2020 T01/2021

6. Tổ chức Hội nghị thư ký 
khoa học năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Đại diện Ban Giám đốc 
Học viện -  Thư ký các 

đơn vị

T I/2021 T01/2021

7. Hội nghị tổng kết hoạt 
động khoa học sinh viên 
năm 2020 và phương 
hướng nhiệm vụ, giải 
pháp năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Đại diện Ban Giám đốc 
Học viện -  Lãnh đạo 

các đơn vị và sinh viên 
tham gia NCKH

T I/2021 T01/2021

8. Hướng dẫn và đôn đốc 
các đơn vị nộp thuyết 
minh đề tài khoa học năm 
2021 của cán bộ giảng 
viên và sinh viên

Ban Quản lý 
khoa học

Các cá nhân tham gia 
nghiên cứu khoa học 

năm 2021

T01/2021 T02/2021

9. Rà soát và hoàn thiện Ke 
hoạch hoạt động khoa 
học các cấp năm 2021 đê 
báo cáo Học viện Chính 
trị Quốc gia Hồ Chí Minh

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan 
trong Học viện

T01/2021 T02/2021

10. Phối hợp các đơn vị 
Khoa/Phòng/Ban/T rung 
tâm triền khai nhiệm vụ 
khoa học năm 2021 gồm 
(Hội thảo, tọa đàm, thông 
tin khoa học trong tình 
hình dịch bệnh covid -  19)

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan 
trong Học viện

T01/2021 T03/2021



11. Báo cáo tình hình thực 
hiện nhiệm vụ Ọuý 1/2021

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan T3 /2021 
trong Học viện

QUÝ 2/2021
12. Triển khai đề xuất nhiệm 

vụ khoa học năm 2022 tới 
các đon vị trong Học viện.

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  các đơn vị 
giảng dạy, phòng, ban, trung 

tâm và sinh viên

T03/2021 T04/2021

13. Tư vấn, thẩm định nội 
dung khoa học và tài chính 
đề tài; Thẩm định trước và 
sau nghiệm thu năm 2021

Ban Giám đốc Thành viên có tên trong 
Quyết định thành lập Hội 
đồng tư vấn của Giám đốc 

Học viện Báo chí và TT ký, 
ban hành.

T04/2021 T04/2021

14. Thành lập Hội đồng 
nghiệm thu đề tài cấp cơ 
sở, cấp cơ sở trọng điếm 
đối với các chủ nhiệm đề 
tài triển khai nghiệm thu 
trước thời hạn

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  các đơn vị 
giảng dạy, phòng, ban, trung 

tâm và sinh viên

T04/2021 T06/2021

15. Tổ chức Hội thảo khoa 
học các cấp theo kế hoạch 
năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  các đơn vị 
giảng dạy, phòng, ban, trung 

tâm và sinh viên

Quý 1/2021 Quý 2/2021

16. Tố chức hội thảo, tọa đàm 

khoa học sinh viên theo kế 

hoạch

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  các đơn vị 
giảng dạy, phòng, ban, trung 

tâm và sinh viên

T4/2021 T6/2021

17. Thực hiện nhiệm vụ đột 

xuất do Ban Giám đốc Học 

viện giao

Ban Quản lý 
khoa học

Thành viên Ban QLKH T4/2021 T6/2021



18. Báo cáo tình hình thực hiện 

nhiệm vụ nghiên cứu khoa 

học quý 2 năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan T4/2021 T6/2021

19. Tiêp tục phối hợp các đon 

vị trực thuộc BGĐ thực 

hiện nhiệm vụ phục vụ 

công tác đánh giá ngoài 7 

chuyên ngành đào tạo của 

Học viện.

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan T4/2021 TI 2/2021

20. Thực hiện việc kiếm tra, rà 
soát hồ sơ năm 2021 và 
các năm truớc đế lưu trữ.

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan T4/2021 T6/2021

QUÝ 3/2021

21. Triển khai công tác 
nghiệm thu đề tài nghiên 
cứu khoa học sinh viên 
năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Lãnh đạo các đơn vị có sinh 
viên tham gia nghiên cứu 

khoa học, thành viên tham gia 
hội đồng nghiệm thu

T7/2021 TI 0/2021

22. Chuẩn bị văn bản thông 
báo tới các Khoa/viện kê 
khai giờ nghiên cứu khoa 
học năm 2021 để phục vụ 
kê khai giờ giảng năm học

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  lãnh đạo các 
Khoa/viện/giảng viên

T8/2021 TI 0/2021

23. Báo cáo tình hình thực 
hiện nhiệm vụ Quý 3 năm 
2021

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc; 
Văn phòng HV

T9/2021 T9/2021



24. Thực hiện nhiệm vụ đột 
xuât do Học viện và Lãnh 
đạo Ban phân công

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  Ban Quản lý 
KH

T9/2021 TI 2/2021

25. Triên khai công tác 
nghiệm thu đề tài nghiên 
cứu khoa học các cấp (cấp 
cơ sở và cấp cơ sở trọng 
điểm)

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị, cá nhân tham gia 
nghiên cún đề tài khoa học 

năm 2021

T9/2021 TI 2/2021

26. Đôn đốc nhắc nhở các đơn 
vị có đăng ký hội thảo 
khoa học cấp cơ sỏ' khẩn 
trương triến khai và thực 
hiện đúng thời gian đã 
đăng ký để quyết toán tài 
chính theo quy đinh

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị, cá nhân tham gia 
nghiên cún đề tài khoa học 

năm 2021

T9/2021 TI 2/2021

27. Triển khai nhiệm vụ 
nghiên cún thực tế năm 
2022

Ban Quản lý 
khoa học

Thành viên có liên quan TI 2/2021

QUÝ 4/2021
28. Gửi thông báo về các đơn 

vị về việc thực hiện báo 
cáo tiến độ nghiên cứu 
khoa học đợt 2/2021

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị, cá nhân tham gia 
nghiên cứu đề tài khoa học 

năm 2021

T9/2021 TI 2/2021

29. Tổ chức đoàn đi khảo sát 
thực tế theo kế hoạch đã 
ban hành

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị có liên quan T9/2021 TI 2/2021

30. Triển khai công tác 
nghiệm thu đề tài nghiên 
cứu khoa học các cấp (cấp 
cơ sở và cấp cơ sở trọng 
điểm)

Ban Quản lý 
khoa học

Các đơn vị, cá nhân tham gia 
nghiên cún đề tài khoa học 

năm 2021

T9/2021 TI 2/2021



31. Hoàn thiện hồ sơ nghiệm 
thu đôi với các Hội đồng 
đã hoàn thành để thanh lý 
đúng tiến độ

Ban Quản lý 
khoa học

Chuyên viên Ban QLKH TI 0/2021 TI 2/2021

32. Thực hiện nhiệm vụ đột 
xuất do Học viện và Lãnh 
đạo Ban phân công

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  Ban Quản lý 
KH

T9/2021 TI 2/2021

33. Chuẩn bị hồ sơ báo cáo 
tống kết tình hình thực 
hiện nhiệm vụ nghiên cứu 
khoa học năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  Ban Quản lý 
KH, các đơn vị 

Khoa/viện/phòng/ban/trung 
tâm

TI 1/2021 TI 2/2021

34. Triển khai nhiệm vụ 
NCKH năm 2022

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  Ban Quản lý 
KH, các đơn vị 

Khoa/viện/phòng/ban/trung 
tâm

TI 2/2021 T 1/2021

35. Thực hiện Văn bản về 
đánh giá Công chức, viên 
chức, nguời lao động năm 
2021

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc , Ban Tổ chức 
cán bộ

TI 2/2021 T I/2021

36. Báo cáo công tác Đảng 
năm 2021

Ban Quản lý 
khoa học

Văn phòng Đảng/Đoàn 
thể/Hội đồng trường

TI 2/2021 T 1/2021

37.
38. Báo cáo thi đua Ban Quản 

lý Khoa học năm 2021
Ban Quản lý 

khoa học
Ban Tổ chức cán bộ TI 1/2021 TI 2/2021

39. Báo cáo tình hình thực 
hiện nhiệm vụ Quý 4 năm 
2021

Ban Quản lý 
khoa học

Ban Giám đốc -  Văn phòng 
Học viện

TI 2/2021 TI 2/2021

/e^THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ


